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BUDAPEST FOVAROS XV. KERULETI POLGARMESTERI HIVATAL
KOzZGAZDASAGI FOOSZTALY

KOZGAZDASAGI FOOSZTALYVEZETO
MUNKAKOR BETOLTESERE

a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6lo 2011. évi CXCIX. térvény (Kitv.)
45. § (1) bekezdése alapjan palyazatot hirdet

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

Hatarozatlan idejl kézszolgalati jogviszony.
A kinevezéskor a munkaltatd 6 hénap probaidét kot ki.

Foglalkozas jellege:

Teljes munkaidd, heti 40 ora.

A munkavégzés helye:

1)

2)

3)

Budapest Févaros XV. Kerlleti Polgarmesteri Hivatal
1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.

A munkakérhdz tartozo f6bb tevékenységi kordk:

A féosztalyvezet feladata az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és a Nemzetiségi
Onkormanyzatok pénzugyi, szamviteli, koltségvetési és adoigazgatasi feladatainak
teljes kori ellatasa. Ennek keretében a koltségvetés tervezésében, végrehajtasaban és
a zarszamadas elkészitésében vald kdzremikdodes, a bevételek és kiadasok pénzugyi
lebonyolitasa, a kdnyvvezetési, beszamolasi és adatszolgaltatasi feladatok ellatasa,
valamint a likviditds biztositasaval, kdveteléskezeléssel és vagyonnyilvantartassal
kapcsolatos tevékenységek végzése.

A munkakér magaban foglalja tovabba az dnkormanyzati adéhatésagi feladatok teljes
korl ellatasat, kildndsen a helyi addk és egyeb dijak megallapitasat, nyilvantartasat,
beszedését, ellenbrzését és végrehajtasat, az adozok tajékoztatasat, a kapcsoldédo
hatésagi eljarasok lefolytatasat, valamint a helyi adézassal 6sszefiggé rendeletek és
testlleti elbterjesztések elbkészitését. A feladatkdr részét képezi tovabba a helyi
tdmogatasok, bérleti és kozterllet-hasznalati dijak pénzugyi uUgyintézése, az
addébevallasok elkészitése, a munkafolyamatokba épitett ellenérzés biztositasa,
valamint a jogszabalyoknak megfeleld, pontos és hataridében térténd pénzigyi,
szamviteli és adodigazgatasi Ugyintézés.

A munkakor betdltéje altal ellatando feladatok.

A f6osztaly szakmai és operativ irdnyitasa, a szervezeti egység jogszeri, hatékony és
eredményes mikodésének biztositasa. Ennek keretében a munkatarsak szakmai
tdamogatasa és vezetése, a humaneréforras-gazdalkodasi feladatok koordinalasa, a
koltségvetési és gazdalkodasi folyamatok felligyelete, valamint a jogszabalyoknak és
belsé szabalyzatoknak megfelel6 mikodés biztositasa. A feladatkor része tovabba a
képvisel6-testuleti és bizottsagi elbterjesztések el6készitése, a szervezeti és stratégiai
fejlesztések koordinalasa, a belsd kontrollok és adatszolgaltatasok felligyelete,
valamint a Hivatal képviselete és a szakmai kapcsolattartas kilsé partnerekkel.

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— cselekvbképesség,

— blntetlen el6élet,

— a kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirdasairdl szold 29/2012. (l11.7.) Korm.
rendelet 1. melléklete 19. pontja szerinti Pénzugyi és szamviteli feladatkor I.
besorolasi osztalyaba tartozé feladatkér betdltéséhez meghatarozott szakképesités,

— legaldbb 5 éves pénzlgyi, szamviteli terlleten szerzett szakmai gyakorlat, és/ vagy
koltségvetési intézmeényben szerzett szakmai tapasztalat és legalabb 3 éves vezetdi
gyakorlat,

— vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa.




4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

Palyazat elbirdlasanal elényt jelent:

Allamhaztartasi szakos mérlegképes kdnyvelsi végzettség (regisztracio sziikséges)
— Elkoételezettség az elektronikus tgyintézési megoldasok irant

Kozigazgatasi alapvizsga/ szakvizsga megléte.

A munkakor betoltéséhez sziikséges kompetenciak:
— Stratégiai gondolkodas,

— Déontési képesseég, felelbsségvallalas,

— Erzelmi intelligencia,

— Konfliktus-kezelés, érdekérvényesités,

— Terhelhetdség,

— Munkatarsak motivalasa.

Jogallas, illetmény és juttatdsok:

A jogallasra, az illetmény és egyéb juttatasok megallapitasara a Kttv., a vonatkozé
onkormanyzati rendelet, az Egységes Kozszolgalati Szabalyzat, valamint a helyi
koltségvetési rendelet 80.000,- Ft-os illetményalapot és 40%-os illetménykiegészitést
megallapité rendelkezései iranyaddk, de az illetmény megallapitdsa alapvetben
megegyezes alapjan torténik.

A palyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:

— a 87/2019. (IvV.23.) Korm. rendelet 1. melléklete alapjan készitett fényképes,
szakmai dnéletrajz,

— motivacios levél,

— iskolai végzettséget, képzettséget igazold okiratok masolata,

— 90 napnal nem régebbi hatdésagi erkolcsi bizonyitvany, vagy igénylést igazold
kérelem masolata,

— nyelvvizsga  bizonyitvany(ok) fénymasolata — amennyiben rendelkezik
nyelvvizsgaval.

— hozzajarulas a személyes adatoknak a palyazati eljarassal 6sszefuggésben toérténd
kezeléséhez az EU 2016/679. szamu rendelet 6. cikk 1.) bekezdés a) pontja
alapjan.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:
2026. szeptember 28.

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2026. oktober 09.

Palyazati eljaras, a palyazat elbirdlasanak mddja, rendje:

A formai és tartalmi feltételeknek megfeleld palyazatot benyujtok kozul az
el6értekelésen kivalasztott palyazék személyes meghallgatason.

A benyujtott dokumentumok és a szakmai ismereteket is felmérd interju alapjan a
kivalasztasrol a munkaltatéi jogkér gyakorloja dont.

Az eredménytelenll palyazékat irasban értesitjik, els6dlegesen a palyazati anyagban
szerepld elektronikus elérhet6ségen keresztul. Az elbiralast kdveté 15 munkanap
elteltével az eredménytelenll palyazé altal benyujtott palyazati anyag
megsemmisitésre kerdl.

A munkaltatdi jogkor gyakorldja fenntartia a jogot, hogy a palyazati eljarast
eredmeénytelenné nyilvanitsa.

Munkakor betdlthet6ségének idépontja:
2026. november 1-jétol.




12)

13)

14)

15)

Palyazat benyujtasanak médja:

Elektronikusan: Az allaspalyazat@bpxv.hu e-mail cimen keresztul,

vagy

Postai uton: ,palyazat Kézgazdasagi Féosztalyvezetd munkakdrre” feltliintetésével.
Cim: XV. ker. Polgarmesteri Hivatal Humanpolitika Osztaly (1153 Bp., Bocskai u. 1-3.)
vagy

személyesen (zart boritékba):,palyazat Kdézgazdasagi Féosztalyvezetd munkakorre”
feltintetésével. )

Cim: XV. ker. Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalata (1153 Bp., Bocskai u. 1-3.)

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
— www.kozszolgallas.ksz.gov.hu

— www.bpxv.hu/aktualitasok/allas

— www.profession.hu

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacié:
Tajékoztatjuk, hogy részletes informaciét a munkaltatéval kapcsolatban a www.bpxv.hu
honlapon szerezhet.

A palyazati eljaras soran megvalésuld adatkezelések részletes korulményeit a
palyazati eljarassal 0Osszefliggé adatkezelésekrél szélé adatkezelési tajékozatd
tartalmazza.
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