2. melléklet a 21/2025. (XlIl. 16.) 6nkormanyzati rendelethez

Az elszamolas, beszamolas rendje

a tarsashazi, szovetkezeti lakoépiileti elékertek és belsé udvarok fenntartasanak és
zoldfeliiletek kialakitasanak tamogatasahoz

1. Az elszamolas, beszamolas benyujthaté szemeélyesen és az elszamolasra, beszamolasra
megjeldlt személy altal E-papiron, illetve a két forma egytittes alkalmazasa mellett.

1.1. Személyes, papir alapu elszamolasra, beszamolasra akkor van lehetéség, ha az
elszamolas, beszamolas 6sszes irata (szakmai beszamolod; szamlak; a felhasznalast, illetve a
hasznalatba vételt igazolé egyéb bizonylatok; 6sszesitd tabla; pénzforgalmi bizonylat) papir
alapon, hiteles moédon all rendelkezésre.

1.2. E-papir alapu elszamolasra, beszamolasra akkor van lehetéség, ha az elszamolas,
beszamolas 6sszes irata (szakmai beszamold; szamlak; a felhasznalast, illetve a hasznalatba
vételt igazold egyéb bizonylatok; dsszesit6 tabla; pénzforgalmi bizonylat) elektronikus alapon,
hiteles médon all rendelkezésre.

1.3. Vegyes irat alapu elszamolasra, beszamolasra akkor van lehetéség, ha az elszamolas,
beszdmolas egyes iratai papir alapon hiteles, mas iratai elektronikusan hiteles médon allnak
rendelkezésre. Minden iratot a hiteles mddra el6irt modon kell benyuijtani.

2. Az elszamolast, beszamolast magyar nyelven kell elkésziteni és benyujtani. Az idegen
nyelvl bizonylatokhoz hiteles magyar forditast kell mellékelni. A tamogatas elszamolasanal —
a kifizetés maédjatol fliggben — a szamla kifizetésének napjan érvényes MNB deviza, illetve
valuta arfolyamon kell az elszamolas forint dsszegét meghatarozni.

3. Az elszamolas, beszamolas rovid, szoveges szakmai beszamolobdl, a felhasznalast igazold
pénzigyi-szamviteli bizonylatokbdl és az elszamolas végén benyujtando 6sszesitd tablazatbol
all.

3.1. A szakmai beszamolo:

A rdvid szbveges szakmai beszamold tartalmazza a tamogatas céljanak megfeleld, a
tamogatas felhasznalasara megjeldlt idészakban, a tamogatasi 6sszeg felhasznalasaval
végzett tevékenységek leirasat, rendezvények, programok esetén elektronikus vagy
papiralapu mas dokumentaciéval alatamasztva (vided, fotd, névsor, jelenléti iv, meghivo,
sajtokdzlemény stb.).

3.2. A pénzugyi-szamviteli bizonylatok:
3.2.1. Papir alapu szamlak:

Az elszamolas, beszamolas soran a szamviteli jogszabalyoknak megfeleléen kiallitott szamlak
masolatai fogadhatok el. A beszamol6 részeként a kiadasokat, koltségeket szamlaval kell
igazolnia tamogatottnak. Kizarélag a tamogatasi szerz6désben részletezett tevékenységek
korébe tartozd, az ott megjeldlt idészakra es6, a szamviteli jogszabalyoknak megfeleléen
kiallitott szamlak fogadhatok el.

b) Utdfinanszirozott tdmogatas: Az utdfinanszirozott tdmogatasok esetén, ha a hitelesitett
szamlamasolatok adataibdl nem derll ki egyértelm(ien a gazdasagi mivelet tartalma, akkor
azt a jogosultnak bizonyité ereji dokumentummal igazolnia kell. Kulféldi utak esetében a
hitelesitett szamlamasolatokhoz kell csatolni a pénzvaltas bizonylatait és a szamlak forditasat.
Devizaban kiallitott szamla esetén a szamlan sziikséges feltlintetni az alkalmazott arfolyamot.



A tamogathaté tevékenység kereteit meghaladd szamlak a tamogatasi 6sszeg erejéig
fogadhatok el. Az eredeti szamlakra a tAmogatottnak fel kell vezetnie ,A Budapest Févaros XV.
keriileti Onkormanyzattal kététt /. szamu tamogatasi szerz6dés alapjan a tamogatas
Osszege terhére ... Ft.” zaradékot. Az eredeti zaradékolt szamlardl hitelesitett masolatot kell
késziteni és azt a beszamolo részeként csatolni. A tamogatas utalasara csak akkor kerilhet
sor, ha az eredeti, papir alapu szamlak utélagos zaradékolasarol tamogaté meggy6z6dott. Az

eredeti zaradékolt szamlak, pénzforgalmi bizonylatok megérzését 10 évig biztositani kell.

3.2.2. Elektronikus szamlak: Az elszamolas, beszamolas soran a szamviteli jogszabalyoknak
megfeleléen kiallitott szamlak fogadhatok el. Az elszamolasban, beszamolasban az
elektronikus szamlakat az azok adatait felsorol6 nyilatkozat megkuldése mellett lehet
befogadni. A nyilatkozat tartalmazza az elektronikus szamlak hiteles 6rzését biztositoé rendszer
megjeldlését, a megbrzés helyét. Az elektronikus meg6rzést 10 évig biztositani kell. Az
elszamolasban, beszamolasban — az egyhazak kivételével — a szervezetek az elektronikus
szamlak esetében az elkilonitett nyilvantartast igazold szamviteli bizonylatat (pl.
munkaszamos fékonyvi legylijtés, alszamos fékonyvi legydjtés) is kotelesek megkildeni,
amely benyujtasanak elmulasztasa esetében az elszamolas, beszamolas nem fogadhaté el.

3.2.3. Pénzforgalmi bizonylatok:

Pénzforgalmi bizonylattal (pl. bankkivonat, kiadasi pénztarbizonylat) igazolni kell az
elszamolasra benyujtott szamla kifizetését. Az elszamolasban a pénzforgalmi bizonylat
masolatat a hozza tartozé szamla masolatahoz kell csatolni.

3.2.4. Egyéb a felhasznalast, illetve a hasznalatba vételt igazol6 bizonylatok: A felhasznalast,
illetve a hasznalatbavételt igazold bizonylat a tamogatasbdl vasarolt aru, szolgéltatas
felhasznalasanak a nyomon kodvethetfségét szolgalja. A 200.000,- Ft 6sszegl, vagy azt
meghaladd értékii szamlak masolatahoz csatolni kell a szamla kiallitdsanak alapjat képezé
megrendeld, vagy szerz6dés masolatat is. Téritésmentes atadas esetén szikséges az
atadasrol jegyzékonyvet felvenni, melyhez csatolni kell a megajandékozottak névsorat, majd
a jegyzOkonyvet csatolni kell az elszamolashoz. A tAmogatasbol vasarolt befektetett eszk6zok
(immaterialis joszag, targyi eszkdz) esetén a tamogatott szervezet koteles csatolni az
elszamolashoz, beszamoladshoz annak haszndlatba vételérél kiallitott bizonylatot, a targyi
eszko6z kartont.

3.3. Osszesitd tablazat: Az elszamolashoz, beszamolashoz mellékelni kell egy dsszesitd
tablazatot a tamogatas céljanak megfeleld és elszamolasra benyujtott szamlakrol. A
tablazatnak tartalmaznia kell a sorszamot, a szamla szamat, a szallité (szamla kiallitd) nevét,
a szamla kiallitasanak datumat, a gazdasagi mivelet rdvid leirasat, a netté és a bruttd
szamlaértéket, a teljesités (kifizetés) datumat és a szamlak 6sszértékét. Az dsszesitd tablat
papir alapu benyujtasnal koteles az elszamolas, beszamolast készit6 alairni. Az 6sszesitd
tablat elektronikus alapu benyujtasnal az E-papirhoz csatolva kell benyujtani. Az 6sszesitd
tablat kitéltheté formaban a tamogatott rendelkezésére kell bocsatani (papir alapon, vagy
elektronikus levélben excel formatumban megkuldve). Az elszamolas az afa 6sszegének
figyelembe vételével ugy térténik, hogy amennyiben a tamogatott élt az afa levonasi jogaval,
az elszamolasban benyujtott szamlak nettd 6sszértéke képezi a tamogatas elszamolasanak
az alapjat. Amennyiben Tamogatott nem élt az afa levonasi jogaval, a benyujtott szamlak
brutté 6sszértéke szamolhato el a tamogatas terhére.



