


Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat (tovabbiakban: Horvat Onkorményzat),
Képviselo-testiilete a nemzetiségek jogairdl szold 201 1. évi CLXXIX. térvény
(tovabbiakban: Njtv.) /13. § @) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan
az alabbi Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot (tovabbiakban: SzmSz) alkotja.

I. Fejezet
Altaldanos rendelkezések

L§.

(1) A Horvat Onkormanyzat megnevezése magyarul: Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkor-
manyzat
roviditése magyarul: Bp. XV. HO

A Horvat Onkormanyzat megnevezése horvatul: Hrvatska samouprava XV. okruga BudimpeSte
roviditése horvatul: HS XV. Bp.

(2) A Horvat Onkormanyzat székhelye: 1153 Budapest, Boeskai u. 1-3.

(3) A Horvat Onkormanyzat iroda cime: 1152 Budapest Szilas park 1-3. Ip. B. fsz. 1.
(4) A Horvat Onkormanyzat adészama: 15784582-1-42

(5) A Horvat Onkormanyzat mitkodése Budapest Févaros XV. keriiletére terjed ki
(6) A Horvat Onkormanyzat képvisel6-testiilet tagjainak szama: 3 8

(7) A Horvat Onkormdanyzat e-mail cime: hsbpxv@gmail.com

2.§.
(1) A Horvat Onkorményzat jelképei: Horvatorszag és Magyarorszag zaszl6ja, cimerek és bélyegzdk.

(2) A Horvat Onkormanyzat két cimert hasznal:

a) baloldalon a horvat 6nkormanyzat cimere: a cimerpajzsot piros szegély Gvezi benne piros és fehér

5x5 sakktabla pajzs alakban dbrazolva,

b) jobb oldalon XV. keriilet cimere: csuicsos zold pajzstalpon, kozépen aranymazas buzakaldsszal
kettéosztott pajzsmezében egy-egy szimmetrikusan elhe-
lyezkedd, kifelé forditott eziist mazas ekevas. A cimerpaj-
zsot jobbrdl olajfadg, balrdl cserfadg dvezi.

(3) A Horvat Onkormanyzat 2 db pecsétet hasznal:
A Horvat Onkormanyzat bélyegzhasznalat szabalyat az SzmSz 1. szamu melléklete tartalmazza.

(4) A Horvat Onkorményzat a helyben szokasos médon a helyi onkormanyzat internetes honlapjan -
www.bpxv.hu - hirdeti ki szervezeti és miikodési rendjét szabalyozd, azt modosito, illetve valamennyi
normativ hatarozatat, melyre a jogalkotasrol sz6ld 2010. CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-¢ és a 24. §-a,
illetve a Magyar Kozlony kiadasardl, valamint a jogszabaly kihirdetése soran torténé és a kozjogi szer-
vezetszabalyoz6 eszkdz kozzététele soran torténd megjeldlésérol szold 32/2010. (X11.31.) KIM. rend.
13. §-a, a 16.-17. §-ai tartalmaznak rendelkezéseket.
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I1. Fejezet
A Horvat Onkormanyzat jogallasa, feladata, hataskorei

3.5.

(1). A Horvat Onkorményzat jogi személy. A horvat Snkorméanyzati feladat- és hataskorok a horvat dnkor-
ményzat testiiletét illetik meg, a horvat dnkormanyzatot az elndk képviseli. A telepiilési horvat dnkor-
manyzat testiilete a képvisel6-testiilet.

(2) A Horvat Onkorményzat tagjainak jogai, kételességei azonosak.
(3) A Helyi Onkormanyzat és a Horvat Onkormanyzat kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

(4) A Horvat Onkormanyzat célja, és feladata Budapesten, elsésorban a XV. keriilet teriiletén €16 magyaror-
szagi horvatok anyanyelvi és kulturalis életének megérzése, nemzetiségi kultarajuk dpolasa és fejleszté-
se, beépiilve a XV. kerillet kozéletébe.

(5) A Horvat Onkormanyzat a Njtv.-ben megallapitott kételezd feladat- és hataskért latja el, ezzel egyidejii-
leg a kotelezé feladat- és hataskor ellatasahoz az Orszaggytilés biztositja az azzal aranyban 416 forras és
eszkdzrendszert.

(6) A Horvat Onkormanyzat a horvat nemzetiségi koziigyek intézése soran feladat- és hataskorében eljarva
hatarozatot hoz, 6nalldan igazgat, tulajdona tekintetében tulajdonosként jar el, 6nalléan megalkotja kolt-
ségvetését ¢s ezen alapuld koltségvetési gazdalkodast folytat.

(7) A Horvat Onkormanyzat jogéllasarol, feladatairdl és hataskoreirdl a Njtv. 2. §. 2.) pontja; a 10. §-a; a 76.
§-a;a 77. §-a; a 78. §. (1)-(3) bek.-ei, és a 84. §. (2) bek.-e, 116. § rendelkezik.

(8) A Horvat Onkormanyzat a Njtv. 116. §-a alapjan 6nként vallalt kozfeladata - a rendelkezésére 4ll6 forra-

sok keretei kozott — kiilondsen:

a) nemzetiségi intézmény alapitasa,

b) kitiintetés alapitasa, odaitélése feltételeinek és szabalyainak meghatarozésa,

¢) nemzetiségi palyazat kiirasa, 6sztondij alapitasa.
A Horvat Onkormanyzat az emlitett feladatokon kiviil — hatésagi feladatok kivételével — dnként vallalt
feladatot lathat el kiilondsen a nemzetiségi oktatasi és kulturalis nigazgatassal osszefliggd ligyekben, a
helyi irott és elektronikus sajtd, a hagyomanyapolas és kdzmiivelddés, a tarsadalmi felzarkozas, a szoci-
alis, ifjisagi, kulturalis igazgatas és a kozfoglalkoztatas teriiletén, valamint telepiilésiizemeltetési és te-
lepiilésrendezési feladatok korében.

(9) A Horvat Onkormanyzat Képviseld-testiilet feladata még:
a) a horvat nemzetiségek érdekeinek védelme és képviselete,
b) a horvat nemzetiségi lakossag tajékoztatasa az ket érint6 tigyekrol,
¢) hivatalos tigyeik intézésének segitése,
d) palyazatok benyujtasanak kezdeményezése,
e) kulturalis és sportrendezvények szervezése,
f) a nemzetiséghez tartozd gyermekek nevelésének, oktatasanak segitése, figyelemmel kisérése.
A SzMSz-ben valamint a feladatok kozott nem szerepld feladatkorok gyakorlasardl, illetve azok atruhé-
zasarol esetenként a Horvat Onkormanyzat Képviseld-testiilete dont.

(10) A Horvat Onkormanyzat Képviseld-testiilete - jogszabalyi keretek kozdtt - 4t nem ruhdzhaté hataskor-
ében, mindsitett tobbséggel dont:

a) szervezete és miikodése részletes szabalyairdl az alakulo tilést kovetd harom honapon beliil, tovabba
modositja azt a sziikségessé valast kovetd harminc napon beliil,

b) a horvat dnkormanyzat elnevezésérol, jelképeirdl, az altala képviselt nemzetiség iinnepeirdl,

¢) vagyonleltararol, térzsvagyona korérdl és a tulajdonat képezd vagyon hasznélatanak szabalyairol,

d) a hasznalataba adott, tulajdonba vagy vagyonkezelésbe vett, egyéb modon rendelkezésére bocsétott
allami vagy Onkormanyzati vagyon kezelésérdl, hasznalatarol, miikodtetésére vonatkozd szaba-
lyokrdl, tovabba e kdrben megkéti a sziikséges megallapodasokat,




e) gazdalkodo és mas szervezet alapitasarol vagy az ezekben vald részvételrdl,
) onkormanyzati tarsulas létrehozasarol vagy tarsulashoz valo csatlakozasrol,
¢) feladat- és hataskor atvételérs! mas onkormanyzattol,

h) amit torvény vagy a szervezeti és mikodési szabalyzat ilyenként hataroz meg.

(11) A Horvat Onkormanyzat Képviselé-testiilete 4t nem ruhazhaté hatasksrében dont:
a) elndke, elntkhelyettese megvalasztasarol,
b) bizottsag létrehozasarol,
¢) birosagi ilnokok megvalasztasarol,
d) koltségvetésérdl és zarszamadasardl,
e) hataskorébe tartozo kinevezésrél, vezetd megbizasrol,
) palyazat, allami tamogatas iranti kérelem, igénylés benydjtasardl, tdmogatasrol torténd lemondasrol,
) olyan iigyben, amely torvény vagy a szervezeti és miikddési szabalyzat szerint 4t nem ruhazhato ha-
taskorébe tartozik.

(12) A Horvat Onkormdnyzat Képviseld-testiilete - jogszabalyi keretek kozétt - at nem ruhdazhatd hatdskor-
ében, mindsitett 1obbséggel dont az Avr. 13. § (3b) és (4a) pontjaban hivatkozott belsé szabdlyzatok
elfogadcsdrol:

- a beszerzések lebonyolitasaval kapcesolatos eljardsrendrdl,
- a belfildi és kilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamoldsdval kapesolatos
eljardasrendrdl,
- az anyag- és eszkozgazddlkodds szamviteli politikaban nem szabdlyozott eljdrdsrendrdl,
- a reprezentacios kiaddsok felosztasdt, azok teljesitésének és elszamoldsdanak szabdlyardl,
- a gépjarmiivek igénybevételének és haszndlatanak rendjérdl,
- a vezetékes- és mobiltelefonok haszndlati rendjérdl,
- a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovibbd a kitelezden kiozzéte-
endd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérol.
Ezen kiviil a Horvat Onkormdanyzat Képviseld-testiilete belsd szabdlyzatban szabdlyozza miikidése, fe-
ladata elldtdasdhoz sziikséges szabdlyait, pl. bélyegzéhaszndlat szabdlyzata, stb.

(14) A tulajdonost megilleté jogosultsagokrél a Horvat Onkormanyzat Képviseld-testiilete at nem ruhdzhato
hataskorében minésitett tobbséggel hataroz.

(15) A Horvat Onkorményzat kotelezé kizfeladata:

a) a nemzetiségi feladatokat ellaté intézménye fenntartasaval kapcsolatos feladatellatas,

b) a sajat kezdeményezésére mas Snkormanyzat altal atruhazott feladat- és hataskor ellatasa, ideértve
az atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatellatast,

¢) a mas szervtdl atvett intézmény fenntartasaval kapcesolatos feladatok ellatasa,

d) a képviselt kozosség érdekképviseletével, esélyegyenldségének megteremtésével kapesolatos fela-
datok elldtasa, kiilondsen tekintettel a helyi dnkormanyzatnak a nemzetiségek jogainak érvényesi-
tésével kapcsolatos feladataira,

€) a nemzetiségi dnkormanyzat illetékességi teriiletén miikods allami, helyi Snkormanyzati vagy mas
szerv altal fenntartott intézmények miikddésével, feladatellatasaval dsszefliggd, a nemzetiségi ko-
z6sség kulturalis autonomiaja megerdsitését szolgalo dontési, egyiittdontési jogok gyakorldsa,

) a képviselt kdzosség kulturalis autondmiajanak megerdsitése érdekében a kozosség Onszervezbdé-
sének szervezési és miikodtetési feladatok ellatasaval torténd tamogatasa, kapcesolattartas a képvi-
selt kozosség helyi nemzetiségi civil szervezeteivel, szervezédéseivel, a helyi nemzetiségi dnkor-
manyzat teriiletén miikodé vallasi kdzosségekkel,

g) a nemzetiségi onkormanyzat illetékességi teriiletén lévo, a nemzetiségi kozosséghez kotddo kultura-
lis javak megbrzése érdekében sziikséges intézkedések kezdeményezése,

h) kézremiikodés a fejlesztési tervek elkészitésében,

i) a nemzetiségi nyelven foly6 nevelésre és oktatasra iranyuld igények felmérése.




A Horvit Onkormanyzat kapesolatai

4.§.

(1) A Horvat Onkormanyzat kapcsolatot tart:

a) Magyarorszagon a keriileti, a fovarosi, a regiondlis, és orszdgos horvdt szervezeteivel.

b) XIV. keriiletben miikodd Horvet (jvoda, Altalinos Iskola, Gimndzium és Kollégivmmal, ill. mds
horvat nemzetiségi tarsadalmi szervezetekkel és alapitvanyokkal.

c) Totszentmarton Kozség és Horvat Nemzetiségi Onkormdnyzataval és Kulturdlis Egyesiiletével,

d) Mosonmagyarévar Horvadt Nemzetiségi Onkormdnyzattal.

e) Az anyaorszdggal, Donji Kraljevec jards Onkormdnyzatcval, intézményével, és Kulturdlis Egyesiile-
tével, szervezeteivel.

f) Focus Munkaers Uzleti Szolgdliaté Szocidlis Szévetkezettel, mint szovetkezeti tag.

(2) A Horvat Onkorméanyzat Képviselé-testiilete tolmacsolassal ¢s forditassal is segiti és dpolja a Budapest
Fdvaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata, Budapest XV. keriileti Horvat
Onkormanyzata, Tétszentmarton Kozségi és Horvat Nemzetiségi Onkorményzat és Donji Kraljevec Ja-
ras Onkorméanyzata (Horvatorszag) kozott fennallé testvérvarosi kapesolatot.

(3) Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Mosonmagyardvéri Horvat
Nemzetiségi Onkormanyzat kdzott fennalld kulturalis testvérvarosi kapesolatot apol.

(4) A Horvat Onkorméanyzat Képviseld-testiilete tolmacsolassal és forditassal is segiti €s tAmogatja a Buda-
pesti Hubay Jend Alapfoki Miivészetoktatasi Intézmény és Donji Kraljevec Kozség Favos Zenekara
kozott fennallo kapesolatot.

(5) A Horvat Onkormanyzat képviseld-testiilete tolmacsolassal ¢s_forditdssal is segiti és tamogatja a BLF
Kosarlabda Klub, a Donji Kraljevec Kosarlabda Klub, és a Cakovec (Csaktornya) Kosarlabda Klubb
kozott fennallo egyiittmiikddési kapesolatot.

A Horvat Onkormanyzat egyiittmiikodése az allami és a helyi 5nkormanyzati szervekkel

5.8.

(1) A Horvat Onkormanyzat a nemzetiségi koziigyek intézése érdekében jogosult az iigyben hatéskorrel és
illetékességgel rendelkezd allami és dnkormanyzati szervek eljarasanak kezdeményezésére, azoktdl ta-
jékoztatast kérhet, résziikre javaslatot tehet. A kezdeményezés joga magaban foglalja az allami, 6nkor-
manyzati fenntartasi (tulajdonban levd) intézmények miikddésével kapcsolatos, a nemzetiségek jogait
sértd gyakorlat megsziintetésének, jogszabaly vagy egyedi dontés megvaltoztatasanak, visszavonasanak
kezdeményezését is.

(2) A hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 szerv vezetdje a kezdeményezésrol a kézhezvételétdl szami-
tott harminc, testiileti szerv esetén hatvan napon beliil kételes érdemben hatarozni, illetve harminc —
jogalkotéassal 8sszefiiggd kérdésben negyvendt — napon beliil érdemben nyilatkozni. Ha a megkeresett
szerv vezetéje a megkeresés targyat illetéen nem rendelkezik hataskorrel vagy illetékességgel, koteles a
megkeresést harom napon beliil a hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 szervhez attenni.

(3) Ha a megkeresett allami vagy onkormanyzati szerv a kotelezettségének nem tesz eleget, a nemzetiségi
onkormanyzat jogosult a felettes szerv vagy a fovarosi és megyei kormanyhivatal soron kiviili eljarasat
kezdeményezni. A soron kiviili eljaras eredményérdl legkésébb harminc napon belill tajékoztatni kell a
kezdeményezOt.

(4) Ha a Horvat Onkorméanyzat jogainak gyakorlasihoz a helyi dnkormanyzatnak vagy szervének dontése
sziikséges, a horvat énkormanyzat erre iranyuld kezdeményezését a dontésre jogosult koteles a kovetke-
z6 1ilésén napirendre tlizni, valamint a kezdeményezés benytjtasatol szamitott harminc, testiileti dontés
esetén hatvan napon beliil dontést hozni.

(5) Amennyiben a horvat dnkormanyzat jogainak gyakorlasdhoz sziikséges dontés nem sziiletik meg az ott
meghatarozott hataridében, a horvat 6nkormanyzat a févarosi és megyei kormanyhivatal torvényességi




feliigyeleti eljarasat kezdeményezheti. A nemzetiségi jogok sérelmére hivatkozassal a nemzetiségi 6n-
kormanyzat kozvetleniil is kozigazgatasi pert indithat.

(6) A helyi 6nkorméanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Horvat Onkormanyzat részére az énkormanyzati
miikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyijt, tovabba gondoskodik a makodéssel
kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasarol és a Njtv. 80.§ (3) bekez-
dése szerinti Kozigazgatasi Szerzdédésben rdgziti annak feltételeit.

A Budapest Fvaros XV. keriilet Rakospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormanyzat és a Budapest Féva-
ros XV. keriilet Horvat Onkorményzat altal alairt ,,Kozigazgatisi Szerzédés” a Horvat Onkormanyzat
SzmSz-nek mellékletét képezi. A Kozigazgatasi Szerzddést az SzmSz 2. sz. melléklete tartalmazza.

(7) A njtv. altal meghatarozott nemzetiségi jogok, kiilondsen a kollektiv nyelvhasznalat, hagyomanyapolas és
kultira, a helyi sajto, az esélyegyenl8ség, tarsadalmi felzarkdzas és a szocialis ellatas kérdéskorében a
nemzetiségi lakossagot érintd, helyi dnkormanyzati hatarozatot a képviselo-testiilet csak az e lakossagot
képviseld telepiilési horvat onkormanyzat, ennek hidnyaban az orszdgos horvat dnkormanyzat egyetér-
tésével hozhatja meg.

(8) A horvat 6nkormanyzat részére biztositott egyetértési joggal kapcsolatban, a nyilatkozat megtételére —
jogszabaly eltérd rendelkezésének hianyaban — harminc nap all rendelkezésre. A hataridé — barmely ér-
dekeltnek a masik félhez intézett nyilatkozata alapjan — egy alkalommal tovabbi tizen&t nappal meg-
hosszabbodik. A hataridd jogveszté. Ha a horvat dnkormanyzat a nyitva allé hataridében nem nyilatko-
zik, a masik fél az egyetértési nyilatkozat pdtlasa irant kozigazgatasi pert indithat. A perkoltséget a fel-
peres viseli.

(9) Ha a meghatarozott kérdéskorokben a horvat dnkormanyzat egyetértését nem kérték ki vagy nyilatkoza-
tanak tartalmat figyelmen kiviil hagytak, a horvat 6nkormanyzat — a hatarozatrol vald tudomdasszerzést
kovetd harminc napon beliil — kdzigazgatasi pert indithat. A perkoltséget a felperes viseli.

(10) Ha jogszabaly a meghatarozott targyksrokon tal egyéb targyban ir el6 egylittmiikddési kitelezettséget,
és a feladatkorében eljaro allami, dnkormanyzati szerv, egyhazi jogi személy az eldirt egyetértés, véle-
mény hidnyaban valdsitja meg kozigazgatasi cselekményét, vagy vélemény hianyaban alkot jogszabalyt,
az érintett nemzetiségi dnkormanyzat kezdeményezésére a felettes szerv, illetve a févarosi és megyei
kormanyhivatal a dontést megvizsgalja, és megteszi a sziikséges intézkedéseket. A nemzetiségi jogok
sérelmére hivatkozassal a nemzetiségi Snkormanyzat kbzvetleniil is kozigazgatasi pert indithat, illetve
az 6nkormanyzati rendelet mas jogszabalyba iitk6zésének vizsgalatat inditvanyozhatja. A keresetlevél
benyujtasanak halaszt6 hatalya van.

(1) Az egyetértési és a véleményezési jog jogosultja jogait az ez irdnyl kezdeményezés kézhezvételétdl
vagy az egyéb mddon torténd tudomasara jutasatol szamitott harminc napon beliil gyakorolhatja. E ha-
taridé elmulasztasa jogvesztd. Az egyetértési, véleményezési jog jogosultjanak nyilatkozatarol, a nyilat-
kozat elmulasztasardl a dontéshozot az eléterjesztonek a dontést megeldzden tdjékoztatnia kell.

(12) A telepiilési horvat snkorméanyzat elndke a telepiilési onkormanyzat képviseld-testiileti, kdzgytilési és
bizottsagi iilésén tandcskozasi joggal vesz részt. A teriileti nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a megyei
Onkormanyzat képviseld-testiileti, bizottsagi iilésén tanacskozasi joggal vesz részt. Az orszagos nemze-
tiségi onkormanyzat elndke a helyi nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiileti, kdzgytilési tilésén ta-
néacskozasi joggal részt vehet.

(13) A Horvat Onkormanyzat elndke tanécskozasi joga gyakorldsa sordn javaslatot tehet a helyi Snkormany-
zat feladatkorébe tartozd, a nemzetiségi jogokat kdzvetleniil érinté iigy megtargyalasara. A helyi 6n-
korményzati képviselo-testiilet, kozgyiilés, bizottsag soron kdvetkezd iilésén kételes a javaslatot, kez-
deményezést megtargyalni, a targyban dontést hozni, és annak eredményérdl a kezdeményezés, javaslat
benytijtasatol szamitott negyvendt napon beliil értesiteni a nemzetiségi dnkormanyzatot.

(14) Amennyiben a meghatarozott iigy megtargyalasara nem keriil sor, a nemzetiségi 6nkormanyzat — a mu-
lasztasrol vald tudomasszerzést6l szamitott harmine napon beliil — a févarosi és megyei kormanyhivatal




torvényességi feliigyeleti eljarasat kezdeményezheti. A nemzetiségi jogok sérelmére hivatkozassal a
nemzetiségi dnkormanyzat kozigazgatasi pert indithat.

HI. Fejezet
A Horvat Onkormanyzat Képviselo-testiiletének alakulé ilése

6.8.

(1) A Horvat Onkorményzat testiiletének alakuld iilését az illetékes valasztasi bizottsag elndke a valasztast
kdvetd 15 napon beliili idépontra hivja 6ssze. Az Osszehivasra a Njtv. 87-88. § rendelkezései az irany-
adok.

(2) Az alakuld iilést a jelenlévd legidGsebb horvat onkormanyzati képviseld, mint korelndk vezeti a képvise-
16-testiilet elndkének megvélasztasaig.

(3) A Horvat Onkormanyzat képvisel6i az alakulo iilésen, illetve a megvalasztasat kovetd {ilésen valasztasa
szerint - anyanyelvén vagy magyarul, vagy mindkét nyelven a Njtv. 155. § szerinti szoveggel - eskiit
vagy fogadalmat tesz, és errél okmanyt ir ala.

(4) Horvat Onkormanyzati képviselé az eskii vagy fogadalom letételét megeldzden is gyakorolja képviseléi
jogait. Amennyiben a horvat dnkormanyzat képvisel6je tagja a teriileti vagy az orszagos horvat énkor-
manyzatnak is, a teriileti vagy az orszagos testiilet elott is eskiit vagy fogadalmat tesz.

(5). Az alakulé iilésen a Horvat Onkorméanyzat a testiiletének tagjai koziil megvalasztja az nkormanyzat
elndkét, elndkhelyettesét, bizottsaga tagjait, megalkotja szervezeti és mlikddési szabalyzatat.

(6) A Horvat Onkormanyzat alakulé iilése akkor tekinthetd megtartottnak, ha a tisztségviselék, de legaldbb
az elndk megvalasztasara sor keriilt.

(7) A Horvat Onkormanyzat testiilete az elnckének, elndkhelyettesének, tagjanak, valamint az altala létrehozott
bizottsag elndkének és tagjanak az alakuld iilésen, majd évente — a nemzetiségi dnkormanyzat koltségve-
tése terhére, a nemzetiségi kozfeladat-ellatas veszélyeztetése nélkiil ~ tiszteletdijat, természetbeni juttatast
allapithat meg.

(8) A Horvat Onkormanyzat nem alakitott bizottsagot!

Az elnok és elndkhelyettes megvalasztasa

7.8.

(1) A Horvat Onkormanyzat képviseld-testiilet barmely tagja javaslatot tehet az elndk és elndkhelyettes sze-
mélyére.

(2) A Horvat Onkormanyzat képviseld-testiilete, tagjai koziil tarsadalmi megbizatasa elnskot, az elndk he-
lyettesitésére, munkajanak segitésére tarsadalmi megbizatasi elndkhelyettest valaszt.

(3) A Horvat Onkorméanyzat képviselé-testiilete az elnokét és elndkhelyettesét zart iilésen titkos szavazassal
valasztja meg, ha a jeldlt a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele.

(4) A Horvat Onkormanyzat elndke, és elndkhelyettese az lesz, aki a megvalasztott horvét képviseldk tsbb
mint felének igen szavazatat megkapja.

A képviselo-testiilet miikddése és Gsszehivasa

8.§.

(1) A helyi 6nkormanyzat a Njtv. 80.§ (1)-(2) bekezdésében, valamint a (3) bekezdés alapjan megkotott és
feliilvizsgalt Kozigazgatasi Szerzédésben foglaltaknak megfeleléen biztositja a horvat tnkormanyzat




miikddéséhez sziikséges, személyi és targyi feltételeket, tovabba gondoskodik a miikodéssel kapesolatos
feladatok ellatasarol.

(2) A Horvat Onkorményzat képviseld-testiilete sziikség szerint, de évente legalabb 4 rendes iilést és évente
egy kdzmeghallgatast tart.

(3) A Horvat Onkormanyzat Képviseld-testiileti iilést 15 napon beliili idépontra 8ssze kell hivni

a) a nemzetiségi dnkormanyzati képviselék tobb mint egynegyede (telepiilési szint esetében legalabb két
képviseld),

b) a nemzetiségi dnkormanyzat bizottsaga, vagy

¢) a févarosi és megyei kormanyhivatal kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a tes-
titleti iilés osszehivasanak indokat, napirendjét és helyszinét, tovabba

d) a kozigazgatasi szerv megkeresésére, amennyiben az inditvany a nemzetiségi 6nkorményzat egyetér-
tésének, véleményének vagy allasfoglalasanak beszerzésére iranyul.

(4) A Horvat Onkormanyzat az iiléseit a 1152 Budapest Szilas park 1-3. Ip. B. f5z. 1. szam alatti irodahelyi-
ségében tartja. A Horvat Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének dontése alapjan kihelyezett iilést, koz-
meghallgatast is tarthat, a képviseld-testiilet altal megjeldlt helye. A Horvat Onkormanyzat kihelyezett
iilése lehet: rendes iilés, rendkiviili iilés és kbzmeghallgatas.

(5) A Horvat Onkormanyzat képviseld-testiileti iilését az elnsk hivja dssze. A hatarozatképesség biztositasa
érdekében a munkatervben elfogadott iilésekre elektronikusan kiildi el a meghivot az elndk a képvise-
16knek. A meghivdnak tartalmaznia kell az iilés helyét, idejét és kezdési idopontjat, a napirendi javasla-
tokat, az el6terjeszt8k nevét, ha van eldterjesztés, akkor az el6terjesztést és a hatarozati javaslatokat. A
meghivit a hozza tartozoé anyaggal egyiitt gy kell kézbesiteni, hogy azt a testiilet tagjai és a meg-
hivottak legalabb 5 nappal az iilés el6tt megkapjak.

(6) A Horvat Onkormanyzat elnskének akadalyoztatdsa, tartds tavolléte esetén az elndkhelyettes hivja 6ssze
¢és vezeti a testiilet tiléseit.

(7) A Horvat Onkorményzati képviseldk tobb mint, egynegyedének, valamint a févarosi kormanyhivatalanak
kezdeményezésére rendkiviili iilést kell 8sszehivni. Az iilést az elndk hivja Gssze és vezeti.

(8) A rendes és rendkiviili iilésre — a tagokon kiviil — tandcskozasi joggal azokat kell meghivni, akiknek je-
lenlétét a jogszabaly kotelezOvé teszi, vagy az egyes napirendi pontok megtargyalasahoz sziikséges.

Képviselé-testiileti iilés

9..

(1) A testiileti iilést az iilés elndke nyitja meg. Az elnok feladata a megjelent képviseldk szambavétele és a
testiilet hatarozatképességének megallapitasa.

(2) A képvisel6-testiileti iilést hatarozatképtelensége esetén is a meghirdetett idépontban kell megkezdeni.

(3) Ha a képvisel6-testiilet a meghirdetett iilés kezdési idopontjaban hatarozatképtelen, akkor a megjelentek
napirend el6tti hozzaszolasokat tehetnek. Ha a képviseld-testilleti {ilés a napirend elétti hozzdszola-
sok utan sem hatarozatképes, 15 perces sziinetet kell elrendelni. Ennek elteltével, a testiilet hataro-

zatképtelen maradt, az iilést be kell zarni, és 8 napon beliil ujra 6ssze kell hivni. Az ismételt tilésre 0]
napirendi pontok is felvehetdk.

(4) A képviseldknek a napirendhez valo felszdlalasra az elntk adja meg a szdt, jelentkezésiik sorrendjében.
(5) Az iilés elndke gondoskodik a testiileti iilés rendjének fenntartasarol.

(6) A targyalt napirendi pontokat érintd iigyrendi kérdésben barmelyik képviseld barmikor szot kérhet. (A
hozzaszo6las id6tartama korlatozhatd.)




(7) Ha a napirendi ponthoz tébb felszolald nines, az elntk a vitat lezarja.

(8) A Horvat Onkorményzat iilésein a jegyz6 vagy annak — a jegyzével azonos képesitési eléirasoknak meg-
felel6 — megbizottja a helyi dnkormanyzat megbizasabdl és képviseletében részt vesz a horvat 6nkor-
many?zat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a horvat dnkormanyzat ké-
résére szakmai segitséget nyijt annak {ilésén és azon kiviil is a horvat dnkormanyzat miikodését érintd-
en.

(9) Onkorményzati mitkédésen értendé a testiileti iiléseken és a kozmeghallgatason til, a bizottsagok miiks-
dése, a tisztségvisel6i és képviseldi megbizatas ellatasa, valamint a kotelezd dnkormanyzati feladatok
ellatasat szolgald rendezvények megtartasa is.

A képviseld-testiileti iilés nyilvanossaga
10.§.

(1) A Horvat Onkormanyzat képviseld-testiilet iilése az altaldnos szabaly szerint nyilvanos, ezért a nyilvdnos
tiléseken barki részt vehet, azonban a nyilvanos iilésen a hallgatosag csak a kijelolt helyen foglalhat he-
lyet és az tilés rendjét, nem zavarhatja.

(2) A Horvat Onkormanyzat képviseld-testiilet zart iilést tart a kévetkezd iigyekben: 6sszeférhetetlen-
ségi, kitiintetési ligy targyalasa, vagyonnyilatkozati eljaras, fegyelmi biintetés kiszabasa. Zart iilés
tarthat az érintett kezdeményezésére: valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adasa, ille-
téleg visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa és allasfoglalast igénylo
személyi iigy targyalasakor. Zart iilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalas tizleti érdeket sértene.

(3) A zart iilésen a Horvat Onkormanyzat tagjai, a jegyzé vagy megbizottja, tovabba meghivasa esetén az
érintett és a szakértO vesz részt. Az érintett meghivasat torvény, kotelezévé teheti.

(4) A vélasztopolgarok — a zart iilés kivételével — betekinthetnek a testiilet eléterjesztésébe és iilésének jegy-
z6ksnyvébe. A hozzaférhetségrél az elndk gondoskodik.

Az eloterjesztések
11.8.

(1) A Horvat Onkormanyzat déntése alapjan az eléterjesztés lehet:
a) irasbeli
b) szébeli

(2) Az irasbeli eléterjesztés tartalmazza a targyat, a pontos tényallast, az iigyben hozott esetleges korabbi
dontéseket, a dontési lehetségeket és a meghozand6 dontés indokait, valamint a tajékoztatd kivételével
a hatarozati javaslatot. Ahol sziikséges, a hatarozat végrehajtasaért felelo megnevezését és a végrehajtas
hataridejét.

(3) Az irasbeli elbterjesztést az elSterjesztd irja ald. Amennyiben az elbterjesztést nem az eléterjesztd készi-
tette, akkor az eldterjesztés elkészitéséért felelds is alairja az elterjesztést!

(3) A Horvat Onkorméanyzat Képviseld-testiilete szamara a koltségvetés elbterjesztését, a koltségvetés modo-
sitas el6terjesztését, zarszamadasat és a beszamolok pénziigyi eloterjesztését a Hivatal Kozgazdasagi
Féosztalyanak Gazdalkodasi Osztaly a késziti el.

(4) Horvat Onkormanyzat Képvisel-testiilete szdmaéra elkészitett koltségvetés elterjesztést, a koltségvetés
modositas elbterjesztést, zarszamadast és a beszamoldk pénziigyi eléterjesztését jovahagyasra el kell
kiildeni a Horvat Onkormanyzat elnskének. Az elnok jovahagyasa, alairasa utan a Hivatal Kézgazdasé-
gi Féosztalyanak Gazdalkodasi Osztaly altal elkészitett elterjesztésért felelds is alairja az eléterjesztés.

(5) Szdbeli eléterjesztést részletesen kell rogziteni a jegyzokdnyvben.




A rendes és rendkiviili iilés napirendje
12.§.

(1) A Horvat Onkorményzat elnoke a képviselé-testiileti iilés napirendjére az irdsbeli meghivoban tesz javas-
latot.

(2) A meghivé szerinti napirend kiegészitésére, halasztasara, torlésére barmelyik képviseld javaslatot tehet.

(3) A rendes és rendkiviili iilés napirendjét az alabbiak szerint célszerii meghatarozni:
a) hatarozati dontést igényl6 javaslatok,
b) kozérdekii kérdések, bejelentése és javaslatok,
¢) tajékoztatdk,
d) egyebek.

(4) A Horvat Onkormdnyzat Képvisel6-testiiletéhez irasban és széban is nytjthat be eldterjesztést az elndk,
elndkhelyettes és a képviseld. Személyi kérdésekkel, kotelezettségvallalassal kapcsolatos eldterjesztések
az iilés megkezdéséig irasban nyujthatok be, az elndknél.

(5) A helyi 6nkormanyzat polgarmestere, alpolgarmestere, és a helyi 6nkormanyzat jegyzdje, aljegyzje a
Horvat Onkorményzat Képviselé-testiiletéhez irasban nytijthat be el6terjesztést.

(6) A rendes iilésen — a meghivoban szerepld napirendi pontokon kiviil — tovabbi napirend siirgdsséggel tor-
ténd megtargyalasara a 4. pontban felsorolt személyek tehetnek javaslatot.

(7) A siirgdsséggel targyalandd el6terjesztés napirendre vételérdl a képvisel-testiilet szotobbséggel dont. A
siirg8sséggel targyaland6 napirendet a meghivoban szerepld napirendek elott (elsd, masodik stb. napi-
rendi pontként) kell targyalni.

Rendes iilés
13.8.

(1) Horvat Onkormanyzat képviseld-testiilet rendes iilésén irasbeli és szdbeli elSterjesztéseket is targyalhat.

(2) Rendes iilésen szdbeli eldterjesztésként nem targyalhaté a Horvat Onkorményzat koltségvetése, koltség-
vetés modositasa, koltségvetési beszamolo elfogadasa, kotelezettségvallalassal, tovabba személyi kérdé-
sekkel kapesolatos eldterjesztés, valamint a minositett tobbséget igényld tigyek.

(3) Kozvetleniil az iilés el6tt érkezett hataridés és halasztast nem tiird feladatokat a képviseld-testiilet szdbeli
eléterjesztésként targyalja a testiileti tilésen.

(4) A Horvat Onkormanyzat képviseld-testiilet iilésére — a tagokon kiviil — tandcskozasi joggal azokat kell
meghivni, akiknek a jelenlétét jogszabaly kotelezbvé teszi, vagy akiknek a meghivasat az elnok az
egyes napirendi pontok megtargyalasahoz indokoltnak tartja.

Rendkiviili iilés
14.§.

(1) Indokolt és nem halaszthaté tigyben rendkiviili tilést kell sszehivni, mely torténhet e-mail-en, telefo-
non vagy sms-ben. Rendkiviili iilést minden esetben ugy kell 6sszehivni, hogy a képviseldk legalabb
24 oraval az iilés elott értesiiljenck az sszehivasrol. A Képviselé kiteles visszajelezni az elnéknek,
hogy "a rendkiviili iilésre sz010 értesitést megkapta.”

(2) Rendkiviili iilést az elnok vagy elnékhelyettes hivja dssze. Az e-mailen dsszehivott rendkiviili tilésre
sz616 meghivot, az iilés el6tt 3 nappal az elndk meg kiildi az érintetteknek. A rendkiviili iilés okat az
iilésrol késziilt jegyzékonyvben rogziteni kell.




(3) A rendkiviili iilésre a képvisel6kon kiviil azokat kell meghivni, akiknek a jelenlétét jogszabaly kétele-
z06vé teszi, vagy akiknek a meghivasat az elndk az egyes napirendi pontok megtargyalasahoz indokolt-
nak tartja.

(3) Képviseld-testiilet a rendkiviili tilésen szobeli eldterjesztést targyal, (ez aldl kivétel a Rendes iilés (2)
pontjaban leirt ligyek, azok a rendkiviili iilésen is csak irdasbeli elbterjesziéssel targyalhatd) a rendkiviili
tilésen csak az a napirend targyalhatd, ami miatt a rendkiviili iilést 8sszehivtak vagy az iilés el6tt érkezett
tigy, ami nem tlir halasztast.

A kozmeghallgatds szabalyai
15.8.

(1) A Horvat Onkormanyzat képviselé-testiilete évente legalabb egy kozmeghallgatast tart. A kézmeghallga-
tas tervezett idépontjat a munkaterv tartalmazza, pontos datumat, idejét a képviseld-testiilet iilésén hata-
rozatban allapitja meg.

(2) A kozmeghallgatasrol kiilon jegyz8konyv késziil, a jegyz8konyv elkészitésére a rendes testiileti tilésre
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

(3) A Horvat Onkormanyzat kézmeghallgatasat az elnok hivja ssze, és vezeti az iilést. A kbzmeghallgatason
a Horvat Onkormanyzat képviseldinek hatarozatképes szamban jelen kell lenniiik. A Horvat Onkor-
manyzat kbzmeghallgatdsan a jegyz6 megbizottjanak is jelen kell lennie.

(4) A Horvat Onkorményzat kdzmeghallgatasan a helyi lakossag és a helyben érdekelt szervezetek képvise-
161 a helyi nemzetiségi koziigyeket érinté kérdéseket tehetnek fel és javaslatot tehetnek a képviseld-
testiiletnek. Az elhangzott kérdésre, javaslatra a kézmeghallgatason vagy legkés6bb tizendt napon beliil
valaszt kell adni.

(5) A Horvat Onkorményzat képviselé-testiilet altal elfogadott kézmeghallgatas idpontjat tartalmazé meg-
hivot az elndk legalabb 15 nappal korabban kozzéteszi a helyben szokasos modon, és a Polgarmesteri
Hivatal erre a célra szolgalé hirdet6tablajan megjelenteti. Elektronikus forméban a kozmeghallgatas
elott 15 nappal a helyi dnkormanyzat www.bpxv.hu honlapjan és Budapest Févaros XV. keriilet K6z6s-
ségi Televizidban is kozzé kell tenni.

A Képviseld-testiilet éves Munkaterve és éves Rendezvény naptara
16.§.

(1) A Horvat Onkormanyzat elndke gondoskodik az éves Munkaterv és éves Rendezvénynaptar elkészitésé-
rol.

(2) Az elkészités soran az elndk javaslatot kér az elnok-helyettestdl, a testiilet tagjaitdl, bizottsagaitdl, a helyi
onkormanyzat polgarmesterétdl, és mindazon szervektdl, melyek véleménye sziikséges a Horvat Onkor-
manyzat eredményes munkéjahoz.

(3) A Horvat Onkorményzat elndke az éves Munkatervet és éves Rendezvénynaptart, — lehetSleg az elsé
Képviseld-testiileti tilésen — legkésdbb minden év januar 31.-ig, a KépviselO-testiilet elé terjeszti elfoga-
dasara. A Képvisel6-testiilet az éves Munkatervet és éves Rendezvénynaptart minésitett tobbségili szava-
zattal fogadja el.

(4) A Horvat Onkormanyzat sziikség szerint modositja éves Munkatervét, éves Rendezvénynaptarat, amit az
elnok terjeszt a Képviseld-testiilet elé elfogadasara. A Képviseld-testiilet a modositott éves Munkatervet
¢és éves Rendezvénynaptart mindsitett tobbségli szavazattal fogadja el.
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Felszolalas a KK épviseld-testiileti iilésen
17.8.

(1) A felszdlalasok tipusai:
a) napirend elétti felszolalds,
b) felszolalas tigyrendi kérdésben,
¢) napirendhez kapcsolddd felszolalas,
d) felszdlalas személyes megszolittatasra.

(2) Napirend elétti felszolalasra barmelyik képviseld jelentkezhet. A napirend elétti felszolalas szandékat az
elnsk felé az iilés megkezdésének idGpontjaig szoban kell jelezni. A napirend elétti felszolalas legfel-
jebb 5 percig tarthat. Napirend el6tti felszdlalasra rendkiviili iilésen nincs lehetdség.

(3) A napirendhez kapcsolodo felszolalasokra az elndk a jelentkezés sorrendjében ad szot.

(4) Az iilés vezetésével, rendjével dsszefliggd, a targyalt napirendet nem érint6, dontést igényl6 eljarasi kér-
désre vonatkozd tigyrendi felszélalasra — legfeljebb 2 perc id6tartamban — az elndk soron kiviil szot ad.

(5) A targyalt napirendi pontokat érint ligyrendi kérdésben barmely képviseld barmikor szot kérhet. Az
tigyrendi javaslatrol a testiiletnek vita nélkiil kell dontenie.

(6) A napirendi pont targyalasat maximum [0 perces szobeli kiegészités elézheti meg.

(7) A napirendi ponttal kapcsolatban az eléterjeszt6hdz a képviseldk és a meghivottak kérdéseket intézhet-
nek.

(8) A kérdések elhangzasa utan a valaszadas, majd a (7) bekezdésben emlitett személyek hozzaszolasa ko-
vetkezhet. Ha ugyanaz a személy ugyanazon napirendi ponttal kapcsolatban ismételten hozzaszolasra
jelentkezik, az iilés elndke a masodik hozzaszolast 5 percre, a harmadik hozzaszolast 2 percre korlatoz-
hatja.

(9) A vitaban elhangzd személyes tartalmi megjegyzésre (személyes megszolittatasra) az érintett képviseld-
nek az elndk soron kiviil megadja a szét. A megszolitott képviseld maximum 2 percben tehet észrevételt
a megjegyzésre,

(10) Ha a napirendi ponthoz tobb felszolalé nincs, az iilés elndke a vitat lezarja. A vita lezardsat barmely
képviseld javasolhatja, e kérdésben a testiilet felszolalas és vita nélkiil, egyszerli tobbséggel azonnal
dont.

A Képviseld-testiileti iilés rendjének fenntartisa
18.8.

1. A Képvisel6-testiileti iilés rendjét megzavard személlyel szemben az lilést vezetd elndknek kotelessége a
testiileti iilés rendjének fenntartasa. Képvisel&-testiileti tilés rendjét megzavard személyt
a) figyelmeztetheti,
b) megvonhatja téle a szét,
¢) az iilésterem elhagydasara szolithatja fel.

2. A Képviselbvel szemben olyan szankcio, nem alkalmazhatd, amely a képviseldt kizarja a testiilet munka-
jabol, kiilonssen a déntéshozatalban valorészvételbol.

3. Ha a hallgatésagbol zavarjak meg az iilés rendjét, az elndk figyelmezteti a rendzavarét. Amennyiben foly-
tatodik a rendzavards, kikiildi a teremb6l. Ha nem allapithaté meg a rendzavard személye, az elnok kiuta-

sithatja a teljes hallgatésagot az iilésrél.

4. Ha a Képvisel6-testiileti iilésen olyan rendzavaras torténik, amely az iilés folytatasat lehetetlenné teszi, az
elndk az iilést hatarozott idére félbeszakitja. Az iilés az elnok Gsszehivasara folytatodik.
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A dontéshozatal szabalyai
19.§.

(1) A Horvat Onkorményzat testiilete akkor hatdrozatképes, ha az iilésen a képviseldk t6bb mint fele jelen
van. A javaslat elfogadasahoz a jelenlévo képviseldk tobb mint felének igen szavazata sziikséges.

(2) A Horvat Onkormanyzat elndke az eldterjesztésben szerepld és a vita sorén elhangzott hatarozati javasla-
tokat egyenként szavaztatja meg ugy, hogy eldbb a mddositd és kiegészitd, majd az eredeti javaslatokat
teszi fel szavazasra. Szavazni elészor az Vigen”, majd a “nem” szavazatokra, végiil a ”tartézkodds”ra
vonatkozo elnoki kérdésre adando vélaszként, kézfelemeléssel lehet. A szavazas eredményének megal-
lapitasa utan az elndk - a dontés sz6 szerinti elmondasaval - kihirdeti a hatarozatot.

(3) A képviselo-testiilet dontéshozatalabdl kizarhato az a képviseld aki, vagy akinek hozzatartozdjat az tigy
személyesen érinti. A képviselé koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizarasrol az érintett
képviseld kezdeményezésére vagy barmely mas telepiilési nemzetiségi onkormanyzati képviseld javas-
latara a testiilet dont. A kizart képvisel6 a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévének mindsiil.

(4) A megvalasztott képviselék tobb mint felének szavazata (mindsitett tobbség) sziikséges az Njtv. 92. § (4)
bekezdés, a 93. §, a 98. § (1) bekezdés, a 108. § (6) bekezdés, a 113. §-aban, 114.§ (2) bekezdés, és a
125. § (2) bekezdés a) pontjaban, foglaltak meghozataldhoz.

A képvisel6-testiilet dontései
20.8.

(1) A Horvat Onkormanyzat képviseld-testiilete dontéseit normativ és nem normativ hatarozat formaban
hozza meg.

(2) A Horvat Onkormanyzat a hatarozatait naptari évenként 1-t8l kezdddden, folyamatos sorszammal és
évszammal, valamint az elfogadas datumaval és a nemzetiségi dnkormanyzat roviditett nevével jeloli a
kovetkezd formatum szerint: hatarozat sorszama /év (hénap. nap) HO hatarozata.

(3) A Horvat Onkormanyzat Képviseld-testiilete, az el8irdnyzat-atcsoportositds jogat, a koltségvetési kiadasok
kiemelt eléiranyzatain beliil a rovatok kozott, atruhazza az elndkre. Az atruhdzott hataskort eléirdnyzat-
maédositasi jogkor a koltségvetési év végeéig gyakorolhatd.

A képviselo-testiileti iilés jegyzokdnyve
21.8.

(1) A Horvat Onkormanyzat Képviseld-testiileti iilésérol jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkinyvet az
iilésen hasznalt targyalasi nyelven vagy — testiileti dontés alapjan — magyar nyelven kell elkésziteni. A
jegyzOkonyv kozokirat.

A jegyz6konyv tartalmazza:

a) a testiileti iilés helyét és

b) idépontjat;

¢) a megjelent nemzetiségi dnkormanyzati képviselok nevét, az iilésrol torténd tavozasuk idépontjat;

d) a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

e) a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

f) az elGterjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételiik jogeimét, a hozzaszolasuk, illetve az
iilésen elhangzottak 1ényegét;

h) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

i) a dontéshozatalban résztvevok szamat;

j) a dontésbol kizart Snkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;

k) a 80. § szerinti megallapodasban megjeldlt személy (jegyz6 vagy megbizottja) jogszabalysértésre
vonatkozo jelzését;

1) a szavazas szamszeri eredményét;




m) a hozott dontéseket és
n) a szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozottakat

(2) A Horvat Onkormanyzat jegyzokonyveit az iilést levezetd elndk és a testiilet altal megszavazott képvise-
16, mint jegyzOkonyv-hitelesitd irja ald (njt. 95. § (3) bekezdés).

(3) A Horvat Onkorméanyzat képviseld-testiilet barmely tagjanak kezdeményezésére egyes napirendi pontok-
rol, vagy a teljes tilésrdl sz6 szerinti jegyzokonyv késziil.

(4) A Horvat Onkorméanyzat elndke a jogszabalyban eldirt kotelezd mellékletekkel egyiitt az iilést kdvetd 15
munkanapon beliil megkiildi a jegyzokdnyvet a Kormanyhivatal részére, valamint a nemzetiségi refe-
rensnek. A jegyz&kdnyveket a Torvényességi Feliigyelet [rasbeli Kapesolattartas Modulon kell feltslteni
a Kormanyhivatal részére.

(5) A Horvat Onkormanyzat elndke a jegyzékonyvek Kormdnyhivatalhoz vald megkiildését atruhdzhatja a
nemzetiségi referensre. A feladat atruhdzasa, visszavonasa minden esetben irasban torténik.

(6) Amennyiben az elndk atruhdzza a jegyzokonyvek Kormdnyhivatalhoz valé megkiildését, az elndk az
alairt jegyz6konyvet a jogszabalyban eldirt kotelezd mellékletekkel egyiitt a testiileti iilést kovetd 10,
munkanapig megkiildi a nemzetiségi referensnek, aki a jegyzékonyvet a mellékletekkel egyiitt a Kor-
manyhivatal részére tovabbitja — legkésébb a testiileti iilést kovetd 15, munkanapon — a Torvényességi
Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas Modul portalon keresztiil.

(7) A nemzetiségi referens a jegyz8kdnyvek Toérvényességi Feliigyelet [rasbeli Kapesolattartas Modul porta-
lon keresztiili megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak megkiildétt e-mail masolati példanyaval —
igazolja a Horvat Onkormanyzat elndke felé.

(8) A Horvat Onkormanyzat eldterjesztései, képviseld-testiileti iilésekrdl késziilt jegyzdkonyvek — a zért
tilések elbterjesztései és a zart iilésekrdl késziilt jegyzokonyvek kivételével — idépont egyeztetés utdn
megtekinthetdk a Polgarmesteri Hivatal hivatali helyiségében. (1153 Bp., Bocskai u. 1-3.).

(9) A zart iilésrol kitlon jegyz6kdnyv késziil. A torvény szerinti kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos
adat megismerésének lehetdségét zart iilés tartdsa esetén is biztositani kell. E jegyzokonyv készitésére
egyebekben a nyilvanos {ilés jegyz6kdnyvére vonatkozod szabalyok az iranyadéak.

IV. Fejezet
Az elnik, elndkhelyettes
22.8.

(1) Az elndknek a testiilet miikddésével Gsszefliggd feladatai kiilondsen:
a) képviseli a horvat 6nkormanyzatot,
b) dsszehivja és vezeti a testiilet iiléseit,
¢) gondoskodik a testiileti iilésrdl késziilt jegyzokonyv elkészitésérol, azt a jegyzokonyv-hitelesitével
egyiitt alairja,
d) kapesolatot tart a helyi dnkormanyzat polgarmesterével, jegyzdéjével és bizottsagi elndkeivel,
e) felelés a Horvat Onkormanyzat gazdalkodasanak szabalyszer(iségéért,
) dont a ra atruhazott hataskorbe tartozd kérdésekben,
g) felels a Horvat Onkormanyzat hivatalos bélyegzdinek jogszerii kezeléséért, Srzéséért,
h) tanacskozasi joggal részt vesz a helyi 6nkormanyzat képviseld-testiileti itlésén.

(2) Az elndknek hozzaférése van a Torvényességi Feliigyelet irasbeli Kapcsolattartss Modulhoz, amelyen
keresztiil kdzvetleniil is kapcsolatot tart a kormanyhivatallal.

(3) Az elndkhelyettes az elnok akadalyoztatasa esetén ellatja az elnok feladatait, illetve rendelkezik annak
jogositvanyaival.
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(4) Az elndk megbizatasa megszinik:
a) a képviseldi megbizatds megsziinésével,
b) az elndki tisztségnek a birdsag altal torténd megszintetésével.

(5) Az elnskhelyettesre, az elndkre iranyadd szabalyait kell megfelelden alkalmazni.

(6) Az elndk elbzetes idopont egyeztetés utan minden honap elséd csiitortokén tigyfélfogadast tart a 1152
Budapest Szilas park [-3. Ip. B. fsz. . alatt.

Képviselo kotelessége
23.8.
(1) A képviseld koteles:

a) az alakuld iilésen, illetve a megvalasztasat kovetd iilésen az eskiit letenni;

b) részt venni a testiileti iiléseken;

c) részt venni a testiilet munkajaban;

d) felkérés alapjan segiti a testiileti iilések elokészitését;

e) bejelenteni az elnSknek, ha a testiilet vagy a bizottsag iilésén vald részvételben, vagy egyéb megbizata-
sanak teljesitésében akadalyoztatva van;

f) bejelenteni, ha a dontés meghozatalaban személyesen érintett;

g) az Osszeférhetetlenséget megsziintetni;

h) megbizasanak ideje alatt legalabb egy alkalommal koteles részt venni a févarosi kormanyhivatal altal
szervezett ingyenes képzésen;

i) a megvalasztasatdl szamitott harmine napon beliil, majd ezt kovetéen minden €v januar 3 1.-ig koteles a
Njtv. 2. sz. melléklet szerinti vagyonnyilatkozatat elkésziteni. A képviseld sajat vagyonnyilatkozata-
hoz csatolni koteles a vele kézos haztartasban €16 hazastarsanak vagy élettarsanak, valamint gyerme-
kének vagyonnyilatkozatat.

J) a megvalasztasatol szamitott 30 napon beliil koteles kérelmezni felvételét az addzas rendjérél szolo
torvényben meghatarozott koztartozasmentes adozéi adatbazisba, és az adatbazisba torténd felvételére
iranyul6 kérelme benyijtasanak honapjat kévetd honap utolséd napjaig koteles a képviseld-testiiletnél,
kozgylilésnél igazolni az adatbazisba valo felvételének megtorténtét.

) V. Fejezet
A Horvat Onkormanyzat koltségvetési gazddlkodas szabalyai
24.8.

(1) A Horvat Onkormanyzat a koltségvetési szervekre vonatkozd gazdilkodasi szabalyok betartdsa mellett
végzi feladatait.

(2) A Horvat Onkormanyzat Képviselé-testiilete az elndk javaslatdra hatdrozatban dont a szamlavezetd meg-
véltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontésrdl a Magyar Allamkincstar illetékes
igazgatdsagat a valtozas tervezett idépontja elétt 30 nappal megelézéen a Hivatal Kozgazdasagi Féosz-
taly Gazdalkodasi Osztalyan keresztiil értesiti.

A Horvit Onkormanyzat kéltségvetése és adatszolgaltatisa
25.8.

(1) A Horvat Onkorményzat koltségvetése az allamhdztartas részét képezi, ahhoz a teljes pénzforgalméval
kapcsolodik. A Horvat Onkormanyzat koltségvetése a kozponti koltségvetéstdl elkiiloniil, ahhoz az al-
lami timogatasokkal és mas koltségvetési kapcsolatokkal kotddik.

(2) A Horvat Onkormanyzat gazdalkodasara az allamhaztartas mikddési rendjére, illet8leg a koltségvetés
alapjan gazdalkodd szervek beszamolasi és koltségvetési kotelezettségének rendjére vonatkozo6 szaba-
lyok az iranyaddak.




(3) A Horvat Onkormanyzat Képviseld-testiilete sajat hataskérben hatdrozza meg koltségvetését, koltségve-
tése modositasat, zarszamadasat, a telepiilési dnkormanyzat altal rendelkezésre bocsatott forrasok fel-
hasznalasat.

(4) A koltségvetés sszeallitasanak részletes szabalyait az allamhaztartasrol sz6l6 torvény, és annak végre-
hajtasara kiadott kormanyrendelet, a finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulas mértékét az allami
koltségvetési torvény hatarozza meg.

(5) A Horvat Onkorméanyzat Képviseld-testiilet évente megalkotja a Horvat Onkormdnyzat koltségvetését, és
ezen alapulo gazdalkodast folytat.

(6) A Horvat Onkormanyzat koltségvetésének és zarszamaddsanak tervezetét az elndk terjeszti a Képviseld-
testiilete elé.

(7) A Horvat Onkormanyzat koltségvetésének el6készitésével és megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel
osszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos feladatok végrehajtasa a Buda-
pest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkorméanyzattal megkotott Kozigazgatési
Szerzédésben foglaltak szerint torténik.

(8) A Horvat Onkorményzat eldiranyzatairdl és a valtozasair6l a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak Gaz-
dalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartas vezetéséért a Kozgazdasa-
gi Féosztaly a felelds.

(9) A Horvat Onkorméanyzat elndke a munkatervben nem szerepld, varatlan és siirgds tigyek megoldasara a
Képviseld-testiilet altal évente hatarozatban megallapitott pénziigyi kerettel szabadon rendelkezik. A
megszavazott Osszeget az éves koltségvetésbe be kell tervezni! Az elndk a felhasznalt 6sszegrol, a so-
ron kovetkezd testiileti iilésen szamol be a képvisel6knek.

(10) A Horvat Onkormanyzat a Képviseld-testiilete altal jovahagyott éves kdltségvetésrél, az Aht. 107 § (1)
bekezdése alapjan a Horvat Onkormanyzat az Avr-ben meghatarozott adatszolgaltatasokat teljesiti. Az
adatszolgaltatasok Avr-ben rogzitett hataridore torténé teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasigi Foszté-
lyanak Gazdalkodasi Osztélya a felel6s. Az adatszolgaltatas teljesitését kovetden az adatszolgaltatast
végzO személy a teljesitésrol igazolast kiild az elndknek!

Likviditasi terv
26.8.

(1) A Horvat Onkormanyzat az Aht. 78.§ (2) bekezdésében és az Avr. 122.§ (1) — (2) bekezdéseiben foglal-
tak szerint likviditasi tervet készit. A likviditasi tervet havonta feliil kell vizsgalni.

VI. Fejezet
A Horvat Onkormanyzat pénzellitasa és bankszamlaja
27.8.

(1) Horvat Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582 szami 6nallo pénzforgalmi szamlajan
vezeti pénzforgalmat. A Horvat Onkormédnyzat elnoke és az 4ltala meghatalmazott képviseld rendelkezik
— a banki alairas-bejelentés szerinti — a fizetési szamla felett. A banknal bejelentett alairasra jogosult sze-
mélyek nevét és a rendelkezdk aldiras mintait tartalmazo alairasi cimpélddnyok mésolatat a Hivatal
Kozgazdasagi Fosztalya 6rzi. A Horvat Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal, valamint deviza szamlaval rendelkezhet.

(2) A Horvat Onkormanyzat folyamatos miikddéséhez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Pol-
garmesteri Hivatal hazipénztara biztositja. A készpénzfelvételre jogositd utalvanyt az aldirasra jogosul-
taknak kell aldirniuk. A készpénzfelvételi utalvany aldirasanak hianyaban készpénz nem veheté fel a
Horvat Onkormanyzat fizetési szamlarol.




(3) Amennyiben a Polgdrmesteri Hivatal pénztara/pénziarosa a Horvat Onkormdnyzat dltal idében igényelt
bsszegel a fedezetigazolds megléte ellenére nem tudja biztositani, a Horvat Onkormdnyzal zavartalan
miikodése érdekében az elnok vagy helyettese jogosult az igényelt ésszeget a Horval Onkormanyzat
bankszamlajardl felvenni. A pénzfelvéiell kovetden a felvetl Osszeget lehetdleg az nap vagy a kovetkezd
munkanap, a Hivatal pénziari nyitva tartasi idejében a hazipénziarba be kell vételezteni.

(4) A Horvat Onkormanyzat a felvett eldleggel a Hivatal hazipénztardban a Hivatalra megallapitott pénztari
orak figyelembevételével szamol el.

VII. Fejezet
Kotelezettségvallalas
28. 8.

(1) Kotelezettségvallalasnak mindsiil a kiadasi eléiranyzatok és a kdzvetlen EU-s tamogatasi szerzédések (az
Avr. 20. § (1) bekezdése) alapjan idegen pénzeszkozként nyilvantartott pénzeszkozok terhére fizetési
kotelezettség vallalasardl szo1o, szabalyszertien megtett jognyilatkozat.
A kotelezettségvallalas lehet
- szerzO0dés megkotése (ide értve a fizetési kotelezettséget tartalmazo megallapodasokat is),
- koltségvetési tamogatas biztositasara tett igény (pl. palyazati tamogatas),
- a Kbt. szerint a kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi fethivas, a pa-
lyazati kiiras, ha ez nem keriil visszavonasra,
- minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kételezettség, amely feltételesen,
valamely személy nyilatkozatatol fiiggd fizetési kotelezettséget tantsit (pl. képviseld-testiileti don-

tés).

(2) A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozatiban szereplé kiadési eldiranyzatai terhére a Horvat On-
kormanyzat elndke, vagy az éltala irasban felhatalmazott Horvat Onkormanyzat Képviseldje jogosult
kotelezettséget vallalni, a kotelezettségvallaldsra feljogositott személyek akadalyoztatisa esetén az Avr.
52.§ (7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavo-
nasa minden esetben csak irasban torténhet.

(3) Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettségvallalast csak a Kép-
visel6-testiilet mindsitett hatarozata alapjan tehet a kotelezettségvallald. A hatarozatban elfogadott szo-
vegezéstdl eltérni nem lehet,

(4) Budapest Fdvaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat Kotelezettségvillalas, utalvanyozas, teljesités iga-
zolas rendjének szabalyzatat az SzmSz 4. sz. melléklete tartalmazza.

VIII Fejezet
A Horvat Onkorméanyzat vagyona
29.8.

(1) A Horvat Onkormanyzat vagyonara, bevételeire, gazdalkodasara a Njtv. VII. fejezete az irdnyado.

2) A Horvat Onkorméanyzat vagyona a nemzetiségi koziigyek, ellatasat szolgalja. A Horvat Onkormanyzat a
y gy g gy gal y
nemzetiségi koziigyek ellatdsa soran vagyonaval 6nalldéan gazdalkodik. A horvat nkormanyzati
gazdalkodas biztonsagaért a Horvat Onkormanyzat képviseld-testiilete, a szabalyszeriiségéért az elnok
felel.

(3) A Horvat Onkormanyzatot — torvényben meghatarozott eltérésekkel — megilletik mindazok a jogok, és
terhelik mindazok a kotelezettségek, amelyek a tulajdonost megilletik, illetve terhelik. A tulaj-
donost megilletd jogosultsagokrol a nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-testiilete at nem ruhazhaté
hataskorében mindésitett tobbséggel hataroz.,
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(4) A Horvat Onkormanyzat képviseld-testiilete koteles a horvat énkormdnyzat rendelkezésére bocsatott for-
rasok felhasznalasat, vagyonanak korét és a rendelkezése alatt 4116 vagyon hasznalatanak szabalyait hata-
rozatban megallapitani.

(5) A Horvat Onkormdnyzat olyan véllalkozasban vehet részt, amelyben a feleldssége nem haladja meg a
vagyoni hozzajarulas mértékeét.

(6) A Horvat Onkormanyzat mitkodésének pénziigyi fedezetét az alabbi forrasokbol biztositja:
a) az allam koltségvetési tAmogatasa,
b) a helyi 6nkormanyzat timogatasa,
¢) egyéb tamogatasok,
d) a sajat bevételek, vallalkozasi bevételek,
e) a vagyonanak hozadéka,
f) az anyaorszagi és egy¢b adomanyok,
g) az atvett pénzeszkozok.

(7) A Horvat Onkormanyzat vagyonanak elkiilonitett része a torzsvagyon. A Horvat Onkorméanyzat a tulaj-
donaban 1évd ingd és ingatlan vagyontargyak, valamint az 6t megilletd vagyoni értékili jogok korébol
torzsvagyonaba vonja azokat, amelyek kozvetlenill a nemzetiségi koziigyek ellatasat szolgaljak.

IX. Fejezet
A Horviat Onkormanyzat vagyonanak leltiarozasi és selejtezési szabalyzata
30.8.

(1) A Horvat Onkormanyzat — jogszabalyi keretek kozott — 4t nem ruhdzhaté hataskorében, mindsitett tSbb-
séggel hatarozza meg vagyonleltarat, torzsvagyona korét és a tulajdonat képez6 vagy az allam, helyi
Onkormanyzat, vagy mas nemzetiségi 6nkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek)
hasznalatanak szabalyait.

(2) A Horvat Onkormanyzat a vagyonat leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzataban eléirtak szerinti rendsze-
rességgel és modon végzi. A Horvat Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltarozasat a Horvat Onkor-
manyzat elndke és a leltarozd bizottsag tagjai végzik.

(3) A Horvat Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezésével dsszefiiggd szabalyokat a Horvat Onkormany-
zat felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabélyzata tartalmazza. A Horvat On-
korményzat felesleges vagyontargyainak, elavult és selejtes eszkozeinek a selejtezését a Horvat Onkor-
manyzat elndke €s a selejtez6 bizottsag tagjai az eldirtak szerint végzik.

(4) A Horvat Onkorményzat leltarozasi szabalyzatat az SzmSz 5. melléklete, a selejtezési szabalyzatat az
SzmSz 6. sz. melléklete tartalmazza.

(5) A helyi 6nkorméanyzat a Horvat Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél elkiilonitett nyilvantar-
tast vezet, melyért a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a felelos.

(6) A Horvat Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett ndvekedés vagy csokkenés — elkiilonitetten, a
konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatasra. A
Horvat Onkormanyzat kényvviteli nyilvantartas szerinti vagyona a helyi énkorméanyzat kényvviteli
mérlegébe nem épiil be.

X. Fejezet
A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
31.8.

(1) A Horvat Onkormanyzati képvisel$ a megvélasztasatol szamitott 30 napon beliil, majd ezt kéveten min-
den év januar 3 [-ig az Njtv. 2. sz. melléklet szerinti vagyonnyilatkozatot koteles tenni. A képviseld sajat
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vagyonnyilatkozatahoz csatolni koteles a vele kdzos haztartasban €16 hazastarsanak vagy élettarsanak,
valamint gyermekének az e torvény melléklete szerinti vagyonnyilatkozatat.

(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa esetén - annak benyjtasdig - a képviselé nem gyakorolhatja
képviseldi jogait, és nem részestiilhet tiszteletdijban, természetbeni juttatasban, koltségtéritésben.

(3) A vagyonnyilatkozatot Pétari Attila és Kuzma Istvanné képviseld tartja nyilvan és ellendrzi. A képviseld
vagyonnyilatkozata - az ellendrzéshez szolgéltatott azonositd adatok kivételével - nyilvanos. A képvise-
16 hozzatartozdjanak vagyonnyilatkozata nem nyilvanos, abba csak az ellenérzd bizottsag tagjai tekint-
hetnek be ellendrzés céljabol.

4) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a vagyonnyilatkozat ellendrzésére kijelolt képviseloknél bar-
vagyonny p J gyonny i p
ki irasban kezdeményezheti. Az eljaras eredményérdl a kijelolt képviseldk a soron kovetkezd iilésen ta-
jékoztatjak a képviselo-testiiletet, kdzgytilést.

(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran felhivasra a képvisel koteles a sajat, illetve hozzatarto-
z0ja vagyonnyilatkozataval feltiintetett adatokra vonatkozo azonositd adatokat haladéktalanul irdsban
bejelenteni. Az azonositd adatokat csak a bizottsag tagjai ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat
kovetd nyole napon beliil tordlni kell.

(6) A Horvat Onkormanyzat hataskorébd] nem ruhazhatd at a vagyonnyilatkozati eljarassal kapesolatos don-
tés.

(7) A Horvat Onkormanyzat a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast zart iilés keretében targyalja meg.

(8) A Horvat Onkormanyzat hataskorébdl nem ruhazhatd at a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dén-
tés. A SzmSz 7. sz. melléklete tartalmazza a vagyonnyilatkozat kezelésének szabalyzatat.

A méltatlansag
32.8.

(1) A Horvat Onkormanyzat képviseléire a méltanytalansag Njtv.107. §-a az iranyado.

(2) Méltatlansag miatt a nemzetiségi onkormanyzat képviselG-testiilete, kozgylilése megsziinteti annak az

Onkormanyzati képviseldnek a megbizatasat,

a) akinek az allammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljarasok kimeritését kovetSen - koztartozasa
all fenn, és azt az errdl szolo értesités kézhezvételétsl szamitott hatvan napon beliil - részletfizetés
vagy fizetési halasztas esetén az ezt engedélyezd hatarozat rendelkezéseinek megfeleléen - nem ren-
dezi,

b) akinek a gazdasagi tarsasagokrol szolo torvény rendelkezései alapjan a felszamolas soran ki nem elé-
gitett kovetelésekért a birdsag jogerdsen megallapitotta a feleldsségét, és a birdsagi hatarozat szerinti
helytallasi kotelezettségét nem teljesitette,

¢) akit szandékos biincselekmény miatt jogerdsen szabadsagvesztésre itéltek,

d) aki a valosagnak nem megfelel vagyonnyilatkozatot tett.

(3) A képviseld koteles a jogerds itélet kézhezvételétdl szamitott harom napon beliil tajékoztatni a képviseld-
testiiletet, kozgyiilést, az illetékes valasztasi bizottsagot és a fovarosi és megyei kormanyhivatalt.

(4) A Horvat Onkormanyzati képviseld megvélasztasatol szamitott 30 napon beliil kdteles kérelmezni felvé-
telét az adozas rendjérél szolo torvényben meghatérozott koztartozasmentes addzoi adatbazisba (a to-
vabbiakban: adatbazis). A horvat dnkormanyzati képviselé az adatbazisba torténd felvételére iranyulod
kérelme benyujtasanak honapjat kdvetd honap utolsé napjaig koteles a képviseld-testiiletnél, kozgytilés-
nél igazolni az adatbazisba valé felvételének megtorténtét. Amennyiben az allami addhatdsag az adat-
bazisba torténd felvételt kdvetden megéllapitja, hogy az dnkormanyzati képviseld az adatbazisba torténd
felvétel feltételeinek nem felel meg, az adatbazisbol torli, amelyrd! irdsban értesiti a képvisel-testiiletet,
kozgyiilést és a fovarosi és megyei kormanyhivatalt.



(5) A méltatlansagi eljarasra egyebekben az 6sszeférhetetlenségi eljaras szabalyait kell alkalmazni.

(6) A biintetGeljarasrol szold torvényben foglaltakra figyelemmel az eljard birdsag a nemzetiségi dnkor-
manyzati képviseld blindsségét megallapitod jogerds itélet meghozatalardl haladéktalanul tajékoztatja a
képviseld-testitletet és a kormanyhivatalt.

Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi kotelezettségek
33.8.

(1) Az elndk az dsszeférhetetlenségi okot a megvalasztasatol, illetve az 8sszeférhetetlenségi ok felmeriilésé-
t6l szamitott harminc napon beliil koteles megsziintetni. Amennyiben a kiilon jogszabaly szerint nem
lehetséges az Osszeférhetetlenség alapjaul szolgdld jogviszony megsziintetése, az elndk a jogviszony
megsziintetésérdl sz0lo, az arra jogosult altal megerdsitett nyilatkozatat a képviseld-testiilet, kdzgytilés
elé terjeszti, és egyidejlileg megkiildi a févarosi és megyei kormanyhivatalnak.

(2) Ha az elndk a kotelezettségének nem tett eleget, barmely képviseld inditvanyara a képviseld-testiilet,
kozgytilés a kovetkezd iilésén, legkésobb az Gsszeférhetetlenség megallapitasanak kezdeményezését ko-
vetd harminc napon beliil hatarozattal megéllapitja az Osszeférhetetlenség alapjaul szolgald koriilmé-
nyek fennallasat, és kimondja az Osszeférhetetlenséget. A képvisel-testiilet hatarozatat az tilést kovetd
munkanapon az elndknek és a févarosi és megyei kormanyhivatalnak kézbesiteni kell.

(3) Az elndk az Osszeférhetetlenségét vagy a megbizatas megsz{inését megallapitd képviseld-testiileti, koz-
gylilési hatarozatot a hatdrozat kozlését kovetd tizendt napon beliil kozigazgatasi perben tamadhatja
meg.

(4) A Horvat Onkormanyzat tisztségviseldjének és tagjanak sszeférhetetlenségére a Njtv. 106. §-ba leirtak
az iranyado.

(5) A Horvat Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazda-
sagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

(6) Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozdsra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

(7) A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsara
irAnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Térvénykonyv szerinti
kozeli hozzatartozdja, vagy maga javéra latna el.

(8) A helyi énkormanyzat Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Horvat Onkormanyzat kotele-
zettségvallalasaval kapcsolatos pénziigyi ellenjegyzésre, érvényesitésre, jogosult személyekrsl a belsd
szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

A Horvit Onkormanyzat megsziinése
A jogutddlas és az ideiglenes vagyonkezelés
34.8.

(1) A Horvat Onkormanyzat megsziinése, a jogutddlas és az ideiglenes vagyonkezelésre a Njtv. 138. §, 139.
§-a az iranyadad.

XL Fejezet
Horviat Onkormanyzat iratkezelése
35.8.

(1) A Horvat Onkormanyzat E szabalyzatban szabalyozza a Horvat Onkormanyzat nevére, székhelyére érke-
z6 kiildemények, kezelését és elnskhoz juttatasat.
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(2) A Horvat Onkormanyzat székhelyére, nevére érkezd kiildeményeket a nemzetiségi referens (érkezteti,
iktatja) és értesiti az elnokot, levél vagy kiilldemény érkezésérol.

(3) A Horvat Onkorményzat elnskének kérésére a nemzetiségi referens a levelet, kiildeményt felbontja, és
elektronikusan tovabbitja az elndk részére. A legkozelebbi személyes talalkozaskor a nemzetiségi refe-
rens az eredeti példanyt, atadja az elndknek az elndk intézkedéséig.

(4) A Horvat Onkorményzat elnokéhez érkezé leveleket, dokumentumokat az elndke — érkeztetés és iktatds
céljabol — a kézhezvételtdl szamitott 3 munkanapon beliil eljuttatja a nemzetiségi referenshez.

(5) A Horvat Onkormanyzathoz érkezé levelek, kiildemények eredeti példanyét a Polgarmesteri Hivatal 6rzi,
a masolatot az elnok kezeli.

(6) A Horvat Onkorményzat elnskének dontése alapjan az iktatott tigyiratok elintézésérdl a megbizott képvi-
seld vagy a nemzetiségi referens gondoskodik.

(7) A Horvat Onkorményzat leveleinek kiadméanyozasara, alairasara a Horvat Onkorméanyzat elndke, vagy az
altala megbizott képviseld jogosult.

(8) Amennyiben a Horvat Onkorményzatnak sz616 hivatalos levélben a Hivatalra is vonatkozo tartalom van,
az elnodk haladéktalanul értesiti a Jegyzot.

(9) A Horvat Onkormanyzat elndke a kimené kiildeményeket atadja a nemzetiségi referensnek postazasra.

XII. Fejezet
Bels6 ellendrzés
36.8.

I. A Hivatal a Horvat Onkormanyzat vonatkozasaban kételes a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani,
miikddtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet,
az informacios és kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert.

2. A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. 15. § (4) pontja elbirasait, tovabbs az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani Otmutatdban leirtakat.

3. A Horvdt Onkormdanyzat belsd ellendrzése a Horvar Onkormanyzat Képviseld-testiiletének megbizasabol
és szamdra késziil.

4. Az éves ellendrzési tervet a belsd ellendrzési vezetd jovahagydasra megkiildi a Horvat Onkormdnyzat elno-
kének.

3. A jovahagyott belsd ellendrzési terver a Horvat Onkormdanyzat koltségvetési szerv vezetdjének egyetértésé-
vel médosithatia a belsG ellendrzési vezetd.

6. A Horvat Onkormanyzat belsé ellendrzését a Hivatal Belsd Ellendrzési Osztalya végzi.
Az éves ellendrzési terv tartalmazza:
a) az ellendrzési tervet megalapozo elemzések és a kockdzatelemzés eredményének osszefoglalo bemuta-
rasat;
b) a tervezett ellendrzések targyct;
¢) az ellendrzések céljat,
d) az ellendrizend?d iddszakot;
e) a rendelkezésre dllo és a szitkséges ellendrzési kapacitdas meghatdrozascdt,
J) az ellendrzések tipusat;
g) az ellendrzések tervezett iitemezését;
h) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;
i) a tandcsado tevékenységre tervezett kapacitdst;
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J) a soron kiviili ellendrzésekre tervezett kapaciltdst;
k) a képzésekre tervezett kapacitdst,
) az egyéb tevékenységekel.

7. 4 Hivaial Belsé Ellendrzési Osztalya a Horvdt Onkormdanyzatrdl sz0lo belsd ellendrzési beszamolot, jelen-
tést jovahagydsra megkiildi a Horvdat Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének.

7. A Horvat Onkormdnyzat képviseld testiilete hatarozattal fogadja el a belsd ellendrzési beszdamolot, jelen-
1ést.

XL Fejezet
Adat kezelés, adatvédelem és informacios onrendelkezés
37.8.

(1) A Horvat Onkormanyzattal kapcsolatba keriild természetes személyek, tovibbé egyéb személyek szemé-
lyes adatainak fokozott védelme, illetve e személyes adatok jogszerti, tisztességes €s atlathato kezelése,
valamint felhasznilasa modjanak meghatarozasa céljabol a Képviseld-testiilet megalkotta adatvédelmi
szabélyzatat. Az SzmSz 12. sz. melléklete tartalmazza az adatvédelmi szabalyzatot.

38.8.

(1) A Horvat Onkormanyzat az informécids dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolé 2011,
évi CXII. torvényben, valamint a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités
mértékérdl szolo 301/201 6. (1X.30.) Kormanyrendeletben foglalt eldirasok figyelembevételével megal-
kotta kozérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitésének €s koltségtérités felszamitasanak
rendjérél szold szabalyzatat, melyet az SzmSz 10. sz. melléklete tartalmaz.

XIV. Fejezet
Zaro6 rendelkezések
39.8.

(1) A Horvat Onkormanyzat mitkédéséhez szorosan hozzatartozik a Vezetékes- és mobiltelefon hasznalat
szabélyzata, melyet az SzmSz 11. sz. melléklete tartalmaz.

(2) A Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat Képviseld testiilete az 56/2020. (X.29.) HO
hatdrozattal elfogadta a Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat, mely 2020. oktober 29-tdl érvényes.

Ezzel egyidejiileg a 37/2020. (V11.09.) HO hatarozattal elfogadott SzmSz és mellékletei tovabb nem al-
kalmazhato.

(3) Az SzMSz mellékletei:
I. sz. melléklet Bp.XV. keriileti Horvat Onkormanyzat bélyegz6hasznalat szabalyzata
. sz. melléklet 2020. év elfogadott ,, K6zigazgatasi Szerzodés™
sz. melléklet Bp.XV. keriileti Horvat Onkorményzat képviseldinek névjegyzéke
sz. melléklet Bp.XV. keriileti Horvat Onkormanyzat Kotelezettség vallalds szabélyzata
sz. melléklet Bp.XV. keriileti Horvat Onkormanyzat leltarozasi szabalyzata
sz. melléklet Bp. X V. keriileti Horvat Onkorményzat selejtezési szabalyzat
sz. melléklet Bp. X V. keriileti Horvat Onkorményzat Vagyonnyilatkozat kezelésének szabalyzat
sz. melléklet Bp.XV. keriileti Horvat Onkormanyzat Reprezentacios kiadasok felosztasanak, azok tel-
jesitésének és elszamolasanak szabalyzata
9. sz. melléklet Bp.XV. keriileti Horvat Onkormanyzat Belfsldi és kiilfsldi kikiildetések rendjérsl sz6lo
szabalyzata

10. sz. melléklet Bp.XV. keriileti Horvat Onkormanyzat Kozérdekii adat igénylés szabalyzata
I'1. sz. melléklet Bp.XV. keriileti Vezetékes- és mobiltelefon hasznalat szabalyzat

0N LR W
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I. sz. Fiiggelék

A Horvat Onkormanyzat Képviselo-testiilet feladat- és hatiskore

Feladat- és hataskor

Jogszabaly

Dont szervezeti és miilkddési szabalyzata megalkotasarol, feliilvizs-
galatardl, modositasardl, megalkotja miikédése részletes szabélyait

2011, évi CLXXIX. torvény 113.§ a) pontja

Meghatarozza a telepiilési horvat onkormanyzat elnevezését, jelké-
peit, az altala képviselt nemzetiség tinnepeit

2011. évi CLXXIX. térvény {13.§ b) pont

Meghatarozza vagyonleltarat, a térzsvagyon korét. valamint tulajdo
naban allo vagyona hasznalatanak szabalyait

2011. évi CLXXIX. térvény 113.§ c) pont

Meghatarozza a telepiilési onkormdnyzat vagyonan belll részére
elkiilonitett vagyon hasznélatat

2011. évi CLXXIX. torvény 113.§ (c) pont

Dont gazdalkodo és mas szervezet alapitasardl, vagy az ezekben vald)
részvételrol.

2011, évi CLXXIX. torvény 113. § e) pont

Dont dnkormanyzati tarsulds létrehozasarol vagy tarsuldshoz valé
csatlakozasrol

2011, évi CLXXIX. torvény 113. §. ) pont

Dont helyi dnkormanyzattol vagy maés horvat dnkormaéanyzattol torté
n6 feladatatvétel kezdeményezésérdl, illetve feladatatvétellel kapeso
latos megéllapodds megkotésérdl

2011. évi CLXXIX. torvény 113. § g) pont

Dont elndkének, elnokhelyettesének megvalasztasdrdl, bizottsdg
|étrehozasardl

2011, évi CLXXIX. torvény 114.§ (1) bekez-
dés a)-b) pont

Részt vesz/dont a helyi birdsdgok tilndkeinek valasztdsaban

2011, évi CLXXIX. térvény 114.§ (1) bekez-
dés c) pont

Dont koltségvetésérdl, zarszamadasardl, a telepiilési 6nkorményzat
altal rendelkezésére bocsatott forrasok felhasznalasarol

2011, évi CLXXIX. térvény 114.§ (1) bekez-
dés d) pont

Dont a hataskorébe tartozo kinevezésrél, vezeté megbizasardl

2011, évi CLXXIX. t6rvény [14.§ (1) bekez-
dés e) pont

Dont a horvat feladatokat eltaté intézménye fenntartdsaval kapcsola
tos feladatellatasrol

2011, évi CLXXIX. torvény 115.§ (1) bekez-
dés a) pont

Dont érdek-képviseleti szervhez vald csatlakozasrol, kiiltoldi 6n
kormaényzattal, mas szervezettel vald egyiittmiikddési megéllapodas
megkotésérol

2011, évi CLXXIX. torvény 115.§ (1) bekez-
dés d) pont

Gyakorolja a horvat kézésség kulturalis autonomiajanak megerdsité
sét szolgald dantési, egyiittmitkddési jogokat

2011, évi CLXXIX. torvény 115.§ e) pont

Kezdeményezi a kulturalis javak megérzése érdekében sziikséges
intézkedéseket

2011, évi CLXXIX. torvény 115.§ g) pont

Kozremiikodik a fejlesztési tervek eldkészitésében

2011, évi CLXXIX. térvény 115.§ (1) bekez-
dés h) pont

Dont horvdt intézmény alapitasdrdl, kitiintetés alapitasarol, odaitélé
se feltételeinek &s szabdlyainak meghatdrozdsardl, horvdt palydza

2011, évi CLXXIX. térvény 116.§ (1) bekez-
dés a), b), c) pontok

Dont palyazat kiirasardl, 6sztondij alapitasarol

2011, évi CLXXIX. térvény 116.§ (1) bekez-
dés c) pont

Dont kitiintetés alapitdsardl, az odaitélés feltételeinek és szabalyai-
nak meghatarozasarol

2011, évi CLXXIX. torvény 116.§ (1) bekez-
dés b) pont
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2. sz. Fuggelék

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Alulirott XV. keriileti Onkormanyzat dolgozoja kijelentem, hogy Budapest Févaros XV. keriileti Horvat
Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban foglaltakat, és az szmsz-hez tartoz6 1-12. sz. mellék-
leteket kiilon-kiilon is elolvastam és alairtam a hozzajuk tartozd nyilatkozatokat. Tudomasul veszem, hogy a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani a Budapest Févaros XV. keriileti Horvdt Onkormanyzat
Szervezeti és M{ikodési Szabalyzataban és a mellékletekben foglaltakat betartani.

Név Feladat hataskor Datum Aldiras
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