


Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkorményzat (tovabbiakban: Horvat Onkorméanyzat), Képvisels-
testiilete a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény, (tovabbiakban: Njtv.) 113. § a) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL31.)
Korm. rendelet 13. § (3b) bekezdés a) pontjaban és a (4a) bekezdésben foglaltak alapjan, a szamvitelrdl szolo,
tobbszor modositott 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.), az 4llamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013.
(I 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) figyelembevételével az alabbi felesleges vagyontargyak haszno-
sitasanak és selejtezésének szabalyzatat alkotja meg.

I.
Altalanos rész

1. A szabalyzat hatdlya
A Felesleges Vagyontargyak Hasznositasanak, Selejtezésének Szabélyzatanak (tovabbiakban: Szabalyzat)
hatalya kiterjed a Horvat Onkormanyzat kezelésében lévé eszkozokre és készletekre.

A szabdlyzat szempontjabdl vagyontargynak mindsiil minden olyan targyi eszkoz és készlet, melynek nyil-
vantartasarol a szamlarendben foglaltak szerint a horvat dnkormdnyzat mennyiségi és értékbeni, vagy
csak mennyiségi nyilvantartas keretében gondoskodik, értékhatarra vald tekintet nélkiil.

A Szabilyzat hatalya nem terjed ki a kovetkezdkre:

- a horvat dnkormanyzat hasznalataban Iévo, de tulajdonat nem képez6 idegen és ideiglenesen atvett va-
gyontargyakra, tovabba az épiiletnek, épitménynek nem mindsiilé ingatlanok (telkek) selejtezésére és
hasznositasara, valamint a miiemlék és mtiemlék jellegli vagyontargyakra;

- az ligyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

2. Felesleges vagyontargynak kell tekinteni mindazokat a targyi eszkozoket és készleteket, amelyek:

- A horvat 6nkormanyzat tevékenységéhez, mikodéséhez mar nem sziikségesek.

- Az eredeti rendeltetésének mar nem felel meg, elhasznalédott.

- A rendeltetésszerti haszndlatra jelenlegi allapotaban alkalmatlan, javittatdsa késébbi alkalmazasi lehetd-
ségeihez képest aranytalanul magas koltségigénnyel jarna.

- Feladatcsokkenés, atszervezés, megsziinés, vagy egyéb mas okok miatt feleslegessé valtak.

- Rongalas, fizikai elavultsag vagy erkdlesi avultsag miatt rendeltetésszerii hasznalatra nem alkalmas.

- A munkavédelmi el6irdsoknak nem felel meg, balesetveszélyesek és e hianyossagok pétlolag sem oldha-
ték meg.

- Szavatossagi idejiik lejart.

Annak érdekében, hogy a selejtezési eljarasba vont vagyontargyak ne legyenek felcserélheték a tobbi va-
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gyontarggyal, gondoskodni kell azok megjelslésérol, vagy elkiilonitett nyilvantartasardl,

A feltart felesleges vagyontargyak hasznositasa sordn eldszor mindig azok értékesitését kell megkisérelni és
csak annak sikertelensége utan, lehet azokat selejtezni.

II.
Feleslegessé valt vagyontargyak feltardasa

1. Feleslegessé valt vagyontargyak hasznositisanak, selejtezésének kezdeményezése a meghatarozott ido-
szakonként nem mozgd készletek esetében.
A feleslegesnek, vagy rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlannak itélt eszkdzok hasznositaséra, selejtezé-
sére kezdeményezés tehet:
- a horvat onkormanyzat barmely képviselje,
- a horvét dnkormanyzat elndke,
- az analitikus nyilvantartas vezetdje.




2. A kezdeményezés modja
a) A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezésére jogosultak, kotele-
sek a feleslegessé valt eszkozoket jegyzékbe foglalni és azt a leltarozas megkezdése elétt legalabb 30
nappal a horvat dnkormanyzat elnskének megkiildeni.
A jegyzéknek a kovetkezoket kell tartalmaznia:
- sorszam,
- nyilvantartasi szam,
- az eszk6z0k megnevezése,
- mennyiségi egysége,
mennyisége,
- a feleslegessé valas oka (a killon kddjegyzékben meghatarozott fogaimakat, vagy kddszamokat kell be-
irni, melyet az 1. sz. mell¢klet tartalmaz),
a hasznalatbol vald kivonas idépontja, a hasznositas modjara javaslat ("értékesités" vagy "selejtezés"
megjeltlést kell alkalmazni),
a jegyzek készitésének iddpontja,
az Osszedllitasért felelds személy alairasa.

A feleslegessé valas okanal a kiilon kédjegyzékben meghatarozott fogalmakat vagy kddszamokat kell beir-
ni. A kodjegyzéket az 1. sz. melléklet tartalmaz.

A hasznositas modjanal ,értékesités” (réviden: ,, ) vagy ,,selejtezés” (r6viden: ,,S”) megjelolést kell al-
kalmazni.

A feliilvizsgalat soran a kovetkezoket kell elvégezni:

- ellendrizni kell, hogy a feleslegessé valds oka megfelel-e a valdsagnak,

- ha sziikséges szakértdi vélemények beszerzése a feleslegessé valas okanak egyértelmii megallapitasa
érdekében,

- gondoskodni kell az eszkozok nyilvantartasi aranak megallapitasarol, és annak a jegyzéken torténd fel-
tiintetésérél,

- véleményezni kell a hasznositas modjara tett javaslatokat,

- értékesitési javaslat esetén gondoskodni kell az eladasi ar megallapitasarol.

b) A felesleges vagyontargyak eladasi arat az adott iddpontban rendelkezésre allé legmegbizhatobb adatok-
ra timaszkodva kell megallapitani.

1.
A felesleges vagyontargyak hasznositasa

1. A felesleges vagyontargyak hasznositasanak modja
- maganszemélyek részére téritésmentesen,
- téritésmentes atadassal,
- horvat nemzetiségen beliili tovabbhasznositassal.

2. Térités nélkiili atadas
Feleslegessé valt vagyont ingyenesen atruhdzni csak nemzeti vagyonrdl sz6lo 2011. évi CXCVI. torvény
3. §-ban foglaltak szerint lehet.

A horvat dnkormanyzat képviseldi a felesleges vagyontargyak értékesitése tekintetében maganszemélyek-
nek mindsiilnek. Az értékesitésnél azonban elényben részesithetok.

3. A végrehajtas feleldse
A felesleges vagyontargyak hasznositasanak szabalyszer(i végrehajtasaért a horvat nkormanyzat elnoke

a felelds.




Iv.
Selejtezés, megsennisités

1. Selejtezési eljdras lefolytatasa
Az értékesitésre nem keriilt vagyontargyakat, a leltarozast megel6z6 15 napon beliil selejtezni kell. Lelta-
rozassal egyidejiileg selejtezés nem folytathatd. Ennek betartasaért a pénziigyi - gazdasagi részleg vezetdje
a felelds.
A vagyontargyak selejtezését a horvat onkormanyzat képviselé-testiilete altal kijelolt selejtezési bizottsag
altal szabalyszertien lefolytatott selejtezési eljaras soran kell végrehajtani.

2. Selejtezési bizotisag
A selejtezési bizottsag tagjainak kinevezése horvat 6nkormanyzat elnskének a hataskorébe tartozik. A bi-
zottsagnak legalabb 3 fobdl kell allnia.
A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak a megbizatasa visszavonasig érvényes.
A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését a vagyongazdalkodasi részleg vezetdje altal
Osszegylijtott és a bizottsag elndkének atadott jegyzékek alapjan koteles elvégezni.

3. A selejtezés végrehajtasa
A selejtezési eljardst megeldzd feladatok
A Selejtezési Bizottsag a jegyzékek alapjan a selejtezést megel6zden koteles megvizsgalni, hogy a még
hasznalhato vagyontargyak értékesitésére a sziikséges intézkedés megtortént-e, a selejtezésre eldkészitett
vagyontargyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben felsorolt adatokkal.

Targyi eszkozok selejtezésének dokumentalasa

A targyi eszk6zok selejtezésében a kovetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell haszndlni:
B. [1-90. r.sz.  Immaterialis javak, targyi eszkozok selejtezési jegyz6konyve
B. [1-91.rsz.  Selejtezett immaterialis javak (szellemi termékek) targyi eszkzok jegyzéke

B.11-92. 1.5z Targyi eszkozok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok
' T jegyzéke

B. 11-97. r.sz.  Megsemmisitési jegyzOkonyv

Készletek selejlezésének dokumentdldasa
A készletek selejtezéséhez a kdvetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznalni:

B. 11-93.r.sz.  JegyzOkdnyv készletek selejtezésérdl, leértékelésérdl

B. 11-94. r.sz.  Selejtezett készletek jegyzéke

B. 11-95.r.sz.  Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok jegyzéke
B. 11-96. r.sz.  Leértékelt készletek jegyzéke

B. 11-97. r.sz.  Megsemmisitési jegyzOksnyv

Selejtezési jegyzokonyv elkészitése
Mind a targyi eszk6z6k, mind pedig a készletek selejtezése esetén jegyzdkonyvet kell felvenni.
A jegyzbkonyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amit a tagok alairasukkal hite-
lesitenek. A javaslatnak tartalmaznia kell a vagyontargy megnevezését, valamint leltari szamat.
A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni a kovetkezokrol:
- a selejtezett készletet hulladék vagy haszonaron lehet-e értékesiteni,
- a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket - sziikség szerint - esetleg egészség-
védelmi elbirasok miatt meg kell semmisiteni,
- a megsemmisitésre keriil§ készletek megsemmisitése milyen eljarassal (5sszetorés, elégetés, darabolas,
stb.) torténjen.

A szamitastechnikai eszk6zok megsemmisitési mddja:







KODJEGYZEK
a feleslegessé valas okairol

1. sz. melléklet

2. sz. mellékiet

Kédszam Megnevezés
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcsoklkenés
003 atszervezés
004 Megsziinés
005 normat meghaladé készlet
006 Rongalas
007 természetes elhasznalodas
008 erkolesi avulas
009 szavatossag lejart
010 egycb ok

KODJEGYZEK
a kiselejtezett eszk6zok hasznositasanak mddjarol
Kédszam Megnevezés
001 Megsemmisités
002 hulladékként visszavételezve
003 értékesités hulladékhasznositonak
004 értékesités maganszemélynek
005 egyeb




3. sz. meliéklet

IMMATERIALIS JAVAK, TARGYI ESZKOZOK
SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

.................. [eveerereeennnns BV
Késziilt: ......... €V . ho...... DAPJAN & o\ttt e e e
gazdalkodo szervezet helyiségében.
Jelen vannak:
I

Jelen 1évék megéallapitjak, hogy a selejtezésre el6készitett immaterialis javakat, targyi eszkozoket megvizsgal-
tak és azokat iizemeltetésre alkalmatlannak talalta, fel(jitasuk, hasznalatuk lehetetlen vagy gazdasagtalan,
ezért selejtezésiik indokolt.

Fentick alapjan a selejtezésre javasolt eszkdzok:

Druttd Ertéke OSSZESEI ... .vivi ittt Ft
NELtO ErteKe BSSZESEI .\t vviii ittt i ians Ft
II.

Jelen 1év6k megallapitjak, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkozokbol a mellékelt jegyzéken felsorolt alkat-
részek, tartozékok, stb. haszon-, illetve hulladékanyagkeént:

hasznosithatok / nem hasznosithatok.

1.
A jelzett eszkozok selejtezése megtortént.




MEGISMERIESI NYILATKOZAT

4. sz. melléklet

Alulirott XV. keriileti Onkorményzat dolgozéja kijelentem, hogy a Budapest Févaros XV. keriileti Hox-
vat Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak 6. sz. mellékletét képezd felesleges vagyon-
targyak hasznositiasanak, selejtezésének szabalyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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