


Budapest Févaros XV. kertileti Horvat Onkorméanyzat (tovabbiakban: Horvat Onkormanyzat), Kép-
visel6-testiilete a nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. térvény (tovabbiakban: Njtv.) 80.
§ (3) bekezdés c¢) pontja, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban:
Alt.), valamint az allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl szolo, 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) alapjan, az alabbi kotelezettségvallalas, utalvanyozas, teljesités iga-
zolasa rendjérdl sz616 szabdlyzatot alkotja meg.

L
ALTALANOS ELOIRASOK

Az allamhaztartasrél sz61o6 2011, évi CXCV térvényben (Aht.) foglalt szabalyozas szerint a kolt-
ségvetési év kiadasi elirdnyzatai terhére kotelezettségvallaldsra az azokat terhelé korabbi kétele-
zettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel cstkkentett 6sszegili eredeti vagy mddositott
kiadasi el6iranyzatok mértékéig keriilhet sor. Mas fizetési kitelezettségnek a jogszabalyon, jogerds
vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato birdsagi, hatdsagi dontésen, vagy mas, a fizetési
kotelezettség Osszegét vagy az 6sszeg megallapitdsinak maddjat, tovabba a felek valamennyi jogat
és kotelezettségét megallapitd kotelezetd eldirdson alapuld fizetési kotelezettség mindsiil.

1. A szabalyzat kiaddsanak célja
A szabélyzat kiadasanak célja, hogy a Horvat Onkormanyzat miikodése és gazdasagi feladatainak
szakszer végrehajtasahoz kapesolddd (pénziigyi) gazdalkodasi feltételek biztositasa érdekében
- a kotelezettségvallalas,
- pénziigyi ellenjegyzés,
- teljesitésigazolas,
- az érvényesites,
- az utalvdnyozas
rendjét a kovetkezdkben leirtak szerint szabalyozza.

2. Jogszabalyi eldirasok
A szabdlyzat a kovetkez6 jogszabalyok figyelembevételével kertilt sszeéllitasra:
- az Aht.
- a kozbeszerzésekrdl sz616 2011. évi CVIIL. térvény (Kbt.),
- az allamhéztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL 31.)Korm.  rendelet
(Avr.),
- az allamhaztartés szervezetei beszamolasi €s kdnyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szold tobbszor mddositott 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet (tovabbiak-
ban: Ahsz.).
- Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.

IL.
KOTELEZETTSEGVALLALAS

Kotelezettségvallalasnak mindsiil a kiadési eldiranyzatok és a kozvetlen EU-s tamogatasi szerzddé-
sek (az Avr. 20. § (1) bekezdése) alapjan idegen pénzeszkozként nyilvantartott pénzeszkdzok
terhére fizetési kotelezettség vallalasardl szold, szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gydzddnie arrdl, hogy a rendel-
kezésre allg, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadés teljesitésére a fedezetet.

Kotelezettségvallalas 200.000 forint felett csak eldzetesen irdsban és a kotelezettség pénziigyi ellen-
jegyzése utan torténhet.




A kotelezettségvallalas lehet

- szerz6dés megkotése (ide értve a fizetési kotelezettséget tartalimazé megéallapodasokat is),

- kdltségvetési tamogatas biztositasara tett igény (pl. palyazati tamogatas),

- a Kbt. szerint a kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a
palyazati kiiras, ha ez nem keriil visszavondsra,

- minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltétele-
sen, valamely személy nyilatkozatatol fiiggd fizetési kotelezettséget tanusit (pl. képviseld-
testiileti dontés).

Az Avr. 46. § (1) bekezdése szerint az Aht. december 31.-re vonatkozé hatarideje a koltségvetési
évet kovetd év junius 30-ig hosszabbithato, ha az adott kotelezettség véllalasbdl szarmazd vala-
mennyi kifizetés ezen idépontig teljesiil.

Varhato kiaddsokat

a) targyévben keletkezett és varhatoan teljesiilé kiadasokat, ezen beliil
- személyi kiad4sok,
- jarulékok,
- beruhdzasi kiadasok,
- dologi kiaddsok,
- felyjitasi kiaddsok,
- pénzeszkoz dtadéasok.

b) az el6z6 évrdl athuzodd kotelezettségvallalasok teljesitési adatait.

1. Kotelezettségvallalasra jogosultak kire

Kotelezettségvallaldsra Budapest Févdaros XV. keriileti Horvdt Onkormdnyzat kiaddsi elSirdanyzatai
terhére kizarélag a Horvat Onkormdnyzat elnoke. Az elndk akaddlyoziatdsa esetén kitelezettség-
vallaldsra az elnokhelyettest hatalmazza fel az elnék. A képviseld-testiilet az errdl szolo dontést
hatdarozattal fogadja el.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irasban - a jelen sza-
balyzat 1. és 2. mellékletét képz6 forméaban - térténhet. Az irasbeli felhatalmazas, illetve visszavo-
nas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

Az irasos felhatalmazas dokumentumanak a kdvetkezdket kell tartalmaznia:
- felhatalmazd nevét, beosztasat
- felhatalmazott nevét, beosztasat
- felhatalmazas kezd6 idépontjat
- felhatalmaz6 alairasat
- felhatalmazott altal a megbizas tudomasul vételének alairassal torténéd igazolasat.

Az irdsos felhatalmazas visszavonasarol sz616 dokumentumnak a kvetkezdket kell tartalmaznia:
fethatalmazast visszavonod nevét, beosztasat

felhatalmazott nevét, beosztasat

felhatalmazas visszavonasanak idépontjat

felhatalmazast visszavond alairasat

felhatalmazott ltal a visszavonas tudomasul vételének alairassal torténd igazolasat.

2. Kotelezettségvallalas bizonylatai ’
A kotelezettségvallalas dokumentumanak kell tekintetni minden olyan bizonylatot, ami az Aht.-

ben, illetve Avr-ben meghatéarozott tartalmu fizetési kotelezettséget testesit meg.

3. A kotelezettségvallalas meghiusuldsa esetén kivetendd eljaras
A kotelezettségvallalas meghiusuldsa, megsziinése, az 0sszeg modosuldsa esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a kotelezettségvallalasi nyilvantartasban 1évé adatok modositdsarol. A targyévi
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forrasok terhére vallalt targyévi kotelezettségvallaldas médosulasa esetén a nyilvantartas modositasa
utdn az igy szabadda valo keret terhére tjabb kotelezettség vallalhato.

111,
KOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZESE

1. Kotelezettségvallalas Pénziigyi ellenjegyzésére jogosultak:
A Horvat Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére
- a jegyzd altal irasban kijelolt, a Hivatal K6zgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly allo-
manyaba tartozd koztisztviseld jogosult.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdéoktatasban szer-
zett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénz-
ligyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyzdnek a pénziigyi ellenjegyzést megelézden meg kell gyézddnie arrdl, hogy:
a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
c) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozd szabélyokat.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzonek errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

Ha kotelezettséget vallald szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére frasban utasitast ad a pénziigyi el-
lenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni.

Iv.
TELJESITES IGAZOLASA

1. Szakmai teljesités igazolasara jogosultak:

Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormdnyzat elnéke teljesitésigazoldsra az elnokhelyettest
vagy a képviseldt jeloli ki az elnok. A Horval Onkormdnyzat Képviseld-testiilete hatdrozattal tudo-
mdsul veszi az elnok dontését.

Az irdsos megbizésra az 3. mellékletben, visszavonasra a 4. mellékletben szereplé dokumentumok
alapjan kertilhet sor.

A teljesités igazoldsa sordn ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, szakmailag igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, dsszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotele-
zettségvallalds esetében annak teljesitését.

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utaldas megjelolésével, az arra jo-
gosult személy alairdsaval kell igazolni.

V.
ERVENYESITES

1. Ervényesitésre jogosult:
A Horvat Onkormanyzat nevében véllalt kotelezettség érvényesitésére
- a jegyzd 4ltal irasban kijelolt, a Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztaly allo-
manyéba tartozd kdztisztviseld jogosult.




Az Ervényesit6 kizarolag az a személy lehet, aki a felsboktatasban szerzett gazdasagi szakképzett-
séggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel
rendelkezik.

A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell

- az Osszegszerliséget,

- a fedezet meglétét, illetve, hogy

- azeldirt alaki kovetelményeket betartottak-e, valamint hogy

- az Aht., az Avr., az Ahsz. és a bels§ szabalyzatokban foglaltak megtartasra keriiltek-e.

Amennyiben az érvényesitd a vizsgalat soran az ott megjeldlt jogszabélyok, illetve a kotelezettséget
vallalo szerv belsd szabalyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak.
Az érvényesités nem tagadhato meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irasban utasitja.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, a megallapitott tsszeget,
az érvényesités datumat és az érvényesitd alairdsat

VL.
UTALVANYOZAS

1. Utalvanyozasra jogosultak kére

Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat nevében utalvanyozasra az elndk jogosult.
Amennyiben az elnok nem érheté el, utalvanyozdsra az elnokhelyettest vagy a képviseldt hatalmazza
fel az elnék. A Horvat Onkormdnyzat Képviseld-testiilete hatdrozattal tudomdsul veszi az elndk don-
1ését.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazéas visszavonasa minden esetben csak irdsban - a jelen sza-
balyzat 5. és 6. mellékletét képzd formaban - torténhet.

Az utalvanyozas kiterjed minden, a kéltségvetési szervnél torténd pénzmozgassal jard tevékenység-
re.
Az utalvanyozassal valik az utalvany kifizetést elrendelé okmannya.

2. Az utalvanyon (utalvianyrendeleten) fel kell tiintetni:
- az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,
- az ,utalvany” szot,
- akoltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,
- afizetés idOpontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
- amegterhelendd és a jovairandd fizetési szamla szamat és megnevezését,
- akotelezettségvéllalas nyilvantartési szamat,
- az Avr. 58. § (3) bekezdés szerinti érvényesitést.

VIL.
SZEMELYI FELTETELEK, OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK

Az érvényesitési feladatokat ellatd személynek, valamint a kotelezettségvallalas pénziigyi ellen-
jegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy
legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziligyi- szamviteli képesitéssel kell rendel-
keznie.

A fels6oktatasban szerzett gazdasagi szakképzettségnek kell tekinteni a felsdoktatasban gazdasag-
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1. szamu melléklet

Szam:

Felhatalmazas

Alulirott a XV. keriileti Horvat Onkormanyzat elnske a Budapest Fova-

ros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat kotelezettségvallalds, utalvinyozas, teljesités igazolas rend-

jének szabalyzata alapjan ezennel felhatalmazom , a Horvat Onkor-

manyzat elndkhelyettesét, hogy akadalyoztatdsom esetén az 6nkormanyzat koltségvetési hataroza-
taban szerepld el6irdnyzatai terhére torténd kotelezettségvallaldsi, teljesitésigazolasi és utalvi-

nyozasi feladatokat ellassa.

A felhatalmazott koteles feladatat a Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat kétele-

zettségvallalas, utalvanyozas, teljesités igazolas rendjének szabalyzatban foglaltak szerint ellatni.

Ezen felhatalmazas visszavonasig érvényes.

Budapest, 2020.

felhatalmazd




2. szamu melléklet

Szam;

Felhatalmazds visszavonasa

Alulirott a XV. keriileti Horvat Onkormdnyzat elnoke a Budapest Féva-

ros XV. keriileti Horvat Onkorményzat kételezettségvallalas, utalvanyozas, teljesités igazolds rend-
jének szabalyzata alapjan ezennel visszavonom a Horvat Onkormanyzat elndkhelyettesének,

felhatalmazasat.

Ezen visszavonas 1ép életbe.

Budapest, 2020.

felhatalmazo




3. szamn melléklet

Szam:
MEGBIZAS
Teljesités igazolasara
Név:
Helyben

Az allamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
57. § (4) bekezdésében foglalt szabalyozas alapjan, mint a XV. keriileti Horvat Onkorményzat el-
ndke felhatalmazom a Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat kiadasi eléirdnyzatai
terhére vallalt ktelezettségvallalasok teljesitésének igazoldsara.

Tevékenysége valamennyi kifizetés igazolasara kiterjed.

Eljarasa soran koteles a vonatkozd jogszabalyi eléirasokban és szabalyzatokban foglaltakat betarta-
ni.

Megbizéasa visszavonasig érvényes.

Budapest, 2020.

felhatalmazd




4. szamu melléklet

Szam:
Teljesités igazolas
Felhatalmazas visszavonasa
Alulirott a XV. keriileti Horvat Onkormanyzat elndke a Budapest Féva-

ros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat kotelezettségvallalas, utalvanyozas, teljesités igazolas rend-

jének szabalyzata alapjan, a Budapest Févaros XV. keriileti Horvat On-

kormanyzat kiadasi eliranyzatai terhére vallalt kételezettségvallaldsok teljesitésének igazolasara

adott megbizast ezennel visszavonom.

Ezen visszavonds 1ép életbe.

Budapest, 2020.

felhatalmazd6
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5, sz. melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Alulivott XV. keriileti Onkormanyzat dolgozéja kijelentem, hogy a Budapest Févaros XV. keriileti
Horvat Onkorményzat Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatanak 4. sz. mellékletét képezd Kotelezettség-
vallalds, utalvinyozas, teljesités igazolas rendjének szabalyzatiban foglaltakat megismertem. Tudo-
masul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Névy Feladat hataskor Datum Alairas
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