


Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat (tovabbiakban: Adatkezeld), Képvisels-
testiilete, az (EU) 2016/697 eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben foglalt rendelkezésekkel 6ssz-
hangban, megalkotja adatkezelési és adatvédelemi szabalyzatat.

) I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

1. Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormdnyzat, mint az Info tv. 3. § 9. pontja szerinti
Adatkezel6 az Infotv.-ben és az (EU) 2016/697 eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben (a to-
vabbiakban: éltalanos adatvédelmi rendelet) foglalt rendelkezésekkel Gsszhangban, a személyes
adatok védelméhez fiz6d6 jog érvényestilésének biztositdsa, illetve az altala kezelt személyes
adatok jogosulatlan felhaszndldsdnak megakadalyozasa érdekében meghatdrozza a személyes ada-
tok kezelése sordn irdnyad6 adatvédelmi és adatbiztonsagi eléirdsokat.

2. A személyes adatok kezelésére vonatkozd torvényi alapelv érvényesitése érdekében e szabalyzat
célja tovabbd, hogy az Adatkezeld személyes adatok kezelésére irdnyuld gyakorlatanak, valamint
birtokéban 1évo személyes adatok kezelésére, feldolgozésara és védelmére vonatkozo miiszaki és
szervezési kérdéseknek a szabalyozdsa révén kialakitsa az 4ltala kezelt személyes adatok jogosu-
latlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosoddsa-
val szembeni védelmet, ezdltal a személyes adatok megfeleld biztonsagat.

3. E szabalyzat kiadasanak célja tovabba, hogy az abban foglaltak megismerésével, és betartasaval a
szabalyzat személyi hatalya ala tartozok képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelé-
sét jogszerlien végezni.

2. A szabalyzat hatalya

1. E szabalyzat személyi hatélya kiterjed:
- a XV. kertileti Horvat Onkormanyzat képviselire
- az Adatkezeld megbizasabol adatfeldolgozoi tevékenységet végzd természetes vagy jogi szemé-
lyekre is, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre.

2. E szabalyzat targyi hatalya kiterjed:
- Az Adatkezel6 miikddése, feladat- és hataskorének ellatasa soran kezelt személyes adatra,
- Az Adatkezel§ altal folytatott minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra, amely természe-
tes személy adataira vonatkozik, fliggetleniil attél, hogy az adatkezelés, valamint adatfeldolgo-
74s teljesen vagy részben automatizalt eszkdzzel, vagy manualis modon torténik.

3. E szabélyzat hatdlya nem terjed ki az anonim informaciokra, nevezetesen az olyan informacidkra,
amelyek nem azonositott vagy azonosithato természetes személyekre vonatkoznak, valamint az
olyan személyes adatokra, amelyeket olyan mddon anonimizaltak, amelyeknek kovetkeztében az
érintett nem vagy tobbé nem azonosithatd.

3. Ertelmezé rendelkezések

1. E szabalyzat alkalmazdsa sordn az Infotv. 3. §-dban meghatdrozott fogalmak azonos tartalommal
iranyadoak.

2. A személyes adatok védelméhez fiz6d0 jogot és az érintett személyiségi jogait, ha térvény kivé-
telt nem tesz, az adatkezeléshez fliz6d6 mds érdekek — ideértve a kdzérdekii adatok nyilvanossa-

gat is — nem sérthetik.




II. fejezet
Személyes adatok védelme

4. A személyes adatok kezelésének alapelvei

1. Személyes adatot kizarolag egyértelmiien meghatarozott, egyértelmi és jogszert célbol, jog gya-
korldsa és kotelezettség teljesitése érdekében szabad kezelni. Az adatkezelésnek minden szaka-
szaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok gytjtésének és kezelésének tisztessé-
gesnek, torvényesnek ¢s az érintett szamara atlathatonak kell lennie (;, jogszeriiség, tisztességes el-
jaras és dtlathatosag”).

2. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhe-
tetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldosulasahoz sziikséges mérték-
ben és ideig, az érintett szamara atlathaté mddon kezelhet6 (,, célhoz kotottség™).

3. A személyes adatoknak az adatkezelés szempontjabol megfeleléeknek €s relevansaknak kell len-
nilik, és az adattakarékossag céljabdl csak a sziikséges adatokra kell korlatozodniuk (,, adattakaré-
kossag™).

4. Az adatkezelés soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a személyes adat mindaddig meg6rzi e
mindségét, amig kapcsolata az érintettel — az ahhoz sziikséges technikai feltételek mellett - hely-
redllithato. A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell t6rténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetéveé;

- a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyi-
ben a személyes adatok kezelésére kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl kertil sor, az e szabalyzatban az érintettek jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések vég-
rehajtasara is figyelemmel (,, korldtozott tarolhatésdag ™).

5. A személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazdsaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az ada-
tok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy ka-
rosoddsaval szembeni védelmet is ideértve (,,integritds és bizalmas jelleg™).

6. Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az adatkezelés cél-
jara tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani. A pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6-
r8lni vagy pontositani kell (,,pontossag™).

5. A személyes adatok kezelésének jogalapja és korlatjai

1. Személyes adat akkor kezelhetd, ha

a) azt torvény kozérdeken alapuld célbol elrendeli, igy kiilondsen, ha
- az adatkezelés az adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,

- az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasa-
nak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,

b) az Adatkezel$ torvényben meghatarozott feladatainak ellatasdhoz feltétlentil sziikséges és az
érintett a személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez kifejezetten
hozzéjarult, ideértve azt az esetet is, amikor az adatkezelés olyan szerzddés megkodtéséhez vagy
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését
megelézden az érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez sziikséges,

c) az érintett vagy mas személy, ideértve az Adatkezeldt is.




- létfontossagu vagy jogos érdekeinek védelméhez, illetve érvényesitéséhez sziikséges és azzal
aranyos, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilondsen, ha az érintett gyermek,

- a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elhédritdsahoz vagy
megel6zéséhez sziikséges és azzal ardnyos,

d) a személyes adatot az érintett kifejezetten nyilvanossagra hozta és az, az adatkezelés céljanak
megvaldsulasdhoz sziikséges és azzal aranyos.

2. Kiilonleges adat
- akkor kezelhetd, ha az térvényben kihirdetett nemzetkozi szerz6dés végrehajtasahoz feltétlenil
sziikséges és azzal aranyos, vagy azt az Alaptérvényben biztositott alapvetd jog érvényesitése,
tovabba a nemzetbiztonsag, a blincselekmények megeldzése, felderitése vagy lildozése érdeké-
ben vagy honvédelmi érdekbdl torvény elrendeli.

3. Kiilonleges adatok kezelése esetén az adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alap-
jan eljard adatfeldolgozo megfeleld miiszaki és szervezési intézkedésekkel biztositja, hogy az
adatkezelési miveletek végzése soran a kiilonleges adatokhoz kizarélag az rendelkezzen hozzafé-
réssel, akinek az adatkezelési miivelettel 6sszefliggd feladatanak elldtdsahoz feltétleniil sziikséges.
Bliniigyi személyes adatok kezelése esetén - ha torvény, nemzetkdzi szerz6dés vagy az Eurdpai
Unid kételezo jogi aktusa ettdl eltéréen nem rendelkezik - a kiilonleges adatok kezelésének feltét-
eleire vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

4. Az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés ¢) és e) pontjdban meghatarozott adatkeze-
Iés (a tovabbiakban: kotelezd adatkezelés) esetén
a) a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az
adatkezeld személyét, valamint az adatkezelés idtartamat vagy sziikségessége id6szakos fe-
lillvizsgalatat az adatkezelést elrendeld torvény, illetve 6nkormanyzati rendelet hatarozza meg,

b) ha annak idGtartamat vagy sziikségessége id6szakos feliilvizsgalatat térvény, vagy az Eurdpai
Uniokotelezd jogi aktusa nem hatarozza meg, az adatkezelés megkezdésétdl legalabb hdromeé-
vente feliil kell vizsgalni, hogy az Adatkezeld altal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan eljard adatfeldolgozd altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak meg-
valdsuldsahoz sziikséges-e. Ezen feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét dokumentalni kell,
e dokumentaciot a feliilvizsgalat elvégzését kovetd tiz évig meg kell 6rizni és azt a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosdg (a tovabbiakban: Hatdsag) kérésére a Hatdsag
rendelkezésére kell bocsatani.

5. Az érintett hozzdjarulasan alapulo adatkezelés esetén

a) az érintett olyan irasbeli nyilatkozatat kell beszerezni, amelynek alapjan egyértelmien megal-
lapithato, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzéjarult,

b) ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas ligyekre
is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektél a mas ligyektdl egyértelmiien megkiilon-
boztethetd mddon kell eldadni, érthetd és kdnnyen hozzaférhetd formaban, vilagos és egyszerti
nyelvezettel,

¢) az érintettet tajékoztatni kell arrdl, hogy hozzajaruldsat - annak megaddsdval megegyezd mo-
don - barmikor visszavonhatja azzal, hogy a hozzajarulas visszavondsa nem érinti a hozzajaru-
lason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszertiségét.

6. Ha az adatgyiijtés céljatol eltérd célbdl torténd adatkezelés nem az érintett hozzajaruldsan vagy
valamely unioés vagy magyar jogszabalyon alapul, annak megéllapitasahoz, hogy az eltérdé célu
adatkezelés Gsszeegyeztethet6-e azzal a céllal, amelybdl a személyes adatokat eredetileg gy(ijtot-
ték - tobbek kozott -, az alabbiakat kell figyelembe venni:

a) a személyes adatok gytijtésének céljait és a tervezett tovabbi adatkezelés céljai kozotti esetleges
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kapcsolatokat,

b) a személyes adatok gytijtésének kortilményeit, kiilonds tekintettel az érintettek és az Adatkeze-
16 kozotti kapesolatokra,

c) a személyes adatok jellegét, kiilondsen pedig azt, hogy a személyes adatok kiilonleges katego-
ridinak kezelésérdl van-e sz, illetve, hogy biintetdjogi feleldsség megéllapitasara és bilincse-
lekményekre vonatkozd adatoknak a kezelésérdl van-e szd,

d) azt, hogy az érintettekre nézve milyen esetleges kovetkezményekkel jarna az adatok tervezett
tovabbi kezelése,

e) megfelel6 garancidk meglétét, ami jelenthet titkositast vagy alnevesitést is.

6. Azonositast nem igénylo adatkezelés

1. Ha azok a célok, amelyekb6l az Adatkezeld a személyes adatokat kezelik, nem vagy mar nem
teszik sziikségessé az érintettnek az Adatkezel6 éltali azonositdsat, az Adatkezelé nem koteles ki-
egészitd informacidkat megbrizni, beszerezni vagy kezelni annak érdekében, hogy pusztdn azért
azonositsa az érintettet, hogy megteleljen az altalanos adatvédelmi rendeletnek.

2. Ha az Adatkezel6 bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az érintettet,
err6l lehetdség szerint 6t megtelelé mddon tajékoztatnia kell.

7. Adatfeldolgozo igénybevétele

1. Adatfeldolgozo igénybevétele esetén gondoskodni kell arrdl, hogy a kivéalasztott adatfeldolgozo a
személyes adatok védelme érdekében megfeleld garanciakat kell, nyujtson az adatkezelés jogsza-
balyi és e szabalyzat szerinti kovetelményeinek valé megfelelését és az érintettek jogainak védel-
mét biztositd, megteleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara. A kivalasztas soran
torekedni kell arra, hogy csakis olyan adatfeldolgozo keriiljon kivalasztasra, amely megfeleld ga-
ranciakat nyujt — kiilondsen szakértelem, megbizhatosag és eréforrasok tekintetében — arra vonat-
kozban, hogy az adatvédelmi kdvetelmények teljesiilését biztositd technikai €s szervezési intéz-
kedéseket végrehajtja, ideértve az adatkezelés biztonsagat is.

2. Az adatfeldolgozas targyaban kotott szerzodésnek tartalmaznia kell legalabb az adatkezelés tar-
gyat, idétartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategoriait, valamint
az adatkezel§ kotelezettségeinek és jogainak meghatarozasat, amely koti az adatfeldolgozot az
Adatkezeldvel szemben.

3. Az adatfeldolgozas targyaban kotitt szerzédésben el kell irni tovabba, hogy az adatfeldolgozo:

a) a személyes adatokat kizardlag az adatkezeld frasbeli utasitdsai alapjan kezeli, kivéve akkor, ha
az adatkezelést az adatfeldolgozora alkalmazandd unids vagy magyar jogszabdly irja eld; eb-
ben az esetben err6l a jogi eldirasrdl az adatfeldolgozo az adatkezel6t az adatkezelést megeld-
z6en értesiti, kivéve, ha az adatkezel6 értesitését az adott jogszabély fontos kdzérdekbdl tiltja,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi kotele-
zettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfelel6 titoktartdsi kitelezettség alatt dllnak;

¢) meghozza az adatkezelés korében az altalanos adatvédelmi rendelet 32. cikkében eléirt intéz-
kedéseket,

d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételére vonatkozoan az adatkezeld Altal
szabott feltételeket,

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedések-
kel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az
érintett altalanos adatvédelmi rendeletben biztositott jogainak gyakorldsdhoz kapcsolodo ké-
relmek megvalaszolasa tekintetében,

f) segiti az adatkezel6t az adatbiztonsagi kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az adat-
kezelés jellegét és az adatfeldolgozd rendelkezésére alld informéaciokat,

g) az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kovetden az adatkezeld dontése alapjan

5




minden személyes adatot torél vagy visszajuttat az adatkezeldnek, és torli a meglévd masola-
tokat, kivéve, ha az unids vagy a tagdllami jog a személyes adatok tarolasat irja eld,

h) az adatkezelé rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely az adatkezelé adatfel-
dolgozas targyaban, jogszabalyban eléirt kitelezettségeinek teljesitése igazolasahoz sziikséges,
tovabba amely lehetdvé teszi €s elésegiti az adatkezeld altal vagy az altala megbizott més elle-
nor altal végzett — akar helyszini - vizsgalatokat is.

i) haladéktalanul tajékoztatja az adatkezel6t, ha ugy véli, hogy annak valamely utasitdsa sérti az
altalanos adatvédelmi rendeletet vagy a magyar vagy uniés adatvédelmi rendelkezéseket.

4. Az adatfeldolgozo az adatkezeld eldzetesen frasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil
tovabbi adatfeldolgozdt nem vehet igénybe.

5. Tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére adott altalanos irdsbeli felhatalmazas esetén
a) az adatfeldolgozo tajékoztatja az adatkezeldt minden olyan tervezett valtozasrdl, amely tovabbi
adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva lehetdséget az adat-
kezel6nek arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben kifogast emeljen,

b) erre a tovabbi adatfeldolgozora is ugyanazok az adatvédelmi kotelezettségeket kell telepitenti,
mint amelyek az adatkezeld és az adatfeldolgozd kozott Iétrejottek, kiillondsen ugy, hogy a to-
vabbi adatfeldolgozdnak megfeleld garancidkat kell nyujtania a megfeleld technikai és szerve-
zési intézkedések végrehajtasara. Ha a tovabbi adatfeldolgozd nem teljesiti adatvédelmi kote-
lezettségeit, az 6t megbizd adatfeldolgozo teljes feleldsséggel tartozik az adatkezeld felé a to-
vabbi adatfeldolgozo kotelezettségeinek a teljesitésééit.

6. Abban az esetben, amikor az Adatkezeld rendelkezésétdl fuiggetleniil az adatfeldolgozés és az
adatfeldolgozo személyének kijeldlése jogszabdlyi rendelkezésen alapul, az adatfeldolgozd
igénybe vétele tekintetében a vonatkozo jogszabdlyi rendelkezések betartdsdval kell eljarni.

8. Az érintett jogai

1. Az érintettet személyes adatai kezelésével kapesolatban megilletdi jogai az aldbbiak:

a) Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld és az azok megbizasdbol vagy rendelkezése alap-
jan eljard adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozdsdban az Infotv.-ben meghata-
rozott feltételek szerint az adatkezeléssel 6sszefliggd tényekrdl tajékoztatast kérjen vagy kap-
jon (tdjékozodashoz vald jog) konkrét adatkezelési miiveletet megeldézden, de legkésdbb annak
megkezdését kdvetden haladéktalanul rendelkezésére bocsatott irasbeli adatvédelmi és adatke-
zelési tdjékoztatd utjan, mely tartalmazza

- az adatkezeld és (ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozo végez, az adatfeldol-
gozd) megnevezését és elérhetdségeit,

- az adatvédelmi tisztviseld nevét €s elérhetdségeit,

- atervezett adatkezelés céljat és

- az érintettet az Infotv. térvény alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése modja-
nak ismertetését,

- az adatkezelés jogalapjarol sz616 tajékoztatast,

- a kezelt személyes adatok megdrzésének idétartamardl, ezen idGtartam meghatarozasanak
szempontjairdl szolé tajékoztatast,

- a kezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbités
cimzettjeinek - ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket —
korérdl szold tajékoztatast,

- a kezelt személyes adatok gytijtésének forrasardl és

- az adatkezelés kortilményeivel dsszefliggé minden tovabbi érdemi tényrdl szolo tajékozta-
tast az Infotv. 16. § (3) bekezdése szerinti esetekben az elérni kivant céllal ardnyosan kés-
leltetheto, tartalma korlatozhato vagy melldzhet6.

b) az Adatkezeld hivatalos elérhet6ségein keresztiil arrdl, hogy az Adatkezeld és a megbizasabol
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vagy rendelkezése alapjan eljaré adatteldolgozé milyen adatait, milyen jogalapon, milyen
adatkezelési cél miatt, milyen forrasbdl, mennyi ideig kezeli. A tdjékoztatds kérése kiterjedhet
az esetleges adatvédelmi incidens kortilményeirdl, annak hatdsairol és az elhdritdsara tett intéz-
kedésekrdl, tovabba — az érintett személyes adatainak tovadbbitasa esetén — az adattovabbitds
jogalapjardl és cimzettjérdl szolo tajékoztatds kérésére is. A kérelemre haladéktalanul, de leg-
késdbb annak beérkezését kovetd 30 napon beliil tajékoztatast kell kiildent.

¢) Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld €s a megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan elja-
16 adatfeldolgozo 4ltal kezelt személyes adatai vonatkozdsaban az Infotv.-ben meghatarozott
feltételek szerint kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével 6sszefliggd — elsédlege-
sen az Infotv. 17. §-a szerinti - informaciokat az adatkezeld a rendelkezésére bocsassa (hozza-
féréshez vald jog) azzal, hogy az érintett e joganak érvényesitése az Infotv. 16. § (3) bekezdése
szerinti esetekben az elérni kivant céllal ardnyosan korlatozhato vagy megtagadhato.

d) Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld és a megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan elja-
16 adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozdsdban - az Infotv.-ben meghatarozott
feltételek szerint - személyes adatait, ha azok pontatlanok, helytelenek vagy hidnyosak az adat-
kezelé haladéktalanul helyesbitse. Illetve, ha az az adatkezelés céljaval dsszeegyeztethetd, az
érintett altal rendelkezésre bocsatott tovabbi személyes adatokkal vagy az érintett altal a kezelt
személyes adatokhoz fliz6tt nyilatkozattal kiegészitse (helyesbitéshez vald jog) kivéve, ha

- a pontos, helytallo, illetve hidnytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésre és azokat
az érintett sem bocsdtja a rendelkezésre, vagy

- az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valddisaga kétséget kizaroan nem
allapithatd meg.

e) Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld €s a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan elja-
16 adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatai vonatkozéaséban - az Infotv.-ben meghatarozott
feltételek szerint — kérelmezze, hogy személyes adatai kezelését az adatkezeld korlatozza (az
adatkezelés korldtozdsahoz vald jog). Melynek iddtartama alatt a korlatozassal érintett szemé-
lyes adatokkal a tarolason tal egyéb adatkezelési mivelet kizarolag az érintett jogos érdekének
érvényesitése céljabol vagy térvényben, nemzetkozi szerzddésben, illetve az Europai Unid ko-
telezd jogi aktusaban meghatdrozottak szerint végezhetd.

f) Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld és a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan elja-
16 adatfeldolgozod 4ltal kezelt személyes adatai vonatkozdséban - az Infotv.-ben meghatdrozott
feltételek szerint - személyes adatait toroljek (torléshez vald jog) ha az adatkezelés jogellenes,
igy kiilonosen, ha az adatkezelés

- pontban rogzitett alapelvekkel ellentétes,

- megszlnt, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvalosuldsahoz,

- torvényben, nemzetkozi szerzédésben vagy az Eurdopai Unid kotelezd jogi aktusdban meg-
hatarozott idétartama eltelt, vagy

- jogalapja megsziint ¢s az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,

2) ha az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak tor-
1ését kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése az Infotv. 5. § (1) bekezdés a) vagy c¢) pontjan
vagy (2) bekezdés b) pontjan alapul,

- ha az adatok t6rlését jogszabdly, az Eurdpai Unid jogi aktusa, a Hatdsag vagy a birosag el-
rendelte, vagy

- ha az Infotv. szerint az adatok torlésének lenne helye, de térvényben rogzitett jogos érdekek
fennallasanak id6tartamaig annak mell6zésére kertil sor.

2. Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld és a megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozasdban - az Infotv.-ben meghatarozott felté-
telek szerint - a ra vonatkozd, éltala az Adatkezelé rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja. Tovabba jogosult arra,
hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek - ha ez technikailag megvaldsithaté - tovabbitsa
anélkiil, hogy ez akadalyoznd az Adatkezel6t (adathordozhatdsaghoz vald jog).




3. Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeléés a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban - az Infotv.-ben meghatarozott felté-
telek szerint - sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak a
kozérdeken vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvanyon alapuld gyakorlasanak kere-
tében torténd kezelése ellen. (tiltakozashoz vald jog).

a) Ha az érintett tiltakozasi jogaval él, a személyes adatok nem kezelhetdk tovéabb, kivéve, ha bi-
zonyithatd, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek el-
s6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival szemben, vagy amelyek jogi igények eléter-
jesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

b) Amennyiben a tiltakozas indokolt volt, az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt és
adattovabbitast is — meg kell sziintetni és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrdl és az an-
nak alapjan tett intézkedésekrél értesiteni kell mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett
személyes adatok korabban tovabbitasra keriiltek, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog
érvényesitése érdekében.

4. Az érintettet jogainak érvényesitése érdekében

a). a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagnal (a tovabbiakban: Hatdsag)

- az Adatkezel6 intézkedése jogszeriiségének vizsgalata céljabol eljarast kezdeményezhet, ha
az Adatkezel6 jogainak érvényesitését korldtozza vagy e jogainak érvényesitésére irdnyuld
kérelmét elutasitja, valamint

- a Hatosag adatvédelmi hatdsagi eljarasanak lefolytatdsat kérelmezheti, ha megitélése szerint
személyes adatainak kezelése soran az Adatkezeld, illetve az éltala megbizott vagy rendel-
kezése alapjan eljaréd adatfeldolgozd megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozo,
jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatdrozott elgirdsokat,

b) az illetékes birdsaghoz fordulhat az Adatkezeld, illetve - az adatfeldolgozo tevékenységi korébe
tartozo adatkezelési miiveletekkel 6sszefliggésben - az adatfeldolgozd ellen, ha megitélése sze-
rint az adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé a
személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai
Unié kételezd jogi aktusaban meghatarozott eldirasok megsértésével kezeli.

I11. fejezet
Adatbiztonsagi rendelkezések

9. Az adatbiztonsag altalanos szabalyai

1. A megfelel6 adatvédelem biztositasa érdekében az Adatkezeld feladata, hogy

a) biztositsa e szabalyzat hatalya ala tartozok szakmai felkésziiltségét a jogszabalyoknak megfele-
16 adatkezelés érdekében,

b) attekintse a szervezetét érintd adatkezelés szempontrendszerét és annak megfeleld miszaki és
szervezési intézkedések révén megteremtse a jogszerl adatkezelés feltételeit,

¢) amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, kétség esetén is bizonyithatova te-
gye, hogy az érintett az adatkezeléshez hozzajarult,

d) megkovetelje, hogy az érintettek részére az adatkezelés targyaban nyujtott tdjékoztatas tomor,
kénnyen hozzaférhetd ¢s érthetd legyen, ezért azt vilagos és kozértheté mddon kell megfogal-
mazni és megjeleniteni,

e) a tervezett adatkezelés megkezdését megelézden, annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara,
az ¢érintettek korére, az adatkezelési miveletek sordn alkalmazott technoldgiara tekintettel
adatvédelmi hatasvizsgalatot végezzen, és amennyiben ennek eredményeként az adatok keze-
1ése valosziniisithetGen magas kockazattal jar, az adatkezelés megkezdését megelézden kon-
zultaciot kezdeményezzen a Hatosdggal.

2. E szabalyzat személyi hatalya ala tartozok kotelesek:
a) az altalanos adatvédelmi rendelet, az Infotv. és a vonatkozo jogszabalyok, valamint e szabaly-
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zat adatvédelmi el6irasait megismerni és betartani,

b) indokolt esetben eldzetesen egyeztetni az adatvédelmi tisztviselovel a személyes adatok kezelé-
sét érintd ligyekben, tajékoztatni a feladatkoriikben felmeriilt barmely egyéb adatvédelmi prob-
Iémardl, vagy mas fejleményrdl,

¢) tajékoztatni az adatvédelmi tisztviselét a feladat-, és hataskorében az adatkezeléssel kapcesolat-
ban felmeriilt adatvédelmi incidensrol,

d) az adatvédelmi tisztviseld észrevétele esetén az adatkezeléssel kapcsolatban feltart visszassagot
haladéktalanul megsziintetni.

10. A munkavégzés adatbiztonsagi szabalyai

1. Az irat- és adattaroldsra hasznalt berendezéseket fokozott gondossaggal kell érizni. A személyes
adatok tarolaséara is hasznalt szamitégépet és az ahhoz tartozé adathordozokat ugy kell kezelni,
hogy a védelmet igénylé adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg.

2. Személyes adatokat is tartalmazd iratot vagy mas adathordozot (a tovabbiakban egylittesen: irat)
az irodahelyiségbdl indokolt esetben csak, az elndk vagy elndkhelyettes egyetértésével lehet. Eb-
ben az esetben is gondoskodni kell arrdl, hogy az irat ne vesszen el, ne rongalédjon meg, vagy
semmisiiljon meg ¢s tartalma ne jusson illetéktelen személy tudomasara.

3. Az iratokat elzart helyen kell tartani és csak munkavégzés céljabol és a munkavégzéshez sziiksé-
ges idStartamban lehetnek a képviselonél, illetve az tigyintézésre meghatalmazott személynél.

4. A testileti ilések jegyzOkonyvei koziil a zart {ilések jegyz6konyveit fokozott gondossaggal kell
kezelni. Erre tekintettel a zart iilések jegyzokonyveit zarhato szekrényben kell tarolni azzal, hogy
a fentiek szerinti 6rzésérdl a Helyi Onkormanyzat kételes gondoskodni.

5. A zart iilések jegyzdkonyveibe a zart iilésen részvételi joggal rendelkezé személyek jogosultak
betekinteni.

6.Az iratokba annak {igyintéz6jén kiviil mas személy csak akkor tekinthet be, ha ezt jogszabély lehe-
tové teszi. A betekintési és masolatkészitési jog gyakorlasa soran ugy kell eljarni, hogy ez altal
masok személyes adatainak védelméhez fiiz6d6 jogai, illetve személyiségi jogai ne sériilhessenek.
Ugyanigy kell eljarni az iratrol késziilt masolat, és kivonat készitésekor is.

7. Az tgyfélfogadas soran olyan koriilményeket kell teremteni, melyek révén a személyes adatok
védelme biztosithato.

8. E szabdlyzat személyi hatélya ald tartozok

a) kotelesek mindent megtenni a munkavégzés adatbiztonsagi szabdlyainak betartdsa érdekében
abbdl a célbdl, hogy az Adatkezeld kezelésében lévd személyes adatok biztonsdgban legyenek,
az ennek megsértésébsl, elmulasztasabdl eredd, az Adatkezel6t ért karért az adatvédelmi inci-
denst el6idéz6 személy teljes felelésséggel tartozik;

b) a feladatellatas soran keletkezett személyes adatokat is tartalmazo elektronikus dokumentumo-
kat csak a munkavégzés céljara szolgalo szamitastechnikai eszk6z6kon nyithatjak meg. Ezen
eszkdzok hasznalata soran a feladatellatasra hasznalt eszkozt, amelyen a kezelt vagy feldolgo-
zott személyes adat is megtaldlhato, minden esetben kodos (jelszavas) védelemmel kell ellatni

¢) ezen eszkozokre torténd belépéshez sziikséges hitelesitéshez hasznélt felhasznalonévért €s a
hozzéatartozd jelszoért minden esetben az adott eszkdz haszndlatara feljogositott személy felel,

d) a feladatellatas céljara szolgald eszkdzoket kizarolag az arra feljogositottak hasznalhatjak, hoz-
zatartozoik vagy mas személy szamara nem engedélyezett a haszndlat,

e) a szamitastechnikai eszk6zon végzett személyes adatokat tartalmazo munkapélddnyokat, vagy
egyéb okbol feleslegessé valt példanyokat oly médon kell megsemmisiteni, hogy a megsemmi-
sitést kovetden ne lehessen azok tartalmat megallapitani;




f) feladatellatasra szolgalod személyes adatot is tartalmazo papir alapu és elektronikus iratot, adatot
kotelesek legkésébb jogviszonyuk utolsd napjat megel$zd napon az Adatkezeld részére vissza-
szolgaltatni, azokrol masolatot nem tarthatnak meg. Mindezek végrehajtasardl jegyzokonyv
felvételével kell gondoskodni.

9. Személyes adatok csak biztonsagos kommunikacios csatorna alkalmazasaval, illetve megfeleld
titkositasi megoldassal adhaték at mas személynek. Kiilso adatatadas soran gondoskodni kell a
személyes adatok titkositasardl, vagy egyedi titkositas haszndlataval, vagy a jelszd elkiilonitett
csatornan (pl.: SMS) keresztiili megkiildésével, papir alapon pedig zart boritékon keresztiili at-
adassal.

10. Amennyiben az Adatkezelé mas adatkezel6tsl, az adathoz kapesolodd rendelkezéssel fogad sze-
mélyes adatot, valamennyi, az adattal érintkez6 felhaszndlonak kotelessége az adattovébbitd ren-
delkezéseit figyelembe venni.

11. Harmadik személynek titoktartasi nyilatkozat hianyaban személyes adat nem adhato ki.
11. Adatvédelmi incidensekkel kapesolatos kitelezettségek

1. Adatvédelmi incidensnek kell tekinteni a biztonsag olyan sériilését, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mds mddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredmé-
nyezi.

2. Az 1. pont szerinti adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legkés6bb az adatvédelmi incidensrol
valé tudomésszerzést kovetd 72 oran beliil a Hatdsag altal e célra biztositott elektronikus feliileten
be kell jelenteni, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valoszintsithetéen nem jar kockdazattal a ter-
mészetes személyek jogaira nézve. Ha és amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyide;jii-
leg kdzdIni, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil, késdbb részletekben is kozolhetdk.

A bejelentésben legaldbb

- ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve - ha lehetséges - az érintettek kate-
goridit és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit és hozza-
vetleges szamat;

- ko zolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb kapesolattar-
to nevét €s elérhetGségeit;

- ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valoszinisithetd kévetkezményeket;

- ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett in-
tézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

3. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 ordn beliil, mellékelni kell hozzd a késedelem igazolasara
szolgald indokokat is.

4. Ha az adatvédelmi incidens

- az adatfeldolgozo tevékenységével dsszefliggésben meriilt fel, az arrdl valo tudomasszerzését
kovetden indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatni koteles az Adatkezeldt, ennek elmarada-
sabdl és az egyiittmiikodési kotelezettség megszegésébil fakado felelosség az adatfeldolgozot
terheli,

- valdsziniisithetGen az érintettet megilletd valamely alapvetd jog érvényesiilését lényegesen befo-
lyasolo kovetkezményekkel jarhat (magas kockazatt adatvédelmi incidens), indokolatlan kése-
delem nélkiil tajékoztatni kell az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

5. Az érintettet nem kell tdjékoztatni, ha
- az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében eldirt technikai és szervezési védelmi
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l. sz. melléklet

MEGISMERKESI NYILATKOZAT

Alulirott XV. keriileti Onkormanyzat dolgozoja kijelentem, hogy a Budapest Févaros XV. keriileti
Horvat Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatanak 12. sz. mellékletét képezé adatkezelési
és adatvédelemi szabdlyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban foglalta-
kat a munkavégzésem soran kiteles vagyok betartani.

Név Feladat hataskor Datum Aldiras
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