AZ ELSZAMOLAS RENDJE

1. Az elszamoléas benyujthatd személyesen és az elszamoldsra megjeldlt személy altal E-papiron,
illetve a két forma egyiittes alkalmazasaval.

1.1. Személyes, papir alapu elszdmolasra akkor van lehetdség, ha az elszdmolas Osszes irata
(szakmai beszamold; szamlak; a felhasznalast, illetve a hasznélatba vételt igazolo egyéb
bizonylatok; Osszesitd tabla; pénzforgalmi bizonylat) papir alapon, hiteles mddon all
rendelkezésre.

1.2. E-papir alapu elszdmolasra akkor van lehetdség, ha az elszdmolas Osszes irata (szakmai
beszamolo; szamlak; a felhasznalast, illetve a hasznélatba vételt igazolod egyéb bizonylatok;
Osszesitd tabla; pénzforgalmi bizonylat) elektronikus alapon, hiteles modon all rendelkezésre.

1.3. Vegyes irat alapu elszamolasra akkor van lehetdség, ha az elszdmolas egyes iratai papir alapon
hiteles, mas iratai elektronikusan hiteles modon allnak rendelkezésre. Minden iratot a hiteles
modra eldirt médon kell benyujtani.

2. Az elszamolast magyar nyelven kell elkésziteni és benytjtani. Az idegen nyelvii bizonylatokhoz
hiteles magyar forditast kell mellékelni.

3. Azelszamolés rovid, szoveges szakmai beszamolobol, a felhasznalast igazol6 pénziigyi-szamviteli
bizonylatokbol €s az elszamolas végén benyujtando dsszesitd tablazatbol all.

3.1. A szakmai beszamolo:

A rovid szoveges szakmai beszamold tartalmazza a tdmogatds céljanak megfeleld, a
tdmogatas felhasznalasara megjelolt iddszakban, a timogatasi dsszeg felhaszndlasaval végzett
tevékenységek leirasat, valamint fotodokumentaciot az elkésziilt allapotrol.

3.2. A pénziigyi-szamviteli bizonylatok:

3.2.1. Papir alapt szamlak:
Az elszamolas sordn a szamviteli jogszabalyoknak megfelelden kiallitott szdmlak
masolatai fogadhatok el. A beszdmol6 részeként a kiadasokat, koltségeket szamlaval
kell igazolnia tamogatottnak. Kizarolag a tamogatdsi szerzddésben részletezett
tevékenységek korébe tartozo, az ott megjeldlt iddszakra esd, a szamviteli
jogszabalyoknak megfelelden kiallitott szamlak fogadhatok el.
Az eredeti szamlékra a tamogatott a zaradék felvezetésével igazolja a tdmogatas
cé¢ljanak megfeleld felhasznalast. Az eredeti szamlakra a timogatottnak fel kell vezetni
a , Kifizetve a XV. ker. Onkormanyzattol ..... szamu megallapodas alapjan kapott
tamogatasbol” zaradékot és a szamlazas alapjaul szolgalod szerzddés szamat is. A
zéaradékolas megtorténtének ellendrzése céljabol tdmogatott koteles az eredeti papir
alapt szamlak bemutatasara, amely soran meg kell gy6zddni, hogy felmertil-e a szamla
mas elszamoldasra vald felhasznalasdnak gyantja (pl. ,,mozgo6 zaradék™ esetén). Ha a
bizonylat adataibdl nem dertil ki egyértelmiien a gazdasagi miivelet tartalma, akkor azt
a jogosultnak bizonyité erejii dokumentummal igazolnia kell.
Az eredeti zaradékolt szamlarol hitelesitett masolatot kell késziteni és azt a beszamolo
részeként csatolni. Az eredeti zaradékolt szamlak, pénzforgalmi bizonylatok
megorzését 10 évig biztositani kell.

3.2.2. Elektronikus szamlak:
Az elszamolas sordn a szamviteli jogszabalyoknak megfelelden kiallitott szdmlak
fogadhatok el. Az elszamolasban az elektronikus szamlakat az azok adatait felsorolo
nyilatkozat megkiildése mellett lehet befogadni. A nyilatkozat tartalmazza az
elektronikus szamlék hiteles Orzését biztositd rendszer megjeldlését, a megdrzés
helyét. Az elektronikus megdrzést 10 évig biztositani kell. Az elszamolasban — az
egyhazak kivételével — a szervezetek az elektronikus szdmlak esetében az elkiilonitett
nyilvantartast igazold szamviteli bizonylatat (pl. munkaszamos fokonyvi legytijtés,
alszamos fOkonyvi legylijtés) is kotelesek megkiildeni, amely benyujtdsanak
elmulasztasa esetében az elszamolas nem fogadhato el.
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3.2.3. Pénzforgalmi bizonylatok:
Pénzforgalmi bizonylattal (pl. bankkivonat, kiadasi pénztarbizonylat) igazolni kell az
elszamolasra benyujtott szamla kifizetését. Az elszdmoldsban a pénzforgalmi
bizonylat masolatat a hozza tartozé szamla maésolatdhoz kell csatolni.

3.2.4. Egyéb a felhasznalast, illetve a haszndlatba vételt igazold bizonylatok:
A felhasznalast, illetve a hasznalatbavételt igazol6 bizonylat a tAmogatasbol vasarolt
aru, szolgaltatas felhasznalasanak a nyomon kovethetdségét szolgalja. A 200.000 Ft
Osszegli, vagy azt meghaladd értékii szamldk masolatdhoz csatolni kell a szamla
kiallitasanak alapjat képezé megrendeld, vagy szerzodés masolatat is. Téritésmentes
atadas esetén szilikséges az atadasrol jegyzdkonyvet felvenni, melyhez csatolni kell a
megajandékozottak névsorat, majd a jegyzokonyvet csatolni kell az elszamolashoz. A
tamogatasbol vasarolt befektetett eszkdzok (immateridlis j0szag, targyi eszkoz) esetén
a tamogatott szervezet koteles csatolni az elszdmolashoz annak hasznalatba vételérol
kiallitott bizonylatot, a targyi eszkoz kartont.

3.3. Osszesité tablazat:

Az elszamolashoz mellékelni kell egy 0sszesitd tdblazatot a timogatas céljanak megfeleld és

elszamoléasra benyujtott szdmlakrol. A tablazatnak tartalmaznia kell a sorszamot, a szamla

szamat, a szallito (szdmla kiallitd) nevét, a szdmla kiallitdsanak datumat, a gazdasagi miivelet

rovid leirasat, a nettd és a bruttd szamlaértéket, a teljesités (kifizetés) datumat €s a szamlak

Osszértékét. Az Osszesitd tablazat papir alapi benyujtasnal az elszamolas készitd koteles azt

alairni. Az 6sszesito tablazatot kitdlthetd formaban a tamogatott rendelkezésére kell bocsatani

(papir alapon, vagy elektronikus levélben excel formatumban megkiildve).

Az elszamolas az afa 0sszegének figyelembe vételével ugy torténik, hogy amennyiben a

tdmogatott élt az 4fa levondsi jogéval, az elszdmolasban benyujtott szdmlak nettd dsszértéke

képezi a tdmogatas elszdmolasdnak az alapjat. Amennyiben Tédmogatott nem ¢élt az afa

levonasi jogaval, a benyujtott szadmlak bruttd dsszértéke szamolhat6 el a tdmogatés terhére.



OSSZESITO TABLAZAT*

az 6nkormdanyzati kozpénzbdl juttatott ............ /2026. szerz6désszamu tamogatas elszamolasahoz
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Osszesen:

" Az elszamolds utolso elemeként kell benyvjtani.

** Amennyiben a tamogatott élt az AFA levondsi jogdval, az elszamoldsban benyijtott szamldk netté dsszértékének meg kell egyeznie a kapott tamogatds brutté dsszegével.

Budapest, 2026. ........coiiiiii e

Alairas/Cégszerii alairas
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Nyilatkozat
az onkormanyzati kozpénzbdl juttatott  /2026. szerz6désszdmu tamogatas elszamolésdhoz

1. Alulirott kijelentem, hogy Budapest Févaros XV. kertilet
Onkormanyzatanak timogatasi keretébdl mitkodési tAmogatas céljabol
kapott minddsszesen bruttd Ft 6sszegli timogatast célhoz
kototten hasznaltam fel.

2. 2. A felhasznalas soran a hatalyos szamviteli jogszabalyok rendelkezései

szerint jartam el.

Kelt: Budapest, 2026.
alairas P.H.
Szervezet neve:
Képviseli:
Székhely:
Adoszam:

Zaradék

Szakmai szervezeti egység tolti ki: A cél szerinti felhasznalast igazolom / nem
igazolom™**

datum alairas

Ko6zgazdasagi Féosztaly tolti ki: Az elszamolas pénziigyi megfeleldségét igazolom / nem
igazolom™**

datum alairas

** A megfeleld rész alahizando.



