


Budapest Fovaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat (tovabbiakban: Horvat Onkormdnyzat), Kép-
visel§-testiilete a nemzetiségek jogairol szolo 2011, évi CLXXIX. térvény, (tovabbiakban: Njtv.)
113. § a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, és a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl szolo 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 54. §-a alapjan az alabbi bé-
lyegz6hasznalat szabalyzatot alkotja meg.

1. A szabalyzat célja

A Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat (tovabbiakban: horvat énkormanyzat) 4ltal
rendszeresitett bélyegzdk kezelésének, hasznalatanak és selejtezésének szabalyozasa annak érdekeé-
ben, hogy a horvat dnkormanyzat altal hasznalt bélyegzok, illetve kezeléik minden esetben beazono-
sithatok legyenek, megel6zve a bélyegzkkel kapcsolatos valamennyi visszaélést.

2. A horvat snkormanyzat bélyegzoi

a) a 3 cm atmérdji kdrpecsétet elndki, elndkhelyettesi munkahoz és pénziigyi eseményekhez,
b) az R40-es korpecsét oklevelekhez, szerz6désekhez,

b) addszammal ellatott hosszu pecsét szamlakhoz,

c¢) adoszam nélkiili hosszu pecsét, boritékcimzéshez és képviseléi munkahoz

hasznalhatd fel.

A kor- és hosszu pecsétet megkiilonbozteto jelzéssel kell ellatni, mely mindkét bélyegzofajta eseté-

ben folyamatos sorszdmozassal torténik.
3. A horvat onkormanyzat bélyegzé nyilvantartasa

1. A horvat 6nkormanyzat altal hasznalt bélyegzékrdl az 1. szdma melléklet szerinti nyomtatvdnyon

az elndk, nyilvantartast vezet.
4. A horvat 6nkormanyzat bélyegzoinek tarolasa, hasznalata

1. A bélyegzdket ugy kell tarolni, hogy illetéktelenek a bélyegz6khoz ne férhessenek hozza. Ameny-
nyiben a bélyegzé eltiinik, az eseményrdl jegyzokonyvet kell felvenni. Az eltlint bélyegz6rdl, an-
nak érvénytelenségérdl az elndk azonnal intézkedik.

2. A bélyegzd kezelbjének kell gondoskodnia a bélyegzd hasznalhatd allapotban tartdsarol, a bélyeg-
z6lenyomat olvashatosagat biztosité tinta feltoltésérdl. A bélyegzOkhoz hasznalatos tinta, tovabba

az Uj bélyegzok beszerzésérdl a horvat nkormanyzat elndke gondoskodik.

3. Uj bélyegzd elkészitésérol, illetve az elhasznalodott bélyegzd lecserélésérél - sajat koltségvetése
terhére - a horvat dnkormanyzat képviselé-testiilete gondoskodik.

4. A bélyegz6khoz hasznalatos tinta és bélyegzdparna beszerzésérdl szintén - sajat koltségvetése ter-
hére - a horvat 6nkormanyzat képviselo-testiilete gondoskodik.

5. A korbélyegzét a horvat dnkormanyzat hivatalos levelezéséhez az elndk, elndkhelyettes, és képvi-
selé hasznalja. A fejbélyegz6t a képviseld haszndlja.

6. A horvat onkormanyzat elndke teljes felel6sséggel tartozik a bélyegzdk haszndlataért (anyagi, biin-







A bélyegzék nyilvantartasa

1. szami melléklet

Lenyomata:
Sorszam:
Datum:
Hasznalok neve: elnok
elnokhelyettes;
Lenyomata:
Sorszam:
Datum:
Hasznalok neve: elnok
elndkhelyettes
[Lenyomata:
Sorszam:
Datum:
Hasznalo neve: elnok
elndkhelyettes
Lenyomata:
Sorszam:
Datum:
Hasznalo neve: elndk
elndkhelyettes




A megsemimisitendd bélyegzok jegyzéke

2. szamu melléklet

Sorszam:

Datum:

Alairas:

Sorszam:

Datum:

Alairas:

Sorszam:

Datum:

Alairas:

Sorszam:

Datum:

Alairas:




3. szamu melléklet

Jegyzokonyv a bélyegzé megsemmisitésérol

JEGYZOKONYV

Késziilt: _-¢n orakor
a Budapest Fovaros XV. kerlileti Horvat Onkormanyzat irodahelyiségében
a 1152 Bp. XV., Szilas park 1-3. Ip. B. fsz. 1. alatt.

Targy: bélyegzok megsemmisitése
Jelen vannak: Kuzma Istvan elndk
Potari Attila elnokhelyettes
Kuzma Istvanné képviseld
Jelen van a jegyzé megbizottja: Pallos Judit

A jegyz6konyvet az elndk és a jegyzékonyvet hitelesité képviseld irja ala.

Fenti idépontban a mellékelt jegyzék (...... sorszamozva) szerinti bélyegzéket a _ /201 . ( )
HO hatdrozata alapjan megsemmisitik.

Megsemmisités oka: bélyegzdk hasznalhatatlanna valas miatt, vagy egyéb ok miatt

A megsemmisités darabolassal tortént meg.

Komf

jk-hitelesitd P.H. elndk
alairasa alairdsa




