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A Budapest XV. Keriileti Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 2026, évi
Ellenérzési terve

1. Az ellen6rzés tervezésére vonatkozoé alapveté jogszabalyi rendelkezések

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél szélé
370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 29-32. §-ban foglaltak hatarozzak
meg a bels6 ellendrzés tervezésére vonatkozé szabalyokat.

Bkr. 30. § (1) A belsé ellenérzési vezels stratégiai ellenérzési tervet készit, amely —

dsszhangban a szervezet hosszi tavi céljaival — meghatarozza a belsé ellenérzésre vonatkozo

stratégiai fejlesziéseket a kovetkezd négy évre, és az alabbiakat tartalmazza:

a) a hosszu tavi célkitiizéseket, stratégiai célokat;

b) a belsé kontrollrendszer altalanos értékelését;

¢) a kockazati tényezdket és értékelésiiket;

d) a belsé ellenérzésre vonatkozé fejlesztési és képzési tervet;

6) a sziikséges erdforrasok felmérését elsGsorban a létszam, képzettség, targyi feltételek
tekintetében;

f) az a)-c) pont alapjan meghatérozott ellenérzési prioritasokat.

Bkr. 30. § (1a) Az Aht. 3. § (3) bekezdésében meghatarozott, az allamhaztartas 6nkorményzati
alrendszerébe tartozo kéltségvetési szervnél, tarsuldsnal, valamint a térségi fejlesztési tanacsnal
ot évente, a helyi 6nkorméanyzat, nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiiletének alakulé tilését
kéveté 6t honapon beliil a belsé ellenérzési vezeté stratégiai ellenérzési tervet készit az (1)
bekezdés a)-f) pontjaban meghatarozott tartalommal, amelyet a képvisels-testiilet az alakuld
lilést kbvetd év februar 28-aig hagy jova.

Bkr. 31. § (1) A belsé ellendrzési vezeté — 6sszhangban a stratégiai ellenérzési tervvel —
dsszeadllitja a targyévet kbveté évre vonatkozo éves ellenérzési tervet.

Bkr. 31. § (1a) Az év kézben tijonnan létrejott vagy az Aht. 11. §-a szerint atalakult koltségvetési
szerv esetében a targyévre vonatkozd éves ellenbrzési tervet a kiltségvetési szerv lélrejottét
vagy atalakulasat kéveté kilencven napon bellil kell elkésziteni vagy médositani.

A Bkr. szerint a nemzetiségi 6nkormanyzatok esetében a 2025. évi Eves Ellendrzési terv
elkészitésének hatarideje volt':

l2025. januar 14 (amennyiben 2024, oktéber 14-én alakult a nemzetiségi 6nkormanyzat)

[2025. januar 22] (amennyiben 2025, oktéber 22-én alakult a nemzetiségi 6nkormanyzat)

A Bkr. szerint a nemzetiségi 6nkormanyzatok Stratégiai Ellendrzési terve elkészitésének
hatarideje volt: 12025. februar 28]

A Bkr. szerint a nemzetiségi dnkormanyzatok esetében a 2026 évi Eves Ellenérzési terv
Onkormanyzat Képvisel6 testiilete altali jovahagyasanak hatarideje:

[2025. december 31

1 A kerilletben a 2024. évi 6nkormanyzati valasztasokat kévetéen 11 nemzetiségi 6nkormanyzat megalakulasara
kerdlt sor. 8 nemzetiség kordbban is 1étezett, 3 nemzetiségi nkormanyzat 2024-ben Gjonnan jétt létre. A
nemzetiségi 6nkormanyzatok téhbsége 2024, oktdber 14-én alakult, 3 nemzetiségi 6nkormanyzat megalakulasa
2024. oktéber 22-én tortént meg (horvat, 6rmény, német).
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A nemzetiségi dnkormanyzatok 2025-2029. évekre vonatkozo stratégiai ellenérzési tervét,
(ezen belil Budapest XV. Kerileti Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzatét (tovabbiakban
Onkormanyzat)) a Belsé Ellenérzés hataridében 2025. februar 24-én elkészitette. Azt és a
2025. évi Ellenérzési tervet az Onkormanyzat Képviseld testilete elfogadta. (14/2025.(11.25.)
SZLO sz. hatarozat, 4/2025.(1.24.) SZLO sz. hatérozat.)

Az Onkormanyzat 2026. évi Eves Ellendrzési terve a Stratégiai Ellenérzési tervével
dsszhangban készllt.

A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (tovabbiakban: Nijtv.) 80. § (2)-
(3) bekezdéseiben foglaltak szerint a teleplilési énkorméanyzat a teleplilési nemzetiségi
énkormanyzattal, a terileti &nkormanyzal a feriileti nemzetiségi Gnkorméanyzattal a
helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozoan
kézigazgatasi szerzédésben megéllapodik. A kbzigazgatasi szerzédést sziikség szerin,
altalanos vagy iddkézi valasztas esetén az alakuld llést kdvetd harminc napon beliil feliil kell
vizsgalni. A szerzGdésekrdl a helyi 6nkorméanyzat képviselé-testiilete és a nemzetiségi
Gnkormanyzatok képvisels-testlilete jogosult dénteni, és azokat a polgarmester, valamint a
nemzetiségi 6nkormanyzat elndke jogosult alairni.

A megallapodasban rogziteni kell tébbek kozott a helyi nemzetiségi dnkormanyzat miikédési
feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és dokumentacids részletszabalyaival, a belsé
ellenérzéssel, valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjével, és az
adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos el6irasokat, feltételeket.

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (2) bekezdés
b) pontja szerint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban, a tervezési, gazdalkodasi, ellenbrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi
és beszamolasi feladatok ellatasarol a helyi nemzetiségi 6nkormanyzattal kététt szerz6dés
alapjan az az d&nkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi
énkorményzat székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat 6nkorméanyzati hivatali feladatait ellatja.

Budapest Févaros XV. kerillet Rakospalota, Pestdjhely, Ujpalota Onkormanyzat
(tovabbiakban: XV. kerlleti Onkorményzat) Képvisel6testiletének 19/2020. (X.9.)
onkormanyzati rendelete sz6l a Képvisel6-testiilet szervezeti és miikddési szabalyzatarol. A
XV. kertleti Onkormanyzat SZMSZ-ének 9. § (3) bekezdése szerint

,Az Onkormanyzat a XV. kertiletben miikédé telepiilési nemzetiségi nkorményzatok miikédési
feltételeinek biztositasara a nemzetiségek jogairol szolé térvényben meghatarozott tartalommal
kézigazgatasi szerzédést kot, aminek keretében biztositja kiilonésen

a) el6zetesen egyeztelett idépontban, legalébb havonta 32 éraban az Onkormanyzat székhelyén
kijelolt helyiségek hasznalalal, és viseli a hasznalattal jaro rezsikéliséget,

b) a nemzetiségi &nkormanyzat (testiileti (lilései el6készitésének, valamint dontései
végrehajlasanak adminisziracios feltételeit,

¢) a nemzetiségi énkormanyzat gazdalkodasdval Osszefiiggé nyilvantartasi és iratkezelési
feladatok ellatasat.”

A XV. Keriileti Onkormanyzat Jegyzéjének 15/2024. (XII. 19.) szamu utasitasa rendelkezik
Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalotai Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikédesi Szabalyzatanak kiadasarol. A hivatkozott szabdlyzat 53. §-a
Polgarmesteri Kabinet fébb feladatai kdzott (12. pont) emliti2, hogy a Polgarmesteri Kabinet

Jbiztositja a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére az dnkormanyzati miikédés személyi és
targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a miikédéssel kapcsolatos
gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasardl,”

2 Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalotai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéjének 13/2025.
(XI. 4.) szamu jegyz6i utasitasa a Budapest Févaros XV. Kerlleti Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatarol a 44.§ (2) bekezdésének | pontja tartalmazza ugyanezt a feladatot.



A 2026. évi Eves Ellenérzési terv készitésekor az Onkormanyzat rendelkezett a valasztasok
utan megujitott kézigazgatasi szerzédéssel.

A XV. keriileti Onkormanyzat Képvisels-testiilete 2025. marcius 27-i iilésén elfogadta a
fellilvizsgalt megallapodasokat. (111/2025. (ll. 27.) &k. szamu hatarozat). Az
Onkormanyzat a 31/2025. (V.15). SZLO sz. hatarozataval tette ugyanezt.

A helyi 6nkormanyzat és a nemzetiségi 6nkormanyzat szervezeti és miikddési szabalyzataban
rogziti a megallapodas szerinti miikodési feltételeket, a megallapodas megkdtését,
maodositasat kéveté harminc napon beliil.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatokrol.

A Torzskonyvi nyilvantartas adatai szerinti elnevezés:

Budapest XV. Keriileti Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat®

Megalakulasanak kezdete: 2024. oktéber 14.

Elndk: Motika Szilvia

Székhely: 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.
Telefon: +36 20 357 5771

E-mail: szilvia1014@gmail.com

Nemzetiségi Iroda Hely: 1153 Budapest, Bocskai u. 1-3. A épllet |. emelet 115/a.

2. Az Ellendrzési terv kidolgozasanal figyelembe vett szempontok

A Belsé Ellendrzés tervezése meghatarozott szakmai szempontok és eljarasok szerint
torténik, amelynek alapveté eleme a kockazatelemzés (a 2026. évre vonatkozé
kockazatelemzés Osszesitése 1. szamu melléklet). A Belsé Ellenérzés 2025. évre vonatkozo
kockazatelemzést 8 nemzetiségi dnkormanyzat tekintetében készitett, a 2024-ben Gjonnan
alakult roman, ruszin, ukran 6nkormanyzatok nem tudott ilyet késziteni. A 2026. Ellenérzési
tervének megalapozasahoz mar mind a 11 nemzetiségi dnkormanyzatra vonatkozéan készult
kockazatelemzés. A Belsé Ellenérzés a sajat kockazatelemzésén kivil felhasznalta a
nemzetiségi 6nkormanyzatok szervezeti szint(i kockdzatelemzésének eredményét is.

Az Onkormanyzat sajat szervezeti szintl kockazatértékelése az aldbbi kock&zati
kategoriakban jelzett kezelendd kockazatot:

¢ Integritas a szervezeten beliil

o A felelosségi korok delegalasa

e Szabalyozasbdl és annak vaitozasabol eredd kockazatok

o Tervezéshdl, pénziigyi és egyéb eréforrasok rendelkezésre allasabol eredd kockazatok

A Belsd Ellenérzés altal kidolgozott szoveges SWOT elemzés az elkdvetkezd évek legfébb
célkitlizésének tekintette a

1. Ajelenleginél magasabb szlovak lé&tszam megszolitasa,
2. Kultira és a hagyomanyok tovabbvitele, nyelvhasznalat, )
3.  Programok szervezése, emberek bevonasa a kerlileti TV és Ujsag segitségével.

Ezen feladatok mellett fontosnak itélték

o tamogatasoktol valé flggés;
o az el6z6 vezetéstol az eszkozatvétel megtortént, azt hasznaljak és sajat tulajdonu
eszkodzdket is

3

https://www.allamkincstar.gov.hu/Koltsegvetes/Torzskonyvi _nyilvantartas/ktorzs?pirld=784548&subjectState=LIV
E#localSearch/resultTable/datasheet
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a nemzetiségi hagyomanyok megérzése;

a szabalyzatok megismerésekor elektronikus hozzaférés;
kapcsolatfelvétel mas terliletekkel, bekapcsolodas projektekbe;
csak szamlamozgasok vannak készpénzforgalom nincs;

e e o o

A Belsé Ellendrzés 2026. évre tervezett ellenérzése, az Onkormanyzat honlapja
adattartalmanak fellilvizsgalata, ami a megitélésiink szerint elésegitheti nemzetiségi
dnkormanyzat tevékenységének széles korben torténdé megismerését és a hagyomanyédrzés
kiszélesitését.
Budapest Févaros XV. Kerillet Onkormanyzata Polgarmesterének és Jegyzoéjének 4/2023. (V.
31.) szamu utasitdsa rendelkezik a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalardl, amelynek hatalya kiterjed a nemzetiségi 6nkormanyzatokra is. E szabalyzat
rendelkezik Budapest Févaros XV. Kertlet Onkormanyzata és a nemzetiségi 6nkormanyzatai,
valamint a Budapest Févaros XV. Kerlleti Polgarmesteri Hivatal tekintetében a kézérdek(i és
kézerdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének és
eltavolitasanak, illetve az e feladatok ellatasaval kapcsolatos munkakorok, tovabba a
munkakorék kozotti egyittmiikédés rendjérdl. E szerint a lll. Elektronikus Kozzététel* 1.5.
pontja irja eld, hogy:

A nemzetiségi dnkormanyzatok kézérdekii adatainak honlapon torténd kézzétételéért a

Polgarmesteri Kabinet vezetdje, mint adatfelelés®, az altala kijelolt személy, mint adatgazda®, a
kbzzétételért az altala kijeldlt kézzétevd? felel.

A Belsé Elenérzés az Onkormanyzat honlapon szerepld adattartalmanak
felilvizsgalata sorén arra keres valaszt, hogy az megfelel-e a jogszabalyi eléirasoknak. Az
ellenérzés célja az Onkormanyzat kdzzétételi és atlathatdsagi gyakorlatanak feltérképezése.

Az ellenérzés a honlaptartalmak esetlegesen feltart hianyossagainak kijavitasan tul az
atlathatdo miikodést kivanja el6segiteni és a jogszabalyi elirasoknak megfelelé tartalmu
honlapok miikddtetéséhez kivant segitséget nyujtani.

Az ellenbrzési cél elérése érdekében az alabbi két téma tekintetében késziilt ellenérzé lista
alapjan kertl az ellenérzés lefolytatasra:

e az Infotv. 1. melléklete és a 18/2005. (XII.27.) IHM rendelet szerinti kbzzététel;

e 3 kozszférabeli szervezetek honlapjainak és mobilalkalmazasainak
akadalymentesitésérdl sz616 2018. évi LXXV. torvényben foglalt kotelezettségek és
annak részletes szabalyairdl sz6l6 162/2019. (VII. 5.) Korm. rendelet meghatarozottak
teljesitése.

A 2026. évi Ellendrzési tervvel osszefliggésben szilkséges megemliteni, hogy a Belsé
Ellendérzés a 2025. évben megkezdte majd 2025. évben folyamatosan végezte a nemzetiségi
onkormanyzatoknal a ,Pénzkezelés ellenbrzése” cim(, gyakorlatilag folyamatos helyszini
ellendrzések sorozatabdl all6, a pénztarban és a bankszamlakon kezelt pénzek és a belsé
kontroll-folyamatok m(ikddésének dokumentumokon alapulé ellenérzését. A pénztarnal folyo
helyszini ellenérzés lehetéséget adott az esetlegesen feltart hibak/hianyossagok azonnali
kezelésére, kijavitasara. Az ellen6rzési tapasztaltok sszegzésére és az ezt tartalmazé egyedi

4 Kozzététel: kozérdekd vagy kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis formaban, barki
szamara, személyazonositas nélkil, korlatozasmentesen és dijmentesen torténé hozzaférhetdvé tétele.
5 Adatfelelds: az adatgazda altal kezelt, interneten kézzétételre keriilé adatok hitelességéért felelds személy, aki

az adatot a kozzététel elétt jovahagyja és felel a kozzétételre torténd eljuttatasért, tovabba a kézérdek( adat
megismerése irdnti kérelem teljesitésében kozremlikodni jogosult és koteles, valamint akinek az iranyitasa ala
tartozo szervezeti egységnél a miikddés soran ez az adat keletkezett.

5 Adatgazda: a szervezeti egység azon munkatarsa, aki a kozzétételi ktelezettség ald esé adatot eléallitja, vagy

akinél a kozzétételi kotelezettség aléd esé adat keletkezik.
7 Kozzétevd: az adatfeleldés altal az adat kézzétételére kijelslt munkatars.
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ellenérzési jelentések kiadasara a helyszini ellenérzések 2025. december 31-i lezarasat
kévetden, 2026 év elején kerill majd sor.

A 2025. egész évbe zajlo ellendérzés a nemzetiségi Onkormanyzatok specialitdsainak
figyelembevételével tortént, ezzel is segitve a pénzkezelési folyamatok egységes és részletes
szabalyozasat, és ezen a terlileten is szorgalmazva a készpénzforgalom lehetd legalacsonyabb
szintre torténd visszaszoritasat.

A tervkészités masik eleme a rendelkezésre allé, valtozatlan belsé ellenéri kapacitas
pontos felosztasa a kildnféle tevékenységekre (tanacsaddi, ellenérzesi) részletezve.

Az éves ellenérzési terv készitése soran a Bkr. eldirdsai mellett szilkséges figyelembe venni
a Belsé Ellenérzési Kézikényv el6irasait, a Belsé Ellenérzés Szakmai Gyakorlatanak
Nemzetkdzi Normait (IIA Normak) a magyarorszagi é&llamhaztartasi belsé ellendrzési
standardok 5000-es Tervezési standardjait, valamint a Pénziigyminisztérium mddszertani
Utmutatéinak szempontjait.®

A Bkr. 31. § (4) bekezdése meghatarozza az éves ellendrzési terv tartalmat:

.a) az ellenérzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés eredményének
dsszefoglalé bemutatasat;

b) a tervezett ellenérzések targyat,

c¢) az ellenbrzések céljat;

d) az ellenérizendd idészakot;

e) a rendelkezésre allo és a sziikséges ellenbrzési kapacitds meghatarozasat,
f) az ellendrzések tipusat;

g) az ellenérzések tervezett litemezésél;

h) az ellenérzétt szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;

i) a tanacsadé tevékenységre tervezett kapacitast;

j) a soron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

1) az egyéb tevékenységekel.”

A Pénzuigyminisztérium — 2024. évi — Utmutatéja szerint a fentieken kivill a kovetkezd
szempontok érvényesiilésére kell torekedni az ellenérzési terv kidolgozasa soran:

o Az éves terv elkészitése soran figyelembe kell venni

o az ellendrzést végzd szakmai és ellenérzési stratégidjat, a kapcsolodé
célkitlizeseket, és azokkal 6sszhangban kell lennie;

o a stratégidhoz kapcsolddd dokumentélt kockazatelemzéseket, tovdbba minden
olyan eszkozt, mellyel a szervezeti kockazatok elfogadhatd szinten tarthaték;

o azellentrzést végz6 kockazatkezelési rendszerét;

o a kapacitasfelmérések eredményeit, a kllsé eréforrasok igénybevételének
szempontjait.

° Erésiteni kell az ellenérzések tudatos egymasra éplilését, az ellendrzési célok és iranyok
O0sszehangoldsat annak érdekében, hogy a koltségvetési szerv felsé vezetése
munkdjaban felhasznalhassa az ellen6rzési tapasztalatokon alapuld elemzd
Osszegzéseket, atfogo helyzetértékeléseket.

o Az ellendrzést végzé és az ellendrzétt ellenérzesi egyuttmikddésének fokozdsaval meg
kell teremteni az ellendrzéttek ellenérzésbdl adodo lehetd legkisebb leterheltségét.

° Szilkséges az ellendrzési prioritasok meghatérozasa, tematikus felsoroldsa az
ellendrzést végzé és az ellendrzdtt szervek szintjén egyarant (pl. megvaltozott terliletek,
reformok és atalakulasok eredményei, létszamvaltozas stb. figyelembevételével).

o Torekedni kell az ellendrzési lefedettség névelésére.

o Torekedni kell a rendszerellenérzések és teljesitmény-ellenérzések, valamint a
tanacsadéi tevékenység aranyanak novelésére.

8 https://allamhaztartas.kormany.hu/belso-ellenorzesi-szakmai-anyagok
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o Soron kivili ellendrzések elvégzésére a rendelkezésre allé éves ellentrzési eréforras
10-30 %-anak elkulonitése ajanlott.

A Bkr. 31. § (3) bekezdése alapjan az elvégzett kockazatelemzés soran magas kockazatiinak
mindsitett tertiletekre az éves ellenérzési terv készitése soran kiemelt figyelmet kell forditani,
és a lehetd legrovidebb idén beliil ellenérizni kell.

Az Onkormanyzat 2026. évre vonatkozé Ellenérzési tervének elkészitése soran figyelembe
vetelre keriiltek a gyakorlati tapasztalatokon alapulé vezetdi/elnoki ajanlasok is.
Kockézatelemzés és a vezet6i ajanlasok alapjan az Onkormanyzat 2026. évre vonatkoz6
Ellenérzési terve egy ellenérzést tartalmaz (2. szamu melléklet).

A Bels6 Ellendrzés 2024. februar 29-én adta ki a XV. keriileti Onkormanyzat, az intézményei
és a gazdasagitarsasagai honlapja adattartalmanak ellen6rzésérdl szolo jelenését. Ezen
ellenérzéshez készitett Ellenérzési programjat az ott szerzett tapasztalatok alapjan kiterjeszti
a 2026. évre vonatkozdan a nemzetiségi dnkormanyzatok honlapja adattartalmanak egyedi
ellenérzesére is az 1. abra alapjan.

1. dbra

r

|
| . 4 Ogylintézés « Aktuafitdcok » Varoshara « Eletakerdletben Q
| XV.KEROLET h‘l’l‘i]
i
1 = s . ’
| Gnkormanyzat Nemzetiségi Onkormanyzatok
|
{
i Szecverelids szemilyzeti adatok Bolgsr Onkormanyzat >
|
| Képuizels-tostOlel
| PRt Cigény Nemzelizégl Bnkormanyzat -
i Baottasgak
| 08rdg Hemzetiségl Dnkormanyzat -
i Nemzstisegi Onkarminyratok
' Vilasrtazok Horvat Onkormanyzat 3
|

i e
| ptrhoge Német Kemzetizdgl Onkormanyzat -3
| Palyaratok
{ Brmény Hemzeliségi Onkormanyzat Y

Dabumentumtés
| Kanzepcidk, etratéqisk Romin Hemzetisé gl Orkormanyzat >
|
{ Kérérdakisadatol
1 Ruszin Nemzetisd gl Onkormanyrat -3
Szerb Onkermanyzat >
|
{ Sriovak Onvormanyzat >
|

Ukran Nemzetisé gi Dnkormanyzat =¥

Forrés: Budapest Févaros XV. Keriilet Onkorményzata honlapjanak a nemzetiségi énkorméanyzatok adatait
tartalmazo felilete®

3. A 2026. évi munkaidé mérleg Osszeallitdsara és az Ellendrzési tervre
vonatkozo szakmai elSirasok

A Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzése 2026. évi Ellendérzési tervének teljesitése két belsé
ellendr figyelembe vételével dsszesen 504 ellendri nap kapacitast igényel, az ellenérzésre
fordithatd nettd ellendri kapacitasigeny 420 ellenéri nap.

Ebbdl 6sszesen 40 ellenéri nap fordithatd a tizenegy nemzetiségi 6nkormanyzat
ellendrzésére, ami 6nkormanyzatonként 3-4 ellendri nap igénybe vételét teszi szilkségessé.

9 https://www.bpxv.hu/varoshaza/onkormanyzat/nemzetisegi-onkormanyzatok
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A Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzésének 2026. évi munkaidé mérlege (3. szamu
melleklet) 6sszeallitasa a kovetkezdk szerint tortént:

. A munkaidé mérlegben szerepld adatok 2 fére keriltek tervezésre {egy {6 belsd
ellendrzési vezetd — megbizasi szerzédéses és egy 16 belsd ellendr — kdztisziviseld).

. A nettd munkaidé 444 nap (bruttdé munkaidd — kiesé6 munkanapok).

. Az egyéb tevékenységre, belsé munkara fordithato idé 148 napban keriit
meghatarozasra. A belsé ellenérzési vezei feladata az éves ellenGrzési terv
kidolgozasa, az éves Osszesitd jelentés elkészitése, a Belsd Ellenérzési Keézikdnyv
felllvizsgalata, sziikség szerinti moédositasa és ellendrzések végzése. A helsd
ellenérzést végzoknek a vizsgalatokat megelézéen fel kel készllnilik az eliendrizendd
témakdrdkbél, illetve az eliendrzdttekre vonatkozéan informacidkat kell gydjteni. Az
ellendrzés lezarasat kovetben a vizsgalatvezetbnek valaszolnia kell az esetleges
észrevételekre, javaslatot kell tennie az intézkedési terv elfogadasara venatkozdan,
valamint értékelnie kell az ellendrzott szerv beszamoléjat. Ezen feladatok elvégzeset
tartalmazza az egyéb tevékenységre forditandé idd.

a A tervezett vizsgalatokra 148, soron kivilli ellendrzésekre 40 elienéri nap fordithato.

] A tanacsadoi tevékenységre fordithaté idé — beleértve a nemzetiségi &nkormanyzatok
részére biztositolt tanacsadasokat is — 70 ellendri napban kertlt megtervezésre.

. A kepzésre 40 nap fordithato 2026. évben.

A 2026, évi Eves EllenSrzési terv konkrét ellendrzési feladatainak megtervezése a
kévetkezd lépések szerint tértént:

1.  Kockazatfelméréssel és vezetdi ajaniasok figyelembevételével elemzésre, értékelésre
és kijeldlésre keriilltek a Belsé Ellen6rzés szamara a killonb6zd ellentrzési terlletek. (A
kockazatfelmérés értékelésérdl kilon dokumenium kész(lt, amelyet csatoltunk (1.
szamu mellékletként) a Hivatal éves és az Onkormanyzat 2026. évi Ellenérzési tervéhez
is).

2. Munkaidé mérteggel (3. szamu melléklet) meghatarozasra kerlit a felhasznalhato
ellendri kapacitas, és kiszamitasra kerlilt a kilénb&zd tevékenységekhez rendelt
(bizonyossagot adé és tanacsadéi) ellenéri munkanapok szama.

3. A tervezésnél felmérésre keriilt az is, hogy a Belsé Ellendrzés rendelkezik-e az
ellenérzések lefolytatasahoz szilkséges kompetenciakkal (Tudas- és készség leltar, 4.
szamu melléklet).

4, A bhelsé ellendrzési vezetdnek biztositania keill a belsé ellendrok tovabbképzesét. A
modszertani Utmutatéval dsszhangban a képzési tervek a 2026. évi Ellendrzési tervhez
csatolasra kerGit (5. szamu mellékiet).

Az ellenbrzések tervezésénél figyelembe vételre kerlliitek:

a az el6zd évben megkezdett vizsgalatok
b. az elvegzett vizsgalatok eredményei
c a vezetdk témajavaslatai

d. azismert ellenéri szakértelem és tapasztalat (4. szamu melléklet)

A Belsé Ellenbrzés 2026. évi Ellendrzési fervében megtervezésre kertlt a nemzetiségi
onkormanyzatoknal lefolytatasra kertls, a honlap szabalyszeriiségére vonatkozo
ellenbrzés nemzetiségi dSnkormanyzatonként max. 3-4 ellenérzési munkanappal.

A tervezési folyamat eredményeként kialakult 2028, évi Eliendrzési terv szerinti ellenbrzéseket
a csatolt tablazatok (6.-7.-8. szamil meliékletek) tartalmazzak a jogszabalyban eldirt adatokkal
és tovabbi kiegészitd informacidkkal.

A Pénziigyminisztérium — hatalyos, 2024-ben kiadott — Utmutatéja szerint az éves ellendrzési
terv kitelezben kitbltendé meliékletei a Létszam és erGforras-, az Ellendrzések- és a
Tevékenységek tablazata, amely a Belsé Ellendrzés teljes ellendrzési tevékenyseégi tervét
reprezentalja.




Az 5000-es magyarorszagi allamhaztartasi belsdé ellendrzési standardokban foglaltak
figyelembe vételével kerlilt megtervezésre a kapacitas a tanacsadéi tevékenységre is, ami
fokozatosan béviilhet.

Datum: idébélyegzé szerint.

Készitette:
Szarka Péterné
belsé ellenbérzési vezetd

Mellékletek:

1. A kockazatelemzés 6sszesitése

2. Budapest XV. Kerileti Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 2026. évi Ellenérzési

terve

3. Munkaid6é mérleg

4. Tudas- és készség leltar, illetve Fejlesztési Terv

5. Képzésitervek

6. Létszam és eréforras tablazat

7. Ellenérzések tablazat

8. Teveékenysegek tablazat

Az Ellendrzési tervet jovahagyom:
Budapest, 2025. ..

MEJAN12. b O NG M L = ”V\

Budapest XV. Kerileti Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzat elntke
Motika Szilvia

Budapest XV. keriileti
Szlovék Onkorményzat

Slovenska samosprava
XV. obvodu Budapesti

1153 Budnpest, Bocskai v, 1-3,




1. melléklet Kockazatelemzés ésszesitése

A Budapest XV. Keriileti Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 2026-ra vonatkozo
kockazatértékelése

A kockazat
A kockazat 2 Kockazat
hatasa bekol\getliezézének osszesen
Ssz. | Kockazati kategériak vaiasnioede
1-legkisebb 1-legkisebb
5-legnagyobb 5-legnagyobb 1--25 pont
1 1 1
1 1 1
1. Integrités a szervezeten 2 2 4
belll
2 2 4
2 2 4
1 1 1
1 1 1
2. | Szervezeti megoldasok
1 1 1
a3 | Afelelbsseégikorok 2 2 4
* | delegalasa
2 2 4
2 2 4
2 2 4
Szabalyozashdl és annak |
4, | valtozasabol eredd 2 2 4
kockazatok
1 1 1
2 2 4
A koordinacids és
5 kommunikacios 1 1 1
* | rendszerekben rejl6
kockazatok 1 1 1
Kulsé szervezetekkel vald 1 1 1
6. | egylttmikddésben rejlé
kockazatok ; ]
1




A kockazat

A kockézat bekovetkezésének !f_(ockazat
hatasa IaEzilias Osszesen
Ssz. Kockazati kategoriak Yalossiliteags
1-legkisebb 1-legkisebb
5-legnagyobb 5-legnagyobhb 1--25 pont
1 1 1
Tervezéshdl, pénziigyi és
7 egyéb eréforrasok
* | rendelkezésre allasabdl 2 2 4
eredo kockazatok
2 2 4
: " 1 1 1
8. Kockazatok azonositasa
2 2 4
1 1 1
9 Altalanos kévetelmények, g " g
" | kockazatok kezelése
2 2 4
1 1 1
Iranyitas, belsé kontroll
(ide értve a kontrolling és 1 1 1
10. | a monitoring
tevékenységeket is) és 1 1 1
belsé ellenérzés
1 ) 1
1 1 1
Humaneré&forras-
11. | gazdalkodasban rejls 1l 1 1
kockazatok
1 1 1
, 1 1 1
A megbizhaté S
12 gazdalkodast és a
" | pénzkezelést befolyasolé 1 1 1
kockazatok =
1 1 1
13. |Kozigazgatasi szerzédés 1 1 1

10




7 A kockazat
A kockazat £ Kockazat
hatasa bekac:\é(;tl;ﬁéizér;ek 0sszesen
Ssz. | Kockazati kategoriak A L] g
1-legkisebb 1-legkisebb
5-legnagyobb 5-legnagyobb 1--25 pont
MUikédésbal, 1 1 1
14. | Gizemeltetésbdl eredd
kockazatok e E—
1 1 1
Az iratkezeléssel, TRt i L 2 v
15. |irattarozassal kapcsolatos 1 1 1
ks kockazatok B R i R
Korrupcios kockazatok, 1 1 1
6.4 = == —_— — —=
beszerzés, tAmogatasok 1 1 1
: odaitélése et
Adatkezeléssel és 1 1) 1
17. | adatvédelemmel
kapcsolatos kockazatok 1 1 1

11
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3. melléklet Munkaidé mérleg

3. szamu
melléklet
° Polgarmesteri
. Hivatal
XV. KERULET
RAKOSPALOTA » PESTUJHELY « (PALOTA
3 ey MUNKAIDO MERLEG . )
AZ EVES ELLENORZESI TERV VEGREHAJTASAHOZ SZUKSEGES KAPACITAS
MEGHATAROZASARA*
2026. évi terv

Fizetett innepek 9,0 20 18,0
Fizetett szabadsag (atlagos) 21,0 2,0 42,0
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4. melléklet Tudas- és készség leltar, illetve Fejlesztési Terv
Onértékelés
Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellenérzés
Tudas- és Készség Leltar, illetve Fejlesztési Terv 2026. évre

Ertékelés Fejlesztesi :
Megnevezes Statusz
(1-5) terv

(1= nincs lgyenge; 2 — elégséges; 3 = folyamatban/kozepes; 4 — atlagos; 5 — van/atiag feletti)

(az 1-2-3-asra ertekelt kategoriak fejlesztést igényelnek)

Szakmai végzettség és ismeretek

Szakiranyu fels6foka végzettség 5 2
Kézigazgatasi szakvizsga 5 2
Mérlegképes konyveld ' 5 2
Masoddiploma, posztgradudlis végzettség 5 2
Informatikai ismeretek 4 2
Kézbeszerzési ismeretek 3 2
Kézbsségi tamogatasok ellendrzési ismeretek 4 2
Okleveles kényvvizsgald 5 2
Okleveles belsé ellendr (CIA) 1 0
Allamigazgatasi ismeretek 5 2
Vonatkozé hazai jogszabalyi kérnyezet ismerete 4 2
Allamhaztartasi, kéltségvetési ismeretek 5 2
Adozasi ismeretek 4 2
Bels6 szabalyzatok ismerete 5 2
A koltségvetési szerv ismerete 5 2

Informacio és menedzsment

Adatgylijtés és hattértudas fejlesztése (feladathoz kapcsolado) 5 2
Informacid szintetizalasa 5 2
Az ellenérzési munka megfeleld dokumentalasa (iratmintak, munkalapok i 2

haszndlata, ellendrzési bizonyitékok gyijtése stb.)

Onkeépzés, kiegészité adatgyiijtés (feladatvégzésen tul) 5 2

Tudasmegosztas, informacié aramoltatas 5 2

Moédszeres és rendszerszemlélet(i gondolkodas

Az ellenérzési médszertanok ismerete és alkalmazasa 5 2

Folyamatok elemzése 5 2

14



Ertékelés Fejlesztési z
Megnevezés Statusz
(1-5) terv

(1 - nincs lgyenge; 2 - elégséges; 3 - folyamatban/kozepes; 4 — atlagos; 5 — van/atlag feletti)
(az 1-2-3-asra értékelt kategoriak fejlesztést igényelnek)

Folyamatok atlatasa, lényegi pontok megitélése 5 2
Kockéazati tényezdk felismerése, jelzése 5 2
Kontrolleljarasok azonositasa, elemzése 5 2
Probléma felismerés 5 2
Probléma megoldasi készseg 5 2
Kreativ javaslatok kialakitésa 5 2
Végrehajthatdsag-kézpontl gondolkodas (gyakorlatias megallapitasok és 5 2
javaslatok)

Kommunikécio és egyiittm(ikédés

Megaéllapitasok pontos, kdvetkezetes és tomdér irasba foglalasa 5 2
Szébeli kommunikacids készség 5 2
[rasbeli kommunikaciés készség 4 2
Idegen nyelv ismerete 2 2
Téargyalbképesség 5 2
Egyuttmikads készség (szervezeten belll) 5 2
Kapcsolattartas kulsd partnerekkel 5 2
Csoportos megoldasok segitése 5 2
Attitiid
Feleldsségtudat, elkételezettség a munkavégzésben 5 2
Precizitas 4 2
Hatariddk teljesitése, id6gazdalkodés 4 2

Informatikai ismeretek

Szovegszerkesztés 5 2
Tablazatkezelés 5 2
Prezentaciokészités b 2
Kozés meghajté hasznalata 5 7
A koltségvetési szervnél haszndlt informatikai rendszerek ismerete 5 e—l;c‘:;gsaz- <
Vezet6i kompetenciak
Elvégzett munka nyomon kovetése, ellendrzése b 1
Visszajelzés az elért eredményekrél 5 1
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i Ertékelés Fejlesztési :
Megnevezés Statusz
(1-5) terv

(1= nincs /gyenge; 2 — elégséges; 3 - folyamatban/kozepes; 4 — atlagos; 5 — van/atlag feletti)

(az 1-2-3-asra értekelt kategoriak fejlesztést igényelnek)

Visszajelzés a hibakrol 5 1
Onképzési lehetbség biztositdsa a munkatarsak részére 5 1
Belsé képzés 5 1
Hataridok betartasa /betartatasa 5 1
Egyértelm( feladat meghatarozas 5 1
Delegalas 5 1
Hattéranyagok és a munkavégzéshez szikséges informaciok rendelkezésre 5 1
bocséatasa

Utemezés / tervezés (idégazdalkodas) 5 1
Csapatmunka biztositésa 5 1
Csapatépités 5 1
Valtozasmenedzsment 5 1
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5. melléklet Képzési tervek

eSS A
Szarka Péter Jozsefné - 2025.10.29. 09:40:42

&
XV. KERULET

RAXOSPALOTA « FESTUJHELY « LIPALOTA

5. szamu melléklet

EGYENI KEPZESI TERV

2026. évre

Szarka Péterné részére

Jogszabalyvaltozast kdvetd tovibbképzés évente legaldbb egy-két alkalommal,

figyelembe véve az elektronikus képzési
lehetdséget
Okleveles konyvvizsgaloi tovdbbképzés évente négy nap
Mérlegképes kinyveld katelezd tovibbképzés évente legalabb egy alkalommal
(két nap)

Ellendrzési modszertani tovibbképzés évente legalabb két alkalommal, figyelembe

véve az elektronikus képzési lehetdséget

Kelt: az idobélyegzo szerint
Jovahagyta:

dr. Kevevari Edit - 2025.10.09. 14:11:38
dr. Kevevan Edit
Jegyzd

A képzési tervet tudomasul veszem:
Kelt: az iddbélyegzo szerint

Szarka Péterné
belsé ellendrzési vezetd
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Balizs Melinda - 2025.10.13. 12:39:05

N

XV. KERULET

FASOSPALOTA « PESTUIHELY + LIPALOTA

EGYENI KEPZESI TERV

2026. évre

Balazs Melinda részére

Jogszabalyviltozdst kivetd tovibbkeépzés

évente legalabb egy-két alkalommal,
figyelembe véve az elektronikus
képzési lehetoséget

Okleveles kényvvizsgaloi tovabbképzés

évente négy nap

Meérlegképes kanyveld kotelezd tovabbképzés

évente legalabb egy alkalommal
(két nap)

Ellendrzési modszertani tovabbképzés

évente legaldbb két alkalommal,
figyelembe véve az elektronikus
képzési lehetdséget

Kelt: az iddbélyegzo szerint

Kelt: az idobélyegzo szerint

Jovahagyta:

dr. Kevevari Edit - 2025.10.09. 14:11:12

dr. Kevevan Edit
Jegyza

A képzési tervet tudomasul veszem:

Balazs Melinda
belsa ellendr

18
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