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A Budapest Févaros XV. Keriileti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 2026. évi
Ellenérzési terve

1. Az ellenbrzés tervezésére vonatkozo alapvet6 jogszabalyi rendelkezések

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 29-32. §-ban foglaltak hatarozzak
meg a bels6 ellendrzés tervezésére vonatkozo szabalyokat.

Bkr. 30. § (1) A belsd ellenérzési vezels stratégiai ellendrzési tervet készit, amely —

dsszhangban a szervezet hosszu tavii céljaival — meghatérozza a belsé ellenérzésre vonatkozé

stratégiai fejlesztéseket a kdvetkezd négy évre, és az alabbiakat tartalmazza:

a) a hosszl tavi célkitlizéseket, stratégiai célokat;

b) a belsé kontrollrendszer altalanocs értékelését;

¢) a kockazati tényezbket és értékelésiiket;

d) a belsé ellendérzésre vonatkozé fejlesztési és képzési tervet;

e) a szlikséges erdforrasok felmérését elsésorban a létszam, képzeliség, targyi feltételek
tekintetében;

f) az a)-c) pont alapjan meghatarozott ellenérzési prioritasokat.

Bkr. 30. § (1a) Az Aht. 3. § (3) bekezdésében meghatarozott, az allamhaztartas Onkormanyzati
alrendszerébe tartozd kéltségvetési szervnél, tarsulasnél, valamint a térségi fejlesztési tanacsnal
ot évente, a helyi 6nkormanyzat, nemzetiségi 6nkormanyzat képviselé-testiiletének alakulé lilését
kovetd 6t honapon beliil a belsé ellenGrzési vezets stratégiai ellendrzési tervet készit az (1)
bekezdés a)-f) pontjaban meghatérozott tartalommal, amelyet a képviselé-testiilet az alakuld
(lést kbvetd év februar 28-aig hagy jova.

Bkr. 31. § (1) A bels6 ellenérzési vezeté — 6sszhangban a stratégiai ellendrzési tervvel —
dsszeallitja a targyévet kéveté évre vonatkozd éves ellendrzési tervet.

Bkr. 31. § (1a) Az év kézben tjonnan létrejétt vagy az Aht. 11. §-a szerint atalakult koliségvetési
szerv esetében a targyévre vonatkozo6 éves ellenérzési tervet a kéltségvetési szerv létrejottét
vagy atalakulasat kovetd kilencven napon belill kell elkésziteni vagy modositani.

A Bkr. szerint a nemzetiségi énkormanyzatok esetében a 2025. évi Eves Ellendrzési terv
elkészitésének hatarideje volt':

[2025. januar 14 (amennyiben 2024. oktdber 14-én alakult a nemzetiségi énkormanyzat)

|2025. januar 22.| (amennyiben 2025. oktéber 22-én alakult a nemzetiségi dnkormanyzat)

A Bkr. szerint a nemzetiségi dnkormanyzatok Stratégiai Ellenérzési terve elkészitésének
hatarideje volt: 12025. februar 28

A Bkr. szerint a nemzetiségi 6nkormanyzatok esetében a 2026 évi Eves Ellendrzési terv
Onkormanyzat Képvisel§ testiilete altali jovahagyasanak hatarideje:

[2025. december 31

A nemzetiségi 6nkormanyzatok 2025-2029. évekre vonatkozé stratégiai ellenbrzési
tervét, (ezen belil Budapest Févaros XV. Kerlleti Roman Nemzetiségi Onkormanyzatét

1 A kerilletben a 2024. évi 8nkormanyzati valasztasokat kdvetéen 11 nemzetiségi énkormanyzat megalakulasara
keriilt sor. 8 nemzetiség korabban is |étezett, 3 nemzetiségi dnkormanyzat 2024-ben tjonnan jott 1étre. A
nemzetiségi 6nkormanyzatok tobbsége 2024. oktdber 14-én alakult, 3 nemzetiségi 6nkormanyzat megalakulasa
2024. oktéber 22-én tortént meg (horvat, érmény, német).
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(tovabbiakban Onkormanyzat)) a Belsé Ellenérzés h'gtéridﬁben 2025, februar 24-én
elkesziteite. Azt és a 2025, évi Ellendrzési tervet az Onkormanyzat Képviseld testilete
elfogadta. (6/25.(11.26.) PNO sz. hatarozat, 22/2024.(X11.12.) RNO sz. hatarozat.)

Az Onkormanyzat 2026, évi Eves Ellenérzési terv a Stratégiai Ellenérzési tervvel sszhangban
késziilt,

A nemzetiségek jogairdl szolé 2011, évi CLXXIX. térvény (tovabbiakban: Njtv.) 80. § (2)-
(3) bekezdéseiben foglaltak szerint a telepiilési dnkormanyzat a telepiliési nemzetiségi
dnkormanyzattal, a leriileti Onkormanyzat a terileti nemzeliségi OGnkormanyzatial a
helviséghaszndlatra, a lovabbi feltételek biztositasara es a feladaftok ellatdsara vonatkozoan
kézigazgatasi szerzbdésben megallapodik. A kézigazgatasi szerzédést szitkség szerint,
altalanos vagy id6kézi valasztas eseten az alakulé dlest kévetd harmine napon beliil felill kell
vizsgalni. A szerzédésekidl a helyi dnkormanyzat képviselb-testiilete és a nemzetiségi
Gnkormanyzatok képviselG-testiilete jogosult donteni, és azokat a polgarmester, valamint a
nemzetiségi dnkormanyzat einéke jogosult alairni.

A megallapodasban rdgziteni kell tébbek kdzdtt a helyi nemzetiségi dnkormanyzat miikodési
feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, a belsd
ellenérzéssel, valamint az ezeket végzé személyek kijeloiésének rendjével, és az
adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirasokat, feltételeket.

Az allamhaztartasrof sz616 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 8/C. § (2) bekezdés
b) pontja szerint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban, a tervezési, gazdalkodasi, ellenGrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi
és beszamolasi feladatok ellatasarol a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal kotott szerz6dés
alapjan az az &nkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzefiségi
Gnkormanyzat székhelye szerinti helyi Snkormanyzat nkormanyzati hivatali fefadiatait elltja.

Budapest Févaros XV. kertilet Rékospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkormanyzat
(tovabbiakban: XV. kerlleti Onkormanyzat) Képvisel6testiletének 19/2020. (X.9.)
onkormanyzati rendelete szdl a Képvisel6-testillet szervezeti és mlikodési szabalyzatarsl, A
XV, kertleti Onkorméanyzat SZMSZ-ének 9. § (3) bekezdése szerint

Az Onkormanyzat a XV. keriiletben miikédd telepiifési nemzetiségi 6nkormanyzatok mikodési
feltételeinek biztosltdsara a nemzetiségek jogaird! szolo torvényben meghatéarozoff tartalommal
kézigazgalasi szerzddést kol, aminek keretében bizlositja killéndsen

a} eldzelesen egyezietott idépontban, legalabb havonta 32 éraban az Onkormanyzat székhelyén
kijeldit helyiségek hasznalalal, és viseli a hasznalalilal jard rezsikiliséget,

b) a nemzeliségi dnkormanyzat lestiileti (ilései elGkészitésének, valaminl déntései
végrehajtasanak adminisziracios feltélelef,

¢) a nemzeliségi dnkormanyzat gazdalkodasaval Osszefliggld nyilvantartdsi és iratkezelési
feladatok elfatasat.”

A XV. Kerlleti Onkormanyzat Jegyzéjének 15/2024. (XIl. 19.) szam( utasitasa rendelkezik
Budapest Févéaros XV. Kerlilet Rékospalota, Pestijhely, Ujpalotai Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak kiadasarél. A hivatkozott szabalyzat 53. §-a
Polgarmesteri Kabinet fébb feladatai kozétt (12. pont) emliti?, hogy a Polgarmesteri Kabinet

LDiztositia a helyi nemzeliségi Gnkormanyzat részére az dnkormanyzafi miikidés személyi és
targyi feltéleleif, szakmai segiltségetl nydjt, tovabba gondoskodik a miikodéssel kapesolatos
gazdalkodasi és adminiszirativ végrehajtasi feladatok elfatasardl,”

A 2026. évi Eves Ellendrzési terv készitésekor az Onkormanyzat rendelkezett a valasztasok
utan megujitott kézigazgatasi szerzédessel.

2 Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalotai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdjének 13/2025.
(Xl. 4.) szam1 jegyzGi utasitisa a Budapest Févaros XV. Kerilleti Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatard! a 44.§ (2) bekezdésének | pontja tartalmazza ugyanezt a feladatot.



A XV. keriileti Onkormanyzat Képvisel-testiilete 2025. marcius 27-i iilésén elfogadta a
feliilvizsgalt megallapodasokat. (111/2025. (lll. 27.) o6k. szamu hatarozat). Az
Onkormanyzat a 31/2025. (V.21). RNO sz. hatarozataval tette ugyanezt.

A helyi nkormanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat szervezeti és mikddesi szabalyzataban
rogziti a megallapodas szerinti mikodési feltételeket, a megallapodds megkotését,
modositasat kovetd harminc napon belll.

A Magyar Allamkinestar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatokrél.

A Torzskonyvi nyilvantartas adatai szerinti elnevezes:

Budapest Févaros XV. Keriileti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat?

Megalakulasanak kezdete: 2024.10.14.

Elnék: Csikos Lejla Gabriella

Székhely: 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.
Telefon: +36 20 451 84 82

E-mail: kaila.lejla@amail.com

Nemzetiségi Iroda Hely: 1153 Budapest, Bocskai u. 1-3. A éplilet |. emelet 115/a.

2. Az Ellenérzési terv kidolgozasanal figyelembe vett szempontok

A Belsd Ellenérzés tervezése meghatarozott szakmai szempontok és eljarasok szerint
torténik, amelynek alapveté eleme a kockazatelemzés (a 2026. évre vonatkoz6
kockazatelemzés 6sszesitése 1. szamu melleklet). A Belsé Ellendrzés 2025. évre vonatkozd
kockazatelemzést 8 nemzetiségi énkormanyzat tekintetében készitett, a 2024-ben Gjonnan
alakult roman, ruszin, ukran 6nkormanyzatok nem tudott ilyet késziteni. A 2026. Ellenérzési
tervének megalapozasahoz mar mind a 11 nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozéan késziilt
kockazatelemzés. A Belsé Ellenérzés a sajat kockazatelemzésén kivil felhasznalta a
nemzetiségi 6nkormanyzatok szervezeti szintl kockazatelemzésének eredményét is.

Az Onkormanyzat sajat szervezeti szintli kockazatértékelése az aldbbi kockazati
kategéridkban jelzett kezelendd, magas kockézatot:

Szervezeti megoldasok

A felelésségi kordk delegalasa

A koordinacios és kommunikacids rendszerekben rejlé kockazatok

Klilsé szervezetekkel vald egyuttmiikddéshen rejld kockazatok

Tervezéshdl, pénziigyi és egyéb eréforrasok rendelkezésre allasabol eredd kockazatok
A megbizhatd gazdalkodast és a pénzkezelést befolyasold kockazatok

MUkodésbél, izemeltetésbol eredd kockazatok

Az iratkezeléssel, irattarozassal kapcsolatos kockazatok

A Belsd Ellen6rzés altal kidolgozott széveges SWOT elemzés az elkdvetkezd évek legfébb
célkitlizésének tekintette a

il Még tébb rendezvény szervezése;
2.  Ingyenes terembérlet elérése;
3.  Nemzetiségi kdzosségi Haz létrehozasa.

Ezen feladatok mellett fontosnak itélték

° a nemzetiségi hagyomanyok megbrzése;

3

https://www.allamkincstar.gov.hu/Koltsegvetes/Torzskonyvi_nvilvantartas/ktorzs?pirld=784548&subjectState=LIV
E#flocalSearch/resultTable/datasheet
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. a fiatal generacid szélesebb kérd bevonasa a nemzetiségi tevékenységbe,
) feladatok ellatasat az oktatasi feltetelek bévitése céljabol;
. anyanyelv apolasa.

A Belsd Ellendrzés 2026. évre tervezett ellenérzése, az Onkormanyzat honlapja
adattartalmanak feliilvizsgalata, ami a megitélésiink szerint elésegitheti nemzetiségi
dnkormanyzat tevékenységenek szeles kdrben torténd megismerését és a hagyomanyérzés
kiszélesitését.
Budapest Févaros XV, Kerillet Onkormanyzata Polgarmesterének és Jegyzojének 4/2023. (V.
31.) szamu utasitasa rendelkezik a kotelezéen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalarél, amelynek hatalya kiterjed a nemzetiségi 6nkormanyzatokra is. E szabalyzat
rendelkezik Budapest Févaros XV. Kerillet Onkormanyzata és a nemzetiségi énkormanyzatai,
valamint a Budapest F6varos XV. Keriileti Polgarmesteri Hivatal tekintetében a kdzérdek(i és
kézérdekbdl- nyilvanos adatok = kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének és
eltavolitasanak, illetve az e feladatok ellatasaval kapcsolatos munkakorok, tovabba a
munkakdrok kozétti egylttmiikodés rendjérdl. E szerint a il Elektronikus Kézzététel® 1.5.
pontja irja elb, hogy:

A nemzeliségi dnkormanyzaltok kézérdekii adatainak honlapon [6riéné kozzéléleléért a

Polgarmesteri Kabinel vezeldje, mint adalfeleldss, az altala kijelolt személy, mint adatgazda®, a
kozzétételért az altala kijelolt kiizzetevd? felel,

A Belsé Elenérzés az Onkormanyzat honlapon szereplé adattartalmanak feltlvizsgalata
soran arra keres valaszt, hogy az megfelel-e a jogszabalyi eldirasoknak. Az ellendrzés célja
az Onkormanyzat kbzzeteteli és atlathatosagi gyakorlatanak felterképezése.

Az ellenérzes a honlaptartalmak esetlegesen feltdt hidnyossagainak kijavitasan til az
atlathatd mikodést kivanja eldsegiteni és a jogszabalyi el6irasoknak megfelelé tartalmu
honlapok mikédtetesehez kivant segitséget nydjtani.

Az ellendrzési cél elérése érdekében az alabbi két téma tekintetében készilt ellendrzé lista
alapjan kerill az ellendrzés lefolytatasra:

+ azinfotv, 1. melléklete és a 18/2005. {(XI.27.) IHM rendelet szerinti kdzzétetel,

s 2 kbzszférabeli szervezetek honlapjainak és mobilalkalmazasainak
akadalymentesitésérél sz616 2018, évi LXXV, térvényben foglalt kitelezeftségek és
annak részletes szabalyairdl sz6lé 162/2019. {VII. 5.) Korm. rendelet meghatarozottak
teljesitése.

A 2026. évi Eliendrzési tervvel dsszeflggésben szilkséges megemiliteni, hogy a Bels6
Eliendrzées a 2025. évben megkezdte majd 2025. évben folyamatosan végezite a nemzetisegi
dnkormanyzatoknal a ,Pénzkezelés elienbrzése” cimli, gyakorlatilag folyamatos helyszini
elienérzések sorozatabdl alio, a pénztarban és a bankszamlakon kezelt pénzek és a belsé
kontroll-folyamatok miikédésének dokumentumokon alapuld ellendrzését. A pénztarnal folyd
helyszini ellenérzés lehetfséget adott az esetlegesen feltart hibak/hianyossagok azonnali
kezelésére, kijavitasara. Az ellenfrzési tapasztaltok dsszegzésére és az ezt tartalmazé egyedi
ellendrzési jelentések kiadasara a helyszini ellendrzések 2025. december 31-i lezarasat
koveten, 2026 év elején keriil majd sor.

4 Kozzététel: kozérdekl vagy kozérdekbdt nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis formaban, barki
szamara, személyazonositas nalkil, korlatozasmentesen és dijmentesen triéné hozzaférhetdve tétele.
5 Adatfelelés: az adatgazda éltal kezelt, inferneten kozzétételre kerlilé adatok hitelességéért felelds személy, aki

az adatot a kozzététel elbtt jovahagyia és felel a kozzétételre torténd eljuttatésért, tovabba a kozérdekii adat
megismerése iranti kérelem teljesitésében kozremkodni jogosult és koteles, valamint akinek az irdnyitasa ala
tartozd szervezeti egységnél a miikddés sordn ez az adat keletkezett.

6 Adatgazda: a szervezeti egység azon munkatarsa, aki a kozzétételi kotelezetiség ald esd adatot eléallitja, vagy

akinél a kozzétételi kotelezettség ala esd adat keletkezik.
7 Kbzzétevd: az adatfelelds altal az adat kozzétételére kijetslt munkatars.
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A 2025. egész évbe zajlo ellendrzés a nemzetiségi Onkormanyzatok specialitasainak
figyelembevételével tértént, ezzel is segitve a pénzkezelési folyamatok egységes és részletes
szabalyozasat, és ezen a teriileten is szorgalmazva a készpénzforgalom leheté legalacsonyabb
szintre térténd visszaszoritasat.

A tervkészités masik eleme a rendelkezésre allg, valtozatlan belsd ellenéri kapacitas
pontos felosztasa a killonféle tevékenységekre (tanacsadoi, ellendrzési) részletezve.

Az éves ellenérzési terv készitése soran a Bkr. eldirasai mellett sziikséges figyelembe venni
a Bels6 Ellendrzési Kezikdnyv elbirasait, a Belsé Ellenérzés Szakmai Gyakorlatanak
Nemzetkdzi Normait (IIA Normak) a magyarorszagi allamhaztartasi belsé ellendrzési
standardok 5000-es Tervezési standardjait, valamint a Pénziigyminiszterium maodszertani
Utmutatoinak szempontjait.®

A Bkr. 31. § (4) bekezdése meghatarozza az éves ellenérzési terv tartalmat:

,a) az ellenbrzési tervet megalapozé elemzések és a kockdzatelemzés eredményének
dsszefoglald bemutatasat;

b) a tervezelt ellendrzések targyat;

c) az ellenérzések céljat;

d) az ellenérizendd idészakot;

e) a rendelkezésre 4ll6 és a sziikséges ellenbrzési kapacitas meghatarozésat;
f) az ellenérzések tipusat;

g) az ellenérzések tervezett litemezését;

h) az ellenérzéit szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;

i) a tanacsado tevékenységre tervezett kapacitast;

J) a soron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

) az egyéb tevékenységekel.”

A Pénziigyminisztérium — 2024. évi — Utmutatéja szerint a fentieken kivil a_kovetkezé
szempontok érvényesiilésére kell térekedni az ellendrzési terv kidolgozasa soran:

o Az éves terv elkészitése soran figyelembe kell venni

o az ellen6rzést végzé szakmai és ellen6rzési stratégigjat, a kapcsolddd
célkitlizéseket, és azokkal 6sszhangban kell lennie;

o a stratégiahoz kapcsolédd dokumentalt kockazatelemzéseket, tovabba minden
olyan eszkdzt, mellyel a szervezeti kockazatok elfogadhatd szinten tarthatok;

o az ellenbrzést végz6 kockazatkezelési rendszerét;

o a kapacitasfelméerések eredményeit, a kllsé er6forrasok igénybevételének
szempontjait.

o Erésiteni kell az ellenérzések tudatos egymasra éplilését, az ellenérzési célok ésiranyok
Osszehangolasat annak érdekében, hogy a koltségvetési szerv felsé vezetése
munkajaban felhasznalhassa az ellenérzési tapasztalatokon alapulé elemzé
0sszegzéseket, atfogd helyzetértékeléseket.

o Az ellenbrzést végzé és az ellenérzott ellendrzési egyittmiikbédésének fokozasaval meg
kell teremteni az ellendrzéttek ellendrzésbél ad6do lehetd legkisebb leterheltségét.

o Szilkséges az ellenérzési prioritAsok meghatarozasa, tematikus felsorolasa az
ellenérzést végzd és az ellendrzitt szervek szintjén egyarant (pl. megvaltozott teriiletek,
reformok és atalakulasok eredményei, létszamvaltozas sth. figyelembevételével).

o Torekedni kell az ellendrzesi lefedettség noveléseére.

o Torekedni kell a rendszerellendrzések és teljesitmény-ellenérzések, valamint a
tanacsadoi tevékenység aranyanak ndvelésére,

o Soron kivilli ellenérzések elvégzésére a rendelkezésre all6 éves ellendrzési eréforras
10-30 %-anak elkildnitése ajanlott.

8 https://allamhaztartas.kormany.hu/belso-ellenorzesi-szakmai-anyagok
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A Bkr. 31. § (3) bekezdése alapjan az elvégzelt kockazatelemzés sordn magas kockazatinak
mindsitett teriiletekre az éves ellenérzési terv készitése soran kiemelt figyelmet kell forditani,
és a leheté legrévidebb idén beliil ellenérizni kell.

Az Onkormanyzat 2026. évre vonatkozé Ellendrzési tervének elkészitése soran figyelembe
vételre keriiltek a gyakorlati tapasztalatokon alapulé vezetéilelnoki ajanlasok is.
Kockézatelemzés és a vezet6i ajanlasok alapjan az Onkormanyzat 2026. évre vonatkozd
Ellendrzési terve egy ellenérzést tartalmaz (2. szamu melléklet).

A Belsé Ellenérzés 2024. februar 29-én adta ki a XV. keriileti Onkormanyzat, az intézményei
és a gazdasagi tarsasagai honlapja adattartalmanak ellenérzésérél sz6lé jelenését. Ezen
ellenérzéshez készitett Ellenérzési programjat az ott szerzett tapasztalatok alapjan kiterjeszti
a 2026. évre vonatkozéan a nemzetiségi dnkormanyzatok honlapja adattartalmanak egyedi
ellenérzésére is az 1. dbra alapjan.

1. dbra

i
. g Ogyintézés - Aktualitisok - Varoshsza - Eletakerdletben Q
| XV.KERDLET tﬁn"mﬁ]
|
i
1 % . I 3 b % ’
Onkormanyzat Nemzetiségi Onkormanyzatok
Stervezsti és sramélyzali sdatok Bolgar Onkormanyzat >
Isel3-testilet
KiEvsalximnbia Clginy Memzetizégl Onkormanyzat ->
Bizottsigok
Gorég Nemzetiségl Onkormanyzat -2
Valasztasoh Horvat Onkarmanyzat =
N4, 1514
i Német Nemzetiségi Onkorméanyzat -
Palybzatok
Ormény Nemzetiségl Onkormanyzat -3
Dokumentumtér
Koncepcisy, stratégiak Romén Nemzetiségl Gnkorményzat -5
Kézerdeku adatok
Ruszin Nemzetisegi Gnkormanyzat -
Szerb Onkormanyzat =S
Szlovak Onkormanyzat =
Ukran Nemzetiségi Dnkormanyzat -

Forrés: Budapest Févéaros XV. Kerillet Onkorményzata honlapjénak a nemzetiségi énkormanyzatok adatait
tartalmazo feliilete®

3. A 2026. évi munkaidé mérleg Osszeallitasara és az Ellendrzési tervre

vonatkozé6 szakmai elGirasok

A Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellenérzése 2026. évi Ellenérzési tervének teljesitése két belsd
ellendr figyelembe vételével 6sszesen 504 ellendri nap kapacitast igényel, az ellenérzésre
fordithato netto ellendri kapacitasigény 420 ellenéri nap.

Ebbél 6sszesen 40 ellendéri nap fordithaté a tizenegy nemzetiségi oGnkormanyzat
ellendrzésére, ami dnkormanyzatonként 3-4 ellenéri nap igénybe vételét teszi szilkségessé.

A Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellenérzésének 2026. évi munkaidé mérlege (3. szamu
melléklet) 6sszeallitasa a kdvetkezdk szerint tértént:

9 https://www.bpxv.hu/varoshaza/onkormanyzat/nemzetisegi-onkormanyzatok
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o A munkaidé mérlegben szereplé adatok 2 fére keriiltek tervezésre (egy f6 belsé
ellendrzési vezetd — megbizasi szerzédeses és egy 6 belsé ellenér — kdztisztviseld).

. A netté munkaidé 444 nap (bruttd munkaidd — kiesd munkanapok).

) Az egyéb tevékenységre, belsé munkara fordithatd idé 148 napban keriilt
meghatarozasra. A beisé ellendrzési vezell feladata az éves ellendrzési terv
kidolgozasa, az éves &sszesitd jelentés elkészitése, a Belsé Ellenbrzési Kézikdnyv
fellivizsgéiata, sziikség szerinti moédositdsa és ellenbrzések végzése. A belsd
ellendrzést végzdknek a vizsgalatokat megelbzien fel kell készInitik az ellendrizendd
temakérdkhdl, illetve az ellenérzittekre vonatkozéan informacidkat kell gylijteni. Az
ellenéirzes lezarasat kdvetden a vizsgalatvezetdnek valaszolnia kell az esetleges
észrevételekre, javaslatot kell tennie az intézkedési terv elfogadasara vonatkozdan,
valamint ériékelnie kell az ellenbrzétt szerv beszdmoldjat. Ezen feladatok elvégzését
tartalmazza az egyéb tevékenységre forditandd idé.

. A tervezett vizsgalatokra 148, soron kiviili ellenérzésekre 40 ellendri nap fordithatd.

o A tanacsadéi tevékenységre fordithaid idé — beleertve a nemzetiségi 6nkormanyzatok
részére biztositott tanacsadasokat is — 70 ellendri napban ker(it megtervezésre.,

. A képzésre 40 nap fordithatd 2026. évhen.

A 2026. évi Eves Ellendrzési terv konkrét ellenérzési feladatainak megtervezése a
kdvetkezd lépések szerint tortént:

1.  Kockazatfelmeréssel és vezetdi ajanlasok figyelembevételével elemzesre, artékelésre
és kijeldlésre kerlltek a Belsd Ellenérzés szamaéra a kildnbdzé ellendrzesi teriiletek. (A
kockazatfelmeres eértekelésérdl killdn dokumentum készilt, amelyet csatoltunk (1.
szamu mellékletként) a Hivatal éves és az Onkormanyzat 2026. évi Ellendrzési tervéhez
is).

2. Munkaidé mérleggel (3. szami melléklet) meghatarozasra kerliit a fethasznalhatd
ellenéri kapacitas, és kiszamitasra kerilt a kildénbézé tevékenységekhez rendelt
(bizonyossagot add és tanacsadoi) ellendri munkanapok szama.

3. A tervezésnél feimérésre keriiit -az is, hogy a Belsé Ellenérzés rendelkezik-e az
ellendrzések lefolytatasahoz szilkséges kompetenciakkal (Tudas- és készség leltar, 4.
szamu melléklet).

4. A belsd ellen6rzési vezetbnek biziositania kell a'beis6é ellendrék tovabbképzését. A
modszertani Gtmutatdval dsszhangban a képzési tervek a 2026. evi Ellendrzesi tervhez
csatolasra keriit (5. szamu melleklet).

Az ellendrzesek tervezéseénél figyelembe vetelre kerliltek:

a. az elézd évhen megkezdett vizsgalatok
b.  az elvégzeti vizsgalatok eredményei
c.  avezetsk témajavaslatai

d. azismert ellenéri szakértelem és tapasztalat (4. szam( meiléklet)

A Bels6é Eliendrzés 2026. évi Ellenbrzési tervében megtervezésre kerlilt a nemzetiségi
dnkormanyzatoknal lefolytatasra kerll6, a honlap szabalyszer(iségére vonatkozé
ellendrzés nemzetiségi dnkormanyzatonként max. 3-4 ellenérzési munkanappal.

A tervezési folyamat eredmenyekent kialakult 20286, évi Ellenérzési terv szerinti ellenérzéseket
a csatolt tAblazatok (6.-7.-8. szamu mellékletek) tartalmazzak a jogszabalyban eléirt adatokkal
és tovabbi kiegészitd informacidkkal.

A Pénziigyminisztérium — hatalyos, 2024-ben kiadott — Utmutatoja szerint az éves ellenérzési
terv kotelezden kitbltendd meliéikletei a létszam és erbforrgs-, az Ellendrzések- és a
Tevékenységek tablazata, amely a Bels6 Ellentyzés teljes ellenbrzési tevékenységi tervet
reprezentalja,




Az 5000-es magyarorszagi allamhaztartasi belsé ellen6érzési standardokban foglaltak
figyelembe vételével kerlilt megtervezésre a kapacitas a tanacsadoi tevékenységre is, ami
fokozatosan bévilhet.

Datum: id6ébélyegz6 szerint.

Készitette:
Szarka Péterné
belsé ellenérzési vezetd

Mellékletek:

1. A kockazatelemzés Gsszesitése

2. Budapest Févaros XV. Kerlleti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 2026. évi

Ellenérzési terve

3. Munkaidé mérleg

4. Tudas- és készség leltar, illetve Fejlesztési Terv

5. Keépzési tervek

6. Létszam és erbforras tablazat

7. Ellenérzések tablazat

8. Tevékenységek tablazat

Az Ellendrzési tervet jovahagyom:
Budapest, 2025. .....zmﬁ.].AN.”...




1. melléklet Kockazatelemzés Gsszesitése

A Budapest Févaros XV. Keriileti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 2026-ra vonatkozo
kockazatértékelése

A kockazat
A kockazat -4 Kockazat
hatasa beko[\(;etl?e;'éséé:;ek Osszesen
Ssz. | Kockazati kategoriak LALLEE A LET T
1-legkisebb 1-legkisebb
5-legnagyobb 5-legnagyobb 1--25 pont
2 2 4
2 2 4
1. Inte:grités a szervezeten 5 5 4
bell
2 2 4
2 2 4
2 2 4
) 3 9
2. | Szervezeti megoldasok
3 3 9
5 | Afelel8sségikorok 3 3 9
* | delegalasa
3 3 9
2 2 4
2 2 4
Szabalyozashdl és annak
4. | valtozasabdl eredd 2z 2 4
kockazatok
2 2 4
2 2 4
A koordinacios és
5 kommunikacids 3 3 9
" | rendszerekben rejlé
kockazatok 3 3 9
Klls6 szervezetekkel vald 3 3 9
6. |egylttmikddésben rejlé
kockazatok
3 3 9




A kockazat
Atoghazal bekovetkezésének !fockézat
hatasa [ERzInies osszesen
Ssz. Kockazati kategoriak Yalbaghsags
1-legkisebh 1-legkisebb
5-legnagyobb 5-legnagyobb 1--25 pont
3 3 9
Tervezéshdl, pénzigyi és
7 egyéb eréforrasok
: rendelkezésre allasabdl 8 3 9
eredd kockazatok
3 T - 6
8. Kockazatok azonositasa 4 2 2
= 2 L 4
2 2 4
Altalanos kovetelmények, | o ‘
2 kockazatok kezelése : 2 L __2 4 )
2 2 4
2 2 4
Iranyitas, belsé kontroll = T
(ide értve a kontrolling és 3 3 9
10. |a monitoring L &
tevékenységeket is) és | 2 2 4
belso ellenérzés B AT R B 4 R
i 2 D 4
Humaneréforras-
11. | gazdalkodasban rejlé o 2 4
kockazatok
3 3 9
3 8 9
A megbizhaté S R TS TR
12 gazdalkodast és a
" | pénzkezelést befolyasold 3 3 9
kockazatok A Y = 7 =E e SR
3 3 9
13. | Kozigazgatasi szerz6dés 3 3 9
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A kockazat

A kockazat 2 Kockazat
hatasa bekﬁ\ét;tzl;ﬁzészélek osszesen
Ssz. | Kockazati kategoriak Ve g
1-legkisebb 1-legkisebb
5-legnagyobb 5-legnagyobb 1--25 pont
Miikodésbdl, 2 2 4
14. | izemeltetésbdl eredd
kockéazatok e e ~ -
3 3 9
| Az iratkezeléssel, o TR L i
15. |irattarozassal kapcsolatos 2 %) 4
_______ kockazatok SRS S e Y| R NS
Korrupcios kackazatok, 2 2 4
16. — -
beszerzés, tAmogatasok
. | odaitélése - s 2 4
Adatkezeléssel és 2 2 4
17. | adatvédelemmel
kapcsolatos kockazatok 2 2 4
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3. melléklet Munkaidé mérleg

3. szamu
melléklet
® Polgarmesteri
o Hivatal
XV. KERULET
RAKOSPALOTA » PESTUJHELY « UJPALOTA
: e MUNKAIDO MERLEG L ]
AZ EVES ELLENORZESI TERV VEGRI;HAJ'I',AS'AHOZ SZUKSEGES KAPACITAS
MEGHATAROZASARA*
2026. évi terv

Fizetett innepek 9,0 2,0 18,0

Fizetett szabadsag (atlagos) 21,0 2,0 42,0
Atlagos betegszabadsag 0,0 0,0 0,0
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4. melléklet Tudas- és készség leltar, illetve Fejlesztési Terv
Onértékelés
Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzés
Tudas- és Készség Leltar, illetve Fejlesztési Terv 2026. évre

Ertékelés Fejlesztési :
Megnevezées Statusz
(1-5) terv

(1 =nincs /gyenge; 2 — elégséges; 3 — folyamatban/kdzepes; 4 — atlagos; & — vanlatiag feletti)

(az 1-2-3-asra értékelt kategoridk fejlesztést igenyelnek)

Szakmai végzettség és ismeretek

Szakirdnyu felséfokl végzettség 5 2
Kézigazgatasi szakvizsga 5 2
Mérlegképes kényvelé 5 2
Masoddiploma, posztgradudlis végzettség 5 2
Informatikai ismeretek 4 2
Kozbeszerzési ismeretek 3 2
Kézosségi tamogatasok ellendrzési ismeretek 4 2
Okleveles kényvvizsgald 5 2
Okleveles belsd ellendr (CIA) 1 0
Allamigazgatasi ismeretek 5 2
Vonatkozd hazai jogszabdlyi kdrnyezet ismerete 4 2
Allamhaztartasi, koltségvetési ismeretek 5 2
Adozasi ismeretek 4 2
Belsé szabalyzatok ismerete 5 2
A koltségvetési szerv ismerete 5 2

Informacié és menedzsment

Adatgylijtés és hattértudas fejlesztése (feladathoz kapcsolédod) 5 2
Informécié szintetizalasa 5 2
Az ellenérzési munka megfelelé dokumentaldsa (iratmintak, munkalapok p 2
hasznalata, ellendrzési bizonyitékok gy(jtése stb.)

Onképzés, kiegészitd adatgyljtés (feladatvégzésen tul) B 2
Tudasmegosztas, informacié aramoltatas 5 2

Médszeres és rendszerszemléletli gondolkodas

Az ellenérzési médszertanok ismerete és alkalmazasa 5 2

Folyamatok elemzése 5 2

14



Ertékelés || Fejlesztési
Megnevezes | Statusz
(1-5) | terv

(1 = nincs Igyenge; 2 — elégséges; 3 — folyamathan/kozepes; 4 — atlagos; 5 = van/atiag feletti)
(az 1-2-3-asra értékelt kategoriak fejlesztést igényelnek)

Folyamatok atlatasa, lényegi pontok megitélése 5 2
Kockéazati tényezok felismerése, jelzése 5 2
Kontrolleljarasok azonositasa, elemzése 5 2
Probléma felismerés 5 2
Probléma megoldasi készség 5 2
Kreativ javaslatok kialakitasa 5 2
Végrehajthatésag-kozpontd gondolkodas (gyakorlatias megéllapitdsok és 5 2
javaslatok)

Kommunikacié és egylittm(ikédés

Megéllapitasok pontos, kivetkezetes és témér irdsba foglalésa 5 2
Szobeli kommunikacios készseg 5 2
[rasbeli kommunikaciés készség 4 2
Idegen nyelv ismerete 2 2
Targyaloképesség 5 2
Egyuttm(ikods készség (szervezeten beldl) 5 2
Kapcsolattartas kiilsé partnerekkel 5 2
Csoportos megoldasok segitése 5 2
Attitlid
Felelésségtudat, elkételezettség a munkavégzésben 5 2
Precizitas 4 2
Hatariddk teljesitése, idégazdalkodas 4 2

Informatikai ismeretek

Szoévegszerkesztés

Tablazatkezelés

Prezentacitkészités

K6z6s meghajtd hasznélata

o |lo o |a|an
(RN I O N U I OO I N

e-kézigaz-

A koltségvetési szervnél hasznalt informatikai rendszerek ismerete gatas

VezetSi kompetenciak

Elvégzett munka nyomon kovetése, ellenbrzése 5 1

Visszajelzés az elért eredményekrél 5 1

15




: Ertékelés = Fejlesztési :
Megnevezes Statusz
(1-5) terv

(1 =nincs /gyenge; 2 —elégseges; 3 — folyamatban/kézepes; 4 — atlagos; 5 — van/atlag feletti)

(az 1-2-3-asra értékelt kategoriak fejlesztést igényelnek)

Visszajelzés a hibakrol 5 1
Onképzési lehetdség biztositasa a munkatarsak részére 5 1
Belsé képzés 5 1
Hataridék betartasa /betartatasa 5 1
Egyértelm( feladat meghatarozas 5 1
Delegalas 5 1
Hattéranyagok és a munkavégzéshez szikséges informéaciék rendelkezésre g i
bacsatasa

Utemezés / tervezés (idégazdalkodas) 5 1
Csapatmunka biztositasa 5 1
Csapatépités 5 1
Valtozasmenedzsment 5 1
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5. melléklet Képzési tervek

eSS A
Szarka Péter Jozsefné - 2025.10.29. 09:40:42

&
XV. KERULET

RAKOSPALOTA « PESTUJHELY « LUPALOTA

5. szamu melléklet

EGYENI KEPZESI TERV

2026, évre

Szarka Péterné részére

Jogszabdlyvaltozast kovetd tovabbképzés évente legalibb egy-két alkalommal,

figyelembe véve az elektronikus képzési
lehetdséget
Okleveles konyvvizsgaldi tovibbképzés évente négy nap
Mérlegképes kinyveld kotelezd tovibbképzés évente legalibb egy alkalommal
(két nap)

Ellenérzési mddszertani tovabbképzés évente legaldbb két alkalommal, figyelembe

véve az elektronikus képzési lehetdséget

Kelt: az idobélyegzd szerint
Jovahagyta:

dr. Kevevan Edit - 2025.10.09. 14:11:38
dr. Kevevan Edit
Jegyzo

A képzési tervet tudomasul veszem:
Kelt: az idobélyegzo szerint

Szarka Péterné
belsd ellendrzési vezetd
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Balizs Melinda - 2025.10.13. 12:39:05

NS

XV. KERULET

RANOSPALOTA « PESTUIHELY + DIPALOTA

EGYENI KEPZESI TERV
2026. évre

Balazs Melinda részére

Jogszabalyvaltozast kdvetd tovibbképzés

évente legalabb egy-két alkalommal,
figyelembe véve az elektronikus
képzési lehetdséget

Okleveles kényvvizsgalol tovabbképzés

évente négy nap

Mérlegképes konyveld kotelezo tovabbképzés

évente legaldbb egy alkalommal
(két nap)

Ellendrzési modszertani tovabbképzés

€vente legaldbb két alkalommal,

figyelembe véve az elektronikus
képzési lehetdséget

Kelt: az idobélyegzd szerint
Jovahagyta:

dr. Kevevari Edit - 2025.10.09. 14:11:12

dr. Kevevar Edit
Jegyzd

A képzési tervet tudomasul veszem:
Kelt: az idobélyegz szerint

Balazs Melinda
belso ellendr
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