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A Budapest Févaros XV. Keriileti Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat 2026. évi
Ellendrzési terve

1. Az ellenérzés tervezésére vonatkozo alapvetd jogszabalyi rendelkezések

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és bels6 ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 29-32. §-ban foglaltak hatarozzak
meg a belsé ellenérzés tervezésére vonatkozé szabalyokat.

Bkr. 30. § (1) A belsé ellenérzési vezeté stratégiai ellenérzési tervet készit, amely —

ésszhangban a szervezet hosszy tavu céljaival — meghatérozza a belsé ellendrzésre vonatkozo

stratégiai fejlesztéseket a kévetkez6 négy évre, és az alabbiakat tartalmazza:

a) a hosszt tavi célkitlizéseket, stratégiai célokat;

b) a belsé kontrollrendszer aitalénos értékelését;

c) a kockéazati tényezdéket és értékeléstiket;

d) a belsé ellenérzésre vonatkozo fejlesziési és képzési tervet;

e) a sziikséges erdforrasok felmérését elsésorban a létszam, képzettség, targyi feltételek
tekintetében;

f) az a)-c) pont alapjan meghatarozott ellendrzési prioritasokat.

Bkr. 30. § (1a) Az Aht. 3. § (3) bekezdésében meghatérozott, az allamhaztartas énkormanyzati
alrendszerébe tartozé koltségvetési szervnél, tarsulasnal, valamint a térségi fejlesztési tanacsnal
6t évente, a helyi 6nkormanyzat, nemzeliségi dnkormanyzat képviseld-testilletének alakulo llését
kévets 6t hénapon beliil a belsé ellendrzési vezetd stratégiai ellendrzési tervet készit az (1)
bekezdés a)~f) pontjdban meghatérozott tartalommal, amelyet a képviselé-testilet az alakulo
lilést kovetd év februar 28-aig hagy jova.

Bkr. 31. § (1) A belsé ellenérzési vezets — 6sszhangban a stratégiai ellenérzési tervvel —
bsszeallitja a targyévet kovetd évre vonatkozé éves ellendrzési tervet.

Bkr. 31. § (1a) Az év kézben tjonnan létrejolt vagy az Ant. 11. §-a szerint atalakult koltségvetési
szerv esetében a targyévre vonatkozé éves ellendrzési tervet a kéltségvetési szerv létrejottet
vagy atalakulését kévets kilencven napon beliil kell elkésziteni vagy médositani.

A Bkr. szerint a nemzetiségi dnkormanyzatok esetében a 2025. évi Eves Ellendrzési terv
elkészitésének hatarideje volt":

|2025, januar 1@] (amennyiben 2024. oktdber 14-én alakult a nemzetiségi 6nkormanyzat)
m25. januar 22.| {amennyiben 2025. oktéber 22-én alakult a nemzetiségi 6nkormanyzat)

A Bkr. szerint a nemzetiségi dnkormanyzatok a Stratégiai Ellenérzési terve elkészitésének
hatarideje volt: [2025. februar 28]

A Bkr. szerint a nemzetiségi énkormanyzatok esetében a 2026 évi Eves Ellendrzési terv
Onkormanyzat Képvisel6 testiilete altali jovahagyasanak hatarideje:

[2025. december 31)

1 A kertiletben a 2024. évi snkormanyzati valasztasokat kévetéen 11 nemzetiségi dnkormanyzat megalakulasara
kerlt sor. 8 nemzetiség korabban is létezett, 3 nemzetiségi 6nkormanyzat 2024-ben djonnan jott létre. A
nemzetiségi 6nkormanyzatok tobbsége 2024. oktdber 14-én alakult, 3 nemzetiségi dnkormanyzat megalakulasa
2024, oktaber 22-én tortént meg (horvat, rmény, német).
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A nemzetiségi 6nkorméanyzatok 2025-2029. évekre vonatkozé stratégiai ellenérzési
tervet, (ezen belll Budapest Févaros XV. Kerileti Szerb Nemzetiségi Onkormanyzatét
(tovabbiakban Onkormanyzat)) a Bels Ellenérzés hataridében 2025. februar 24-én
elkészitette. Azt és a 2025. évi Ellenérzési tervet az Onkormanyzat Képvisels testiilete
elfogadta. (9/2025.(11.25.) SZO sz. hatarozat, 4/2025.(1.24.) SZO sz. hatarozat.)

Az Onkormanyzat 2026. évi Eves Ellendrzési terve a Stratégiai Ellen6rzési tervével
dsszhangban késziilt.

A nemzetiségek jogairél sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (tovabbiakban: Njtv.) 80. § (2)-
(3) bekezdéseiben foglaltak szerint a telepiilési Onkormanyzat a teleplilési nemzetiségi
Onkormanyzattal, a fteriileti &nkormanyzat a fteriileti nemzetiségi O6nkormanyzattal a
helyiséghasznélatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozéan
kézigazgatasi szerz6désben megéllapodik. A kbzigazgatasi szerz6dést sziikség szerint,
altalanos vagy id6kézi valasztas esetén az alakulé iilést kéveté harmine napon beldl feliil kell
vizsgalni. A szerzédésekr6l a helyi 6nkormanyzat képviselé-testillete és a nemzetiségi
Onkormanyzatok képvisels-testiilete jogosult dénteni, és azokat a polgarmester, valamint a
nemzetisegi 6nkormanyzat elnéke jogosult alairni.

A megallapodasban régziteni kell tobbek kézétt a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikodési
felteteleinek és gazdalkodasanak eljarasi és dokumentécios reszletszabalyaival, a belsé
ellendrzéssel, valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjével, és az
adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos eléirasokat, feltételeket.

Az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (2) bekezdés
b) pontja szerint a helyi nemzetiségi &nkorményzat bevételeivel és kiadisaival
kapcsolatban, a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi
és beszamolasi feladatok ellatasarél a helyi nemzetiségi énkormén yzattal kotott szerzédés
alapjan az az Onkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi
dnkormanyzat székhelye szerinti helyi 6nkorményzat énkorményzati hivatali feladatait ellatja.

Budapest Févéaros XV. keriilet Rakospalota, Pestdjhely, Ujpalota Onkormanyzat
(tovabbiakban: XV. kerileti Onkormanyzat) Képviselstestiletének 19/2020. (X.9.)
dnkormanyzati rendelete sz6l a Képvisels-testillet szervezeti és miikodési szabalyzatardl. A
XV. kertileti Onkorméanyzat SZMSZ-ének 9. § (3) bekezdése szerint

,Az Onkorményzat a XV. keriiletben mikédé telepiilési nemzetiségi 6nkorméanyzatok miikédési
felteteleinek biztositasara a nemzetiségek jogairdl sz6l6 térvényben meghatarozott tartalommal
kézigazgatasi szerzédést koét, aminek keretében biztositja kiilbnésen

a) elézetesen egyeztetett id6pontban, legalabb havonta 32 6réaban az Onkormanyzat székhelyén
kijelolt helyiségek hasznélatét, és viseli a hasznalattal jaré rezsikdltséget,

b) a nemzetiségi Onkormanyzat testilleti (ilései el6készitésének, valamint déntései
végrehajtésédnak adminisztracios feltételeit,

c) a nemzetiségi énkorményzat gazdalkodasaval dsszefilggd nyilvantartasi és iratkezelési
feladatok ellatasat.”

A XV. Kerleti Onkormanyzat Jegyzéjének 15/2024. (X1, 19.) szamu utasitasa rendelkezik
Budapest Févaros XV. Kerlilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalotai Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak kiadasarol. A hivatkozott szabalyzat 53. §-a
Polgarmesteri Kabinet fébb feladatai kézétt (12. pont) emliti, hogy a Polgarmesteri Kabinet

LDiztositia a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére az Onkormanyzati miikédés személyi és
targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovdbbd gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos
gazdalkodési és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasardl,”

2 Budapest Févaros XV. Kerlet Rékospalota, Pesttjhely, Ujpalotai Polgarmesteri Hivatal Jegyzdjének 13/2025.
(XI. 4.) szamu jegyzéi utasitisa a Budapest Févaros XV. Keriileti Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miksdési
Szabalyzatarol a 44.§ (2) bekezdésének | pontja tartalmazza ugyanezt a feladatot,
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A 2026. évi Eves Ellenérzési terv készitésekor az Onkormanyzat rendelkezett vélasztasok
utan megujitott kdzigazgatasi szerz6déssel.

A XV. keriileti Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 2025. marcius 27-i iilésén elfogadta a
feliilvizsgalt megallapodasokat. (111/2025. (lll. 27.) &k. szamu hatarozat). Az
Onkormanyzat a 14/2025. (V.22) SZO sz. hatarozataval tette ugyanezt.

A helyi 6nkormanyzat és a nemzetiségi 6nkormanyzat szervezeti és miikddési szabalyzataban
régziti a megallapodas szerinti mikddési feltételeket, a megallapodas megkotését,
maodositasat kdvetdé harminc napon belll.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatokrol.

A Tdrzskényvi nyilvantartas adatai szerinti elnevezés:

Budapest Févaros XV. Keriileti Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat®

Megalakulasanak kezdete: 2024. oktober 14.

Elnok: Karsai Andras Mihaly

Székhely: 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.
Telefon: +36 30 664 2660

E-mail: bandi0122@freemail.hu

Nemzetiségi Iroda Hely: 1153 Budapest, Bocskai u. 1-3. A épllet |. emelet 115/a.

2. Az Ellenérzési terv kidolgozasanal figyelembe vett szempontok

A Belsé Ellenérzés tervezése meghatarozott szakmai szempontok és eljarasok szerint
torténik, amelynek alapveté eleme a kockazatelemzés (a 2026. évre vonatkozé
kockazatelemzés dsszesitése 1. szamu melléklet). A Bels6 Ellendrzés 2025. évre vonatkozé
kockazatelemzést 8 nemzetiségi dnkormanyzat tekintetében készitett, a 2024-ben tGjonnan
alakult roman, ruszin, ukran énkormanyzatok nem tudott ilyet késziteni. A 2026. Ellenérzési
tervének megalapozasahoz mar mind a 11 nemzetiségi énkormanyzatra vonatkozéan készilt
kockazatelemzés. A Belsé Ellendrzés a sajat kockazatelemzésén kivul felhasznélta a
nemzetiségi dnkormanyzatok szervezeti szintli kockazatelemzésének eredményét is.

Az Onkormanyzat sajat szervezeti szint(i kockazatértékelése a tervezésbdl, pénziigyi és
egyéb ertéforrdasok rendelkezésre allasabdl eredd kockazatok teriletén jelzett magas
kockazatot, a tobbi terilet tekintetében szinte minden jellegli kockazati tenyezét és azok
valészinliségét is egyforman alacsonyra értékelték.

A Belsé Ellenérzés altal kidolgozott szoveges SWOT elemzést az Onkorméanyzat az
elkdvetkezé evek legfobb célkitlizésének tekintette a

1. Tobb kulturalis rendezveény tartasat;
2. Agyagi fedezet meglétének biztositasat — az eréforrasok nem béviilnek kelléképpen;

Ezen feladatok mellett fontosnak itélték

e mas szerb nemzetiségi énkormanyzatokkal a kapcsolattartast és egyuttmiikodést;

¢ a kerllet tdbbi nemzetiségi énkormanyzataval j6 kapcsolattartas;

o elektronika térhéditasat, ahhoz valé alkalmazkodast a pénziigyi helyzet
akadalyozhatja;

¢ helyiségfenntartasi gondok lehetnek a pénzigyi helyzet miatt.

3

https://www.allamkincstar.gov.hu/Koltseqvetes/Torzskonyvi _nyilvantartas/ktorzs?pirld=784548&subjectState=LIV
E#localSearch/resultTable/datasheet
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A Belsé Ellendrzés 2026. évre tervezett ellendrzése, az Onkormanyzat honlapja
adattartalmanak feliilvizsgalata, ami a megitélésiink szerint elésegitheti nemzetiségi
dnkormanyzat tevékenységének széles kérben torténd megismerését és a hagyomanyérzés
kiszélesitesét.

Budapest Févaros XV. Kerlilet Onkormanyzata Polgarmesterének és Jegyzjének 4/2023. (V.
31.) szamu utasitdsa rendelkezik a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalarél, amelynek hatalya kiterjed a nemzetiségi dnkormanyzatokra is. E szabalyzat
rendelkezik Budapest Févaros XV. Keriilet Onkormanyzata és a nemzetiségi 6nkormanyzatai,
valamint a Budapest Févaros XV. Kerileti Polgarmesteri Hivatal tekintetében a kozérdek(i és
kozérdekbdl nyilvdnos adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének és
eltavolitasanak, illetve az e feladatok ellatasaval kapcsolatos munkakérok, tovabba a
munkakorok kozétti egyuttmiikodés rendjérdl. E szerint a lll. Elektronikus Kozzététel* 1.5.
pontja irja eld, hogy:

A nemzetiségi &nkormanyzatok kézérdekii adatainak honlapon (6rténé kézzétételéért a
Polgarmesteri Kabinet vezetdje, mint adatfelel6s®, az éaltala kijelslt személy, mint adatgazda®, a
kézzétételért az altala kijelolt kbzzétevd? felel,

A Bels6é Elendrzés az Onkormanyzat honlapon szerepld adattartalmanak
fellilvizsgélata soran arra keres valaszt, hogy az megfelel-e a jogszabalyi eléirasoknak. Az
ellendrzés célja az Onkormanyzat kozzétételi és atlathatésagi gyakorlatanak feltérképezése.

Az ellen6rzés a honlaptartalmak esetlegesen feltart hianyossagainak kijavitasan tul az
atlathaté mikodést kivanja eldsegiteni és a jogszabalyi elSirasoknak megfeleld tartalmu
honlapok mikddtetéséhez kivant segitséget nyujtani.

Az ellenérzési cél elérése érdekében az alabbi két téma tekmteteben készillt ellenérzo lista
alapjan kerl az ellenérzés lefolytatasra:

e az Infotv. 1. melléklete és a 18/2005. (X11.27.) IHM rendelet szerinti kézzététel:

e 2 kdzszférabel szervezetek honlapjainak és mobilalkalmazasainak
akadalymentesitéserdl szol6 2018. évi LXXV. torvényben foglalt kételezettségek és
annak részletes szabalyairél sz6l6 162/2019. (VII. 5.) Korm. rendelet meghatarozottak
teljesitése.

A 2026. evi Ellenérzési tervvel 6sszefiiggésben szlkséges megemliteni, hogy a Belsé
Ellendrzés a 2025. évben megkezdte majd 2025. évben folyamatosan végezte a nemzetiségi
onkormanyzatoknal a ,Pénzkezelés ellenérzése” cimti, gyakorlatilag folyamatos helyszini
ellenérzések sorozatabdl allé, a pénztarban és a bankszamlakon kezelt pénzek és a bels
kontroll-folyamatok miikédésének dokumentumokon alapulo ellenérzését. A pénztarnal folyd
helyszini ellen6rzés lehetéséget adott az esetlegesen feltart hibak/hianyossagok azonnali
kezelésére, kijavitasara. Az ellen6rzési tapasztaltok 6sszegzésére és az ezt tartalmazé egyedi
ellenbrzési jelentések kiadasara a helyszini ellenérzések 2025. december 31-i lezarasat
kovetéen, 2026 év elején kertl majd sor.

A 2025. egész évbe zajlo ellenérzés a nemzetiségi 6nkormanyzatok specialitasainak
figyelembevételével tértént, ezzel is segitve a pénzkezelési folyamatok egységes és részletes
szabalyozasat, és ezen a terilleten is szorgalmazva a készpénzforgalom leheté legalacsonyabb
szintre térténd visszaszoritasat.

4 Kdzzététel: kozérdek(i vagy kozérdekbsl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis formaban, barki
szamara, személyazonositas nélkll, korldtozasmentesen és dijmentesen térténé hozzaférhetévé tétele.

® AdatfelelGs: az adatgazda 4ltal kezelt, interneten kézzétételre keril§ adatok hitelességéért felelés személy, aki
az adatot a kozzététel elétt jovahagyja és felel a kdzzétételre torténd eljuttatasért, tovabba a kozérdek( adat
megismeréese iranti kérelem teljesitésében kézrem(ikédni jogosult és kételes, valamint akinek az iranyitasa ala
tartozo szervezeti egységnél a miikddés soran ez az adat keletkezett.

8 Adatgazda: a szervezeti egység azon munkatarsa, aki a kbzzétételi kitelezettség ala esé adatot elééllitja, vagy
akinél a kozzétételi kotelezettség ald esd adat keletkezik.

" Kbzzétevd: az adatfelelds 4ltal az adat kézzétételére kijeldlt munkatars.
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A tervkészités masik eleme a rendelkezésre allg, valtozatlan belsé ellenéri kapacitas
pontos felosztasa a kildnféle tevékenységekre (tanacsadoi, ellendrzési) részletezve.

Az éves ellen6rzési terv készitése soran a Bkr. eldirasai mellett sziikséges figyelembe venni
a Belsé Ellenérzési Kézikonyv eléirasait, a Belsé Ellendérzés Szakmai Gyakorlatanak
Nemzetkozi Normait (IIA Normak) a magyarorszagi allamhéztartasi bels6é ellentrzesi
standardok 5000-es Tervezési standardjait, valamint a Pénziugyminisztérium maodszertani
Gtmutatéinak szempontjait.®

A Bkr. 31. § (4) bekezdése meghatéarozza az éves ellenérzési terv tartalmat:

,a) az ellenérzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés eredményének
dsszefoglalé bemutatdsat;

b) a tervezett ellenérzések targyat;

c¢) az ellenérzések céljat;

d) az ellenérizendd id6szakot;

e) a rendelkezésre all6 és a sziikséges ellenérzési kapacitds meghatarozasat;
f) az ellenérzések tipusat;

g) az ellenbrzések tervezett litemezésél;

h) az ellenérzétt szerv, illetve szervezeti egységek megnevezéseét;

i) a tanacsado tevékenységre tervezett kapacitast,

j) a soron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacitast,

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

l) az egyéb tevékenységeket.”

A Pénziigyminisztérium — 2024. évi — Utmutatéja szerint a fentieken kiviil a_kovetkezd
szempontok érvényesiilésére kell torekedni az ellendrzési terv kidolgozasa soran:

° Az éves terv elkészitése soran figyelembe kell venni

o az ellenérzést végzdé szakmai és ellenérzési stratégidjat, a kapcsolédd
célkitlizéseket, és azokkal 6sszhangban kell lennie;

o a stratégidhoz kapcsolodé dokumentélt kockazatelemzéseket, tovabba minden
olyan eszkdzt, mellyel a szervezeti kockazatok elfogadhaté szinten tarthatdk;

o azellendrzést végz6 kockazatkezelési rendszerét;

o a kapacitdsfelmérések eredményeit, a kilsd eréforrasok igénybevételének
szempontjait.

o Erésiteni kell az ellenérzések tudatos egymasra éplilését, az ellenérzési célok és irdnyok
dsszehangolasat annak érdekében, hogy a koltségvetési szerv felsé vezetese
munkajaban felhasznalhassa az ellendrzési tapasztalatokon alapulo elemzé
Osszegzéseket, atfogd helyzetértékeléseket.

o Az ellendrzést végzd és az ellenérzott ellendrzési egylttmiikédésének fokozasaval meg
kell teremteni az ellenérzéttek ellendrzésbél adédo lehetd legkisebb leterheltsegét.

o Szilkséges az ellendrzési prioritasok meghatarozasa, tematikus felsorolasa az
ellenérzést végzé és az ellendrzott szervek szintjén egyarant (pl. megvaltozott teriiletek,
reformok és atalakulasok eredményei, létszamvaltozas stb. figyelembevételével).

o Torekedni kell az ellendrzési lefedettség névelésére.

° Torekedni kell a rendszerellenérzések és teljesitmény-ellenérzések, valamint a
tanacsaddi tevékenység aranyanak ndvelésére.

o Soron kiviili ellenérzések elvégzésére a rendelkezésre allé éves ellenérzési eréforras
10-30 %-anak elkuldnitése ajanlott.

A Bkr. 31. § (3) bekezdése alapjan az elvégzett kockazatelemzés soran magas kockazatinak
mindsitett teriiletekre az éves ellenbrzési terv készitése soran kiemelt figyelmet kell forditani,
és a lehet6 legrévidebb idén beliil ellendrizni kell.

8 https://allamhaztartas.kormany.hu/belso-ellenorzesi-szakmai-anyagok
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Az Onkormanyzat 2026. évre vonatkozo Ellenérzési tervének elkészitése soran figyelembe
vetelre keriiltek a gyakorlati tapasztalatokon alapulé vezetéilelnoki ajanlasok is.
Kockazatelemzés és a vezetdi ajanlasok alapjan az Onkormanyzat 2026. évre vonatkozo
Ellenérzési terve egy ellendrzést tartalmaz (2. szamu melléklet).

A Belsé Ellendrzés 2024. februar 29-én adta ki a XV. keriileti Onkormanyzat, az intézményei
és a gazdasagi tarsasagai honlapja adattartalmanak ellendrzésérgl sz616 jelenését. Ezen
ellendrzéshez készitett Ellendrzési programjat az ott szerzett tapasztalatok alapjan kiterjeszti
a 2026. evre vonatkozdéan a nemzetiségi énkormanyzatok honlapja adattartalmanak egyedi
ellenérzésére is az 1. abra alapjan.

1. &bra
—
‘ ]EU = .}mgmu‘ Ogyintézés » Aktualitésok - Varoshiza « Eletakeriletben Q
|
| XV.KEROLET |t omio
| i T ;
- Onkorményzat Nemzetiségi Onkormanyzatok
| Szervezeti és személyzeli adatok Bolgar Gnkormanyzat Y
iseld-testiilet

! ik e Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat Y
| Bizottsagok
| Gardg Nemzetiségl Gnkormanyzat -
§ Nemzatisagi Onkorminyzatok
Valasztasok Horvat Onkormanyzat =3
| :
| N lat U
i SEECTAE Német Nemzetiségi Onkormanyzat —
|
| Palyazatok
| =
{ Ormény Nemzetiségl Onkorméanyzat o 4
| Dokumentumtar
F Koncepeiok, stratéglak Romén Nemzetiségi Onkormanyzat >
| Kiizérdeki adatok "
i R T Ruszin Nemzetiségl Onkormanyzat >
|
| Szerb Onkormanyzat >
i

Szlovak Onkormanyzat >
i

Ukran Nemzetiségl Gnkormanyzat -

Forras: Budapest Févéros XV. Keriilet Onkormanyzata honlapjanak a nemzeliségi 6nkormanyzatok adatait
tartalmazd feliilete®

3. A 2026. évi munkaidé mérleg oOsszeallitasara és az Ellenérzési tervre
vonatkozé szakmai elGirasok

A Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellenérzése 2026. évi Ellenérzési tervének teljesitése két belsé
ellenér figyelembe vételével dsszesen 504 ellendri nap kapacitast igényel, az ellenérzésre
fordithato netto ellendri kapacitasigény 420 ellenéri nap.

Ebbll Osszesen 40 ellenéri nap fordithatd a tizenegy nemzetiségi 6nkormanyzat
ellendrzésére, ami énkormanyzatonként 3-4 ellendri nap igénybe vételét teszi szilkségessé.

9 hitps://www.bpxv.hu/varoshaza/onkormanyzat/nemzetiseqgi-onkormanyzatok
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A Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellenérzésének 2026. évi munkaidé mérlege (3. szamu
melléklet) dsszeallitasa a kdvetkezdk szerint tértént:

° A munkaidé mérlegben szereplé adatok 2 fére keriiltek tervezésre (egy f6 belsé
ellenérzési vezetd — megbizasi szerzédéses és egy 6 belsd ellendr — kdztisztviseld).

° A netté munkaidé 444 nap (brutté munkaidé — kiesé munkanapok).

° Az egyéb tevékenységre, belsé munkara fordithaté idé 148 napban keriilt
meghatarozasra. A belsd ellenérzési vezet6 feladata az éves ellendrzési terv
kidolgozasa, az éves Osszesité jelentés elkészitése, a Belsd Ellendrzési Kézikdnyv
felllvizsgalata, sziikség szerinti moédositasa és ellenfrzések végzése. A belsd
ellenérzést végzdknek a vizsgalatokat megelézben fel kell készulniuk az ellenérizendd
témakorokbdl, illetve az ellendrzéttekre vonatkozdan informacidkat kell gydjteni. Az
ellenérzés lezarasat kovetben a vizsgalatvezetdnek valaszolnia kell az esetleges
észrevételekre, javaslatot kell tennie az intézkedési terv elfogadasara vonatkozéan,
valamint értékelnie kell az ellendrzétt szerv beszamoléjat. Ezen feladatok elvégzését
tartalmazza az egyéb tevékenységre forditandd idé.

A tervezett vizsgalatokra 148, soron kiviili ellenérzésekre 40 ellenéri nap fordithato.
A tanacsadéi tevékenységre fordithatd idé — beleértve a nemzetiségi dnkorméanyzatok
részere biztositott tanacsadasokat is — 70 ellenéri napban kertlt megtervezésre.

° A képzésre 40 nap fordithaté 2026. évben.

A 2026. évi Eves Ellenérzési terv konkrét ellendrzési feladatainak megtervezése a
kdvetkezd lepések szerint tortént:

1.  Kockazatfelméréssel és vezetdi ajanlasok figyelembevételével elemzésre, értékelésre
és kijelolésre kertiltek a Belsd Ellenérzés szamara a kilénbdzé ellenérzési tertiletek. (A
kockazatfelmérés értékelésérdl kalsn dokumentum készllt, amelyet csatoltunk (1.
szamu mellékletként) a Hivatal éves és az Onkormanyzat 2026. évi Ellenérzési tervéhez
is).

2. Munkaidé mérleggel (3. szamu melléklet) meghatarozasra kerllt a felhasznalhatd
ellendri kapacitas, és kiszamitasra keriilt a kulonbézé tevékenységekhez rendelt
(hizonyossagot add és tanacsadoi) ellendri munkanapok szama.

3. A tervezésnél felmérésre kerllt az is, hogy a Belsé Ellenérzés rendelkezik-e az
ellenérzések lefolytatasahoz sziikséges kompetenciakkal (Tudas- és készség leltar, 4.
szamu melléklet).

4. A belsé ellenérzési vezetének biztositania kell a belsé ellenérok tovabbképzését. A
mddszertani Utmutatéval 6sszhangban a képzési tervek a 2026. évi Ellenérzesi tervhez
csatolasra ker(ilt (5. szamu melléklet).

Az ellenbrzések tervezésénél figyelembe vételre keriltek:

a. azel6zb évben megkezdett vizsgalatok
b.  az elvégzett vizsgalatok eredményei
c. avezetdk témajavaslatai

d. azismert ellenéri szakértelem és tapasztalat (4. szamu melléklet)

A Belsd Ellenérzés 2026. évi Ellenérzési tervében megtervezésre kerlllt a nemzetiségi
onkormanyzatoknal lefolytatasra kertls, a honlap szabalyszeriiségére vonatkozo
ellenérzés nemzetiségi 6nkormanyzatonként max. 3-4 ellenérzési munkanappal.

A tervezési folyamat eredményeként kialakult 2026. évi Ellenérzési terv szerinti ellenérzéseket
a csatolt tablazatok (6.-7.-8. szamu mellékletek) tartalmazzak a jogszabalyban el6irt adatokkal
és tovabbi kiegeészitd informacidkkal.

A Pénziigyminisztérium — hatalyos, 2024-ben kiadott — Utmutatéja szerint az éves ellenérzési
terv kotelezden kitéltendd mellékletei a Létszam és eréforras-, az Ellendrzések- és a
Tevékenységek tablazata, amely a Belsé Ellenérzés teljes ellenérzési tevékenységi tervét
reprezentalja.



Az 5000-es magyarorszagi allamhaztartasi belsé ellenérzési standardokban foglaltak
figyelembe vételével keriilt megtervezésre a kapacitéds a tanacsadoéi tevékenységre is, ami
fokozatosan béviilhet.

Datum: idébélyegzé szerint.

Készitette:
Szarka Péterné
belsé ellenérzési vezetd

Mellékletek:

1. A kockazatelemzés tsszesitése

2. Budapest Févaros XV. Keruleti Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat 2026. évi

Ellenérzési terve

3. Munkaidé mérleg

4. Tudas- és készség leltar, illetve Fejlesztési Terv

5. Képzésitervek

6. Létszam és eréforras tablazat

7. Ellenérzések tablazat

8. Tevékenységek tablazat

Az Ellenérzési tervet jovahagyom:

Budapest, 2025. ........................

2026 JAN 12

Budapest Févaros XV. Kerlileti Szerb
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
Budapest Fovaros XV. Kerilgldai Andras Mihaly
Szerb Onkorményzat
1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.



1. melléklet Kockazatelemzés 6sszesitése

A Budapest Févaros XV. Keriileti Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat 2026-ra vonatkozd

kockazatértékelése
N e A kockazat il
R roghaas hekdvetkezésének popial
hatasa ElsEaInlisEte odsszesen
Ssz. | Kockazati kategoriak : Ll
1-legkisebb 1-legkisebb
5-legnagyobb 5-legnagyobb 1--25 pont
1 1 1
1 1 1
1 Intggrités a szervezeten 1 1 1
belll
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
2. | Szervezeti megoldasok
1 1 1
3. | Afeleldsségikorok 1 1 1
* | delegélasa
1 1 1
1 1 1
1 1 1
Szabalyozasbol és annak
4. |valtozasahdl eredd 1 1 i
kockazatok
1 1 1
1 1 1
A koordinacios és
5 kommunikéaciés 1 1 1
" | rendszerekben rejlé
kockazatok 1 1 1
Kils6 szervezetekkel vald 1 1 1
6. |egylttmlkodésben rejlé
kockazatok : ) ]




| Tervezésbél, pénziigyi és
| egyéb eréforrasok
| rendelkezésre allasabol

| eredé kockazatok

] Kockéazatok azonositasa

2 ' Altalanos kévetelmények,
| kockazatok kezelése

- | Irényitas, belsd kontroll
(ide értve a kontrolling és
.| a monitoring
| tevékenységeket is) és

|

| belsé ellendrzés

" Humaneréforras-
1. | gazdalkodasban rejlé

| kockazatok

| A megbizhaté
| gazdélkodast és a
| pénzkezelést befolyasold
kockazatok

| Kozigazgatasi szerzédés

10




Miikodésbdl,
Uzemeltetésbdl eredd
kockazatok

Az iratkezeléssel,
irattarozassal kapcsolatos
kackézatok

Korrupcids kockazatok,

beszerzés, tdmogatasok
odaitélése

Adatkezeléssel és 1 1 1
adatvédelemmel R e T
kapcsolatos kockazatok

11
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3. meliéklet Munkaidé mérleg

3. szamu
melléklet
® Polgarmesteri
o Hivatal
XV. KERULET
RAKOSPALOTA » PESTULHELY « UJPALOTA
] o MUNKAIDO MERLEG _ )
AZ EVES ELLENGRZESI TERV VEGREHAJTASAHOZ SZUKSEGES KAPACITAS
MEGHATAROZASARA*

2026. évi terv

Fizetett tinnepek | e 2.0 |1 480

Fizetett szabadsag (atlagos) 21,0 Ze08 420
Atlagos betegszabadsag : 0,0 00 0,0

* Pénziigyminisztérium altal 2017. szeptemberében kiadott Belsé Ellendrzési Kézikényv Minta - 12. szam Iratminta
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4. melléklet Tudas- és készség leltar, illetve Fejlesztési Terv
Onértékelés
Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellenérzés
Tudas- és Készség Leltar, illetve Fejlesztési Terv 2026. évre

Ertékelés Fejlesztési :
Megnevezes Stafusz
(1-5) terv

(1= nincs fayenge; 2 — elégseges; 3 = folyamatban/kozepes; 4 - atlagos; 5 - van/atlag feletti)

(az 1-2-3-asra ertekelt kategoriak fejlesztést igényelnek)

Szakmai végzettség és ismeretek

Szakiranyu felséfoku végzettség 5 2
Kozigazgatasi szakvizsga 5 2
Mérlegképes kényvels 5 2
Masoddiploma, posztgradualis végzettség 5 2
Informatikai ismeretek 4 2
Kézbeszerzési ismeretek 3 2
Kdzdsségi tdmogatésok ellenérzési ismeretek 4 2
Okleveles kénywvizsgald 5 2
Okleveles belsé ellenér (CIA) 1 0
Allamigazgatasi ismeretek 5 2
Vonatkozé hazai jogszabalyi kornyezet ismerete 4 2
Allamhaztartasi, koltségvetési ismeretek 5 g
Adézasi ismeretek 4 2
Belsd szabalyzatok ismerete 5 2
A koltségvetési szerv ismerete 5 9

Informacié és menedzsment

Adatgy(jtés és hattértudas fejlesztése (feladathoz kapcsoléda) 5 2
Informécid szintetizalasa 5 )
Az ellenbrzesi munka megfelelé dokumentaldsa (iratmintdk, munkalapok 4 2
hasznalata, ellendrzési bizonyitékok gyljtése stb.)

Onkeépzés, kiegészitd adatgylijtés (feladatvégzésen tul) 5 2
Tudasmegosztas, informéacié daramoltatas 5 2

Médszeres és rendszerszemlélet(i gondolkodas

Az ellendrzési modszertanok ismerete és alkalmazasa 5 2

Folyamatok elemzése 5 2

14



] Ertékelés Fejlesztési A
Megnevezes Statusz
(1-5) tery

(1~ nincs layenge; 2 —elégséges; 3 — folyamatban/kozepes; 4 — atlagos; 5 —vanl/atlag feletti)

(az 1-2-3-asra értekelt kategadriak fejlesztést igenyelnek)

Folyamatok atlatasa, Iényegi pontok megitélése 5 2
Kockazati tényezdk felismeré_se, jelzése 5 2
Kontrolleljarasok azonositasa, elemzése 5 2
Probléma felismerés 5 2
Probléma megoldasi készség 5 2
Kreativ javaslatok kialakitasa 5 2
Végrehajthatésag-kdzpontt gondolkodas (gyakorlatias megallapitasok és 5 2
javaslatok)

Kommunikécié és egylittmlkodés

Megallapitasok pontos, kdvetkezetes és tomér irdsbha foglalasa 5 2
Szdbeli kommunikacios készség 5 2
{rasbeli kommunikacios készség 4 2
idegen nyelv ismerete 2 2
Targyaloképesség 5 -2
Egyuttm(ikodd készség (szervezeten belll) 5 2
Kapcsolattartas kulsé partnerekkel 5 2
Csoportos megoldasok segitése 5 2
Attittid
Felelésségtudat, elkételezettség a munkavégzésben 5 2
Precizitas 4 2
Hatariddk teljesitése, idégazdalkodas 4 2

Informatikai ismeretek

Szovegszerkesztés

Tablazatkezelés

Prezentaciokeszités

Kézds meghajté haszndlata

o |la | oo | o,
NN NN

e-kozigaz-

A koltségvetési szervnél hasznalt informatikai rendszerek ismerete atés

Vezetéi kompetenciak

Elvégzett munka nyomon kovetése, ellenbrzése 5 1

Visszajelzés az elért eredményekrol 5 1

15



3 Ertékelés Fejlesztési {
Megnevezées Statusz
(1-5) terv

(1=nincs /gyenge; 2 - elégseéges; 3 = folyamatban/k6zepes; 4 — atlagos; 5 — van/atiag feletti)

(az 1-2-3-asra értekelt kategoriak fejlesztéstigényelnek)

Visszajelzés a hibakral 5 1
Onképzési lehetéség biztositasa a munkatarsak részére 5 1
Belsé képzés 5 1
Hatarid6k betartdsa /betartatasa 5 1
Egyértelmli feladat meghatarozas b 1
Delegalas 5 1
Hattéranyagok és a munkavégzéshez sziikséges informaciok rendelkezésre - 4
bocsatasa

Utemezés / tervezés (idégazdalkodas) 5 1
Csapatmunka biztositasa 5 1
Csapatépités 5 1
Véltozdsmenedzsment 5 1

16



5. melléklet Képzési tervek

h ' Wy
Szarka Péter Jozsefuné - 2025.10.29. 09:40:42

&
XV. KERULET

[RABOSPALOTA « PESTUUHELY « LUPALCTA

5. szamu melléklet

EGYENI KEPZESI TERV
2026, évre

Szarka Péterné részére

Jogszabilyvaltozast kévetd tovabbképzés évente legalibb egy-két alkalommal,

figyelembe véve az elektronikus képzési
lehetdséget
Okleveles konyvvizsgilol tovibbképzés évente négy nap
Mérlegképes kinyveld kételezd tovabbképzés évente legalibb egy alkalommal
(két nap)

Ellenérzesi modszertani tovibbképzés évente legaldbb két alkalommal, figyelembe

véve az elektronikus képzési lehetdséget

Kelt: az idobélyegzo szerint
Jévahagyta:

dr. Kevevari Edit - 2025.10.09. 14:11:38
dr. Kevevir Edit
Jegyzo

A képzési tervet tudomasul veszem:
Kelt: az idobélyegzb szerint

Szarka Péterné
belsd ellendrzési vezetd
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Balazs Melinda - 2025.10.13. 12:39:05

) AV A

XV, KERULET

RAXOSPALOTA « PESTUIHELY + LUPALOTA

EGYENI KEPZESI TERV

2026, évre

Balazs Melinda részére

Jogszabilyvaltozast kovetd tovibbképzés

évente legalabb egy-két alkalommal,
figyelembe véve az elektronikus
képzési lehetdséget

Okleveles kényvvizzgaldi tovabbképzés

€vente négy nap

Meérlegképes konyveld kitelezo tovibbképzés

évente legalibb egy alkalommal

(két nap)
Ellentrzési médszertani tovabbképzés evente legalabb ket alkalommal,
figyelembe véve az elektronikus
képzési lehetdséget

Kelt: az idobélyegzd szetint

Kelt: az iddbélyegzd szerint

Jovahagyta:

dr. Kevevan Edit - 2025.10.09. 14:11:12

dr. Kevevari Edit
Jegyzd

A képzési tervet tudomasul veszem:

Baldzs Melinda
belsd ellendr
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