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A Budapest Févaros XV. Keriileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat
2026. évi Ellenérzési terve
1. Az ellenérzés tervezésére vonatkozd alapvetd jogszabalyi rendelkezések

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél szélo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 29-32. §-ban foglaltak hatarozzak
meg a belsé ellendrzés tervezésére vonatkozo szabalyokat.

Bkr. 30. § (1) A belsd ellenérzési vezels stratégiai ellenérzési tervet készit, amely —

dsszhangban a szervezet hosszi lavi céljaival — meghatarozza a belsé ellenérzésre vonatkozo

stratégiai fejlesztéseket a kbvetkezb négy évre, és az alabbiakat tartalmazza:

a) a hosszi tava célkitiizésekel, stratégiai célokat;

b) a belsé kontrollrendszer éaltalanos értékelését;

¢) a kockazati tényezbket és értékelésiiket;

d) a belsé ellendrzésre vonatkozo fejlesziési és képzési tervet;

e) a sziikséges eréforrasok felmérését elsGsorban a létszam, képzettség, targyi feltételek
tekintetében;

f) az a)-c) pont alapjan meghatarozott ellenérzési prioritasokat.

Bkr. 30. § (1a) Az Aht. 3. § (3) bekezdésében meghatarozott, az allamhéaztartids Gnkormanyzati
alrendszerébe tartozé kéltségvetési szervnél, tarsulasnal, valamint a térségi fejlesztési tanacsnal
ot évente, a helyi bnkormanyzat, nemzetiségi 6nkormanyzat képviselG-testliiletének alakuld lilését
kévetd 6t honapon beliil a belsé ellenbrzési vezetd stratégiai ellenérzési tervet készit az (1)
bekezdés a)-f) ponifjaban meghatarozolt tartalommal, amelyet a képviseld-testiilet az alakuld
lilest kdvetd év februar 28-aig hagy jova.

Bkr. 31. § (1) A belsé ellen6rzési vezets — 6sszhangban a stratégiai ellen6rzési tervvel —
osszeallitja a targyévet kévetd évre vonatkozo éves ellenérzési tervet.

Bkr. 31. § (1a) Az év kézben Gjonnan létrejott vagy az Aht. 11. §-a szerint atalakult kéltségvelési
szetv esetében a largyévre vonatkozo éves ellendrzési tervet a koliségvetési szerv létrejottét
vagy atalakulasat kéveté kilencven napon belill kell elkésziteni vagy mdédositani.

A Bkr. szerint a nemzetiségi énkormanyzatok esetében a 2025. évi Eves Ellenérzési terv
elkészitésének hatarideje volt™:

[2025. januér 14 (amennyiben 2024. oktober 14-én alakult a nemzetiségi 6nkormanyzat)

[2025. januar 22] (amennyiben 2024, oktéber 22-én alakult a nemzetiségi nkormanyzat)

A Bkr. szerint a nemzetiségi dnkormanyzatok Stratégiai Ellendrzési terve elkészitésének
hatarideje volt:

12025. februar 28]

A Bkr. szerint a nemzetiségi 6nkormanyzatok esetében a 2026 évi Eves Ellenérzési terv
Onkormanyzat Képvisel6 testiilete altali jovahagyasanak hatarideje:

|2025. december 31

T A kerlletben a 2024. évi 6nkormanyzati valasztasokat kévetden 11 nemzetiségi énkormanyzat megalakulasara
kertlt sor. 8 nemzetiség korabban is létezett, 3 nemzetiségi 6nkormanyzat 2024-ben Gjonnan jott létre. A
nemzetiségi 6nkorményzatok tobbsége 2024. oktdber 14-én alakult, 3 nemzetiségi dnkormanyzat megalakulasa
2024, oktober 22-én tértént meg (horvat, drmény, német).
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A nemzetiségi 6nkormanyzatok 2025-2029. évekre vonatkozo stratégiai ellenérzési tervét,
(ezen belil Budapest Foévaros XV. Kerileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzatét
(tovabbiakban Onkormanyzat)) a Belsé Ellenérzés hataridében 2025. februar 24-én
elkészitette. Azt és a 2025. évi Ellenérzési tervet az Onkormanyzat Képviseld testillete
elfogadta. (13/2025.( 11.25.) ONO sz. hatarozat, 4/2025.(1.23.) ONO sz. hatarozat.)

Az Onkormanyzat 2026. évi Eves Ellenérzési terve a Stratégiai Ellenérzési tervével
dsszhangban készilt.

A nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (tovabbiakban: Njtv.) 80. § (2)-
(3) bekezdéseiben foglaltak szerint a telepiilési énkormanyzat a teleptilési nemzetiségi
Onkormanyzattal, a teriileti &nkormanyzat a teriileti nemzetiségi Onkormanyzattal a
helyiséghasznélatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozéan
kézigazgatasi szerz6désben megallapodik. A kbzigazgatasi szerz6dést sziikség szerint,
altalanos vagy id6kézi valaszias esetén az alakulo ilést kévets harmine napon beliil feliil kell
vizsgalni. A szerz6désekirél a helyi énkormanyzat képviselG-testiilete és a nemzeliségi
dnkormanyzatok képviselG-testiilete jogosult donteni, és azokat a polgarmester, valamint a
nemzetiségi dnkormanyzat einéke jogosult alairni.

A megallapodasban rogziteni kell tébhek kézott a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat mikddési
feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, a belsé
ellendrzéssel, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjével, és az
adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirasokat, feltételeket.

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (2) bekezdés
b) pontja szerint a helyi nemzetiségi énkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban, a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi
és beszamolasi feladatok ellatasarél a helyi nemzetiségi 6nkormanyzattal kétott szerzédés
alapjan az az O&6nkorméanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi
dnkormanyzat székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat 6nkormanyzati hivatali feladatait ellatja.

Budapest Févaros XV. kerillet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzat
(tovabbiakban: XV. kerlleti Onkormanyzat) KépviselStestiletének 19/2020. (X.9.)
dnkormanyzati rendelete sz6l a Képvisel6-testiilet szervezeti és miikddési szabalyzatardl. A
XV. kerlileti Onkormanyzat SZMSZ-ének 9. § (3) bekezdése szerint

,Az Onkorméanyzat a XV. keriiletben miikéds telepiilési nemzetiségi énkorményzatok miikédési
feltételeinek biztositasara a nemzetiségek jogairol szolé térvényben meghatarozott tartalommal
kbzigazgatdsi szerzédést két, aminek keretében biztositja kiiléndsen

a) el6zetesen egyeztetett idéponthan, legalabb havonta 32 éraban az Onkormanyzat székhelyén
kijelolt helyiségek hasznalatal, és viseli a hasznalattal jaré rezsikéltséget,

b) a nemzetiségi dOnkormanyzat lestiileti (ilései el6készitésének, valamint déntései
végrehajtasanak adminisziracios feltételeit,

¢) a hemzeliségi Onkormanyzat gazdalkodasaval Osszefiiggd nyilvantartasi és iratkezelési
feladatok ellatasat.”

A XV. Kerlileti Onkormanyzat Jegyzéjének 15/2024. (XII. 19.) szamu utasitasa rendelkezik
Budapest Févaros XV. Kerilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalotai Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Muikddési Szabalyzatanak kiadasarol. A hivatkozott szabalyzat 53. §-a
Polgarmesteri Kabinet fébb feladatai kozott (12. pont) emliti?, hogy a Polgarmesteri Kabinet

Jbiztositja a helyi nemzetiségi énkormanyzat részére az énkormanyzati miikédés személyi és
targyi feltételeif, szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos
gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasardl,”

2 Budapest Févaros XV. Kerillet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalotai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéjének 13/2025.
(XI. 4.) szamu jegyz4i utasitasa a Budapest Févaros XV. Keriileti Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és M(ikodési
Szabalyzatardl a 44.§ (2) bekezdésének | pontja tartalmazza ugyanezt a feladatot.
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A 2026. évi Eves Ellenérzési terv készitésekor az Onkormanyzat rendelkezett a valasztasok
utan megujitott kdzigazgatasi szerzédéssel.

A XV. keriileti Onkormanyzat Képviselé-testiilete 2025. marcius 27-i iilésén elfogadta a
fellilvizsgalt megallapodasokat. (116/2025. (lll. 27.) o©k. szamu hatarozat). Az
Onkormanyzat a 30/2025. (V.21). ONO sz. hatarozataval tette ugyanezt.

A helyi 6nkormanyzat és a nemzetiségi dnkorményzat szervezeti és mikddési szabéalyzataban
régziti a megallapodas szerinti m(ikodési feltételeket, a megallapodds megkétését,
modositasat kovetd harminc napon bell.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatokral.

A Torzskonyvi nyilvantartas adatai szerinti elnevezés: Budapest Fovaros XV. Keriileti
Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat?®

Megalakulasanak kezdete: 2024. oktdher 22.

Elndk: Dr. Csernus Gabor

Székhely: 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.
Telefon: +36 30 339 1616

E-mail: drcsernusgabor@amail.com

Nemzetiségi Iroda Helye: 1153 Budapest, Bocskai u. 1-3. A éplilet |. emelet 115/a.

2. Az Ellenérzési terv kidolgozasanal figyelembe vett szempontok

A Belsé Ellenérzés tervezése meghatarozott szakmai szempontok és eljarasok szerint
torténik, amelynek alapvetd eleme a kockazatelemzés (a 2026. évre vonatkozo
kockazatelemzés dsszesitése 1. szamu melleklet). A Belsé Ellenérzés 2025. evre vonatkozo
kockazatelemzést 8 nemzetiségi énkormanyzat tekintetében készitett, a 2024-ben ujonnan
alakult roman, ruszin, ukran 6nkormanyzatok nem tudott ilyet késziteni. A 2026. Ellenérzési
tervének megalapozdsahoz mar mind a 11 nemzetiségi énkormanyzatra vonatkozéan készilt
kockazatelemzés. A Belsé Ellenérzés a sajat kockazatelemzésén kivil felhasznalta a
nemzetiségi énkormanyzatok szervezeti szintl(i kockazatelemzésének eredményét is.

Az Onkormanyzat sajat szervezeti szintli kockazatértékelése nem jelzett kiemelked6
kockazatokat, szinte minden jellegli kockazati tényezéhéz és azok valdszinliségéhez is
minimalis értékeket tarsitottak, igy kockazatot ezeknél a tényezbknél alacsonyan jeleztek. A
kdzigazgatasi szerzédéseknél allapitottak meg mérsékelten magasabb kockazatot, de az sem
volt magas, pl.:

o A kdzigazgatasi szerzédésben foglaltak betartasa nem teljes kor(i, emiatt nem teljestilhet
hataridére a  kotelezéen  kdzzéteend6  adatok  nyilvanossagra  hozatala,
adatszolgaltatasok teljesitése, hataridére az intézkedések a kilsé ellenérzések
megallapitdsaira, a leltarozasi tevékenység a szabalyozasi eldirasok szerint, a
vagyongazdalkodas és a nyilvantartasok ellenérzése;

A Belsd Ellendrzés altal kidolgozott széveges SWOT elemzés az elkdvetkezd évek legfébb
célkitlizésének tekintette a

1. hagyomanyérzé rendezvényeik megtartasat az érmény és az érdekléd6 kozdnség
részére, programok szervezését;
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2. megbizhatd partnerek keresését.
Ezen feladatok mellett fontosnak itéliék, hogy

megfeleljenek az Gzleti, gazdasagi kihivasoknak, egyéb partnerek igényeinek,
mikézben az anyagi forrasok cstkkennek,

és az erkdlcsi elismerés is hianyzik,

Ugyanakkar erdsségiknek érzik, hogy nagyon j0 a szervezdkészségik, nagy a
kapcsolati t6kéjiik, és lelkes a kozdnségiik, tele otletekkel, célokkal, szellemi és
targyi 8rékséggel, amelynek tovabbvitele segifi az elétiilk alle lehettségek
kiaknazasat.

* & »

A Belsd Ellendrzés 2026. évre tervezett ellendrzése, az Onkormanyzat honlapja
adattartaimanak feliilvizsgalata, ami a megitéléstnk szerint elésegitheti a nemzetiségi
dnkormanyzat tevekenységenek széles korben torténd megismeréset és a tevékenységiik
kiszélesitdsét,

Budapest Févaros XV. Keriilet Onkormanyzata Polgarmesterének és Jegyzéjének 4/2023. (V.
31.) szam( utasitdsa rendelkezik a kdtelezden kodzzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatatarél, amelynek hatalya kiterjed a nemzetiségi dnkormanyzatokra is. E szabalyzat
rendelkezik Budapest Févaros XV. Kerilet Onkormanyzata és a nemzetiségi &nkorméanyzatai,
valamint a Budapest Févaros XV. Kerlleti Polgarmesteri Hivatal tekintetében a kdzérdek(i és
kdzérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének és
eltavolitasanak, illetve az e feladatok ellatasaval kapcsolatos munkakorok, tovabba a
munkakdrok kozotti egylttmikodés rendjérél. E szerint a 1. Elekironikus Kozzététel* 1.5.
pontja irja eld, hogy:

A nemzeliségi onkormanyzatok kéGzérdekii adatainak honlapon [6riénd kézzélételéért a

Polgarmesteri Kabinet vezetdje, mint adalfelelés®, az altala kijelolt személy, mint adatgazda®, a
kbzzélételért az aitala kijelolt kizzétevd? felel.

A Belsé Eiendrzés az Onkormanyzat honlapon szerepié adattartalmanak feltlvizsgalata
soran arra keres vélaszt, hogy az megfelel-e a jogszabalyi eléirasoknak. Az ellendrzés célja
az Onkormanyzat kbzzétételi és atlathatésagi gyakorlatanak feitérképezése.

Az ellendrzés a honlaptartalmak esetlegesen feltart hianyossagainak kijavitdsan tal az
atlathaté mikodést kivania elGsegiteni és a jogszabalyi elbirasoknak megfelelé tartalmd
honlapok miikédtetéséhez kivant segitséget nyuijtani.

Az elienérzési cél elérése érdekeében az alabbi két téma tekintetében késziilt ellendrzé lista
alapjan kerdil az ellenérzés lefolytatasra:

» az Infotv. 1. melléklete és a 18/2005. (Xil.27.) IHM rendelet szerinti kbzzététel;

s a kbzszférabeli szervezetek honlapjainak es mobilalkalmazasainak
akadalymentesitésérél sz616 2018. évi LXXV, térvényben foglalt kitelezeitségek és
annak részietes szabalyairdl szdld 162/2019. (VIi. 5) Korm. rendeletben
meghatéarozottak teljesitése.

A 2026. évi Ellendrzési tervvel Gsszeflggésben szilkkséges megemiiteni, hogy a Belsé
Ellenérzés a 2025, évhen megkezdte majd 2025. evben folyamatosan végezte a nemzetiségi

4 Kozzététel: kdzérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitdlis formaban, barki
szamara, személyazonositas nélkdl, korlatozasmentesen és dijmentesen torténd hozzaférhetdvé tétele.
5 Adatfelelds: az adatgazda altal kezelt, interneten kdzzétételre ker(ilé adatok hitelességéért felelds szemely, aki

az adatot a kozzététel elbtt jévahagyja és felel a kdzzétételre torténd eliuttatdsért, tovdbbd a kozérdekd adat
megismarése iranti kérelem teljesitésében kézremiikodni jogosult és koteles, valamint akinek az iranyltasa ala
tartozd szervezeti egységnél a miikédés soran ez az adat keletkezett.

5 Adatgazda: a szervezeti egység azon munkatarsa, aki a kozzététell kotelezettség ald esd adato! eléallitia, vagy

akinél a kbzzetételi kitelezetiség ala esd adat kelstkezik.
7 Kdzzétevd: az adatfelelds altal az adat kozzétételére kijeldit munkatars,
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dnkormanyzatoknal a ,Pénzkezelés ellendrzése” cim(, gyakorlatilag folyamatos helyszini
ellendrzések sorozatabdl allg, a pénztarban és a bankszamlakon kezelt pénzek és a bels6
kontroll-folyamatok miikbdésének dokumentumokon alapulé ellendrzését. A pénztarnal folyo
helyszini ellendrzés lehetdséget adott az esetlegesen feltart hibak/hianyossagok azonnali
kezelésére, kijavitasara. Az ellenérzési tapasztaltok 6sszegzésére és az ezt tartalmazé egyedi
ellendrzési jelentések kiadasara a helyszini ellendrzések 2025. december 31-i lezarasat
kovetden, 2026 év elején kerlll majd sor.

A 2025. egész évbe zajl6 ellenérzés a nemzetiségi dnkormanyzatok specialitdsainak
figyelembevételével tortént, ezzel is segitve a pénzkezelési folyamatok egységes és
részletes szabalyozasat, és ezen a terlleten is szorgalmazva a készpénzforgalom
lehet6 legalacsonyabb szintre torténé visszaszoritasat.

A tervkészités masik eleme a rendelkezésre allo, valtozatlan belsé ellendri kapacitas
pontos felosztasa a kulonféle tevékenységekre (tanacsadoi, ellenérzési) részletezve.

Az éves ellenérzési terv készitése soran a Bkr. eldirasai mellett sziikséges figyelembe venni
a Bels6 Ellendrzési Kézikonyv eldirasait, a Belsé Ellendrzés Szakmai Gyakorlatanak
Nemzetkdzi Normait (IIA Normak) a magyarorszagi allamhaztartasi bels6é ellen6rzési
standardok 5000-es Tervezési standardjait, valamint a Pénzlugyminisztérium médszertani
Gtmutatéinak szempontjait.®

A Bkr. 31. § (4) bekezdése meghatarozza az éves ellendrzési terv tartalmat:

,a) az ellenérzési tervet megalapozé elemzések és a kockéazatelemzés eredményének
dgsszefoglald bemutatésat;
b) a tervezett ellenérzések targyat,
c) az ellendrzések céljat;
d) az ellenérizendd idészakot;
e) a rendelkezésre allé és a sziikséges ellenérzési kapacitas meghatarozasat,
f) az ellenérzések tipusat;
g) az ellenérzések tervezett litemezését;
h) az ellenérzétt szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;
i) a tanacsado tevékenységre tervezett kapacitast;
j) a soron kiviili ellenérzésekre tervezelt kapacitast;
k) a képzésekre tervezelt kapacitast;
l) az egyéb tevékenységeket.”

A Pénziigyminisztérium — 2024. évi — Utmutatéja szerint_a fentieken kivill a_kévetkezé
szempontok érvényesiilésére kell térekedni az ellenérzési terv kidolgozasa soran:

o Az éves terv elkészitése soran figyelembe kell venni

o az ellenérzést végzé szakmai és ellenérzési stratégidjat, a kapcsolodo
célkittizéseket, és azokkal 6sszhangban kell lennie;

o a stratégidhoz kapcsolédé dokumentalt kockézatelemzéseket, tovabba minden
olyan eszkozt, mellyel a szervezeti kockazatok elfogadhaté szinten tarthatok;

o azellendrzést végzé kockazatkezelési rendszerét;

o a kapacitasfelmérések eredményeit, a kilsé erdéforrdsok igénybevételének
szempontjait.

o Erdsiteni kell az ellenérzések tudatos egymasra éplilését, az ellenérzési célok és iranyok
dsszehangolasat annak érdekében, hogy a koltségvetési szerv felsé vezetése
munkajaban felhasznalhassa az ellenérzési tapasztalatokon alapulé elemzé
Osszegzéseket, atfogod helyzetértékeléseket.

o Az ellenérzést végzo és az ellendrzott ellenérzési egylittmiikodésének fokozasaval meg
kell teremteni az ellenérzéttek ellenérzésbhdl adodo lehetd legkisebb leterheltségét.

8 hitps://allamhaztartas.kormany.hu/belso-ellenorzesi-szakmai-anyagok
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o Szllkséges az ellenérzési prioritdsok meghatarozasa, tematikus felsoroldsa az
ellendrzést végzé és az ellendrzott szervek szintjén egyarant (pl. megvaltozott teriiletek,
reformok és atalakuldsok eredményei, létszamvaltozas stb. figyelembevételével).

o Torekedni kell az ellenérzési lefedettség ndvelésére.

o Torekedni kell a rendszerellendrzések és teljesitmény-ellenérzések, valamint a
tanacsaddi tevékenység aranyanak novelésére.

o Soron kivili ellenérzések elvégzésére a rendelkezésre allé éves ellenérzési eréforras
10-30 %-anak elktldnitése ajanlott.

A Bkr. 31. § (3) bekezdése alapjan az elvégzett kockazatelemzés soran magas kockazatiunak
mindsitett teriiletekre az éves ellenérzési terv készitése soran kiemelt figyelmet kell forditani,
és a lehetd legrévidebb id6n beliil ellendrizni kell.

Az Onkormanyzat 2026. évre vonatkozé Ellenérzési tervének elkészitése soran figyelembe
vételre kerilltek a gyakorlati tapasztalatokon alapuld vezetéi/elndki ajanlasok is.
Kockazatelemzés és a vezetSi ajanlasok alapjan az Onkorményzat 2026. évre vonatkozd
Ellendrzesi terve egy ellendrzést tartalmaz (2. szamu melléklet).

A Belsé Ellenérzés 2024. februar 29-én adta ki a XV, keriileti Onkormanyzat, az intézményei
és a gazdasagi tarsasagai honlapja adattartalmanak ellenérzésérél sz616 jelenését. Ezen
ellendrzeshez keszitett Ellenérzési programjat az ott szerzett tapasztalatok alapjan kiterjeszti
a 2026. evre vonatkozoan a nemzetiségi dnkormanyzatok honlapja adattartalmanak egyedi
ellenérzésére is az 1. abra alapjan.

1. &bra
I .
{ o =" Ogyintézés » Aktualitasok = Varoshsza = Eletokeritetben Q
| XV.KEROLET |me
: e . 7 3 - i
| Onkormanyzat Nemzetiségi Onkormanyzatok
|
Srervezetids személyzeli adatok Bolgar Onkorményzat -3
Fodsicsim Cigdny Nemzetizéqi Onkorményzat Y
Bizottssgoh
Gordg Hemzetisdgl Gnkormanyzat -3
Vitasatisok Horvat Bnkormanyzat >
Nipammuls Német Nemzetizégi Onkorményzat ->
FPalyazatoh
Grmény Nemzetlségl Onkormanyzat =
Dokumaentumise
Konzepeidk, stratégiak Roman Nemzetiségl Onkormanyzat : e
i & dat,
et Ruszin Nemzetiségl Onkormanyzat -
Szerb Onkormanyzat >
Szlovak Onkormanyzat >
{
i
i Ukran Nemzetiségi Onkormanyzat -

Forrés: Budapest Févaros XV. Keriilet Onkormanyzata honlapjanak a nemzetiségi énkormanyzatok adatait
tartalmazé feliilete®

9 https://www.bpxv.hu/varoshaza/onkormanyzat/nemzetisegi-onkormanyzatok




3. A 2026. évi munkaid6 mérleg OsszedllitAsara és az Ellendrzési tervre
vonatkozé szakmai eloirasok

A Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellen6rzése 2026. évi Eliendrzési tervének tejjesitése két belsd
ellendr figyelembe vételével dsszesen 504 ellendri nap kapacitast igenyel, az ellenérzésre
fordithaté nettd ellendri kapacitasigény 420 ellendri nap.

Ebb6l osszesen 40 ellenéri nap fordithatd a tizenegy nemzetiségi Onkormanyzat
ellenérzésére, ami dnkormanyzatonként 3-4 ellendri nap igénybe vételét teszi szilkségessé.

A Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellenérzésének 2026. évi munkaidé mérlege (3. szamt
melléklet) dsszedllitasa a kdvetkezdk szerint tortént:

o A munkaidd mérleghen szereplé adatok 2 fére keriiltek tervezésre (egy {6 belsd
ellendrzési vezetd — megbizasi szerzédéses és egy fé belsd ellendr — kéztisztviseld).

. A netté munkaidé 444 nap (brutté munkaidé — kiesé munkanapok).

- Az egyéb tevékenységre, belsd munkara fordithaté idd 148 napban Kkeriilt
meghatarozasra. A belsé ellendrzési vezet6 feladata az éves ellenérzési terv
kidolgozasa, az éves Gsszesitd jelentés elkészitése, a Belsd Ellendrzési Kézikdnyv
felulvizsgdlata, szitkség szerinti maddositasa és ellendrzések végzése. A belsd
ellentrzést végzdknek a vizsgalatokat megeldzéen fel kell készilnilik az ellendrizendd
témakorskbél, illetve az eliendrzottekre vonatkozoéan informacidkat kell gyijteni. Az
ellenbrzés lezarasat koveiten a vizsgalatvezetének valaszolnia kell az esetleges
észrevételekre, javaslatot kell tennie az intézkedési terv elfogadasara vonatkozdan,
valamint értékelnie kell az ellendrzétt szerv beszamolbjat. Ezen feladatok elvégzését
tartalmazza az egyeéb tevékenysegre forditandd idé.

] A tervezett vizsgalatokra 148, soron kivili ellenérzésekre 40 ellenéri nap fordithaté.

o A tanacsadoi tevékenységre fordithaté idé — heleértve a nemzetiségi énkormanyzatok
részére biztositott tandcsadasokat is — 70 ellenéri napban keralt megtervezésre.

. A képzésre 40 nap fordithatd 2026. évben.

A 2026. évi Eves Ellendrzési terv konkrét ellendizési feladatainak megtervezése a
kovetkezd 1épések szerint tértént:

1.  Kockézatfeiméréssel és vezetdi ajanlasok figyelembevételével elemzésre, értékelésre
és kijelolésre kerllitek a Belsé Ellenérzés szamara a klilénbdzé ellendrzési terlletek. (A
kockazatfelmérés értékelésérdl kilén dokumentum készillt, amelyet csatoltunk (1.
szamu meliékletként) a Hivatal éves és az Onkormanyzat 20286. évi Ellenérzési tervéhez
is).

2. Munkaidé mérleggel (3. szamit melléklet) meghatarozasra kerilt a felhasznalhato
ellenéri kapacitas, és kiszamitasra kerQlt a kdlonbdzé tevékenységekhez rendelt
(bizonyossagot ado6 és tanacsadoi) ellendri munkanapok szama.

3. A tervezésnédl felmérésre kerillt az is, hogy a Belsd Ellenérzés rendelkezik-e az
ellendrzések lefolytatasahoz szikséges kompetenciakkal (Tudas- és készseg leltar, 4.
szamu melléklet).

4. A belsd ellenéirzési vezetbnek biziositania kell a belsd ellendrok tovabbképzését, A
mddszertani Utmutatoval 6sszhangban a képzési tervek a 20286. évi Ellenérzési tervhez
csatolasra keriilt (5. szamu meiléklet).

Az ellendrzések tervezéséndl figyelembe vételre keriiltek:

az eltzd évben megkezdett vizsgalatok,

az elvégzett vizsgalatok eredményei,

a vezetdk témajavaslatai,

az ismert ellenéri szakértelem és tapasztalat. (4. szami meliéklet)

LooTw




A Bels6é Ellenérzés 2026. évi Ellenérzési tervében megtervezésre keriilt a nemzetiségi
Oonkormanyzatoknal lefolytatasra kertl6, a honlap szabalyszeriiségére vonatkozo
ellendrzés nemzetiségi 6nkormanyzatonként max. 3-4 ellenérzési munkanappal.

A tervezési folyamat eredményeként kialakult 2026. évi Ellenérzési terv szerinti ellenérzéseket
a csatolt tablazatok (6.-7.-8. szamu mellékletek) tartalmazzak a jogszabalyban eléirt adatokkal
és tovabbi kiegészité informaciokkal.

A Pénziigyminisztérium — hatalyos, 2024-ben kiadott — Utmutatéja szerint az éves ellendrzési
terv kételezéen kitdltendd mellékletei a Létszam és erdforras-, az Ellendrzések- és a
Tevékenységek tablazata, amely a Belsé Ellenérzés teljes ellenérzési tevékenységi tervét
reprezentalja.

Az 5000-es magyarorszagi allamhaztartasi belsé ellenérzési standardokban foglaltak
figyelembe vételével keriilt megtervezésre a kapacitas a tanacsadoéi tevékenységre is, ami
fokozatosan bévilhet.

Datum: idébélyegzdé szerint.

Készitette:
Szarka Péterné
belsé ellendrzési vezetd
Mellékletek:
1. A kockazatelemzés dsszesitése ) .
2. Budapest Févaros XV. Kerlleti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat 2026. évi

Ellenérzési terve

Munkaidd mérleg

Tudas- és készseg leltar, illetve Fejlesztési Terv
Képzési tervek

Létszam és erdforras tablazat

Ellenérzések tablazat

Tevékenységek tablazat

PN AW

Az Ellenérzési tervet jovahagyom:

/)
Budapest, 2025. ........ 0M6IANL2 [ ////

Budapest Fovaros XV. Kerlleti Ormény
Nemzetisegi Onkormanyzat elndke

e

‘l‘!“f’/
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Dr. Csernus Gabor




1. melléklet Kockéazatelemzés dsszesitése

A Budapest Févaros XV. Keriileti Ormény Nemzetiségi Onkorméanyzat 2026-ra
vonatkozo kockazatértékelése

A kockazat
A kockazat hatasa | bekdvetkezésének :5(50 :;:sz::
Ssz. Kockézati kategériak valészintisége
1-legkisebb 1-legkisebh
5-legnagyobb 5-legnagyobb 1--25 pont
1 1 il
1 1 1
1. | Integritas a szervezeten belil S 5 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
2. | Szervezeti megoldasok

1 1 1
S o 1 1 1

3. | Afelelésségi korok delegalasa
1 1 1
1 1 1
1 1 1
4 Szabalyozashal és annak 1 1 1

* | valtozasabdl eredd kockazatok
1 1 1
1 1 1
A koordincios és 1 1 1

5. | kommunikacios rendszerekben
rejlé kockazatok 1 1 1
Kulsd szervezetekkel vald 1 1 1

6. |egylttmikddésben rejld

kockéazatok 1 1 1
7. Tervezéshdl, pénzigyi és 9 5 4

egyéb erbforrasok




A kockazat

A kockazat hatasa | bekovetkezésének 2.(: :z'fsz :;
Ssz. Kockazati kategériak valosziniisége
1-legkisebb 1-legkisebb
5-legnagyobb 5-legnagyobb 1--25 pont
rendelkezésre allasabdl eredd
kockazatok 1 1 1
1 1 1
, b 1 1 1
8. Kockazatok azonositasa
il o 1 1
1 1 1
9 Altalanos kévetelmények, 1 1
E kockazatok kezelése 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
Iranyitas, belsé kontroll (ide =
10 értve a kontrolling és a 1 1 1
* | monitoring tevékenységeket is) | ——
és belsé ellenérzés
1 1 1
1 1 1
Humaneré&forras- -
11. | gazdalkodasban rejld 1 1 1
kockazatok
1 1 1
A megbizhaté gazdalkodast és 1 1 1
12. |a pénzkezelést befolyasold - A
kockazatok
1 1 1
= 2 2 4
13. | Kozigazgatasi szerzodés 1 1 1
1 1 1
14 Miikodésbol, lizemeltetésbdl
" | eredd kockazatok
1 1 1

10




A kockazat

A kockazat hatasa | hekovetkezésének gockazat
5t lészinlisége acee
Ssz. Kockazati kategériak v
1-legkisebb 1-legkisebh
5-legnagyobb 5-legnagyobb 1--25 pont
Az iratkezeléssel,
15. |irattarozassal kapcsolatos 1 1 1
_ |kockdzatok SR T SR NS
Korrupciés kockazatok, 1 1
16. | beszerzés, tamogatasok o ’ L il EE—
odaitélése 1 1
Adatkezeléssel és 1 1 1
17. | adatvédelemmel kapcsolatos e e TR o
kockazatok 1

11
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3. melléklet Munkaidé mérleg

3. szamu
B . melléklet
W Polgarmesteri
il Hivatal
XV. KERULET : Belsd Ellenérzés
RAKOSPALOTA «» PESTUJHELY « UJPALOTA
) [y MUNKAIDO MERLEG I g
AZ EVES ELLENORZESI TERV VEGREHAJTASAHOZ SZUKSEGES KAPACITAS
MEGHATAROZASARA*
20286. évi terv

Fizetett Ginnepek 9,0 2,0 18,0

Fizetett szabadsag (atlagos) 21,0 2,0 42,0
Atlagos betegszabadsag 0,0 0,0 0,0
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4. melléklet Tudéas- és készség leliar, illetve Fejlesztési Terv

Onértékelés

Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellenérzés
Tudas- és Készség Leltar, illetve Fejlesztési Terv 2026. évre

Megnevezés

Ertékelés Fejlesztési
(1-5) tery

Statusz

(1 =nincs Igyenge; 2 — elégseges; 3 — folyamatban/kozepes; 4 — atlagos; & — van/atlag feletti)

(az 1-2-3-asra értekelt kategoriak fejlesztést igényelnek)

Szakmai végzettség és ismeretek
Szakiranyu felséfoka végzettség 5 2
Kozigazgatasi szakvizsga 5 2
Mérlegképes kényvels 5 2
Masoddiploma, posztgradualis végzettség 5 2
Informatikai ismeretek 4 2
Kozheszerzési ismeretek 3 2
Kozosségi tamogatasok ellendrzési ismeretek 4 2
Okleveles kdnyvvizsgalo 5 2
Okleveles belsé ellendr (CIA) 1 0
Allamigazgatasi ismeretek 5 2
Vonatkozé hazai jogszabdlyi kérnyezet ismerete 4 2
Allamhaztartasi, koltségvetési ismeretek 5 2
Addzasi ismeretek 4 2
Belsd szabalyzatok ismerete 5 2
A koltségvetési szerv ismerete 5 2
Informacié és menedzsment

Adatgylijtés és hattértudas fejlesztése (feladathoz kapcsolddd) 5 2
Informacié szintetizalasa 5 2
Az ellendrzési munka megfelelé dokumentalasa (iratmintak, munkalapok i 2
hasznalata, ellen6rzési bizonyitékok gyljtése stb.)

Onképzés, kiegészitd adatgytijtés (feladatvégzésen tul) 5 2
Tudasmegosztas, informacid aramoltatéas 5 2

Modszeres és rendszerszemléletli gondolkodas

Az ellentrzési médszertanok ismerete és alkalmazésa 5 2
Folyamatok elemzése 5 2
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d Ertékelés Fejlesztési S
Megnevezes Statusz
(1-5) terv

(1= nincs /gyenge; 2 — elégséges; 3 - folyamathan/kézepes; 4 — atlagos; 5 — van/atlag feletti)
(az 1-2-3-asra ertékelt kategoriak fejlesztést igenyelnek)

Folyamatok atlatasa, lényegi pontok megitélése 5 2
Kockazati tényezdk felismerése, jelzése 5 2
Kontrolleljarasok azonositasa, elemzése 5 2
Probléma felismerés 5 2
Probléma megoldasi készség 5 2
Kreativ javaslatok kialakitasa 5 2
Végrehajthatésag-kdzpontd gondolkodas (gyakorlatias megallapitasok és 5 2
javaslatok)

Kommunikacié és egylttm(ikodés

Megallapitasok pontos, kivetkezetes és témor irasba foglalasa 5 2
Szoébeli kommunikacios készség 5 2
irasbeli kommunikacios készség 4 2
Idegen nyelv ismerete 2 2
Targyaloképesség 5 2
Egyuttmiikodo készség (szervezeten belil) 5 2
Kapcsolattartas kulsé partnerekkel 5 2
Csoportos megoldasok segitése 5 2
Attitiid
Felelésségtudat, elkstelezettség a munkavégzéshen 5 2
Precizitas 4 2
Hataridék teljesitése, idégazdalkodas 4 2

Informatikai ismeretek

Szovegszerkesztés

Téablazatkezelés

Prezentaciokészités

Kozds meghajtdé hasznalata

aloa|lela |,
(RIS CR N SRR R N

e-kbzigaz-

A koltségvetési szervnél hasznalt informatikai rendszerek ismerete gais

Vezetdi kompetenciak

Elvégzett munka nyomon kévetése, ellenérzése 5 1

Visszajelzés az elért eredményekrél 5 1
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: Ertékelés Fejlesztesi
Megnevezes Statusz
(1-5) terv

(1 - nincs lgyenge; 2 — elégséges; 3 — folyamathan/kézepes; 4 — atlagos; 5 — van/atiag feletti)

(az 1-2-3-asra értékelt kategoriak fejlesztést igenyelnek)

Visszajelzés a hibakral 5 1
Onképzési lehetdség biztositdsa a munkatarsak részére 5 1
Belsé képzés 5 1
Hataridok betartasa /betartatasa 5 1
Egyértelm( feladat meghatérozas 5 1
Delegélas 5 1
Hattéranyagok és a munkavégzéshez szilkséges informacidk rendelkezésre B j
bocsatasa

Utemezés / tervezés (idégazdalkodas) 5 1
Csapatmunka biztositasa 5 1
Csapatépités 5 1
Valtozasmenedzsment 5 1
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5. melléklet Képzési tervek

AL A
Szarka Péter Jozsefné - 2025.10.29. 09:40:42

®
XV. KERULET

RAKOSPALOTA « FESTUJHELY « JPALOTA

5. szamu melléklet

EGYENI KEPZESI TERV

2026. évre

Szarka Péterné részére

Jogszabalyvaltozist kdvetd tovibbképzés évente legalabb egy-két alkalommal,

figyelembe véve az elektronikus képzési
lehetdséget
Okleveles konyvvizsgaloi tovabbképzés évente négy nap
Mérlegképes kinyveld kotelezd tovibbképzés évente legalabb egy alkalommal
(két nap)

Ellendrzési modszertani tovabbképzés évente legalabb két alkalommal, figyelembe

véve az elektronikus képzési lehetdséget

Kelt: az idobélyegzo szerint
Jovahagyta:

dr. Kevavan Edit - 2025.10.09. 14:11:38
dr. Keveviri Edit
Jegyzo

A képzési tervet tudomasul veszem:
Kelt: az idtbélyegzo szerint

Szarka Péterné
belsd ellendrzési vezetd
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Balizs Melinda - 2025.10.13. 12:39:05

JAV A

XV, KERULET

RAMOSPALOTA « PESTUIMELY » LIPALOTA

EGYENI KEPZESI TERV

2026. évre

Balazs Melinda részére

Jogszabilyvaltozast koveto tovabbképzés

évente legalabb egy-két alkalommal,
figyelembe véve az elektronikus
képzési lehetdséget

Okleveles kényvvizsgalol tovabbképzés

évente négy nap

Meérlegképes kinyveld kotelezo tovabbképzés

évente legalibb egy alkalommal
(két nap)

Ellendrzési modszertani tovabbképzés

évente legalabb két alkalommal,
figyelembe véve az elektrenikus
képzési lehetdséget

Kelt: az idobélyegzd szerint

Kelt: az iddbélyegz6 szerint

Jovahagyta:

dr. Kevevari Edit - 2025.10.09. 14:11:12

dr. Kevevan Edit
Jegyzo

A képzési tervet tudomasul veszem:

Baldzs Melinda

belso ellenor
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