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A XV. Keriileti Bolgar Onkormanyzat 2026. évi Ellenérzési terve
1. Az ellendrzés tervezésére vonatkozé alapvetd jogszabalyi rendelkezések

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szoéld
370/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 29-32. §-ban foglaltak hatarozzak
meg a belso ellendrzés tervezésére vonatkozé szabalyokat.

Bkr. 30. § (1) A belsé ellenérzési vezeté stratégiai ellenérzési tervet készit, amely —

osszhangban a szervezet hosszli tavii céljaival — meghatarozza a belsé ellenérzésre vonatkozd

stratégiai fejlesztéseket a kévetkezb négy évre, és az alabbiakat tartalmazza:

a) a hossz( tava célkitiizéseket, stratégiai célokat;

b) a belsé kontrollrendszer altalanos értékelését;

c) a kockazati tényezdbket és ériékelésiiket;

d) a belsé ellenérzésre vonatkozo fejlesztési és képzési tervet;

e) a sziikséges eréforrasok felmérését elsGsorban a létszam, képzetiség, targyi feltételek
tekintetében;

f) az a)-c) pont alapjan meghatarozott ellenérzési prioritasokat.

Bkr. 30. § (1a) Az Aht. 3. § (3) bekezdésében meghatarozolt, az allamhéztartas 6nkormanyzati
alrendszerébe tartozé kéltségvetési szervnél, tarsulasnal, valamint a térségi fejlesztési tanacsnal
ot évente, a helyi 6Gnkorméanyzat, nemzetiségi 6nkormanyzat képviselé-testiletének alakuld ilését
koveté 6t hdnapon beliil a belsé ellenérzési vezetl stratégiai ellendrzési tervet készit az (1)
hekezdés a)-f) pontiaban meghatarozott tartalommal, amelyet a képviselé-testiilet az alakuld
(ilést kéveld év februar 28-aig hagy jova.

Bkr. 31. § (1) A belsé ellenérzési vezeté — 6sszhangban a stratégiai ellenérzési tervvel —
dsszedllitja a targyévet kdvet6 évre vonatkozé éves ellendrzési tervet.

Bkr. 31. § (1a) Az év kdzben Ujonnan létrejott vagy az Aht. 11. §-a szerint atalakult kéliségvetési
szerv esetében a targyévre vonatkozo éves ellendrzési tervet a kdliségvetési szerv létrejottét
vagy atalakulasat kovetd kilencven napon belill kell elkésziteni vagy maédositani.

A Bkr. szerint a nemzetiségi 6nkormanyzatok esetében a 2025. évi Eves Ellenérzési terv
elkészitésének hatarideje volt':

[2025. januar 14) {amennyiben 2024, oktéber 14-én alakult a nemzetiségi nkormanyzat)
|2025. januar 22.| (amennyiben 2025, oktéber 22-én alakult a nemzetiségi 6nkormanyzat)

A Bkr. szerint a nemzetiségi énkormanyzatok Stratégiai Ellendrzési terve elkészitésének
hatarideje volt: [2025. februér 28

A Bkr. szerint a nemzetiségi dnkormanyzatok esetében a 2026 évi Eves Ellendrzési terv
Onkormanyzat Képviseld testiilete altali jovahagyasanak hatarideje:

12025. december 31)

A nemzetiségi 8nkormanyzatok 2025-2029. évekre vonatkozé strategiai ellendrzesi tervét,
(ezen belll XV. Kerileti Bolgar Onkormanyzatét (tovabbiakban Onkormanyzat)) a Belsé
Ellenérzés hataridében 2025. februar 24-én elkészitette. Azt és a 2025. évi Ellenérzési tervet

1 A keriiletben a 2024. évi onkormanyzati valasztasokat kévetéen 11 nemzetiségi dnkormanyzat megalakulasara
kerult sor. 8 nemzetiség kordbban is létezett, 3 nemzetiségi dnkormanyzat 2024-ben Gjonnan jétt létre. A
nemzetiségi dnkormanyzatok tobbsége 2024. oktdber 14-én alakult, 3 nemzetiségi dnkormanyzat megalakulasa
2024. oktober 22-én tortént meg (horvat, 6rmény, német).
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az C')nko_(ményzat Képviseld testllete elfogadta. (10/2025. (11.25.) BO sz. hatarozat, 4/2025.
(1.23.) BO sz. hatarozat.)

Az Onkormanyzat 2026. évi Eves Ellendrzési terve a Stratégiai Ellenérzési tervével
O8sszhangban készilt.

A nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (tovabbiakban: Njtv.) 80. § (2)-
(3) bekezdeseiben foglaltak szerint a teleplilési 6nkormanyzat a telepiilési nemzetiségi
Onkormanyzattal, a terlileti &nkormanyzat a fterilleti nemzetiségi 6nkormanyzattal a
helyiséghasznaélatra, a tovabbi feltételek biztositdsara és a feladatok ellatasara vonatkozéan
kézigazgatasi szerzédésben megallapodik. A kb6zigazgatasi szerzddést sziikség szerint,
altalanos vagy id6kézi valasztas esetén az alakulé (ilést kéveté harminc napon beliil feliil kell
vizsgalni. A szerzédésekrél a helyi énkorméanyzat képviselé-testiilete és a nemzetiségi
6nkormanyzatok képviselb-testiilete jogosult donteni, és azokat a polgarmester, valamint a
nemzetiségi nkormanyzat elnéke jogosult alairni.

A megallapodasban régziteni kell tdbbek kdzdtt a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikédési
feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, a belsé
ellenérzéssel, valamint az ezeket végzdé személyek kijelolésének rendjével, és az
adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos elGirasokat, feltételeket.

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (2) bekezdés
b) pontja szerint a helyi nemzetiségi Gnkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban, a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi
és beszamolasi feladatok ellatasarél a helyi nemzetiségi nkormanyzattal kotott szerzédés
alapjan az az O&énkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi
onkormanyzat székhelye szerinti helyi nkormanyzat 6nkormanyzati hivatali feladatait ellatja.

Budapest Foévaros XV. kerillet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzat
(tovabbiakban: XV. kerileti Onkormanyzat) Képvisel6testilletének 19/2020. (X.9.)
onkormanyzati rendelete sz6l a Képviselé-testilet szervezeti és miikodési szabalyzatarol. A
XV. kerlleti Onkormanyzat SZMSZ-ének 9. § (3) bekezdése szerint

Az Onkorméanyzat a XV. keriiletben miikédé teleptilési nemzetiségi énkorméanyzatok miikédési
feltételeinek biztositasara a nemzetiségek jogairdl szold térvényben meghatarozott tartalommal
kozigazgalasi szerzddést két, aminek keretében biztositja kiilénésen

a) el6zetesen egyeztetett iddpontban, legalabb havonta 32 6raban az Onkorményzat székhelyén
kijelolt helyiségek hasznalatat, és viseli a hasznalattal jaré rezsikoltséget,

b) a nemzetiségi Onkormanyzat (testilleti (llései el6készitésének, valamint dontései
végrehajtasanak adminisziraciés feltételeit,

c) a nemzetliségi dnkormanyzat gazdalkodasaval Gsszefiiggd nyilvantariasi és iratkezelési
feladatok ellatasat.”

A XV. Kerlleti Onkormanyzat Jegyzéjének 15/2024. (XII. 19.) szamu utasitasa rendelkezik
Budapest Févaros XV. Kerillet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalotai Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatanak kiadasarol. A hivatkozott szabalyzat 53. §-a
Polgarmesteri Kabinet fébb feladatai kozott (12. pont) emliti?, hogy a Polgarmesteri Kabinet

Jbiztositia a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére az énkormanyzati miikédés személyi és
largyi feltételeit, szakmai segitséget nydjt, tovabba gondoskodik a miikédéssel kapesolatos
gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajlasi feladatok ellatasarol,”

A 2026. évi Eves Ellendrzési terv készitésekor az Onkormanyzat rendelkezett a valasztasok
utan megujitott kézigazgatasi szerzédéssel.

2 Budapest Févaros XV. Kerlilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalotai Polgarmesteri Hivatal Jegyzéjének 13/2025.
(XI. 4.) szamu jegyz6i utasitasa a Budapest Févaros XV. Kerilleti Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatarol a 44.§ (2) bekezdésének | pontja tartalmazza ugyanezt a feladatot.



A XV. keriileti Onkormanyzat Képviseld-testiilete 2025. marcius 27-i iilésén elfogadta a
felllvizsgalt megallapodasokat. (111/2025. (lll. 27.) Ok. szamu hatarozat). Az
Onkormanyzat a 22/2025. (V.8). BO sz. hatarozataval tette ugyanezt.

A helyi 6nkormanyzat és a nemzetiségi 6nkormanyzat szervezeti és m(ikédési szabalyzatdban
régziti a megallapodas szerinti mlkodési feltételeket, a megallapodas megkotését,
maodositasat kéveté harminc napon beliil.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatokrol.

A Torzskonyvi nyilvantartas adatai szerinti elnevezés: XV. Keriileti Bolgar Onkormanyzat®

Megalakulasanak kezdete: 2024. oktéber 14.

Elndk: Hadzsikosztova Gabriella
Székhely: 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.
Telefon: +36 30 355 3649

E-mail: malko@t-online.hu

Nemzetiségi Iroda Helye: 1153 Budapest, Bocskai u. 1-3. A épiilet I. emelet 115/a.

2. Az Ellenérzési terv kidolgozasanal figyelembe vett szempontok

A Belsé Ellenérzés tervezése meghatarozott szakmai szempontok és eljarasok szerint
térténik, amelynek alapveté eleme a kockazatelemzés (a 2026. évre vonatkozd
kockazatelemzés Gsszesitése 1. szamu melléklet). A Belsé Ellenérzés 2025. évre vonatkozé
kockazatelemzést 8 nemzetiségi 6nkormanyzat tekintetében készitett, a 2024-hen Gjonnan
alakult roman, ruszin, ukran énkormanyzatok nem tudott ilyet késziteni. A 2026. Ellendrzési
tervének megalapozasahoz mar mind a 11 nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozéan készuit
kockazatelemzés. A Belsé Ellenérzés a sajat kockazatelemzésén kivil felhasznaita a
nemzetiseégi dnkormanyzatok szervezeti szint(i kockazatelemzésenek eredmeényét is.

Az Onkormanyzat sajat szervezeti szint(i kockazatértékelése nem jelzett kockazatokat, szinte
minden jellegli kockazati tényez6t és azok valdszinliségét is egyforman alacsonyra értékelték,
igy a szervezet nem jelzett szamunkra kockazatokat.

A Belsé Ellendrzes altal kidolgozott széveges SWOT elemzés az elkévetkezé évek legfébb
célkitlizésének tekintette a

1. XV. kerlleti bolgarok érdekképviseletének ellatasat,
2. hagyomanydrzé Unnepek és kulturalis estek megszervezését,
3. kulturélis értékek megbrzését és terjesztését.

Ezen feladatok mellett fontosnak itélték

o a Magyarorszagon mikddd, a bolgar hagyomanyokat 6rzé tarsulatok es
mivészek rendszeres meghivasat, tamogatasat,

o Malko Teatro bolgar nemzetiségi szinhaz ketnyelvl eléadasainak rendszeres
meghivasat, tamogatasat

o a Malko Teatro magyar nyelvli gyermekeladasainak eljuttatadsat nem csak a
bolgar gyerekekhez, de a kerlleti iskolakba, 6vodakba is, ingyenes belépéssel

o kapcsolatfelvételt a Magyarorszagon él6 és alkotd bolgar képzémiivészekkel, és
azokkal kdzdsen kiallitdsok szervezését,

3

https://www.allamkincstar.qov.hu/Koltsegvetes/Torzskonyvi_nyilvantartas/ktorzs ?pirld=784548&subjectState=LIV
E#localSearch/resultTable/datasheet
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° Magyarorszagon €16 bolgar irék és kélték felkutatasat, zenés irodalmi estek
megszervezését,

kényvbemutaték szervezését,

filmklub megszervezését, bolgar mlivészfilmek vetitését,

nyugdijas klub szervezését, tamogatasat,

néprajzi klubok szervezése - néprajzi foglalkozasok a bolgar hagyomanyok
megdrzése celjabol,

feladatok ellatasat az oktatasi feltételek bdvitese céljabdl,

o anyanyelv apolasat, beszedtechnika 6rak szervezését.

A Belsé Ellenérzés 2026. évre tervezett ellendrzése, az Onkormanyzat honlapja
adattartalmanak feliilvizsgalata, ami a megitélésiink szerint eldsegitheti nemzetiségi
onkormanyzat tevékenységének széles kdrben térténé megismerését és a hagyomanyérzés
kiszélesitését.
Budapest Févaros XV. Keriilet Onkormanyzata Polgarmesterének és Jegyzéjének 4/2023. (V.
31.) szamu utasitdsa rendelkezik a kotelez6en kozzéteenddé adatok nyilvanossagra
hozatalarél, amelynek hatalya kiterjed a nemzetiségi 6nkormanyzatokra is. E szabalyzat
rendelkezik Budapest Févaros XV. Keriilet Onkormanyzata és a nemzetiségi 6nkormanyzatai,
valamint a Budapest Févaros XV. Kerlleti Polgarmesteri Hivatal tekintetében a kdzérdek és
kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének és
eltavolitasanak, illetve az e feladatok ellatasaval kapcsolatos munkakorok, tovabba a
munkakorok kozotti egylttmikodés rendjérdl. E szerint a lll. Elektronikus Kézzététel* 1.5.
pontja irja el6, hogy:

A nemzeliségi O6nkormanyzatok koézérdekii adatainak honlapon térténd kozzétételéért a

Polgarmesteri Kabinet vezetdje, mint adalfelelés®, az altala kijeldlt személy, mint adatgazda®, a
kbzzétételért az altala kijeldlt kézzétevd? felel.

A Belsé Elenérzés az Onkormanyzat honlapon szerepld adattartalmanak feltlvizsgalata
soran arra keres valaszt, hogy az megfelel-e a jogszabalyi el6irasoknak. Az ellenérzés célja
az Onkormanyzat kdzzétételi és atlathatésagi gyakorlatanak feltérképezése.

Az ellenérzés a honlaptartalmak esetlegesen feltart hianyossagainak kijavitasan tal az
atlathatdo miikddést kivanja elésegiteni és a jogszabalyi eléirasoknak megfelel6é tartalmu
honlapok mikddtetéséhez kivant segitséget nyujtani.

Az ellenérzési cél elérése érdekében az alabbi két téma tekintetében késziilt ellenérzé lista
alapjan ker(l az ellenérzés lefolytatasra:

e az Infotv. 1. melléklete és a 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet szerinti kozzététel,

e a kozszféerabeli szervezetek honlapjainak es mobilalkalmazéasainak
akadalymentesitésérdl szol6 2018. évi LXXV. térvényben foglalt kotelezettségek és
annak részletes szabalyairél szél6 162/2019. (VII. 5.) Korm. rendelet meghatarozottak
teljesitése.

A 2026. évi Ellenérzési tervvel dsszefliggésben szilkséges megemliteni, hogy a Belsé
Ellendrzés a 2025. évben megkezdte majd 2025. évben folyamatosan végezte a nemzetiségi
6nkormanyzatoknal a ,Pénzkezelés ellenbrzése” cimli, gyakorlatilag folyamatos helyszini

4 Kozzététel: kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis formaban, barki
szamara, személyazonositas nélkil, korlatozasmentesen és dijmentesen torténé hozzaférhetévé tétele.

° Adatfelelds: az adatgazda 4ltal kezelt, interneten kozzétételre keriil§ adatok hitelességéért felelés személy, aki
az adatot a kozzététel el6tt jovahagyja és felel a kozzétételre torténd eljuttatasért, tovabba a kozérdekl adat
megismerése iranti kérelem teljesitésében kézrem(ikodni jogosult és koteles, valamint akinek az iranyitasa ala
tartozé szervezeti egységnél a miikodés soran ez az adat keletkezett.

8 Adatgazda: a szervezeti egység azon munkatarsa, aki a kozzétételi kotelezetiség ala esé adatot eléallitia, vagy
akinél a kozzétételi kotelezettség ala esé adat keletkezik.

7 Kbzzétevs: az adatfelelds altal az adat kozzétételére kijeldlt munkatars,
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ellendrzések sorozatabdl allo, a pénztarban és a bankszamlakon kezelt pénzek és a belsé
kontroll-folyamatok miikédésének dokumentumokon alapuld ellenérzését. A pénztarnal folyo
helyszini ellenérzés lehetéséget adott az esetlegesen feltart hibak/hianyossagok azonnali
kezelésére, kijavitasara. Az ellenbrzési tapasztaltok 6sszegzésére és az ezt tartalmazo egyedi
ellendrzési jelentések kiadasara a helyszini ellenérzések 2025. december 31-i lezarasat
kévetden, 2026 év elején kerll majd sor.

A 2025. egész évhe zajlo ellendrzés a nemzetiségi oSnkormanyzatok specialitasainak
figyelembevételével tértént, ezzel is segitve a pénzkezelési folyamatok egységes és részletes
szabalyozasat, és ezen a terileten is szorgalmazva a készpénzforgalom leheté legalacsonyabb
szintre torténd visszaszoritasat.

A tervkészités masik eleme a rendelkezésre allo, valtozatlan belsé ellenéri kapacitas
pontos felosztasa a kiildnféle tevékenységekre (tanacsaddi, ellendrzési) részletezve.

Az éves ellendrzési terv készitése soran a Bkr. el6irasai mellett sziikséges figyelembe venni
a Belsé Ellenérzési Kézikényv el6irasait, a Belsé Ellenérzés Szakmai Gyakorlatanak
Nemzetk6ézi Normait (IIA Normak) a magyarorszagi allamhaztartdsi bels6é ellendrzesi
standardok 5000-es Tervezési standardjait, valamint a Pénziigyminisztérium modszertani
Gtmutatdinak szempontjait.®

A Bkr. 31. § (4) bekezdése meghatarozza az éves ellenérzési terv tartalmat:

,a) az ellen6rzési tervet megalapozé elemzések és a kockézatelemzés eredményének
osszefoglalé bemutatasat;

b) a tervezett ellenbrzések targyat;

c) az ellenérzések céljat;

d) az ellendrizendd iddszakot;

e) a rendelkezésre all6 és a sziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat;
) az ellenérzések tipusat;

g) az ellenbrzések tervezett litemezéseét;

h) az ellenérzétt szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;

i) a tanacsadoé tevékenységre tervezelt kapacitast;

j) a soron kivilli ellenérzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezelt kapacitast;

l) az egyéb tevékenységeket.”

A Pénzilgyminisztérium — 2024, évi — Utmutatéja szerint a fentieken kiviil a_kévetkezd
szempontok érvényesiilésére kell torekedni az ellendrzési terv kidolgozasa soran:

° Az éves terv elkészitése soran figyelembe kell venni

o az ellendrzést végzé szakmai és ellendrzési stratégidjat, a kapcsolodo
célkitiizéseket, és azokkal ésszhangban kell lennie;

o a stratégidhoz kapcsolédé dokumentalt kockazatelemzéseket, tovabba minden
olyan eszkdzt, mellyel a szervezeti kockazatok elfogadhaté szinten tarthatok;

o azellendrzést végzé kockazatkezelési rendszerét;

o a kapacitasfelmérések eredményeit, a kilsé erbforrasok igénybeveételenek
szempontjait.

o Er&siteni kell az ellendrzések tudatos egymasra éplilését, az ellendrzési célok és iranyok
dsszehangolasat annak érdekében, hogy a koltségvetési szerv fels6 vezetése
munkajaban felhasznalhassa az ellendrzési tapasztalatokon alapulé elemzd
Osszegzéseket, atfogd helyzetértékeléseket.

o Az ellendrzést végzé és az ellendrzott ellendrzési egyuttmiikddésének fokozasaval meg
kell teremteni az ellenérzottek ellenérzéshél adédé lehetd legkisebb leterheltségeét.

8 https://allamhaztartas.kormany.hu/belso-ellenorzesi-szakmai-anyagok
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o Szilkséges az ellenérzési prioritdsok meghatarozasa, tematikus felsorolasa az
ellendrzest végzo és az ellendrzétt szervek szintjén egyarant (pl. megvaltozott teriiletek,
reformok és 4talakulasok eredményei, létszamvaltozas stb. figyelembevételével).

o Torekedni kell az ellendrzési lefedettség novelésére.

o Torekedni kell a rendszerellenérzések és teljesitmény-ellenérzések, valamint a
tanacsadoi tevékenység aranyanak novelésére.

° Soron kiviili ellenérzések elvégzésére a rendelkezésre allé éves ellenédrzési eréforras
10-30 %-anak elkilonitése ajanlott.

A Bkr. 31. § (3) bekezdése alapjan az elvégzett kockazatelemzés sorén magas kockazatiinak
mindsitett terilletekre az éves ellenbrzési terv készitése soran kiemelt figyelmet kell forditani,
és a lehetd legrévidebb idén beliil ellenérizni kell.

Az Onkormanyzat 2026. évre vonatkozé Ellendrzési tervének elkészitése soran figyelembe
vetelre kerlltek a gyakorlati tapasztalatokon alapulé vezetéifelndki ajanlasok is.
Kockéazatelemzés és a vezetdi ajanlasok alapjan az Onkormanyzat 2026. évre vonatkozd
Ellendrzeési terve egy ellenérzést tartalmaz (2. szamu melléklet).

A Belsé Ellendrzés 2024. februar 29-én adta ki a XV. keriileti Onkormanyzat, az intézményei
és a gazdasagi tarsasagai honlapja adattartalmanak ellenérzésérél sz616 jelenését. Ezen
ellenérzéshez készitett Ellenérzési programjat az ott szerzett tapasztalatok alapjan kiterjeszti
a 2026. evre vonatkozdan a nemzetiségi 6nkormanyzatok honlapja adattartalmanak egyedi
ellendrzésére is az 1. abra alapjan.

1. &bra
¥
M : Ogyintézés « Aktualitdsok « Varoshiza - Eletakeriletben Q
XV, KEROLET  |ivamed qy
. PN - .
Bnkormanyzat Nemzetiségi Onkormanyzatok
Szervezeli és stemélyzeli edatok Bolgar Bnkormanyzat Y
Kirdedcients) Cigany Nemzatizégl Onkarmanyzat P
Bizottsagok
08rdg Nemzetiségl Onkormanyzat >
Nemzstiségl Dnkorminyzatok
1 Vilasrtazok Horvét Onkormanyzat -3
|
|
HépszamIALa,
i il $ Német Nemzetizégl OGnkormanyzat e
|
| Palyaratok
Ormény Nemzetisdgl Onkormanyzat -5
Dokumentumtér
Koncepelok, stratéqlak Roméan Nemzetlségl Onkormanyzat =3
K8 i =
s Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat -
Szerb Gnkormanyzat =3
Szlovak Onkormanyzat =5
] Ukran Nemzetiségi Dnkormanyzat -

Forrés: Budapest Févéaros XV. Kerillet Onkorméanyzata honlapjanak a nemzetiségi 6nkorményzatok adatait
tartalmazé feliilete?®

9 https://www.bpxv.hu/varoshaza/onkormanyzat/nemzetisegi-onkormanyzatok
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3. A 2026, évi munkaidé mérleg osszedllitaisara és az Ellendrzési tervre
vonatkozo6 szakmai elSirasok

A Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellentrzése 2026. évi Ellenérzési tervének teljesitése két belsd
ellendr figyelembe vételével tsszesen 504 ellendri nap kapacitast igényel, az ellendrzésre
fordithaté netto ellendri kapacitasigény 420 ellendri nap.

Ebbél oOsszesen 40 ellendri nap fordithaté a tizenegy nemzetiségi oOnkormanyzat
ellendrzésére, ami dnkormanyzatonként 3-4 ellendri nap igénybe vételét teszi szitkségessé.

A Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellenérzésének 2026. évi munkaidé mérlege (3. szamu
melléklet) dsszeallitasa a kdvetkezdk szerint tortént:

. A munkaidé mérlegben szereplé adatok 2 fére keriiltek tervezésre (egy & belsd
ellendrzési vezetd — megbizasi szerzédéses és egy f6 belsd ellendr — kiztisztviseld).
A netté munkaidé 444 nap (brutté munkaidé — kiesé munkanapok).

. Az egyéb tevékenységre, belsd munkéara fordithaté idé 148 napban kerillt
meghatarozasra. A belsd ellendrzési vezetd feladata az éves ellenérzési terv
kidolgozasa, az éves Gsszesitd jelentés elkészitése, a Belsd Ellendrzési Kezikdnyv
felilvizsgalata, szilkkség szerinti modositdsa és ellenbrzések végzése. A bels
ellenérzést végzoknek a vizsgalatokat megelézéen fel kell készulniik az ellendrizendé
témakorskbél, iletve az ellendrzdttekre vonatkozéan informaciokat kell gydjteni. Az
ellendrzés lezarasat kovetben a vizsgalatvezetének valaszoinia kell az esetleges
észrevételekre, javaslatot kell tennie az intézkedési terv elfogadasara vonatkozoan,
valamint ériékelnie kell az ellenérzoétt szerv beszamoldjat. Ezen feladatok elvegzését
tartalmazza az egyéb tevékenységre forditando id6.

. A tervezett vizsgalatokra 148, soron kivlli ellendrzésekre 40 ellenéri nap fordithatd.

. A tanacsadoi tevékenységre fordithato idé — beleértve a nemzetiségi énkormanyzatok
részére biztositott tanacsadasokat is — 70 ellenéri napban ker{ilt megtervezésre.

. A képzésre 40 nap fordithaté 2026. évben.

A 2026. évi Eves Ellendrzési terv konkrét ellendizési feladatainak megtervezése a
kovetkezd lépések szerint tortént:

1. Kockéazatfelméréssel és vezetdi ajanlasok figyelembevételével elemzésre, értékelésre
és kijeldlésre keriiltek a Belsé Ellenérzés szamara a killénbozd ellendrzési terlletek. (A
kockazatfelmérés értékelésérdl kidon dokumentum készilt, amelyet csatoltunk (1.
szamU mellékletként) a Hivatal éves és az Onkormanyzat 2026. évi Ellenérzési tervéhez
is).

2. Munkaidé mérleggel (3. szdmu melléklet) meghatarozasra kertit a felhasznalhato
ellendri kapacitas, és kiszamitasra kertlt a kalonbozd tevékenységekhez rendelt
(bizonyossagot add és tanacsadéi) ellendri munkanapok szama.

3. A tervezésnél felmérésre kertlt az is, hogy a Belsé Ellenfrzés rendelkezik-e az
ellendrzések lefolytatasahoz szitkséges kompetencidkkal (Tudas- és készség leltar, 4.
szamu meltéklet).

4. A belsé ellenbrzési vezetdnek biztositania kell a belsé ellendrok tovabbképzését. A
modszertani Utmutatéval 6sszhangban a képzési tervek a 2026. évi Ellendrzési tervhez
csatolasra kerQit (5. szamu meliéklet).

Az ellendrzések tervezésenél figyelembe vételre keriltek:

a. az el6zb évben megkezdett vizsgalatok
b. az elvégzett vizsgalatok eredményei
c.  avezetdk témajavaslatai

d. azismert ellenéri szakértelem és tapasztalat (4. szamu melléklet)

A Belsé Ellenérzés 2026. évi Ellendrzési tervében megtervezésre keriilt a nemzetiségi
snkormanyzatoknal lefolytatasra keriils, a honlap szabalyszeriiségére vonatkozo
ellenérzés nemzetiségi nkormanyzatonként max. 3-4 ellendrzési munkanappal.
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A tervezési folyamat eredményeként kialakult 2026. évi Ellenérzési terv szerinti ellenérzéseket
a csatolt tablazatok (6.-7.-8. szamu mellékletek) tartalmazzak a jogszabalyban eléirt adatokkal
és tovabbi kiegészité informaciokkal.

A Pénziigyminisztérium — hatélyos, 2024-ben kiadott — Utmutatéja szerint az éves ellenérzési
terv kotelezéen kitoltendé mellékletei a Létszam és eréforras-, az Ellendrzések- és a
Tevékenysegek tablazata, amely a Bels6 Ellendrzés teljes ellenérzési tevékenységi tervét
reprezentalja.

Az 5000-es magyarorszagi allamhaztartasi bels6é ellenérzési standardokban foglaltak
figyelembe vételével keriilt megtervezésre a kapacitas a tanacsadoi tevékenységre is, ami
fokozatosan béviilhet.

Datum: id6bélyegzé szerint.
Készitette:

Szarka Péterné
belsé ellenérzési vezetd

Mellékletek:

A kockazatelemzés tsszesitése

XV. Kertileti Bolgar Onkormanyzat 2026. évi Ellenérzési terve
Munkaidd mérleg

Tudas- és készség leltar, illetve Fejlesztési Terv

Képzési tervek

Létszam és erdforras tablazat

Ellenérzések tablazat

Tevékenységek tablazat

PNOOA LN

A

F b Yont— /) 1)
thw) T f(/p&fz\/&j(UT

J

Az Ellendrzési tervet jovdhagyom:
Budapest, 2025. %iﬁ)ﬂl\f §

XV. Kertleti Bolgar Onkormanyzat elndke
Hadzsikosztova Gabriella



1. melléklet Kockazatelemzés 6sszesitése

A XV. KERULETI BOLGAR ONKORMANYZAT 2026-ra vonatkoz6 kockazatértékelése

A kockazat
A kockazat bekovetkezésének !.(ogkézat
hatasa Valbszinticds dsszesen
Ssz. | Kockézati kategoriak Alasziisey
1-legkisebb 1-legkisebb
5-legnagyohb 5-legnagyobb 1--25 pont
1 1 1
1 1 i
1. Inte:_grités a szervezeten 1 1 1
belll
1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
2. | Szervezeti megoldasok
1 1 1
3. |Afelelossegi korok 1 1 1
* | delegalasa
1 1 1
i 1 1
1 1 1
Szabalyozashol és annak
4, |valtozasabdl eredd 1 1 1
kockazatok —
1 1 1
1 & 1 1
A koordinacids és
5, | kommunikécios 1 1 1
* | rendszerekben rejlé
kockazatok 1 1 1
Kulsé szervezetekkel valé 1 1 1
6. |egyuttmikadéshen rejlé
kockazatok
1 1 1
7 Tervezéshol, pénzigyi és 1 1 1
* | egyéb eréforrasok




A kockazat

A kogkazag bekévetkezésének Katkazar
hatasa valGeatst dsszesen
Ssz. | Kockazati kategoriak AQVALTP IR
1-legkisebb 1-legkisebb
5-legnagyobb 5-legnagycbb 1--26 pont
rendelkezésre allasabdl
eredd kockazatok 1 1 1
1 1 0
1 1 1
8. | Kockazatok azonositasa
B 1 R 1
1 1 1
9 Altalanos kévetelmények, 1 1 1
" | kockazatok kezelése B
1 1 1
1 1 1
Iranyitas, belsd kontroll
(ide értve a kontrolling és 1 1 1
10. | a monitoring =
tevékenységeket is) és 1 1 1
belsé ellenérzés 1 1 1
1 1 1
Humaneréforras-
11. | gazdalkodasban rejlé 1 1 1
| kockazatok
1 1 1
1 1 1
A megbizhaté
12 gazdalkodast és a 1 1 1
© | pénzkezelést befolyasold
kackazatok e T Enre =
1 1 1
13. |Kozigazgatasi szerzédés 1 1 1
MUikodésbdl,
14. | Gzemeltetésbdl eredé 1 1 1
kockazatok
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A kockazat
8 I;::;:sé:at bekovetkezésének g:::f::;
Ssz. | Kockazati kategoriak valészinlisége
1-legkisebh 1-legkisebb
5-legnagyobb 5-legnagyobb 1--25 pont
1 1 1
- | Az iratkezeléssel, ] ST e O S | B e B
15. |irattarozassal kapcsolatos 1 1 1
| kockéazatok e S B |2 B
Korrupcids kockazatok, 1 1 1
16. —— —
beszerzés, tamogatasok 1 1 1
2 odaitélése o _ e
Adatkezeléssel és 1 1 1
17. | adatvédelemmel b e
kapcsolatos kockazatok 1 1 1
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3. melléklet Munkaids mérleg

3. szamu
melléklet
P Polgarmesteri
oe Hivatal
XV. KERULET
RAKOSPALOTA » PESTUJHELY « UJPALOTA
] L MUNKAIDO MERLEG el )
AZ EVES ELLENORZESI TERV VEGREHAJT,AS’AHOZ SZUKSEGES KAPACITAS
MEGHATAROZASARA?

2026. évi terv

Fizetett innepek 9,0 : 2,0 18,0
Fizetett szabadsag (atlagos) 21,0 2,0 42,0
Atlagos betegszabadsag 0,0 0,0 0,0
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4. melléklet Tudas- és készség leltar, illetve Fejlesztési Terv
Onértékelés
Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellenérzés
Tudas- és Készség Leltar, illetve Fejlesztési Terv 2026. évre

Ertékelés Fejlesztési 4
Megnevezés | Stitusz

(1-5) terv

(1=nincs lgyenge; 2 — elégseges; 3 — folyamatban/k6zepes; 4 — atlagos; 5 = van/atlag feletti)
(az 1-2-3-asra értekelt kategoriak fejlesztést igényelnek)

Szakmai végzettség és ismeretek

Szakiranyu fels6foku végzettség 5 2
Koézigazgatasi szakvizsga 5 o)
Mérlegképes kényveld 5 2
Masoddiploma, posztgradualis végzettség 5 2
Informatikai ismeretek 4 2
Kozbeszerzési ismeretek 3 2
Kozbsségi tAmogatasok ellenérzési ismeretek 4 2
Okleveles kénywvizsgald 5 2
Okleveles belsé ellenér (CIA) 1 0
Allamigazgatasi ismeretek 5 2
Vonatkozé hazai jogszabalyi kérnyezet ismerete 4 2
Allamhaztartasi, koltségvetési ismeretek 5 2
Addzasi ismeretek 4 2
Bels6 szabalyzatok ismerete 5 2
A koltségvetési szerv ismerete 5 2

Informacié és menedzsment

Adatgyiijtés és hattértudas fejlesztése (feladathoz kapcsolodo) 5 2
Informacié szintetizalasa 5 2
Az ellenérzési munka megfelelé dokumentélasa (iratmintdk, munkalapok 2 2
hasznalata, ellendrzési bizonyitékok gylijtése stb.)

Onképzés, kiegészité adatgyiijtés (feladatvégzésen tdl) 5 2
Tudasmegosztas, informéacié aramoltatas 5 2

Mddszeres és rendszerszemlélet(i gondolkodas

Az ellenérzési médszertanok ismerete és alkalmazésa 5 2

Folyamatok elemzése 5 2
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| Ertékelés | Fejlesztési :
Megnevezés | Statusz
(1-5) terv

(1 = nincs lgyenge; 2 — elégséges; 3 ~ folyamatban/kézepes; 4 — atlagos; 5 — van/atiag feletti)
(az 1-2-3-asra értékelt kategériak fejlesztést igényelnek)

Folyamatok atlatasa, lényegi pontok megitélése 5 2
Kockézati tényez8k felismerése, jelzése 5 2
Kontrolleljarasok azonositasa, elemzése 5 2
Probléma felismerés 5 2
Probléma megoldasi készség 5 2
Kreativ javaslatok kialakitasa 5 2
Végrehajthatosag-kozponti gondolkodas (gyakorlatias megallapitasok és 5 2
javaslatok)

Kommunikacié és egyiittmiikddés

Megallapitasok pontos, kdvetkezetes és témor irasba foglalasa 5 2
Szébeli kommunikacios készség 5 2
irasbeli kommunikéacios készség 4 2
Idegen nyelv ismerete 2 2
Téargyaloképesség 5 2
Egyuttm(ikodd készség (szervezeten beliil) 5 2
Kapcsolattartas kilsé partnerekkel 5 : 2
Csoportos megoldasok segitése 5 2
Attitiid
Feleldsségtudat, elkitelezettség a munkavégzésben 5 2
Precizitas 4 2
Hataridék teljesitése, idégazdalkodas 4 2

Informatikai ismeretek

Szovegszerkesztés

Téablazatkezelés

Prezentacidkészités

Kozds meghajtd hasznélata

(|||
NN N NN

e-kozigaz-

A koltségvetési szervnél hasznalt informatikai rendszerek ismerete et

Vezet6i kompetenciak

Elvégzett munka nyomon kovetése, ellendrzése 5 1

Visszajelzés az elért eredményekré| 5 1
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. Ertékelés | Fejlesztési .
Megnevezes Statusz
(1-5) terv

(1= nincs /gyenge; 2 - elégseges; 3 — folyamatban/kézepes; 4 — atlagos; 5 — van/atlag feletti)

(az 1-2-3-asra értekelt kateqgoriak fejlesztést igenyelnek)

Visszajelzés a hibakrol 5 1
Onképzési lehetéség biztositasa a munkatarsak részére 5 1
Bels6 képzés 5 1
Hataridsk betartasa /betartatasa 5 1
Egyértelm(i feladat meghatarozas 5 1
Delegalas 5 1
Hattéranyagok és a munkavégzéshez szitkkséges informaciok rendelkezésre g i
bocsatasa

Utemezés / tervezés (idégazdalkodas) 5 1
Csapatmunka biztositasa 5 1
Csapatépités 5 il
Valtozasmenedzsment 5 1
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5. melléklet Képzési tervek
“WAa.

y 4
Szarka Péter Jozsefné - 2025.10.29. 09:40:42
&

XV. KERULET

RAKOSPALOTA « FESTUUHELY « DJPALQOTA

5. szamu melléklet

EGYENI KEPZESI TERV

2026, évre

Szarka Péterné részére

Jogszabalyvaltozast kdvetd tovabbképzés évente legalibb egy-két alkalommal,

figyelembe véve az elektronikus képzési
lehetdséget
Okleveles kényvvizsgaloi tovabbképzés évente négy nap
Mérlegképes kényveld kotelezd tovabbképzés évente legalibb egy alkalommal
(két nap)

Ellendrzési modszertan tovabbképzés évente legalabb két alkalommal, figyelembe

véve az elektronikus képzési lehetdséget

Kelt: az idobélyegzd szerint
Jovahagyta:

dr. Keveviari Edit - 2025.10.09. 14:11:38
dr. Kevevan Edit
Jegyzo

A képzési tervet tudomasul veszem:
Kelt: az idobélyegzo szerint

Szarka Péterné
belsd ellendrzési vezetd
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Balizs Melinda - 2025.10.13. 12:39:05

N/

XV, KERULET

FAXOSPALOTA « PESTUJHELY « LUPALOTA

EGYENI KEPZESI TERV

2026. évre

Balazs Melinda részére

Jogszabalyviltozast kévetd tovibbképzés

évente legalibb egy-két alkalommal,
figyelembe véve az elektronikus
képzési lehetoséget

Okleveles kényvvizsgaloi tovabbképzés

évente négy nap

Meérlegképes konyvel6 kitelezd tovabbképzés

évente legalabb egy alkalommal
(két nap)

Ellendrzési modszertani tovibbképzés

évente legalabb két alkalommal,
figyelembe véve az elektronikus
képzési lehetdséget

Kelt: az iddbélyegzd szerint

Kelt: az idébélyegzo szerint

Jovahagyta:

dr. Kevevan Edit - 2025.10.09. 14:11:12

dr. Kevevar Edit
Jegyzd

A képzési tervet tudomasul veszem:

Balazs Melinda
belsé ellendr
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