
 
 11/-71-11/2025. 

Ajánlattételi felkérés / Pályázati felhívás 

1. Ajánlatkérő neve, címe: Budapest Főváros XV. Kerületi Polgármesteri Hivatal 
1153 Budapest, Bocskai u. 1-3. 

   
2. Kapcsolattartó elérhetőségei: Olaszné Csontos Renáta 

+36 1 305 3224 
beszerzes@bpxv.hu 

   
 Beszerzés tárgya: Irodaszer és papír beszerzés 
   
3. Szerződés meghatározása: Adásvételi keretszerződés 
   
4. Teljesítés határideje: szerződéskötéstől 2027. január 31-ig, vagy a keretösszeg 

kimerüléséig. 
   
5. Teljesítés helye: Budapest Főváros XV. Kerületi Polgármesteri Hivatal 

1153 Budapest, Bocskai u. 1-3 
   
6. Ajánlati ár meghatározásával 

szembeni követelmények: 
Az ajánlati árat Ajánlattevőnek nettó Ft-ban kell megadnia az 
egységárgyűjteményben feltüntetettek szerint. Ajánlatkérő 
tájékoztatásként „rendelési minta mennyiséget” adott meg 
(árazatlan egységár táblázat D oszlop) 12 hónapra vetítve, 
amely összértéke az ajánlati árak értékelésére szolgáló 
technikai számot adja. Jelen felhíváshoz csatolt felolvasólapra a 
mintarendelés szerinti összesen értéket (technikai számot) kell 
feltüntetni. 
Ajánlatkérő felhívja az Ajánlattevők figyelmét, hogy a „Összesen 
nettó ár (HUF) - technikai szám” képzett szám, mely az 
ajánlatok összehasonlíthatóságát szolgálja. A teljesítés 
során az elszámolásra az egységárgyűjteményben megadott 
egységárakon, tételes elszámolás alapján fog sor kerülni! 
Felhívjuk az ajánlattevők figyelmét, hogy az árazatlan 
egységárgyűjteményen belül tilos az egyes sorokat összevonni, 
valamint tilos az egyes tételekhez tartozó mennyiségeket 
megváltoztatni, vagy a mennyiség egységét, továbbá az egyes 
tételekhez rendelt súlyszámokat megváltoztatni. 
Ajánlatkérő egyes tételeknél meghatározta a nevesített tétel 
márkáját. Ezen márkák nem módosíthatók. Ahol nem határozott 
meg márkát, ott ajánlattevő tetszés szerinti márkát árazhat és 
nevezhet meg. 

   
7. Ajánlatok bírálati szempontja: legalacsonyabb ár 
   
8. Részajánlat, többváltozatú 

ajánlat tétel lehetősége: 
Ajánlatkérő nem engedélyezi a részajánlat, illetve a 
többváltozatú ajánlattételt. Az ajánlati árnak tartalmaznia kell az 
Ajánlattevő összes díját, költségét, esetleges készkiadását 
vagy szerzői jogdíjat. 

   
9. Kizáró okok, 

összeférhetetlenség 
Ajánlatkérő a 3. sz. mellékletben foglalt kizáró okokat és 
összeférhetetlenségeket írja elő, mely nyilatkozatot kérjük az 
ajánlattal egyidejűleg benyújtani. 

   
10 Alkalmassági követelmények: 

a) pénzügyi alkalmassági 
követelmény;  

b) műszaki, szakmai 
alkalmassági 
követelmény 

- 
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11. Hiánypótlási lehetőség: Ajánlatkérő hiánypótlásra egy alkalommal biztosít lehetőséget 

amennyiben az ajánlatok bírálatához szükségesnek látja. 
   
12.  Ajánlattételi határidő: 2025. június 4. (szerda) 10:00 óra 
   
13.  Ajánlat benyújtásának címe: beszerzes@bpxv.hu   
   
14. Ajánlat benyújtásának módja: Az ajánlatot PDF és word / xls. formátumban a 13. pontban 

megadott e-mail-címre kérjük megküldeni, az  
- aláírási címpéldánnyal,  
- a köztartozásmentes adózói minőségről szóló „nullás” 

igazolással (amennyiben nem szerepel a 
köztartozásmentes adózói adatbázisban) 

együtt a 12. pontban megadott ajánlattételi határidő lejártáig.  
   
15. Ajánlatok értékelésének 

tájékoztatási módja: 
Ajánlatkérő az eredményről, a beérkezett ajánlatok értékelését 
követően elektronikus úton írásban értesíti az Ajánlattevőt. 

   
16. Szerződéskötés tervezett 

ideje: 
Az ajánlat eredményéről történő értesítést követően, 
Ajánlattevő az ajánlat részeként a Felolvasólapon tett elfogadó 
nyilatkozatát követő 10 munkanapon belül. 

   
17. Eljárás típusa: Ajánlatkérő 4/2024. (XII. 18.) sz. beszerzési szabályzata 

alapján nyílt beszerzési eljárás  
   
18. Ajánlat nyelve: Magyar nyelv 
   
19. Ajánlati kötöttség: Ajánlattevő az ajánlattételi határidő lejártát követő 30 napig az 

ajánlatához kötve van. 
   
20. Egyéb: Ajánlatkérő nem kíván tárgyalást tartani. 

Ajánlatkérő a legkedvezőbb ajánlattevővel a szerződéskötést 
megtagadhatja, így nem köteles szerződni az ajánlattételi 
felhívásnak maradéktalanul megfelelő ajánlatot tevővel sem. 

   
21. Benyújtandó dokumentumok 

listája: 
1. Felolvasólap  
2. Egységárgyűjtemény (pdf., xls.) 
3. Kizáró okról és összeférhetetlenségről szóló ajánlattevői 

nyilatkozat 
4. Aláírási címpéldány 
5. Köztartozásmentes adózói minőségről szóló „nullás” 

igazolás (amennyiben nem szerepel a köztartozásmentes 
adózói adatbázisban) 

Mellékletek: 
1. sz. melléklet: Árazatlan egységárgyűjtemény (ajánlat) 
2. sz. melléklet: Felolvasólap 
3. sz. melléklet: Kizáró okról és összeférhetetlenségről szóló ajánlattevői nyilatkozat 
4. sz. melléklet. Szerződéstervezet 

Sikeres ajánlattételt kívánunk! 

Kelt, Budapest, időbélyeg szerint 
 

Olaszné Csontos Renáta 
csoportvezető 
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