Ugyiratszam: 9/319-1/2025
BUDAPEST FOVAROS XV. KERULETI POLGARMESTERI HIVATAL

KOZGAZDASAGI FOOSZTALYAN
GAZDALKODASI OSZTALYAN

PENZUGYI CSOPORTVEZETO
MUNKAKOR BETOLTESERE

a kdzszolgalati tisztviseldkrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.)
45. § (1) bekezdése alapjan palyazatot hirdet

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
Hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony
A kinevezéskor a munkaltatdé 6 honap probaidét kot ki.

Foglalkozas jellege:
Teljes munkaidd, heti 40 6ra

A munkavégzés helye:
Budapest Févaros XV. Keruleti Polgarmesteri Hivatal
1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.

1) A munkakdr betdltéje altal ellatando feladatok:
Iranyitja, 6sszehangolja és ellendrzi a pénzigyi csoport munkajat, elkésziti a
pénzlgyi tevékenységhez kapcsolddd szabalyzatokat, feligyeli Nemzetiségi
Onkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok ellatasat.

2) A munkakdrhdz tartozé f6bb tevékenységi korok:

— felelés a csoport hatékony és célszeriT munkamegosztasanak
megszervezéséeért,

— felelés a csoport koztisztvisel6i és munkavallaléi munkakori leirasainak
elbkészitéséért,

— ellenérzi a csoport koztisztviselbinek €s munkavallaléinak munkajat,

— érvényesitési feladatokat Ilat el, ennek keretében a kontirozott
utalvanyrendelet tartalmat ellenérzi, 6sszeveti az el6iranyzattal és a hatalyos
Avr. és az Ahsz. eléirasaival,

— figyelemmel kiséri a kovetelések beszedésére megtett intézkedések
megvaldsulasat, valamint a kiadasok esetében a pénzugyi ugyintézdé altal
elkészitett napi utalasokat ellenérzi,

— gondoskodik a pénzugyi tevékenységhez kapcsolédd szabalyzatok
elkészitésérol és aktualizalasarol,

— ellatja a bankszamlan keresztul bonyolédd pénzforgalom bonyolitasat, az
atvett bizonylatok alapjan, gondoskodik az atutalasrol,

— ellatja a pénztar vezet6i ellenérzési feladatokat, a bankszamlanyitassal és
megszuntetéssel kapcsolatos feladatokat, a likviditas-kezelést, a
pénzintézetekkel valé kapcsolattartasi €s adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitését,

— elkésziti és havonta aktualizalja az Onkormanyzat likviditasi tervét,

— ellatia az Onkormanyzat altal nyujtott vissza nem téritendé tamogatasok
pénzugyi megfeleléségének a felllvizsgalatat

— a Nemzeti Ad6 és Vamhivatallal tartja a kapcsolatot, figyelemmel kiséri,
ellen6rzi a beklldendé bevallasokat,

— a jogszabalyban el6irt hataridére elkésziti és elkuldi a Nemzeti Ad6 és
Vamhivatal felé az AFA bevallasokat.
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4)

5)

6)

7)
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Palyazati feltételek:

magyar allampolgarsag,

cselekvéképesseég,

blntetlen elbélet,

a 29/2012. (lll.7.) Korm. rendelet 1.sz. melléklete 19. pontjaban szerepl6
feladatkérhoz tartozé végzettséq: fels6oktatasban szerzett
gazdasagtudomanyi, kozszolgalati, milszaki menedzser, gazdasagi
agrarmérnoki, jogi, szakképzettség; vagy felsb6oktatasban szerzett
szakképzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, informatikai, miszaki,
logisztikai felséfoku, illetve mérlegképes konyveld szakképesités, Gazdasagi
kozépiskolai végzettseég; vagy kozépiskolai végzettség és
gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki Ugyintéz6i, informatikai, miszaki,
logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités,

magas szinti MS WORD, EXCEL-ismeretek.

vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa

Palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Forras NET integralt gazdalkodasi rendszer felhasznaldi szinti ismerete,
pénzligyi munkakdrben szerzett, legalabb 3 éves szakmai tapasztalat,
AFA (igyintézésben szerzett tapasztalat,

koltségvetési szervnél szerzett pénzugyi gyakorlat,

allamhaztartasi mérlegképes konyvel6i végzettség.

A munkakor betoltéséhez sziikséges kompetenciak:

vezetdi képeség,

kivalé szakmai ismeretek,

onallé munkavégzés képessege,

csoportmunkaban torténd kivald egyuttmikodés képessege,
j6 kommunikaciés képesség,

rendszerszemlélet,

tanulasi készseg.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogdllasra, az illetmény és egyéb juttatasok megallapitdsara a Kittv., a
vonatkoz6 Onkormanyzati rendelet, az Egységes Kozszolgalati Szabalyzat,
valamint a helyi koltségvetési rendelet 80.000 Ft-os illetményalapot és 40%-0s
illetménykiegészitést megallapitdé rendelkezései iranyaddk, de az illetmény
megallapitasa alapvetéen megegyezés alapjan torténik.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

a 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. melléklete alapjan készitett fénykeépes,
szakmai onéletrajz,

motivacios levél,

iskolai végzettséget, képzettséget igazolo okiratok masolata,

90 napnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany, vagy igénylést igazold
kérelem masolata,

nyelvvizsga bizonyitvany(ok) fénymasolata — amennyiben rendelkezik
nyelvvizsgaval.

hozzajarulas a személyes adatoknak a palyazati eljarassal dsszefiiggésben
torténd kezeléséhez az EU 2016/679. szamu rendelet 6. cikk 1.) bekezdés a)
pontja alapjan.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:

2025. augusztus 28.
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A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2025. szeptember 05.

Palyazati eljaras, a palyazat elbiraladsanak modja, rendje:

A formai és tartalmi feltételeknek megfelelé palyazatot benyujtok kozul az
el6értékelésen kivalasztott palyazok személyes meghallgatason.

A benyujtott dokumentumok és a szakmai ismereteket is felméré interju alapjan
a kivalasztasrdl a munkaltatoi jogkor gyakorldja dont.

Az eredménytelenul palyazokat irasban értesitjuk, elsédlegesen a palyazati
anyagban szerepld elektronikus elérhetéségen keresztul. Az elbiralast kovetd
15 munkanap elteltével az eredménytelenul palyazo altal benyujtott palyazati
anyag megsemmisitésre kerul.

A munkaltatéi jogkor gyakorléja fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast
eredménytelenné nyilvanitsa.

Munkakor betolthetéségének idépontja:
Az elbiralast kovetben azonnal betolthetd.

Palyazat benyujtasanak maodja:

Postai uton: ,,palyazat pénziigyi csoportvezeté munkakorre” feltiintetésével.
Cim: XV. ker. Polgarmesteri Hivatal Humanpolitika Osztaly (1153 Bp., Bocskai
u. 1-3))

vagy

személyesen (zart boritékba,,palyazat pénzigyi csoportvezeté munkakorre”
feltiintetésével. Cim: XV. ker. Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalata (1153 Bp.,
Bocskai u. 1-3.) vagy Elektronikusan: Az allaspalyazat@bpxv.hu e-mail cimen
keresztul.

Informacié nyujtasa:
A megpalyaztatott munkakoérrel kapcsolatosan tovabbi informaciot Bégany
Petra humanpolitikai tigyintézé nyujt, a +36 1 305 3151 telefonszamon.

A pélyazati kiiras tovabbi kdzzétételének helye, ideje: Hiba! A kényvjelzé nem létezik.
— www.kozszolgallas.ksz.gov.hu
— www.bpxv.hu/aktualitasok/allas

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lIényeges informacio:
Tajékoztatjuk, hogy részletes informaciét a munkaltatéval kapcsolatban a
www.bpxv.hu honlapon szerezhet.

A palyazati eljaras soran megvaldsulé adatkezelések részletes korulményeit a
palyazati eljarassal 6sszefliggé adatkezelésekrdl sz6l6 adatkezelési tajékozato
tartalmazza.

A palyazat kiirasat engedélyezem:

jegyzé
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