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Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzat (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) Polgarmestere és a Budapest Févaros XV. Kerilet
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalotai Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Jegyzéje,
a kdzpénzek felhasznalasa atlathatdsaganak és nyilvanos ellenérizhetéségének biztositasa,
a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése, tovabba a helyi kis- és kozepes
vallalkozasok beszerzési eljarasokba valdé bekapcsoldédasanak elésegitése érdekében -
O0sszhangban az Eurépai Unié normaival, valamint a kdzbeszerzésekrél szold 2015. évi
CXLIII. térvény (tovabbiakban: Kbt.) szabalyaival - a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott
értékhatart el nem éré értékii beszerzésekre a kdvetkezéket rendeljik el:

l. SZABALYZAT CELJA, HATALYA, ALAPELVEK, FOGALMAK
1. Beszerzési szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a mindenkori kdltségvetési torvényben megallapitott kbzbeszerzesi
ertékhatarokat el nem ér6 arubeszerzések, épitési beruhazasok és szolgaltatasok
igénybevétele esetén meghatarozza azokat az eljarasi szabalyokat, melyeket az
Onkormanyzatnak, valamint a Hivatalnak a koltségvetésiik terhére megvalositott
beszerzések el6készitése, lefolytatasa, ellenérzése soran alkalmazni kell. Tovabba,
meghatarozza a beszerzési eljarasba bevont személyek, illetve szervezetek felelésségi korét,
valamint a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét.

A szabalyzat rendelkezései arra iranyulnak, hogy a beszerzési eljaras soran a szamviteli,
pénzligyi €s egyeb jogszabalyok, kilsé és belsd szabalyzatok ide vonatkozd el6irasai
érvényeslljenek, a beszerzések a tisztességes verseny kovetelményének megfeleljenek,
atlathatdk és ellendrizhetdk legyenek.

2. Szabalyzat személyi hatalya

A szabélyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat és a Hivatala (tovabbiakban:
Ajanlatkérék), valamint az A&ltaluk koézszolgalati, kdzalkalmazotti, munkaviszony vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatottakra, tovabba mindazon
személyekre és szervezetekre, akik szerz6dés alapjan az Ajanlatkérék barmely szervezeti
egyseége javara vagy képviseletében tevékenykednek.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed azon gazdasagi szerepl6kre, akik az Ajanlatkéréknek
az arubeszerzésre, épitési beruhazasra vagy szolgaltatas nyujtasara ajanlatot tesznek, igy a
kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 beszerzések Ilebonyolitasaval kapcsolatos
tevékenységben résztvevd és abban eljaré személyekre, szervezetekre.

3. Szabalyzat targyi hatalya

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed azokra az arubeszerzésekre, épitési beruhazasokra és
szolgaltatas megrendelésekre, amelyek becsllt értéke a beszerzés megkezdésekor a
mindenkori kdzponti kdltségvetésben meghatarozott kozbeszerzési értékhatart nem éri el.

Minden beszerzés esetén vizsgalni kell, hogy az adott beszerzés a Hivatal vagy az
Onkormanyzat éves kdzbeszerzési tervében foglalt beszerzésekkel egylttesen nem esik a
Kbt.-ben meghatéarozott, részekre bontasi tilalom (egybeszamitasi szabalyok) hatalya ala.

Jelen szabalyzat alkalmazandé a kapott tamogatasbdl megvaldsuld beszerzésekre is azzal,
hogy amennyiben a palyazati utmutato szigorubb szabalyokat tartalmaz a versenyeztetésre,
a nyertes gazdasagi szerepl6 kivalasztasara vonatkozoan, ugy azon eltérések
figyelembevételével kell eljarni.



4.

3E Szabalyzat II. fejezet 2.4 pont szerinti beszerzési eljarastipust kell alkalmazni, a 3. sz.
melléklet szerinti beszerzési igényt bejelentd adatlap jévahagyasat kovetéen:

a)
b)

f)

9)

h)

K)

a Kbt. 9. § és 111. §-aban foglalt esetekben.
katasztréfa, vis maior, havaria okozta kar, egyéb személy és vagyonbiztonsagot
veszélyeztetd helyzetek elharitdsa vagy megel6zése érdekében azonnal sziikségessé
valo, kotelezettségvallalo altal elére nem lathatd okbdl eléallt slirgésség esetén, amely
surg6sség nem keletkezhet ajanlatkéré késve inditott beszerzési eljarasabal.
olyan beszerzésekre, amelynek soran a dontéshozé a tervpalyazati eljarasokrol szélo
310/2015. (X.28.) Korm.rendeletben foglalt feltételeket vallalja.
hatdsagi eljaras soran torténd jogszabaly altal elSirt tevékenységhez k6t6do szolgaltatas
megrendelése (pl. szerz6i jogdij, Kkisallatok tetemének elszallitdsa, szakértdi
ki/megrendelések).
arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetében, ha az arubeszerzés és a
szolgaltatas természete miatt a szerz6déses feltételek meghatarozasa nem lehetséges
olyan pontossaggal, amely lehetévé tenné ajanlattételi felkérés kuldését.
ha a koradbban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bévitése soran a korabbi
nyertes ajanlattevének masikkal torténd helyettesitése azzal a kdvetkezménnyel jarna,
hogy

fa) miszaki-technikai szempontbdl eltér6 és nem illeszkedd dolgokat kellene

beszerezni,

fb) vagy az ilyen beszerzés aranytalan mulszaki-technikai nehézséget

eredményezne a mikodtetésben vagy a fenntartasban,

fc) garancia érvényességének elvesztéseével jarna.
a szerz6dés targya korabbi kdzbeszerzési értékhatar alatti szerz6déshez kapcsolodo
kiegészit6 arubeszerzés/szolgaltatas megrendelés, vagy épitési beruhazas, amelynek az
alapszerzédésben szerepl6 féltdl torténd ujabb beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi
szempontbdl indokolt, feltéve, hogy a beszerzés egyittes értéke (alapbeszerzés -
kiegészité beszerzés) nem éri el a Kbt.-ben meghatarozott értékhatarokat.
azon szolgaltatds megrendelése esetén, ahol ajanlatkéré igazolja, hogy a muiszaki-
technikai sajatossagok vagy ajanlattevd igazolja, hogy a kizardlagos jogok védelme miatt
kizarélag egy meghatarozott gazdasagi szerepl6 képes és/vagy jogosult a teljesitésre.
ha a beszerzés kivételesen kedvezé feltételei csak rovid ideig allnak fenn és az
ellenszolgaltatds a piaci arhoz képest lényegesen alacsonyabb, am a tébb arajanlat
bekéréséhez szikséges id6 kovetkeztében a kedvezd feltételek igénybevétele
meghiusulna (ennek tényét dokumentalni kell).
‘a beszerzést/szolgaltatast teljesité partnerrel az Ajanlatkérének legaldbb 3 éves
kapcsolata van, és korabbi munkai soran a hataridéket és a min6ségi kovetelményeket
betartotta.
azon szolgaltatas megrendelése esetén, amely a teljesitése jellegénél fogva bizalmi
jellegll, személyhez vagy szervezethez kotott, (pl.: beszédiras, fotdés, kommunikacios
szolgaltatdas és tanacsadas, tolmacs, Ugyvédi, jogi vagy szakértdi tevékenység,
igazsagugyi, adatvédelmi, adat- és informacidbiztonsagi szolgéltatas, kdnyvvizsgaldi
tevékenység).

3 Médositotta a 3/2025. (VI. 30.) szamu egyiittes utasitas 1. pontja, hatalyos 2025. julius 1. napjatol.
4 Médositotta a 3/2025. (VI. 30.) szamu egyuttes utasitas 1. pontja, hatalyos 2025. jalius 1. napjatol.



) a fizetési kotelezettség elére meghirdetett tanfolyamra, képzésre, allashirdetésre,
konferenciara torténd jelentkezéssel, szakmai vizsgalaton, konzultacién valo részvétellel
kapcsolatos.

m) el6éadémiivész, tréner, szekcidfoglalkoztatd, mentalhigiénés szakember szolgaltatasaira
vonatkozé szerzédések és megrendelések.

n) meleg étel megrendelésére vonatkoz6 megrendelések és szerzédések.

0) ko6zds munkat, egylttmikddést tamogatd rendezvényekhez kapcsoldéddé aruk és
szolgaltatasok megrendelése (étkezes, szallas, utazas).

p) °a Hivatal koltségvetésében mikodési és lzemeltetési kiadasokra biztositott keret
el6iranyzata terhére beszerzendé aruk és szolgaltatasok esetében, kildnds tekintettel
pa) elektromos halézat, viz és villanyszerelési munkalatok;
pb) hivatali gépkocsi javitasa és karbantartasa.

5. ®Amennyiben a szerz6dés targya kivételi korbe esik, annak tényét a szerzddés
preambulumaban, illetve a megrendelén fel kell tintetni.

6. 'E szabalyzat Il. fejezet 2. alcim 2.1 pontja szerinti beszerzési eljarast kell alkalmazni, a
szakterllet folyamatosan a k6zds meghajton erre kialakitott mappaban koételes tablazatos
formaban vezetni (targy, kotelezettségvallald, szakterlilet megnevezése, netté 6sszeg, bruttd
Osszeg, beszerzeés ideje, partner neve, adészama, kifizetés ideje) az alabbi kivételek szerinti
beszerzéseiket:

a) karitativ aru/szolgaltatas megrendelése esetén (pl. Ujszlldttek tamogatasa, karacsonyi
élelmiszer csomag, stb.).
b) arendezvények lebonyolitasahoz kapcsolddo aru/szolgaltatas megrendelés.
c) azOnkormanyzat és Hivatal vezet6inek havi reprezentacios ellatmanya (kavé, tea, cukor,
tej, viz, stb.).
d) ajandékozas céljabdl valé reprezentativ aruk beszerzése.
4. Szabalyzat id6ébeli hatalya

A szabalyzat rendelkezéseit a szabalyzat hatalyba 1épését kdvetben megkezdett beszerzésekre
kell alkalmazni.

5. Beszerzési eljaras soran érvényesitendo alapelvek

1. A beszerzési eljarasban Ajanlatkéré koteles biztositani, az Ajanlattevdé pedig koteles
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat és nyilvanossagat.

2. Ajanlatkérd koteles az eljaras egésze alatt azonos banasmddot és esélyegyenldséget
biztositani az ajanlatkérésben résztvevd ajanlattevok szamara.

3. A jelen szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével
0sszhangban, a johiszemiség kovetelményének megfeleléen kell gyakorolni, illetve
teljesiteni.

4. A beszerzési eljarasnak atlathatonak, minden mozzanataban dokumentaltnak kell lennie.

5. Ajanlatkérének a kdzpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét szem
el6tt tartva kell eljarnia.

5 Médositotta a 3/2025. (VI. 30.) szamu egyiittes utasitas 1. pontja, hatalyos 2025. julius 1. napjatol.
6 Médositotta a 3/2025. (VI. 30.) szamu egyiittes utasitas 2. pontja, hatalyos 2025. julius 1. napjatol.
7 Médositotta a 3/2025. (VI. 30.) szamu egyiittes utasitas 3. pontja, hatalyos 2025. julius 1. napjatol.



6.

7.

8.

A beszerzés csak olyan modon bonthaté részekre, amely nem eredményezi jelen
szabalyzatban foglaltak megkerulését.

A beszerzés megvaldsitasa soran torekedni kell a kornyezetvédelmi és fenntarthatdsagi
szempontok figyelembevételére.

Az ajanlattételi felkérés tartalmat ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék
megfeleld ajanlatot tehessenek és szabalyszerlien, hataridében benyujtott ajanlatok
O0sszehasonlithatok legyenek.

6. Szabalyzatban hasznalt fogalmak

A szabalyzat alkalmazasaban arubeszerzés a Kbt. 8. § (2) bekezdésében, épitési beruhazas a
Kbt. 8. § (3) bekezdésében, szolgaltatas megrendelése a Kbt. 8. § (4) bekezdésében, épitési
koncesszié a Kbt. 8. § (5) bekezdésében, szolgaltatasi koncesszié a Kbt. 8. § (6)
bekezdésében, tervpalyazat a tervpalyazati eljarasokrdl szold 310/2015. (X. 28.) Korm.
rendeletben meghatarozott fogalmak.

a)
b)
c)

d)

f)

)

Ajanlattevé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljarasban ajanlatot nyuijt be.
Ajanlatkéré: a szabalyzat |. fejezet 2. alcimében ismertetett szervezetek.
Alvallalkozé: az a gazdasagi szerepl6, aki (amely) a beszerzési eljaras eredményeként
megkotott szerzddés teljesitésében az ajanlattevd altal bevontan kdzvetlenll vesz részt,
kivéve

ca) azon gazdasagi szerepl6t, amely tevékenységét kizarélagos jog alapjan végazi,

cb) a szerz8dés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartét, forgalmazot, alkatrész vagy

alapanyag eladgjat,

cC) épitési beruhazas esetén az épitéanyag-eladot.
Beszerzés: olyan eljaras, amelyet az ajanlatkéré6ként meghatarozott szervezetek visszterhes
szerz8dés megkotése vagy megrendelés céljabdl kotelesek lefolytatni megadott targyu és
erték(i beszerzések megvaldsitasa érdekében, melynek értéke nem éri el vagy nem haladja
meg a jogszabalyban rogzitett mindenkori kozbeszerzési értékhatarokat.
Beszerzési Szervezeti Egység: a Hivatal Jegyz8i Irodajanak azon szervezeti egysége,
amely felugyeletével és kozremiikddésével a beszerzési eljarasok lebonyolitasa megvalosul.
Beszerzés eldkészitése: az adott beszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras
megkezdéséhez szikséges cselekmények elvégzése, igy kulondsen az adott beszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, el6zetes piaci konzultacidé, a beszerzés becsult
értékének felmérése, a beszerzési dokumentumok (pl. ajanlattételi felkérés, miszaki leiras,
szerz8déstervezet, megrendeld) elékészitése.
8Beszerzési terv: Minden Szakterilet koteles az adott évre vonatkozéan beszerzési tervet
késziteni. A beszerzési tervet az adott év marcius 5. napjaig koteles megkuldeni a
beszerzésekkel foglalkozd szervezeti egységnek a 11. szamu melléklet szerinti tartalommal.
A beszerzési terv elkészitése elbtt a szakterllet indithat beszerzési eljarast, amelyet a tervben
szintén megfeleléen szerepeltetni kell. A beszerzési terv nem vonja maga utan az abban
megadott beszerzésre vonatkozé eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. A szakterilet a
beszerzési tervben nem szerepld beszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott
beszerzésre vonatkozé eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a beszerzési tervet
maodositani kell. A médositasokat folyamatosan a koz6s meghajton erre kialakitott mappaban
koteles vezetni a SzakterUlet.

8 Mdédositotta a 3/2025. (VI. 30.) szamu egyiittes utasitas 4. pontja, hatalyos 2025. julius 1. napjatol.



h) Fedezet: olyan 0Osszeg, amely az Ajanlatkér6 szamara a szerzédés/megrendelés
teljesitéséhez rendelkezésre all. A szerz6dés/megrendelés ajanlatkérdi teljesitését a fedezet
biztositja.

i) Gazdasagi szerepld: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég, egyéni
vallalkoz6 vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy
szervezetek csoportja, aki, illetve amely a piacon épitési beruhazasok kivitelezését, aruk
szallitasat vagy szolgaltatasok nyujtasat kinalja.

i) Kizaré okok:

Az eljaras soran kizarhaté az ajanlattevé:
ja) akivel / amellyel szemben a jelen szabalyzat szerinti barmely ajanlatkérének peres,
nem peres vagy egyeéb jogvitaja all fenn,
jb) akivel/amellyel szemben egyéb jogi eljaras van folyamatban (igy kilénésen, de nem
kizarélagosan: végrehajtasi eljaras, csddeljaras, felszamolasi eljaras, kényszertorlési
eljaras),
jc) akinek / amelynek a jelen szabalyzat szerinti barmely ajanlatkéré felé lejart fizetési
hataridejli, meg nem fizetett ado-, illetéleg adok maddjara behajtandd kdztartozasa,
jarulékfizetési kotelezettsége all fenn.

A ja) pontban rogzitettektdl az ajanlatkérd kulonos méltanylast érdemld esetben, a beszerzés
meginditasat megel6zben irasban indokolt feljegyzése alapjan kivételesen eltérhet.

k) Kotelezettségvallalé: az Onkormanyzat esetében a polgarmester, a Hivatal esetében a
jegyz6. Akadalyoztatasuk vagy 6sszeférhetetlenségik esetén a kiadmanyozas rendjének
szabalyozasardl szolé polgarmesteri, illetve jegyz6i utasitasban megnevezett személy.

) Osszeférhetetlenség:

Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzés eldkészitésében és lebonyolitasaban az
ajanlatkéré6 nevében olyan személy illetve szervezet, aki, illetve amely feladatanak
elfogulatlan és targyilagos végrehajtasara barmely okbdl, igy kilénésen gazdasagi érdek
vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplével fennalld6 mas kdzds érdek miatt nem
képes, azaz
- nem lehet ajanlattevé, illetve az ajanlattevének vagy az ajanlattevé képviseljének
hozzatartozéja vagy kozeli rokona;
- nem allhat az ajanlattevével munkaviszonyban vagy egyéb szerz8déses
jogviszonyban;
- nem lehet az ajanlattevé tulajdonosa vagy résztulajdonosa.

A beszerzési eljarasban résztvevd a vele szemben fennallo dsszeférhetetlenségi okot koteles
haladéktalanul bejelenteni a vezetdjének.

m) Szakteriilet: A Polgarmesteri Hivatal beszerzés targya szerinti szervezeti egysége.

Il. ERTEKHATAROK
1. A szabalyzat szerinti értékhatarok

A nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat a Magyarorszag mindenkori éves kozponti
koltségvetésérdl szolo térvény hatarozza meg.

1. A beszerzés becsult értékének megallapitasara a Kbt. 16-19. §-ainak rendelkezéseit kell
alkalmazni. A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az
adott piacon &ltaldban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi ad6 nélkul szamitott — teljes
ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes
ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni. Mennyiségi eltérés



meghatarozasa esetén a szerz6désben megijeldlt legnagyobb mennyiséget kell figyelembe
venni a becsult érték meghatarozasa soran.

2. A beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa az eljarasban érdekelt szakterulet feladata,
amelyrél a beszerzési igényt bejelenté adatlapon nyilatkozik. A becslilt érték meghatarozasat
a) elbzetes helyzet — és piaci felméréssel, piackutatassal,
b) tervezdi koltségbecsléssel,
c) tajékoztatd (indikativ) ajanlatok bekérésével vagy
d) el6z6 évi szerz6dések aktualizalt értékének megallapitasaval kell elvégezni. Az
alatamaszté dokumentumokat a beszerzési igényt bejelenté adatlaphoz csatolni kell.

2. Beszerzési eljarasok tipusai és azok értékhatarai
2.1. °Kozvetlen beszerzés

Ertékhatar: brutté 500.000 Ft-ig

Lebonyolité: Szaktertlet

Lebonyolitast jovahagyo: Szakterulet Féosztalyvezets / Osztalyvezet6 / Csoportvezetd
Kotelezd dokumentumok szakteruletnek:

- elébzmény dokumentumok, vagy el6készité dokumentumok (e-cégjegyzék
vagy egyeéni vallalkozoi nyilvantartas ellen6rzése, koztartozasmentesség
ellendrzése)

- el6zetes arajanlat kérés

- alairt szerz6dés / megrendeld (bruttd 200.000 Ft felett kodtelezb)

- szamla

- teljesitésigazolas

- szukség esetén pénzigyi teljesités dokumentuma.

A brutté 200.000 Ft-ot elér6 beszerzések lefolytatasa a mindenkor hatalyos polgarmesteri és
jegyzbi egylttes utasitasban kiadott Gazdalkodasi Szabalyzat alapjan térténhet, azaz brutté
200.000 Ft felett kotelez6 az irasbeli kotelezettségvallalas. A kotelezettségvallaldo az
Onkormanyzat beszerzései esetében a polgarmester, a Hivatal beszerzései esetében a
jegyz6, vagy az altaluk irasban kijel6lt személy lehet.

2.2. °Egyszeriisitett beszerzési eljaras

Ertékhatar: brutté 500.001 Ft — netté 3.000.000 Ft-ig
Lebonyolité: Szaktertlet

Lebonyolitast jovahagyo: Beszerzési Szervezeti Egység
Dontéshozo: a lll. fejezet 3. pontja szerinti személy
Kotelezd dokumentumok szakteruletnek:

- el6készité6 dokumentumok (beszerzési adatlap, dokumentalt becsilt érték
meghatarozas, e-cégjegyzék vagy egyéni vallalkozéi nyilvantartas
ellendrzése, koztartozasmentesség ellenbrzése, miszaki leiras, arazatlan
koltségvetés, szerz6déstervezet)

- ajanlattételi felkérés

- jegyzbkonyv és dontési zaradék (IV. fejezet 2. alcim 5 pontja alapjan)

- alairt szerz6dés / megrendeld

- teljesitésigazolas és szamla

9 Médositotta a 3/2025. (VI. 30.) szamu egyiittes utasitas 5. pontja, hatalyos 2025. julius 1. napjatol.
10 Modositotta a 3/2025. (VI. 30.) szamu egylttes utasitas 6. pontja, hatalyos 2025. julius 1. napjatol.



- szukség esetén pénzlgyi teljesités dokumentuma.
2.3. Nyilt (versenyeztetési) eljaras

Ertékhatar: nett6é 3.000.001 Ft-tél — kozbeszerzési értékhatarig
Lebonyolité: Beszerzési Szervezeti Egység
Lebonyolitast jovahagyo: Dontéshozé
Dontéshozo: a lll. fejezet 3. pontja szerinti személy
Koételez6 dokumentumok:
a) szakteruletnek
- el6készité dokumentumok (beszerzési adatlap, dokumentalt becsilt érték
meghatarozas, e-cégjegyzeék, koztartozasmentesség ellendrzése,
fedezetigazolas, miszaki leiras, arazatlan koltségvetés, szerz6déstervezet)
- teljesitésigazolas és szamla
- szukség esetén pénzlgyi teljesités dokumentuma

b) 'Beszerzési Szervezeti Egységnek
- ajanlattételi felkérés
- ddntés a nyilt eljaras meginditasarol
- jegyz6konyv és dontési zaradéek
- alairt szerz6dés / megrendeld

2.4. 2Specialis (kivételi korbe tartozo) beszerzés

Ertékhatar: brutté 500.001 Ft-tél - kdzbeszerzési értékhatarig
Lebonyolité: Szakterulet

Lebonyolitast j6vahagyo: Beszerzési Szervezeti Egység
Dontéshozo: a lll. fejezet 3. pontja szerinti személy

Koételez6 dokumentumok:

- elézmény dokumentumok vagy el6készit6 dokumentumok (beszerzési
adatlap, dokumentalt becsult érték meghatarozasa, e-cégjegyzék vagy egyéni
vallalkozéi nyilvantartds ellenérzése, koztartozasmentesség ellenérzése,
miszaki leirds, arazatlan koltségvetés, megrendel6 tervezet /
szerzbdéstervezet)

- elézetes (indikativ) arajanlat kérés

- jegyz6konyv és dontési zaradek

- alairt szerz6dés / megrendel6

- teljesitésigazolas és szamla

- szukség esetén pénzigyi teljesités dokumentuma

Specialis (kivételi korbe tartozd) beszerzési eljaras esetén az elézetes ajanlat a Beszerzési

Szervezeti Egység jovahagyasat kovetben ajanlatta valik. Az eredményrél a dontést a
dontéshozo hozza meg a specialis jegyz6konyv és dontési dokumentum jovahagyasaval.

. AZ ELJARASBAN RESZT VEVO SZERVEK, SZEMELYEK FELADATA ES
FELELOSSEGE

11 Modositotta a 3/2025. (VI. 30.) szamu egylttes utasitas 7. pontja, hatalyos 2025. julius 1. napjatol.
12 Modositotta a 3/2025. (VI. 30.) szamu egylttes utasitas 8. pontja, hatalyos 2025. julius 1. napjatol.



1. °Beszerzési eljarasban résztvevok

Legalabb harom tagbdl kell allnia az alabbiak szerint:

- beszerzés targy szerinti szakértelme: beszerzést kezdeményez6 szakterilet részérdl
a szakterllet vezetdje vagy az altala delegalt tgyintézd,
- pénzigyi szakértelem: Kdozgazdasagi Fbosztaly vezetdje vagy az altala delegalt
ugyintézo,
- jogi szakértelem: a Beszerzési Szervezeti Egység részérél vagy a Jogi Csoport
részérdl delegalt jogasz,
- beszerzési szakértelem: a Beszerzési Szervezeti Egység részérdl delegalt személy.
Egy személy tobb szakértelmet is ellathat. A feladatokat és felelésségi koroket a 2. sz.
melléklet tartalmazza.

2. “Beszerzési eljarasban résztvevok feladatai

1. A beszerzési eljarasban résztvevék feladatai az elékészités soran a beszerzéshez
szikséges dokumentumok Osszeallitasa, ezek véglegesitése a Beszerzési Szervezeti
Egység iranyitasaval.

2. Az ajanlatok beérkezését kovetben elvégzi az ajanlatok biralatat, mely soran az
ajanlatokban foglaltak pontositasa érdekében irasban felvildgositast, illetve hianypotlast
kérhet.

3. Az ajanlattételi felkérésben rogzitett szempontok szerint birdlja el az ajanlatokat,
amelyekrdl jegyz6kdnyvet és dontési javaslatot készit a dontéshozonak.

4. A dontést kovetben az ajanlattevoket az eljaras eredményérél elektronikus uton
tajékoztatni kell a dontést kdvetd 5. munkanapig.

3. Dontéshozé
Az ajanlatkéré nevében eljaré személy — eltéré dontés hianyaban-:

a) az Onkormanyzat nevében a Polgarmester, akadalyoztatasa és dsszeférhetetlensége
esetén az egyes polgarmesteri feladatok alpolgarmesterek koézotti megosztasaral,
azok ellatasanak rendjérél, valamint a polgarmester helyettesitésérdl szoléd
polgarmesteri utasitas szerinti alpolgarmester.

b) a Hivatal nevében a Jegyzd, akadalyoztatdsa és Osszeférhetetlensége esetén a
Hivatal mindenkor hatalyos Szervezeti és Mlikédési Szabalyzata szerinti helyettese.

IV. BESZERZESEK LEFOLYTATASA, MEGRENDELES VAGY SZERZODES
MEGKOTESE

1. Al fejezet 2.1 pont szerinti ,,Kdozvetlen beszerzés”

1. E beszerzést az értékhatarra valo tekintettel a beszerzésben érdekelt szakterulet folytatja
le. Ugyintézés megvaldsulhat személyesen, elektronikusan vagy postai Gton.

2. 15A beszerzésekrél a Szakterilet a kozos meghajton erre kialakitott mappaban kételes
folyamatos nyilvantartast vezetni.

13 Modositotta a 3/2025. (VI. 30.) szamu egylttes utasitas 9. pontja, hatalyos 2025. julius 1. napjatol.
14 Modositotta a 3/2025. (VI. 30.) szamu egyittes utasitas 10. pontja, hatalyos 2025. julius 1. napjatol.
15 Modositotta a 3/2025. (VI. 30.) szamu egyittes utasitas 11. pontja, hatalyos 2025. julius 1. napjatol.
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2. Al fejezet 2.2 pont szerinti ,,Egyszerisitett beszerzés”

1. Az értékhatarra valo tekintettel az egyszerUsitett beszerzési eljarast a Szakterulet
bonyolitja le.

2. Torekedni kell az elektronikus Ugyintézésre, legalabb két gazdasagi szereplének vald
ajanlattételi felkérés megkuildésével. Szerz8dést / megrendelést a legkedvez&bb ajanlatot
tevével lehet megkdtni, abban az esetben is, ha nem nyujtott be minden ajanlattételre
felkért gazdasagi szerepl ajanlatot, azaz ha csak egy ajanlat érkezett. Eurdpai Unids
forrasbol megvaldsuldé tAmogatasok esetén legalabb 3 gazdasagi szereplének meg kell
kildeni az ajanlattételi felkérést és legalabb 2 ajanlatnak be kell érkeznie. Ehhez minta a
6. szamu mellékletben talalhato.

3. Az el6készitd dokumentumokat meg kell kildeni a Beszerzési Szervezeti Egység
joévahagyasara, ezt kovetéen lehet az ajanlattételi felkérést megkuldeni.

4. Internetes megrendelés esetén a szervezeti egység kérelmére a Beszerzési Szervezeti
Egység engedélyezheti az ajanlattételi felkérés mell6zését.

5. Amennyiben a beszerzés szerzédéskotéssel valosul meg a beérkezé ajanlatokat a
beszerzési eljarasban résztvevdk biraljak el, melyrél a szakterulet 8. sz. melléklet szerinti
jegyz6konyvet és dontési javaslatot készit a dontéshozénak. Megrendel6 esetén nem
készll a 8. sz. melléklet szerinti jegyz8kodnyv és ddntési javaslat.

6. A dontést kovetben - legkésébb 5 munkanapon belll - elektronikusan értesiti a nyertes
ajanlattevét. Ezt kdvetden lehet a szerz6dést megkétni, egyedi esetben a megrendelést
alairni. A megrendelés mintgjat a szabalyzat 10. sz. melléklete tartalmazza.

7. Az egyszerisitett beszerzési eljarasoknal is alkalmazandok a jelen fejezet 3. rész szerinti
6-18. pontokban régzitett eljarasi cselekmények.

3. All. fejezet 2.3 pont szerinti ,,Nyilt” (versenyeztetés) beszerzési eljaras

1. AHivatal Beszerzési Szervezeti Egysége bonyolitja le a netté 3.000.001 Ft dsszeget elérd
vagy meghaladd értékl beszerzéseket, nyilt beszerzési eljaras keretében. Toérekedni kell
az elektronikus Ugyintézeésre.

2. A Dbeszerzési igény felmerulését kovetéen a beszerzéssel érintett szakterulet
kezdeményezi a beszerzési eljaras lefolytatasat a Beszerzési Szervezeti Egységnél a
.Beszerzési igényt bejelenté adatlap” (3. sz. melléklet) kitdltésével. Az adatlaphoz az
alabbiakat kell csatolni:

a) dokumentalt becsllt érték alatamasztasa

b) miszaki leiras, specifikacid, adott esetben feladatleiras, arazatlan tablazat: a
beszerzés targyanak, mdiszaki tartalmanak és a teljesitéshez kapcsolodo
informaciok konkrét meghatarozasa az eljarasban érdekelt Szakterulet feladata.

c) amennyiben korabbi beszerzésbdl adéddan rendelkezésre all szerz6dés, ugy azt
is, vagy ha nem, akkor szerz6déses adatok megadasa.

3. A Szakterllet és a Beszerzési Szervezeti Egység kdzbésen véglegesiti az adatlapot, majd
a Beszerzési Szervezeti Egység el6késziti az eljaras meginditdsahoz szikséges
dokumentumokat.

16 Modositotta a 3/2025. (VI. 30.) szamu egyittes utasitas 12. pontja, hatalyos 2025. julius 1. napjatol.



. A Beszerzési Szervezeti Egység jelen szabalyzat 4. sz. melléklet szerinti Osszefoglalét
tesz kd6zzé a www.bpxv.hu honlapon. A honlapon térténé kozzététel célja a verseny
szintjének novelése, a verseny tisztasaganak és atlathatosaganak biztositasa. A
honlapon kdzzétett beszerzési eljarasokon barmely gazdasagi szerepl6 jogosult részvételi
szandékat jelezni a regisztraciora nyitva allé hataridén belll. A regisztraciéra nyitva allé
hataridé 5 munkanap.

. Az ajanlatkérést az adatlapon feltlintetett gazdasagi szerepléknek illetve a honlapon
torténd regisztralt gazdasagi szerepléknek kell egyidejileg kdzvetlendl, irasban
megkuldeni, melyet a szabalyzat 6. sz. melléklete tartalmaz.

A beszerzéssel érinett szakterlletnek legalabb harom gazdasagi szereplét meg kell jeldIni
az igényt bejelentd adatlapon, és torekednie kell, hogy lehet6ség szerint ezek XV. keruleti
mikro-, kis-, vagy kdzépvallalkozék legyenek.

Az ajanlatkérés tartalmat ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék
megfeleld ajanlatot tehessenek és a szabalyszerlien benyujtott ajanlatok
dsszehasonlithatok legyenek.

Az eljarasban érintett barmely gazdasagi szerepl6é legkésébb az ajanlattételi hataridd
lejarta el6tt irdsban kiegészité tajékoztatast kérhet az ajanlattételi felhivasban és a
kacsol6dé dokumentumban foglaltakkal kapcsolatban. Az ajanlattételi hataridé
meghosszabbithaté az ajanlattételi hataridét megelé6zéen, amennyiben a kiegészit
tajékoztatas kérésre a valasz észszerl hataridében nem adhaté meg.

Helyszini bejarasra kertiilhet sor, ha a beszerzés targya sziikségessé teszi. Ez esetben
a Beszerzési Szervezeti Egység jegyz6konyvet és jelenléti ivet készit, amelyet minden
érintett részére megkuld 3 munkanapon beldl.

Ertékelési szempontként alkalmazhaté a legalacsonyabb ar vagy a legjobb ar-érték
arany. Ez esetben a szakterllet javaslata alapjan értékelési szempontok lehetnek pl. az
alabbiak:

- teljesitési hatarid6,

- ateljesitésben résztvevd személyi allomany képzettsége, tapasztalata,

- mindség,

- muszaki érték,

- esztétikai és funkcionadlis tulajdonsagok,

- muiszaki segitségnyuijtas.

Szerz6dést a legkedvezbbb ajanlatot tevbvel lehet megkoétni, abban az esetben is, ha nem
nyujtott be minden ajanlattételre felkért gazdasagi szereplé ajanlatot, azaz ha csak egy
ajanlat érkezett. Eurépai Unios forrasbdl megvaldsuld tdmogatasok esetén legalabb 3
gazdasagi szereplének meg kell kiildeni az ajanlattételi felkérést és legalabb 2 ajanlatnak
be kell érkeznie, ha a tdmogatasi szerz6dése masként nem rendelkezik.

A nyilt beszerzési eljaras soran minden ajanlattételi felkérésben ki kell kotni, hogy az
ajanlatkéré a legkedvez8bb ajanlattevbvel a szerz6déskodtést megtagadhatja, igy nem
koteles szerz6dni az ajanlattételi felhivasnak maradéktalanul megfelel ajanlatot tevovel
sem.

A beszerzési eljarasok soran az ajanlattevd ajanlataban koételes nyilatkozni az ajanlati
kotottségrdl, mely legalabb 30 nap. Az ajanlati kétdttség meghosszabbithato.


http://www.bpxv.hu/

10. Az ajanlatok biralata el6tt targyalas tarthatd, amennyiben az ajanlatkérés tartalmazza. Ez
esetben az ajanlattételi felhivasban meg kell hatarozni a targyalas lefolytatasanak
menetét, az els6 targyalas id6pontjat. A targyalason kizarolag érvényes ajanlatot tett
ajanlattevé vehet részt, igy a targyalast megel6zéen az ajanlatokat el kell biralni. A
targyalason jegyzékonyvet kell késziteni, és azt a targyalason rész vett ajanlattevéknek 3
munkanapon belul meg kell kuldeni. Az ajanlati kotottség a targyalasok befejeztével all
be.

11. Az ajanlatok benyujtasara az ajanlattételi felhivasban megadott hatariddig és helyen van
lehetéség. Az ajanlattételi hataridét a beszerzés targyahoz ugy kell meghatarozni, hogy
az ajanlatok benyujtasara megfeleld hataridé alljon ajanlattevik rendelkezésére. Az
ajanlattételi hataridé a hataridé lejartat megel6z6en meghosszabbithatd. Az ajanlatok
benyujtasat Ajanlatkérd elektronikus uton vagy Hivatali kapun is kérheti.

12. Az ajanlatok bontasat és értékelését a beszerzési eljarasban részt vevék végzik.
13. Hianypétlasi lehetéség biztositott, kivéve:

a) Yjelen fejezet 3. alcim 14. pont c) alpontja szerint.
b) a korabban megjeldlt hianyok a késébbi hianypétlasok soran mar nem poétolhatok.

Indokolas kérhetd, ha Iényeges ajanlati elem tartalmara, illetve a becslilt értékhez vagy
a tobbi ajanlathoz képest aranytalanul alacsony vagy magas ajanlati arra vonatkozoéan.

A beérkezett ajanlatokban az értékelés eredményére kihaté szamitasi hiba javithato.
14. Ervénytelen az ajanlat, amennyiben

a) azt az ajanlattételi hataridé lejarta utan nyujtottak be.

b) olyan gazdasagi szerepl6tdl érkezett, aki nem kapott ajanlattételi felhivast.

c) az értékelési szempontok szerinti vallalasait nem tartalmazza.

d) az ajanlattevé nem felel meg az 6sszeférhetetlenségi kovetelményeknek és egyéb
el6irasoknak.

e) adott esetben az ajanlattevé nem felel meg vagy nem igazolta megfeleléen a
szerzGdés teljesitéséhez szikséges alkalmassagi kdvetelményeket amennyiben
azt az ajanlattételi felkérés tartalmazza.

f) egyéb modon nem felel meg az ajanlattételi felhivasban és a dokumentaciéban
meghatarozott feltételeknek.

g) irredlisan magas vagy alacsony meértékd illetve kirivdban aranytalan
kotelezettségvallalast tartalmaz az ajanlat.

h) jelen szabalyzatban meghatérozott kizaré okok fennalldsa esetén az ajanlatkérd
az ajanlattevd kizarasardl hataroz.

i) az ajanlati kotottség ellenére ajanlattevé visszavonta ajanlatat.

A beszerzést lebonyolitd szervezeti egység elkésziti az ajanlatok biralatardl szolé
jegyz6konyvet dontési javaslattal egyutt. A dontést a dontéshozé hozza meg. Ezt
kovetben a beszerzést lebonyolitd szervezeti egység a dontésrdl tajékoztatja
ajanlattevéket irasban a déntés kévetd 5 munkanapon belll.

15. Ervénytelen és eredménytelen az eljaras, ha

a) nem nyujtottak be ajanlatot.

17 Modositotta a 3/2025. (VI. 30.) szamu egyittes utasitas 13. pontja, hatalyos 2025. julius 1. napjatol.



b) Eurdpai Unios forrasbdl megvalésulé tdamogatas esetén csak egy ajanlatot
nyujtottak be.

c) kizardlag érvénytelen ajanlatot nyujtottak be.

d) az eljarasban benyujtott minden ajanlat tekintetében lejart az ajanlati kotottség és
egyetlen ajanlattevé sem tartja fenn az ajanlatat.

16. Ajanlatkéré eredménytelenné nyilvanithatja az eljarast, ha

a) a szerz8dés megkotésére vagy teljesitésére képtelenné valt vagy a szerzédéstél
valo elallasnak vagy a szerz8dés felmondasanak lenne helye.

b) a rendelkezésre allé6 anyagi fedezet Osszege nem elegend6 a szerzédés
megkotéséhez az értékelés alapjan legkedvezébb ajanlatot tett ajanlattevével.

c) valamelyik ajanlattevd az eljaras tisztasagat vagy a tobbi ajanlattevd érdekeit
sulyosan sértd cselekményt kovet el.

17. Ajanlatkéré az ajanlat érvénytelenségét és az eljaras eredménytelenségét eredményezé
okon tulmenden fenntarthatja maganak a jogot, hogy nem hirdet nyertest.

18. Az ajanlatkérd a beszerzés nyertesével szemben kotelezettséget csak irasban,
szerz8désben vallalhat. A szerz8déskotés folyamatat a Beszerzési Szervezeti Egység a
szakterulettel egyuttmikodve bonyolitja le.

V. BESZERZESEK DOKUMENTALASA ES ELLENORZESE

1. A eljarast lebonyolitd szervezeti egység minden egyes eljarasat - annak el6készitésétdl
az eljaras alapjan kotott szerzédés teljesitéséig - irasban koteles dokumentalni és iktatni.

2. Dokumentalas rendje:

- el6készitd6 dokumentumok (beszerzési adatlap, dokumentalt becsilt érték
meghatarozasa, e-cégjegyzek, egyeéni vallalkozoi nyilvantartas ellenbrzése,
koztartozasmentesség ellenbrzése, mulszaki leirds, arazatlan Kkoltségvetés,
szerzBdéstervezet)

- arajanlatkérés és az annak megkuldését igazolé dokumentum,

- arajanlat(ok),

- biralati és dontési jegyz6konyv,

- feljegyzés a beszerzési eljaras eredménytelenségérdl,

- megrendelés és/vagy szerzddés,

- teljesitésigazolas,

- szamla,

- apénzigyi teljesités dokumentuma.

3. Az eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a szerzédés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot az eljaras lezarulasatodl, illetbleg a szerzddés teljesitésétol
szamitott 6t évig meg kell &rizni.

4. 8\ Beszerzési Szervezeti Egység felel az 5/2023. (11. 28.) 6nkormanyzati rendelet 11. §-
a szerinti honlapon térténé adatszolgaltatasért nyilt eljaras esetén.

18 Modositotta a 3/2025. (VI. 30.) szamu egyittes utasitas 14. pontja, hatalyos 2025. julius 1. napjatol.
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VI. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2025. januar 1-jétél hatalyos,
kovet6en megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni.

rendelkezéseit a hatalyba Iépését

Jelen utasitas hatalyba lépésével egyidejlileg a 5/2020. (IV.6.) szamu jegyz8i utasitas és
a Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
Képvisel6-testiletének 467/2019. (X1.21.) 6k. szamu és a Polgarmester 205/2020. (1V.29)
sz. Pénzugyi Bizottsag helyett hozott 71/2020. (IV.29.) szamu hatarozataval elfogadott
Kbzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat hatalyat veszti, nem alkalmazhato.

YA mobdositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szabalyzatot az Onkormanyzat
honlapjan k6zzé kell tenni.

20Az utasitassal érintett munkatars az utasitas rendelkezéseit koteles megismerni és a
megismerés tényét az alaird iven igazolni.

VIl.  MELLEKLETEK

melléklet?!: Iranyadd jogszabalyok

melléklet??: Felel6sségi rend

melléklet?®: Beszerzési igényt bejelentd adatlap

melléklet: Osszefoglalé a honlapon torténé kozzétételhez

melléklet: Kizard okok és dsszeférhetetlenségi nyilatkozat minta

melléklet: Ajanlattételi felkérés felolvasdlap mintaval

melléklet?*: Dontés az eljaras meginditasardl minta

sz. melléklet®: Jegyz6konyv és dontés az eljaras eredményérél

sz. melléklet?®: Jegyz6konyv és dontés az eljaras eredményérdl (specialis)
melléklet?”: Elézetes / Indikativ ajanlattételi felkérés minta

sz.
sz.
sz.
sz.
sz.
sz.
sz.
IA.
/B.
sz.

10 sz. melléklet?®: Megrendelé minta
11. sz. melléklet?®: Beszerzési terv adattartalma

Budapest, 2025. junius 30.

dr. Kevevari Edit sk.
jegyz6

Cserdiné Németh Angéla sk.
polgarmester

19 Modositotta a 3/2025. (VI.
20 Modositotta a 3/2025. (VI.

30.) szamu egylttes utasitas 15.
30.) szamu egylttes utasitas 16.
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napjatol.
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1. sz. melléklet: Iranyado jogszabalyok

A beszerzések elokészitésére, végrehajtasara vonatkozoé kotelezéen betartando
szabalyok

- aPolgari Torvénykonyvrél sz6lé 2013. évi V. torvény;

- az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény és vegrehajtasi rendeletei;

- aszamvitelrél szold 2000. évi C. torvény;

- akozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIII. térvény;

- az Onkorméanyzat miikddésének és gazdalkodasanak atlathatosagardl sz616 5/2023.
(11.28.) 6nkormanyzati rendelet;

- mindenkor hatalyos gazdalkodasi szabalyzat

- Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat mindenkor hatalyos éves kéltségvetési
rendelete

- a Hivatal mindenkor hatalyos éves kozbeszerzési terve;

- az Onkormanyzat mindenkor hatalyos éves kdzbeszerzési terve;

- amindenkor hatalyos szerzédéskotések rendjérél szolo utasitas;

- amindenkor hatalyos iratkezelési szabalyzat.



https://njt.hu/jogszabaly/2013-5-00-00
https://njt.hu/jogszabaly/2011-195-00-00.35
https://njt.hu/jogszabaly/2000-100-00-00
https://njt.hu/jogszabaly/2015-143-00-00.66#CI
https://www.bpxv.hu/5/2023-ii-28-onkormanyzati-rendelet-az-onkormanyzat-mukodesenek-es-gazdalkodasanak-atlathatosagarol
https://www.bpxv.hu/5/2023-ii-28-onkormanyzati-rendelet-az-onkormanyzat-mukodesenek-es-gazdalkodasanak-atlathatosagarol
file://///srv2/kozos/Utasítások%20-%20körlevelek_JIJSZO
https://www.bpxv.hu/varoshaza/onkormanyzat/dokumentumtar?t=572
https://www.bpxv.hu/varoshaza/onkormanyzat/dokumentumtar?t=572
https://www.bpxv.hu/varoshaza/onkormanyzat/kozerdeku-adatok/kozbeszerzesek/beszerzesek/kozbeszerzesi-tervek
https://www.bpxv.hu/varoshaza/onkormanyzat/kozerdeku-adatok/kozbeszerzesek/beszerzesek/kozbeszerzesi-tervek
file://///srv2/kozos/Utasítások%20-%20körlevelek_JIJSZO
file://///srv2/kozos/Utasítások%20-%20körlevelek_JIJSZO

2. sz. melléklet: Felel6sségi rend

Felelésségi rend

Felel6sségi kor megjelolése Feladat és felel6sségi kor
Beszerzési eljarasban - Osszeadllitjia a beszerzési dokumentumokat.
résztvevdk az el6készités
soran
Beszerzési eljarasban részt - Végrehajtja az ajanlatok biralatat, értékelését.
vevok - Elvégzi a biralati cselekményeket. Jegyz6konyvet

és dontési javaslatot készit a Dontéshozo részére
az ajanlattevé kizarasara, az ajanlatok érvényessé
vagy érvénytelenné nyilvanitasara, a nyertes
ajanlattevé — vagy, amennyiben relevans a nyertes
kévetd6  masodik  legkedvezdbb  érvényes
ajanlattevé - kihirdetésére.

Felel6sségi kor megjeldlése Feladat és felel6sségi kor
Az eljaras el6készitése soran:
Pénzlgyi szakértelem - Javaslatot tesz a gazdasagi és pénzugyi

alkalmassagi kovetelményekre.

- Meghatarozza a fizetési feltételeket.

- Palyazati elszamolas esetén meghatarozza az
elszamolast lehetdvé tevo feltételeket.

- Koézremikoédik a szerzédéstervezet peénzigyi
tartalmat érinté rendelkezéseinek
megfogalmazasaban.

- Ellenérzi a beszerzési dokumentumok gazdasagi,
pénzlgyi eléirasainak (pl. ar tablazat), valamint
gazdasagi, pénzugyi jogszabalyi eléirasoknak valo
megfeleléségét.

- A kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a
pénzugyi kérdéseket. (stb.)

Az ajanlatok biralata soran:

- Ellenérzi az ajanlatoknak az el6irt gazdasagi,
pénzugyi alkalmassagi feltételeknek valo
megfelelését.

- Ellenérzi az ajanlatokban |évé szamitasi
miveleteket, végrehajtia a szamitasi hiba
javitasat, valamint végrehajtia az aranytalanul

alacsony arra vonatkozo vizsgalatot,
k6zremikodik a eljarasi cselekmények
végrehajtasaban.

- A dontési javaslat elGterjesztése elbtt jelzi a
fedezet hianyat.

- Gazdaséagi, pénzigyi szempontbdl dontési
javaslatot készit az ajanlatokrdl (pl. fizetési,
elszamolasi, pénzugyi Utemezési feltételeknek
valé megfelel6ség).

- (sth)




Feleldsségi kor megjeldlése

Feladat és felel6sségi kor

Beszerzés targya (szakmai)
szerinti szakértelem

Az eljaras el6készitése soran:

Meghatarozza az adott beszerzés becslilt értékét
figyelemmel a Kbt. rendelkezéseire.

Osszeallitja a miiszaki leirast.

Javaslatot tesz a miiszaki és szakmai, valamint a
szakmai tevékenység végzésére vonatkozo
alkalmassagi feltételekre.

Javaslatot tesz az értékelési szempontrendszerre.
Kézremikoddés a szerzddéstervezet miszaki
tartalmat érinté rendelkezéseinek
megfogalmazasaban.

Ellen6rzi a beszerzési dokumentumok miszaki,
szakmai el6irasainak megfelel6ségét.

A kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a
miszaki, szakmai kérdéseket. (stb.)

Az ajanlatok biralata soran:

Ellen6rzi az ajanlatoknak az el6irt muiszaki,
szakmai alkalmassagi  feltételeknek  vald
megfelelését.

Ellenérzi a szakmai ajanlat keretében bekért
dokumentumok meglétét, valamint azok tartalmat,
és irasbeli javaslatot készit az ajanlatok miszaki

elbiralasaval (pl. érvényessegevel,
hianypétlasaval, nem egyértelmld tartalmanak
tisztazasaval, felvilagositas kéréssel,

indokolaskérés sziikségesséegevel) kapcsolatosan
a Dontéshozonak.

Milszaki szakmai szempontbdl végrehajtia az
aranytalanul alacsony arra és egyéb irrealis
vallalasra vonatkozé vizsgalatot, kdzrem(ikddik a
az eljarasi cselekmények végrehajtasaban.
Miszaki szakmai szempontbdl dontési javaslatot
készit az ajanlatokrdl (pl. mlszaki jellegl biralati
részszempont). (stb.)

Feleldsségi kor megjeldlése

Feladat és felel6sségi kor

Beszerzés szerinti szakértelem

Az eljaras el6készitése soran:

Tanacsadas és javaslattétel a bizottsag részére az
alkalmazasra keruld eljarasfajta kivalasztasa
kapcsan.

Osszedllitta a  beszerzési  dokumentumok
beszerzési-szakmai részét.

A kiegeészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a
beszerzési kérdéseket.

Folyamatosan biztositja a beszerzési tanacsadast
az eljaras el6készitésekor kuldndsen a kizard
okok, az alkalmassagi feltételek és az értékelési
szempontrendszer, valamint a biralati folyamat
kialakitasa kapcsan.

Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:

A Beszerzési eljarasban résztvevék munkajat és a
biralati cselekményeket irasban dokumentalja.




Folyamatos biztositja a beszerzési tanacsadast az
eljaras alatt.

Ellen6rzi az ajanlatoknak az el6irt beszerzési
kovetelményeknek valo megfelelését.

Beszerzési szempontbdl dontési javaslatot készit
az ajanlatokrol.

Lefolytatja a beszerzési eljarast.

A honlapon meghirdeti a beszerzést, illetve elvégzi
a jogszabaly altali adatszolgaltatast.

Jogi szakértelem

Az eljaras el6készitése soran:

Részt vesz a szerz8déstervezet,
megrendelbtervezet vagy a szerzddéses feltételek
el6készitésében, kialakitasaban.

Ellen6rzi az eljarasban alkalmazni kivant
szerz6dés szbvegét és annak beszerzési
dokumentumokkal valé  &sszhangjat  jogi
szempontbal.

Az elbkészités sordn a jogi tanacsadast
folyamatosan biztositja.

Kiegészité tajékoztatas szikségessége esetén
megvalaszolja a jogi kérdéseket. (stb.)

Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:

Az eljaras alatt a jogi tanacsadast, jogi kontrollt
folyamatosan biztositja.

Jogi szempontbdl dontési javaslatot készit az
ajanlatokral. (stb.)

Dontéshozo

A részére megfogalmazott feladatokkal kapcsolatban
doéntést hoz.




3. sz. melléklet: Beszerzési igényt bejelent6 adatlap

Beszerzési igényt bejelenté adatlap

*Ajanlatkérd neve

1. Budapest Févaros XV. Kerileti Polgarmesteri
Hivatal

2. Budapest Févaros XV. Kerlilet Rakospalota,
Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata

Beszerzést kezdeményez6
szakterulet

Amennyiben a beszerzési
eljaras tamogatasi forrasbol
valésul meg

Projekt cime:
Projekt azonositoszama:

Beszerzés elnevezése,
részletes leirasa

*Beszerzési eljaras targya

a) Arubeszerzés
b) Szolgaltatas
c) Epitési beruhazas

*Beszerzési eljaras tipusa

a) Egyszerisitett beszerzési eljaras

b) Nyilt (versenyeztetés) beszerzési eljaras

c) Specialis (kivételi korbe tartozd) beszerzési eljaras
Beszerzési Szabalyzat szerinti kivételi kor
hivatkozasa: .....

Specialis eljaras indoka: ....

Beszerzési eljaras becsiilt
értéke (részekre torténé
ajanlattétel esetén

részenként is megadva)

netto6 ... Ft

Egybeszamitott becsiilt
érték

netto6 ... Ft

*Szerepel-e a beszerzési
tervben?

igen / nem

Fedezet értéke (nettd Ft)

netto ... Ft

Fedezet rendelkezésre all

1. ...évikoltségvetésrél sz6l6 .../... (...) sz.
onkormanyzati rendelet ...sz. melléklet...targyu
elGiranyzat

2. Afedezet nem all rendelkezésre, atcsoportositas

*Részajanlattétel lehetésége | igen/ nem
*Helyszini bejaras igen / nem
biztositasa

Szerzdédés tipus

meghatarozasa

Teljesités helye

Teljesités ideje, idétartama

Teljesitésigazolasra jogosult
neve, e-mail cime,
telefonszama

*Pénzigyi ellenszolgaltatas

El6leg fizetés biztositasa: igen / nem
Részszamlazas biztositasa: igen / nem

Beszerzési eljaras tipusanak megfelel6en kell kitdlteni.
* Megfelelb rész alahizandé vagy kiemelendé.




(Amennyiben ,igen’, ugy kérjlik a részletek megadasat)
Szerzédést biztosito Késedelmi kotbér: Igen / Nem
mellékkotelezettségek mértéke:...%
Meghiusulasi kotbér: Igen / Nem
mértéke: ...%
Hibas teljesitési biztositék: Igen / Nem
mértéke: ...%
Jotallas: Igen / Nem

Ajanlatok értékelési a) legalacsonyabb ar
szempontja b) legjobb ar-érték arany (ez esetben az értékelési
szempontok megadasa)
Felkérend6 cégek adatai 1. Cégnév (Székhely, adoszam, képvisels, e-mail
(egyszeriisitett eljaras cim)
esetén ketté megjelolése 2. Cégnév (Szeékhely, adészam, képvisels, e-mail
kotelezd) cim)
3. Cégnév (Székhely, addészam, képvisels, e-mail
cim)

Beszerzési eljarasban részt
vevo szakmai ligyintézoé
Beszerzési eljarasban
résztvevé jogi szakértd
Beszerzési eljarasban
résztvevo beszerzési
szakértd

*Csatolt dokumentumok

Egyszeriisitett és nyilt 1. becsult érték alatamasztasa

eljaras esetén 2. miszaki leiras

3. arazatlan koltségvetés

4. szerzBdéstervezet / szerzbdéses adatok /
megrendeld tervezet

5. e-cégjegyzék kivonat, kdztartozasmentesség
igazolasa
6. ajanlattételi felhivas tervezet (egyszerisitett eljaras
esetén)
Specialis eljaras esetén 1. elbzetes (indikativ) arajanlat kérés

2. megrendeld tervezet / szerz6déstervezet

*A beszerzést kezdeményezb szakteriilet vezetbje ezuton nyilatkozom, hogy a targyi beszerzés
becslilt érték megallapitasa érdekében kiilbn vizsgalatot végeztem

1. el6zetes helyzet — és piaci felméréssel, piackutatassal,

2. tervezli kéltségbecsléssel

3. indikativ ajanlatok bekérésével

4. el6zb évi szerz6dések aktualizalt értékének megallapitasaval.

*A becslilt érték az elvégzett vizsgalat alapjan kerlilt meghatarozasra tekintettel
a) arubeszerzés esetén az azonos vagy hasonlo felhasznalasra szant aruk egybeszamitasi
kételezettsegére
b) szolgaltatas megrendelése esetén a funkcionalitas vonatkozasaban a szolgaltatas
tartalméanak, rendeltetésének vizsgalatara
C) épitési beruhazas esetén a miiszaki-gazdasagi funkcionalis eqység megitélése szerint

a kézbeszerzésekrél szol6 2015. évi CXLII. térvény 17-19. §-aban foglaltakra figyelemmel.



Kelt, ...

... (név)
féosztalyvezetd / osztalyvezetd /
csoportvezett

Pénziigyi fedezetigazol6 netté 3 millio Ft feletti beszerzési eljarasok esetén:
Kelt, ...

... (név)
Kbzgazdasagi Fbosztaly
vezetdje

Beszerzési eljaras lefolytatasahoz hozzajarulok / Beszerzési eljaras lefolytatasa megkezdhetéd.
Kelt, ...

... (név)
Beszerzési Szervezeti Egység



4. sz. melléklet: Osszefoglalé minta a honlapon torténd kézzétételhez

Tisztelt Gazdasagi Szerepld!

...... (név, székhely) ajanlatkéré beszerzési eljarast kivan lefolytatni az alabbiak szerint:
Ajanlatkérés rovid targya:

Szerz6déskotés tervezett ideje:

A teljesités hatarideje:

A regisztracio hatarideje:

Kérem, hogy az ajanlatkérésen torténd részvételi szandékat az alabbi adatok ... @bpxv.hu e-mail
cimre torténdé megkuldéseével jelezze:

- Cégney;

- székhely,

- kapcsolattarté neve, telefon, e-mail cime
- beszerzés targya

Részvételi szandék nem jar ajanlattételi kotelezettséggel!

Adatvédelmi kezelés



5. sz. melléklet: Kizaro okok és 6sszeférhetetlenségi ajanlattevdi
nyilatkozat minta

Kizaré okrél és osszeférhetetlenségrél szél6 ajanlattevéi nyilatkozat

I. Kizaré okok

Alulirott..........o.o (Név), mint a ... (cégnév)
.............................. (székhely) képviseletében eljaré személy nyilatkozom, hogy ajanlatkérd
............................................... targyu beszerzési eljaras soran az altalam képviselt cég

a) nem all végelszamolas alatt, nincs a vonatkozasaban csédeljaras elrendelésérdl sz616
birésagi végzés kozzétéve, nincs ellene inditott felszamolasi eljarast jogerésen
elrendelve;

b) az adott beszerzés meginditasanak kezddnapjatodl visszafelé szamitott 3 (harom) éven
belll ajanlatkérével kotott szerzddés teljesitése soran szerzédésszegest nem kovetett
el, kotbérfizetési kotelezettsége nem keletkezett.

c) az adott beszerzés meginditasanak kezd6énapjatdl visszafelé szamitott 3 (harom) éven
belll ajanlatkérdvel kotott szerz6dés teljesitése soran mindségi kifogas nem mertilt fel
a teljesitéshez kapcsoldéddan.

d) nem all kényszertorlés eljaras alatt.

ll. Osszeférhetetlenség

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, alvallalkozoként vagy
alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezetként az a szervezet, amelynek kozrem(kodése a
verseny tisztasaganak sérelmét eredményezi.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzés elékészitésében és lebonyolitasaban
az ajanlatkérd nevében olyan személy illetve szervezet, aki, illetve amely feladatanak
elfogulatlan és targyilagos végrehajtasara barmely okbdl, igy kildéndsen gazdasagi érdek
vagy az eljarasban részt vev6 gazdasagi szereplével fennallé mas kdzds érdek miatt nem
képes, azaz
- nem lehet ajanlattevé, illetve az ajanlattevének vagy az ajanlattevd képvisel6jének
hozzatartozéja vagy kozeli rokona;
- nem allhat az ajanlattevével munkaviszonyba vagy egyéb szerzédéses
jogviszonyban;

nem lehet az ajanlattevd tulajdonosa vagy résztulajdonosa. Nyilatkozom, hogy tarsasagunk a
fenti 6sszeférhetetlenségi okok hatalya ala nem tartozik.

Kelt: oo L e

(cégszer() alairas



10

11.

12.

13.

6. sz. melléklet: Ajanlattételi felkérés felolvasélap mintaval

Ajanlattételi felkérés / Palyazati felhivas

Ajanlatkéré neve, cime:

Kapcsolattarté
elérhetéségei:

Beszerzés targya:

Szerz6dés meghatarozasa:

Teljesités hatarideje:
Teljesités helye:

Ajanlati ar
meghatarozasaval
szembeni kovetelmények:

Ajanlatok biralati
szempontja:

Részajanlat, tobbvaltozatu
ajanlat tétel lehetésége:

Kizaré okok,
osszeférhetetlenség

Alkalmassagi
kovetelmények:

a) pénzigyi
alkalmassagi
kovetelmény;

b) miiszaki, szakmai
alkalmassagi
kovetelmény

Hianypétlasi lehetdség:

Ajanlattételi hataridé:

Ajanlat benyujtasanak
cime:

Budapest Févaros XV. Kerlleti Polgarmesteri Hivatal
1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.

Budapest Févaros Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota
Onkormanyzata

1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.

név, cim, telefonszam, e-mail

...szerz6dés

év hé nap / ...szerz6déskotéstél szamitott ...nap
Budapest, XV. kerulet Bocskai u. 1-3.

Az ajanlati arat Ajanlattevének netté Ft-ban kell megadnia
a jelen felhivashoz csatolt felolvasélapon is feltlintetettek
szerint.

legalacsonyabb ar / legjobb ar-érték arany

Ajanlatkéré nem engedélyezi a részajanlat illetve a
tobbvaltozatu ajanlattételt. Az ajanlati arnak tartalmaznia
kell az Ajanlattevé dsszes dijat, koltségét, esetleges
készkiadasat vagy szerzdi jogdijat.

Ajanlatkérd a 4. sz. mellékletben foglalt kizaré okokat és

Osszeférhetetlenségeket irja eld, mely nyilatkozatot kérjik
az ajanlattal egyidejlleg benyujtani.

Ajanlatker6 hianypétlasra egy alkalommal biztosit
lehetbéséget.

év hé nap ...6ra

...@bpxv.hu



Az ajanlatot PDF és word / xls. formatumban a 13.
pontban megadott e-mail-cimre kérjik megkuldeni, az
- alairasi cimpéldannyal,
- akéztartozasmentes adozéi mindségrél sz6lo
2Nullas” igazolassal
egyultt a 12. pontban megadott ajanlattételi hataridé
lejartaig.

Ajanlatkérd az eredményrél, a beérkezett ajanlatok
ertékelését kdvetden elektronikus uton irasban értesiti az
Ajanlattevét.

Az ajanlat eredményeérdl torténd értesitést kovetden,
Ajanlattevd az ajanlat részeként a Felolvasolapon tett
elfogadod nyilatkozata, illetve - az eredeti
szerzGdéstervezet korrekturazasaval tett - észrevételei
alapjan Ajanlatkérdvel torténd véglegesitését koveté 10
munkanapon bell.

Ajanlatkeéro ...sz. beszerzési szabalyzata
alapjan...eljaras

Magyar nyelv

Ajanlattevd az ajanlattételi hatarid6 lejartat kovetd 30
napig az ajanlatahoz kotve van.

Ajanlatkéré nem kivan targyalast tartani.

Ajanlatkérd a legkedvezbbb ajanlattevével a
szerz8déskotést megtagadhatja, igy nem koteles
szerz6dni az ajanlattételi felhivasnak maradéktalanul
megfeleld ajanlatot tevével sem.

1. Felolvasélap

2. Ajanlat (pdf., word / xIs.)

3. Kizaré6 okrol és 6sszeférhetetlenségrél szold
ajanlattevéi nyilatkozat

4. Alairasi cimpéldany

5. Koztartozasmentes addzo6i minésegrél szolé ,nullas’
igazolas (amennyiben nem szerepel a
kdztartozadsmentes ad6zoéi adatbazisban)

14. Ajanlat benyujtasanak
modja:
15. Ajanlatok értékelésének
tajékoztatasi modja:
16. Szerzédéskotés tervezett
ideje:
17. Eljaras tipusa:
18. Ajanlat nyelve:
19. Ajanlati kotottség:
20. Egyéb:
21. Benyujtando
dokumentumok listaja:
Mellékletek:
1. sz. melléklet: Miszaki leiras
2. sz. melléklet: Szerzédéstervezet
3. sz. melléklet: Felolvasodlap
4.

sz. melléklet: Kizard okrdl és dsszeférhetetlenségrél szol6 ajanlattevdi nyilatkozat

Sikeres ajanlattételt kivanunk!

Kelt,

név
beosztas



Felolvasélap (minta)

Ajanlattevd neve:
Ajanlattevd székhelye:
Cégjegyzékszam:
Addszam:
Kapcsolattartd neve:
Telefonszam:

E-mail cim:

A ... (ajanlatkéré neve) (ajanlatkéré cim.), mint ajanlatkéré altal 202. .... .... ...- én megkuldott
»eeee tArgyu beszerzési eljarashoz, cégunk mint ajanlattevé nyilatkozom, hogy

- az ajanlatkérés feltételeit megvizsgaltam, azokat elfogadom, és az ajanlatkérés feltételei,
tovabba az eljaras soran keletkezett egyéb dokumentumok szerint ajanlatot teszek a
Felolvasolapon rogzitett ajanlati aron.

- nyertességem esetén kész és képes vagyok az ajanlatban, valamint az ajanlatkérésben
eléirt feltételeknek megfeleléen a szerz6dés megkdtéseére és teljesitésére.

- nyertességem esetén vallalom az ajanlatkérésben megkuldott ... szerz6dés megkoteseét.

- nyilatkozom, hogy a benyujtott Felolvasélap szerinti ar tartalmaz valamennyi koltséget a
szerzbdésszer( teljesitéssel kapcsolatban.

- ajanlati kotottség (legalabb 30 nap): .............. nap.
Ajanlat netté ajanlati ar  afa (HUF) brutté ajanlati ar
(HUF) (HUF)

.. (beszerzés targya)

Kelt: ........ eeenn —

(cégszerl) alairas



7. sz. melléklet: Dontés az eljaras meginditasarol

Dontés a nyilt eljaras meginditasarol

A ... targyu beszerzési eljaras ajanlattételi felkérése a www.bpxv.hu honlapon torténé
kozzétételt kdvetben az alabbi gazdasagi szerepléknek kikuldhetd:

1. ...(név), ...(székhely) ... addészam)
2. ...(név), ...(székhely) ... adoszam)
3. ...(név), ...(székhely) ... adoszam)

Melléklet: .../...-.../... iktatdszamu ajanlattételi felkérés

Kelt, ...

... (név)
Polgarmester / Jegyz6
Dontéshozo


http://www.bpxv.hu/

8. /A sz. melléklet. Jegyz6kdnyv és dontés az eljaras eredményérdl

Jegyzokonyv és dontés az eljaras eredményérol

Beszerzés targya: ...
Késziilt: ...
Jelenlévok:
szakmai vezet6

beszerzési csoportvezetd / beszerzési
referens

Helyszin: ..., 1153 Budapest XV. kerulet, Bocskai u. 1-3.

Ajanlatkér6 beszerzési szabalyzata alapjan ... .... .... -én ajanlattételi felkérést kuldott ... .....
(....) 10:00 6rai hataridével az alabbi gazdasagi szerepléknek:

Ssz. Név cim Adoszam

3.

Ajanlatkér6 az ajanlattételi felhivasban rogzitettek alapjan a *legalacsonyabb &6sszegl
ellenszolgaltatast / legjobb ar-érték aranyt tartalmazé ajanlatot fogadija el.

A beszerzési eljaras soran ajanlattételi hataridéig ... ajanlattevé benyujtotta ajanlatat.

1. felolvasdlap szerinti nettd
ajanlati ar (Ft)

2. alairasi cimpéldany

3. koztartozasmentes
adoigazolas

4, ajanlat (pdf., word/xls.)

O

nyilatkozat kizar6 okokrol
és Osszeférhetetlenségrél

A beszerzési eljarasban résztvevok az ajanlatok attanulmanyozasat kovetden, a rendelkezésre
allé koltségvetési keret ismeretében megallapitottdk, hogy a *legalacsonyabb &sszegi
ellenszolgaltatast / legjobb ar-érték aranyt tartalmazé ajanlat a beérkezett ajanlatok kozil az ...
(cégnév) (székhely) nyujtotta be.



A beszerzési eljarasban résztvevdk javasoljak a dontéshozonak, hogy a beszerzési eljarast
nyilvanitsa eredményesnek.

A beszerzési eljarasban résztvevék javasoljak a dontéshozonak, hogy a beérkezett érvényes
(cégnév) (székhely) ajanlatot mindsitse nyertesnek.

A beszerzési eljarasban résztvevék javasoljak a nyertes ajanlattevével vald... szerz8dés
megkotését.

Jegyzdbkonyv lezarva: ... ..... ...... ... ora

Mellékletek:

1. sz. melléklet: Nyertes ajanlata / Miszaki leiras / Felolvasolap
2. sz. melléklet: Cégkivonat

k.m.f.

név név

jegyz6konyv hitelesitd jegyz6konyv készit6

Dontési zaradék:

A Beszerzési eljarasban résztvevikjavaslatat elfogadom, jelen beszerzési eljaras nyertese ...
(cégnév) (székhely). Nyertes Ajanlattevd érvényes ajanlata alapjan az
aru/szolgaltatas/beruhazas ellenértéke ... Ft + 27% afa.

Az eljaras eredményes.

Kérem az Ajanlattevok tajékoztatasat!

Budapest, ..... .....

polgarmester / jegyz8



8 /B sz. melléklet. Jegyz6konyv és dbntés az eljaras eredményérél (specialis)

Jegyzokonyv és dontés az eljaras eredményérol
(specialis, kivételi korbe tartozé beszerzés)

Beszerzés targya: ...
Specialis kivételi kor megnevezése:
Készilt: ...

Jelenlévok:

szakmai vezetd

beszerzési csoportvezetd / beszerzési
referens

Helyszin: ..., 1153 Budapest XV. kertlet, Bocskai u. 1-3.

Ajanlatkéré6 .... .... -én el6zetes (indikativ) arajanlatot kért be ....... gazdasagi szerepl6tol.

Cime:

Addszama:

Kdztartozasmentes adodigazolas:

Ajanlati ar:

A Beszerzési Szervezeti Egység a specialis beszerzési eljaras lefolytatasat .... ... -én jévahagyta,
az elbzetes ajanlat ajanlatta valt.

A beszerzési eljarasban résztvevdk javasoljak a déntéshozénak, hogy a beszerzési eljarast
nyilvanitsa eredményesnek.

A beszerzési eljarasban résztvevék javasoljak a dontéshozdnak, hogy a beérkezett (cégnév)
(székhely) ajanlatot minésitse nyertesnek.

A beszerzési eljarasban résztvevdk javasoljak az ajanlattevével valo ... szerz6dés megkotését.

Jegyzdkonyv lezarva: ... ..... ...... ... ora



Mellékletek:

1. sz. melléklet: Ajanlat / Miszaki leiras
2. sz. melléklet: Cégkivonat

k.m.f.

név név

jegyz6koényv hitelesité jegyz6koényv készitd

Dontési zaradék:

A Beszerzési eljarasban résztvevék javaslatat elfogadom, jelen beszerzési eljaras nyertese ...
(cégnév) (székhely). Nyertes Ajanlattevd érvényes ajanlata alapjan az
aru/szolgaltatas/beruhazas ellenértéke ... Ft + 27% afa.

Az eljaras eredményes.

Kérem az Ajanlattevé tajékoztatasat!

Budapest, ..... .....

polgarmester / jegyz6



9. sz. melléklet: El6zetes / indikativ ajanlattételi felkérés minta

El6zetes arajanlatkérés / Indikativ arajanlatkérés

Ajanlatkéré neve, cime:

Kapcsolattarté
elérhetéségei:
Ajanlatkérés targya:
*Teljesités helye, ideje:

Ajanlattételi hatarido:

Ajanlat benyujtasanak
cime:

Ajanlat benyujtasanak
modja:

Részletes miiszaki
tartalom, szakmai
elvaras:

Budapest Févaros XV. Kerlleti Polgarmesteri Hivatal
1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.

Budapest Févaros Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota
Onkormanyzata 1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.

név, cim, telefonszam, e-mail

(amennyiben relevans) év ho nap
...szerz8déskotéstdl/megrendeléstél szamitott ...nap
év hé nap ...6ra

...@bpxv.hu

Az ajanlatot PDF és word / xls. formatumban a 6.
pontban megadott e-mail-cimre kérjik megkuildeni, a
megadott ajanlattételi hataridd lejartaig.

/

Ajanlatkéré felhivja az indikativ ajanlattevé(k) figyelmét, hogy jelent ajanlattétel nem keletkeztet
Ajanlatkéré szamara szerzdédéskotési kotelezettséget, kifejezetten a beszerzési eljaras

becsiilt értékének meghatarozasara szolgal®.

Melléklet: el6zetes /indikativ ajanlat - minta

Kdszonjuk Ajanlattevé munkajat és szives kozremikodesét!

Kelt, id8bélyeg szerint

név

féosztalyvezetd / osztalyvezetd /

csoportvezet6

30 Specialis beszerzési eljaras esetén a mondat torlendé.



Melléklet: elézetes /indikativ ajanlat - minta

El6zetes / Indikativ ajanlat

Ajanlattevé neve:
Ajanlattevo
székhelye:
Cégjegyzékszam:
Adészam:
Kapcsolattarté
neve:
Telefonszam:
E-mail cim:

A Budapest Févaros XV. Keruleti Polgarmesteri Hivatal / Budapest Févaros Rakospalota,
Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata (1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.) altal ... év ...ho ...-an
megkuldott ,,...” targyu beszerzés felhivas alapjan céglnk az alabbi elézetes / indikativ arat adja:

Elvégzendd feladatok
1.

2.

3.

Ajanlattevd kijelenti, hogy a feladat elvégzése sziikséges minden egyéb koltséget figyelembe
vett. A megajanlott aron nem felul nem keletkezik tobb koltsége.

feladat egyosszegi nettd ajanlati ar (Ft)

Budapest, ... (év) ...(h0) ...(nap)

(cégszeri) alairas



10. sz. melléklet. Megrendeld minta
(fejléces papir)

Targy: ... targyu megrendelés
Valaszaban hivatkozzon az lgyiratszamunkra!

Cimzett neve
Székhelye
Addszam
Bankszamlaszam

Hivatkozva... hivatkozas valamely el6zményre. Ez lehet egy levél, arjegyzék, személyes
targyalas, hirdetés, ajanlat vagy megkotott szerz6dés ... alabbiak szerint:

1. A megrendelésre keriilé termék, feladat meghatarozasa, illetve felsorolasa (darabszam,
név, esetleg kiilbnleges jelzés, minéség, ar). Ez a felsorolas egy kilbn jegyzékben is
torténhet, amit csatolni kell a megrendeléshez.

2. SZzdéllitassal, teljesitéssel kapcsolatos feltételek (hova, mikorra kérjiik a szallitast,
teljesitést).

3. A kifizetés mddja és ideje. (Budapest Févaros XV. Kertilet Rakospalota, Pestujhely,
Ujpalota Onkormanyzat / Budapest Févaros XV. Keriileti Polgarmesteri Hivatal ...
bankszamlajardl)

A pénzlgyi fedezet az alabbi koltségvetési soron all rendelkezésre:

Varhato koltsé
Vegye arhato koltség

S

Koltséghely Szervezet | Forras COFOG Rovat

Nettd AFA Brutto

Budapest, év, honap, nap

Polgarmester / Jegyz8

Kotelezettségvallal
Ellenjegyzem:

Budapest, év, ho, nap

Jegyz6 / Jogasz

Pénzlgyileg ellenjegyzem:
Budapest, év, ho, nap

Kbzgazdasagi Féosztalyvezet6

Szakmailag ellenjegyzem:
Budapest, év, ho, nap

Fbosztalyvezetd / Osztalyvezetd



A megrendelést visszaigazolom:

Datum. év, ho, nap alairas, bélyegzé

Amennyiben a megrendelés visszaigazolasuk 8 napon beliil nem érkezik vissza, akkor a
megrendelést visszaigazoltnak tekintjik.

A beszerzés elvégzése a Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota
Onkormanyzat / Budapest Févéros XV. Keriileti Polgarmesteri Hivatal hatélyos Beszerzési
Szabalyzat .... fejezet .... pontja alapjan torténik.



... évi beszerzési terv

11. sz. melléklet: Beszerzési terv adattartalma

Ssz. | Beszerzés | Kapcsolddod | Kotelezettségvallalo | Tervezett | Becsllt | Tervezett Specialis Eljaras Teljesités | Megjegyzés
révid esemény beszerzés | érték eljaras tipusa | eljaras esetén | meginditasanak | tervezett
leirasa targya (nettd | (kbzvetlen, a kivételi kor tervezett ideje ideje (év,
(arubesz., | Ft) egyszerilsitett, | meghatarozasa | (év, ho) ho)
szolg. nyilt, (Beszerzési
megrend., specialis) Szabalyzat
ép. szerint)

beruh.)




