Ugyiratszam: 9/294-1/2025
BUDAPEST FOVAROS XV. KERULETI POLGARMESTERI HIVATAL

ANYAKONYVI ES UGYFELSZOLGALATI OSZTALYAN

HAGYATEKI UGYINTEZO
MUNKAKOR BETOLTESERE

a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6lo 2011. évi CXCIX. térvény (Kitv.)
45. § (1) bekezdése alapjan palyazatot hirdet

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
Hatarozatlan idejl kézszolgalati jogviszony
A kinevezéskor a munkaltatd 6 hénap probaidét kot ki.

Foglalkozas jellege:
Teljes munkaidd, heti 40 6ra

A munkavégzés helye:
Budapest Févaros XV. Kerlleti Polgarmesteri Hivatal
1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.

1)

2)

3)

A munkakor betoltéje altal ellatando feladatok:

A jegyz6i hagyatéki-, péthagyatéki eljarasok lefolytatasa, gyamhatdésagi megkeresésre
gondnoki-, és gyami leltarak felvétele, és a jegyzé lakcimnyilvantartassal kapcsolatos
feladatainak ellatasa.

A munkakorhoz tartozé f6bb tevékenyséqi korok:

A jegyz8 hataskoérébe tartozé hagyatéki-, poéthagyatéki eljarasi cselekmények
jogszabalyok szerinti lefolytatasa, melynek soran:

az oroklésben érdekeltek tajékoztatasa,

a hagyaték leltarozasa,

a leltarba vett ingatlanrdl az addéhatosag altal kidllitott adoé- és értékbizonyitvany
tartalmanak hatarozatba foglalasa és kdzlése az 6roklésben érdekeltekkel,
biztositasi intézkedések megtétele,

a hagyatéki leltar és mellékleteinek tovabbitasa az illetékes kdzjegyzonek,

szukség estén gyamhatdsag megkeresése, biztositasi intézkedés elrendelése,
Magyarorszagon elhunyt kulfoldi allampolgar igyében intézkedések megtétele,
gondnoki és gyami leltarok elkészitése a gyamhatdsag megkeresése alapjan,
amennyiben a hagyatéki eljaras soran az 6nkormanyzat érdekeltté valik oroklésben,
arrol a tovabbi tulajdonosi intézkedések megtétele érdekében tajékoztatja a Hivatal
vagyongazdalkodassal foglalkoz6 szervezeti egységét,

a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szél6 jogszabaly
szerinti jegyzdi feladatok ellatasa.

Palyazati feltételek:

magyar allampolgarsag,

cselekvOképesség,

buntetlen el6élet,

képesitési kovetelmény: a kdzszolgalati tisztviselbk képesitési elbirasairdl szélo
29/2012. (IIl.7.) Korm. rendelet 1. mellékletének 14 pontja szerinti |. besorolasi
osztalyba tartoz6 feladatkor betoltéséhez meghatarozott szakképesités,

gyakorlott szintl MS Office (irodai) alkalmazas,

vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa.
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Palyazat elbiralasanal elényt jelent:

— helyismeret,

— kozigazgatasban hasonld terileten szerzett legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
— kozigazgatasi alap-, szakvizsga.

A munkakor betdltéséhez szikséges kompetencidk:
— ugyfélkézpontusag,

— precizitas,

— kiemelked6 kommunikacios képesség,

— jogszabaly alkalmazasi képesség,

— rugalmassag,

— jo problémamegoldoé képesség,

— jo terhelhetdség

Jogallas, illetmény és juttatédsok:

A jogallasra, az illetmény és egyéb juttatasok megallapitasara a Kttv., a vonatkozé
onkormanyzati rendelet, az Egységes Kobzszolgalati Szabalyzat, valamint a helyi
koltségvetési rendelet 80.000 Ft-os illetményalapot és 40%-os illetménykiegészitést
megallapité rendelkezései iranyadok.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

— a87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. melléklete alapjan készitett fényképes, szakmai
Onéletrajz,

— iskolai végzettséget, képzettséget igazolo okiratok masolata,

— 90 napnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany, vagy igénylést igazold kérelem
masolata,

— nyelvvizsga  bizonyitvany(ok) fénymasolata — amennyiben rendelkezik
nyelvvizsgaval,

— hozzajarulas a személyes adatoknak a palyazati eljarassal 6sszefliggésben torténd
kezeléséhez az EU 2016/679. szamu rendelet 6. cikk 1.) bekezdés a) pontja alapjan,

— a munkakor betdltéjét a 2007. évi CLII. tdérvény alapjan vagyonnyilatkozat-tételi
koételezettség terheli.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:
2025. junius 26.

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2025. jalius 10.

Palyazati eljaras, a palyazat elbirdlasanak maédja, rendje:

A formai és tartalmi feltételeknek megfelelé palyazatot benyujtok kézil az eléértékelésen
kivalasztott palyazdék személyes meghallgatason vesznek részt. A benyujtott
dokumentumok és a szakmai ismereteket is felméré interju alapjan a kivalasztasrol a
munkaltatéi jogkor gyakorloja dont. Az eredménytelendl palyazokat irasban értesitjuk,
elsédlegesen a palyazati anyagban szerepl6 elektronikus elérhetéségen keresztll. Az
elbiralast koveté 15 munkanap elteltével az eredménytelenil palyazoé altal benyujtott
palyazati anyag megsemmisitésre kerul. A munkaltatéi jogkdr gyakorldja fenntartja a
jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelenné nyilvanitsa.

Munkakor betdlthet6ségének iddpontja:
2025. julius 16.

Palyazat benyujtasanak médija:

Postai uton: ,palyazat hagyatéki iigyintézé munkakorre” feltlintetésével.

Cim: XV. ker. Polgarmesteri Hivatal Humanpolitika Osztaly (1153 Bp., Bocskai u. 1-3.)
vagy

személyesen (zart Dboritékba):,palyazat hagyatéki ligyintéz6 munkakorre”
feltiintetésével.

Cim: XV. ker. Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalata (1153 Bp., Bocskai u. 1-3.)

vagy




Elektronikusan: Az allaspalyazat@bpxv.hu e-mail cimen keresztl.

13) A palyazati kiiras tovabbi kGzzétételének helye, ideje:
— www.kozszolgallas.ksz.gov.hu
— www.bpxv.hu

14) A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
Tajekoztatjuk, hogy részletes informaciét a munkaltatoval kapcsolatban a www.bpxv.hu
honlapon szerezhet.

15) A palyazati eljaras soran megvaldsulé adatkezelések részletes kdrilményeit a palyazati
eljarassal 6sszefligg6 adatkezelésekrél sz6l6 adatkezelési tajékoztatd tartalmazza.

A palyazat kiirasat engedélyezem:

jegyz6


mailto:allaspalyazat@bpxv.hu
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