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Budapest Févaros XV. Kerillet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzat Képviselé-
testllete annak érdekében, hogy a kozpénzek hatékony felhasznalasanak atlathatésagat,
nyilvanos ellendrizhetéségét biztositsa, tovabba, hogy megteremtse a tisztességes verseny
feltételeit, elésegitse a helyi kis- és kozepes vallalkozasok kbzbeszerzési eljarasokba valo
bekapcsolédasat - dsszhangban az Eurdpai Unié normaival - a kézbeszerzesekrél szolé 2015.
évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében', valamint a Képvisel6-
testlilet szervezeti és mikddeési szabalyzatarol szolo 19/2020. (X.9.) 6nkormanyzati rendelet
1. melléklet 1.1.1.4. pontjaban kapott felhatalmazas, valamint Budapest Févaros XV. Kerulet
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzat Képviselo-testilletének a kézpontositott
kdzbeszerzesi rendszer kialakitasara vonatkozd 667-671/2017. (XI1.7.) 6k. szamu hatarozatai,
a 811/2017. (XI1.19.) 6k. szamu hatarozattal elfogadott, a kdzbeszerzési feladatok ellatasanak
egyes kérdéseirdl szo6l6é megallapodas, a 812/2017. (XI1.19.) 6k. szamu hatarozat, a 467/2019.
(X1.21.) 6k. szamu hatarozat, valamint a 464/2019. (X1.21.) 6k. szamu hatarozat alapjan az
alabbi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

|. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja és jellege, valamint alkalmazasi kére
1.1. A szabalyozas célja és jellege

1.1.1. A Szabalyzat celja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak végrehaijtasi rendeleteivel,
illetve a mogoéttes jogszabalyokkal 6sszhangban az Ajanlatkérék altal
lebonyolitott kézbeszerzésekre vonatkozdan meghatarozza a [Kbt. 27. § (1)
bekezdés]:

a) kOzbeszerzési eljarasok  elbkészitésének, lebonyolitasanak bels6
ellenérzésének feleldssegi rendjét;

b) a nevében eljarg, illetve az eljarasba bevont személyek valamint szervezetek
feleldssegi korét;

c) kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét;

d) az Ajanlatkéré nevében eljarok korét;

e) az Ajanlatkeré nevében az Elektronikus Koézbeszerzési Rendszer (a
tovabbiakban: EKR) alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak
rendjet.

1.1.2. E Szabalyzat rendelkezéseitdl csak annyiban lehet eltérni, amennyiben a Kbt.,
illetve e Szabalyzat azt kifejezetten megengedi.

1.1.3. A kOzbeszerzési eljarasokat klls¢ kozbeszerzési jogi szakérté bevonasaval az
Ajanlatkerok jelen Kozbeszerzési Szabalyzat és az 1. sz. melléklet szerinti
Koézbeszerzesi Eljarasrend alapjan készitik el6 es folytatjak le.

1.1.4. A Szabalyzat alkalmazasa soran maradéktalanul be kell tartani a Felek
kotelezettségvallalasi, penzugyi  ellenjegyzési,  kifizetés  elrendelési,

' Az ajanlatkérd koteles meghatarozni a kozbeszerzési eljarasai el6készitésenek, lefolytatasanak, belsé
ellentrzesének felelésségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felel6ssegi korét és a kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a
vonatkozo jogszabalyokkal. Ennek kérében kulénésen meg kell hataroznia az eljaras soran hozott
dontesekert felelés szemelyt, személyeket vagy testuleteket. A kdzbeszerzési szabalyzatban vagy a (2)
bekezdés alkalmazasa soran meg kell hatarozni az ajanlatkéré nevében eljarék korét, valamint az
ajanlatkerd nevében az EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.




teljesitésigazolasi, valamint utalvanyozasi és érvényesitési jogkoreire vonatkozé,
valamint koltségvetésik gazdalkodasi rendjérél szold mindenkor hatalyos
szabalyzatait.

1.2. A Szabalyzat alkalmazasi kére

A Szabalyzat szerint kell eljarni az Onkormanyzat mindenkori éves koltségvetésérdl szol6
onkormanyzati rendeletével (a tovabbiakban: kdltségvetes) jovahagyott kéltségvetési
forrasbél, tovabba részben, vagy egészben kdzponti, illetve eurdépai uniés tamogatasbol
megvalositott beszerzéseire, ha

a) az adott targyu kozbeszerzes erteke a kbzbeszerzés megkezdesekor eléri vagy
meghaladja az eurdpai unids jogi aktusban meghatarozott kdzbeszerzeési es
koncesszios beszerzési értékhatarokat (a tovabbiakban: unios értékhatarok),

b) az adott targyu kdzbeszerzés értéke a kdzbeszerzés megkezdésekor eléri vagy
meghaladja a kozponti koltségvetésrdl szold torvényben meghatarozott
kozbeszerzési és koncesszidos beszerzési értékhatarokat (a tovabbiakban: nemzeti
értékhatarok) és nem az a) pont szerint kell eljarni,

c) az adott targyl kozbeszerzés értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy
meghaladja a nemzeti értékhatarokat - a Kbt. 3. melléklete szerinti szocialis és egyeb
szolgaltatasok esetében az uniés értékhatart - és a Kbt. 118. §-a szerint kell eljarni.

Il. ERTELMEZO RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzatban hasznalt alapfogalmak:

Ajanlattev6: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kbzbeszerzési eljarasban ajanlatot nyujt
be.

Ajanlatkéré: a Kbt. 5. §-a szerinti szervezetek.

Alvallalkozo: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kdzbeszerzési eljaras eredményeként
megkotott szerzédés teljesitésében az ajanlattevé altal bevontan kozvetlenil vesz részt,
kivéve
° azon gazdasagi szerepl6t, amely tevékenységét kizarolagos jog alapjan végzi,
J a szerzddeés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartét, forgalmazét, alkatrész
vagy alapanyag eladéjat,
D épitési beruhazas esetén az épitéanyag-eladot.

Arubeszerzés: Kbt. 8. § (2) bekezdése szerinti fogalom.

Becsiilt érték: a kozbeszerzes becsilt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak
targyaért az adott piacon altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi adé nélkil szamitott, a
Kbt. 17-20. §-aiban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni.
Opcionalis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatdsba az opcionalis rész
ertekét is bele kell erteni.

Beszerzés-tervezés: olyan tevékenység, mely biztositja, hogy a beszerzések idében térteéné
atgondolasa, 6sszehangolasa megtorténjen, és ezaltal a feladatok tervszeriien, kiegyenlitett
leterheltség mellett, nem egy-egy idészakra koncentralédva keriiljienek végrehajtasra. igy lehet
megteremteni az egészséges dsszhangot a munkaterv, a Kézbeszerzesi terv szerint tervezett
és az un. ad-hoc beszerzések volumene kdzott.

Déntéshoz6: az Onkormanyzat Pénzigyi Bizottsaga.




Egybeszamitott becsiilt érték: a Kbt. részekre bontasi tilalmi szabalyai szerint meghatarozott
becsiilt erték.

Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer:a kozbeszerzésekért felelés miniszter altal
uzemeltetett kozponti kozbeszerzési nyilvantartas és a kézbeszerzési eljarasok elektronikus
lebonyolitasat tamogato informatikai rendszer (a tovabbiakban: EKR).

El6zetes tajékoztato: Ajanlatkérdk altal a kéltségvetési év kezdetét kbvetden, az adott évre,
vagy az elkovetkezé 12 hdnapra tervezett, 6sszes arubeszerzéserdl, epitési beruhazasarol
vagy szolgaltatas megrendelésérdl killén jogszabalyban meghatarozott minta alapjan, a Kbt.
szerinti hataridok figyelembevételével elkészitett tajékoztatd, amelynek elkészitése nem
kételezd, csak lehetdség.

Epitési beruhazas: a Kbt. 8. § (3) bekezdése szerinti fogalom.

Epitési koncesszié: a Kbt. 8. § (5) bekezdése szerinti fogalom.

Fedezet: olyan Gsszeg, amely az Ajanlatkéré szamara a szerzédés teljesitéséhez
rendelkezésre all. A szerzédés ajanlatkéroi teljesitését a fedezet biztositja.

Keretmegallapodas: egy vagy tébb Ajanlatkéré és egy vagy tébb ajanlattevd kozott |etrejott
olyan megallapodas, amelynek célja, hogy régzitse egy adott idészakban kdézbeszerzésekre
iranyuld, egymassal, meghatarozott moédon koétendd szerzddések lenyeges feltételeit,
kuléndsen az ellenszolgaltatas mértekét, és ha lehetséges, az eldiranyzott mennyiséget.

Kozbeszerzés: olyan beszerzés, amelyet az ajanlatkéréként meghatarozott szervezetek
visszterhes szerzdédés megkétése céljabol kételesek lefolytatni a Kbt. 8. §-aban meghatarozott
beszerzési targyu és olyan értékli beszerzések megvaldsitasa érdekében, melynek becsilt
értéke eléri vagy meghaladja a mindenkori kézbeszerzesi értékhatarokat.

Kozbeszerzés el6készitése: az adott kdzbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljaras
megkezdéséhez szilkséges cselekmények elvegzése, igy kiléndésen az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, elézetes piaci konzultacié, a
kozbeszerzés becsiilt ertékének felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok elokészitése.

Koézbeszerzési terv: a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti, az igényt megfogalmazoé Ajanlatkérék
adott évre tervezett kozbeszerzéseit, azok tervezett temezését, becsllt értékét tartalmazo
dokumentum, amelyet a kéltségvetési év elején, de legkésdbb marcius 31. napjaig el kell
késziteni. A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre
vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Ajanlatkéré a kozbeszerzési tervben nem
szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kézbeszerzésre
vonatkozé eljarast is lefolytathat, ha az Ajanlatkérdk altal elére nem lathatd okbdl eléallt
kdzbeszerzési igeny vagy egyeéb valtozas meriilt fel. Ebben az esetben a kdzbeszerzési tervet
modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmerulésekor, megadva a moédositas
indokat is. A kdzbeszerzési terv nyilvanos. A kézbeszerzési terv minimalis adattartalmat a Kbt.
felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly hatarozza meg.

Kozremiikodo: a kozbeszerzési eljarasokban, illetve igény esetén beszerzési eljarasokban a
Doéntéshozé altal a kézbeszerzési vagy beszerzési eljarasok elékészitése, illetve lebonyolitasa
soran jogok gyakorlasaba és koételezettsegek teljesitésébe bevont kllsé személy vagy
szervezet. A megbizott kilsé szervezet, szemely felelés az altala lebonyolitott eljaras
jogszerliségéert, térvényessegéert. Kartéritesi feleléssége a Ptk. szabalyai szerinti, melyet
megbizasi szerzédésben kell régziteni.




Szolgaltatas megrendelése: a Kbt. 8. § (4) bekezdese szerinti fogalom.

Szolgaltatasi koncesszid: a Kbt. 8. § (6) bekezdése szerinti fogalom.

,vagy azzal egyenértékii” kifejezés alkalmazasa a kozbeszerzési leirasban: Ajanlatkérék
a kozbeszerzési muszaki leirast nem hatarozhatjak meg oly modon, hogy az egyes
ajanlattevoket, illetdleg arukat az eljarasbol kizar, vagy mas modon indokolatlan és hatranyos
vagy elonyds megkllénbéztetésiiket eredmenyezi. Ha a kézbeszerzés targyanak egyertelmd
és kozértheté meghatarozasa sziikségessé tesz meghatarozott gyartmanyu, eredet(, tipusu
dologra, eljarasra, tevékenységre, személyre, illetéleg szabadalomra vagy védjegyre valo
hivatkozast, a leirasnak tartalmaznia kell, hogy a megnevezes csak a targy jellegenek
egyértelml meghatarozasa érdekében tortént, és a megnevezés mellett a ,vagy azzal
egyenértékd” kifejezest kell szerepeltetni.

Tovabbi értelmezé rendelkezéseket a Kbt. 3. §-a tartaimazza teljes terjedelmében.

2. A Szabdlyzat az Onkormanyzat Kézbeszerzési Eljarasrendjével egyitt alkalmazando,
melyet az 1. szamu melléklet tartalmaz.

Ajanlatkéré egyes kdzbeszerzéseivel kapcsolatban jelen Szabalyzattél eltérd, de a Kbt.-be és
egyéb jogszabalyokba, tovabba egyéb szabdlyzataiba nem tkdzd (eseti) szabalyzatot,
eljarasi rendet alkothat.

ll. SZABALYZAT SZERVI, SZEMELYI ES TARGYI HATALYA
1. Szervi és személyi hatalya

A Szabalyzat szervi hatalya kiterjed Budapest Févaros XV. Kerllet Rakospalota,
Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzatara és Nemzetiségi Onkormanyzataira (a tovabbiakban
egyutt: Onkormanyzat), az Onkormanyzat 100 %-os tulajdonaban lévé gazdasagi
tarsasagaira (a tovabbiakban: Gazdasagi Tarsasag, az Onkormanyzat és a Gazdasagi
Tarsasag a tovabbiakban egyltt: Ajanlatkérék), valamint Ajanlatkérék kdzbeszerzeési,
koncesszios beszerzési és tervpalyazati eljarasai kiirasaval és elbiralasaval 6sszefliggd
tevékenységével kapcsolatban a Budapest Févaros XV. Kerlleti Polgarmesteri Hivatalara,
mint az Onkormanyzat Képviselé-testiletének 667/2017. (XI. 7.) 6k. szamu hatarozataval
kijelolt kézponti beszerzé szervre (az Ajanlatkérék és a Hivatal a tovabbiakban egyutt: a
Felek).

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

a) mindazon személyekre, akik a Felek barmely szervezeti egységevel
munkaviszonyban, kdzszolgalati jogviszonyban vagy munkavégzesre iranyuld egyeb
jogviszonyban allnak, és részt vesznek a kozbeszerzési eljaras eldkeszitésében és
lefolytatasaban,

b) mindazon személyekre és szervezetekre, akik szerzédés alapjan a Felek barmely
szervezeti egysége javara vagy képviseletében tevékenykednek,

c) kozbeszerzési eljarasban az Onkormanyzat részérdl részt vevé személyekre,
bizottsagokra, dontéshozdkra.

2. Targyi hatalya

A Szabalyzat hatalya ala tartozik a Kbt-ben meghatarozott arubeszerzés, epitési
beruhazas, szolgaltatas megrendelése, tervpalyazat, koncesszids beszerzes.




A Szabalyzat hatalya nem terjed ki a Kbt.-ben meghatarozott kiveteli kérbe tartozé
beszerzésekre, tovabba, ha a becsilt érték meghatarozasa, illetve a Kbt. részekre bontasi
tilalmara vonatkozé szabalyainak (egybeszamitasi szabalyok) alkalmazasaval
megallapithato, hogy jogszerlien nem szikséges a Kbt. szerinti k6zbeszerzési eljaras
lefolytatasa.

IV. KOZBESZERZESI TERV
Kozbeszerzés tervezése, elokészitése és jovahagyasa:

a) A Kbt alapjan a beszerzés-tervezési feladatok mentén biztositani kell, hogy a
kozbeszerzések iddben toérténd atgondolasa, ©sszehangolasa, kozzététele
megtortenjen és ezaltal a feladatok tervszerlen, kiegyenlitett Utemezés mellett
keriljenek végrehajtasra.

b) A jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden, Ajanlatkerd minden év marcius 31-ig
kételes elkésziteni a k6zponti beszerzési rendszer Ajanlatkérdinek gazdalkodasi evre
vonatkozo kdzbeszerzési tervet (a tovabbiakban: Koézbeszerzesi terv), melyet az
Ajanlatkérék legkésdbb minden év marcius 15-ig térténd adatszolgaltatasai alapjan, a
Jegyzdi Iroda kozbeszerzésekkel foglalkozo szervezeti egysége allit dssze.

c) Ajanlatkérok elvegzik az adott évre tervezett beszerzési igényeikkel kapcsolatos
helyzet-, valamint piacfelmérést, és a Kbt. 16-20. §-aiban foglaltak alapjan
megallapitjiak a beszerzesi igenyeik becsilt értékét. A helyzet-, és piacfelmérés
elvegzését es a becsult értéek megallapitasat irasban dokumentalni kell. Ajanlatkérok
kotelesek a jovahagyott koltségvetées és az elvégzett helyzet- és piacfelmérés alapjan
az adott évre tervezett kozbeszerzési igénylket tablazatban a Jegyzdéi Iroda
kozbeszerzésekkel foglalkozo szervezeti egységének elektronikus uton megkuldeni.

d) A Jegyzodi Iroda kozbeszerzésekkel foglalkozd szervezeti egysége a Kozbeszerzési
terv tervezetének elkészitése soran megallapitja az egyes beszerzési igények kozott
fennallo, a Kbt. 19. §-a szerinti részekre bontasi tilalmat, azaz az egybeszamitasi
kotelezettseget es megallapitja az alkalmazando eljarasrendet.

e) Egybeszamitas vizsgalata soran iranyadd szempont a kdzbeszerzési eljaras tervezett
meginditasanak napja és a kdzbeszerzesi eljaras targya. A Kozbeszerzési terv
elkészitése soran figyelemmel kell lenni a kbzponti beszerzési szabalyokra is.

f) A Kbézbeszerzési terv tartalmazza kilén-kilén megjeldlve az arubeszerzés, épitési
beruhazas és a szolgaltatds megrendelés kérébe tartozé beszerzéseket, megjelolve
az egyes beszerzesek targyat, becsult értékét, a beszerzések lefolytatasanak tervezett
idépontjat. A Kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell a tébb évre athlzédo épitési
beruhazasok, tovabba a tobb évre vonatkozo szolgaltatasok kozbeszerzési javaslatait
is. A kozbeszerzeési terv minimalis adattartalmat az Eljarasrend 3. szamu melléklete
tartalmazza.

1.1. A Kozbeszerzési tervet 6t évig meg kell orizni. A Kozbeszerzési terv nyilvanos, azt az
EKR-ben minden év marcius 31-ig kézzé kell tenni.

1.2. Kbzbeszerzesi terv kdzzétételet megeldzden felmerlld beszerzési igények kezelése:

a) A targyévben a Kozbeszerzési terv kdzzététele el6tt inditott, vagy mar lefolytatott
kozbeszerzéseket a tervben - a fenti adattartalommal - ugyancsak szerepeltetni kell.

b) Ha valamely Ajanlatkeré a Kozbeszerzési terv kozzétételet megeldzden kivan
beszerzest megvalositani, koteles igényét a Jegyzéi Iroda kozbeszerzésekkel
foglalkozo szervezeti egysege felé benydjtani, aki ellenérzi a kozbeszerzés pénzigyi
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2.

fedezetenek meglétét igazold nyilatkozatot, és elvégzi a rendelkezésre allé adatok
alapjan az egybeszamitasi vizsgalatot.

1.3. Kozbeszerzési terv kdzzétételét kovetden felmerlld beszerzési igények kezelése:

a) A Kozbeszerzési terv kézzétételét kévetéen felmerllé beszerzési igények esetén a
Kézbeszerzesi tervet modositani kell, amennyiben a terv adattartalmat érinté valtozas
kovetkezik be.

b) A Koézbeszerzési terv aktualizalasat, modositasat - az Uj tétel felvételével, a mennyiség
lenyeges novekedésével, az eljaras modjanak megvaltozasaval stb. Gsszefliggd
modositasoknak a Kbt. 19. §-a szerinti vizsgalatat koévetéen - a Jegyzdi Iroda
kozbeszerzesekkel foglalkozo szervezeti egysége késziti el az Ajanlatkérdk errél sz6lé
hivatalos értesiteset kévetd 5 munkanapon bellll. A Kézbeszerzési terv modositasat, a
modositas elkészitését kovetdéen haladéktalanul kell kbzze tenni.

El6zetes tajekoztato:

a) A Jegyzéi Iroda kézbeszerzesekkel foglalkozo szervezeti egysége a Kdzbeszerzesi
terv alapjan - a gazdasagi forgalomban résztvevé szervezetek és személyek
tajékoztatasa ceéljabodl -, a kéltségvetesi év kezdetet kovetéen eldzetes tajékoztatot
készithet az adott évre, vagy az elkdvetkezé legfeljebb tizenkét hénapra tervezett
Osszes arubeszerzéseérol, épitési beruhazasarél vagy szolgaltatas megrendelésérdl,
amennyiben az Ajanlatkérdk részérdl erre iranyuld igény érkezik.

b) A Kbt. 3. melléklete szerinti szocialis és egyéb szolgaltatasok esetében az eldzetes
tajékoztatonak tartalmaznia kell a szerzédések pontos targyat képezd szolgaltatasok
megjeldlését, azt a tajékoztatast, hogy az eljarasban tovabbi felhivast tartalmazé
hirdetmény kozzétételére nem keriil sor, valamint fel kell hivni a gazdasagi szereplok
figyelmét arra, hogy részvételi szandékukat irasban jelezzék. Az elbzetes tajekoztatd
ilyen esetben az elkdvetkezd tizenkét honapnal hosszabb id6tartamra is vonatkozhat.

c) Az elbzetes tajékoztatd kilén jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény
utjan teheté kozzé. Az el6zetes tajékoztatonak az Ajanlatkéré honlapjan térténd
kozzététele esetén az Ajanlatkéré koteles a hirdetmény a felhasznaldi oldalon
megnevezésl hirdetményt - az EKR rendszeren és a Kdzbeszerzési Hatésagon
keresztll - megkuldeni az Eurépai Unid Kiadohivatalanak. Az elozetes tajékoztato
honlapon torténd kozzétételére ezen hirdetménynek az Europai Unio Kiadohivatala
részére elektronikus uton torténd feladasat kévetden kertlhet sor.

d) Az elézetes tajékoztatot tartalmazo hirdetmeény kézzététele nem vonja maga utan az
abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kételezettseget.

V. OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK, TITOKTARTAS

A kozponti beszerzési rendszer valamennyi résztvevoje és az adott kbzbeszerzési eljaras
elokészitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen médon bevont személy kijeldlésénel
figyelemmel kell lenni a Kbt. 25. §-aban meghatarozott G6sszeférhetetlenségi
szempontokra.

Az Osszeférhetetlenség fennallasat bejelenteni elmulaszté személyt adott esetben
munkajogi és polgari jogi felelésseg terheli.

A kozbeszerzési eljarasban részt vevé személyek az eljaras folyaman titoktartasra
kotelesek, a felhivas, illetve a dokumentacio feltételeivel kapcsolatban az ajanlattevokkel
kilén megbeszéléseket nem folytathatnak, nem adhatnak sem szdéban, sem irasban



informaciot, kivéve az eljarashoz kapcsolddoé kiegészito tajékoztatasokat, konzultaciokat
és a helyszini bejarast, amelyekrél irasos anyagot (jegyzokdnyvet) kell késziteni.

A kozbeszerzési eljarasok soran a kozbeszerzési eljarasba bevont személyek/szervezetek
kotelesek a tudomasukra jutott informaciokat titkosan kezelni. Amennyiben valamely
szemely esetében kiderll, hogy a megszerzett informacioval visszaélt, a kbzbeszerzési
eljarasban valo tovabbi részveételbdl azonnal ki kell zarni.

A titoktartas kiterjed az ajanlattevoktol bekért vagy kapott informaciokra is, ezeket a
kozbeszerzési eljarasba bevont szemeély/szervezet koteles bizalmasan kezelni, azt csak
az eljaras kapcsan hasznalhatja fel.

Nem terjed ki a titoktartasi kotelezettseg azon adatokra, amelyeket a Kbt. vagy mas
jogszabaly kézérdekl adatként, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatkent definial, vagy
egyébként nyilvanosagra hozatalat irja eld, tovabba azon adatokra, tényekre, amelyek ezt
megelézoen mar nyilvanossagra kerlltek. Amennyiben az adat csak meghatarozott
cselekménytél vagy idoponttdl szamit nyilvanosnak, akkor csak a cselekmény vagy
idopont bekdvetkeztet kévetéen nem kell ra alkalmazni a titoktartasi szabalyokat.

Valamennyi eljarasba bevont szemely az eljarasba bevonasaval egyidejlleg koteles
osszeférhetetlensegi és titoktartasi nyilatkozatot tenni (1. és 2. szamu fuggelék). A fentiek
alapjan Osszeferhetetlensegi es titoktartasi nyilatkozattételre kételes a Biralobizottsag
valamennyi tagja, valamint a Déntéshozd (Bizottsagi dontéshozatal esetén a Bizottsag
valamennyi tagja).

VI. A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

Minden egyes kozbeszerzési eljarast - annak elokészitésétol az eljaras alapjan koétott
szerzOdés teljesitéséig terjedden - irasban, az elektronikus kozbeszerzés részletes
szabalyairdl szolo 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet szerint, elektronikusan és a hatalyos
iratkezelési szabalyzat alapjan kell dokumentaini.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével lefolytatasaval és a szerzddeés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kézbeszerzesi eljaras lezarulasatdl, illetoleg a
szerzodes teljesitésetdl szamitott 6t (5) evig meg kell 6rizni. Ha a kézbeszerzeési eljarassal
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Koézbeszerzési Dontébizottsag
hatarozatanak megtamadasara nyitva allé hatarido elteltéig, kézigazgatasi per esetén a
kozigazgatasi per jogerds befejezéseig, de legalabb 6t évig kell megorizni. Az Ajanlatkérd
az EKR-ben szerepld adatokat legalabb ezen idétartam alatt - amennyiben jogszabaly
hosszabb iratmegérzési idot ir eld, az eldirt hosszabb idétartam alatt - megoérzi.

A Kozbeszerzési Hatdésag vagy jogszabalyban feljogositott mas szerv kérésére a
kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz a Kbt.-ben meghatarozottak szerint elektronikus
uton hozzaférést kell biztositani.

VII. NYILVANOSSAG ES KOZZETETELI KOTELEZETTSEG

A kllsé kézbeszerzési jogi szakértd a Jegyzdi Iroda kozbeszerzésekkel foglalkozd
szervezeti egysége altal megkuldott alairt szerzédések alapjan koteles az EKR-en
keresztul az EKR-ben kozzétenni a koOzbeszerzési eljaras alapjan megkotott
szerzodeseket a szerzddéskotést, valamint a szerzodésmodositasokat a szerzédés
modositasat kdvetéen haladektalanul.
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2. A Jegyzdi Iroda kdzbeszerzésekkel foglalkozd szervezeti egysege koteles az EKR-ben
kozzetenni:

— a kozbeszerzési tervet, valamint annak médositasat az elfogadast kévetden
haladéktalanul;

— aKbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkoétott szerzédéseket a szerzddeskotést, valamint a
szerz6désmodositasokat a szerzédés modositasat kévetéen haladéktalanul;

— a szerzddés teljesitésére vonatkozo, a Kbt. 43. § (1) bekezdés c)? pontjaban
meghatarozott adatokat.

3. Az Ajanlatkéré nevében eljaro kilsé koézbeszerzési jogi szakérté koteles az EKR-ben
kozzétenni:

— az elozetes vitarendezéssel kapcsolatos, a Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti
adatokat az elbézetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kdvetben
haladéktalanul;

— a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarol szold Gsszegzeést, a
részvételre jelentkezéknek vagy az ajanlattevéknek valé megkildéssel
egyidejlleg;

— aKbt. 103. § (6) bekezdése és 115. § (7) bekezdése szerinti dokumentumokat.

Az 1., 2. és 3. pontokban meghatarozott adatok kézérdekbdél nyilvanos adatok, azok
nyilvanossagra hozatala tzleti titokra hivatkozassal sem tagadhaté meg. Ettél eltéréen,
amennyiben a felek az ajanlatot a szerzédés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossagara
a Kbt. 44. §-a alkalmazando.

4. A kozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartasat biztosito szabalyok

A kézponti beszerzési rendszer valamennyi résztvevdje és az adott kdzbeszerzési eljaras
elokészitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen médon bevont szemely haladéktalanul koteles
irashan részletesen tajékoztatni a Dontéshozé elndkét, ha egy adott kozbeszerzési eljaras
tekintetében barki részérdl barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyeztetd, es a Kbt. 2. §-aban
meghatarozott alapelveket megsérté cselekményt észlel. A Dontéshozéd elndke az ilyen
bejelentést haladéktalanul kivizsgaltatja és megteszi a szikseéges intézkedeseket.

Viil. KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK ES
LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

1. Kozbeszerzési eljarasok elbkésziteése

A kozbeszerzési eljarasok elokészitése a kézbeszerzési eljaras megkezdéseig tart, amely
soran keletkezett dokumentumokra megérzési és dokumentalasi kételezettség vonatkozik.

2 ¢) a szerz6dés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat:

ca) hivatkozast a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkil indulé eljarasok
esetében felhivasra),

cb) a szerz6d6 felek megnevezesét,

cc) azt, hogy a teljesités szerzédésszer( volt-g,

cd) a szerzbdés teljesitésének az ajanlatkers altal elismert idépontjat, valamint

ce) az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas érteket a szerzdes
mindegyik fél - tamogatasbol megvalosuld kdzbeszerzés esetén szallitdi kifizetés soran a kifizetésre
koteles szervezet - altal tértént teljesitéset kdveté harminc napon beldl.
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Az

elokészitesi szakaszban fokent a kézbeszerzes targya szerinti szakértelemmel
rendelkezé biralobizottsagi tagok vesznek részt szoros egylttmukodésben a jogi,
kézbeszerzési eés pénzlgyi szakértelemmel rendelkezd biralobizottsagi tagokkal.

Az alabbi rendelkezéseket minden eljarasrendben, minden kdzbeszerzesi eljaras eseten
alkalmazni kell.

1 s

1.2

18

Az Ajanlatker6d a kllsé kdzbeszerzesi jogi szakertd iranymutatasa alapjan koteles a
kozbeszerzeési eljarast — a beszerzes targyara és becsilt értekére tekintettel —
megfelel6 alapossaggal elokésziteni.

A kozbeszerzesi eljaras elokeszitésenek korebe tartozik az adott kozbeszerzési vagy
koncesszios beszerzési eljaras megkezdéesehez szilkseges cselekmények elvegzese,
igy kulonésen az adott kdzbeszerzessel kapcsolatos helyzet — és piacfelméres,
elozetes piaci konzultacié, a kodzbeszerzés becsilt értékének felmérése, a
kdzbeszerzési dokumentumok elékészitése.

Elézetes piaci konzultacio: Ajanlatkéré koteles a Kbt. 28. § (4) bekezdése szerinti
elézetes piaci konzultaciot (a tovabbiakban: EPK) lefolytatni a Kbt. szerinti nyilt,
meghivasos as targyalasos kdzbeszerzési eljaras, versenyparbeszéd, valamint a Kbt.
117. §-a szerinti kdzbeszerzési eljaras meginditasat megelézéen, amennyiben a
kozbeszerzési eljarast megindito felhivasban a Kbt. 75. § (2) bekezdés e) pontja
szerinti eredménytelenségi indok alkalmazasat nem irja elé.

Ajanlatkeroé nem koteles EPK lefolytatasara hirdetmény nélkdili targyalasos eljaras, a
Kbt. 115. §-a szerinti eljaras esetében, valamint a Kbt. 104. és 105. §-a szerinti
keretmegallapodasok megkotésere, a Kbt. 106. és 107. §-a szerinti dinamikus
beszerzesi rendszerek létrehozasara, valamint a keretmegallapodas vagy dinamikus
beszerzési rendszer alapjan megvaldsitott egyedi beszerzésekre.

Az EPK-t az EKR megfelel6 funkciojanak hasznalataval a kils¢ kézbeszerzési jogi
szakertd hirdeti meg. Az EPK-ba torténd bekapcsolodas lehetdségét annak
meghirdetésetdl szamitott legalabb nyolc napig biztositani kell. Az EPK kételezd
meghirdetésenek hatarideje a kozbeszerzési eljarast meginditd felhivas
Kozbeszerzési Hatosag reszere torténd megkildését megelézé legalabb
tizennegyedik nap. Amennyiben a rendelkezesre allo hatariddben egyetlen gazdasagi
szerepld sem kapcsolodik be az EPK-ba, a kdzbeszerzési eljarast meginditd felhivas
az EPK meghirdetését kovetd tizennegyedik napnal hamarabb is megkuldheté a
Kozbeszerzési Hatosag részeére.

Az EPK soran Ajanlatkérd az alabbi adatokat, dokumentumokat kételes rendelkezésre
bocsatani:

kozbeszerzés targya;

mUszaki leiras:

alkalmassagi kovetelmények és értékelési szempontok tervezete;

szerzodestervezet vagy a fébb szerzédéses feltételek.

Ajanlatkéré az EPK-ba torténd bekapcsolddas lehetoségét barmely eérdekelt
gazdasagi szerepld, a kozbeszerzés targyaval osszefliggd tevékenységli kamara
vagy eérdekképviseleti szervezet részére biztositja, tovabba a beérkezett
velemenyekrél, veleményekkel kapcsolatos allaspontjardl és a vélemények alapjan a
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1.4.

1.6.

1.7,

1.8:

dokumentumokban végrehajtott érdemi jellegl moédositasokrol dsszefoglalédt készit,
melyet az EPK EKR fellletén nyilvanosan kézzétesz. Amennyiben az EPK soran
egyetlen gazdasagi szereplé sem ad véleményt, Ajanlatkéré az Osszefoglaléban
rogziti ennek tényet.

Amennyiben Ajanlatkéré EPK-t folytatott le, és annak targyaban lefolytatott
kozbeszerzési eljaras eredménytelen, Ajanlatkéré az azonos targyban lefolytatott U
kbzbeszerzési eljarast megelézéen ujabb EPK-t lefolytatni nem kdételes.

Az Ajanlatkér6é a becstlt érték meghatarozasa céljabol kulon vizsgalatot végez, és
annak eredményeét dokumentalja. A vizsgalat soran az Ajanlatkerd objektiv alapu
modszereket alkalmazhat. llyen modszerek kilénosen:

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal vegzett
piackutatas,

c) igazsagligyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal el6allitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,

f) az ajanlatkéré korabbi, hasonlo targyra iranyuld szerzédéseinek elemzése.
1.5.

Az egyes kozbeszerzési eljarasok el6készitése soran — kuléndsen a becsllt értek
beszerzésekkel kapcsolatos kdvetelmények meghatarozasa soran — a kézbeszerzés
targyaval kapcsolatban megfelel6 szakeértelemmel rendelkezé személy bevonasa
kotelez6. Az elbkészitést ugy kell megvalositani, hogy a kozbeszerzési eljaras a
kézbeszerzési tervben meghatarozott iddpontban megindithaté legyen.

A koOzbeszerzési tervben szerepld eljaras el0készitése soran az Ajanlatkérd
vonatkozasaban hatalyos Kozbeszerzési Eljarasrend szabalyai az iranyadoéak.

Az Ajanlatkéré egyes kozbeszerzéseinek elokészitése a szakterulet féosztaly / osztaly
vezetdjének  jovahagyasat kovetéen a  Kozbeszerzési  Eljarasrendben
meghatarozottak szerint torténik [Kozbeszerzési Eljarasrend / Eljarast elékészitd és
inditolap (El lap)].

A Jegyzéi Iroda kozbeszerzésekkel foglalkozé szervezeti egysége latja el a
kézbeszerzési eljarassal kapcsolatos altalanos adminisztrativ teendéket, az eljaras
Ajanlatkér6éi oldalan, illetve a résztvevék oldalan felmerilé kapcsolattartasi
feladatokat. Feladatuk kozé tartozik tovabba az éves kozbeszerzési terv
Osszeadllitasaval kapcsolatos adatbekérés, valamint a konkrét kozbeszerzesi
eljarasokhoz kapcsolédé kézbeszerzési adatszolgaltatasok elvegzése.

. Az Ajanlatkérd nevében eljaré és az eljarasba bevont személyek

2

22

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran, és az eljaras mas szakaszaban az Ajanlatkerdk neveben
eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek, szervezeteknek megfeleld - a
kézbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és péenzigyi - szakértelemmel kell
rendelkezniuk.

Megfelelé szakértelemnek mindsul a kozbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyok
ismerete és gyakorlata, a beszerzés targyara vonatkozo beszerzési, lizemeltetési,
fenntartasi ismeretek és tapasztalatok, az ajanlattevé pénzigyi, gazdasagi és miszaki
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2.3,

alkalmassaga felmérésére és megitélesére vonatkozd ismeretek és tapasztalatok,
valamint az Ajanlatkerék nevében eljaro szemely altal esetenként meghatarozott
egyeb (jogi, stb.) ismeretek és tapasztalatok megléte.

Amennyiben az eljarashoz szikseges szakertelem a szervezeten belll nem
biztosithatd megfeleléen, kilsé kdézrem(kddé bevonasaval kell a jogszabalyoknak
vald megfelelést biztositani.

A Biralobizottsag

3.1,

32,

3.3

3.4.

3:5.

3.6.

3.7.

3.8.

Minden kozbeszerzesi eljaras lebonyolitasanak dontés-eldkeszitese érdekeben
Biralobizottsag kerul felallitasra. Egyidejlleg tébb Biralobizottsag is mikddhet, igy egy
szemely akar egyszerre tébb bizottsag tagja is lehet.

A Biralobizottsag nem testiletként mikodik, annak tagjai kotelesek személyesen,
szakertelmiknek megfelelé kérben tevékenykedni.

A Biralobizottsag tagjainak megbizatasa az eljaras meginditasatol az eljaras vegeig,
Osszeferhetetlenseg kialakulasaig, valamint egyéb okbdl valdé megsziinéséig tart. Az
eljaras vege az eljaras eredmeényérdl szold tajekoztatd hirdetmény kozzététele.
Jogorvoslat esetén a jogorvoslati eljaras jogerds befejezeséig a Biraldbizottsag tagjai
az Ajanlatkeré oldalan kdzremukodni kotelesek. A Biraldbizottsag tagjairdl, illetve az
elnok személyerdl a Pénzlgyi Bizottsag dént (1. szamu fuggelek).

A Biraldbizottsag tagjai az ajanlatok/részveteli jelentkezések soran nem utasithatok,
allaspontjukat  o6nalléan, kizarélag a vonatkozé jogszabalyok és bels6
szervezetszabalyozd eszk6zOk, szakmai ismereteik és az altalanosan elfogadott
szakmai szokasok figyelembevételével, a felhivasban és dokumentaciéban megadott
feltetelek, biralati szempontok s maédszer alapjan alakitjak ki.

A Biralobizottsag feladata, hogy a kozbeszerzési eljarasokban a szakmai szempontok,
a Kbt. alapelvei és szabalyai maradéktalanul érvényesilienek. Szakmailag
megalapozott munkajukkal elésegitik azt, hogy az Ajanlatkéré dontéseinek
meghozatalahoz minden informacid rendelkezésre alljon és azt, hogy az Ajanlatker6
a nyertes Ajanlattevé szemeélyére vonatkozdan a legmegfeleldbb déntést hozza meg.

A Biralobizottsag minden tagja, beleértve a Biraldbizottsag munkajanak segitésére
felkert szakertét is, kételes dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tenni (2.
szamu flggelék).

A Biralobizottsag munkajat, Uléseit a Biraldbizottsag elndke, illetve az elndk altal
esetileg megbizott mas bizottsagi tag vezeti. A Biralobizottsag hatarozatképes, ha az
ulésen minden tag jelen van. Hatarozatképességet az tlésen mindvégig biztositani
kell. A Biralobizottsag hatarozatait szavazassal, egyszer(i szétébbséggel hozza.
Amennyiben a hatarozat nem egyhangu, név szerinti szavazast kell tartani, név szerint
rogzitve a tagok szavazatat. SzavazategyenlGség esetén az elnok szavazata dént.
Szavazni csak igennel vagy nemmel lehet.

A Biralobizottsag Uleseit szikség szerint, a tervezett eljarasi cselekmények
elokesziteséhez elegendd idét biztositva, elézetesen egyeztetett idépontban tartja. A
Biralobizottsag tagjai kotelesek a Biralobizottsag munkajaban, annak ulésein
szemelyesen, esetleg online részt venni. Az elnék engedélyezheti, hogy az
akadalyozott Biralobizottsag tag helyettesrél gondoskodjon, vagy értékelését,
vélemenyet levélben kildje meg.
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3.9. A Biralébizottsag tevékenységérdl felvett jegyzékonyvet a Biralobizottsag elndke és a
kozbeszerzési szakértd irja ala, amelynek melléklete a biralobizottsagi tagok altal
alairt jelenléti iv.

3.10. A Biralobizottsag a keletkezett iratokat a titoktartas kvetelményét szem el6tt tartva,
zart korben kezeli. Az eljarasban keletkezett dokumentumok egy eredeti példanyat
a Jegyzéi Iroda koteles drizni a Kbt. altal meghatarozott idétartamig, de legalabb 5
évig.

3.11. A Déntéshozé a Biralébizottsag javaslatara alapozva doént. Amennyiben a
Dontéshozdé nem ért egyet a Biralobizottsag javaslataval, ugy visszaadhatja
felilvizsgalatra az el6terjesztést. A Biralobizottsag ujabb javaslatot készit, és az
indokolas alapjan készitett 6sszegzést Ujra eldterjeszti a Dontéshozd részére
jévahagyasra.

3.12. A Dontéshozo a Biralobizottsag altal jovahagyott 6sszegzés tartalmatol eltérd
tartalma hatarozatot is hozhat. A biraldbizottsagi allasfoglalast megvaltoztatd
hatarozat esetén a Déntéshozot terheli a dontéssel kapcsolatos felelésség.

313 Biralobizottsag tagjai

A Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglalt jogszabalyi kotelezettség szerint a
Biralébizottsagban részt kell vennie a kdzbeszerzés targya szerinti pénzigyi, jogi és
kozbeszerzési szakertelemmel rendelkezd tagoknak. A Biralobizottsag elnéke az adott
kozbeszerzes targya szerinti szakértelemmel rendelkezé fdosztaly/osztaly vezetdje.
Biralébizottsag elndkének feladat- és doéntéshozatali jogosultsagat a Kézbeszerzés
Eljarasrend tartalmazza.

. A Dontéshozo

4.1. Ajanlatkéréknek a Szabalyzat 1./1. 2 a)., /1. 2 b). és | /1. 2 c) pontja szerinti
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos - jelen szabalyzatban részletezett — feladatait,
mint az eljaras meginditasarol, valamint az eljaras eredményérdl hozott déntést az
Onkormanyzat Pénzigyi Bizottsaga (a tovabbiakban: Déntéshozd) latja el.

4.2. A Dontéshozo koteles dontését — feltéve, hogy az eléterjesztést hataridében kézhez
vette — olyan id6pontban meghozni, hogy az eljaras jogszerlen lefolytathatd legyen,
kilénosen, hogy az eredmény korabban (hirdetményben, felhivasban,
dokumentacioban, stb.) megjeldlt idépontjaban kihirdetheté legyen.

4.3. A Déntéshozo részletezett dontési jogkorét a Kézbeszerzési Eljarasrend szabalyozza.

IX. KOZBESZERZESI ELJARASOKHOZ' KAPCSOLODO KONKRET
RENDELKEZESEK

Szerz6dés megkdtése, teljesitése és modositasa

1.1. Az eredményes kdzbeszerzési eljaras alapjan a szerzddést a nyertes ajanlattevovel -
kozos ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevokkel - kell irasban megkétni a
kbzbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzodéstervezet és ajaniat
tartalmanak megfeleléen.

1.2. A szerz6dést a jogi, valamint a pénzigyi ellenjegyzést kovetéen Ajanlatkérd
kotelezettségvallalasra jogosult képviseldje a szerzédéskotésre vonatkozo eldirasok
betartasaval kéti meg a nyertes Ajanlattevével.
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1.3

1.4.

LD

1.8,

Tk

A szerzodes kozerdekbdl nyilvanos adat. A szerzddéskotést kovetden a kilsd
kozbeszerzeési jogi szakértd az EKR-ben kdzzéteszi a kézbeszerzesi eljaras alapjan
megkotott szerzdodeseket a 37. § (1) bekezdés h) pontja szerinti hirdetmény
megjelenését - a 37. § (4) bekezdése szerinti hirdetménnyel érintett szerzédések
esetében a szerzodéskotést -  kovetben  haladéktalanul, valamint a
szerzbédesmodositasokat a 37. § (1) bekezdés |) pontja szerinti hirdetmény
megjelenéset kovetden haladéktalanul.

A szerzodés megkdtesenek, teljesitesének szakasza az eljaras eredményeként
elkészitett és ellenjegyzett szerzodés alairasaval kezdédik és a szerzddés
teljesitésével fejezddik be.

A beszerzés, mint gazdasagi folyamat a szerzddéskétéssel meg nem zarul le, hanem
a szerzddéses kotelezettségek kdlcsdnds teljesitésével valosul meg. A szerzédés
megvaldsulasa, teljesitésének figyelemmel kisérése, azaz az épitési beruhazasok, a
leszallitott termekek atvetelenek, illetve a szolgaltatasok teljesitésének igazolasa (a
tovabbiakban egyitt: teljesitésigazolas) az Ajanlatkerdk feladata, a teljesitésrél szolo
irasbeli értesités kézhezvételét kdvetéen a szerzédésben meghatarozott idétartamon
beldl.

A szerzddés szerinti vételar, dij megfizetése, atutalasa kizarolag szamla alapjan, a
teljesitésigazolas birtokaban lehetséges. A fizetési hataridékre a Kbt., valamint a
vegrehajtasara kiadott rendeletek szabalyai az iranyadok, amelyet a szerzédés is
tartalmaz.

. Ajanlatkérék az altaluk felugyelt, kézbeszerzés eredményeként létrejott szerzédések

vegteljesitésérdl kotelesek a Jegyzoi Iroda kozbeszerzésekkel foglalkozé szervezeti
egyseget legkesdbb az ellenszolgaltatas kifizetésétdl szamitott 10 (tiz) munkanapon
belll a szerzbdés teljesitésére vonatkozo alabbi adatok kdzlésével tajékoztatni:

hivatkozast a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkl
induld eljarasok esetében felhivasra),

a szerz6do felek megnevezését,

azt, hogy a teljesités szerzddésszer( volt-e,

a szerzddes teljesitesének az ajanlatkéro altal elismert idépontjat, valamint

az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét
a szerzbdés mindegyik fel - tamogatasbél megvaldsuld kozbeszerzés esetén szallitoi
kifizetés soran a kifizetésre kételes szervezet - altal tortént teljesitését kévetd harmine
napon beldl.

Ezt kovetéen a Jegyzdi Iroda kozbeszerzésekkel foglalkozd szervezeti egysége
gondoskodik a szerzdédés teljesitésének kozzétételérdl.

1.8.

Szerzédésmodositas

1.8.1. A szerzbodeés - az 1.8.2. és 1.8.5. pontban foglalt feltételek vizsgalata nélkil - Uj
kozbeszerzesi eljaras lefolytatasa nélkil modosithatd, ha a modositas
eredmenyekent az ellenérték noévekedése - vagy tébb modositas esetén azok
nettd osszertéke - nem éri el az alabbi értékek egyikét sem:

a) az unios ertékhatart eléré értékl eredeti szerzodés esetén az unios értékhatart,
b) szolgaltatas és arubeszerzés esetén az eredeti szerzodés értékének 10%-at,
epitesi beruhazas esetén az eredeti szerzédéses érték 15%-at,
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valamint a mddositas nem valtoztatja meg a szerzdédés altalanos jellegét és
illeszkedik az eredeti szerzddes jellegéhez.

1.8.2. Az 1.8.1. pontot arra a szerzédésmodositasra lehet alkalmazni, amely a
szerzodés értekének valtozasaval jar, a szerzédéses jogviszony tébb elemét
érintdé modositas esetén a modositas azon elemeire, amelyek az érték
valtozasaval 6sszefliggenek.

1.8.3. Az 1.8.1. pontban szabalyozott esetek mellett a szerzddés - az 1.8.5. pontban
foglalt feltételek vizsgalata nélkul - Uj kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkil
modosithatd, illetve médosulhat az alabbiak kézil barmely esetben:

a) ha a szerzédés minden ajanlattevé szamara elére megismerheté maodon,
egyértelmien rogziti a szerzédés meghatarozott tartalmi elemei késdbbi
valtozasanak (ideértve az opci6 gyakorlasanak) pontos feltételeit és tartalmat; az
ilyen szerzddéses feltételek azonban nem rendelkezhetnek olyan
mddositasokrol, amelyek megvaltoztatnak a szerzédés altalanos jellegét,

b) az eredeti szerz6dd féltdl tovabbi épitési munkak, szolgaltatas vagy aruk
beszerzese szikséges, amelyek nem szerepeltek az eredeti szerzddésben,
amennyiben a szerz6dé fél személyének valtozasa

ba) nem megvalédsithaté gazdasagi vagy muszaki okbdl, kilénésen az eredeti
szerzédéssel beszerzett, meglévé berendezésekkel, szolgaltatasokkal vagy
létesitményekkel valo felcserélhetéség vagy egylttmikodés miatt; és

bb)az ajanlatkéré szamara jelentds hatrannyal vagy a koltségek
megsokszorozdédasaval jarna. Az ellenértek névekedése - vagy tobb modositas
esetén azok egyittes nettd értéke - azonban nem haladhatja meg az eredeti
szerzbdés értekenek 50%-at;

c) a kovetkezé feltételek egyittes teljestilése esetén:

ca) a modositast olyan korilmények tették szilkségessé, amelyeket az ajanlatkérd
kell6 gondossaggal eljarva nem lathatott elére;

cb) a médositas nem valtoztatja meg a szerzédés altalanos jellegét;

cc) az ellenérték névekedése nem haladja meg az eredeti szerzédés értékének
50%-at. Ha egymast kévetéen tébb olyan modositasra keriil sor, amelyek a ca)
alpont szerinti tobb, egymassal nem 6sszefiggd kérilmény miatt mertltek fel,
ez a korlatozas az egyes modositasok nettd értékére alkalmazandé. Az
egymast koveté modositasok nem célozhatjak e rendelkezés megkerulését.

1.8.4. Az 1.8.1. pontban és az 1.8.3. pont b.) és c.) alpontjaban az eredeti szerzédés
értékeként az aktualis, indexalt szerzédéses ellenszolgaltatast lehet figyelembe
venni, ha a szerzédés az 1.8.3. pont a.) alpontjanak megfeleléen az
ellenszolgaltatas indexalasara vonatkozo rendelkezést tartalmaz. Epitési és
szolgaltatasi koncesszié esetében, ha a szerzédés nem tartaimaz indexalasi
rendelkezést, az aktualizalt értéket a Kézponti Statisztikai Hivatal altal kézzétett
éves atlagos inflacios érték figyelembevételével lehet kiszamolni.

1.8.5. Az 1.8.1. és 1.8.3. pontokban szabalyozott eseteken kivil, a szerzédés Uj
kozbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkiil akkor modosithatd, ha a moédositas nem
lényeges. A szerz6dés modositasa lényeges, ha az eredeti szerzdédéses
feltételektdl lényegesen eltéré érdemi feltételeket hataroz meg. A modositast
mindig lényegesnek kell tekinteni, ha
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a) olyan feltételeket hataroz meg, amelyek ha szerepeltek volna a
szerzodéskotést megelézo kozbeszerzési eljarasban, az eredetileg részt vett
ajanlattevokon (részvételre jelentkezokon) kivil mas ajanlattevok (részvételre
jelentkezok) részvételét vagy a nyertes ajanlat helyett masik ajanlat
nyertességét lehetdvé tették volna;

b) a modositas a szerzdédés gazdasagi egyensulyat a nyertes ajanlattevo javara
valtoztatja meg; vagy

¢) a modositas a szerzédés targyat az eredeti szerz6désben foglalt ajanlattevéi
kotelezettseghez kepest jelentCs uj elemre terjeszti ki.

1.86. Az 1.8.3. pont a.) alpontja szerinti eset kivételevel az ajanlatkérd koteles a
szerzodés modositasarél a kllén jogszabalyban meghatarozott minta szerinti
tartalommal hirdetményt k6zzétenni.

1.8.7. A szerzbdes az e pontokban foglalt eseteken kiviil csak uj kozbeszerzesi eljaras
eredményeként modosithatd. Amennyiben a szerzédés modositasara
kozbeszerzesi eljaras jogtalan mellézésevel kerlil sor, a modositas a Kbt. 137. §
(1) bekezdés a) pontja® alapjan semmis.

A szerzodeés U] kozbeszerzesi eljaras lefolytatasa nélkili modositasat a Biralobizottsag késziti
elo.

2. Jogorvoslati eljarasok tamogatasa

2.1. A Kozbeszerzési Dontébizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras soran az észrevétel
elkészitéséért és az iratok hataridoben vald megkildéséért a Biraldbizottsag elndke,
es a kulso kozbeszerzesi jogi szakérto felelds.

2.2. A Biralobizottsag elndke tajékoztatja a Dontéshozét a folyamatban 1évo kozbeszerzesi
eljaras felfuggesztesérdl, a szerzodes megkotésének elhalasztasarol a Kozbeszerzési
Dontébizottsag érdemi hatarozatanak meghozatalaig, illetve a Kozbeszerzési
Dontébizottsagnak az Ugy érdemében hozott hatarozata keresettel toérténd
felllvizsgalata targyaban.

A keresetlevél elkészitese, es hataridoben torténo benyljtasa a kilsé koézbeszerzési jogi
szakerto es a Biralobizottsag elnckének feladata.

A Kozbeszerzesi Dontébizottsag eldtti kozbeszerzési jogorvoslatokkal kapcsolatos feladatok
ellatasa a klls6 kozbeszerzési jogi szakérté hataskorébe tartozik. A kulsé kdzbeszerzési jogi
szakeérto feladata a jogi képviselet ellatasa, amely a kozbeszerzést érintd jogi kérdésekben
valo allasfoglalasra terjed ki. A kilsé kozbeszerzési jogi szakérté az EKR fellleten eljarasi
cselekmeny keretében jogosultsagot biztosit a Kdzbeszerzési Dontébizottsag részére.

X. KOZBESZERZESI ELJARASOK ELLENORZESENEK RENDJE

1. A koOzbeszerzesi eljarasok bels¢ ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a Belso
Ellenérzés feladata.

2. Az ellendrzés kiterjedhet az eljarasok szabalyszerlségére, az elbiralas szempontjainak
kivalasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szerzédések megkdtésére,
modositasara es teljesitésére.

¥ Semmis a szerzodés, ha
a) azt a kozbeszerzési eljaras jogtalan mellbzesével kotottek meg.
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XI. ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESI RENDSZER

. Az EKR biztositja, hogy a kdzbeszerzeési eljarasban a kapcsolattartas, valamint az

informaciok tovabbitdsa, cseréje és tarolasa biztonsagos modon térténjen. Az EKR
gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény naplézasarol.

Az EKR hasznalatahoz a rendszerben az arra jogosult természetes személy regisztracioja
szlUkséges. A regisztracio egységes, ugyanazon természetes személy vagy jogi személy
egy regisztracidval rendelkezhet. Az Ajanlatkérd regisztracioja és adatmodositéasa a
Kozbeszerzési Hatésag jovahagyasahoz kotott.

Uzemszinet: minden olyan tervezhetd technikai tevékenység, amely az EKR
szolgaltatasainak sziineteltetését eredményezi.

Uzemzavar: Az EKR (zemeltet6je altal megallapitott és kilén jogszabalyban foglaltak
szerint dokumentalt, elére nem tervezett (zemsziinet vagy elére nem tervezett, az EKR
korlatozott mikodoképesseget jelentd helyzet.

Mikodési hiba: Az EKR Uzemeltetdje altal megallapitott és kiilon jogszabalyban foglaltak
szerint dokumentalt egyedileg, az eljarashoz kapcsolédé informatikai hiba vagy ezen
eljaras elektronikus kézbeszerzési folyamataban bekdvetkezd hiba.

A kozbeszerzési eljarasban hataridébe benydjtott ajanlatnak csak azok mindsulnek,
amelyek a felhivasban meghatarozott hataridéig az EKR rendszeren keresztll feltéltésre
kerllnek. A beérkezés idbpontjarol az EKR rendszer visszaigazolast kuld. A
részvételi/ajanlattételi hataridd lejaratanak idépontjat kévetden 2 éra elteltével kerll sor az
ajanlatok hivatalos bontasara, melyet EKR végzi ugy, hogy a bontas idépontjdban az
ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az Ajanlatkéré szamara hozzaférhetévé valnak.

Az Ajanlatkéré nevében eljaré, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak kére, valamint
az Ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak
részletes eljarasrendje a 3. sz. fliggelékben kerll szabalyozasra.

Az EKR-be - az egyértelm(i beazonosithatésag érdekében — csak sajat felhasznalo névvel
és jelszoval lehet belépni, mas felhasznalé adataival valo belépés nem megengedett. Az
EKR-ben valamely jogosultsaggal rendelkezé6 személy, Ajanlatkérénél fennalld
jogviszonya barmely okbol torténdé megsziinését kovetéen a Jegyzdi Iroda
kézebszerzésekkel foglalkozé szervezeti egysége koteles irasban kezdeményezni
Ajanlatkérd tekintetében az EKR jogosultsag torlését a superuser szerepkort ellatd
szemelynél.

Xll. ZARO RENDELKEZESEK

Az Ajanlatkérdé szervezetnél kozbeszerzést végzo, illetve abba bevont szemelyek és
szervezetek kotelesek a vonatkozd jogszabalyokat és jelen szabalyzat eléirasait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a télik elvarhato
gondossaggal eljarni.

A bevont személyek kotelesek feladataikat személyesen ellatni. A tevékenységukkel vagy
mulasztasukkal okozott karért munkajogi és polgarjogi feleldsséggel tartoznak.

Amennyiben jelen Szabalyzat barmely rendelkezése a Kbt., vagy annak veégrehajtasi
rendelete vagy mas kégens jogszabaly rendelkezésével ellentétes lenne, akkor a jogsertd
rendelkezés helyett a megsértett rendelkezést kell alkalmazni.
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A Szabalyzat alkalmazasaban arubeszerzes a Kbt. 8 § (2) bekezdéseben, epitési
beruhazas a Kbt. 8. § (3) bekezdeseben, szolgaltatas megrendelése a Kbt. 8. § (4)
bekezdésében, épitési koncesszio a Kbt. 8. § (5) bekezdésében, szolgaltatasi koncesszid
a Kbt. 8. § (6) bekezdésében, tervpalyazat a 310/2015. (X. 28.) Korm. rendeletben igy
meghatarozott fogalmak.

5. A Szabalyzat elfogadasakor hatalyos kozbeszerzesi értékhatarok tekintetében a Kbt. 15.
§-a iranyado.

6. A kozbeszerzés becsilt értekének megallapitasara a Kbt. 16-19. §-anak rendelkezéseit
kell alkalmazni.

7. A kdzbeszerzésitevékenyseg ellatasat a Képvisel6-testllet minden evben, a Polgarmester
altal legkesobb marcius 31-ig elkeszitett tajekoztatoja utjan ellendrzi.

8. A Szabalyzatot Budapest Févaros XV. Kerillet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota
Onkormanyzat Képviselé-testiletének Pénziigyi Bizottsaga a 467/2024. (XIl. 4) 6k. szamu
hatarozataval fogadta el.

9. A Szabalyzat 2025. januar 1. napjan lép hatalyba, rendelkezéseit a hatalybalépést
kovetoen induld kozbeszerzésekre, kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott
szerzodesekre es az azokkal kapcsolatban kerelmezett, kezdeményezett vagy hivatalbol
inditott jogorvoslati eljarasokra kell alkalmazni.

10. A Szabalyzat hatalybalépesevel egyidejlileg valamennyi Gazdasagi Tarsasag
kozbeszerzesi szabalyzata, tovabba a katasztréfavedelemrdl és a hozza kapcsolodd
egyes torvények maodositasardl szolo (Kat) torveny 46. § (4) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan a polgarmester altal 2020. aprilis 29. napjan elfogadott Budapest
Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzatanak Kézbeszerzési
es Beszerzési Szabalyzata hatalyat veszti.

11. A Szabalyzatot valamennyi Ajanlatkéré honlapjan kézzé kell tenni.

Mellekletek
1. sz. melléklet: Megbizdlevél, 6sszeférhetetlenség és titoktartasi nyilatkozat
2. sz. melléklet: Megbizolevél elfogadasa - Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozat

3. sz. melleklet: Az EKR alkalmazasara vonatkozoé jogosultsagok gyakorlasanak rendje
4. sz. melléklet: Kézbeszerzési Eljarasrend

Budapest, 2024. december , [ ..".

o AN ALy
: ‘Gser é Nemeth Angéla
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Xlll. MELLEKLETEK

1. sz. melléklet: Megbizolevél, 6sszeférhetetlenség és titoktartasi
o T ) ! nyilatkozat
MEGBIZOLEVEL ES OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

kdzbeszerzési biralobizottsagi munkaban valo részvételhez

Budapest Févaros XV. Kerilet Rakospalota,

TURIStEeRG IS giovezass: Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata

Ajanlatkérd székhelye: 1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.

A kozbeszerzési eljaras targya:

Alulirottak,

.. (lakcim: ...
.. (lakcim: ...
.. (lakecim: ...

mint a fenti ajanlatkér6 doéntéshozé bizottsaga az alabbi személyeket bizzuk meg a
kozbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § -a alapjan, hogy
az ajanlatkérd fenti kozbeszerzési eljarasaban a biraldbizottsag munkajaban részt vegyenek:

Név Az alabbi szakértelemmel rendelkezik

e kozbeszerzés targya szerinti (biralébizottsagi
elndke)

o kozbeszerzés targya szerinti (biralébizottsagi tag)

e« péenzlgyi (biralobizottsagi tag)

o kbézbeszerzés és jogi (biralobizottsagi tag)

e kozbeszerzés (biralobizottsagi tag)

A megbizott a Kbt., valamint a vonatkozd egyéb jogszabalyok alapjan jogosult, és kételes
eljarni. A megbizott az eljaras soran tudomasara jutott adatokkal és informacidkkal
kapcsolatban titoktartasra kételes. A megbizott az eljaras soran felmertlt, a Kbt. 25. § - aban
meghatarozott Osszeférhetetlenségi okokrél a megbizét haladéktalanul kételes irasban
tajékoztatni.

Tovabba nyilatkozzuk, hogy az eljarassal 6sszefliggésben nem all fenn vellink szemben a Kbt.
25. § - aban meghatarozott 6sszeférhetetlenség, mint kizaro kérilmény nem all fenn sem az
eljaras elékészitése, sem az eljaras lefolytatasa, sem az eljarast lezaro déntés meghozatala
soran. Tovabba az eljaras soran tudomasunkra jutott adatokat, tényeket, titkot, tovabba a Kbt.
44. §-aban és az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol szolo 2011.
évi CXII. torvény 27. § (3) bekezdésében meghatarozott Uzleti titkot, valamint az Uzleti titok
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védelmerdl szold 2018. évi LIV. térvény 1. § hatalya ala tartozé iratok tartalmat megoérizzik,
azokat sem az eljaras befejezése elétt, sem azt kdvetden jogosulatlan személy tudomasara
nem hozzuk.

Tudomassal birunk titoktartasi kotelezettsegiink megszegésének és az Gsszeférhetetlenség
fennallasanak jogkdvetkezményeirdl.

Kijelentjuk tovabba, hogy a vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségiinknek eleget tettiink.
Jelen nyilatkozatunkat a jogkdvetkezmeények ismeretében, befolyasmentesen, sajat kezlleg

irjuk ala az alulirott helyen és idépontban.

Kelt: Budapest, 202.. ...hd...nap
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2. sz. melléklet: Megbizolevél elfogadasa - Osszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozat

Megbizolevél elfogadasa

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott
Név:
Lakcim:

Szig. szam:

mint az ajanlatkéré altal felkért biralobizottsag tagja

kijelentem,

hogy a ,...” targyl kozbeszerzési eljarasban a biralébizottsagi kijelolésemet elfogadom, a
megbizoélevélben megnevezett szakértelemmel rendelkezem.

A kozbeszerzési eljarasban a kozbeszerzésekrél szolo 2015. évi CXLIIL térveny
(tovabbiakban: Kbt.) 25. §-a alapjan kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 25. §-aban
meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok, mint kizaro kériilmeny nem all fenn sem az eljaras
elokészitése, sem az eljaras lefolytatasa, sem az eljarast lezaré dontés meghozatala soran.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyl kozbeszerzési eljaras soran
tudomasomra jutott adatokat, tényeket, titkot, tovabba a Kbt. 44. §-aban és az informacios
6nrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térveny 27. § (3)
bekezdésében meghatarozott tzleti titkot, valamint az Gzleti titok védelmerdl szélé 2018. évi
LIV. térvény 1. § hatalya ala tartozo iratok tartalmat megérzom, azt sem az eljaras befejezése
el6tt, sem pedig azt kovetden jogosulatlan szemely tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az dsszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartasi kotelezettsegem
megszegésenek jogkdvetkezmenyeirdl.

Kijelentem tovabba, hogy a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsegemnek eleget tettem.

Jelen nyilatkozatomat a jogkévetkezmények ismeretében, befolyasmentesen, sajat kezlileg
irom ala az alulirott helyen és idépontban.

Budapest, 202........ ho.....nap

alairas
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3. sz. melléklet: Az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok
gyakorlasanak rendje

Budapest Févaros XV. Kerillet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata az
Elektronikus Kézbeszerzési Rendszer (a tovabbiakban: EKR) hasznalataval 6sszefuggésben
a vonatkozd jogszabalyban - Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota
Onkormanyzata Kézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat)
jelen médositasa elfogadasa idépontjaban az alabbiak szerint hatarozza meg a kézpontositott
kozbeszerzési rendszeren belll lefolytatott kézbeszerzések soran ajanlatkérék nevében
eljaro, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak kérét, valamint az ajanlatkérék nevében
az EKR alkalmazasara vonatkozd jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

1. Az ajanlatkérék nevében eljar6, az EKR-ben térténé regisztraciora jogosultak
kore: A kozponti beszerz6 szerv Jegyzéi Iroda kdzbeszerzésekkel foglalkozo szervezeti

egység koztisztviseldi.

2. Az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok

gyakorlasanak rendje:

Jogosultsagkezelés

Szervezet szintli szerepkorok:

Kozbeszerzési eljarast létrehozo

A kozponti beszerzé szerv Jegyz6i Iroda
kozbeszerzésekkel foglalkozo szervezeti
egység munkavallaloi.

Uj ajanlattételt létrehozo

Amennyiben ajanlatkerd6  kézbeszerzesi
eljarasban ajanlattevéi minéségben jar el: a
Szabalyzat VII. fejezetének 1. pontjaban
megjeldlt, ajanlatkérdé nevében eljard
szemeély, illetéleg az altala helyettesitésre
kijelolt munkavallalo, tovabba - adott esetben
- ajanlatkéré megbizasabol eljaré kilsé
tanacsado(k).

Szervezet tag

A kozponti beszerz6 szerv Jegyzéi Iroda
kozbeszerzésekkel foglalkozd szervezeti
egység személyei.

Szervezeti super user

A kozponti beszerzé szerv Jegyzdi Iroda
kozbeszerzésekkel foglalkozé szervezeti
egység munkavallaloi.

Eljaras szintl szerepkérdk

Kézbeszerzési eljaras betekintd

A kbzponti beszerz6 szerv Jegyzéi Iroda
kozbeszerzésekkel foglalkozé szervezeti
egység munkavallaldi, illetve az altaluk
kijelolt személyek, a Dontéshozé tagjai, az
adott kozbeszerzési eljarasban felallitott
Biralobizottsag tagjai, valamint a
kézbeszerzesi eljaras meginditasat
kezdeményezd ajanlatkéré nevében eljard
személy, tovabba - adott esetben -
ajanlatkérd megbizasabdl eljaré kilsd
tanacsado(k).

Kozbeszerzési eljarast szerkesztd

A koézponti beszerzé szerv Jegyzéi Iroda
kézbeszerzésekkel foglalkozd szervezeti
egység munkavallaléi, illetve az altaluk
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kijelolt személyek, tovabba - adott esetben -

ajanlatkéeré eljaré  kulsé

tanacsado(k).

megbizasabol

Kozbeszerzési eljarast iranyitéd

A kozponti beszerzé szerv Jegyzéi Iroda
kozbeszerzésekkel foglalkozé szervezeti
egység munkavallaléi, illetve az altaluk
kijelolt személyek, tovabba - adott esetben -
ajanlatkér6 megbizasabdél eljard6 kulsd
tanacsado(k).

Ajanlat szintl szerepkorok

Ajaniat betekinté

A kozponti beszerzé szerv Jegyzdi Iroda
kozbeszerzésekkel foglalkozd szervezeti
egység munkavallaléi, illetve az altaluk
kijelolt személyek, a Déntéshozé tagjai, az
adott kozbeszerzési eljarasban felallitott
Biralobizottsag tagjai, tovabba - adott
esetben - ajanlatkéré megbizasabdl eljard
kilsd tanacsado(k).

Ajanlat betekinté, kivéve az uzleti titkot

A kozponti beszerzé szerv Jegyzdi Iroda

tartalmazo informacidkra kozbeszerzésekkel foglalkozo szervezeti
egyseg munkavallaloi altal kijelolt
személyek.

Ajanlat szerkeszt6 Amennyiben ajanlatkéré kdzbeszerzesi

eljarasban ajanlattevéi mindségben jar el: a
Szabalyzat VII. fejezetének 1. pontjaban
megjelélt, ajanlatkérdé nevében eljaro
személy, illetéleg az altala helyettesitésre
kijelolt munkavallald, tovabba - adott esetben
- ajanlatkéré megbizasabol eljaro kilsd
tanacsado(k).

Ajanlat tételt iranyité

Amennyiben ajanlatkéré kozbeszerzeési
eljarasban ajanlattevéi mindéségben jar el: a
Szabalyzat VII. fejezetének 1. pontjaban
megjeldlt, ajanlatkéré nevében eljard
személy, illetéleg az altala helyettesitesre
kijeldlt munkavallald, tovabba - adott esetben
- ajanlatkéré megbizasabol eljaro kuilsé
tanacsadd(k).

Az egyes szerepkorok és az azokhoz tartozd jogosultsagok leirasat az EKR-t Uzemeltetd

Ujvilhg Nonprofit Szolgéltaté  Kft. honlapjan (https://ujvilag.gov.hu) illetve az
https://ekr.gov.hu/portal/kezdolap oldalon elérheté EKR Felhasznaléi Kézikdnyvek
tartalmazzak.
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4. sz. melléklet: Kozbeszerzési Eljarasrend

Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat
Koézbeszerzési Eljarasrend

l. FEJEZET
1. Altalanos rész

1.1. A Kdzbeszerzési Eljarasrend (tovabbiakban: Eljarasrend) célja a Budapest Fovaros
XV. Keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata és Nemzetiségi
Onkormanyzatai (a tovabbiakban: Onkormanyzat), az Onkormanyzat 100 %-os
tulajdonaban |évd gazdasagi tarsasagai (a tovabbiakban: Gazdasagi Tarsasag, az
Onkormanyzat és a Gazdasagi Tarsasag a tovabbiakban egyiitt: Ajanlatkérok) altal
lefolytatando kézbeszerzeési eljarasok eljarasi rendjének meghatarozasara.

1.2. Az Eljarasrend meghatarozza a kézbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran iranyadé
felel6sségi rendet és a dontési szinteket.

1.3. Az Eljarasrend a Budapest Févaros XV. Kerilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota
Onkormanyzatanak Kézbeszerzési Szabalyzataval (a tovabbiakban: Szabalyzat)
egyutt alkalmazandé.

2. Az Eljarasrendben eléfordulé fontosabb fogalmak értelmezése

Az Eljarasrend alkalmazasa és a fogalmak értelmezése soran elsddlegesen a
kozbeszerzesekrél szold 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) altal hasznalt
fogalmakat kell alapul venni, tovabba figyelemmel kell lenni a kézbeszerzésekre vonatkozé
hatalyos jogszabalyok, illetve a mindenkor hatalyban Iévé Kozbeszerzési Hatdésag altal
kozzétett utmutatdkra, ajanlasokra és tajékoztatokra is.

Ajanlatkéré: A Szabalyzat Il. fejezet 1.1 pontja szerinti jogi személy(ek).

Kozbeszerzésekkel foglalkozé szervezeti egység: Budapest Foévaros XV. Kerileti
Polgarmesteri Hivatal Jegyzdi Irodajanak azon szervezeti egysége, amely egység
koordinalja a kdzbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumokat, kapcsolatot tart az
Ajanlatkéré és a kulsd kdzbeszerzési jog szakértd kozott.

Kiilsé k6zbeszerzési jog szakérté: A kdzbeszerzési eljarasok Kbt.-nek, és a vonatkozé
jogszabalyoknak valé formai, tartalmi megfelelését biztositd és az eljarasok tényleges
lebonyolitasat végzé, az Onkormanyzattal megbizasi szerzédéses vagy egyéb
Jjogviszonyban all6 szervezet vagy személy.

Biralobizottsag (BB): a beerkezett ajanlatok elbiralasara legalabb 4 tagu (a kozbeszerzés
targya szerinti, pénzugyi, jogi és kézbeszerzési szakértelemmel rendelkez6) Bizottsagot
kell letrehozni, mely irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a kzbeszerzési
eljarast lezaré dontést meghozé Dontéshozoé részére. A biralobizottsagi tagokat az eljaras
inditasakor az Eljarasrend szerint kell kijeléIni, figyelemmel arra, hogy a bizottsag tagjainak
megfeleld6 — a kozbeszerzés targya szerinti, pénzigyi, jogi és kézbeszerzési —
szakertelemmel kell rendelkeznitik. A Biralobizottsag elndke az adott kézbeszerzés targya
szerinti Féosztalyvezetd, illetve gazdasagi tarsasagok esetén az ligyvezeto.
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Dontéshozé: A Képviseld-testilet allandé bizottsagaként mikoédd Pénzigyi Bizottsag, aki
a kdzbeszerzési eljarasokban hatarozatot hoz, dont az eljaras meginditasardl, az ajanlatok
érvényesseégeérdl, az eljaras eredményeérdl és a szerzdédés megkotéserdl,

Féosztalyvezetd: Budapest Fovaros XV. Kerlleti Polgarmesteri Hivatal Féosztalyainak
vezetodi, akik illetekesseggel rendelkeznek az adott beszerzési igenyt illetéen.

Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer:a kozbeszerzésekeért felelés miniszter altal
tuzemeltetett kozponti kozbeszerzési nyilvantartas és a kdzbeszerzési eljarasok
elektronikus lebonyolitasat tamogato informatikai rendszer (a tovabbiakban: EKR).

A Jegyzéi Iroda kézbeszerzésekkel foglalkozé szervezeti egység kozbeszerzésekkel
foglalkozd koztisztviseldje illetve jogasza az EKR-ben superuser jogosult az
Onkormanyzat vonatkozasaban.

A superuser jogosult az eljarasban kézremlkoédo Biralobizottsagi tagokat az EKR-ben
adott esetben elektronikusan is hozzarendelni.

Eljarast el6készité és inditélap (El lap): Az Eljarasrend mellékletét képezé lap.
3. Az Eljarasrend személyi, targyi és idébeli hatalya

3.1. Az Eljarasrend személyi hatalya kiterjed az |. fejezet 1.1. pontban megnevezett
Ajanlatkérével munkaviszonyban, kézszolgalati jogviszonyban vagy munkavégzésre
iranyulé egyéb jogviszonyban allé személyekre, Budapest Févaros XV. Keriileti
Polgarmesteri Hivatalanak szervezeti egységeire, az Ajanlatkérd altal alkalmazott
kilsé szakértékre, eseti megbizottakra a kbzbeszerzési eljarasban az Onkormanyzat
reszerdl részt vevo személyekre, bizottsagokra es dontéshozokra.

3.2. Az Eljarasrend targyi hatalya ala tartozik az Ajanlatkéré valamennyi,
ellenszolgdltatas fejében toérténd (visszterhes) arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelése, épitési beruhazas megrendelése, valamint adott esetben a
szolgaltatasi és épitési koncesszio beszerzése, amennyiben azok becsllt értéke a
kdzbeszerzeési eljaras megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a mindenkor hatalyos
kozponti koltségvetésrdl szold torvényben, nemzeti értékhataronkent meghatarozott
kozbeszerzési értékhatarokat (nemzeti értékhatarok) és/vagy az eurdpai uniés jogi
aktusban meghatarozott kézbeszerzési értékhatarokat (uniés értékhatarok), és nem
esik a Kbt. egyes részeiben felsorolt kivételi kérokbe.

3.3. Az Eljarasrend rendelkezéseit a hatalybalépést kovetden megkezdett valamennyi
kézbeszerzesi eljarasra alkalmazni kell.

4. Kapcsolattartas

4.1. Fészabaly szerint az Ajanlatkéré és a kilsé kdzbeszerzési jog szakertd kozotti
kapcsolattartdas moédja az e-mail, a kapcsolattarto személy a Jegyzéi Iroda
kdzbeszerzésekkel foglalkozd szervezeti egység kozbeszerzésekért felelds
koztisztviseldje.

4.2. A Biralobizottsagi tagok kozotti kapcsolattartas személyesen, e-mailen vagy egyeb
infokommunikacios eszkdzon tértenik.
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Il. FEJEZET
1. Az eljaras meginditasanak elkészitése

1.1. A szakterllet Foosztalyvezetéje vagy az altala megbizott személy elékésziti az
Eljarasrend 1. szamu mellekletét kepezé ,Eljarast elokészitd eés Inditélevel (EI)"
dokumentumot.

1.2. Az El lapon legalabb az alabbi adatokat meg kell adni:

a) a beszerzés fobb paramétereit;
— beszerzés targyat,
~ becsilt értékét,
— rendelkezésre allo fedezet mértekét,
~  beszerzés mennyiseget,
— teljesités helyét és idejét,
részajanlattétel lehetoséget,
b) Javaslatot ertekelesi szempontokra;
c) javaslatot alkalmassagi kdvetelmenyekre;
d) Ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplok nevét, cimét és EKR
azonositojat;
e) a Biralobizottsag tagjainak nevét.
1.3. A Foosztalyvezett a fentieken tulmenden jogosult az El lapon egyéb, megitélése
szerint a kézbeszerzés szempontjabol fontos tovabbi adatokat feltiintetni.

1.4. A kuls6 kozbeszerzesi jogi szakértdo megvizsgalja a lapot, hogy az abban foglaltak
megfelelnek-e a Kbt.-nek és a végrehajtasi rendeleteinek.

1.5. Amennyiben a rendelkezesre bocsatott adatok nem elegsegesek, vagy a kilsd
kozbeszerzeési jogi szakértdnek tovabbi kérdése van, az |. fejezet 4.1 pontban
megjeldlt kapcsolattartonak megkuldi egyeztetésre az El lap tartalmat az illetékes
szakterllettel.

1.6. A veglegesitett |EI" lapot a kozbeszerzést kezdeményezd szakterllet
Féosztalyvezetdjenek alairasat kovetden a Jegyzéi Iroda kézbeszerzésekkel
foglalkozé szervezeti egység kozbeszerzésekkel foglalkozo referense kildi meg a
kils6 kozbeszerzési jog szakértdnek a koézbeszerzés meginditdsahoz szlkséges
eldterjesztés mellekletet képezd teljeskorli  kozbeszerzési  dokumentacio
(ajanlattétel/ajanlati/reszveteli  felhivas, dokumentacié és szerzddéstervezet)
elkészitéséhez.

2. Kozbeszerzési terv elkészitése és jovahagyasa

2.1. Az |. fejezet 1.1. pontjaban nevesitett Ajanlatkérék kotelesek az adott targyévre
tervezett beszerzeseik vonatkozasaban dsszesitett kozbeszerzési tervet késziteni, és
azt legkésobb a targyév marcius 31. napjaig az EKR-ben kézzétenni.

2.2. Ajanlatker6 a kozbeszerzesi terv minimalis adattartalmaként az EKR-ben megadott,
az Eljarasrend 3. szamu melléklete szerinti adatokat tartalmazza.

2.3. A kozbeszerzesi tervet a Jegyzéi Iroda kozbeszerzésekkel foglalkozd szervezeti
egysege kesziti el. A Pénzlgyi Bizottsag tajékoztatasa mellett gondoskodik a
kbzbeszerzesi terv EKR-ben torténd kozzétételérdl.
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3. Kozbeszerzési eljaras meginditasa és lefolytatasa

3.1. Kdzbeszerzési dokumentumok &sszeallitasa, jovahagyasa, eljaras meginditasa

a)

A szakterllet Fbosztalyvezet6je altal jovahagyott El lap"” alapjan a kdzbeszerzési
eljaras meginditasahoz sziukséges kdzbeszerzési dokumentacio részet képez6 eljarast
megindito felhivast (ideértve az annak mellékletét képezd szerzdédeés tervezetet is),
utmutatét, a gazdasagi szereplok altal benyujtandé dokumentumok mintait, a
veglegesitett részletes artablazatot a kllso k6zbeszerzési jog szakertd késziti el a Kbt.
rendelkezései alapjan. A Kkulsd kozbeszerzési jogi szakerté feladataiban a
Biralébizottsag tagjai folyamatosan kézremikddnek, munkajat a szakértelmik szerinti
javaslataikkal segitik.

A kllsd kdzbeszerzési jogi szakértd altal elkészitett Kézbeszerzési dokumentumokat
megkuldi a Jegyzéi Iroda kdézbeszerzésekkel foglalkozo szervezeti egységenek , aki
elkésziti a DoOntéshozd részére a kozbeszerzési eljaras meginditasardl szold
eldterjesztést Az eljaras meginditasarol, valamint a teljes Kozbeszerzeési dokumentum
(két szakaszos eljaras esetén a reszveteli szakaszhoz kapcsolodo Kozbeszerzési
dokumentum, és az ajanlattételi szakaszhoz kapcsoldédo Kézbeszerzési dokumentum)
jévahagyasarol minden esetben, az eljaras becsllt ertéketdl fliggetlendl a Pénzugyi
Bizottsag dont.

A Biralobizottsag a jévahagyott El laphoz" kétve van, annak Iényeges elemeit nem
valtoztathatja meg. Amennyiben azonban az egyeztetések soran olyan informaciokra
deril fény, amelyek alapjan az ,El lapban" foglaltak célszer(tlennek bizonyulnak, vagy
a tények alapjan mar nem felelnek meg a Kbt.-ben foglaltaknak, ugy jogosultak attél
eltérni a meginditast kezdeményez6 szakterllet Féosztalyvezetdjenek egyidejd
tajékoztatasa mellett.

Ajanlatkéré6 az ajanlati /eljarast meginditd, ajanlattételi/ felhivasaban ajanlati
biztositekot kérhet.

- Az gjanlati biztositék az ajanlattevé valasztasa szerint teljesithetd az eldirt
pénzosszegnek az ajanlatkérd fizetési szamlajara térténd befizetésével,
pénzlgyi intézmény vagy biztositdo altal vallalt garancia vagy készfizetd
kezesség biztositasaval, vagy biztositasi szerzédés alapjan kidllitott -
készfizetd kezességvallalast tartalmazo - kételezvénnyel.

- A befizetés helyét, az ajanlatkérd fizetési szamlaszamat, tovabba a befizetés
igazolasanak modjat az ajanlati vagy ajanlattételi felhivasban meg kell
hatarozni.

- Ajanlatkérd az ajanlati biztositék dsszegét koteles a koltsegvetesi elszamolasi
szamlajan elkulonitetten nyilvantartani, majd a Kbt. 54. § (5)-(7) pontja szerint
visszafizetni.

- Az ajanlati biztositék hataridében toértend visszafizetésérél a kézbeszerzésert
felelés szakterllet vezet6je gondoskodik.

A kozbeszerzési dokumentacio részét képezd eljarast meginditd felhivas kizarélag a
Dontéshozo jovahagyasat kévetéen kuldheté meg a Koézbeszerzési Hatosag részere
kbzzétetelre.

Az EKR rendszerhasznalati dijat és valamennyi, az eljarashoz kapcsol6do hirdetmény
feladasanak dijat az Ajanlatkérd koteles megfizetni a kullsé kdézbeszerzési jogi szakertd
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e-mailen megkuldott tajekoztatasa alapjan. Ajanlatkéré az atutalasro! szold befizetési
bizonylatot az atutalast kdvetden haladéktalanul koteles megklldeni a kilsd
kbézbeszerzési jogi szakerto reszére.

3.2. Kdzbeszerzési eljarasokra vonatkozé rendelkezések

3.2.1. Unios értékhatart elér6 ertékl kozbeszerzések

A kozbeszerzési eljarast meginditd felhivas a kézbeszerzési eljaras egyes fajtaira
iranyado szabalyok szerint ajanlati felhivas, részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas
vagy kozvetlen részveteli felnivas lehet.

Az unios értekhatarokat idészakonként az Europai Bizottsag allapitia meg és teszi
kozze az Eurdpai Unio Hivatalos Lapjaban. A Kézbeszerzési Hatosag az egyes
beszerzeési targyak esetében alkalmazandd unios értékhatarokat minden ev elején
koézzeteszi honlapjan. Ennek soran az unios értekhatarok forintban meghatarozott
Osszegét az Europai Bizottsagnak az unids eértékhatarok nemzeti valutakban
meghatarozott dsszegére vonatkozo, az Europai Unié Hivatalos Lapjaban kozzétett
kozleményenek megfeleléen kell feltiintetni.

3.2.2. Uniés értékhatar alatti eljarasok

Eljaras a Kbt. 112. § (1) bekezdés b) pont szerinti alkalmazasa esetén

Amennyiben ajanlatkéré a Kbt. 112. § (1) bekezdés b) pontot alkalmazza, ugy a Kbt.
Masodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a 114-116. §-ban foglalt
eltérésekkel, azzal, hogy a Kbt 22-24. §-ban foglalt szempontok megfeleld
alkalmazasaval - a toérvény Masodik Reszét a 21. § (4) bekezdése szerinti kilon
jogszabalynak is megfelelden kell alkalmazni.

3.2.3. Eljaras a Kbt. 115. § alkalmazasa esetén

Ha az épitési beruhazas becsllt értéke nem éri el a haromszazmillié forintot,
Ajanlatkeré nevében a kulsé kozbeszerzési jog szakértd a Jegyzdi Iroda
kozbeszerzesekkel foglalkozd szervezeti egységevel egylttmikodve lefolytathatja az
eljarast a nyilt vagy a hirdetmény nélkuli targyalasos eljaras nemzeti eljarasrendben
iranyado¢ szabalyainak a Kbt. 115. §-ban foglalt eltérésekkel torténé alkalmazasaval is,
kiveve, ha a beszerzés eurdpai unios alapokbol finanszirozott és Magyarorszag
orszaghataran atnyuld projekttel kapcsolatos.

Az ajanlatkerd akkor alkalmazhatja az e § szerinti eljarast, ha a tisztességes verseny
biztositasahoz e torvény altal megkovetelt, megfeleld szamu teljesitésre képes
gazdasagi szerepl6rél van tudomasa.

Ajanlatkero koteles biztositani a versenyt, és az eljarast megindité felhivas kozzététele
helyett legalabb &6t — a szerzddés teljesitésére képes, szakmailag megbizhatod -
gazdasagi szereplonek egyidejlleg, kdzvetlenul irasban ajanlattételi felhivast kiildeni
EKR rendszeren keresztl.

A kozbeszerzési eljaras ajanlattételi felhivasat és - amennyiben annak készitése
szlikseges - az ahhoz kapcsolédé dokumentaciot, valamint az ajanlattételre felkérni
szandekozott gazdasagi szereplok listajat az eljaras megkezdése elbtt
véleményezésre meg kell killdeni a jegyz6 részére.

Az ajanlattételi felhivast olyan gazdasagi szerepldknek kell megkildeni, amelyek a
szerz0des teljesitésére képes, szakmailag megbizhatdé mikro-, kis- vagy
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kozépvallalkozasnak mindslinek vagy koltségvetési szervek, illetve regisztralt
ajanlattevék az EKR rendszerben.

Ajanlatkéré nevében a biralobizottsag jar el, az eljarast lezaré dontést a Pénzlgyi
Bizottsag hozza meg.

3.24. Eljaras a Kbt. 117. § alkalmazasa esetén

Az ajanlatkéré a Kbt. Masodik Reészében foglalt szabalyok altal nem kététt, énallo
eljarasi szabalyokat alakithat ki azzal, hogy az altala megvalasztott eljarasi fajtardl a
kozbeszerzeési eljaras soran nem térhet at masikra.

3.3. Kézbeszerzési dokumentumok modositasa, eljaras visszavonasa

a) Amennyiben az eljaras soran a Kozbeszerzési dokumentumok nem jelentds

b)

c)

modositasa valik szikségessé, a modositott kozbeszerzési dokumentumot a
Biralobizottsag kdzremlkodésevel a kulsd kézbeszerzési jogi szakerté késziti el és a
Biralobizottsag elnéke hagyja jova.

Amennyiben a meginditott kézbeszerzési eljaras visszavonasa szlkseges, a
Biralobizottsag elndéke és a kulsd kbzbeszerzési jogi szakérté javaslata alapjan, az
eljaras esetleges visszavonasarodl a Pénzigyi Bizottsag dont.

Amennyiben az ajanlattételi hataridd meghosszabbitasa szikséges, errél a kiilsé
kozbeszerzési jogi szakértd javaslata alapjan Biraldbizottsag elndke dont.

3.4. Kiegészité tajékoztatas

a)

b)

Az EKR rendszeren keresztil érkezd kiegészitd (értelmezd) tajekoztatas kérésekre a
valaszt rovid idén belul a Kbt. vonatkozé rendelkezéseinek betartasaval, a
Biralobizottsag a kérdés jellegének megfelelé szakértelemmel rendelkezé tagjanak
bevonasaval, a kils6 kézbeszerzesi jogi szakertd késziti el. A kiegészitd tajekoztatast
a Biralobizottsag elndke hagyja jova.

Amennyiben a kiegészité tajékoztataskérés alapjan a koézbeszerzési dokumentum
modositasa szikseges, Ugy a Biralobizottsag elndke doént.

3.5. Beérkezett jelentkezések, ajanlatok vizsgalata (biralat és értekeles)

a) A Biralébizottsag tagjai kotelesek az eljaras soran az ajanlatokat megvizsgaini,
szakértelmiknek medgfeleléen elbirdlni. Az ajanlatok elbiralasa kizardlag a
felhivasban és dokumentacioban megadott értékelési szempont, és a hozza tartozé
értékelési rendszer alapjan torténhet.

b) A kézbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd Biralobizottsagi tag
koteles a miszaki, szakmai ajanlatokat megvizsgalni a tekintetben, hogy azok
megfelelnek-e a felhivasban, kézbeszerzési dokumentumokban foglaltaknak,
tovabba e kérben kételes a Biralobizottsag elndkével és a kilsé kézbeszerzési jogi
szakértbvel is egyeztetni. Amennyiben az egyeztetések eredményeként
feltételezhetd az adott ajanlat érvénytelensége, Ugy a kézbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkez6 Biraldbizottsagi tag kételes a kiilsé kézbeszerzesi jogi
szakeértd részére minden szilkséges informaciét megadni annak érdekében, hogy
a kulsé kdzbeszerzési jogi szakértdé az ajanlat érvénytelenné nyilvanitasanak
részletes indokolasat el tudja késziteni. A kllsé kozbeszerzési jogi szakértd
megkeresésére a Biralobizottsagi tag koteles a lehetd leghamarabb valaszolni.
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c)

d)

f)

3.6.

a)

b)

A hianypétlasi felhivast, felvilagositas kérést, indokolas kérest a Biralobizottsaggal
egyeztetve a kils6 kozbeszerzesi jogi szakértd kesziti el, és felterjeszti
jovahagyasra a Biralébizottsag elndke részére.

Az ajanlatokat a lehetd legrévidebb idén belll el kell biralni, azonban szikség
esetén az ajanlati kotottség meghosszabbitasarol a kilsdé kdzbeszerzeési jogi
szakertd javaslata alapjan a Biralobizottsag elndke dont.

Amennyiben a Biralobizottsag az ajanlatok vizsgalata soran valamely Ajanlattevé
ajanlata érvenytelenségének megallapitasat javasolja, ugy az ajanlat/részveteli
jelentkezés érvénytelenségének kérdésében a Biralobizottsag irasbeli javaslata,
és az eljaras eredmeényérél szold dontési javaslatot tartalmazo elterjesztés
alapjan hatarozatot kell hozni a donteshozo Peénzlgyi Bizottsaganak az
érvénytelen ajanlat(ok)rol.

A biraldbizottsagi jegyzdkonyvnek és a dontési javaslatanak tartalmaznia kell:
— a Biralobizottsag tagjainak neveét;
- az ajanlat/ részveteli jelentkezés felbontasanak helyét, idejét;
— az ajanlattevok/reszvetelre jelentkezék nevét, székhelyét;
— az ajanlattevok altal keért ellenszolgaltatast;
— az ajanlattevok altal vallalt és biralatra kertlé egyéb elemeket;
— az ervénytelennek minGsitett ajanlatokat/ részveteli jelentkezéseket;
— az ajanlat/részvételi jelentkezés ervénytelensegenek okat;
— az eljarasbdl kizart ajanlatteviket/részvételre jelentkezoket;
~ akKbt. 69. § (2) bekezdés alapjan megfelelének talalt ajanlatokat;
— az ajanlatokra/részvételi jelentkezésekre vonatkozé egyéb kilénleges
kérulmenyeket;
- Javaslatot az eljaras eredményére vagy eredmenytelenségére;
— adontési javaslatot a Dontéshozd szamara;

A biralati és értékelési szakaszban a Biralobizottsag elnéke dont minden olyan
kerdésben, amely nem tartozik a Déntéshozo hatarkorébe.

Az ajanlatok érvényessegi vizsgalatat, valamint az érvényes ajanlatok értékelését,
a Biralobizottsagi tag szakmai véleményét a biraldbizottsagi jegyzokonyv
tartalmazza.

A Biralobizottsag javaslatat a kllsé kézbeszerzési jogi szakértd késziti el, és a
Jegyz6i Iroda kozbeszerzésekkel foglalkozd szervezeti egység késziti eld az
eloterjesztest a Dontéshozo részére.

Dontes az eljaras eredményérdl

Az eljaras eredményére vonatkozo dontéshozatalra az Onkormanyzat Képvisel6-
testlletenek Penzlgyi Bizottsaga jogosult.

4. Dontéshozatalra jogosultak kore

4.1. Pénzlgyi Bizottsag dont:

a kozbeszerzési dokumentum  jovahagyasarol, kozbeszerzési  eljaras
meginditasarol;
az eljaras eredmeényérdl;
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c) abban az esetben, ha az eljaras eredmenye annak a fluggvénye, hogy a
rendelkezésre allé fedezet megemelésre kerlil-e (ebben az esetben a fedezet
megemelésérdl is dont);

d) a Biralobizottsag tagjainak kijeléléserdl;

e) a Biralobizottsag elnckenek kijeldléserdl;

f) aKbt. 115. § eljaras esetén az ajanlattételre felkérendd gazdasagi szereplokrél;

g) a koltségvetési kihatassal jaré szerzédésmodositasokral;

h) a kozbeszerzési eljaras visszavonasarol.

4.2. Fbosztalyvezetd dont:
a) El lap jovahagyasarol.
4.3. Biraldbizottsag elndke dont:
a) a Biralobizottsagi tlés dsszehivasardl,
b) az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol;
c) aszamitasi hiba javitasarol;
d) a hianypétiasi felhivas, a felvilagositas kerés, illetve az indokolas kérés
jovahagyasaral;
e) az ajanlati kétdttseg meghosszabbitasarol;
f) akodzbeszerzési dokumentum maodositasarol;

g) valamint minden olyan kérdésben, amely nem tartozik a Pénzlgyi Bizottsag
hataskorébe.

IIl. FEJEZET
1. Zaro rendelkezések

1.1. Az Eljarasrendben foglaltakat a Kdzbeszerzési Szabalyzat hatalyba |épését kovetden
indult kézbeszerzesi eljarasokra kell alkalmazni.

1.2. Az Ajanlatkérénél kozbeszerzést végzd, illetve abba bevont személyek és szervezetek
kotelesek a vonatkozé jogszabalyok és jelen szabalyzat el6irasait attanulmanyozni,
értelmezni és az azokban foglaltak szerint a téluk elvarhaté gondossaggal eljarni.

Mellékletek:

sz. melléklet: Eljarast elékeszité és inditolap

sz. melléklet: Felelésségi rend

sz. melléklet: Kézbeszerzési terv minimalis adattartalma
sz. melléklet: Fedezetigazolas minta

okl o L
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IV. KOZBESZERZESI ELJARASREND MELLEKLEI

1. sz. melléklet: Eljarast elokészité és inditolap

V Budapest Févaros XV. Kerileti
l‘ I Polgarmesteri Hivatal ...... (szervezeti
L =] egység megnevezése)

XV. KERULET 1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.
...bpxv.hu (szervezeti egység kdzponti e-
mail cime)

ELJARAST ELOKESZITO ES INDITOLEVEL

kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz*

Ajanlatkéré neve és cime: Budapest_Fc'ivérps XV. Kerllet Rakospalota, Pestujhely,
Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai Utca 1-3.)

Eljaras elnevezése (targya):

A kozbeszerzés mennyisége:

Teljesitése helye:

Teljesités idétartama:

Eljaras becsiilt értéke -
részekre torténd ajanlattétel
esetén részenként is
megadva:

Becsiilt érték
meghatarozasara vonatkozoé
adatok/dokumentumok a
Kbt. 28. (2) bekezdés szerint
(objektiv alaptii modszer)

Rendelkezésre allo fedezet
mértéke, igazolasa:

Rész-ajanlattétel biztositasa,
korlatozasa:

Javasolt pénziigyi
alkalmassagi
kovetelmények:

Javasolt miiszaki- szakmai
alkalmassagi
(minimum)kovetelmények

4 Csatolni szilkséges a kévetkezé dokumentumok: 1. Részletes miiszaki leiras: 2. Arazatlan
koltségvetes (artablazat), 3. Fedezetigazolas
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Egybeszamitas
kovetelményének
figyelembevételével az
eljaras tipusa:

Javasolt értékelési
(rész)szempontok, azok
sulyszamai:

Alkalmazni kivanja- e a Kbt.

75. § (2) bekezdés e) pontjat

Fizetési feltételek:

Szerzédést biztosito
mellékkotelezettségek:

Ajanlati biztositék (adott
esetben részenként):

Ajanlattételre felhivni kivant
gazdasagi szerepl6k neve,
cime:

(adott esetben, a Kbt. 115. §
szerinti eljaras lefolytatasa
esetén)

Biralé bizottsagi tagok

Kozbeszerzés targya szerinti szakértelem:
Pénzlgyi szakértelem:

Jogi szakértelem:

Kodzbeszerzési szakértelem:

A kozbeszerzést kezdeményezd szakteriilet vezetdje ezuton nyilatkozom, hogy a targyi
beszerzés becslilt érték megallapitasa eérdekében kiilon vizsgalatot végeztem

1. elGzetes piaci konzultacioval

2. tervezdi kéltségbecsléssel

3. indikativ ajanlatok bekerésével

4. el6zo évi szerzbdések aktualizalt értékének megallapitasaval.

A becslilt érték az elvégzett vizsgalat alapjan kertilt meghatarozasra tekintettel
a) arubeszerzés esetén az azonos vagy hasonlo felhasznalasra szant aruk
egybeszamitasi kotelezettségére
b) szolgéltatds megrendelése esetén a funkcionalitas vonatkozasaban a szolgaltatas
tartalmanak, rendeltetésének vizsgalatara
c) épitési beruhazas esetén a miszaki-gazdasagi funkcionalis egység megitélese szerint

a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLII. térvény 17-19.§-aban foglaltakra figyelemmel.

Kelt:

az eljaras lefolytatasat
kezdeményezd
féosztalyvezetd
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2. sz. melléklet: Felelbsségi rend

Felel6sségi kor megjeldlése

Feladat és felel6sségi kor

El6készito bizottsag

Osszeallitja a kozbeszerzési dokumentumokat.

Biralobizottsag

Elvégzi az ajanlatok biralatat, értékelését.
Végrehajtia a Kbt. 71-72. §-a szerinti biralati
cselekményeket. irasbeli szakvéleményt és
déntesi javaslatot készit a Dontéshozo részére az
ajanlattevd kizarasara, az ajanlatok érvényessé
vagy eérvénytelenné nyilvanitasara, a nyertes
ajanlattevd - vagy amennyiben relevans a nyertest
kovetdé  masodik  legkedvezébb  érvényes
ajanlattevé - kihirdetésére.

Felelésségi kor megjeldlése

Feladat és felelosségi kor

Penzlgyi szakeértelem

Az eljaras elokészitése soran:

Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:

Javaslatot tesz a gazdasagi és pénzlgyi
alkalmassagi kévetelményekre.

Meghatarozza a fizetési feltételeket.

Palyazati elszamolas esetén meghatarozza az
elszamolast lehetove tevo felteteleket.
KozremUkodik a szerzodéstervezet pénzugyi
tartalmat erinté rendelkezéseinek
megfogalmazasaban.

Ellenérzi a  kozbeszerzési  dokumentumok
gazdasagi, pénzigyi eldirasainak (pl. artablazat),
valamint  gazdasagi, pénzigyi jogszabalyi
eléirasoknak valdé megfeleléségét.

A kiegeszito tajékoztatas esetén megvalaszolja a
pénzlgyi kerdéseket. (stb.)

Ellenérzi az ajanlatoknak az eldirt gazdasagi,
peénzugyi  alkalmassagi feltételeknek  valo
megfelelését.

Ellenérzi az ajanlatokban |évé szamitasi
muveleteket, az esetleges szamitasi hibaval
kapcsolatos eszrevételeit irasban régziti, valamint
elvégzi az aranytalanul alacsony arra vonatkozo
vizsgalatot, kézremulkddik a Kbt. 72. §-a szerinti
eljarasi cselekmények végrehajtasaban.

A dontési javaslat elOterjesztése eldtt jelzi a
fedezet hianyat.

Gazdasagi, peénzligyi szempontbol dontési
javaslatot készit az ajanlatokrdl (pl. fizetési,
elszamolasi, pénzugyi Utemezési feltételeknek
vald megfeleléség). (stb.)
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Feleléssegi kor megjeldlése

Feladat és felel6sségi kor

Kézbeszerzes targya
(szakmai) szerinti szakértelem

Az eljaras el6készitése soran:

Az adott kozbeszerzés becsiilt értékének
meghatarozasa, figyelemmel a Kbt. 19. § (3) és 28.
§ (2) bekezdeseire.

Osszeallitja a miszaki leirast.

Javaslatot tesz a mUiszaki és szakmai, valamint a
szakmai tevékenység végzésére vonatkozo
alkalmassagi feltételekre.

Javaslatot tesz az értékelési szempontrendszerre.
Kézrem(kdédik a szerzddestervezet milszaki
tartalmat erinté rendelkezéseinek
megfogalmazasaban.

Ellenérzi a kozbeszerzési dokumentumok
muUszaki, szakmai eldirasainak megfeleléségét.

A kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a
miszaki, szakmai kérdéseket. (stb.)

Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:

Ellenérzi az ajanlatoknak az eldirt miuiszaki,
szakmai  alkalmassagi  feltételeknek  vald
megfelelését.

Ellenérzi a szakmai ajanlat keretében bekért
dokumentumok meglétét, valamint azok tartalmat,
irasbeli javaslatot készit az ajanlatok muszaki

elbiralasaval (pl. eérvényességeével,
hianypétlasaval, nem egyértelml tartalmanak
tisztazasaval, felvilagositaskéréssel,

indokolaskérés szilkségességével) kapcsolatosan
a Déntéshozoénak.

Mlszaki szakmai szempontbdl elvegzi az
aranytalanul alacsony arra és egyéb irrealis
vallalasra vonatkozo vizsgalatot, kdzremiikodik a
Kbt. 72. §-a szerinti eljarasi cselekmeények
végrehajtasaban.

MUiszaki szakmai szempontbdl dontesi javaslatot
készit az ajanlatokrol (pl. muszaki jellegl biralati
részszempont). (stb.)
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Felelésségi kor megjeldlése

Feladat és felel6sségi kor

Kozbeszerzés szerinti
szakértelem

Az eljaras el6készitése soran:

- Meghatarozza az adott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljarasrendet a kozbeszerzés becsilt értékének
figyelembevételével.

- Tanacsot ad és javaslatot tesz a bizottsag részére
az alkalmazasra kerllo eljarasfajta kivalasztasa
kapcsan.

- Osszedllita a kozbeszerzési dokumentumok
kozbeszerzési részét.

- A kiegeszito tajékoztatas esetén megvalaszolja a
kdzbeszerzesi kerdeseket.

- Folyamatos kdzbeszerzesi tanacsadas biztositasa
az eljaras alatt, kllongsen a kizard okok, az
alkalmassagi feltételek és az értékelési
szempontrendszer, valamint a biralati folyamat
kialakitasa kapcsan.

Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:

- A Dbirdlébizottsag munkajat és a biralati
cselekményeket irasban dokumentélja.

- Folyamatos kozbeszerzési tanacsadas biztositasa
az eljaras alatt.

- Ellenérzi az ajanlatok eldirt koézbeszerzési
kévetelményeknek valo megfelelését.

- Kozbeszerzési szempontbol dontési javaslatot
készit az ajanlatokrol.

Jogi szakértelem

Az eljaras el6készitése soran:

- Részt vesz a Kezdeményezé altal elékészitett
szerzbdestervezet vagy a szerzédéses feltételek
kialakitasaban.

- Az eljarasban alkalmazni kivant szerzédés
szbvegenek es a kdzbeszerzési
dokumentumokkal valé &sszhangjanak jogi
szempontu ellendrzése.

- Folyamatos jogi tanacsadas biztositasa az
elokeszités soran.

- A kiegeszit6 tajékoztatas esetén megvalaszolja a
felmerll jogi kerdéseket. (stb.)

Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:

- Folyamatos jogi tanacsadas, jogi kontroll
biztositasa az eljaras alatt.

- Jogi szempontbol dontési javaslatot készit az
ajanlatokrol. stb.

Déntéshozo

A részere megfogalmazott feladatokkal kapcsolatban
dontést hoz.




3. sz. melléklet: Kézbeszerzési terv minimalis adattartalma
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4. sz. melléklet: Fedezetigazolas minta

V Budapest Févaros XV. Keruleti
I‘ I Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi
/ Q @ Féosztaly
XV. KERULET 1153 Budapest, Bocskai u. 1-3,

kozgazdasagi@bpxv.hu

FEDEZETIGAZOLAS

Alulirott .................... (név, beosztas), a Budapest Févaros XV. Kerilet Rakospalota,
Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata (1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.) Ajanlatkérd
képviseletében nyilatkozom, hogy a(z) ........................................(eljaras elnevezése)
targyu kézbeszerzeési eljaras tekintetében a fedezet nettd ...................................., -Ft + AFA

osszegben rendelkezesre all.

A fedezet forrasa: Sajat koltségvetés......................... sora.

Kelt:

polgarmester
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