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Budapest Févaros XV. Kertleti Polgarmesteri Hivatalanak jegyzdje, annak érdekében, hogy a

kozpénzek felhasznalasanak atlathatdésagat, nyilvanos ellenérizhetéséget biztositsa, tovabba,
hogy megteremtse a tisztességes verseny feltételeit, elésegitse a helyi kis- es kdzepes
vallalkozasok kdzbeszerzési eljarasokba valé bekapcsolédasat - dsszhangban az Eurdpai
Unié normaival - a kozbeszerzésekrél szold 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.)
27. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az alabbi szabalyzatot (a tovabbiakban:
Szabalyzat) alkotja:

|. Szabalyzat hatalya

1. A Szabalyzat hatalya kiterjed a Budapest Févaros XV. Kerileti Polgarmesteri Hivatal, mint
Ajanlatkéré [Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pont cb) alpontja] altal kézbeszerzesi és tervpalyazati
eljarasainak kiirasaval és elbiralasaval kapcsolatos tevékenységben résztvevd es abban
eljaré személyekre, szervezetekre.

2. A Szabalyzat hatalya ala tartozik a Kbt.-ben meghatarozott

- arubeszerzés,

- épitési beruhazas,

- szolgaltatas megrendelése,
- tervpalyazat,

- koncessziés beszerzés.

A Szabalyzat hatalya nem terjed ki a Kbt.-ben meghatarozott kivételi korbe tartozd
beszerzésekre, tovabba, ha a becsllt érték meghatarozasa, illetve a Kbt. részekre bontasi
tilalimara vonatkozé szabalyainak (egybeszamitasi szabalyok) alkalmazasaval megallapithato,
hogy jogszerlien nem szilkséges a Kbt. szerinti kdzbeszerzesi eljaras lefolytatasa.

Il. A szabalyozas jellege

Szabalyzat azt kifejezetten megengedi.

i
1. E Szabalyzat rendelkezéseitél csak annyiban lehet eltérni, amennyiben a Kbt., illetve e
lll. A Szabalyzat alkalmazasi kore

1. E Szabalyzat szerint kell eljarni az Ajanlatkéré mindenkori éves koltségvetésérél szold
dnkormanyzati rendeletével (a tovabbiakban: kéltségvetés) jovahagyott kéltsegvetési
forrasbél, tovabba részben, vagy egészben kézponti, illetéleg eurdpai uniés tamogatasbal
megvalositott beszerzéseire, ha az adott targyl kézbeszerzés érteke a kozbeszerzes
megkezdésekor eléri vagy meghaladja

1.1. az eurdpai uniés jogi aktusban meghatarozott kézbeszerzési és koncesszios
beszerzési értékhatarokat (a tovabbiakban: uniés értékhatarok),

1.2. a kozponti kéltségvetésrdl szdld torvényben meghatarozott kozbeszerzési es
koncesszios beszerzési értékhatarokat (a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok) és
nem az 1.1. pont szerint kell eljarni,

1.3. a nemzeti értékhatarokat - a Kbt. 3. melléklete szerinti szocialis és egyeb
szolgaltatasok esetében az uniés értékhatart -, és a Kbt. 118. §-a szerint kell
eljarni.




IV. A Szabalyzatban hasznalt alapfogalmak

A Szabalyzat alkalmazasaban arubeszerzés a Kbt 8. § (2) bekezdésében, épitési
beruhazas a Kbt. 8. § (3) bekezdésében, szolgaltatas megrendelése a Kbt. 8. § (4)
bekezdésében, épitési koncesszid a Kbt. 8. § (5) bekezdésében, szolgaltatasi koncesszio
a Kbt. 8. § (6) bekezdésében, tervpalyazat a Kbt. 3. § 40. pontjaban meghatarozott fogalmak.

Ajanlattevé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kdzbeszerzési eljarasban ajanlatot nyujt
be.

Ajanlatkérd: a Kbt. 5. §-a szerinti szervezetek.

Alvallalkozé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kézbeszerzeési eljaras eredményekent
megkotott szerzodés teljesitésében az ajanlattevd altal bevontan kodzvetlentl vesz részt,
kivéve
- azon gazdasagi szereplét, amely tevékenységét kizarélagos jog alapjan végzi,
- a szerzbdés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartét, forgalmazét, alkatrész
vagy alapanyag eladdjat,
- épitési beruhazas esetén az épitéanyag-eladot.

A kozbeszerzés becsiilt értéke: A koézbeszerzés becsllt értékén a kézbeszerzés
megkezdésekor annak targyaért az adott piacon altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi
ado nélkul szamitott, a Kbt. 17-20. §-aiban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes
ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes
ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni.

Dontéshozo: a Hivatal jegyzdje.

Egybeszamitott becsiilt érték: a Kbt. részekre bontasi tilalmi szabalyai szerint meghatarozott
becsult érték.

Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer: a kozbeszerzésekért felelés miniszter altal
tuzemeltetett kbzponti kdzbeszerzesi nyilvantartas és a kézbeszerzési eljarasok elektronikus
lebonyolitasat tamogaté informatikai rendszer (tovabbiakban: EKR).

Fedezet: olyan 0Osszeg, amely az Ajanlatkéré szamara a szerzddés teljesitéséhez
rendelkezésre all. A szerzddés ajanlatkérdi teljesitését a fedezet biztositja.

Koézbeszerzés: olyan beszerzés, amelyet az ajanlatkéréként meghatarozott szervezetek
visszterhes szerz6dés megkétése celjabol kotelesek lefolytatni a Kbt. 8. §-aban meghatarozott
beszerzesi targyu és olyan ertékl beszerzések megvaldsitasa érdekében, amelynek becsuilt
erteke eléri vagy meghaladja a mindenkori kézbeszerzési értékhatarokat.

Kozbeszerzés elékészitése: az adott kbzbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras
megkezdeséhez szikséges cselekmények elvégzése, igy kuléndsen az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, elézetes piaci konzultacio, a
kdzbeszerzés becsult értékének felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok elékészitése.

Kozbeszerzési terv: a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti, az igényt megfogalmazo Ajanlatkérék
adott évre tervezett kézbeszerzéseit, azok tervezett Gtemezését, becsilt értékét tartalmazoé
dokumentum, amelyet a koltségvetési év elején, de legkésdbb marcius 31. napjaig el kell
keésziteni. A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre
vonatkozd eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. A Hivatal a kézbeszerzési tervben nem
szerepld kbézbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kézbeszerzésre



vonatkozé eljarast is lefolytathat, ha az Ajanlatkérdk altal elére nem lathatd okbdl eléallt
kézbeszerzesi igény vagy egyéb valtozas mertilt fel. Ebben az esetben a kozbeszerzési tervet
modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmerltlésekor, megadva a médositas
indokat is. A kdzbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzeési terv minimalis adattartalmat a Kbt.
felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly hatarozza meg.

Koézremiikédo: a kdzbeszerzési eljarasokban, illetve igény esetén beszerzési eljarasokban a
Déntéshozé altal a kbzbeszerzési vagy beszerzési eljarasok el6készitése, illetve lebonyolitasa
soran jogok gyakorlasaba és kotelezettségek teljesitésébe bevont kilsé személy vagy
szervezet. A megbizott killsé szervezet vagy személy, felelés az altala lebonyolitott eljaras
jogszerliségéért, torvényesseégéért. Kartéritési feleléssége a Ptk. szabalyai szerinti, amelyet
megbizasi szerzédésben kell régziteni.

»Vagy azzal egyenértékii” kifejezés hasznalata a kozbeszerzési leirasban: Ajanlatkérék a
kozbeszerzési mlszaki leirast nem hatarozhatjak meg oly médon, hogy egyes ajanlattevoket,
illetéleg arukat az eljarasboél kizarnak, vagy mas modon indokolatlan és hatranyos vagy
elényés megkuldnboztetésiiket eredményezi. Ha a kdzbeszerzes targyanak egyértelmii és
kozérthetd meghatarozasa szilkségessé tesz meghatarozott gyartmanyu, eredetd, tipusu
dologra, eljarasra, tevékenységre, személyre, illetéleg szabadalomra vagy veédjegyre valo
hivatkozast, a leirasnak tartalmaznia kell, hogy a megnevezés csak a targy jellegének
egyertelmli meghatarozasa érdekeben tortént, és a megnevezés mellett a ,vagy azzal
egyenéerték(” kifejezést kell szerepeltetni.

Tovabbi értelmezé rendelkezéseket a Kbt. 3. §-a tartalmazza teljes terjedelmében.

Ajanlatkérd egyes kdzbeszerzéseivel kapcsolatban jelen Szabalyzattdl eltérd, de a Kbt.-be és
egyéb jogszabalyokba, tovabba egyéb szabalyzataiba nem (tk6z6 (eseti) szabalyzatot,
eljarasi rendet alkothat.

V. A kbzbeszerzési eljarasok el6készitésére vonatkozo altalanos
szabalyok

V.1. A kdzbeszerzési eljarasok elékészitése a kdzbeszerzési eljaras megkezdeséig tart, amely
soran keletkezett dokumentumokra megérzési és dokumentalasi kételezettség vonatkozik.'
Az el6készitési szakaszban foként a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé
biralébizottsagi tagok® vesznek részt szoros egyuttmlkodésben a jogi, kdzbeszerzési és
pénzugyi szakértelemmel rendelkezé biraldbizottsagi tagokkal. E szakaszba tartozik meég a
becslilt érték és a fedezet meghatarozasa.

V.2. Az eljarasok eldkészitése soran gondoskodni kell a kdzbeszerzési dokumentumok
teliességérdl, megfelelé eldkészitéserdl, igy kulénds tekintettel:

- részajanlattételi lehetéség biztositasanak, illetve mellézésenek megvizsgalasardl,

- az eljarasbdl torténd kizarast eredményezé kizard okoknak, az ajanlattevék pénzigyi,
gazdasagi, miiszaki és szakmai alkalmassaganak feltételeinek és az igazolasara kért
adatoknak és tényeknek a meghatarozasardl, figyelembe véve a Kbt-ben a
kdzbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizard okok igazolasanak, valamint a
k6zbeszerzési miiszaki leirds meghatarozasanak maédjardl szélé 321/2015. (X. 30.)
Korm. rendeletben meghatarozott eléirasokat €s modokat,

! Lasd XVII. fejezet.
2 Lasd XlI. fejezet.



a biralati szempontok, illetve résszempontok és sulyszamok meghatarozasarol,

valamint az értékelési pontszamokral,

- az ajanlati biztositék nyujtasa feltételeinek meghatarozasaral,

- atodbbvaltozatl (alternativ) ajanlat benyujtasanak lehetéségérdl,

- akozbeszerzesi eljarasokban az alkalmassag és a kizaré okok igazolasanak, valamint
a kdzbeszerzési mlszaki leiras meghatarozasanak maodjarol szolé 321/2015. (X. 30.)
Korm. rendeletben meghatarozottak szerinti miiszaki leiras elkészitésérdl, illetve az
ajanlati/ajanlattételi/eljarast megindité felhivasban vagy a dokumentacioban a
kdzbeszerzés targyara vonatkozo részletes miiszaki leiras - kiléndsen a miszaki és a
mindségi kovetelmények a megkovetelt teljesitményjellemzék, a megfeleléség
tanusitasa és ellendrzése, a mindségbiztositasi rendszer tandsitasa -
meghatarozasarol,

- aszerzddéstervezetet is tartalmazd dokumentacio elkésziteserdl,

- a Kbt-ben eléirt hirdetményeknek a kdzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények
feladasanak, ellendrzesének és kozzétételenek szabalyairdl, a hirdetmények mintairdl
€s egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai 6sszegezésrdl sz6l6 44/2015.
(XI. 2.) MvM rendeletben (a tovabbiakban: Hirdetményminta rendelet) eldirt mintak
szerinti feladasarol, megjelentetésérdl,

- az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairdl sz6l6 424/2017. (XII. 19.) Korm.

rendeletben meghatarozottakat,

A koézbeszerzési eljaras meginditasahoz szikséges elokészitdé és inditdlevél targyu
dokumentum megklldese szikseges a Jegyzdi Iroda beszerzésekkel foglalkozo szervezeti
egysegenek, a koézbeszerzeseért felelés szakterlilet altal kitdltve, alairva és iktatva. A
dokumentum minimalis adattartalmat a szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

V.3. Elézetes piaci konzultacié: Ajanlatkéré kételes a Kbt. 28. § (4) bekezdése szerinti
elézetes piaci konzultaciét (a tovabbiakban: EPK) lefolytatni a Kbt. szerinti nyilt, meghivasos
es targyalasos kézbeszerzesi eljaras, versenyparbeszéd, valamint a Kbt. 117. §-a szerinti
kdézbeszerzési eljaras meginditasat megelézéen, amennyiben a k&zbeszerzési eljarast
megindito felhivasban a Kbt. 75. § (2) bekezdés e) pontja szerinti eredménytelenségi indok
alkalmazasat nem irja elé.

Ajanlatkéré nem koteles EPK lefolytatasara hirdetmény nélkili targyalasos eljaras, a Kbt. 115.
§-a szerinti eljaras esetében, valamint a Kbt. 104. és 105. §-a szerinti keretmegallapodasok
megkotésere, a Kbt. 106. és 107. §-a szerinti dinamikus beszerzési rendszerek létrehozasara,
valamint a keretmegallapodas vagy dinamikus beszerzési rendszer alapjan megvalositott
egyedi beszerzésekre.

Az EPK-t az EKR megfelel6 funkcidjanak hasznalataval a kiilsé kdzbeszerzési jogi szakértd
hirdeti meg. Az EPK-ba térténd bekapcsolodas lehetéségét annak meghirdetésétdl szamitott
legalabb nyolc napig biztositani kell. Az EPK kotelezé meghirdetésének hatarideje a
kdzbeszerzési eljdarast meginditd felhivas Kozbeszerzési Hatosag részére torténd
megkilldését megel6z6 legalabb tizennegyedik nap. Amennyiben a rendelkezésre allo
hataridében egyetlen gazdasagi szereplé sem kapcsolodik be az EPK-ba, a kdzbeszerzési
eljarast megindito felhivas az EPK meghirdetését kovetd tizennegyedik napnal hamarabb is
megkildhetd a Kézbeszerzési Hatdsag részére.

Az EPK soran Ajanlatkéré az alabbi adatokat, dokumentumokat koteles rendelkezésre
bocsatani:

- kdzbeszerzés targya;



- muszaki leiras;

- alkalmassagi kovetelmények és ertékelési szempontok tervezete;
- szerzodéstervezet vagy a fébb szerzédéses feltételek.

Ajanlatkéré az EPK-ba térténd bekapcsolodas lehetdségét barmely érdekelt gazdasagi
szerepld, a kdzbeszerzés targyaval 6sszefliggd tevékenységli kamara vagy érdekképviseleti
szervezet részére biztositja, tovabba a beérkezett véleményekrdl, véleményekkel kapcsolatos
allaspontjarél és a vélemények alapjan a dokumentumokban végrehajtott érdemi jellegl
modositasokrol Gsszefoglalét készit, amelyet az EKR felllletén nyilvanosan kézzétesz.
Amennyiben az EPK soran egyetlen gazdasagi szereplé sem ad velemenyt, Ajanlatkeré az
Osszefoglaloban régziti ennek tényét.

Amennyiben Ajanlatkéré EPK-t folytatott le, és annak targyaban lefolytatott k6zbeszerzési
eljaras eredménytelen, Ajanlatkéré az azonos targyban lefolytatott Uj kozbeszerzési eljarast
megel6zden Ujabb EPK-t lefolytatni nem koteles.

VI. A kozbeszerzési eljarasban résztvevé szervek, személyek
1. Ajanlatkéré nevében eljaré szerv, személy

Ajanlatkérd jogait és kotelezettsegeit az Ajanlatkérd nevében eljaré személy gyakorolja. Ahol
mas szerv, személy nevesitve nincs, ott az ajanlatkéré nevében eljaré személy a jegyz6.

2. Jegyzd

A jegyz6 a kozbeszerzési eljaras teljes egészében vagy részben toérténd lefolytatasaval
megfeleldé szakértelemmel rendelkez6 kiilsé szervezetet, személyt is megbizhat. A megbizott
kuls6 szervezet vagy személy felelés az altala lebonyolitott eljaras jogszerliségeert,
torvényességéért. A megbizott kartéritési feleléssége a Ptk. szabalyai szerinti, amelyet
megbizasi szerz6désben kell régziteni.

3. Biralébizottsag

A Dbiralébizottsag legaldbb harom tagbol all, akiknek egyittesen kell rendelkeznitk
kozbeszerzés targya szerinti (miszaki-szakmai) kozbeszerzési, jogi és pénzigyi
szakértelemmel. Nem vehet részt a kozbeszerzési eljaras elokészitésében, lefolytatasaban az
a személy, akivel szemben a Kbt. 25. §-a szerinti 6sszeférhetetlenségi ok fennall. Ennek
érdekében a biraldbizottsagnak nyilatkoznia szikséges a szabalyzat 2. sz. melléklete szerinti
tartalommal.

A biralébizottsag feladata, hogy a kézbeszerzési eljarasokban a szakmai szempontok, a Kbt.
alapelvei és szabalyai maradéktalanul érvényesuljenek. Szakmailag megalapozott
munkajukkal elésegitik azt, hogy az ajanlatkéré dontéseinek meghozataldhoz minden
informacio rendelkezésre alljon és azt, hogy az ajanlatkérd a nyertes ajanlattevd személyére
vonatkozoan a legmegfelelébb dontést hozza meg. Ezt az irasbeli szakvélemény és dontési
javaslat tartalmazza. Munkajukrol jegyzokonyv készill, amelynek részéet képezheti a tagok
indokolassal ellatott biralati lapja.

VIl. Kozzététel, kommunikacio, nyilvanossag

1. Ajanlatkéré a koltségvetési év elején, legkéstbb marcius 31. napjaig éves kézbeszerzési
tervet koteles késziteni.



A kozbeszerzesi terv tartalmazza kilén-kilon megjeldlve az arubeszerzés, épitési
beruhazas és a szolgaltatas megrendelés kérébe tartozd beszerzéseket, megjeldlve az
egyes beszerzeések targyat, tervezett mennyiseget, iranyado eljarasi rendet, eljaras fajtgjat,
a beszerzések lefolytatasanak tervezett idépontjat és a szerzddéskétés tervezett
idépontjat. A kdzbeszerzeési terv minimalis adattartalmat a Kbt. felhatalmazasa alapjan
alkotott jogszabaly hatarozza meg.

3. A kézbeszerzesi terv elkészitése el6tt az ajanlatkérd indithat koézbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

4. Akobzbeszerzésiterv nem vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az ajanlatkéré a kozbeszerzési tervben nem
szerepl6 kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott kézbeszerzésre
vonatkozo eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani
kell az ilyen igény vagy egyeb valtozas felmerllésekor, megadva a modositas indokat is.

5. A kozbeszerzesi terv nyilvanos, és 6t évig meg kell érizni.

6. A koézbeszerzésitervet az EKR-ben kbzzé kell tenni, illetve a Kézbeszerzési Hatosag vagy
a jogszabalyban az ajanlatkero ellendrzésére feljogositott szerv kérésére meg kell kiildeni.

7. Ajanlatkérd a koltségvetési év kezdetét kovetben elézetes tajékoztatdt készithet az adott
evre, vagy az elkovetkez6 legfeljebb tizenkét hénapra tervezett 6sszes arubeszerzésérdl,
epitesi beruhazasardél vagy szolgaltatas megrendelésérdl.

8. A Kbt. 3. melléklete szerinti szocialis és egyéb szolgaltatasok esetében az eldzetes
tajékoztatonak tartalmaznia kell a szerzédések pontos targyat képezé szolgaltatasok
megjeldlesét, azt a tajekoztatast, hogy az eljardsban tovabbi felhivast tartalmazé
hirdetmény kdzzetételére nem kerul sor, valamint fel kell hivni a gazdasagi szereplok
figyelmeét arra, hogy részvételi szandékukat irasban jelezzék. Az elézetes tajékoztato ilyen
esetben az elkdvetkezd tizenkét honapnal hosszabb idétartamra is vonatkozhat.

9. Ajanlatkérd az elézetes tajekoztatoét kuldon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti
hirdetmény Utjan teheti kdzze.

10. Az el6zetes tajekoztaténak ajanlatkerd honlapjan torténd kozzététele esetén az ajanlatkérd
koteles a hirdetmeény a felhasznaléi oldalon megnevezésl hirdetmenyt - a Kézbeszerzési
Hatosagon keresztul - megkilldeni az Eurdpai Unid Kiadohivatalanak. Az elézetes
tajekoztatd honlapon torténd kozzetételéere ezen hirdetménynek az Eurdpai Unid
Kiadohivatala részére elektronikus uton térténd feladasat kovetéen kertlhet sor.

11. Az eldzetes tajekoztatot tartalmazo hirdetmény kézzététele nem vonja maga utan az abban
megadott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

A Kkozbeszerzesi terv es az el6zetes tajékoztatd elkészitésérdl a Hivatal Jegyzéi Irodaja
kdzbeszerzésekkel foglalkozo szervezeti egysége gondoskodik.

VIIl. Unids értékhatarokat eléré értékii kozbeszerzésekre
vonatkozo rendelkezések
1. A kOzbeszerzési eljarast megindito felhivas a kdzbeszerzési eljaras egyes fajtaira iranyadé

szabalyok szerinti ajanlati felhivas, részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas vagy kézvetlen
reszveteli felhivas lehet.




2. Ajanlatkéré az eljarast megindité felhivast hirdetmény utjan kételes az Eurdpai Unid
Hivatalos Lapjaban (Tenders Electronic Daily) és a Kézbeszerzési Ertesitében az EKR
rendszeren keresztul kézzétenni. A koézbeszerzési eljarast meginditd felhivast és az
ezekhez kapcsolodé dokumentaciét az eljaras megkezdése elétt véleményezésre meg kell
kiildeni a jegyz6 reszére.

. Ajanlatkéré nevében a biralobizottsag jar el, az eljarast lezard doéntést a jegyzd hozza meg.

. Az unids értékhatarokat idészakonként az Eurdpai Bizottsag allapitja meg és teszi kézzé
az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban. A Kbdzbeszerzési Hatésag az egyes beszerzési
targyak esetében alkalmazand6é unios értékhatarokat minden év elején kdézzéteszi a
honlapjan. Ennek soran az uniés értékhatarok forintban meghatarozott 6sszegét az Eurdpai
Bizottsagnak az unidés értékhatarok nemzeti valutakban meghatarozott oOsszegére
vonatkozé, az Eurdpai Unidé Hivatalos Lapjaban kézzétett kozleményének megfelelden kell
feltlntetni.

IX. Az unios értékhatar alatti eljarasokra vonatkozé
rendelkezések

Eljaras a Kbt. 112. § (1) bekezdés b) pontjanak alkalmazasa esetén

Amennyiben ajanlatkéré a Kbt. 112. § (1) bekezdés b) pontjat alkalmazza, ugy a Kbt.
Masodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a 114-116. §-ban foglalt
eltérésekkel, azzal, hogy a Kbt. 22-24. §-aban foglalt szempontok megfeleld
alkalmazasaval - a torvény Masodik Részét a 21. § (4) bekezdése szerinti kilon
jogszabalynak is megfeleléen kell alkalmazni.

Eljaras a Kbt. 115. §-anak alkalmazasa esetén

1. Ha az épitési beruhazas becstlt értéke nem éri el a haromszazmillid forintot,
Ajanlatkéré nevében a kulsé kozbeszerzési jogi szakertd a Jegyzéi Iroda
kozbeszerzésekért felelés szervezeti egységeével egyittmikddve lefolytathatja az
eljarast a nyilt vagy a hirdetmény nélkili targyalasos eljaras nemzeti eljarasrendben
iranyado6 szabalyainak a Kbt. 115. §-aban foglalt eltérésekkel torténé alkalmazasaval
is, kivéve, ha a beszerzés eurdpai uniés alapokbdl finanszirozott és Magyarorszag
orszaghataran atnyuld projekttel kapcsolatos.

Az ajanlatkéré akkor alkalmazhatja az e § szerinti eljarast, ha a tisztességes verseny
biztositasahoz a Kbt. altal megkovetelt, megfelel6 szamu teljesitésre képes gazdasagi
szerepl6rél van tudomasa.

2. Ajanlatkéré koteles biztositani a versenyt, és az eljarast megindito felhivas kézzététele
helyett legalabb 6t - a szerzédés teljesitésére képes, szakmailag megbizhatd -
gazdasagi szereplének egyidejlleg, kdzvetlenil irasban ajanlattételi felhivast kuldeni
az EKR rendszeren keresztiil.

3. Akodzbeszerzési eljaras ajanlattételi felhivasat és az ahhoz kapcsol6dé dokumentaciot,
valamint az ajanlattételre felkérni szandékozott gazdasagi szereplék listajat az eljaras
megkezdése el6tt véleményezésre meg kell kiildeni a jegyz6 részére.

4. Az ajanlattételi felhivast olyan gazdasagi szereploknek kell megkildeni, amelyek
mikro-, kis- vagy kézépvallalkozasnak mindsilnek vagy kéltségvetési szervek, illetve
regisztralt ajanlattevék az EKR rendszerben.



5. Ajanlatkéré nevében a biralobizottsag jar el, az eljarast lezaré dontést a jegyz6 hozza
meg.

Eljaras a Kbt. 117. §-anak alkalmazasa esetén

Az ajanlatkérd a Kbt. Masodik Részében foglalt szabalyok altal nem kotétt, 6nallé eljarasi
szabalyokat alakithat ki azzal, hogy az altala megvalasztott eljarasi fajtarol a kbzbeszerzési
eljaras soran nem térhet at masikra.

X. A koncesszios beszerzési eljarasokra vonatkozo
rendelkezések

1. A koncessziés eljarast megindité felhivast kilén jogszabaly szerint meghatarozott
hirdetménnyel kell kbzzetenni.

2. A koncesszios eljaras egy vagy tébb szakaszbol is allhat, az eljarast meginditd
felhivasban tajekoztatast kell adni az eljaras lebonyolitasanak menetérél, tébb
szakaszbdl all6 eljaras esetében az egyes szakaszok céljardl, valamint fel kell tiintetni
a befejezés indikativ idopontjat.

3. A koncessziés eljarast meginditdo felhivast, az eljaras menetére vonatkozé
részletesebb tajékoztatast, valamint az eljarashoz kapcsolédd dokumentaciét az
eljaras megkezdése elbtt véleményezésre meg kell killdeni a jegyzo részére.

4. Az ajanlatkéré neveben a biralobizottsag jar el, az eljarast lezaré dontést a jegyz6
hozza meg.

Xl. Ajanlati biztositék

1. Ajanlatker6 az eljarast megindité felhivasaban ajanlati biztositékot kérhet, figyelembe
véve a jegyzd VIII/2. és IX/3. pontban régzitettek szerint megfogalmazott véleményét.

2. Az ajanlati biztositék az ajanlattevd valasztasa szerint teljesithetd az eldirt
penzdsszegnek az ajanlatkerd fizetési szamlajara torténd befizetésével, pénzigyi
intezmeny vagy biztosito altal vallalt garancia vagy készfizetd kezesség biztositasaval,
vagy biztositasi szerzddés alapjan kiallitott - készfizetd kezességvallalast tartalmazo -
kotelezvénnyel.

A befizetés helyét, az ajanlatkérd fizetési szamlaszamat, tovabba a befizetés
igazolasanak modjat az ajanlati vagy ajanlattételi felhivasban meg kell hatarozni.

3. Ajanlatkér6 az ajanlati biztositék Osszegét koteles a koltségvetési elszamolasi
szamlajan elkllonitetten nyilvantartani, majd a Kbt. 54. § (5)-(7) pontja szerint
visszafizetni.

4. Az ajanlati biztositék hataridében torténd visszafizetésérél a kdzbeszerzésért felelds
szakterUlet vezetdje gondoskodik.

XIl. Biralébizottsag

A biralébizottsag és igy ajanlatkérd felel6sségi korébe tartozik a Kbt. 28. § (1) bekezdése
alapjan a kézbeszerzési eljaras teljeskorl és kell6 alapossaggal torténé elékészitése.
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1. A biralébizottsag feladatai az egyes beszerzések elékészitése soran:

a.)

b.)

elvegzi az eldkészitessel kapcsolatos feladatokat es megteszi az ezekhez

szlkséges intézkedéseket, igy kilénésen

- mUszaki tartalom, mennyiségek, paraméterek egyértelm( meghatarozasa,

- szlkséges engedélyek, allasfoglalasok beszerzése,

- tételes koltségvetés, koltségbecslés beszerzése, becsilt érték megallapitasa,
ennek soran a Kbt. 28. § (2) bekezdéseben meghatarozott kilén vizsgalat
elvégzése és annak eredményének dokumentalasa,

- fedezet rendelkezésre allasanak ellendrzése,

- vannak-e egymassal Osszefliggb, vagy parhuzamos
beszerzések/kdzbeszerzési eljarasok, melyek désszehangolas szikséges;

- épitési beruhazas esetén gondoskodas a tervellendrzésrél és a tervezdi
muvezetésrol,

- fuggetlen szakértokkel, hatésagokkal, illetve piaci résztvevékkel elézetes piaci
konzultaciok lefolytatasa a Kbt. 28. § (4) bekezdése szerint,

- az eljarasba bevonandd, kézrem(ikédé személyek meghatarozasa,;

meghatarozza a kézbeszerzési eljaras fajtajat, targyalasos és gyorsitott eljaras,

versenyparbeszéd, valamint hirdetmény koézzététele nélklli targyalasos eljaras
esetén annak indokolasat;

meghatarozza azt az elektronikus elérhetéséget, amelyen azon kozbeszerzési

dokumentumok kertinek koézvetlentl korlatlanul, teljes kérlen és dijmentesen

kozzétételre, amelyek EKR-en val6 kozzététele terjedelmilk, illetve méretuk miatt
nem lehetséges, illetve a Kbt. 39. §-aban foglalt okok miatt nem biztositott;
meghatarozza a kbzbeszerzés targyat €s mennyiséget;

meghatarozza a szerzédést, amelynek megkéotése érdekében a kézbeszerzesi

eljaras lefolytatasra kertil, a szerzédés idétartamat vagy a teljesités hataridejét, a

teljesités helyét;

meghatarozza az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit vagy a vonatkozo

jogszabalyokra hivatkozast;

meghatarozza, hogy az ajanlattevé tehet-e tébbvaltozatu (alternativ) ajanlatot;

meghatarozza a részajanlattétel lehetéségét vagy annak kizarasat, kizarasa

esetén ennek indokait;

meghatarozza az ajanlatok értékelési szempontjait, a gazdasagilag legelényésebb

ajanlatra vonatkozo értékelési szempontok sllyozasat (kivételesen sorrendjét);

meghatarozza a kizaré okokat és a megkdvetelt igazolasi médokat;
meghatarozza az alkalmassagi kovetelményeket, az alkalmassag megitéléséhez
szlilkséges adatokat és a megkdvetelt igazolasi modot;

meghatarozza az ajanlattételi hataridét vagy részvételi felhivas esetén a részveteli

hataridét a Kbt.-ben foglaltak alapjan;

meghatarozza az ajanlati kotéttség minimalis idétartamat, a részvételi felhivas

kivételével, részvételi felhivas esetén az ajanlattételi felhivas megkuldésének

tervezett napjat;

meghatarozza az ajanlati biztositék eléirasara vonatkozé informaciot;

meghatarozza az Eurépai Uniébdl szarmazo forrasbél tamogatott kbzbeszerzés

esetén az érintett projektre (programra) vonatkozé6 adatokat;

eléterjeszti a kbzbeszerzési eljarast megindité felhivast, illetve az eljaras teljes

dokumentaciojat elfogadasra a jegyzo elé.
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2. A biralobizottsag feladatai az eljarasok lefolytatasa soran kulénésen a kévetkezoék:

a.) meghivasos eljarasnal - szilkség esetén - javaslatot tesz a keretszamra, valamint
az alkalmas részvételre jelentkez6k rangsorolasanak modjara;

b.) targyalasos eljarasban - szilkség esetén - javaslatot tesz a keretszamra, a
targyalasi forduldk szamara, és a targyalas szabalyaira vonatkozoan;

c.) elkésziti az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat (2. sz. melléklet szerinti
tartalommal);

d.) kapcsolatot tart az ajanlatkéré koézbeszerzés targya szerint illetékes
szakembereivel, tlUk allasfoglalast, veleményt kérhet be;

e.) kiegészitd tajékoztatot (konzultaciot, helyszini bejarast) biztosit, tart az
ajanlattevoknek, reszvételre jelentkezdknek;

f.) lefolytatja a hianypétlasi eljarast, felvilagositast ker az ajanlattevoktdl,

g.) korrigalja az ajanlatban szerepld nyilvanvald szamitasi hibat;

h.) indokolast kér a Kbt. 72. §-a szerint;

i.) javaslatot tesz az ajanlatok, részvételi jelentkezések érvénytelensége,
alkalmatlansaga, kizarasa tekintetében;

j.) a reszvételi eljaras eredmeényeétdl flggden javaslatot tesz az ajanlattételre
felhivandok személyére;

k.) targyalasos eljarasban lebonyolitja az ajanlattevokkel folytatandé targyalasokat;

l.) szikség esetén javaslatot tesz az ajanlattételi hataridd meghosszabbitasara,
elkésziti és megkuldi az ajanlattevoknek az ezzel kapcsolatos értesitéseket;

m.) szilkség eseten javaslatot tesz az ajanlati, részveteli /ajanlatteteli/ felhivas
visszavonasara,

n.) lefolytatja az eldzetes vitarendezési eljarast;

0.) elkesziti az eljaras eredményére vonatkozo irasbeli 6sszegzést,

p.) meghozza a jogorvoslati eljaras soran szilkséges dontéseket.

3. A biralobizottsag legalabb harom f6bdl (tag) all. A biralébizottsag elndke a jegyzé altal
irasban delegalt tag, aki a kdzbeszerzésert felelés szakterilet vezetdje lehet.

4. Abiralobizottsag allando tagjai a jegyz6 altal irasban kijelolt, a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel bird féosztalyvezetd, a kills6 kézbeszerzési jogi szakértd, a Kozgazdasagi
Foosztaly pénzigyi vegzettségli és a kdzbeszerzés szerinti szakértelemmel rendelkezé
dolgozé(k) akik - a kilsé kozbeszerzési jogi szakértd kivételével - a kodzszolgalati
tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. tv. /Kttv./ szabalyai szerint felelnek munkajuk
szakszerlUségeert, torvenyességéért (3. sz. melléklet: Felelésségi rend). Minden
szakértelem a sajat szakteruletéért felelés, ami azonban nem zarja ki a biralébizottsagi
tagok egyuttmiikodését.

5. A biralobizottsagba bevonhaté a kézbeszerzés targya szerint szilkséges egyéb kilso
szakember, vagy az Ajanlatkéré altal megbizott szemeély.

A jegyzd nem lehet a biralébizottsag tagja.

6. A biralébizottsag a munkaja soran jegyzékdnyve(ke)t készit. A jegyzokonyv elkészitéséért
a kulsé kozbeszerzési szakérté felel. A Biralobizottsag tevékenységérdl felvett
jegyzékoényvet a Biralébizottsag elndke és a kdzbeszerzési szakeérté irja ala, amelynek
melléklete a biralobizottsagi tagok altal alairt jelenléti iv.

7. A biralobizottsag a donteseit egyszerl szavazattdbbséggel hozza. Szavazategyenléség
esetén a biralobizottsagi elndk szavazata dont. Szavazni csak igennel vagy nemmel lehet.
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8. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elékészitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kiilonésen gazdasagi vagy mas érdek vagy az
eljarasban részt vevd gazdasagi szereplével fennall6 mas kézos érdek miatt nem képes,
és akivel szemben a Kbt. 25. §-aban meghatarozott kizaré okok fennallnak.

9.

Ajanlatkérd nevében eljaré és az ajanlatkerd altal az eljarassal vagy annak el6készitesevel
kapcsolatos tevekenységbe bevont személy vagy szervezet, irasban koételes nyilatkozni
arrol, hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 25. §-a szerinti 6sszeférhetetlenség.

1.

XIll. Szakvélemény

A biralébizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a jegyz6 részére.

2. A biralobizottsag altal készitett szakvéleménynek tartalmaznia kell:

a.) az ajanlat érvénytelenségének megallapitasara vonatkozd javaslatot az
érvénytelenségi ok megjelélése mellett, kivéve, ha az az ajanlatok bontasa esetén
kerul megallapitasra,

b.) az ajanlattevd eljarasbol térténd kizarasara vonatkozé javaslatot a kizarasi ok
megjelélése mellett, kivéve, ha az az ajanlatok bontasa esetén kerdl
megallapitasra,

c.) azt, hogy az ajanlattevé pénzlgyi és gazdasagi, valamint miszaki, illetdleg
szakmai alkalmassaga szempontjabdl rendelkezik-e az ajanlat teljesitéséhez
szikséges pénzligyi és gazdasagi stabilitassal, muiszaki, illetéleg szakmai
szempontbdl képes-e az ajanlat teljesitésére, az ajanlatban foglaltakat 6nalléan,
vagy teljesitési segedek /alvallalkozok/  kézremikodésével Kivanja-e
megvaldsitani, ez utobbi esetben a teljesitési segédeket /alvallalkozokat/
megfeleléen mutattak-e be, képes-e az ajanlatkérésben eldirt egyéb feltételek
teljesitésére, milyen referenciakkal rendelkezik az ajanlat témakdrében,

d.) azt, hogy az ajanlatok - az ajanlati /ajanlattételi/ felhivasban meghatarozott
elbirdlasi szempontok sorrendje szerint bemutatva - megfelelnek-e az ajanlati
[részvételi, ajanlattételi/ felhivasban foglaltaknak,

e.) az ajanlatok tartalmanak az elbiralasi szempontok szerinti részletes kiértékelését
és Osszehasonlitasat az ajanlati /ajanlattételi/ felhivasban meghatarozott pont- és
sulyszamok figyelembevételével.

A szakvéleményben régziteni kell az ajanlattevonek a szerzédés teljesitésére valod
alkalmassagat, vagy alkalmatlansagat, a csatolt igazolasok ellenérzése soran
megallapitottakat, a legalacsonyabb dsszegl ellenszolgaltatas kimutatasat, illetve az
ajanlati /ajanlattételi/ felhivasban meghatarozott elbiralasi szempontok pont- és
sulyszamok szerint elért értékelési pontszamait és azok alapjan az 6sszessegeben
legelénydsebb ajanlatot, illetve az eljaras eredménytelenségére vonatkozdé javaslatot
az eredménytelenségi ok megjeldlése mellett.

XIV. Az ajanlatok elbiralasa

. A biralébizottsag a végleges szakvéleményt és dontési javaslatot készit a jegyzé

részére.

A javaslat kiterjed - a Kbt.-ben meghatarozott feltételek fennallasa esetén - a targyalas
vagy Ujabb ajanlattétel kezdeményezésére is.
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3. Az ajanlatokrdl, illetve a kézbeszerzési eljaras eredményérdl a jegyzdé dont.

A lefolytatott k6zbeszerzési eljaras ajanlatainak elbiralasarél sz6l6 ésszegzeést a kilsd
kdzbeszerzési szakértd késziti el és kildi meg az ajanlattevéknek az EKR rendszeren
keresztul.

. Ajanlatkérének az eljaras eredmenyérdl vagy eredménytelenségerdl szoloé tajekoztatot
kulén jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény Utjan kézzé kell tennie
az EKR rendszeren keresztil.

A hirdetményt - a Kbt. 37. § (1) bekezdés h) pontja szerinti kozzétételre - legkésdbb
szerzddéskotést vagy ennek hianyaban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol
vagy a szerzddés megkotésének megtagadasarol szold ajanlatkérdéi  dontés
kézhezvételet kdvetd husz napon belil kell megkuldeni.

A kozzetételi dijrél a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellenérzésenek és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes
tartaimi elemeirdl, valamint az éves statisztikai 6sszegzésrél szo6l6 44/2015. (XI. 2.)
MvM rendelet rendelkezik.

. Az 5. pontban megjeldlt hirdetmények feladasarél a killsé kézbeszerzési jogi szakértd
gondoskodik.

XV. A szerzdédés megkotése és modositasa

. Az eredmeényes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzédést a nyertes ajanlattevével -
kdozds ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevokkel - kell irdsban megkétni a
kdzbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzdédéstervezet és ajanlat
tartalmanak megfeleléen.

. A szerzddes kozérdekbdl nyilvanos adat. A kézbeszerzési eljaras alapjan megkotott
szerzOdést a megkétését kovetden haladéktalanul kézzé kell tenni a Kbt. 43. § (1)
bekezdésenek megfeleléen. A kozzétételrdl a kllsdé kozbeszerzési jogi szakértd
gondoskodik.

. A szerzédes — a XV.5. és XV.7. pontban foglalt feltételek vizsgalata nélkil - Gj
kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkll modosithato, ha a médositas eredményeként
az ellenérték ndvekedese - vagy tobb mddositas esetén azok nettd dsszértéke - nem
eéri el az alabbi értékek egyikét sem

a.) az unids értékhatart elerd értékli eredeti szerzddés esetén az unids értékhatart;

b.) szolgaltatas és arubeszerzés esetén az eredeti szerzédés értékének 10%-at,
épitési beruhazas, épitési vagy szolgaltatasi koncesszid6 esetén az eredeti
szerzédéses érték 15%-at;

valamint, a médositas nem valtoztatja meg a szerzédés altalanos jellegét és illeszkedik

az eredeti szerzddés jellegéhez.

A XV.3. pontot arra a szerzédésmodositasra lehet alkalmazni, amely a szerzédés
ertékének valtozasaval jar, a szerzédéses jogviszony tobb elemét érintdé modositas
esetén a modositas azon elemeire, amelyek az érték valtozasaval 6sszefiiggnek.

. A XV.3. pontban szabélyozott esetek mellett a szerzédés - a XV.7. pontban foglalt
feltételek vizsgalata nélkil - Uj kézbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkill modosithato,
illetve modosulhat az alabbiak kézil barmely esetben:
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6.

7

a.) ha a szerz6dés minden ajanlattevé szamara elére megismerheté maodon,
egyértelmlien régziti a szerzédés meghatarozott tartalmi elemei késdébbi
valtozasanak (ideértve az opcid gyakorlasanak) pontos feltételeit és tartalmat. Az
ilyen szerzédéses feltételek azonban nem rendelkezhetnek olyan moédositasokrol,
amelyek megvaltoztatnak a szerzddés altalanos jellegét;

b.) az eredeti szerz6dd féltdl tovabbi épitési munkak, szolgaltatas vagy aruk
beszerzése szikséges, amelyek nem szerepeltek az eredeti szerzddésben,
amennyiben a szerz6dd fél személyének valtozasa
- nem megvalésithaté gazdasagi vagy miszaki okbol, kiléndésen az eredeti

szerzdessel beszerzett, meglévé berendezésekkel, szolgaltatasokkal vagy
letesitményekkel valo felcserélhetdség vagy egyittmikodés miatt; és

- az ajanlatkér6 szamara jelentés hatrannyal vagy a koltségek
megsokszorozddasaval jarna. Az ellenérték névekedése - vagy tobb mddositas
esetén azok egylttes nettd ertéke - azonban nem haladhatja meg az eredeti
szerzodes értekéenek 50%-at;

c.) akovetkezé feltételek egyittes teljestlése esetén:

- amobdositast olyan koéralmények tették szilkségessé, amelyeket az ajanlatkérd
kell6 gondossaggal eljarva nem lathatott elére;

- amodositas nem valtoztatja meg a szerzédés altalanos jellegét;

- az ellenérték névekedése nem haladja meg az eredeti szerzédes értékének
50%-at. Ha egymast kdvetéen tébb olyan modositasra kerll sor, amelyek a
fenti 1. feltétel szerinti tobb, egymassal nem &sszefuggd kériimény miatt
meriltek fel, ez a korlatozas az egyes modositasok nettdé értékére
alkalmazandé. Az egymast koveté médositasok nem célozhatjak e rendelkezés
megkerulesét.

A XV.3. pontban és a XV.5. pont b) és c) alpontjaban az eredeti szerzédés értékekent
az aktualis, indexalt szerzédéses ellenszolgaltatast lehet figyelembe venni, ha a
szerz6dés a XV.5. pont a) alpontjanak megfeleléen az ellenszolgaltatas indexalasara
vonatkozoé rendelkezést tartalmaz.

Epitési és szolgaltatasi koncesszid esetében, ha a szerzédés nem tartalmaz indexalasi
rendelkezést, az aktualizalt értéket a Kozponti Statisztikai Hivatal altal kozzétett éves
atlagos inflacios érték figyelembevételével lehet kiszamolni.

A XV.3. és XV.5. pontokban szabalyozott eseteken kivil, a szerzddés Uj kdzbeszerzési
eljaras lefolytatasa nélkil akkor modosithaté, ha a moédositas nem lényeges. A
szerzb6dés modositasa lényeges, ha az eredeti szerzédéses feltételektdl lényegesen
eltéré érdemi feltételeket hataroz meg. A modositast mindig Iényegesnek kell tekinteni,
ha

a) olyan feltételeket hataroz meg, amelyek ha szerepeltek volna a szerzédéskotest
megel6z6 kozbeszerzési eljarasban, az eredetileg részt vett ajanlattevokon
(részvételre jelentkezokon) kivil mas ajanlattevék (részvetelre jelentkezdk)
részvételét vagy a nyertes ajanlat helyett masik ajanlat nyertességét lehetove tettek
volna;

b) a modositas a szerzédés gazdasagi egyensulyat a nyertes ajanlattevé javara
valtoztatja meg; vagy

c) a modositds a szerzédés targyat az eredeti szerzédésben foglalt ajanlattevéi
kotelezettséghez képest jelentds Uj elemre terjeszti ki.
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Az XV.5. pont a) alpontja szerinti eset kivételével az ajanlatkérd koteles a szerzédés
modositasarol a kilén jogszabalyban meghatarozott minta szerinti tartalommal
hirdetményt koézzétenni, amelynek dijarol a kozbeszerzési és tervpalyazati
hirdetmények feladasanak, ellendrzesének es kozzétetelének szabalyairdl, a
hirdetmények mintairél és egyes tartalmi elemeirél, valamint az éves statisztikai
dsszegezesrél szold 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet rendelkezik.

A szerz6dés jelen Szabalyzat XV. pontjaban foglalt eseteken kivll csak Uj
kézbeszerzesi eljaras eredmeéenyekent moédosithatd. Amennyiben a szerzddes
modositasara kdzbeszerzesi eljaras jogtalan mellézésevel kerlll sor, a modositas a
Kbt. 137. § (1) bekezdés a) pontja alapjan semmis.

XVI. Kézbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat

A Kézbeszerzési Dontobizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras soran az észrevétel
elkészitéséeért és az iratok hataridében vald megklldéséert a kilsd kdzbeszerzési jogi
szakertd, illetve kozbeszerzésért felelds szakterllet féosztalyvezetdje, valamint a jogi
szakterUletet képvisel6 tagja a felelSs.

A jegyz6 dont - a biralobizottsag javaslatara - a folyamatban levé kozbeszerzéesi eljaras
felfuggesztéseérdl, a szerzédes megkotésenek elhalasztasarél a Koézbeszerzési
Doéntébizottsag érdemi hatarozatanak meghozatalaig, illetve a Kozbeszerzési
Déntobizottsagnak az gy érdemében hozott hatarozata keresettel térténd
felulvizsgalata targyaban.

. Akeresetlevél elkészitése, s hataridében torténd benyujtasa a biraldbizottsag elndke,
illetve jogi szakterlletet képvisel6 tagjanak feladata.

XVII. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

Minden egyes kdzbeszerzesi eljarast - annak eldkészitésétdl az eljaras alapjan kotott
szerzddes teljesitéseig terjedden - irasban, az elektronikus kézbeszerzés részletes
szabalyairdl szold 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet szerint, elektronikusan kell
dokumentalni, és a Hivatal iktatérendszerében kell régziteni.

A kodzbeszerzési eljaras elokészitésevel, lefolytatasaval és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatdl, illetéleg a
szerzodes teljesitésetdl szamitott 6t évig meg kell érizni. Ha a kézbeszerzési eljarassal
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kézbeszerzési Dontébizottsag
hatarozatanak megtamadasara nyitva allé hataridé elteltéig, kozigazgatasi per esetén
a kozigazgatasi per jogerés befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni. Az
ajanlatkér6é az EKR-ben szerepl6 adatokat legalabb ezen id6tartam alatt - amennyiben
jogszabaly hosszabb iratmegérzési idét ir elé, az eldirt hosszabb idétartam alatt -
megorzi.

A Kozbeszerzesi Hatésag vagy jogszabalyban feljogositott mas szerv kérésére a
kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz a Kbt.-ben meghatarozottak szerint
elektronikus Uton hozzaférést kell biztositani.
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XVIII. A kdozbeszerzés nyilvanossaga, ellenérzése

. A Kbt. 37-39. §-aiban és 42-43. §-aiban elb6irt kozzétételi kotelezettségek teljesitéseérdl

a kdzbeszerzési szakertd a Jegyzdi Iroda kozbeszerzésekkel foglalkozo szervezeti
egysege egyuttmikédve gondoskodik.

Ajanlatkeré kozbeszerzesi eljarasait belsé ellendrzési rendszerében, azaz az
iktatorendszerben kell ellenérizni.

XIX. Zaro rendelkezések
Haté[yét'veszti a 6/2020. (IV.6.). szamu jegyz0i utasitas.

Jelen Kézbeszerzési Szabalyzat 2025. januar 1. napjan lép hatalyba, rendelkezéseit a
hatalybalépését kovetéen induld kdzbeszerzésekre, kézbeszerzési eljarasok alapjan
megkotétt szerzédésekre es az azokkal kapcsolatban kérelmezett, kezdeményezett
vagy hivatalbdl inditott jogorvoslati eljarasokra kell alkalmazni.

Jelen Kézbeszerzési Szabalyzatot a Budapest Févaros XV. Kerilet Rakospalota,
Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzatanak hivatalos honlapjan kézzé kell tenni.

4. Az utasitassal érintett munkatarsaknak az utasitas rendelkezéseit meg kell ismernidk és

a megismeres tényét az alairo iven kell igazolniuk.

Mellékletek:

SHeSENI e

szamu melléklet: Eljarast el6készité és inditolap

szamu melléklet: Osszeférhetetlenségi nyilatkozat minta

szamu melléklet: Felelésségi rend

szamu melléklet: Az EKR alkalmazasara vonatkozd jogosultsagok gyakorlasanak
rendje

Budapest, 2024. december '(5”

/= dr. Kevevari Edit

(Zs N jegy2y
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XX. Mellékletek

1. sz. melléklet: Eljarast elokeszitd es inditolap

A / Budapest Févaros XV. Kertleti
l‘l Polgarmesteri Hivatal ...... (szervezeti
/ @ egység megnevezése)

.e 1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.
XV- KERU LET ...bpxv.hu (szervezeti egység kozponti e-
" mail cime)

ELJARAST ELOKESZITO ES INDITOLEVEL

kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz®

Ajanlatkérd neve és cime: Budapest Févaros XV. Kertileti Polgarmesteri Hivatal
(1153 Budapest, Bocskai Utca 1-3.)

Eljaras elnevezeése (targya):

A kozbeszerzés mennyisége:

Teljesitése helye:

Teljesités idétartama:

Eljaras becsiilt értéke -
részekre torténd ajanlattétel
esetén részenkent is
megadva:

Becsiilt ertéek
meghatarozasara vonatkozoé
adatok/dokumentumok a
Kbt. 28. (2) bekezdés szerint
(objektiv alapi modszer)
Rendelkezésre all6 fedezet
mértéke, igazolasa:

Rész-ajanlattétel biztositasa,
korlatozasa:

Javasolt pénziigyi
alkalmassagi
kovetelmények:

Javasolt miiszaki- szakmai
alkalmassagi
(minimum)koévetelmények

¥ Csatolni sziikséges a kovetkezd dokumentumok: 1. Részletes muszaki leirds; 2. Arazatlan koltségvetés
(&rtablazat); 3. Fedezetigazolas
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Egybeszamitas
kovetelményének
figyelembevételével az
eljaras tipusa:

Javasolt értékelési
(rész)szempontok, azok
sulyszamai:

Alkalmazni kivanja- e a Kbt.
75. § (2) bekezdés e) pontjat

Fizetési feltételek:

Szerzédést biztosito
mellékkotelezettségek:

Ajanlati biztositék (adott
esetben részenként):

Ajanlattételre felhivni kivant
gazdasagi szerepl6k neve,
cime:

(adott esetben, a Kbt. 115. §
szerinti eljaras lefolytatasa
esetén)

Biralo bizottsagi tagok

Kozbeszerzés targya szerinti szakertelem:
Pénzlgyi szakértelem:

Jogi szakertelem:

Kézbeszerzeési szakértelem:

A kozbeszerzést kezdeményezé szakterlilet vezetdje ezuton nyilatkozom, hogy a targyi
beszerzés becslilt érték megallapitasa érdekében kiilén vizsgalatot vegeztem

1. el6zetes piaci konzultacioval

2. tervezdi kdltségbecslessel

3. indikativ ajanlatok bekérésével

4. el6zé évi szerzbdések aktualizalt értékének megallapitasaval.

A becslilt érték az elvégzett vizsgalat alapjan kertilt meghatarozasra tekintettel
a) arubeszerzés esetén az azonos vagy hasonld felhasznalasra szant aruk
egybeszamitasi kételezettségére
b) szolgéltatdas megrendelése esetén a funkcionalitas vonatkozasaban a szolgaltatas
tartalmanak, rendeltetésének vizsgalatara
c) épitési beruhazas esetén a miszaki-gazdasagi funkcionalis egység megitélése szerint

a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLII. térveny 17-19.§-aban foglaltakra figyelemmel.

Kelt:

az eljaras lefolytatasat
kezdeményez6
féosztalyvezetd
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2. szamu melléklet: Osszeférhetetlenségi nyilatkozat minta

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott,

Név:

Lakcim:

Szig. szam:

mint az ajanlatker6 altal felkért biralobizottsag tagja

kijelentem,

hogy a ,...” targyu kdzbeszerzési eljarasban a biralobizottsagi kijeldlésemet elfogadom, a
megbizélevélben megnevezett szakértelemmel rendelkezem.

A koOzbeszerzési eljarasban a koézbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLII. toérvény
(tovabbiakban: Kbt.) 25. §-a alapjan kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 25. §-aban
meghatarozott osszeférhetetlenségi ok, mint kizardé kérilmény nem all fenn sem az eljaras
el6keszitese, sem az eljaras lefolytatasa soran.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyl kozbeszerzési eljards soran
tudomasomra jutott adatokat, tényeket, titkot, tovabba a Kbt. 44. §-aban és az informacios
dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény 27. § (3)
bekezdésében meghatarozott Uzleti titkot, valamint az Uzleti titok védelmérdl szold 2018. évi
LIV. térveny 1. § hatalya ala tartozo iratok tartalmat megérzém, azt sem az eljaras befejezése
el6tt, sem pedig azt kdvetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkévetkezményeirdl.

Kijelentem tovabba, hogy a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségemnek eleget tettem.

Jelen nyilatkozatomat a jogkévetkezmeények ismeretében, befolyasmentesen, sajat kezlileg
irom ala az alulirott helyen és idépontban.

Budapest, 202........ ho.....nap
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3. szamu melleklet: Feleléssegi rend

Felelésségi kor megjeldlése

Feladat és felel6sségi kor

Biralobizottsag tagja az
elékészités soran

Osszedllitja a kézbeszerzési dokumentumokat.

Biralobizottsag

Elvégzi az ajanlatok biralatat, értékelését.

Elvégzi a Kbt. 71-72. §-a szerinti biralati
cselekményeket.

irasbeli szakvéleményt és déntési javaslatot készit
a Dontéshozo részére az ajanlattevd kizarasara,
az ajanlatok érvényesse vagy ervénytelenné
nyilvanitasara, a nyertes ajanlattevé - vagy,
amennyiben relevans a nyertes kéveté masodik
legkedvezébb ervényes ajanlattevé -
Kihirdetésére.

Felel6sségi kor megjeldlése

Feladat és felel6sségi kor

Pénzugyi szakértelem

Az eljaras eldkészitése soran:

Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:

Javaslatot tesz a gazdasagi és pénzlgyi
alkalmassagi kovetelményekre.

Meghatarozza a fizetési feltételeket.

Palyazati elszamolas esetén meghatarozza az
elszamolast lehetdve tevo feltételeket.
Kozremikodik a szerzddéstervezet pénzugyi
tartalmat erinté rendelkezéseinek
megfogalmazasaban.

Ellenérzi a  koézbeszerzési  dokumentumok
gazdasagi, pénzigyi elbéirasainak (pl. ar tablazat),
valamint gazdasagi, pénzlugyi jogszabalyi
eléirasoknak valé megfeleléségét.

A kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a
pénzlgyi kérdeseket. (stb.)

Ellenérzi az ajanlatoknak az el6irt gazdasagi,
pénzligyi alkalmassagi feltételeknek  vald
megfelelését.

Ellenérzi az ajanlatokban levé szamitasi
miveleteket, az esetleges szamitasi hibaval
kapcsolatos észrevételeit irasban roégziti, valamint
elvégzi az aranytalanul alacsony arra vonatkozé
vizsgalatot, kézrem(kodik a Kbt. 72. §-a szerinti
eljarasi cselekmények végrehajtasaban.

A dontési javaslat elGterjesztése el6tt jelzi a
fedezet hianyat.

Gazdasagi, pénzlgyi szempontbdl doéntési
javaslatot készit az ajanlatokrél (pl. fizetesi,
elszamolasi, peénzigyi Utemezesi feltételeknek
valé megfeleléseg).

(stb.)
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Felel6sségi kér megjelolése

Feladat és felel6sségi kér

Kozbeszerzés targya
(szakmai) szerinti szakértelem

Az eljaras elokészitése soran:

Meghatarozza az adott kdzbeszerzés becsiilt
ertékét figyelemmel a Kbt. 19. § (3) bekezdésére
és 28. § (2) bekezdésére.

Osszeallitja a miiszaki leirast.

Javaslatot tesz a mlszaki és szakmai, valamint a
szakmai tevékenység végzésére vonatkozd
alkalmassagi feltételekre.

Javaslatot tesz az értékelési szempontrendszerre.
Kézrem(kddés a szerzédéstervezet muszaki
tartalmat érinto rendelkezéseinek
megfogalmazasaban.

Ellendérzi a  kozbeszerzési  dokumentumok
mUszaki, szakmai el6irasainak megfeleléségét.

A kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a
mUszaki, szakmai kérdéseket. (stb.)

Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:

Ellenérzi az ajanlatoknak az eléirt muiszaki,
szakmai  alkalmassagi feltételeknek  valo
megfelelését.

Ellen6rzi a szakmai ajanlat keretében bekért
dokumentumok meglétet, valamint azok tartalmat,
és irasbeli javaslatot keészit az ajanlatok muszaki

elbiralasaval (pl. érvényesseégeével,
hianypotlasaval, nem egyértelml tartalmanak
tisztazasaval, felvilagositas kéréssel,

indokolaskérés szikségességeével) kapcsolatosan
a Dontéshozonak.

Mdszaki szakmai szempontbdl elvégzi az
aranytalanul alacsony arra és egyéb irrealis
vallalasra vonatkozo vizsgalatot, kézremUkédik a
Kbt. 72. §-a szerinti eljarasi cselekmények
végrehajtasaban.

Mdlszaki szakmai szempontbdl déntési javaslatot
készit az ajanlatokrol (pl. mlszaki jellegli biralati

reszszempont). (stb.)
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Felelésségi kér megjeldlése

Feladat és felel6sségi kor

Kézbeszerzés szerinti
szakértelem

Az eljaras el6készitése soran:

- Meghatarozza az adott kézbeszerzésre vonatkozo
eljarasrendet a kézbeszerzés becsiilt ertekének
figyelembevetelével.

- Tanacsadas és javaslattétel a bizottsag részére az
alkalmazasra kerll6 eljarasfajta kivalasztasa
kapcsan.

- Osszedllita a kozbeszerzési dokumentumok
kozbeszerzesi-szakmai reszet.

- A kiegészit6 tajékoztatas esetén megvalaszolja a
kbézbeszerzési kérdéseket.

- Folyamatosan biztositia a  kozbeszerzési
tanacsadast az eljaras alatt, killénésen a Kizaro
okok, az alkalmassagi feltételek és az értékelési
szempontrendszer, valamint a biralati folyamat
kialakitasa kapcsan.

Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:

- A Dbiralébizottsag munkajat és a Dbiralati
cselekményeket irasban dokumentalja.

- Folyamatosan  biztositia a  kdézbeszerzési
tanacsadast az eljaras alatt.

- Ellen6rzi az ajanlatok el6it kdzbeszerzesi
koévetelményeknek valé megfelelését.

-  Koézbeszerzési szempontbol dontési javaslatot
készit az ajanlatokral.

Jogi szakeértelem

Az eljaras el6készitése soran:

- Részt vesz a szerzddéstervezet vagy a
szerzbdeses feltetelek elékésziteseben,
kialakitasaban.

- Ellenérzi az eljarasban alkalmazni kivant
szerzOdés szoveget és annak kozbeszerzési
dokumentumokkal valé  dsszhangjat  jogi
szempontbol.

- Az elbkészités soran a jogi tanacsadast
folyamatosan biztositja.

- Kiegészitd tajékoztatas szilkségessége esetén
megvalaszolja a jogi kérdéseket. (stb.)

Az ajanlatok (jelentkezések) biralata soran:

- Az eljaras alatt a jogi tanacsadast, jogi kontrollt
folyamatosan biztositja.

- Jogi szempontbol dontési javaslatot készit az
ajanlatokrol. (stb.)

Déntéshozo

A részére megfogalmazott feladatokkal kapcsolatban
dontest hoz.
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4. szamu melléklet: Az EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok
gyakorlasanak rendje

Budapest Févaros XV. Keriilet Polgarmesteri Hivatal az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszer
(a tovabbiakban: EKR) hasznalataval 6sszefliggésben a vonatkozo jogszabalyban - Budapest
Fovaros XV. Kerulet Polgarmesteri Hivatal Kozbeszerzesi Szabalyzatanak (a tovabbiakban:
Szabalyzat) jelen modositasa elfogadasa idépontjaban az alabbiak szerint hatarozza meg a
lefolytatott kozbeszerzesek soran ajanlatkérék nevében eljaré, az EKR-ben tértend
regisztraciora jogosultak koérét, valamint az ajanlatkérék nevében az EKR alkalmazasara
vonatkozd jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

1. Az ajanlatkér6k nevében eljaré, az EKR-ben torténé regisztraciora jogosultak
kore: Jegyzdi Irodaja, kozbeszerzésekkel foglalkozé szervezeti egység munkavallaloi.

2. Az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok
gyakorlasanak rendje:

Jogosultsagkezelés

Szervezet szintii szerepkorok:
Kdzbeszerzesi eljarast létrehozo A kozponti beszerzd szerv Jegyzdi Iroda
kozbeszerzésekkel foglalkozé szervezeti
egység munkavallaloi.

Uj ajanliattételt létrenozo Amennyiben  ajanlatkéré kdzbeszerzési
eljarasban ajanlattevéi minéségben jar el: a
Szabalyzat VII. fejezetének 1. pontjaban
megjeldlt, ajanlatkéré nevében eljard
személy, illetéleg az altala helyettesitésre
kijeldlt munkavallald, tovabba - adott esetben
- ajanlatkéeré megbizasabdl eljaré kilsé
tanacsado(k).

Szervezet tag A kozponti beszerzé szerv Jegyzdi Iroda
koézbeszerzésekkel foglalkozd szervezeti
egység személyei.

Szervezeti super user A kozponti beszerzd szerv JegyzOi Iroda
kozbeszerzésekkel foglalkozé szervezeti
egyseg munkavallaloi.

Eljaras szintl szerepkorok
Kozbeszerzési eljaras betekintod A kozponti beszerzé szerv Jegyzéi Iroda
kozebszerzésekkel foglalkozd szervezeti
egyseég munkavallaléi, illetve az altaluk
kijelolt személyek, a Dontéshozo tagjai, az
adott kozbeszerzesi eljarasban feldllitott

Biralobizottsag tagjai, valamint a
kézbeszerzesi eljaras meginditasat
kezdeményezé ajanlatkérd nevében eljaro
szemely, tovabba - adott esetben -
ajanlatker6 megbizasabdél eljaré kilsd
tanacsado(k).

Kozbeszerzési eljarast szerkesztd A koézponti beszerzé szerv Jegyzéi Iroda

kozbeszerzésekkel foglalkozé szervezeti
egység munkavallaléi, illetve az altaluk
kijelolt szemelyek, tovabba - adott esetben -
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ajanlatker6 megbizasabdl eljaré kilsd
tanacsadé(k).

Kézbeszerzési eljarast iranyitd A kozponti beszerzé szerv Jegyzéi Iroda
kdzbeszerzésekkel foglalkozd szervezeti
egység munkavallaléi, illetve az altaluk
kijelolt személyek, tovabba - adott esetben -
ajanlatkéré megbizasabdl eljaré  kilsé
tanacsado(k).

Ajanlat szintl szerepkorok
Ajanlat betekinté A kozponti beszerzé szerv Jegyzéi Iroda
koézbeszerzésekkel foglalkozd szervezeti
egység munkavallaléi, illetve az altaluk
kijelolt személyek, a Dontéshozo tagjai, az
adott kozbeszerzési eljarasban felallitott
Biralobizottsag tagjai, tovabba - adott
esetben - ajanlatkéré megbizasabdl eljarod
kilsé tanacsadd(k).

Ajanlat betekinté, kivéve az Uzleti titkot | A kdzponti beszerzé szerv Jegyzdi Iroda

tartalmazo informaciokra kézbeszerzesekkel foglalkozd szervezeti
egység munkavallaléi altal kijelolt
szemelyek.

Ajanlat szerkesztd Amennyiben ajanlatkéré kdzbeszerzési

eljarasban ajanlattevéi mindéségben jar el: a
Szabalyzat VII. fejezetének 1. pontjaban
megjelolt, ajanlatkéeré nevében eljard
szemely, illetdleg az altala helyettesitésre
kijeldlt munkavallalé, tovabba - adott esetben
- ajanlatkérd megbizasabdl eljaré kilsé
tanacsadé(k).

Ajanlat tételt iranyito Amennyiben ajanlatkéré kézbeszerzési
eljarasban ajanlattevéi minéségben jar el: a
Szabalyzat VII. fejezetének 1. pontjaban
megjeldlt, ajanlatkéré nevében eljard
személy, illetéleg az altala helyettesitésre
kijel6lt munkavallald, tovabba - adott esetben
- ajanlatkéré6 megbizasabdl eljaré kilsé
tanacsadd(k).

Az egyes szerepkorok és az azokhoz tartozd jogosultsagok leirasat az EKR-t Gzemeltetd
Ujvilag Nonprofit Szolgaltatdé Kft. honlapjan (https://ujvilag.gov.hu), illetve az
https://ekr.gov.hu/portal/kezdolap oldalon elérhetd EKR Felhasznaléi Keézikényvek
tartalmazzak.
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