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Tisztelt Népjoléti Bizottsag! F

tovabbiakban: Gyvt.) 104. § (1) bekezdés e) pontja alapjan a gyermekjoléti és
gyermekvedelmi szolgaltato tevékenységet ellato allami és nem allami intézmény, valamint a
javitéintézeti ellatast nyujto allami intézmény fenntartéja ellenérzi és évente egy alkalommal
értékeli a szakmai munka eredményességét, a szakmai program végrehajtasat, valamint a
gazdalkodas szabalyszeriiségét és hatékonysagat.

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasokrdl széld 41/2003. (XII. 8.)
dnkormanyzati rendelet 7. § (4) bekezdése alapjan a bdlcsddei ellatassal dsszefuggd
feladatokat ellaté bizottsag minden év februar 15-ig jévahagyja a bélcsédék igazgatdja altal
készitett éves szakmai programot, az igazgaté beszamoldja alapjan értékeli a szakmai
program végrehajtasat, a szakmai munka eredményességét, megtargyalja a bdlcsédek
mikodésének torvényességérdl, a gazdalkodas szabalyszeriiségérdl és hatékonysagardl
sz0l6 értékelést.

Kertletiinkben a bélcsédei ellatdst a Budapest Févaros XV. Keruleti Onkormanyzat
Egyesitett Bolcsédék (a tovabbiakban: Intézmény) tagintézményei latjak el. Az Intezmény
igazgatoja elkészitette a 2023. évre vonatkozo szakmai beszamoldjat (1. melléklet) es
szakmai programjat (2. melléklet), mely a fenntartéi értékelés alapjat is képezi (3. melléklet).

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvedelmi intézmenyek, valamint
személyek szakmai feladatairdl és mikodésik feltételeirél szoldo 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 4/A. § (1) bekezdése, illetve a személyes gondoskodast
nyujté szocialis intézmények szakmai feladatairdl és mikddésuk feltételeirdl szolo 1/2000. (1.
7.) SzCsM rendelet 5/A. § (1) bekezdése hatarozza meg a szakmai program tartalmat.

A hivatkozott jogszabalyok kimondjak azt is, hogy a szakmai programhoz mellékelni kell —
egyebek mellett — az intézmény megallapodasainak tervezetét, tovabba szervezeti és
miukodési szabalyzatat vagy annak tervezetet.

Az Egyesitett Bolcs6dék igazgatoja elkészitette az Intézmeény &t évre szdlo (2024-2028.)
szakmai programjat és annak mellékleteit, melyben a legjelentésebb valtozas a napkézbeni
gyermekfeliigyelet, mint Uj, a bolcséde altal nyujtott szolgaltatas beemelése.

A Képviselé-testilet 115/2023. (Ill. 30.) 6k. szamu hatarozataban az Intézmény alapitd
okiratanak modositasardl dontétt, kiegészitve annak feladatait a Gyvt. 44/C. (1) bekezdés b)
pontja szerinti napkdzbeni gyermekfelligyelet tevékenységével. A Nepjoléti Bizottsag
Népjoléti Bizottsag 289/2023. (IX. 20.) sz. hatarozataval jovahagyta az Intézmeny 2019-
2023. évekre vonatkozo aktualizalt Szakmai Programjat. A Képviselé-testulet 307/2023. (IX.
28.) k. szamu hatarozataval jovahagyta az Intézmény Szakmai Programjanak 7. szamu
mellékletét képez6 Szervezeti és Mikddési Szabalyzatat.

Idésbarat 6nkormanyzat « E_Sefogadb telepuiés

| 7074 150 1 &/

A gyermekek védelmérdl és a gyamuigyi igazgatasrdl szold 1997. évi XXXI torvé‘ny—(“a”



A Népjoleti és Intézmenyfeligyeleti Féosztaly az Intézmény milikddési tevékenységét
rendszeresen ellenérzi. A 2023. évi ellendrzesrél készllt jegyzékdnyv az elbterjesztés 3.
melléklete.

A fenntarto részérél az ellendrzésre 2023. november 20. napjan kerllt sor az Intézmény
székhelyén, a Nadastd park 1. szam alatt. Az ellendrzés a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az
igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrél szolo 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendeletben
(tovabbiakban: Korm. rendelet) meghatarozott, a téritési dijak megallapitasahoz szikséges
dokumentumok, nyilvantartasok - a Korm. rendelet vonatkozd mellékleteinek - vezetésére
iranyult. Ezzel egyidejlileg szuréproba szer( ellendrzés elvégzésére is sor kerllt a Korm.
rendelet mellékletei, a gondozott térvényes képviseldjével a bolcsddei szolgaltatas
kezdetekor kotott megallapodas, illetve az Igénybevevdi Nyilvantartas (KENYSZI) adatainak
Osszevetésével.

Az Intézmény rendelkezik a vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott személyi és targyi
feltételekkel. A felligyeleti ellenérzés megallapitotta, hogy az Intézmény mikddése megfelel
a jogszabalyoknak, a gazdalkodashoz-, mik&édéshez szikséges belsd szabalyzatokkal
rendelkezik, azokat folyamatosan feltlvizsgalja, aktualizalja a jogszabalyvaltozasok mentén.

Az ellenérzés alapjan megallapitasra kerllt, hogy a szikséges dokumentacio vezetése
megfeleld, az ellendrzés hibat nem tart fel, a kitditétt nyilatkozatok, tablazatok és a csatolt
mellékletek megfeleléek és pontosak voltak.

Osszességében megallapithatd, hogy az Intézmény magas szinvonali szakmai munkat
végez. Tevékenységét szakmai programjanak megfeleléen hajtotta vegre, valamint
mindenben megfelelt a jogszabalyi elbirasoknak.

Kérem a tisztelt Bizottsagot, hogy az eléterjesztést megtargyalni és a hatarozati javaslatokat
elfogadni sziveskedjen.

Budapest, 2024. februar g)

ToetlUnowle

Toth Veronika
alpolgarmester

1. Mellékletek:
1. melléklet: 2023. évi beszamolo
2. melléklet: Szakmai program 2024-2028.
3. melléklet: 2023. évi fenntartéi ellendrzés
2. El6készitésert felelos szervezeti egység:

Népjoléti és Intézményfelugyeleti Fbosztaly: 2024. februar 03) ,, Alairas: ...

3. Egyeztetésre megkiildve:
K&zgazdasagi Féosztaly 2024. februar ,o%;, Alairas: é‘l\%

4. Jegyzd4i lattamozas: 2024, februar ,>4,, Alairas:... 6}

5. Meghivandé: Naszekné Ladola Erika (az Egyesitett Bélcsédék igazgatdja)

6. Hattéranyag a Népjoléti és Intézmeényfellgyeleti Féosztalyon talalhato
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Hatarozati javaslatok:

A Népjoleti Bizottsag ugy dont, hogy

(1) az eléterjesztés 1. melleklete szerinti tartalommal elfogadja a Budapest Févaros XV.
Keruleti Onkormanyzat Egyesitett Bolcsédék 2023. évrél sz6lé szakmai beszamoldjat.
Felelés: polgarmester
Hataridé: 2024. februar 21. (déntésre)

2023. marcius 07. (az intézmény értesitése a jévahagyasrol)

(2) az eloterjesztés 2. melléklete szerinti tartalommal jévahagyja a Budapest Févaros XV.
Keruleti Onkormanyzat Egyesitett Boélcsédék 2024-2028. évekre vonatkozd Szakmai
Programijat.
Felelés: polgarmester
Hataridé: 2024. februar 21. (déntesre)

2024. marcius 07. (az intézmény értesitése a jévahagyasrol)

(3) az eléterjesztés 3. melléklete szerinti tartalommal elfogadja a Budapest Févaros XV.
Kerileti Onkormanyzat Egyesitett Bolcsédék mukodésének torvényességérdl és
hatékonysagarol szolo értékelést.
Felelés: polgarmester
Hataridé: 2024. februar 21. (déntésre)

2024. marcius 07. (az intézmény értesitése a jovahagyasrol)

A hatarozati javaslatok elfogadasahoz egyszerii szavazattobbség sziikséges!

Jogszabalyi hivatkozasok:

- a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol szélo 1997. évi XXXI. térvény 41. § (3) bekezdés a)
pont, 44/B. § (1) bekezdés a) pont és (3) bekezdés d) pont, illetve a 44/C. § (1) bekezdés b) pont, valamint (2)
bekezdés és a (3) bekezdés a) pont, tovabba a 104. § (1) bekezdés d) és e) pont és (2) bekezdés,

- az allamhéaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) és (6) bekezdés,

- az éallamhéaztartasrol szolé térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (1)
bekezdés,

- a személyes gondoskodast nyljtd gyenmekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairdl és mikddésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 4/A. § (1) és (2) bekezdés, 35. §
(3) bekezdés,

- A személyes gondoskodast nytjté szocialis intézmények szakmai feladatairdl és mikodeésiik feltételeirél sz616
1/2000. (. 7.) SzCsM rendelet 5. § (1) bekezdés d) és f) pont, 5/A.-5/B §,

- a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjéléli alapelldtdsokrol szolé 41/2003. (XIl. 8.) dnkormanyzati
rendelet 7. § (4) bekezdés,

- a Képviselé-testiilet szervezeti és mikddési szabéalyzatardl szdld 19/2020. (X. 9.) dnkorményzati rendelet 29.
§ (4) bekezdés, 2. melléklet IV. alcim 3.1. alpont,

- aszemélyes gondoskodast nydjto gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol
és az igénylésiikhéz felhasznalhaté bizonyitékokrdl szolo 328/2011. (XI11.29.) Korm. rendelet 2.- és 4.
melléklet.
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Budapest Fovaros XV.

Onkorményzat

Egyesitett Bolestdék

1156 Budapest,

Nadasto park 1.

Telefon: +36-1/414-08- 58
igazgato@xvbolesode.hu
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Tagbolcsodék:
Gyongyszem Bolesdde 1158 Budapest, Bezsilia Nandor u 17,
Szivarvany Boleséde 1152 Budapest, F6 at 33.
Mazselapalota Bolesode 1157 Budapest. Kavicsos koz 6.
Csemetekert Bolesode 1155 Budapest, Wesselény: u 33,
Szazholdas Pagony Boles6de 1156 Budapest, Kontyta u 6.
1devir Boleséde 1156 Budapest, Niadasto park 1.

Budapest, 2024.01.22.

2023. évi beszamolo
a Budapest Fovaros XV. Keriileti Onkorményzat
Egyesitett Bolcsodék

miikodésérol

Készitette: Naszekné Ladola Erika
igazgato
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I. Bevezetés

Az 1997. évi XXXI. Torvény — a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrdl / a tovabbiakban
Gyvt./ 41. § (1) (2) bekezdése kimondja:

41. §

(1) A gyermekek napkozbeni ellatasaként az életkornak megfelelé nappali feliigyeletet, gondozast,
nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek szdmara, akiknek sziilei,
térvényes képviseldi munkavégzésiik - ideértve a gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segité
ellatds és a gyermeknevelési tdmogatds folyodsitdsa melletti munkavégzést is -, munkaer6-piaci
részvételt elosegité programban, képzésben vald részvételiik, nappali rendszerii iskolai oktatasban, a
nappali oktatds munkarendje szerint szervezett felndttoktatisban, felsdoktatasi intézményben nappali
képzésben vald részvételiik,betegségiik,vagy egyéb ok miatt napkézbeni ellatasukrol nem tudnak
gondoskodni. A napkdzbeni ellatas keretében biztositott szolgaltatdsok id6tartama lehetéleg a sziilo,
torvényes képviseld munkarendjéhez igazodik. Gyermekek napkdzbeni ellatdsanak igénybevételére
jogosult az atmeneti gondozasban és az otthont nyujté ellatasban részestilé gyermek is.

(2) Az (1) bekezdés szerinti egyéb ok miatt a gyermekek napkdzbeni ellatdsat kiilondsen az olyan
gyermek szamara kell biztositani,

a) akinek fejlodése érdekében dlland6 napkozbeni ellatasra van sziiksége,

b) akit egyediilallé vagy idéskoru személy nevel,

¢) akinek a sziiléje, torvényes képviseldje szocialis helyzete miatt az ellatdsdr6l nem tud
gondoskodni.

A Gyvt. 94. § (3) rendelkezik arrél, hogy:

(3) Az atelepiilési onkormanyzat, fovarosban a keriileti 6nkormanyzat, amelynek teriiletén
a) tizezernél tobb allandé lakos ¢, bolesodét kiteles mitkodtetni.

43. §

(1) A bolesdde olyan bolesddei ellatast nyujtd intézmény, amely a gyermekek napkozbeni ellatasa
keretében, a Bolesédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja szerint, jogszabdlyban
meghatérozott szakirdnyu végzettséggel rendelkezd személy altal, akar t6bb csoportban nyujt
szakszerii gondozast €s nevelést.

A Dboleséde feladata a 3 éven aluli gyermekek gondozasa-nevelése, harmonikus testi-lelki
fejlodésének segitése az életkori és egyéni sajatossdgok figyelembevételével.

Ha a gyermek a 3. évét betsltotte, de testi, vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az
ovodai nevelésre, a 4. évének betsltését koveté augusztus 31-ig nevelheté és gondozhaté a
bolesddében. A bolesddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus
31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.



A Budapest Févaros XV. keriilet Onkormanyzat a 0-3 éves kort gyermekek napkozbeni ellatiséra 6
bolesédei tagintézménnyel rendelkez6 Egyesitett Bolcsdét tart fenn.

XV. Keriileti Onkormdnyzat Egyesitett Bolcsodék

Mikodési Engedéllyel, Alapité Okirattal, Szervezeti és Milkédési Szabdlyzattal és helyi
szabalyzatokkal rendelkez6 intézmények.

Szakmai és modszertani felligyeletét és iranyitasat, valamint a szolgaltatdi nyilvantartasba vételét a
Budapest Févaros Kormanyhivatala latja el.

A boleséde egészségiigyi tevékenysége tekintetében a hatosdgi ellendrzést a népegészségligyi
feladatkorében eljard fovarosi és megyei kormanyhivatal végzi. A népegészségiigyi feladatkorében
eljard fovarosi €s megyei korményhivatal feladata ellatdsa érdekében kdzremiikodésre felkérheti a
gyermekek napkozbeni ellatasa tekintetében a bélcsddei médszertani szervezetet vagy az Orszagos
Gyermekvédelmi  Szakértéi Névjegyzékben szereplé bolesodei ellatds, csecsemd- é€s
kisgyermekgondozas-, nevelés vagy gyermekek napkozbeni ellatdsa szaktertletre bejegyzett
szakértot.

1. Az Egyesitett Bolcsédék jogdllasa:

Az intézmény jogi személy, oOnalléan mikodé koltségvetési szerv. 2012. jilius 1-jétél a
gazdalkodassal, mikodtetéssel osszefiiggd feladatait a Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota,
Pesttjhely, Ujpalota Onkorményzat Gazdasagi Miikodtetési Kozpont (a tovabbiakban: GMK) és az
Egyesitett Boles6édék kozotti munkamegosztas ¢és felelosségvallalas rendjérél szolé megéllapodas
tartalmazza.

2. Az Egyesitett Bolcsddék elldtdsi teriilete:

Rékospalota - Pestujhely - Ujpalota.

Il. Miikédési mutaték

A 15/1998 (IV. 30.) NM rendelet 46. § (1) bekezdése alapjan:

A bolcsdédében, egy bolesédei csoportban legfeljebb tizenkét gyermek nevelhetd, gondozhatd,
kivéve, ha a bélcsddei csoportban

a) valamennyi gyermek betdltdtte a masodik életévét, vagy

b) sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket is nevelnek,
gondoznak. .

(2) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti esetben, egy bolcsodei csoportban legfeljebb tizennégy
gyermek nevelhetd, gondozhato.

(3) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti esetben, ha

a) egy bolcsddei csoportban egy sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre €s gondozasra
jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb tizenegy gyermek,
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b) egy bolcsddei csoportban kettd sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre €s gondozdsra
jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb tiz gyermek,

¢c) egy specialis bolcsddei csoportban harom-hat sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre €s
gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb hat gyermek

nevelhetd, gondozhatd.

1. Miikodo ferohelyek szama 2023. december 31-én:

558 6, 6 intézményben

Sorszam | Boleséde neve Boleséde cime Férdhelyek
szama

] Gyongyszem 1158 Budapest, Bezsilla Nandor utca 17. 30
2 Szivarvany 1152 Budapest, F6 ut 33. 94
3 Mazsolapalota 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. 127
4, Csemetekert 1154 Budapest, Wesselényi utca 33. 2
g Szazholdas Pagony 1156 Budapest, Kontyfa utca 6. 112
6. Idevar 1156 Budapest, Nadast6 park 1. 123
Osszesen 558

2. Felvett gyermekek szama 2022, december 31-én

; Felvett

Bolesodék neve, tEtngedelyeze gyermekek Feltiltottség
cime oty [T ke
Gydngyszem Bezsilla N. u. 17. 30 29 97
Szivarvany F6 1t 33. 94 91 97
Mazsolapalota  |Kavicsos kéz 6. 127 79 62
Csemetekert Wesselényi u.33. 72 49 68
Rl Kontyfa u. 6. 114 63 -
Pagony
Idevér Nadast6 park 1. 123 83 67

Osszesen: 558 396 1%




3. Felvett gyermekek szama 2023. december 31-én

Felvett

Bolesédék neve, Engedélyezett|gyermekek Feltoltottség
cime férohely szama A
Gyongyszem BezsillaN. u. 17. 30 24 77
Szivarvany Fo6 at 33. 94 88 94
Mazsolapalota Kavicsos koz 6. 127 84 66
Csemetekert Wesselényi u. 33. 72 66 92
Szazholdas Pagony Kontyfa u. 6. 112 67 60
Idevar Nadasto park 1. 123 97 79

Osszesen: 558 426| 76%

'S

Felvett gyermekek széma

12015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023

®Felvett gyermekek szdma 486 474 | 489 478

453

| 382

413

396

426

A 2023. december 31-én beiratott gyermekek szdma az el6z6 év ugyanezen id0szakahoz viszonyitva
nétt, ami 5% emelkedést jelent.
Abban a bolcsddei csoportban, melyben valamennyi gyermek betoltotte a masodik életévét,
legfeljebb 14 gyermek nevelheté, gondozhatd. Mivel minden intézményben van két éven aluli
gyermek, igy a feltoltottség nem tudja elérni a 100%-ot, tovabba a sajatos nevelési igényii ¢s
korai fejlesztésben részesiilé gyermekek is tovabb esékkentik a felvehetd Iétszamot.

A Szazholdas Pagony Bolesdde felujitasanak elhdzodisa és az ezzel jaré Osszevondsok is
korlatoztak a feltoliottséget.



4. A gyermekek életkori megoszlisa 2022. december 31-én

Kor Fo Y%

1 — 10 hénapos 3 0,76
11 — 18 honapos 19 4 80
19 — 36 hénapos 346 87,37
37 — és tobb honapos 28 7.07
Osszesen 396 100

Eletkori megoszlas 2022. év

[11-10 hénapos

8 11-18 hdnapos
119-36 hénapos
[337-és tobh hénapos

5. A gyermekek életkori megoszldsa 2023. december 31-én

Kor Fo %o

1 — 10 hénapos 2 0,47

11 — 18 honapos 23 5,39

19 — 36 hénapos 364 85.44
| 37 — és tobb hénapos 37 8,70

Osszesen 426 100

Eletkori megoszlds 2023. év

O 1-10 hdénapos

B 11-18 hénapos

0 19-36 hénapos

[0 37-és tobb honapos




6. A kétévesnél fiatalabb gyermekek ardnya:

2023. december 31-én: 79 £, ami a teljes felvett 1étszam 18,5 %-a.

7. Osszes gondozott gyermek a 2022. évben

Bolcsdde Osszes gondozott
gyermek

Gyongyszem Bolcsode, Bezsilla N. u. 17. 59
Szivarvany Bolcséde, F6 ut 33. 164
Mazsolapalota Bélcsode, Kavicsos koz 6. 150
Csemetekert Bolcsdde, Wesselényi u.33. 104
Szazholdas Pagony Boleséde, Kontyfa u. 6. 131
Idevar Bolcsode, Nadasto park 1. 157
Osszesen: 765

8. Osszes gondozott gyermek a 2023. évben

Bilcsdde Osszes gondozott
gyermek

Gyongyszem Bolcsode, Bezsilla N. u. 17. 52
Szivarvany Bolcsode, Fo at 33. 168
Mazsolapalota Bolcsode, Kavicsos koz 6. 151
Csemetekert Bolcsode, Wesselényi u.33. 113
Szazholdas Pagony Boélcsode, Kontyfa u. 6. 120
Idevar Bolcesode, Nadasto park 1. 181
Osszesen 785

Osszesen gondozott gyermekek szdma

1000 -~ 899 897 9p1 916

800 - 742 763
600 -
* 200 -

2015 2016 2017 2018 2019

2020 2021 '

Ev



9. 2022-ben gondozott kedvezményezett gyermekek gondozdsi dij tekintetében

Bolesdde neve, cime Rendszeres Tartos 3 és tobb SNI Védelembe
gyermekvédelmi | beteg gvermekes | gyermek | vett
kedvezményben | (f6) (fo) (fo) gyermek
részesiilé (f6)

Gyodngyszem 0 2 6 0 0

Bezsilla N. u. 17,

Szivarvany 3 3 19 4 0

Fo ut 33.

Mazsolapalota 1 7 17 1 0

Kavicsos koz 6.

Csemetekert 2 4 14 0 1

Wesselényi u.31-33.

Szazholdas Pagony 4 - 20 3 0

Kontyfa u. 6.

Idevar 0 6 15 29 0

Nadasto park 1.

Osszesen: 10 26 91 37 1

10. 2023-ban gondozott kedvezményezett gyermekek gondozdsi dij tekintetében

Bolesode neve, cime Rendszeres Tartoés 3 és tobb SNI Védelembe
gyermekvédelmi | beteg gyermekes | gyermek | vett
kedvezményben | (f6) (f6) (fo) gyermek
részesiilo (fo)

Gyongyszem 0 1 7 0 0

Bezsilla N. u. 17.

Szivarvany 3 6 13 2 0

F6 ut 33.

Mazsolapalota 2 4 18 0 0

Kavicsos koz 6.

Csemetekert 3 6 13 1 1

Wesselényi u.31-33.

Szazholdas Pagony 3 4 19 0 0

Kontyfa u. 6.

Idevér 0 9 15 20 0

Nadasto park 1.

Osszesen: 11 30 85 23 1
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11. 2022-ben gondozott kedvezményezett gyermekek étkezési dij tekintetében

Bolcsdde Rendszeres Tartos 3 és tibb | Neveléshe Tartds beteg | 172.900 Ft/
neve, cime gyerm.védelmi | beteg, és | gyermekes vett (f6) V. Fo
kedv.-ben SNI (f6) | (fo) fogyatékos jovedelem
részesiilo (o) gyermeket alatt (f6)

neveld (2022.01.01-
csalad (f6) tol)

Gybngyszem 0 2 6 2 26

Bezsilla N. u. 17.

Szivarvany 3 7 19 3 82

F6 ut 33.

Mazsolapalota 1 8 17 1 109

Kavicsos koz 6.

Csemetekert 2 4 14 0 58

Wesselényi u.33

Szazholdas Pagony 4 7 20 3 85

Kontyfa u. 6.

Idevar 0 35 15 1 109

Nadastd park 1.

Osszesen: 10 63 91 10 469

12. 2023-ban gondozott kedvezményezett gyermekek étkezési dij tekintetében

Bolcsdde Rendszeres Tartos 3 és tobb | Nevelésbe Tartos beteg | 200.565 Ft/

neve, cime gyerm.védelmi beteg, és | gyermekes | vett (f6) W Fé

kedv.-ben SNI (f6) | (fo) fogyatékos jovedelem
részesiilé (f6) gyermeket alatt (f6)

nevel6 (2023.01.01-
csalad (f6) tol)

Gyodngyszem 0 1 7 3 19

Bolcsode,

Bezsilla N. u. 17.

Szivarvany 4 8 13 4 TF

Bolcséde,

Fé ut 33.

Mazsolapalota 2 -+ 18 2 87

Bolcséde,

Kavicsos koz 6.

Csemetekert 3 7 13 0 48

Bolesode,

Wesselényi u.33

Széazholdas 3 4 19 3 74

Pagony Bolcsdde,

Kontyfa u. 6.

Idevar Bdlesode, 0 29 18 1 74

Nadasto park 1.

Osszesen: 12 53 88 13 379
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A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermekek kozil 2023-ban 6 f6 volt
hatranyos helyzetii és 3 f6 halmozottan hatrianyos helyzetii.

13. Teritési dijat fizetok — nem fizetok ardnya 2023. december 31-én

2023. december 31-én nyilvantartasban volt 426 gyermek.

Megnevezés Fizetendo téritési dij dsszege (Ft/nap)
2023.05.01-té6l
normal étkezés diétas étkezés
reggeli 115 175
tizorai . 45 65
ebed 405 610
uzsonna 145 215
4-szeri étkezés 710 1 065

o Etkezési téritési dijat fizet: 137 £6 (32, %)
o Etkezésben kedvezményezett: 289 £6 (68 %)

Bolcsései gondozasért fizetendd személyi téritési dijak 2023.05.01-t6l

Az ellatott gyermek Gondozasi dij (Ft/nap)

csaladjaban az egy fére

juté rendszeres havi netté De legfeljebb az ellatott gyermek

jovedelem csaladjaban az egy fore juto

o EEE Bl 150 rendszeres havi netto jovedelem
: LH qtt 25%-a, vagy, ha a gyermek ingyenes

75.001 Ft-150.000 Ft 200 intézményi gyermekétkeztetésben

150.001 Ft-200.000 Ft 300 részeslil 20%-a

200.001 Ft-250.000 Ft 400

250.001 Ft-300.000 Ft 500

300.001 Ft felett 600

Bolcsédei gondozaseért
fizetendd intézményi
téritési dij:

4800 Ft/nap




Gondozasi dijat fizet: 330 {6 (77 %)
¢ Gondozasban kedvezményezett: 96 f6 (23 %)

Etkezési-gondozasi dijak fizetésének megoszlsa
2023.december 31-én /{6

330
350 - 555 =
300 - o -
250 -
200 4 2o ‘
150 - = 96
100 - = I &

50 - . ﬂ

T I T 1

Etkezést fizet Etkezést nem Gondozist Gondozast
fizet fizet nem fizet

I1I. Sajatos nevelési igényii gyermekek a bolcsédében

A sajatos nevelési igényli gyermekek korai fejlesztése, a pedagogiai szakszolgalati intézmények
mikodésérdl szolo 15/2013 (11.26) EMMI rendelet 4.§ (3) pontja szabalyozza, mely szerint, ha a
gvermek bdlesddei nevelésben, gyermekotthoni ellatasban, fogyatékosok nappali intézményében,
fogyatékosok apolo-gondoz6 bentlakdsos intézményében intézményi ellatdsban részesil, a korai
fejlesztést és gondozast - amennyiben a feladat ellatdsdhoz szikséges feltételek biztositottak - az
intézményben kell ellitni. A pedagégiai szakszolgalati intézmény a tanacsadast a sziillon kivil a
feladatellatasi hely adott gyermekkel foglalkozo szakalkalmazottal részére is biztositja.

2013. januar 1-t0l a bolcsode a sajatos nevelési igény(i gyermekek habilitaciojat és rehabilitaciojat
nem, kizarélag nevelését-gondozasat végezheti.

A 15/2013 (I1.26) EMMI rendelet 5.§ (3) pontja értelmében, ha a korai fejlesztést és gondozast
otthoni ellatas keretében vagy a gyermek gondozasat végzoé intézményben szervezik meg, a
pedagégiai szakszolgalati intézmény gondoskodik a sziikséges szakemberrél.

18 féréhely 4ll rendelkezésre a sajatos nevelést igénylé gyermekek szamara 6 éves Kkorig
specialis csoportban. A Nadasté parki Idevar bolcséde nyujt lehetoséget a szocialis habilitaciora,
egy masfajta inger gazdag kornyezet megismerésére, nagyobb foka onallésodasra. Az integralt
fejlesztés, gondozds az egészséges gyermekek esetében a massag elfogadasat és a toleranciat
fejleszti, a sziillok szamara lehetdvé teszi a munkavallalast, csokkenti a kirekesztettség érzését,
tanacsot ad a sajatos nevelési igényli gyermek neveléschez.

2023-ban 22 f6 sajatos nevelési igényii gyermeket gondoztunk, neveltiink, az elvarasoknak
megfeleloen, specidlis csoportban a részleges integracio mddszerét alkalmazva, illetve teljes
integracidban.

20 gvermeket a Nidasté parki Idevar boles6dében lattunk el, 1 gyermeket a Fé ati Szivarvany
bélcsddében,1 gyermeket pedig a Wesselényi utcai a Csemetekert bolcsdédében gondoztunk,



neveltiink. Ebben az évben 23 f6 korai fejlesztésben részesiild gyermeket is ellittunk, igy
dsszességében 45 gyermek igényelt sajatos ellatast, kiemelt figyelmet.

Az egyéni foglalkozasok mellett csoportfoglalkozdsok keretében tortént a gyermekek fejlesztése,
melyeken az ép fejlodésmenetli gyermekek biztositjak a hizéerdt. Biztositott volt a TSMT (tervezett
szenzomotoros tréning), a kognitiv fejlesztés €és a zenei foglakozas heti rendszerességgel, tovabba
kutyaterdpiat tudunk biztositani heti egy alkalommal. A kisgyermeknevel6k munkéjaban és a
sziiloknél felmeriild nevelési és egyéb problémak megoldasaban nagy segitség a pszichologus
kollégand ielenléte

A 2023. évben a fejlesztéseket folyamatosan tudtuk biztositani a Pedagogiai Szakszolgélat
szakembereivel, tovabba kozds latogatast tettiink a Hallassériiltek Budapesti Tanintézeténél, ahol
hasznos tapasztalatcserét folytattunk az SNI ellatassal kapcsolatban.

Az évek oOta rendszeresitett team megbeszélést szeptemberben megtartottuk, ahol részletesen
tudtuk é4tbeszélni a gyermekek fejlesztéséhez sziikséges informdacidkat. Ezeken az értekezleteken
részt vett a Pedagogiai Szakszolgalat XV. keriileti vezetdje, az Egyesitett Bolcsddék igazgatdja,
gyogypedagogusok, pszicholdgusok, szakmai tanacsado, kisgyermeknevel6k és a gydgypedagogiai
asszisztens. A rendszeres megbeszélések éltal 6sszehangoltabb és eredményesebb a fejleszté munka.
Korai fejlesziés esetén inkabb habilitaciordl beszéliink, ami - eltérd fejlédésmenet esetén — a fejlodés
utjara valo rahelyezést jelent.

Amikor egy kisgyermek lassabban fejlédik, a sziilok gyakran hénapokat eltdltenek azzal, hogy
raszanjak magukat arra, hogy segitséget kérjenek. Ebben az életkorban az id6 azonban létfontossagu,
hiszen az els6 életévek a gyermek fejlodése szempontjabdl meghatarozo jelentdségiiek.

Statisztikai mutaték az Idevar bilesédében SPECIALIS csoportban gondozoftt sajitos nevelési
igényii gyermekek létszamarél 2023.évben

an o Felveheto SNI Belratutt
Bolesdde gyermekek
Idevar ;g;f;;i:ekek szama
(felvett)

2023. januar 18 13
2023. februér | 18 13
2023. marcius 18 13
2023. aprilis 18 13
2023. majus 18 13
2023. junius 18 14
2023. jalius 18 12
2023. augusztus 18 10
2023. szeptember 18 10
2023. oktdber 18 12
2023. november : 18 12
2023. december 18 12

Elkotelezettek vagyunk a sajatos nevelési igényli és korai fejlesztésben részesiilé gyvermekek
cllatasaval kapcsolatban, ezért fontosnak tartottuk, hogy a Budapest Esély Nonprofit Kft. az
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wEgymasra Lépni Tilos!” cimii anti-diszkrimindcios kampany program keretén beliil alkotoi
palyazatot nyidjtsunk be a nyar folyaman, amely a fovarosi lakosok esélyegyenldséggel kapcsolatos
gondolataira hivta fel a figvelmet, ami a hatranyokkal szemben, a fogyatékkal élok életmindségének
javitasara fokuszalt.

Két sajat alkotas sziiletett a bolcsodek altal, valamint vandorkiallitdsnak adtunk teret két
tagintézményben, ahol az el6z6 években beérkezett palyamiiveket allitottuk ki. A képeket két
kisgyermekneveld kolléga készitette, kozos otletelés eredményeképpen.
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IV. Alapellatason tali szolgaltatas

Soszoba

Mind a hat intézményiinkben sészobat iizemeltetiink, melyet a gyermekek alapellatason tuli
szolgaltatasként téritésmentesen tudnak igénybe venni.

A somadrin oldat belégzése jotékony hatassal van légiti megbetegedésben szenvedo gyerekre, illetve
erdsiti az immunrendszeriiket, ndveli szervezetiik ellenallé képességét. A csak természetes anyagokat
tartalmazo telitett sooldat a nagy parolgasi feliiletnek hdla minden motorizacié nélkiil atalakitja a
helység mikroklimajat, a szoba pedig lényegében az aldasos hatasukrol kozismert sobarlangokat
"utdnozza". A s6szoba a Somadrin Klimaoldat folyamatos parolgasa sordn jelentGsen emeli a helység
relativ paratartalmat, serkenti a légzdszervek aktivitasat, a horg6k ontisztulasat, mely altal csokken a
nyalkahartya gyulladasa.

Gyerekeknek fél éves kortdl ajanlott. Orvosilag bizonyitott, hogy a rendszeresen sdbarlangba jard
gyerekek ritkabban betegszenek meg, és hamarabb gydégyulnak.

A felstléguti megbetegedések megeldzése céljabol 6sztdl tavaszig elére meghatarozott litemterv és
igény szerint rendszeresen latogatjak bolesodéseink ezeket a sészobakat, melyekben a jotékony hatas
mellett szamos tevékenységre is nyilik lehetoség.

A soszebaban eltolttt id6 Osztél — tavaszig szerves része a napirendnek, a gyerekek 3-5 fos
csoportokban, heti 2-3 alkalommal V5 - ' orat tartdézkodnak ott.

A sziil6k nagy orommel fogadjak ezt a kiilon szolgaltatast, mellyel kompenzdlni tudjuk a fizetendd
gondozasi dijat, hiszen ez minden gyermek szdmdra téritésmentesen elérhetd, amennyiben a sziilo
igényli.

V. A csaladi nevelést elgsegité kiilon szolgaltatasok

Bevezetésiikre 2015 majusaban keriilt sor. A Gyvt. 42. § (4) bekezdése értelmében a bdlesddei ellatas
keretében az (1) bekezdés szerinti ellatdson til - szolgaltatdsként - specidlis tandcsadés, idészakos
gyermekfeliigyelet, gyermekhotel miikodtetése vagy mas gyermeknevelést segitd szolgaltatas is
biztosithatd. A személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhaszndlhato bizonyitékokrdl szolo 328/2011.
(XII. 29.) Korm. rendelet 9. § (4) bekezdése szerint: A bolcsode alapellatason tili szolgaltatasaiért
legfeljebb a szolgaltatas 6nkdltségét meg nem haladod mértéki térités kérhetd.

1. Idoszakos gyermekfeliigyelet

A napkézbeni ellatast igénybe nem vevd, kisgyermeket neveld csalddok koziil tébben jelezték, hogy
nehezen tudjak megoldani gyermekiik feliigyeletét, hivatalos tigyeik intézése és munkahelykeresésiik
id6tartamara. Az igény er0sitette és alatdmasztotta az ez iranyl szakmai elképzeléseket.

A Gyvt. 42. § (4) bekezdése értelmében, ha a bolcséde alapfeladatat nem veszélyezteti, a bolcséde
téritési dij ellenében, kiilon szolgéltatdsként idGszakos gyermekfeliigyeletet mukodtethet, mely
szolgaltatast a gyermek 6. ¢letévének betbltéséig lehet igénybe venni. Az idészakos
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gyermekfelligyelet a gyermek szamara a sziil6 4ltal igényelt alkalommal és id6tartamban, az e célra
kialakitott csoportban vagy a bélcsddei ellatast nyujtd bélesddei csoport tires férdhelyein nytjthatd
szolgéltatds. Ha a bolcsodei csoport iires fér6helyein nyujtjak a szolgaltatast, a bolesddei ellatast és
az idészakos gyermekfeliigyeletet azonos idoben igénybe vevé gyermekek szdma nem haladhatja
meg az e rendeletben meghatarozott, egy bolcsddei csoportban ellathaté gyermekek maximalis
szamat. A sziilok alkalmi elfoglaltsiga idejére, néhany oOrdra is eldzetes igény bejelentés alapjan
kérheti gyermeke feltigyeletét a szolgéltato egységben térités ellenében.
A csoportdsszetétel véltozékonysaga és a széles skaldn mozgd elvardsok kezelése
kisgyermeknevel6kiol kiemelkedden magas szintli ismereteket, rugalmassagot igényel.
Az 1dészakos gyermekfeliigyelet igénybevétele esetén is ajanlatos el6zetesen, lehetdleg a sziilovel
egylitt ismerkedni a leend6 11j kérnyezettel és a kisgyermekneveldkkel.
A tagbolesode vezetdje a gyermek személyi adatain kiviil rogziti a szolgéltatas igénybevételének
napjat, id6tartamat, és azt, hogy kinek adhato ki a gyermek, kit és hol lehet értesiteni siirgds esetben.
Az idoszakos gyermekfeliigyeletet két telephelyen valositottuk meg. Figyelembe véve a boles6dék
elhelyezkedését, a Szivarvany bdélesédében a feldjitas sordn kialakitott baba-mama szobédban, vagy
az lires fér6helyeken, illetve a Szazholdas Pagony bolcsédében az tires féréhelyeken.
Az idoszakos gyermekfeliigyelet keretében mindkét bolesdde a gyermekek szamdra az alédbbiakat
biztositja:

e gszakszer(i gondozas-nevelés,

e testi-lelki sziikségletek kielégitése,

o a fejlodés és a szocializacio segitése,

e igény szerinti étkezés, az itt toltott idészaknak megfelelden,

o afejlodéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet,

o cgészségvédelem egészségnevelds,

o kulturhigiénés szokasok kialakuldsanak segitése,

e egyéni bandsmod,

e agyermek kordanak megfelel6 jatékeszkdzok.

Az idészakos gyermekfeliigyelet lehetdséget nyujt arra, hogy intézményi felvétel nélkiil - a sziilok
igényeinek megfeleléen - a gyermek néhany orat téltson a bolesdédében. Mindkét intézmény személyi
¢s targyi feltételei a feladat biztositasara megfeleléek.

Az id6szakos gyermekfeliigyelet biztositdsa az Onkormanyzat részérdl tobbletkiaddssal nem jar.

A szolgaltatas dija: 300 Ft/6ra + étkezés

A tobb éves tapasztalat azt mutatja, hogy ez a szolgéltatds nagy segitség a csalddoknak, és azok a
gyvermekek, akik iddszakos gyermekfeliigyelet alkalmaval megismerkednek a bolesddei élettel,
sokkal konnyebben alkalmazkodnak majd ahhoz a helyzethez, amikor ténylegesen is bolcsddéssé
esetleg mar 6vodéssa valnak.

A szolgaltatasbél 2023-ban 1.187.400Ft bevétel volt, ami 3958 ora igénybevételt jelent. A
szolgaltatast a két intézményben dsszesen 29 csalad vette igénybe.
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2. Jatszocsoport

A Gyvt. 42. § (4) bekezdése értelmében, ha a bolesdde alapfeladatat nem veszélyezteti, a bélcséde
téritési dij ellenében, kiilon szolgaltatisként jatszécsoportot miikddtethet, mely szolgaltatast a
gyermek 6. életévének betoltéséig lehet igénybe venni.
A bolesédében, kiilon jatszocsoport kialakitasdval, a sziilékkel vagy hozzatartozokkal egyiitt
fogadjék a gyermekeket a hét bizonyos napjain. A kisgyermekneveld szerepe megvaltozik: ¢ a
héziasszony a csoportban, a gyermekeket a kiséréik gondozzak.
A jatszocsoport lehetdséget teremt arra, hogy:

e A sziil6 és gyermeke kedvez6 koriilmények kozott jatszhasson egyiitt

e a gyermekek baratkozhassanak egymassal

e asziilok beszélgethessenek egymadssal, kicserélhessék tapasztalataikat

e asziilok tandcsot, segilséget kérhessenek a kisgyermeknevel6tol

e klubszerli foglalkozasok keretében beszélgethessenek (a kisgyermeknevelés és gondozas, az

~ egészséges ¢letmod stb.) a terlilet szakembereivel

A Jatszocsoport szolgaltatds jelentdsége abban van, hogy a sziilék jobban megismerik gyermekiik
életkori sajatossagaibol adodo reakcidit, a sziil6-gyermekkapcesolat, az 6romteli egyiittlét alatt mélyiil,
a sziilok szerepeikben meger6stdnek, baratsagok szévodnek, kialakul egy 6nkéntes segitokor.
A gyermekek szamara ebéd is igényelhetd. A szll6k megismerhetik azokat az ételféleségeket,
melyek a 0-4 éves kisgyermekek egészséges fejlodését biztositjak, ételrecepteket kérhetnek,
cserélhetnek.
A Jatszocsoport hdziasszonya segitségével kozosen szervezik a gyermekek napirendjét,
megtapasztaljak, hogy az adott koru gyermekek értelmi fejlodését milyen tipusu jatékok segitik.
Ez a szolgaltatas alkalmas a bolesddei, illetve 6vodai kozosség elokészitésére, hiszen itt a gyermekek
olyan tarsas viselkedésekr6l szerezhetnek élményt a mamdk biztonsagot nyujté jelenléte mellett,
melyeket a kés6bbi szocializacids helyzetekben mar 6nalldéan kell 4télnitik.
A jatszocsoport a bolesdde killon erre a célra kialakitott helyiségében miikodik, ezért ezt a
szolgaltatast a Szivarvany bolcsodében tudtuk megvaldsitani, mert ebben az intézményben van ilyen
helyiség. .
A bensoséges hangulat kialakitasahoz nagyon fontos a létszam hatarok figyelembevétele. A helyiség
méreteit tekintve maximum 8 gyermek é€s sziildje szamdra tudjuk biztositani alkalmanként a
szolgaltatast.
Idéponyjai:

e kedd: Y2 10 -2 12 6raig

‘o szerda: '2 10 — )2 12 oraig

e csiitortdk: Y2 10 — 2 12 oréig

Az intézmény személyi és targyi feltételei a feladat biztositdsdra megfelelGek.

A szolgaltatas dija: 600 Ft/alkalom {1 alkalom 2 éra)

A sziilok oriilnek ennek a lehetdségnek, a gyermekek szeretik a foglalkozasokat. Tapasztalataink
alapjan elmondhatd, hogy az ide jar6 gyermekek nagy része késobb igénybe veszi az idészakos
gyermek feliigyeletet is, majd kés6bb boles6dések, illetve 6vodasok lesznek. Szakmai véleményiink
szerint ez a folyamat mind a gyermek mind pedig a sziild szamara a legbaratsigosabb modja az
intézményes nevelés megkezdésének.
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A szolgaltatasbol 2023-ban 94.200 Ft bevétel voli, ami 157 alkalom igénybevételt jelent. A
szolgaltatast 31 csaldd vette igénybe. Az érdeklddés még elmarad a jarvany el6tti id6szakhoz
képest.

3. Soszoba hasznalat

Az egészséges ¢letmodra nevelés része a bolesodei €letnek. Az intézményiinkbe jaré gyermekek
hetente 16bb alkalommal is megfordulnak a sdészobdban. Emellett médot szeretnénk bizlositani arra
is, hogy a bolcsddébe nem jaro csaladok téritési dij ellenében igénybe vegyék ezt a lehetdséget.

Két bolesodét talaltunk alkalmasnak arra, hogy ezt a szolgaltatast bevezessék, az igényekt6l fliggben
a hét meghatarozott napjain.

A Szazholdas Pagony (Kontyfa utcai) boleséde és a Mazsolapalota (Kavicsos kozi) bilesdde.

A szolgaltatds dija: 130 Ft/30 perc.

Frdeklddés van, de konkrét igénybevétel nagyon csekély. Ennek oka, hogy a sziilék terapiés céllal
kivanjék igénybe venni ezt a szolgaltatas. Az igénybevétel feltétele azonban, mivel a bélcsédés
gyermekek is ugyanabba a helyiségbe jarnak, az, hogy a gyermek egészséges legyen. Tehat ez egy
prevencios szolgaltatas lenne.

Igénybevétel a 2023. évben nem volt, mert a két boleséde d6sszevondsa akadalyozta a lehetdséget

Napkdzbeni gyermekfeliigyelet

Ebben az évben sikeriilt a Kormanyhivatal jovahagyasaval a Budapest Fovaros XV. Keriilet
Onkormanyzatdnak onként vallalt feladataként segiteni azokat a csalddokat, ahol a tébbesiker
gyermekek sziiletésekor a sziilo segitségre szorul. Ezért az Egyesitett Bolcsodék Idevar
tagintézménye az 1997. évi XXXI. térvény 44/B. § (1) bekezdés a) és (3) oekezdés d) pontjanak
megfelelden, a 44/C. § (3) bekezdés a) pontja szerint napkozbeni gyermelkfeliigyelet keretében -
nem nevelési-oktatasi céllal - az életkornak, egészségligyi allapotnak megfelelé napkdzbeni ellatast
biztosit a bolesddei ellatasban nem részesiild, a XV. keriiletben él6 gyermekek szimaira, a sziild,
torvényes képviselé6 otthonaban a gyermek (-12 hénapos koriig, kizarolag a 44/C. § (1)
bekezdés b) pontjamak megfeleléen, ha tobbes ikrek sziiletnek, valamint az ikergyermekek
gondozasaban és nevelésében a sziilé segitségre szorul. A feladat elldtdséhoz sziikséges személyi
feltételeket biztositjuk. Erre vonatkoz6 sziiloi igény még nem érkezett az intézmény részére.

VI. A miikodéssel kapesolatos egyéb feladatok

1. Bolcsodék nyitva tartdsa

A bélesdde nyitvatartdsi rendjét a fenntarté hatarozza meg. A nyitvatartds egész ideje alatt sajat
csoportjukban, a sajat, illetve tars kisgyermekneveldkkel toltik idejiiket.
2023-ban a bolesédék nyitvatartasi ideje 6-17.30. érdaig moédosult.
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A Gyvt. kimondja: A bolcséde nyari nyitvatartasi rendjét a fenntarté hagyja jéva. A fenntarté a
bolesodei sziinet idejére a sziilé kérésére gondoskodik a gyermek intézményi gondozasinak
megszervezeésérol,

2023-ban a megszokott iitemrend szerint zirtak be a bélcs6dék, két turnusban 3-3 hétre. Az
iigyeletet 41 gyermek vette igénybe.

2. A gyermekek felvételének a rendje

Boélcs6débe felvehetd: minden olyan kisgyermek, akinek sziilei valamilyen ok miatt nem tudjdk
biztositani a napkozbeni gondozasat. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl 1997. évi
XXXI. térvény kiemeli olyan kisgyermek felvételi lehetdségét, akinek szocidlis- vagy egyéb ok miatt
egészséges fejlodése érdekében sziikséges a bolesddei gondozas, nevelés.

A Gyvt 43. § (3) bekezdése alapjan a bolcsddei felvétel sordn elényben kell részesiteni

a) - ha a gyermek sziiléje, mas térvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat kévetd 30 napon
beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban all -

aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

ab) a harom vagy t6bb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,

ac) az egyediilallé szl éltal nevelt gyermeket, és

b) a védelembe vett gyermeket.

2018. janudr 01-jét6] hatdlyos a Gyvt. 94.§ (5a) bekezdése szerint a telepiilési 6nkormanyzat éltal
fenntartott bolesdde a szolgaltatoi nyilvantartasban szerepld fér6helyszama legfeljebb 25%-aig az
ellatasi tertiletén kivill lakohellyel, ennek hidnydban tartézkodasi hellyel rendelkezé gyermek
ellatasat is biztosithatja, feltéve, hogy az ellatasi teriiletén lakohellyel, ennek hidnyaban tartozkoddasi
hellyel rendelkezé valamennyi bélesddei ellatast igénylé és arra jogosult gyermek ellatasat biztositani
tudja.

2023-ban 58 {6 teriileten kiviili gyermeket littunk el, akiknek egy része az agglomeraciobol (Fot,
Csémor, Dunakeszi, Kistarcsa, Erdokertes stb.) masik részikk pedig Budapest mas keriileteibol
erkeztek.

Intézményeinkben egész évben folyamatosan van lehet0ség a bolcsddei-ellatds igénylésére.

Evkézi beiratkozas minden hénap harmadik szerddjén van, stirgds esetben, illetve a Csalad- és
Gyermekjoléti Kozpont, a védéndi szolgalat vagy a héaziorvosok kérésére azonmnal fogadjuk a
sziloket.

A kovetkezd gondozasi — nevelési évre maércius, aprilis honap harmadik heteiben van lehetoség
jelentkezni. Ezekben a hetekben tgy késziilnek a bolcs6dék, hogy a sziilok, akar a gyermekkel
egylitt, bepillantast nyerhetnek a bolesédei életbe, személyre szabott tajékoztatast kapnak a felmeriild
kérdéseikre. A beiratkozasok el6tt nyilt napokkal segitjik a bolcsdédékkel valé ismerkedést,
tajékozodast.

3. KENYSZI rendszer

KENYSZI (Kozponti Elektronikus Nyilvantartas a Szolgéltatast Igénybevevokrol):
Az adatszolgéltatas jogszabalyi hattere:
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A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevéi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési
rendszerrél szolo 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet tartalmazza az igénybevevdi nyilvantartas
vezetésének szabdlyait. Az adatszolgéltatasra jogosult a Gyvt.-ben meghatrozott adatokat legkésébb
az igénybevételelsd napjat kovetd munkanap 24 6raig koteles rogziteni.

Az adatszolgaltatashoz folyamatos internetes kapcsolatra van sziikség.

4. Etkezési és gondozdsi dijak

Etkezési téritési dij:

A sziilok altal fizetett étkezési dijak kotottek, ugyanakkor fiigg a gyermekek hianyzasaitol.
Az étkezési dij megallapitdsa (a kiilonbdz6 igazoldsok birtokaban) a bolcsédevezets, beszedése
havonta a téritési dijak beszedésével megbizott gazdasagi ligyintéz6 feladata.

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatiasrol 21/B.§ alapjan:

(1) Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani

a) a bdlesddében, mini bélesédében nydjtott bélesédei ellatasban vagy dvodai nevelésben részesiild
gyermek szdmara, ha

aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

ab) tartdésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €1, amelyben tartésan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

ac) olyan csaladban ¢l, amelyben harom vagy t6bb gyermeket nevelnek,

ad) olyan csaladban él, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy foére jutd havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér szemeélyi jovedelemaddval és
tarsadalombiztositasi jarulékkal csokkentett sszegének 130%-4at vagy

ae) nevelésbe vették;

A jogosultsdg megallapitasdhoz a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhdz felhaszndlhaté bizonyitékokrol
sz616 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. melléklete szerinti NYILATKOZAT sziikséges.
Amennyiben a fenti jogosultsagok egyike sem all fenn az étkezés személyi téritési dija a Budapest
Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzat Képvisel6-testiiletének
5/1998. (III. 24.) k. rendelete a személyes gondoskodast nyajt6é alapellatasba tartozo, gyermekek
napkozbeni ellatasa keretében biztositott étkeztetésrol és az intézmeényi térités dijairél alapjan kertil
megallapitasra.

rrrrrr

Vonatkozé jogszabalyok: 1997.évi XXXI. torvény, tovabba a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokzol sz6lé 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet, valamint a—személyes
gondoskodast nytjté Gyermekjoléti alapellatasokrol szolé 41/2003. (XII. 8.) ok. rendelete és 1. sz.
melléklete szerint. '

A személyi téritési dij alapja az intézményi téritési dij, melynek Osszegét a 41/2003. (XII. 8.) ok.
rendelet 2. szam( melléklete tartalmazza.
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A bolcsddei gondozas személyi téritési dijat - lemondas esetén - csak arra a napra vonatkozoan kell
kifizetni, amelyen a gyermek a bélesddet ellatast igénybe veszi.
intézmény vezetdje altal meghatérozott napokon kell megfizetni készpénzben, vagy csoportos
beszedési megbizds utjan.
A gondozasi dij megallapitisa a bolcsodevezetd, beszedése havonta a téritési dijak beszedésével
megbizott gazdasagi ligyintézo feladata.
Gyvt. 150§

(6) Bolesdde esetében

a) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek,

b) a tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek,

¢) a harom- vagy t6bbgyermekes csaldd gyermekének,

d) az atmeneti gondozasban 1év0, az ideiglenes hatallyal nevel6sziilonél vagy gyermekotthonban
elhelyezett, a nevelésbe vett gyermek

e) avédelembe vett gyermek

gondozasat téritésmentesen kell biztositani. Ezekben az esetekben személyi téritési dij —a 21/B. §
(1) bekezdésében foglaltak figyelembevételével — csak az étkezésért kérhet6. A c) pont szerinti
gyermekszamot a 21/B. § (3) bekezdésében foglaltak szerint kell meghatarozni.

VII. Személyi feltételek

1. Engedélyezett allashely 2023. december 31-én dsszesen: 153,5 fo

Kisgyermeknevelé 5y
Nevelé munkat 2
kozvetlen segité

Bolcs6édei dajka 23
Technikai (benne a 15
3 gazdasagi

ugyintézd)

részmunkaidds 1,5
(orvos,

pszicholdgus)

Osszesen: 153,5

2. Betoltott allashely 2023. december 31-én

Betoltott allashely 6sszesen 150,5
Kisgyermek gondozd/neveld 109
Neveld munkat kozvetlen segitd 2
Technikai (benne a 3 gazdasagi ligyintézo) 15
Bolesodeil dajka 23
Részmunkaid6s 15
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3. Betoltetlen dllashely 2023. december 31-én

Betiltetlen allashely 6sszesen

Kisgyermek gondozd/neveld

Nevel6 munkat kozvetlen segitd

Technikai (benne a 3 gazdasagi ugyintéz6)

Bolcsodei dajka

OO |ID|O W W

Részmunkaidos

Tartésan tavollévok szama (GYED, GYES): 15 f6, melyboi 10 fé hidnyat a helyére felvett
hatarozott idejii kinevezéssel oldottuk meg.

Betoltetlen allashelyek december 31-én

4. Fluktuacio
2023-ban a 6 bolesédébél dsszesen 18 dolgozonak sziint meg a munkaviszonya.

e 11 kisgyermeknevelo kilépett
e 1 vezetd kisgyermekneveld kilépett
s 6 dolgozo kérte nyugdijazasat

2023-ban felvettiink 24 {6 @j dolgozot.

35 P e
30
25
20

- | Kilép6 dolgozok
. | Belépé dolgozék

15
10
5

2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023

2023-ban a felveit kisgyermeknevel6k kozott tébben voltak olyanok, akik probaido alatt par héten
beliil szuntetiék meg a jogviszonyukat. Ezt leginkabb kozelebbi munkalehetoséggel vagy jobb
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kereseti lehettséggel indokolték. Sajnos ez a faita fluktudcié megneheziti a bélesédében folyo
szakmai munkat, hiszen a gyermekek részére igy nem tudtuk biztositani a személyi dllanddsagot.

A Gyongyszem Bolesddébol tobb dolgozd kérte athelyezését a keriilet masik tagbdlesodéjébe, igy
atszervezéssel és 11 dolgozok felvételével kellett megoldani a mikddést. A bdlesode vezetdjének
tavozasaval az intézmény vezetésére sikerilt tapasztalattal rendelkez6 tagintézményvezetd helyettes
kollégat athelyezni, igy év végére Uijra nyugodt mederben folytatédhatott a szakmai munka.

VIII. Szakmai munka

Intézményeinket az 1997. évi XXXI. a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
torvény és a 15/1998. (IV. 30.) a személyes gondoskodast ny(jté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miksdésiik feltételeirdl sz616 NM rendelet
alapjan mukodtetjiik.

Szakmai munkankat a Bolesédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja szerint, jogszabalyban
meghatarozott szakiranyt végzettséggel rendelkezd szakdolgozokkal végezziik, figyelembe véve az
Egyesitett Bolcsddék szakmai alapprogramjat, valamint az ehhez csatlakozé helyi sajatossagokat
tiikroz6 részlegenkénti szakmai programokat.

1. Céljaink:

e A 0-3 éves korosztily fejlodésének torvényszeriiségeire épiild, a gyermekek adottséigait,
természetes igényeit figyelembevevd biztonsagos szakszerii gondozas-nevelés megvalositasa
intézményes keretek kozott.

o Olyan nevelési koriilmények megteremtése, melyek el6segitik a gyermekek testi, lelki,
intellektualis és erkolesi fejlodését.

e - Olyan csalddbarat bolcsodék mikodtetése, ahol az ellatdas Gsszhangban van a gyermekek
sziikségleteivel, megfelel a sziilok igényeinek, €s a fenntartd is elégedett az ellatds
mindségével.

o Olyan kornyezet biztositisa a gyermekek szaméra, amelyben 6nalld tevékenységekkel
lehetdségiik adédik az Oket koriilvevd wvilag megmmeresert_ és egyben képességeik
fejlesztésére.

e Szeretnénk megtanitani a gyermekeket egymas tiszteletére ¢és arra, hogy alkalmazkodjanak,
megismerjék és elismerjék egymas értékeit, fogadjak el némely gyermek méssagat.

e A sziil6kkel valo kapcsolatépités soran a vezetd és a kisgyermeknevelok részérdl kiemelt
figyelmet kell, hogy kapjon a megismerni, megérteni, tdmogatni akaras.

e A szil6k szamara lehetévé kell tenni minden intézményben, hogy megismerhessék, hol és
hogyan toltik gyermekeik hétkdznapjaikat, megismerhessék az intézményt, az intézmény
dolgozobit, szakmai munkénkat, a gondozas-nevelés elveit, gyakorlatat.

o Lehetoséget kell biztositanunk a sziiloknek arra, hogy Javaslatokat tehessenek véltoztatasokra,
véleményezzék a szakmai munkénkat.

¢ A napkozbeni eilatds keretében téreksziink arra, hogy a gyermekek emberi méltdsagat
mindenkor tiszteletben tartva, a hatranyos megkiilonbdztetés minden formdjatdl mentes
gondozasban nevelésben részesiilhessenck '
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2. Ellenorzések

» Budapest Féviros Kormanyhivatala-Hatésdgi Féosztaly -kozegészségiigyi ellendrzés
e Pest Megyei Kormanyhivatal Elelmiszerlénc-biztonségi Foosztaly- élelmiszerbiztonsagi
higiéniai ellenérzés

)

° N’EBIH-éle]miszer—higiéniai €lelmiszerbiztonsagi és élelmiszermindségi mindsités
e Fovarosi Kataszirofavédelemi Igazgatosag-tiizvédelmi hatosagi ellendrzés

e Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellendrzési Osztaly

¢ GMK Belsé Ellenorzési Osztaly

3. Belso kontroll

A keriiletben folyé egységes szakmai munka szinvonaldnak fenntartdsat a munkafoiyamatokba épitett
folyamatos és szroprobaszerli szakmai ellendrzésekkel, a gyakorlati munka atgondolt, célirdnyos
segitésével valositjuk meg.

A tervezett szakmai ellendrzéseket megtartottuk,

s Tavasszal: Bolcsodei dajkak megfigyelése, gvermekétkeztetés
o Osszel: Fiirdsszobai tevékenységgel kapcesolatos iranyelvek, szabalyok

A megfigyelések, szakmai latogatasok alkalmaval lehetoség van a dolgozokkal személyesen
megbeszélni a latottakat, tapasztaltakat, ami dsszességében pozitiv képet ad a gyakorlati munkarol.
A felmeriilé hiinyossagokat minden esetben jelezziik, visszaellenérizziik.

A szakmai megfigyelésekrol jegyz0konyv késziil, tovdbbd a szaktandcsadd rendszeresen latogatja a
bolestdéket, segiti az (j dolgozok és gyakornokok munkajat.

s e

melyrél jegyzOkonyv késziilt.

4. Gyakornoki program

Intézményeinkben a gyakornoki program a Gyakornoki Szabalyzat szerint mukddik, Téth Miklds
Lajosné szaktandcsado és tereptanar vezetésével. 2023-ban Gsszesen 7 6 gyakornok volt. Ebbol 2
dolgozo tett sikeres zarovizsgat. Sikertelen vizsga nem volt.

5. Szakmai munka segitése

Szakmai kérdésekben a bolesédevezetdk és a kisgyermekneveldk egyarant fordulhatnak bizalommal
az igazgatdhoz, az igazgatohelyetteshez vagy a szaktanacsadohoz.

A szakmai munka segitésére minden boleséde kis konyvtarat ujabb 7 db szakkonyvvel tudtuk
béviteni.



6. Vezetoi értekezletek

Vezetdi értekezletet 2023-ban 9 alkalommal tudtunk tartani. Ezek az értekezletek biztositjak a
megfelelé informacidaramlast, a szakmai munka gordiillékenységét. Az igazgatdé és az
igazgatohelyettes telefonon és e-mailben napi kapcsolatban van a boles6devezetokkel.

7. Munkatdrsi ertekezletek

Kollégdink minden bolcs6dében tervezett munkatéarsi értekezleteken vesznek részt, évente hat
alkalommal, ezeknek az Osszejoveteleknek a témdja az aktualis feladatok megbeszélése, illetve a
bilcsddevezeté ezeken az alkalmakon tajékoztatja a dolgozdkat a vezetdi értekezleten
elhangzottakrol.

A tervezett latogatasok sordn a szakmai megfigyeléseket minden alkalommal kiértékeljitk és ezek
eredményeirdl a dolgozokat tdjékoztatjuk.

8. Oktatas

Kozponti bolesédénk tovébbra is a kisgyermekek napkozbeni ellatdsanak szakszerli bemutatd és
gyakorlati helye. Az ELTE Kisgyermekneveléi (8 f6), szimadra biztositottuk a bolesédei gyakorlatot
egész évben folyamatosan, az ép fejlodés menetli és a sajatos nevelést igénylé gyermekeket ellatd
csoportokban egyarant. Osszesen 19 hallgat6 toltott hosszabb, rovidebb idejii gyakorlatot vagy
tett intézménylitogatast a Nadasté parki Idevar bolesédében.

Palyavélasztasi orientacids napot tartottunk keriileti kisiskoldsok szdmdra egy déleldtt alkalméval a
kozponti bolesdédében, ahol a gyermekek megismerkedhettek a bdlesdédével és a kisgyermeknevel6i
hivatéssal jatékos formaban.

9. Kapcsolattartas a sziilokkel

A sziilbkkel val6 kapesolattartas a jelentkezéskor, valamint a nyilt napok alkalmaval kezdddik el,
ezért fontosnak tartjuk, hogy lehetdsége legyen a sziilének abba a bolcs6débe elldtogatni, ahova be
szeretné fratni a gyermekét. Az Egyesitett Bolesddékben jelenleg az a mikodé gyakorlat, hogy abban
az intézményben kell jelentkezni, ahova jarni szeretnének. A vezet6tdl a sziilo tajékoztatast kap a
bolesodérdl, a bolesddei €letrdl, a beszoktatas mddszerérdl, és jelentoségérodl a gyermek szamara. A
sziilo tajékoztat a gyermeke szokdsair6l, fejlodésérdl, otthoni korilményeirél, a csaladrol. A
jelentkezés -alkalmaval a sziilok betekintést nyerhetnek a bolcséde életébe, feltehetik kérdéseiket,
ezekre igyeksziink kielégité és megnyugtaté valaszokat adni.

Az egylittmiikodés formai valtozatosak, a személyes kapcsolattdl az irdsos tdjékoztatason 4t a
kiilonb6zo rendezvényekig magukba foglaljak azokat a lehetdségeket, amelyeket a bolcsode, illetve a
csalad teremt meg.

A kisgyermeknevel6k és sziilok kapcsolatanak egész évben folyamatosnak, mindig Gszintének,
hitelesnek, személyes hangvétellinek, etikai szempontbdl megfelelonek kell lennie.

Mindig komoly etikai, szakmai, emberi dilemmat okoz, amikor egy gyermek fejlédése az atlagtol
eltér, és ezt a sziil6 felé jelezni kell. Nagyon nehéz feladat ez kisgyermekneveldink szamara, hiszen
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majdnem biztos, hogy az elsd beszélgetés nagy megrazkodtatast okoz a sziilének. Ebben a nehéz
helyzetben van segitségiinkre pszicholégusunk. Nagyon fontos a megfelelé kommunikacid ezért
preferaljuk, hogy a kisgyermekneveléink vegyenek részt kommunikiciés tréningeken. A
bolesddelatogatas, a csalddlatogatas, a sziildvel torténd fokozatos beszoktatds és a napi talalkozdsok
soran a sziilék megismerik a bolesddei nevelés elveit és gyakorlatat, a kisgyermeknevel$ pedig a
sziilo segitségével megismeri a gyermek egyéni szokasait. Ezek a tapasztalatok koleséndsen segitik
az egyiittnevelés megvaldsul4sat.

Fontos a személyes kapcsolatot fenntartani a sziilékkel, tovabba folytattuk a bélesédei Gjsagunk
(Bolesicsergd) kiadasat melynek célja, hogy a keriileti csaladok €s a mar bélcsédéinkbe jard
gyermekek sziilei nagyobb betekintést nyerjenek az intézményiink miikédésébe, valamint tébb
hasznos informéciohoz jussanak a gyermekek neveléséhez-gondozasahoz.

10. Csaladlatogatas

Fontos, hogy a gyermeket sajat kornyezetében is megismerje a kisgyermekneveld. Erre nyujt
alkalmat a csaladlatogatas, lehet6ség szerint a beszoktatdas megkezdése elott. A folyamatos
gyermekfelvétel ezt nem mindig teszi lehetdvé. Mivel azonban a csalad otthona az intim szférahoz
tartozik, maximalisan figyelembe kell venni a sziilok ezzel kapcsolatos igényeit.

Csaladlatogatast év kézben is végziink kérnyezettanulmanyhoz, vagy rendkiviili esetben, amennyiben
a gyermek érdeke ezt megkivanja.

11.87iiloi értekezletek, sziilécsoportos beszélgetések

Sziildi értekezletre évente két alkalommal keriil sor. Az els6 alkalom még a bolcsdde megkezdése
elott az Gj gyermekek sziileinek szél. Ezen a beszélgetésen megkapnak a sziilok minden tajékoztatast
a bolesédei élettel kapesolatban, feltehetik kérdéseiket €s nem utolséd sorban megismerkednek sziilok
és kisgyermeknevelok egymassal. Ezaltal a beszoktatds elsé napjan méar ismerds kozegbe és
kisgyermeknevel6hoz érkeznek.

Sziilécsoportos beszélgetést az intézmények igény szerint tartanak évente két-harom alkalommal,
azokban a témakban melyek a sziiloket leginkabb foglalkoztatjak.

A sziil6i értekezleteket a nydr folyaman és 6sszel sikeriilt megtartani minden intézményben.

12. Unnepeink, programok a bélcsédékben

Hagyomanyainkhoz hiven ebben az évben minden bolcsédében megtartottuk az tinnepeinket. Ev
elején a farsangi mulatsaggal vartuk a tavaszt, majd hisvét alkalmabol mesejatékokkal késziiltek
a dolgozok. Anyak napjara kreativ foglalkozassal vartdk az apukékat a kollégak, Fold napjara
virdgot iltettek a gyermekek, majd csaladi délutannal koszontéttik a gyermeknapot és bucsuztattuk
az ovodaba késziilé gyermekeinket. Késo 6sszel Marton napot tartottunk.
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Onkormanyzati timogatisbél a nyér folyaméan minden bolesédében allatsimogaté foglalkozassal
tudtunk kedveskedni a gyermekeknek, ahol elkeritett karamokban ismerkedhettek a gyermekek a
haziallatokkal. Baranyokat, kecskéket, nyulakat simogathattak biztonsagos kérnyezetben.

A kozponi Idevar Boleséde palyazatot adott be az Allatbardt cim elnyeréséhez, mely elismerést
boldogan vették at a dolgozdk. A tagintézmény célul tiizte ki, hogy becsempéssze az allatok
megismerését €s szeretetét a bolesodés korti gyermekek mindennapjaiba. Az intézményben a
gyermekek napkozben testkozelbdl ismerhetik meg a tengerimalacokat és azok szokasait, etetésiiket,
az erre a célra kialakitott ketrecekben. Az allatok konnyitik a feltétlen szeretet megtapasztalasat. Az
allatokkal valo egyiittlét sordan nd a gyermekek onbizalma, javul a kozérzete. Az allatok szeretetét
nem lehet kényvekbol megtanulni, tanitani. Az éilménynyujtas, tapasztalatszerzés, tevékenykedés
a legjobb médszer arra, hogy a gyermekek az allatokkal kozeli kapcesolatba keriiljenek, ezaltal
kialakuljon benniik a szeretet, gondoskodas, védelem érzése. Ilyen lehetoseg a Fo Gti Szivarvany
Boélecs6dében is adott, ahol nyuszit és tengerimalacokat lehet simogatni. A jovOben a tobbi
tagintézmény is nyitott erre a kezdeményezésre.

A e rany 2024 wnise 3 oy jegerdt a g Mk vl kst ssatien.

Prof. Dr Sétonyi Péter
PPt R

o Lebar Suphe o Y

Dr. Vetter Szilvia PhD, Dr. Koska Hedvig
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Budapest, 2023, jinms 3

Osszel a hagyomanyinkhoz hiven megtartottuk az Egészségnapot, ahol megint eldkeriiltek az
egészséges zoOldség-gyumoles kostolok €s az  egészséggel kapesolatos jatékok, kreativ
jatékkezdeményezések, valamint a sz6l6prés.
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Ev végén nagy izgalommal vértik a gyermekek a Mikulast €s a kardcsonyt. Minden bolcséde

lelkesen késziilt meglepni a gyermekeket mesejatékkal, kozos mézeskalacssitéssel €s
ajandékosztassal.

!

INTEZMENYONA

Az idei évben aprilis 21-én a Bolcs6dék napjan egyiitt tudtunk iinnepelni, ezt a szakmai napot
delelotti kozos programmal toltottek a kollégak, ahol tobb hasznos eldadast is sikeriilt szervezni,
majd az 6nkormanyzatban tinnepélyes keretek kézott emlékezhettiink.

13. Bolcsédei Erdekképviseleti Forum

A torvényi eldirasoknak megfeleléen minden évben folyamatosan mikodtek a Bolesodei
Erdekképviseleti Férumokok a tavaszi ¢s késd Oszi idoszakban. A 2023-as évben a férumok
megtartasa zokkenomentes volt.

A férum célja, hogy tagjai tajékoztatast kapnak a bolcsdde munkajarol, a gyermekcsoport
eseményeir6l. Az eddigi tapasztalatok szerint a forumok eredményesen tamogatjak a bolcsodei
munkat. A Bolcsodei Erdekképviseleﬁ forum osszetétele: sziildi oldal, dolgozoéi oldal €s fenntartoi
oldal. A tagok szama fiigg az adott bolcsdde nagysagatol, de minden esetben igaz, hogy a fenntartoi
oldal és a dolgozoi oldal 6sszesen nem haladhatja meg a sziilok 1étszamat. Az énkormanyzat altal
delegalt tagok:

e Gyongyszem bolcséde: Gyurkd Daniel helyi 6nkormanyzati képviseld
e Szivarvany bolcsode: Farkas Edit helyi énkormanyzati képviselod
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e Mazsolapalota bolcs6de: Cserdiné Németh Angéla polgarmester

e Csemetekert bolesode: Kirdly Csaba helyi 6nkormanyzati képviseld
e Szazholdas Pagony bélcséde: Toth Veronika alpolgarmester

e Idevar bolecséde: Mihaly Gergé bizottsagi tag

Tapasztaljuk, hogy a fenntarté ilyen intenziv jelenléte nagyon jot tesz a forum munkdja
szempontjabol.

Ezeken a férumokon rendszeresen részt vett meghivott vendégként az Egyesitett Bolesddék
igazgatoja is, igy a sziilék szakmai kérdésekben tudtak reméljitk kielégité valaszokat kapni
kérdéseikre.

14. Gyermekvédelmi feladatok

A gyermekvédelmi feladatok teriiletén a bolcsddék vezetdi folyamatos kapesolatot tartanak a
jelzérendszer tobbi tagjaval, a gyermekorvosokkal, a védéndkkel, a Csalad- és Gyermekjoléti
Kézpont munkatarsaival, és a gyamiigyi szakemberekkel. A raszorulé csalddok részére kozos
megbeszéléseken alakitjuk ki a hatékony segitség formadit, eszkozeit.

2023-ban 35 gyermek felvételére keriilt sor a gyermekvédelem munkatarsainak a javaslatai
alapjan.

Fokozottan figyelemmel kisérjiilk a hatranyos €s halmozottan hatranyos helyzetl, valamint a
védelembe vett gyermekek fejlédését. Kiemelt feladatunknak tartjuk, a szociélis problémakkal kiizdd,
vagy periférian €16 csaladok gyermekeinél a hatranyok cstkkentését, az egyéni bandsmadd, az egyéni
szitkségletek, a megfeleld személyi-és targyi feltételek, valamint a szeretetteljes, derls légkor
biztositasaval. Nagy figyelmet forditunk a diétas étkezést igényld gyermekek ellatasara.

Részt vettiink a gyermekjoléti kozpont éves tanicskozasin, amely online formdban tudott
megvaldsulni. Telefonon, levélben sziikség esetén tajékoztattuk egymast adott gyermekek esetében.

15. Egészségmegorzés

Az egészségmeglbrzés segitése érdekében minden bolesdde figyelemmel kiséri a védooltasokat.
Gondot forditunk a vitamin- és asvanyi anyag kelld mennyiségl bevitelére.

Gyermekfogdszati prevencié terén fokozottan figyeliink a korszer(i étkezési szabalyok betartasara, a
cukorfogyasztas cstkkentésére és a ragdsra nevelésre.

A levegdzés, a mozgas a korosztalyi testedzés idopontjat, mértékét az évszaknak és az iddjarasi
viszonyoknak és a napirendnek megfeleléen valasztjuk meg.

Bolesédéink részére 2 kdzponti foz6konyhaban készitik az ételeket, ahol a korszer(i tdplalkozasnak
megfelel6 élelmezést biztositjuk gyermekeink részére. A specidlis étkezést (liszt, cukor, tej érzékeny
stb.) igénylé gyermekek szamara tovabbra is a sziikségleteknek megfeleléen tudtuk biztositani.

Diétit igénylé gyermek tsszesen 57 £6 volt az Egyesitett Bélcs6dék intézményeiben.
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16. Képzések, tovabbképzések

Folyamatosan figyelemmel kisérjitk a tovabbképzéseket, igy tobb ingyenes akkreditalt képzést is
sikeriilt megtartani.

Gordon tréningen vett részt 16 kisgyermekneveld, Hatékony kommunikacié eszkizei képzésen 35
10, Szakmai mithelyen 2 £6, zenei nevelés a béles6dében 2 {6, autizmus specifikus komplex korai
intervencio 2 6, vezetoképzésen 1 6.

A HACCP oktatas megvalosult, tovabba a tiiz - és munkavédelmi oktatast, valamint a GDPR

oktatdsokat online formaban oldottuk meg.

17. Hazi tovabbképzések

Célunk a magas szinvonalll szakmai munka megtartdsa, ezért hazi tovabbképzéseket minden
intézményilinkben rendszeresen tartunk, ily médon probaljuk pétolni a hidnyzo elméleti és gyakorlati
tudast, vagy feleleveniteni a mar meglévot.
Képesitéshez kotott munkakérok

e kisgyermekneveld

» szakmai tandcsado

e gyoOgypedagdgiai asszisztens
Kotelezé 100 6ras tanfolyamhoz, vagy okj képesitéshez kotott munkakor

e Dbolesodei dajka
Képesitéshez kétott munkakorben dolgozok szakképzettség szerinti megoszlisa

e Foiskola és szakvizsga: 216

e [Fdiskola: : 21 o
e Felsofoku szakképesités: 81 o
o Szakképzett érettségizett: 216
e Srzakképzett érettségi nélkiil: 3 16

2023-ban 7 f6 kisgyermekneveld vett részt foiskolai BA képzésben, tovabba 2 6 kezdte meg a
mesterképzést.
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18. Kapcsolataink

A kompetencia hatarok kolcsonos tiszteletben tartasiaval jé6 miikodé kapesolataink vannak a
fenntartoval, a GMK-val, ¢és a tarsintézményekkel. Az odvodak és a bolesédék kapesolata
valtozatlanul jo, foleg azokban a bolcsddékben, ahol egy épiiletben miikodik a két intézmény.

Az oOvodavezetOkkel sziikség esetén konzultdltunk foleg a sajatos nevelési igényl gyermekek
kapcsan.

Tovabbra is kapcsolatot tartunk a fovarosi bolcsédékkel, negyedévente konzultaciéra dsszeiiinek a
vezetok és szaktanacsadok.

19. Dolgozoi elégedettség mérése 1-10 skalan

Munkahelyi stressz 6,33
Bér és juttatasok 6,21
Szakmai fejlédés, képzés 7,19
Kommunikacié 7,75
Munkakdrnyezet _ 6,94
Munkaruhazat, munkaeszkoézok | 7,48

7,05

A dolgozdi elégedettségi kérdoivet anonim modon, online felileten toltottek ki a kollégak. A
bekiildott kérddivek szama az aktiv dolgozok 55%-a. Témakoronként 5-6 kérdésre lehetett valaszt
adni. A részvételi arany nem volt kimagaslo, de az eredmény elfogadhatd, azonban mindenképpen
célul tiztik ki, hogy az elégedettség tovabb javuljon €s a dolgozok nagyobb része nyilvanitson
véleményt.

IX. Karbantartasok, feldjitasok
Intézményekre lebontva a kovetkezo munkalatokat végezték el 2023. év végéig:

e Szazholdas Pagony Bolcsode (Kontyfa utca 6.)

» Befejez6dott december kozepére a kiilsé homlokzat, tetd felujitasa
» Megujultak a teraszok, melyek napellenzovel lettek ellatva

» Ablakok redonyokkel lettek felszerelve

» Udvar-kertrendezés, gumiburkolatok kialakitasa

» Pancsolok felljitasa, parakapuk kialakitasa

» Kiltéri jatékok telepitése, régi jatékok felujitsa

> Ontézdrendszer kialakitas
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1. Szézholdas Pagony Balesbde felijitis utdn

Idevir Boleséde (NAdast6 park 1.)

v Udvarfelujitas:
Gumiburkolat kialakitasa, felijitasa és kreszpalya felfestése
Fak koré faburkolat kialakitasa
pancsolok feliyjitasa parakapu kialakitasaval
fivesités, kertrendezés
Kultéri jatékok javitasa
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2. Idevar Bilcsdde udvara felajitds utin

e Gyingyszem Bolcsode ( Bezsilla Nandor u 17,

v Fiités és melegvizrendszer atalakitdsa, radidtorcsere

¢ Szivarvanv Bolcsdde (Fo at 33.)

v' Filités és melegvizrendszer 4talakitasa

e (Csemetekert Bilesode (Wesselényi u 33.)

v Elektromos teljesitmény bovitése

Egyéb karbantartdsi munkalatokat sziikség szerint minden intézményinkben végeztek egész év
folyaman.

X. Gazdalkodas

Az intézmény 6ndlldan milkodd koltségvetési szerv, a gazdalkodassal, mikodtetéssel osszefiiggd
feladatait a Budapest Foévaros XV. kerillet Rékospalota, Pestjhely, Ujpalota Onkormanyzat
Gazdasagi Mikodtetési Kozpont és az Egyesitett Boles6dék kozotti munkamegosztis és
felelosségvallalas rendjérél szolod megallapodas alapjan végzi.
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1. Gondozdsi dij
Gondozasi dijbol szarmazé pénzforgalomban teljesiilt bevétel:

e 2015. évre: 14.601.500 Ft
o 2016. évre: 18.281.135 Ft
e 2017.évre: 17.319.810 Ft
e 2018 évre: 17.094.260 Ft
e 2019. évre: 18.131.800 Ft
e 2020. évre: 11,944,730 Ft
e 2021. évre: 12.198.660 Ft
e 2022 évre: 13.096.920 Ft
e 2023. évre: 16.407.200 Ft

Pénzforgalomban teljesiilt gondozasi dij
bevétel (millié Ft)

| 20 1451 2817.3117.0918,13.

|I ' l11941219 13,09 o
| 71-“= l l l'

~——— Sorozat 1

A gondozasi dij bevétele fokozatos novekedést mutat a pandémia elmulasaval. Az el6z0 évhez
viszonyitott kiugrobb emelkedést a 2023. majusatdl modositott gondozasi téritési dijak is
befolyasoltak.

2. Juttatasok

A vonatkozd jogszabalyoknak és a Gazdasagi Mukodtetési Kozpont és az Egyesitett Bolesodék
kozotti munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérdl szolo megallapodas foglaltaknak megfeleléen
torténik a bérgazdalkodas.

A dolgozok jutalmazdsara forditott 6sszeg 2023-ban dsszesen: 64.285.000 Ft.

A kozalkalmazottak kereset-kiegészitése jogcimen elfogadott keret 2023-ban 15.467.576 Ft volt,

melyet azok a dolgozok kaptak, akik egy kitiizott feladatot sikeresen elvégeztek. A kifizetésre méjus
és november honapban keriilt sor.
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3. Szolgdaltatisok

A Gazdasdgi Mikodtetési Kozpont és az Egyesitett Bolesddék kozotti munkamegosztds és
felelosségvallalds rendjér6l szolé megéllapodas foglaltak értelmében a miikddtetési feladatok a
GMK-t terhelik.

4. Irodaszer beszerzés

A koltségvetésiinkben elfogadott mértékig a GMK 4altal kézponti beszerzésre kijelolt szallitotol keriilt
megrendelésre. Az erre forditott dsszeg: nett6: 1.478.241 FT

5. Tisztitdszer és a gyermekek tisztasdgi csomagjinak a beszerzése

A kozponti bolesdde igénylése alapjan torténik, melyet a GMK befogad és a kért mennyiséget le is
szallitja. Az erre forditott dsszeg: netté 9.421.124 Ft

6. Szakmai anyagok beszerzése

Szakmai anyagokra, kisértékli targyi eszkozokre fordithaté Gsszeg a sziikségleteinket, illetve az
elhasznalodott eszkdzok potlasat fedezte netté 5.254.615 Ft értékben.

Beszerzésre keriiltek jatékok, foglalkozasokhoz sziikséges eszkozok, alapanyagok, elhasznalddott
berendezési targyak, kis értékil targyi eszk6zok, gyermek textiliak.

Megviésaroltuk tovédbba a szakmai fejlesztési koncepcidban szerepld kis és nagy értékl targyi
eszkozoket.

7. Munkaruha, védoruha

Az idei évben netté 3.180.957 Ft forditottunk munkaruha és védéruha vasarldsra. A beszerzést
intézményiink bonyolitotta. A Gazdasagi Mikodtetési Kozpont és az Egyesitett Bolesddék kozotti
munkamegosztds ¢és felelosségvillalas  rendjérél sz0l6 megdllapoddsnak megfeleléen a
kotelezettségvallalas a GMK ellenjegyzésével tortént.

XI. Osszefoglalva

Az Egyesitett Bolesédék 2023. évi szakmai mikddése teljes mértékben visszatért a megszokott
rendbe, a vilagjarvanyt és az ezzel jard nehézségeket magunk mogétt hagyhattuk. Az elmult
idoszakban -kialakitott szabalyok és atmeneti intézkedések fokozatosan tiintek el a bolcsddei
ellatasbol €s ujra a megfelelé szakmai irianyelvek tudtak érvényesiilni.

Fontos, hogy az online térbol tjra a személyes beszélgetéseké legyen a foszerep, ezért magy
hangsilyt fektettiink a csalddi programokra. A személyes talalkozésok, a kozdsségi programok
olyan meghitt légkort teremtenek, amelyek elengedhetetlenek a béleséde és csaldd bizalmi
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kapcsolatinak kialakitdsdban, igy &rém volt az év elején meghirdetett myilt napokon és a
beiratkozasok alkalmabél fogadni a sziil6ket, akik nagy érdeklédést mutattak a bsles6dék irant.

A gyermeklétszdm nem kiugroéan, de ndvekedést mutatott, azonban a tovabbi emelkedést befolyésolta
a Kontyfa utcai Szazholdas Pagony Bolcséde elhtizodoé feldjitdsa, ami miatt a Kavicsos kozi
Mazsolapalota Boles6dében voltak egész évben elhelyezve a gyermekek és dolgozok. A
csaladoktél és a kollégdktol nagy tiirelmet igényelt az sszevonisok miatt kialakult helyzet.
Szeptembertél azokat a csaldadokat fogadtuk elsGsorban, akik a keriiletben éltek, vagy itt
dolgoztak, tovabba probaltuk segiteni a gyermekvédelmi munkatarsak (védénd, csalddok atmeneti
otthona, gyermekjoléti intézmény) javaslata alapjan jelentkez6 gyermekek felvételét.

Aprilisban a Béles6dék Napja alkalméabél lehetéségiink volt szakmai napot tartani a Csokonai
Mivelddési és Rendezvényhazban, ahol minden tagintézmény dolgozdja részt vett. Az eldadok
kozott koszonthettiik Steigervald Krisztian generacidkutatét is. Az énkorményzat rendezésével pedig
a megszokott modon iinnepélyes keretek kozitt tudtunk megemlékezni és kdszonteni a kitiintetett
dolgozoinkat. Célunk, hogy ezeket a kzos programokat béles6dei szinten tovabb bovitsiik.

A sajatos nevelési igényi és korai fejlesztésben részesiilé gyermekek ellatdsa zokkenémentesen
zajlott. Nagy segitségiinkre volt, hogy tjra tudtunk alkalmazni pszichologust, aki segitette a
csaladokat és dolgozokat a gyermekek nevelésével kapcsolatban felmeriilé problémdkban,
elakadasokban. Ugy latjuk, hogy erre a timogatasra egyre nagyobb sziiksége van mindenkinek.

A massag elfogadasat, az érzékenyitést elsddleges feladatunknak tartjuk a hosszu évtizedek 6ta
miikodoé SNI ellatas elkotelezettjeiként, ezért palyadzatunkkal szerettiink volna részesei lenni az
»Egymasra lépni tilos” programnak.

A szakmai ellenérzéseinket sikeriilt az {itemterv szerint megvalésitani és azonnali visszacsatoldst
adni a dolgozok részére munkajukkal kapcsolatban, melyet fontosnak tartunk a jé szakmai szinvonal
megtartisa érdekében.

2023-ban az el6zd évekhez képest kiugroan sok kisgyermeknevelonek sziiletett kisbabaja, ezért
folyamatosan probaltuk betilteni a tartésan tivol 1évé helyeket.

A nyiri idészakban az elére megtervezett iitemrend szerint, 3-3 hétre, két turnusban zartak be a
bélcsodék, mely soran iigyeletet biztositottunk.

A napkozbeni gyermekfeliigyelettel uj feladat keriilt a bélesédei ellatdshoz, mely a keriiletben €16
tobbes ikreket nevelo csaladokat segiti.

A kiilon szolgaltatasainkat Gjra egész évben tudtuk miikddtetni. A kozkedvelt jatszocsoport
szolgaltatas igénybevétele még nem tért vissza a jarvany elotti idészakban megszokott 1étszdmhoz,
de bizunk benne, hogy ujra népszeriivé valik.

Bolcsédéink a nevelési év folyaman nagyon sok programmal késziiltek a gyermekek, csaladok
részére. Tobbek kozott magy sikert aratott az allatsimogaté program megvaldsitdsa minden
tagintézményben, amely az oOnkormdnyzat anyagi tamogatasaval jott létre, melyet, ha a
lehetéségiink engedi, a jovOben is szeretnénk folytatni.
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Egész évben biztositottuk a féiskolai és egyéb képzésben részt vevé hallgatok gyakorlati
oktatisit a Nadasto parki Idevar bolcsodében és nyitottak voltunk a keriileti kisiskolas
gyermekeknek is megmutatni hivatidsunk egy szegletét. A jovében szeretnénk a Keriileti idds
korosztalyt is meghivni a bolcsddéinkbe érzékenyités és ismerkedés céljabdél, hiszen a legkisebbek
¢és legidésebbek kapcsolata pozitivan hathat egymésra, mint a nagysziilé és unoka kiilénleges
kapcsolataban.

Ev végére megiijult a Kontyfa utcai Szézholdas Pagony Béleséde kiilsé homlokzata és a Nadasté
parki Idevar Béleséde udvara, de célunk, hogy intézményeink tovabb szépiiljenek és
korszeriisodjenek esztétikai ¢s gazdasagossagi szempontbol is. Terveink kozott szerepel a Kavicsos
kozi Mazsolapalota Bélesdde teljes udvar és kiilsé homlokzat feltjitasa, nyilaszardk teljes cseréje,
tovabbd a Nadasté parki Idevar Boleséde homlokzati feltjitdsa, nyilaszarok cseréje, energetikai
felyjitasa.

A Szakmai anyagok beszerzése lehetové tette, hogy lecseréljiik az elhasznalédott eszkozeinket €s
bévitsiik, fejlessziik jatékkészletiinket.

Tovabbra is arra toreksziink, hogy bélcsédéink a jovoben is gazdasigosan mikddjenek,
csaladbaratok, a lakossag igényeit, a szakma és a fenntarté elvardsait teljesiteni képes
intézmények maradjanak.

Célunk tovébbra is az optimdlis személyi és targyi feltételek biztositdsa, valamint a jo szakmai
szinvonal megtartdsa, mely szolgalja a csaladok igényeit és tovabb boviti a lehetdségeket.
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Intézményi adatok

Az intézmény megnevezése:
Budapest Févéros XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett Bolcs6dék
Roviditett neve: Egyesitett Bolcsédék

Fenntarto:
Budapest F&vdros XV. Keriilet Rdkospalota, Pestijhely, Ujpalota OGnkorményzata

Az Egyesitett Bolcsodék székhelye:
1156 Budapest, Nadasté park 1.

Elérhetdségek:

Telefon: 416-05-30

e-mail: igazgato @xvbolcsode.hu
webcim: ebixv.hu

Az Egyesitett Bolcs6dék tagintézményei:

Gydngyszem Bolcséde: 1158 Budapest, Bezsilla Nandor utca 17.
Szivarvany Bolcsdde: 1152 Budapest, Fé ut 33.

Mazsolapalota Bolcsdde: 1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
Csemetekert Bélcséde: 1155 Budapest, Wesselényi utca 33,
Szazholdas Pagony Bélcsdde: 1156 Budapest, Kontyfa utca 6.
Idevar Bélcséde: 1156 Budapest, Nddasté park 1.

Az Egyesitett Bolcsédék jogallasa:

Az intézmény Jogi személy, &ndlldéan mikedd koltségvetési szerv. 2012, jalius 1-t8l a
gazdalkoddssal, mikodtetéssel Osszefliggl feladatait a Budapest Févaros XV. keriilet
Rékospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormdnyzat Gazdasdgi Mikodtetési Kozpont (a
tovabbiakban: GMK} és az Egyesitett B6lcsédék kbzétti munkamegosztés és felelésségvillalas
rendjérdl sz616 megallapodas tartalmazza.

Az Egyesitett Bolcs&dék ellatdsi teriilete:
Rékospalota - Pestijhely - Ujpalota.

M(ikodd férShelyek szama a 6 tagintézményben Osszesen:
558 4




Gondolati hattér

LA legszebb ndi hivatas a gondozondi munka,
hisz éveken, évtizedeken &t, hittel, szeretettel,
nagy tirelemmel és szakmai felkésziiltséggel
gondozzak — nevelik a kisgyermekeket.”

{Dr. Kardos Andor)

Bevezetés

XV. ker. Onkormanyzat Egyesitett Bolcs6dék
Miikédési Engedéllyel, Alapité Okirattal, Szervezeti és Mikodési Szabalyzattal és helyi
szabalyzatokkal rendelkezd intézmények.

A Budapest Févdros XV. keriilet Onkormdnyzat a 0 — 3 éves koru gyermekek napkézbeni
elldtasara 6 bolcsédei tagintézménnyel rendelkezd Egyesitett Bolcsddét tart fenn.

A bélcsdde a csalddban nevelkedS 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni elldtasat, szakszerd
gondozdsat és nevelését biztositd intézmeny, melyet az 1997. évi XXXI térvény: A gyermekek
védelmérél és a gydmiigyi igazgatasrdl, helyezett a gyermekvédelmi alapellatdsok keretébe.
A felvétel rendjet a Gyermekvédelmi torvény és annak végrehajtasi rendelete (15/1998. NM
rendelet) hatarozza meg, valamint a helyl sajatossdgokat figyelembe véve a helyi
onkormanyzat rendeletel szabalyozzak.

Az Egyesitett Bolcs6dék szakmai programjat a torvényi szabdlyozasok és , A bélcsddei nevelés-
gondozds orszadgos alapprogramja”, mint szakmai f§ szabalyzo, figyelembevételével
készitettem el. Kidolgozdsanal szem el&tt tartottam az ellatasi tertilet és ellatandd célcsoport
tekintetében a helyi sajatossdgokat, illetve az Egyesitett Bolcsédék személyi és targyi
feltételeit,

Mindezek egylittesen biztositjak, hogy adott szakmai programmal megfeleljiink a bélcsddei
ellatdssal kapcsolatos altalanos kovetelményeknek, ugyanakkor biztositott legyen szakmai
onallésagunk, és igazodjunk a fenntartoi és a sziildi elvarasokhoz egyarant.,

Mottonk

4En azt hiszem, gyereket csak Ggy lehet nevelni, ha az ember megtiszteli azzal, hogy komolyan

veszi,”
(Szab6 Magda)

Filozofiank

»Az a feladatunk, hogy a gyermek kérnyezetében olyan hatdst fejtsiink ki, hogy egészen a
gondolatokba és érziiletekbe menden a jot, az igazat, a szépet és a biélcset utanozd lénnyé
lehessen.”

(Rudolf Steiner)




Jogszabalyi hattér

1997. évi XXXI térvény: A gyermekek védelmérdl és a gyamligyi igazgatasrol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet: a személyes gondoskodast nyudjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mik&dési
feltételeirdi

1992, évi XXXIII. torvény: A kbzalkalmazottak jogallasarol

257/2000. (Xli. 26.) Korm. rendelet: A kbzalkalmazottak jogéllasardl széld 1992. évi
XXX, torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjéléti és gyermekvédelmi agazatban
térténd végrehajtasardl

2012 évi L. torvény: A Munka Térvénykdnyvérél

2011. évi CXC, torvény: A nemzeti kdznevelésrdl

2023. évi LII. torvény a pedagdgusok Gj életpalyajarol.

401/2023 (VIII.30) Korm.rendelet a pedagdgusok uj életpalyajardl szolo 2023. évi Ll
torvény végrehajtasarol

2011 évi CLXXXIX. térvény: Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl

2003. évi CXXV. torvény: Az egyenlé bandsmodrél és az esélyegyenlGség
elémozditasardl

328/2011. (Xli. 29.) Korm. rendelet: A személyes gondoskodast nyQjtéd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrdl

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet: A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltaték, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartdsarol és ellenbrzésérdl
235/1997. (XIl. 17.) Korm. rendelet: A gyamhatdsdgok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujté
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

415/2015. (XI. 23.) Korm. rendelet: A szociélis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevdi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrél

33/1998. (Vi. 24.) NM rendelet: A munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés
alkalmassag orvosi vizsgalatarél és véleményezésérdl

8/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet: A személyes gondoskodast végzé személyek
adatainak miiksdési nyilvantartasarél

9/2000. {VIIl. 4.) SzCsM rendelet: A személyes gondoskodast végz8 személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgdrol

25/2017. (X. 18.) EMM! rendelet: a vezet6i meghizassal rendelkezé szocidlis
szolgaltatast nyGjto személyek vezetdképzésérdl

20/2017. (IX. 18.) EMMI rendelet: A bélcsédel dajka, a bolcsédei szolgdltatast nyadjté
személy és a napk&zbeni gyermekfeliigyelet szolgaltatast nyljté személy képzésének
szakmat és vizsgakdveteliményeirdl

Budapest Fdvaros XV, keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzat
Képvisel§-testiletének 41/2003. (Xll. 8.) onkormdnyzati rendelete: a személyes
gondoskodast nyujtéd gyermekjoleti alapellatasokroi

Budapest Févaros XV. keriilet Rékospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzat
KépviselG-testliletének 5/1998. (1. 24.} dnkormanyzati rendelete: a KépviselG-testiilet
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személyes gondoskodast nydjtéd alapellatdsba tartozé gyermekek napkézbeni ellatasa
keretében biztositott étkeztetésrdl és az intézményi térités dijairdl

o A bdlcs6dei nevelés — gondozas orszégos alapprogramja

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védeimérd! és az
ilyen adatok szabad aramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil
helyezésérél (Altalénos Adatvédelmi Rendelet, ,GDPR”) GDPR EU-s rendelete

. A bolcs6de mindségpolitikaja és kiildetése
1. A bdlcséde mindségpolitikaja

A gyermekek védelmérsl és a gyamigyi igazgatdsrdl szélo 1997.évi XXXI. térvény
megalkotasaval, a gyermekek jogairdl szold egyezményben, valamint a Magyar Kdztdrsasag
Alkotmanyahan e toérvény beiktatdsaval, egyértelmiisitette valamennyi Magyarorszagon é16
gyermekek alapvetd jogosultsagait.

E torvény célja, hogy megallapitsa azokat az alapvetd szabalyokat, amelyek szerint az dllam, a
helyi 8nkormanyzatok es a gyermekek védelmét ell4té jogi személyek segitséget nyljtsanak a
gyermekek érdekében. A gyermekek napkozbeni elidtasa keretén belll biztositsuk mindazon
feltételeket, melyek gyermekeink optimalis testi- lelki- szellemi —erkélcsi fejlédését eldsegitik.

Az elsd harom év kiemelten fontos a gyermek életében a ,,mindent tanulas korszaka”. Hiszlink
abban, amit Kodaly Zoltdn igy fogalmazott meg ,A nevelésben a kisgyermekkor sokkal
fontosabb a kdvetkezd éveknél. Amit ez a kor elront, vagy elmulaszt, késébb helyrehozni nem
lehet. Ezekben az években eldél az ember sorsa, j6formdn egész életére, |,

A bolcséde a legelsé olyan kodzbsségi tér a gyermek életében, amikor eldszér kel elszakadnia a
biztonsagot nyljtd csaladtol. Az elvalas érzelmileg megterhelheti a gyermeket és a sziilSket is,
hiszen nehéz feladat egy kisgyermek szaméra az 0j kdrnyezethez valé alkalmazkodas.

A boleséde szerepe és feladata ezért fontos, hogy a preventiv tevékenységeinkkel
(csaladlatogatds, beszoktatds) segitsiik a csaladtél vald tevaldst, csokkentslik azokat a pszichés
megterheléseket, amelyek ilyenkor érik a gyermekeket.

Biztositsuk a gyermekek szamara a der(s, szeretetteljes légkort, a megfelels személyi és targyi
feltételeket, a feltétel nélkiili elfogaddst.

A keriilet bolcsédéiben magas szintli nevel&-gondozd munkat végziink, melynek alapja, hogy
a jol képzett munkatérsak k6z8s célial neveljék a rajuk bizott gondozottakat, lehet8ség szerint
egységes technikat alkalmazzanak, sajat gyermekneveld rendszert, folyamatos napirendet
biztositsanak a gondozas, nevelés soran. Mindenféle szempontbdl jo kapcsolatot alakitsanak
ki a sziil6kkel, vegyék figyelembe az eltérd igényeket, egyéni bandsméddal segitsék a
gyermekek harmonikus fejlédését.




Kiemelt feladataink k&zé tartozik a sajatos nevelési igény(i gyermekek ellatdsa, mely sordn
nem csak az integrdcid fontossagat tartjuk szem el6tt, hanem az inkluziot, a gyermekek
egylttnevelését, a kirekesztés csékkentését, a massag elfogadasat,

2. A bolcsode kiildetése

A gyermekek napkdzbeni eilatdsaként az életkornak megfeleld nappali felUgyeletet,
gondozast, nevelést, foglalkoztatdst és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek
szdmara, akiknek sziilei munkavégzésik, munkaerd-piaci részvételt elésegité programban,
képzéshen vald részvétellik, nappali rendszer( iskolai oktatdsban, a nappali oktatas
munkarendje szerint szervezett felnGttoktatdsban, felséoktatdsi intézményben nappali
képzésben vald részvétellik, betegséglik vagy egyéb ok miatt napk&zbeni elldtdsukrdl nem
tudnak gondoskodni.

Céljaink

e A 0-3 éves korosztaly fejl6désének torvényszerliségeire épils, a gyermekek
adottsagait, természetes igényeit figyelembevevd biztonsagos szakszerli gondozas-
nevelés megvalositasa intézményes keretek kdzott.

o Olyan nevelési kériilmények megteremtése, melyek el8segitik a gyermekek testi, lelki,
inteliektualis és erkolesi fejlédését.

¢ Olyan csaladbarat bdlcsédék mikodtetése, ahol az elldtds dsszhangban van a
gyermekek sziikségleteivel, megfelel a sziil6k igényeinek, és a fenntartd is elégedett az
elidatas mingségével.

¢ Olyan kérnyezet biztositdsa a gyermekek szdmdra, amelyben 6néli6 tevékenységekkel
lehetéségik adddik az Gket kdrilvevd vildg megismerésére és egyben képességeik
fejlesztésére.

e Szeretnénk megtanitani a gyermekeket egymas tiszteletére és arra, hogy
alkalmazkodjanak, megismerjék és elismerjék egymas értékeit, fogadjak el némely
gyermek massagat.

s A szuldkkel valo kapcsolatépités soran a vezetd és a kisgyermeknevelSk részérél
kiemelt figyelmet kell, hogy kapjon a megismerni, megérteni, tdmogatni akaras.

o Asziil6k szamaéra lehetévé kell tenni minden intézményben, hogy megismerhessék, hol
és hogyan toltik gyermekeik hétkéznapjaikat, megismerhessék az intézményt, az
intézmény dolgozoéit, szakmai munkankat, a gondozdas-nevelés elveit, gyakorlatat.

o Lehet8séget kell biztositunk a sziil6knek arra, hogy javaslatokat tehessenek
valtoztatasokra, véleményezzék a szakmai munkankat.

e Anapkézbeni elltés keretében térekszlink arra, hogy a gyermekek emberi méltosagat
mindenkor tiszteletben tartva, a hatranyos megkilénboztetés minden formajatol
mentes gondozdshan neveléshen részesiilhessenek.




Il.  Aszolgaltatas teriilete, a szolgaltatast igénybevevok
célcsoportja és dsszetétele

1. A szolgaltatas teriilete

Budapest XV. keriilet: Rédkospalota - Pesttjhely — Ujpalota
Az Egyesitett Bolcs8dék 6 intézménye gyakorlatilag lefedt az elldtasi terliletet,

Budapest XV. keriilete harom térténetileg j6i elkiilonithetd, illetve megklilonbodztetett terlileti
egységhdl ll. Ez a harom része a keriiletnek ~ Rakospalota, Pestijhely és Ujpalota. Ezek a
terlletrészek azonban sem épitészeti szempontbdl, sem az ott él6 emberek tarsadalmi,
szocidlis helyzetét figyelembe véve nem tekintheték teljesen homogénnek. Ez még Ujpalotara
—amely egy tipikus nagyvarosi lakotelep — is igaz.

Ez a homogenitds még kevésbé mondhato el Rékospalotardl, ahol a csaladi hazas kertvarosias
lakdvezet (Rakospalota-kertvaros) mellett, létezik az Oregfalu nev(i teriilet, a maga régi
épités(i paraszthazaival, illetve Gjonnan felépiilt lakételepi lakdsaival, tarsashazaival. Emellett
még sok kiilonb6zd id&szakban éplilt telepllésrész alkotja Rdkospalota egészét. llyen tébbek
kézott a Rakospalota - Ujfalu és az egyedi adottsdgokkal rendelkezé MAV telep. Talan
Pestujhely térsége — csaladi hazas, villaszer( épliletekkel beépitett telepiilésrészként — a
feghomogénebb rész a XV. kerliletet alkotd harom varosrész kozlil. Emellett még meg kell
emliteni, hogy létezik az egykori laktanyaépliletekbdl kialakitott Szilas-parki lakételep, amely
ugyan Ujpalota mellett van, de t8bb szempont miatt sem kapcsolddik szervesen az &riasi
lakotelephez.

2. A szolgaltatast igénybevevSk célcsoportja és dsszetétele

Az 1997. évi XXXI. Térvény — a gyermekek védelmérdl és a gyamuigyi igazgatasrol / a
tovabbiakban Gyvt./ 41. § (1) (2) bekezdése kimondja:

41. § (1) A gyermekek napkdézbeni elldtdsaként az életkornak megfelel6 nappali feltigyeletet,
gondozast, nevelést, foglalkoztatast es etkeztetést kell megszervezni azon gyermekek
szamdra, akiknek sziilei, torvényes képviseldi munkavégzésiik - ideértve a gyermekgondozasi
dij, a gyermekgondozast segité ellatas és a gyermekneveiési tdmogatas folydsitasa melletti
munkavégzést is -, munkaerd-piaci részvételt elBsegité programban, képzésben vald
részvételiik, nappali rendszerli iskolai oktatashan, a nappali oktatds munkarendje szerint
szervezett felnSttoktatasban, felsGoktatasi intézményben nappali képzésben vald részvétellik,
betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrél nem tudnak gondoskodni. A
napkdzbeni ellatds keretében biztositott szolgéltatdsok idStartama lehetdleg a sziild,
torvényes képviselé6 munkarendjéhez igazodik. Gyermekek napkézbeni ellatasanak
igénybevételére jogosult az atmeneti gondozashan és az otthont nytijtd ellatasban részesilé
gyermek is.
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{2) Az (1) bekezdés szerinti egyéb ok miatt a gyermekek napkdzbeni ellatdsat kiléndsen az
olyan gyermek szdmdra kell biztositani,

a) akinek fejlédése érdekében allandé napkdzbeni elldtésra van sziiksége,

b} akit egyediildlld vagy idSskord személy nevel,

¢) akinek a szlilje, torvényes képviselGje szocidlis helyzete miatt az ellatasarél nem tud
gondoskodni,

A Gyvt. 94. § (3) rendelkezik arrdl, hogy:
(3) Az a teleplilési &nkormanyzat, févarosban a keriileti énkormanyzat, amelynek

terdiletén
a) tizezernél tébb dllandé lakos él, bdlcsédét koteles miikddtetni.

. Azintézmény bemutatasa, helyzetelemzés

1. Az Egyesitett Bolcsodék bemutatdsa

A keriilet bélcsédéinek bemutatasa
Budapest XV. Ker. Egyesitett Bélcsédék folyamatosan miikédd napos bolcs6dék, 6.00-17.30-ig
tartd nyitva tartdssal Uzemelnek.

Keriiletlinkben jelenleg 6 bolcsGde miikodik Egyesitett BélcsGde szervezeti formaban.

Miikod6 féréhelyek:

Sorszam | Bolcséde neve BolcsGde cime FérGhelyek szama

1, Gydngyszem 1158 Budapest, Bezsilla Nandor utca 17. 30

2. Szivarvany 1152 Budapest, F§ 0t 33. 94

3. Mazsotapalota 1157 Budapest, Kavicsos kéz 6. 127

4, Csemetekert 1155 Budapest, Wesselényi utca 33. 72

5. Szdzholdas 1156 Budapest, Kontyfa utca 6. 112
Pagony

6. tdevar 1156 Budapest, Nadastd park 1. 123
Osszesen: 558
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Gyongyszem Béleséde Bezsilla Nandor utca 17.

Féréhely: 30 f6

Dolgozéi létszam:
bolesédevezets: 1 f6
kisgyermeknevel&: 7 f6
bélcsédei dajka: 2 f6
konyhai dolgozé: 1 6
bélesédeorvos: 116 (0,12 allashely)

Adaptalt épiilet, mely Pestljhelyen talalhatd, kertes villa épiiletb8l alakitottak at. Kis |é&tszamy,
csaladias jellegli intézmény. Az épllet alagsorbél és magasfoldszinti részbdl 3ll. az alagsorban
talalhaté a talaldkonyha, ahonnan étellift segitségével keriil az étel a csoportokba. Itt
helyezkedik el a dolgozéi 6lté6z8, fiirds, ebédlé és a raktarak. A magasféldszinten 3
csoportszoba mikadik, a hozzajuk tartozé gyermekoltozékkel és furdészobakkal. Itt taldlhaté
a vezetdiiroda is Kialakitasra keriilt egy tornaszoba, melyben 8szt6l-tavaszig somadrin terdpiat
is alkalmazunk. A szépen gondozott, fés, flives udvar, a nagymozgasos jatékok, a gyermekek
mozgasigényét maximalisan kielégitik. Rossz idé esetén nagyméretli terasz all rendelkezésre
a levegBztetés biztositasara. A délel6tti drakban a szabadjaték mellett a kisgyermeknevelGk
nagy figyelmet forditanak a finommotorika fejlesztésére (gyurmazas, festés, ragasztas stb.).
A keriileti f6z6konyhardl a gyermekek életkordanak, fejlettségének megfeleld étel keriil
kiszallitasra, tovabba igény esetén a diétds étrend is biztositott.

Szivarvdny Bdlcsdde F& ut 33.

FérShely: 94 fé

Dolgozéi létszdm:
bélcsGdevezetd: 1 f6
kisgyermekneveld: 19 6
bolcsddei dajka: 4 f6
konyhai dolgozo: 1 6
takarito: 116
bblcsédeorvos: 1 f6 (0,2 allashely)

Az egyik legrégebbi intézménylink 2014-ben unids palydzat segitségével feldjitasra kerilt. A
patinas épullet a feltjitds utan is megdrizte a XX. szdzad elsd felének jellegzetes vondsait, a
kapun belépve viszont modern, a mai kor kovetelményeinek megfeleld, minden igényt
kielégité korszer(i intézményben taldlja magat a latogatd. A bolcséde a felljitas soran 20
féréhellyel béviilt.

A dolgozok nem csak jol képzett munkatéarsak, hanem kozos célokkal rendelkeznek, egységes
nevelési elvekre térekszenek, egymas er6sségeire tamaszkodva alkotnak egységet, melyben
az ellatott gyermekek és sziileik teljes megelégedésére és kényelmére torekszenek, ezaltal
biztositva a 0 — 3 éves korosztély testi és lelki fejlédéséhez szitkséges optimalis feltételeket,
esztétikus és biztonsagos kornyezetet.!

1 XV/3 bolcsBde kiegészitd szakmai program
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Cél a csaladokkal valo bensdséges kapcsolat kialakitasa, ennek érdekében a bélcséde nyitott
a kisgyermekes csaladok szdmdra, ezért , bélcsédekostolgatoval” teszi lehetévé a beiratkozas
el6tti megismerkedést.

Négy egységben, nyolc szines csoportszobaban vérja a hozzank érkezd gyermekeket, a
hozzajuk tartozé gyermekoitézbkkel és flirdészobakkal. A csoportszobdk természetes fényét a
nagyméret(i ablakok biztositjdk. Az udvar csendes, nyugodt kérnyezetet biztosit a szabad
jatéktevékenységhez. Homokozd, mozgasfejlédést segité maszdka, telepitett fajatékok,
csuszda és nagy flives terllet 3ll a gyermekek rendelkezésére. A nyari nagy melegben pancsolé
bhiztositja a felfrissiilést.

A bélcsédébe jard gyermekek szamara somadrin terapia miikodtetésével tamogatjuk az
egészség megodvasat. ‘

A boélcsGde csaladi nevelést segitd szolgaltatasai a jatszécsoport és az idOszakos
gyermekfelligyelet.

Mazsolapalota Bélcséde Kavicsos kdz 6.

Férdhely: 127 f6

Dolgozdi létszédm:
bélcsGdevezets: 16
kisgyermekneveld: 22 f6
bdlcsédei dajka: 5 6
mosdkonyhai dolgozé: 2 6
takarité: 116
hélcsédeorvos: 1 f6 (0,25 allashely)

Ujpalota elsé bélcsédéje parkos kdrnyezetben helyezkedik el, 5 nevelési — gondozési egységre
tagolva, A bolcsGde az épllet foldszinti részét foglalja el, az emeleti részen dvoda mikodik.

A komplex infrastruktira-fejlesztés” keretében az intézmeény megujult, két csoporttal bévilt,
melyek atadasdra 2010 aprilisdban keriilt sor. Gondozasi egységenként két csoport szoba,
gyermekoltézé és flrddszoba talalhatd. Minden csoportszoba kozvetlen kertkapcsolattal
rendelkezik.

Csaladbarat intézménylink fontosnak tartja a szllSkkel valo jo kapcsolatot, valamint a
baratsagos, biztonsagos kérnyezet kialakitdsat minden kisgyermek szamara. Kiilénboz6
programokkal teszik szinesebbé a hétkdznapokat, ezek mindig valamilyen aktudlis Unnepet,
alkalmat jelképeznek, melybe szivesen bevonjak a sziilSket is.

A kialakitott tornasarok segiti a mozgasfejldést, a sé-szoba pedig a léguti betegségek
csokkentését.

A gyermekek életkoranak, fejlettségének megfelelé étel a helyben lzemeld f6z6konyhan kerdil
elkészitésre, ahol igény esetén diétas étrendet is tudnak biztositani.

A bolcséde célja a gyermekek kiegyensilyozott testi, lelki, intellektudlis fejl6désének
biztositasa, az egyéni igények kielégitése, csaladbarat bélcséde miikodtetése.

Kilén szolgdltatas a sdszoba hasznalat.

A bélcs6dében mosdkonyha lizemel, mely még tovabbi két bolcsédét 1t el.
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Csemetekert Bolcséde Wesselényi utca 33.

FérShely: 72 6

Dolgozéi létszam:
bolcsbdevezetd: 1 6
kisgyermeknevelé: 14 f6
bélcsddei dajka: 3 16
konyhai dolgozé: 1 &
bélcsédeorvos: 1 f6 (0,15 allashely)

Az intézmény 1972 éta mukodik. ElsGsorban a lakdkdrnyezet, az 1970-es években éplilt
lakételep, és a kozeli csaladi hazas terlilet gyermekeit latja el Rdkospalotén.

Bolcs6dénk a tobb évtizedes fenndllasa 6ta a felhalmozott tapasztalatok, értékek
felhasznaldsaval neveli, gondozza, a rea hizott gyermekeket, csaladias kérnyezetben.

Az intézmény bélcsfdének épllt. Az éplilet emeleti szintjén évoda miikédik, szakmailag és
szervezetileg filggetlentl. A bolcsGde épiilet szerkezete az akkori szakmai kritériumoknak és
szabvanyi el6irasoknak megfelelt. Az intézményben szakképzett kisgyermeknevel6k 3 nevelési
— gondozdsi egységben, 6 csoportban nevelik, gondozzék a gyermekeket.

A bolcséde célja baratsagos, biztonsagos, csaladias, szeretetteljes légkor kialakitasa, ahol a
kisgyermek a szlil6k és a dolgozdk is egyarant jol érzik magukat. Olyan biztonsdgérzetet ado
kdozeg megteremtése, ahol a gyermek legfontosabb tevékenységének a szabad jatékot
tekintik. Valamennyi dolgozé célja, hogy a csalddok szivesen, megnyugvassal valasszak ezt a
bolcsédét, tudva azt, hogy gyermekiik szeretetteljes nevelést — gondozast kapnak.
Osztél-tavaszig, amikor kevesebb a lehet8ség a szabad leveg6n vald jatékra, két sé-szoba
mikadik, melyek hatékonyak a léguti betegségek megelGzésében.

A mozgasfejl6dés segitésére a tagas és jol felszerelt tornaterem ad lehetéséget.

Szdzholdas Pagony BélcsGde Kontyfa utca 6.

FérShely: 112 6
Dolgozoi létszam:
bélcsédevezetd: 1 f6
kisgyermekneveld: 18 {6
bélcsGdei dajka: 4 16
konyhai dolgozo: 1 f6
takarito: 1 6
bélcsédeorvos: 1 f6 (0,25 allashely)

Az Gjpalotai lakételep szélén épiilt, panel elemekbé] li6 éplilet. Ugynevezett ,Kardcsonyfa”
alaky, bélcséde ~ 6voda egyiittes. Ot nevelési ~ gondozasagi egységébdl ali, melyek teljes
belsé feltjitason estek at. 2023-bhan kiils6 homlokzat szigetelés és teraszfeldjitas valdsult meg
az épileten. Minden csoportnak sajat jatszoudvar része van, ahol a kisgyermekek koranak
megfeleld jatszéeszkdzok vannak letelepitve, nydron a pancsolasi lehet8ség biztositott.
Minden egységnél kialakitasra kerlilt tornasarok, labdaflirdével és egyéb nagymozgast
fejleszi& jatékkal felszerelve,
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Az Gszi-téli idGszakban a gyermekek délel§tténként rendszeresen latogatjdk az nevelési —
gondozasi egységek meilett kialakitott s6-szobdkat. A kerileti f6z6konyhdrdl a gyermekek
életkoranak, fejlettségének megfelelé étel kerll kiszallitasra, tovabba igény szerint diétas
étrendet is tudunk biztositani.

A bolcséde célja a gyermekek kiegyensilyozott fejl6désének biztositasa, a csaladias légkor
kialakitasa, valamint az egyéni igények kielégitése.

Kiilon szolgdltatdsa az idGszakos gyermekfeliigyelet és a sészoba hasznalati lehetfség.

2022. szeptember 01-t6l egy gondozasi egységet atmenetileg nem miikédtetlink a csékkend
gyermeklétszdm miatt.

Idevdr BolcsGde Nadastd park 1.

Féréhely: 123 f6

Dolgozoi létszam tagbolcséde:
hélcsdevezetd: 1 f6
kisgyermekneveld: 24 6
gyogypedagdgiai asszisztens: 1§
bélcsédei dajka: 5 6
mosdkonyhai dolgozd: 2 f6
kézbesitd, takaritd: 1 6
bélcsédeorvos: 1 8 {0,25 allashely)
pszicholdgus: 1 & {0,28 allashely)

Dolgozdi Iétszam bolcséde kdzpont:
igazgatd: 116
igazgatohelyettes: 1 f6
szaktanacsadd: 116
gazdasagi dgyintézd: 3 f8

Az intézmény Ujpalotdn jol megkozelithetd helyen, csendes a forgalomtdl elzart teriileten
hefyezkedik el. Ugynevezett dupla ,H" alak( bélcsGde — évoda egyiittes, melynek féldszinti
részén a bolcséde, emeleti részén az dvoda helyezkedik el. 5 nevelési — gondozasi egységben
10 csoportszobéban fogadja a gyermekeket. 2 egység gy van kialakitva, hogy el tudjak iatnia
sajatos nevelési igenyl gyermekeket, Osszesen 18 férShelyen, specidlis csoportban. A térgyi
feltételek is a feladatnak megfeleléen &linak rendelkezésre. Az intézmény ezt a vallalasat 1986
Ota teljesiti nem csak szivvel-lélekkel, de magas szakmai szinvonalon is. Egységenként
gyermekdltoz6 és flirddszoba taldlhatd. Minden csoportszobahoz terasz tartozik, melyen es@s
id6ben is biztositott a leveg6ztetés. Egy nagy udvar all a gyermekek rendelkezésére, ahol
telepitett fajatékok, homokozok, kerékparit, pancsoldk taldlhatok. A nagy lombos fak
biztositjak, hogy mindig kellemes, drnyas az udvar.

Hetente egy-egy alkalommal ének- zenei és kutyas foglalkozast kezdeményeznek a sajatos
nevelési igényl gyermekek szamara.

A bolcséde dolgozdi fontosnak tartjak a jeles alkalmakat a gyermekekkel egyiitt Unnepelni,
mely soran zenés-babos elSadasokkal késziilnek a kisgyermeknevel6k, Gyermeknap
alkalmabdl minden évben csaladokkal egyiitt toitétt délutant szerveznek sok meglepetéssel.
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A gyermekek életkoranak, fejlettségének megfeleld étel a helyben lizemels f6z8konyhan keri
elkészitésre, ahol igény szerint diétas étrendet is tudnak biztositani.

Kézponti bdlcsédénk tovabbra is a kisgyermekek napkdzbeni elldtasdnak szakszer(i bemutato
és gyakorlati helye. Tobb oktatasi intézmény szamara biztositunk bélcsdei gyakorlatot egész
évben folyamatosan, az ép fejl6dés menet(i és a sajitos nevelést igényl6 gyermekeket ell4téd
csoportokban egyarant. A vizsgaeredmények, illetve az oktatasi intézmények visszajelzései azt
igazoljak, hogy az elmult években sikeriilt a szinvonalat megtartanunk és min&ségi oktatast
nydjtanunk a hallgatéknak.

Ebben a bdicsédeben miikddik az Egyesitett Bolcs6dék kézpontja., Az igazgatd, az
igazgatohelyettes, a szaktanacsadd és a gazdasagi csoport.

Jellemz&en a janudrtdl —majusig terjedd idGszakban a feltdltottség és kihasznéltsdg magasabb,
anyari id6szakban ezek a mutatdk alacsonyabb értéket mutatnak, valamint szeptembertél egy
alacsonyabb feltGltottségrdl induld, de egyre ndvekvd feltdltotiség és kihasznaltsag jelenik
meg.

Bélcsédéinkben a jelentkezé gyermekek ellatdsdt az elmult években minden esetben
biztositani tudtuk az Egyesitett BdlcsGdék szintjén. Varakozniuk csak azoknak kellett, akik
esetleg ragaszkodtak egy bizonyos intézményhez és ott mar teljes volt a létszam. llyenkor
minden esetben megajanljuk egy masik iehetéleg legktzelebbi bélcsédében az elhelyezést.

2. Személyi feltételek

Intézményeinket az 1997. évi XXXI. a gyermekek védelmérdl és a gyamligyi igazgatdsro! szélo
torvény és a 15/1998. (IV. 30.) a személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mikddésuk
feltételeirdl sz616 NM rendelet alapjan m(ikédtetjik.

Szakmal munkankat a Bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja szerint,
jogszabalyban meghatarozott szakiranyu végzettséggel rendelkez8 szakdolgozdkkal végezziik,
figyelembe véve az Egyesitett Bdlcs6dék szakmai alapprogramjat, valamint az ehhez
csatlakozo helyi sajatossdgokat tlikrozé részlegenkénti szakmai programokat.

Engedélyezett allashelyek

Engedélyezett allishely | FO

{Osszesen: 153,5
Kisgyermekneveld 112
Szaktandcsadéd 1
Gyogypedagodgiai 1
asszisztens

Bolcsédel dajka 23
Gazdasagi Ugyintézd 3
Technikal i2

(benne a 3 gazdasdgl
Ggyintézd)

Részmunkaidés orvos, 1,5
pszicholégus
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Képesitéshez kdtdtt munkakdrok
e kisgyermekneveld
e szaktanacsado
e pgydgypedagdgiai asszisztens
bélcsédei dajka

Egyéb foglalkoztatottak

Bolcsddéinkben bélcsédeorvosok kisérik figyelemmel a kisgyermekek egészséges szomatikus
fejlGdését.

2014, szeptember 01-t6l a sajatos nevelési igény( gyermekek nevelésében-gondozdsaban-
fejlesztésében segit a gydgypedagdgiai asszisztens.

2015. szeptemberétdl gyermek pszicholdgus all a sziil6k és a kisgyermeknevel&k
rendelkezésére,

Az Egyesitett Bolcs6dék onalldan miikods koltségvetési szerv, a gazdalkodassal,
mikddtetéssel osszefliggs feladatait a Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely,
Ujpalota Onkormanyzat Gazdasagi M(ikddtetési Kdzpont és az Egyesitett Béles§dék kozotti
munkamegosztas és felelGsségvallalas rendjérdl sz0l6 megdllapodas alapjan végzi.

Ezeknek a feladatoknak az elvégzésében 3 gazdasdgi Ugyintézs segiti az Egyesitett BolcsGdék
igazgatojanak munkajat.

3. Targyi feltételek

Az elmult id&szakban tobb bolcsddei udvar megljult. Tereprendezés, flivesités, telepitett
jatékeszkozok kerliltek kialakitasra. A Kontyfa utcai Szazholdas Pagony bolcséde teljes kiilsé
szigetelése megvaldsult 2023-ban, mely feldjitdsokat mindenképpen szikséges folytatni a
tobbi tagintézmenyekben is, hiszen éplileteink 50 évesek vagy annal idésebbek és energetikai
szemponthdél igen gazdasagtalanok. Szigeteléssel és nyilaszard cserével jelent8sen
csOkkenthetGek lennének az tizemeltetési kéltségek.

Az épiilet belsék valtozatos képet mutatnak, altaldanossagban elmondhatd, hogy a szakmai
kovetelményeknek megfeleléen dekoraltak.

A szakmai fejlesztési koncepcid szerint a csoportszobak butorzatdnak cseréi is a
sziikségleteknek megfelelen cserélGdnek.

A jaték készletrSl altaldanossagban elmondhatd, hogy megfelel a szakmai elvarasoknak.
Minden évben toreksziink a mindségibb jatékeszkdzdk beszerzésére, hogy a 15/1998-as NM
rendelet elSirdsainak megfeleljlnk,

Ugy érzem, hogy intézményeinkbe jo belépni, a kiilonbozé tipusu és nagysagl épiiletek, mind
kilén ,egyéniségek”, dgy fogalmaznék, lelkiik wvan. A dekoraciock mind-mind a
kisgyermekneavelbk és segit§ kollégak keze munkajat dicsérik, idét és energidt nem sajnélva,
készlilnek ezek a ,,mlvek”, melyek bélcsédéink egyediségét adjak.

Mindent egybevetve intézménylinkben a targyi feltételek megfelelnek a minimum
kévetelményeknek.
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IV. A szolgaltatas célja, feladata, alapelvei

1. A bolcsédei nevelés — gondozas?

A BolcsGdei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak {a tovébbiakban: Alapprogram)
célja, hogy keretet adjon a Magyarorszagon mikods bolesdédei elldtast biztositd
intézményben, szolgaltatasban folyd szakmai munkanak. Az Alapprogram tartalma és
szemlélete 6sszhangban van Magyarorszdg Alaptérvényével, a 3 év alatti korosztaly ellatasara
és nevelésére-gondozdsara vonatkozd jogszabalyokban foglaltakkal, a bdlcsddei ellatas
keretében végzett nevelés (a tovabbiakban: bélcsédei nevelés) hagyomanyaival, felhaimozott
értékeivel, a nemzeti sajdtossagokkal, a legujabb koragyermekkori kutatasok eredményeivel.
Az Alapprogram fejezetei valamennyi bdlcsédei ellatasra (bdlcs6dére, mini bdlcsédére,
munkahelyi boélcsédére, csalddi bolcs6dére) vonatkoznak, az egyes ellatasi formak
sajatossagainak figyelembevételével.

A jogszabalyi elGirasok, a szolgéltatast igénybe vevék sziikségletei és az intézményi adottsdgok
alapjan a bolcsddei ellatast nyujtéd intézmeénynek, szolgaltatonak helyi szakmai programot kell
késziteni, amelynek meg kell felelni az Alapprogramban foglaltaknak, '

A bdlcsddei nevelés kozéppontjaban a kisgyermek és kdzvetett modon a kisgyermeket neveld
csaladok allnak. Az Alapprogram a csaladra, mint komplex rendszerre tekint, melynek
érteimében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozdsat, hanem az egész csalad
tdmogatasat célozza meg.

2. A bblcsédei nevelés — gondozas célja®

A bdlesédei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsék azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Gket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan
viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
vdltozasaihoz. A bélcsddei nevelés mindezt olyan szemlélettel és médszerekkel teszi, amelyek
segitik a csaladi nevelés els6dlegességének tiszteletét.
A bdlcsddei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles
kor( értelmezésével ésszhangban minden kisgyermekre és csaladjéra kiterjedd prevencids
tevékenységet folytasson. Ez magaban foglalia a veszélyeztetett, bantalmazott és az
elhanyagolt, a korai fejlesztésre, gondozasra, valamint a sajatos nevelési igényli, a tartdsan
beteg, az artalmas kérnyezeti vagy térsadalmi hatdsoknak kitett gyermekek érdekében tett
intézkedéseket, A bélcsbdei ellatast nydjto intézmény, szolgdltato csalddbarat intézményként,
szolgaltatasként magas szinvonalon nyujtott nevel§-gondozé tevékenységével hozzajarul a

2 A bélesbdei nevelés — gondozds orszdgos alapprogramja
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csaladok életmindségének javitasahoz, a szUlék munkavallalasi
esélyeinek ndveléséhez.

3. A bolcsddei nevelés feladatai?

A csalddok tdmogatasa, annak erésségeire épitve a szll6i kompetencia fejlesztése

A bblcsGdei elldtdst nydajté intézmény, szolgaltatd, mint a Kkisgyermekes csaladokkal
kapcsolatba kerllé elsé gyermekintézmény jelentés szerepet tolt be a sziiléi kompetencia
fejlesztésében. A csalad er6sségeinek megismerése, tdmogatasa a pozitivumok kiemelésével
valosul meg.

A csalddi és bdlcsGdei nevelés oOsszhangja, a szll8k és a kisgyermeknevel6k kozotti
egyenrangl, konstruktiv, kolcsénds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziil6 ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokdsait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapulé differencialt, egyéni banasmod
kialakitasdban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a
sziil6k igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos
ismereteket, modszereket.

Egészségvédelem, az egészséges életmdd megaiapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejl6désének nyomon kovetése, dokumentalasa,
tamogatdsa, a harmonikus testi és lelki fejlédéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos
kérnyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valdsul
meg. A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazodd napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a
jaték, a mozgas, a szabad levegén vald aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges
életmdd, az egészségnevelés érdekében térekedni kell az alapvetd kulturhigiénés szokdsok
kialakitasara.

A prevencios feladatok megvaldsitasaba sziikség esetén specialis szakemberek is bevonhaték:
gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagogus, pszicholdgus, mentalhigiénés szakember,
gyermekfogszakorvos sth. .

ElsGsorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési igényl, a magatartds- vagy
fejlédési problémakkal kiiszkédd kisgyermekek esetében korrektiv lehet8ségeket hordoz, az
intézmény lehetdségeihez mérten kialakitott, a nagymozgdsok gyakorlasdhoz, kilénféle
mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkbzbkkel felszerelt szoba vagy erre a célra alkalmas
helyiség, hidroterapias medence vagy fejleszté-, so-, fény-, hang-, zene-, mese- vagy
alkototerapias szoba.

4 A bblcsddei nevelés — gondozds orszagos alapprogramia
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Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

A biztonsagot nyujté neveléi magatartas magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetgségét
és hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Gszténzést, a pozitiv és hiztatd lzenetek
rendszeres kozvetitését, a vildgos elvardsok és hatarok megfogalmazédsat. A kisgyermek
bélcsddei ellatast nyujté intézménybe, szolgaltatéhoz térténd keriilése tobb lehetéséget
teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztaldsara. Az egyittlét helyzetei az énérvényesités, a
tolerancia, az empatia gyakorldsanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas
kompetenciik fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egylittélés szabdlyainak elfogadtatdsdra, a madsok irdnti nyitottsdg
megérzésére. A kisgyermeknevelS feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositasa, a kommunikacids kedv
felkeltése és fenntartasa a bdlcsddei nevelés-gondozas minden helyzetében, monddkak,
énekek, versek, mesék kbzvetitesével.

Kulénds figyelmet kell forditani a korai fejlesztésre, gondozasra, valamint a
sajatos nevelési igényll és a hatranyos helyzetli gyermekek tarsas és érzeimi
kompetencidinak fejlesztésére, a szll8k tédmogatdsdra, szikség esetén mas
segitdé szakemberek bevonasaval is. A segitségnyljtas maodszereinek a csalad
igényeihez, szlikségleteihez kell igazodnia.

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A kisgyermek érdekl6désének erfsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld
kérnyezet kialakitasaval toérténik. A bdélcsGdei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember
ismeretet nyUjt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozdsat.

A kisgyermek igényeihez igazodd koz0s tevékenység sordn szerepet kap az élmények,
viselkedeési és helyzetmegoldasi mintdk nyujtasa, az 6nallé prébalkozas és a kreativitas
tamogatasa.

Az 6nallo valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, dszténzd neveldi
magatartas.

4. A bblesédei nevelés — gondozés alapelvei®

A csalad rendszerszemlélet(i megkozelitése

A csalad rendszerszemlélet{i megkdzelitése értelmében a bélcsddei neveléshen

elsédleges szempont a csalad mlkédésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet
lényege, olyan komplex latdsmdéd alkalmazdsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a
csaladot is kiinduldpontnak tekinti. Az alrendszerek mikédését, az interakciés mintakat a
kisgyermek visszatlkrozi, ezaital képet kaphatunk a csalad erdsségeirél és gyengeségeirél. Az
erdsségek hangsulyozasa, a szilil6i kompetencia erdsitése révén a szakember hozzajarulhat a
csalad életmindségének javitasahoz

5 A bistcs6del nevelés — gondozas orszagos alapprogramja
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A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa

A koragyermekkori intervencié magdban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek egyéni igényelhez, fejlettségi szintjéhez igazodé sziikségleteinek meghatarozasat
és figyelembevételét szolgalja. Jelenti ez azt is, hogy minél kordhban szlikséges kell6 mérték(
informaciot és tamogatdst nyujtani az érintett csalddoknak az eltéré fejlédés felismeréséhez,
s a problémahelyzetnek megfelelé kezeléséhez. A bdlcsbdei ellatast nyljtd intézmény,
szolgdltatd funkciojabdl addéddan alkaimas szintér a koragyermekkori intervencid
szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld egyik fontos feladata az
esetlegesen felmerdl§ fejlédésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése, a
korai megsegités. Mindez a szlil6k bevonasdval, a kompetenciahatarok betartdsaval,
csaladkdzpontl szemlélet mentén a sziikséges beavatkozdsok, intézkedések megtételével
torténik

A csaladi nevelés elsGdleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kitelessége. A bdlcsédei ellatdst nyujté intézmény,
szolgaltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokdasait tiszteletben tartva és azokat
erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziil6k szdmara
lehetévé tenni a tevékeny, kilénbozd szinteken és moddokon megvaldsuld bekapcsolodast a
bélcsédei ellatast nydjté intézmény, szolgaltatd életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
szlikségletekkel rendelkezd, fejl6dé személyiség. Kildnleges védelem, szeretetteljes
hanasmod, tisztelet és bizalom illeti meg. Alapvet6 jog, hogy a gyermek fejlédéséhez
megkapjon minden segitséget, sziikség esetén specialis ellatasban, fejlesztésben részesiiljon.
A bolcsédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a szocialis
és a kognitiv kompetencidk fejlédésének segitésére iranyul az alapvet6 gyermeki jogok
tiszteletben tartasdval. Kiemelt figyelmet fordit az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai és mentalis képességbeli klilobnbh&z6ségek iranti tolerancia kialakitasara, a
massag eifogadasira, az elbitélet-mentes, befogadd légktr megteremtésére,

A kisgyermeknevel$ személyiségének meghatarozé szerepe

A boblcsGdei neveléshen a korosztaly életkori sajatossagaibol adéddan meghatdrozd a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalositasara megfelelé szakmal kompetencidval és identitdssal,
kelld 6nismerettel, magas szintl tarsas készségekkel biré szakember képes. Ebbdl addddan a
kisgyermeknevel§ felel6s a szakmai tuddsa szinten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai
kompetencidi fejlesztéséért.
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A biztonsag és a stabilitds megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggs bélesédel elldtast nydjtéd intézménybe, szolgaltatéhoz
torténd beszoktatdsra, adaptdciés idészakra Ggy tekintlink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsaganak djrateremtésére,

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének dllandésédga (,sajat kisgyermeknevels”
rendszer, felmendrendszer, csoport- és helydllanddsag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgal a tajékozddashoz, a jo szokasok kialakuldsahoz.

A napirend folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakadd
ismétlddések tajékozddasi lehetlséget, stabilitast, kiszamithatdsagot eredményeznek a napi
események soraban, ndvelik a gyermek biztonsagérzetét.

A biztonsag nyajtdsa természetszerlileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erészak
minden formajatél vald védelmet is.

Fokozatossag megvaldsitdsa

A fokozatossagnak a bolcsédei nevelés minden terlletét érinté barmely véltozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek Uj helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogaddsat, az (j dolgok, helyzetek megismerését, a szokdsok
kialakulasat.

Egyéni bandsmad érvényesitése

A kisgyermek fejl6déséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
nevelSi magatartasa. A bélcsddei neveléshen figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlédésének dtemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés dllapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és valldsi hovatartozasat. A fejl6dés litemét
mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden dj fejldési allomasnak
kiindulépontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bélcsddei ellatast nyajtéd intézménybe,
szolgdltatohoz jaré kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben
részesiiljon érzelmi biztonsdgot nvyijté gondoskoddsban és tamogatdsban. Ennek a
szemléletnek az érvényesitéséhez torekedni kell a gyermek és a csalad sokoldald
megismerésére,

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevels és a kisgyermek interakciojanak bensdséges, intim
helyzetei.

A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa sordn a nevelésnek és a gondozdsnak elvalaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehetdségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgids szlikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendl sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professziondlis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsahoz és a
nevelési feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere
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A gyermeki kompetenciakésztetés timogatdasa

A korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciik, ezért
tdmogatdsuk kiemelt jelentéséggel bir a bdlcsddei nevelésben, Biztositani kell annak a
lehetéségét, hogy a kisgyermek a jétékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, éiményekhez, tapasztalatokhoz jusson, dtélhesse a spontdn tanulds
dromét, megerdsédjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartdsaval,
pozitiv visszajelzések biztositdsaval segiteni kell 6nalld kezdeményezéseit, megteremtve
ezdltal az egész életen at tartd tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

5. A bdlcsddei nevelés- fé6bb helyzetei®

Tanulas

A teljesitményelvdrashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bélcsédei ellatast nyujtd
intézményben, szolgdltaténal nincs helye. A bélesGdei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a
lehet6 legtdgabban értelmezziik. Tanulds, minden olyan tapasztalat-, illetve
informacidszerzési folyamat, amely tartés valtozast idéz elé a viselkedéshen, illetve a
gondolkodasban, valamint el6segiti, hogy a gyermek megismerje 6nmagat és kérnyezetét. A
tanuias a gyermek korabdl és fejlettségébbl adodo tevékenységekbe dgyazottan térténik.

A tanulds legfontosabb irdnyitdja a személyes kivéncsisdg, az érdeklSdés. A kisgyermekkori
tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felnéttel és a tarsakkal
vald egylittes tevékenység és a kommunikacié. A tanulds formadi az utdnzas, a spontdn jatékos
tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel§-gyermek interakcidbol szarmazo ismeretszerzés és
szokaskialakitds, A kisgyermeknevelGnek a korai fejlesztésre, gondozéasra szoruld, sajatos
nevelési igényli gyermekek esetében szem el6tt kell tartania, hogy naluk mas jefleg(i és
hosszabb id&t vesz igénybe a tanuldsi folyamat. A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon
fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlédésének feltételei a biztonsagos és tdmogatd
kérnyezethen zajlo felndti-gyermek és gyermek-gyermek interakcidk. Figyelembe kell venni
azoknak a gyermekeknek a nyelvi szlikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelvik.

Gondozas

A gondozas bens@séges interakcids helyzet a kisgyermekneveld és gyermek k&zo6tt, amelynek
elsédleges célja a gyermel fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.

A személyes és a szocialis kompetenciak kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsembkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen
ugy probalkozni, hogy kdzben érzi a kisgyermeknevel§ figyelmét, biztatasat, tdmogatd
segitsegét. Sikeres probélkozdsait a felnétt meger&sitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli
az egyUttmUkédesi kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Lényeges, hogy elegendd idd alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa
gyakorlast igényel. A felnSttel vald kommunikdcio érzelmi téltése, a kisgyermeknevelének a

gyermekrdl adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.

® A bélcs6dei nevelés — gondozas orszagos alapprogramja
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A gondozas minGsége jelentds mértékben befolyasolja a szokdsok kialakuldsat és az
Bnallésodas folyamatat, ezért a kisgyermeknevelGnek a gondozési helyzetekben tdmogatd,
megerdsité légkort kell teremtenie.

2

Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében és
befogaddsdban, elGsegfti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlédést. Ezért a szabad, a
gyermek ©Onkéntes kezdeményezésén, el6zetes ismeretein, tapasztalatain alapuld
tevékenységét kell fokuszba helyezni. A kotott foglalkozds jellegli tevékenységeknek a
bélesédei neveléshen nincs helye. A kisgyermeknevelé a jaték feltételeinek {megfeleld
hangulat, hely, id§, eszkdzdk) biztositasaval és nevel6i magatartasaval tamogatja az elmélyilt,
nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A kisgyermeknevels a gyermek igényeitél és a
helyzettd! fliggden kezdemeényez, esetenként mintat nyajt, szerepet vallal a jatékban, annak
tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsGsorban lehetdséget a tarsas
kapcsolatok alakulasara. A kisgyermeknevelével, a tébbi gyermekkel valé egylittiét
oromforrds a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis
képességek fejlédését.

Monddka, ének

A bolcsédében sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehet8séget a
kérnyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld kellemes ének- és beszédhangja,
spontan dudolgatdsa, ritmusos szévegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatdsa,
megszolaltatasa, a kozos éneklés. A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyeni fejlettségéhez,
érzelmi, hangulati allapotahoz igazodo, felelGsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos
mondékak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemlivek felkeltik a kisgyermek
erdeklddesét, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok
megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt
mondodkazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket keltenek, Gromélményt, érzelmi
biztonsagot adnak a kisgyermeknek. Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a
zenei élménvyt, a zenei emiékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitasat, a személyiség fejlédesét, hozzdjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a der(s, baratsagos légkér megteremtéséhez. A bélcsddei zenei nevelés
eredményes megvaldsitdsa lehetdséget nydijt a gyermek tovdbbi zenei fejlédésére.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen belll a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlédésére), valamint a szocialis fejiddésre.
A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre, A verselés, mesélés, képeskdnyv-nézegetés bensdséges kommunikacids
helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak. A
gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas
helyzetekben nincs lehet&sége. A kz26s mesélés élménye segiti az aktiv székincs kialakulasat
és a vildgrol vald ismeretek megszerzését, A bolcs6del elldtdst nydjtd intézményben,
szolgaltaténal a népi és az irodalmi mliveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi dllapota és
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ebbdl fakadd igényei befolyasoljak elsésorban,
Alkotd tevékenységek

Az 6rém forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozésa és kifejezése, az dnkifejezés
- nem pedig annak eredménye. Eppen ezért nem kotelezé jellegliek, a gyermek
érdeklédésének megfelelSen kapcsolddhat az ilyen jellegli tevékenységekbe., A
kisgyermeknevel§ feladata a targyi feltételek és elegendé id6 biztositdsa, az egyes technikak,
eszkdzhasznalat megmutatdsa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld technikai
segitségnyljtassal az

alkotokedv ébrentartdsa. A kisgyermek alkotdsanak elismerésével és megbecsiilésével a
kisgyermekneveld segiti az alkotd tevékenységek irdnti érdekiédés fenntartasat

és az alkotasbél fakaddé Orém személyiségfejlédésre gyakorolt pozitiv hatdsainak
érvényesulését. A leggyakoribb alkotd tevékenységi formak a bolcsédei elldtast nydjtéd
intézményben, szolgaltatonal: nyomhagyd eszkézék haszndlata, firkdlds, gyurmazas,
ragasztas, gy(irés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet k&zos el6készitéséhez és megolddsdhoz, a
kérnyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrdl és a kornyezetrél vald gondoskodashoz
kapcsolédnak (pl. babaflrdetés, virdglocsolas, 6szi falevelek gereblyézése, karacsonyi
sliteményszaggatas, gyUmolcssalata készitése sth.). Az 6rom forrasai az ,én csindlom”
élményének, az egylittességnek, a kdzds munkdlkodasnak és a tevékenység fontossaganak,
hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolédhatnak és barmikor
kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehet&séget nyljtanak az egylttm(ikddésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati
osszefliggések felfedezésére, megértésére.

Mozgas

A csecsemd- és kisgyermekkor az alapveté mozgasformak kialakuldsanak és

fejlédésének idészaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szdmukra drémforrés a
mozgas. Ezért a szobdban és az udvaron is hiztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgasfejlesztd jatékokat. A jatékeszkdzdkkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az
érdekl6dést, fenntartsak a mozgdsaktivitast és hasznalatuk biztonsagos legyen.

Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiisz6bdlését.
Csecsem&knek olyan jatszdhelyet kell biztositani, amely védett, ugyanakkor elegendé helyet
biztosit, példaul: hemperg6, elkeritett szobasarok. A nagymozgasos jdtékokra a szabadban, az
udvaron és a teraszon tébb [ehet&ség nyilik, mint a szobaban. Még tébb lehetdséget kinal a
benti nagymozgasos jatékokkal felszerelt kiilén helyiség haszndlata. Minél vditozatosabb
mozgdsra van lehet8sége a kisgyermekeknek, annal nagyobb 6romiiket lelik a jatékban.

A mozgasfejleszt6 eszkdzok haszndlata sordn a kisgyermekek szabadon prébélhatjak,
végezhetik az egyes mozgasformdkat, fejl6dik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa vélik a
mozgasuk. Az Gnallosagi torekvések tamogatasa soran a gondozasi miveletekben vald aktiv
részvétel lehet&séget ad a praktikus mozgasok gyakorlaséra, finomitasara.
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V. A megvaldésitani kivant program

A bolcsédei élet megszervezése

A bélcsddei nevelés-gondozds a csaladi neveléssel egylitt, azt kiegészitve szolgélja a gyermek
fejlédését, A csaladi és a bolcsGdei nevelés-gondozas 6sszhangja, a szildk és a
kisgyermeknevel6k kozotti partneri kapcsolat kialakitésa elengedhetetlen feltétele a
gyermekek harmonikus fejl6désének. A sziil§ ismeri legjobban a gyermekét, igy kdzvetiteni
tudja szokasait, igényeit, szlikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevelét a
gyermek ismeretén alapulé differencidlt, egyéni bdndsmdd kialakitdsdban, A
kisgyermeknevel§ pedig, mint szakember, szaktudasdval, tapasztalataival tudja segiteni a
szlilét gyermeke nevelésében.

A céljaink kozdsek, egyltt szeretnénk elérni, hogy a gyermekek vidamak, kiegyensulyozottak,
aktivak, tevékenyek legyenek, nyitottak és fogékonyak az éket korlilvevé vildgra.

"Minden gyermekben, barmilyen kériilmények kézott is sziletett,
és barkik voltak is a sziilei, potencidlisan az emberi faj szliletik meg ismét,
s valamennyilink szamara rendkivili a felel§sség az emberi élet irant.”
/lames Agee/

Nyilt napok szervezése

A tavaszi beiratkozasok el6tt februar es marcius honapokban lehetdséget biztositunk a
csaladok részere, hogy minden bdélcsédébe legyen lehetfséglik betekintést nyerni egy elére
meghirdetett idépontban, ezaltal megkénnyitve szamukra az intézményvalasztast.

Beiratkozas

Béicsddéinkben egész évben folyamatosan lehetdség van a beiratkozdsra. Meghatdrozo ez a
taldlkozdas a csaldd szamara, hiszen sokan ekkor szerzik elsé benyomadsaikat a bdlcsddérdl.
Nagyon fontos, hogy ez a benyomas a sz(il6 szdmara pozitiv fegyen, hiszen legféltettebb
kincsét a gyermekét szeretné rank bizni, és ezt csak akkor tudja megtenni, ha azt érzi, hogy j6
helyen, biztonsagban tudhatja Ot. Ezért van minden hénapban lehet&ség a beiratkozasra, és
bepillantadsra a bélcsddei életbe,

Osszevont sziil8i értekezlet

Az Gsszevont szllbi értekezlet azoknak a szlildknek szol, akik a kovetkezd nevelési évre
beiratkoztak. Tébb célja is van, az egyik, hogy minden olyan informaciot megkapnak a szil6k,
amire sziikségiik van ahhoz, hogy a gyermek a bélcsédei életet elkezdhesse (szlikséges
dokumentumok, téritési dijak, altalanos informacidk stb.). A masik és fontosabb cél, hogy
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megismerkedhetnek a sziil6k a kisgyermeknevelékkel. Ez az ismerkedés mar egy szlikebb
kézegben zajlik, a gyermek leendé csoportjaban.

Csaladlatogatas

Nagyon fontosnak tartjuk, hogy a gyermeket sajat kdrnyezetében is megismerje a
kisgyermeknevel8. Erre nyUjt alkalmat a csalddlatogatds, ami az eis§ igazi személyes
kapcsolatfelvétel. Lehet8ség szerint a beszoktatds megkezdése elstt térténjen. A folyamatos
gyermek felvétel ezt nem mindig teszi lehetévé. Mivel azonban a csaldd otthona az intim
szférahoz tartozik, maximalisan figyelembe kell venni a sziilék ezzel kapcsolatos igényeit. Itt
mar ismerdsként kdszonti egymdst szilé és kisgyermeknevel§, hiszen a taldlkozdst mar
megel8zte egy nyari sziil6i értekezlet. Ev kdzben érkezé gyermekek esetében az elsé taldlkozas
a beirataskor torténik. Csalddidtogatds mindig a szlilével egyeztetett idGpontban és a sziil§
beleegyezésével torténik. Amennyiben a sziilé nem szeretné, hogy otthonaban latogassuk
meg a gyermeket, egy csaladlatogatast helyettesité beszélgetés torténik. A csaladlatogatas
azon tul, hogy a kisgyermekneveld megismeri a gyermek csaladi kdrnyezetét még nagyon sok
informaciot ad. (kikkel él egylitt a csalad, a gyermek helye a csaladban, kik voltak jelen a
csaladlatogatas soran, a gyermek reakcidja a csalddlatogatds soran, a gyermek szokésai,
szocialis kapcsolatok, a gyermek alvast és evési szokdsai stb.). Csaladldtogatas soran a
kisgyermeknevel&nek is lehetdsége nyilik arra, hogy bemutassa magat, illetve a bdélcsddei
csoportot, a bolesédei életet. A csaladlatogatas tovabbi el6nye, hogy beszoktataskor a
gyermeknek nem lesz teljesen idegen a kisgyermekneveld.

Csalddlatogatast év kézben is végzlink kérnyezettanulmanyhoz, vagy rendkiviili esetben,
amennyiben a gyermek érdeke ezt megkivanja.

Adaptacio - sziilével torténd fokozatos beszoktatas

A fokozatos beszoktatds a nevelé — gondozé munka fontos része. Minden gyermek legalabb
kéthetes beszoktatdsban vesz részt. A gyermek egyénisége, az elvdlds nehézsége, az U]
kbrnyezet elfogadasa, az érzelmi k&tddések kialakuldasa hatarozza meg a beszoktatas
id6tartamat. Természetesen rugalmasan torténik mindez, hiszen megbeszéljiik a sziilSkkel,
hogy mi a jo gyermekiknek és nem hagyjuk figyelmen kivil az & érdekeiket sem.
Intézményvezetfként vezetdkent is elvarom, hogy ebben az iddszakban a gyermek legyen a
LfOn6K". Koordindltan m(ikddik a fokozatossag elve. A kisgyermeknevel6k igyekeznek a
beszoktatas alatt megfigyelni a mar kialakult szokasokat, és amennyire lehetséges
intézményes keretek kozt is alkalmazni, igy segitve a gyermek és természetesen az egész
csalad szaméra ezt az amugy sem kénnyd élethelyzetet. Elethelyzet valtds ez a gyermek és
szUI6 szdmara egyarant, mely természetes élettani krizis a csalad életében, melyen a
szakmailag j6! felkészilt kisgyermeknevel§ dtsegitheti a csaladot.

27




Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsbdei gyermekcsoport létszamat a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet ,A személyes
gondoskodast nyljté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairol és mikodésik feltételeir6l” hatdrozza meg. Eszerint egy bélcsédei
csoportban legfeljebb 12 gyermek, ha valamennyi gyermek bettltdtte a masodik életévét,
legfeljebb 14 gyermek nevelhetd, gondozhatd.

A Nadastod parki kdzponti bolcsGdében torténik a sajatos nevelési igényl gyermekek ellatasa
is jelenleg specidlis csoporthan a részleges integracid maodszerét alkalmazva, illetve teljes
integracidban, a térvényben meghatérozott csoport [étszamokkal. Speciélis csoportban 6 6,
integracidban 1 SNI gyermek esetén maximum 11 &, 2 SNI gyermek esetén maximum 10 8.
Ennél nagyobb |étszam szakmailag és torvényileg nem fogadhaté el, mert a
kisgyermeknevelSknek mar nem adna lehetdséget az egyéni bandsmdd betartasara, illetve a
figyelmet is rendkiviil nehéz megosztani ennél tobb gyermek esetében. Ezen kiviil az optimalis
hanglégkdr sem biztosftott abban az esetben, amikor magas a |étszam, ez pedig a gyermekek
nyugtalansagahoz vezet, mely pedig generalja a konfliktusokat, neheziti az alkalmazkodast.

A gyermek a boélcsGdébe jaras teljes idGtartama alatt ugyanabba a gyerekcsoportba jar, és
optimalis esetben ugyanaz a kisgyermekneveldje.

A gyermekek felvétele egész évben folyamatosan térténik. A csoportok nem homogének,
ennek az oka, hogy testvérek is jarnak bolcsédékbe, illetve a szlildk is gyakran valasztanak
olyan kisgyermeknevel&t, akit mér ismernek. Ezeknek az igényeknek igyeksziink eleget tenni,
hiszen munkank elismerése, amikor a szlil6 Ujra megtisztel bizalmaval, azzal, hogy a kistestvért
is ugyanabba a bolcsédébe iratja be.

Napirend

BolcsGdéinkben a folyamatos napirend elve érvényesiil. A jél szervezett, folyamatos és
rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt és
folyamatos gondozds feltételeit biztositja. Megteremti a  biztonsagérzetet, a
kiszamithatdsdgot, az aktivitds és az OGnallésodds lehetBségét., A nevelés — gondozds
folyamatdban az egymast kévetd események (tisztalkodas, étkezés, jaték, alvds) a gyermekek
jo kbzérzetét is megteremtik. Napirendlink kialakitasanal igyeksziink szem el&tt tartani, hogy
a legtobb id6t a jatékra forditsuk.
Napirend igazodik:

e A gyermekesoport életkori dsszetéteiéhez

s Fejlettségéhez

o Sziikségleteihez

o Befolyasoljak az évszakok, az iddjaras

s A gyermek, otthoni életének, életritmusanak lehet8ség szerinti figyelembevétele

Sajat kisgyermeknevel8i” rendszer
A ,sajat kisgyermeknevel8i” rendszer a személyi allanddsagot biztositja. Az Oj gyermeket a
vezetd irdnyitja a csoportba, ahol idedlis esetben a gyermeknek valasztdsi lehetésége van arra

vonatkozdlag, hogy melyik kisgyermeknevelét fogadja el sajat kisgyermekneveiGjeként. Ez a
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rendszer lehetdséget ad arra, hogy a gyermeket atsegitsiik a szUl5t6l valo elvalds nehézségein,
igy intézményes keretek kozo6tt is van a gyermek szamara egy olyan személy, akivel a kotédés
mélyen ki tud alakulni, biztositva ezzel lelki egyensulyat, biztonsdagérzetét. Tapasztalatok
szerint a személyi valtozas, a helyvéltoztatas hosszi id6re elbizonytalanitja, kizokkenti
egyensulyukbdl a gyermekeket, ezért nyugodt fejlédésiik érdekében fontos az dllanddség. Az
Jolelkezési id6”-t a kisgyermekneveld, elsésorban a ,sajat” gyermekei gondozasara,
nevelésére forditja. igy tébb figyelem jut minden gyermekre, jobban szdmon lehet tartani a
gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait. A sajat kisgyermeknevel& vezeti a fejlédési
naplét, 8 ir a csaladi flizetbe, & tartja a kapcsolatot a csaladdal és & nyGjt informaciot a
gyermekrdl, A kisgyermeknevel§ elméleti és gyakorlati tudasa olyan szintd, hogy a gyermek
testi-lelki egészségére, fejlédésére képes maximalisan figyelni.

Szalkmai dokumentacio

A bolcs6dékben végzett dokumentdcidkat és nyilvantartdsokat mindig az iranyadd
jogszabdlyoknak, illetve a fenntarté elGirasai alapjan kell végezni.
e felvételi nyilvantartas, felvételi kdnyv
e megéllapodas, benne a sziil6i nyilatkozattal a tdjékoztatasi kotelezettség
megtérténtérdl
o értesités a téritési dijakrol
* havi statisztika, bolcsddei jelentés
e 328/2011. (Xll. 29.) Korm. rendelet mellékletei
— 1. szamu melléklete - A téritési dij fizetés dokumentdldsa a ... évben
—  2.szamu melléklete - Az ellatasi napokon az ellatast igénybe vevék jelen vagy
tavollétének dokumentaiasa
— 4, szamu melléklet - a gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentalasa

— 5. szdm0 melléklet - Jévedelemnyilatkozat a személyi téritési dij
megallapitasahoz
— 6. szdmu melléklet - NYILATKOZAT a gyermekétkeztetés normativ

kedvezményének igénybevételéhez bélcsbdei ellatas és dvodai nevelés esetén
— 7. szdmU melléklet - NYILATKOZAT a Gyvt. 21/C. §-a szerinti szinidei
gyermekétkeztetés igénybevételéhez
— 9. szamU melléklet — IGAZOLAS az atmeneti gondozashan |évé, az ideiglenes
hatdllyal elhelyezett és a nevelésbe vett gyermek ingyenes hdélcsédei, mini
bélcsédei gondozdsra és a nevelésbe vett gyermek, utégondozéi ellatasban
részesiil§  fiatal felnétt ingyenes intézményi  gyermekétkeztetés
igénybevételére vald jogosultsagahoz
o  KENYSZI
o fert6z6 betegségekrdl valé kimutatas
* heti étrend

A kisgyermeknevelék gyermekekkel kapcsolatos dokumentacidja:

Képet ad a kisgyermeknevels szakmai felkésziiltségérdl, szakmai munkajardl. A dokumentacié
semmiképpen sem a gyermek mindsitését szolgédlja. A kisgyermeknevel§ gyermekekkel
kapcsolatos adminisztrécidja objektiv, hiteles, folyamatos és rendszeres kell, hogy legyen.

o BolcsGdei egészségligyl torzslap
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e csoportnaplé
o csaladi flizet
o fejlédési naplé mely tartalmazza:
— csaladlatogatas dokumentacidjat
— beszoktatasi 6sszefoglalo
— fejlédési napld: 1 éves korig havonta, 1 éves kor utén 3 havonta

Minden bélcsddei egység rendelkezik egy darab laptoppai, melyen a csoportnaplét és fejlGdési
naplét vezetik a kisgyermeknevelék.

lgénybevevdi Nyilvantartas

Az igénybevev8i Nyilvdntartas (KENYSZI, TEVADMIN) a szocidlis igazgatdsrél és szocialis
elldtasokrdl sz6i6 1993. évi lll. térvény 20/C. §-a szerinti, a személyes gondoskodast nydjté
szocidlis ellatdsok, szolgaltatasok finanszirozasanak ellendrzése céljabdl, valamint a
gvermekek védelmérdl és a gydmiuigyi igazgatasrol szélé 1997, évi XXXI. térvény 139. § (2)
bekezdése szerinti, a személyes gondoskodast nyljté gyermekjoléti alapelldtasok és
gyermekvédelmi szakellatasok finanszirozasanak ellenérzése céljabdl vezetett nyilvantartas.
2017. janudr 1-t8l az Igénybevevli Nyilvantartast vezet6 szervként az Orszagos
Nyugdijbiztositasi Fhigazgatdsag Kézpont kerilt kijelolésre.
Az lgénybevevlG Nyilvantartdsban a koitségvetési tamogatdssal finanszirozott szocidlis,
gyermekjéléti, gyermekvédelmi szolgaltatasok napi igénybevételét kell régzitenie a fenntarté
adatszolgaltatéjanak.

Az igénybevev6i Nyilvantartdsban vald adatrogzités, idGszakos jelentés megtételéhez
sziikséges, hogy a fenntartd e-képvisel6t jeloljon ki. Az e-képviselé kijeloli az
adatszolgaltatokat.

VI. Azintézmény alapfeladata és egyéb szolgaltatasai

Alapfeladat

A gyermekek védelmérdl és gyamuigyi igazgatdsrol szolo 1997. évi XXXI. térvény értelmében
intézménylink alapfeladata a személyes gondoskodds keretein belil, a gyermekjéléti
alapellatas rendszerében biztositani 20 hetes kortol, 3 illetve 4 éves korig, sajatos nevelési
igényli gyermek esetében 6 éves korig a kisgyermekek napkozbeni elldtasidt — nevelését,
gondozasat — bélcsédei ellatas formajaban.

Sajatos nevelési igényli gyermek a bolcséidében
~A gyermek olyan, mint egy pillangd a szélben. Néhdny magasabbra tud repiilni, mint masok,

de mindegyik a legjobb tuddsa szerint replil. Miért is hasonlitandd Gssze &ket? Mindegyik
mads. Mindegyik kiilénleges. Mindegyik gydnyord.”
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Nktv. 4. § 25. pont

Sajatos nevelési igényii:

»az a kilonleges bandsmaddot igényl6 gyermek, tanulo, aki a szakért6i bizottsdg szakért6i
véleménye alapjan mozgasszervi, érzékszervi (latasi, hallasi), értelmi vagy beszédfogyatékos,
tohb fogyatékossag egylittes eléfordulasa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum
zavarral vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral {sulyos tanulasi, figyelem- vagy
magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd,”

A sajatos nevelési igény( gyermekek korai fejlesztése, a pedagogiai szakszolgdlati intézmények
mikddésérd! széld 15/2013 (1.26) EMMI rendelet 4.§ {3) pontja szabalyozza, mely szerint, ha a
gyermek bolcsGdei nevelésben, gyermekotthoni elldtdsban, fogyatékosok nappali intézményében,
fogyatékosok &pold-gondozd hentlakasos intézmeényében intézményi elldtashan részesiil, a korai
fejlesztést és gondozast - amennyiben a feladat ellatdsdhoz szitkséges feltételek biztositottak - az
intézményben kell elldtni. A pedagégiai szakszolgalati intézmény a tandcsaddst a sziilén kiviil a
feladatellatasi hely adott gyermekkel foglalkozé szakalkalmazottal részére is biztositja.

2013. januar 1-t6} a bdlcsSde a sajatos nevelési igényll gyermekek habilitaciojat és rehabilitacidjat
nem, kizardlag nevelését-gondozasat végezheti.

A 15/2013 (11.26) EMMI rendelet 5.8 {3) pontja értelmében, ha a korai fejlesztést és gondozast otthoni
elldtas keretében vagy a gyermek gondozdsat végzé intézményben szervezik meg, a pedagégiai
szakszolgélati intézmény gondoskodik a szlikséges szakemberrél.

Véltozatlanul 18 férShely all rendelkezésre a sajdtos nevelést igényld gyermekek szaméra 6
éves korig. A Nadasto parki Idevar bélcsde nyujt lehetéséget a szocialis habilitaciora, egy
masfajta inger gazdag kdrnyezet megismerésére, nagyobb fokd 6ndlidsodasra. Az integralt
fejlesztés, gondozas az egészséges gyermekek esetében a massag elfogadasat és a toleranciat
fejleszti, a szlil6k szamara lehet8vé teszi a munkavalialast, csékkenti a kirekesztettség érzését,
tanacsot ad a sajatos igény( gyermek neveléséhez.

Az Idevar bolcséde két specidlis csoportban latja el a Sajatos Nevelési Igényl gyermekek
nevelését, gondozédsat a részleges integracid lehetdségét alkalmazva, mely sordn az egyik
csoportszobdhan ép fejlédésmenetd, a mellette 1évd csoportszobaban a sajatos nevelési
igényl gyermekek ellatasa folyik,

A tapasztalatok azt mutatjak, hogy a bolcsSde targyi, személyi és szakmai feltételeit tekintve
is az egyik legjobb intézményi elhelyezési forma a sajatos nevelési igényl gyermekek szamara.
A kisgyermeknevel6k képzésébe, tovabbképzésébe folyamatosan beépliltek a
feladatvégzéséhez szlikséges gydgypedagdgiai, a sajatos nevelésiigény(i gyermekek bolcsEdel
gondozasara-nevelésére vonatkozo, az integracid-szegregacid kérdéskorébe tartozod
ismeretek.

Az utdbbi évekhen tobb halmozottan fogyatékos gyermek is bekerilt az eflatasba, minden
esetben sikeriilt, ha csak részlegesen is, beintegralni Gket a bdlcs6dei csoportba. A
kisgyermeknevelGk részérél ez fokozottabb figyelmet és nagyobb fokd alkalmazkodast
igényel, de a jelenlegi tapasztalatok azt mutatjak, hogy képesek ezekben az esetekben is
ugyanazt a magas szinvonald szakmai munkat végezni.
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Kisgyermeknevel8ink a tovabbképzési lehetéségek koézul elbszeretettel valasztjak az SNI
ellatassal kapcsolatos tanfolyamokat, igy van tobb autista képzést végzett koilégank, van
jeltolmacsunk és evés terapias képzést végzett kisgyermekneveldnk is, Az SNI elfatast szakmai
szempontbdl a szaktanacsado felligyeli.

Kutyaterapiat tudunk biztositani heti egy alkalommal, heti rendszerességgel ének-zenei
kdstoltatdval teszik szinesebbe a hétkdznapokat a kisgyermeknevel6k, a szaktanacsadé
iranyitasaval.

Mai napig megallja helyét az a tény, hogy a csaldd, akinek fogyatékos csecsemdje szilletik, egy
id6é utdn mar nem is a tényleges fogyatékossagtol szenved, hanem attdl az attitldtél, amellyel
a tarsadalom viseltetik a fogyatékossaggal szemben.

Hogyan segit a bolcséde?
e csaladkézpontl gondolkodassal, mely
s agyermek sziikségleteire épit
o megerdsiti a szl6t abban, hogy jo szii6, képes gyermeke nevelésére
o csOkkenti a terdpias kéltségeket a komplex fejlesztés aital
o szakemberek nyujtotta segitséggel
o csOkkenti a szlilGk elszigeteltségét
o segiti a szUildk reintegracidjat a tarsadalomba
» massag elfogadasaval — elfogadtatasaval

A felvett sajatos nevelési igény(i gyermekek diagndzisa és allapota igen kilénbh6z8. Enyhébb,
illetve sulyosabb fokban sériilt gyermekeket is felvesziink, akik rendelkeznek szakertdi
véleménnyel.

Amikor egy kisgyermek lassabban fejl6dik, a szil6k gyakran hdnapokat eltdltenek azzal, hogy
rdszanjak magukat arra, hogy segitséget kérjenek. Ebben az életkorban az idé azonban
létfontossagu, hiszen az elsG életévek a gyermek fejl6dése szempontjabdl meghatarozo
jelent§ségliek, Ezért kiléntsen nagy gondot forditottunk a szhlSkkel valdé intenziv
kapcsolattartasra.

A beszoktatast koévetéen megkezdSdik a sériilés specifikus egyéni és csoportos
gydgypedagogiai fejlesztés. A gyermekekkel valé foglalkozas team munka keretében térténik,
logopédus, gydgypedagdgusok, gydgypedagégiai  asszisztens,  kisgyermekneveldk,
szaktanacsadd, vezet8k kbzrem(ikddésével. Vannak, akik kdzvetve és vannak, akik kozvetlendl
vesznek részt ebben a folyamatban. A foglalkozasok altaldban komplexek és az egész
személyiség fejlesztését célozzak meg.

Korai fejlesztés esetén inkabb habilitaciérdl beszéllink, ami — eltéré fejlédésmenet esetén —a
fejlGdés utjara valo rahelyezést jelent.

A fejlesztés egyéni és csoportos foglalkozasokhol all, melyet a gyermek igényeihez mérten Allit
dssze a gyégypedagogus. A pedagogiai szakszolgdlat gydgypedagogusaval kdzdsen tervezziik
meg minden nevelési év elején a menetrendet. A gydgypedagbégus meghagyva a
kisgyermeknevel6k kompetenciajat, otletekkel segiti a gondozasban rejl6 fejlesztési
lehet8ségeket. A TSMT tornét a kézponti bélcsdde j6l felszerelt tornaszobajaban a gyermekek
délelétti napirendjébe dgyazva sikeril megvaldsitani.
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Kiemelt feladatunknak tekintjitk az elkdvetkezendd nevelési- gondozasi években is a sajatos
nevelési igényl gyermekekre vald fokozottabb odafigyelést, a Pedagdgiai Szakszolgalattal a joi
mUikods hatékony egyiittmiikddést.

Soszoba mint egyéb szolgaltatas

Mind a hat intézményilinkben sészobdt (izemeltetiink, melyet a gyermekek a 2013.
szeptemberétSl mar valdban alapellatason tuli szolgaltatasként térités mentesen tudnak
igénybe venni.

A somadrin oldat belégzése jétékony hatdssal van léguti megbetegedéshen szenvedd
gyerekre, itletve er@siti azimmunrendszeriiket, ndveli szervezetiik ellenalld képességét. A csak
természetes anyagokat tartalmazé telitett séoldat a nagy parolgasi felliletnek hala minden
motorizacio nélkiil atalakitja a helység mikroklimajat, a szoba pedig lényegében az aldasos
hatasukrdél kbzismert sobarlangokat "utéanozza". A sészoba a Somadrin Klimaoldat folyamatos
parolgasa soran jelentésen emeli a helység relativ paratartalmat, serkenti a légziszervek
aktivitasat, a horgdk ontisztulasat, mely altal csbkken a nydlkahartya gyulladasa.
Gyerekeknek fél éves kortdl ajanlott. Orvosilag bizonyitott, hogy a rendszeresen sdbariangba
jard gyerekek ritkabban betegszenek meg, és hamarabb gyogyulnak.

A fels6léguti megbetegedések megel6zése céljabol Gsztél tavaszig elére meghatarozott
Otemterv és igény szerint rendszeresen latogatjdk bolcsGdéseink ezeket a sdszobakat,
melyekben a jotékony hatds mellett szamos tevékenységre is nyllik lehetbség.

A sészobaban eltdltott idd Gszt6l — tavaszig szerves része a napirendnek, a gyerekek 3-5 f&s
csoportokban, heti 2-3 alkalommal % - % érat tartézkodnak ott.

A Bezsilla utcai Gyongyszem bodlcsédében mozgasszobaval kombinalt sdszobat alakitanunk ki,
melyet nagyon szeretnek a gyermekek. A tornaszobdaban folytatott aktiv mozgasos jaték utan
a sos levegd intenzivebb hatdst fejt ki.

A szil6k nagy orommel fogadjak ezt a killén szolgaitatast, mellyel kompenzalni tudjuk a
fizetendd gondozasi dijat, hiszen ez minden gyermek szamara téritésmentesen elérhetd,
amennyiben a sziil6 igényli.
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VIl. Kiemelt szakmai feladat

A mai kor elvarasa, hogy minden intézmény vagy intézmény rendszer rendelkezzen olyan
célokkal, melyek elérését kiemelten fontosnak tartja, illetve ezeket helyezze munkaja
fékuszaba. A 0-3 éves gyermekek a legfogékonyabb korosztély, ezért célszerli ebben az
életkorban megkezdeni azoknak a szokdsoknak a kialakitdsat, melyek meghatdrozhatjak
késahhi eletiiket, eéletviteliiket.

Az egészséges életmodhoz szorosan kétddnek az alapvetd sziikségletek, a taplalkozas, a
pihenés, a mozgas, a szabadlevegé, az aktiv tevékenység.

"Milyen embert is akarunk formalni? A vilasz egyszer(i: egészséges test(i, akaraterds, jo
itéletd, értelmes, tettre kész szép célokért hevll§ és dldozé embereket, akik meg tudjak
érteni és élni a szépet és nagyot minden téren, akik az életiiket ki tudjak tolteni tartalommal,
akik megértik a dolgok tsszefliggéseit, akik atérzik azt, hogy emberi kdzdsséghen élnek,
amely csak a kélcsBndsségen, méltdnyossagon, és joakaraton épllhet."
(Szent-Gyorgyi Albert)

Egészséges taplalkozas

A bélcsédei ellatas keretében a gyermek életkoranak és egészségi allapotédnak megfeleléen
biztositani kell az egészséges taplalkozas kdveteiményének megfeleld étkeztetést az energia-
és tapanyag-beviteli, illetve élelmiszer-felhasznaldsi ajanldsokat tartalmazd jogszabélyban
meghatarozottak szerint.

A bolcs6dében naponta 4 alkalommal étkezik a gyermek, reggelizik, tizdéraizik, ebédel és
uzsonnazik. Ebbdl is kitlinik, hogy a tdpanyagok jelentds része (65%) a bélcs6dében kerll
bevitelre. Ezért is nagyon fontos, hogy az ételek mennyiségileg, mindségileg megfeleljenek az
adott korosztdly igényeinek, biztositva a vitamin és asvanyi anyag sziukséglet nagy részét. A
kerillet 6 intézményére 2 f6z6konyha f6z. Jelenleg a 37/2014. (IV. 30.) a kdzétkeztetésre
vonatkozo taplalkozas-egészségligyi elSirdsokrét EMMI rendelet a f& szabalyozé.

Nehéz megfelelni a szabdlyozasnak is és igényeknek is. Az otthonrdl hozott szokasok nehezen
formalhatdk, és nagyon kiilénbdznek a szll6i igények is a holcsGdei étkeztetéssel
kapcsolathan.

Az étlap elkészitése a keriileti élelmezéssel foglalkozd szakemberek feladata, akikkel
folyamatosan konzultdlunk, hogy a gyermekek véltozatos és egészséges ételeket fogyasszanak
a boélcsédében.

A nyersanyag beszerzésnél lehetne még inkabb arra torekedni, hogy azok idényjelleg(iek,
frissek, min&ségiek legyenek, illetve ezekbdl készllt ételek kerliljenek a gyermekek asztalara.

Mozgas

A bolcsBdében nincs szervezett testnevelési foglalkozas. A mozgas a szahad jaték altal,
természetes mozgas kévetkeztében fejlédik, ehhez kell nekiink biztositanunk a feltételeket,
teret, id6t és megfelel§ eszkézbket. Intézményeink mindegyike rendelkezik tornaszobaval,
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vagy tornasarokkal. Az eszkdzék beszerzésénél mindig gondot forditunk arra, hogy
nagymozgasos jatekokat is vasaroljunk. Nagy 6sszeghben vasaroltunk fejleszts eszkézdket.

Az udvari jatékok minden bélcsGdében megfelelnek az unids eléirdsoknak.

2016-ban minden bdlcs6de udvardra telepitésre keriilt Ugynevezett integralt jatékeszkoz,
mely nem csak a mozgasos jatékok sorat bdviti, hanem lehet&séget ad a sajdtos nevelési
igényd és az ép fejlédésmenetli gyermekek kozos jatékara is.

2021. év végén elindult a bélcsédei udvarok fejlesztése, feldjitdsa, igy a Gyongyszem, Idevar,
Széazholdas Pagony és Csemetekert Bolcsddék udvarai ujultak meg.

Egészségnevelés a bolcsédében

Az egészséges életmodot a szl6k és a kisgyermeknevelGk itmutatasaval, a szabalyok belsévé
valasdval tanulja meg a kisgyermek. Az egészségvédelmi tudnivaldk életiink részei, melyeket
allanddan ismétliink.

A higiénés szokasok elsajtitisdban nagy szerepe van az utdnzdsnak, a felndtt
példamutatasanak. Az életkornak megfelelS helyes életritmus, a jo napirend kialakitasa az
egészséges testi és szellemi fejlédés alapfeltétele.

A taplalkozas, a testdpolds, az Oltozkodés, a mozgas, a levegizés, a pihenés és az alvas
megszervezésével, az ezekhez kapcsolddd tevékenységekkel és az ezeken alapuld szokasok
kialakitasaval biztositjuk a kisgyermekek szamara a megfelel§ életritmus kialakitasat.

Prevencioé fontossaga

Nagy hangsilyt forditunk a gyermekek egészségének meglrzésére, a betegségek
megel&zésére. Prevencid céljabdl, a bdlcsGdékben sészobakat miikédtetiink melynek specialis
levegéje megel6z8, gydgyitd hatast fejt ki. Rendszeres latogatasa nagymértékben segiti az
immunrendszer er6s6dését, ndveli a szervezet ellenailo képességét.

Masik fontos tényezd a fogaszati prevencid. Evente térténik a bélcsédékben fogaszati sziirés,
melynek célja a fogszuvasodas és a fogagy betegségek megelSzése, a mar kialakult fogaszati
betegségek kezelése.

Lelki egészség

Testiink nem lehet egészséges, ha a lelkiink nincs megfelelé dllapotban. Van néhany dolog,
ami kisgyermekkorban nagyon fontos ahhoz, hogy egy gyermek lelkileg is kiegyensulyozott
legyen.
A teljesség igénye nélkiil ezek a kovetkezdk:
—  Atiszta rendezett kornyezet kialakitasa segit abban, hogy a gyermek kdzérzete
is jobb legyen
— Nagyon fontos a korosztalynak megfelelé kiegyenstlyozott étrend, a nyugodt
alvas feltételeinek biztositdsa
— Agyermek én tudata kialakulasanak segitése
— Képessé tétel az empatidra és toleranciara
- Segiteni abban a gyermeket, hogy elfogadja 6nmagat
— Lehetdséget adni a gyermeknek a tapasztalatszerzésre
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Kdrnyezetvédelem

A kornyezettudatos életmodra nevelés alapozo jelleg(.

A nevelés célja és feladata: az, hogy olyan szokasokat, szokasrendszereket, viselkedési
formakat alakitson ki, amelyek meghatarozok a természetes, és az ember altal létrehozott
kérnyezettel valé harmonikus kapcsolat kialakitdsdban. A bdlcsédei kdrnyezeti nevelés célja,
hogy a gyermek és kérnyezete kézott megfelelé 6sszhangot teremtsiink. Ezt elsésorban a
gyermek kornyezettel kapcsolatos ismereteinek bévitésével tudjuk megvalodsitani, mert a
megszerzett ismeretek altal alakul ki a tudatos kérnyezettiszteld magatartas.

Koérnyezettudatos életmaddra nevelés lehetdségei bolcsédés korban

» Biztositani kell, hogy a kisgyermek kdrnyezetét tapasztalat (tjan ismerje meg

o Allatok, névények megismertetése

» Az évszakok, az idGjards megismertetése, és ezek megtapasztalasa

o Megtanithatjuk a gyermekeket arra, hogy a kérnyezet tisztantartdsa, dpoldsa a jo
kdzérzet alapja

o Nevelésiink szerves része a személyes higiénia, test higiénia kialakitasa

e ,Természetsarok” kialakitdsa megadhatja az egylitt végzett munka o6romét, a
gyljtemény gyarapodasa mindennap alkalmat ad arra, hogy a gyermekek djabb
ismeretekre tegyenek szert

o Madaretetdk kihelyezése és folyamatos toltése lehetdséget ad arra, hogy a gyermek
atélje a masokrdl vald gondoskodds 6rémeét

o Fold Napja alkalmabdl virdgok Gltetése, melyeket azutan kéz6sen lehet nevelgetni.

e A Szivérvény Bélcséde ,,26ld” csoportja Oko szemléletével és a csalddokkal kézdsen a
természetben eltéltott programokkal teszi szinesebbé a gyermekek és csaladok
napjait.

Képzés, tovabbképzés

A munkajara igényes szakember rendszeresen képzi magéit a tovabbképzéseken vald
részvételen fel(il is, a szakmai kiskdnyvtarak kialakitdsanak alapjait mar leraktuk, szeretnék ezt
folyamatosan bdviteni. Ezekhez a hasznos szakmai k&tetekhez, kiadvanyokhoz minden

intézmény dolgozdja hozziférhet.
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A hézi tovabbképzési rendszer, lehetdséget jelent a tapasztalatcserén tul, az 6sszehangolt
szakmai munkara is. Sajat szakembereinken tul bevontunk kiils§ szakembereket is, ezt a
tendenciat tovabbiakban is folytatni szeretnénk.

Szuperviziod

A szupervizié olyan specialis szakmai személyiségfejleszté médszer, amelynek atkalmazasa
nélkiilézhetetlen a segitd foglalkozdstak — koztlik a szocidlis terlleten személyes
gondoskodast végz8 szakemberek — hivatasgondozasaban, sajat mentalhigiénéjében, szakmai
tovabbképzésében és munkajanak mindségbiztositasaban.

A szupervizié nem felligyelet, nem ellenérzés, hanem egy tanuldsi folyamat.

A szupervizio segit megdlini, atgondolni, djra rendezni, felismerni. A szuperviziéban
onmagunkrol tanulunk, felnétt médon. Ranéziink 6nmagunkra, reflektalunk, tovabb lépiink.
Rendszeresen szeretnénk megteremteni a lehetdségét az intézményeinkben dolgozdk
szamara.

VIll. Csaladi nevelést segitd szolgaltatasok az Egyesitett Bolcsodék
intézményeiben

A Gyvt, 42, § (4) bekezdése értelmében a bolcsGde az alapellatdson tal szolgaltatdsként
specidlis tanacsadassal, iddszakos gyermekfeligyelettel, gyermekhotel mikédtetésével, vagy
mas gyermeknevelést segitd szolgaltatasokkal segitheti a csaladokat.

Ennek a lehetGségnek a tiikrében az Egyesitett BolcsGdékben harom olyan szolgdltatast
vezettiink be, melyek pontosan ezt a segitd szandékunkat fejezi ki a 3 éven aluli gyermeket
neveld csalddok iranyaba.

IdGszakos gyermekfeliigyelet

A szl alkalmi elfoglaltsdga idejére, néhany orarais, elzetes igény bejelentés alapjan, kérheti
gyermeke felligyeletét a szolgaltatd egységben térités ellenében,
Az idGszakos gyermekfeliigyelet keretében a bélcsGde a gyermekek szaméra az aldbbiakat
biztositja:

o szakszer(i nevelés-gondozas,

o testi-lelki sziikségletek kielégitése,

* afejlédés és a szocializacio segitése,

e igény szerinti étkezés, az itt tokott iddszaknak megfelelGen,

o afejlédéshez szlikséges egészséges és biztonsagos kérnyezet,

e egészségvédelem, egészségnevelés,

o kulturhigiénés szokdsok kialakuldsanak segitese,

e egyeéni bandsmdéd,

» agyermek koranak megfeleld jatékeszkézok,

Az id6szakos gyermekfeliigyelet lehet8séget nyudjt arra, hogy intézményi felvétel nélkil - a
szlil6k igényeinek megfelelen - a gyermek néhany orat téltsén a bolcsédében.
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Az, hogy intézményi felvétel nélkiil igénybe vehetd, azért fontos, mert akar a GYED, alatt is, ha
az édesanyanak rendszeres elfoglaitsaga van (pl. tanfolyamra jar, hivatalos Ugyeit intézi,
munkahelyet keres stb.), megoldott a gyermekfelligyelet és a GYED-re vald jogosultsagat sem
vesziti el.

Mds intézményben nem tud a sziil§ ilyen jellegli szolgaltatast igénybe venni. A bdlcs6dében
szakért§ kezekben, biztonsdgos intézményben tudhatja gyermekét elfoglaltsiga idejére. A
szolgaltatds dija joval alacsonyabb, mint az atlagos gyermekfelugyelsi dijak, de ezdltal
biztositott az, hogy egyenl§ eséllyel veheti igénybe bdrki, aki néhdny dréra szeretne
gyermekfeligyeletet. Nagyon fontos megjegyeznem, hogy a szil6k tobbsége nagyobb
bizalommal van a bélcséde irdnydba, hiszen a targyi és személyi feltételek biztositottak, és van
mogotte egy mindségellendrzés, hiszen dnkormanyzati fenntartasa intézmény.

A bolesddében elérhets idGszakos gyermekfelligyelet rugalmas, hiszen a szilé igényéhez
igazodik, Tapasztalataink alapjan fontos a szlil6knek, hogy ha mar csalddi segitségiik nincs
(nagysziil6k altalaban még aktivak), hozzaérté szakember vigyazzon a gyermekre.
B&lcsGdéinket csaladbarat intézményeknek tartjuk, és azt gondoljuk, hogy ennek meg kell
tatszddnia a szolgaltatdsaink elérhet8ségében is. Amennyiben a szolgéltatas dija jelentGsen
névekedne, mar nem lenne mindenki szamadra elérhetd.

Az id8szakos gyermekfeliigyelet biztositasa az Onkormdanyzat részéré! tébbletkiadassal nem
jar.

Szakmai szempontbdl azonban a csoport &sszetétel valtozékonysdga és a széles skdlan mozgd
elvarasok kezelése a kisgyermeknevel8ktdl kiemelkedben magas szint{i ismereteket és
rugalmassagot igényel.

A tagbolcséde vezetéje a gyermek személyi adatain kiviil régziti a szolgaltatas
igénybevételének napjat, id8tartamat, és azt, hogy kinek adhaté ki a gyermek, kit és hol lehet
értesiteni stirgés esetben. [dGszakos gyermekfeliigyelet két telephelyen m(ikédik: a Szivarvany
BélcsGde (1152 Bp., F6 Gt 33.) baba-mama szobajdban, és lires férghelyein, illetve a Szazholdas
Pagony Bdlcséde (1156 Bp., Kontyfa utca 6.) lires fér6helyein. Az idészakos gyermekfelligyelet
személyi téritési dijat a KépviselB-testiilet személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatdsokrdl szold 41/2003 (XI1.8.) 6nkormanyzati rendelete hatdrozza meg. Amennyiben
az igénvyelt id6tartamra étkezés is esik (reggeli / tizérai / ebéd / uzsonna), arra az étkezésre
vonatkozéan meg kell fizetni az étkeztetés téritési dijat is.

Az id&szakos gyermekfeliigyelet személyi téritési dijat étkezés igénylése esetén az igénylés
napjan, étkezés igénylése nélkiil a szolgaltatds igénybevételének napjan, alkalmanként, vagy
elére kell megfizetni, a Bolcsédevezetdnél,

Jatszécsoport

Ezt a szolgaltatast azért szerettiik volna bevezetni, hogy a kisgyermekes csalddoknak
kézosséget kindljunk. Lehet&ség arra, hogy szakképzett kisgyermeknevel§ktdl kapjanak
tanacsot, szakmai segitséget, tdmogatast. Hasznos idStoltést kindl, mely eimélyiti a szil6 -
gyermek kapcsolatot.

A Jatszocsoport haziasszonya segitségével kdzbsen szervezik a gyermekek napirendjét,
megtapasztaljidk, hogy az adott korl gyermekek eértelmi fejlédését milyen tipusu jatékok
segitik.
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Ez a szolgaltatds alkalmas a bolcs6dei, illetve dvodai kdzisség el6készitésére, hiszen itt a
gyermekek olyan tarsas viselkedésekrdl szerezhetnek élményt a mamak biztonsagot nytjtod
jelenléte mellett, melyeket a kés6hbi szocializcids helyzetekben mar énalidan kell atélnidik.
A bolcsGdében, kilon jatszécsoport kialakitdsaval, a szlil6kkel vagy hozzatartozékkal egyiitt
fogadjdk a gyermekeket a hét bizonyos napjain. A kisgyermeknevel8 szerepe megvaltozik: 6 a
hdziasszony a csoportban, a gyermekeket a kisérdik gondozzak.

A jatszocsoport lehetdséget teremt arra, hogy:
o aszil6 és gyermeke kedvez6 kérilmények kozott jatszhasson egyiitt
o agyermekek baratkozhassanak egymassal
e aszilSk beszélgethessenek egymassal, kicserélhessék tapasztalataikat
e aszllSk tandcsot, segitséget kérhessenek a kisgyermeknevel6tél
o [kiubszer(i foglalkozasok keretében beszélgethessenek a kisgyermeknevelés és
gondozas, az egészséges életmdd, stb. terllet szakembereivel

A Jatszocsoport szolgaltatas jelentSsége abban van, hogy a sziil6k jobban megismerik
gyermekiik életkori sajatossagaibdl adddd reakcioit, a szll6-gyermekkapcsolat, az éréomteli
egyuttlét alatt mélyll, a szllSk szerepeikben megerésddnek, baratsagok szévédnek, kialakul
egy onkéntes segitdkor,

A szolgaltatas elénye, hogy minden esetben képzett szakember foglalkozik a gyermekekkel és
mintegy el6készitése lehet a gyermek majdani bélcsédei életének.

Mindezeket figyelemben véve ennél a szolgaltatas tipusnal is fontosnak tarjuk azt, hogy
mindenki szamara elérheté legyen.

A jatszocsoport a Szivdrvany BolcsGdében (1152 Bp., FS at 33.) kiilén erre a célra kialakitott
helyiséghen miikodik, heti harom alkalommal: kedden, szerdan, csttortokén 9.30 ératol 11.30
ordig. A helyiség méreteire tekintettel max. 8 gyermek és sziil§je szémara biztosithato a
szolgaltatas alkalmanként.

A szolgdltatast a tervezett igénybevétel elétt 2 munkanappal kell megrendelni.

A szolgaltatast étkezés igénylése esetén személyesen, étkezés igénylése nélkiil telefonon lehet
megrendelni.

A jatszécsoport személyi téritési dijat az igénybevétel napjan, alkalmanként, vagy el6re kell
megfizetni a Bolcs6devezeténél.

A szolgdltatasok téritési dijat a KépviselG-testlilet személyes gondoskodast nyujtod
gyermekjoléti alapelldtasokrdl szolé 41/2003 {XI1.8) dnkormanyzati rendelete hatdrozza meg.
Az intézmény személyi és targyi feltételei a feladat biztositasara megfelelGek.

Soszoba hasznalat

Az epészséges életmddra nevelés része a holcs6dei életnek, Az intézménylinkbe jard
gyermekek hetente tébb alkalommal is megforduinak a sdszobdban. Emellett médot
szeretnénk biztositani arra is, hogy a bdlesédébe nem jard csaladok téritési dij ellenében
igénybe vegyék ezt a lehetdséget.

Sébarlang mas szolgaltaténal is elérhetd keriiletiinkben, Ujpalotan azonban a sziil6knek nincs
ilyen lehet@ség,

A szolgdltatds igénybevételére a Mazsolapalota Bélcs6dében (1157 Bp., Kavicsos kéz 6.) és a
Szdzholdas Pagony Bdlcsédében (1156 Bp., Kontyfa u. 6.), 12.00 6raté! 17.00 doraig van
lehetdség.
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A szolgaltatas — szUlé altal fizetendd — személyi téritési dijat a Képviseld-testlilet személyes
gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapelldtasokrol 41/2003 (X11.8.) 6nkormanyzati rendelete
hatdrozza meg.

A szolgaltatast eldre egyeztetett idépontban, hétkéznapokon, 12.00 ératél 17.00 éraig lehet
igénybe venni,

A sdszobat a gyermekek kizardlag sziil6i feliigyelet mellett vehetik igénybe (a kisérének nem
kell a szolgaltatasért fizetnie).

A személyes gondoskoddst nyajté gyermekjoléti alapelldtdsok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarél és az igénylésiikhéz felhasznalhato bizonyitékokrdl sz6l6
328/2011. (XIl. 29.) Korm. rendelet 9. § (4) bekezdése szerint a bélcsGde alapellatason tuli
szolgéltatasaiért legfeljebb a szolgdltatds onkoéltségét meg nem haladé mértékl térités
kérheté.

A szolgdltatdsok irdnti igények erdsitik és alatamasztjdk szakmai elképzeléseinket. A lehetd
leggyermekbaratibh mddja a beszoktatasnak, ha a gyermek a jatszdcsoportban kezdi a
boélcsédei élettel vald ismerkedést, majd az idGszakos gyermekfelligyelet keretein bellil mar
néhany érat egyeddl, szil6 nélkil, t6lt a csoportban, majd bdlcsédés lesz, amikor a sziil
elddnti, hogy itt az ideje. Szeretnénk, ha minden szil&nek lehetdsége lenne arra, hogy ilyen
fokozatosan, pszichésen kevéshé megterheld modon vegye kezdetét a gyermek intézményes
nevelése. Az elsé bélcsédei élmények melyet a szilbve! egyitt élnek at meghatarozéak
lehetnek a gyermek késébbi bdlcsddei életére, hiszen a sziil§ nem az ismeretlenbe engedi,
hanem a jol ismert helyre, ismerds kisgyermeknevelSkhéz.

IX. Intézményen beliili és mas intézményekkel valé egylttmiikodés

Kapcsolattartas a szilil6kkel

A sziilBkkel valé kapcsolattartds a jelentkezéskor kezd&dik el, ezért fontosnak tartjuk, hogy
lehetésége legyen a szilének abban a bolcs6dében jelentkezni ahova jarni szeretnének. Az
Egyesitett Bolcsédékben ez jelenleg mikaédd gyakorlat. A vezet6tdl a sziilé tajékoztatdst kap a
bélcs8dérs], a bélcstdei életrdl, a beszoktatds modszerérdl, és jelentdségérdl a gyermek
szamara. A szUld tajékoztat a gyermeke szokdsairdl, fejlédésérdl, otthoni kérilményeirdl, a
csalddrél. A jelentkezés alkalmaval a szuldk betekintést nyerhetnek a bélcséde életébe,
feltehetik kérdéseiket, ezekre igyeksziink kielégité és megnyugtatd valaszokat adni.

Az egylittmiikddés formai valtozatosak, a személyes kapcsolattdl az irdsos tdjékoztatdson at a
kilonboz8 rendezvényekig magukba foglaljak azokat a lehet8ségeket, amelyeket a bélcséde,
illetve a csalad teremt meg.

KisgyermeknevelSk és szil6k kapcsolata egész évben folyamatosnak, mindig &szintének,
hitelesnek, személyes hangvétellinek, etikai szempontbdl megfelelének kell lennie.

A bélcsédeldtogatds, a csaladlatogatds, a szillével torténd fokozatos beszoktatas és a napi
taldlkozdsok soran a szil6k megismerik a bolcsédei nevelés elveit és gyakorlatat, a
kisgyermekneveld pedig a sziild segitségével megismeri a gyermek egyéni szokasait. Ezek a
tapasztalatok kélcsdndsen segitik az egyiittnevelés megvaldsulasat,

A sziil6kkel valo kapcsolattartas szinterei:
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A szild és a kisgyermekneveld, érkezéskor és tavozaskor megbeszélik a nap
eseményeit

Lehetdséget kell biztositunk arra, ha a szilének bizalmas kozlend6je van, nyugodt
kérilmények kozt tehesse meg azt, ezért elézetes idSpont egyeztetés utdn csoporton
kivit keriilhet sor akdr hosszabb beszélgetésre is a gyermeke sajit
kisgyermekneveldjével.

A gyermekek csaladi flizetében a kisgyermeknevel6 kézli a sziilével megfigyeléseinek
rovid &sszefoglaldsat, ismerteti, hogy a gyermek a fejlédés mely fokozatén all, és mik a
tovabbi célok, melyeket a sziil6kkel kéz6sen kivan elérni.

A kilonbozé Unnepi alkalmak, mint a gyermeknap, a bucsiztatd, vagy a kardcsonyi
mézeskalacsslités kozos bolcsédei élményt nyijtanak gyermeknek, sziilének,
kisgyermeknevelGnek egyarant.

Mindezeken til a sziillének lehetdsége van a bolesédei hétkdznapokba vald
betekintésre is, természetesen mindezt gy megszervezve, hogy a csoport életét,
napirendjét ez ne zavarja meg.

Rendszeresen tart minden keriileti bdlcséde sziilScsoportos beszélgetéseket, melyek
témaja mindig attol figg, hogy az adott csoport sziildinek milyen kérdései vannak

Az évenként kétszeri Osszevont szlildi értekezlet szintén gyakorlatta valt

Nyaron a leendd bélcsédés gyermekek sziileinek, és tavasszal az évodaba késziild
gyermekek sziileinek. Ezek az értekezletek elsdsorban az altaldnos, minden csalddot
érinté nevelési kérdések megheszélésére, a bolcsGdei élet megismertetésére adnak
alkaimat.

Minden csoportban taldlhatd hirdetd tabla, melyek tartalmazzak az aktuadlis
informacidkat irdsos formaban is, tovabba a bélcsédei honlap is segiti a tajékozddést
Evente egy alkalommal megjelentetjiik a ,Bélcsicsergd” djsagot, mely segiti a sziiléket,
hogy betekintést nyerjenek a boélcsGdék életbe, tovabba hasznos informacidkkal
szolgal a gyermekek neveléséhez-gondozéisahoz.

Bolcsddei Erdekképviseleti Férum

Intézményeinkben, a gydmigyi igazgatasrdl szélé 1997, évi XXXI. térvény 35.§ rendelkezése
alapjan mikadik, az elldtasban részesiilék érdekvédeimét szolgdld érdekképviseleti forum,
mely a gyermekek érdekét szem el6tt tartva egylittmikddik az allaspontok és vélemények
feltarasdban és egyeztetésében, valamint az ezzel kapcsolatos informaciok cseréjében.

A 2003. 05. 08-an megalakult Bélcsédei Erdekképviseleti Férum iiléseit minden intézményben
szlikség szerint tartja, de nevelési évenként legalabb két alkalommal, dltalaban tavasszal és

6sszel.

Az érdekképviseleti forum tagjai:

a nevelési egységeket képvisel§ sziildk
a bolcsbdét képvisel§ kisgyermeknevelék
a fenntartd 6nkormanyzat delegéltja

Az aktualis tagok névsorat j6! lathatd helyen a sziil6k tudomasara kell hozni.
A tagok szdma fligg az adott bélcséde nagysagdtdl, de minden esetben igaz, hogy a fenntartdi
oldal és a dolgozdi oldal 6sszesen nem haladhatja meg a sz(il8i oldal szamat.
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Az érdekképviseleti férum feladatai:

¢ azintézménnyel jogviszonyban allék és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme

» ahozza benyljtott panaszok vizsgélata

o intézkedések kezdeményezése a fenntartdnal, a gyermekjogi képviselénél, illetve mas
hatdskorrel rendelkez§ szervnél

e az intézmény alaptevékenységével Gsszhangban végzett szolgaltatasok tervezése,
mikddtetésére javaslattétel

e 3 hazirend elfogadasanal egyetértési jog gyakorlasa

Az érdekképviseleti forum miikddése:

A gyermek sziil6je, vagy mas torvényes képvisel6je, tovabbd a gyermekek érdekeinek
védelmét ellatod érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal
élhetnek a bolcséde vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumnat:

e az ellatast érint§ kifogasok orvoslasa érdekében

e agyermeki jogok sérelme esetén

e azintézmény dolgozdinak kitelezettségszegése esetén
Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast
ad a panasz orvoslasanak lehetséges madjairdl.
A gyermek szilGje vagy mads tdrvényes képvisel§je, ha 15 napon belil nem kap értesitést a
vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet, az intézmény
fenntartéjahoz, vagy a gyermekjogi képviseléhoz forduihat jogorvoslatért

Az intézmény kapcsolatrendszere mas intézményekkel

Pedagdgiai XV. keriileti Csalad-és
Szakszolgélat Onkorményzat Gvermekiéléti Kozpont
Keriileti Ovodak > / Egészségligyi
XV. keriilet / intézménvek
Egyesitett Bélcsédék
Oktatasi intézmények s ?
'% W Magyar BolcsGdék
// j \ Egyesiilete
r's z
SZERA, CSAD Gazdasagi M(kédtetési BDDSZ

Kozpont

A kompetencia hatdrok kélcsénds tiszteletbe tartasaval jo az egylittm{ikodés a fenntartdval, a
Gazdasagi és MUkodtetési Kozponttal és a tarsintézményekkel. Sajnos a védéndi szolgalatnak
mar nem feladata a bélcsédék latogatasa, ezért a kapcsolat lazult, de problémas esetben
kéleséndsen keressiik egymast. Kiemelked&en jé a kapcsolatunk a Csaldd- és Gyermekjoléti

42




Kozponttal, illetve kivald az egylittm{ikddés a pedagdgiai szakszolgalattal, hiszen a gyermekek
érdeke azt kivanja, hogy intenziv szinte napi szint{i legyen a kommunikacid.

Az 6vodak és a bolcs6dék kapesolata véltozatlanul jo, f6leg azokban a blcsddékben, aho! egy
éplletben miikodik a két intézmény. Téreksziink a nevelési-gondozasi gyakorlatok kdlesénds
megismerésére, a nevelési folyamatok egymasra épulésének elGsegitésére,

A gyermekek - évodaba keriilés elStt - a kisgyermeknevelSikkel meglatogatjak a leendd
ovodajukat, az 6vondk pedig a bolcs6dékben ismerkednek a gyermekekkel.

Tovdbbra is kapcsolatot tartunk a févérosi bolcsGdékkel, negyedévente konzultdciora
osszelilnek a vezetdk és szaktanacsadodk.

Kapcsolatot tartunk még
e Veédénéi Szolgalattal
e Hazi Gyermekorvosi Szolgdlattal
e Gyamhatodsaggal
s Tanuldsi Képességeket Vizsgalo Szakertdi és Rehabilitacios Bizottsaga
A bblesédei haldzaton beliil a tébbi bolcsédével
o Egyéb tarsintézményekkel (pl.: Budal Korai Fejlesztf Kdzpont, Mozgasjavité dvoda,
Autista alapitvany stb.)

X.  Akdzponti Idevar bdlcsGde alapellatason tuli feladatai

Oktatési feladatok

Kézponti bélcsédénk tovadbbra is a kisgyermekek napkozheni elldtdsanak szakszerl bemutato
és gyakoriati helye. Az ELTE, a Pannon Kinecstar, a Semmelweis igndac, az Apor Viimos Katolikus
Féiskola, Raoul Wallenberg Szakképzé Iskola kisgyermekneveld hallgatoi szamara biztositjuk a
boélcsédei gyakorlatot egész évben folyamatosan, az ép fejlédés menetl és a sajatos nevelést
igényld gyermekeket ellatd csoportokban egyarant. A gyakorlaton résztvevd hallgatok
szamara tereptandrt biztosit az intézmény.

A vizsgaeredmények azt igazoljak, hogy mindségi oktatast nydjtanunk a hallgatoknak.

Tovabbképzések szervezése és lebonyolitasa

A gyermekek harmonikus fejl8désének eldsegitése, a szlil6k, a tarsadalom elvarasai a
kisgyermeknevelSkkel szemben egyre magasabb képzettségli, sokoldalubb felkeésziltségl
munkatarsakat kivan. Ennek érdekében fontos feladat a szakdolgozdink felkészultsége,
tovabbképzése és iskolaztatdsa.
Ennek érdekében:
o folyamatosan figyelemmel kisérjiik a képzési lehet&ségeket, megteremt]jik a részvétel
feltételeit
s biztositjuk a kredit - pontok megszerzésének lehet&ségét.
o szakmai tapasztalatcserét szerveziink a kerlileti bélcsédékben
» Dbiztositjuk a rendszeres konzultacié lehetdségét a szaktanacsadonkkal
s biztositjuk a rendszeres konzultacio lehetéségét a pszicholdgussal
¢ a meglév8 szakirodalmat folyamatoson bdvitjiik, évente 6-8 kotettel minden
bélcsEdében
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» Folyamatosan figyelemmel kisérjiik a teriiletiinket érinté publikaciokat, 4j irdnyelveket

Gyakornoki program

A kozalkalmazottak jogdllasardl szolé 1992. évi XXXII. tv. és a 2023, évi LIl térvény a
pedagdgusok Uj életpdlyajardl, valamint ennek a 401/2023( ViII.30.) végrehajtasi rendelete,
kikéti a gyakornoki id6t. A gyakornoki idé a munkakdr betéltéséhez szlikséges szakmai
ismeretek megszerzését biztositd jogintézmény.

A gyakornoki id6vel kapcsolatos feltételeket gyakornoki szabalyzat tartalmazza.
Intézményeinkben miikédik a gyakornoki program a szaktanacsadd vezetésével.

Szakmai munka segitése

Szakmai kérdésekben a holcsGdevezeték és a kisgyermeknevelSk egyarant fordulhatnak
bizalommal az igazgatéhoz, az igazgatohelyetteshez vagy a szaktanacsadohoz. Szakmai
konzultaciora évente tobb alkalommal is sor kerdiil.

A szakmai munka segitésére kiilénb6z6 segédanyagok késziiinek folyamatosan. Elkésziilt a
napirenddel kapcsolatos oktatéfilm, melynek forgatasa soran megbeszélésre kertiltek a
maodszertani elvarasokban bekévetkezett esetleges valtozasok.

A budapesti kerlletek szaktanacsaddi konzultacidkat szerveztek, melyeken szaktanacsadonk
minden alkalommal részt vett.

Minden bélcsdde szakmai kis kdnyvtarat folyamatosan bévitjuk.

Az érdekl&dd kollégaknak a killonbdz8 konferencidkon valé részvétel lehetdségét biztositjuk.
A holcséde pszichologusa, illetve a kdzponti bolcsGde orvosa részt vesz a szakmai munka
segitésében is.

Ellendrzési feladatok

A keriiletben folyd egységes szakmai munka szinvonalanak fenntartdsdt a
munkafolyamatokba épitett folyamatos és szuréprébaszer(i szakmai ellendrzésekkel, a
gyakorlati munka atgondolt, céliranyos segitésével valésitjuk meg.
Szakmai ellendrzésre minden évben legalabb két alkalommal sort kell keriteni. Emellett
probléma esetén mindig t6rténik visszaellenbrzés, és szlréprébaszer(i ellendrzéseket is
tartunk.
Ezeken az ellendrzéseken felll az intézmeényben igény, illetve probléma esetén esetenkénti
latogatasra kerill sor a bolcsGdevezetdk, vagy a kisgyermekneveldk kérésére.
A kerlleti bolcsédékben az ellenérzési feladatok szakmai latogatas keretében torténnek a
szakmai programba meghatarozottak szerinti témakoérdkre koncentralva. A latogatas kiterjed
a targyi ellatottsagra, a személyi és m(ikodési feltételek vizsgalatara, a higiénés rendre.,
A gyermekcsoportokban végzett megfigyelés kiterjed:

¢ a kisgyermeknevel8 — gyermek kapcsolatra

¢ anapirend szervezésének a kivitelezésére
az étkeztetés kivitelezésére
a szabad jaték feltételeinek a biztositasara
a gondozasi és nevelési tevékenységek szakszer(iségére
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e az adminisztraciora

A megfigyelések tapasztalatainak megbeszélésére és dsszegzésére a latogatds végén kerdil sor,
a béles8devezetdvel, a kisgyermekneveldkkel, a bdlcs6dei dajkakkal, illetve a megfigyelésben
érintett kollégakkal. Munkatédrsaink minden esetben kapnak munkajukrél visszajelzést,
kiemelve azoknak a tevékenységeknek a megerdsitését melyben nagyon jénak taldltuk &ket.

Gazdasagi feladatok

A gazdasagi és mUkodtetési feladok elvégzésének az alapja a Budapest Févaros XV. keriilet
Onkormanyzat Gazdasagi M(ikddtetési Kdzpont szervezete és Budapest Févaros XV. keriilet
Onkormanyzat Egyesitett Bélcsédék kdzotti munkamegosztasi és felel@sségvallalasi rendjérdl
sz616 megaliapodas.
A megdéllapodds tartalmazza:

e a munkamegosztas altaldnos szempontjai

* avagyon hasznalata, hasznositdsa

e Koltségvetés tervezési, gazdalkodasi, pénzligyi, szamviteli, beszamolasi, vagyon

nyilvantartasi és beszerzési feladatok végrehajtasanak aitaldnos szabalyai

éves koltségvetés elGkészitése, tervezése,

a kbltségvetés végrehajtasa,

k&ltségvetési elGirdnyzatok felhaszndlasa,

bevételek beszedése,

személyi juttatasokkal és munkaerével vald gazdalkodas szabalyai,
a nemzeti vagyonnal valé gazdalkodas szabalyai,

maradvany elszamolas, beszamolas, elGiranyzatok elszamolasa,

a szamviteli feladatok ellatasa,

anyag- és eszkdzbeszerzések,

* amiikodtetéssel kapcsolatos altalanos feladatok
(részletezve a GMK és az Intézmény feladatait)

kozbeszerzés, jogi tevékenység,
belss ellenérzés,

kdzétkeztetés,

kézfoglalkoztatas,

ugyvitel, informatika, kommunikacié

s A mlkodtetéssel kapcsolatos miiszaki feladatok:

létesitmény Uzemeltetés,

gondnoksag, portaszolgalat, épililethigiénia, takaritas, hulladékkezelés és
gazdalkodas, kartevd irtas,

park- és névénygondozas, téli szolgaltatasok, sikossag — mentesités,
hibaelharitas és karbantartas,

energia-, kdzmiiszolgaltatasok,

felujitas, fejlesztés, beruhazds

A gazdasdgi és munkaligyi feladatok elldtasdban 3 f&s gazdasagi csoport segiti a munkat,
munkakéri leirasukban meghatarozottak szerint.
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Az Egyesitett Bolcs6dék igazgaté feladatkérébe tartozik a normativ allami tdmogatds
igényléséhez sziikséges adatok szolgaltatdsa, mutatészamok meghatarozasa, melyhez
komplex ismeretek sziikségesek.

Xi. Napkodzbeni gyermekfeliigyelet

1. A napkozbeni gyermekfelligyelet célja, feladata, az ellatads célcsoportja

A napkdzbeni gyermekfelligyelet nem oktatasi-nevelési céllal nydjtott szolgdltatas azoknak a
gyermekeknek, akik nem jarnak bélcsddébe.

A Budapest Févaros XV. Kerlilet Onkorméanyzata énként véilalt feladatként segiti azokat a
csaladokat, ahol a tobbesiker gyermekek sziiletésekor a szil6é segitségre szorul. Ezért az
Egyesitett Bolcs6dék Idevar tagintézménye az 1997. évi XXXI. térvény 44/B. § (1) bekezdés a)
és (3) bekezdés d) pontjdnak megfelel8en, a 44/C. § (3) bekezdés a) pontja szerint napkdzbeni
gyermekfelliigyelet keretében - nem nevelési-oktatasi céllal - az életkornak, egészségiigyi
allapotnak megfelelé napkézbeni ellatast biztosit a bolcs6dei ellatasban nem részesils, a XV.
kerliletben é16 gyermekek szamara, a sziild, torvényes képvisel6 otthonaban a gyermek
0-12 hénapos kordig, kizardlag a 44/C. § (1) bekezdés b) pontjanak megfelelGen, ha tébbes
ikrek sziiletnek, valamint az ikergyermekek gondozdsaban és nevelésében a sziil6 segitségre
szorul.
2. Anapkdzbeni gyermekfelligyelet miikddési feltételei

A napkdzbeni gyermekfeliigyelet miikbdietése szolgaltatédi nyilvantartdsba torténd
bejegyzéshez kotoit tevékenység. A napkdzbeni gyermekfelligyelet fenntartéja lehet allami,
nem allami, nonprofit vagy forprofit gazdasagi tarsasag, civil szervezet, egyéni vallalkozo.

3. A napkozbeni gyermekfeliigyelet létesitését és miikddését szabdlyozé jogszabalyok
jegyzéke _

o 1992, évi XXXIl. tbrvény a kdzalkalmazottak jogallasardl

e 1997, évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamligyi igazgatdasrol

e 257/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet a kbzalkalmazottak jogéllasardl sz6id 1992. évi XXX
toérvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjéléti és gyermekvédelmi dgazatban torténd
végrehajtasaro!

e 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocislis, gyermekjéléti és gyermekvédelmi
szolgaltatdk, intézmények és halézatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl

e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nytjté gyermekjéléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miiksdéstik
feltételeirdl

4. A napkozbeni gyermekfeliigyelet személyi feltételei
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Napkézbeni gyermekfelligyelet szolgdltatast az nyudjthat, aki a jogszabdlyokban régzitett
feltételeknek megfelel, vagyis nagykoru, cselekvéképes, biintetlen eldéletd, feltételek alapjan
alkalmas a napkézbeni gyermekelldtds nydjtasara, nem allnak fenn vele szemben kizaré
kérilmények.

A feladatot ellatéd kisgyermeknevel6k rendelkeznek a 15/1998. NM. rendelet 2.
mellékletében elGirt szakmai végzettséggel, tovabba a munkavallalék egészségligyi
nyilatkozattal és érvényes foglalkozds-egészségligyi alkalmassagi vizsgdlattal rendelkeznek. A
feladat ellatasa nem veszélyezteti a bolcs6de alapfeladatait.

5. A napkdzbeni gyermekfeliigyelet igénybevételének modja, megéllapodas

A napkoOzbeni gyermekfelligyelet igénybevételéért a szUl6 a szolgaltatd altal megallapitott
téritési dijat fizeti. A napkézbeni gyermekfeliigyelet kérelmet az intézmény honlapjan
taldlhaté ,Kérelem napkozbeni gyermekfeliigyeletre” nyomtatvany kitltésével az Egyesitett
Bélcsddék igazgatdjahoz kell benyljtani. A szolgaltatas létrejottével az intézmény és a szilé
megallapodast kot.

A napkozbeni gyermekfelligyelet téritési dijait a 41/2003. (XIl.8.) 6nkormanyzati rendelet 1.
szamu melléklete szabalyozza. A napkdzbeni gyermekfelligyelet irdnti igény a gyermek
torvényes képviselSjének sajat kérésére torténik, mely soran a sziild maximum napi 8 orat
vehet igénybe.

Az Egyesitett Bolcs6dék igazgatdja/ vagy a szervezetileg kijelolt személy /
minden esetben latogatast tesz a csaldd otthondban, ahol megbeszélik a segités
modjat, id&tartamat. Tajékoztatja a csalddot a szolgaltatds feltételeirdl, téritési
dijarél, megéllapodast kétnek a kisgyermekneveld altal biztositott szolgdltatasrol.

A megaliapodast az SZMSZ 8. szamu melléklete tartalmazza.

6. A gyermekek nevelése-gondozdsa a napkozbeni gyermekfelligyeletben

A napkézbeni gyermekfelligyeletet ellatd kisgyermeknevelSk a bolcs6del alapprogramnak
megfeleléen a nevelés-gondozas szakmai szabdlyai szerint latjak el a feladataikat, ami
kiterjed mind a nevelés-gondozds alapelveire, valamint a nevelés feladataira.

* A nevelés-gondozas alapelvei
1) A csaldd rendszerszemléletl megkdzelitése.
2) A koragyermekkori intervencids szemiélet befogadasa.
3) A csaladi nevelés elsddleges tisztelete.

4) A kisgyermeki személyiség tisztelete.
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5) A kisgyermeknevel8 személyiségének meghatarozd szerepe.
6) A biztonsag és a stabilitds megteremtése.

7) Fokozatossag megvaldsitasa.

8) Egyéni bandasmadd érvényesitése.

9) Gondozasi helyzetek kiemelt jelent§sége.

10} A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa.

2t o

7. A csalddok tdmogatdsa, a sziil8i kompetencia erdsitése

Az ellatast nyujtd személynek tisztaban kell lennie a csalddi szocializacié elsddlegességével, a
csalddi kotGdések meghatarozd szerepével, A csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait
tiszteletben tartva, erdsitve kapcsolddik be a gyermek nevelésébe.

A napkdzbeni gyermekfelligyeletben az ellatdst nyQjto személy személyiségének meghatarozé
szerepe van a gyermek fejlédésének alakulasdban, az ellatds hatdsrendszerének
miikddtetésében. Fontos az empatikus, hiteles, elfogadd nevel&i magatartas, és a szakmai
tudatossag, végiggondoltsag. A nevelés alapja a pozitiv megnyilvdnulasok tdmogatasa,
megerdsitése, elismerése. A nevelési modszerek kézill elényben részesitendbk a megerdsités,
az elismerés és a dicséret, a gyermek kompetenciaigényének erdsitése. Nagy jelentségiik van
a realis kovetelmények timasztasanak, a gyermek biztonsagat, fejlédését szolgald szokas- és
szabalyrendszernek, a szokdsok gyermekekhez igazitott litemben térténd, de kovetkezetes
alakitdsénak. Fontos a gyermek viselkedésének, fejlddésének figyelemmel kisérése, szokatlan

jelenségek, problémak esetén a beavatkozas lehetéségének, sziikségességének mérlegelése.

Az ellatast nyujtd személy és a gyermekek sziilei kdzott elengedhetetlen a kdlcsonds
tiszteleten és bizalmon, megbecsiilésen alapuld partnerkapcsolat kialakulasa a gyermekek jo
kozérzete és harmonikus fejlédése érdekében.

Az eliatast nyljtd személy a gyermek felligyelete, nevelése-gondozasa soran figyelembe veszi
az otthon kialakulf szokasokat, a jellegzetes reakcidkat, a gyermek érdeklGdését. Elismeri a
szUld elsddleges szerepét és befolydsat a gyermek fejlddésére.

8. Az otthonvégzés etikai elvarasaij

A gyermekek otthondban az egészséges fejl6dést biztositd nevelés- gondozas segitése a
csaladdal szorosan egylittmiikédve.

A feladatot ellato szakember,

Magyarorszagi Csalddi B6lcsddék Kézhaszni Egyesiilete Napkdzbeni gyermekfeliigyelet
Szakmai irdnymutatas
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munkédja sordn alkalmazkodik a csalad napirendjéhez, kulturdlis szokdsaihoz,
de mindezek mellett képviseli a korszer{i csecsemd- és kisgyermekelldtds
elveit, szakmai értékeit, a gyermek életkordnak, sziikségleteinek elsGdleges
figyelembevételével.

ErGsiti, tadmogatja a  szil8i  szerepek  kialakuldsat, az esetleges testvér
kapcsolatokat.

A sziilbvel valé egylutt gondozas estén segitséget nyudjt a gyermek{ek)
elldtasaban, kozremdkodik a szild és gyermek kozétti  pozitiv élmények
megélésében, meger§sitésében,

A sziil6 akadalyoztatdsa estén betartja a kialakitott napirendet, a csecsemd- és
kisgyermek  testi és  pszichés  fejlédésének  elGsegitésére,  kévetésére,
értékelésére alkalmas pedagogiai, pszicholégiai egészségligyi és
gondozastechnikai  ismeretei  birtokaban  segiti a  gyermek  harmonikus
fejlédését, az aktivitas, a kreativitas és az 6nallosag alakulasat,

A gyermek betegsége estén / ldz, hasmenés, hanyds baleseti sériilés sth. /
haladéktalanul elsésegélyt ny0jt, / lazcsillapitas, itatds, diéta, sebelldtds, a
gyermek megnyugtatdsa / értesiti a sziil6t, sziikség esetén haladéktalanul
gondoskodik a gyermek mielSbbi orvosi ellatasardl.

Minden esetben tajékoztatja a szil6t a tavollétében torténtekrdl.

Kozrem(ikodik, tandcsot ad a  gyermek  pszichoszomatikus  fejlddését
eldsegité napirend kialakitasahoz.

A nyugodt étkezéshez (szoptatashoz) kérnyezeti feltételek megteremtése, segitése. A
gyermek etetéséhez, koranak megfeleld tdpldlék elkészitéshen valo segités, vagy annak
elkészitése, a gyermek etetése.

A gyermekkel kapcsolatos gondozdsi feladatok elldtdsa, vagy segitése. /pelenkdzas,
6ltéztetés sth./

Nyugodt alvast biztositd feltételek megteremtésének segftése.

Flirdetéshez  szikséges  eszkozék  eldkészitése, a  gyermek  flirdetésének
segitése, vagy a gyermek flirdetése.

A gyermek életkordnak, fejlettségének megfelelé napirend, jatszéhely és
jatéktevékenység megszervezése. Szlikség esetén a szlldk figyelmének felhivasa a
gyermek koranak megfelelé eszk6z6kre, jatékokra.

A gyermek leveglztetése az id6jarasnak megfelelGen.

Figyelemmel kiséri a gyermek testi, értelmi, érzelmi fejlédését.

Figyeli a gyermekorvos, védéné tanacsait, a preventiv szlrések, kotelezd
oltdsok fontossagat, idépontjat a sziil6kkel tudatositja.

Vezeti a gondozasi naplot.

Minden rendkivili eseményrdl haladéktalanul tajékoztatja a munkaltatojat.

Szilkség esetén jelzéssel €|, a csaldd mlkddésének biztositasat szolgalo
tamogatasok szlikségessége érdekében.

Koteles titoktartdsaval a csalddtagok és a gyermek személyiségi jogait
tiszteletben tartani.

45




10.

A gyermek mindenekfelett allé érdekét figyelembe véve koteles jelezni,
bantalmazasra, elhanyagolasra utald jeleket, sériiléseket észlel.

Koteles  példamutato magatartdsadval és  szakmai  tudasaval hivatasa,
munkaltatdja j6 hirnevét védeni,

Ismernie  kell a kompetencia hatarait, c¢sak olyan munkdt vallalhat el
amit ismeretei és végzettsége alapjan biztonsaggal el tud latni.

Egylttm(kodik a csaldddal kapcsolatba kertilt szakemberekkel/ védéng, orvos,
csalddgondozé sth./

A napkozbeni gyermekfelligyelet sordn csak a gyermekkel/gyermekekkel kapcsolatos
nevelési-gondozasi feladatot lathat el. Haztartdssal kapcsolatos feladatokkal nem bizhaté
meg.

Dokumentacid a napkdzbeni gyermekfeliigyeletben

o mikoédést megalapozo dokumentumaok,
* munkaligyi dokumentéacid,

* megallapodasok,

* ajogszabaly dltal el&irt gondozasi napld,
e szamldk és bizonylatok

A hazi gyermekfelligyeletet ellatd kisgyermeknevel6 jogai:

A kisgyermeknevel§ munkdja sordn kozfeladatot ellaté személynek mindsiil,
védelemre jogosult a vele jogsértd, etikatlan banasmadddal szemben.

A munkajaval kapcsolatos informacidokhoz hozzajusson,

A munkajaval, a szakmaval kapcsolatban véleményt nyilvanitson.

Személyet megbecsiiljék, emberi méltdosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak,
tevékenységét értékeljék és elismerjék,

Munkaja soran a gyermekek érdekeit tartsa elsédlegesnek, de ez nem sértheti egyéni,
maganéleti, dllampolgari érdekeit, jogait.

Munkajahoz, szakmai fejlédéséhez segitséget kérjen és kapjon.

Munkdja sordn védelemre jogosult a vele szembeni jogsért8 vagy etikatlan banasmdddal
szemben.

A vele szemben felmerilt panasz esetén meghallgassak.

. A hazi gyermekfeliigyeletet ellaté kisgyermekneveld kdtelessége:

A munkakéri leirasnak és a vezetGi utasitasnak megfelelSen, 6nalldan végezze feladatait
A gyermekek, szlil6k, személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a birtokaba jutott informaciét
ennek megfelelfen kezelje

Példamutatd magatartassal és szakmai tudasaval védje hivatdsa, munkahelye jé hirnevét
Szakmai kompetenciaja hatarait betartva lassa el feladatait

Rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit
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¢ Munkajat a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb tudasa
szerint végezze.

12. A hdzi gyermekfelligyeletet igényl6 sziilé/térvényes képviselS joga:

o A megallapodashan régzitett idGtartamra szakszer( segitséget kapjon a gyermekek
neveléséhez, gondozasahoz.

o Teljeskorli tajékoztatasban részeslljon a szolgaltatassal kapcsolatban.

e Panasszal élhet a szolgaltatas kapcsan felmeriilt probléma esetén.

13. A hazi gyermekfeliigyeletet igényl6 szul6/torvényes képviseld kiotelessége:

* Biztositani a gyermekek otthonadban a megfelel6é targyi feltételeket a gyermekek
neveléséhez, gondozasahoz.

* Biztositani a gyermekek életkoranak, egészségligyi allapotanak megfelelé étkezést és
higiénés kdrnyezetet.

s Amennyiben téritési dijra kbtelezett, azt kételessége idében rendeznie.

XIl. A bolcsodei ellatas igénybevételének a modja

Bolcsddébe felvehetd: minden olyan kisgyermek, akinek sziilei valamilyen ok miatt nem tudjak
biztositani a napkdzbeni gondozasat. Az 1997, évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a
gyamligyi igazgatasro! kiemeli olyan kisgyermek felvételi lehetdségét, akinek szocidlis- vagy
egyéb ok miatt egészséges fejl6dése érdekében sziikséges a bolcsédei gondozas, nevelés.

A Gyvt 43. § (3) A béicsédei felvétel soran eldnyben kell részesiteni

a) - ha a gyermek sziilGje, mds térvényes képviselbje a felvételi kérelem benytjtdsat kévets 30
napon belil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban all -

aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

ab) a harom vagy tébb gyermeket neveld csalddban élé gyermeket,

ac) oz egyedtilalio sziil§ altal nevelt gvermeket, és

b) a védelembe vett gyermeket.

Gyvt 94 § (5a0) A telepiilési dnkormdnyzat dltal fenntartott bdlcséde a szolgéitatdi
nyilvantartasban szereplé féréhelyszama legfeljebb 25%-dig az elldtdsi terifetén kiviil
lakohellyel, ennek hidnydban tartézkodasi hellyel rendelkezé gyermek ellatdsdat is
biztosithatfa, feltéve, hogy az ellatdsi teriiletén lakdhellyel, ennek hidnydban tartozkoddsi
hellyel rendelkezd valamennyi bolcsddei elldatdst igényld és arra jogosult gyermek efldtdsdt
biztositani tudja.

A gyermek felvételét kérheti a sziild, gondviseld, valamint az é hozzajarulasaval a korzeti
véddnd, hazi gyermekorvos, gyermekjodléti szolgdlat.

Intézményeinkben egész évben folyamatosan van lehetlség a bolcsGdei elldtas
megigénylésére.
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Evkézi beiratkozas minden hénap harmadik szerdajan van, siirgds esetben, illetve a Csalad- és
Gyermekjoléti Kdzpont a Veddndi Szolgalat vagy a haziorvosok kéresére azonnal fogadjuk a
sziilGket.

A kbvetkezd gondozasi — nevelési évre marcius, aprilis hdnap harmadik heteiben van lehetiség
jelentkezni. Ezekben a hetekhen Ugy késziilnek a bélcsédék, hogy a sziil6k, akar a gyermekkel
egyltt, bepillantdst nyerhetnek a bdlcsGdei életbe, személyre szabott tajékoztatast kapnak a
felmerilé kérdéseikrdl.

Az ellatds igénybeveételének kezdetekor a sziiléket tajékoztatjuk az intézmény altal vezetett
gyermekkel kapcsolatos nyilvantartasokrdl, a hazirendrél, a panaszgyakorldsnak a médjardl,
jogaikrdl, az érdekképviselet miikodésérdl, az érték- és vagyonmegbrzés modjardi, a fizetendd
személyi téritési dijakrol.

A tajékoztatdst kovetden az elldtasra jogosult gyermek térvényes képvisel6je megéllapodast
kot az intézménnyel.

XIll. A szolgaltatasokrdl sz6l6 tajékoztatas mddja

A boles6dék miikddésérdl, illetve a bdlcsédék altal nyudjtott szolgaltatésokrdl tébb férumon

tajékozodhatnal az érdekl6dék, melyen az alabbiak:

s az Egyesitett BolcsGdék honlapja: http://ebixv.hu/

e aXV. keriileti Onkormanyzat honlapja: https://www.bpxv.hu/

e Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormanyzat
Képvisel§-testiiletének 41/2003. {XI1.8.) 6nkormanyzati rendelete a személyes
gondoskodast nyljté gyermekjoléti alapeliatasokrol

e Budapest Févaros XV. kerlilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorményzat
Képvisel6-testliletének 5/1998. (Ili.24.) énkormanyzati rendelete a személyes
gondoskoddast nytijtd alapelldtdsba tartozé gyermekek napkdzbeni ellatdsa keretében
biztositott étkeztetésrél és az intézményi térités dijairdl

s szorolapok, plakdtok

o telefonon és e-mail-ben is adunk tajékoztatast az érdeklfd&knek

* személyesen a valasztott bolcséde vezetdje

A Magyar Bolcs6dék Egyesiletének a honlapja nagyon sok érdekes informacidval, szakmai
Utmutatoval szolgal a szakembereknek, a szil6knek, a bolcsSdei ellatas irant érdekiddéknek
egyarant.

XIV. Azigénylék, és a személyes gondoskodast végzé személyek
jogai és kotelességei

A bolcsddei nevelésben-gondozasban résztvevék jogainak és kotelességeinek teljesitése a
szakmai program kovetelmény
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A gyermek joga
hogy:

o segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, szemelyiségének
kibontakoztatdsahoz, a fejlGdését veszélyeztetd helyzet elharitdsahoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéshez,

» sériilés, tartos betegség esetén a fejlGdését és személyisége kibontakozdsat segité
kilonleges ellatasban részesiljon,

o afejl6désére artalmas kornyezeti és tdrsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részestiljon,

e emberi méltosigat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal - fizikai, szexudlis vagy lelki
er@szakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

e a hatranyos megkiilénhoztetés minden formajatdl mentes gondozasban-nevelésben
részeslljén.

A sziilo joga

hogy:
e megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza
* megismerhesse a gyermekcsoportok életét
¢ megismerie a nevelési-gondozasi elveket,
* tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevelstél,
¢ abdlcsdde miksdését illetéen mondjon véleményt és tegyen javaslatot,
* megismerije a gyermek elldtdsdval kapcsolatos dokumentumokat.

A s20il6 kotelessége
hogy:
* agyermeke ellatasaban kdézremiikods személyekkel és intézményekkel
egylttm(ikédén
¢ afizetends téritési dijat id6ben rendezze
* azintézmény hazirendjét betartsa

A kisgyermekneveldk kotelessége

hogy:
¢ munkahelyén munkakéri feladatanak elidtdsdra képes allapotban, olt6zékben jelenjen
meg

e amunkakéri leirasnak és a vezetdi utasitasnak megfelelGen, énalléan végezze feladatait

e a gyermekek, szilék, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a birtokdba
jutott informaciot ennek megfelelGen kezelje

e példamutaté magatartassal és szakmai tudasaval védje hivatasa, munkahelye jo hirnevét

e teljesitse a csaladi szocializacié mulasztasabdl ra haruld korrekcids funkciot

e szakmai kompetencidja hatdrait betartva lassa el feladatait

¢ rendszeresen megljitsa szakmai ismereteit
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* munkajat a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb tudasa szerint
végezze

A kisgyermekneveldk joga
hogy:
o a munkajaval kapcsolatos informdcidkhoz hozzajusson
* amunkajaval, a szakmaval kapcsolatban véleményt nyilvanitson
e személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tarisak,
tevékenységét értékeljék és elismerjék
o munkaja soran a gyermekek érdekeit tartsa elsédlegesnek, de ez nem sértheti egyéni,
maganéleti, dllampolgari érdekeit, jogait
munkajahoz, szakmai fejl6déséhez segitséget kérjen és kapjon
* acsoportjaba tartozo gyermekek sziileivel rendszeresen kapcsolatban legyen
e munkdja soran védelemre jogosult a vele szembeni jogsérté vagy etikatlan
banasmaoddal szemben
¢ avele szemben felmeriilt panasz esetén meghallgassak

Segitd szakemberek kotelessége és joga
hogy
¢ agondozasi—nevelési elvek dltal meghatérozott kereteken bellil szakképzettségiknek
megfelel6en segitsék a raszoruld gyermekeket és a bolcséde munkajat

XV. Gyermekvédelem a bdlcsédében

A gyermekvédelmi munka a bolcs6dében fokozott figyelmet igényel, mivel a gyermekek a
koruknal fogva nem képesek fellépni kdzvetitéként a csaldd és az intézmeny kézott. A
csaladdal valé kapcsolattartas fontos, dllandd odafigyelést és egylttm(ikédést kivan a
gyermekel érdekében,

Mivel a bélcséde az intézményes nevelés els szintere ezért azt gondolom kiemelten fontos
szerepe van, hiszen az els6k kozott tudja kiszirni azokat a gyermekeket, akik
veszélyeztetettek, hatranyos helyzetlek, hiszen 2 éves kor felett mar ritkabban |atogatja a
véddnd a csalddot.

Ezért kiilondsen fontos a sziilkkel valé bizalmas kapcsolat, a kdlcsénds parbeszéd kialakitasa,
mert a kialakult bizalmi kapcsolat esetén kénnyebben tudunk segitséget nyujtani.

Feladatét tekintve a bélcsGde probléma megel6z6-preventiv gyermekvédelmi intézmény.

A bolcséde a jelz6rendszer része ennek megfeleléen kell elldtnia gyermekvédelmi feladatait.

A bolcsédei gyermekvédelem célja:

* aprevencid

¢ apyermekek hatranyos helyzetének csokkentése

e aveszélyeztetettség kialakuldsanak megel&zése

e Kialakult veszélyeztetettség esetén — segitségnyujtas
e Kapcsolattartas a jelz6rendszer t6bbi tagjaval
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A bolcs6de gyermekvédelmi feladatai

e Tanacsadas

e aveszélyeztetett csalad és gyermek kiszlirése

¢ a szocidlis, kulturdlis vagy egészségligyi héatrannyal kiizd6 csalddok fokozott
figyelemmel kisérése

e egylittm(kédés a szakemberekkel, gydmhatdsaggal, véddndi haldzattai, csaladsegitd
szolgdlattal, civil szervezetekkel

Szocidlpedagdgusként és kisgyermeknevel6ként egyarant nagyon fontosnak tartom a
gyermekvédelem hatékony m(ikédését mar a bélcsdében is.

XVI. Eredmények, motivacio

Az elmuit években végig elmondhatd volt, hogy az Egyesitett Bélcsddék stabilan miikadik, ez
tikrozédik az éves beszamoldkban is. Toreksziink a gazdasagos lizemeltetésre, figyeliink a
szerz6déseinkre, amennyiben jobb lehetfséget taldlunk, médositjuk azokat. Az évenkénti
rendszeres kiaddsainkat igyeksziink Ugy megtervezni, hogy az elegendé legyen, de ne pazarlé.
A koltségvetés tervezésekor segitséget nyljt a 4 évre elkészitett szakmai fejlesztési koncepcié,
melynek segitségével évekre eldre latjuk a magasabb 6sszegii beszerzéseket. A kis- és nagy
értékii targyi eszkézék, az elhasznalédott textilidk, az ellatottak ruhazata tervezésénél
attértlnk a tudatos, szlikséglet alapu tervezésre.

Munkénk soran felmértiik azokat a sziil6i igényeket arra vonatkozélag, hogy mi lenne az a
szolgdltatas, mellyel segithetnénk azoknak a csaladoknak, akik nem veszik igénybe a bolcsédei
ellatast, de a csaladi neveléshez segitségre van sziikségiik. gy jutottunk el jatszécsoport és az
idészakos gyermekfelligyelet szolgéltatasok bevezetéséhez. 2015. majusa 6ta miikédnek ezek
a szolgaltatasok és nagyon kedveltek a szlilok kdrében. Az eddigi tapasztalatok azt mutatjék,
hogy mér az id&szakos gyermekfeliigyeletre jaré gyermekek esetében is észrevehetd, hogy
sokkal kénnyebb késdébb a beszoktatas akdr a bélcsédébe, akdr az dvodaba. Azokndl a
gyermekeknél, akik jatszocsoportba jartak, majd id6szakos gyermekfellgyeletre és Ugy valtak
bolcsédéssé, a gyermek szdmadra szinte észrevétlen volt az dtmenet. Tovabbi lehet6ségként
szerettlk volna kindlni a szlil6knek a sészoba hasznalatot, mint szolgéltatast, de erre csak
ritkan mutatkozik igény, lehetdségként azonban a tovabbiakban is szeretnénk megtartani.
Szolgéltatdsainkat az évodékban, a védéndi szolgalatoknal, a gyermekorvosi rendelSkben és
természetesen sajat intézményeinkben plakatokkal, szérdlapokkal népszersitjiik.

Mara mar minden bélcsédében vannak olyan programok, melyeken sztilé —gyermek egyiitt
vehet részt, egyitt élnek &t élményeket. Ezek a programok lehet&séget adnak arra, hogy a
csaladok a bdlcsédén beliil valami Uj dologban vegyenek részt kézésen, amire késziilnek, és
amirél késébbiekben beszélgetni lehet. Ezek a kozds éimények erdsitik a szlil6-gyermek
kapcsolatot, az érzelmi biztonsagot.
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Szakmai programunkban megfogalmazédik az egészséges életmddra nevelés mar kora
gyermekkorban, ezért minden évben, minden bélcsédében megrendezésre keril az
+EGESZSEGNAP”.

Kulénos figyelmet szentellink a sajatos nevelési igény(i és a korai fejlesztésben részesiild
gyermekeknek, illetve az ket neveld csalddokra. .

A Nédasto parki Idevar és a F& Gti Szivarvany bélcsédékben Montessori szemléleti csoportot
inditottunk el, melyet szivesen fogadtak a szil6k. Ehhez a kollégdk sok sajat készitésii
jatékokkal késziiltek, valamint a koltségvetésiinkbe betervezésre kerilt az alapjatékok
beszerzése.

Intenziv és egylttm(ikddd a kapcsolatunk a Pedagdgiai Szakszolgalattal. A gyermekek tovabbi
életitjanak segitése érdekében az dvodakkal is kapcsolatban vagyunk, illetve tleteliink azzal
kapcsolatban, hogy hogyan lehetne megoldani minden sajdtos nevelési igényl gyermek
ellatasat, keriileten bellil évodas korban is,

A pszicholdgus alkalmazasa nagy segitség a csaladoknak, hogy intézményen belil van arra
lehetéséglik, hogy segitséget kérjenek.

A dolgozék szdmara tovabbképzéseket biztositunk. Evente legalabb 20 f& tud részt venni
kredit pontos képzéseken. Figyelemmel kisérjiik az ingyenesen elérhetd konferencidkat és
tanfolyamokat, melyekrél tajékoztatjuk a kollégékat. Minden évben a kiegészité szakmai
programokban foglaltak szerint miikédik a hazi tovabbképzési rendszer, amit kiegészitlink a
kdzpontilag szervezett képzésekkel. Célunk az, hogy a boicsddéinkben dolgozék biztosak
legyenek a tudadsukban, ezaltal hasznosnak érezzék magukat, motivaltak legyenek, mert ez a
jo kbzérzet alapja (barmely munkakdérben), ami kihat a gyermekekre is,

Kiegyensulyozott, magabiztos, motivalt kisgyermekneveld => kiegyensulyozott, boldog, aktiv
bolcsédés gyermek.

Mindezek eléréséhez kiilonds gondot forditunk az Uj dolgozdkra és a palyakezdd fiatalokra.
Szaktandcsadonk kiséri figyelemmel és segiti szakmai fejlédésiiket. A Gyakornoki Programunk
pontosan meghatarozza mindenkinek a feladatat és kotelesség, mely elére tervezett és jol
kévethetd a gyakornokok szamara, azzal a lehet&séggel kiegészitve, hogy barmikor kérhetnek
segitséget, személyes konzultaciot a gyakornoki idé alatt.

A szakmai ellen6rzések sordn készitett jegyz6kdnyvek mind az bizonyitjak, hogy a szakmai
munkaban a dolgozék magabiztosabbak és munkajukat az emelt szintii elvardsok ellenére,
magas szinvonalon igyekeznek végezni. Amellett, hogy igénylik a megerdsitést, elfogadjak az
épitd jellegd kritikat.

Ugyanilyen fontos, hogy azok a dolgozdk is érezzék fontossagukat, akik kézvetve vesznek részt
a gyermekek ellatasaban. Gondolok itt elsésorban a bdlcsédei dajkakra, akiknek fontos
szereplik van a bolcsédei csoportok életében.

Célunk, hogy minden gyermeknek helye legyen bolcsédében. Lehetdségeinkhez képest
biztositjuk a halmozottan sériilt gyermekek ellatasat is, mert ugyanolyan fontosnak tartjuk,
mint az ép fejlédésmenet(i gyermekekét.
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XVII. Kitlzott célok
Kbzosségépités

Minden ember természetes igénye a kzdsséghez vald tartozas, illetve, hogy egy bizonyos
kozosségbe beilleszkedjen, annak hasznos, tevékeny tagja legyen.

A munkahelyi kdzosségeket altalaban a kozos célok tartjak Gssze. Az elvégzett munka is
eredményesebb egy j6 kézOsségben, hiszen egy kozosség munkaja tébb, mint a tagok kiilon-
kiilon végzett munkajanak az Gsszessége.

Egy-egy bolcsddén bellll és Egyesitett Bolcsédei szinten is fontos, hogy a dolgozék megéljék a
kbzosséghez vald tartozas élményét. Bolcsédei szinten a bolcsédevezetSk kiemelt feladata,
hogy az altaluk iranyitott intézményben ez megvaldsuljon, akar tervezett csapatépitd
programok, akar spontan szervez&dott alkalmak altal.

Az elmult vildgjdrvany visszavetette e kizosségi programok megvaldsulasat, de a jovében is
arra torekszlnk, hogy ezek az alkalmak djra nyitva alljanak a dolgozdk el6tt. Bolcsédé Napja
alkalmdbdl egymashoz l4togatnak a ,bélcsédék”, illetve kézds programokat szerveziink, a
délutant pedig az 8sszes intézmény egyitt tdlti az Onkormanyzat 4ltal szervezett linnepségen.

Motivacio

Szakmankban nagy a kiégés veszélye, ezért folyamatosan gondoskodni kell arrél, hogy
dolgozéink motivaltak legyenek, hiszen a motivacid hidnya kihat a teljesitményre, a
hangulatra, a hatékonysagra egyarant. A nehézség abban van, hogy minden embert mas és
mas motival. Az anyagi elismerésen tul alapvetd fontosségu a dolgozok felé a visszacsatolas.
Legyenek tisztdban az elvarasokkal és vegylik észre az elért eredmeényeket.

Az eddig kidolgozott ellendrzési rendszer biztositja azt, hogy vezetdi szinten megkapjdk a
dolgozék a visszajelzést., Kollégdinkat arra kell 6szténdzniink, hogy egymas munkajaban is
vegyék észre a j6t, a kévetendst, hiszen egy kolléga elismerése gyakran sokkal inspiralébb
lehet.

Tamogatni kell a dolgozdkat a folyamatos megujulasban a képzésekkel, lehetdséget kell adni,
hogy eiképzeléseiket, Gtleteiket megoszthassak, és adott esetben megvalésithassak.

Kapcsolatok épitése

Meglévd jo intézményi kapcsolatainkat folyamatosan apolnunk, kapcsolatrendszeriinket
pedig béviteni kell. Figyelemmel kell kisérniink a szakmai és a tarsintézmények tevékenységét
egyarant,

Sziil6kkel vald kapcsolat erdsitése

Kozos programok
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A kerlleti bolcs6dékben a szulSkkel térténd kézds programok toébbnyire a bdlcsédei
blcstztatéra, illetve a gyermeknapra korlatozédtak. Az elmalt években mar hagyomannya
valt az Egészségnap, az Anyak napi készll&dés, a Mérton nap és mézeskalacssiités, melyek
megerdsitették azt az elképzelést, hogy hasznosak mind a gyermek, mind a szlil§, mind pedig
a kisgyermeknevel6k szdmara a kdzésen megélt élmények. Nyitottabbd vdltak a bélcsédék
ezekre a programokra, de szeretnénk, ha ezek a rendezvények még szinesebbek lennének,
illetve tébb lehetdséget nyGjtandnak a csalddok szémadra, akdr Ginnepekhez kapcsoléddan,
vagy kézmdves foglakozasok, el6adasok, jatékbemutaté stb. keretében.

A sajatos nevelési igény( gyermeket nevel§ csaladok életében a bélcsGde az elsd intézményi
szintér, ahol megtapasztaljak a befogadast, az elfogadast. A tapasztalatok azt bizonyitjak, hogy
itt a bolcs6dében kénnyebb megszélitani a sziil6ket, és lehetdseget biztositani kbzés
beszélgetésre, tapasztalatcserére. Ebben a bélcsde partner és ezekhez a beszélgetésekhez
biztositani tudja az igény szerinti szakembert.

Szolgdltatdsok

Szolgaltatasaink népszerdek, jol miikodnek. Amennyiben dgy latjuk, hogy igények ennél is
magasabbak még egy tovabbi bdlcsédében van lehet8ség a bevezetésére. Az idSszakos
gyermek feliigyeletet is az igények ismeretében tovabbi bdlcsédékre ki tudjuk terjeszieni,
olyan formaban, hogy az az iires férGhelyeken m(ikodjon.

Gyermekkép

Gyermekkép a nyugodt, harmonikusan fejl§ds, élményekkel teli gyermek, aki képes sajat
természetes kivancsisaga altal tanulni és fejlédni; szeretettel fordul az &t kérlilvevd vilaghoz
(kdrnyezetéhez, felnittekhez, tarsaihoz), valamint konfliktusait, életében felmerild
problémait életkordhoz mérten megfelelSen tudja kezelni, sziikség esetén segitséget kérni a
megolddshoz. Gyermekképiink az elfogadason alapul, azon a tényen, hogy minden gyermek
mas, kiilénb0zd sziikségletekkel.

Kisgyermekneveld kép

KisgyermeknevelGink magatartasaban az elfogadas, tolerancia dominaljon.

Szakértelmilik segitségével a gyermekek mindennapjait szines, fejleszté hatdsu
jatéktevékenységgel toitsék ki. Segitsenek megismerni a gyermeknek Gnmagat és az &t
koriilvevd vildgot. Alapozzak meg a gyermekben a megfeleld viszonyuldsokat a vilag dolgaihoz
{szocializacio, egészsegnevelés, kdrnyezeti nevelés).

XVUi. Zarszo

Az elmilt évek nehézségei sok valtozast hoztak a kerlileti bdlcs6dék életébe, egy dolog
azonban valtozatlan maradt, szakmai elveinkhez hiiek maradtunk, hagyomanyos értékek
mentén neveljiik, gondozzuk a rank bizott gyermekeket, figyelembe véve a folyamatosan
valtozé igényeket. Szolgaltatasaink népszeriiek, igy azok a csalddok is élvezhetik a bolestde
altal nyudjtott lehetéségeket, akik a napkézbeni ellatdst nem szeretnék igénybe venni, de
szlikségiik van a bolcséde mas iranyu tamogatasara. Sikerllt a Nadasto parki Idevar
Bélcsédében a Montessori szemléletli csoportot elinditani, melyet igény esetén szeretnénk
kiterjeszteni tobb intézményre is.
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A rendszeres szakmai latogatdsok arrdl tanlskodnak, hogy kollégédink igyekeznek magas
szinvonalon végezni a munkdjukat és képesek befogadni és adaptélni a hétkdznapokba az
ujdonsagokat, valamint prébalnak megfelelni az egyre magasabb elvarasoknak.

Bolcs6déink  csalddbardtok, kompromisszumra készek, rugalmasak. Elsdsorban a
kisgyermekek igényeit tartjuk szem el6tt, az 6 érdekeiket kivanjuk szolgalni. Fontos a
megujulas, ezért intézmeényeink is nyitottak, ami lehetévé teszi, hogy a gyermekek még tébb
élménnyel, tudassal gyarapodjanak a kiilénboz6 kezdeményezések altal. Igy valt tobb
bélcsbde is dllatbarat intézménnyé.

Célunk, hogy az intézményi neveld, illetve gondozdmunka stabil, kiegyensilyozott és
szinvonalas maradjon. Tovabbra is olyan intézmény rendszert szeretnénk, ahol a szilék aktiv
résztvevdi a bolcsédei életnek, hiszen egyeduialié ismeretekkel rendelkeznek gyermekikrél.
A gyermek optimalis fejlédésének érdekében a csalddokkal valé megfelel6 egylittmiikoédés
elengedhetetlen.

A feladatok megfogalmazdsanal, célkitlizéseknél fegyelembe vettik az eddig szerzett
tapasztalatokat, a személyi és targyi lehetdségeket, az elért eredményeket. Ezekre alapozva
kell tovdbb haladni, munkatarsaink tevékenységét lgy kell iranyitani, hogy e feladatok
optimalis és folyamatos végrehajtasa biztositva legyen.

Arra toreksziink, hogy minden gyermek szdmdra biztositott legyen a fejlédéséhez sziikséges
személyi és targyi feltétel.

A XV. Kerlileti Egyesitett Bolcsddék szakmai programja 5 évre késziilt kerlleti alapprogram,
mely irdnymutatd a gondozd - nevelémunkahoz, a gyakorlatban térténd alkalmazashoz. A
bélcstdel részlegekben az egyéni sajatossdgokat figyelembe véve, évente helyi kiegészitod
szakmai program készdl.

Az alapprogram és mellékletei minden évben fellilvizsgalatra kerlinek, mely soran
aktualizédljuk a valtozdsoknak megfeleléen.

Mellékletek:

e 1. szamu mellékiet:
Budapest Févaros XV. kerlilet Onkorményzat Egyesitett Bélcsédék Szervezeti felépitése

e 2 szami meliéklet:
Budapest Fvaros XV. kerllet Onkormanyzat Egyesitett Bélcs6dék intézményei

e 3. szamu melléklet:
Budapest Févaros XV. keriilet Onkorményzat Egyesitett Bélcsédék Munkaterve

e 4, szamu melléklet:
Budapest Févaros XV. keriilet Onkormanyzat Egyesitett Bolcs6dék vezetSi értekezlet
tervezete

e 5. szamu mellékiet:
Budapest Févaros XV. kerlilet Onkormanyzat Egyesitett Boics6dék szakmai latogatdsok
és ellendrzések tervezete

®  6.szamu melléklet:
Budapest Févdros XV. keriilet Onkormdnyzat Egyesitett Bélcs6dék képzési és
tovabbképzési terve

e 7.s5zamu melléklet:
Budapest Févaros XV. keriilet Onkormanyzat Egyesitett BolcsGdék Szervezeti és
MUik&dési Szabalyzata

¢ 8. szamu melléklet:
Megallapodas
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Kérem a Tisztelt Népjoléti Bizottsdgot, hogy a XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett
Bolcs6dék 2024 -2028. évi Szakmai Programjat fogadja el.

Budapest, 2024, januar 22,

Tisztelettel:

: &% PR v =-'.<§ \
Naszekné Ladola Eiﬁk%
lgazgatd % g

5
Zaradék

Az Egyesitett Bolcs6dék Szakmai Programjat a Budapest Févéros XV, Keriileti Onkormanyzat
NEPJOIELi BIZOTESAZA tivievvurrierririrerieierens s seeassseresssessne e srsessrasnns szamu hatarozataval hagyta jéva,
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Budapest Févaros XV. keriileti

Onkorményzat _ Tagbolcsddék: 1. sz. melléklet

Egvesitett Bolesodék : Gybngyszem Bolesode 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. EniTE

1 fsy 6 Budapest 4 Szivarviny Bolesode 1152 Budapest, F6 0t 33. SZERVEZETI FELEPITES
- : pest, \é T ﬁé Mazsolapalota Bolcséde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6.

Nadast6 park 1. She AT S5 Csemetekert Boleséde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.

Telefon: +36-1/414-08-58 %y ,@\\ Szazholdas Pagony Bolesdde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.

igaz gato @va olesode hu 71 % Idevér Bolesbde 1156 Budapest, Nadast6 park 1.

Idevar Bolcsode 1156 Bp.
Nadasto park 1.




Budapest Févaros XV. keriileti

Onkorményzat N
Egyesitett Bolestdék _ ,»}y; : @%‘ﬁ; :
1156 Budapest, LAY

Nédasté park 1.
Telefon: +36-1/414-08- 58

igazgato@xvholcsode.hy

Ly
A

Taghotlcsodék:
. Gybngyszem Bolcside 138 Budapest, Bezsilla Nandory 17.
+: Szivarvany Bolesdde 1152 Budapest, F6 at 33,
Mazsolapatota Bdlcstde1157 Budapest, Kaviesos koz 6.

» ) Paras S ot
-;E U L\". Csemetekert Bolesde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.

.- Szézholdas Pagony Bolesdde156 Budapest, Kontyfau 6,
Idevir Batlcsdde 1156 Budapest, Nadasté park I,

2. sz. melléklet

A Budapest FGvaros XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett

Bolcsddék intézményei

INTEZMENY

CiM, ELERHETOSEG

FERGHELY

Gyongyszem Bolcséde

Tel: 419-52-42
e-mail: ebi2@xvbolcsode.hu

1158 Budapest, Bezsilla Nandor u. 17.

30

Szivarvany Bolcsdde

1152 Budapest, F6 tt 33.
Tel: 307-72-28
e-mail: ebi3@xvbolcsode.hu

94

Mazsolapalota BoicsGde

1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
Tel: 417-88-06
e-mail: ebi5@xvbolcsode.hu

127

Csemetekert Bolesdde

1155 Budapest, Wesselényi u. 33.
Tel: 416-73-68
e-mail: ebi6@xvbolcsode.hu

72

Szazholdas Pagony Bolcséde

1156 Budapest, Kontyfa u. 6.
Tel: 418-33-77
e-mail: ebil0@xvbolcsode.hu

112

Idevar Badlcséde

1156 Budapest, Nadasté park 1.
Tel: 417-55-94; 416-05-30
e-mail: ebil2@xvbolcsode.hu
igazgato@xvbolcsode.hu
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Budapest Févdros XV. kerlileti
Onkormanyzat N Tagbilesgdék:

»
Telefon: +36-1/414-08- 58 ’%’ i‘%\‘\ " Szdzholdas Pagony Bblcs6de1156 Budapest, Kontyfa u 6.
igazgato@vaolcsode.hu Idevdr Bolesdde 1156 Budapest, Nadastd park 1.

Egyesitett Bdlcstdék %«;% .. - Gydngyszem Bolcsdde 1158 Budapest, Bezsilla Ndndor v 17.
1156 Budapest W e Szivarvany Bolcsdde 1152 Budapest, F& at 33,

- ! pest, “E {..::.) a:t Mazsolapalota Balcs6del157 Budapest, Kavicsos kéz 6.
Nédasto park 1. Csemetekert Bolcsdde 1155 Budapest, Wesselényi u 33,

3. sz. melléklet

Budapest FSvaros XV. Keriileti Onkormanyzat

Egyesitett Bolcs6dék

Munkaterv

2024.év

Budapest, 2024. januar 22.

Szakmai program 3. szdmui meliékiet 1/5




A munkaterv a Szakmai Program mellékleteként, azt kiegészitve tartalmazza a XV. keriileti
Onkormanyzat Egyesitett BélcsGdék 2024. évi szakmai munkajanak titemezését.

Feladatok iitemezése, feladat ellatasi terv:

Feladat megnevezése

A végrehajtasban
kdzremiikddék, felelGsok

1d&szak, idépont

Munkaértekezletek
Megszervezése,
tebonyolitasa

Egyesitett Bolcsddék
igazgatdja

Altalanos igazgat6helyettes
BélcsGdevezetbk
Szaktandcsadd
Kisgyermeknevel&k

Havonta

Szakmai Program
megvalositasa

Egyesitett BolcsOdék
igazgatoja

Altalédnos igazgatéhelyettes
BélcsGdevezetdk
Szaktanacsado
Kisgyermeknevel&k
Technikai dolgozék

Egész évben folyamatosan

Szakmai Program
megvaldsitdsanak
ellendrzése

Egyesitett Bilcsddék
igazgatdja

Altalanos igazgatéhelyettes
BolcsGdevezetbk
Szaktanacsado

Munkafolyamatokba
épitetten folyamatosan és
szuroprébaszer{ien egész
évben

Normativa igénylés,
modositas

Egyesitett Bolcsédék
igazgatdja
Altalanos igazgatShelyettes

Fenntartd altal megjelélt
hataridGre

Szakmai tovabbképzés
szervezése lebonyolitdsa

Egyesitett Bélcsédeék
igazgatdja

Altalanos igazgatohelyettes
BblcsGdevezetbk
Szaktanacsadé
Kisgyermekneveldk

Egész évben folyamatosan,
valamint az elére tervezett
éves koltségvetés szerint

Hazi tovdbbképzés
szervezése lebonyolitasa

Bélcsédevezetdk
KisgyermeknevelGk

Helyi kiegészitd szakmai
program szerinti id6pontban.

Munkarend
Jelenléti iv

BalcsSdevezetdk

Havonta

Szabadsagolasi terv
Szabadsag nyilvantartds
Helyettesitések
megszervezése

Egyesitett Bdlcsddék
igazgatdja

Altaldnos igazgatohelyettes
BolcsGdevezetdk
Kisgyermekneveldk
Gazdasagi csoport

Hetente

Szakmai program 3. szamu meléklet
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Statisztika

Egyesitett BélcsGdek
igazgatdja

Altaldnos igazgatdhelyettes
BolcsGdevezettk

Havonta
KSH részére 2024. 09. 15.

Tavollétjelentés

Egyesitett BélcsGdék
igazgatdja

Altalanos igazgatéhelyettes
BélcsGdevezetsk

Gazdasagi csoport

Hetente

Nyilt napok szervezése

Egyesitett Bolcsédék
igazgatoja

Altalanos igazgatohelyettes
Bélcsddevezetdk

Februar, marcius
hénapokban, minden
intézményben elbre
meghirdetett idépontban

Bolcsédei befratas
Kapcsolatfelvétel,
tajékoztatas, nyilvantartasba
vétel

Egyesitett BolcsGdek
igazgatdja

Altalanos igazgatéhelyettes
BéolcsGdevezetdk

Folyamatosan

Minden hénap harmadik
szerdaja 8-15 oraig
2024/25-6s nevelési évre:
2024, marcius, aprilis, 3. hete
naponta 9-15 éraig,

Beszoktatasok
- anyas
- fokozatos

kisgyermeknevel6k

folyamatosan a jelentkez6k
igényeihez igazoddan

Csaladlatogatas

kisgyermekneveldk

Folyamatosan a
beszoktatdsokat megelbz6en

Egyéni beszéigetés

kisgyermeknevelGk

Egész évben folyamatosan
el6re egyeztetett
idépontban.

Sziilécsoportos beszélgetés

kisgyermekneveldk

Evente legaldbb 2
alkalommal

Bolcsddei Erdekképviseleti
Forum

Egyesitett Bolcsédék
igazgatdja

Sziildk
Bolcsédevezetdk
Kisgyermeknevel&k

Tavasszal és dsszel, évi 2
alkalommal

- farsang

- husvét

- Bolcs6dék Napja

- anyak napja

- gyermeknap

- Bolcsédés bucsuztato
- Mikulasvaras

- Karacsony

Altalanos igazgatéhelyettes
Szilék

Bolcsédevezetdk
Kisgyermeknevel8k
Fenntarto

Fenntartd
Unnepek/rendezvények Egyesitett Bolcs6dék Az linnepek idépontjdhoz
szervezése igazgatdja igazodva

Szakmai program 3. szdmu melléklat
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SziilSi értekezlet
Tajékoztatas, aktualitasok

BolcsGdevezetdk
Kisgyermekneve!&k

Evente 2 alkalommal

Dokumentdcid

- abeszoktatas és
csaladlatogatas
dokumentalasa

- csoportnaplé

- gyermek egészségligyi
torzslap

- csaladi fuzet

- felvételi kényv

- Megéllapodas

- Szlildi nyilatkozatok

- Nyilvantartas az ellatasi
napokral

- Nyilvantartds az étkezést
igénybe vevdkrél

- Kedvezményben
részesilSk nyilvantartasa

- Bélcsédei jelentés

- Havi zaras

- Hazirend

- KENYSZi jelentés

Egyesitett BolcsSdék
igazgatdja

Altalanos igazgatéhelyettes
Bélcsédevezetdk
Kisgyermeknevel&k

A dokumentacio jellegétdl
fuggden:

- haponta
- havonta
- negyedévente

Szakmai gyakorlatok
szervezése

Egyesitett Bolcsddék
igazgatdja

Altalanos igazgatéhelyettes
Szaktanacsadd
BélcsGdevezetbk
Kisgyermekneveldk

A hallgaték igényeihez
igazodva

Leltarozas

Egyesitett Bélcs6dék
igazgatoja

Altalanos igazgatohelyettes
BélcsGdevezetdk
Kisgyermeknevelék
Gazdasagi csoport

2024, januar

Selejtezés

Egyesitett Bolcs6dék
igazgatdja

Altaldnos igazgatohelyettes
BolcsGdevezetdk
KisgyermeknevelSk
Gazdasagi csoport

A GMK &ltal megadott
idépontban

Szakmai program 3. szami melléklet
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Nyari nyitvatartasi rend
tervezése

Egyesitett Bolcsdek
igazgatdja

2024. szeptember

Munkavédelmi,
balesetvédelmi tlzvédelmi,
GDPR oktatas

Részvétel

Minden dolgozo

Bolcsddénkként mas
idépontban, évente egyszer,
szlikség esetén online
formaban

A bolcsédében dolgozé valamennyi munkatars feladata és felel§ssége, hogy a bdlcsddei
nevelés- gondozas szakmai szabalyainak irdnymutatdasait kovetve, a helyi szakmai programban
és munkatervben megfogalmazott célok és meghatdrozott feladatok alagjan legjobb szakmai

tudasa szerint, magas szinvonalon végezze munkajat.

Budapest, 2024. januar 22.

Naszekné Ladola Erika
igazgatd

Szakmai program 3. szamu metléklet




Budapest FOvaros XV, keriileti

Onkormanyzat TagbdlcsGdék:

Epvesitett BolesBdék Gydngyszem Bilcséde 1158 Budapest, Bezsilla Nndor u 17, .

15\5’6 Budapest Szivarvdny Bolcsdde 1152 Budapest, FG 0t 33, 4. sz. melléklet
- l{ apest, \B m f&a Mazsolapalota Bileséde1157 Budapest, Kavicsos kbz 6.

Nadasto park 1. . ¥ Csemetekert Bélcséde 1155 Budapest, Wesselényi u 33,

Telefon: +36-1/414-08- 58 /,9 tﬁ.‘\ * Szdzholdas Pagony BélcsGdel156 Budapest, Kontyfa u 6.

igazgato@vaolcsode.hu Idevér BSlesdde 1156 Budapest, Nddasto park 1.

Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat
Egyesitett Bolcs6dék

Vezetbdi értekezletek tervezete
2024.év

2024. januar
e A 2023. év értékelése
o 2024, év munkatervének és értekezlet tervének elkészitése és elfogadasa
» Leltar értékelése
e Statisztikai adatok megbeszélése
Dokumentdcié megbeszélése, hatariddk, formaisag pontositdsa
e Szabadsagtervezet megbeszélése
e Jogszabélyi valtozdsok megbeszélése
o Ellendrzések megbeszélése
e Kockazatfelmérés
e Aktualitasok

2024. februar
e Az Egyesitett Bolcs6dék beszamolodjardl tajékoztatas
e Nyilt napok szervezése
o Aktualitasok

2024, marcius
e Felkésziilés a 2024-2025-Gs nevelési évre térténd beiratkozdsra
e Akdzponti tovabbképzés megbeszélése
o Felkésziilés a BolcsGdék Napjara
e Jogszabdlyi véltozasok megheszélése
e Szakmai ellen8rzések |. félévi id6pontjainak megbeszélése
o Aktualitasok

2024. aprilis
o El6késziletek a normativ dllami tamogatds 1, moédositdsahoz
e Beszerzések megbeszélése
e Aktualitasok
» Boélcsédei Ujsag tervezése

Szakmai program 4. szamd melléklet 1/3



Onkormanyzat

1156 Budapest,
Nadasté park 1.

Egyesitett Bolcsddék

Budapest Fdvdros XV. kerlileti

Tagholcsédék:

=

. ‘ﬂ\ - Szivarvany Bolcséde 1152 Budapest, F6 Uit 33,
;EE {.::.} :ﬂ;& Mazsolapalota ”Bi".llisﬁdellS? Budapest, Kavicsos lfﬁz 6.
N Csemetekert Bolesdde 1155 Budapest, Wesselényi u 33,

Telefon: +36-1/414-08- 58 ;ﬁ; .'ei%\ Szazholdas Pagony BilcsGde1156 Budapest, Kontyfa u 6.
igazgato@xvbolcsode.hu

Idevar Bilcséde 1156 Budapest, Nadastd park 1,

Gybngyszem Bélcsdde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17.

4. sz. melléklet

2024. majus

*
]
L ]

Beiratkozott gyermekek felvételének egyeztetése
Aktualitdsok

Jogszabalyi valtozasok megbeszélése

Zaras — nyitva tartds megbeszélése

2024. janius

Gyermekek elhelyezése a zaras alatt igény szerint
Szabadsagolasok megbeszélése

Az elsg félév munkatervének megvaldsulasa
Jogszabalyi valtozasok megbeszélése
Aktualitasok

2024, augusztus

* & & o

Felkésziilés az 0j gyermekek felvételére és a beszoktatdsra
KSH statisztika megbeszéiése
Jogszabalyi valtozasok megbeszélése

El6késziiletek a normativ dllami tdmogatdas 2. modositasahoz

Aktualitdsok

2024. szeptember

Beszerzések teljesitésének megbeszélése

Aktualitasok

Szakmai ellendrzések Il félévi id6pontjainak megbeszélése
El6késziiletek a 2025, évi kéltségvetés elkészitéséhez

2024, oktéber

Beszoktatdsok, csalddlatogatdsok tapasztalatainak megbeszélése
Szakmai program, beszamolo tartalmi kdvetelményeinek megbeszéiése

Szabadsagolasok megbeszélése
Jogszabalyi vdltozdsok megbeszélése
Aktualitasok

2024, november

El6késziiletek a 2025. évi normativ allami tdmogatds igényléséhez

Aktualitasok

2024, december

Kiegészit6 szakmai programok, beszamoldk leadasa
Az év végi zardssal kapcsolatos teendék megbeszélése
logszabalyi valtozasok megbeszélése

Aktualitasok

Szakmai program 4. szamu melléklet 2/3




Budapest Fdvaros XV, keriileti
Onkormdnyzat
Egyesitett Bolcsodék

Tagbholcstdék:

Szivarvany Bdlesdde 1152 Budapest, F§ (0t 33,

1136 Budapest, Mazsolapalota Bolcséde1157 Budapest, Kavicsos kdz 6,
Nadasté park 1. o Csemetekert Bolcs6de 1155 Budapest, Wesselényl u 33,
Telefon: +36-1/414-08- 58 ‘}%’ Aoy Szazholidas Pagony Bolcsfde1156 Budapest, Kontyfa u 6.

igazgato@vaoicsode.hu Idevér Bolcsdde 1156 Budapest, Nadasto park 1.

Gydngyszem Bolcsdde 1158 Budapest, Bezsilla Ndndor u 17.

4, sz. meliéklet

Sziikség esetén rendkiviili értekezletet hivunk 8ssze.

Munkatarsi értekezletet minden bolcsGdevezetd a sajat kiegészité szakmai programjaban

leirtaknak megfeleléen tart.

Budapest, 2024. jan_uér 22,
b z’jivi (/\'3 (\ i}-’xi)\\

Naszekné Ladola Erika
igazgatd

Szakmai program 4. szdmi melléklet 373




Budapest Févdros Xv, kerlleti
Onkormanyzat Tagbdlcsédék:
Egyesitett Bélcsédék Gydngyszem Bolcsdde 1158 Budapest, Bezsilla Ndndoru 17, 5. sz. melléklet
1156 Budapest Szivdrvany Balesdde 1152 Budapest, F& dt 33.

R pest, Mazsolapalota Bolcsddell57 Budapest, Kavicsas kdz 6.
Néddastd park 1. Csemetekert Bélcside 1155 Budapest, Wesselényi u 33,

Telefon: +36-1/414-08- 58 99 t'ﬁ\“- Szdzholdas Pagony Bblcs6del156 Budapest, Kontyfa u 6.
igazgato@vaolcsode.hu Idevar Bolesdde 1156 Budapest, Nadasto park 1.

Szakmai |atogatasok és ellen6rzések tervezete
2024, év

A keriiletben folyd egységes szakmai munka szinvonaldnak fenntartasdt a
munkafolyamatokba épitett folyamatos és szurdprébaszer( szakmai ellenérzésekkel, a
gyakorlati munka atgondolt, célirdnyos segitésével valdsitjuk meg.

Szakmai ellendrzésre a 2024. évben is varhatdéan harom alkalommal keriil sor, illetve
alkalmanként szurdprébaszerien,

Terveim szerint a 2024. éviben hdrom témakor keriil ellenérzésre:
e (soportszobak berendezése

Targyi feltételek biztositasa

Csoport eletkori sajdtosségainak figyelembevétele

Jatékok elhelyezése
Jatekkészlet mindsége, mennyisége

NENENEY

* Azeneinevelés fontossaga és megvaldsuldsa a bélcsGdében

targyl eszkdzok biztositasa
zenei nevelés megvaldsitasa a gyermekcsoportokban
meghitt légkor kialakitasa

ANRNEN

e Sziil8csoportos beszélgetések témai, azok szervezése, kivitelezése, onreflexié
e A helyi kiegészitd szakmai programban leirtak megvalésulasa
o BoblcsédevezetSi adminisztracid 3 havonkénti ellenGrzése

e  KENYSZI havonkenti ellenérzése

Ellen6rzés tervezet

2024. februar-aprilis
s Gydngyszem Bolcsdde
e Csemetekert BolcsGde
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Budapest Févaros XV. kerlleti

Onkormanyzat Tagbdlesédék:
Egyesitett Bdlcsédék , é{"’g:‘ﬂ _ Gv&ngy‘szemuﬁﬁlcﬂséde 1158 Budapest,:a?zsilﬁa Nandor w17, 5. sz. meliéklet
1156 Budapest . "_H;\* " Szivdrviny Bélcséde 1152 Budapest, F§ Gt 33,
A . ! 'SE w % Mazsolapalota B8lcséde1157 Budapest, Kavicsos kéz 6.
Nadasto park 1. - . Csemetekert Bilcsdde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.

Telefon: +36-1/414-08- 58 Q;ﬁ { "\\‘\ . $zdzholdas Pagony Bolcs@de1156 Budapest, Kontyfa u 6.
igazgato@vaoicsode.hu idevar Bolcsfde 1156 Budapest, N4dasté park 1.

¢ Szazholdas Pagony Bolcséde

2024. majus-szeptember
* Mazsolapalota Bolcséde
o |devar Bolcséde
* Szivarvany bdlcsdde

2024, oktéber
¢ Gydngyszem Bolcséde
¢ Csemetekert Bolcséde
e Szazholdas Pagony Bolcséde

2024. november
* Mazsolapalota Bolcséde
¢ ldevar Bolcséde
® Szivarvany bolcséde

A latogatasok kiterjednek:
e Targyi ellatottsagra
e Személyi elldtottsagra
o A mikaodési feltételek vizsgalatara
* Ahigiénés rendre

A megfigyelések tapasztalatainak &sszegzésére a latogatds végén keril sor, a
bélcsGdevezetbvel és a munkatdrsakkal.

A latogatast végz8k tapasztalataikat jegyz8kdnyvben régzitik és javaslatokat tesznek a
valtozdsokra. A szitkséges valtoztatasok sziréprdbaszerlen keriilnek ellendrzésre.,

Egyéb latogatas valtozo id&ponthan és sziikség szerint.

A kozponti feladatokat ellato mun! at-’g;gﬂk_,munkéjénak ellenérzése és értékelése
folyamatos. B

Budapest, 2024. januar 22.

Naszekné Ladola Erika
igazgatd
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Budapest Fovéros XV. kerlilet!

Onkormdnyzat - TagholcsGdék:
Egvesitett Bslesddék ﬁ%ﬁ}, Gydngyszem Bolcsdde 1158 Budapest, Bezsilla Ndndor u 17. 6. sz. mellékiet
1156 Budapest \" PP Szivdrvdny Bélcsdde 1152 Budapest, F4 4t 33,
A ! :‘EE t“ 3% Mazsolapalota Bélcsddel157 Budapest, Kavicsos kdz 6,
Nadastd park 1. - %% Csemetekert Bélcséide 1155 Budapest, Wesselényi u 33.

Telefon: +36-1/414-08- 58 - {,ﬂ, _-a’ﬁ\\_ : . Szdzholdas Pagony BSlesdde1156 Budapest, Kontyfa u 6.
igazgato@vaolcsode hu Idevdr Bblcséde 1156 Budapest, Nadastd park 1.

Képzési, tovabbképzési tery
2024, év

Képzések, tovabbképzések

2024. évben beterveztiik 34 f6 szakdolgozé mindsitett tovabbképzését:

2 f6 Autizmus specifikus komplex korai intervencié képzés

e 15 f6 Gordon tréning (Gyermeknevel6k Kommunikacios Tréningje, Kommunikacid és
kapcsolati készségek fejlesztése)

o 106 jatékpedagogia akkreditalt képzés

o 7 f0 vezetl részére kitelezd vezetSképzés.

Figyelemmel kisérjiik folyamatosan az ingyenes képzéseken vald részvétel lehet8ségét.

Hazi tovabbképzések

Célunk a magas szinvonalu szakmai munka megtartdsa, ezért hazi tovabbképzéseket minden
intézménylinkben rendszeresen tartunk, ily modon probaljuk pétolni a hidnyzd elméleti és
gyakoriati tudast, vagy feleleveniteni a mar meglévét.

A hazi tovabbképzések a bolcsddék sajat szakmai programijdban leirtak szerint zajlanak.

Budapest, 2024, januar 22.

L ke &\

Naszekné Ladola Erika
igazgatd
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Budapest Fovdros XV. keritleti

Onkormanyzat Tagbdlestdék:
Egyesitett Bolcsddék Gylngyszem Bbleside 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u §7,
1156 Budapest Szivarvany Bélestde 1152 Budapest, F§ ut 33.
pest, Mazsolapalota Bdleséde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
Nadasté park 1. - " Csemetckert Bolcside 1155 Budapest, Wesselényi u 33,
Telefon: +36-1/414-08- 58 - '}f,%@ .4’%{» .- Széizholdas Pagony Boleséde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.
ST Idevar Bolestde 1156 Budapest, Ndasto park 1.

| igazgato@xvbolesode.hu

XV. Ker. Egyesitett Bolcs6dék
Szervezeti és MUikodési Szabalyzat

Kihirdetve:
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Iranyado jogszabalyok:

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011, évi CLXXXIX. térvény,

az allamhdaztartasro! sz616 2011, évi CXCV. térvény {Aht.),

az allamhaztartasrdl szdélo torvény végrehajtdsardl szold 368/2011. (XNl 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

a helyi nkormanyzatok és szerveik, a kbztarsasagi megbizottak, valamint egyes centrdlis
aldrendeltségli szervek feladat és hataskorérdl szolo 1991. évi XX. torvény,

a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatdsrol sz6lé 1997. évi XXXI. tdrvény (a
tovabbiakban: Gyvt.},

a kézalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXII. térvény (tovabbiakban: Kjt.),

a Munka Torvénykonyvérél szold 2012. évi l. torvény (a tovabbiakban: Mt.),

a Polgéri Torvénykdnyvrdl szolo 2013, évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.),

a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeird! sz6ié 15/1998 (IV. 30.) NM
rendelet (a tovabbiakban: Rendelet),

a kbzalkalmazottak jogallasardl sz6lé 1992, évi XXXIIi. térvénynek a szocialis, valamint a
gyermekjéléti és gyermekvédelmi dgazatban térténd végrehajtasdrdl sz6l6 257/2000. (Xl
26.} Korm. rendelet,

egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007, évi CLIL torvény {a
tovabbiakban: Vnyt.),

a nemzeti kbznevelésrél sz616 2011, évi CXC. térvény,

a személyes gondoskodast nyudjté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédeimi
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznélhaté bizonyitékokrol sz616 328/2011. (XIl. 29.) Korm. rendelet,

a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és
véleményezésérél sz6lé 33/1998, (V1. 24.) NM rendelet,

a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevdi nyilvantartasrél és orszagos
jelentési rendszerrél szold 415/2015. (XU 23.) Korm. rendelet,

a Képvisel§-testiilet személyes gondoskodast nyQjto gyermekjdléti alapellatasokrél sz616
41/2003. (XH.8.) 8k. rendelete,
az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a

személyes adatok kezelése tekintetében torténd vedelmerdl és az ilyen adatok szabad
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dramldsarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviill helyezésérdl (Altalanos
Adatvédelmi Rendelet, ,GDPR”} GDPR EU-s rendelete

a Képvisel6-testiilet személyes gondoskoddst nyujté alapellatasha tartozé gyermekek
napkdzbeni elldtdsa keretében biztositott étkeztetésrél és az intézményi térités dijairdl
sz4l6 5/1998. (Il. 24.) 6nk. rendelete.

.
Alapitas

Harom éven aluli gyermekek elldtésa, gondozasa, nevelése céljabol a Budapest Févaros XV.
keriileti Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, mint alapitd szerv létrehozta a

Budapest Févaros XV. Kerlileti Onkormanyzat Egyesitett Bélcsgdék
(a tovabbiakban: Intézmény)

koltségvetési szervét.

A hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapit6 okirat kelte: 2023.04.05.
A legutolséd mddositd hatarozat szdma: 5/1380-3/2023.

1. A koltseégvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A kéltségvetesi szerv
1.1.1. megnevezése: Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett BélcsGdék
1.1.2. réviditett neve: Egyesitett Bolcsdék
1.2. A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 1156 Budapest, Nadasto park 1.
1.2.2. telephelyeli):
telephely megnevezése telephely cime
. 1158 Budapest, Bezsilla Nandor
G 5lcséd ’
i ybnhgyszem Bolcséde utca 17,
2 | Szivarvany Bolcsbde 1152 Budapest, F§ ut 33,
3 Mazsolapalota Bolcséde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
4 | Csemetekert BslcsGde 1155 Budapest, Wesselényi u, 33.
Szézholdas Pagony BélcsGde 1156 Budapest, Kontyfa u. 6.
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, 2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével dsszefiiggd rendelkezések

2.1. A koltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 1996. 01. 01.
3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete
3.1.  Akdltségvetési szerv irdnyité szervének
3.1.1. megnevezése: Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota
Onkormanyzatdnak Képviseleti-testiilete.
3.1.2. székhelye: 1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.
3.2. Akéltségvetési szerv fenntartdjanak
3.2.1. megnevezése: Budapest Févaros XV. Kerlilet Rékospalota, Pestujhely, Ujpalota
Onkormanyzata
3.2.2. székhelye: 1153 Budapest, Bocskai u. 1-3,
4. A koltségvetési szerv tevékenysége
41. A koltségvetési szerv kozfeladata: gyermekjoléti alapelldtds keretében biztosftott
gyermekek napkézbeni ellatdsa bolcsédei elldtas formajiban.
4.2, A koitségvetési szerv fétevékenységének adilamhaztartasi szakagazati besorolasa:
szakdgazat szama szakdgazat megnhevezése
1 | 889110 B&lcsbdei ellatas
4.3. Akéltsegvetési szerv alaptevékenysége: A csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek

napkozbeni ellatdsa, szakszer(i gondozasa és nevelése. Ha a gyermek a 3, életévét
betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az Gvodai
nevelésre, a 4. eletévének hetoltését kdvets augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhatd
a holcsédében. (Jogalap: a gyermekek védelmérd! és a gyamiigyi igazgatasrdl sz616 1997,
évi XXXI. torvény 42. §- a, 94. § (3) bekezdés a) pontja).

A kéltségvetési szerv székhelyén, intézményi egységként mikodik az Idevar Bolcséde.
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44. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelolése:

kormanyzati funkciészam | kormanyzati funkcié meghevezése

1 | 074040 Fert&z6 megbetegedések megelSzése,
jarvanyiigyi ellatas

2 074051 Nem fert6z6 megbetegedések megel6zése

Gyermekek napkozbeni ellatasa csaladi

3 104030 hélcs6de, munkahelyi bélcséde, napkdzbeni
gyermekfeliigyelet, vagy alternativ napkézbeni
ellatas atjan

Gyermekek bolcsédében és mini bolcsédében
4 | 104031 térténs ellatasa

5 104035 Gyermekétkeztetés bolcsGdében, fogyatékosok
nappali intézményében

6 | 104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkdzbeni
ellatasat biztosito intézményben

4.5, A koltségvetési szerv illetékessége, miikddési teriilete: Budapest Févéaros XV. kerlilet
kOzigazgatasi teriilete. '

5. A koltségvetési szerv szervezete és m(ikddése

5.1. A koltségvetési szerv vezetSjének megbizasi rendje: Az intézmény vezetdjét a Budapest
Févéaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzatanak Képvisels-
testiilete a kézalkalmazottak jogallasardl szélé 1992. évi XXX, térvény alapjan palyazat
Utjan, hatdrozott idére, legfeljebb 5 évre bizza meg. A munkaltatéi jogokat egyebekben
a polgarmester gyakorolja. Az intézmény vezetdje ,magasabb vezetdi besorolasu”
kozalkalmazott.

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazashan allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatési jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly

a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992, évi XXXIII.

1 1 kézalkalmazotti jogviszon .
Jog ¥ torveny

2 | munkaviszony a Munka Torvenykonyvérdl szolo 2012. évi . torvény
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i,
Koltségvetési szerv

Bankszamla szdma: 15515287

Szamlavezetd: OTP Kereskedelmi Bank Nyrt.

Adészama: 15515287-2-42

Torzskonyvi azonosité szdma: 515289

Altalanos forgalmi adé befizetésére kotelezett az adétdrvény alapjan.

HI.
El6irdnyzatok feletti jogosultsaga

Az elGirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsag — az Avr. valamint a Gazdaségi Mikodtetési
Kozpont (tovabbiakban: GMK)} és az intézmény altal megkotott Munkamegosztasi
Megéllapodas flggvényében — kiterjed az elSiranyzat felhaszndlasra, a kiemelt elSirdnyzat-
maédositdsanak kezdeményezésére, az elemi koltségvetésben szerepl§, kiemelt
elGiranyzatokon beliili elGiranyzat - médositasra.

Iv.
Felligyelet

1. Az Intézmény fenntartdja, felUgyeleti, iranyito szerve:

Budapest Févéros XV. Keriileti Onkormanyzat KépviselG-testiilete {1153 Budapest, Bocskai u.
1-3.} — a tovabbiakban: Fenntarto.

A felugyeleti jogkdrt a Fenntarté — egyes esetekben az altala atruhdazott feladat - és
hataskdrben — a Népjdléti Bizottsag utjan gyakorolja.

A Fenntartd iranyitdsi feladatai kiildnésen:

- az alapito altal meghatarozott céloknak megfeleld miikddés biztositdsa,

- az Intézmény miikodési koltségének, fejlesztésének megallapitasa,

- dént a boélcsddék létesitésérdl, féréhelyek blvitésérdl/ csokkentésérdl vagy atmeneti
szlinetelésérdl, tevékenységi korének madositasarol,

- ellendrzi az Intézmény gazdalkoddsanak és m{ikddésének térvényességét,

- az Intézmény pénzigyi-gazdasagi ellenGrzésére, - jogszabdlyi felhatalmazas alapjan-
jogosult a képviseld testlilet pénzligyi bizottsaga, valamint az nkormanyzat jegyzdje,

- jévahagyja az Intézmény Szervezetl €s Mkodési Szabalyzatat,

- értékeli a szakmai munka eredményességét, gondoskodik a szakemberek
tovabbképzésérdl.

Az iranyitas nem sértheti az Intézmény szakmai onallésagat, szakmai hataskoreit.
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2. Az Intézmény szakfeliigyeleti szerve:

Szakmai és médszertani feliigyelet és irdnyitds, valamint a szolgaltatoi nyilvantartasbha vétel:
Budapest Févaros Kormanyhivatala.

Kozegészségligyi szakfelligyelet: Budapest Févaros Kormanyhivatal Népegészségiigyi Intézete
teriiletileg illetékes tisztiorvosa.

V.
Feladatok, tevékenységek

Az intézményben folyo tevékenységet a 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdi és
a gyamdgyi igazgatasrél 41, 42-42/A., 43 §-ai, és a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a
személyes gondoskoddst nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és mikddésik feltételeirdl szabalyozza,

Az intézmény felvételi rendjére vonatkozo szabdlyokat az 1997. évi XXXI. térvény 31-32. §-ai
tartalmazzak.
\"/R
Az igazgato jogalldsa

Az Intézményt a Fenntarté altal — nyilvanos palyazat alapjan, hatarozott id6re — megbizott
Egyesitett Boics§dék Igazgatdja (a tovabbiakban: igazgato) vezeti, egyszemélyi felelésséggel.
Az lgazgato magasabb vezet§ beosztasu kézalkalmazott, aki a Vnyt. alapjan évente
vagyonnyilatkozat-tételre koteles.

1. Az Igazgatd altal gyakorolt jogkérok:
a} munkaltatoi,
h) képviseleti,
¢) kotelezettségvallaldsi, illetve utalvanyozasi.

2. Az |gazgat6 {egy személyben) felelbs:
a) az intézmeny kezelésében lévd vagyon rendeltetésszer{ hasznalataért, és az alapitd
okiratban el6irt tevékenységek megfeleld elldtdsaért,
b) a koltségvetési szerv gazdalkodasaért, tervezési, informacié szolgaltatasi
kételezettség teljesitéséért,
¢) az intézményi szakmai munka belsé ellenbrzés megszervezéséért és mikddéséért,
d) a bolcsédei részlegek szakmai munkajanak koordinalasaért, ellendrzéséért, a
tovédbbtanulds biztositdsaért, a bolcsGdékre vonatkozd szakmai jogszabalyok
ervényesitéséért,
e) a bolcsédék szakmai munkajabél eredé gondozasi-nevelési feladatok irdnyitdsaert
és ellendrzéséért, a korszer(i nevelési modszerek, mddszertani levelek gyakoriati
alkalmazasaért és ezek ellenérzéséért,
f) a munkaerd gazdalkodas szabalyozasaért, a részlegvezetk rendszeres
beszamoltatasgért.
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VI,
Munkaltatoi jogkor gyakorlasa

Az Igazgato kozalkalmazotti jogviszonyaban a Kjt. alapjan a kinevezést és felmentést a
Képviseli-testiilet, mig az egyéb munkaltatéi jogkdrt a Polgdrmester gyakorolja.

A munkaltatéi jogkort az intézmény kozalkalmazottjai felett az Igazgatd, abban az esetben
pedig, ha az Igazgaté akadalyoztatva van, vagy az igazgatdi tisztség ideiglenesen nincs
betbltve, az igazgatd-helyettes gyakorolja.

Viil.
Szervezeti felépités, szervezeti egységek

1. Az Intézmény szervezeti felépitését az 1. sz. meliéklet, a szervezeti egységek felsorolasat,
engedélyezett fér6hely és 1étszdm adatait a 3. sz. mellékiet tartalmazza.

Az |/4. pont szerinti feladatokat valamennyi bolcsédei részleg eliatja.

2. Alaptevékenységen tuli egyéb szolgaltatasok:

A bblcsddei ellatdshan nem részesll6 gyermekek és csaladjaik szamdra nyujtott
téritéskoteles szolgaltatasok.
Jogalap:

- a1997. évi XXXI. torvény 42.§
- a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasokrdl szold 41/2003. (XIi.
8.) 6k. rendelet.

a} Id6északos gyermekfeliigyelet

Az id6szakos gyermekfeliigyelet keretében a sziilé (gondozd) altal igényelt alkalommal és
id6tartamban bélcsédei ellatds nyajthatd az e célra létrehozott csoportban vagy a normal
bélcsédei csoport (ires férdhelyein.

A szlilék alkalmi elfoglaltsaguk idejére, akar néhdny drara is, elGzetes igény bejelentés
alapjan kérhetik gyermekiik felligyeletét az alabbhi telephelyeken. A tagholcsGde vezetje a
gyermek szemelyi adatain kiviil rogziti a szolgéltatas igénybevételének napjat, id6tartamat,
és azt, hogy kinek adhato ki a gyermek, kit és hol lehet értesiteni slirgés esetben. lddszakos
gyermekfeliigyelet két telephelyen miikddik: a Szivarvany Bolesdde (1152 Bp., F8 ut 33.)
baba-mama szobajaban, és tres férGhelyein, illetve a Szazholdas Pagony BélcsGde (1156
Bp., Kontyfa utca 6.) lires féréhelyein,
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b) Jatszécsoport

A jatszécsoportban a sziil6kkel vagy hozzatartozokkal egylitt fogadjak gyermekeket a hét
bizonyos napjain. A kisgyermeknevel§ szerepe itt megvéltozik: 6 a ,haziasszony” a
csoportban, a gyermekeket a kisér6ik gondozzak. A jatszécsoport a Szivarvany Bélcs6dében
(1152 Bp., F6 ut 33.) kilén erre a célra kialakitott helyiségben mikédik, heti harom
alkalommal: kedden, szerdan, cstitértokén 9.30 6ratdl 11.30 brdig. A helyiség méreteire
tekintettel max. 8 gyermek és sziil§je szamara biztosithatd a szolgdltatas alkalmanként.

c) Soszobahasznalat

Specialisan erre a célra kialakitott Un. sGszohaban vehetd igénybe a szolgaltatds, igény szerinti
id6tartamban és alkalommal, a Mazsolapalota Bélcsédében (1157 Bp., Kavicsos koz 6.} és a
Szazholdas Pagony (1156 Bp., Kontyfa u. 6.), 12.00 ératél 17.00 éraig.

IX. Napkdzbeni gyermekfeliigyelet

Az Egyesitett Bolcs6dék az 1997. évi XXXI. torvény 44/B. § (1) bekezdés a) és (3) bekezdés d)
pontjdnak megfeleléen, a 44/C. § (3} bekezdés a) pontja szerint napkodzbeni
gyermekfeliigyelet keretében - nem nevelési-oktatési céllal - az életkornak, egészséglgyi
dllapotnak megfelelé napkdzbeni ellatast biztosit a bdlcsddei ellatdsban nem részesils, a XV.
keriiletben él6 gyermekek szamara, a szulo, torvényes képviseld otthonaban a gyermek
0-12 honapos kordig, kizardlag a 44/C. § (1) bekezdés b) pontjanak megfeleléen, ha tébbes
ikrek sziiletnek, valamint az ikergyermekek gondozasaban és nevelésében a szll6 segitségre
szorul. A napkozbeni gyermekfelligyelet kérelmet az intézmény honlapjan talalhaté ,Kérelem
napkozbeni gyermekfeliigyeletre” nyomtatvany kitoltésével az Egyesitett Bolcsddék
igazgatojahoz kell benyujtani. A szolgdltatas {étrejottével az intézmény és a szild
megallapodast két,

A napkozbeni gyermekfellgyelet téritési dijait a 41/2003. (XI1.8.) dnkormanyzati rendelet 1.
szaml melléklete szabalyozza.

Az otthongondozas szakmai iranyelveit az Egyesitett Bolcs§dék szakmai programja részletezi.

X.
A miikddés rendje

1. A kdltségvetési szerv vezetése:

Az Intézmenyt az Igazgatd vezeti, akit — tavolléte, akadalyoztatasa esetén — teljes jogkérben
helyettesit az dltala hatdrozott idére, irdsban megbizott intézményi igazgaté-helyettes.

2. A koltségvetési szerv képviselete:

Az Intézményt, mint jogi személyt a Ptk. 3:30. §-a illetve az Aht. 10. § (6) bekezdése alapjan az
Igazgato képviseli, teljes jogkérben.
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Az igazgatd a koltségvetési szerv képviseletének jogkorét esetenként, vagy az ligyek
meghatdrozott csoportjara nézve irasban atruhdzhatja az igazgatd-helyettesre,

Az igazgatd-helyettes latja el a koltségvetési szerv képviseletét tovabba az igazgatd
akaddlyoztatasa esetén, vagy ha az igazgatdi tisztség ideiglenesen nincs betéltve.

3. Dontési rendszer:

Az Igazgatd az Intézmeény Ugyeiben a jogszabalyok keretei kdzott 6nalléan dént. A dontési
jogkor egy részét az lgazgat6 atruhazhatja az Intézmény mas kozalkalmazottjara.

Xl
A belsé ellendrzés rendje

1. Az Intézmény belsé ellendrzését a XV. Keriileti Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzési
Osztalya végzi.

2. A Munkamegosztasi Megallapodas V.2 fejezete szerint a GMK belsé ellendrzési csoportja
elltja az Intézmény, gazdélkodasi tevékenységének a belsd ellendrzéseat.

XIr,
Az Egyesitett Bolcsédék igazgatojanak feladatal

1. Szervezési feladatok:

A GMK-val kotott megallapodas alapjan megszervezi a gazdalkodas szabalyszer(

rendjét és annak folyamatos vitelét.

- Gondoskodik a szakmai feladatokat meghatarozd szabdlyzatok elkészitésérdl,
folyamatos karbantartasardl, illetve a munkatarsakkal torténé megismertetésérdl.

- Folyamatosan figyelemmel kiséri az SzMSz aktualitdsdt és a mddositds
szovegtervezetének megkildésével jelzi a Fenntartonak a madositas sziikségességét.

- A szervezeti egységek vezetSin keresztil gondoskodik a munkakori leirasok
elkészitésérdl.

- Iranyité tevékenységével biztositja az intézmeny rendeltetésszer( és gazdasagos

m{kodését, szakmai ©Onallésagat, valamint a torvényesség és az Onkormanyzati

tulajdon védelmét.

2. Informacids feladatok:

Megszervezi az Intézmény fellgyeletét, valamint a pénziigyi, gazdasagi ellendrzését
ellaté szervek kozotti egylittmiikodést és kapcsolattartdst.

3. Kinevezés, megbizas rendje:

Az Igazgatd megbizasa alapjan az igazgatd-helyettes magasabb vezeté beosztasu
kézalkalmazott.
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4. Kdzvetlen iranyitas rendje:

Az lgazgaté kizvetlen irdnyitasa ala tartozo kdzalkalmazottak:
a) az igazgatd-helyettes,

b) a bélcsédei résziegek vezetdi,

c} Szaktanacsadé,

d} gazdasagi csoport.

5. Intézményi belsé kapcsolattartas, beszamoltatas rendje:

a) Kozvetett formaban:
- irasos jelentések, sziikség szerinti adatszolgaltatas
- éves beszdmolok, havi statisztikak
- szakmai munka elemzése, értékelése.
b) Kozvetlen formaban:
- vezetdi értekezlet /negyedévenként/
- tapasztalatcsere, konzultacié /sziikség szerint/
- intézmeényi latogatas, ellenérzés févente 2x/.

6. Klils6 kapcsolattarto és koordinalo tevékenység rendje:

a) Onkormanyzat:

- Az intézmény felett a felligyeleti jogkdrt Budapest F&varos XV. Kerileti
Onkorményzat Képviselé-testiilete — egyes esetekben az altala atruhazott
feladat- és hataskorben a Népjéléti Bizottsaga utjan — gyakorolja.

- Kozvetlen kapcsolatot tart a Polgdrmesteri Hivatal Népjoléti és
Intézményfeliigyeleti FGosztalyaval.

b) Gydmhatésag, Gyermekjoléti Kézpont:
- A résziegek vezetGje folyamatos kapcsolatot tart, arrdl az igazgatonak beszamol.
c) Févarosi keriiletek Egyesitett Bélcsddék Intézményei:
- Szakmai konzultacio, tapasztalatcsere,
d) Tarsadalmi szervezetek, Bolcsédei Erdekképviseleti Forum:
- Véleményegyeztetés, rendezvényeken vald részvétel biztositasa.

7. A belsé kontroll rendszer kialakitasa:

Az Intézmény vezetbje felelds a belsé kontrollrendszer keretében a megfeleld:
- kontrollkérnyezet,

kockazatkezelési rendszer,

kontrolltevékenységek,

informaciés és kommunikacios rendszer, és

monitoring

kialakitasaért, mikddtetéséért és fejlesztéséért.

i

1

Szervezeti és M{ikodési Szabalyzat 11/25




XL
Igazgaté-helyettes jogalldsa

Az igazgato-helyettes magasabb vezetd beosztasu kdzalkalmazott, akit a vezetdi beosztdssal
az lgazgatd biz meg a Kjt, 20/B. §-ban foglaltaknak megfelelSen, és a Vnyt. alapjan évente
vagyonnyilatkozat-tételre koteles.

1. Az igazgatohelyettes dltaidnos helyettesitési jogkore:

Az igazgaté akadalyoztatasa esetén, vagy ha az igazgatoi tisztség ideiglenesen nincs betdltve,
altaldnos helyettesitési jogkér keretében az igazgaté — jelen szervezeti és mlkddési
szabalyzatban felsorolt — valamennyi feladat- és hataskorét gyakorolja, ideértve a
kotelezettségvallaldst, utalvanyozast, ellenjegyzést és a munkaltatdi jogok gyakorlasat is.

Az igazgato-helyettest az altalanos helyettesitési jogkér keretében megilleti mindazon jog,
amely az igazgatdt megilleti.

2. Az igazgatd-helyettes feladat- és hataskore:

2.1, Szakmai teljesités igazolasanak jogkore.
2.2. Szervezeti egységek szakmai munkajanak ellenérzése.
2.3. Javaslatot tehet felettesének a munkajat érinté kérdésekben.

2.4, Gazdalkodasi feladatai:
a) Folyamatosan szervezi, iranyitja és ellen&rzi a karbantartds! és feldjitasi munkakat.
b} A keret felhaszndlasat folyamatosan figyelemmel kiséri.
c) Figyelemmel kiséri az irodaszer és tisztitoszer igényeket, felligyeli azok rendelését

2.5. Szakmai feladatai:

a) Mindenkori jogi krnyezet valtozasait figyelemmel kiséri, tajékoztatja az igazgatot.

b) Szakmai tevékenységhez/feladatellatashoz szitkséges szabalyzatokat el6késziti, a
végleges elkészitésében kdzrem(ikddik.

¢) Szakmai beszamoldk és igény szerint felmeril§ adatszolgaltatdsok el6készitése,

d) Az igazgatd uUtmutatasai alapjan, beszamolasi kotelezettség mellett 6nallé
munkavégzés,

e) Az igazgatd tdvollétében teljes jogkorrel és felelsséggel irdnyitja, ellentrzi a
tagintézmények tevékenységet. Folyamatosan figyelemmel kiséri a szervezeti
egysegekben folyd munkat, végrehajtja és végrehajtatja a bolcsédékre vonatkozd
térvényeket, rendeleteket és utasitasokat.

f) Részt vesz a bdlcsGdevezetSk negyedévente tartandé értekezletén.

g} Segiti a napi munkafolyamatokat: részt vesz a felettes szervt8l kapott utasitasok
vegrehajtisahoz kapcsolddo részletes feladatok kidolgozasaban.

2.6. Eliendrzesi feladatai:
a) BolcsGdevezetdk adminisztracidjanak ellendrzése.
b) Folyamatosan ellen6rzi a feiGjitdsi és karbantartdsi munkakat, a keret
felhasznalasat,
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c) A normativ témogatasi igényt/elszamolast alatamaszté dokumentdcié havi
rendszeres ellenGrzése.

d) Ellendrzi a gondozasi dij megéllapitdsanak helyességét, a havi gondozasi dij
elszamolasat.

e) Ellenfrzi az egészséges és biztonsagos munkavégzés feltételeinek meglétét, a
munkavédelmi feladatokat,

f) Részt vesz a felugyeleti munkavédelmi ellendrzéseken.

g) Ellen6rzi a selejtezés szabalyszer(iségét, a selejt targyak, eszkdz0k tovabbi
hasznositasat.

h} Ellenérzi az intézményekre vonatkozd rendeletek, hatalyos jogszabalyok
betartasat, a szabalyzatok, belsé utasitasok végrehajtasat.

Xiv,
Bolcsédei részlegvezetd feladat- és hataskore

A bolcsbdei részlegvezetfk vezetd beosztasll kézalkalmazottak, akik a munkamegosztas
szempontjabol egy-egy holcsGdei részleget vezetnek. A boélcsdei részlegvezetdket vezetdi
feladattal az igazgaté bizza meg hatarozott idére. Feladataikat részletesen a munkakdri leiras
tartalmazza.

A bolesédei részlegvezets anyagilag, erkolcsileg és fegyelmileg egy személyben felelds a
vezetése alatt allé bolcséde munkajaért, a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevdi nyilvantartasrdl és az orszagos jelentési rendszerrdl szolé 415/2015.(X1.23)
Korm. rendelet szerinti pontos adatszolgdltatasdért, tovabbd szervezi és iranyitja a
bélcsédében folyd gondozasi és nevelési munkat, melynek keretében:

- Végrehajtja és végrehajtatja a bolcsGde szervezésére és m(ikddésére vonatkozo
torvényes rendelkezéseket, a fenntartd és ellenérzé szervek utasitasait,

- Felel6s az alarendeltségébe tartozo dolgozék munkarendjével, munkaviszonyaval
kapcsolatos feladatok megoldédsaért, a munkafegyelem mindenkori betartasaért.

- Felel6s a bolcséde egész dokumentacidjanak megfelels, naprakész, hiteles és
pontos vezetéséért. Az elGirt nyilvdntartdsok szabdlyszer(i vezetéséért, a
kiilonhdz6  jelentések, statisztikai adatszolgaltatasok hatédridére torténd
elkészitéséért és tovahbitasaert.

- Felel6s az egész bdlcs6de munkdjaért és a boélcsGde zavartalan és szakszer(
miikédéséért.

- Felelds a bolcsddében gondozott gyermekek harmonikus fejlédéséért, a
szakszerl gondozasi-nevelési feladatok ellatasaért.

- Felel8s a bdélcsGdel gondozéas-nevelés szakmai alapprogramjanak betartasaért,
betartatasdért.

- Felel8s az aldrendeltségébe tartozo doigozék munkarendjével, munkaviszonyaval
kapcsolatos feladatok megoldasaért, a munkafegyelem mindenkori betartasaért.

- A gyermekcsoportok napirendjének kialakitdasanal figyelembe veszi a csoport
kordsszetételét, éietkori sajadtossdgait, a dolgozéi elldtottsdgot.
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- Rendszeresen ellenérzi a kisgyermeknevel6k gyermekkel kapcsolatos
dokumentdciés munkajat. Tajékozddik a gyermekek egészségi allapotardl,
megbetegedés esetén gondoskodik arrdl, hogy a sziilét értesitsék.

- Folyamatosan ellenérzi a csoport gondozasi-nevelési munkdjat, az egyéni
banasmdd biztositasat, az egyéni szlikségletek kielégitését a fejlettségi szintnek
megfelel&en,.

- Fert6z6 megbetegedés esetén az elSirdsoknak megfelelden intézkedik és
végrehajtja a Népegészségiigyi Kbzpont ide vonatkozd utasitdsait.

- Feladata a bdlcsédei rend és tisztasag folyamatos hiztositasa és a kbzegészségligyi
—jarvanyligyi és higiénés rendszabdlyok betartasa.

- Rendszeresen részt vesz az étlapegyeztets értekezleteken és ellendrzi a gyermekek
szamara elkészitett ételek mindségét, mennyiségét. Probléma esetén jelzi azt a
f6z6konyha és az éleimezésvezets felé.

- Gondoskodik a munkahelyl balesetek bejelentésérdl, nyilvantartasardl, a
balesetek, foglalkozasi megbetegedések kivizsgalasardl és a hasonldo esetek
megel6zéséhez szilikséges miszaki, egészségligyi, szervezési és egyéb
intézkedések megtételérdl

- A HACCP rendszer m{ikodtetése érdekében gondoskodik a mlkodés targyi és
személyi feltételeirdl, tovabba felligyeli, ellendrzi és segiti a HACCP rendszer
miiktdését.

- Ellenérzi a Tz és munkavédelmi szabalyzat elGirasainak betartdsat. Intézményen
belil meghatarozza, irdnyitja és elienérzi a munkavédelmi feladatokat. Az
Egyesitett BolcsGdék igazgatdjanak kozvetlen szakmai felligyelete mellett  vezeti
a rabizott intézményt.

A bolcsddei részlegvezeté datmeneti vagy tartés akaddlyoztatdsa esetén az Igazgatd
haladéktalanul koteles gondoskodni helyettesitésérél, a részlegvezetSi allashely
meglresedése esetén annak betdltésérdl.

XV.
Szaktanacsadd feladat és hataskore

1. Az intézményhez tartozd munkavallaldk szakmai munkéjanak irdnyitdsa, ellendrzése.

2. A keriileti bolcsGdében az Egyesitett Bolcs6dék igazgatdjaval egyeztetett munkaterv
alapjan szakmai latogatast, értékelést, segitségnydjtast, utdlatogatast tart,

3. Uj dolgozdk betanitasa és szakmai felkészitése, a beilleszkedés segitése, a gyakornoki
rendszer miikodtetése.

4, Szikség szerint tereptanari teend&ket lat el a gyakorlatra érkezd tanuléknal, a szakmai
gyakorlatokat koordinalja.

5. Feleldssége kiterjed:
a) az intézmények szakmai arculatanak kialakitasara,
b} a szakmai munka min&ségére,
c) afegyelmezett, etikus munkavégzésre, a példaérték(j viselkedésre,
d) az intézmények jo hirnevének apolasara,
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XVI,
Gazdasagi csoport feladata és hataskore

1. Pénztar- és Vagyonnyilvantartas,

2.  Munkatigyi feladatok, dokumentacidk elékészitése, megkildése a GMK szamara,

3. elbzetes éves koltségvetés Gsszedllitasa GMK munkaszervezése, iranymutatasa mellett,
az Intézmény szakmai igényeinek és az el6z4 évi teljesitési adatok figyelembevételével,

4. évkOzben szikségessé valo elGiranyzat modositas elbkészitése,

5. a GMK szabdlyozdsa alapjn, az intézményi vagyonba keletkezé valtozds, ) beszerzés,
beruhazas, feltjitas bejelentése a GMK igényeinek megfelelden,

6. leltarozds és selejtezés soran ellendri teenddk elldtdsa, a leltdr és selejt bizonylatainak
begylijtése, masolasa, iktatasa, rendszerezése, leflizése eredeti példany bekiildése GMK-
ba,

7. irodaszer és tisztitoszer rendelés elSkészitése, a felhasznathaté keret figyelemmel
kisérése,

8. munkaruha rendelés el6készitése, a felhaszndlhaté keret ellendrzésbérletek, utazési
kéltségek elszamoldsa.

XVIL
KisgyermeknevelGk feladatkore

Munkajat a bdlcsédevezetd iranyitasaval végzi

A bélcsddében ellatott gyermekek Alapprogram szerinti nevelése-gondozasa
Csalddokkal valé kapcsolattartas

A megismerési folyamatok fejl6édesének segitése

Egyéni bandsmadd hiztositasa

Csaladlatogatas

Adminisztracié pontos vezetése

Kbteles a keriilet barmely bélcs8déjében és a napk&zbeni gyermekfelligyelet
keretében a legjobb szakmai tuddsa és az érvényben 1év6 szakmai irdnyelvek
szerint helytallni.

el S i

XVIII.
Bolcsodei dajkak feladatkore

Munkajat a bolcsddevezetd iranyitasaval végzi.

Az adott csoportszoba és a kijeltlt helységek takaritédsa, tisztantartasa

Jarvany idején kiemelt figyelmet fordit a fertStlenitésre

Az edények tarolasa és mosogatasa a HACCP rendszer szerint.

Kisgyermekneveld kérésére biztositja a gyermekek felligyeletét

A kisgyermekek étkeztetésénél segitséget nyujt, el6készit, nagy figyelmet fordit a
diétds ételek elkilonitésére.

o e WwN e
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XIX.
Konyhai dolgozok feladatkore

1. Munkajat a bélcsGdevezetd irdnyitasaval végzi

2. Feladata a tadlaiokonyhan gyermekélelmezéssel kapcsoiatos konyhalanyi teenddk
ellatasa.

3. A HACCP rendszer m(ikédtetése soran felelfssége kiterjed az ételkészités
{kisétkezések) és az ételszallitds (hdzon bellli} mlveleteihez tartozé technoidgiai
utasitasok betartasanak teljes egészére.

4. Felel a bolcsddei és egyéb - az intézmény altal vallalt élelmezéshez sziikséges
nyersanyagok elkészitéséért, gazdasdgos felhasznaldsdért, a beszallitott készétel
megfelel§ adagolasaért, megfelels héfokon tartasaért vagy hikezeléséért.

5. Akonyha és a hozza tartozo helyiségek takaritasaért, a higiéniai szabdlyok
betartasaval, a fert6tlenits és tisztito szerek szabalyos hasznalataért.

6. Az ételmintdkat a kézétkeztetésre vonatkozd rendelet szerint veszi le és tarolja

XX,
Mosdndk feladatkore

Munkajat a bélcsédevezetd iranyitasaval végzi

Ellatja a mosasi teend&ket.

Gondoskodik a mindenkori tiszta ruha ellatdsrol.

A pelenkékat koteles kiilén kezelni, dztatni, fertétleniteni.

A tiszta ruhat elkiilonitve tarolja a szennyes ruhatal.

Az intézményi munka és véddruhdkat a higiénés rendszabalyok betartasaval kezeli.
Tisztan és rendben tartja a mosodai helységeket a higiénés szempontok alapjan.

A tisztitoszereket az el8irasnak megfelelen kezeli, a veszélyes anyagokat elkilonitve
tarolja.

RN R WN R

9. A vasalast kiilon helyiségben végzi.

10. A tiszta ruhat csak arra a célra hasznalt szekrényben tarolja.

11. Gondoskodik arrél, hogy a mosodai helységekben idegen személy ne tartozkodjon.
12. Gépek meghibdsoddsat jelenti a bolcsGde vezetSjének.

XXI.
Technikai dolgoz6 (Takaritoné) feladatkore
1. Elvégzi a takaritasi feladatokat, irodak, 61626k, k6zos helységek takaritasa

2. Jarvany idején kiemelt figyelmet fordit a fert6tlenitésre
3. Munkajat a bolcsGdevezet§ iranyitasaval végzi
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4. Atisztitdszerek, elGirasnak megfelelen valo tarolasa
5. Hianyzas esetén helyettesiti a bélcsddei dajkakat

XXH.
Az Intézmény tevékenysége
1. Az Intézmény altalanos tevékenysége

A bolcsdde olyan szolgaltato intézmény, amely az alapellatas keretében alaptevékenységként
napkdzbeni ellatast nydjt a gyermekek szamara.
Alapellatasként biztositja a bolcsédei ellatast.

2. Az Intézmény részletes tevékenysége
2.1, Szakmai tevékenysége

a) A bolcsGde feladata az egészségvédelmi, gyermekvédelmi szabalyok betartdsa, melyet
a Budapest Févaros Kormanyhivatala altal meghatéarozott szabalyok szerint végez, a
kertileti kdzponti bélcs6de iranyitasaval.

b} A bélcsédében gondozé, nevel8munka folyik, mely tartalmazza azokat a nevelési,
gondozasi feladatokat, amelyek biztositjak a gyermekek fejlGdését, a kbzdsségi életre
valé felkészitését és a szocidlisan hatranyos helyzetben lévik felzarkéztatasat,

¢) A bolcs6de mikédésének rendjét, altalanos szabalyzatdt a 2. sz. melléklet szerinti
hazirend tartalmazza. A kerlileti kbzponti bolcséde tovabbképzési feladatok ellatdsara
koteles, amelyet Egyesitett Bolcsddék részlegeiben végez.

d) A bélcsGdék egészségligyi tevékenysége feletti szakfelligyeletet Budapest Févaros
Kormanyhivatal Népegészségiigyi Intézete terlletileg illetékes tisztiorvosa gyakorolja.

e) A bolcsédében dolgozé alkalmazottak létszamat a Rendelet |. sz. melléklete
figyelembevételével keli meghatarozni.

f) Az alkalmazottak feladatait a munkakéri leiras tartalmazza.

g) BolcsGde részlegenként Bslesddei Erdekképviseleti Forum miikadik.

Az Idevar bélcsGde 18 férShelyen, két specialis csoportban ldtja el a Sajatos Nevelési Igény(i
gyermekek nevelését, gondozdasat a részleges integracid lehetdségét alkalmazva, mely soradn
az egyik csoportszobaban ép fejl6désmenetli, a mellette lévé csoportszobaban a sajatos
nevelési igény( gyermekek ellatasa folyik.

A sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek

bélcsddei ellatas keretében vald nevelése, gondozésa térténhet

f) a nem sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra nem jogosult
gyermekekkel kéz6s csoportban, vagy

g} specidlis bélcs6dei csoportban (logalap: 15/1998.(IV.30.) NM. Rendelet 35.§ (3.)
bekezdés)
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2.2, Munkarendje

A bolcs6de a fenntartd rendelkezése alapjan 5 napos, (hétf6tdl-péntekig) kétmiszakos
munkarenddel, lépcstzetes munkakezdéssel, illetve befejezéssel lizemel.
Az intézményné| a munkaidé heti 40 dra.

2.2.1. Munkakorokhoz tartozé munkarend
lgazgato:

Vaitozé munkarend, heti 40 6ra

lgazgatd helyettes:

Egymiiszakos munkarend 8.00-16.00 draig
Bolcsédevezetdk:

Egymliszakos munkarend 8.00-16.00 6raig
Kisgyermeknevelbk:

A munkarend lépcsézetesen igazodik a gyermekiétszamhoz és a bolcséde nyitva tartasdhoz,
délel6ttos és délutanos munkarenddel. Amennyiben a tars kisgyermeknevel§

(valtotars) hidnyzik, gy a munkaid6 kezdése és befejezése 8.00-16.00 braig térténik.

A teljes napi munkaidébdél hét orat kell a munkahelyen eltélteni a bdlcsédében, mini
hélesédében foglalkoztatott kisgyermeknevelének (257/2000 (XI1.26) Korm.rendelet 7.§. {1))
A fennmaradd egy 6rat a kdvetkezd napra vald felkésziilésre hasznalhatja fel intézményen
beliil/intézményen kivill, tovabba csalddlatogatast végez, adminisztraciot naprakészen vezeti,
bels§ tovdbbképzésen, esetmegbeszélésen vesz részt, késziil a bdolcsédei programok,
szlilcsoportos megbeszélések megszervezésére, illetve szilkség esetén a gyermekellatas
érdekében a 8. orat csoportban koteles taéiteni.

Specidlis csoportban dolgozé kisgyermeknevel6:

A teljes napi munkaidéb&l hat orat kell a munkahelyen eltlteni bdlcsédében, mini
bélcsédében a sajatos nevelési igény(i gyermekek nevelését, gondozdsat végzd specialis
csoportban kisgyermeknevel& munkakérben (257/2000 (XI1.26) Korm. rendelet 7.§ (3) e)

A fennmaradé két 6rat a kdvetkezé napra valé felkésziilésre hasznalhatja fel intézményen
belll/intézményen kiviil, tovabba csalddldtogatast végez, adminisztraciét naprakészen vezeti,
belsé tovabbképzésen, esetmegheszélésen vesz részt, késziil a bolcsédei programok,
szlilécsoportos megheszélések megszervezésére, illetve sziikség esetén a gyermekellatds
érdekében a 8. 6rat csoportban kételes tolteni.
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Gyodgypedagodgiai asszisztens:

Egym(iszakos munkarend 8.00-16.00 oraig. 6 orat tolt a specidlis csoportokban a sajatos
nevelési igény gyermekek fejlesztését segitve, a tovabbi 2 éraban adminisztraciot vezet,
felkészlil a kovetkezd napi tevékenységekre, esetmegheszéléseken, belsd tovabbképzéseken
vesz részt, egyeb feladatokat lat el a specialis csoportokat érintd tevékenységekben.
Bolcsbdei dajka:

Egymszakos munkarend 8.00-16.00 6raig

Gazdasagi ligyintézdk:

Egymiszakos munkarend 8.00-16.00 draig

Takaritok, mosondk:

Egyml(iszakos munkarend 6.00-14.00 éraig

Télalékonyhas:

Egymiiszakos munkarend 6.00-14.00 oraig

2.3. Nyitvatartasi rendje

A fenntarté altal meghatarozott napi nyitvatartasi idé: 6,00-17.30 éra.
A gyermekek napirendjét a csoportban és az ataddkban ki kell tenni.

2.4. Gazdasagi tevékenysége

Pénziigyi, gazdasagi feladatok a GMK-val kététt munkamegosztasi megdallapodasban
régzitett részfeladatok:

a) Munkavédelemmel kapcsolatos jogok, kotelezettségek.

b) A bolcsédei részlegek koltsegvetési kereteinek tervezése, kezeiese, a miikodtetés
biztositdsahoz szlikséges targyi eszkozok kezelése,

c} Vagyonvédelmifeladatok, mely a selejtezést, leltarozast és a vagyonkezelést dleli at.

d) Az intézmény rendszeresen és folyamatosan kapcsolatot tart a Polgdrmesteri Hivatal
Nepjoléti és Intézményfelligyeleti Flosztalyaval, rendszeres informaciot nydjt a
felligyeletet ellaté szervezet részére, valamint biztositja a folyamatos és helyes
adatszolgdltatast vaiamennyi jogosult igényl3 szerv részére.

e) Azintézmény rendszeresen és folyamatosan kapcsolatot tart a GMK-val.

2.5. Egyéb feladatok
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2.5.1. Ugyintézés

Az Intézmény feladatait a 3. sz. melléklet szerinti szervezeti egységekben,
részlegekben végzi.

2.5.2. Informacidéaramlas, informacidszolgaltatas

a) Az Egyesitett Bblcs6dék igazgatdja megszervezi a részlegvezetdk, valamint a
bélcsédei részlegek kzotti egylttmiikédést és kapesolattartast.

b} Rendszeres kapcsolatot tart fenn a Polgarmesteri Hivatal Népjoléti és
Intézményfelligyeleti FGosztalyaval.

c) Tajékoztatast nydjt a szakmai eredményekrél a Magyar Bolcsédék Egyesiilete
boélcsGdei modszertani szervezetének és a tobbi szakmai szervezeteknek.

d} Rendszeres informaciét nydjt a vezetése alatt lld szakteriilet beszamoltatasardi a
feligyeletet ellatod szerv részére.,

e} A Magyar Bolcsédék Egyesiilete bdlcsédei mddszertani szervezete altal javasolt
szakmal, médszertani elvarasokat biztositja és ezek gyakorlati megvaldsulasarol
beszamol.

f) Megszervezi a déntésre jogosult szervek és intézmények rendszeres és folyamatos
tajékoztatasat.

g) Kapcsolatot tart fenn a Magyar Bolcs6dék Egyesiiletével.

h) Adatszolgaltatast nyljt a Fenntarté képvisel@jének.

i} A Munkamegosztasi Megdllapodashan leirtak szerint adatszolgéltatas torténik a
GMK felé.

XX,
Az iratkezelés szervezeti rendje, az iratkezelésre, valamint az azzal 6sszefiiggd
tevékenységekre vonatkozo feladat- és hataskorok, az iratkezelés felligyeletét ellatd
vezetd

Az Egyesitett Bolcsédék intézményében az Iratkezelés Iranyitasat, felligyeletét és

ellenbrzését az Egyesitett BolcsGdék igazgatdja végzi. Az igazgatot iratkezelés felligyeletében
tart6s tavollét esetén az igazgatohelyettes helyettesiti.

Az Egyesitett Bolcs6dék 6 telepheilyel rendelkezd intézmény, igy a bolcsdde részlegeiben a
miikédést biztositd iratok kezeléséért, az iratkezelési szabalyzatban megfogalmazott
feladatok ellatasaért a bolcsdde részlegvezetfje a felel@s.

Az Egyesitett BolcsGdék igazgatdja

felel&s:

a) az iratkezelés személyi és szervezeti feltételeinek kialakitasaért,

b} e Szabalyzatban foglaltak végrehajtasanak rendszeres ellenbrzéséért,
c) az esetleges szabdlytalansidgok megsziintetéséért,
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d} szlikség szerint e Szabalyzat médositasanak kezdeményezéséért,

e) az iratkezelést végzG(k), vagy azért felelds személy(ek) kijeldléséért

f) az illetékes levéltarral térténd egylttmdksdésért,

g} a bélyegzdk nyilvantartasaért, _
h) iratkezelési segédeszkdzdk biztositasaért (iktatokonyv, kézbesitékényv, iratmintdk és
formanyomtatvanyok, ezek elektronikus véltozatai, valamint szamitastechnikai programok,
adathordozodk sth.},

j) az iratanyag szabalyos selejtezéséért,

k) a selejtezett iratanyag biztonsdgi elSirasok szerinti megsemmisitésének végrehajttatasaért,

) az Irattdri Tervhen meghatdrozott id6 utan, az iratanyag levéltarba addsaért,

Feladata:
a.) anyilvantartott dokumentumok biztonsagos Orzese, tarolasa
b.) a beérkezett és elkiiidott levelek iktatdsanak ellendrzése
c.} a hivatali kapun keresztiil érkezett dokumentumok figyelemmel kisérése, taroldsa,
igény szerint nyomtatasa, postadzasa,
d.} kiadmanyozasi jogkér ellatasa
e.) a hatalyat vesztett dokumentumol kozponti irattarba adasa

Az Gigykezel® iratkezeléssel Osszefliggd feleldssége és feladatai:

Az iratkezelSi feladatokat a kézponti bolcs6dében (1156 Budapest, Nadasté park 1.) a
gazdasdgi ligyintéz6 latja el. Tavoliéte esetén a gazdasagi csoportvezet§ helyettesiti.

Feladata

a) abeérkezett killdemények dtvétele, nyilvantartdsa (bontds, érkeztetés, el§zményezés,
iktatds, egyéb nyilvantartds), tovébbitdsa, postdzdsa, irattdrozasa, Orzése és
selejtezése, az iratok levéltari atadasa

b) akimend levelek iktatasa

¢} aziratnak az alkalmazott részére t6rténd dokumentdlt kiadasa és visszavétele,

d) a bélyegz6k biztonsagos taroldsa, az igazgaté utasitasa szerinti hasznalata.

e) iratkOlcstnzéssel jaré feladatok elldtésa

f) akozpontiirattdr kezelése

g) aziratok levéltari atadéasa

Az iratkezelés modja, feladat és hataskorok:

s Az Egyesitett Bolcs6dék az iratkezelést a szervezeti tagozddasnak, valamint az
iratforgalomnak megfelel6en vegyes iratkezelési rendszer Utjan ldtja el, melynek
keretében az érkeztetés kdzpontilag, az iktatas osztott iktatdssal térténik.

e Az iratkezelés rendszerét megvaltoztatni, modositani csak a naptari év kezdetén
lehet.
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e Aziratkezelésiszabalyzatot évente fellil kell vizsgélni és szlikség esetén méddositani
kell, Az iratkezelési szabalyzat mddositasara Budapest Févaros Levéltaraval tortént
egyeztetést kdvetden, levéltari egyetértéssel kerllhet sor.

17w

A bblcsbdei részlegvezetd iratkezeléssel kapcsolatos feladatai:

o kills6 szervt6l érkezett iratok atvetele, az irat beérkezésének napjan iktatasa,
nyilvantartasa, taroldsa, 4tmenetiirattarba helyezése, szliikség esetén tovahbitasa
az tgykezel& részére a Kozponti bélcsédébe.

o kiildott iratok, dokumentumok iktatasa

e aziratok iktatasa, nyilvantartasa, kezelése, 6rzése, tarolasa, irattarba helyezése

¢ selajtezés el6készitése,

e az altala vezetett dokumentacidok pontos nyilvantartasa, zart helyen torténd
taroldsa a bolcsédevezetdi irodaban

* a birtokaban lévé bélyegzbk biztonsagos tdroldsa, az igazgatd utasitasa szerinti
hasznalata.

¢ a kisgyermekneveldk altal vezetett dokumentumok negyedévenkénti ellenérzése,
ha a gyermek kimarad az intézménybdl a dokumentumokat az dtmeneti irattdrban
5 évig tarolja a kdzponti irattarba kiildés évszamanak és az irattari tételszam
feltlintetésével.

* A kisgyermeknevel8k aital elekironikusan vezetett dokumentumok feltdltése és
mentése a NAS rendszerbe (kézponti adattarold rendszer)

¢ A dolgozdok munkaligyi nyilvantartdsait 5 évig tarolja az dtmeneti irattarban a
kdzponti irattarba kilidés évszamanak és az irattari tételszam feltlintetésével.

¢ E-mailen érkezett hivatalos levelek nyomtatasa, ,E” megjeltlésével torténd
iktatasa, nyilvdntartdsa, sziikség esetén tovabbitasa az Ggykezeld részére.

Kisgyermekneveld iratkezeléssel kapcsolatos feladatat:

A kisgyermeknevel6 felei6s a rabizott dokumentumok folyamatos nyilvantartasaért,
Orzéséért, melyek kozul a fejlédési napldt és a gyermek egészségligyi torzslapot a gyermek
Ovodaha tavozasakor a bolcsédevezet( részére atad.

Az elektronikusan vezetett dokumentumokat az igazgatd altal meghatarozott idéponthan
intézmény altal biztositott pendrive-on dtadja a bélcs6de vezetSjének.

A szaktanacsado iratkezeléssel kapcsolatos feladatai:

e Gyakornoki programhoz kapcsol6dé Gsszes dokumentum vezetése, biztonsagos Srzése
a szaktanacsdoi irodaban.
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* A gyakornokok dokumentacidit, tovabba a jegyz&kényveket a gyakornoki program
lejartdig (2 év) az irodaban elzart szekrényben tarolja, majd az irattdri tervben
meghatarozott irattari tételszam feltlintetésével a kézponti irattarba atadja.

Kiildemények, iratok dtvételie és felbontasa:
Egyesitett Bolcsddék cimére érkezett iratokat, kilideményeket atveheti:

e kovetlen cimzett, vagy az altala megbizott személy
e aziratkezelést felligyeld vezeté (igazgato)
e postai meghatalmazéssal rendelkezd személy

e (igykezel6

Az elektronikus iratkezelés specialis szabalyai:

Kbzponti intézményben email-en érkezett hivatalos leveleket nyomtatni sziikséges.
Nyomtatds utdn a beérkezd dokumentumok iktatokdnyvében ,E” megjeldléssel sziikséges
rogziteni, iktatészammal ellatni.

Tagbdlcs6dékben email-en érkezett hivatalos leveleket nyomtatni sziikséges, melyet az
érkezés napjan iktatni kell ,E” jeldléssel, szlikség esetén tovabbitani a kbzponti bdlcside
ligykezel8 részére,

Az Egyesitett BolcsGdék részére elektronikus tton érkezett levelek biztositasdra Hivatali kapu
hozzaférési jogosultsdggal kell rendelkezni. Hivatali kapu hozzaféréssel az igazgatd
rendelkezik, Tovabbi hozzaférés kijeléiésénél nyilvantartast sziikséges vezetni.

XXIV.
M(ikddtetés, vagyongazdalkodas rendje

1. Miikodtetés

Biztositja a személyi és targyi feltételeket, eldsegiti a gyermekek elldtasanak rendjét, a
bélcsédék zokkenémentes m(ikddését.

2. Vagyonkezelés
Kilén szabalyzat alapjan a GMK-val kotétt Munkamegosztdsi Megallapodas szerint,
3. Bér- és munkaerd szabalyozas

Onallé gazddlkodds az intézmény részére jovdhagyott személyi juttatds és létszam
eliranyzattal.
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4, Munka- és tiizvédelem

A munka- és tlizvédelemmel kapcsolatos jogokat és koévetelményeket kiilén szabalyzat
tartalmazza.

5. Jarvanyligyi veszélyhelyzet
Fenntartdi és lgazgatoi utasitasok hatarozzak meg a betartando szabalyokat.
Altalanos szabalyozas:

¢ A Bobicséde terliletére belépés csak maszkban torténhet
e A kézfertbtlenit6k haszndlata kbtelezd
¢ Belépéskor lazmérés az arra kijelolt alkalmazott altal

A Gyvt. 42/B. §-a értelmében rendkiviili idGjaras, jarvany, természeti csapds vagy mas
elharithatatlan ok miatt rendkivili zarva tartas rendelhetd el.

XXV,
Az intézmények latogatasa

Az Intézmény nyitott a sz(i6k és a szakemberek elGtt, egyéb latogatdt bejeientkezés utjan
fogad. A latogatdknak a hazirendhez, a gyermekek napirendjéhez és életrendjéhez — a higiénés
szabalyok betartasa mellett — alkalmazkodni kell.

XXV,
Foglalkozas-egészségligyi vizsgalatok

A munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és
véleményezésérdl szold 33/1998. (VI.24) NM rendelet értelmében az Egyesitett Bélcsédék
terUletén alkalmazashan lévs dolgozokkal elézetes, id6szakos és sziikség esetén, soron kiviili
alkalmassagi vizsgalatot kell végeztetni. A vizsgdlatokrél és eredményeirdl nyilvantartast kel
vezetni.

XXVIL.
Adatvédelem:

1. Az Egyesitett BolcsGdék adatvédelmi tisztviselje tajékoztatast ad a GDPR szerint
keletkezett kotelezettségekrdl és vizsgalja azok betartasat.

2. Kézremlikodik az Egyesitett Bolcsédek adatvédelmi szabalyzatainak megalkotasaban
és a GDPR rendszer kialakitaséban.

3. Szlkség szerint részt vesz az adatvédelmi incidensek megelézésében és
kivizsgalasaban.

4. Szervezi és bonyolitja a GDPR cktatast a munkavallalok részére.

5. Kozvetlenll az igazgato részére jelent, tandcsot ad.
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XXV
Zard rendelkezések

1. A Szervezeti és Mlikodési Szabdlyzat (a tovabbiakban: SzMSz) érvényességéhez a XV.
Keriileti Onkormanyzat KépviselS-testiiletének jovahagyasa sziitkséges.

2. Az SzMSz hatdlya kiterjed az Intézmény valamennyi egységére, belsG szervezeti
egységeire, az intézmény vezetbjére, valamennyi kézalkalmazottjara.

3. Az SzMSz hatdlyba lépése: a XV. Keriileti Onkorményzat Képvisel6-testiiletének
jévahagyasat kbvetben, A kihirdetésr6i az Igazgatd gondoskodik,

4. Az SzMSz mellékletei annak részét képezik, alkalmazasuk egytittesen torténik.

5. A hatélybalépéssel egyidejlileg érvényét veszti az Egyesitett Bélcsédék 2023. szeptember

28-an jovahagyott szervezeti és miikodési szabélyzata.

6. Az intézmény eredményes és hatékony m(kddéséhez szitkséges rendelkezéseket az

6nall6 szabalyzatok tartalmazzak, igazgatdi utasitasok egészitik ki.
7. Az Intézmeny vezet6je koteles gondoskodni arrdl, hogy a szabdlyzatban foglaltakat az

Egyesitett Bolesédék valamennyi dolgozdja megismerje és magara nézve tudomasul

vegye.
Mellékletek:

1. sz. melléklet: Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett BolcsSdék
szervezeti felépitése

sz. meliekiet: Hazirend

sz. melléklet: Az Egyesitett Bélcs8dék szervezeti egységei

sz. melléklet: BslcsGdei Erdekképviseleti Férum Szervezeti és M{ikodési Szabélyzata
sz. meliéklet: Megallapodas — IdGszakos gyermekfeliigyelet

sz. melléklet: Jatszécsoport szolgdltatas — Hazirend

sz. melléklet: Sészoha hasznalat — Hazirend

sz. meiléklet: Napkézbeni gyermekfelligyelet - Megallapodas

N ;U W

Budapest, 2024.01.22,

Naszekné Ladola Erika
Egyesitett Bolcsédék Igazgatdja

Zaradék:

A Szervezeti és Mikddési Szabalyzatot Budapest Févéaros XV. Keriifeti Onkormanyzat

Képviseld -testllete ......cumiiivnsicrnnericensennee.n.. Ratdrozataval hagyta jova.
Az SZMSz Kihirdet€se ..ot napjan megtortént.

Naszekné Ladolia Erika
Egyesitett Bolcsédek lgazgatdja
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HAZIREND

Bolcsddei eliatas, idoszakos gyermekfeliigyelet

1) Afenntartd altal meghatarozott napi nyitvatartasi idg:
Hétfét81 — péntekig, 6-17.30. 6rdig
Sajatos Nevelési lgényld gyermekeket elldtd specidlis csoportban a gyermekek
nevelése-gondozasa 7.30- 16. 30-ig tart.

2) A boles6de naponta reggel 6 Oratol 8 drdig fogadja az érkezd gyermekeket. Kérjik,
hogy 8.00 - 8.30 kozott lehetdség szerint ne zavarjdk a reggelizést, mert a
kisgyermeknevel6k ebben az id6szakban nem tudnak megfelelGen figyelni az érkezd
gyermekekre. A gyermek hazavitelére este 17.30-ig van lehetfség, azonban kérjiik a
Kedves SzulSket, hogy lehetdség szerint legkésébb 17.20-ig érkezzenek meg az
intézménybe.

3) A bolcs6dei élet folyamatat a gyermekcsoportok napirendje tartalmazza. A napirend
kialakitdsdban fontos a sziil6k kdzremiikédése is, ezért megkérjik Onéket, hogy
lehetSség szerint délelétt 10 éraig érkezzenek meg az intézménybe. Ha ennél késGhbi
id6pontban érkeznek, azt jelezzék a bélcsddevezets vagy a kisgyermeknevels felé.

4) A gyermek hazavitelérdl a sziiSk valamelyikének, vagy a szul§ altal irésban
meghatalmazott személynek kell gondoskodni. A bolcsGde 14 év alatti gyermeknek,
ittas felnéttnek gyermeket nem ad kil

5) A bolcs6débe jard gyermekek biztonsdganak védelme mindannyiunk kdz0s
felel@ssége, ezért megkérjik a Tisztelt Sziil6ket, hogy a bdlcsGdébe érkezéskor és
tavozaskor a bejarati ajtokat, kapukat sziveskedjenek becsukni és azok zarddasardl
meggy6z&dni.

6) A bolcsédei ataddkban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk tdroldsdra.
Kérjik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényekben, mert a
bolcsddében hagyott, ill. a gyermeken [évé (ékszer) vagy hozott targyakért felelGsséget
vallalni nem tudunk.

7) A gyermekek bolcsddei ruhazatardl a szilé gondoskodik. Szlikség esetén valtoruhat
tud a bolcséde biztositani. A még nem szobatiszta gyermekek részére textilpelenkat
biztositunk. Amennyiben a sziilé az otthon hasznalt pelenkahoz ragaszkodik, gy azt
neki kell biztositani a bélcsGdei napirend alapjan. Azonban a gyermekek tisztasagi
csomagjait a bolcséde biztositja. {papirzsebkendd, WC papir, folyékony szappan,
szalvéta, popsi t6rl6 kendd)

8) Az ékszerek viselése balesetet okozhat (lenyelés, beakadds) és kénnyen elveszhet jaték
kizben, ezért kérjlk hasznalatuk meilGzését.

9) Krénikus betegség vagy taplalékallergia miatt diétara szoruldk étkeztetését
biztositjuk, az étrendre vonatkozo el6irasok betartasa mellett, szakorvosi javaslat
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Szervezeti és Mukddési
Szabaélyzat
2. 5z. melléklet

alapjan. Gydgyszerallergiarol minden esetben irashan tdjékoztassak a
kisgyermekneveléket.

10) A bolesBdébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kbzdsség érdekében lathatdan
fajdalommal klzdd, lazas (38 C folott) antibiotikumot szedd, vagy fertGzésre gyanus
gyermek (hasmenés, hanyas, bdrkilités, valadékos szem, szajnyalkahartya gyulladas) a
bdlcs6dét nem latogathatja. A csaladban eléfordulé fertéz6 betegségekrdl a bélcsddét
értesiteni kell (24 6ran beluil).

11) Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bélcsédében és ez 1azzal
jar, a kisgyermeknevel& értesiti a sziil6t vagy a szil6 altal kijelSlt hozzdtartozét. Ehhez
feltétlenti! sziikséges a pontos cim és a telefonszam, amit a kisgyermeknevelGk
szamara kérlink megadni. Kérjik, hogy ilyen esetben minél el6bb gondoskodjanak a
gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasardl, ezzel is ndvelve a gydgyulas esélyeit.

12)Ha a sz(l6 a gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza bolcsGdébe, a
tavolmaradds okdt masnap reggel 8.30. éraig kozolje a bolcsGdevezetdvel. Betegség
esetén orvosi igazolassal, 3 napot meghaladé hianyzas utan nyilatkozat kitdltésével
tudjuk fogadni a gyermekeket. Az étkezés téritési dijdnak lemonddsdt a hidnyzds
masodik napjatdl tudjuk figyelembe venni. Gondozasi dijat csak azokra a napokra kell
fizetni, melyeken a gyermek a bolcs6dében tartozkodik. Hianyzast kévetSen kérjuk,
hogy el6z4 nap 8.30 oradig jelezzék, ha gyermekiik ismét johet bolcsGdébe.,

13) A csalad és a bdlcséde kapcsolatanak erésitése érdekében lehetfséget biztositunk a
sziilBvel torténd beszoktatdson tdl a kisgyermekneveld - szil§ napi taldlkozasaira, a
csaladi flzeten keresztiil térténd informacid cserére. Modot adunk a csaladoknak a
bélcséde életébe vald betekintésre is. Kérjuk, hogy latogatasaik idépontjat a
gyermekiik kisgyermeknevelGjével el6re egyeztessék,

14)A bélcséde dltal szervezett szlil§i és csoportértekezleteken minden szllGnek
lehet8sége van részt venni a folyamatos kapcsolattartas és a gyermek bdlcsédei
életének figyelemmel kisérése céljabol. A csaladi flizetbe torténd bejegyzéseiket
szivesen vesszlik, akar a gyermek egészségi allapotdara, akar a gyermek fejlédésére,
vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

15) Kérjuk, hogy az étkezési és gondozasi téritési dijat az elbre jelzett napon, pontosan
fizessék be, még hianyzas esetén is. Fizetési és egyéb gondjaik esetén keressék a
bélcsdde vezetdjét, aki felvildgositassal és segitséggel all rendelkezésiikre.

16} A bdlcsGde nyaron a fenntarté altal meghatarozott idére bezar. A gyermek
elhelyezésérdi a szlilGnek kell gondoskodni. Igény esetén a szUIE kérheti gyermekének
masik bolcsGdébe vald elhelyezését. A teljes integracioban nem nevelheté Sajatos
Nevelési lgény(i gyermekek ligyeleti elldtasat nem tudjuk biztosftani.

17) A gyermek bélcsédei nevelése-gondozasa megsziinik a nevelés év végén, ha 3. évét
betgliotte, de ha testi vagy szellemi fejlettségei szintje alapjan még nem érett dvodai
nevelésre, akkor a 4, évének betdltését kdvetd augusztus 31-ig nevelhetd-gondozhaté
boélcs6dében. .

18) A gyermekek védelmérsl és a gydmigyi igazgatdsrol szold 1997. évi XXX tv. (a
tovabbiakban: Gyvt.) 36. § (1) bekezdése alapjan a gyermek, a gyermek szll&je vagy
mas térvényes képviselSje, valamint a gyermekdnkormanyzat és a fiatal felnétt,
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Eovesitett Bolestidék Gyongyszem Bolestde 1158 Budapest, Bezsilla Nandoru 17, .
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izazgato@xvbolcsode.hu 4 Idevar Bilostde 1156 Budapest, Nadasto park 1.

tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét elldtd érdek-képviseleti és szakmai szervek
a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az intézmény vezetdjénél vagy
érdek-képviseleti forumanal.

a) az ellatast érinté kifogasok orvosldsa érdekében,

b) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozdi kitelezettségszegése
esetén

c) a 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagaddasa esetén.

19) {2) Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti férum a panaszt kivizsgalja, és
tajékoztatast ad a panasz orvosiasanak mas lehetséges madjardl. A gyermek szilGje
vagy mas térvényes képvisel§je, valamint a gyermekdnkarmanyzat és a gyermek,
illetve fiatal feln6tt az intézmény fenntartéjdhoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz
fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil
nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérél, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért
egyet.

20) Felhivjuk a Tisztelt Szul6k figyelmét, hogy az intézmény egész terliletén és 5 méteres
kérzetében tilos a dohanyzas!

21) A hazirend betartasa minden szlld szamara kotelezd, ismételt, silyos megszegése a
gyermek bolcsdébdl vald kizarasat vonhatja maga utan,

A hazirend betartasat kdszonjuk.

..................................................................................

Egyesitett Bélcs§dék Igazgatoja BolcsGdevezetd
Zaradék: A Hazirendben foglaltakkal egyetértek.
20... ..

.............................................

Bolcsédei Erdekképviseleti Férum Elndk
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Hesd I I F Qydngyszem Bolesdde 1158 Budapest, Bezsilia Néndor u 17, y P
llﬂlgsyg Séf;;?e‘;:cmdék Ko 9. Saivirvany Bolostide 1152 Budapest, FE 633, Sze"ve;:;'beé’iy‘;"a‘:k”des'

: B A zsolapal lestid 1157 Budapest, Kavicsos kiz 6.
Nadasto park 1. ':'E L @i‘“ gg::,fgt:tf:rf Esaa?igéc ’ 1155 Bidiﬂiii Wae‘:s(::&?ly? 333. 3. 52, meliéklet
Telefon; +36-1/414-08- 58 ,‘%’ i?., " Szérholdas Pagony Bblesbde 1156 Budapest, Kontyfau 6.
igazgato@xvbolcsode.hu s \ 1devar Bolestide 1156 Budapest, Nadasté park 1.
Az Egyesitett BolcsGdék szervezeti egységei
Intézmények Intézmények Elérhetdség Dolgozoi Férbhely
neve cime (Tel:) létszam
{fd)

Gydngyszem 1158. Bp. Bezsilla | 419-52-42 11,12 30 ]

Bélcséde Ndndor u. 17.

Szivarvany 1152 Bp. F& Ut 33. | 307-72-28 26,2 94

BélcsGde

Mazsolapalota 1157. Bp. 417-88-06 31,25 127

Bélcséde Kavicsos koz 6.

Csemetekert 1155. Bp. 416-73-68 19,15 12

BélcsGde Wesselényi u. 33.

Szazholdas 1156. Bp. Kontyfa | 418-33-77 25,25 112

Pagony Bélcs6de | u. 6.

tdevar Bolcséde 1156 Bp. Nadasto | 416-05-30 40,53 123

park 1.
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BOLCSODEI ERDEKKEPVISELETI FORUM

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA
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; pest, ‘ﬁ S &; Mazsolapalota Bleséde E157 Budapest, Kavicsos kbz 6. Szabalyzat

Nadasté park 1. W $%E | Coemetokert Bolestde 1155 Budapest, Wesselényi u 33. 4. sz. melléklet
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Budapest FGvaros XV. keriilet Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkorményzata (a tovabbiakban:
Fenntarté) a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatdsrdl szolé 1997, XXXI. térvény (a
tovébbiakban: Gyvt.) 35. §-a alapjan az alabbiak szerint hatarozza meg az &ltal fenntartott
Egyesitett Bolcsédék ellatasaban részesiilék érdekvédelmét szolgald érdekképviseleti forum
megalakitasanak és miikodésének szabalyait.

I, Altaldnos rendelkezések

1. Az Erdekképviseleti Férum (a tovdbbiakban: Férum) a bélcsédei elldtasban részesiild
gyermekek érdekeinek megjelenitését, képviseletét szolgalja és latja el.

2. AFérum mikodésének célja, hogy a bolcsédei ellatasban részesiild gyermekek érdekét
szem el6tt tartva, a gyermekek sziilei, térvényes képvisel6i {a tovabbiakban egyiitt:
szlil6k), az Egyesitett Bdlcsédék és a Fenntartd képviselsi egylittm(ikddjenek. Feladata
az allaspontok feltarasa, vélemények és informaciok cseréje, a kiilonbozd fejlesztések
és torekvések ismertetése, valamint egyeztetése.

3. AFérum az Egyesitett Bolcs6dék telephelyei {a tovabbiakban: bolcs6dei részleg) szerint
alakul meg és miikadik,

Il. A Forum szervezete
1. AFdrum valasztott tagokbdl és dllandé meghivottakbdt all.

2. AForum valasztott tagjai:
a) az ellatasban részesiild gyermekek sziileinek képviseldi (a tovdbbiakban: szlil6i

oldal),

b) a bolcsédei részleg {a tovabbiakban: intézmény) dolgozdinak képviseléi (a
tovabbiakban: dolgozéi oldal},

¢) a Fenntarté delegadltja (a tovabbiakban: fenntartéi oldal).

3.  Asziil6i oldal megvalasztasa

A Forumrdl az elsé Gn. 6sszevont sziilGi értekezleten kapnak tajékoztatast a sziil&k, akik
a bolcsédei felkésziilést segitd, elsé an. szlilécsoportos értekezleten, csoportonként,
egyszerl szotObhséggel valasztjdk meg maguk kozll a szildi oldal egy-egy tagjat.
Gyermekenkeént egy jelenlévd sziil6 rendelkezik szavazati joggal, és jel6lhetd tagnak.
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4, A dolgozéi oldal megvalasztasa

5.

w

10.

11.

e

Az intézmény f6allasu dolgozoi egyszer(i szotdbbséggel valasztjak meg maguk kozil a
dolgozdi oldal tagjait.

A Fenntarté a Férumba egy személyt delegdl.

A szill6i oldal képviseldinek szama nem lehet kevesebh a dolgozdi és a fenntartéi oldal
képviselSinek egylittes létszamanal,

A Forum munkdjaban allandé meghivottként, tanacskozasi joggal vehet részt az
Egyesitett Bolcsddék Igazgatoja.

A Forum az alakulé iilésén, tagjai kozill, egyszer(i szotébbséggel elndkot valaszt. Az
elngk megbizatasa hatarozatlan idére szdl és lemondassal, visszahivassal, vagy tagsaga
megsziinésével szlinik meg.

A tag megbizatdsa megvalasztdsdval és a megbizatas elfogadasdval, hatdrozatlan idére
jon létre.

A tag megbizatasa megszinik:

a) lemondassal,

b) visszahivassal,

¢) haléllal,

d) helyi 8nkormdnyzati
megsziinésével,

képvisel§ esetében az OGnkormdnyzati képviseleti jog

A tagsag megszUinését kdvetden az érintett oldal képviselGi egy honapon belil kételesek
uj tagot valasztani.

lll. A Férum mikoédési rendje

A Férum liléseit az intézményben tartja, sziikség szerint, de nevelési évenként legaldbb
két alkalommat.

Az lilést az elndk hivja Gssze és vezeti. Az irasbeli meghivot legalabb az Glést megel&z6
15 napon belul ki kell killdeni, és abban ismertetni kell a targyalandd napirendi
pantokat.

Az (lést kotelezd &sszehivni a sziil8i oldal egybehangzé, irasbeli kérelmére, vagy a
fenntartdi oldal irasbeli kerelmére.
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Budapest Févédros XV, keriileti
Onkorményzat By Tagbélesbdék:

Epvesitett Bolestdék 5 i Gydngyszem Bolesdde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17, .y vy
1 lgg(? Budapest Szivarvany Bolcséde 1152 Budapest, F6 at 33. Szervezeti és MUkGdési
udapest, :ﬁ Y a?:; Mazsolapalota Balcsdde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. Szabdlyzat
Nadasto park 1, 7 RS Csemetekert Bolosdde 1155 Budapest, Wesselényi u 33, 4, 5z. melléklet

Telefon: +36-1/414-08- 58 .,:QF ‘@\\ Szarholdas Pagosty Boleséde 1156 Budapest, Kontyfa u 6,
igazgato@vaoicsode.hu 4 £ Idevér Bolestde 1156 Budapest, Nadastd park 1,

4. A Férum hatdrozatképes, ha az {ilésen a tagok tébb mint a fele jelen van. A Férum
dontéseit hatarozati formaban a jelenlévé tagok tébb mint felének egybehangzé
szavazatdval, nyilt szavazassal hozza meg. A vélasztott tagok egyenld szavazati joggal
rendelkeznek, szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dént. A szavazdst kévetfen
a kisebbséghen maradt dllaspont képviselSi kérhetik, hogy véleményiiket az lilésrél
késziilt jegyzOkdnyv szé szerint tartalmazza.

5. A Forum (lésérél jegyz8kdnyvet kell késziteni, mely tartalmazza a jelenlévé tagok nevét,
az Ules helyét és idejét, a napirendi pontokat, a hozzaszdlasok, vélemények [ényegét, és
a hozott hatdrozatokat. A jegyz6kdnyvet az elndk és egy jelenlévd tag hitelesiti.

IV. A Férum jogosultsagai

1. Téjékoztatashoz valé jog

A Forum tajékoztatast kérhet
a)a Fenntartotdl a jogosultsdgainak gyakorldsdhoz sziitkséges Onkormanyzati
eléterjesztésekrdl, fenntartdi dontésekrdl, egyéb intézkedési tervekrdi,

blaz intézmény vezet§jétdl a koélcsdnds erdeklédésre szamot tartd, gyermekeket és
szll6ket érint6 kérdésekrdl, atszervezésekrél.

2. Véleményezéshez, javaslattételhez, intézkedés kezdeményezéséhez valé jog

A Férum

a) javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységét nem veszélyeztetd szolgaltatisok
tervezésére és mikodtetésére, valamint az abbdl szarmazé bevételek
felhasznalasara,

b) véleményt nyilvanithat a gyermekeket érint& {igyekben,

¢) intézkedést kezdeményezhet a fenntartonal, gyermekvédelmi gyamnal, gyermekjogi
képvisel6nél, illetve mas hataskorrel rendelkezd szervnél.

L]

3. Egyetértési jog

A Férumnak egyetértési joga van az intézményi hazirend jovahagydsanal.

4, Panaszok kivizsgalasa

A Forum sziikség esetén rogziti és megvizsgilja a hozza elGterjesztett panaszokat. A
Forum koteles 30 napon belil lefolytatni a vizsgdlatot, és annak eredményérdl
tajékoztatni a panaszost.

Amennyiben a panaszos a fenti hatdridén belll nem kap értesitést a vizsgalat
eredmeényérdl, vagy azzal nem ért egyet, 15 napon bellil a polgdrmesterhez fordulhat.
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Budapest Févdros XV. kertileti
Onkorményzat

Egyesitett Boles6dék e
1156 Budapest, e TR
Nédastd park 1. ‘;‘E W ;ﬁg
Telefon: +36-1/414-08- 58 ?gf ,g‘%\

TagbilesGdék:

Gytngyszem Bolestide
Szivérviny Bolcstde
Mazsolapalota Bolestde
Csemetekert Bolcsdde

Szézholdas Pagony Bolesdde

Idevar BolesGde

1158 Budapest, Bezsilla Nandor u I7.
1152 Budapest, F5 0t 33,

1157 Budapest, Kavicsos koz 6,

1155 Budapest, Wesselényi u 33,
1156 Budapest, Kontyfa u 6.

156 Budapest, Nadast6 park 1.

Szervezeti és M{kbdesi
Szabalyzat
4, sz. melléklet

igazgato@xvbolcsode.hu

5. A Fdérum dontéseit az intézmény hirdettablajan torténé kifliggesztéssel teszi kozzé.

6. A Férum tagjai a Férumban végzett tevékenységlikért dijazdsban nem részesilhetnek,
de a szlikséges és igazolt koltségeik megtéritését igényelhetik.

7. A Férum mikédésének anyagi, targyi feltételeit a Fenntartd biztositja az intézményen

keresztll.

V. Zdro rendelkezések

Jelen Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat az Egyesitett Bolcsédék Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatdnak része, melyet a Népjoléti Bizottsag .....cvvcvenniviinn ok. szamu hatédrozataval
hagyott jova, és a kihirdetésével lép hatdlyba,

Melléklet: 1./ az Erdekképviseleti Férum tagjainak névsor-nyomtatvéanya.

Budapest, 20

..............................................................

Naszekné Ladola Erika
Egyesitett BilcsGdék
igazgatd

SZMSZ 4, szamu melléklet
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Budapest Fovaros XV, keriileti

Onkorményzat Tagboles6dék:

Eovesitett Biles6dék Gybngyszem Bolestde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17, .4 #lei At

1 lgSyG Budapest Szivarvany Bolcstde 1152 Budapest, F6 6t 33. Szervezetl e,s Miikddesi
Pest, Mazsolapaiota Biilesdde 1157 Budapest, Kavicsos kiz 6. Szabalyzat

Nadasté park 1. Csemetekert Bolcsgde 1155 Budapest, Wesselényi u 33, 4. sz. melléklet

Telefon: +36-1/414-08- 58 {;{}; ‘z?\;\ Szézholdas Pagony Bolesdde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.

igazgato@vaolcsode.hu ’ 3 Idevéar Botcstde 1156 Budapest, Nadasto park 1.

Az Erdekképviseleti Férum tagjainak névsornyomtatvanya

wtrnenennn. BlCSGde

Erdekképviseleti forum elnBKe: ..........ccceerrverrveorvcnsrernns

Sziil6i oldal képviseldi:

..... veernneen CSOPOTL KEPVisElBie: .covvvvriveiiieie e e,
vrerenneensCSOPOIt K€pviseldje: ..o
cereenne e CSOPOTt képviselGje: ... Ferere e st e enrveas
vereenernorn s CSOPOIt KEPVISEIGIE: oot
............... cSOPOrt KEPVISElBIe: vt e e

ry

Dolgozdi oldal képvisel8i:

et ....kisgyermekneveld
....................................... ...kisgyermeknevels
corennenbOlCsBdevezetd

Fenntartd képviselGje:

LTI ddaistbrannnrane ivisesnnanns e

(Az alapul szolgéld képviselG-testiileti hatarozat sZAMa: cevveeeer v eeveennn.)

1. melléklet
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Budapest Févéaros XV, keritleti
Onkorményzat Tagbélesédék: Szervezeti és M{tkSdési
Eevesitett Bolesédék Gybngyszem Bolesdde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. .
" 1g5y6 Budapest Szivarvany Bolesdde 1152 Budapest, F& tit 33. Szabalyzat
udapest, Mazsclapalota Bslcséde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. 5. sz, melleklet
Nédast6 park 1. Csemetekert Blcséde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Telefon: +36-1/414-08- 58 ,;%7 ‘t?\‘._ Szézholdas Pagony Bolesdde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.
igazgato@vao!csode.hu 4 A Idevar Bolestde 1156 Budapest, Nadas(o park 1,
Megallapodas
idoszakos gyermekfeligyelet
Amely létrejott {52016, gondviseld
L= O U PPN mint kérelmezd fa

tovébbiakban: Szil8) és a Budapest Févaros XV. kerlleti Onkormdanyzat Egyesitett Bdlcsédék
bolcsdde vezetdje (a tovdbbiakban: Blcsédevezetd) kdzott,

...........................................

- neve:
- lakcime:

- személyi igazolvany szama:

- telefonszdma:
A szolgdltatdst igénvbevevd gyermek
- heve!

- szllefési helye, ideje:

- TAJszédma:

A szolgdltatds idénybevételének idépontja:

1. AzidGszakos gyermekfellgyelet alkalmanként nydjt segitséget a bolcsédébe nem jérd
gyermekek szlleinek o napkézbeni ellatasban, feltéve, hogy azt az Ures férdhelyek
szama lehetbvé feszik,

2. Amennyiben az igényelt idétariamra étkezés is esik (reggeli / tizérai / ebéd / uzsonnal),
arra az étkezésre vonatkozéan meg kell fizetni az étkeztetés személyi téritési dijét.

3. Az id&szakos gyermekfeligyelet szemeélyi téritési dijat oz igénylés napjdn, étkezés
igénylése nélklt a szolgdtatds igénybevételének napjdn, elére, vagy alkalmanként kell
megfizetni, a Bdlcsddevezetdnél.

4, Az id6szakos gyermekfelligyelet személyi téritési dija a Képviseld-testliet személyes

gondoskoddst nyujté gyermekjoléti alapellatdsokrdl szald 41/2003 (XIL8.) dnkormdnyzati

rendelete alapjdan: 300 Ft/éra
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Onkorméanyzat

1156 Budapest,
Nadasto park 1.

Budapest Févaros XV, keriileti

Egyesitett Bolesddék

TaghilesGdék:

1156 Budapest, Kontyfa u 6.

Szervezeti és M{kodési

Telefon: +36-1/414-08- 58

Szézholdas Pagony Boleséde

. AL Gyongyszem Bolesdde 1158 Budapest, Bezsilla Nandoru 17.
Szivarvany Bolestide 1152 Budapest, F& it 33, Szabélyz’at
_-’fé ‘o P, Mazsolapalota Bolesdde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. 5. sz. melléklet
B k,. Wit Csemetekert BolosSide 1155 Budapest, Wesselényi u 33.

igazgato@vaolcsode.hu Idevar Bolcsdde 1156 Budapest, Nadastd park 1.
, . Az étkeztetés dijai Az étkeztetés dijai
Etkezéstipusok: (NORMAL) (DIETAS)
Ft Ft
Reggeli 244 358
Tizérai 84 136
Ebéd 844 1274
Uzsonna 298 44]
4-szeri étkezés: 1474 2209

5. A sz0i6 vdllalja, hogy gyermekét egészségesen, feridzésmentes kdrmyezetbdl hozza o

bolcsédébe.
6. A sz0l6 vdlialja, hogy tdjékoztatja a bdlcsédét a gyermek egészségi dllapotéval
kapcsolatos  kérdésekrd!  {allergia, gydgyszerérzékenység, krénikus befegségek,

iGzgdres, otthoni sérllések stb.), és tudomdsul veszi, hogy amennyiben o szolgdiiatds a

boélcséde Ures férShelyein t6rténik orvosi igazolds szUkséges az igénybevételhez

7. Sz016 tudomdésul veszi a gyermeke kbzdssegbe kerllésével felmerlld nehézségeket
{fertdzés veszély, gyermekbetegsegek, idrsakkal vald konflikiusok stb.)

8. Vdratlan betegségy, baleset esetén a Bdlcsédevezetd telefonon azonnal értesiti a sz015t
és szikseg esetén orvost hiv,

7. 5z0l6 a boélcséde hdzirendjét tudomdsul veszi és vélialja, hogy az abban foglaltakat
betartja.

10. A bdlcséde kisgyermekneveldl vdlialidk o gyermek magas szakmai szinvonald

gondozdsat, nevelését a sz0l6 tdvollétének ideje alatt.

BUAPDEST, .

......................................................................................................

Bolcsédevezetd
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Budapest Févéros XV, kertileti
Onkorményzat

Egyesitett Boles6dék

1156 Budapest,

Nédasté park 1.

Telefon: +36-1/414-08- 58
igazgato@xvbolcsode. hu

¥ %"’%{;’ .
EAC S
& R

" Tdevér Bolcstde

Tagbolesddék:
Gybngyszem Bolesdde
Szivarvany Bolcsdde
Mazsolapalota Bolestde
Csemetekert Bolcsdde
Szézholdas Pagony Bolcstde

1152 Budapest, F6 0t 33,

1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
1155 Budapest, Wesselényi u 33.
1156 Budapest, Kontyfa u 6.
1156 Budapest, Nédasto park 1.

[ 158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17,

Szervezeti és Mikddési
Szabélyzat
6. sz, melléklet

Jatszocsoport szolgaltatas

Hazirend

Jatsz6csoport meghatdrozasa: A személyes gondoskodast nyUjté  gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és miikédésiik
feltételeirdl szolé 15/1998. (iV.30.) NM rendelet 40.§ (1) és (4) pontja értelmében, ha a
bolcs6de alapfeladatdt nem veszélyezteti, a bdicséde téritési dij ellenében, kilén
szolgaltataskeént jatszécsoportot mik&dtethet.
A bolcsédében, kilon jatszdcsoport kialakitasaval, a sziil6kkel vagy hozzatartozdkkal egyiitt
fogadjdk a gyermekeket a hét bizonyos napjain. A kisgyermeknevel§ szerepe megvaltozik: §
a haziasszony a csoportban, a gyermekeket a kisérdik gondozzak.
A jatszécsoport lehetdséget teremt arra, hogy:
o asz(lo és gyermeke kedvezd korllmények kézott jatszhasson egylitt,
¢ apgyermekek baratkozhassanak egymassal,
e asziil6k beszélgethessenek egymassal, kicseréfhessék tapasztalataikat,
* asz{l6k tanacsot, segitséget kérhessenek a kisgyermeknevel6tdl,
e a szlil6k klubszeri foglalkozdsok keretében beszélgethessenek a kisgyermeknevelés
és gondozas, az egészséges életmad, sth. terlilet szakembereivei
1. A jatszdcsoport nyitvatartdsi ideje a hét meghatdrozott napjain:
o kedd: 9.30 dratol 11.30 é6riig
e szerda: 9.30 6rdtdl 11.30 ordig

e csitorték: 9.30 ératdl 11.30 éraig
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Budapest Fvéros XV. keritleti
Onkormanyzat Tagbolesédék:

tlesddé Gyodngyszem Bolesbde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. L4 ey gk
ﬁgg;gtlf{:t BOiCdeek Szivérvany Bolestde 1152 Budapest, Fé it 33. Szervezet] e,s Mikodesi

apest, Mazsolapalota Bolestde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. Szabilyzat

Nadasto park 1. Csemetekert Bolesbde 1155 Budapest, Wesselényi u 33. 6. sz. mellékiet
Telefon: +36-1/414-08- 58 Szézholdas Pagony Boleséde 156 Budapest, Kontyfa u 6.
igazgato@vaol csode.hu Idevir Bolestde 1156 Budapest, Néadastd park 1.

2. Aszolgédltatast a tervezett igénybevétel el6tt 2 munkanappal kell megrendelni.

3. Aszolgaltatast étkezés igénylése esetén személyesen, étkezés igénylése nélkiil
telefonos egyeztetés utdn térités ellenében lehet megrendelni.

4, A jatszocsoport személyi téritési dijat el6re, vagy az igénybevétel napjan,
alkalmankeént kell megfizetni a Bélcsddevezeténél.

A szolgaltatasok téritési dijat a Képviseld-testllet személyes gondoskodast nyGjto
gyermekjoléti alapelldtasokrél szold 41/2003 (XI1.8) Onkormanyzati rendelete
hatarozza meg.

A szolgéltatas személyi téritési dija: 600 Ft/f6/alkalom (1 alkalom 2 éra).

5. A jatszocsoportot csak gyermek és szlilé veheti igénybe. Antibiotikumot és egyéb
gyogyszert — kivéve az életmenté és elsGsegélynyljtashoz szitkséges gyogyszerek — a
jatszdcsoportba behozni nem lehet.

6. A csaladban eléforduls fertéz8 megbetegedést a szlil§ koteles bejelenteni.

7. Amennyiben a megrendelt szolgéltatast mégsem kivanjak igénybe venni, telefonon le
kell mondani.

8. Ahazirend betartdsa a szolgaltatds igénybevevdi szdméra kotelezé.

BULAPEST, v evcimriereesinnievirerscerersienrinssessane

....................................................................................................................

Egyesitett Bolcs6dék Igazgatdja B&icsGdevezetd

A hazirendet megismertem, és az abban szerepld — sziilére vonatkozd — szabdlyokat be

fogom tartani.

.......................................................
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Budapest Foviros XV, keriileti
Onkorményzat Tagbblesodék:

esitett Boles( Gytngyszem Boleside 1158 Budapest, Bezsilla Nandor v 17. ;4 Apoan g
iﬂlgsy 6 Budapest sbaek Szivirvany Bolesde 1152 Budapest, F6 it 33. Szervezeti és Milkodési

pest, Mazsolapalota Bolcsode 1157 Budapest, Kavicsos kijz 6, Szabalyzat
Nédasté park 1. Csemetekert Bolcside 1155 Budapest, Wesselényi u 33. 7. sz. mellékiet
Telefon: +36-1/414-08- 58 ,@ @ - Szazholdas Pagony Bolesdde [156 Budapest, Kontyfau 6,
Idevar Bolestde 1156 Budapest, Nadasto park 1.

igazgato@xvbolesode.hu

Sdszoba hasznalat

Hazirend

3 Te Tt ls [ £ 1<) VL= Lo UUORPURTR

TelefONSZaAM A et s s et et e

Sészoba meghatdrozasa:

A sémadrin oldat belégzése jotékony hatdssal van léguti megbetegedésben szenvedd
gyermekre illetve erdsiti az immunrendszeriket, néveli szervezetik ellenallé képességét. A
csak természetes anyagokat tartalmazo telitett sooldat a nagy parolgasi felliletnek hala
minden motorizacio nélkil atalakitja a helység mikrokliméjat, a szoba pedig [ényegében az
dlddsos hatasukrol kdzismert sébarlangokat "utanozza". A sészoba a Somadrin Klimaoldat
folyamatos parolgdsa soran jelentfsen emeli a helység relativ pdratartalmat, serkenti a
iégz6szervek aktivitasat, a horgdk Ontisztulasat, mely altal csdkken a nyalkahartya
gyulladasa.

Gyerekeknek fél éves kortdl ajanlott. Orvosilag bizonyitott, hogy a rendszeresen sobarlangba

jaro gyerekek ritkabban betegszenek meg, és hamarabb gydgyulnak.

1. A bdlcsGde téritési dij ellenében, kiilén szolgaltatdsként sészoba hasznalatot biztosit.

2. A szolgdltatas — sziil§ altal fizetend8 — személyi téritési dijat a Képvisel6-testiilet
személyes gondoskoddst nyljté gyermekjoléti alapellatdasokrd! 41/2003 (Xil.8.)
onkormanyzati rendelete hatarozza meg,

3. Aszolgdltatas dija: 130,-Ft /f6/alkalom (1 alkalom 30 perc).
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Budapest Féviros XV, kerlileti

Onkormanyzat Tagbéles6dék:

Egvesitett Biles6dék . o, . GOybngyszem Boicsdde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17, - Al 4t

1 lggﬁ Budanest Szivérviny Bolestde 1152 Budapest, F§ 0t 33. Szervezeti els Mdkodési
pest, Mazsolapalota Batestde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. Szabalyzat

Nadast6 park 1. Csemetckert Bolestde 1155 Budapest, Wesselényi u 33. 7. sz. melléklet

Telefon: +36-1/414-08- 58 Szazholdas Pagony Boleséde 1156 Budapest, Koatyfau 6,

igazgato@vaolcsode.hu Idevér Bolesdde 1156 Budapest, Nédasto park 1.

4. A szolgaltatast el6re egyeztetett idépontban, hétkéznapokon, 12,00 o6ratél 17.00
oraig lehet igénybe venni.

5. Asoszobat a gyermekek kizdrdlag szuléi felligyelet mellett vehetik igénybe.

6. A hdzirend betartdsa mellett mindenki sajat feleldsségére hasznadlhatja a szobat!

7. Valtocipd hasznalata kotelezd!

8. Aszobdban egyszerre maximum 5 gyermek tartézkodhat.

9. Aszobdban elhelyezett butorokra és sotéglakra felmaszni veszélyes és tilos!

10, A gyermekek ne nyulhatnak a séoldatba, ha mégis el6forduina, b8 vizzel mossanak
kezet!

11, A hézirend betartdsa a szolgaltatast igénybevevsi szdmara kotelezd!

BUAAPEST, e vt

-----------------------------------------------------------

Egyesitett Bolcsédék Igazgatoja Bblcsddevezetd

A hdzirendet megismertem, és az abban szerepld — sziildre vonatkozé — szabdlyokat be

fogom tartani.

.......................................................
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Budapest Févdros XV. keriileti

Onkorményzat _ _ Tagholesédék:
Fgyesitett Bélesdék . Q"’*j 'é*g”f“" Gyongyszem Bolosdde 1158 Budapest, Bezsilla Néndor u 17,
1156 Budapest R . ai» : Szivarvany Bolcstde 1152 Budapest, ¥4 at 33
. ? :‘:\E "_,-,,:',," *.  Mazsolapalota Bélcstde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
Nédast6 park 1, -t G R Csemetekert Boleséde 1155 Budapest, Wesselényi u 13,
Telefon: +36-1/414-08- 58 ,;@f .@\\ " . Szizholdas Pagony Bolcsdde 1156 Budapest, Kontyfau 6,
77 i O

igazgato@xvbolesode.hu  Idevar Bolesdde

1156 Budapest, Nadasté park 1,

Szervezeti és Mikddési
Szabalyzat
8. sz. melléklet

Megdllapodas

Napkozbeni gyermekfeligyelet

1. Amely létrejott (sziil8, gondvisel neve) ...

rerea et eeans wennemint kérelmezd

(a tovdbbiakban: Sziil&) és a Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett

Bolesédék kozott.

[a}

Sziil

- neve:
- sziiletési neve:

- sziiletési hely, id6:
- lakcime:

- telefonszdma:

- TAJ széma:

A szolgdltatast igénybevevd gvermekek neve:

- neve:
- sziletési helye, ideje:
- lakcime:

- TAJszama:

- neve:
- szliletési helye, ideje:
- lakcime:

- TAJszama:;
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Budapest Févéros XV, keriileti
Onkormanyzat v Taghdlestdék: ) Szervezeti és Miktdési
Eovesitett Boles6dék S o g, o Gybngyszem Bolesdde 1158 Budapest, Bezsitla Nandor u 17. :
| lgg 6 Budapest 5 Syivarvany Bolosode 1152 Budapest, 6 6t 33. Szabalyzat

pest, :.,:é R ﬁ:..;, Mazsolapalota BalesSde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. 8. sz. melléklet
Nédasto park 1. - k-..») % = Csemetekert Bolesdde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Telefon: +36-1/414-08- 58 7:@ 5@\‘ . Szérholdas Pagony Bolcsbde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.
iggzgato@vaolcsode.hu ’ \ Idevar Bolcsdde 1156 Budapest, Nadastd park 1.

- neve:

- sziiletési helye, ideje:
- lakcime:

- TAJ szama:

A szolgéltatas idénybevételének idGpontja hatarozott ideig,

............................................ - 10l v B8, vagy maximum az  ellatott

gyermek/gyermekek 12 hdnapos kordig napi wvevrenie i, *oraban. *(igény szerint toltends)

¢ Az Egyesitett BolcsGdék az 1997. évi XXXI, torvény 44/B. § (1) bekezdés a) és (3)
bekezdés d) pontjanak megfeleiSen, a 44/C. § (3) bekezdés a) pontja szerint
napkézbeni gyermekfelligyelet keretében - nem nevelési-oktatasi céllal - az
életkornak, egészségligyi dllapotnak megfeleld napk&zbeni ellatast biztosit a bélcsédei
ellatasban nem részeslils, a XV. keriiletben él6 gyermekek szamara, a szill§, torvényes
képviseld otthondban kizdrdlag a 44/C. § (1) bekezdés b) pontjanak megfelelGen, ha
tobbes ikrek sziiletnek, valamint az ikergyermekek gondozdsaban és nevelésében a
szUl6 segitségre szorul.

e Az Egyesitett Bolcs8dék a szolgdltatast a gyermek 0-12 hdnapos koraig biztositja.

¢ Aszolgaltatas munkanapokon 6.00.-17.30. kéz6tti napszakban vehetd igénybe.

e Aszolgéltatas id6tartama maximum napi 8 éraban vehetd igénybe.

* A napkézbeni gyermelkfelligyelet személyi téritési dijat a Képvisel§-testiilet személyes
gondoskodast nyijté gyermekjoléti  alapellatasokrdl szolé  41/2003  (Xi1.8.)
onkormanyzati rendelet 1. szamu melléklete szabalyozza.

e A sziil§ a téritési dij megallapitasahoz jovedelemnyilatkozatot tolt ki és csatolja az
ehhez sziikséges dokumentumokat, A befizetésrél szamla keriil kiallitasra.

o Asziilé aszolgaltatas lemondasat az igénybevétel napja elétt 24 6raval kételes jelezni.

o A napkdzbeni gyermekfelliigyelet szolgaltatast a sziil6 otthondban végz6 személy csak

a gyermek gondozasara, feliigyeletére veheté igénybe.
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Budapest Févaros XV, keriileti

Onkormanyzat . _ Tagbilesédék: o 1 Szervezeti és Mk dési

Eovesitett Bslesddék ““ﬁ, 27 - . Gyongyszem Boicstde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. .

" igg 6 Budapest 'ﬁ“&j‘?ﬁ Szivarvény Bofeséde 1152 Budapest, 6 6t 33, Szabalyzat
udapest, .-:_,é SN ‘m:; Mazsolapalota Bolcstde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6, 8. 52. melléklet

Nadasté park 1. = U s ~ Csemetekert Bolcsade 1155 Budapest, Wesselényi u 33.

Telefon: +36-1/414-08- 58 ;&y f@\\ - Szazholdas Pagony Boleséde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.

igazg ato @vao] csode.hu 4 \ Idevar Bolcstde 1156 Budapest, Nadastd park 1.

e A szolgdltatast nyGjté szakember a gyermek életkorahoz, egészségi allapotahoz
igazodod gondozast, felligyeletet biztosit.
e A sziil6 a szolgéltatassal kapcsolatban panasszal élhet az Egyesitett Bolcsédék

igazgatoja felé, melyet irasban az igazgato@xvbolcsode.hu, vagy a Budapest, 1156

Nadasté park 1. postai cimre megkuldve tehet meg.

2. A napkozbeni gyermekfeligyelet megsziinésének esetei és madjai:

Az eliatas megsz(inik:

o A megjelolt idétartam leteltével.

e 5Szil6i kérelemre, a megegyezés idépontjaban, a sziildi kérelem benyujtasat kdvetd
napon.

3. S5z0l6 nyilatkozik arrdl, hogy a kézolt adatok a valdsagnak megfelelnek.

4. A szil6 nyilatkozik arrol, hogy a szolgéltatdsrdl és a panaszkezelés maodjardl

tajékoztatasban részesiilt.

5. Jelen megallapodas az aldiras napjan |ép hatalyba, és a gyermek ellatasanak
megsz(inésével automatikusan hatalyat veszti.

6. Jelen megallapodds hatalybalépésével egyidejlileg a Felek altal a gyermek napkézbeni
feliigyelete targyaban korabban k&étott megallapodas hatalyat veszti.

7. Személyes adatai kezelése az EU 2016/679, szamd Altaldnos Adatvédelmi Rendelete
(GDPR} 6. cikk 1.) bekezdés a) pontja szerint 6nkéntes hozzajarulds alapjan kerdl
kezelésre. Az adatkezelési szabalyzat részletes szabalyai hozzaférhetbek az Egyesitett
Bolcsddék székhelyén.

8. lJelen megallapodas kettd egymassal mindenben megegyezd eredeti példanyban

késziilt, melyet a Felek elolvasds és értelmezés utan, mint akaratuknak mindenben

megfelelSt alairtak.
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Budapest Févaros XV, keriileti
Onkorméanyzat o Tagbolesbdék: . " i Szervezeti és Mifk&dési
Esvesitett Bélesddék Py Lo Gytsngyszem Bolesdde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. .
| Fg ¢ Bud tcm S AT Sivérviny Bolosde 1152 Budapest, F8 i 33. Szabalyzat
udapest, :‘:‘@ S, 3;:"_ Mazsolapalota Bicséde 1157 Budapest, Kavicsos kdz 6. 8. sz. melteklet

Nadasto6 park 1. i ‘a..,) %% Csemetekert Bolcséde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Telefon: +36-1/414-08- 58 7:@ ﬁ%\\ Sz4zholdas Pagony Boleséde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.
igazg ato@va olcsode.hu ’ Idevéar Bolcsdde 1156 Budapest, Nidastd park 1.

Budapest, 20. .....cocvinineene, vt

Sziulé Igazgatd
Kapia:
1./ Sz016

2./Egyesitett Bélcsédék

A megdllapodas egy példanyat dtvettem:

Budapest, 20. ...........c.. T

NI IR L LTI T

Feljegyzés
A napkozbeni gyermekfeliigyelet megszinésének ideje. ..o

Kelt: Budapest, 20. ............. et

T T P PR P TP T PP trans

Sz(lé Igazgatd
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Budapest Fdvaros XV. keriileti
Onkormanyzat Tagholcsddék:
Egyesitett Bolcsddék 15;" - Gyongyszem Bolcsdde 1158 Budapest, 8ezsilla Nandor u 17.
1156 Budapest NG Szivdrvdny Bolesdde 1152 Budapest, F6 (t 33,

, . ' ::‘?ﬁ &:" % Mazsolapalota Bolcséde1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
Nadastd park 1. . NN Csametekert BtesSde 1155 Budapest, Wesselényl u 33,
Telefon: +36-1/414-08- 58 {,gf i'%\\ * Szazholdas Pagony Bolcs6de1156 Budapest, Kontyfa u 6.

igazgato@vaolcsode hu devir Bblcsdde 1156 Budapest, Nadastd park 1.

8. sz. melléklet

Budapest XV. Ker., w.ovivcnvriosirenananes v s e LABINTEZMENYE

Nyvt, 5ZaM i e etea e s st se e s eas e sanere s

MEGALLAPODAS

mely létrejott

egyrészrdl Budapest Févaros XV. Keriileti Onkorményzat Egyesitett Bolcs&dék
(revnrrnermnernnimmee s 1gazgato, 1156 Bp., Nadasté park 1.) Budapest XV.

Ker., ciinnsensisinnnsisisinnn e 52, alatti tagintézmeényének vezetdje
v s (@ tOVABDiakban: BélcsGdevezetd)

masrészrol

£ru

a bolcsédel elldtasat igénybevevd gyermek szill§je/térvényes képviseldje

(a tovdbbiakban: Szlil§)
koz6tt gyermeke bdlcsédei ellatasarol
alulirott helyen és idéhen, az alabbi feltételekkel.

1. A bolcsédei ellatast igénybevevd gyermek személyazonositd adatai:
NEVI ... rrieerenirrens reeerererann e rvere e rrrns rvertrrres SR

SZUL RElY 85 1dG:... i e st et st et s en b b s nn s

ANYIA NBYE vrercer e s raerane

Bejelentett lakdhelyi i s vt err s peerrna .

Tartozkodasi hely: .o,

Tarsadalombiztositasi azonositd szém {TAJ szam)............. e

2. A 5zul6 személyazonosité adatai:

IVttt er et st st s et et e et 00 sh e et V4R b aa R b e rer b s b e b s et 08

SZUIETEST NEV:.ctee st siscs s rrr st e s st bt srn st st st ses bt semera s shetae

ATTVIA DBV . evrrerecererv e crnerserevssesnesas seasorses ser seseasaressavntsnasessseses sessssansseossonineas
SzUIELESi hely, IO wviiirie vt et s sna e s s srs e anes senees
LaKOhelY: ot icreivrremrire e, U e ebieer e e e s arbans e
Tartdozkodasi hely {Dejelentett): ..o e sse e

Tarsadalombiztositdsi azonosité szam {TAJ SZAM)L..c.oiiiencreecire s
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Budapest Févaros XV. kerilleti

Egyesitett BolcsGdék
1156 Budapest,
Nadasto park 1.

igazgato@xvbolesode.hu

Telefon: +36-1/414-08- 58 & (-

{Onkormanyzat Tagbolcsodek

Gydngyszem BélcsGde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17.
Szivdrvdny Bilcsfde 1152 Budapest, F6 at 33,
Mazsolapalota Bélcsdde1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
Csemetekert Bélcséde 1155 Budapest, Wesselényiu 33.
Szazholdas Pagony Boicsdde1156 Budapest, Kentyfa u 6.
idevadr Bolcséde 1156 Budapest, Nadasté park 1.

8. sz. melléklet

3. Bolcsddei felvétel rendje 1997, évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatésrol (tovabbiakban: Gyvt.) alapjan:
42/A. § {1) Bblcsédei ellatds keretében a gyermek hiszhetes koratol nevelhetd és gondozhato
o) az dvodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatérozott idSpontig,
b) a a sajatos nevelési igényl gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermek esetén a (3) bekezdéshen meghatarozott idépontig,

¢} az a) és b) pont alad nem tartozo gyermek esetén, ha a harmadik életévét
ca} janudr 1-je és augusztus 31-e kdzott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,

cb) szeptember 1-je és december 31-e kdzott tolti be, a kbvetkezd év augusztus 31-éig, ha a
szUld, torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkézbeni ellatasat eddig az
idépontig bélcsédei ellatas keretében kivdnja megoldani.
(2} Ha a gyermek harmadik életévét betdltétie, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az dvodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bélcsdei
ellatas keretében gondozhato, nevelhet§ a gyermek negyedik életévének betsltését kivetd

augusztus 31-éig.

{3) A bélcsddei ellatashan a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31.
napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betsiti.
{4) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bélcsédei ellatasat, aki orvosi szakvélemény
alapjan egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhaté.

4, A bblcsddei elldtds kezdd idOpontja: ... ececevvverinr e eee i e

5. A bolcsddei ellatdas varhatéd id&tartama: hatdrozott (......cw.

hatarozatlan. (A megfeleld rész aldhizandd.)

6. Tajékoztatasi koztelezettség

A megéllapodds aldirdasdval Szuld igazolja,

kotelezettségének eleget tett.
SzUi6 szobeli tajékoztatas kapott a bolcsddei
a. ellatas feltételeirdl,

az intézmeény altal vezetett személyes nyilvantartasokrol, *
az érték és vagyonmego6rzés modjarol,

az intézmény hazirendjérél, a napirendrdl,
a panaszjog gyakorlasanak maodjardl,

a fizetend@ téritési dijakrol

oo N

hogy a BolcsGdevezetd

tdjékoztatasi

*IVlmt az ellatasra jogosult szill6je (torvényes képviselSje) kbtelessége az intézményi
nyilvdntartasokhoz sziikséges adatokrél és azokban toriénd valtozasokrdl informaciot

szolgaltatni.
A megallapodas alairdsaval a Szild az Intézményben folyd gondozd — neveld — oktatd
munkarol és az a-f pontban felsoroltakrdl a szabeli tajékoztatast tudomasul veszi.

A bolcsddei eilatas keretében a gyermek szamadra nyujtott szolgaltatdsok:
a) a bolcs6dei ellatas alapelveire épils szakszerd nevelés-gondozas,
b) napinégyszeri étkezés, a nyugodt alvas, pihenés biztositasa,
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Budapest Fdvidros XV. kertileti
Onkorményzat Tagbslcsédék:

. Y £ie 8 dlcsd i 4 .
Egyesitett Bolcs6dék S Gyf)r}gy:‘;zem'f}otcsode 1158 Budapest,”Be,!zsuEa Nandor u 17. 8. sz. melléklet
1156 Budapest . "m\w-‘v . Szivarvany Bélesdde 1152 Budapest, F& at 33.

: ) s =g &.:.,, 3’3 Mazsolapalota Bélcs6de1157 Budapest, Kavicsos kéiz 6.
Nédasté park 1. A Csemetekert BSlcsGde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.

Telefon: +36-1/414-08- 58 ﬁ-)&? l'%\‘- Szézholdas Pagony Bolcsédel1156 Budapest, Kontyfa u 6.
igazgato@vaoicsode.hu Idevar Bélcsdde 1156 Budapest, Nddastd park 1.

c} agyermek szabadlevegén tartdzkodasanak biztositasa,
d) az ©nallé jatéktevékenység tdmogatdsa, a gyermek fejlettségének megfeleld
készségfejlesztés

8. Ahdélcsddei ellatds keretében a Szlil§ jogosult:

a) ahazirend megismerésére;

b) a bdlcsbde szakmai programjanak megismerésére;

¢) szilbvel egyiitt torténé fokozatos beszoktatdsra, a gyermek adaptacidjahoz szlikséges
feltételekkel;

d) rendszeres szobeli és irasbeli (csaladi flzet) tajékoztatdsra a gyermekkel tértént
eseményekrdl, a gyermek fejlédésérél;

e) részt venni szilGi értekezleten, sziilGcsoportos beszélgetésen, egyéni beszélgetésen,
nyilt-napon, egyéb bolcsédei programokon;

f) agyermek bdlcsédei életének, napirendjének, étrendjének megismerésére;

g) érdekérvényesitésre a Bolcs6dei Erdekképviseleti Férumon keresztiil (Az
érdekvédelemmel kapcsolatos szabalyokrdl a Gyvt. 35-36. §-ai, valamint a Bdélesddei
Erdekképviseleti Forum SZMSZ-e rendelkeznek.);

h) a jelen megallapodasban foglalt, az intézmény részérél fennallé koételezettségek
elmulasztasa esetén panaszaval a bélcsddevezetdhoz, az igazgatdhoz, valamint a
fenntarté Onkorményzat Népjoléti és intézményfeliigyeleti Féosztalydhoz fordulni.

9. A személyi téritési dij megallapitdsa és megfizetése

P

BélcsGdevezetd a Sziilét az ellatas igénybevételét megeldzben, irdsban értesiti a személyi
téritési dij dsszegérdl. A bolesédei ellatas ideje alatt a Sziild egy hdnapra eldre, egy havi
id6tartamra, elére jelzett idépontban, szamia ellenében, készpénzben, vagy csoportos
beszedési megbizas Gtjan fizeti az intézményvezeté altal megallapitott (ellatasi napra
vetitett) étkezési és gondozési személyi téritési dijat.
A bolcsGde a személyi téritési dij megfizetésérdl szamlat allit ki. Amennyiben a szamla
kifizetGje a Szlil6 —- addmentes nem pénzbeli juttatast biztosité — munkdltatdja, lehetbség
van arra, hogy a szamla a munkaltaté nevére keriiljén kiallitasra.
Ez esetben a munkaltaté adatai:

T NEVE s Ceterreeerrras

*  székhelyei..voereenn, vereeeereeiones vt

* addszama......... ceov e, Vrerereeeerens rerrresanns
A Sziil6 altal fizetend& személyi téritési dij alapja a Budapest Févaros XV. keriileti
Onkormanyzat Képvisel8-testillete dltal megdllapitott intézményi téritési dfj.

Az étkezés személyi téritési dija a Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely,
Ujpalota Onkormanyzat Képvisel6-testiletének a személyes gondoskodast nyujtd
alapellatdsba tartozo gyermekek napkdzbeni elidtasa keretében biztositott étkeztetésrdl és az
intézményi térités dijairél szolé 5/1998. (lll. 24.) onkormanyzati rendelete alapjan keril

megallapitasra,

Szakmat program 8. szdmd mefléklet 3/7



Budapest Févaros XV, kerlileti
Gnkormanyzat TagbdlcsGdék:

fr‘.ﬂ Gybngyszem Bolcséde 1158 Budapest, Bezsilla Ndndor u 17, 8. sz. melléklet

Egyesitett Bolesddék e o . N 2
1156 Budapest O ﬂ\af,, Szivarvany Bolcsdde 1152 Budapest, £ ut 33,

- ! pest, :.“m {_::} Eg: Mazsolapalota Bilcs6del1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
Nadasto park 1. - v Csemetekert Bilcsdde 1155 Budapest, Wesselényl u 33,

Telefon: +36-1/414-08- 58 —;ﬁ? P~ szizholdas Pagony Bolcséde1156 Budapest, Kontyfa u 6.
igazgato@vaolcsode.hu tdevdr Bolesdde 1156 Budapest, Nadastd park 1.

A személyi téritési dij megdllapitasanal a gyermekek napkézbeni elldtdsa és a gyermekek
atmeneti gondozasa esetében a gyermek csalddjdban az egy f6ére juté rendszeres havi
jovedelmet kell figyelembe venni,

Budapest Févéaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzat Képvisels-
testliletének a személyes gondoskodast nydjté gyermekjoléti alapellatdsokrél sz6ié 41/2003.
(XIL. 8.) dnkormanyzati rendelete madositdsaval 2012. majus 2-t8] bevezette a bolcsddés kord
gyermekek szdmdara a szill6k altal fizetendd napi gondozdsi dijat. A szlil6k a jdvedelem
nyilatkozat alapjan a rendelet 1. sz. melléklete szerinti dfjat fizetik.

A személyi téritési dij Osszege évente két alkalommal vizsgdlhato feliil és valtoztathaté meg,
kivéve, ha a kotelezett jovedelme olyan mértékben csokken, hogy az e térvényben
szabdlyozott dijfizetési kdtelezettségének nem tud eleget tenni. A kételezett nem kotelezhetd
a felllvizsgalatot megel6z6 iddszakra vonatkozéan az Uj téritési dij megfizetésére.

A 5ziil6 dnkéntesen, irdsban vailalhatja az intézményi téritési dijjal azonos személyi téritési dij
vagy a mindenkori intézményl téritési dij és a szamara megallapithatd személyi téritési dij
kitlonbozete egy részének megfizetését. Az elsé esetben nem sziikséges jovedelemigazolést
mellékelni.

Bélcséde esetében a Gyvt. 150.§ (6) pontja értelmébe a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesild gyermek, a tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek, a harom- vagy
tébbgyermekes csaldd gyermekének, az atmeneti gondozasban 1év8, az ideiglenes hatallyal
neveldsziillénél vagy gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett, védelembe vett
gyermek gondozasat téritésmentesen kell biztositani. A bdlcsddei gondozas személyi téritési
dijat — elézetes lemondas esetén — csak arra a napra vonatkozoan kell kifizetni, amelyen a
gyermek a bélcsédei elldtast igénybe veszi.

7

BélcsOdei étkezésért fizetendd étkezési dijak

Gyvt. 21/B. § (1) Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani

a) a bolcsédében, mini bélcsédében nyujtott bolcsédei ellatasban vagy ovodai
neveléshen részesild gyermek szdmadra, ha

ga) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

ab) tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban él, amelyben tartdsan beteg
vagy fogyatékos gyermeket neveinek,

ac) olyan csaladban él, amelyben hdrom vagy tébb gyermeket nevelnek,

ad) olyan csaladban él, amelyben a sziiié nyilatkozata alapjan az egy fére juté havi
jovedelem &sszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval és tarsadalombiztositasi jarulékkal csdkkentett 6sszegének 130%-at vagy

ae) neveléshe vették;
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Onkorményzat T?gbélcsﬁdék:
Fgyesitett Bélcsddék ot Gy{orjgy‘szemnlaolisdde 1158 Sudapest,'?clezsﬂla Nandor u 17, 8. sz. melléklet
1156 Budapest W Szivarvany Bilcsdde 1152 Budapest, F6 (it 33.
- 1 pesi, :EE {:_) 3\& Mazsolapalota BolcsGde1157 Budapest, Kavicsos kiz 6.
Nadasté park 1. - * ™ Csemetekert Bolcsdde 1155 Budapest, Wessetényt u 33.

Telefon: +36-1/414-08- 58 o;.;éf 1‘%\\ Szizholdas Pagony Bblesddel1156 Budapest, Kontyfa u 6.
igazgato@xvbolcsode.hy

|devar Bélcsfide 1156 Budapest, Nadastd park 1.

10.

A személyi téritési dilak megdllapitasidra és megfizetésére vonatkozé jogszabdlyi
rendelkezések: a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997, évi XXXI.
torvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 21/B§, 146-151. §-a, 151, § (4) bekezdése; a személyes
gondoskodast nydjté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési
dijardl és az igénylésiikhoz felhasznilhatd bizonyitékokrol sz616 328/2011. (XI1. 29.) Korm.
rendelet 4-5. §-ai, 16-17-18. §-ai; a Budapest Févéros XV, keriilet Rakospalota, Pestujhely,
Ujpalota Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének 5/1998. {lil. 24.) 6k. rendelete a személyes
gondoskodast nyujté alapelldtasba tartozd gyermekek napkozbeni elldtdsa keretében
biztositott étkeztetésrdl és az intézményi térités dijairdl; Budapest Fdvaros XV. kerilet
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a személyes
gondoskoddst nylijtd gyermekjoléti alapellatasokrél szalé 41/2003. (XI1.8.) 6k. rendelete.
Az étkezésre és gondozasra vonatkozd téritési dijak Osszegét a megallapodashoz
kapcsolodo 1. szamd flggelék tartalmazza,

A bolcs@dei elldatds megszlinésének esetei és madjai

{a Gyvt. 37/A.(1) §-a alapjan)

A bblcsédei ellatas megsziinil:

e hatdrozott idejli elhelyezés esetén a megjelélt idétartam — illetve a meghosszabbitott
idtartam —leteltével,

* a jogosultsagi feltételek megszilinésével /a bdlcsGdei nevelési év végén (augusztus
31.), ha a gyermek a harmadik életévét betdltdtte; illetve, ha a gyermek a 42/A 2.
pontja szerinti életkort elérte; ha a bélcséde orvosanak szakvéleménye szerint a
gyermek egészségi allapota miatt bdlcs6dében nem gondozhato, illetdleg
magatartaszavara veszélyezteti a tébbi gyermek fejlédését. (A bolcsGde orvosa a
szakvéleménye kialakitdsa el6tt mds szakember (gydgypedagdgus, pszicholdgus,
gondozond sth.) véleményét is kikéri. /;

e a2 megegyezés idépontjaban, illetve ennek hianyaban a megallapodasban foglaltak
szerint (azaz a kérelem benydjtdsat kovet6 napon), az intézményvezet§
megszlintetése alapjan, ha az dnkéntesen igénybe vett bdlcsédei ellatds esetében a
jogosult, illetve tGrvényes képviselGje kérelmezi;

* ha ajogosult a hazirendet ismételten sdlyosan megsérti, vagy az ellatas feltételel, okai
mar nem allnak fenn, az intézményvezetd az onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti
és gyermekvédelmi ellatast megsziinteti.

A bélcsddei elldtas megsziinésének modja

¢ azigénybevevéi nyilvantartashd! és a felvételi naplébol térténd kivezetés;

¢ az intézményvezet§ az 6nkéntesen igényhe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi
ellatds megsziintetésérdl, illetve az ellene tehet8 panaszrdl irasban értesiti a
jogosultat, ilietve torvényes képvisel§jét. Egyet nem értés esetén a jogosult, iltetve
térvényes képviselGje az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon belil a
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Onkorményzat TagbblesGdék:

Egyesitett Bolcs6dék S Gy.iingvoszem"Bﬁlcsﬁde 1158 Budapest, ’Bf:zsiiia Nédndor u 17, 8. sz. melléklet
1156 Budapest e Szivdrvdny Bolcsdde 1152 Budapest, F§ (it 33.

- ! pest, -_n}E W &E iazsolapalota Bélcséde157 Budapest, Kavicsos kbz 6.
Nadasto park 1. - S csemetekert BolesGde 1155 Budapest, Wesselényi U 33,

Telefon: +36-1/414-08- 58 g.;! s'%.\ Szdzholdas Pagony Bolcséde1156 Budapest, Kontyfa u 6.
igazgato@vao]csode hu Idevdr Bbleséde 1156 Budapest, Nadasté park 1.

fenntartéhoz fordulhat. A fenntartd végrehajthato hatarozataig az ellatast biztositani
kell.

¢ haazelldtast a Gyvt. 32. § (1) bekezdésének a) vagy b) pontja alapozza meg, az ellatast
csak hatdrozat sziintetheti meg.

11, A sziil§ vallalja, hogy:

a) kérelméhez csatolja a felvételhez szitkséges dokumentumok masolatait,

b) a jogosultsagi feltételekben, illetve a nyilvantartdsban szerepl6 adatokban beallott
valtozasokat 15 napon belili az intézményvezetSnek bejelenti,

c) az altala atvett b&lcsddei Hazirendet betartja,

d) egylittm(kadik a gyermek elldtasaban kdzremkddé személyekkel.

12. Sziilé tudomasul veszi, hogy:

a) a bolcsddének a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevdi
nyilvantartasrél és az orszagos jelentési rendszerrdl szélé 415/2015. (XI1.23)
Kormanyrendelet alapjan igénybevevdi nyilvantartasba torténd adatszolgaltatasi
kotelezettsége van,

b} abolcsédébe behozott jatéktargyakért, ékszerekért feleldsséget a bélcséde nem vallal.

c) személyes adatai kezelése az EU 2016/679. szamu Altaldnos Adatvédelmi Rendelete
(GDPR) 6. cikk 1.) bekezdés a) pontja szerint Onkéntes hozzdjarulds alapjan kerdl
kezelésre, Az adatkezelési szabdlyzat részietes szabalyai hozzdférhetSek az Egyesitett
Bolcsddék székhelyén,

13. Sz0I6 nyilatkozik arrdl, hogy a felvételnél kéz6lt adatok a valdsagnak megfeleinek.
14. BélcsGdevezetd felhivia a Szil6t a nyilvantartdshoz sziikséges adatok szolgaltatdsara.

15. Jelen megdllapodés az aldiras napjan lép hatdlyba, és a gyermek elldtasanak
megszlinésével automatikusan hatalyat veszti.

16. Jelen megallapoddas hatdlybalépésével egyidejiileg a Felek altal a gyermek bdlcsGdei
elldtasa targydban kordbban kétott megéllapodds hatalyat veszti.

17. Jelen megdllapodas kettd egymadssal mindenben megegyezd eredeti példanyban késziilt,
melyet a Felek elolvasas és értelmezés utan, mint akaratuknak mindenben megfelel6t
alairtak.
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Egyesitett BolcsBdék " é@«;ﬁ Gy‘ijr‘\gyszemufst‘)lisﬁde 1158 Budapest, Fl?zsilla Ndndoru 17. 8. sz. melléklet
1156 Budapest . vt - Szivdrvdny Bolcsdde 1152 Budapest, Fé at 33,
pest, :Z-’E w - Mazsolapalota BSlcsédel1157 Budapest, Kavicsos kdz 6.
%

Nadasto park 1. . Csemetekert Bolcséde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Telefon: +36-1/414-08- 58 7‘.%’ sﬁ\\ Szazholdas Pagony BSlcs6de1156 Budapest, Kontyfa u B,
igazgato@vaolcsode.hu |devar Bolcséde 1156 Budapest, Nadasto park 1.
Budapest, 20. ........... OB
Sziilé BolcsGdevezetd
Kapia:
1./ Sziilé
2./ Bolcséde
A megallapodas egy példanyat atvettem:
Budapest, 20. ...ccccovvevrrveeeinenn rerereereraare bt ast e st veenea e ane
Szuld
Feljegyzés
A bolcsédei elldtas megszlinésének oka €S idejei i,
Kelt: Budapest, 20. ............ et e
Sziulg BolcsGdevezets
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Targy: 2023. évi fenntartéi ellendrzés az Egyesitett Bolcsédék miikddésére
vonatkozéan
Valaszaban hivatkozzon az (gyiratszamunkra!

Budapest Févaros XV. keriileti Onkormanyzat fenntartéi ellendrzése a kételezéen
vezetendd dokumentacié vonatkozasaban

A gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrdl szdéld 1997. évi XXXI. térvény
(tovabbiakban: Gyvt.). 43. § (1) bekezdése értelmében a béicsdde ofyan bdicsddei ellatast
nyujté intézmény, amely a gyermekek napkdzbeni elfatasa keretében, a BdlcsGdei nevelés-
gondozas orszagos alapprogramja szerint, jogszabalyban meghatarozolt szakirdnyt
végzeliséggel rendelkezé személy altal, akar tébb csoportban nyujt szakszer( gondozast és
nevelést.

A Gyvt. 42. § (1) bekezdése szerint a bélcsédei effatas keretében - ha e térvény kivételt nem
tesz - a harom éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasat kell biztositani.

A Gyvt. 94. § (1) bekezdése szerint a telepliiési 6nkormanyzat, févarosban a fovarosi kerdilefi
onkorméanyzat, illetve a fbvarosi Oonkorményzat &ftal koézvetlenil igazgafolt teriilet
tekintetében a févarosi Onkormanyzat feladata a gyermekek védelme helyi ellatd
rendszerének kiépitése és mikddtetése, a teriletén laké gyermekek ellatasanak
megszervezese.

Budapest Févaros XV. kerilleti Onkorményzat, mint fenntarté ennek a feladatnak az
ellatasara hozta letre az Egyesitett Bélcsédek intézményét.

A bolcsddei ellatas keretében a gyermek szamara nyuitott szoigaltatasck:

a) a bolcsddei ellatas alapelveire épiilé szakszer(i nevelés-gondozas,

b) napi négyszeri étkezés, a nyugodt alvas, pihenés biztositasa,

¢) agyermek szabadlevegdn tartdzkodasanak biztositasa,

d) az o6ndlld jatéktevékenység tamogatasa, a gyermek fejlettségének megfeleld
keszségfejlesztés.

A Gyvt. 104. § (1) bekezdés e} pontja alapjan a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd
tevékenységet ellaté allami és nem allami intézmény, valamint a javitdintézeli ellatast nydjté
alfami intézmény fenntartéja ellenérzi és évente eqy alkalommal értékeli a szakmai munka
eredményességét, a szakmai program végrehajtasal, valamint a gazdalkodas
szabalyszeriségét és hatékonysagat.

A fenntarté részérdl ellendrzésre 2023. november 20. napjan keriilt sor az Egyesitett
Bolcsddék székhelyén, a Nadasté park 1. szam alatt.

Az ellendrzés a személyes gondoskodast nyljtdé gyermekjéléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijaréi és az igénylésiikhéz felhasznalhatd
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bizonyitékokrol sz6lé 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Korm. rendelet)
meghatarozott, a téritési dijak megallapitasahoz szlikséges dokumentumok, nyilvantartasok,
a Korm. rendelet vonatkozé mellékleteinek vezetésére iranyult. Ezzel egyidejlieg
szlropréba szerl ellenérzést is végeztink a Korm. rendelet mellékletei, a gondozott
térvényes képviseldjével a bélcsédei szolgaitatas kezdetekor kétdtt megallapodas, illetve az
lgénybevevdi Nyilvantartas (KENYSZI) adatainak dsszevetésével.

A SzUlé altal fizetendé személyi téritési dij alapja a Budapest Foévaros XV. ker(let
Rékospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzat Képvisel-testilletének személyes
gondoskodast  nyqjtdé  gyermekjoléti alapellatasokrol sz6l6  41/2003. (XI1.
8.) szaml oOnkormanyzati rendelete altal megaliapitott intézményi téritési dij, melynek
modositasaval 2012. majus 2-i6l bevezetésre kerilt a bélcsddés kort gyermekek szamara a
sz(i6k altal fizetendd napi gondozasi dijat. A szilék a jovedelem nyilatkozat alapjan a
rendelet 1. sz. melléklete szerinfi dijat fizetik.

Bolcsbéde esetében a Gyvt. 150. § (8) pontja értelmében a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesilé gyermek, a tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek, a harom-
vagy tébbgyermekes csalad gyermekének, az atmeneti gondozasban lévd, az ideiglenes
hatéllyal nevel6sziilénél vagy gyermekotthonban elhelyezeft, a nevelésbhe vett, védelembe
vett gyermek gondozésat téritésmentesen kell biztositani. Ezekben az esetekben szemeélyi
téritési dij — a 21/B. § (1) bekezdesében foglaltak figyelembevételével — csak az étkezésert
kérhetd. A c) pont szerinti gyermekszdmot a 21/B. § (3) bekezdésében foglaltak szerint kelf
meghatéarozni. A bdlcsddei gondozas személyi téritési dijat — elézetes lemondas esetén —
csak arra a napra vonatkozéan kell kifizetni, amelyen a gyermek a boélcsddei ellatast igénybe
veszi,

Az étkezési személyi téritési dij a Budapest Févaros XV. kerlilet Rékospalota, Pestijhely,
Ujpalota Onkormanyzat Képvisel6-testiletének a személyes gondoskodast nyujtd
alapellatasba tartozo gyermekek napkdzbeni elladtasa keretében biztositott étkeztetésrél és
az intézményi térités dijairdl sz6l6 5/1998. (lll. 24.) énkormanyzati rendelete alapjan keril
megallapitasra.

A Gyvt. 21/B. § (1) bekezdése értelmében az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell
biztositani a boélcsédében, mini bélcsédében nydjtott bélcsédei ellatdasban vagy ovodai
nevelésben részesiilé gyermek szamara, ha

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesdl,

o tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartosan beteg vagy
fogyatékos gyermekef nevelnek,
olyan csaladban él, amelyben harom vagy tébb gyermeket nevelnek,

e olyan csaladban él, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fore juté havi
fovedelem Gsszege nem haladia meg a kételezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval és tarsadalombiztositasi jarulékkal csdkkenteft dsszegének 130%-at
vagy

* nevelésbe velték.

A Korm. rendelet 8. § (1) bekezdés érielmében a Gyvt 148. § (1) bekezdése szerinti
intézményvezeté az ellatast igénybe vevd személy téritésidij-fizetési kitelezeftségét - a
gyermekétkeztetés és a Gyvt. 148. § (10) és (10a) bekezdése szerinti eset kivételével - az 1.
melléklet szerint dokumentalja.

A (2) bekezdés szerint a bdlcsbdei ellatas az ellatasi napokon az ellatast igénybe vevlk
jelen- vagy tavollétét az intézményvezetd a 2. melléklet szerint dokumentalja.

Az (5) bekezdés alapjan az intézményvezelts az intézményi gyermekétkeztetés, a telepiiési
Gnkormanyzat a szinidei gyermekétkeztetés igénybevételét a 4. melléklet szerint
dokumentalja.
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A korm. rendelet 13/B. § (3) bekezdése érielmében a felepdliési énkorméanyzat jegyzdje az
(1) és (2) bekezdés szerinti tajékoztatassal egyidejileg megkiildi a jogosultnak a sziinidei
gyermekétkeztetés igényléséhez sziikséges 7. melléklet szerinti nyilatkozatof. Ha a jogosuft
tébb héatrényos vagy halmozottan hatranyos helyzetii gyermeket nevel, a gyermekek
szédménak megfeleld szami nyilatkozatot kell szamara megkiildeni, amely az evkozi sziinet
idétartama kivételével - a nevelési év, tanév soran barmikor benytjthatd, illetve modosithatd.

A korm. rendelet 17. § (1) bekezdése szerint a személyi téritési dij megéflapitasahoz a
kotelezett - a (2) bekezdésben foglall kivétellel - 30 napnéal nem régebbi, az 5. melleklet
szerinti jovedelemnyilatkozatot nyujt be az intézményvezetének.

A (2) bekezdés alapjan a kételezett

a) a Gyvl. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes intézményi gyermekétkeztetés
igénybevételéhez a 6. melléklet szerinti nyilatkozatot.

A Korm. rendelet 18. § (4b) bekezdés értelmében, ha a bdlesbédei, mini bélcsbdei gondozas
téritésmentessége a Gyvi. 150. § (6} bekezdés d) ponija alapjan, vagy az ingyenes
intézmenyi gyermekétkeztetésre valé jogosultsag a Gyvl. 21/B. § (1) bekezdés b) pont bb)
alponija vagy d) pontja alapjan éll fenn, a gondozasi helyet biztosito intézmény vezetdje a 9.
melléklet szerinti igazolast nytijtia be az intézményvezefbnek.

Az ellenérzés alapjan megallapitasra keriilt, hogy a sziikséges dokumentacié vezetése
megfeleld, az ellenérzés hibat nem tart fel, a kitoltott nyilatkozatok, tablazatok és a
csatolt mellékletek megfeleldek és ponfosak voltak.

Budapest, 2023, december 21.

Az ellenbrzést végezte:

Y . Xy

ot LKK.&%:? Vhope iy

Pozsarné Schramek Maria
intézmeényi referens

Az ellendrzést jovahagyta:

2,

Refiszné Nagzadi Magdolna
foosztalyvezets

Errél értesil:

1. Egyesitett Bolcsédék, Naszekné Ladola Erika igazgatd
2. lIrattar

Idésbarat dnkormanyzat » Befogado teleptiiés




