BUDAPEST FOVAROS XV. KERULETI POLGARMESTERI HIVATAL
GAZDALKODASI OSZTALYON
SZAMVITELI UGYINTEZO (TARGYI ESZKOZ NYILVANTARTASI UGYINTEZO)
MUNKAKOR BETOLTESERE

a kézszolgalati tisztvisel6krél szol6 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.)
45. § (1) bekezdése alapjan palyazatot hirdet

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

Hatarozatlan idejl kézszolgalati jogviszony
A kinevezéskor a munkaltaté 3-6 honap prébaidét kot ki.

Foglalkozas jellege:

Teljes munkaidé, heti 40 6ra

A munkavégzés helye:

1)

2)

3)

4)

Budapest Févaros XV. Kerlleti Polgarmesteri Hivatal
1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.

A munkakér betdltéje altal ellatando feladatok:

— vezeti az Onkormanyzat targyi eszkdzeinek részletez6 nyilvantartasat, futtatja,
ellenérzi és konyveli a negyedéves értékcsokkenéseket, aktivalja az Uzembe
helyezett, kivezeti a selejtezett, értékesitett eszkdzoket,

— vezeti az Onkormanyzat vagyonkezelésébe adott eszkdzeinek részletezd
nyilvantartasat,

— a beruhazassal, felujitassal kapcsolatos — kincstari adatszolgaltatasokkal valé
egyeztetést kdvetéen — negyedéves, éves KSH adatszolgaltatasok elkészitése,

— az adatszolgaltatasok és az éves beszamoldk elkészitését megel6zéen egyezteti a
targyi eszkdz részletez6 nyilvantartasokat a fékonyvi és a vagyonkataszteri
nyilvantartassal,

— ellatja a leltar el6készitésével, leltari helyek kijeldlésével, a leltarivek az informatikai
rendszerben torténd elkészitésével, tarolasi nyilatkozatok elkészitésével és a targyi
eszkdz modul zaras-nyitasaval kapcsolatos feladatokat,

— Osszefogja a leltarak kiértékelését, az eltérések tisztazasat, az esetleges hianyokral,
tobbletekrdl a vezetdket tajékoztatja, a dontéseket eldkésziti,

— Osszedllitia a december 31-i allapotnak megfeleld befektetési tlkroket,

— vezeti a halasztott bevételek analitikus nyilvantartasait,

— ellatja az Kézgazdasagi Féosztalyon a leltarfeleldsi feladatokat.

A munkakérhéz tartozé f6bb tevékenységi kérok:
Targyi eszkdzok, vagyonkezelésben adott eszk6zOk részletezd (analitikus)
nyilvantartasanak vezetése és kapcsolodo fékoényvi kdnyvelések végrehajtasa.

Palyazati feltételek:

— a 29/2012. (lll.7.) Korm. rendelet 1. sz. melléklete 19. pontja szerinti pénzlgyi és
szamviteli feladatkdr betdltéséhez elbirt kdzépfoku végzettség: gazdasagi
kozépiskolai végzettség; vagy kozeépiskolai végzettség és gazdasagtudomanyi,
statisztikai, banki ugyintézai, informatikai, miszaki, logisztikai,
menedzserasszisztens szakképesités,

— magyar allampolgarsag,

— cselekvbéképesség,

— buntetlen el6élet,

— gyakorlott szinti MS Office (irodai) alkalmazas.

Palyazat elbiralasanal elbnyt jelent:
— kozigazgatasban hasonl6 teruleten szerzett legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
— kozigazgatasi alap-, szakvizsga,
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— a 29/2012. (lll.7.) Korm. rendelet 1.sz. melléklete 19. pontja szerinti pénzlgyi és
szamviteli feladatkor betdltéséhez meghatarozott felséfoku iskolai végzettség,

— mérlegképes konyvel6i szakképesités,

— targyi eszkdzok analitikus nyilvantartasanak vezetésében szerzett tapasztalat,

— Onkormanyzati koltségvetési szervnél szerzett gyakorlat,

— Saldo Integralt Szamviteli Informaciés Rendszer, vagy mas integralt gazdalkodasi
rendszer felhasznaldi szintl ismerete.

A munkakoér betdltéséhez szikséges kompetenciak:

kivalé szakmai ismeretek,

— 0nallé munkavégzés képessége,

— csoportmunkaban térténd kivalé egyuttmikodés képessége,
— j6 kommunikacios képesség,

— rendszerszemlélet,

— tanulasi készség.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény és egyéb juttatasok megallapitasara a Kttv., a vonatkozé
onkormanyzati rendeletek, az Egységes Kozszolgalati Szabalyzat, valamint a helyi
koltségvetési rendelet 70.000,- Ft-os illetményalapot és 40%-os illetménykiegészitést
megallapité rendelkezései iranyadok.

A palyazat részeként benyujtand¢ iratok, igazolasok:

— a87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. melléklete alapjan készitett fényképes, szakmai
Onéletrajz,

— motivacios levél,

— iskolai végzettséget, képzettséget igazold okiratok masolata,

— 90 napnal nem régebbi hatésagi erkodlcsi bizonyitvany, vagy igénylést igazol6 kérelem
masolata,

— nyelvvizsga  bizonyitvany(ok) fénymasolata — amennyiben rendelkezik
nyelvvizsgaval,

— hozzajarulas a személyes adatoknak a palyazati eljarassal 6sszefiiggésben torténé
kezeléséhez az EU 2016/679. szamu rendelet 6. cikk 1.) bekezdés a) pontja alapjan.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:
2024. februar 22.

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2024. februar 29.

Palyazati eljaras, a palyazat elbiraldsanak médja, rendje:

A formai és tartalmi feltételeknek megfelel6 palyazatot benyujtok kozil az eléértékelésen
kivalasztott palyazok személyes meghallgatason vesznek részt A benyujtott
dokumentumok és a szakmai ismereteket is felméré interju alapjan a kivalasztasrél a
munkaltatoi jogkdr gyakorléja dont.

Az eredménytelenll palyazékat irasban értesitjik, elsédlegesen a palyazati anyagban
szerepld elektronikus elérhetéségen keresztil. Az elbiralast kdveté 15 munkanap
elteltével az eredménytelenil palyazé altal benyujtott palyazati anyag megsemmisitésre
kerul.

A munkaltatéi jogkdr gyakorldja fenntartia a jogot, hogy a palyazati eljarast
eredménytelenné nyilvanitsa.

Munkakor betdlthetdségének iddpontja:
2024. marcius 20.
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Palyazat benyujtasanak madija:

Postai uton: ,palyazat szamviteli ligyintézd (targyi eszkdz nyilvantartasi tgyintéz6)”
feltiintetésével.

Cim: XV. ker. Polgarmesteri Hivatal Humanpolitika Osztaly (1153 Bp., Bocskai u. 1-3.)
vagy

személyesen (zart boritékba):,palyazat szamviteli uUgyintézé (targyi eszkdz
nyilvantartasi Ggyintézd)” feltiintetésével.

Cim: XV. ker. Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalata (1153 Bp., Bocskai u. 1-3.)

vagy
Elektronikusan: Az allaspalyazat@bpxv.hu e-mail cimen keresztul.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
— www.kozszolgallas.ksz.gov.hu

— www.bpxv.hu

— TIZENS keruleti ujsag

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:
Tajékoztatjuk, hogy részletes informaciét a munkaltatéval kapcsolatban a www.bpxv.hu
honlapon szerezhet.

A palyazati eljaras soran megvalosulo adatkezelések részletes koériiményeit a palyazati
eljarassal 6sszefliggd adatkezelésekrél sz6l6 adatkezelési tajékoztatd tartalmazza.
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