BUDAPEST FOVAROS XV. KERULETI POLGARMESTERI HIVATAL
IGAZGATASI OSZTALYAN

IGAZGATASI UGYINTEZO
MUNKAKOR BETOLTESERE

a kozszolgalati tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.)
45, § (1) bekezdése alapjan palyazatot hirdet

A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
Hatarozatlan ideji k6zszolgalati jogviszony
A kinevezéskor a munkaltaté 3-6 honap prébaidét kot kKi.

Foglalkozas jellege:
Teljes munkaidd, heti 40 6ra

A munkavégzés helye:
Budapest Févaros XV. Kertleti Polgarmesteri Hivatal
1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.

1) A munkakor betdltéje altal ellatando feladatok:
A jegyz6i hataskorbe tartozé allatvédelmi, kérnyezetvédelmi, ipari, és kereskedelmi
hatésagi feladatok, kildnds tekintettel az alabbi feladatokra:

kereskedelmi tevékenység folytatasara vonatkozo bejelentések intézése, mikodési
engedély kiadasa, Uzletek ellendrzése, nyilvantartas vezetés,

bejelentés-kdteles vagy telepengedély-kdteles ipari tevekenységgel kapcsolatos
eljaras lefolytatasa, nyilvantartas vezetése és hatosagi ellenérzés végzése,
kereskedelmi szallashely-szolgaltatok nyilvantartasba vétele, toérlése, az ezzel
kapcsolatos hatésagi és ellenérzési feladatok,

vasarok, piacok és bevasarlékézpontok mikddésével, nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatok,

az ipari, kereskedelmi, vendéglaté terlleten hatdsagi ellenérzés végzése,

nem uzleti célu kdzosseégi, szabadidds szallashely szolgaltatas engedélyezésével
kapcsolatos hatésagi Ggyintézés, ellendrzés, nyilvantartas vezetés,

zenés, tancos rendezvények rendezvénytartasi engedélyezési eljarasanak
lefolytatasa, engedély kiadasa, ellenérzések megtartasa,

koérnyezetvédelmi és névényvédelmi eljarasokkal kapcsolatos feladatok, helyszini
szemlék lefolytatasa,

zaj és rezgésveédelmi feladatok ellatasa,

parlagfl elleni védekezéssel kapcsolatos feladatok,

ingatlan elétti kdztertlet tisztantartasaval kapcsolatos Gigyek intézése a helyi rendelet
alapjan,

allattartasi és allatvédelmi feladatok ellatasa.

2) A munkakdrhéz tartozo f8bb tevékenységi korok:

hatosagi ellen6rzés tervezése, lefolytatasa,

a felmerll6 képvisel6-testileti vagy bizottsagi el6terjesztés tervezetének
el6készitése,

a lakossagi panaszokkal és kdzérdek( bejelentésekkel 6sszefliggésben lefolytatja a
kiulon jogszabaly szerinti eljarast.

3) Palyazati feltételek:

magyar allampolgarsag,

cselekviképesség,

blntetlen el6élet,

képesitési kovetelmény: a kozszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairdl szolo
29/2012. (11.7.) Korm. rendelet 1. mellékletének 12 pontja szerinti névény és
talajvédelmi, erdészeti foldmUivelésugyi feladatkor |. besorolasi osztalyba, és a 26.
pontja szerinti kdrnyezetvédelmi és vizlgyi feladatkor I. besorolasi osztalyba tartozo,
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valamint a 14. pontja szerinti |. besorolasi osztalyba tartozé hatésagi feladatkor
betdltéséhez meghatarozott szakképesités,

— gyakorlott szintli MS Office (irodai) alkalmazas,

— vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa.

Palyazat elbirdlasanal elényt jelent:

— helyismeret,

— kozigazgatasban hasonlo terileten szerzett legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
— kozigazgatasi alap-, szakvizsga.

A munkakor betdltéséhez szikséges kompetencidk:
— ugyfélkézpontusag,

— kiemelked6 kommunikacios képesség,

— jogszabaly alkalmazasi képesség,

— rugalmassag,

— jo problémamegoldoé képesség.

Jogallas, illetmény és juttatdsok:

A jogallasra, az illetmény és egyéb juttatasok megallapitasara a Kttv., a vonatkozé
onkormanyzati rendelet, az Egységes Kozszolgalati Szabalyzat, valamint a helyi
koltségvetési rendelet 70.000,- Ft-os illetményalapot és 40%-os illetménykiegészitést
megallapité rendelkezései iranyadok.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

— a87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. melléklete alapjan készitett fényképes, szakmai
Onéletrajz,

— motivacios levél,

— iskolai végzettséget, képzettséget igazold okiratok masolata,

— 90 napnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany, vagy igénylést igazold kérelem
masolata,

— nyelvvizsga  bizonyitvany(ok) fénymasolata — amennyiben rendelkezik
nyelvvizsgaval,

— hozzajarulas a személyes adatoknak a palyazati eljarassal 6sszefliggésben torténé
kezeléséhez az EU 2016/679. szamu rendelet 6. cikk 1.) bekezdés a) pontja alapjan,

— a munkakor betdltéjét a 2007. évi CLII. tdrvény alapjan vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség terheli.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:
2024. februar 22.

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2024. februar 29.

Palyazati eljaras, a palyazat elbiraldsanak médja, rendje:

A formai és tartalmi feltételeknek megfelel® palyazatot benyuijtok kozil az eléértékelésen
kivalasztott palyazok személyes meghallgatason vesznek részt. A benyujtott
dokumentumok és a szakmai ismereteket is felméré interju alapjan a kivalasztasrél a
munkaltatoi jogkdr gyakorléja dont. Az eredménytelendl palyazékat irasban értesitjuk,
els6dlegesen a palyazati anyagban szerepl6 elektronikus elérhet6ségen keresztil. Az
elbiralast kovetd 15 munkanap elteltével az eredménytelenul palyazé altal benyujtott
palyazati anyag megsemmisitésre kerll. A munkaltatéi jogkér gyakorldja fenntartja a
jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelenné nyilvanitsa.

Munkakor betolthet6ségének idépontja:
2024. marcius 20.
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Palyazat benyujtasanak modija:

Postai uton: ,palyazat igazgatasi Uigyintézé munkakorre” feltlintetésével.

Cim: XV. ker. Polgarmesteri Hivatal Humanpolitika Osztaly (1153 Bp., Bocskai u. 1-3.)
vagy

személyesen (zart boritékba):,palyazat igazgatasi Ugyintéz6 munkakorre”
feltintetésével.

Cim: XV. ker. Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalata (1153 Bp., Bocskai u. 1-3.)

vagy
Elektronikusan: Az allaspalyazat@bpxv.hu e-mail cimen keresztul.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
— www.kozszolgallas.ksz.gov.hu

- www.bpxv.hu
— TIZENS kerdleti ujsag

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:
Tajékoztatjuk, hogy részletes informaciét a munkaltatéval kapcsolatban a www.bpxv.hu
honlapon szerezhet.

A palyazati eljaras soran megvaldsulo adatkezelések részletes korlilményeit a palyazati
eljarassal 6sszefliggb adatkezelésekrdl szo6lo adatkezelési tajékoztato tartalmazza.
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