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az Egyesitett Bolcs6dék Szakmai Programjanak jévahagyasarol
Tisztelt Népjoléti Bizottsag!

Tekintve, hogy az elmult idészakban tobbes ikergyermekek sziletésekor felmerilt az igény,
hogy a sziil6 segitséget kérhessen ikergyermekei napkdzbeni gondozasahoz, a képviseld-
testilet 115/2023. (Ill. 30.) 6k. szamu hatarozataban Budapest Févaros XV. Kerileti
Onkormanyzat Egyesitett Boélcsédék (tovabbiakban: Intézmény) alapitdé okiratanak
modositasarél dontétt, kiegészitve annak feladatait a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi
igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. térvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 44/C. (1) bekezdés b)
pontja szerinti napkézbeni gyermekfelligyelet tevekenységével. A modositas célja az volt,
hogy lehetéség legyen tébbes ikrek sziletése esetén az ikergyermekek gondozasaban és
nevelésében vald segitségnyujtasra a szilé kérelmére, a bdlcsddei ellatasban nem
részesllé gyermekek részére, a szulé/térvényes képviseld otthonaban, a gyermekek
szlletésétdl egy éves korukig.

Az Intézmény szakmai programjanak modositasat kovetdéen sor kerilt a mikodési engedély
kiadasara is, azonban a szakértdi vélemény alapjan sziikséges a feladatvallalas pontositasa.

A napkézbeni gyermekfeliigyelet keretében Budapest Févaros XV. Kerillet Onkormanyzata
onként vallalt feladatként segitené azokat a XV. kerlletben él6 csaladokat, ahol tobbes
ikergyermekek sziiletésekor a sziilé segitsegre szorul. Ezért az Egyesitett Bolcsédék Idevar
tagintézménye a Gyvt. 44/C. § (1) bekezdés b) pontjanak megfeleld esetben, napkézbeni
gyermekfeligyelet keretében - nem nevelési-oktatasi céllal - az életkornak, egészségiigyi
allapotnak megfelelé napkozbeni ellatast biztosit a bdlcsddei ellatasban nem részesulé
gyermekek szamara, a szlld, térvényes keépviseldé otthonaban a gyermek 0-12 hénapos
koraig a Gyvt. 44/B. § (1) bekezdés a) pontjanak és a (3) bekezdés d) pontjanak
megfeleléen, illetve a 44/C. § (2) bekezdeés és a (3) bekezdés a) pontja szerint.

Az 6nkormanyzat altal onként vallalhato feladatok kérében a Gyvt. 44/C. § a napkdzbeni
gyermekfelligyelet tobb esetét részletezi, a kiadott tanusitvanyban a 44/B. § (3) d) pontra
kerllt engedély megadasra, mely nincs lesziikitve 44/C. § (1) bekezdés b) pontra, ezért a
szakvélemény a szakmai program kiegészitését kérte a teljes 44/C. § (1) bekezdésben
meghatarozott szolgaltatasokra.

Fentiek okan a valtozasokat sziikségessé valt atvezetni az Egyesitett Bolcsédék Szakmai
Programjaban és az annak 7. szamu mellékletét képezé Szervezeti és Muikodési
Szabalyzataban (a tovabbiakban: SZMSZ). Az Egyesitett Bolcs6dék igazgatoja 2023.
augusztus 31. napjan benyljtotta az Egyesitett Bolcsédék 2023. évi médositott Szakmai
Programjat és annak mellékleteként az SZMSZ-t.

Idésbarat 6nkormanyzat « Befogadd teleplilés




A Gyvt. 104. § (1) bekezdés d) pontja alapjan az Egyesitett Bolcsddéek szakmai programjat
es SZMSZ-et, az intéezmény fenntartdja jogosult jévahagyni.

A Képvisel6-testllet szervezeti és muikddési szabalyzatardl szolé 19/2020. (X. 9.)
onkormanyzati rendelet 2. melléklet IV. rész 3.1. pontja, valamint a személyes gondoskodast
nyujtd gyermekjoléti alapellatasokrol szélo 41/2003. (XII. 8.) 6nkormanyzati rendelet 7. § (4)
bekezdés alapjan a Népjoléti Bizottsag hagyja jova az Egyesitett Bolcsddék igazgatdja altal
készitett éves szakmai programot.

Az Egyesitett Bolcs6dék altal elkészitett és benyujtott Szakmai Program modositas megfelel
a hivatkozott jogszabalyi eléirasoknak.

Kérem a tisztelt Népjoléti Bizottsagot, hogy az eléterjesztést megtargyalni és a hatarozati

javaslatot elfogadni sziveskedjen.
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1. Melléklet: 2019-2023. aktualizalt Szakmai program és mellékletei
2. El6készitésért felel6s szervezeti egység(ek):
Népjoléti és Intézményfeligyeleti Féosztaly

3. Egyeztetésre megkiildve:

Kozgazdasagi Féosztaly 2023. szeptember ! Alairas: 2l

4. Jegyzé4i lattamozas: 2023. szeptember .. Alairas:... £ é/z/?
5. Meghivandok: Naszekné Ladola Erika (az Egyesitett Bélcs6dék igazgatdja)

-----

Hatarozati javaslat:

A Népjoléti Bizottsag ugy doént, hogy a(z) ............... /2023. ikt. szamu elGterjesztes
melléklete szerinti tartalommal jévahagyja a Budapest Févaros XV. Kerileti Onkormanyzat
Egyesitett Bélcsédék 2019-2023. évekre vonatkozé aktualizalt Szakmai Programjat. Felkéri a
polgarmestert, hogy értesitse az intézmény igazgatdjat a Szakmai Program jovahagyasarol.

Felelés: polgarmester
Hataridé: 2023. szeptember 20. (ddntésre)
2023. szeptember 30. (értesitésre)

A hatarozati javaslat elfogadasahoz egyszer(i szavazattébbség sziikséges!

Idésbarat 6nkormanyzat « Befogado telepiilés



Jogszabalyi hivatkozasok:

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény 42. § 7. pontja;

Az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény 8/A. § (2) bekezdése, 9. § a) és b) pontja, valamint 10. §
(5) bekezdése,

A gyermekek védelmérdl és a gyamligyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény 44/B § (1) bekezdés a)
pontja és (3) bekezdés d) pontja, valamint a 44/C. § (1) bekezdés b) pontja és (2) bekezdése és (3) bekezdés
a) pontja, illetve 104. § (1) bekezdés d) pontja;

Az allamhéztartasrol sz616 térvény végrehajtdsardl szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 5. § (1) bekezdés
) pontja és (4) bekezdése, illetve a 13. § (1) bekezdése;

A személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairol és makédéstik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 34-47. §-ai, 1. szamu melléklete;

A kormanyzati funkciok és allamhaztartdsi szakdgazatok osztdlyozdasi rendjérél szolé 15/2019. (XIl. 7.) PM
rendelet 2. § (2) bekezdése;

Budapest Févaros XV. Keriilet Rékospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzat Képvisel6-testiiletének
19/2020. (X. 9.) 6nkormanyzati rendelete 2. meliéklet IV. rész 3.1. pontja;

Budapest Févéaros XV. Kerilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzat Képvisels-testiiletének a
személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasokrol szolé 41/2003. (X11.8.) ¢k. rendelet 7. § (4)
bekezdése.

Idésbarat énkormanyzat - Befogadd telepiilés
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Budapest Févaros XV. keriileti
Onkormanyzat Egyesitett Bolcs6dék

SZAKMAI PROGRAM
2019 - 2023

Készitette:
Naszekné Ladola Erika
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Intézményi adatok

Az intézmény megnevezése:
Budapest Févaros XV. Keriileti Onkorményzat Egyesitett Bélcsddék
Roviditett neve: Egyesitett Bolcsédék

Fenntarto:
Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestdjhely, Ujpalota Onkorményzata

Az Egyesitett Bolcs6dék székhelye:
1156 Budapest, Nadasto park 1.

Elérhetdségek:

Telefon: 416-05-30

e-mail: igazgato@xvbolcsode.hu
webcim: ebixv.hu

Az Egyesitett Bolcsédék tagintézményei:

Gyéngyszem Bélcséde: 1158 Budapest, Bezsilla Nandor utca 17.
Szivarvény Bélcs6de: 1152 Budapest, F§ Gt 33.

Mazsolapalota Bélcséde: 1157 Budapest, Kavicsos kéz 6.
Csemetekert Bélcséde: 1155 Budapest, Wesselényi utca 33.
Szazholdas Pagony Bélcséde: 1156 Budapest, Kontyfa utca 6.
|devar BélcsGde: 1156 Budapest, Nadasto park 1.

Az Egyesitett Bolcsédék jogallasa:

Az intézmény jogi személy, dndlléan miikods koltségvetési szerv. 2012. julius 1-t8l a
gazdalkodassal, miikddtetéssel &sszeflggd feladatait a Budapest Févaros XV. keriilet
Rakospalota, Pestljhely, Ujpalota Onkorményzat Gazdasdgi Mdkodtetési Kdzpont (a
tovibbiakban: GMK) és az Egyesitett Bolcsédék kozotti munkamegosztds  és
feleldsségvallalas rendjérdl sz616 megallapodas tartalmazza.

Az Egyesitett Bolcs&dék ellatasi teriilete:
Rakospalota - Pestujhely - Ujpalota.

M(ikddd féréhelyek szama a 6 tagintézményben dsszesen:
558 f§




Gondolati hatter

»A legszebb ndi hivatds a gondozdndi munka,
hisz éveken, évtizedeken at, hittel, szeretettel,
nagy tiirelemmel és szakmai felkésziiltséggel
gondozzak — nevelik a kisgyermekeket.”

(Dr. Kardos Andor)

Bevezetes

XV. ker. Onkormanyzat Egyesitett Bélcs&dék
M(ik6dési Engedéllyel, Alapité Okirattal, Szervezeti és Miikodési Szabdlyzattal és helyi
szabalyzatokkal rendelkezd intézmények.

A Budapest Févaros XV. keriilet Onkorméanyzat a 0 — 3 éves korl gyermekek napkézbeni
ellatasara 6 bdlcsddei tagintézménnyel rendelkezé Egyesitett Bolcsédét tart fenn.

A bolcséde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napktzbeni ellatasat, szakszer(i
gondozasat és nevelését biztositd intézmény, melyet az 1997. évi XXXI torvény: A gyermekek
védelmérd| és a gyamiigyi igazgatdsrdl, helyezett a gyermekvédelmi alapellatasok keretébe.
A felvétel rendjét a Gyermekvédelmi térvény és annak végrehajtasi rendelete (15/1998. NM
rendelet) hatdrozza meg, valamint a helyi sajatossdgokat figyelembe véve a helyi
dnkormanyzat rendeletei szabalyozzak.

Az Egyesitett Bolcsddék szakmai programjat a torvényi szabdlyozdsok és ,A bdlcsédei
nevelés-gondozas orszagos alapprogramja”, mint szakmai f6 szabalyzo, figyelembevételével
készitettem el. Kidolgozasandl szem el6tt tartottam az ellatasi teriilet és ellditandd célcsoport
tekintetében a helyi sajatossagokat, illetve az Egyesitett Bolcs6dék személyi és targyi
feltételeit.

Mindezek egyiittesen biztositjdk, hogy adott szakmai programmal megfeleljlink a bélcsédei
ellatassal kapcsolatos altalanos kdvetelmeényeknek, ugyanakkor biztositott legyen szakmai
onallosagunk, és igazodjunk a fenntartdi és a sziléi elvérasokhoz egyarant.

Mottdonk

,En azt hiszem, gyereket csak gy lehet nevelni, ha az ember megtiszteli azzal, hogy
koemolyan veszi.”
(Szabo Magda)

Filozéfiank

»Az a feladatunk, hogy a gyermek kérnyezetében olyan hatast fejtsiink ki, hogy egészen a
gondolatokba és érziiletekbe menden a jot, az igazat, a szépet és a bdlcset utanozd lénnyé
lehessen.”

(Rudolf Steiner



Jogszabalyi hattér

1997. évi XXXI térvény: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet: a személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodési
feltételeirdl

1992. évi XXXIII. torvény: A kozalkalmazottak jogalldsarol

257/2000. (XIl. 26.) Korm. rendelet: A kozalkalmazottak jogalldsardl sz6l6 1992. évi
XXXIIl. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol

2012 évi l. torvény: A Munka Torvénykdnyvérdl

2011. évi CXC. torvény: A nemzeti kéznevelésrdl

326/2013. (VIIl. 30.) Korm. rendelet: A pedagdgusok el6meneteli rendszerérél és a
kozalkalmazottak jogalldsdrél szolé 1992. évi XXXIIl. tdérvény kbznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

2011 évi CLXXXIX. torvény: Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl

2003. évi CXXV. torvény: Az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség
elé6mozditdsaral

328/2011. (XIt. 29.) Korm. rendelet: A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapelldtdsok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhaté bizonyitékokrol

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet: A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgdltatok, intézmények és haldozatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérdl
235/1997. (XIl. 17.) Korm. rendelet: A gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgdlatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtod
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

415/2015. (Xil. 23.) Korm. rendelet: A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevdi nyilvantartasrdl és az orszagos jelentési rendszerrdl

33/1998. (VI. 24.) NM rendelet: A munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés
alkalmasség orvosi vizsgalatardl és véleményezésérdl

8/2000. (VIIl. 4.) SzCsM rendelet: A személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak miikédési nyilvantartasardl

9/2000. (VIIl. 4.) SzCsM rendelet: A személyes gondoskoddst végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol

25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet: a vezetdi megbizassal rendelkezd szocidlis
szolgaltatast nyujto személyek vezet8képzésérdl

20/2017. (IX. 18.) EMMI rendelet: A bdlcsédei dajka, a bolcsédei szolgaltatast nydjto
személy és a napkdzbeni gyermekfeliigyelet szolgédltatdst nyujté személy képzésének
szakmai és vizsgakdvetelményeirdl

Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorményzat
Képvisel6-testiiletének 41/2003. (XIl. 8.) énkormdnyzati rendelete: a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjdléti alapellatasokrol

Budapest Févéaros XV. keriilet Rakospalota, Pestdjhely, Ujpalota Onkorményzat
Képvisel6-testliletének 5/1998. (lll. 24.) dnkormanyzati rendelete: a Képviseld-
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testilet személyes gondoskodast nyujto alapellatasba tartozé gyermekek napkdzbeni
ellatdsa keretében biztositott étkeztetésrdl és az intézményi térités dijairdl

e A bélcsédei nevelés — gondozas orszagos alapprogramja

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes
szemeélyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmerdl és az
ilyen adatok szabad &aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil
helyezésérdl (Altaldnos Adatvédelmi Rendelet, ,GDPR”) GDPR EU-s rendelete

I.  Abodlcs6de mindségpolitikaja és kiildetése
1. A bolcséde mindségpolitikaja

A gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrdl szdlé 1997.évi XXXI. tdrvény
megalkotdsaval, a gyermekek jogairdl sz6l6 egyezményben, valamint a Magyar Kéztarsasag
Alkotmanyaban e torvény beiktatasaval, egyértelmiisitette valamennyi Magyarorszégon él§
gyermekek alapvetd jogosultséagait.

E torvény célja, hogy megallapitsa azokat az alapvetd szabalyokat, amelyek szerint az allam,
a helyi dnkormdnyzatok és a gyermekek védelmét elldté jogi személyek segitséget
nyljtsanak a gyermekek érdekében. A gyermekek napkozbeni elldtdsa keretén belil
biztositsuk mindazon feltételeket, melyek gyermekeink optimalis testi- lelki- szellemi —
erkdlcsi fejlédését elGsegitik.

Az els6 harom év kiemelten fontos a gyermek életében a ,mindent tanulds korszaka”.
Hiszlink abban, amit Kodély Zoltdn igy fogalmazott meg ,A nevelésben a kisgyermekkor
sokkal fontosabb a kévetkezd éveknél. Amit ez a kor elront, vagy elmulaszt, késébb
helyrehozni nem lehet. Ezekben az években elddl az ember sorsa, jéformdn egész életére. ,,

A bolcsGde a legelsd olyan kozdsségi tér a gyermek életében, amikor elészér kell elszakadnia
a biztonsagot nyljto csaladtol. Az elvalas érzelmileg megterhelheti a gyermeket és a sziil6ket
is, hiszen nehéz feladat egy kisgyermek szamara az Uj kérnyezethez valé alkalmazkodas.

A bdlcs6de szerepe és feladata ezért fontos, hogy a preventiv tevékenységeinkkel
(csaladlatogatas, beszoktatds) segitsiik a csaladtdl valé levalast, csékkentsiik azokat a
pszichés megterheléseket, amelyek ilyenkor érik a gyermekeket.

Biztositsuk a gyermekek szamara a derlis, szeretetteljes légkdrt, a megfelel§ személyi és
targyi feltételeket, a feltétel nélkili elfogadast.

A kertilet bélcsédéiben magas szintli nevel§-gondozd munkat végziink, melynek alapja, hogy
a jol képzett munkatarsak kozos céllal neveljék a rajuk bizott gondozottakat, lehet8ség
szerint egységes technikat alkalmazzanak, sajat gyermeknevelé rendszert, folyamatos
napirendet biztositsanak a gondozas, nevelés soran. Mindenféle szemponthdl jé kapcsolatot
alakitsanak ki a sziilGkkel, vegyék figyelembe az eltéré igényeket, egyéni banismadddal
segitsék a gyermekek harmonikus fejl6dését.




Kiemelt feladataink kozé tartozik a sajatos nevelési igény( gyermekek ellatasa, mely soréan
nem csak az integracio fontossdgat tartjuk szem el6tt, hanem az inkliziét, a gyermekek
egyuttnevelését, a kirekesztés csokkentését, a massag elfogadasat.

2. A bolcsode kiildetése

A gyermekek napkozbeni ellatasaként az életkornak megfelelé nappali feligyeletet,
gondozast, nevelést, foglalkoztatdst és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek
szamara, akiknek szlilei munkavégzésiik, munkaerd-piaci részvételt eldsegité programban,
képzésben valé részvétellik, nappali rendszer( iskolai oktatasban, a nappali oktatas
munkarendje szerint szervezett felnGttoktatasban, felsGoktatasi intézményben nappali
képzésben valé részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrél nem
tudnak gondoskodni.

Céljaink

e A 0-3 éves korosztdly fejl6désének torvényszer(ségeire épllé, a gyermekek
adottsagait, természetes igényeit figyelembevevé biztonsagos szakszerl gondozas-
nevelés megvaldsitasa intézményes keretek kozott.

e Olyan nevelési korilmények megteremtése, melyek eldsegitik a gyermekek testi,
lelki, intellektudlis és erkdlcsi fejlédését.

s Olyan csaladbarat bdlcsédék mikodtetése, ahol az ellatas osszhangban van a
gyermekek sziikségleteivel, megfelel a sziilék igényeinek, és a fenntartd is elégedett
az elldtdas mindségével.

o Olyan kornyezet biztositasa a gyermekek szamdra, amelyben 6nalld
tevékenységekkel lehetdséglik adodik az 6ket korllvevd vildg megismerésére és
egyben képességeik fejlesztésére.

e Szeretnénk megtanitani a gyermekeket egymas tiszteletére és arra, hogy
alkalmazkodjanak, megismerjék és elismerjék egymas eértékeit, fogadjak el némely
gyermek massagat.

e A sziil6kkel valé kapcsolatépités sordan a vezet6 és a kisgyermeknevelGk részérdl
kiemelt figyelmet kell, hogy kapjon a megismerni, megérteni, tamagatni akaras.

e A sziil6k szamara lehetévé kell tenni minden intézményben, hogy megismerhessék,
hol és hogyan téltik gyermekeik hétkdznapjaikat, megismerhessék az intézményt, az
intézmény dolgozdit, szakmai munkankat, a gondozas-nevelés elveit, gyakorlatat.

e Llehetdséget kell biztositunk a sziil6knek arra, hogy javaslatokat tehessenek
véltoztatasokra, véleményezzék a szakmai munkankat.

e A napkdzbeni ellatdas keretében toreksziink arra, hogy a gyermekek emberi
méltésagat mindenkor tiszteletben tartva, a hatrdnyos megkillonboztetés minden
formajatél mentes gondozasban nevelésben részesiilhessenek.




Il.  Aszolgaltatas teriilete, a szolgaltatast igénybevevok

célcsoportja és Osszetétele

1. A szolgaltatas teriilete

Budapest XV. keriilet: Rakospalota - Pestijhely — Ujpalota
Az Egyesitett Bolcs6dék 6 intézménye gyakorlatilag lefedi az elldtasi teriiletet.

Budapest XV. kerillete harom torténetileg jol elkildnithets, illetve megkllonbéztetett
teriileti egységbdl all. Ez a harom része a keriiletnek — Rakospalota, Pestijhely és Ujpalota.
Ezek a teriiletrészek azonban sem épitészeti szempontbdl, sem az ott él6 emberek
tarsadalmi, szocidlis helyzetét figyelembe véve nem tekinthetdk teljesen homogénnek. Ez
még Ujpalotdra — amely egy tipikus nagyvérosi lakételep — is igaz.

Ez a homogenitas még kevésbé mondhaté el Rakospalotardl, ahol a csaladi hazas
kertvarosias lakddvezet (Rakospalota-kertvaros) mellett, létezik az Oregfalu nevii teriilet, a
maga régi épitésli paraszthazaival, illetve U(jonnan feléplilt lakdtelepi lakasaival,
tarsashdzaival. Emellett még sok kilonboz6 iddszakban épiilt telepllésrész alkotja
Rakospalota egészét. llyen tébbek kdzétt a Rakospalota - Ujfalu és az egyedi adottsagokkal
rendelkezd MAV telep. Taldn Pestljhely térsége — csaladi hézas, villaszer(i épiiletekkel
beépitett teleplilésrészként — a leghomogénebb rész a XV. keriiletet alkotd hdrom varosrész
koziil. Emellett még meg kell emliteni, hogy létezik az egykori laktanyaépuletekbdl kialakitott
Szilas-parki lakételep, amely ugyan Ujpalota mellett van, de tobb szempont miatt sem
kapcsolddik szervesen az éridsi lakotelephez.

2. A szolgaltatast igénybevevdk célcsoportja és 6sszetétele

Az 1997. évi XXXI. Torvény — a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatdsrél / a
tovabbiakban Gyvt./ 41. § (1) (2) bekezdése kimondja:

41. § (1) A gyermekek napkozbeni ellatasaként az életkornak megfelel nappali feliigyeletet,
gondozast, nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek
szamdra, akiknek sziilei, torvényes képviselSi munkavégzésiik - ideértve a gyermekgondozasi
dij, a gyermekgondozast segité ellatas és a gyermeknevelési tdmogatas folydsitasa melletti
munkavégzést is -, munkaer§-piaci részvételt elGsegité programban, képzésben vald
részvételiik, nappali rendszer( iskolai oktatdsban, a nappali oktatds munkarendje szerint
szervezett felndttoktatasban, felsGoktatasi intézményben nappali képzéshen vald
részvétellik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrdl nem tudnak
gondoskodni. A napkdzbeni ellatas keretében biztositott szolgéltatdsok idGtartama lehetdleg
a sziil6, torvényes képviseld munkarendjéhez igazodik. Gyermekek napkozbeni ellatasanak
igénybevételére jogosult az atmeneti gondozasban és az otthont nyujto elldtasban részesiilé
gyermek is.
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(2) Az (1) bekezdés szerinti egyéb ok miatt a gyermekek napkdzbeni ellatasat kiiléndsen az
olyan gyermek szamara kell biztositani,

a) akinek fejlédése érdekében allandé napkdzbeni ellatasra van sziiksége,

b) akit egyediilallo vagy id&skori személy nevel,

c) akinek a sziilGje, torvényes képviselGje szocidlis helyzete miatt az elldtasérél nem tud
gondoskodni.

A Gyvt. 94, § (3) rendelkezik arrdl, hogy:

(3) Az a telepilési 6nkormanyzat, févdrosban a keriileti énkormdnyzat, amelynek
teriiletén
a) tizezernél tébb allandé lakos él, bolcsédét koteles miikédtetni.

ll. Az Intézmény bemutatasa, helyzetelemzés

1. Az Egyesitett BolcsGdek bemutatasa

A keriilet balcsddéinek bemutatdsa

Budapest XV. Ker. Egyesitett Bdlcsédék folyamatosan miikddd napos bélcsédék, 6.00-17.30-
ig tartd nyitva tartassal lizemelnek.
Keriiletiinkben jelenleg 6 bdlcsdde miikodik Egyesitett Bélcséde szervezeti formaban.

2022. szeptember 01-t8l a 15/1998. (IV.30.) NM. rendelet 39. §-nak megfeleléen
mddosulnak a miikodé féréhelyek:

/ A bdlcsédei elldtdst nyGjtdé intézményben, szolgdltatondl a bolcsGdei csoportszoba
butorzat nélkiili hasznos alapteriilete gyermekenként legaldbb harom négyzetméter” /

Sorszam | BolcsGde neve Bolcsdde cime Férdhelyek szama

4 i Gydngyszem 1158 Budapest, Bezsilla Nandor utca 17. 30

2. Szivarvany 1152 Budapest, Fg Gt 33. 94

. Mazsolapalota 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. 127

4, Csemetekert 1155 Budapest, Wesselényi utca 33. 72

5. Szazholdas 1156 Budapest, Kontyfa utca 6. 112
Pagony

6. Idevar 1156 Budapest, Nadastd park 1. 123
Osszesen: 558
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Gyongyszem Bdélcsdde Bezsilla Nandor utca 17,

Férdhely: 30 6

Dolgozdi létszam:
bolcsédevezetd: 1 6
kisgyermekneveld: 7 fé
bolcsédei dajka: 2 f6
konyhai dolgoza: 1 f6
bélcsédeorvos: 1 f6 (0,12 allashely)

Adaptdlt épilet, mely Pestljhelyen taldlhatd, kertes villa épliletbdl alakitottdk at. Kis
létszamu, csaladias jellegli intézmény. Az épiilet alagsorbdl és magasfdldszinti részbdl all. az
alagsorban taldlhato a talaldkonyha, ahonnan étellift segitségével keriil az étel a
csoportokba. Itt helyezkedik el a dolgozdi 6lt6z8, flirds, ebédlé és a raktarak. A
magasfoldszinten 3 csoportszoba miikédik, a hozzdjuk tartozé gyermekditdzkkel és
flird6szobdkkal. Itt taldlhatd a vezetdi iroda is Kialakitasra keriilt egy tornaszoba, melyben
6sztél-tavaszig somadrin terdpidt is alkalmazunk. A szépen gondozott, fas, flives udvar, a
nagymozgasos jatékok, a gyermekek mozgasigényét maximalisan kielégitik. Rossz id6 esetén
nagyméret(i terasz all rendelkezésre a levegGztetés biztositasara. A délelStti érakban a
szabadjaték mellett a kisgyermeknevelék nagy figyelmet forditanak a finommotorika
fejlesztésére (gyurmazas, festés, ragasztas stb.).

A keriileti f6z8konyhardl a gyermekek életkoranak, fejlettségének megfeleld étel keriil
kiszallitasra, tovabba igény esetén a diétas étrend is biztositott.

Szivdrvany Bdlcséde Fé at 33.

Férdhely: 94 f6

Dolgozai létszam:
bélcsédevezets: 1 f6
kisgyermekneveld: 19 fé
bélcsGdei dajka: 4 f6
konyhai dolgozé: 1 f6
takarito: 116
bélesédeorvos: 1 f6 (0,2 allashely)

Az egyik legrégebbi intézménylink 2014-ben unids palydzat segitségével feltjitasra keriilt. A
patinds épilet a felljitds utdn is megdrizte a XX. szazad elsé felének jellegzetes vonasait, a
kapun belépve viszont modern, a mai kor kdvetelményeinek megfeleld, minden igényt
kielégité korszer(i intézményben taldlja magat a latogatd. A bélcsdde a felujitas sordan 20
férghellyel béviilt.

A dolgozék nem csak jol képzett munkatdrsak, hanem kdzés célokkal rendelkeznek, egységes
nevelési elvekre torekszenek, egymas erésségeire tamaszkodva alkotnak egységet, melyben
az ellatott gyermekek és sziileik teljes megelégedésére és kényelmére torekszenek, ezéltal

12



biztositva a 0 — 3 éves korosztaly testi és lelki fejlédéséhez sziikséges optimalis feltételeket,
esztétikus és biztonsagos kornyezetet.!

Cél a csaladokkal valé benséséges kapcsolat kialakitasa, ennek érdekében a bélcséde nyitott
a kisgyermekes csalddok szamara, ezért , bolcsédekdstolgatéval” teszi lehetévé a beiratkozas
el6tti megismerkedést.

Négy egységben, nyolc szines csoportszobdban varja a hozzdnk érkezd gyermekeket, a
hozzajuk tartozd gyermekdltdozdkkel és flirddszobakkal. A csoportszobdk természetes fényét
a nagyméretii ablakok biztositjdk. Az udvar csendes, nyugodt kérnyezetet biztosit a szabad
jatéktevékenységhez. Homokozd, mozgdsfejlédést segité maszdka, telepitett fajatékok,
csuszda és nagy fiives terlilet all a gyermekek rendelkezésére. A nyari nagy melegben
pancsold biztositja a felfrissilést.

A bélcsédébe jaré gyermekek szamdra somadrin terdpia mikodtetésével tamogatjuk az
egészség megovasat.

A bolcs6de csaladi nevelést segité szolgaltatdsai a jatszocsoport és az id&szakos
gyermekfelligyelet.

Mazsolapalota Bélcséde Kavicsos kéz 6.

FérShely: 127 f6

Dolgozdi létszam:
bolcsédevezeté: 1 8
kisgyermekneveld: 22 f6
bélcsédei dajka: 5 f6
mosdkonyhai dolgozd: 2 fé
takarito: 1 f6
bdlcsédeorvos: 1 f6 (0,25 allashely)

Ujpalota elsé bolcs6déje parkos kdrnyezetben helyezkedik el, 5 nevelési — gondozasi
egységre tagolva. A bolcsGde az épiilet foldszinti részét foglalja el, az emeleti részen 6voda
mikddik.

A ,komplex infrastruktira-fejlesztés” keretében az intézmény megUGjult, két csoporttal
boviilt, melyek atadasara 2010 aprilisaban kerilt sor. Gondozasi egységenként két csoport
szoba, gyermekolt6z6 és fiirdészoba taldlhatd. Minden csoportszoba kozvetlen
kertkapcsolattal rendelkezik.

Csalddbarat intézményiink fontosnak tartja a sziil6kkel valé jé6 kapcsolatot, valamint a
baratsagos, biztonsagos kornyezet kialakitdsdt minden kisgyermek szamara. Kiilénb6z8
programokkal teszik szinesebbé a hétkéznapokat, ezek mindig valamilyen aktualis innepet,
alkalmat jelképeznek, melybe szivesen bevonjék a sziil6ket is.

A kialakitott tornasarok segiti a mozgasfejl6dést, a sé-szoba pedig a léguti betegségek
csokkentését.

A gyermekek életkoranak, fejlettségének megfelelé étel a helyben tzemelé fézékonyhan
kertil elkészitésre, ahol igény esetén diétas étrendet is tudnak biztositani.

A bolcsGde célja a gyermekek kiegyensulyozott testi, lelki, intellektudlis fejlédésének
biztositasa, az egyéni igények kielégitése, csaladbarat bolcséde miikddtetése.

Kiilén szolgaltatas a sdszoba hasznalat.

A bélcs6dében mosdkonyha tizemel, mely még tovabbi két bolcsddét lat el.

! XV/3 bélcsBde kiegészits szakmai program
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Csemetekert Bolcséde Wesselényi utca 33.

Féréhely: 72 6

Dolgozéi létszam:
bélcsédevezetd: 1 6
kisgyermekneveld: 14 {6
bolcsédei dajka: 3 f6
konyhai dolgozo: 1 6
bélesédearvos: 1 f8 (0,15 allashely)

Az intézmény 1972 éta m(kddik. Elsésorban a lakdkdrnyezet, az 1970-es években épiilt
lakdtelep, és a kozeli csaladi hazas teriilet gyermekeit 1atja el Rakospalotan.

Bolcsédénk a tdbb évtizedes fennialldsa ota a felhalmozott tapasztalatok, eértékek
felhaszndlasaval neveli, gondozza, a red hizott gyermekeket, csaladias kdrnyezetben.

Az intézmény boélcsédének épllt. Az épilet emeleti szintjén dvoda mlkddik, szakmailag és
szervezetileg fiiggetleniil. A bdlcséde épiilet szerkezete az akkori szakmai kritériumoknak és
szabvényi elSirasoknak megfelelt. Az intézményben szakképzett kisgyermeknevelk 3
nevelési — gondozdsi egységben, 6 csoportban nevelik, gondozzak a gyermekeket.

A bélcséde célja baratsigos, biztonsagos, csaladias, szeretetteljes légkdr kialakitasa, ahol a
kisgyermek a sziil6k és a dolgozok is egyarént jol érzik magukat. Olyan biztonsagérzetet ado
kdzeg megteremtése, ahol a gyermek legfontosabb tevékenységének a szabad jatékot
tekintik. Valamennyi dolgozd célja, hogy a csalddok szivesen, megnyugvassal valasszak ezt a
bélcsédét, tudva azt, hogy gyermekiik szeretetteljes nevelést — gondozast kapnak.
Osrtél-tavaszig, amikor kevesebb a lehetfség a szabad levegén vald jatékra, két sé-szoba
miikadik, melyek hatékonyak a léglti betegségek megelb6zésében.

A mozgasfejlédés segitésére az Ujonnan épitett tagas és jol felszerelt tornaterem ad
lehetdséget.

Szazholdas Pagony Bélcs6de Kontyfa utca 6.

Fér6hely: 112 f6
Dolgozdi létszam:
bdlcsédevezetd: 1 f6
kisgyermeknevels: 18 f6
bolcsédei dajka: 4 f6
konyhai dolgozé: 1 16
takarito: 16
bdlcsédeorvos: 1 6 (0,25 allashely)

Az Ujpalotai lakételep szélén épiilt, panel elemekbél 4116 épiilet. Ugynevezett ,Karacsonyfa”
alakl, bdlcs6de — dvoda egyiittes. Ot nevelési — gondozédsagi egységébdl ketts teljesen
felujitott. Minden csoportnak sajat jatszoudvar része van, ahol a kisgyermekek koranak
megfeleld jatszdeszkdzok vannak letelepitve, nydron a pancsolasi lehetdség biztositott.
Minden egységnek kialakitasra kerlilt tornasarok, labdaflirdével és egyéb nagymozgast
fejlesztd jatékkal felszerelve.
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Az Gszi-téli idészakban a gyermekek délelétténként rendszeresen latogatjak az nevelési —
gondozasi egységek mellett kialakitott sé-szobdkat. A keriileti f6z6konyhardl a gyermekek
életkoranak, fejlettségének megfeleld étel keriil kiszallitasra, tovabba igény szerint diétas
étrendet is tudunk biztositani.

A bélcséde célja a gyermekek kiegyensulyozott fejlédésének biztositasa, a csaladias légkér
kialakitasa, valamint az egyéni igények kielégitése.

Kiilén szolgaltatasa az idészakos gyermekfelligyelet és a sdszoba hasznélati lehet8ség.

2022, szeptember 01-t8l egy gondozasi egységet atmenetileg nem miikddtetiink a csékkend
gyermeklétszam miatt.

Idevar Bélcséde Nddasto park 1.

FérShely: 123 6

Dolgozoi létszam tagbdlcsdde:
bélcsédevezetd: 1 f6
kisgyermekneveld: 24 f6
gyogypedagogiai asszisztens: 1 f6
bélcsddei dajka: 5 fé
mosdkonyhai dolgozo: 2 {6
kézbesitd, takarito: 16
bélcsédeorvos: 1 f6 (0,25 allashely)
pszicholdgus: 1 f6 (0,28 allashely)

Dolgozdi létszdm bélcsdde kdzpont:
igazgatd: 16
igazgatdhelyettes: 1 f6
szaktanacsado: 1 f6
gazdasagi tgyintézd: 3 f6

Az intézmény Ujpalotan jol megkodzelitheté helyen, csendes a forgalomtdl elzart teriileten
helyezkedik el. Ugynevezett dupla ,H” alaki bélcséde — 6voda egyiittes, melynek féldszinti
részén a bolcsGde, emeleti részén az voda helyezkedik el. 5 nevelési — gondozdsi egységhen
10 csoportszobdban fogadja a gyermekeket. 2 egység gy van kialakitva, hogy el tudjak latni
a sajatos nevelési igényl gyermekeket, dsszesen 18 férShelyen, specialis csoportban. A
targyi feltételek is a feladatnak megfeleléen allnak rendelkezésre. Az intézmény ezt a
vallalasat 1986 éta teljesiti nem csak szivvel-lélekkel, de magas szakmai szinvonalon is.
Egységenként gyermekoltozé és fiirddszoba taldlhaté. Minden csoportszobahoz terasz
tartozik, melyen esds idében is biztositott a levegdztetés. Egy nagy udvar all a gyermekek
rendelkezésére, ahol telepitett fajatékok, homokozok, kerékparit, pancsolék taldlhatdk. A
nagy lombos fak biztositjak, hogy mindig kellemes, &rnyas az udvar.

Sziil6i igényre hetente egy-egy alkalommal ének- zenei és kutyas foglalkozast
kezdeményeznek a gyermekek szamara.

A bdlcséde dolgozoi fontosnak tartjak a jeles alkalmakat a gyermekekkel egyiitt tinnepelni,
mely sordn zenés-bdabos el6adédsokkal késziilnek a kisgyermeknevel6k. Gyermeknap
alkalmabdl minden évben csalddokkal egyiitt t6ltott délutant szerveznek sok meglepetéssel.
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A gyermekek életkoranak, fejlettségének megfelelé étel a helyben lzemeld fézékonyhan
keriil elkészitésre, ahol igény szerint diétas étrendet is tudnak biztositani.

Kézponti bélcsédénk tovabbra is a kisgyermekek napkdzbeni ellatasdnak szakszer(i bemutatd
és gyakorlati helye. Tébb oktatasi intézmény szamara biztositunk bolcs6dei gyakorlatot egész
évben folyamatosan, az ép fejl6dés menet(i és a sajatos nevelést igényld gyermekeket ellatd
csoportokban egyarant. A vizsgaeredmények, illetve az oktatasi intézmények visszajelzései
azt igazoljak, hogy az elmdlt években sikeriilt a szinvonalat megtartanunk és min&ségi
oktatast nyujtanunk a hallgatoknak.

Ebben a bélcsédében miikddik az Egyesitett Bolcsédék kozpontja. Az igazgatd, az
igazgatohelyettes, a szaktanédcsadd és a gazdasdgi csoport.

Jellemzéen a januartdl —majusig terjedd iddszakban a felt6ltottség és kihasznaltsag
magasabb, a nyari idészakban ezek a mutatdk alacsonyabb értéket mutatnak, valamint
szeptembertdl egy alacsonyabb feltditottségrdl induld, de egyre ndvekvd feltdltdttség és
kihasznaltsag jelenik meg.

Bolcsédéinkben a jelentkezd gyermekek ellatdsit az elmult években minden esetben
biztositani tudtuk az Egyesitett BélcsGdék szintjén. Varakozniuk csak azoknak kellett, akik
esetleg ragaszkodtak egy bizonyos intézményhez és ott mar teljes volt a létszam. llyenkor
minden esetben megajanljuk egy masik lehetéleg legkdzelebbi bdlcsddében az elhelyezést.

2. Személyi feltételek

Intézményeinket az 1997. évi XXXI. a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo
torvény és a 15/1998. (IV. 30.) a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjéléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mikodésik
feltételeirél sz6l6 NM rendelet alapjan mikodtetjiik.

Szakmai munkankat a Bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja szerint,
jogszabdlyban meghatdrozott szakirdnyd végzettséggel rendelkez6 szakdolgozdkkal
végezziik, figyelembe véve az Egyesitett BélcsGdék szakmai alapprogramjat, valamint az
ehhez csatlakozd helyi sajatossagokat tiikroz6 részlegenkénti szakmai programokat.

Engedélyezett dlldshelyek

Engedélyezett dllishely | FO
BOsszesen: 153,5
Kisgyermekneveld 112
Szaktandcsado 1
Gydgypedagdgiai s 4
asszisztens

Bolcsédei dajka 23
Gazdasagi ligyintézd 3
Technikai 12
(benne a 3 gazdasdgi

Ggyintéz&)

Részmunkaidfs orvos, 1,5
pszicholdgus

16




Képesitéshez kotott munkakorok

e kisgyermeknevel§

e szakmai tanacsado

e gyogypedagdgiai asszisztens
bdlcsbdei dajka

Egyéb foglalkoztatottak

Bdlcsédéinkben bdlcsddeorvosok kisérik figyelemmel a kisgyermekek egészséges szomatikus
fejlédését.

2014. szeptember 01-t6l a sajatos nevelési igény(i gyermekek nevelésében-gondozasdban-
fejlesztésében segit a gyogypedagdgiai asszisztens.

2015. szeptemberétdl gyermek pszicholégus all a szilék és a kisgyermeknevelSk
rendelkezésére.

Az Egyesitett Bdlcsédék o©nalléan miikédé koltségvetési szerv, a gazdalkodassal,
miikddtetéssel Osszefliggé feladatait a Budapest FOvaros XV. keriilet Rakospalota,
Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzat Gazdasigi Miikodtetési Kozpont és az Egyesitett
Bolcs6dék kozotti munkamegosztas és feleldsségvdllalas rendjérdl szolé megéllapodas
alapjan végzi.

Ezeknek a feladatoknak az elvégzésében 3 gazdasagi ligyintézs segiti az Egyesitett Bolcsddék
igazgatdjanak munkajat.

3. Targyi feltételek

Az elmdlt 5 évben minden bélcsédében komoly feltjitasi munkalatokat végeztek. Ezeket a
feltjitdsokat mindenképpen sziikséges folytatni, hiszen épileteink 40 évesek vagy annal
idGsebbek és energetikai szempontbdl igen gazdasagtalanok. Szigeteléssel és nyilaszaro
cserével jelentdsen csokkenthetSek lennének az lizemeltetési koltségek.

Az épiilet bels6k valtozatos képet mutatnak, dltaldanosségban elmondhatd, hogy a szakmai
kovetelményeknek megfelelGen dekoraltak.

A szakmai fejlesztési koncepcid szerint a csoportszobdk bdtorzatanak cseréi s
megkezdGdtek. A legtobb csoportban a beépitett szekrények cseréje mar megtértént, majd
folytatédik a megujulas a gyermek butorok cseréjével.

A jaték készletrdl dltaldnossdgban elmondhatd, hogy megfelel a szakmai elvdrasoknak. A
jatékok cseréje, potldsa évente megtorténik, bar a j6 mingségl, tartds és szakmailag is
megfeleld jatékok igen dragak. Az idei évben minden eszkdzt meg tudtunk vasarolni, ami a
15/1998-as NM rendelet eldir a bélcsédék szamara.

Ugy érzem, hogy intézményeinkbe jé belépni, a kiilénb6zé tipust és nagysdgl épiiletek,
mind kulén ,egyéniségek”, ugy fogalmaznék, lelkilk van. A dekoraciok mind-mind a
kisgyermeknevel&k és segitd kollégak keze munkajat dicsérik, idét és energiat nem sajnalva,
késziilnek ezek a ,miivek”, melyek bdlcsédéink egyediségét adjak.
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Mindent egybevetve intézményilinkben a targyi feltételek megfelelnek a minimum
kovetelményeknek.

IV. A szolgaltatas célja, feladata, alapelvei

1. A bolcsddei nevelés — gondozas®

A Bolcsédei nevelés-gondozds orszagos alapprogramjanak (a tovabbiakban: Alapprogram)
célja, hogy keretet adjon a Magyarorszagon miikodé bolcsédei elldtast biztositd
intézményben, szolgdltatasban folyd szakmai munkanak. Az Alapprogram tartalma és
szemlélete &sszhangban van Magyarorszag Alaptdrvényével, a 3 év alatti korosztaly
ellatasara és nevelésére-gondozasara vonatkozo jogszabalyokban foglaltakkal, a bolcsédei
ellatds keretében végzett nevelés (a tovabbiakban: bdlcsédei nevelés) hagyomanyaival,
felhalmozott értékeivel, a nemzeti sajatossagokkal, a legljabb koragyermekkori kutatdsok
eredmenyeivel.

Az Alapprogram fejezetei valamennyi bdlcsédei ellatasra (bélcsédére, mini bélcsédére,
munkahelyi bolcsédére, csaladi bdlcsGdére) vonatkoznak, az egyes ellatasi formak
sajatossagainak figyelembevételével.

A jogszabdlyi el8irdsok, a szolgdltatast igénybe vevOk sziikségletei és az intézményi
adottsagok alapjan a bdlcsddei elldtast nydjtd intézménynek, szolgaltatonak helyi szakmai
programot kell késziteni, amelynek meg kell felelni az Alapprogramban foglaltaknak.

A bdlcs6dei nevelés kozéppontjdban a kisgyermek és k&zvetett mddon a kisgyermeket
neveld csalddok dlinak. Az Alapprogram a csalddra, mint komplex rendszerre tekint, melynek
értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad
tamogatasat célozza meg.

2. Abdlcsédei nevelés — gondozas célja’®

A bdlcsédei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsdk azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik &ket abban, hogy hatékonyan és kiegyensilyozottan
viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozasaihoz. A bdélcsédei nevelés mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel teszi,
amelyek segitik a csaladi nevelés elsédlegességének tiszteletét.
A bolcsGdei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencid szemléletének széles
kord értelmezésével dsszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjed§ prevencios
tevékenységet folytasson. Ez magaban foglalja a veszélyeztetett, bantalmazott és az
elhanyagolt, a korai fejlesztésre, gondozasra, valamint a sajatos nevelési igény(, a tartdsan

? A bblcs6del nevelés — gondozds orszagos alapprogramja

3 A bélesddel nevelés — gondozds orszagos alapprogramja
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beteg, az artalmas kornyezeti vagy tarsadalmi hatdsoknak kitett gyermekek érdekében tett
intézkedéseket. A bdlcsbdei ellatdst nylQjté intézmény, szolgdltaté csalddbarat
intézményként,  szolgdltatdsként ~magas szinvonalon  nydjtott  nevelé-gondozd
tevékenységével hozzdjarul a csalddok életmindségének javitasdhoz, a sziil6k munkavaéllalasi
esélyeinek néveléséhez.

3. A bdlcsédei nevelés feladatai’

A csaladok tamogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

A bolcs6dei ellatast nyljtd intézmény, szolgdltaté, mint a kisgyermekes csalddokkal
kapcsolatba kerilé elsé gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziil6i kompetencia
fejlesztésében. A csalad erdsségeinek megismerése, tdmogatasa a pozitivumok kiemelésével
valosul meg.

A csaladi és bolcsédei nevelés Gsszhangja, a szllék és a kisgyermekneveldk kozotti
egyenrangu, konstruktiv, kélcsénds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlddéséhez. A szll6 ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, szilkségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld differencidlt, egyéni bandsmad
kialakitdsaban. A kisgyermeknevel§, mint szakember, szaktudasdra, tapasztalataira épitve, a
sziil6k igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos
ismereteket, mddszereket.

Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozdsa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejl6désének nyomon kévetése, dokumentdlasa,
tamogatdsa, a harmonikus testi és lelki fejlédéséhez sziikséges egészséges és biztonsagas
kdrnyezet megteremtése.

A primer szikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valdsul
meg. A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazodo napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a
jaték, a mozgas, a szabad levegdn valé aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az
egészséges életmod, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapveté kulttrhigiénés
szokasok kialakitasara.

A prevencios feladatok megvaldsitasaba szitkség esetén specidlis szakemberek is
bevonhatok: gyermekorvos, dietetikus, gydgypedagdgus, pszicholdgus, mentdélhigiénés
szakember, gyermekfogszakorvos stb.

Elsésorban preventiv szerepet télthet be, de a sajatos nevelési igényl, a magatartas- vagy
fejlédési problémakkal kiiszkédé kisgyermekek esetében korrektiv lehetéségeket hordoz, az
intézmény lehetGségeihez mérten kialakitott, a nagymozgdsok gyakorlasahoz, kiilénféle
mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel felszerelt szoba vagy erre a célra alkalmas
helyiség, hidroterdpias medence vagy fejleszté-, sé-, fény-, hang-, zene-, mese- vagy
alkototerapids szoba.

* A bélcs&del nevelés — gondozas orszagos alapprogramja
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Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

A Dbiztonsagot nyujté nevel6i magatartdis magaban foglalja a szakember érzelmi
elérhetdségét és hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Gsztbnzést, a pozitiv és biztatd
izenetek rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat. A
kisgyermek bdlcsédei elldtast nydjté intézménybe, szolgaltatdhoz torténd keriilése tébb
lehetéséget teremt a tdrsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az egyiittlét helyzetei az
énérvényesités, a tolerancia, az empétia gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzéjarulnak az
érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatdsara, a masok iranti nyitottsag
meg&rzésére. A kisgyermeknevel§ feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositasa, a kommunikaciés kedv
felkeltése és fenntartdsa a bdlcsédei nevelés-gondozas minden helyzetében, monddkak,
énekek, versek, mesék kdzvetitésével.

Kilongs figyelmet kell forditani a korai fejlesztésre, gondozdsra, valamint a
sajatos nevelési igényldl és a hatranyos helyzetli gyermekek tarsas és érzelmi
kompetencidinak fejlesztésére, a szUl6k tamogatasara, sziikség esetén mas
segit6 szakemberek bevondsdval is. A segitségnyljtas moddszereinek a csalad
igényeihez, szlikségleteihez kell igazodnia.

A megismerési folyamatok fejiédésének segitése

A kisgyermek eérdeklddésének erfsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehet&ségeinek megteremtése a kisgyermeknevel6 aktiv részvételével és a megfeleld
kornyezet kialakitasdval torténik. A bdlcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember
ismeretet nydjt, segiti a tdjékozddast, a tapasztalatok és éimények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintak nyljtasa, az onallo probalkozas és a kreativitds
tamogatasa.

Az onallo valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, dsztonzé neveldi
magatartas.

4. A bolcsédei nevelés — gondozas alapelvei’

A csalad rendszerszemléletii megkdzelitése

A csalad rendszerszemlélet(i megkozelitése értelmében a bélcsédei nevelésben

elstdleges szempont a csaldd mikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemiélet
Iényege, olyan komplex latdsmod alkalmazédsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a
csalddot is kiindulépontnak tekinti. Az alrendszerek mUkodését, az interakcios mintakat a
kisgyermek visszatiikrézi, ezéltal képet kaphatunk a csaldd erésségeiréi és gyengeségeirdl. Az
erfsségek hangsilyozasa, a sziil6i kompetencia erdsitése révén a szakember hozzajarulhat a
csalad életminGségének javitasahoz

® A bélesBdei nevelés — gondozés orszagos alapprogramja
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A koragyermekkori intervencids szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencid magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek egyéni igényeihez, fejlettségi szintjéhez igazodd sziikségleteinek meghatarozasat
és figyelembevételét szolgdlja. Jelenti ez azt is, hogy minél kordabban sziikséges kellé mértéki
informaciot és tdmogatast nyujtani az érintett csaladoknak az eltérd fejlédés felismeréséhez,
s a problémahelyzetnek megfeleld kezeléséhez. A bdlcsédei ellatast nyujtd intézmény,
szolgéltaté funkcidjabdl addédoan alkalmas szintér a koragyermekkori intervencid
szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermeknevelé egyik fontos feladata
az esetlegesen felmeril6 fejlddésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése, a
korai megsegités. Mindez a sziil6k bevondsdval, a kompetenciahatdrok betartasaval,
csaladkdzponti szemlélet mentén a sziikséges beavatkozdsok, intézkedések megtételével
torténik

A csalddi nevelés elsddleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bdlcsddei elldtast nydjtd intézmény,
szolgaltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat
erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilék szdméra
lehetdvé tenni a tevékeny, kiilonboz§ szinteken és médokon megvalésuld bekapcesolddast a
bélcsédei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltato életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejl6dé személyiség. Kilonleges védelem, szeretetteljes
bandsmdd, tisztelet és bizalom illeti meg. Alapvetd jog, hogy a gyermek fejlédéséhez
megkapjon minden segitséget, sziikség esetén speciélis elldtasban, fejlesztésben részesiiljén.
A bdélcsédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasira, a személyes, a
szocidlis é€s a kognitiv kompetencidk fejlédésének segitésére irdnyul az alapveté gyermeki
jogok tiszteletben tartdsaval. Kiemelt figyelmet fordit az etnikai, kulturalis, valldsi, nyelvi,
nemi, valamint fizikai és mentdlis képességbeli kulonbbz&ségek irdnti tolerancia
kialakitasara, a mdssag elfogaddsara, az elditélet-mentes, befogadd légkdér megteremtésére.

A kisgyermeknevel& személyiségének meghatdrozd szerepe

A bolcsédei nevelésben a korosztdly életkori sajatossagaibdl adoddan meghatdrozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitdsara megfelel6 szakmai kompetenciaval és identitdssal,
kell6 6nismerettel, magas szint(i tarsas készségekkel biré szakember képes. Ebb&l adodéan a
kisgyermeknevels felelés a szakmai tuddsa szinten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai
kompetencidi fejlesztéséért.
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A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggd bolcsddei ellatast nydjto intézménybe, szolgaltatdhoz
térténd beszoktatdsra, adaptacios id6szakra gy tekintlink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsdganak Ujrateremtésére.

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allanddsaga (,sajat kisgyermekneveld”
rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallanddsag) ndveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgdl a tdjékozddashoz, a j6 szokasok kialakulasahoz.

A napirend folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra éplilésébdl fakadd
ismétlédések tajékozddasi lehetGséget, stabilitast, kiszamithatésdgot eredményeznek a napi
események sordban, ndvelik a gyermek biztonsagérzetét.

A biztonsdg nyljtdsa természetszerlileg magéban foglalja a fizikai és a pszichikai erGszak
minden formajatol vald védelmet is.

Fokozatossag megvaldsitasa

A fokozatossagnak a bolcsédei nevelés minden terliletét érint§ barmely valtozas esetén
érvényesilnie kell. A kisgyermek 0] helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasét, a valtozdsok elfogadésat, az uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokdsok
kialakulasat.

Egyéni bandasmadd érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
nevel8i magatartdsa. A bélcsédei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontén
érésének, egyéni fejlédésének Utemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és valldsi hovatartozasat. A fejlédés ltemét
mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden (j fejlédési allomasnak
kiindulépontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsédei ellatast nydjtd intézménybe,
szolgaltatéhoz jaré kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben
részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujté gondoskodasban és tdmogatasban. Ennek a
szemléletnek az érvényesitéséhez torekedni kell a gyermek és a csaldd sokoldald
megismerésére.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges,
intim helyzetei.

A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa sordn a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozds minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehet&ségei nem korldtozddhatnak a gondozdsi helyzetekre. A fiziologids sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rend( sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professziondlis gondozds, hozzdjarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz és a
nevelési feladatok megvalosulasénak egyik kiemelt szintere
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A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tdrsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelent8séggel bir a bolcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehet&ségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb
tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a
spontdn tanulds ©romét, meger6sédjon benne a vildg megismerésének vagya.
Kivdncsisdganak fenntartdsaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nalld
kezdeményezéseit, megteremtve ezdltal az egész életen at tartdé tanulds igényének,
folyamatanak biztos alapjait.

5. A bolcsédei nevelés- fébb helyzetei®

Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsédei ellatast nyujtd
intézményben, szolgaltaténal nincs helye. A bélcsédei nevelés teriiletén a tanulas fogalmat a
leheté legtdgabban értelmezziik. Tanuldgs, minden olyan tapasztalat-, illetve
informacidszerzési folyamat, amely tartds valtozast idéz elé a viselkedésben, illetve a
gondolkodasban, valamint elGsegiti, hogy a gyermek megismerje 6nmagét és kdrnyezetét. A
tanulas a gyermek korabdl és fejlettségébdl adédo tevékenységekbe dgyazottan torténik.

A tanulds legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklddés. A kisgyermekkori
tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozds és a jaték, a felnbttel és a tarsakkal
vald egylittes tevékenység és a kommunikacié. A tanulds formai az utanzas, a spontan
jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevelG-gyermek interakciobdl szarmazo
ismeretszerzés és

szokaskialakitas. A kisgyermeknevelének a korai fejlesztésre, gondozasra szoruld, sajatos
nevelési igényli gyermekek esetében szem el6tt kell tartania, hogy naluk mas jellegli és
hosszabb id6t vesz igénybe a tanuldsi folyamat. A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon
fontos eleme. A kommunikativ képességek fejl6désének feltételei a biztonsagos és tdmogatd
kornyezetben zajlo felndtt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni
azoknak a gyermekeknek a nyelvi szlikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.
Gondozas

A gondozas bensdséges interakcids helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kdzott, amelynek
elsGdleges célja a gyermek fizikai, testi szlikségleteinek maradéktalan kielégitése.

A személyes és a szocidlis kompetencidk kialakuldasdnak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsembkortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen
Ggy prébalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermeknevel§ figyelmét, biztatasat, tamogatd
segitségét. Sikeres probalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami néveli
az egyuttm(kodési kedvet. A  gondozadsi helyzetekben sem  érvényesilhet
teljesitményelvdras. Lényeges, hogy elegendd idé alljon rendelkezésre, mivel az egyes
mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel. A felnéttel valé kommunikdcid érzelmi téltése,
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a kisgyermeknevelnek a gyermekrd| adott jelzései kihatnak az énelfogadasra, a személyiség
egészséges alakulasara.

A gondozas mindsege jelents mértékben befolyasolja a szokasok kialakuldsat és az
onallésodads folyamatdt, ezért a kisgyermeknevelének a gondozasi helyzetekben tamogato,
megerdSsitd legkort kell teremtenie.

T

Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében és
befogadasaban, elbsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlédést. Ezért a szabad, a
gyermek onkéntes kezdeményezésén, el6zetes ismeretein, tapasztalatain alapuld
tevékenységét kell fokuszba helyezni. A kotdtt foglalkozas jellegli tevékenységeknek a
bolcsédei nevelésben nincs helye. A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (megfeleld
hangulat, hely, id6, eszk6zok) biztositasdval és nevel6i magatartasaval tamogatja az
elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitdst. A kisgyermeknevel6 a gyermek
igényeitdl és a helyzettdl fliggben kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet véllal a
jatékban, annak tartalmat oGtleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsdsorban lehetGséget
a tarsas kapcsolatok alakulasara. A kisgyermekneveldvel, a tobbi gyermekkel valéd egylittlét
oromforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis
képességek fejlGdését.

Mondodka, ének

A bolcs6dében sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a
kérnyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel6 kellemes ének- és beszédhangja,
spontan didolgatadsa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatésa,
megszolaltatdsa, a kdzds éneklés. A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez,
érzelmi, hangulati allapotahoz igazodo, felelsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos
mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemlivek felkeltik a kisgyermek
érdekl6dését, formaljdk esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok
megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt
monddkazds, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket keltenek, drémélményt, érzelmi
biztonsagot adnak a kisgyermeknek. Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a
zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitasat, a személyiség fejlddését, hozzdjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a der(is, bardtsagos légkdr megteremtéséhez. A bolcsddei zenei
nevelés eredményes megvaldsitdsa lehetséget nyujt a gyermek tovabbi zenei fejlidésére.
Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejl6désére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlédésére), valamint a szocidlis
fejlédésre. A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken
keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges
kommunikacids helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi
biztonsdganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek
megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetGsége. A kézds mesélés élménye segiti az aktiv
szokincs kialakulasat és a vildgrol valo ismeretek megszerzését. A holcsGdei ellatast nydjté
intézményben, szolgdltatdnal a népi és az irodalmi mlveknek egyarant helye van.
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A helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi dllapota és
ebbdl fakado igényei befolydsoljdk elsésorban.

Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az onkifejezés
— nem pedig annak eredménye. Eppen ezért nem ké&telezé jellegliek, a gyermek
érdeklddésének megfelel6en kapcsolddhat az ilyen jellegl tevékenységekbe. A
kisgyermeknevel§ feladata a targyi feltételek és elegendd idé biztositasa, az egyes technikak,
eszkdzhasznélat megmutatdsa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfelelé technikai
segitségnydjtassal az

alkotdkedv ébrentartdsa. A kisgyermek alkotdsanak elismerésével és meghecsiilésével a
kisgyermekneveld segiti az alkoté tevékenységek irdnti érdeklédés fenntartdsat

és az alkotasbél fakadd Grom személyiségfejlGdésre gyakorolt pozitiv hatasainak
érvényeslilését. A leggyakoribb alkoté tevékenységi formak a bdlcsédei ellatast nyujto
intézményben, szolgaltaténdl: nyomhagyd eszkézok haszndlata, firkdlas, gyurmazas,
ragasztas, gy(reés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kdzos eldkészitéséhez és megoldasahoz, a
kérnyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrdl és a kornyezetrdl valé gondoskodédshoz
kapcsolédnak (pl. babafiirdetés, virdglocsolds, &szi falevelek gereblyézése, kardcsonyi
sliteményszaggatas, gyumdlcssalata készitése stb.). Az 6rém forrdsai az ,én csindlom”
éiményének, az egylittességnek, a kdzés munkalkoddsnak és a tevékenység fontossaganak,
hasznossdganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsoldédhatnak és barmikor
kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehet6séget nyujtanak az egylttm(kddésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati
osszefliggések felfedezésére, megértésére.

Mozgas

A csecsemd- és kisgyermekkor az alapveté mozgasformak kialakulasénak és

fejlodésének idészaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra 6rémforras a
mozgas. Ezért a szobdban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgasfejleszté jatékokat. A jatékeszkdzokkel szemben elvédrds, hogy felkeltsék az
érdeklddést, fenntartsdk a mozgasaktivitast és hasznalatuk biztonsagos legyen.

Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikliszébdlését.
Csecsem&knek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, ugyanakkor elegendé helyet
biztosit, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok. A nagymozgasos jatékokra a szabadban,
az udvaron és a teraszon tébb lehet&ség nyilik, mint a szobaban. Még tébb lehetGséget kinal
a benti nagymozgasos jatékokkal felszerelt killon helyiség hasznalata. Minél valtozatosabb
mozgasra van lehetdsége a kisgyermekeknek, annal nagyobb dromiiket lelik a jatékban.

A mozgasfejleszté eszkdzok hasznalata sordan a kisgyermekek szabadon probalhatjak,
végezhetik az egyes mozgasformaékat, fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a
mozgasuk. Az 6nalldsagi térekvések tamogatasa sordn a gondozasi miveletekben valé aktiv
részvétel lehet6séget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.
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V. A megvaldsitani kivant program
A bolcsddei élet megszervezése

A bélcs6dei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egylitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlédését. A csaladi és a bolcsddei nevelés-gondozds osszhangja, a szilék és a
kisgyermeknevelék kozotti partneri kapcsolat kialakitdsa elengedhetetlen feltétele a
gyermekek harmonikus fejlédésének. A sziilé ismeri legjobban a gyermekét, igy kdzvetiteni
tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a
gyermek ismeretén alapuléd differencialt, egyéni bdndsmod kialakitasaban., A
kisgyermeknevelé pedig, mint szakember, szaktudasaval, tapasztalataival tudja segiteni a
sziil6t gyermeke nevelésében,

A céljaink kozdosek, egyutt szeretnénk elérni, hogy a gyermekek vidamak, kiegyensulyozottak,
aktivak, tevékenyek legyenek, nyitottak és fogékonyak az 6ket korilvevé vildgra.

“"Minden gyermekben, barmilyen koriilmények kozott is szuletett,
és barkik voltak is a szlilei, potencidlisan az emberi faj sziiletik meg ismét,
s valamennyilink szamara rendkiviili a felelGsség az emberi élet irant.”
/James Agee/

Nyilt napok szervezése

A tavaszi beiratkozdsok elétt februar és marcius hénapokban lehetséget biztositunk a
csaladok részére, hogy minden bélcsédébe legyen lehetSségiik betekintést nyerni egy elére
meghirdetett id6pontban, ezdltal megkonnyitve szamukra az intézményvalasztast.

Beiratkozas

BolcsGdéinkben egész évben folyamatosan lehet8ség van a beiratkozasra. Meghatdrozd ez a
taldlkozéds a csaldad szdmdra, hiszen sokan ekkor szerzik elsé benyomasaikat a bolcsddérdl.
Nagyon fontos, hogy ez a benyomads a sziil6 szdmara pozitiv legyen, hiszen legféltettebb
kincsét a gyermekét szeretné rank bizni, és ezt csak akkor tudja megtenni, ha azt érzi, hogy jo
helyen, biztonsagban tudhatja Ot. Ezért van minden hénapban lehetéség a beiratkozasra, és

bepillantasra a bélcsddei életbe.

Osszevont szlil6i értekezlet
Az dsszevont szllGi értekezlet azoknak a sziil6knek szdl, akik a kovetkezd nevelési évre

beiratkoztak. Tébb célja is van, az egyik, hogy minden olyan informaciot megkapnak a sziil6k,
amire sziikségiik van ahhoz, hogy a gyermek a bdlcsédei életet elkezdhesse (sziikséges
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dokumentumok, téritési dijak, altaldnos informécidk stb.). A mésik és fontosabb cél, hogy
megismerkedhetnek a sziilék a kisgyermeknevelékkel. Ez az ismerkedés mar egy szlkebb
kdzegben zajlik, a gyermek leendé csoportjaban.

Csalad!atogatas

Nagyon fontosnak tartjuk, hogy a gyermeket sajat kdérnyezetében is megismerje a
kisgyermekneveld. Erre nyujt alkalmat a csaladlatogatas, ami az elsdé igazi személyes
kapcsolatfelvétel. Lehetdség szerint a beszoktatas megkezdése el6tt torténjen. A folyamatos
gyermek felvétel ezt nem mindig teszi lehetévé. Mivel azonban a csaldd otthona az intim
szférdhoz tartozik, maximalisan figyelembe kell venni a szul6k ezzel kapcsolatos igényeit. Itt
mar ismerdsként kdszonti egymadst szilé és kisgyermeknevelS, hiszen a taldlkozast mar
megelSzte egy nyari sziil6i értekezlet. Ev kdzben érkezé gyermekek esetében az elsé
taldlkozas a beirataskor térténik. Csaladlatogatds mindig a szlilGvel egyeztetett id6pontban
és a szul6 beleegyezésével torténik. Amennyiben a sziil6 nem szeretné, hogy otthonaban
latogassuk meg a gyermeket, egy csaladldtogatast helyettesité beszélgetés torténik. A
csalddlatogatds azon tul, hogy a kisgyermeknevel6 megismeri a gyermek csaladi kdrnyezetét
még nagyon sok informaciot ad. (kikkel él egyiitt a csaldd, a gyermek helye a csalddban, kik
voltak jelen a csaladlatogatas soran, a gyermek reakcidja a csalddlatogatas soran, a gyermek
szokasai, szocialis kapcsolatok, a gyermek alvasi és evési szokasai stb.). Csalddlatogatas soran
a kisgyermeknevelének is lehetdsége nyilik arra, hogy bemutassa magat, illetve a bélcsédei
csoportot, a bolcsGdei életet. A csaladlatogatds tovabbi elénye, hogy beszoktatdskor a
gyermeknek nem lesz teljesen idegen a kisgyermekneveld.

Csaladlatogatast év kdzben is végziink kérnyezettanulmanyhoz, vagy rendkiviili esetben,
amennyiben a gyermek érdeke ezt megkivanja.

Adaptiacid - szill6vel torténd fokozatos beszoktatas

A fokozatos beszoktatas a nevelé — gondozé munka fontos része. Minden gyermek legalabb
kéthetes beszoktatasban vesz részt. A gyermek egyénisége, az elvalas nehézsége, az (j
kornyezet elfogadasa, az érzelmi kotddések kialakuldsa hatarozza meg a beszoktatas
id6tartamat. Természetesen rugalmasan torténik mindez, hiszen megbeszéljik a szildkkel,
hogy mi a jé gyermekiiknek és nem hagyjuk figyelmen kivil az & érdekeiket sem.
IntézményvezetSként vezetbként is elvarom, hogy ebben az idészakban a gyermek legyen a
Lfénok”. Koordindltan miikddik a fokozatossdg elve. A kisgyermeknevelGk igyekeznek a
beszoktatas alatt megfigyelni a mar kialakult szokdsokat, és amennyire lehetséges
intézményes keretek kozt is alkalmazni, igy segitve a gyermek és természetesen az egész
csaladd szdmara ezt az amugy sem kdnny( élethelyzetet. Elethelyzet valtas ez a gyermek és
szUl6 szamara egyarant, mely természetes élettani krizis a csalad életében, melyen a

szakmailag jol felkésziilt kisgyermekneveld atsegitheti a csaladot.
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Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsédei gyermekcsoport [étszamat a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet ,A személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeir6l” hatdrozza meg. Eszerint egy bélcsidei
csoportban legfeljebb 12 gyermek, ha valamennyi gyermek betdltotte a mésodik életévét,
legfeljebb 14 gyermek nevelhetd, gondozhaté.

A Nadastd parki kdzponti bolcsédében torténik a sajatos nevelési igény( gyermekek ellatasa
is jelenleg specidlis csoportban a részleges integracio modszerét alkalmazva, illetve teljes
integraciéban, a térvényben meghatarozott csoport létszdmokkal. Specidlis csoportban 6 8,
integracioban 1 SNI gyermek esetén maximum 11 f&, 2 SNi gyermek esetén maximum 10 f&.

Ennél nagyobb létszam szakmailag és torvényileg nem fogadhaté el, mert a
kisgyermeknevelGknek mar nem adna lehetfséget az egyéni banasmod betartdsara, illetve a
figyelmet is rendkivil nehéz megosztani ennél tébb gyermek esetében. Ezen kiviil az
optimalis hanglégkdr sem biztositott abban az esetben, amikor magas a létszam, ez pedig a
gyermekek nyugtalansdgihoz vezet, mely pedig generdlja a konfliktusokat, neheziti az
alkalmazkodast.

A gyermek a bolcsédébe jaras teljes id6tartama alatt ugyanabba a gyerekcsoportba jar, és
optimalis esetben ugyanaz a kisgyermekneveléje.

A gyermekek felvétele egész évben folyamatosan torténik. A csoportok nem homogének,
ennek az oka, hogy testvérek is jarnak bdlcsédékbe, illetve a szil6k is gyakran valasztanak
olyan kisgyermeknevel6t, akit mar ismernek. Ezeknek az igényeknek igyeksziink eleget tenni,
hiszen munkénk elismerése, amikor a szl uUjra megtisztel bizalmaval, azzal, hogy a
kistestvért is ugyanabba a bélcsédébe iratja be.

Napirend

BélcsGdéinkben a folyamatos napirend elve érvényesil. A jol szervezett, folyamatos és
rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt és
folyamatos gondozas feltételeit biztositja. Megteremti a biztonsagérzetet, a
kiszdmithatosdgot, az aktivitds és az Ondllésodas lehetfségét. A nevelés — gondozds
folyamataban az egymast kdvetd események (tisztalkodas, étkezes, jaték, alvas) a gyermekek
jo kozérzetét is megteremtik. Napirendiink kialakitasanal igyekszlink szem el&tt tartani, hogy
a legtdbb id6t a jatékra forditsuk.
Napirend igazodik:

e A gyermekcsoport életkori Gsszetételéhez

e Fejlettségéhez

o Szlkségleteihez

e Befolyasoljik az évszakok, az idGjaras

e A gyermek, otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele

rregy

»5ajat kisgyermekneveldi” rendszer
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A ,sajat kisgyermeknevel6i” rendszer a személyi dllandésagot biztositja. Az Gj gyermeket a
vezetd irdnyitja a csoportba, ahol idedlis esetben a gyermeknek valasztési lehetdsége van
arra vonatkozdlag, hogy melyik kisgyermeknevel6t fogadja el sajat kisgyermeknevelGjeként.
Ez a rendszer lehetGséget ad arra, hogy a gyermeket atsegitsiik a sziil6tdl vald elvalas
nehézségein, igy intézményes keretek kozott is van a gyermek szamdra egy olyan személy,
akivel a kotddés mélyen ki tud alakulni, biztositva ezzel lelki egyensulyat, biztonsagérzetét.
Tapasztalatok szerint a személyi véltozas, a helyvaltoztatas hosszu idére elbizonytalanitja,
kiz6kkenti egyensilyukbdl a gyermekeket, ezért nyugodt fejlédéslik érdekében fontos az
allandésag. Az ,Glelkezési id6”-t a kisgyermekneveld, elsGsorban a ,sajat” gyermekei
gondozasara, nevelésére forditja. [gy tobb figyelem jut minden gyermekre, jobban szamon
lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait. A sajat kisgyermeknevels
vezeti a fejlGdési naplét, G ir a csaladi fizetbe, & tartja a kapcsolatot a csaldddal és 6 nydjt
informaciot a gyermekrél. A kisgyermeknevel6 elméleti és gyakorlati tuddsa olyan szintd,
hogy a gyermek testi-lelki egészségére, fejlddésére képes maximalisan figyelni.

Szakmai dokumentdcio

A bolcs6dékben végzett dokumentaciokat és nyilvantartasokat mindig az irdnyadéd
jogszabalyoknak, illetve a fenntarto elGirasai alapjan kell végezni.
o felvételi nyilvantartas, felvételi konyv
* megadllapodads, benne a szlil6i nyilatkozattal a tajékoztatdsi kotelezettség
megtorténtérdl
e értesités a téritési dijakrdl
e havi statisztika, bélcsddei jelentés
e 328/2011. (XIl. 29.) Korm. rendelet mellékletei
— 1. szdmd melléklete - A téritési dij fizetés dokumentaldsa a ... évben
— 2. szamu0 melléklete - Az ellatasi napokon az ellatast igénybe vevdk jelen vagy
tavollétének dokumentaldsa
— 4. szama melléklet - a gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentdlasa
— 5. szamG melléklet - Jovedelemnyilatkozat a személyi téritési dij
megallapitasahoz
— 6. szamu melléklet - NYILATKOZAT a gyermekétkeztetés normativ
kedvezményének igénybevételéhez bélcsddei ellatas és ovodai nevelés esetén
— 7. szamu melléklet - NYILATKOZAT a Gyvt. 21/C. §-a szerinti sziinidei
gyermekétkeztetés igénybevételéhez
— 9, szamu melléklet — IGAZOLAS az dtmeneti gondozésban 1évé, az ideiglenes
hatallyal elhelyezett és a nevelésbe vett gyermek ingyenes bdlcsédei, mini
bélcsédei gondozasra és a nevelésbe vett gyermek, utégondozdi ellatasban
részesilé  fiatal feln6tt ingyenes intézményi  gyermekétkeztetés
igénybevételére valo jogosultsagahoz
o KENYSZ|
e fert6z6 betegségekrél vald kimutatas
e hetiétrend

A kisgyermeknevelSk gyermekekkel kapcsolatos dokumentacidja:
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Képet ad a kisgyermeknevel6 szakmai felkésziiltségérdl, szakmai munkajarel. A
dokumentdcio semmiképpen sem a gyermek mindsitését szolgalja. A kisgyermekneveld
gyermekekkel kapcsolatos adminisztracidja objektiv, hiteles, folyamatos és rendszeres kell,
hogy legyen.
e Bdlcsédei egészségligyi torzslap
e csoportnapld
e csaladi flzet
e fejlédési naplo mely tartalmazza:
— csalddlatogatas dokumentacidjat
— beszoktatasi sszefoglald
— fejl6dési naplo: 1 éves korig havonta, 1 éves kor utan 3 havonta

Igénybevevoi Nyilvantartas

Az lgénybevevdi Nyilvantartas (KENYSZI, TEVADMIN) a szocidlis igazgatasrdl és szocialis
ellatasokrol szolo 1993. évi lll. térvény 20/C. §-a szerinti, a személyes gondoskodast nyujtd
szocidlis elldtasok, szolgaltatdsok finanszirozdsanak ellendrzése céljdbol, valamint a
gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény 139. § (2)
bekezdése szerinti, a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok finanszirozdsanak ellenérzése céljabol vezetett nyilvantartas.
2017. januar 1-t8l az lIgénybevevGi Nyilvdntartdst vezetd szervként az Orszagos
Nyugdijbiztositasi FGigazgatosag Kozpont keriilt kijelGlésre.
Az lgénybevevd Nyilvantartasban a kdltségvetési tamogatdssal finanszirozott szocialis,
gyermekjoléti, gyermekvédelmi szolgdltatasok napi igénybevételét kell régzitenie a fenntarto
adatszolgdltatojanak.

Az lgénybevevGi Nyilvantartasban vald adatrogzités, iddszakos jelentés megtételéhez
szilkséges, hogy a fenntarté e-képvisel6t jeldljon ki. Az e-képvisel6 kijeloli az
adatszolgaltatokat.

VI. Azintézmény alapfeladata és egyéb szolgaltatasai

Alapfeladat

A gyermekek védelmérdl és gyamuigyi igazgatasrodl szolé 1997. évi XXXI. térvény értelmében
intézményiink alapfeladata a személyes gondoskodas keretein beliil, a gyermekjéléti
alapellatds rendszerében biztositani 20 hetes kortdl, 3 illetve 4 éves korig, sajatos nevelési
igényli gyermek esetében 6 éves korig a kisgyermekek napkdzbeni ellatasat — nevelését,
gondozasat — boélestdei ellatas forméjaban.

Sajatos nevelési igény( gyermek a bolcsédében
A gyermek olyan, mint egy pillango a szélben. Nehany magasabbra tud repilni, mint mdsok,
de mindegyik a legjobb tuddsa szerint repil. Miért is hasonlitandd éssze 6ket? Mindegyik

mds. Mindegyik kiilénleges. Mindegyik gyénydéri.”
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Nktv. 4. § 25. pont

Sajatos nevelési igény(i:

»az a kilénleges bandsmdédot igényl6 gyermek, tanuld, aki a szakértdi bizottsag szakértdi
véleménye alapjan mozgasszervi, érzékszervi (latasi, halldsi), értelmi vagy beszédfogyatékos,
tobb fogyatékossag egylittes eldforduldasa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus
spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral (sulyos tanuldsi, figyelem- vagy
magatartasszabalyozasi zavarral) klizd,”

A sajatos nevelési igényl gyermekek korai fejlesztése, a pedagodgiai szakszolgalati
intézmények mikodésérdl sz6lé6 15/2013 (11.26) EMMI rendelet 4.§ (3) pontja szabélyozza,
mely szerint, ha a gyermek bdlcsédei nevelésben, gyermekotthoni elldtasban, fogyatékosok
nappali intézményében, fogyatékosok dpold-gondozd bentlakdsos intézményében
intézményi elldtasban részesil, a korai fejlesztést és gondozadst - amennyiben a feladat
ellatasahoz sziikséges feltételek biztositottak - az intézményben kell ellatni. A pedagdgiai
szakszolgalati intézmény a tandcsaddst a szlilén kiviil a feladatellatdsi hely adott gyermekkel
foglalkoz6 szakalkalmazottal részére is biztositja.

A sajatos nevelési igény( gyermekek korai fejlesztése, fejleszté felkészitése a nemzeti
kdznevelésrél szolé 2011. évi CXC. toérvény 97. § (5) bekezdés szerint — 2013. januar 01-ig
folyhatott bélcsGdei nevelés-gondozés keretein beldil.

Ennek értelmében 2013. januar 1-t6l a bolcséde a sajatos nevelési igényli gyermekek
habilitaciojat és rehabilitdciéjat nem, kizardlag nevelését-gondozasat végezheti.

Valtozatlanul 18 féréhely all rendelkezésre a sajatos nevelést igénylé gyermekek szdméra 6
éves korig. A Nadasté parki Idevdr bélcsGde nyujt lehet&séget a szocidlis habilitaciora, egy
masfajta inger gazdag kérnyezet megismerésére, nagyobb fok( 6nallésodédsra. Az integralt
fejlesztés, gondozas az egészséges gyermekek esetében a massig elfogaddsat és a
tolerancidt fejleszti, a szlilék szamdra lehetévé teszi a munkavallaldst, csokkenti a
kirekesztettség érzését, tanacsot ad a sajatos igényl gyermek neveléséhez,

Az ldevar bolcsdde két specidlis csoportban |dtja el a Sajatos Nevelési Igényl gyermekek
nevelését, gondozasadt a részleges integracid lehetdségét alkalmazva, mely sordn az egyik
csoportszobédban ép fejlédésmenetli, a mellette lévé csoportszobdban a sajatos nevelési
igény(l gyermekek ellatasa folyik.

A tapasztalatok azt mutatjik, hogy a bolcsdde targyi, személyi és szakmai feltételeit tekintve
is az egyik legjobb intézményi elhelyezési forma a sajdtos nevelési igényli gyermekek
szamara. A kisgyermeknevel6k képzésébe, tovabbképzésébe folyamatosan beépiiltek a
feladatvégzéséhez sziikséges gydgypedagogiai, a sajatos nevelési igényl gyermekek
bélcsédei gondozadsara-nevelésére vonatkozd, az integracio-szegregacid kérdéskorébe
tartozo ismeretek.

Az utdbbi években tébb halmozottan fogyatékos gyermek is bekeriilt az elldtasba, minden
esetben sikeriilt, ha csak részlegesen is, beintegralni 6ket a bdlcsédei csoportba. A
kisgyermeknevel6k részérél ez fokozottabb figyelmet és nagyobb fokd alkalmazkodast
igényel, de a jelenlegi tapasztalatok azt mutatjdk, hogy képesek ezekben az esetekben is
ugyanazt a magas szinvonalt szakmai munkat végezni.
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KisgyermeknevelSink a tovabbképzési lehet8ségek koziil eldszeretettel valasztjak az SNI
ellatassal kapcsolatos tanfolyamokat, igy van tébb autista képzést végzett kollégank, van
jeltolmdcsunk és evés terdpids képzést végzett kisgyermeknevelénk is. Az SNI ellatast
szakmai szempontbdl a szaktanacsadd feltgyeli.

Kutyaterdpidt tudunk biztositani heti egy alkalommal, heti rendszerességgel ének-zenei
kostoltatdval teszik szinesebbé a hétkdznapokat a kisgyermeknevel6k, a szaktanicsadé
irdnyitasaval.

Mai napig megdllja helyét az a tény, hogy a csaldd, akinek fogyatékos csecsemdje sziiletik,
egy id6 utan mar nem is a tényleges fogyatékossagtdl szenved, hanem attél az attit(idtél,
amellyel a tarsadalom viseltetik a fogyatékossaggal szemben.

Hogyan segit a bdlcséde?
e csaladkdzpontd gondolkoddssal, mely
e agyermek sziikségleteire épit
e megerdsiti a szlilét abban, hogy j6 sziil6, képes gyermeke nevelésére

e csokkenti a terapias koltségeket a komplex fejlesztés altal
e szakemberek nytjtotta segitséggel

o csokkenti a sziilGk elszigeteltségét

e segiti a szlil6k reintegracidjat a tarsadalomba

e massag elfogadasaval — elfogadtatasaval

A felvett sajatos nevelési igény( gyermekek diagndzisa és allapota igen kiilonb6z6. Enyhébb,
illetve sllyosabb fokban sériilt gyermekeket is felveszlink, akik rendelkeznek szakértdi
véleménnyel.

Amikor egy kisgyermek lassabban fejlddik, a sziil6k gyakran honapokat eltéltenek azzal, hogy
raszanjak magukat arra, hogy segitséget kérjenek. Ebben az életkorban az idé azonban
létfontossagl, hiszen az elsé életévek a gyermek fejlédése szempontjdbdl meghatdrozd
jelentGségliek. Ezért kiilonsen nagy gondot forditottunk a sziil6kkel valé intenziv
kapcsolattartasra.

A beszoktatist kovetSen megkezdGdik a sériilés specifikus egyéni és csoportos
gyogypedagogiai fejlesztés. A gyermekekkel valé foglalkozds team munka keretében
torténik, logopédus, gyogypedagoégusok, gydgypedagogiai asszisztens, kisgyermekneveldk,
szaktanacsadd, vezetdk kozrem(ikédésével. Vannak, akik kdzvetve és vannak, akik
kozvetleniil vesznek részt ebben a folyamatban. A foglalkozasok altaldban komplexek és az
egész személyiség fejlesztését célozzak meg.

Korai fejlesztés esetén inkdbb habilitadciérdl beszéliink, ami — eltérd fejlédésmenet esetén —a
fejlGdés Gtjara valo rahelyezést jelent.

A fejlesztés egyéni és csoportos foglalkozasokbdl all, melyet a gyermek igényeihez mérten
allit 6ssze a gyogypedagogus. A pedagodgiai szakszolgalat gydgypedagdgusaval kozdsen
tervezzitk meg minden nevelési év elején a menetrendet. A gyogypedagdgus meghagyva a
kisgyermeknevel6k kompetencidjat, otletekkel segiti a gondozasban rejlé fejlesztési
lehetGségeket.

A tornaszoba kialakitasaval lehetSség nyilt arra, hogy a Pedagogiai Szakszolgalat
gyogypedagodgusai délutan is tudjak fejlesztésre fogadni a gyermekeket, igy a sziilékkel kdzds
foglalkozasokat helyben, a bdlcsGdében tudjak megtartani. Ez a sziil6knek is nagy segitség,
hiszen nem kell a gyermeket elvinni a délutani fejlesztésre, mas intézménybe.
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Kiemelt feladatunknak tekintjiik az elkévetkezendd nevelési- gondozasi években is a sajatos
nevelési igényl gyermekekre vald fokozottabb odafigyelést, a Pedagdgiai Szakszolgélattal a
jol miikodé hatékony egylittm(ikodés még intenzivebbé tételét.

Soszoba mint egyéb szolgaltatas

Ot intézményiinkben sészobdt (izemeltetiink, melyet a gyermekek a 2013. szeptemberétéi
mar valdban alapelldtason tuli szolgaltatasként térités mentesen tudnak igénybe venni.
2019. év vegen sikerilt a Nadasto parki bolcs6dében is kialakitani a sdszobat.

A somadrin oldat belégzése jotékony hatdssal van léguti megbetegedésben szenvedd
gyerekre illetve erdsiti az immunrendszeriiket, ndveli szervezetiik ellendllé képességét. A
csak természetes anyagokat tartalmazd telitett sooldat a nagy parolgasi felliletnek héla
minden motorizdcid nélkll dtalakitja a helység mikroklimajat, a szoba pedig Iényegében az
alddsos hatasukrdl kozismert sébarlangokat "utanozza". A sdészoba a Somadrin Klimaoldat
folyamatos parolgdsa soran jelentésen emeli a helység relativ paratartalmat, serkenti a
légzbszervek aktivitasat, a horgdk Ontisztuldsat, mely &ltal csékken a nyalkahartya
gyulladasa.

Gyerekeknek fél éves kortol ajanlott. Orvasilag bizonyitott, hogy a rendszeresen sébarlangba
jard gyerekek ritkdbban betegszenek meg, és hamarabb gyogyulnak.

A felsGléguti megbetegedések megelSzése céljabol dsztdl tavaszig elére meghatdrozott
litemterv és igény szerint rendszeresen latogatjdk bdlcsédéseink ezeket a sdszobdkat,
melyekben a jétékony hatas mellett szamos tevékenységre is nyilik lehetdség.

A soszobdban eltéltott id6 Gsztdl — tavaszig szerves része a napirendnek, a gyerekek 3-5 fds
csopaortokban, heti 2-3 alkalommal % - %2 6rat tartézkodnak ott.

A Bezsilla utcai Gyongyszem bdlcsGdében mozgasszobaval kombindlt soszobat alakitanunk
ki, melyet nagyon szeretnek a gyermekek. A tornaszobaban folytatott aktiv mozgasos jaték
utan a soés levegé intenzivebb hatast fejt ki.

A sziil6k nagy orommel fogadjak ezt a kiilon szolgaltatdst, mellyel kompenzalni tudjuk a
fizetendd gondozési dijat, hiszen ez minden gyermek szamdra téritésmentesen elérhetd,
amennyiben a szil6 igényli.
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VIl. Kiemelt szakmai feladat

A mai kor elvarasa, hogy minden intézmény vagy intézmény rendszer rendelkezzen olyan
célokkal, melyek elérését kiemelten fontosnak tartja, illetve ezeket helyezze munkéja
fékuszaba. A 0-3 éves gyermekek a legfogékonyabb korosztély, ezért célszer(i ebben az
életkorban megkezdeni azoknak a szokasoknak a kialakitasat, melyek meghatarozhatjék
késSbbi életiiket, életvitelliket.

Az egeészséges életmodhoz szorosan kotédnek az alapvetd szlikségletek, a taplalkozas, a
pihenés, a mozgas, a szabadlevegd, az aktiv tevékenység.

"Milyen embert is akarunk formalni? A valasz egyszer(: egészséges test, akaraterds, jo
itélet(, értelmes, tettre kész szép célokért heviilG és aldozé embereket, akik meg tudjak
érteni és élni a szépet és nagyot minden téren, akik az életiiket ki tudjak télteni tartalommal,
akik megértik a dolgok Gsszefiiggéseit, akik atérzik azt, hogy emberi kdzdsséghben élnek,
amely csak a kolcsondsségen, méltanyossagon, és joakaraton épllhet."
(Szent-Gyorgyi Albert)

Egészséges taplalkozas

A hdlcsédei ellatas keretében a gyermek életkoranak és egészségi dllapotanak megfelelGen
biztositani kell az egészséges tdplalkozds kévetelményének megfelel étkeztetést az energia-
és tdpanyag-beviteli, illetve élelmiszer-felhasznalasi ajanldsokat tartalmazé jogszabalyban
meghatarozottak szerint.

A bélcsédében naponta 4 alkalommal étkezik a gyermek, reggelizik, tizéraizik, ebédel és
uzsonnazik. Ebbél is kitlnik, hogy a tapanyagok jelentds része (65%) a bolcsddében keriil
bevitelre. Ezért is nagyon fontos, hogy az ételek mennyiségileg, mindségileg megfeleljenek az
adott korosztaly igényeinek, biztositva a vitamin és asvdnyi anyag sziikséglet nagy részét. A
keriilet 6 intézményére 2 féz6konyha f6z. Jelenleg a 37/2014. (IV. 30.) a kbzétkeztetésre
vonatkozo taplalkozéas-egészségiigyi elGirdasokrél EMMI rendelet a f6 szabalyozo.

Nehéz megfelelni a szabalyozdsnak is és igényeknek is. Az otthonrdl hozott szokdsok
nehezen formalhatdk, és nagyon kiilonboznek a sziildi igények is a bolcsédei étkeztetéssel
kapcsolatban.

Az étlap elkészitése a kerlleti élelmezéssel foglalkozd szakemberek feladata, akikkel
folyamatosan konzultédlunk, hogy a gyermekek vdltozatos és egészséges ételeket
fogyasszanak a bolcsédében.

A nyersanyag beszerzésnél lehetne még inkabb arra térekedni, hogy azok idényjellegliek,
frissek, mindségiek legyenek, illetve ezekbdl késziilt ételek keriiljenek a gyermekek asztalara.

Mozgds
A bolcsGdében nincs szervezett testnevelési foglalkozds. A mozgas a szabad jaték altal,

természetes mozgas kovetkeztében fejlédik, ehhez kell nekiink biztositanunk a feltételeket,
teret, idSt és megfeleld eszkdzoket. 2017-ben kialakitasra keriilt a 3. tornaszoba is. Az
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eszkdzdk beszerzésénél mindig gondot forditunk arra, hogy nagymozgdsos jatékokat is
vasaroljunk. Nagy Gsszegben vasaroltunk fejlesztd eszkdzoket.

Az udvari jatékok minden bolcs6dében megfelelnek az unids elGirasoknak. 2013-ban 30
millié forintot forditott a fenntartd az udvaraink fejlesztésére. Ebb8l az Osszeghdl
tulnyomarészt olyan Uj jatékeszkozdket telepitettek, melyek élettartama 25 év.

2016-ban minden bélcséde udvaréra telepitésre keriilt Ugynevezett integrélt jatékeszkoz,
mely nem csak a mozgasos jatékok sorat béviti, hanem lehetdséget ad a sajatos nevelési
igényli és az ép fejlddésmenet(i gyermekek kdzds jatékara is.

2021. év végén elindult a bolcsddei udvarok fejlesztése, felljitasa, igy a Gydngyszem és
Csemetekert Bolcsddék udvarai Gjulnak meg.

Egészségnevelés a bolcsédében

Az egészséges életmodot a szlilék és a kisgyermeknevelGk Utmutatdsaval, a szabalyok
belsfvé valasaval tanulja meg a kisgyermek. Az egészségvédelmi tudnivaldk életiink részei,
melyeket allanddan ismétliink.

A higiénés szokasok elsajatitasiban nagy szerepe van az utdnzasnak, a felnétt
példamutatasanak. Az életkornak megfelel§ helyes életritmus, a j6 napirend kialakitdsa az
egészséges testi és szellemi fejlédés alapfeltétele.

A téplalkozds, a testapolds, az 6ltézkodés, a mozgas, a levegdzés, a pihenés és az alvds
megszervezésével, az ezekhez kapcsolodo tevékenységekkel és az ezeken alapuld szokéasok
kialakitasaval biztositjuk a kisgyermekek szamara a megfelel életritmus kialakitasat.

Prevencio fontossaga

Nagy hangsllyt forditunk a gyermekek egészségének meglGrzésére, a betegségek
megelézésére. Prevencid céljdbdl, a bdlcsédékben sdszobakat miikddtetiink melynek
specidlis levegGje megel6zd, gyogyitd hatast fejt ki. Rendszeres latogatasa nagymértékben
segiti az immunrendszer erGsodését, ndveli a szervezet ellenalld képességét.

Masik fontos tényezd a fogaszati prevencio. Evente torténik a bolcs6dékben fogaszati sz(irés,
melynek célja a fogszuvasodas és a fogagy betegségek megelGzése, a mar kialakult fogaszati
betegségek kezelése.

Lelki egészség

Testlink nem lehet egészséges, ha a lelkiink nincs megfelel allapotban. Van néhany dolog,
ami kisgyermekkorban nagyon fontos ahhoz, hogy egy gyermek lelkileg is kiegyenstlyozott
legyen.
A teljesség igénye nélkll ezek a kovetkezdk:
— A tiszta rendezett kornyezet kialakitasa segit abban, hogy a gyermek
kdzérzete is jobb legyen
— Nagyon fontos a korosztalynak megfeleld kiegyenstlyozott étrend, a nyugodt
alvas feltételeinek biztositasa
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— A gyermek én tudata kialakulasdnak segitése

— Képessé tétel az empatiara és toleranciara

— Segiteni abban a gyermeket, hogy elfogadja 6nmagat
— Lehet@séget adni a gyermeknek a tapasztalatszerzésre

Esatétikad

Elismerés sz0kséglete
/ Szeretet s2(ksdglete \
/ Bizlonsagi szikségletek \

/ Fiziolégiai szikségletek \

Kornyezetvédelem

A kornyezettudatos életmaédra nevelés alapozé jelleg(.

A nevelés célja és feladata: az, hogy olyan szokdsokat, szokdsrendszereket, viselkedési
formakat alakitson ki, amelyek meghatarozok a természetes, és az ember altal létrehozott
kérnyezettel vald harmanikus kapcsolat kialakitasdban. A bdlcsddei kérnyezeti nevelés célja,
hogy a gyermek és kdrnyezete kdzott megfeleld &sszhangot teremtsilink. Ezt elsGsorban a
gyermek kornyezettel kapcsolatos ismereteinek bdvitésével tudjuk megvalositani, mert a
megszerzett ismeretek altal alakul ki a tudatos kérnyezettisztelé magatartas.

Koérnyezettudatos életmddra nevelés lehetdségei bolcs6dés korban

Biztositani kell, hogy a kisgyermek kérnyezetét tapasztalat Gtjan ismerje meg

Allatok, névények megismertetése

Az évszakok, az idGjaras megismertetése, és ezek megtapasztalasa

Megtanithatjuk a gyermekeket arra, hogy a kérnyezet tisztantartasa, apolasa a jo
kozérzet alapja

Nevelésiink szerves része a személyes higiénia, test higiénia kialakitasa

Lerakhatjuk az alapjait a szelektiv hulladékgylijtésnek. Van elemgyiijtd, és papirgy(jté
konténer is, amit a gyerekek a sziileikkel rendeltetésszer(ien haszndlnak
JTermészetsarok” kialakitasa megadhatja az egyiitt végzett munka Gromét, a
gyljtemény gyarapodasa mindennap alkalmat ad arra, hogy a gyermekek udjabb
ismeretekre tegyenek szert

MadaretetSk kihelyezése és folyamatos toltése lehetdséget ad arra, hogy a gyermek
atélje a mésokrdl valo gondoskodas 6rémét

Féld Napja alkalmabdl viragok liltetése, melyeket azutan kdzdsen lehet nevelgetni.
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Képzés, tovabbképzés

A munkdjiara igényes szakember rendszeresen képzi magdt a tovabbképzéseken vald
részvételen feliil is, a szakmai kiskényvtdrak kialakitdsanak alapjait mar leraktuk, szeretnék
ezt folyamatosan bdéviteni. Ezekhez a hasznos szakmai kdtetekhez, kiadvanyokhoz minden
intézmény dolgozdja hozzaférhet.

A héazi tovabbképzési rendszer, lehetdséget jelent a tapasztalatcserén tul, az 6sszehangolt
szakmai munkara is. Sajat szakembereinken tul bevontunk kiilsé szakembereket is, ezt a
tendenciat tovabbiakban is folytatni szeretnénk.

Szupervizié

A szupervizié olyan specialis szakmai személyiségfejleszt6 mddszer, amelynek alkalmazasa
nélkiilozhetetlen a segité foglalkozasiak — koztiik a szocidlis teriileten személyes
gondoskodast végz8 szakemberek — hivatasgondozasaban, sajat mentalhigiénéjében,
szakmai tovabbképzésében és munkdjanak minéségbiztositasaban.

A szupervizié nem felligyelet, nem ellenérzés, hanem egy tanulasi folyamat.

A szupervizié segit megalini, dtgondolni, Gjra rendezni, felismerni. A szuperviziéban
onmagunkrél tanulunk, felnétt médon. Ranéziink 6nmagunkra, reflektdlunk, tovabb lépink.
Rendszeresen szeretnénk megteremteni a lehetdségét az intézményeinkben dolgozdk
szamara.

VIIl. Csaladi nevelést segitd szolgaltatasok az Egyesitett Bolcs6dék
intézményeiben

A Gyvt. 42, § (4) bekezdése értelmében a bdlcsGde az alapelldtédson tal szolgdltatdsként
specidlis tanacsadassal, idészakos gyermekfeliigyelettel, gyermekhotel mikddtetésével, vagy
mas gyermeknevelést segitd szolgaltatasokkal segitheti a csaladokat.

Ennek a lehetdségnek a titkrében az Egyesitett Bolcsddékben hdrom olyan szolgdltatast
vezettiink be, melyek pontosan ezt a segitd szandékunkat fejezi ki a 3 éven aluli gyermeket
neveld csaladok iranyaba.

Id&szakos gyermekfelligyelet

A sziilé alkalmi elfoglaltséga idejére, néhény drara is, elGzetes igény bejelentés alapjan,
kérheti gyermeke felligyeletét a szolgaltatd egységhben térités ellenében. |
Az idészakos gyermekfeliigyelet keretében a bélcséde a gyermekek szamara az alabbiakat
biztositja:

e szakszer(i nevelés-gondozas,

o testi-lelki sztikségletek kielégitése,

* afejlédés és a szocializacio segitése,

e igény szerinti étkezés, az itt toltott idGszaknak megfelelGen,

e afejl6déshez sziikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezet,
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egészségveédelem, egészségnevelés,
e kulturhigiénés szokdsok kialakulasanak segitése,
® egyéni banasmaod,

e agyermek koranak megfeleld jatékeszkdzok.

Az idGszakos gyermekfeliigyelet lehetdséget nydjt arra, hogy intézményi felvétel nélkil - a
sziil6k igényeinek megfelel6en - a gyermek néhany drat téltsén a bolcsédében.

Az, hogy intézmeényi felvétel nélkiil igénybe vehetd, azért fontos, mert akar a GYED, alatt is,
ha az édesanyanak rendszeres elfoglaltsdga van (pl. tanfolyamra jar, hivatalos Ggyeit intézi,
munkahelyet keres sth.), megoldott a gyermekfelligyelet és a GYED-re valo jogosultsagat
sem vesziti el.

Mas intézményben nem tud a sziild ilyen jellegl szolgaltatast igénybe venni. A bdlcsédében
szakértd kezekben, biztonsdgos intézményben tudhatja gyermekét elfoglaltsdga idejére. A
szolgaltatas dija joval alacsonyabb, mint az &tlagos gyermekfelligyel&i dijak, de ezaltal
biztositott az, hogy egyenlé eséllyel veheti igénybe barki, aki néhany odrdra szeretne
gyermekfelligyeletet. Nagyon fontos megjegyeznem, hogy a sziil6k tobbsége nagyobb
bizalommal van a bdolcséde irdnydba, hiszen a targyi és személyi feltételek biztositottak, és
van magotte egy minfségellen@rzés, hiszen 6nkormanyzati fenntartasd intézmény.

A bolcs6dében elérhetd idGszakos gyermekfelligyelet rugalmas, hiszen a sziild igényéhez
igazodik. Tapasztalataink alapjan fontos a szlil6knek, hogy ha mar csaladi segitségiik nincs
(nagyszlilék altalaban még aktivak), hozzaértd szakember vigyazzon a gyermekre.
BolesGdéinket csaldadbarat intézményeknek tartjuk, és azt gondoljuk, hogy ennek meg kell
latszédnia a szolgaltatasaink elérhetéségében is. Amennyiben a szolgaltatas dija jelentdsen
ndvekedne, mar nem lenne mindenki szamara elérhetd.

Az id8szakos gyermekfeliigyelet biztositdsa az Onkorményzat részérdl tébbletkiadassal nem
jar.

Szakmai szempontbdl azonban a csoport Osszetétel véltozékonysdga és a széles skalan
mozgo elvarasok kezelése a kisgyermeknevel&ktdl kiemelkedGen magas szintl ismereteket
és rugalmassagot igényel.

A tagbodlcséde vezetSje a gyermek személyi adatain kiviil rogziti a szolgaltatas
igénybevételének napjat, idétartamat, és azt, hogy kinek adhaté ki a gyermek, kit és hol
lehet értesiteni silirgés esetben. ldészakos gyermekfeliigyelet két telephelyen miikédik: a
Szivarvany Bolcséde (1152 Bp., F6 at 33.) baba-mama szobajaban, és iires féréhelyein, illetve
a Szazholdas Pagony Béleséde (1156 Bp., Kontyfa utca 6.) Ures férShelyein. Az idészakos
gyermekfeligyelet személyi téritési dijat a Képvisel§-testlilet személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti alapellatasokrol szolo 41/2003 (XI11.8.) dnkormanyzati rendelete hatdrozza
meg. Amennyiben az igényelt id6tartamra étkezés is esik (reggeli / tizorai / ebéd / uzsonna),
arra az étkezésre vonatkozoan meg kell fizetni az étkeztetés téritési dijat is.

Az id8szakos gyermekfeliigyelet személyi téritési dijat étkezés igénylése esetén az igénylés
napjan, étkezés igénylése nélkiil a szolgdltatas igénybevételének napjan, alkalmanként kell
megfizetni, a BélcsGdevezetdnél.

Jatszécsoport

Ezt a szolgaltatast azért szerettilk volna bevezetni, hogy a kisgyermekes csalddoknak
kézdsséget kinaljunk. Lehet8ség arra, hogy szakképzett kisgyermeknevelGktdl kapjanak
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tandacsot, szakmai segitséget, tamogatast. Hasznos id6toltést kindl, mely elmélyiti a szil6 -
gyermek kapcsolatot.

A Jatszocsoport hdaziasszonya segitségével kozésen szervezik a gyermekek napirendjét,
megtapasztaljadk, hogy az adott kort gyermekek értelmi fejlédését milyen tipust jatékok
segitik.

Ez a szolgaltatds alkalmas a bdlcsddei, illetve dvodai kézosség elSkészitésére, hiszen itt a
gyermekek olyan tarsas viselkedésekrél szerezhetnek élményt a mamak biztonsagot nyujté
jelenléte mellett, melyeket a késébbi szocializacids helyzetekben mar énalléan kell atélnitik.
A bolcsGdében, kiilon jatszocsoport kialakitdsaval, a szllGkkel vagy hozzatartozdkkal egyiitt
fogadjak a gyermekeket a hét bizonyos napjain. A kisgyermekneveld szerepe megvaltozik: &
a héaziasszony a csoportban, a gyermekeket a kisérdik gondozzak.

A jatszécsoport lehetGséget teremt arra, hogy:
e aszll6 és gyermeke kedvezd kériilmények kdzott jatszhasson egyiitt
a gyermekek bardtkozhassanak egymassal
a szlilék beszélgethessenek egymassal, kicserélhessék tapasztalataikat
a szll6k tanacsot, segitséget kérhessenek a kisgyermeknevel6tél
klubszerli foglalkozasok keretében beszélgethessenek a kisgyermeknevelés és
gondozas, az egészséges életmad, stb. teriilet szakembereivel

A Jatszécsoport szolgdltatas jelentGsége abban van, hogy a sziilék jobban megismerik
gyermekiik életkori sajatossagaibdl adédé reakcidit, a sziil6-gyermekkapcsolat, az dromteli
egyuttlét alatt mélyiil, a sziil6k szerepeikben megerdsddnek, baratsagok szévédnek, kialakul
egy 6nkéntes segitGkor.

A szolgédltatds elénye, hogy minden esetben képzett szakember foglalkozik a gyermekekkel
és mintegy elGkészitése lehet a gyermek majdani bélcsGdei életének.

Mindezeket figyelemben véve ennél a szolgaltatas tipusnal is fontosnak tarjuk azt, hogy
mindenki szamara elérhetd legyen.

A jatszdcsoport a Szivarvany Bolcsédében (1152 Bp., F& Gt 33.) kiilén erre a célra kialakitott
helyiségben mikaodik, heti harom alkalommal: kedden, szerdan, csiitértokdn 9.30 6ratdl
11.30 6rdig. A helyiség méreteire tekintettel max. 8 gyermek és sziil6je szamadra biztosithato
a szolgaltatas alkalmanként.

A szolgaltatast a tervezett igénybevétel elétt 2 munkanappal kell megrendelni.

A szolgaltatast étkezés igénylése esetén személyesen, étkezés igénylése nélkil telefonon
lehet megrendelni.

A jatszocsoport személyi téritési dijat az igénybevétel napjan, alkalmanként kell megfizetni a
Bdlcs6devezetdnél.

A szolgédltatdsok téritési dijat a KépviselG-testiilet személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti alapellatdasokrdl sz616 41/2003 (X11.8) 6nkormanyzati rendelete hatarozza meg.
Az intézmény személyi és targyi feltételei a feladat biztositasara megfelelSek.

Sdszoba haszndlat
Az egészséges életmddra nevelés része a bdlcsGdei életnek. Az intézménylinkbe jard

gyermekek hetente tébb alkalommal is megfordulnak a soszobaban. Emellett médot
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szeretnénk biztositani arra is, hogy a bélcsédébe nem jard csalddok téritési dij ellenében
igénybe vegyék ezt a lehetdséget.

Sébarlang mds szolgaltatondl is elérhets keriiletiinkben, Ujpalotdn azonban a sziil6knek
nincs ilyen lehetdség.

A szolgdltatas igénybevételére a Mazsolapalota Bélcsddében (1157 Bp., Kavicsos koz 6.) és a
Szazholdas Pagony Bolcsédében (1156 Bp., Kontyfa u. 6.), 12.00 6ratol 17.00 oraig van
lehetdség.

A szolgaltatas — szilg altal fizetendd — személyi téritési dijat a Képvisel6-testiilet személyes
gondoskodast nyujté gyermekjdléti alapellatasokrél 4172003 (Xi1.8.) &nkormanyzati
rendelete hatdrozza meg.

A szolgaltatast elGre egyeztetett idGpontban, hétkéznapokon, 12.00 6ratédl 17.00 érdig lehet
igénybe venni.

A sészobat a gyermekek kizarolag sziil6i felligyelet mellett vehetik igénybe (a kisérének nem
kell a szolgaltatasért fizetnie).

A személyes gondoskoddst nyljté gyermekjdléti alapelldtasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésikhéz felhaszndlhatd bizonyitékokrol szolo
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 9. § (4) bekezdése szerint a bélcséde alapelldtason tuli
szolgéltatasaiért legfeljebb a szolgaltatas 6nkdltségét meg nem haladd mértékl térités
kérhetd.

A szolgaltatdsok irdnti igények erdsitik és alatamasztjak szakmai elképzeléseinket. A lehetd
leggyermekbardtibb maodja a beszoktatasnak, ha a gyermek a jatszocsoportban kezdi a
bélesédei élettel vald ismerkedést, majd az idGszakos gyermekfeliigyelet keretein beliil mar
néhany orat egyediil, sziilg nélkil, tolt a csoportban, majd bolcsédés lesz, amikor a szild
elddnti, hogy itt az ideje. Szeretnénk, ha minden sziilének lehetdsége lenne arra, hogy ilyen
fokozatosan, pszichésen kevésbé megterhelé mddon vegye kezdetét a gyermek intézményes
nevelése. Az elsé bélcsédei éimények melyet a szlilGvel egyiitt élnek & meghatarozdak
lehetnek a gyermek kés6bbi bdlcsédei életére, hiszen a sziilé nem az ismeretlenbe engedi,
hanem a jél ismert helyre, ismerds kisgyermeknevelSkhoz.

IX. Intézményen beliili és mas intézményekkel valé egylittmiikodés

Kapcsolattartas a sziil6kkel

A sziil6kkel valé kapcsolattartas a jelentkezéskor kezdddik el, ezért fontosnak tartjuk, hogy
lehet&sége legyen a sziilének abban a bdlcsédében jelentkezni ahova jarni szeretnének. Az
Egyesitett Bolcsddékben ez jelenleg miik&édd gyakorlat. A vezet6tdl a szul6 tajékoztatast kap
a bolcs6dérdl, a bolcsédei életrdl, a beszoktatas modszerérdl, és jelentdségerdl a gyermek
szamdra. A sziil§ tajékoztat a gyermeke szokasairdl, fejlddésérdl, otthoni kortilményeirdl, a
csaladrél. A jelentkezés alkalmaval a szlil6k betekintést nyerhetnek a bélcsGde életébe,
feltehetik kérdéseiket, ezekre igyeksziink kielégité és megnyugtato valaszokat adni.

Az egylittm{ikodés formai véltozatosak, a személyes kapcsolattdl az irdsos tajékoztatdson at
a kilénbdz8 rendezvényekig magukba foglaljak azokat a lehetdségeket, amelyeket a
bdéleséde, illetve a csalad teremt meg.
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Kisgyermeknevel6k és sziil6k kapcsolata egész évben folyamatosnak, mindig &szintének,
hitelesnek, személyes hangvétel(inek, etikai szempontbdl megfelelGnek kell lennie.

A bélcsddelatogatas, a csaladlatogatas, a szilGvel torténd fokozatos beszoktatas és a napi
taldlkozdsok sordn a szlil6k megismerik a bdlcsédei nevelés elveit és gyakorlatat, a
kisgyermeknevelé pedig a sziilé segitségével megismeri a gyermek egyéni szokasait. Ezek a
tapasztalatok kolcséndsen segitik az egytittnevelés megvaldsuldsat.

A sziilSkkel valo kapcsolattartas szinterei:

e A szil6 és a kisgyermeknevelS, érkezéskor és tavozaskor megbeszélik a nap
eseményeit

e Lehet8séget kell biztositunk arra, ha a sziildnek bizalmas kdzlendGje van, nyugodt
koriilmények kozt tehesse meg azt, ezért elSzetes idopont egyeztetés utdn csoporton
kivil kertlhet sor akar hosszabb beszélgetésre is a gyermeke sajat
kisgyermeknevel&jével.

e A gyermekek csaladi fiizetében a kisgyermeknevel6 kozli a sziilvel megfigyeléseinek
rovid ésszefoglaldsat, ismerteti, hogy a gyermek a fejl6dés mely fokozatan all, és mik
a tovabbi célok, melyeket a sziil6kkel kézdsen kivan elérni.

e A kiilénb6z6 lnnepi alkalmak, mint a gyermeknap, vagy bucsuztatd kézds bolcsddei
élményt nyujtanak gyermeknek, szlilének, kisgyermeknevelének egyarant.

e Mindezeken tUl a szlilének lehetdsége van a bdolcsédei hétkéznapokba vald
betekintésre is, természetesen mindezt Ugy megszervezve, hogy a csoport életét,
napirendjét ez ne zavarja meg. )

» Rendszeresen tart minden keriileti bélcséde sziilGcsoportos beszélgetéseket, melyek
témaja mindig attdl fligg, hogy az adott csoport sziilginek milyen kérdései vannak

e Az évenként kétszeri Gsszevont sziilGi értekezletet szintén gyakorlatta kivanom tenni.
Nyédron a leend8 bélcsédés gyermekek sziileinek, és tavasszal az 6voddba készils
gyermekek sziileinek. Ezek az értekezletek elsGsorban az dltaldnos, minden csalddot
érintd nevelési kérdések megbeszélésére, a bdlcsédei élet megismertetésére adnak
alkalmat.

s Minden csoportban taladlhatd hirdeté tdbla, melyek tartalmazzdk az aktuadlis
informécidkat irasos formaban is.

e Evente egy alkalommal megjelentetjiik a ,Bdlcsicsergé” UGjsédgot, mely segiti a
szlil6ket, hogy betekintést nyerjenek a bdlcs6dék életbe, tovabba hasznos
informacidkkal szolgal a gyermekek neveléséhez-gondozésdhoz.

Bolcsdei Erdekképviseleti Forum

Intézményeinkben, a gyamugyi igazgatasrdl szolé 1997. évi XXXI. torvény 35.§ rendelkezése
alapjan m(kédik, az elldtdsban részesllGk érdekvédelmét szolgald érdekképviseleti forum,
mely a gyermekek érdekét szem el6tt tartva egylittmiikodik az dlldspontok és vélemények
feltdrdsdban és egyeztetésében, valamint az ezzel kapcsolatos informaciok cseréjében.

A 2003. 05. 08-an megalakult Bolcsédei Erdekképviseleti Férum iiléseit minden
intézményben sziikség szerint tartja, de nevelési évenként legaldbb két alkalommal,
altaldban tavasszal és Gsszel.

Az érdekkeépviseleti forum tagjai:
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e anevelési egysegeket képviseld sziil6k
* abolcsédét képviseld kisgyermeknevel6k
e afenntarté 6nkormanyzat delegaltja

Az aktualis tagok névsorat jol lathatd helyen a sziil6k tudomasara kell hozni,
A tagok szama fiigg az adott bolcséde nagysdgatol, de minden esetben igaz, hogy a
fenntartdi oldal és a dolgozdi oldal Gsszesen nem haladhatja meg a sziil6i oldal szamat.

Az érdekképviseleti forum feladatai:

e az intézménnyel jogviszonyban allok és az ellatdsra jogosultak érdekeinek védelme

e ahozza benyujtott panaszok vizsgalata

e intézkedések kezdeméenyezése a fenntarténal, a gyermekjogi képviselénel, illetve mas
hataskorrel rendelkezé szervnél

e az intézmény alaptevékenységével Gsszhangban végzett szolgaltatasok tervezése,
miikddtetésére javaslattétel

s 3 hdazirend elfogaddsanal egyetértési jog gyakorlasa

Az érdekképviseleti forum mdkoddése:

A gyermek sziil6je, vagy mas torvényes képviselje, tovabba a gyermekek érdekeinek
védelmét ellatd eérdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint
panasszal élhetnek a bolcsde vezetbjénél vagy az érdekképviseleti férumnal:

e 2z ellatast érintd kifogasok orvoslésa érdekében

e agyermeki jogok sérelme esetén

s azintézmény dolgozdinak kotelezettségszegése esetén
Az intézmény vezetSje, illetve az érdekképviseleti férum a panaszt kivizsgalja, és
tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak lehetséges madjairol.
A gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseléje, ha 15 napon belll nem kap értesitést a
vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ér egyet, az intézmény
fenntartojahoz, vagy a gyermekjogi képviseléhoz fordulhat jogorvoslatért

Az intézmény kapcsolatrendszere mas intézményekkel

Pedagdgiai XV. kertleti Csalad-és
Szakszolgdlat Onkormanyzat Gvermekioléti Kozpont
Keriileti Ovodak “/ Egészségiigyi
S~ XV. keriilet intézménvek
Egyesitett Bolcsodék
Oktatdsi intézmények
Magyar BoicsGdék
/ I Egyesiilete
SZERA, CSAQ Gazdasagi M{kodtetési BDDSZ
Kdzpont
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A kompetencia hatarok kolcsonds tiszteletbe tartdsaval jo az egylittm(ikédés a fenntartoval,
a Gazdasagi és Miikodtetési Kozponttal és a tarsintézményekkel. Sajnos a védénéi
szolgélatnak mar nem feladata a bolcs6dék latogatdsa, ezért a kapcsolat lazult, de problémas
esetben kdlcsondsen keressiik egymdst. Kiemelked&en jo a kapcsolatunk a Csaldad- és
Gyermekjoléti Kozponttal, illetve lényegesen jobb az egyiittm(kodés a pedagdgiai
szakszolgalattal, hiszen a gyermekek érdeke azt kivanja, hogy intenziv szinte napi szintd
legyen a kommunikacid.

Az dvodak és a bolcsédék kapcsolata valtozatlanul jo, féleg azokban a bélcsédékben, ahol
egy épiiletben mdkddik a két intézmény. Toreksziink a nevelési-gondozasi gyakorlatok
kolcsonds megismerésére, a nevelési folyamatok egymasra éplilésének eldsegitésére.

A gyermekek - dvoddba keriilés el6tt - a kisgyermeknevelSikkel meglatogatjak a leendd
ovodajukat, az ovondk pedig a bolcsddékben ismerkednek a gyermekekkel.

Tovébbra is kapcsolatot tartunk a févarosi bolcsGdékkel, negyedévente konzultacidra
dsszelilnek a vezetSk és szaktandcsadok.

Kapcsolatot tartunk még
e Védénébi Szolgélattal
e Hazi Gyermekorvosi Szolgalattal
* Gyamhatosaggal
* Tanulasi Képességeket Vizsgald Szakértdi és Rehabilitdcids Bizottsaga
e A bolcsddei haldzaton beliil a tobbi bélcsddével
e Egyéb tdrsintézményekkel (pl.: Budai Korai Fejleszté Kozpont, Mozgasjavitdé évoda,
Autista alapitvany stb.)

X. A kézponti Idevar bolcsdde alapellatason tali feladatai

Oktatasi feladatok

K&zponti bélcsédénk tovdbbra is a kisgyermekek napkozbeni elldtasanak szakszer( bemutaté
és gyakorlati helye. Az ELTE, a Pannon Kincstar, a Meta Don Bosco, a Semmelweis Ignac, az
Apor Vilmos Katolikus Féiskola, Raoul Wallenberg Szakképz& Iskola kisgyermeknevel&
hallgatoi szamdra biztositjuk a bdlcsédei gyakorlatot egész évben folyamatosan, az ép
fejlédés menet( és a sajatos nevelést igénylé gyermekeket ellaté csoportokban egyarant. A
gyakorlaton résztvevd hallgatok szamdra tereptanart biztosit az intézmény.

A vizsgaeredmények azt igazoljak, hogy mindségi oktatdst nydjtanunk a hallgatéknak.

Tovébbképzések szervezése és lebonyolitasa

A gyermekek harmonikus fejl6désének elGsegitése, a sziil6k, a tdrsadalom elvardsai a
kisgyermeknevelSkkel szemben egyre magasabb képzettségli, sokoldalibb felkészlltségli
munkatarsakat kivdn. Ennek érdekében fontos feladat a szakdolgozdink felkésziiltsége,
tovabbképzése és iskoldztatasa.
Ennek érdekében:

e folyamatosan figyelemmel kisérjik a képzési lehetGségeket, megteremtjik a

részvétel feltételeit
e biztositjuk a kredit - pontok megszerzésének lehetGségét.
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e szakmai tapasztalatcserét szerveziink a keriileti bélcs6dékben

» biztositjuk a rendszeres konzultacid lehet8ségét a szaktanacsadénkkal
biztositjuk a rendszeres konzultdcio lehetségét a pszicholégussal

e a meglévé szakirodalmat folyamatoson bdvitjiik, évente 6-8 kotettel minden
bdlcsédében

e Folyamatosan figyelemmel kisérjik a teriiletiinket érint6 publikdcidkat, U]
irdanyelveket

Gyakornoki program

A kozalkalmazottak jogélldsardl sz6lo 1992. évi XXXIII. tv. és a pedagdgusok elémeneteli
rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogalldsardl szdlé 1992. évi XXXIII. térvény kdznevelési
intézményekben térténd végrehajtasardl szélé 326/2013. (VIIl. 30.) Korm. rendelet kikoti a
gyakornoki idét a hatdrozatlan idejd kinevezésekre. A gyakornoki id6 a munkakér
betoltéséhez sziikséges szakmai ismeretek megszerzését biztosito jogintézmeény.

A gyakornoki idével kapcsolatos feltételeket gyakornoki szabdlyzat tartalmazza.
Intézményeinkben m(ikadik a gyakornoki program a szaktanacsado vezetésével.

Szakmai munka segitése

Szakmai kérdésekben a bdlcsédevezetSk és a kisgyermekneveldk egyarant fordulhatnak
bizalommal az igazgatéhoz, az igazgatdhelyetteshez vagy a szaktanacsaddhoz. Szakmai
konzultacidra évente tobb alkalommal is sor kerdil.

A szakmai munka segitésére kiillonboz6 segédanyagok késziilnek folyamatosan. Elkészilt a
napirenddel kapcsolatos oktatofilm, melynek forgatédsa soran megbeszélésre keriiltek a
modszertani elvarasokban bekovetkezett esetleges valtozasok.

A budapesti keriiletek szaktanacsaddi konzultaciokat szerveztek, melyeken szaktandcsaddnk
minden alkalommal részt vett.

Minden bolcsdde szakmai kis kdnyvtarat folyamatosan bovitjiik.

Az érdekl6dé kollégaknak a kiilénbdzo konferencidkon vald részvétel lehetdséget biztositjuk.
A bélcséde pszichologusa, illetve a kézponti bdlcséde orvosa részt vesz a szakmai munka
segitésében is.

Ellendrzési feladatok

A keriiletben folyé egységes szakmai munka szinvonalanak fenntartasat a
munkafolyamatokba épitett folyamatos és szlroprdbaszerl szakmai ellendrzésekkel, a
gyakorlati munka atgondolt, céliranyos segitésevel valositjuk meg.

Szakmai ellenGrzésre minden évben legaldbb két alkalommal sort kell keriteni. Emellett
probléma esetén mindig torténik visszaellendrzés, és szGroprébaszer( ellenérzéseket is
tartunk.

Ezeken az ellendrzéseken feliil az intézményben igény, illetve probléma esetén esetenkénti
latogatasra keril sor a bélcsédevezeték, vagy a kisgyermeknevelSk kérésére.

A kerlileti bolcs6dékben az ellendrzési feladatok szakmai latogatas keretében torténnek a
szakmai programba meghatarozottak szerinti témakordkre koncentrdlva. A |atogatas kiterjed
a targyi ellatottsagra, a személyi és miikodési feltételek vizsgalatara, a higiénés rendre.
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A gyermekcsoportokban végzett megfigyelés kiterjed:
e akisgyermeknevel6 — gyermek kapcsolatra
a napirend szervezésének a kivitelezésére
az étkeztetés kivitelezésére
a szabad jaték feltételeinek a biztositasara
a gondozasi és nevelési tevékenységek szakszeriiségére
az adminisztraciora

A megfigyelések tapasztalatainak megbeszélésére és Gsszegzésére a |atogatas végén kertiil
sor, a bolcsédevezetével, a kisgyermeknevelSkkel, a bdlcsGdei dajkakkal, illetve a
megfigyelésben érintett kollégakkal. Munkatarsaink minden esetben kapnak munkajukrol
visszajelzést, kiemelve azoknak a tevékenységeknek a megerdsitését melyben nagyon jonak
taldltuk éket.

Gazdasagi feladatok

A gazdasagi és mikadtetési feladok elvégzésének az alapja a Budapest Févaros XV. keriilet
Onkorményzat Gazdasagi M(ikédtetési Kbzpont szervezete és Budapest Févaros XV. keriilet
Onkormanyzat Egyesitett Bélcsédék kdzotti munkamegosztasi és feleldsségvallalasi rendjérdl
52616 megallapodas.
A megallapodas tartalmazza:
e amunkamegosztds dltalanos szempontjai
e avagyon haszndlata, hasznositasa
e Koltségvetés tervezési, gazdalkodasi, pénzigyi, szamviteli, beszamoldsi, vagyon
nyilvantartasi és beszerzési feladatok végrehajtasanak dltaldnos szabalyai
— éves koltségvetés elékészitése, tervezése,
— akoltségvetés végrehajtasa,
— koltségvetési eliranyzatok felhasznalasa,
— bevételek beszedése,
— személyi juttatdsokkal és munkaerdvel vald gazdalkodds szabdlyai,
— anemzeti vagyonnal valé gazdalkodas szabalyai,
— maradvany elszamolas, beszamolas, elGiranyzatok elszamolasa,
— aszamviteli feladatok ellatdsa,
— anyag- és eszkdzbeszerzések,
e amikadtetéssel kapcsolatos altalanos feladatok
(részletezve a GMK és az Intézmény feladatait)
— kézbeszerzés, jogi tevékenység,
— belsd ellendrzés,
—  kbozétkeztetés,
— kozfoglalkoztatas,
— (gyvitel, informatika, kommunikacié
e A miikddtetéssel kapcsolatos miiszaki feladatok:
— [étesitmény Gzemeltetés,
—~ gondnoksag, portaszolgédlat, épilethigiénia, takaritds, hulladékkezelés és
gazdalkodas, kartevé irtas,
— park- és ndvénygondozas, téli szolgaltatasok, sikossag — mentesités,
— hibaelharitas és karbantartas,
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— energia-, kdozmlszolgaltatasok,

— feldjitas, fejlesztés, beruhazas
A gazdasagi és munkaligyi feladatok ellatdsaban 3 fG6s gazdasagi csoport segiti a munkét,
munkakéri leirasukban meghatarozottak szerint.

Az Egyesitett Bolcs6dék igazgato feladatkdrébe tartozik a normativ dllami tAmogatas
igényléséhez sziikséges adatok szolgaltatasa, mutatdszamok meghatdrozdsa, melyhez
komplex ismeretek sziikségesek. Bevezettiink olyan 0j kimutatasokat melyek hasznélata
amellett, hogy megkdnnyiti a normativa igénylését, lehetdséget adnak djabb kontrollpontok
beiktatasara.

Xl. Napkozbeni gyermekfeliigyelet

1. A napkozbeni gyermekfeliigyelet célja, feladata, az ellatas célcsoportja

A napkézbeni gyermekfelligyelet nem oktatasi-nevelési céllal nyujtott szolgaltatas azoknak a
gyermekeknek, akik nem jarnak bolcsddébe.

Budapest Févaros XV. Keriilet Onkormanyzata dnként vallalt feladatként segiti azokat a XV.
kerliletben él6 csalddokat, ahol tdbbes ikergyermekek sziiletésekor a sziil6 segitségre
szorul. Ezért az Egyesitett Bolcsddék Idevar tagintézménye az 1997, évi XXXI. térvény 44/B. §
(1) bekezdés a) pontjanak és a (3) bekezdés d) pontjanak megfelelGen, valamint a 44/C. § (2)
bekezdése és a (3) bekezdés a) pontja szerint, kizarélag a 44/C. § (1) bekezdés b) pontjanak
megfeleld esetben, napkozbeni gyermekfeliigyelet keretében - nem nevelési-oktatasi céllal
- az életkornak, egészseégiigyi allapotnak megfelelé napkdzbeni ellatast biztosit a bdlesddei
ellatasban nem részesiilé gyermekek szamara, a sziilg, torvényes képviseld otthonaban a
gyermek 0-12 hénapas koraig.

A napkdzbeni gyermekfelligyelet miikodési feltételei

A napkozbeni gyermekfelligyelet mlkoddtetése szolgaltatdi nyilvantartasba torténd
bejegyzéshez k&tott tevékenység. A napkdzbeni gyermekfeliigyelet fenntartdja lehet allami,
nem allami, nonprofit vagy forprofit gazdasagi tarsasag, civil szervezet, egyéni vallalkozé.

2. A napkdzbeni gyermekfeliigyelet |étesitését és miikodését szabdlyozd jogszabalyok
jegyzéke

3.

e 1992, évi XXXIll. torvény a kbzalkalmazottak jogéllasardl

e 1997, évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamligyi igazgatasrol

e 257/2000. (XI.26.) Korm. rendelet a kdzalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXl
torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban térténd
vegrehajtasarol
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e 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halézatok hatdsagi nyilvantartdsardl és ellenérzésérdl

e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodeésiik
feltételeirdl

3. A napkdzbeni gyermekfeliigyelet személyi feltételei

Napkdzbeni gyermekfelligyelet szolgdltatdst az nyljthat, aki a jogszabalyokban rogzitett
feltételeknek megfelel, vagyis nagykord, cselekvéképes, biintetlen eléélet(i, feltételek
alapjan alkalmas a napkozbeni gyermekellatds nyujtasara, nem allnak fenn vele szemben
kizard koriilmények.

A feladatot ellatd kisgyermeknevel6k rendelkeznek a 15/1998. NM. rendelet 2.
mellékletében el6irt szakmai végzettséggel, tovabba a munkavallalok egészségligyi
nyilatkozattal és érvényes foglalkozds-egészségiigyi alkalmassagi vizsgalattal rendelkeznek. A
feladat elldtasa nem veszélyezteti a bélcséde alapfeladatait.

4. A napkdzbeni gyermekfeliigyelet igénybevételének mddja, megallapodas

A napkozbeni gyermekfelligyelet igénybevételéért a szl a szolgaltatd altal megallapitott
téritési dijat fizeti. A napkdzbeni gyermekfeliigyelet kérelmet az intézmény honlapjin
taldlhato ,Kérelem napkézbeni gyermekfeliigyeletre” nyomtatvany kitdltésével az Egyesitett
BélcsGdék igazgatojahoz kell benydjtani. A szolgaltatds 1étrejottével az intézmény és a sziilé
megallapodast kot.

A napkézbeni gyermekfeliigyelet téritési dijait a 41/2003. (Xil.8.) dnkormdnyzati rendelet 1.
szaml melléklete szabalyozza. A napkdzbeni gyermekfellgyelet irdnti igény a gyermek
torvényes képvisel§jének sajat kérésére torténik, mely soran a sziilé maximum napi 8 orat
vehet igénybe.

Az Egyesitett Bélcs6dék igazgatdja/ vagy a szervezetileg  kijelolt személy /
minden esetben ldtogatdst tesz a csaldd otthonaban, ahol megbeszélik a segités
médjat, id6tartamat. Tajékoztatja a csaldadot a szolgaltatas feltételeirdl, téritési
dijardl, megallapodast kétnek a kisgyermekneveld altal biztositott szolgdltatasral.

A megéllapodast az SZMSZ 8. szamu melléklete tartalmazza.

6. A gyermekek nevelése-gondozdsa a napkdzbeni gyermekfeliigyeletben

A napkézbeni gyermekfeliigyeletet elldté kisgyermeknevel6k a bélcsédei alapprogramnak
megfelel6en a nevelés-gondozds szakmai szabalyai szerint latjdk el a feladataikat, ami
kiterjed mind a nevelés-gondozés alapelveire, valamint a nevelés feladataira.
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e A nevelés-gondozas alapelvei
1) A csalad rendszerszemléleti megkdzelitése.
2) A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa.
3) A csalddi nevelés elsGdleges tisztelete.
4) A kisgyermeki személyiség tisztelete.
5) A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe.
6) A biztonsag és a stabilitdas megteremtése.
7) Fokozatossag megvalésitasa.
8) Egyéni banasmod érvényesitése.
9) Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége.
10) A gyermeki kompetenciakésztetés tdmogatdsa.
7. A csalddok tamogatésa, a szill&i kompetencia erdsitése

Az ellatast nyujtd személynek tisztaban kell lennie a csaladi szocializacid elsédlegességével,
a csaladi kotédések meghatdrozd szerepével. A csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait
tiszteletben tartva, erdsitve kapcsolddik be a gyermek gondozédsaba.

A napkozbeni gyermekfeligyeletben az elldtdst nydjtd személy személyiségének
meghatarozé szerepe van a gyermek fejlédésének alakuldasdaban, az ellatas
hatasrendszerének m(kodtetésében. Fontos az empatikus, hiteles, elfogadd neveldi
magatartas, és a szakmai tudatossag, végiggondoltsdg. A nevelés alapja a pozitiv
megnyilvanuldsok tamogatdsa, megerdsitése, elismerése. A nevelési moddszerek kozil
elényben részesitend6k a megerdsités, az elismeres és a dicséret, a gyermek
kompetenciaigényének er@sitése. Nagy jelentfségiik van a redlis kovetelmények
tamasztasdnak, a gyermek biztonsagat, fejlédéseét szolgald szokas- és szabalyrendszernek, a
szokasok gyermekekhez igazitott litemben térténd, de kovetkezetes alakitasdnak. Fontos a
gyermek viselkedésének, fejlédésének figyelemmel kisérése, szokatlan jelenségek,
problémak esetén a beavatkozas lehetdségének, szlikségességének mérlegelése.

Az elldtdst nydjto személy és a gyermekek sziilei kozott elengedhetetlen a kolcsénos
tiszteleten és bizalmon, megbecsiilésen alapulé partnerkapcsolat kialakulasa a gyermekek
jo kozérzete és harmonikus fejlédése érdekében.

"Magyarorszagi Csaladi BolesGdék Kozhaszni Egyesiilete Napkdzbeni gyermekfeliigyelet
Szakmai iranymutatds
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Az ellatast nyuajté személy a gyermek felligyelete, nevelése-gondozasa sordn figyelembe
veszi az otthon kialakult szokasokat, a jellegzetes reakcidkat, a gyermek érdekl&dését.
Elismeri a sziil elsGdleges szerepét és befolyasat a gyermek fejlédésére.

8. Az otthonvégzés etikai elvarasai

A gyermekek otthonaban az egészséges fejlddést biztositd nevelés- gondozas segitése a
csaldddal szorosan egyiittm(kodve.

A feladatot elldtd szakember,

e munkéaja soran alkalmazkodik a c¢saldd napirendjéhez, kulturdlis szokasaihoz,
de mindezek mellett képviseli a korszeri csecsem&- és kisgyermekellatas
elveit, szakmai értékeit, a gyermek életkoranak, sziikségleteinek elsédleges
figyelembevételével.

e FErfsiti, tamogatja a szil6i szerepek kialakulasat, az esetleges testvér
kapcsolatokat.

e A szilével vald egyiitt gondozas estén segitséget nyujt a gyermek{ek)
ellatdsaban, koézrem(ikodik a szil6 és gyermek kozotti pozitiv  élmények
megélésében, megerdsitésében.

e A sziil6 akadalyoztatasa estén betartja a kialakitott napirendet, a csecsemd- és
kisgyermek  testi és pszichés fejlédésének elGsegitésére, kbvetésére,
értékelésére alkalmas pedagdgiai, pszichologiai egészséglgyi és
gondozastechnikai  ismeretei  birtokdban  segiti a gyermek  harmonikus
fejl6dését, az aktivitds, a kreativitas és az 6nalldsag alakulasat.

e A gyermek betegsége estén / laz, hasmenés, hanyds baleseti sériilés stb. /
haladéktalanul elsdsegélyt nyujt, / l3zcsillapitds, itatds, diéta, sebellatds, a
gyermek megnyugtatasa / értesiti a szll6t, sziikség esetén haladéktalanul
gondoskodik a gyermek miel6bbi orvosi elldtasarol.

e Minden esetben tajékoztatja a sziil6t a tavollétében térténtekrol.

e [Koézremiikédik, tanacsot  ad a gyermek  pszichoszomatikus  fejlGdését
elGsegitd napirend kialakitasahoz.

e A nyugodt étkezéshez (szoptatdshoz) kornyezeti feltételek megteremtése, segitése. A
gyermek etetéséhez, koranak megfeleld taplalék elkészitésben valé segités, vagy annak
elkészitése, a gyermek etetése.

e A gyermekkel kapcsolatos gondozasi feladatok elltdsa, vagy segitése. /pelenkazas,
dltoztetés stb./

e Nyugodt alvast biztositd feltételek megteremtésének segitése.

» Fiirdetéshez  sziikséges eszk6zok  elGkészitése, a  gyermek flirdetésének
segitése, vagy a gyermek flirdetése,

e A gyermek életkordnak, fejlettségének megfelel6 napirend, jatszohely és
jatéktevékenység megszervezése, Sziikség esetén a sziilok figyelmének felhivdsa a
gyermek koranak megfelelé eszkozékre, jatékokra.
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10.

A gyermek levegéztetése az id6jardsnak megfelelGen.

Figyelemmel kiséri a gyermek testi, értelmi, érzelmi fejlédését.

Figyeli a gyermekorvos, védénd tanacsait, a preventiv szlirések, kotelezd
oltasok fontossagat, id6pontjat a sziil6kkel tudatositja.

Vezeti a gondozasi naplét.

Minden rendkiviili eseményrél haladéktalanul tdjékoztatja a munkaltatdjat.

Szikség esetén jelzéssel él, a «csalad mikodésének biztositasat szolgald
tamogatasok szlikségessége érdekében.

Kételes titoktartdsaval a csalddtagok és a gyermek személyisegi jogait
tiszteletben tartani.

A gyermek mindenekfelett allé érdekét figyelembe véve koteles jelezni,
bantalmazasra, elhanyagolasra utald jeleket, sériiléseket észlel.

Koteles példamutatdé  magatartdsdaval és  szakmai  tuddsaval hivatasa,
munkaltatdja jo hirnevét védeni.

Ismernie kell a kompetencia hatédrait, csak olyan munkat vallalhat el
amit ismeretei és végzettsége alapjan biztonsaggal el tud latni.

Egyittm(kdédik a csaldddal kapcsolatba kerilt szakemberekkel/ védénd, orvos,
csaladgondozé stb./

A napkézbeni gyermekfeliigyelet sordn csak a gyermekkel/gyermekekkel kapcsolatos
nevelési-gondozasi feladatot lathat el. Haztartdssal kapcsolatos feladatokkal nem bizhaté
meg.

Dokumentacié a napkdzbeni gyermekfeliigyeletben

e mi(ikédést megalapozd dokumentumok,
e munkaiigyi dokumentacio,

e megallapodasok,

e ajogszabaly éltal el6irt gondozdsi naplé,
e szamlak és bizonylatok

A hazi gyermekfeliigyeletet elldté kisgyermekneveld jogal:

A kisgyermeknevel6 munkaja soran kozfeladatot ellaté személynek mindsiil,
védelemre jogosult a vele jogsértd, etikatlan banasmoddal szemben.

A munkajaval kapcsolatos informacidkhoz hozzajusson.

A munkajaval, a szakmaval kapcsolatban véleményt nyilvanitson.

Szemeélyét megbecsiiljék, emberi méltdsagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak,
tevékenységét értékeljék és elismerjék.

Munkaja soran a gyermekek érdekeit tartsa elsédlegesnek, de ez nem sértheti egyéni,
maganéleti, allampolgari érdekeit, jogait.

Munkajahoz, szakmai fejlédéséhez segitséget kérjen és kapjon.
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Munkaéja sorén védelemre jogosult a vele szembeni jogsértd vagy etikatlan banasmaddal
szemben.
A vele szemben felmeriilt panasz esetén meghallgassak.

. A hazi gyermekfeliigyeletet ellato kisgyermekneveld kotelessége:

A munkakori leirdsnak és a vezetdi utasitasnak megfelel&en, 6ndlldan végezze feladatait
A gyermekek, sziil6k, személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a birtokaba jutott
informaciot ennek megfelelen kezelje

Példamutatd magatartdssal és szakmai tudasdval védje hivatdsa, munkahelye jo hirnevét
Szakmai kompetencidja hatdrait betartva lassa el feladatait

Rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit

Munkajat a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb tudasa

szerint végezze.

. A hazi gyermekfeliigyeletet igényl§ sziil6/térvényes képvisels joga:

A megallapoddsban rdgzitett idGtartamra szakszerd segitséget kapjon a gyermekek
neveléséhez, gondozasahoz.

Teljeskorl tdjékoztatdsban részesiiljon a szolgaltatassal kapcsolatban.

Panasszal élhet a szolgaltatds kapcsan felmeriilt probléma esetén.

. A hazi gyermekfeliigyeletet igényl6 sziil6/térvényes képvisel§ kotelessége:

Biztositani a gyermekek otthondban a megfeleld targyi feltételeket a gyermekek
neveléséhez, gondozdsdhoz.
Biztositani a gyermekek életkordnak, egészségiigyi allapotdnak megfelelé étkezést és

higiénés kdrnyezetet.
Amennyiben téritési dijra kotelezett, azt kotelessége id6ben rendeznie.
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XIl. A bolcsddei ellatas igénybevételének a madja

Bolcsédébe felvehetd: minden olyan kisgyermek, akinek szilei valamilyen ok miatt nem
tudjak biztositani a napkézbeni gondozasdt. Az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek
védelmérd! és a gyamligyi igazgatasrdl kiemeli olyan kisgyermek felvételi lehetdségét, akinek
szocidlis- vagy egyéb ok miatt egészséges fejl6dése érdekében sziikséges a bdlcsédei
gondozas, nevelés,

A Gyvt 43. § (3) A bdlcsddei felvétel soran el6nyben kell részesiteni

a) - ha a gyermek sziil6je, mds térvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtdsat kévetd
30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban alf -

aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

ab) a hdrom vagy tébb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,

ac) az egyediilGllé szild dital nevelt gyermeket, és

b) a védelembe vett gyermeket.

Gyvt 94 § (5a) A telepiilési dnkormdnyzat dltal fenntartott béicséde a szolgdltatoi
nyilvéntartdsban szereplé féréhelyszéma legfeljebb 25%-dig (2018.01.01-t6l) az elldtdsi
teriiletén kivil lakéhellyel, ennek hidgnydban tartézkoddsi hellyel rendelkezé gyermek
ellétdsat is biztosithatja, feltéve, hogy az elldtdsi teriiletén lakdhellyel, ennek hignydban
tartézkoddsi hellyel rendelkezd valamennyi bdlcsédei ellatdst igénylé és arra jogosult
gyermek ellatdsat biztositani tudja.

A gyermek felvételét kérheti a sziil, gondvisels, valamint az 6 hozzdjaruldsaval a korzeti
véddnd, hazi gyermekorvos, gyermekjoléti szolgalat.

Intézményeinkben egész évben folyamatosan van lehetdség a bolcsédei ellatas
megigénylésére.

Evkézi beiratkozas minden honap harmadik szerdajdn van, siirg8s esetben, illetve a Csalad-
és Gyermekjdléti Kbzpont a Véddéndi Szolgélat vagy a haziorvosok kérésére azonnal fogadjuk
a szliléket.

A kdvetkezd gondozasi — nevelési évre marcius, aprilis, majus hanap harmadik heteiben van
lehet&ség jelentkezni. Ezekben a hetekben Ggy késziilnek a bélcsédék, hogy a sziil6k, akar a
gyermekkel egyiitt, bepillantast nyerhetnek a bdlcsédei életbe, személyre szabott
tajékoztatast kapnak a felmerild kérdéseikrél.

Az ellatés igénybevételének kezdetekor a sziil6ket tajékoztatjuk az intézmény altal vezetett
gyermekkel kapcsolatos nyilvantartasokrdl, a hazirendrél, a panaszgyakorldsnak a maédjardl,
jogaikrél, az érdekképviselet miikodésérdl, az érték- és vagyonmegérzés maodjarél, a
fizetendd személyi téritési dijakrol.

A téjékoztatast kdveten az ellatasra jogosult gyermek térvényes képviselGje megallapodast
kot az intézmeénnyel.
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XIll. A szolgaltatasokrol sz6l6 tajékoztatas maodja

A bolcsédék mikodésérdl, illetve a bélcsédék altal nydjtott szolgdltatasokrdl tébb férumon

tdjékozddhatnak az érdekl6dék, melyen az alabbiak:

e az Egyesitett Bolcs6dék honlapja: http://ebixv.hu/

e aXV. keriileti Onkormanyzat honlapja: https://www.bpxv.hu/

e Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzat
Képvisel5-testiiletének 41/2003. (X11.8.) 6nkormanyzati rendelete a személyes
gondoskodast nyGjto gyermekjoléti alapellatasokral

e Budapest Févéros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzat
Képvisel6-testiiletének 5/1998. (111.24.) nkormanyzati rendelete a személyes
gondoskodast nytijto alapellatasba tartozé gyermekek napkézbeni elldtasa keretében
biztositott étkeztetésrdl és az intézményi térités dijairdl

e Bdlcsdde kalauz

e szdrdlapok, plakatok

o telefonon és e-mail-ben is adunk tajékoztatast az érdeklédéknek

e személyesen a valasztott bdlcs6de vezetdje

A Magyar Bolcsddék Egyesiiletének a honlapja nagyon sok érdekes informacidval, szakmai
Utmutatoval szolgal a szakembereknek, a sziil6knek, a bélcsédei ellatas irant érdekldddknek
egyarant,

XIV. Azigényldk, és a személyes gondoskodast végzé személyek

jogai és kotelességei

A bélcsédei nevelésben-gondozasban résztvevdk jogainak és kotelességeinek teljesitése a
szakmai program kdvetelménye.

A gyermek joga

hogy:

segitséget kapjon a sajat csaladjdban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasidhoz, a fejl6dését veszélyezteté helyzet elhdritaséhoz, a
tarsadalomba valo beilleszkedéshez,

sértilés, tartos betegség esetén a fejlédését és személyisége kibontakozasat segitd
kilonleges ellatasban részesiiljon,

a fejlédésére artalmas kérnyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére
karos szerek ellen védelemben részesiiljon,

emberi méltésagat tiszteletben tartsak, a bantalmazéssal - fizikai, szexudlis vagy lelki
erdszakkal -, az elhanyagoldssal szemben védelemben részesiiljon,

a hatranyos megkiilonb&ztetés minden formajatol mentes gondozasban-nevelésben
részesliljon.
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A sziild joga

e megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza
e megismerhesse a gyermekcsoportok életét

e megismerje a nevelési-gondozasi elveket,

e tandacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevelétdl,

e abolcs6de miikodését illetéen mondjon véleményt és tegyen javaslatot,
e megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A szll6 kotelessége
hogy:

e agyermeke ellatdsaban kézrem(ikodd személyekkel és intézményekkel
egylittmi{ikéddn

e afizetendd téritési dijat id6ben rendezze

e azintézmény hazirendjét betartsa

A kisgyermeknevelGk kotelessége
hogy:

munkahelyén munkakéri feladatanak ellatasara képes allapotban, Gltézékben jelenjen
meg

a munkakéri leirasnak és a vezetdi utasitasnak megfelelen, 6nalléan végezze feladatait
a gyermekek, sziilék, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a birtokaba
jutott informaciét ennek megfeleléen kezelje

példamutaté magatartassal és szakmai tudasaval védje hivatasa, munkahelye jo hirnevét
teljesitse a csaladi szocializacio mulasztdsdbdl ra haruld korrekcids funkciot

szakmai kompetenciaja hatarait betartva lassa el feladatait

rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit

munkdjat a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb tuddsa
szerint végezze

A kisgyermekneveldk joga
hogy:

s amunkajival kapcsolatos informaciokhoz hozzajusson

e amunkajaval, a szakméaval kapcsolatban véleményt nyilvanitson

e személyét megbecsiiljék, emberi méltdsagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak,
tevékenységét értékeljék és elismerjék

e munkdja sordn a gyermekek érdekeit tartsa elsddlegesnek, de ez nem sértheti egyéni,
maganéleti, dllampolgari érdekeit, jogait

e munkdjihoz, szakmai fejlédéséhez segitséget kérjen és kapjon

e acsoportjaba tartozo gyermekek szlleivel rendszeresen kapcsolatban legyen

e munkdja soradn védelemre Jogosult a vele szembeni jogsértd vagy etikdtlan
banasmoddal szemben

s avele szemben felmeriilt panasz esetén meghallgassak
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Segitd szakemberek kotelessége és joga

hogy
e a gondozdsi — nevelési elvek altal meghatdrozott kereteken belil
szakképzettségliknek megfeleléen segitsék a raszoruld gyermekeket és a bélcséde
munkajat

XV. Gyermekvédelem a bolcsédében

A gyermekvédelmi munka a bélcsédében fokozott figyelmet igényel, mivel a gyermekek a
koruknal fogva nem képesek fellépni kdzvetitGként a csalad és az intézmény kozott. A
csaladdal valé kapcsolattartds fontos, dllandd odafigyelést és egytttmiikodést kivan a
gyermekek érdekében.

Mivel a bélcséde az intézményes nevelés elsé szintere ezért azt gondolom kiemelten fontos
szerepe van, hiszen az els6k kozott tudja kiszlirni azokat a pgyermekeket, akik
veszélyeztetettek, hatranyos helyzetliek, hiszen 2 éves kor felett mar ritkdbban latogatja a
véddnd a csaladot.

Ezért killonGsen fontos a sziil6kkel vald bizalmas kapcsolat, a kélcsonds parbeszéd
kialakitasa, mert a kialakult bizalmi kapcsolat esetén kdnnyebben tudunk segitséget nyujtani.
Feladatat tekintve a bélcsGde probléma megel6z6-preventiv gyermekvédelmi intézmény.

A bélcsdde a jelzérendszer része ennek megfeleléen kell ellatnia gyermekvédelmi feladatait.

A bélcsddei gyermekvédelem célja:

a prevencié

a gyermekek hatranyos helyzetének csékkentése

a veszélyeztetettség kialakuldsanak megelGzése
Kialakult veszélyeztetettség esetén — segitségnyujtds
Kapcsolattartas a jelz6rendszer tébbi tagjaval

A bolcsdde gyermekvédelmi feladatai

e Tanacsadas

e aveszélyeztetett csaldd és gyermek kisz{irése

e a szocidlis, kulturalis vagy egészségligyi hatrannyal kizd6 csaladok fokozott
figyelemmel kisérése

e egylittmikodés a szakemberekkel, gyamhatdsaggal, védéndi haldzattal, csaladsegitd
szolgalattal, civil szervezetekkel

Szocidlpedagdgusként és kisgyermeknevelGként egyarant nagyon fontosnak tartom a
gyermekvédelem hatékony mikddését mar a bélcsédében is.
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XVI. Eredmények, motivacid

Az elmult években végig elmondhatd volt, hogy az Egyesitett B&lcs6dék stabilan mikédik, ez
titkréz6dik az éves beszamoldkban is. Toreksziink a gazdasdgos lizemeltetésre, figyellnk a
szerzGdéseinkre, amennyiben jobb lehetdséget talalunk, modositjuk azokat. Az évenkénti
rendszeres kiadasainkat igyeksziink Ggy megtervezni, hogy az elegendd legyen, de ne
pazarlé. A kéltségvetés tervezésekor segitséget nyujt a 4 évre elkészitett szakmai fejlesztési
koncepcid, melynek segitségével évekre eldre latjuk a magasabb dsszegl beszerzéseket. A
kis- és nagy érték( tdrgyi eszkdzdk, az elhasznalddott textiliak, az ellatottak ruhazata
tervezésénél attértiink a tudatos, sziikséglet alap( tervezésre.

Munkank sordn felmértik azokat a sziilSi igényeket arra vonatkozolag, hogy mi lenne az a
szolgaltatas, mellyel segithetnénk azoknak a csaladoknak, akik nem veszik igénybe a
bolcsédei ellatast, de a csalddi neveléshez segitségre van sziikségiik. fgy jutottunk el
jatszécesoport és az iddszakos gyermekfeliigyelet szolgaltatasok bevezetéséhez. 2015, majusa
o6ta mikoédnek ezek a szolgdltatasok és nagyon kedveltek a sziil6k k&rében. Az eddigi
tapasztalatok azt mutatjak, hogy mar az idGszakos gyermekfelligyeletre jard gyermekek
esetében is észrevehetd, hogy sokkal kénnyebb késébb a beszoktatas akar a bdlcsfdébe,
akar az ovoddba. Azoknal a gyermekeknél, akik jatszdcsoportha jartak, majd iddszakos
gyermekfellgyeletre és ligy valtak bélcsédéssé, a gyermek szamara szinte észrevétlen volt az
atmenet. Tovabhi lehetdségként szerettiik volna kinalni a szlil6knek a soszoba hasznaélatot,
mint szolgaltatast, de erre csak ritkdn mutatkozik igény, lehetdségként azonban a
tovabbiakban is szeretnénk megtartani.

Szolgdltatasainkat az dvoddkban, a véddndi szolgalatoknadl, a gyermekorvosi rendelékben és
természetesen sajat intézményeinkben plakatokkal, szardlapokkal népszerdsitjtik.

A szemlélet valtas kovetkezményeként minden bdlcs6dében vannak olyan programok,
melyeken sziil§ —gyermek egylitt vehet részt, egyiitt élnek at élményeket. Ezek a programok
lehetGséget adnak arra, hogy a csaladok a bélesédén beliil valami Gj dologban vegyenek részt
kdzdsen, amire készlilnek, és amirél késébbiekben beszélgetni lehet. Ezek a kdzos élmények
erdsitik a szul6-gyermek kapcsolatot, az érzelmi biztonsagot.

Szakmai programunkban megfogalmazddik az egészséges életmddra nevelés mar kora
gyermekkorban, ezért minden évben, minden bdlcs6dében megrendezésre keril az
,EGESZSEGNAP”,

Kilénds figyelmet szentellink a sajatos nevelési igény(i gyermekeknek, illetve az ket neveld
csaladoknak. Bliszkeséggel tolt el, hogy az 1986 6ta megkezdett ellatas szinvonaldt meg
tudtuk tartani annak ellenére, hogy a korai fejlesztés kikeriilt a bélcsédék feladatkdrébdl.
Czeizel Barbaraval a korai fejlesztésért felel6s miniszteri biztossal préobéljuk egy (]
egyUttmiikédés alapjait lerakni, aki latogatast is tett nalunk, és a latottak alapjén orszagosan
is a legjobbak kézé sorolta a Nadastd parki bélcsédében folyd SNI elflatast.

A gyogypedagodgiai asszisztens alkalmazasanak a lehetdsége is pozitiv hatassal van az ellatas
mindségére.

Sokkal intenzivebb és egylittm(kodébb a kapcsolatunk a Pedagdgiai Szakszolgalattal. A
gyermekek tovabbi életutjanak segitése érdekében az dvodakkal is kapcsolatban vagyunk,
illetve otletellink azzal kapcsolatban, hogy hogyan lehetne megoldani minden sajatos
nevelési igény(i gyermek ellatasat, kerlleten belil 6vodés korban is.

Kezdeményeztiik pszicholégus alkalmazdsdt a bolcsédében, melyben a fenntarté partner
volt. Nagy segitség a csaladoknak, hogy intézményen bellil van arra lehet8séglik, hogy
segitséget kérjenek.




A dolgozdk szamdra a kiégés megelézése érdekében tovabbképzéseket biztositunk. Evente
legalabb 20 f& tud részt venni kredit pontos képzéseken. Figyelemmel kisérjiik az ingyenesen
elérheté konferencidkat és tanfolyamokat, melyekrél tdjékoztatjuk a kollégakat. Minden
évben a kiegészité szakmai programokban foglaltak szerint miikédik a hazi tovabbképzési
rendszer, amit kiegészitiink a kozpontilag szervezett képzésekkel. Célunk az, hogy a
bolcsGdéinkben dolgozék biztosak legyenek a tuddsukban, ezdltal hasznosnak érezzék
magukat, motivaltak legyenek, mert ez a j6 kdzérzet alapja (barmely munkakérben), ami
kihat a gyermekekre is.

Kiegyensulyozott, magabiztos, motivalt kisgyermeknevel => kiegyenstlyozott, boldog, aktiv
bolcs6dés gyermek.

Mindezek eléréséhez kiilonos gondot forditunk az (j dolgozdkra és a palyakezdd fiatalokra.
Szaktandcsadonk kiséri figyelemmel és segiti szakmai fejlédésiiket. A Gyakornoki
Programunk pontosan meghatdrozza mindenkinek a feladatat és kotelesség, mely elére
tervezett és jol kovethetd a gyakornokok szamadra, azzal a lehetGséggel kiegészitve, hogy
barmikor kérhetnek segitséget, személyes konzultaciot a gyakornoki idé alatt.

A szakmai ellen6rzések sordn készitett jegyz6kdnyvek mind az bizonyitjak, hogy a szakmai
munkdban a dolgozék magabiztosabbak és munkdjukat az emelt szint(i elvdrdsok ellenére,
magas szinvaonalon igyekeznek végezni. Azt vettiik észre az évek soran, hogy amellett, hogy
igénylik a megerdsitést, elfogadjdk az épitd jellegli kritikat.

Ugyanilyen fontos, hogy azok a dolgozdk is érezzék fontossdgukat, akik kézvetve vesznek
részt a gyermekek ellatasaban. Gondolok itt elsésorban a bdlcsédei dajkakra, akiknek fontos
szereplik van a bélcsédei csoportok életében.

Célunk, hogy MINDEN gyermeknek helye legyen bélcsédében. Lehetdségeinkhez képest
biztositjuk a halmozottan sériilt gyermekek ellatasat is, mert ugyanolyan fontosnak
tartjuk, mint az ép fejl6désmenetii gyermekekét.

XVII. Kitlzott célok
Kozosségépités

Minden ember természetes igénye a kozdsséghez vald tartozads, illetve, hogy egy bizonyos
kdzosségbe beilleszkedjen, annak hasznos, tevékeny tagja legyen.

A munkahelyi kdzosségeket altalaban a kozds célok tartjak Ossze. Az elvégzett munka is
eredményesebb egy jo kozosségben, hiszen egy kdz6sség munkaja tébb, mint a tagok kdlon-
kiilén végzett munkajanak az 6sszessége.

Egy-egy bdlcsddén bellil és Egyesitett Bolcsddei szinten is fontos, hogy a dolgozék megéljék a
kozdsséghez valo tartozas élményét. Bolcsédei szinten a bolcsédevezetdk kiemelt feladata,
hogy az altaluk irdnyitott intézményben ez megvaldsuljon, akar tervezett csapatépité
programok, akar spontdn szervez&dott alkaimak altal.

Tovabbi feladatunk, hogy ez Egyesitett Bolcsddei szinten is megvaldsuljon. Erre irdnyuld
torekvések mar vannak, Bolcsédé Napja alkalmabol egymashoz ldtogatnak a ,bolcsédék”,
illetve a délutant az Bsszes intézmény egyiitt tolti az Onkormanyzat &ltal szervezett
Unnepségen. A kozponti tovdbbképzésekkel ezeket kell tovabb vinnlink és gyakoribba
tenniink.
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Motivacio

Szakmankban nagy a kiégés veszélye, ezért folyamatosan gondoskodni kell arrdl, hogy
dolgozdink motivaltak legyenek, hiszen a motivdcio hidnya kihat a teljesitményre, a
hangulatra, a hatékonysagra egyarant. A nehézség abbhan van, hogy minden embert mas és
mas motival. Az anyagi elismerésen tul alapvetd fontossagl a dolgozdk felé a visszacsatolas.
Legyenek tisztdban az elvarasokkal és vegyiik észre az elért eredményeket.

Az eddig kidolgozott ellendrzési rendszer biztositja azt, hogy vezetdi szinten megkapjak a
dolgozok a visszajelzést. Kollégdinkat arra kell dszténdzniink, hogy egymdas munkajiban is
vegyeék észre a jot, a kdvetenddt, hiszen egy kolléga elismerése gyakran sokkal inspirdlébb
lehet. Ezért is alakitottuk ki az a szisztémat, hogy az Ev dolgozdit a kollégak maguk kozill
valasztjak.

Tamogatni kell a dolgozdkat a folyamatos megtjulasban a képzésekkel, lehetdséget kell adri,
hogy elképzeléseiket, 6tleteiket megoszthassak, és adott esethen megvaldsithassak.

Fontos, hogy a k&zdsségben mindenkinek legyen helye és érezze, hogy nélkiille nem
ugyanolyan lenne a csapat.

Kapcsolatok épitése

Meglévé jo intézményi kapcsolatainkat folyamatosan apolnunk, kapcsolatrendszerilinket
pedig bé&viteni kell. Figyelemmel kell kisérniink a szakmai és a tarsintézmények
tevékenységét egyarant.

BolcsGdei szinten folyamatos és j6 az egylittmiikddés az dvodai intézményvezetdkkel, melyet
szeretnék tovabb erdsiteni.

Sziilokkel valo kapcsolat erdsitése
K6zos programok

A keriileti bolcsédékben a szlildkkel torténd kozds programok tdbbnyire a bélcsddei
blcsuztatora, illetve a gyermeknapra korlatozodtak. Az elmilt években mar hagyomannya
valt Egészségnap megerdsitette az az elképzelést, hogy hasznosak mind a gyermek, mind a
sz(ild, mind pedig a kisgyermeknevel6k szamara a kdzésen megélt élmények. Nyitottabba
valtak a bélcsédék ezekre a programokra, de szeretnénk, ha ezek a rendezvények még
szinesebbek lennének, illetve tobb lehetdséget nylGjtandnak a csaladok szamara, akar
tnnepekhez kapcsolodoan, vagy kézmdives foglakozdsok, elGadasok, jatékbemutato stb.
keretében.

A sajatos nevelési igényl gyermeket neveld csalddok életében a bdlcsdde az elsé intézmeényi
szintér, ahol megtapasztaljak a befogadast, az elfogadast. A tapasztalatok azt bizonyitjak,
hogy itt a bélcs6dében kinnyebb megszdlitani a sziilGket, és lehetdséget biztositani kdzds
beszélgetésre, tapasztalatcserére az élethelyzetben lévék kozott akar klub formajaban is.
Ebben a bdlcsdde partner és ezekhez a beszélgetésekhez biztositani tudja az igény szerinti
szakembert.

Sziilé klubok
Teret szeretnénk adni azoknak a sziilGi kezdeményezéseknek, melyek a tavalyi év végén
vetddtek fel. Ezek az igények arra irdnyulnak, hogy bélcsédén belll a sziilk szamara legyen
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lehetGség arra, hogy szervezett formaban eltélthessenek egy-egy délutant, mely alkalmat ad
az egymas kozotti tapasztalatcserére, beszélgetésre, lgy, hogy kézben a gyermekek
felligyelete is megoldott.

Intézményeink nyitottak és rugalmasan m(kédnek, ezért a beiratkozasok és eljegyzések
alkalméval betekintést nyerhetnek a csalddok a bélcsédei életbe. Tovabbi lehetdséget adva a
szlil6knek a tdjékozddasra nyilt nap bevezetését szeretnénk bevezetni, amely elbre
meghirdetett id6pontban fogadna a csaladokat.

Szolgaltatasok

Szolgaltatdsaink népszeriiek j6| mikddnek, 2018-ban a jatszocsoport alkalmainak szamat
meg is emeltiik. Amennyiben ugy latjuk, hogy igények ennél is magasabbak még egy tovabbi
bélcsédében van lehetéség a bevezetésére. Az idGszakos gyermek felligyeletet is az igények
ismeretében tovabbi bolcsédékre ki tudjuk terjeszteni, olyan formdban, hogy az az Ures
féréhelyeken mikodjon.

Gyermekkép

Gyermekkép a nyugodt, harmonikusan fejléds, élményekkel teli gyermek, aki képes sajat
természetes kivancsisaga dltal tanulni és fejl6dni; szeretettel fordul az 6t korilvevé vilaghoz
(kérnyezetéhez, felnGttekhez, tédrsaihoz), valamint konfliktusait, életében felmerilé
problémait életkorahoz mérten megfelelGen tudja kezelni, szlikség esetén segitséget kérni a
megoldashoz. Gyermekképiink az elfogaddson alapul, azon a tényen, hogy minden gyermek
mas, kiilonboz6 szitkségletekkel.

Kisgyermekneveld kép

Kisgyermekneveldink magatartdasaban az elfogadas, tolerancia dominaljon.

Szakértelmiik segitségével a gyermekek mindennapjait szines, fejleszté hatasu
jatéktevékenységgel tdltsék ki. Segitsenek megismerni a gyermeknek &nmagat és az &t
koriilvevé vildgot. Alapozzék meg a gyermekben a megfelel6 viszonyuldsokat a vilag
dolgaihoz (szocializacio, egészségnevelés, kirnyezeti nevelés).

XVIII. Zarszo

Az elmult évek sok-sok valtozast hoztak a keriileti bolcsGdék életébe, egy dolog azonban
valtozatlan maradt, szakmai elveinkhez hiiek maradtunk, hagyomanyos értékek mentén
neveljiik, gondozzuk a rank bizott gyermekeket, figyelembe véve a folyamatosan vaitozé
igényeket. Szolgaltatasaink népszerliek, igy azok a csalddok is élvezhetik a bdlcséde altal
nyujtott lehetéségeket, akik a napkdzbeni ellatast nem szeretnék igénybe venni, de
szlikségiik van a bélcséde més irdnyl tAmogatasara.

A rendszeres szakmai latogatasok arrél tandskodnak, hogy kollégaink magas szinvonalon
végzik a munkajukat és képesek befogadni és adaptalni a hétkéznapokba az ujdonsagokat,
valamint probélnak megfelelni az egyre magasabb elvarasoknak. Ezt mutatja az is, hogy
publikdlnak szaklapokban, igyekeznek megmutatni munkajukat.
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B&lcsédéink  csalddbardtok, kompromisszumra  keszek, rugalmasak. ElsGsorban a
kisgyermekek igényeit tartjuk szem elétt, az 6 érdekeiket kivanjuk szolgaini.

Szeretnénk elérni, hogy az intézményi neveld, illetve gondozémunka stabil, kiegyensulyozott
és szinvonalas maradjon. Olyan intézmény rendszert szeretnénk, ahol a sziil6k aktiv
résztvevdi a bélcsédei életnek, hiszen egyediildllé ismeretekkel rendelkeznek gyermekiikrél.
A gyermek optimalis fejl§désének érdekében a csalddokkal valo megfeleld egylittm{ikodés
elengedhetetlen.

A feladatok megfogalmazasanal, célkitlizéseknél fegyelembe vettik az eddig szerzett
tapasztalatokat, a személyi és targyi lehetéségeket, az elért eredményeket. Ezekre alapozva
kell tovabbhaladni, munkatarsaink tevékenységét Ggy kell iranyitani, hogy e feladatok
optimalis és folyamatos végrehajtdsa biztositva legyen.

A Befogadé magyar telepiilés cimhez héen igyeksziink, hogy minden bdlcsédébe jard
gyermek ugyanolyan banasmédban részesiiljon, minden gyermek szamara biztositott legyen
a fejl6déséhez sziikséges személyi és targyi feltétel.

A XV. Keriileti Egyesitett Bolcs6dék szakmai programja 5 évre késziilt keriileti alapprogram,
mely iranymutatd a gondozd - nevelémunkdhoz, a gyakorlatban torténd alkalmazashoz. A
bélcsédei részlegekben az egyéni sajatossagokat figyelembe véve, évente helyi kiegészité
szakmai program késziil.

Az alapprogram és mellékletei minden évben felilvizsgélatra keriilnek, mely sordn
aktualizaljuk a valtozasoknak megfelelGen.

Mellékletek:

o 1. szamu melléklet:
Budapest Fdvaros XV. keriilet Onkormanyzat Egyesitett Bolcsédék Szervezeti
felépitése

e 2. szamu melléklet:
Budapest Févdros XV. keriilet Onkormanyzat Egyesitett BolcsGdék intézményei

® 3. szaml melléklet:
Budapest Févdros XV. keriilet Onkormanyzat Egyesitett Bolcsédék Munkaterve

* 4. szaml melléklet:
Budapest Févaros XV. keriilet Onkormdnyzat Egyesitett Bolcsédék vezetdi értekezlet
tervezete

e 5 szamu melléklet:
Budapest Fdévaros XV. kerilet Onkorményzat Egyesitett Bélcsédék szakmai
latogatasok és ellenérzések tervezete

e 6. szamu melléklet:
Budapest Févaros XV. keriilet Onkorményzat Egyesitett Bolcsédék képzési és
tovabbképzési terve

e 7.szamu melléklet:
Budapest Févaros XV. keriilet Onkorményzat Egyesitett BélcsGdék Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata

e 8 szamu melléklet:
Megdllapodas
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Kérem a Tlsztglt Népjoléti Bizottsdgot, hogy a XV. Kerlileti Onkormanyzat Egyesitett
BolcsGdék 2019 -2023. évi aktualizalt Szakmai Programjat fogadja el.

Budapest, 2023. augusztus 31.
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Az Egyesitett Bolcs6dék Szakmai Programjat a Budapest Févaros XV. Kerdleti ﬁnkorményzat
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Budapest Févaros XV. kerlileti
Onkorméanyzat
Egyesitett Bolesddék
1156 Budapest, .
Nédasté pai:k . -:';E
Telefon: +36-1/414-08- 58
igazgrato@xvbolesode.hu

Tagholesddék:

Gytngyszem Bolcstde
Sziviuvany Baleside
Mazsolapalota Bdlesdde
Csemetckert Boleséde
Szazholdas Pagony BolesGde
[devar Bolestde

1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17.

1152 Budapest, F6 ut 33.
1157 Budapest, Kavicsos koz 6.

1155 Budapest, Wesselényiu 33.

1156 Budapest, Kontyfa u 6.
[ 156 Budapest, Nidastd park 1.

1. s2. melléklet

SZERVEZET| FELEPITES

v

[ Egyesitett BblcsGdék Igazﬁatd}a 1156 Bp, Nddastd park 1.

[ Altalanos Igazgatéhelyettes J

|
|

v

A

-——>| Bolcsddevezetdk ]"7 —— Kisgyermekneveldk \
v _
9 " Dajka
A_.[ TAGBOLCSODEK: J i
: i R Talalékonyhai
1 Gybngyszem BolcsGde 1158 Bp. dolg Qe6k
; Bezsilla Nandoru 17, )
w - \ Mosdndk
;-b Szivarvany Bolcsdde 1152 Bp. F8
i Gt 33. Takaritok
| p
i ( - - Tl
_ | Mazsolapalota BolesSde 1157 Bp. Bélcsddei orvosok
L Kavicsos kbz 6. 7 y Gyéaibedaaselal
(T T,
Csemetekert Bélcsdde 1155 Bp. asszisztens )
e .
Wesselényi u 33,
e
- . :
.| Szdzholdas Pagony Bolcséde 1156
Bp. Kontyfa u 6.
L :
(v =
Idevar Bolcséde 1156 Bp.
e
Nadasto park 1. |

[ Szaktandcsado ]

[ Gazdasdgi csoport ]




Budapest Févaros XV. kerilleti

Onkorméanyzat
Egyesitett Bolesédék oy p
1156 Budapest, i
Nadasto park 1.

Telefon: +36-1/414-08- 38
igazeato@xvbolesode.hu

Tagbdlesédék:

Gyongyszem Bolesdde 1138 Budapest, Bezsilla Nandor u 17.

8 Szivarvany BolcsGde 1152 Budapest, F6 it 33,

% 2y % Mazsolapalota Bolesédel 1 57 Budapest, Kavicsos koz 6
;\J ~ Csemetekert Bolcstde 1155 Budapest, Wesselényi u 33,

Szazholdas Pagony Bolesddel 156 Budapest, Kontyfa u 6.

Idevar Bolcsode 1156 Budapest, Nadasto park 1.

2. 5z2. melléklet

A Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett

Bolcsddék intézményei

INTEZMENY

CiM, ELERHETOSEG

FEROHELY

Gyongyszem Bolcsdde

1158 Budapest, Bezsilla Nandor u. 17.
Tel: 419-52-42
e-mail: ebi2Z@xvbolcsode.hu

30

Szivdrvany Bolcsode

1152 Budapest, FG ut 33.

| Tel: 307-72-28

e-mail: ebi3@xvbolcsade.hu

94

Mazsolapalota Bolcséde

1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
Tel: 417-88-06
e-mail: ebiS@xvbolcsode.hu

127

Csemetekert Bolcsdde

1155 Budapest, Wesselényi u. 33.
Tel: 416-73-68
e-mail: ebi6@xvbolcsode.hu

72

Szazholdas Pagony Bolcséde

1156 Budapest, Kontyfa u. 6.
Tel: 418-33-77
e-mail: ebil0@xvbolcsode.hu

112

Idevar Bolcséde

1156 Budapest, Nadasto park 1.
Tel: 417-55-94; 416-05-30
e-mail: ebil2@xvbolcsode.hu
igazgato@xvbolcsode.hu

123
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Budapest Févaros XV. keriileti
Gnkormanyzat

Egyesitett Bolcsddék

1156 Budapest,

Nadastd park 1.

Telefon: +36-1/414-08- 58

- ll'
igazgato@xvbolcsode.hu

Tagbdlcsédék:

Gydngyszem Bolcséde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17.

Szivdrviny Béleséde 1152 Budapest, F6 dt 33.
Mazsolapalota Béics6de1157 Budapest, Kavicsos kdz 6.
Csemetekert BélcsGde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Szdzholdas Pagony Bélcséde1156 Budapest, Kontyfa u 6.
Idevdr Boleséde 1156 Budapest, Nadasto park 1.

3. sz. melléklet

Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat
Egyesitett Bolcsddék

Munkaterv

2023.év

Budapest, 2023. januar 16.

Szakmai program 3. szému melléklet




A munkaterv a Szakmai Program mellékleteként, azt kiegészitve tartalmazza a XV. kertileti
Onkormanyzat Egyesitett Bolcs6dék 2023. évi szakmai munkajanak Gtemezését.

Feladatok iitemezése, feladat ellatasi terv:

Feladat megnevezése

A végrehajtasban

kozremiikdddk, felelsok

Id6szak, id6pont

Munkaértekezletek
Megszervezése, lebonyolitasa

Egyesitett BolcsGdék
igazgatoja

Altalanos igazgatéhelyettes
Bolcsédevezetdk
Szaktanacsado
Kisgyermekneveldk

Havonta

Szakmai Program
megvaldsitasa

Egyesitett Bolcs6dek
igazgatoja

Altalanos igazgatohelyettes
Bolcsddevezetdk
Szaktanacsado
Kisgyermekneveldk
Technikai dolgozok

Egész évben folyamatosan

Szakmai Program
megvalositasanak ellendrzese

Egyesitett BolcsGdék
igazgatdja

Altalanos igazgatohelyettes
BblcsGdevezetdk

| Szaktanacsado

Munkafolyamatokba
épitetten folyamatosan és
szuroprobaszer(ien egész
évben

Normativa igénylés,
maddositas

Egyesitett Bolcsddék
igazgatoja
Altaldnos igazgatohelyettes

Fenntarto altal megjelolt
hataridére

Szakmai tovabbképzés
szervezese lebonyolitasa

Egyesitett Bolcsédek
igazgatoja

Altalanos igazgatohelyettes
Bolcsédevezetdk
Szaktanacsado
KisgyermeknevelSk

Egeész évhen folyamatosan,
valamint az eldre tervezett
éves koltségvetes szerint

Hazi tovabbképzés szervezése
lebonyolitasa

Bolcsddevezetdk
KisgyermeknevelGk

Helyi kiegészitd szakmai
program szerinti id6pontban.

Munkarend
Jelenléti iv

BolcsGdevezetdk

Havonta

Szabadsagolasi terv
Szabadsag nyilvantartas
Helyettesitések
megszervezese

Egyesitett Bolcs6dék
igazgatdja

Altaldnos igazgatohelyettes
Bolcsbdevezetbk
KisgyermeknevelGk
Gazdasagi csoport

Hetente

Szakmai program 3. szamu mellekiet
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Statisztika

 Egyesitett BdlcsGdék

igazgatdja
Altaldnos igazgatdhelyettes
BélcsGdevezetdk

Havonta
KSH részére 2023. 09. 15.

Tavollétjelentés

Egyesitett Bolcs6dék
igazgatoja

Altalanos igazgatéhelyettes
Bélcsédevezetdk

Gazdasagi csoport

Hetente

Nyilt napok szervezése

Egyesitett Bolcsodék
igazgatdja

Altalanos igazgatdhelyettes
Bdlcsédevezetdk

Februar, marcius
honapokban, minden
intézményben elére
meghirdetett id6pontban

Bolcsddei beiratas
Kapcsolatfelvétel,
tajékoztatas, nyilvantartasba
vétel

Egyesitett Bolcsédék
igazgatoja

Altalanos igazgatéhelyettes
Bolcsédevezetdk

Folyamatosan

Minden hénap harmadik
szerdaja 8-15 draig
2023/24-es nevelési évre:
2023. marcius, aprilis, majus
3. hete naponta 8-15 éraig,
tovabba elektronikus uton.

Beszoktatasok
- anyas
- fokozatos

kisgyermekneveldk

folyamatosan a jelentkezdk
igényeihez igazodoan

Csaladlatogatas

kisgyermeknevel&k

Folyamatosan a
beszoktatasokat megelézéen

Egyéni beszélgetés

kisgyermekneveldk

Egész évben folyamatosan
elére egyeztetett idGpontban.

SzllGcsoportos beszélgetés

kisgyermekneveldk

Evente legaldbb 2 alkalommal

Bolcsédei Erdekképviseleti
Forum

Egyesitett Bolcsédék
igazgatdja

Szlil6k
BélcsGdevezetdk
Kisgyermekneveldk

Tavasszal és Gsszel, évi 2
alkalommal

Fenntartd
Unnepek/rendezvények Egyesitett Bolcsddék Az Ginnepek idépontjahoz
szervezése igazgatoja igazodva
- farsang Altalanos igazgatohelyettes
- hisvét Szlilék
- Bolcsodék Napja BélcsGdevezetdk
- anyak napja Kisgyermekneveldk
- gyermeknap Fenntarto

- Bolesédés bucsiiztato
- Mikuldsvaras
- Karacsony

Szakmai program 3. szémi melléklet
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Szuléi értekezlet
Tajékoztatas, aktualitasok

Bblcsédevezetdk
Kisgyermeknevel&k

Evente 2 alkalommal

Dokumentacid

- abeszoktatas és
csaladlatogatas
dokumentaldsa

- csoportnaplé

- gyermek egészséglgyi
torzslap

- csaladi fuzet

- felvételi kényv

- Megallapodas

- SzulGi nyilatkozatok

- Nyilvantartas az ellatasi
napokrol

- Nyilvdntartas az étkezést
igénybe vevikrdl

- Kedvezményben
részesilék nyilvantartasa

- Boélcsédei jelentés

- Havizaras

- Hazirend

- KENYSZi jelentés

Egyesitett BlcsGdék
igazgatoja
Altaldnos igazgatohelyettes
BélcsGdevezetbk
KisgyermeknevelSk

A dokumentacid jellegétsl
fiiggden:

- naponta
- havonta
- negyedévente

Szakmai gyakorlatok
szervezése

Egyesitett Bélcsédék
igazgatodja

Altaldnos igazgatohelyettes
Szaktanacsadd
BélcsGdevezetdk
Kisgyermekneveldk

A hallgatdk igényeihez
igazodva

Leltdrozas

Egyesitett Bolcsddek
igazgatoja

Altaldnos igazgatohelyettes
Bolcsédevezetdk
KisgyermeknevelSk
Gazdasagi csoport

2023, janudr

Selejtezés

L

Egyesitett Balcsddek
igazgatdja

Altalédnos igazgatéhelyettes
Bélcsédevezetsk
Kisgyermeknevel&k

Gazdasagi csoport

A GMK altal megadott
id6pontban

Szakmal program 3. szamu mellékiet
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Nyari nyitvatartasi rend
tervezése

Egyesitett Bolcs6dék
igazgatoja

2023. szeptember

Munkavédelmi,
balesetvédelmi tizvédelmi,
GDPR oktatas

Részvétel

Minden dolgozd

Bolcsédénkként mas
idépontban, évente egyszer,
sziikség esetén online
formaban

A bélcs6dében dolgozd valamennyi munkatars feladata és feleléssége, hogy a bolcsédei
szabdlyainak irdnymutatasait kovetve, a helyi szakmai
programban és munkatervben megfogalmazott célok és meghatarozott feladatok alapjan
legjobb szakmai tuddsa szerint, magas szinvonalon végezze munkajat.

nevelés- gondozas szakmai

Budapest, 2023. januar 16.
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Budapest Fdvaros XV. keriileti

Onkormanyzat Tagbolcsédék:
Egyesitett Bélcsddek al, e Gydngyszem Bolesdde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. .
T e Szivdrvany BélcsGde 1152 Budapest, 76 Gt 33. 4. sz. melleklet

11'S6 Bu'dapest, :\E‘: !1::] gé- Mazsolapalota Bélcs6de1157 Budapest, Kavicsos kdz 6.

Nadasto park 1. e Csemetekert Bblcséde 1155 Budapest, Wesseignyi u 33.
Telefon: +36-1/414-08- 58 f,.‘fJ f “‘:. Szazholdas Pagony Bolcséde1156 Budapest, Kontyfa u 6.
igazeato@xvbolesode.hu ! \devdr Boics6de 1156 Budapest, Nadasté park 1.

Budapest FGvaros XV. Keriileti Onkormanyzat
Egyesitett Bolcs6dék

rre

Vezetdi értekezletek tervezete
2023.év

2023. januar
s A2022. év értékelése
» 2023. ev munkatervének és értekezlet tervének elkészitése és elfogaddsa
o Leltar értékelése
e Statisztikai adatok megbeszélése
* Dokumentacio megbeszélése, hatdridék, formaisag pontositasa
» Szabadsdgtervezet megheszélése
e Jogszabalyi valtozasok megbeszélése
* Ellendrzések megbeszélése
* Kockdzatfelmérés
* Aktualitasok

2023. februar

* Az Egyesitett Bolcsédék beszamaldjardl tajékoztatas
Nyilt napok szervezése
Aktualitasok

L ]

2023. marcius
e Felkészllés a 2023-2024-es nevelési évre torténd beiratkozasra
* Akbzponti tovabbképzeés meghbeszélése
» Felkészilés a Bolcsddék Napjara
» Jogszabalyi valtozasok megheszélése
e Szakmai ellendrzések I. félévi idépontjainak meghbeszélése
e Aktualitasok

2023. aprilis

ElGkésziiletek a normativ dllami tamogatas 1. modositasahoz
Beszerzesek megheszélése

Aktualitasok

2023, majus
¢ Beiratkozott gyermekek felvételének egyeztetése

Szakmai program 4. szamu mellékiet 1/3
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Budapest FGvdros XV. keriileti

Onkormanyzat — Tagbdlcsddék:
Egyesitett Bolcsddék R S Gyongyszem BélcsGde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. 2
1156 Budapest ~{--i3‘ Szivarvény Balcsdde 1152 Budapest, F6 Gt 33. 4. sz. melléklet
, s % i'_. % Mazsolapalota Bolcs6de1157 Budapest, Kavicsos kiz 6.
Nadastd park 1. o >~ Csemetekert Bdlcsade 1155 Budapest, Wesselényi u 33, |
{

Telefon: +36-1/414-08- 58 ;ﬁ’ £ Szézholdas Pagony BélesSde1156 Budapest, Kantyfa u 6.
icazoato@xvbolesode. hu Idevdr Bolcsdde 1156 Budapest, Nadasté park 1.

%

e Aktualitasok
» Jogszabalyi valtozasok megbeszélése

2023. junius
® Zdrds —nyitva tartas megbheszélése
* Gyermekek elhelyezése a zaras alatt igény szerint
* Szabadsagolasok megheszélése
* Az elsé félév munkatervének megvaldsulasa
® Jogszabalyi vdltozdsok megbeszélése
e Aktualitasok

2023. augusztus
» Felkésziilés az uj gyermekek felvételére és a beszoktatasra
e KSH statisztika megbeszélése
e Jogszabalyi valtozasok megbeszélése
» El6késziiletek a normativ dllami tdmogatas 2. médositasdhoz
e Aktualitasok

2023. szeptember
* Beszerzések teljesitésének megbeszélése
e Aktualitasok
e Szakmai ellendrzések II. félévi id6pontjainak megbeszélése
e Eldkésziiletek a 2024. évi koltségvetés elkészitéséhez

2023. oktober
e Beszoktatasok, csaladlatogatasok tapasztalatainak megbeszélése
* Szakmai program, beszamoloé tartalmi kévetelményeinek megbeszélése
¢ Szabadsagolasok megbeszélése
* Jogszabalyi vdltozasok megheszélése
e Aktualitasok

2023. november
o El6késziiletek a 2024. évi normativ allami tamogatés igényléséhez
e Aktualitasok

2023. december
* Kiegészitd szakmai programak, beszamoldk leadasa
e Az év végi zdrassal kapcsolatos teendék megbeszélése
e Jogszabalyi valtozdsok megbeszélése
e Aktualitasok

Szlikség esetén rendkivili értekezletet hivunk dssze.

Szakmai program 4. szima mellékiet 2.3




Budapest FGvaros XV. keriileti

Csemetekert Balcsdde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Telefon: +36-1/414-08- 58 ;ﬁ t’ﬁ\?‘- Szézholdas Pagony Bélcsdde1156 Budapest, Kontyfa u 6.
igazgaro@vaoicsode.hu Idevdr Balcs6de 1156 Budapest, Nadastd park 1.

Onkormanyzat Tagbélcsodeék:
Egyesitett Bolcsddék j\,‘a'b ’?’é’.:, Gydngyszem Bélcséde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17.
1156 Budapest o __."- Szivérvany BolcsGde 1152 Budapest, F6 tt 33.

- : pest, :.} (_:_; % Mazsolapalota Bélcsdde1157 Budapest, Kavicsos kéz 6.
Nadasto park 1. s

4. sz. melléklet

Munkatarsi értekezletet minden bélcs6devezet6 a sajat kiegészité szakmai programjaban

leirtaknak megfelelSen tart.

Budapest, 2023. januar 16.
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Budapest FGvaros XV. keriileti
Onkormanyzat Tagbolcsdék:

Egyesitett Bélcsédék @’?"’ Gyongyszem 86lcséde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. 5.5 Fnelléklet
1156 Budapest, i Szivdrvany Bolcséde 3.152 Budapest, FG ut 3?.
A N % ) ;: Mazsolapalota Bolcséde1157 Budapest, Kavicsos kéz 6.
Nadasto park 1. Csemetekert Balcsdde 1155 Budapest, Wesselényi u 33,
Telefon: +36-1/414-08- 58 z'if ?\ Szdzholdas Pagony Bélcséde1156 Budapest, Kontyfa u 6.

igazeato@xvbolesode. hu Idevar Bélesdde 1156 Budapest, Nadasté park 1.

Szakmai latogatasok és ellenérzések tervezete
2023. év

A keriiletben folyd egységes szakmai munka szinvonaldnak fenntartdsiat a
munkafolyamatokba épitett folyamatos és sziroprobaszeri szakmai ellenérzésekkel, a
gyakorlati munka atgondolt, céliranyos segitésével valdsitjuk meg.

Szakmai ellenérzésre a 2023. évben is varhatéan két alkalommal keril sor, illetve
alkalmanként szirdprobaszer(ien.

Terveim szerint a 2023. évben hiarom témakor kertil ellendérzésre:
e Bolcsédei dajkak megfigyelése

A dajka szorosan egyiittmiikédik a kisgyermeknevelSkkel, igy a gyermekcsoportok
mikddésében fontos, nélkiilozhetetlen feladatot Iat el.

gyermekétkeztetés

gyermekfellgyelet biztositdsa

takaritasi folyamatok

egylttm(kddés a kisgyermeknevelékkel

R W & K

|
|
|
* Gyermekétkeztetés

szakmai protokoll

targyi feltételek

kulturhigienes szabalyok

szemelyi feltételek biztositasa

életkori sajatossagok figyelembevétele

e B KW

s Flrddszobai tevékenység

szakmai protokoll

targyi feltételek

kulturhigiénés szabalyok

személyi feltételek biztositdsa

életkori sajatossagok figyelembevétele

R L

A helyi kiegészité szakmai programban leirtak megvaldsulasa
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Budapest Févaros XV. keriileti
Onkormanyzat Tagbolcsédék:

Egyesitett Bolcsédék \(‘ (“_}".; Gyangyszem BélcsGde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17.

-

= Szivérvany BolcsGde 1152 Budapest, FG Gt 33.

11‘55 Bu‘dapest, X {':_:) % Mazsolapalota BélcsGde1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
Nadasto park 1. LN Csemetekert Bolcsdde 1155 Budapest, Wesselényi u 33,
Telefon: +36-1/414-08- 58 1..9 a'ﬁ\\ Szazholdas Pagony BolcsGde1156 Budapest, Kontyfa u 6.
iggzgato@vaolcsode.hu Idevadr BélesGde 1156 Budapest, Nadastd park 1.

5. sz. melléklet

» BolcsGdevezetdi adminisztracio 3 havonkénti ellendrzése

o KENYSZI| havonkénti ellenérzése

EllenGrzés tervezet

2023. februar-aprilis
* Gyongyszem BolcsGde
* Csemetekert Bolcséde
® Szazholdas Pagony Bélcsdde

2023. majus-szeptember
* Mazsolapalota Bolcsdde
* |devar Bolcsdde
e Szivarvany bolcséde

2023. oktober
e Gyodngyszem BolcsGde
¢ (Csemetekert BélcsGde
e Szazholdas Pagony Bolcsdde

2023. november
* Mazsolapalota Bolcséde
¢ Idevar BolcsGde
e Szivarvany bélcséde

A latogatasok kiterjednek:
e Targyi ellatottsagra
e Szemelyi elldtottsagra
* A mikodési feltételek vizsgalatara
e A higiénés rendre

A megfigyelések tapasztalatainak osszegzésére a Ilatogatas
bolcsédevezetdvel és a munkatarsakkal.

végén kerdl

sor, a

A latogatdst végzGk tapasztalataikat jegyz6konyvben rogzitik és javaslatokat tesznek a

valtozasokra. A sziikséges valtoztatasok szurdprébaszeriien keriilnek ellenérzésre.

Egyeb latogatds valtozd idéponthan és sziikség szerint.
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Budapest Févdros XV. keriileti

Onkormdnyzat

Egyesitett BolcsGdék Jﬂ% » F2
1156 Budapest, i; 3
Nadasté park 1. - T

Telefon: +36-1/414-08- 58 % "ﬁ\\
igazgato@xvbolesode.hu =

Tagbdlcs6dék:
Gydngyszem Bélcsdde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17,
Szivarvény BolcsGde 1152 Budapest, FG Gt 33.

{:;} % Mazsolapalota BalcsGdel1157 Budapest, Kavicsos koz 6.

Csemetekert BolcsGde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Szdzholdas Pagony Bélcs8de1156 Budapest, Kontyfa u 6.
Idevdr BlesGde 1156 Budapest, Nadastd park 1.

5. sz. melléklet

A kézponti feladatokat ellaté munkatarsak munkajanak ellenérzése és értékelése

folyamatos.

Budapest, 2023. januar 16.

'NL Jdo\
Naszekné Ladola Erika
igazgatd

i

1 4G
Tapasd

Szakmai program 5, szamu melléklet
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Budapest Févaros XV. keriileti

Onkormanyzat 7 TagbdlcsGdek:
Epyesitett Bélesédék N ﬁn\; Gyongyszem Bolcsdde 1158 Budapest, Bezsilla Ndndor u 17,
1156 Budapest e Szivarvdny Bolcsdde 1152 Budapest, FG Gt 33.

(

e A 3 - .
b o = Mazsolapalota Bolesdde1157 Budapest, Kavicses kbz 6.
, . ..E: ‘a: ’
Nédastd park 1. %”""} . Csemetekert Bolcséde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.

Telefon: +36-1/414-08- 58 75! i%‘ Szdzholdas Pagony BolcsGde1156 Budapest, Kontyfa u 6.
isazeato@xvbolesode.hu Idevdr Bolcséde 1156 Budapest, Nadasto park 1.

6. sz. melléklet

Képzési, tovabbképzési terv
2023. év

Képzések, tovabbképzések

2023. évben beterveztiik 28 f& szakdolgoz6 mindsitett tovabbképzését:

2 f6 kotelez6 dajkaképzés

24 6 Gordon tréning (Gyermeknevel6k Kommunikdciés Tréningje, Kommunikacié és
kapcsolati készségek fejlesztése)

v 2 f8 vezets részére kotelezd megujitd vezetSképzés.

Figyelemmel kisérjik folyamatosan az ingyenes képzéseken vald részvétel lehetdségét.

Hazi tovabbképzések

Célunk a magas szinvonalu szakmai munka megtartasa, ezért hazi tovabbképzéseket minden
intézménylinkben rendszeresen tartunk, ily médon prébaljuk pétolni a hianyzo elméleti és
gyakorlati tudast, vagy feleleveniteni a mar meglévét.

A hazi tovabbképzések a bolcs6dék sajat szakmai programjéban leirtak szerint zajlanak.

Budapest, 2023. januar 16.

Lo

Naszekné Ladola Erika
igazgato
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Budapest Fovaros XV. keriileti
Onkormdnyzat

Egyesitett Boles6dék Ry j?f‘::
1156 Budapest, N
Nédasté park 1. E AR

Telefon: +36-1/414-08- 58
igazgato(@xvbolcsode.hu

Tagbélesodék:
Gyongyszem Bolesdde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 7.
Szivarvany Bolcstde 1152 Budapest, Fa ut 33.
Mazsolapalota BolesGde 1157 Budapest, Kavicsos kbz 6.
Csemetekert Bolcside 1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Szazholdas Pagony BolesGde 1156 Budapest, Kontyfau 6,
Idevar Bolcstde 1156 Budapest, Nadasto park 1.

Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat

Kihirdetve:

Szervezeti s M{ikddési Szabalyzat

1/25




Iranyado jogszabalyok:

- Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011. evi CLXXXIX. térvény,

- az dllamhaztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

- az allamhaztartdsrol szoloé toérvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

a helyi onkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi meghizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségi szervek feladat és hataskorérdl szold 1991. évi XX. térvény,

- a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrdl széld 1997. évi XXXI. torvény (a
tovabbiakban: Gyvt.),

- a kozalkalmazottak jogalldsarol szolo 1992. évi XXXIIl. térvény (tovabbiakban: Kjt.),

- a Munka Torvenykonyverdl szolo 2012. évi l. térvény (a tovabbiakban: Mt.),

- a Polgari Torvénykdnyvrél szolo 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.),

- aszemelyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeirdl sz6lé6 15/1998 (IV. 30.) NM
rendelet (a tovabbiakban: Rendelet),

a kézalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. evi XXXIIl. torvénynek a szocialis, valamint a
gyermekjoléti es gyermekvedelmi agazatban torténd végrehajtasarol sz6lé 257/2000. (XII.
26.) Korm. rendelet,

egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekr6l szélo 2007. évi CLI. torvény (a
tovabbiakban: Vnyt.),

a nemzeti kéznevelésrél szolé 2011. évi CXC. térvény,

- a személyes gondoskoddst nyujtd gyermekjoléti alapelldtasok és gyermekvédelmi
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhato bizonyitékokrol sz6lé 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet,

- @ munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarél és
velemeényezéeserdl szolo 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet,

- a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevdi nyilvantartasrél és orszagos
jelentési rendszerrdl szolo 415/2015. (XIl. 23.) Korm. rendelet,

- a Képvisel§-testiilet személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasokrol szolod
41/2003. (X11.8.) 8k. rendelete,

- az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a

személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
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aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérsl (Altaldnos

Adatvédelmi Rendelet, ,GDPR") GDPR EU-s rendelete

a KepviselG-testiilet személyes gondoskodast nyujtd alapelldtasba tartozd gyermekek
napkozbeni ellatasa keretében biztositott étkeztetésrél és az intézményi térités dijairdl
sz6l6 5/1998. (111, 24.) 6nk. rendelete.

I
Alapitas

Harom even aluli gyermekek ellatasa, gondozasa, nevelése céljdbdl a Budapest Févaros XV.
keriileti Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, mint alapitd szerv létrehozta a

Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett Bélcsédék
(a2 tovabhiakban: Intézmeny)

koltségvetési szervét,

A hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapito okirat kelte: 2023.04.05.
A legutolsd modosito hatarozat szama: 5/1380-3/2023.

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A koltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Budapest Févéros XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett BélcsGdék
1.1.2. roviditett neve: Egyesitett Bolcsddék
1.2. A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 1156 Budapest, Nadasto park 1.
B 1.2.2. telephelye(i):
telephely megnevezése telephely cime
1158 Budapest, Bezsilla Nandor
3 Bélessd s
1 Gydéngyszem Bdlcsdde teE 1T,
2 | Szivarvany Bolcsdde 1152 Budapest, F6 Gt 33.
, 1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
3 | Mazsolapalota Bélcséde 4
4 | Csemetekert Blcséde - 1155 Budapest, Wesselényi u. 33.
5 | Szazholdas Pagony Bélcs6de | 1156 Budapest, Kontyfa u. 6.
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2. A koltségvetési szerv
alapitdsaval és megsziinésével dsszefliggd rendelkezések

2.1. Akoltsegvetési szerv alapitasanak datuma: 1996. 01. C1.
3. A koltségvetési szerv iranyitasa, felligyelete
3.1. Akdltsegvetesi szerv iranyito szervenek
3.1.1. megnevezése: Budapest FGvaros XV. Kerillet Rékospalota, Pestujhely, Ujpalota
Onkormanyzatanak Képviseleti-testilete.
3.1.2. szekhelye: 1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.
3.2. A Kkoltségvetési szerv fenntartojanak
3.2.1. megnevezése: Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota
Onkormanyzata
3.2.2. székhelye: 1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.
4. A koltségvetési szerv tevékenysége
41 A kdltségvetési szerv kozfeladata: gyermekjoléeti alapellatds keretében biztositott
gyermekek napkozbeni ellatasa bélcsédei ellatas formajaban.
4.2. Akoltségvetési szerv fétevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
| szakagazat szama szakagazat megnevezése
1 289110 Bolcsddei ellatas
4.3. Akoltsegvetési szerv alaptevékenysége: A csaladban nevelkedé 3 éven aluli gyermekek

napkézbeni ellatasa, szakszer( gondozdsa és nevelése. Ha a gyermek a 3. életévét
betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai
nevelésre, a 4. életévének betdltését kdvetd augusztus 31-ig nevelhet§ és gondozhatd
a bolcsddében. (Jogalap: a gyermekek védelmerdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997
evi XXXI. torvény 42. §- a3, 94. § (3) bekezdes a) pontja).

A koltségvetési szerv székhelyén, intézményi egységkent miikddik az Idevar Bolcséde.
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|
4.4. Akoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjelolése:
kormanyzati funkciészam | kormanyzati funkciéo megnevezése
| 1 | 074040 Fertdz6 megbetegedések megelGzése,
jarvanylgyi ellatas
2 | 074051 Nem fertéz6 megbetegedések megelGzése
Gyermekek napkdzbeni ellatdsa csaladi
[ 3 | 104030 bélcséde, munkahelyi bdlcséde, napkdzbeni
gyermekfelligyelet, vagy alternativ napkdzbeni
! ellatas datjan
| Gyermekek bdlcsédében és mini bolcsédében
| 4 1104031 térténs elldtasa
5 104035 Gyermekétkeztetés holcsGdében, fogyatékosok
nappali intézményében
6 104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkézbeni
ellatasat biztositd intézményben
45 A koltségvetési szerv illetékessége, m(kodési teriilete: Budapest Févdaros XV. keriilet
kozigazgatasi terllete.
5. A kdltségvetési szerv szervezete és miikddése
I 5.1. A koltségvetési szerv vezetGjének megbizasi rendje: Az intézmény vezetdjét a Budapest
| Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorményzatanak Képvisel-
! testllete a kdzalkalmazottak jogdllasarol szold 1992. évi XXXIII. térvény alapjan palyazat
utjan, hatarozott iddére, legfeljebb 5 évre bizza meg. A munkaltatdi jogokat egyebekben
a polgarmester gyakorolja. Az intézmény vezetGje ,magasabb vezetdi besorolasu”
kozalkalmazott.
5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazdasban allé személyek jogviszonya:
foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly
. R a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII.
1 | kézalkalmazotti jogviszony &
torveny
2 | munkaviszony a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi |. torvény
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1.
Koltségvetési szerv

Bankszamla szama: 15515287

Szamlavezetd: OTP Kereskedelmi Bank Nyrt.

Adoszama: 15515287-2-42

Torzskdnyvi azonosité szama: 515289

Altalanos forgalmi ado befizetésére kotelezett az adétérvény alapjan.

.
ElGiranyzatok feletti jogosultsaga

Az eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsdg — az Avr. valamint a Gazdasagi M(ikodtetési
Kozpont (tovabbiakban: GMK) és az intézmény altal megkotdott Munkamegosztasi
Megallapodas figgvényeében — kiterjed az elGiranyzat felhasznaladsra, a kiemelt elGiranyzat-
modositasanak kezdemeényezésére, az elemi koltségvetéshen szerepld, kiemelt
elGiranyzatokon belili elGiranyzat - moédositasra.

V.
Feligyelet

1. Az Intézmény fenntartdja, felligyeleti, irdnyité szerve:

Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Képviselé-testiilete (1153 Budapest, Bocskai u.
1-3.) — a tovabbiakban: Fenntarto.

A felligyeleti jogkdrt a Fenntartd — egyes esetekben az dltala atruhdzott feladat - és
hataskérben — a Népjoléti Bizottsag utjan gyakorolja.

A Fenntarto iranyitasi feladatai kiilonosen:

- az alapito altal meghatarozott céloknak megfelelé mikddés biztositasa,

- azIntézmeény mikodeési koltségének, fejlesztésének megallapitasa,

- dont a bolcsodek letesiteserdl, féeréhelyek bdvitésérdl/ csokkentésérél vagy dtmeneti
szlinetelésérdl, tevékenységi kdrének médositasaral,

- ellendrzi az Intézmeény gazdalkoddsanak és mikodésének térvényességét,

- az Intézmény pénziigyi-gazdasagi ellentrzésére, - jogszabalyi felhatalmazas alapjan-
jogosult a képviseld testiilet pénziigyi bizottsaga, valamint az 6nkormanyzat jegyzdje,

- jovahagyja az Intézmény Szervezeti és Mkddési Szabalyzatat,

- értekeli a szakmai munka eredményességét, gondoskodik a szakemberek
tovabbkeépzésérdl.

Az irdnyitas nem sértheti az Intézmeény szakmai 6nallosagat, szakmai hataskoreit.
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2. Az Intézmény szakfelligyeleti szerve:

Szakmai és modszertani felligyelet és iranyitas, valamint a szolgaitatoi nyilvantartasba vétel:
Budapest Févaros Kormanyhivatala.

Kozegészsegligyi szakfelligyelet: Budapest FOvaros Kormanyhivatal Népegészségligyi Intézete
tertletileg illetékes tisztiorvosa.

V.
Feladatok, tevékenységek

Az intézményben folyd tevékenységet a 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és
a gyamiigyi igazgatasrol 41, 42-42/A., 43 §-ai, és a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a
személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és mikodésik feltételeirdl szabalyozza.

Az intézmény felvételi rendjére vonatkozd szabhalyokat az 1997. évi XXXI. térvény 31-32. §-ai
tartalmazzak.
Vi.
Az Igazgatod jogallasa

Az Intézményt a Fenntarto altal — nyilvanos palyazat alapjan, hatérozott id6re — meghizott
Egyesitett Bolcsédék Igazgatdja (a tovabbiakban: Igazgatd) vezeti, egyszemélyi felelGsséggel.
Az lgazgatd magasabb vezetd beosztast kozalkalmazott, aki a Vnyt. alapjan évente
vagyonnyilatkozat-tételre koteles.

1. Az Igazgato altal gyakorolt jogkdrok:
a) munkaltatoi,
b) képviseleti,
c) kotelezettségvallalasi, illetve utalvanyozasi.

2. Az Igazgato (egy személyben) felel&s:
a) az intézmény kezelésében lévé vagyon rendeltetésszer(i hasznalataért, és az alapito
okiratban el&irt tevékenységek megfeleld ellatasaért,
b) a koltségvetési szerv gazdalkoddsaért, tervezési, informacié szolgaltatdsi
kotelezettség teljesitéséért,
c) az intézményi szakmai munka belsé ellendrzés megszervezéséért és miikddéséért,
d) a bolcsédei részlegek szakmai munkajanak koordinalasaért, ellendrzéséért, a
tovabbtanulds biztositasdert, a bolcsddékre vonatkozd szakmai jogszabalyok
érvényesitéséért,
e) a bolcsédék szakmai munkajabol eredé gondozési-nevelési feladatok iranyitasaért
es ellendrzeséert, a korszerl nevelési mdodszerek, modszertani levelek gyakorlati
alkalmazasaért és ezek ellendrzéséért,
f) a munkaerd gazdalkodas szabalyozasaért, a részlegvezettk rendszeres
beszamoltatasaért.
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VIL.
Munkdltatéi jogkor gyakorldsa

Az lgazgato kozalkalmazotti jogviszonyaban a Kjt. alapjan a kinevezést és felmentést a
Kepviseld-testiilet, mig az egyéb munkaltatoi jogkort a Polgarmester gyakorolja.

A munkaltatéi jogkdrt az intézmény kozalkalmazottjai felett az |gazgato, abban az esetben
pedig, ha az Igazgatd akadalyoztatva van, vagy az igazgatdi tisztség ideiglenesen nincs
betoltve, az igazgato-helyettes gyakorolja.

VIIL.
Szervezeti felépités, szervezeti egysegek

1. Az Intézmény szervezeti felépitését az 1. sz. melléklet, a szervezeti egységek felsorolasat,
engedélyezett férGhely és létszam adatait a 3. sz. melléklet tartalmazza.

Az 1/4. pont szerinti feladatokat valamennyi bolcsédei részleg ellatja.

2. Alaptevékenységen tuli egyéb szolgaltatasok:

A bolcsédei ellatasban nem részesild gyermekek és csaladjaik szamara nydjtott
téritéskoteles szolgaltatasok.
Jogalap:

- a1997. evi XXXI. tdrvény 42.§
- aszemélyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasokrdl szolé 41/2003. (X,
8.) ok. rendelet.

a) Iddszakos gyermekfelugyelet

Az iddszakos gyermekfellgyelet keretében a szUl6 (gondozd) altal igényelt alkalommal és
id6tartamban bélcsddei elldtds nydjthato az e célra Iétrehozott csoportban vagy a normal
bdlcsGdei csoport lres féréhelyein.

A szllék alkalmi elfoglaltsaguk idejére, akdr néhany orara is, el6zetes igény bejelentés
alapjan kérhetik gyermekik feliigyeletét az alabbi telephelyeken. A tagbdlcséde vezetdje a
gyermek szemeélyi adatain kivil régziti a szolgaltatds igénybevételének napjat, id6tartamat,
és azt, hogy kinek adhato ki a gyermek, kit és hol lehet értesiteni siirgés esetben. Id@szakos
gyermekfellgyelet két telephelyen miikodik: a Szivarvany Bélcséde (1152 Bp., FS Gt 33.)
baba-mama szobajaban, és Gres féréhelyein, illetve a Szazholdas Pagony Bélcsdde (1156
Bp., Kontyfa utca 6.) lres féréhelyein.
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b) Jatszécsoport

A jdtszocsoportban a szilGkkel vagy hozzdtartozokkal egyiitt fogadjak gyermekeket a hét
bizonyos napjain. A kisgyermeknevelG szerepe itt megvaltozik: 6 a ,haziasszony” a
csoportban, a gyermekeket a kisérdik gondozzak. A jatszécsoport a Szivarvany Bolcsédében
(1152 Bp., F6 ut 33.) kilon erre a célra kialakitott helyiségben m(kadik, heti harom
alkalommal: kedden, szerdan, cstitértokén 9.30 oratol 11.30 ordig. A helyiség méreteire
tekintettel max. 8 gyermek és sziilGje szamara biztosithato a szolgéltatas alkalmanként.

c) Sészobahasznalat

Specialisan erre a célra kialakitott Un. soszobaban vehetd igénybe a szolgaltatas, igény szerinti
id6tartamban és alkalommal, a Mazsolapalota Bolcsédében (1157 Bp., Kavicsos koz 6.) és a
Szazholdas Pagony (1156 Bp., Kontyfa u. 6.), 12.00 ératél 17.00 oraig.

IX. Napkozbeni gyermekfeliigyelet

Az Egyesitett Bolcsodék az 1997. évi XXXI. torvény 44/B. § (1) bekezdés a) és (3) bekezdés d)
pontjanak megfeleléen, a 44/C. § (3) bekezdés a) pontja szerint napkdzbeni
gyermekfeliigyelet keretében - nem nevelési-oktatasi céllal - az életkornak, egészségligyi
allapotnak megfelel6 napkdzbeni ellatast biztosit a bélcsddei ellatasban nem részeslls, a XV.
keriiletben él6 gyermekek szamara, a sziil§, torvényes képviseld otthonaban a gyermek
0-12 hénapos kordig, kizérdlag a 44/C. § (1) bekezdés b) pontjanak megfelelGen, ha tobbes
ikrek sziiletnek, valamint az ikergyermekek gondozasaban és nevelésében a szulé segitségre
szorul. A napkdzbeni gyermekfeligyelet kérelmet az intézmény honlapjan talalhato ,Kérelem
napkézbeni gyermekfelligyeletre” nyomtatvdny kitoltésével az Egyesitett Bolcsddék
igazgatojahoz kell benyujtani. A szolgaltatas létrejottével az intézmény és a szild
megallapodast kot.

A napkozbeni gyermekfellgyelet téritési dijait a 41/2003. (X11.8.) 6nkormanyzati rendelet 1.
szamu melléklete szabdlyozza.

Az otthongondozas szakmai iranyelveit az Egyesitett Bolcsédék szakmai programja részletezi.

X.
A miikddés rendje

1. A kdltségvetési szerv vezetése:

Az Intézmeényt az lgazgatd vezeti, akit — tavolléte, akadalyoztatdsa esetén — teljes jogkdrben
helyettesit az dltala hatarozott idére, irasban megbizott intézményi igazgato-helyettes.

2. A koltségvetési szerv képviselete:

Az Intézményt, mint jogi személyt a Ptk. 3:30. §-a illetve az Aht. 10. § (6) bekezdése alapjan az
Igazgato kepviseli, teljes jogkdrben.
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Az igazgato a koltségvetési szerv képviseletének jogkorét esetenként, vagy az Ugyek
meghatdrozott csoportjara nézve irashan atruhazhatja az igazgato-helyettesre.

Az igazgato-helyettes latja el a koltségvetési szerv képviseletét tovabba az igazgato
akadalyoztatasa esetén, vagy ha az igazgatoi tisztség ideiglenesen nincs betdltve.

3. Dontési rendszer:

Az lgazgato az Intézmeény lgyeiben a jogszabalyok keretei kézott &nalléan dont. A dontési
jogkér egy részét az lgazgato atruhdzhatja az Intéezmény mas kdzalkalmazottjara.

XL
A belsé ellendrzés rendje

1. Az Intezmény belsé ellendrzését a XV. Kerileti Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzési
Osztalya vegzi.

2. A Munkamegosztasi Megallapodas V.2 fejezete szerint a GMK belsd ellendrzési csoportja
ellatja az Intézmeény, gazdalkodasi tevékenységenek a belsd ellendrzéset.

XII.
Az Egyesitett Bdlcsddék igazgatdjanak feladatai

1. Szervezési feladatok:

- A GMK-val kotott megdllapodas alapjan megszervezi a gazdalkodas szabalyszerd
rendjét és annak folyamatos vitelét.

-  Gondoskodik a szakmai feladatokat meghatarozo szabalyzatok elkészitésérdl,
folyamatos karbantartasarol, illetve a munkatarsakkal torténd megismertetésérdl.

- Folyamatosan figyelemmel kiséri az SzMS$S:z aktualitdsat és a modositas
szovegtervezetének megkildésével jelzi a Fenntarténak a médositas sziikségességét.

- A szervezeti egységek vezetdin keresztil gondoskodik a munkakéri leirasok
elkeszitéserdl.

- Iranyito tevékenységével biztositja az intézmény rendeltetésszerli és gazdasagos
mukodesét, szakmai onallosagat, valamint a torvényesség és az dnkormanyzati
tulajdon védelmet.

2. Informacids feladatok:

Megszervezi az Intézmeény felligyeletét, valamint a pénzligyi, gazdasagi ellendrzését
ellato szervek kozotti egyattmikodest és kapcsolattartast.

3. Kinevezés, megbizas rendje:

Az lgazgato megbizasa alapjan az igazgatd-helyettes magasabb vezetd beosztasd
kozalkalmazott.
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4. Kozvetlen iranyitas rendje:

Az lgazgato kozvetlen iranyitasa ala tartozo kézalkalmazottak:
a) az igazgato-helyettes,

b) a bolcsédei részlegek vezetdi,

¢) Szaktandcsado,

d) gazdasagi csoport.

5. Intézményi belsd kapcsolattartas, beszamoltatas rendje:

a) Kézvetett formaban:
- irdsos jelentések, sziikség szerinti adatszolgditatas
- éves beszamoladk, havi statisztikak
- szakmai munka elemzése, értéekelése.
b) Kézvetlen formaban:
- vezetdi értekezlet /negyedévenként/
- tapasztalatcsere, konzultacio /szlkség szerint/
- intézmeényi latogatas, ellenérzés /évente 2x/.

6. Kiilsé kapcsolattarté és koordinalé tevékenység rendje:

a) Onkormanyzat:

- Az intézmény felett a feligyeleti jogkért Budapest Févaros XV. Kerileti
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete — egyes esetekben az dltala atruhdzott
feladat- és hataskérben a Népjoléti Bizottsaga utjan — gyakorolja.

- Kozvetlen kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal Népjoléti és
Intézményfellgyeleti FGosztalyaval.

b) Gyamhatosag, Gyermekjoléti Kézpont:
- A részlegek vezetdje folyamatos kapcsolatot tart, arrol az igazgatonak beszamol.
c) Fovarosi kerliletek Egyesitett Bolcsodék Intézményei:
- Szakmai konzultacio, tapasztalatcsere.
d) Tarsadalmi szervezetek, Bolcsddei Erdekképviseleti Forum:
- Vélemeényegyeztetes, rendezvényeken valo részvétel biztositasa.

7. A belsd kontroll rendszer kialakitasa:
Az Intézmeény vezetdje felelSs a belsé kontrollrendszer keretében a megfeleld:
- kontrollkérnyezet,
- kockazatkezelési rendszer,
- kontrolltevékenysegek,
- informacios és kommunikacios rendszer, és
- monitoring
kialakitasaert, mikodtetéséért és fejlesztéséeért.
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Xl
lgazgatd-helyettes jogallasa

Az igazgaté-helyettes magasabb vezetd beosztasu kézalkalmazott, akit a vezetdi beosztéssal

az lgazgatd biz meg a Kjt. 20/B. §-ban foglaltaknak megfeleléen, és a Vnyt. alapjan évente
vagyonnyilatkozat-tételre koteles.

1. Az igazgatohelyettes altaldnos helyettesitési jogkore:

Az igazgatd akadalyoztatdsa esetén, vagy ha az igazgatoi tisztség ideiglenesen nincs betdltve,
altaldnos helyettesitési jogkor keretében az igazgatd - jelen szervezeti és mudkodesi
szabdlyzatban felsorolt — valamennyi feladat- és hataskorét gyakorolja, ideértve a
kotelezettségvallalast, utalvanyozast, ellenjegyzést és a munkaltatdi jogok gyakorlasat is.

Az igazgato-helyettest az altalanos helyettesitési jogkor keretében megilleti mindazon jog,
amely az igazgatot megilleti.

2. Az igazgatd-helyettes feladat- és hataskore:

2.1. Szakmai teljesités igazolasénak jogkdre.
2.2. Szervezeti egységek szakmai munkajanak ellendrzése.
2.3. Javaslatot tehet felettesének a munkajat érinté kérdésekben.

2.4. Gazdalkodasi feladatai:
a) Folyamatosan szervezi, irdnyitja és ellendrzi a karbantartasi és felujitasi munkakat.
b) A keret felhasznalasat folyamatosan figyelemmel kiséri.
c) Figyelemmel kiséri az irodaszer és tisztitdszer igényeket, feligyeli azok rendelését

2.5. Szakmai feladatai:

a) Mindenkorijogi kornyezet valtozasait figyelemmel kiséri, tajékoztatja az igazgatot.

b) Szakmai tevékenységhez/feladatellatashoz sziikséges szabalyzatokat elékésziti, a
végleges elkészitésében kdzremiikodik.

c) Szakmai beszamoldk és igény szerint felmerlilé adatszolgaltatasok eldkészitése.

d) Az igazgatd utmutatasai alapjan, beszamoladsi kételezettség mellett o6nélld
munkaveégzes.

e) Az igazgatd tavollétében teljes jogkorrel és felelGsséggel iranyitja, ellenGrzi a
tagintézmények tevékenységét. Folyamatosan figyelemmel kiséri a szervezeti
egysegekben folyd munkat, végrehajtja és végrehajtatja a bélcsédékre vonatkozo
térvényeket, rendeleteket és utasitasokat.

f) Részt vesz a bolcsédevezetSk negyedévente tartando értekezletén.

g) Segiti a napi munkafolyamatokat: részt vesz a felettes szervtdl kapott utasitasok
vegrehajtasahoz kapcsolodo részletes feladatok kidolgozasaban.

2.6. Ellendrzési feladatai:
a) Bolcsédevezetdk adminisztraciojanak ellendrzése.
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b) Folyamatosan ellendrzi a felujitasi és karbantartasi munkdkat, a keret
felhasznalasat.

c) A normativ tdmogatdsi igényt/elszdmolast aldtdmasztd dokumentacio havi
rendszeres ellendrzése.

d) Ellenérzi a gondozasi dij megallapitdsanak helyességét, a havi gondozasi dij
elszamolasat.

e) Ellendrzi az egészséges és biztonsagos munkavégzés feltételeinek megletét, a
munkavédelmi feladatokat.

f) Részt vesz a fellgyeleti munkavédelmi ellendrzéseken.

g) Ellendrzi a selejtezés szabalyszerliségét, a selejt targyak, eszkdzok tovabbi
hasznositasat.

h) Ellenérzi az intézményekre vonatkozé rendeletek, hatdlyos jogszabalyok
betartasat, a szabalyzatok, belsd utasitasok végrehajtasat.

XIV.
Bolcsddei részlegvezetd feladat- és hatdskore

A bolcsddei részlegvezetok vezetd beosztasu kozalkalmazottak, akik a munkamegosztas
szempontjabdl egy-egy bolcsddei részleget vezetnek. A bdlcsédei részlegvezettket vezetdi
feladattal az igazgatd bizza meg hatarozott id6re. Feladataikat részletesen a munkakdéri leiras
tartalmazza.

A boélcsédei részlegvezetd anyagilag, erkdlcsileg és fegyelmileg egy személyben felelés a
vezetése alatt 3llo bdlcs6de munkdjdért, a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevdi nyilvantartasrdl és az orszagos jelentési rendszerrdl szélé 415/2015.(X11.23)
Korm. rendelet szerinti pontos adatszolgdltatdsaért, tovabba szervezi és irdnyitja a
bolcsddében folyd gondozasi és nevelési munkat, melynek keretében:

- Végrehajtja és végrehajtatja a bolcséde szervezésére és mikodésére vonatkozd
torvényes rendelkezéseket, a fenntarté és ellendrzd szervek utasitasait.

- Felelds az alarendeltségébe tartozo dolgozok munkarendjével, munkaviszonyaval
kapcsolatos feladatok megoldasaért, a munkafegyelem mindenkori betartasaért.

. 2a

pontos vezetéséert. Az eldirt nyilvantartdasok szabalyszerl vezetéséert, a
kilonb6z6 jelentések, statisztikai adatszolgaltatasok hataridére térténd
elkészitéséeért és tovabbitasaért.

- Feleldés az egész bolcséde munkajaért és a bdlcsdde zavartalan és szakszerd
mikodéséért.

- Felelds a bolcsédében gondozott gyermekek harmonikus fejlédéséért, a
szakszerl gondozasi-nevelési feladatok ellatasaért.

- Felelds a bolcsédei gondozas-nevelés szakmai alapprogramjanak betartasaért,
betartatasaert.

- Felelds az alarendeltségébe tartozo dolgozék munkarendjével, munkaviszonydval
kapcsolatos feladatok megoldasaért, a munkafegyelem mindenkori betartasaért.
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- A gyermekcsoportok napirendjének kialakitasanal figyelembe veszi a csoport
kordsszetetelét, életkori sajatossagait, a dolgozoi ellatottsagot.

- Rendszeresen ellenérzi a kisgyermeknevelGk gyermekkel kapcsolatos
dokumentaciés munkajat. Tajékozodik a gyermekek egészségi allapotarol,
megbetegedés esetén gondoskodik arrél, hogy a szlldt értesitsek.

- Folyamatosan ellenérzi a csoport gondozasi-nevelési munkajat, az egyéni
bandsmadd biztositdsat, az egyéni szliikségletek kielégitését a fejlettségi szintnek
megfelelden.

Fert6z6 meghetegedés esetén az eldirasoknak megfeleléen intézkedik és
végrehajtja a Népegészséglgyi Kozpont ide vonatkozo utasitasait.

- Feladata a bélcsédei rend és tisztasag folyamatos biztositdsa és a kozegészségligyi
—jarvanylgyi és higiénés rendszabalyok betartasa.

- Rendszeresen részt vesz az étlapegyeztetd értekezleteken és ellendrzi a gyermekek
szamara elkészitett ételek mindségét, mennyiségét. Problema esetén jelzi azt a
foz6konyha és az élelmezésvezets felé.

- Gondoskodik a munkahelyi balesetek bejelentésérdl, nyilvantartasarol, a
balesetek, foglalkozdsi meghetegedések kivizsgalasarol és a hasonld esetek
megel6zéséhez szlikséges mdszaki, egeszsegligyi, szervezési es egyeb
intézkedések megtételérdl

- A HACCP rendszer miik&édtetése érdekében gondoskodik a m(ikodés targyi és
szemelyi feltételeirdl, tovabba fellgyeli, ellenérzi és segiti a HACCP rendszer
mukodését.

- Ellendrzi a Tlz és munkavédelmi szabalyzat elirdsainak betartasat. Intézményen
belil meghatarozza, irdnyitja és ellendrzi a munkavédelmi feladatokat. Az
Egyesitett Bolcsddek igazgatojanak kdzvetlen szakmai feligyelete mellett  vezeti
a rabizott intézményt.

A bolcsédei részlegvezetd atmeneti vagy tartos akadalyoztatdsa esetén az lIgazgato
haladéktalanul koteles gondoskodni helyettesitésérdl, a részlegvezetdi  allashely
meglresedése esetén annak betdltésérdl.

XV.
Szaktandcsado feladat és hataskore

1. Azintézményhez tartozo munkavallaldk szakmai munkajanak iranyitasa, ellendrzése.

2. A keriileti bolcs6dében az Egyesitett Bolcsddek igazgatdjaval egyeztetett munkaterv
alapjan szakmai latogatast, értékelést, segitségnyujtast, utdlatogatast tart,

3. Uj dolgozdk betanitdsa és szakmai felkészitése, a beilleszkedés segitése, a gyakornoki
rendszer miikddtetése.

4. Szikseg szerint tereptanari teenddéket |at el a gyakorlatra érkezd tanuléknadl, a szakmai
gyakorlatokat koordinalja.

5. Feleldssége kiterjed:
a) azintézmények szakmai arculatanak kialakitasara,
b) a szakmai munka mindségére,
c) afegyelmezett, etikus munkavégzésre, a példaértékii viselkedésre,
d) azintézmények jo hirnevének apoldsara.
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XVI.
Gazdasagi csoport feladata és hataskore

1. Pénztar- és Vagyonnyilvantartas,

2. Munkalgyi feladatok, dokumentaciok el6készitése, megkildése a GMK szamara,

3. elGzetes éves koltségvetés dsszedllitdsa GMK munkaszervezése, iranymutatdsa mellett,
az Intézmény szakmai igényeinek és az el6z6 évi teljesitési adatok figyelembevételével,

4. évkézben szilkségessé valo elSiranyzat médositas elékészitése,

5. a GMK szabalyozdsa alapjan, az intézményi vagyonba keletkezd valtozas, Uj beszerzés,
beruhazas, felljitas bejelentése a GMK igényeinek megfelelSen,

6. leltarozas és selejtezés soran ellenéri teendSk elldtdsa, a leltar és selejt bizonylatainak
begyljtése, masolasa, iktatdsa, rendszerezése, lefiizése eredeti példany bekiildése GMK-
ba,

7. irodaszer és tisztitészer rendelés elGkészitése, a felhasznalhaté keret figyelemmel
kisérése,

8. munkaruha rendelés elokészitése, a felhaszndlhatd keret ellenérzésbérletek, utazasi
koltségek elszamolasa.

XVIL.
KisgyermeknevelSk feladatkore

Munkajat a bolcsédevezetd iranyitasaval végzi

A bélcsédében ellatott gyermekek Alapprogram szerinti nevelése-gondozasa
Csaladokkal valo kapcsolattartas

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

Egyéni banasmaod biztositasa

Csaladlatogatas

Adminisztracio pontos vezetése

Koteles a keriilet barmely bolcsédéjében és a napkdzbeni gyermekfeliigyelet
keretében a legjobb szakmai tudésa és az érvényben 1évé szakmai iranyelvek
szerint helytallni.

o LR o

XVIII.

Bolcsddei dajkak feladatkore

Munkajat a bolcsddevezetd irdnyitasaval végzi.

Az adott csoportszoba és a kijelélt helységek takaritasa, tisztantartasa

Jarvany idején kiemelt figyelmet fordit a fertStlenitésre

Az edények tarolasa és mosogatdsa a HACCP rendszer szerint.

Kisgyermeknevel6 kérésére biztositja a gyermekek felligyeletét

A kisgyermekek étkeztetésénél segitséget nyujt, el6készit, nagy figyelmet fordit a
diétas ételek elkiilénitésére.

g1 e g N g
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XIX.
Konyhai dolgozok feladatkére

1. Munkajat a bolcsédevezetd iranyitasaval végzi

2. Feladata a talalokonyhan gyermekélelmezéssel kapcsolatos konyhalanyi teendék
ellatasa.

3. AHACCP rendszer miikodtetése soran feleldssége kiterjed az ételkészités
(kisetkezések) és az etelszallitds (hazon beliili) miveleteihez tartozo technolégiai
utasitasok betartdsanak teljes egészere.

4. Felel a bolcsédei és egyéb - az intézmény altal vallalt élelmezéshez szikséges
nyersanyagok elkészitéséért, gazdasdgos felhaszndlasaért, a beszallitott készétel
megfeleld adagolasaért, megfelelé héfokon tartasaért vagy hdkezeléséért.

5. Akonyha és a hozza tartozo helyiségek takaritdsaért, a higiéniai szabalyok
betartasaval, a fertStlenitd és tisztito szerek szabalyos haszndlataért.

6. Az ételmintakat a kozétkeztetésre vonatkozo rendelet szerint veszi le és tarolja

XX.
Maosonék feladatkore

1. Munkdjat a bélcsGdevezetd iranyitasaval végzi

2. Ellatja a mosasi teendbket.

3. Gondoskodik a mindenkori tiszta ruha ellatasrol.

4. A pelenkakat koteles kiilén kezelni, aztatni, fertStleniteni.

5. Atiszta ruhat elkilonitve tarolja a szennyes ruhatol.

6. Azintézmeényi munka és védéruhakat a higiénés rendszabalyok betartasaval kezeli.

7. Tisztan és rendben tartja a mosodai helységeket a higiénés szempontok alapjan.

8. Atisztitoszereket az elGirasnak megfelelGen kezeli, a veszélyes anyagokat elkiilonitve
tarolja.

9. Avasalast kilon helyiségben végzi.

10. Atiszta ruhat csak arra a célra hasznalt szekrényben tarolja.

11. Gondoskodik arrél, hogy a mosodai helységekben idegen személy ne tartézkodjon.
12. Gepek meghibasodasat jelenti a bélcséde vezetdjének.

XXI.
Technikai dolgoz6 (Takariténd) feladatkore
1. Elvégzi a takaritasi feladatokat, irodak, 6lt6z8k, koz6s helységek takaritasa

Jarvany idején kiemelt figyelmet fordit a fertétlenitésre
Munkajat a bolcs6devezetd iranyitasaval vegzi

W
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4.
5.

A tisztitoszerek, elGirasnak megfeleléen vald taroldsa
Hidnyzds esetén helyettesiti a bélcsddei dajkakat

XXl

Az Intézmény tevékenysege

1. Az Intézmény altaldnos tevékenysége

A bolcsode olyan szolgaltato intézmény, amely az alapellatas keretében alaptevékenységként
napkézbeni ellatast nydjt a gyermekek szamara.
Alapellatasként biztositja a bélcsédei ellatast.

2. Az Intézmény részletes tevékenysége

2.1. Szakmai tevékenysége

a)

b)

c)

d)

A bolcséde feladata az egészsegvédelmi, gyermekvedelmi szabdlyok betartasa, melyet
a Budapest Févaros Kormanyhivatala altal meghatarozott szabalyok szerint végez, a
keriileti kozponti bolcséde iranyitasaval.

A bolcsédében gondozd, neveldmunka folyik, mely tartalmazza azokat a nevelési,
gondozasi feladatokat, amelyek biztositjak a gyermekek fejlédését, a kozdsségi életre
vald felkészitését és a szocialisan hatranyos helyzetben lévék felzarkoztatasat.

A bolcsGde miikodésének rendjét, altalanos szabalyzatat a 2. sz. melléklet szerinti
hazirend tartalmazza. A kerlleti kdzponti bolcsdde tovabbképzesi feladatok ellatasara
koteles, amelyet Egyesitett Bolcsddék részlegeiben végez.

A bolcsédék egészséglgyi tevékenysége feletti szakfelligyeletet Budapest Févaros
Kormanyhivatal Népegészségligyi Intézete terlletileg illetékes tisztiorvosa gyakorolja.
A bblcsédében dolgozd alkalmazottak létszamat a Rendelet | sz. melléklete
figyelembevételével kell meghatarozni.

Az alkalmazottak feladatait a munkakori leiras tartalmazza.

BolcsSde részlegenként Bolcsédei Erdekképviseleti Forum mikadik.

Az |devdr bolcsdde 18 férGhelyen, két specialis csoportban latja el a Sajatos Nevelési Igény(

gyermekek nevelését, gondozasat a részleges integracio lehetGségét alkalmazva, mely soran

az egyik csoportszobdban ép fejiédésmeneti, a mellette {évé csoportszobaban a sajatos

nevelési igényl gyermekek ellatasa folyik.

A sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek

bdlcsddei ellatas keretében valo nevelése, gondozdsa térténhet

e)

f)

a nem sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra nem jogosult
gyermekekkel k6zos csoportban, vagy

specidlis bélcsédei csoportban (Jogalap: 15/1998.(IV.30.) NM. Rendelet 35.§ (3.)
bekezdés)
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2.2. Munkarendje

A boélcsdde a fenntartd rendelkezése alapjan 5 napos, (hétfotsl-pentekig) kétmdiszakos
munkarenddel, l[épcsézetes munkakezdéssel, illetve befejezéssel izemel.
Az intézménynél a munkaidd heti 40 ora.

2.2.1. Munkakdrokhoz tartozé munkarend
lgazgato:

Valtozo munkarend, heti 40 ora

lgazgato helyettes:

Egym(szakos munkarend 8.00-16.00 draig
Bblcsdédevezetdk:

EgymUszakos munkarend 8.00-16.00 draig
Kisgyermekneveldk:

A munkarend lépcsézetesen igazodik a gyermeklétszamhoz és a bélcséde nyitva tartasahoz,
delelSttos és délutanos munkarenddel. Amennyiben a tars kisgyermekneveld

(valtotars) hianyzik, Ggy a munkaidé kezdése és befejezése 8.00-16.00 oraig torténik.

A teljes napi munkaid6bél hét orat kell a munkahelyen eltolteni a bélcs6dében, mini
bolcsGdében foglalkoztatott kisgyermeknevelGnek (257/2000 (X11.26) Korm.rendelet 7.§. (1))
A fennmarad¢ egy orat a kdvetkezé napra vald felkésziilésre hasznalhatja fel intézményen
beldl/intézményen kiviil, tovabba csaladlatogatast vegez, adminisztraciot naprakészen vezeti,
bels6 tovabbképzésen, esetmegbeszélésen vesz részt, készil a bélcsddei programok,
szilécsoportos megbeszélések megszervezésére, illetve sziikség esetén a gyermekelldtas
erdekében a 8. érat csoportban kételes télteni.

Specialis csoportban dolgozé kisgyermekneveld:

A teljes napi munkaid6bél hat orat kell a munkahelyen eltslteni bélcs6dében, mini
bélcsédében a sajatos nevelési igény(i gyermekek nevelését, gondozasat végzé specialis
csoportban kisgyermeknevelé munkakérben (257/2000 (X11.26) Korm. rendelet 7.5 (2) e)

A fennmarado két 6rat a kévetkezd napra valé felkésziilésre hasznélhatja fel intézményen
belll/intézményen kiviil, tovédbba csaladlatogatast végez, adminisztraciot naprakészen vezeti,
belsé tovabbképzésen, esetmegbeszélésen vesz részt, késziil a bdlcsddei programok,
szildcsoportos megbeszélések megszervezésére, illetve sziikség esetén a gyermekelldtas
érdekében a 8. 6rat csoportban kételes tolteni.
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Gyogypedagogiai asszisztens:

Egym(szakos munkarend 8.00-16.00 érdig. 6 orat tolt a specidlis csoportokban a sajatos
nevelési igényl gyermekek fejlesztését segitve, a tovabbi 2 éraban adminisztraciot vezet,
felkészil a kdvetkezd napi tevékenységekre, esetmegbeszéléseken, belsd tovabbképzéseken
vesz részt, egyéb feladatokat lat el a specialis csoportokat érintd tevékenységekben.
Bolcsédei dajka:

Egym(szakos munkarend 8.00-16.00 oraig

Gazdasagi ligyintézdk:

Egymiiszakos munkarend 8.00-16.00 6raig

Takaritok, mosondk:

Egymtiszakos munkarend 6.00-14.00 oéraig

Talalokonyhas:

Egymiiszakos munkarend 6.00-14.00 6raig

2.3. Nyitvatartasi rendje

A fenntarto altal meghatdrozott napi nyitvatartasi idg: 6.00-17.30 dra.
A gyermekek napirendjét a csoportban és az dtadokban ki kell tenni.

2.4. Gazdasagi tevékenysége

Pénziigyi, gazdasagi feladatok a GMK-val kdtott munkamegosztasi megallapodasban
rogzitett részfeladatok:

a) Munkavédelemmel kapcsolatos jogok, kotelezettségek.

b) A bolcsddei részlegek koltségvetési kereteinek tervezése, kezelése, a mikodtetés
biztositasahoz sziikséges targyi eszkozok kezelése,

c) Vagyonvédelmi feladatok, mely a selejtezést, leltarozast és a vagyonkezelést dleli at.

d) Az intézmény rendszeresen és folyamatosan kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal
Népjoléti és Intézmeényfellgyeleti FSosztdlydval, rendszeres informacidt nyljt a
feligyeletet elldté szervezet részére, valamint biztositja a folyamatos és helyes
adatszolgaltatdst valamennyi jogosult igénylé szerv részére.

e) Azintézmény rendszeresen és folyamatosan kapcsolatot tart a GMK-val.

2.5. Egyéb feladatok
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2.5.1. Ugyintézés

Az Intézmény feladatait a 3. sz. melléklet szerinti szervezeti egysegekben,
részlegekben végzi.

2.5.2. Informacidaramlas, informacidszolgaltatas

a) Az Egyesitett BolcsGdék igazgatoja megszervezi a részlegvezetdk, valamint a
hélesédei reszlegek kdzotti egyuttmikodést és kapcsolattartast.

b) Rendszeres kapcsolatot tart fenn a Polgarmesteri Hivatal Népjoléti és
Intézményfellgyeleti F6osztalyaval.

c) Tajekoztatast nyujt a szakmai eredmeényekrdl a Magyar BolcsGdék Egyesilete
bdlcsédei modszertani szervezetének és a tobbi szakmai szervezeteknek.

d) Rendszeres informdciot nyujt a vezetése alatt allé szakteriilet beszamoltatasardl a
feligyeletet ellatd szerv részére.

e} A Magyar Bolcsédék Egyesiilete bdlcsddei mddszertani szervezete altal javasolt
szakmai, modszertani elvarasokat biztositja és ezek gyakorlati megvaldsulasaro!
beszamol.

f) Megszervezi a dontésre jogosult szervek és intezmények rendszeres és folyamatos
tajékoztatasat.

g) Kapcsolatot tart fenn a Magyar Bolcsédék Egyesiletével.

h) Adatszolgaltatast nyGjt a Fenntartd képvisel6jének.

i) A Munkamegosztasi Megallapodasban leirtak szerint adatszolgaltatas térténik a
GMK felé.

XXII.
Az iratkezelés szervezeti rendje, az iratkezelésre, valamint az azzal dsszefiiggé
tevékenységekre vonatkozd feladat- és hataskorok, az iratkezelés felligyeletét ellatd
vezetd

Az Egyesitett Bolcsddék intézményében az iratkezelés iranyitasat, felligyeletét és
ellendrzését az Egyesitett BolcsGdék igazgatodja végzi. Az igazgatot iratkezelés feliigyeletében
tartos tavollét esetén az igazgatohelyettes helyettesiti.

Az Egyesitett Bolcsédék 6 telephellyel rendelkezd intézmény, igy a bélcséde részlegeiben a
mukodést biztosito iratok kezeléséért, az iratkezelési szabalyzatban megfogalmazott
feladatok ellatasaért a bolcsdde részlegvezetdje a felelds.

Az Egyesitett Bolcsddék igazgatdja

felelds:

a) az iratkezelés személyi és szervezeti feltételeinek kialakitasaert,

b) e Szabalyzatban foglaltak végrehajtasanak rendszeres ellendrzéséért,
c) az esetleges szabalytalansagok megszintetéséért,
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d) sziikség szerint e Szabalyzat modositasdnak kezdeményezéséért,

e) az iratkezelést végzd(k), vagy azért felelds személy(ek) kijeldléséért

f) az illetékes levéltarral torténd egylttmikodesert,

g) a bélyegzbk nyilvantartasaért,

h) iratkezelési segédeszkozok biztositasaért (iktatokényv, kézbesitékényv, iratmintak és
formanyomtatvanyok, ezek elektronikus valtozatai, valamint szdmitastechnikai programok,
adathordozok stb.),

j) az iratanyag szabalyos selejtezéséért,

k) a selejtezett iratanyag biztonsdgi elGirdasok szerinti megsemmisitésének végrehajttatasaért,
I} az Irattéri Tervben meghatarozott idd utan, az iratanyag levéltarba adasaért,

Feladata:
a.) anyilvantartott dokumentumok biztonsagos 6rzése, taroldsa
b.) a beérkezett és elklldott levelek iktatdasanak ellenérzése
c.) a hivatali kapun keresztiil érkezett dokumentumok figyelemmel kisérése, tarolasa,
igény szerint nyomtatasa, postazasa,
d.) kiadmanyozasi jogkor ellatasa
e.) a hatalyat vesztett dokumentumok kézponti irattarba adasa

Az ligykezelG iratkezeléssel 6sszefliggs feleléssége és feladatai:

Az iratkezelGi feladatokat a kozponti bolcsédében (1156 Budapest, Nadastd park 1.) a
gazdasagi Ggyintézd |atja el. Tavolléte esetén a gazdasagi csoportvezetd helyettesiti.

Feladata

a) abeérkezett kiildemények atvétele, nyilvantartdsa (bontas, érkeztetés, el6zményezés,
iktatas, egyéb nyilvantartds), tovabbitdsa, postazasa, irattarozdsa, Orzése és
selejtezése, az iratok levéltari atadasa

b) akimend levelek iktatasa

c) aziratnak az alkalmazott részére torténd dokumentalt kiadasa és visszavétele,

d) a bélyegzdk biztonsagos taroldsa, az igazgatd utasitasa szerinti hasznalata.

e) iratkdlcsdnzéssel jaro feladatok ellatasa

f) akozpontiirattar kezelése

g) aziratok levéltari atadasa

Az iratkezelés madja, feladat és hataskorok:

e Az Egyesitett BolcsGdék az iratkezelést a szervezeti tagozodasnak, valamint az
iratforgalomnak megfeleléen vegyes iratkezelési rendszer utjan latja el, melynek
keretében az érkeztetés kdzpontilag, az iktatds osztott iktatdssal torténik.

e Az iratkezelés rendszerét megvaltoztatni, modositani csak a naptari év kezdetén
lehet.
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e Aziratkezelésiszabalyzatot évente felll kell vizsgalni és sziikség esetén modositani
kell. Az iratkezelési szabalyzat modositasara Budapest Févaros Levéltaraval tértént
egyeztetést kdvetden, levéltari egyetertessel kerlithet sor.

A bolcsédei részlegvezetd iratkezeléssel kapcsalatos feladatai:

o kiilsé szervtdl érkezett iratok atvétele, az irat beérkezésének napjan iktatasa,
nyilvantartasa, tarolasa, atmeneti irattarba helyezése, sziikség esetén tovabbitasa
az lgykezel6 részére a Kdzponti bélcsédébe.

e kildott iratok, dokumentumok iktatasa

s arziratok iktatasa, nyilvantartasa, kezelése, Grzése, tarolasa, irattarba helyezése

o selejtezés eldkeszitése,

e az altala vezetett dokumentacidk pontos nyilvantartasa, zart helyen torténd
tarolasa a bélcsédevezetdi irodaban

e 3 hirtokdban lévé bélyegzdk biztonsdgos tarolasa, az igazgatd utasitdsa szerinti
hasznalata.

e akisgyermeknevelGk altal vezetett dokumentumok negyedévenkénti ellendrzése,
ha a gyermek kimarad az intézmeénybdl a dokumentumokat az atmeneti irattarban
5 évig tarolja a kozponti irattarba kiildés évszamanak és az irattéari tételszam
feltiintetésével.

e A kisgyermeknevelSk altal elektronikusan vezetett dokumentumok feltoltése és
mentése a NAS rendszerbe (kbzponti adattarolo rendszer)

* A dolgozok munkalgyi nyilvantartasait 5 évig tarolja az atmeneti irattarban a
kozponti irattarba kiildés évszamanak és az irattari tételszam feltiintetésével.

e E-mailen érkezett hivatalos levelek nyomtatdsa, ,E” megjeldlésével térténd
iktatasa, nyilvantartasa, szlikség esetén tovabbitasa az Ggykezeld részére.

Kisgyermekneveld iratkezeléssel kapcsolatos feladatai:

A kisgyermekneveld felelds a rabizott dokumentumok folyamatos nyilvantartasdért,
Grzéséért, melyek koziil a fejlédési naplot és a gyermek egészséglgyi torzslapot a gyermek
ovodaba tavozasakor a bdlcsGdevezetd részére atad.

Az elektronikusan vezetett dokumentumokat az igazgato altal meghatérozott idépontban
intézmeny altal biztositott pendrive-on dtadja a bélcséde vezetdjének,

A szaktanacsado iratkezeléssel kapcsolatos feladatai:

e Gyakornoki programhoz kapcsolédé 6sszes dokumentum vezetése, biztonsdgos érzése
a szaktanacsdoi irodaban.
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» A gyakornokok dokumentacioit, tovabba a jegyz6kdnyveket a gyakornoki program
lejartaig (2 év) az irodaban elzart szekrényben tarolja, majd az irattdri tervben
meghatarozott irattari tételszam feltliintetésével a kdzponti irattarba atadja.

Kildemények, iratok atvétele és felbontasa:
Egyesitett Bolcsddék cimére érkezett iratokat, kiildeményeket atveheti:

e kovetlen cimzett, vagy az altala megbizott személy
e aziratkezelést feligyeld vezets (igazgatd)

e postai meghatalmazassal rendelkezd személy

e (gykezeld

Az elektronikus iratkezelés specialis szabalyai:

Kozponti intézményben email-en erkezett hivatalos leveleket nyomtatni sziikséges.
Nyomtatas utdn a beérkezd dokumentumok iktatokényvében ,E” megjeldléssel sziikséges
régziteni, iktatészammal ellatni.

Tagbolcsédékben email-en érkezett hivatalos leveleket nyomtatni sziikséges, melyet az
érkezes napjan iktatni kell ,E” jeloléssel, sziikség esetén tovabbitani a kdzponti bdlcsdde
ligykezeld részére.

Az Egyesitett BolcsGdék részére elektronikus uton érkezett levelek biztositasdra Hivatali kapu
hozzaférési jogosultsaggal kell rendelkezni. Hivatali kapu hozzaféréssel az igazgatd
rendelkezik. Tovabbi hozzaférés kijeldlésénél nyilvantartast sziikséges vezetni.

XXIV.
Mikodtetés, vagyongazddlkodas rendje

1. Mikaodtetés

Biztositja a személyi és targyi feltételeket, elGsegiti a gyermekek ellatdsanak rendjét, a
bolcsédeék z6kkendmentes mikddését.

2. Vagyonkezelés
Kilon szabdlyzat alapjan a GMK-val kotott Munkamegosztasi Megallapodas szerint.
3. Bér- és munkaerd szabalyozas

Onallé gazdilkodas az intézmény részére jovahagyott személyi juttatds és létszam
eldiranyzattal.
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4. Munka- és tlizvédelem

A munka- és tlzvédelemmel kapcsolatos jogokat és kévetelmenyeket kilén szabalyzat
tartalmazza.

5. Jarvanyligyi veszélyhelyzet
Fenntartoi és Igazgatoi utasitdsok hatarozzak meg a betartandé szabalyokat.
Altalanos szabalyozas:

* A BolcsGde teriiletére belépés csak maszkban térténhet
e AkézfertStleniték hasznalata kotelezd
» Belépéskor lazmérés az arra kijeldlt alkalmazott altal

A Gyvt. 42/B. §-a értelmében rendkiviili id6jaras, jarvany, természeti csapas vagy mas
elharithatatlan ok miatt rendkiviili zarva tartas rendelhetd el.

XXV.
Az intézmények latogatasa

Az Intézmeny nyitott a sziilék és a szakemberek elétt, egyéb latogatot bejelentkezés Gtjan
fogad. A latogatoknak a hdzirendhez, a gyermekek napirendjéhez és életrendjéhez — a higiénés
szabélyok betartdsa mellett — alkalmazkodni kell.

XXVL.
Foglalkozas-egészségligyi vizsgalatok

A munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassdg orvosi vizsgalatardl és
veleményezésérdl sz2616 33/1998. (VI.24) NM rendelet értelmében az Egyesitett BoOlcsGdék
teriletén alkalmazasban 1évd dolgozdkkal elézetes, iddszakos és sziikség esetén, soron kiviili
alkalmassagi vizsgalatot kell végeztetni. A vizsgalatokrdl és eredményeirdl nyilvantartast kell
vezetni.

XXVII.
Adatvédelem:

1. Az Egvesitett Bolesodék adatvédelmi tisztviselgje tajékoztatast ad a GDPR szerint
keletkezett kotelezetiségekrol és vizsgalja azok betartasat.

Kozremiikidik az Egyesitett Bolesédék adatvédelmi szabalyzatainak megalkotasaban
¢s a GDPR rendszer kialakitasaban.

Szilkség szerint részt vesz az adatvédelmi incidensek megelézeseben és
kivizsgdlasaban.

4. Szervezi és bonyolitja a GDPR oktatast a munkavallalok részére.

Kozvetlentil az igazgato részére jelent. tandcsot ad.
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XXVIIL.
2aro rendelkezések

1. A Szervezeti és MUkodési Szabdlyzat (a tovabbiakban: SzMSz) érvényességéhez a XV.
Keriileti Onkormanyzat Képviselé-testiiletének jovahagydsa sziikséges.

2. Az SzMSz hatdlya kiterjed az Intézmény valamennyi egységére, bels§ szervezeti
egysegeire, az intézmeény vezetdjére, valamennyi kézalkalmazottjara.

3. Az SzMSz hatdlyba lépése: a XV. Keriileti Onkormanyzat KépviselS-testiiletének
jovahagyasat kovetden. A kihirdetésrdl az Igazgato gondoskodik.

4. Az SzMSz mellékletei annak részét képezik, alkalmazasuk egyiittesen torténik.

5. A hatélybalépéssel egyidejlileg érvényét veszti az Egyesitett Bdlcsédék 2023. februar 23-
an jovahagyott szervezeti és miikodési szabalyzata.

6. Az intézmény eredményes és hatékony mikoédéséhez sziikséges rendelkezéseket az
onalld szabalyzatok tartalmazzdk, igazgatoi utasitasok egészitik ki.

7. Az Intézmény vezetdje koteles gondoskodni arrdl, hogy a szabalyzatban foglaltakat az
Egyesitett Bélcsdédék valamennyi dolgozéja megismerje és magdra nézve tudomasul
vegye.

Mellékletek:

1. sz. melléklet: Budapest F&varos XV. Keriileti Onkormdanyzat Egyesitett Bolcsédék
szervezeti felépitése

sz. melléklet: Hazirend

sz. melléklet: Az Egyesitett Bolcs6dék szervezeti egységei

sz. melléklet: BolcsGdei Erdekképviseleti Forum Szervezeti és M(ikédési Szabalyzata
sz. melléklet: Megéllapodas — IdGszakos gyermekfelligyelet

sz. melléklet: Jatszécsoport szolgaltatas — Hazirend

sz. melléklet: Soszoba hasznalat — Hazirend

sz. melléklet: Napkozbeni gyermekfeligyelet - Megallapodas

Q0 i G G0 B U b

Yy ey,

o
-

Budapest, 2023.08.31. i g f “
L\tL-(,-LA C \

Naszekné Ladola Erika
Egyesitett Bolcs6dék Igazgatdja  # =

v B

Zaradék: e

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot Budapest Févaros XV. Keriileti Onkorméanyzat
Képviself ~testilete. ...... . vuncnamssmmasinas hatarozataval hagyta jova.

Az SZMSz kihirdetése ......cocovrcrivcrccrsiescesesne e .NAPjan megtortént.

Naszekné Ladola Erika
Egyesitett BolesGdek Igazgatdja

Szervezeti és MGkodeési Szabdlyzat 25/25




| Budapest Foviros XV. keriilet . I R T
Onkormanyzat » . » I"_u:;l)ijlcsbltf(;:;c;j ) - _ Szervezetl ds Mikidssi
Feyesitett BilesGdék AR ryangyszem  Boleside 28 Budapest, Bezsilla Nendor u 17 2
1 ?f:( Budapest ..{:’?‘”" Seivarvany Bolestde 1152 Budapest, Fé at 33 Szablyzat

) f'K apest, -_:_.“Ii "____:' &E’_ Mazsolapalota Bolestide 1157 Budapest, Kavicsos kiz 6. 1. 5z. melléklet
Nadasto park 1. “he U WE  Coemerckent Bolestde 1155 Budapest, Wesselémyiu 33, SZERVEZETI FELEPITES
Telefon: +36-1/414-08- 58 P IR N Szazholdas Pagony Bolestide 1136 Budapest. Kontylau 6.
e T % Idevir Bolesode 1156 Budapest, Nddastd park |
1pazgato@xvbolesode.hu i 5 apest, park 1. B . n

[ Egyesitett BolcsGdék |gazg’5t§jg__1;_5€ Bp. Nddastd park 1. ]

4

[ AItalénUSflgaz'g'a,'t;_éhelyettes ]

N X SR —
5 |
s ¥ |
a ar e 0 — p./ ) ‘\\ i T Fleim ¥

> Botcsodeve:_zetolg W - Kisgyermekneveldk \ [ - Szaktandcsado ] LGazdas’a’_g_i Csopora

LrFal

v
TAGBOLCSODEK:

Gybngyszem Boleséde 1158 B
- BezsillaNandor u 17.

5
£ RE) S




Budapest Fovdros XV, kerlileti

Onkormanyzat i Tagbolesddék: . Szervezeti s Miksdési
Egyesitett Bolesddék o g Gyongysem Bx\l-u‘..ffun:‘ 1158 Eufiap-cst. Bgzs‘xl‘la Nandoru 17. Szabdlyzat
| {25 Biidinast L Szivarvany Bolesde 1132 Budapest, Fé 0t 33 :
136 Budapest, S () mis Massolapalots Bolesddel 157 Budapest, Kanisos ko § 2. sz. melleklet
Nddasto park 1. =S Csemetckent Bolesdde 1155 Budapest, Wesselényiu 33 {
Telefon: +36-1/414-08- 38 £ 5-1}\ Szdzholdas Pagony Bolesddel |56 Budapest, Kontyfa u 6
waznatowxvbolesode.hu s i\ ldevar Bolesade 1136 Budapest, Nddasto park 1
BOlcsBde ciMeE:.....cmmmminmnisisinininiiimmmsnsasmnninss  TEICTONSZAMNAS wossicusmerrversssionsss ’

BolcsGdevezetd Neve: ..o viveecinerecnas

6)

8)

9)

HAZIREND

Bolcsddei ellatas, iddszakos gyermekfeligyelet

A fenntarto altal meghatarozott napi nyitvatartasi idé:

Hetfotél — pentekig, 6-17.30. draig

Sajatos Nevelési Igényld gyermekeket ellatd specidlis csoportban a gyermekek
nevelése-gondozasa 7.30- 16. 30-ig tart.

A bolcséde naponta reggel 6 dratdl 8 oraig fogadja az érkezd gyermekeket. Kérjik,
hogy 8.00 - 8.30 kozdtt lehetdség szerint ne zavarjak a reggelizést, mert a
kisgyermeknevel6k ebben az iddszakban nem tudnak megfelelden figyelni az érkezd
gyvermekekre. A gyermek hazavitelére este 18-ig van lehetség, azonban kérjik a
Kedves Sziiléket, hogy lehetdség szerint 17.20-ig érkezzenek meg az intézménybe.

A bolcsddei élet folyamatat a gyermekcsoportok napirendje tartalmazza. A napirend
kizlakitasaban fontos a sziilék kézremikddése is, ezért megkérjik Ondket, hogy
lehetdseég szerint déleldtt 10 oraig érkezzenek meg az intézménybe. Ha ennél késébbi
idépontban erkeznek, azt jelezzék a bolcsédevezetd vagy a kisgyermekneveld felé.

A gyermek hazavitelérél a szilék valamelyikének, vagy a szulé &ltal irasban
meghatalmazott személynek kell gondoskedni. A bdlcséde 14 év alatti gyermeknek,
ittas felnGttnek gyermeket nem ad ki!

A bélcsédébe jaro gyermekek biztonsaganak védelme mindannyiunk k&z8s
feleldssége, ezért megkérjik a Tisztelt Szildket, hogy a bdlcs6debe érkezeskor és
tavozaskor a bejarati ajtokat, kapukat sziveskedjenek becsukni és azok zarodasardl
meggydzodni.

A bolcsddei atadokban minden gyermeknek kiilén szekrénye van a ruhdk tarolasara.
Keérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat téroljak a szekrényekben, mert a
bdlcsédében hagyott, ill. a gyermeken levG (ékszer, ruha) vagy hozott targyakért
felelgsséget vallalni nem tudunk.

A gyermekek bdlcsddei ruhazatarol a szilé gondoskodik. Sziikség esetén valtoruhat
tud a bolcsdde biztositani. A még nem szobatiszta gyermekek részére textilpelenkat
biztositunk. Amennyiben a szil6 az otthon hasznalt pelenkahoz ragaszkodik, ugy azt
neki kell biztositani a bdlcsédei napirend alapjan. Azonban a gyermekek tisztasagi
csomagjait a bolcséde biztositja. (papirzsebkendd, WC papir, folyékony szappan,
szalvéta, popsi torlé kendd)

Az ékszerek viselése balesetet okozhat {lenyelés, beakadas) és kdnnyen elveszhet jaték
kdzben, ezért kérjuk hasznalatuk mellézését.

Kranikus betegség vagy taplalékallergia miatt diétdra szoruldk étkeztetését
biztositjuk, az étrendre vonatkozo eldirasok betartasa mellett, szakorvosi javaslat

alapjan. Gyodgyszerallergiarol minden esetben irdasban tajékoztassak a
kisgyermeknevel&ket.
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10) A bolcsédébe csak egészseges gyermek hozhatd. A kozosség érdekében lathatoan
fajdalommal kizdo, lazas (38°C folott) antibiotikumot szedd, vagy fert8zésre gyanus
gyermek ( hasmeneés, hanyas, bérkiutés, valadékos szem, szajnydlkahartya gyulladas)
a bolcsddet nem l|atogathatja. A csaladban eldforduld fert6z6 betegségekrdl a
bélcsédeét értesiteni kell (24 6ran beliil).

11) Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben meghetegszik a bélcsédében és ez lazzal
jar, a kisgyermekneveld értesiti a szil6t vagy a szl aital kijeldlt hozzatartozot. Ehhez
feltétlendl sziikséges a pontos cim és a telefonszam, amit a kisgyermeknevel8k
szamara kérink megadni. Kérjlk, hogy ilyen esetben minél el6bb gondoskodjanak a
gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasardl, ezzel is névelve a gyogyulds esélyeit.

12)Ha a szild a gyermeket betegség vagy mds ok miatt nem hozza bdlcsédébe, a
tavolmaradas okat mésnap reggel 8.30. oraig kozolje a holcs6devezetdvel. Betegség
esetén orvosi igazolassal, 3 napot meghaladé hianyzas utan nyilatkozat kitoltésével
tudjuk fogadni a gyermekeket. Az étkezés téritési dijdnak lemaonddsat a hianyzas
masodik napjatol tudjuk figyelembe venni. Gondozasi dijat csak azokra a napokra kell
fizetni, melyeken a gyermek a bolcsédében tartdzkodik. Hidanyzast kdvetden kérjiik,
hogy el6z0 nap 8.30 draig jelezzék, ha gyermekiik ismét johet bélcsédébe.

13) A csalad és a boleséde kapesolatdnak erdsitése érdekében lehetdséget biztositunk a
sziilével torténd beszoktatdson tul a kisgyermekneveld - szil6 napi taldlkozasaira, a
csaladi fuzeten keresztll térténd informacio cserére. Modot adunk a csalddoknak a
bolecsGde életébe vald betekintésre is. Kérjik, hogy latogatasaik idSpontjat a
gyermekik kisgyermeknevelojével elGre egyeztesseék,

14} A bolcséde altal szervezett szUiGi és csoportértekezleteken nyilt napokon minden
szilonek lehetGsége van részt venni a folyamatos kapcsolattartds és a gyermek
bolcsddei életének figyelemmel kisérése céljabdl. A csaladi filzetbe tdrténd
bejegyzéseiket szivesen vesszik, akar a gyermek egészségi &llapotara, akar a gyermek
fejlGdesére, vagy otthoni esemeényekre vonatkoznak.

15) Kérjuk, hogy az étkezési és gondozasi téritési dijat az elére jelzett napon, pontosan
fizessék be, meég hianyzas esetén is. Fizetési és egyeb gondjaik esetén keressék a
bolcsdde vezetdjet, aki felvilagositdssal és segitséggel 2ll rendelkezésiikre.

16) A bdlcsdéde nyaron a fenntarto altal meghatarozott idére bezar. A gyermek
elhelyezéserdl a szilének kell gondoskodni. Indokolt esetben a szilé kérheti
gyermekének masik bcélcsédébe vald elhelyezését. A teljes integracidoban nem
nevelhetd Sajatos Nevelési lgenyl gyermekek Gigyeleti ellatdsat nem tudjuk biztositani.

17} A gyermek bolcsddei nevelése-gondozésa megszlinik a nevelés év végén, ha 3. évét
betoéltotte, de ha testi vagy szellemi fejlettségei szintje alapjan még nem érett dvodai
nevelésre, akkor a 4. évének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd-gondozhatd
bolcsGdében.

18} A gyermekek védelmérdl és a gyamuigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXl tv. (a
tovabbiakban: Gyvt.) 36. § (1) bekezdeése alapjan a gyermek, a gyermek szilje vagy
mas torvényes kepviseldje, valamint a gyermekonkormanyzat és a fiatal felnétt,
tovabba a gyermekek érdekeinek védelmat ellatd erdek-képviseleti és szakmai szervek
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a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az intézmény vezetdjénél vagy
érdek-képviseleti forumanal.

o) az ellatast érinté kifogasok orvoslisa érdekében,

b) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dol

g0z0i kotelezettségszegése
esetén

c) a 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.

19) (2) Az intézmény vezetdje, illetve az erdekképviseleti forum a

panaszt kivizsgalja, és
tdjekoztatast ad 2

panasz orvosldsanak mas lehetséges modjarol. A gyermek szilGje
vagy mas torvényes képviseldje, valamint a gyermekonkormanyzat és a gyermek,
illetve fiatal felndtt az intézmény fenntartojahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz
fordulhat, ha az intezmeény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon belil
nem kild értesitést a vizsgalat eredményérél, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért
egyet,

20) Felhivjuk a Tisztelt SziilSk figyelmét, hogy az intézmény egész teriiletén és 5 méteres
korzetében tilos a dohdnyzas!

21) A hazirend betartdsa minden sziil6 szamara kételezs, ismételt, silyos megszegése a
gyermek bélcsodebdl vald kizarasat vonhatja maga utan.

A hazirend betartasat koszonjiik.

Egyesitett Bolcsédék Igazgatdja Bélcsddevezetd
Zaradék: A Hazirendben foglaltakkal egyetértek.

Bolcsédei Erdekképviseleti Férum Elnék
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Az Egyesitett BolcsGdék szervezeti egységei

| Intézmények ’ Intézmények Elérhetoség Dolgozéi Férghely

neve cime (Tel:) létszam
| (f6)

Gyongyszem 1158. Bp. Bezsilla | 419-52-42 ’ 11,12 30
Bolcsdde Nandor u. 17. '
Szivarvany 1152 Bp. F6 ut 33. | 307-72-28 1 26,2 94
Bélcséde L
Mazsolapalota 1157. Bp. 417-88-06 | 31,25 127
Bolcséde Kavicsos koz 6.

' Csemetekert 1155. Bp. | 416-73-68 19,15 72
Bolcsdde Wesselényi u. 33. |

| Szazholdas | 1156. Bp. Kontyfa | 418-33-77 | 25,25 112
Pagony Bolcséde | u. 6. \
|devar Bolcsdde 1156 Bp. Nadasto | 416-05-30 40,53 123

park 1.
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BOLCSODEI ERDEKKEPVISELETI FORUM

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA
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Budapest Févéros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorméanyzata (a tovabbiakban:
Fenntartd) a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol sz6ld 1997. XXXI. tdrvény (a
tovabbiakban: Gyvt.) 35. §-a alapjan az aldbbiak szerint hatdrozza meg az &ltal fenntartott
Egyesitett Bolcs6dék ellatasaban részesilok érdekvédelmét szolgald érdekképviseleti forum
megalakitdsanak és mikodeseének szabalyait.

I. Altaldnos rendelkezések

1. Az Erdekképviseleti Férum (a tovabbiakban: Forum) a bolcsédei ellatasban részesiils
gyermekek érdekeinek megjelenitését, képviseletét szolgalja és latja el.

2. AForum mukodésenek célja, hogy a bolcsddei ellatasban részesilé gyermekek érdekét
szem elStt tartva, a gyermekek szllei, torvényes képviseldi (a tovébbiakban egylitt:
szlilGk}, az Egyesitett Bolcsddek és a Fenntarto képviseldi egylttmikddjenek. Feladata
az allaspontok feltérasa, vélemények és informaciok cseréje, a kiilonbdzd fejlesztések
és torekvések ismertetése, valamint egyeztetése.

3. A Fdrum az Egyesitett Bolcsédék telephelyei (a tovabbiakban: bdlcsddei részleg) szerint
alakul meg és mdkodik.
Il. A Forum szervezete

1. A Forum védlasztott tagokbal és allandd meghivottakbal all.

2. A Forum valasztott tagjai:
a) az elldtasban részesuld gyermekek szileinek képvisel6i (a tovabbiakban: sziiléi
oldal),

b} a bolcsddei részleg (a tovabbiakban: intézmény) dolgozdinak képviseli (a
tovabbiakban: dolgozdi oldal),
c) a Fenntarto delegaltja (2 tovabbiakban: fenntartdi oldal).

3.  Aszildi oldal megvalasztasa

A Forumrol az elsé an. dsszevont szildi értekezleten kapnak tajekoztatast a sziildk, akik
a bolcsddei felkészilést segitd, elsé Un. szlilécsoportos értekezleten, csopartonként,
egyszerl szotobhséggel vdlasztjak meg maguk kozil a sziléi oldal egy-egy tagjat.
Gyermekenként egy jelenlévd szulG rendelkezik szavazati joggal, és jelolhetd tagnak.

SZMSZ 4, szdmu meliéklet
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A dolgozéi oldal megvalasztisa

Az intézmeny fGallasu dolgozdi egyszerd(; s20tobbséggel valasztjdk meg maguk kozil a
dolgozoi oldal tagjait.

A Fenntarto a Férumba egy személyt delegal.

A szUl6i oldal képviselSinek széma nem lehet kevesebb a dolgozdi és a fenntartdi oldal
kepviselSinek egylittes létszamanal.

A Forum munkéjaban &llands meghivottként, tanicskozasi joggal vehet részt az
Egyesitett 84lcsodék Igazgatoja.

A Forum az alakulo Glésén, tagjai kozil, egyszerd szOtobbséggel elndkst vélaszt, Az
elndk megbizatasa hatarozatlan idgre sz6] és lemondassal, visszahivéssal, vagy tagsdga
megszunesével sziinik meg.

A tag megbizatasa megvalasztasaval és a megbizatas elfogadasaval, hatarozatlan idére
jon létre.

A tag megbizatdsa megsziinik:
a) lemondassal,

b) visszahivdssal,

c) halallal,

d) helyi &nkormanyzati képviseld esetében az Gnkormanyzati  képviseleti jog
megszdnéseével,

A tagsag megsziinését kdvetSen az érintett oldal képviseldi egy honapon beliil kételesek
Uj tagot valasztani.
1. A Férum miikodési rendje

A Forum dléseit az intézményben tartja, szikség szerint, de nevelési évenként legaldbb
ket alkalommal.

Az Ulest az elndk hivja Gssze és vezeti. Az irasbeli meghivot legalabb az dilést megel&zé

15 napon belil ki kell kiildeni, és abban ismertetni kell a targyalandé napirendi
pontokat.

Az Ulest kételez Gsszehivni a sziilsi oldal egybehangzd, irasbeli kerelmére, vagy a
fenntartdi oldal irasbeli kerelmére.
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Budapest Févaros XV. kerileti

Onkormanyzat Tagbilesodék:
Egyesitett Bolessdék ) GyOngyszam Boleséde 11358 Budapest. Bezsilla Nandor u 17. | (o o
{156 Budapest, ™5 Szivirviny Belosdce 1152 Budapest. F ot 33 | Serezel S Mikoded
| Nadnstd vgr 1. -:E": ’\':'5) ':E: Mazsolapalota Bolesade 157 Budapest, Kavicsas koz 6. Szabalyzat

St0 pal - - Csemetekent Boleside 1155 Budapest, Wesselényi u 33. 4. s2. melléklet

Telefon: +36-1/414-08- 58 E i@?\\ Szézholdas Pagony Bolesdde 1156 Budapest, Kontyfau 6.
| izazeato@xvbolcsode hu v

4.

/i Ideviar Boleside 1156 Budapest, Nadasto park |

A Forum hatdrozatképes, ha az ulésen a tagok tébb mint a fele jelen van. A Férum
dontéseit hatarozati formdban a jelenlévd tagok tébb mint felének egybehangzd
szavazatadval, nyilt szavazassal hozza meg. A valasztott tagok egyenld szavazati joggal
rendelkeznek, szavazategyenlség esetén az einok szavazata dént. A szavazdst kévetéen
a kisebbsegben maradt allaspont képviseli kérhetik, hogy véleményiiket az Glésrél
készllt jegyzOkodnyv szo szerint tartalmazza.

A Forum Ulesérdl jegyz8kényvet kell késziteni, mely tartalmazza a jelenlévd tagok nevét,
az ulés helyét és idejét, a napirendi pontokat, a hozzdszolasok, vélemények lényegét, és
a hozott hatarozatokat. A jegyz6konyvet az elndk és egy jelenlévéd tag hitelesiti.

IV. A Forum jogosultsagai

Tdjékoztatashoz vald jog

A Férum tajékoztatast kérhet

ala Fenntartétol a jogosultségainak gyakorlasahoz szlkséges dnkormanyzati
elbterjesztésekrdl, fenntartoi dontésekrdl, egyéb intézkedési tervekrdl,

b)az intézmény vezetSjétél a kdlcsonos érdeklddésre szamot tartd, gyermekeket és
sziil6ket érinté kérdésekrdl, atszervezésekril.

Véleményezéshez, javaslattételhez, intézkedés kezdeményezéséhez valo jog

A Forum

a) javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységét nem veszélyeztetd szolgaltatdsok
tervezésere s muikddtetésére, valamint az abbél szarmazéd bevetelek
felhasznalasara,

b} véleményt nyilvanithat a gyermekeket érintd Ggyekben,

c) intézkedést kezdeményezhet a fenntartonal, gyermekvédelmi gyamnal, gyermekjogi
képviseldnél, illetve mas hataskdrrel rendelkezé szervnal.

Egyetértesi jog

A Forumnak egyetértési joga van az intézményi hazirend jovahagyasanal.

Panaszok kivizsgalasa

A Forum szikség esetén rogziti és megvizsgilja a hozza elGterjesztett panaszokat. A
Férum koteles 30 napon beldl lefolytatni a vizsgalatot, és annak eredményérdl
tajékoztatni a panaszost.
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| Budapest Favaros XV. kerilleti
| Onkormanyzat TFagbblesodék:
f L 1) ' T o 3 i ind s g sy es .
Egyesitett Bilesddék 2 e‘:&" CGybngyszem ‘ BG_lcmde 1158 Budapest, l?czrsuilr_z‘ Nindoru 17 Szervezeti &s Mkddési
i ST Szivarvany Bolcsdde 1152 Budapest, F& at 33. —abal

| 1156 Budapest, 5 7N e Mazsolopalota Bolesdde 1157 Budzpest. Kavicsos koz & Szabalyzat
Nadasto park 1. =6 T 2% Coemeteken Bolesde 1155 Budapest, Wesselényi u 33. 4. sz. melléklet
Telefon: +36-1/414-08- 3§ Z&» .  Seacholdas Popony Bolestde 1156 Budapest, Konyfau 6

27EN devar Bolesdd 1156 Budapest, Nada |
‘. gag;&ulo@vaolgsodu.hu 41 s |devar Bolesdde 6 Budapest, Nadasto par B

Amennyiben a panaszos a fenti hatdridén belil nem kap értesitést a vizsgélat
eredményérdl, vagy azzal nem ért egyet, 15 napon belil a polgarmesterhez fordulhat.

5. A Fdrum dontéseit az intézmény hirdetétablajan torténd kifliggesztéssel teszi kozzé.

6. A Forum tagjai a Forumban végzett tevekenységiikért dijazasban nem részesilhetnek,
de a sziikseéges és igazolt koltségeik megtéritését igényelhetik.

7. A Forum mikddésének anyagi, targyi feltételeit a Fenntarté biztositja az intézményen
keresztul.
V. Zard rendelkezések

Jelen Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat az Egyesitett Bdlcsédék Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzatanak része, melyet a Népjoléti Bizottsdg .........cooovmnen.....0k. $ZdmU hatdrozataval
hagyott jova, és a kihirdetésével lép hatalyba.

Melléklet: 1./ az Erdekképviseleti Férum tagjainak névsor-nyomtatvanya.

Budapest, 20

Naszekné Ladola Erika
Egyesitett Bdlcsddek
igazgato
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Budapest Févares XV. keriileti

Onkormaényzat Tagbdlesédék:

Egyesitett Blesgdék AN s Gyongyszem Bslcsdde 1158 Budapest, Bezsiila Nandor u 17 ; y

: ]g: § Budapest, QY BT Szivarviny Bolesdde 1152 Budapest, F it 33. Rervezetl o Mlididest
Nidasid vark 1 % el af_ Mazsolapalota BolcsGde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. Szabdlyzat
RERALA) PatS. L. L i\f) % Csemetekert Bolesbde 11535 Budapest, Wesselényi u 33, 4. sz. melléklet
Telefon; +36-1/414-08- 58 = .}@ ,?\ Szazholdas Pagony Belesdde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.

ieazeato@xvbolesode. hu 5O 0 devir Bolessde 1156 Budapest, Nidasté park |.

1. melléklet

Az Erdekképviseleti Férum tagjainak névsornyomtatvanya

........... ...Bolcsode
Erdekképviseleti forum elndke: .........cccoooeevemeecveveecrecenne.
SziilGi oldal képviselgi:
vrnreeeernnen CSOPOTt k€PViSEIGIE: oo
...csoport képviseldje: ...
wCSOPOTE KEPVISCIOTE: v ocimmissmimmnismssssasisunins
.CSOPOTT KEPVISRIGIE: .ovieeerencraraerresreneansararaensenns
e CSOPOTt KEPVISEIGIE: o

Dolgozdi oldal képvisel&i:

; vorereeennKiSgyErmekneveld
rerresrae e s snnes e e KISgyErMekneveld
cereenee.DOlCSEdRVEZELS

Fenntarto képviseldje:

(Az alapul szolgdld képviselG-testiileti hatdrozat SZAma: ...occcveee e v v v vevnnn)
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Budapest Fovaros XV. keriileti
' Onkermanyzat Tagbdlesddék: ’ Szervezeti és Mikadesi
. ™ w o {2 VO e e csdde 3 anest, B illa Nand: 7.
Egvesitett Bilesédik VR . Gy ongyseem  Boleside li.ﬁl; Budapest cml:a Nandoru 17 Szabélyzat
.- -*6 Budapest Szivirvany Bolesdde 1152 Budapes:, F§ at 33. =
! 120 Budapest, D S3n Mazsolspalot Bolosode 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. 5. sz. melleklet
Nddasto park 1. = T Csemerekent Boleside 1155 Budapest. Wesselényi u 33.
| Telefon: +38-1/414-0%- 38 ;\,; ‘-.?\ Seazholdas Pagony Bgicsode 1156 Budapest. Kontyfau §
| igazeato@xvbolesode. hu LT i\ Idevar Balcsdde 1156 Budapest, Nadasto park 1,
Sl a0 ] i i1

Megdllapodas
IdSszakos gyermekfeligyelet
Amely letrejott (szUlS, gondviselé
S e mint kérelmezs (a

iovabbiakban: 2018} és a Budapest Févaros XV. kerUlefi Onkormanyzat Egyesitett Bolcsédék

oo boleséde vezetdje (a tovabbickoan: Bolcsddevezetd) kdzbtt,

- neve:

- lakcime:
szemelyi igazolvany széma:
telefonszama:

A szoladitatdst igénvbevevd avermek

- heve:
selietesi helye, ideje:

TAJ szama:

A sz0lgditatas idénybevéieiének idépentia:

Datum: oo e A S . L S——————————

1. Aziddszakos gyermekfelugyelet alkalmankent nyujt segitséget a bdlcsédébe nem jard
gvermekek szlleinek a napkdzben ellatasban, feltéve, hogy azt az tres férdhelyek
szama lehetévs teszik,

2. Amennyiben az igényelt idtartamra etkezésis esik (reggeli / tizérai / ebéd / vzsonna),

ara ¢z etkezésre vonatkozdan meg kell fizeini az étkezieids szemelyi téritési dijéi.

(9%

Az iddszakos gyermekfaligyslet személyi téritési dijat étkezés igénylése esetén az
igénylés napjan. étkezes igenylése nélk(l a szolgaltatds igénybevételének napjan,
clkaimankeént kell megfizemni, a Bolcséaeveretdnél.

4. Az idészakos gyermekfeliigyelet szemeélyi téritési dija o Kepviseld-testilet szemelyes
gondoskodast nyUjto gyermexjdiét alapeliatasokral 52016 41/2003 (XIL.8.) Snkormanyzati
rendelete clagjan: 300 Ft/éra

SZMSZ S. szami melleklet [




| Budapest Févéros XV. kertileti
Onkormanyzat Tagbblesodék: 5
5 B = - = . Szervezeti &
Egyesltett Baélesodék ) K] é_, Gytagyszem BolcsGde 1138 Budapest, Bezsilla Nandoru 17, e lbes TRakReES
1136 Budapest, S Szivirviny Blcsbde 1152 Budapest, FG it 33. Szabalyzat
NAdusts ark | 3 (— i Muzsclapziota Bolcséde 1157 Budagest, Kavicsos koz 6. 5. s2. melléklet
Naddsto park 1. L 7 B Csemeteken Belesdde 1135 Budapest, Wesselényi u 33.
Telefon: +36-1/414-08- 58 ¥ wh.  Szazholdas Pagony Bolesdde 1156 Budapest, Kontyfau 6.
ioazoato@xvbolcsode. hu 7F TN Idevar Bolesode 1156 Budapest, Nidasts park |
Bie Az étkeztetés dijai Az étkeztetés dijai
Etkezéstipusok: (NORMAL) (DIETAS)
Fi Fi
Reggeli 244 358
Tizorai 86 136
| Ebéd 846 1274
Uzsonna 298 44
4-szeri étkezés: 1474 2209

5. A szUl6 vdllaija, hagy gyermekét egészségesen, tertdzésmentes kbmyezetbdl hozza a
polcsddébe.

4. A szilo vallaija, hogy tdjekoztatic a bolcsddét a gyermek egeészségi dllapotaval
kapcsolatos  kércésekrdl  (allergia.  gyogyszerérzékenység, kronikus betegségek,
ldzgdres, otthoni sérliések stb.), és tudomasul veszi, hogy amennyiben a szoigaltatds a
bolcsdde Ures férénelyein tériénik orvosi igazolds szikséges az igénybevéteihez.

7. SzUl6 tudomdsul veszi a gyermeke kdzdsséghe kerllésével felmerlld nenézségeket
(fertdzés veszély, gyermekbetegsegek, tarsakkal vald konfiiktusok stb.)

8. Vdratlan betegség. baleset esetén a Bdlcsddevezets telefonon azonnal értesiti a szilot
&s sziukség esetén orvost hiv.

9. SzUId a bélcséde hdazirendjét tudomasul veszi és vallalja, hogy az abban foglaltakat
betartia.

10. A polcséde kisgyermekneveldi vdlialigk a gyermek magaos szakmai szinvonall

gondozasal. nevelését a szllé tavollétenek ideje alatt.

BUCIODERE o v i s s s SR

Bolcsddeveretd Sz0l6
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Budapest Fovdros XV kertileti
Onkorményzat
|‘ Egyesitett Bilesodék i \,
1156 Budapest, it
I Nidasto park 1. -
{ Telefon: =36-1/414-08- 58 €3 »2
_wazuato@xvbolesode hu g

Tagbblesddék:
Gyongyszem Boicsdde 1138 Budapesi, Bezsilla Néndoru 17
Szivarviny Boicside 1132 Budapest, F6 ue 33 P
Mazsolapalota Bolesads 1157 Budapest. Kavicsos koz 6. Szabalyzat
Csemetehen Bolesdde 1135 Budapest, Wesselényi u 33 6. sz. melléklet
Szdzholdas Pagony Beleséde 1136 Budapest, Kontyfa u 6.
idevir Boicsdde 1156 Budapest. Nadastd park 1.

Szervezeti és Mikodési

Jatszécsoport szolgéltatas

Hazirend

Jatsz6csoport  meghatarozdsa: A személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairgl &s mikodésik
feltételeirdl sz6l6 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 40.§ (1) és (4) pontja értelmében, ha a
bolesdde alapfeladatat nem veszélyezteti, a bélcséde téritési dij ellenében, kilén
szolgaltataskent jatszdcsoportot miikddtethet.
A bélcsddeben, kilon jatszécsoport kialakitasaval, a sziilékkel vagy hozzdtartozékkal egyiitt
fogadjék a gyermekeket a hét bizonyos napjzin. A kisgyermekneveld szerepe megvaltozik: &
a haziasszony a csoportban, a gyermekeket a kisérgik gondozzék.
A jatszocsoport lehetdséget teremt arra, hogy:
¢ aszUlS és gyermeke kedvezd kériilmények kozott jatszhasson egyiitt,
* agyermekek baratkozhassanak egymassal,
* aszuldk beszélgethessenek egymassal, kicserélhessék tapasztalataikat,
* 3 szuldk tandcsot, segitséget kérhessenek a kisgyermeknevel6tél,
a szUl6k klubszerl foglalkozasck keretében beszélgethessenek a kisgyermeknevelés
és gondozds, az egészséges életmad, stb. teriilet szakembereivel
1. Ajatszocsoport nyitvatartasi ideje a hét meghatarozott napjain:
* kedd: 9.30 6ratdl 11.30 o6réig
* szerda: 9.30 6ratol 11.30 6raig

* csltortok: 9.30 oratdl 11.30 ériig
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’ Budapest Fovaros XV. kerileti

Onkormanyzat Tagbilesodék:
Egyesitett Balesodék S Uyéngyszem Boleside 1158 Budapest, Bezsilla Néndor u 17, : S
1156 Budapest < -_j’.?:’ Szivirviny Bolessde 1152 Budapest, F5 it 33. Szervezetl és Makodesi
| Nitrect mae 1. o (o) T Mazsolapalon Bokesage 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. Szabalyzat
| Nadasto park 1, - "\J ~ Csemetekert Bolesdde 1155 Budapest, Wesselényi u 33. 6. sz. melléklet
{ Telefon: +36-1/414-08- 58 % Szazholdas Pagony BélcsGde 1156 Budapest, Kontyfa v 6,
| ” Ly b
li L@ZEHtDt@ wvholesode.hu > 3 Idevar Bolesdde 1136 Budapest, Nadasto park 1.

2. Aszolgiltatast a tervezett igénybevétel el6tt 2 munkanappal kell megrendeini.

3. Aszolgaltatdst étkezés igénylése esetén személyesen, étkezés igénylése nélkiil
telefonos egyeztetés utan térités ellenében lehet megrendelni.

4, A jatszocsoport személyi téritési dijat az igénybevétel napjan, alkalmanként kell
megfizetni a Bolcsodevezetdnél.

A szolgaltatasok teritési dijét a Képviseld-testilet személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti alapellatasokrdl szélé 4172003 (XI1.8) onkormanyzati rendelete
hatarozza meg.

A szolgiltatas személyi téritési dija: 600 Ft/f6/alkalom (1 alkalom 2 dra).

5. A jatszocsoportot csak gyermek és sziild veheti igénybe. Antibiotikumot és egyéb
gyogyszert — kivéve az életmentd és elsdsegélynyudjtashoz sziikséges gyogyszerek —a
jatszdcsoportba behozni nem lehet.

6. Acsaladban eléforduld fert6z6 megbetegedést a sziils kdteles bejelenteni.

7. Amennyiben a megrendelt szolgaltatast mégsem kivdnjak igénybe venni, telefonon le
kell mondani.

8. Ahédzirend betartdsa a szolgaltatas igénybevevdi szamara kotelezd.

21070 F=] o =11 SO

Egyesitett BolcsGdék Igazgatdja Bolcsédevezetd

A hdzirendet megismertem, és az abban szerepld — sziilére vonatkozo — szabdlyokat be

fogom tartani.
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! Budapest FOvéaros XV. keritleti
Onkormany zat
Egvesitett Bolesodéh PO
i 1156 Budapest, 3
| Nidast6 park | e \T) S
| Telefon: =36-1/414-08- 58 ,:.:é'; {%\\

1pasealedsxvbolcsode.hu

Tagbdlesodék:
Gvingyszem  Bolosdde 1158 Budapest, Bezsilla Nandoru 17
Szwvarvary Bolesade 1132 Budapest, Fd £33
Mazsolupalota Belesode 1137 Budapest, Kavicses koz 6.
Csemetzkert Bolesode 1155 Budapest, Wesselenyi u 33.
Szazholdas Pagony Bolcsdde 1136 Budapest, Kontyfa u 6
Idevir Bolesode 1156 Budapest. Nadastd park |

Szervezeti és Mukodési
Szabalyzat
7. sz. melléklet

Sdszoba meghatdrozasa:

Soszoba hasznalat

Hazirend

A somadrin oldat belégzése jotékony hatassal van léguti megbetegedésben szenvedd

gyermekre illetve erdsiti az immunrendszeriket, néveli szervezetiik ellendllé képességét. A

csak természetes anyagokat tartalmazd telitett sooldat a nagy pérolgdsi feliiletnek héla

minden motorizacio nélkiil atalakitja a helység mikrokliméjit, a szoba pedig lényegében az

aldasos hatasukrol kézismert sobarlangokat "utdnozza". A soszoba a Somadrin Klimaoldat

folyamatos parolgdsa soran jelentsen emeli a helység relativ paratartalmat, serkenti a

legzOszervek aktivitdsat, a horgbk ontisztuldsat, mely altal csdkken a nyalkahartya

gyulladasa.

Gyerekeknek fel éves kortdl ajanlott. Orvosilag bizonyitott, hogy a rendszeresen sobarlangha

jaro gyerekek ritkabban betegszenek meg, és hamarabb gydgyulnak.

1. Abdlcsdde téritesi dij ellenében, kiillén szolgaltatisként sészoba hasznalatot biztasit.

2. A szolgaltatés — szulg altal fizetend6 — személyi téritési dijat a Képvisel§-testiilet

személyes gondoskodast nyujto gyermekjéléti alapelldtasokrél 41/2003 (X11.8.)

Gnkormanyzati rendelete hatdrozza meg.

3. Aszolgéltatas dija: 130,-Ft /f6/alkalom (1 alkalom 30 perc).
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Budapest Foviros XV. keriilet;

Onkormanyzat o
Egyesitett Bylesodék e P
| 156 Budapest. 5 R

] .

| Nédastd park 1. Lo &

Telefon: +36-1/414-0%- 58 s ‘I:P
M - . i
1zazoarto@xvbolesode. hu

Tagbilesddék:
GyOngyszem Rolessde 1158 Budapest. Bezsilla Nandoru 17,
Szivarviny Bolesode 1132 Budapest, F6 it 33.
Mazsolapalota Bolesgde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
Cscmetekent Boicsdde 1153 Budapest. Wesselényi u 13
Szazholdas Pagony Bolcsode 1156 Budapest. Kontyfa u 6.
Idevar Bolcsode 1156 Budapest, Nadasté park 1.

Szervezeti és Miikadeési
Szabdlyzat
7. sz. melléklet

4. A szolgéltatast elére egyeztetett idSpontban, hétkdznapokon, 12.00 dratdl 17.00
oraig lehet igénybe venni.

A sészobat a gyermekek kizdrdlag sziilGi feliigyelet mellett vehetik igénybe.

A hazirend betartasa mellett mindenki sajat felelésségére haszndlhatja a szobat!
Valtocipd hasznalata kitelezd!

A szobaban egyszerre maximum 5 gyermek tartézkodhat.

© P N oo W

A szobaban elhelyezett bltorokra és sotéglakra felmaszni veszélyes és tilos!
10. A gyermekek ne nyulhatnak a séoldatba, ha meégis eléfordulna, bé vizzel mossanak
kezet!

11. A hazirend betartdsa a szolgaltatast igénybevevéi szamara kételez!

2117 =T o 11 SO
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Egyesitett Bolcsédék Igazgatdja BolcsGdevezetd

A hdzirendet megismertem, és az abban szerepl6 — sziildre vonatkozd — szabdlyokat be

fogom tartani.
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| Budapest Fovaros XV. kertileti

Onkormanyzat

| Egyesitett Bilesodék !

1156 Budapest.
Nidasto park 1.
| Telefon: +36-1/

Ligazgato@ixvholesode hu

Tagbélesddék:

Gyongyszem Bolesdde
L Szivarvany Bolestde
Dy SN Mazsolapalota Bolcsade
—:E k -} Csemetekert Bolesiade
3 -_.) Szazholdas Pagony Bolesode
A3 ~ 20ny
2y A & Idevar Balesdde

414-08- 38

1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17.
1132 Budapest, F6 at 33

1157 Budapest, Kavicsos koz 6.

1155 Budapest. Wesselényi u 33,
1136 Budapest, Kontyfa u 6

1156 Budapest. Nadasto park 1.

Szervezeti és Mikodési
Szabalyzat
8. sz. melléklet

Megadllapodds

Napkézbeni gyermekfeligyelet

1. Amely létrej6tt (szil6, gondviselS neve) ...

cvesrenneneen.mint kérelmezé

(a tovdbbiakban: Sziil§) és a Budapest Fvéaros XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett

Bolcsédék kozott.

Szulé

neve:
sziletési neve:
sziiletési hely, id6:
lakcime:
telefonszama:

TAJ szama:

A szolgaltatast igénybevevd gyermekek neve:

neve:
szlletési helye, ideje:
lakcime:

TAJ szama:

neve:
szlletési helye, ideje:
lakcime:

TAl szama;
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Budapest Fovaros XV. keriileti

Onkorményzat - Tagbblesbdék: . Szervezeti és Miikddési
’ t Bélesdék A Gyongyszem Bolcsode 1158 Budapest, Bezs:l[z: Nandor u 17. Szabilvzat
Syaisne BRleson € X szivanvany Bolesode 1152 Budapest. Fo it 33. v

1156 Budapest,
Nadasto park 1.

-

}:_ Mazsolapalota Bolcsode 1157 Budapest, Kavicsos koz 6 8. sz. melléklet
" Csemetekert Bolesode 1155 Budapest, Wesselényi u 33

A

| Telefon: =36-1/414-08- 58 {:{; ?\\ Szazholdas Pagony Bolesode 1136 Budapest. Kontyfau 6
o

Idevar Bolesode 1136 Budapest, Nadasto park 1. \

- neve:l

- sziiletési helye, ideje:

- lakcime:

- TAJ szama:

A szolgaltatas idénybevételének idépontja hatarozott ideig,

om0l i T-ig, vagy maximum az  ellatott

gyermek/gyermekek 12 honapos kordig napi ......c.coeeen.... ~0raban. *(igény szerint téitends)

Az Egyesitett Bolcsédeék az 1997. évi XXXI. torvény 44/B. § (1) bekezdés a) és (3)
bekezdés d) pontjanak megfeleléen, a 44/C. § (3) bekezdés a) pontja szerint
napkozbeni gyermekfeligyelet keretében - nem nevelési-oktatasi céllal - az
életkornak, egészségligyi allapotnak megfeleld napkdzbeni ellatast biztosit a hélcsddei
ellatasban nem részesild, a XV. keriiletben él& gyermekek szamara, a szil6, torvényes
képviseld otthondban kizardlag a 44/C. & (1) bekezdés b) pontjanak megfelelSen, ha
tobbes ikrek sziiletnek, valamint az ikergyermekek gondozasaban és nevelésében a
sz(l6 segitségre szorul.

Az Egyesitett Bolcsddék a szolgaltatast a gyermek 0-12 hénapos koraig biztositja.

A szolgaltatas munkanapokon 6.00.-17.30. koz6tti napszakban vehetd igénybe.

A szolgaltatas idétartama maximum napi 8 éraban veheté igénybe.

A napkdzbeni gyermekfeligyelet személyi téritési dijat a Képvisels-testilet személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasokrol szélé 41/2003 (XI1.8.)
6nkormanyzati rendelet 1. szama melléklete szabdlyozza.

A sziilé a téritési dij megéllapitasdhoz jovedelemnyilatkozatot tolt ki és csatolja az
ehhez szlikséges dokumentumokat. A befizetésrdl szamla kerl kiallitasra.

AszUl6 a szolgaltatas lemondasat az igénybevétel napja el6tt 24 éraval koteles jelezni.
A napkozbeni gyermekfeligyelet szolgaltatast a szilé otthondban végzd személy csak

a gyermek gondozasara, felligyeletére vehetd igénybe.
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Onkormanyzat Tagbdlesodék: N o u 17 Szervezeti és Miikodési
Eovesitett Bolesadék e B3 Cs G).Aoz?t__'_\szcm B{\_l.csodc 1138 Budap:?. B(‘!ZlSl ol andor u 17, Szabélyzat
|| 52 , s, Szivarveny Bolesde 1152 Budapest, Fé ut 33 laklat
| 1156 Budapest. -t:&:?; ST em— Mazsolapalota Bolesdde 1137 Budapest, Kavicsos koz 6. 8. sz. mellekle
Nidasto park 1. TR T T Cemeteken Boloside 1155 Budapest, \’\'cssc[jcnyéu 33
‘elefon: +36-1/414-08- 38 By Szazholdas Pagony Bolesdde 1156 Budapest, Kontyfa u
iliciif.L::\,“E\ :mlumd-: hu Aﬁ‘j ‘ j‘ Idevar Bolesdde 1 156 Budapest, Nadasto park | J

A szolgdltatast nydjtd szakember a gyermek életkorahoz, egészségi dllapotahoz
igazodo gondozast, felligyeletet biztosit.
A szil6 a szolgdltatissal kapcsolatban panasszal élhet az Egyesitett Bolcsédek

igazgatoja felé, melyet irdsban az igazgato@xvbolcsode.hu, vagy a Budapest, 1156

Nadastd park 1. postai cimre megkuldve tehet meg.

A napkozbeni gyermekfelliigyelet megsziinésének esetei és madjai:

Az ellatas megszlnik:

A megjelolt idGtartam leteltével.

SzUl8i kérelemre, a megegyezés idépontjaban, a szul6i kérelem benyujtasat kdvetd
napon.

Sziild nyilatkozik arrdl, hogy a kozélt adatok a valdsagnak megfelelnek.

A szild nyilatkozik arrdl, hogy a szolgaltatasrdl és a panaszkezelés madjarodl

tajékoztatasban részesiilt.

Jelen megallapodas az aldirds napjan lép hatdlyba, és a gyermek ellatasanak
megsziinesevel automatikusan hatalyat veszti.

lelen megallapodas hatalybalépésével egyidejileg a Felek altal a gyermek napkdzbeni
felligyelete targyaban korabban kétott megallapodas hatalyat veszti.

Személyes adatai kezelése az EU 2016/679. szami Altalanos Adatvédelmi Rendelete
(GDPR) 6. cikk 1.) bekezdés a) pontja szerint Gnkeéntes hozzajarulas alapjén kerl
kezelésre. Az adatkezelési szabalyzat részletes szabalyai hozzadférhetdek az Egyesitett
Bolcsédék székhelyén.

Jelen megallapodas ketté egymassal mindenben megegyezd eredeti példanyban
kesziilt, melyet a Felek elolvasas es értelmezés utan, mint akaratuknak mindenben

megfelelét alairtak.

Budapest; 20, wamswmmmmsaismsm
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Budapest Fovaros XV. kerilleti
Onkormanyzat ‘ Tagbolesodék: Szervezeti és MiikGdési
Egvesitett Bilesddék e Gyongyszem Bolesdde 1158 Budapest. Bezsilla Nandoru 17. :
| |g§6 Biidaiast < B Szivarvany Bolcsode 1152 Budapest. Fd it 33, Szabalyzat

2R DCapeat, 3 (2 DS Maslapalon Bolcsode 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. 8. sz. melléklet
Nadasto park 1. e \TJ) 985 Coemetekent Bolesde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Telefon: +36-1/414-08- 58 pr ¥ .?\ Szazholdas Pagony Bolcsde 1136 Budapest, Kontyfa u 6.
searoate@svbolcsode hi 2 B Idevér Bolcsdde 1156 Budapest, Nadasto park 1.

Szilé lgazgato

Kapja:

1./ Sziilé

2./Egyesitett BolcsGdék

A megallapodas egy példanyat atvettem:

Budapest; 20. iusasiscasismssrsi

Szild

Feljegyzés
A napkozbeni gyermekfelligyelet megszinésének ideje.......cvveoreeivenesirnerscrsernnscesnneens

Kelt: Budapest, 20. ...occcoeninineneiiiice s

Szulo lgazgato
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| Budapest Févaros XV. keruleti
Onkormdnyzat Taghdlesddék:
. 43 PR 1} § 7 i .
Egyesitett Bolcsddek i @-; Gybngyszem BélcsGde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. y
1156 Budapest \‘Qj__‘- “  Szivirvény Bolcséde 1152 Budapest, F6 Gt 33. 8. 5z. melleklet
; i ! - == ~ Mazsolapalota Bolcs6de1157 Budapest, Kavicsos kiz 6.
Nadasto park 1. b G 8 £

. Csemetekert Bélcsdde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Telefon: +36-1/414-08- 58 %’ :R\\ Szazholdas Pagony Balcséde1156 Budapest, Kontyfa u 6.

icazoato@xvbolesode.hu Idevdr Bolcsdde 1156 Budapest, Nadasto park 1.

Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett BslcsGdék

Budapest XV. Ker., weeu et ense e, 12gINTEZMéNYE
T I |

MEGALLAPODAS
mely létrejott

egyrészrdl Budapest Fvaros XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett BélcsGdék
PO O— igazgato, 1156 Bp., Nadasto park 1.) Budapest XV.
Ker., e sersierssressnennneenn.. 52, alatti tagintézményének vezetdje
....................................................... (a tovabbiakban: Bolcsédevezetd)

masreészrol

a bolcstdei ellatasat igénybevevé gyermek sziil6je/torvényes képviselGje
(a tovabbiakban: Sziil6)
kozott gyermeke bdlcsddei ellatasardl
alulirott helyen és idében, az alabbi feltételekkel.

1. A bélcsddei ellatast igénybevevd gyermek személyazonosito adatai:
B s T e R T AR o R S

SEUL el BSTHOL . v covisisnauisssssinsieiiosismsissstibieiniissss siniteinmsemssasiisesss

BN B VBV, i s o v 48 0 By S s
Bajelentetl IRROREIN ccmnmmrmimeammminis st i s s
Tartozkodas! BEIE i s isssmstisssrisimisimms
Tarsadalombiztositasi azonosito szam (TAJ SZAM):...ceeeceeecer e
2. A Sziil6 személyazonosito adatai:

L F T N PSS VERPR TP W PRNECRP SEr o PORIET SRR WS SLTOr S SR W

SZUIBLEST MBV  teue e ceeceeres e eeees e sesar e s s snnssrm e sesnsssa e s semeasennessrssrnsne

TEV T BRI v ccimmsscacainm st oy it eSS S U Y i G e b s

Szdletesi haly, 108 oo unnmnmniime s m e s

RO BEIE s o b S e TR AR TN A T e s T
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A, Szivdrvany Bolcsdde 1152 Budapest, F6 at 33,
11’56 Bu'dBPESt, ﬁ {:,:_) q;-._ Mazsolapalota BélcsSde1157 Budapest, Kavicsos kaz 6.

Nadastd park 1. ST Csemetekert BélcsAde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Telefon: +36-1/414-08- 58 ';.ﬁf &R\\ Szizholdas Pagony Balcs6de1156 Budapest, Kontyfa u 6.

ioazgato@vaolcsode.hu Idevdr BolcsGde 1156 Budapest, Nadasté park 1.

Onkorményzat _ Tagbblesddék:
Egyesitett Bélcs6dék .:%= 5{, GyGngyszem Bélesdde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17.

8. sz. melléklet

Tartozkoddsi hely (bejelentett): ...ocoovvivceeeeee,

Tarsadalombiztositasi azonosité szam (TAJ 5Zam):.......ccccorvererennnes

3. Bolcsddei felvétel rendje 1997, évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi
igazgatasrol (tovabbiakban: Gyvt.) alapjan:

42/A. § (1) BolcsGdei ellatds keretében a gyermek hiszhetes koratdl nevelhetd és
gondozhatd

g) az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatérozott
idépontig,

b) a a sajatos nevelési igényli gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermek esetén a (3) bekezdéshen meghatarozott idépontig,

¢) az a) és b) pont ald nem tartozd gyermek esetén, ha a harmadik életévét

ca) janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,

cb) szeptember 1-je és december 31-e kdzott tolti be, a kovetkezd év augusztus 31-éig, ha a
szlil§, torvényes képvisel6 nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasit eddig az
idGpontig bolcsGdei ellatas keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betdltétte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje
alapjdn még nem érett az 6vodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja,
bolcsédei ellatas keretében gondozhatd, nevelheté a gyermek negyedik életévének
betéltését kdvetd augusztus 31-éig.

(3) A bolcstdei ellatasban a sajatos nevelési igényl gyermek annak az évnek az augusztus
31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

(4) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény
alapjan egészségi allapota miatt bélcsédében nem gondozhato.

4. Abblcsddei elldtas kezdd idGpontja: .......ocoeveerrreceresecnnrncressconaenns

5. A bolcs6dei ellatdas varhatd idotartama: hatdrozott (..ccviinciicvnncig) [
hatdrozatlan. (A megfeleld rész alahtzando.)

6. Tajékoztatdsi kbztelezettség

A megallapodds aldirdsaval SzUl6 igazolja, hogy a BdlcsGdevezetd tajékoztatasi
kotelezettségének eleget tett.
Sziil6 szobeli tdjékoztatas kapott a bolcsddei
a. ellatas feltételeirdl,
az intézmeény altal vezetett személyes nyilvantartasokrol, *
az érték és vagyonmegdrzés modjaral,
az intézmény hazirendjérdl, a napirendrél,
a panaszjog gyakorldsdnak médjarol,
a fizetend®d téritési dijakrol
Mint az ellatasra jogosult sziilGje (torvényes képviselGje) kitelessége az intézményi
nyilvantartdsokhoz sziikséges adatokrdl és azokban torténd valtozasokrél informaciot
szolgaltatni,

IS
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Onkorményzat Tagholcsédék:

’, o g « 4 {7 P . - o |
Egyesitett Bolcsddék PR GyGngyszem BolcsGde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. 2 [
1156 Budapest = =-‘_1 o Szivarvany Bolcsde 1152 Budapest, F5 ut 33. 8. sz. melléklet

’ ) v ~pr a- Mazsolapalota Boicséde1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
Ndadastd park 1. t =7 2% ? =

= Csemetekert BélcsGde 1155 Budapest, Wesselényi u 33,
7%’ ‘?‘*\\ Szazholdas Pagony Bélcs6de1156 Budapest, Kontyfa u 6.
Idevadr Bolcséde 1156 Budapest, Nadastd park 1.

Telefon: +36-1/414-08- 58
igazgato{@xvbolcsode.hu

A megéllapodas alairaséval a Sziil6 az Intézményben folyd gondozé — nevelé — oktaté
munkarol és az a-f pontban felsoroltakrél a szobeli tajékoztatast tudomasul veszi.

7. A bolcsddei elldtds keretében a gyermek szamara nyujtott szolgaltatasok:
a) a bdlcsédei ellatas alapelveire épiild szakszer( nevelés-gondozas,
b) napi négyszeri étkezés, a nyugodt alvés, pihenés biztositasa,
c) agyermek szabadlevegén tartdzkoddsanak biztositasa,

d) az Onallo jitéktevékenység tamogatdsa, a gyermek fejlettségének megfeleld
készségfejlesztés

8. A bolesédei ellatas keretében a Sziild jogosult:

a) a hdzirend megismerésére;

b) a bolcséde szakmai programjdnak megismerésére;

c) sziilével egyitt torténd fokozatos beszoktatdsra, a gyermek adaptaciojahoz sziikséges
feltételekkel;

d) rendszeres szobeli és irdsbeli (csaladi fiizet) tdjékoztatasra a gyermekkel tértént
eseményekrdl, a gyermek fejlGdésérdl;

e) reszt venni sziil6i értekezleten, szilécsoportos beszélgetésen, egyéni beszélgetésen,
nyilt-napon, egyéb bélcsédei programokon;

f) agyermek bélcsédei életének, napirendjének, étrendjének megismerésére;

g) érdekérvényesitésre a Bolcs6dei Erdekképviseleti Férumon keresztiil  (Az
erdekvédelemmel kapcsolatos szabélyokrdl a Gyvt. 35-36. §-ai, valamint a BélcsGdei
Erdekképviseleti Forum SZMSZ-e rendelkeznek.);

h) a jelen megallapodasban foglalt, az intézmény részérél fenndlld kotelezettségek
elmulasztasa esetén panaszaval a bolcsédevezet6héz, az igazgatéhoz, valamint a
fenntarto Onkormanyzat Népjoléti és Intézményfelugyeleti Féosztalyahoz fordulni.

9. A személyi téritési dij megallapitdasa és megfizetése

BolcsGdevezetd a Szilét az elldtds igénybevételét megel6z6en, irdsban értesiti a
személyi téritési dij 6sszegérdl. A bolcsédei ellatds ideje alatt a Sziilé egy hénapra elére,
egy havi idétartamra, eldre jelzett id6pontban, szamla ellenében, készpénzben, vagy
csoportos beszedési megbizas utjan fizeti az intézményvezetd altal megallapitott (ellatasi
napra vetitett) étkezési és gondozasi személyi téritési dijat.

A bolcsdde a személyi téritési dij megfizetésérdl szamlat allit ki. Amennyiben a szamla
kifizetéje a Sziil6 — adomentes nem pénzbeli juttatdst biztosité — munkaltatdja, lehetdség
van arra, hogy a szamla a munkaltato nevére keriljon kidllitasra.

Ez esetben a munkaltato adatai:

A Szilé altal fizetendS személyi téritési dij alapja a Budapest F&vdros XV. keriileti
Onkormanyzat Képvisel&-testiilete altal megallapitott intézményi téritési dij.

Szakmai program 8. szam( mellékiet 3/7



Budapest Févaros XV. keriileti

Onkormanyzat TagbdicsGdexk:
Egyesitett Bolcsbdék Y% F“}:‘ i:’irjij'f‘zeﬂ;ﬁbiisjdillslfg Bdudapest,?a?zs|lla Nandor u 17. 8. 22 fhelidklet
1156 Budapest, ivrvany Balcsde udapest, F§ ut 33.

Nadasto park 1.

Telefon: +36-1/414-08- 58 79 s%\ Szdzholdas Pagony BilcsGde1156 Budapest, Kontyfa u 6.
[ isazeato@xvholesode. hu Idevar Bolcs6de 1156 Budapest, Nadasto park 1.

'_Sé f_} % Mazselapalota BdlcsGde1157 Budapest, Kavicsos kdz 6.
S - Csemetekert Bolcsdde 1155 Budapest, Wesselényi u 33,

Az étkezés személyi téritési dija a Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely,
Ujpalota Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a személyes gondoskodast nyujto
alapellatasba tartozd gyermekek napkdzbeni ellatasa keretében biztositott étkeztetésrél és

az intézményi térités dijairol szolo 5/1998. (lll. 24.) onkormanyzati rendelete alapjan kerdl
megallapitasra.

A személyi téritési dij megéllapitasandl a gyermekek napkézbeni ellatasa és a gyermekek
atmeneti gondozasa esetében a gyermek csaladjaban az egy fére jutd rendszeres havi
jovedelmet kell figyelembe venni.

Budapest F&varos XV. kerlilet Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének a személyes gondoskodast nylujto gyermekjoléti alapellatasokrodl szolo 41/2003.
(XIl. 8.) onkormanyzati rendelete modositasaval 2012. majus 2-té6l bevezette a bolcsédés
koru gyermekek szamara a sziil6k altal fizetendd napi gondozasi dijat. A szil6k a jovedelem
nyilatkozat alapjan a rendelet 1. sz. melléklete szerinti dijat fizetik.

A személyi téritési dij 6sszege évente két alkalommal vizsgalhato felll és valtoztathato meg,
kiveve, ha a kotelezett jovedelme olyan meértékben csdkken, hogy az e torvényben
szabalyozott dijfizetési kotelezettségének nem tud eleget tenni. A kotelezett nem
kitelezhetd a feliilvizsgalatot megel6z6 id&szakra vonatkozdan az G téritési dij
megfizetésére.

A Sziilé 6nkéntesen, irasban vallalhatja az intézmeényi téritési dijjal azonos személyi teritési
dij vagy a mindenkori intézmeényi téritési dij és a szamara megallapithatd személyi téritési dij
kiillonbozete egy részének megfizetését. Az elsé esetben nem sziikséges jovedelemigazoldst
mellékelni.

Bolcséde esetében a Gyvt. 150.§ (6) pontja értelmébe a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesilé gyermek, a tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek, a harom-
vagy tobbgyermekes csaldd gyermekének, az dtmeneti gondozasban lévd, az ideiglenes
hatéllyal nevel&szalonél vagy gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett, védelembe
vett gyermek gondozasat téritésmentesen kell biztositani. A bolcsédei gondozds személyi
téritési dijat — eldzetes lemonddas esetén — csak arra a napra vonatkozodan kell kifizetni,
amelyen a gyermek a bolcsddei ellatast igénybe veszi.

Bolcsbdei étkezésért fizetendd étkezési dijak

Gyvt. 21/B. § (1) Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani
a) a bolcsddében, mini bdlcsédében nyujtott bolcsédei ellatasban vagy ovodai
nevelésben részesilé gyermek szaméra, ha

aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezmenyben részesil,

Szakmai program 8. szdmu mellékiet 4/7




Budapest Févaros XV. kertileti

Nadasto park 1.

Telefon: +36-1/414-08- 58 ',;Q ;'?‘\\ Szazhaldas Pagony Bilcséde1156 Budapest, Kontyfa u 6.
ioazoato@xvbolesode hu Idevar Bolcsdde 1156 Budapest, Nidastd park 1.

Onkorményzat Tagbélcsddék:
. . 5 i j‘? i i & . x
Egyesitett Bolcsédek o5 & 2. Gyongyszem Bolcséde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. £
1156 Budapest S SzivArviny BolcsGde 1152 Budapest, F6 ut 33 8. 5z. melleklet
'

e
% S oy Mazsolapalota Bolcs6de1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
. Csemetekert BolcsGde 1155 Budapest, Wesselényiu 33,

10.

ab) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

ac) olyan csalddban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

ad) olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fére juté havi
jovedelem 0Osszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval és tarsadalombiztositasi jarulékkal csokkentett dsszegének 130%-at
vagy

oe) nevelésbe vették;

A személyi téritési dijak megallapitasara és megfizetésére vonatkozd jogszabalyi
rendelkezések: a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatdsrdl szolé 1997. évi XXXI.
torvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 21/B§, 146-151. §-a, 151. § (4) bekezdése; a személyes
gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakelldtasok
téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhaszndlhato bizonyitékokrdl szald 328/2011. (XII.
29.) Korm. rendelet 4-5. §-ai, 16-17-18. §-ai; a Budapest Fdvaros XV. keriilet Rdkospalota,
Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 5/1998. (IIl. 24.) 6k. rendelete
a személyes gondoskodast nyujté alapellatasba tartozé gyermekek napkdzbeni ellatasa
keretében biztositott étkeztetésrdl és az intézmenyi térités dijairol; Budapest Févaros XV.
keriilet Rakospalota, Pestdjhely, Ujpalota Onkormanyzat Képviselé-testiiletének a
személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasokrol szolé 41/2003. (X11.8.) dk.
rendelete.

Az étkezésre és gondozasra vonatkozo téritési dijak oOsszegét a megallapodashoz
kapcsolddo 1. szamu fliggelék tartalmazza.

A bdlcsddei ellatas megsziinésének esetei és madjai

(a Gyvt. 37/A.(1) §-a alapjan)

A bolcsédei ellatas megszinik:

e hatarozott idejd elhelyezés esetén a megjeldlt idétartam — illetve a meghosszabbitott
idétartam — leteltével,

* a2 jogosultsagi feltételek megsziinésével /a bolcsédei nevelési év végén (augusztus
31.), ha a gyermek a harmadik életévét betoltdtte; illetve, ha a gyermek a 42/A 2.
pontja szerinti életkort elérte; ha a bolcséde orvosanak szakvéleménye szerint a
gyermek egészségi dllapota miatt bdlcsédében nem gondozhato, illetéleg
magatartaszavara veszélyezteti a tébbi gyermek fejlédését. (A bdlcséde orvosa a
szakvéleménye kialakitasa el6tt mds szakember (gydgypedagogus, pszichologus,
gondozéné sth.) véleményét is kikéri. /;

* a megegyezés idépontjaban, illetve ennek hianydban a megdllapoddsban foglaltak
szerint (azaz a kérelem benyljtasat koveté napon), az intézményvezetd
megsziintetése alapjan, ha az 6nkéntesen igénybe vett bdlcsédei elldtds esetében a
jogosult, illetve torvényes képviseldje kérelmezi;

¢ ha a jogosult a hazirendet ismételten silyosan megseérti, vagy az ellatés feltételei,
okai mar nem 4&llnak fenn, az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett
gyermekjdéléti és gyermekveédelmi ellatast megszinteti.
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Onkormanyzat Tagbdlcsédék:
s 2 oy El s P ot - .
Egyesitett Bdlesadék e <, Gyongyszem Bolcsde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. "
(- Szivarvany Bélcs6de 1152 Budapest, F§ ut 33. 8. sz. melléklet
1156 Budapest, 8

=:€ ’C;i g:; Mazsolapalota Bolcséde1157 Budapest, Kavicsos ko2 6.
» Csemetekert Bélcsode 1155 Budapest, Wesselényi u 33.

A bolcsddei ellatas megsziinésének maddja

11.

12,

13.

14,

15

16.

e azigénybevevdi nyilvantartdsbol és a felvételi naplobdl torténd kivezetés;

® 3z intézményvezetd az onkéntesen igénybe vett gyermekjaléti és gyermekvédelmi
ellatdas megszintetésérdl, illetve az ellene teheté panaszrél irdasban értesiti a
jogosultat, illetve torvényes képviseléjét. Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve
térvényes képviselGje az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon belil a
fenntartéhoz fordulhat. A fenntarto végrehajthatd hatdrozataig az ellatast biztositani
kell.

e ha az ellatast a Gyvt. 32. § (1) bekezdésének a) vagy b) pontja alapozza meg, az
elldtast csak hatdrozat sziintetheti meg.

A Szulé vallalja, hogy:

a) kérelmeéhez csatolja a felvételhez szitkséges dokumentumok masolatait,

b) a jogosultsagi feltételekben, illetve a nyilvantartasban szerepl6 adatokban beallott
valtozasokat 15 napon belili az intézményvezetének bejelenti,

) az éltala atvett bolcsédei Hazirendet betartja,

d) egyiittm(ikadik a gyermek ellatasaban kézrem(ikddé személyekkel.

Szuld tudomasul veszi, hogy:

a) a bolcs6dének a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevdi
nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrél sz6lé 415/2015. (XI.23)
Kormdnyrendelet alapjan igénybevevdi nyilvantartasba térténd adatszolgaltatasi
kotelezettsége van,

b) a bolcsGdébe behozott jatéktdrgyakert, ékszerekért felelGsséget a bdlcsGde nem
vallal.

c) személyes adatai kezelése az EU 2016/679. szamu Altalanos Adatvédelmi Rendelete
(GDPR) 6. cikk 1.) bekezdés a) pontja szerint dnkéntes hozzajarulas alapjan keriil
kezelésre. Az adatkezelési szabalyzat részletes szabalyai hozzaférhetGek az Egyesitett
Bolcsddek szekhelyen.

Szilé nyilatkozik arrdl, hogy a felvételnél kozolt adatok a valdsagnak megfelelnek.
BolcsGdevezetd felhivja a Szililét a nyilvantartashoz szilkséges adatok szolgdltatdsara.

Jelen megallapodas az aldiras napjan lép hatadlyba, és a gyermek ellatasanak
megszlinésével automatikusan hatalyat veszti.

Jelen megallapodas hatalybalépésével egyidejlileg a Felek altal a gyermek bdlcsddei
ellatdsa targydban korabban kotott megallapodas hatalyat veszti.
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Egyesitett Bélcsédék

1156 Budapest,

Nédastd park 1.
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Budapest Févdros XV. keriileti
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gﬁ’ i%\ Szazholdas Pagony Bolcs6de1156 Budapest, Kontyfa u 6.
Idevdr BélcsGde 1156 Budapest, Nadastd park 1.

8. sz. melléklet

17. Jelen megéllapodas ketté egymdssal mindenben megegyezd eredeti példanyban késziilt,
melyet a Felek elolvasas és értelmezés utén, mint akaratuknak mindenben megfelel6t

alairtak.

Budapest, 20. ..o
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