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az Egyesitett Bolcs6dék Szakmai Programjanak jovahagyasarol

Tisztelt Népjoléti Bizottsag!

Az elmult idészakban ikergyermekek szlletése kapcsan felmerilt az igény arra, hogy a szlé
segitséget kérhessen gyermekei otthonaban valé napkézbeni gondozasaban, nevelésében. A
gyermekek védelmérdél eés a gyamugyi igazgatasrdl szolé 1997. évi XXXI. térvény (a
tovabbiakban: Gyvt.) 44/C. (1) bekezdés b) pontja alapjan, ha tobbes ikrek sziletnek és a
szulé ikergyermekei gondozasaban és nevelésében segitségre szorul, lehetéség van
napkdzbeni gyermekfelligyeletet biztositani a szuld, torvenyes képviseld otthonaban,
amennyiben a gyermekek allandé vagy idészakos ellatasa nappali intézményben - betegsége
vagy egyeb ok miatt - nem biztosithatd, és a szild, térvenyes képviselé a gyermekek
napkozbeni ellatasat nem vagy csak reszben tudja megoldani.

A feladat jellegébdl addédéan az Egyesitett Bolcsédék gondozoi tudjak ezt a feladatot a
leghatékonyabban ellatni, illetve a jogszabalyokban eldirt személyi feltételeket teljesiteni.

A bdlcsddei ellatas szakmai szabalyait a személyes gondoskodast nyujté gyermekjodléti,
gyermekveédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és mukddésukrol
sz6l6 15/1998. (1V.30.) NM rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 34. § - 48. §-ai szabalyozzak.

Fentiek alapjan szikségessé valt az Egyesitett Bolcsdédék alapitd okiratanak — a 104030
(Gyermekek napkézbeni ellatasa csaladi bdlcs6de, munkahelyi bdélcsdéde, napkdzbeni
gyermekfellgyelet vagy alternativ napkézbeni ellatas utjan) kormanyzati funkciészammal valo
- kiegészitése.

A Kepviseld-testilet a 115/2023. (11l. 30.) 6k. szamu hatarozataval jovahagyta az Egyesitett
Bolcs6dek alapité okiratanak modositasat, amely tartalmazza a koéltségvetési szerv
kozfeladatat, alaptevékenyseget, ezek kormanyzati funkcié szerinti megjelélését és
fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasat.

A Magyar Allamkincstar a Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota
Onkormanyzata altal benyujtott, 2023. aprilis 04. napjan, a 01-TNY-148-1/2023-515289
iktatoszamon érkeztetett, az Egyesitett Boélcsddékre vonatkozéan benyujtott valtozas-
bejelentési kérelemnek helyt adott. Az Egyesitett Bélcsédék, Magyar Allamkincstar altal
vezetett kozhiteles torzskényvi nyilvantartasba bejegyzett adatain a kérelmezett
maédositasokat (Uj kormanyzati funkciok felvétele) 2023. 04. 05. alkalmazasi datummal
atvezette.

Idosbarat dnkormanyzat « Befogadao telepiles




Az allamhaztartasrol szo6ld 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése értelmében a
koltségvetési szerv szervezetét, feladatai ellatasédnak részletes belsé rendjét és modjat
szervezeti és mukdédési szabalyzat &llapitia meg. A szervezeti egységekre vonatkozo
szabalyokat a koltségvetési szerv szervezeti és mikddési szabalyzataban vagy a szervezeti
egységek (gyrendjében, a gazdalkodas részletes rendjét belsé szabalyzatban kell
meghatarozni.

Fentiek okan a valtozasokat sziikségessé valt atvezetni az Egyesitett Bolcsddék Szakmai
Programjaban és az annak 7. szamu mellékletét képezd Szervezeti és Mikodési
Szabalyzataban (a tovabbiakban: SZMSZ). Az Egyesitett Bolcsddék igazgatdja 2023. majus
02. napjan benyujtotta az Egyesitett Bélcsédék 2023. évi modositott Szakmai Programjat és
annak mellékleteként az SZMSZ-t.

A Gyvt. 1997. évi XXXI. térvény 104. § (1) bekezdés d) pontja alapjan az Egyesitett
Bélcs6dék SZMSZ-ét, szakmai programjat az intézmeény fenntartdja jogosult jovahagyni.

A Képvisel6-testilet szervezeti és mukddési szabalyzatarél szolé 19/2020. (X. 9.)
onkormanyzati rendelet 2. melléklet IV. rész 3.1. pontja, valamint a személyes gondoskodast
nyujté gyermekjoléti alapellatasokrol szoldé 41/2003. (XIl. 8.) énkormanyzati rendelet 7. § (4)
bekezdése alapjan a Népjoléti Bizottsag hagyja jéva az Egyesitett Bolcsédék igazgatdja altal
készitett éves szakmai programot.

Az Egyesitett Bolcsddék altal elkészitett és benyujtott Szakmai Program moédositas megfelel
a hivatkozott jogszabalyi el6irasoknak.

Kérem a tisztelt Népjoléti Bizottsagot, hogy az elbterjesztést megtargyalni és a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Budapest, 2023. majus ,,07.,,

Coted | Adnth AH‘QJ
Cserdiné Németh Angél

polgarmester

1. Melléklet: 2019-2023. aktualizalt Szakmai program és mellékletei

2. ElGkészitésért felelés szervezeti egység: /
Népjoléti és Intézményfeliigyeleti Féosztaly 2023. majus ,/ 7 |, Aléirés:.....:_".‘f".’./.z s
3. Jegyz6i lattamozas: 2023. majus ,,< ,, Alairas:..... &

4. Meghivandé: Naszekné Ladola Erika (az Egyesitett Bélcsddék igazgatoja)
5. Hattéranyag a Népjoléti és Intézményfellgyeleti Féosztalyon talalhaté.

Idésbarat 6nkormanyzat « Befogadé teleptiés



Hatarozati javaslat:

A Neépjoléti Bizottsag ugy dont, hogy a(z) .../.....-......[2023. ikt. szamu elbterjesztés
melléklete szerinti tartalommal jovahagyja a Budapest Févaros XV. Kerilleti Onkormanyzat
Egyesitett Bolcs6dék 2019-2023. évekre vonatkozd aktualizalt Szakmai Programjat. Felkéri a
polgarmestert, hogy értesitse az intézmény igazgatojat a Szakmai Program jévahagyasarol.

Felelés: polgarmester
Hataridé: 2023. majus 17. (dontésre)
2023. junius 08. (értesitésre)

A hatarozati javaslat elfogadasahoz egyszerii szavazattobbség sziikséges!

Jogszabalyi hivatkozasok:

— Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szl 2011. évi CLXXXIX. térvény 42. § 7. pontja;

— Az dllamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. t6rvény 8/A. § (2) bekezdése, 9. § a) és b) pontja, valamint 10. §
(5) bekezdése,

— Magyarorszadg 2022. évi kéitségvetésérol szold 2021. évi XC. térvény 2. szamd. melléklete;

~ A gyemmekek védelmérdl és a gyamligyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. térvény 44/C. (1) bekezdés b)
pontja, valamint 104. § (1) bekezdés d) ponlja;

- Az dllamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (1) bekezdés
f) pontja és (4) bekezdése, illetve a 13. § (1) bekezdése,

— A személyes gondoskodast nydjté gyermekjéléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairol és mikédésiik feltételirdl szolé 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 34-47. §-ai, 1. szamu melléklete;

— A kormmanyzati funkciok és allamhéaztartési szakdgazatok osztalyozasi rendjérél szolé 15/2019. (XIl. 7.) PM
rendelet 2. § (2) bekezdése;

— Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
19/2020. (X. 9.) 6nkormanyzati rendelete 2. melléklet IV. rész 3.1. pontja;

— Budapest Févaros XV. Keriilet Rékospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorményzat Képviselo-testiiletének a
személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasokrol szolo 41/2003. (X11.8.) 6k. rendelet 7. § (4)
bekezdése.

Idésbarat dnkormanyzat « Befogadé telepilés
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Onkormanyzat Egyesitett Bélcsddék

SZAKMAI PROGRAM
2019 - 2023

Készitette:
Naszekné Ladola Erika
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Intézményi adatok

Az intézmény megnevezése:
Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett BélcsGdeék
Roviditett neve: Egyesitett Bélcsddek

Fenntarto:
Budapest Févaros XV. Kerlilet Rakospalota, Pestdjhely, Ujpalota Onkormanyzata

Az Egyesitett Bolcsddék székhelye:
1156 Budapest, Nadasto park 1.

Elérhetdségek:

Telefon: 416-05-30

e-mail: igazgato@xvbolcsode.hu
webcim: ebixv.hu

Az Egyesitett Bolcsddék tagintézményei:

Gydngyszem Bolcséde: 1158 Budapest, Bezsilla Nandor utca 17.
Szivarvany Bolcséde: 1152 Budapest, F6 Gt 33.

Mazsolapalota Bolcséde: 1157 Budapest, Kavicsos kdz 6.
Csemetekert Bélcsdde: 1155 Budapest, Wesselényi utca 33.
Szazholdas Pagony Bélcséde: 1156 Budapest, Kontyfa utca 6.
Idevar BolcsGde: 1156 Budapest, Nadasto park 1.

Az Egyesitett Bolcsodék jogallasa:

Az intézmény jogi személy, onélldan mikodd koltségvetési szerv. 2012. jalius 1-tél a
gazddlkodassal, mikodtetéssel osszefliggd feladatait a Budapest Fovaros XV. keriilet
Rékospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzat Gazdasdgi Mikodtetési Kozpont (a
tovabbiakban: GMK) és az Egyesitett Bdlcsddék kozotti munkamegosztas és feleldsségvallalas
rendjérdl szolé megallapodas tartalmazza.

Az Egyesitett BolcsGdek ellatasi teriilete:
Rakospalota - Pestujhely - Ujpalota.

Miikddd féréhelyek szama a 6 tagintézményben Osszesen:
558 f6




Gondolati hattér

»A legszebb ndi hivatds a gondozondi munka,
hisz éveken, évtizedeken &t, hittel, szeretettel,
nagy tlirelemmel és szakmai felkésziiltséggel
gondozzdk — nevelik a kisgyermekeket.”

(Dr. Kardos Andor)

Bevezetés

XV. ker. Onkormdanyzat Egyesitett Bélcs6dék
Mikodési Engedéllyel, Alapitd Okirattal, Szervezeti és M(ikodési Szabalyzattal és helyi
szabalyzatokkal rendelkezd intézmények.

A Budapest Févaros XV. keriilet Onkorményzat a 0 — 3 éves korti gyermekek napkézbeni
elldtasara 6 bolcsddei tagintézménnyel rendelkezé Egyesitett Bolcsédét tart fenn.

A bélcséde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszer(i
gondozasat és nevelését biztositd intézmény, melyet az 1997. évi XXXI torvény: A gyermekek
védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol, helyezett a gyermekvédelmi alapellatasok keretébe.
A felvétel rendjét a Gyermekvédelmi térvény és annak veégrehajtasi rendelete (15/1998. NM
rendelet) hatdrozza meg, valamint a helyi sajatossagokat figyelembe véve a helyi
dnkormanyzat rendeletei szabdlyozzak.

Az Egyesitett Bolcsddék szakmai programjat a térvényi szabalyozéasok és , A bolcsddei nevelés-
gondozds orszagos alapprogramja”, mint szakmai f& szabalyzo, figyelembevételével
készitettem el. Kidolgozasanal szem el6tt tartottam az ellatasi terllet és ellatandd célcsoport
tekintetében a helyi sajatossagokat, illetve az Egyesitett Bolcsédék személyi és targyi
feltételeit.

Mindezek egylittesen biztositjak, hogy adott szakmai programmal megfeleljink a bélcsédei
ellatassal kapcsolatos altalanos kovetelményeknek, ugyanakkor biztositott legyen szakmai
onallosagunk, és igazodjunk a fenntartdi és a sziil6i elvarasokhoz egyarant.



Mottonk

,En azt hiszem, gyereket csak gy lehet nevelni, ha az ember megtiszteli azzal, hogy komolyan
veszi.”
(Szab6 Magda)

Filozéfiank

»Az a feladatunk, hogy a gyermek kdrnyezetében olyan hatast fejtsiink ki, hogy egészen a
gondolatokba és érziiletekbe menéen a jot, az igazat, a szépet és a bdlcset utdnozé lénnyé
lehessen.”

(Rudolf Steiner)




Jogszabalyi hattér

1997. évi XXXI torvény: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet: a személyes gondoskoddst nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények valamint személyek szakmai feladatairél és miikodeési
feltételeirdl

1992. évi XXXIII. térvény: A kdzalkalmazottak jogdllasarol

257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet: A kdzalkalmazottak jogalldsardl szold 1992. évi
XXXIII. térvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol

2012 évi |. torvény: A Munka Torvénykdnyverdl

2011. évi CXC. térvény: A nemzeti kdznevelésrdl

326/2013. (VIIl. 30.) Korm. rendelet: A pedagogusok elémeneteli rendszerérdl és a
kdzalkalmazottak jogallasdrol szolo 1992, évi XXXI. torvény kéznevelési
intézményekben térténd végrehajtasarol

2011 évi CLXXXIX. térvény: Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl

2003. évi CXXV. torvény: Az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség
elémozditasardl

328/2011. (XIl. 29.) Korm. rendelet: A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatdsok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet: A szocialis, gyermekjoléti és gyermekveédelmi
szolgdltatdk, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasaraol és ellenérzésérdl
235/1997. (XIl. 17.) Korm. rendelet: A gyamhatosagok, a terlleti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

415/2015. (XIl. 23.) Korm. rendelet: A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevdi nyilvantartasrdl és az orszagos jelentési rendszerrol

33/1998. (VI. 24.) NM rendelet: A munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés
alkalmassag orvosi vizsgalatard! és véleményezéseérdl

8/2000. (VIIl. 4.) SzCsM rendelet: A személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak m(ikodési nyilvantartasarol

§/2000. (VHI. 4.) SzCsM rendelet: A személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgardl

25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet: a vezetéi megbizdssal rendelkez6 szocidlis
szolgaltatast nyujté személyek vezetGképzéseérol

20/2017. (IX. 18.) EMMI rendelet: A bolcsGdei dajka, a bolcsddei szolgaltatdst nyljtod
személy és a napkdzbeni gyermekfeliigyelet szolgaltatast nyijto személy képzésének
szakmai és vizsgakovetelmenyeirdl

Budapest Févaros XV. kerllet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzat
Képvisels-testiiletének 41/2003. (XIIl. 8.) onkormanyzati rendelete: a személyes
gondoskodast nyujto gyermekjoléti alapellatasokrol

Budapest F&varos XV. keriillet Rakospalota, Pestdjhely, Ujpalota Onkormanyzat
Képviselé-testiiletének 5/1998. (Ill. 24.) 6nkormanyzati rendelete: a Képvisel6-testiilet



személyes gondoskodast nyujto alapellatasba tartozé gyermekek napkozbeni ellatasa
keretében biztositott étkeztetesrdl és az intézményi térités dijairol

e A bolcstdei nevelés — gondozds orszagos alapprogramja

e az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil
helyezésérél (Altalanos Adatvédelmi Rendelet, ,GDPR") GDPR EU-s rendelete

A bolcs6de mindségpolitikaja és kiildetése
A bolcséde mindségpolitikaja

A gyermekek védelmérdl és a gyamlgyi igazgatasrol szold 1997.évi XXXI. tdrvény
megalkotasaval, a gyermekek jogairdl sz6lo egyezményben, valamint a Magyar Koztarsasag
Alkotmanyaban e torvény beiktatasaval, egyértelm(sitette valamennyi Magyarorszagon él6
gyermekek alapvetd jogosultsagait.

E torvény célja, hogy megallapitsa azokat az alapvetd szabalyokat, amelyek szerint az éllam, a
helyi dnkormanyzatok és a gyermekek védelmét elldtd jogi személyek segitséget nyljtsanak a
gyermekek érdekében. A gyermekek napkozbeni ellatasa keretén beliil biztositsuk mindazon
feltételeket, melyek gyermekeink optimalis testi- lelki- szellemi —erkdlcsi fejlddését eldsegitik.

Az els6 harom év kiemelten fontos a gyermek életében a ,mindent tanulas korszaka”. Hisziink
abban, amit Kodaly Zoltan igy fogalmazott meg ,A nevelésben a kisgyermekkor sokkal
fontosabb a kovetkezd éveknél. Amit ez a kor elront, vagy elmulaszt, késébb helyrehozni nem
lehet. Ezekben az években elddl az ember sorsa, joforman egész életére. ,

A bolcsdde a legelsé olyan kozosségi tér a gyermek életében, amikor elészor kell elszakadnia a
biztonsagot nyujté csaladtol. Az elvalds érzelmileg megterhelheti a gyermeket és a sziilSket is,
hiszen nehéz feladat egy kisgyermek szamara az Uj kdrnyezethez valo alkalmazkodas.

A bolcséde szerepe és feladata ezért fontos, hogy a preventiv tevékenységeinkkel
(csaladlatogatas, beszoktatas) segitsiik a csaladtdl valo levélast, csokkentsiik azokat a pszichés
megterheléseket, amelyek ilyenkor érik a gyermekeket.

Biztositsuk a gyermekek szamara a der(s, szeretetteljes légkort, a megfeleld személyi és targyi
feltételeket, a feltétel nélkiili elfogadast.

A keriilet bélcs6déiben magas szintli nevelé-gondozd munkat vegziink, melynek alapja, hogy
a jol képzett munkatarsak kdzos céllal neveljék a rajuk bizott gondozottakat, lehet&ség szerint
egyseges technikat alkalmazzanak, sajat gyermekneveld rendszert, folyamatos napirendet
biztositsanak a gondozas, nevelés sordn. Mindenféle szempontbél j6 kapcsolatot alakitsanak
ki a sziilokkel, vegyék figyelembe az eltéré igényeket, egyéni bandsmdddal segitsék a
gyermekek harmonikus fejlédését.




Kiemelt feladataink kozé tartozik a sajatos nevelési igényl gyermekek ellatasa, mely soran
nem csak az integracio fontossdgdt tartjuk szem elStt, hanem az inkluziot, a gyermekek
egyuttnevelesét, a kirekesztes csokkentését, a massag elfogadasat.

A bolcsdde kiildetése

A gyermekek napkézbeni ellatasaként az életkornak megfelelé nappali feligyeletet,
gondozast, nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek
szamara, akiknek szilei munkavégzésik, munkaerd-piaci részvételt eldsegité programban,
képzésben valé részvételilk, nappali rendszer( iskolai oktatdsban, a nappali oktatas
munkarendje szerint szervezett felnéttoktatasban, fels6oktatasi intézményben nappali
képzéshen vald részvételik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkézbeni ellatdsukrél nem
tudnak gondoskodni.

Céljaink

A 0-3 éves korosztdly fejlédésének torvényszerlségeire éplil6, a gyermekek
adottsagait, természetes igényeit figyelembevevd biztonsagos szakszerd gondozas-
nevelés megvaldsitasa intézményes keretek kdzott.

Olyan nevelési koriilmények megteremtése, melyek elGsegitik a gyermekek testi, lelki,
intellektualis és erkdlcsi fejlédését.

Olyan csaladbarat holcsédék mikddtetése, ahol az ellatas 6sszhangban van a
gyermekek sziikségleteivel, megfelel a szlildk igényeinek, és a fenntarto is elégedett az
ellatas mindségével.

Olyan kornyezet biztositasa a gyermekek szamara, amelyben 6nalld tevékenységekkel
lehetéségiik adodik az Gket kérilvevd vilag megismerésére és egyben képességeik
fejlesztésére.

Szeretnénk megtanitani a gyermekeket egymas tiszteletére és arra, hogy
alkalmazkodjanak, megismerjék és elismerjék egymas értékeit, fogadjak el némely
gyermek massagat.

A szil6kkel valo kapcsolatépités soran a vezetd és a kisgyermeknevelSk részérdl
kiemelt figyelmet kell, hogy kapjon a megismerni, megérteni, tamogatni akaras.

A sziilok szamara lehetove kell tenni minden intézményben, hogy megismerhessék, hol
és hogyan toltik gyermekeik hétkdznapjaikat, megismerhessék az intézményt, az
intézmény dolgozoit, szakmai munkankat, a gondozas-nevelés elveit, gyakorlatat.
Lehetdseget kell biztositunk a szil6knek arra, hogy javaslatokat tehessenek
valtoztatasokra, véleményezzék a szakmai munkankat.

A napkozbeni ellatas keretében tdreksziink arra, hogy a gyermekek emberi méltésagat
mindenkor tiszteletben tartva, a hatranyos megkilonboztetés minden formajatdl
mentes gondozasban nevelésben részestlilhessenek.
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A szolgaltatas teriilete, a szolgaltatast igénybevevik célcsoportja és
Osszetétele

A szolgaltatas teriilete

Budapest XV. keriilet: Rakospalota - Pesttjhely — Ujpalota
Az Egyesitett Bolcsédék 6 intézménye gyakorlatilag lefedi az ellatasi teriletet.

Budapest XV. keriilete harom torténetileg jol elkllonithetd, illetve megkilonboztetett terileti
egységbdl all. Ez a harom része a keriiletnek — Rakospalota, Pestujhely és Ujpalota. Ezek a
teriiletrészek azonban sem épitészeti szempontbdl, sem az ott él6 emberek tarsadalmi,
szocialis helyzetét figyelembe véve nem tekinthetdk teljesen homogénnek. Ez még Ujpalotara
—amely egy tipikus nagyvarosi lakotelep — is igaz.

Ez a homogenitas még kevésbé mondhato el Rékospalotardl, ahol a csaladi hazas kertvarosias
lakédvezet (Rakospalota-kertvaros) mellett, létezik az Oregfalu nevii terllet, a maga régi
épitésli paraszthazaival, illetve Ujonnan feléplilt lakotelepi lakasaival, tarsashdzaival. Emellett
még sok kiilonboz6 idészakban épult telepiilésrész alkotja Rakospalota egészét. llyen tobbek
kozott a Rékospalota - Ujfalu és az egyedi adottsagokkal rendelkezé MAV telep. Talan
Pestujhely térsége — csaladi hazas, villaszer( épiiletekkel beépitett teleplilésrészként — a
leghomogénebb rész a XV. keriletet alkotd harom varosrész kézul. Emellett még meg kell
emliteni, hogy létezik az egykori laktanyaépiletekbdl kialakitott Szilas-parki lakdtelep, amely

ugyan Ujpalota mellett van, de tobb szempont miatt sem kapcsolodik szervesen az oridsi
lakdtelephez.

A szolgaltatast igénybevevdk célcsoportja és Osszetétele

Az 1997. évi XXXI. Torvény — a gyermekek védelmérdl és a gyamligyi igazgatasrol / a
tovabbiakban Gyvt./ 41. § (1) (2) bekezdése kimondja:

41. § (1) A gyermekek napkdzbeni ellatasaként az életkornak megfeleld nappali fellgyeletet,
gondozast, nevelést, foglalkoztatast és eétkeztetést kell megszervezni azon gyermekek
szamara, akiknek szilei, torvényes képviseldi munkavegzesik - ideértve a gyermekgondozasi
dij, a gyermekgondozast segitd ellatas és a gyermeknevelési tamogatas folyositasa melletti
munkavégzést is -, munkaerG-piaci részvételt elsegité programban, képzésben vald
részvételik, nappali rendszer(i iskolai oktatdsban, a nappali oktatds munkarendje szerint
szervezett felnGttoktatashan, felsGoktatasi intézményben nappali képzéshen vald részvételiik,
betegséglik vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni. A
napkozbeni ellatds keretében biztositott szolgdltatdsok idétartama lehetSleg a sziilg,
torvényes képviseld munkarendjéhez igazodik. Gyermekek napkozbeni ellatasédnak
igénybevételére jogosult az dtmeneti gondozasban és az otthont ny(jtd ellatasban részesild
gyermek is.
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(2) Az (1) bekezdés szerinti egyéb ok miatt a gyermekek napkdzbeni ellatasat kiilsnésen az
olyan gyermek szamara kell biztositani,

a) akinek fejlédése érdekében dllando napkozbeni ellatasra van sziiksége,

b) akit egyediildllé vagy idéskoru személy nevel,

c¢) akinek a szilGje, torvényes képviseldje szocidlis helyzete miatt az ellatdsarél nem tud
gondoskodni.

A Gyvt. 94. § (3) rendelkezik arrol, hogy:

(3) Az a telepiilési onkormanyzat, févdrosban a keruleti énkormanyzat, amelynek
teriiletén
a) tizezernél tobb allando lakos él, bolcsddét koteles miikodtetni.

Az Intézmény bemutatasa, helyzetelemzés
Az Egyesitett Bolcs6dék bemutatasa

A kerlilet bolcsédéinek bemutatdasa

Budapest XV. Ker. Egyesitett Bolcsédék folyamatosan miikéds napos bélesédék, 6.00-17.30-ig
tarto nyitva tartassal izemelnek.
Keriiletiinkben jelenleg 6 bdlcséde miikodik Egyesitett Bolcsdde szervezeti formaban.

2022. szeptember 01-t6] a 15/1998. (IV.30.) NM. rendelet 39. §&-nak megfelelGen
modosulnak a miikodé férdhelyek:

/ »Abdlcsédei elldtast nyujtod intézményben, szolgéltatdnal a bélcsGdei csoportszoba butorzat
nélkili hasznos alapteriilete gyermekenként legaldbb harom négyzetméter” /

Sorszdm | Bolcséde neve Bélcsdde cime Féréhelyek szama

1. Gydngyszem 1158 Budapest, Bezsilla Nandor utca 17. 30

2 Szivarvany 1152 Budapest, F6 ut 33. 94

3. Mazsolapalota 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. 127

4. Csemetekert 1155 Budapest, Wesselényi utca 33. 72

5. Szazholdas 1156 Budapest, Kontyfa utca 6. 112
Pagony

6. Idevar 1156 Budapest, Nadastd park 1. 123
Osszesen: 558
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Gydngyszem Bélcséde Bezsilla Nandor utca 17.

Féréhely: 30 f8

Dolgoz6i létszam:
bélcsédevezetd: 1 6
kisgyermeknevel6: 7 f6
boélcsédei dajka: 2 f6
konyhai dolgozé: 1 6
bélcsGdeorvos: 1 f6 (0,12 allashely)

Adaptélt épiilet, mely Pestujhelyen taldlhato, kertes villa épiiletbél alakitottak at. Kis Iétszamu,
csaladias jellegli intézmény. Az épiilet alagsorbél és magasfoldszinti részbél 4ll. az alagsorban
talalhato a talaldkonyha, ahonnan étellift segitségével keril az étel a csoportokba. Itt
helyezkedik el a dolgozdi 6ltezs, fiirds, ebédlé és a raktarak. A magasfdldszinten 3
csoportszoba miikadik, a hozzajuk tartozoé gyermeksitézékkel és fiirdgszobakkal. Itt talalhato
avezetdiiroda is Kialakitasra keriilt egy tornaszoba, melyben Oszt6l-tavaszig somadrin terdpiat
is alkalmazunk. A szépen gondozott, fis, fiives udvar, a nagymozgasos jatékok, a gyermekek
mozgasigényét maximalisan kielégitik. Rossz id6 esetén nagymeéret(i terasz all rendelkezésre
a levegdztetés biztositasara. A délelétti drakban a szabadjaték mellett a kisgyermeknevelék
nagy figyelmet forditanak a finommotorika fejlesztésére (gyurmazas, festés, ragasztas stb.).
A keriileti f6z6konyharol a gyermekek életkoranak, fejlettségének megfelels étel keriil
kiszdllitdsra, tovabba igény esetén a diétas étrend is biztositott.

s

Szivarvany Béleséde F6 at 33.

Férchely: 94 fé

Dolgozai létszédm:
bolcsGdevezetd: 15
kisgyermekneveld: 19 f§
bolcsGdei dajka: 4 6
konyhai dolgozé: 1 f6
takarito: 1 6
bélcs6deorvos: 1 16 (0,2 allashely)

Az egyik legrégebbi intézményiink 2014-ben uniés palyazat segitségével feldjitasra kertilt. A
patinas épilet a feldjitas utdn is megdrizte a XX. szézad els§ felének jellegzetes vondasait, a
kapun belépve viszont modern, a mai kor kévetelményeinek megfelels, minden igényt
kielégitd korszerdi intézményben taldlja magét a ldtogatd. A bolcséde a feldjitas soran 20
féréhellyel béviilt.

A dolgozék nem csak jol képzett munkatarsak, hanem kozos célokkal rendelkeznek, egységes
nevelési elvekre torekszenek, egymas erdsségeire tamaszkodva alkotnak egységet, melyben
az ellatott gyermekek és sziileik teljes megelégedésére és kényelmére torekszenek, ezaltal
biztositva a 0 — 3 éves korosztaly testi és lelki fejlédésehez sziikséges optimalis feltételeket,
esztétikus és biztonsagos kérnyezetet.t

' XV/3 bélcséde kiegészitd szakmai program
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Cél a csaladokkal valé bensdséges kapesolat kialakitdsa, ennek érdekében a bélcsGde nyitott
a kisgyermekes csaladok szaméra, ezért , bélcs6dekédstolgatoval” teszi lehetévé a beiratkozas
el6tti megismerkedést.

Negy egységben, nyolc szines csoportszobdban vérja a hozzank érkezd gyermekeket, a
hozzajuk tartozd gyermekoltdz6kkel és fiird6szobakkal. A csoportszobak természetes fényéta
nagyméretl ablakok biztositjak. Az udvar csendes, nyugodt kérnyezetet biztosit a szabad
jatéktevékenységhez. Homokozo, mozgéasfejlddést segité maszoka, telepitett fajatékok,
csuszda és nagy fiives teriilet all a gyermekek rendelkezésére. A nyari nagy melegben pancsolé
biztositja a felfrissiilést.

A bolcsGdébe jaré gyermekek szdmdra somadrin terapia miikddtetésével tamogatjuk az
egészség megovasat.

A DbolesGde csaladi nevelést segitd szolgdltatasai a jatszécsoport és az id&szakos
gyermekfeliigyelet.

Mazsolapalota Bélesdde Kavicsos kéz 6.

FerGhely: 127 f6

Dolgozoi létszam:
bolcsédevezetd: 116
kisgyermekneveld: 22 f6
bolcsédei dajka: 5 fé
mosékonyhai dolgozé: 2 f6
takarito: 1 o
bélcs&deorvos: 1 f6 (0,25 allashely)

Ujpalota elsé bolcsGdéje parkos kornyezetben helyezkedik el, 5 nevelési — gondozasi egységre
tagolva. A bolcséde az épiilet foldszinti részét foglalja el, az emeleti részen dvoda miikodik.

A ,komplex infrastruktira-fejlesztés” keretében az intézmény megujult, két csoporttal béviilt,
melyek atadasara 2010 aprilisdban kerdlt sor. Gondozasi egységenként két csoport szoba,
gyermekoltozé és fiirddszoba talalhatd. Minden csoportszoba kézvetlen kertkapcsolattal
rendelkezik.

Csaladbarat intézményiink fontosnak tartja a szlldkkel valé j6 kapcsolatot, valamint a
baratsdgos, biztonsdgos kornyezet kialakitasat minden kisgyermek szdmdra. Kiilonb&z6
programokkal teszik szinesebbé a hétkéznapokat, ezek mindig valamilyen aktualis iinnepet,
alkalmat jelképeznek, melybe szivesen bevonjak a sziilgket is.

A kialakitott tornasarok segiti a mozgasfejl6dést, a so-szoba pedig a léglti betegségek
csokkentését.

A gyermekek életkoranak, fejlettségének megfeleld étel a helyben lizemels f6z6konyhan keriil
elkészitésre, ahol igény esetén diétas étrendet is tudnak biztositani.

A bolcséde célja a gyermekek kiegyensulyozott testi, lelki, intellektudlis fejlddésének
biztositasa, az egyéniigények kielégitése, csaladbarat bélcséde mikodtetése.

Kilon szolgaltatas a sészoba haszniélat.

A bolcsédében mosokonyha Gzemel, mely még tovabbi két bdlcsddét 4t el.




Csemetekert Bolcsdde Wesseléenyi utca 33.

Ferdhely: 72 {6

Dolgozai letszam:
b6lcsédevezetd: 1 fo
kisgyermeknevel&: 14 f6
bolcsédei dajka: 3 fé
konyhai dolgozo: 1 f6
bolesédeorvos: 1 f6 (0,15 allashely)

Az intézmény 1972 o6ta mikodik. ElsGsorban a lakékdrnyezet, az 1970-es években épilt
lakdtelep, és a kozeli csaladi hazas teriilet gyermekeit 1atja el Rakospalotan.

Bolcsddénk a tobb évtizedes fennallasa dta a felhalmozott tapasztalatok, értékek
felhasznaldsaval neveli, gondozza, a rea bizott gyermekeket, csaladias kornyezetben.

Az intézmény bolcsédének éplilt. Az épllet emeleti szintjén dvoda mikadik, szakmailag és
szervezetileg fliggetlendl. A bolcsdde éplilet szerkezete az akkori szakmai kritériumoknak és
szabvanyi elGirasoknak megfelelt. Az intézményben szakképzett kisgyermeknevelék 3 nevelési
— gondozasi egységben, 6 csoportban nevelik, gondozzak a gyermekeket.

A bolcsoéde célja baratsagos, biztonsagos, csaladias, szeretetteljes légkor kialakitasa, ahol a
kisgyermek a szlil6k és a dolgozok is egyarant jol érzik magukat. Olyan biztonségérzetet add
kozeg megteremtése, ahol a gyermek legfontosabb tevékenységének a szabad jatékot
tekintik. Valamennyi dolgozd célja, hogy a csaladok szivesen, megnyugvassal valasszak ezt a
bélcsédét, tudva azt, hogy gyermekik szeretetteljes nevelést — gondozast kapnak.
Osztél-tavaszig, amikor kevesebb a lehetdség a szabad levegén valo jatékra, két so-szoba
mkodik, melyek hatékonyak a léguti betegségek megel&zésében.

A mozgasfejlédés segitésére az Gjonnan épitett tagas és jol felszerelt tornaterem ad
lehetdséget.

Szazholdas Pagony Bélcsdde Kontyfa utca 6.

FérGhely: 112 f6
Dolgozdi létszam:
bélcsédevezetd: 1 f6
kisgyermekneveld: 18 f6
bolcsodei dajka: 4 f6
konyhai dolgozé: 116
takarito: 1 f6
bolcsddeorvos: 1 16 (0,25 allashely)

Az Gjpalotai lakotelep szélén épiilt, panel elemekbél! 4llé épiilet. Ugynevezett ,Karacsonyfa”
alaky, bélcs6de — dvoda egyiittes. Ot nevelési — gondozasagi egységébdl kettd teljesen
feltjitott. Minden csoportnak sajat jatszoudvar része van, ahol a kisgyermekek kordnak
megfeleld jatszoeszkdzok vannak letelepitve, nyaron a pancsolési lehetdség biztositott.
Minden egységnek kialakitasra kerilt tornasarok, labdafurdével és egyéb nagymozgast
fejleszts jatékkal felszerelve.
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Az Gszi-téli idGszakban a gyermekek délelétténként rendszeresen latogatjdk az nevelési —
gondozasi egységek mellett kialakitott s6-szobakat. A keriileti féz6konyhérdl a gyermekek
€letkoranak, fejlettségének megfelels étel keriil kiszallitédsra, tovdbbd igény szerint diétas
étrendet is tudunk biztositani.

A bélesGde célja a gyermekek kiegyensulyozott fejlédésének biztositasa, a csaladias légksr
kialakitasa, valamint az egyéni igények kielégitése.

Kilon szolgaltatasa az id8szakos gyermekfeliigyelet és a soszoba hasznalati lehetGség.

2022. szeptember 01-t6l egy gondozasi egységet atmenetileg nem miikédtetiink a csékkend
gyermeklétszam miatt.

Idevdr Bélcséde Nddasté park 1.

Férdhely: 123 f6

Dolgozoi létszam taghélcsdde:
bolcsédevezets: 1 6
kisgyermekneveld: 24 f§
gyogypedagagiai asszisztens: 1 f§
bdlcsédei dajka: 5 f6
mosokonyhai dolgozo: 2 6
kézbesitd, takarito: 116
bélcsédeorvos: 1 f6 (0,25 allashely)
pszicholdgus: 1 f6 (0,28 allashely)

Dolgozai létszam bolcséde kdzpont:
igazgatd: 1 f6
igazgatohelyettes: 1 f§
szaktanacsado: 116
gazdasdgi ugyintézd: 3 6

Az intézmény Ujpalotan jol megkozelithetd helyen, csendes a forgalomtd! elzért teriileten
helyezkedik el. Ugynevezett dupla ,H" alaku bélcséde — 6voda egyuttes, melynek féldszinti
részén a bolcséde, emeleti részén az 6voda helyezkedik el. 5 nevelési — gondozasi egységben
10 csoportszobaban fogadja a gyermekeket. 2 egység gy van kialakitva, hogy el tudjak latni a
sajatos nevelési igeényi gyermekeket, dsszesen 18 féréhelyen, speciilis csoportban. A targyi
feltételek is a feladatnak megfelel§en alinak rendelkezésre. Az intézmény ezt a vdllaldsat 1986
Ota teljesiti nem csak szivvel-lélekkel, de magas szakmai szinvonalon is. Egységenként
gyermekoltozd és fiirddszoba talalhaté. Minden csoportszobdhoz terasz tartozik, melyen esés
id6ben is biztositott a levegdztetés. Egy nagy udvar &ll a gyermekek rendelkezésére, ahol
telepitett fajatékok, homokozok, kerékparat, pancsoldk talilhaték. A nagy lombos fak
biztositjak, hogy mindig kellemes, arnyas az udvar.

Sziil6i igényre hetente egy-egy alkalommal ének- zenei és kutyas foglalkozast
kezdeményeznek a gyermekek szamara.

A bélcsde dolgozdi fontosnak tartjak a jeles alkalmakat a gyermekekkel egyiitt Unnepelni,
mely soran zenés-bdbos elGadasokkal késziilnek a kisgyermeknevelék. Gyermeknap
alkalmabol minden évben csalddokkal egyiitt toltott délutant szerveznek sok meglepetéssel.
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A gyermekek életkoranak, fejlettségének megfeleld étel a helyben tizemelé féz6konyhan keriil
elkészitésre, ahol igény szerint diétas étrendet is tudnak biztositani.

Kozponti bolcs6dénk tovabbra is a kisgyermekek napkézbeni elldtdsanak szakszer(i bemutatd
és gyakorlati helye. Tobb oktatasi intézmény szamdra biztositunk bolcsédei gyakorlatot egész
évben folyamatosan, az ép fejlédés menetli és a sajatos nevelést igényld gyermekeket ellatd
csoportokban egyarant. A vizsgaeredmeények, illetve az oktatasi intézmények visszajelzései azt
igazoljak, hogy az elmult években sikerilt a szinvonalat megtartanunk és mindségi oktatast
nyUjtanunk a hallgatoknak.

Ebben a bdlcsédében miikodik az Egyesitett Bolcsédék kozpontja. Az igazgatd, az
igazgatohelyettes, a szaktanacsado és a gazdasagi csoport.

JellemzGen a janudrtol —majusig terjedd idGszakban a feltoltottség és kihasznaltsag magasabb,
anyariidészakban ezek a mutatdk alacsonyabb értéket mutatnak, valamint szeptembertdl egy
alacsonyabb feltoltottségrdl indulo, de egyre novekvs feltoltottség és kihasznaltsag jelenik
meg.

Bolcsédéinkben a jelentkezé gyermekek ellatdsat az elmilt években minden esetben
biztositani tudtuk az Egyesitett Bolcsédék szintjén. Varakozniuk csak azoknak kellett, akik
esetleg ragaszkodtak egy bizonyos intézményhez és ott mar teljes volt a létszam. llyenkor
minden esetben megajanljuk egy masik lehetdleg legkGzelehhi bolcsédében az elhelyezést.

Szemelyi feltételek

Intézményeinket az 1997. évi XXXI. a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szalo
torvény és a 15/1998. (IV. 30.) a személyes gondoskoddst nyGjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikddésik
feltételeirdl szolé NM rendelet alapjan mikodtetjik.

Szakmai munkdnkat a Bolcsédei nevelés-gondozds orszdgos alapprogramja szerint,
jogszabalyban meghatdrozott szakiranyl végzettséggel rendelkezé szakdolgozokkal végezziik,
figyelembe véve az Egyesitett Bolcsédék szakmai alapprogramjat, valamint az ehhez
csatlakozo helyi sajatossagokat tiikrézd részlegenkénti szakmai programokat.

Engedélyezett allashelyek

Engedélyezett dllashely | FO
Osszesen: 153,5
Kisgyermekneveld 112
Szaktandcsadd 1
Gydgypedagdgiai 1
asszisztens

BblcsHdel dajka 23
Gazdasagi lgyintézd 3
Technikai 12
{benne a 3 gazdasagi

tgyintézg)

Reszmunkaidds orvos, 1.5
pszicholagus

1%




Képesitéshez kotott munkakorok
* kisgyermekneveld
¢ szakmaitandcsadd
e gyogypedagodgiai asszisztens
e bolcsGdei dajka

Egyéb foglalkoztatottak

Bolcsédéinkben bolcsédeorvosok kisérik figyelemmel a kisgyermekek egészséges szomatikus
fejlédését.

2014. szeptember 01-t8l a sajatos nevelési igényli gyermekek nevelésében-gondozasaban-
fejlesztésében segit a gyogypedagogiai asszisztens.

2015. szeptemberétdl gyermek pszicholégus all a szilék és a kisgyermeknevelSk
rendelkezésére.

Az Egyesitett Bolcs6dék oOnalléan miikod6é koltségvetési szerv, a gazdalkodassal,
miikodtetéssel dsszefiiggd feladatait a Budapest F6évaros XV. keriilet Rékospalota, Pestdjhely,
Ujpalota Onkormanyzat Gazdasagi Miikodtetési Kdzpont és az Egyesitett Bolcsddék kozotti
munkamegosztas és felelGsségvallalas rendjérdl sz616 megédllapodas alapjan végzi.

Ezeknek a feladatoknak az elvégzésében 3 gazdasagi lgyintézd segiti az Egyesitett Bolcsddék
igazgatojanak munkajat.

Targyi feltételek

Az elmult 5 évben minden bolcsédében komoly felujitdsi munkalatokat végeztek. Ezeket a
feltjitdsokat mindenképpen sziikséges folytatni, hiszen épiileteink 40 évesek vagy annal
id6sebbek és energetikai szempontbdl igen gazdasagtalanok. Szigeteléssel és nyildszaro
cserével jelentésen csékkenthetdek lennének az lizemeltetési koltségek.

Az épllet bels6k valtozatos képet mutatnak, altalanossagban elmondhato, hogy a szakmai
kovetelmeényeknek megfelelGen dekoraltak.

A szakmai fejlesztési koncepcio szerint a csoportszobak butorzatdnak cseréi is megkezdddtek.
A legtobb csoportban a beépitett szekrények cseréje mar megtortént, majd folytatédik a
megujulas a gyermek bdtorok cseréjével.

A jaték készletrél altalanossagban elmondhatd, hogy megfelel a szakmai elvarasoknak. A
jatékok cseréje, pétlasa évente megtorténik, bar a jo mingségl, tartos és szakmailag is
megfeleld jatékok igen dragdk. Az idei évben minden eszkdzt meg tudtunk vasarolni, ami a
15/1998-as NM rendelet el6ir a bolcsédék szamara.

Ugy érzem, hogy intézményeinkbe jé belépni, a kiilénb6z6 tipust és nagysagu épiiletek, mind
kilén ,egyéniségek”, ugy fogalmaznék, lelkik van. A dekoracick mind-mind a
kisgyermeknevelGk és segité kollégdk keze munkajat dicsérik, idét és energiat nem sajnalva,
késziilnek ezek a ,m(ivek”, melyek bolcs6déink egyediségét adjak.
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Mindent egybevetve intézménylinkben a targyi feltételek megfelelnek a minimum
kovetelmenyeknek.

A szolgaltatas célja, feladata, alapelvei

A bdles8dei nevelés — gondozas?

A Bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjénak (a tovabbiakban: Alapprogram)
célja, hogy keretet adjon a Magyarorszagon mikédé bolcsGdei ellatast biztosito
intézményben, szolgaltatasban folyd szakmai munkanak. Az Alapprogram tartalma és
szemlélete 6sszhangban van Magyarorszag Alaptorvenyevel, a 3 év alatti korosztaly ellatasara
és nevelésére-gondozasara vonatkozd jogszabalyokban foglaltakkal, a bblcsédei ellatas
keretében végzett nevelés (a tovabbiakban: bélcsédei nevelés) hagyomanyaival, felhalmozott
értékeivel, a nemzeti sajatossagokkal, a legujabb koragyermekkori kutatasok eredményeivel.
Az Alapprogram fejezetei valamennyi bolcsédei ellatasra (bolcsédére, mini bolcsédére,
munkahelyi boélcsGdére, csaladi bolcsédére) vonatkoznak, az egyes ellatasi formak
sajatossagainak figyelemhevételével.

A jogszabalyi elGirasok, a szolgdltatast igénybe vevék sziikségletei és az intézményi adottsagok
alapjan a bolcsddei ellatast nydjto intézménynek, szolgaltatonak helyi szakmai programot kell
késziteni, amelynek meg kell felelni az Alapprogramban foglaltaknak.

A bélcsédei nevelés kozéppontjaban a kisgyermek és kozvetett modon a kisgyermeket nevelé
csaladok allnak. Az Alapprogram a csaladra, mint komplex rendszerre tekint, melynek
értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad
tamogatasat célozza meg.

A bolcsédei nevelés — gondozas célja’

A bolcsdédei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Gket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan
viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozasaihoz. A bolcsédei nevelés mindezt olyan szemlélettel és mddszerekkel teszi, amelyek
segitik a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletét.
A bélcsédei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles
kori értelmezésével 6sszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd prevencios
tevékenységet folytasson. Ez magaban foglalja a veszélyeztetett, bantalmazott és az
elhanyagolt, a korai fejlesztésre, gondozasra, valamint a sajatos nevelési igényd, a tartésan
beteg, az artalmas kérnyezeti vagy tarsadalmi hatdasoknak kitett gyermekek érdekében tett

2 A bilesédei nevelés — gondozas orszagos alapprogramja

3 A bdlesédei nevelés — gondozas orszagos alapprogramja
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intézkedéseket. A bolcsddei ellatast nydjtd intézmény, szolgaltatd csalddbarat intézményként,
szolgaltatasként magas szinvonalon nydjtott nevelé-gondozé tevékenységével hozzéjarul a
csaladok életmindségének javitasahoz, a szulgk munkavallalasi
esélyeinek noveléséhez.

A bolcsddei nevelés feladatai®

A csaladok tdmogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziil&i kompetencia fejlesztése

A bolcsodei elldtast nyujto intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes csalddokkal
kapcsolatba kerll6 elsé gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziil6i kompetencia
fejlesztésében. A csalad erdsségeinek megismerése, tamogatasa a pozitivumok kiemelésével
valosul meg.

A csaladi és bolcsédei nevelés Gsszhangja, a szil6k és a kisgyermeknevel6k kozétti
egyenrangu, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmenikus fejlédéséhez. A szGlé ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokdsait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapulé differencidlt, egyéni banasmod
kialakitasaban. A kisgyermeknevel6, mint szakember, szaktudéséra, tapasztalataira épitve, a
sziilék igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos
ismereteket, modszereket.

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentdlasa,
timogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlddéséhez szilkséges egészséges és biztonsdgos
kornyezet megteremtése.

A primer szikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valdsul
meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazodd napirend biztositja az életkornak megfelels valtozatos és egészséges taplalkozast, a
jaték, a mozgas, a szabad levegdn valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges
életmod, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kultdrhigiénés szokdsok
kialakitasara.

A prevencios feladatok megvaldsitasaba sziikség esetén specialis szakemberek is bevonhatok:
gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagdgus, pszicholégus, mentalhigiénés szakember,
gyermekfogszakorvos stb.

ElsGsorban preventiv szerepet télthet be, de a sajatos nevelési igény(i, a magatartas- vagy
fejlédési problémakkal kiiszkadoé kisgyermekek esetében korrektiv lehetGségeket hordoz, az
intézmény lehetdségeihez mérten kialakitott, a nagymozgdsok gyakorlasdhoz, kilonféle
mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkdzokkel felszerelt szoba vagy erre a célra alkalmas
helyiség, hidroterapias medence vagy fejleszté-, sé-, feny-, hang-, zene-, mese- vagy
alkototerapias szoba.

¢ A bélesédei nevelés — gondozés orszagos alapprogramja
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Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

A biztonsagot nyujto nevelSi magatartas magaban foglalja a szakember érzelmi elérhet8ségét
és hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Gsztonzést, a pozitiv és biztatd Gzenetek
rendszeres kozvetitését, a vildgos elvarasok és hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek
hélcsédei ellatast nydjto intézménybe, szolgédltatohoz torténd kerllése tobb lehetdséget
teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztaldsara. Az egyiittlét helyzetei az énérvényesités, a
tolerancia, az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és térsas
kompetencidk fejlesztéséhez.

Toérekedni kell az egyiittélés szabdlyainak elfogadtatasara, a masok irdnti nyitottsag
megdrzésére. A kisgyermeknevelG feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositasa, a kommunikaciés kedv
felkeltése és fenntartasa a bolcsédei nevelés-gondozds minden helyzetében, mondodkak,
énekek, versek, mesék kozvetitésével.

Kulonos figyelmet kell forditani a korai fejlesztésre, gondozasra, valamint a
sajatos nevelési igényli és a hatranyos helyzeti gyermekek tarsas és érzelmi
kompetenciainak fejlesztésére, a szll6k tamogatasara, szikség esetén mas
segité szakemberek bevondsaval is. A segitségnyujtdas modszereinek a csalad
igényeihez, szikségleteihez kell igazodnia.

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A kisgyermek érdeklGdésének er@sitése a jatékos felfedezés és a cselckvéses tanulds
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfelelé
kérnyezet kialakitasdval torténik. A bolcsGdei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember
ismeretet nyujt, segiti a tajékozddast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazodd kozOs tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintak nyujtasa, az onalldo probdlkozas és a kreativitas
tamogatasa.

Az 6nallé valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, Gszténzé neveldi
magatartas.

A bblcsédei nevelés — gondozas alapelvei®

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése

A csalad rendszerszemléleti megkdzelitése értelmében a bolcsédei nevelésben

elsédleges szempont a csaldd mikddésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet
lényege, olyan komplex latasmod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a
csaladot is kiinduldpontnak tekinti. Az alrendszerek miikédesét, az interakcios mintakat a
kisgyermek visszatlikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az
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erdsségek hangsilyozasa, a sziil6i kompetencia erdsitése révén a szakember hozzajérulhat a
csalad életmindségének javitasdhoz

A koragyermekkori intervencids szemlélet befogaddsa

A koragyermekkori intervencid magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek egyéni igényeihez, fejlettségi szintjéhez igazod¢ sziikségleteinek meghatarozdsat
és figyelembevételét szolgélja. Jelenti ez azt is, hogy minél korabban sziikséges kelld mértéki
informaciot és tamogatast nyuijtani az érintett csaladoknak az eltérd fejlédés felismeréséhez,
s a problémahelyzetnek megfeleld kezeléséhez. A bélcsédei ellitast nyujté intézmény,
szolgaltaté funkcidjabdél addddan alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié
szemléletének alkalmazésara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld egyik fontos feladata az
esetlegesen felmerils fejlédésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése, a
korai megsegités. Mindez a sziilsk bevonasival, a kompetenciahatarok betartaséval,
csaladkdzpontl szemlélet mentén a sziikséges beavatkozasok, intézkedések megtételével
torténik

A csaladi nevelés elsédleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bdlcsédei ellatast nyujtd intézmény,
szolgaltatd a csalddi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat
erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a szlil6k szamara
lehet6vé tenni a tevékeny, kiilonbdzé szinteken és modokon megvalosuld bekapcsolédast a
bélcsédei ellatast nydjtd intézmeény, szolgaltatd életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetS individuum, egyéni
szikségletekkel rendelkezs, fejl6dé személyiség. Kilonleges védelem, szeretetteljes
bandsmod, tisztelet és bizalom illeti meg. Alapvetd jog, hogy a gyermek fejlédéséhez
megkapjon minden segitséget, sziikség esetén specidlis ellatdsban, fejlesztésben részesiiljén.
A bélcsédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsdra, a személyes, a szocialis
és a kognitiv kompetencidk fejlgdésének segitésére irdnyul az alapvetS gyermeki jogok
tiszteletben tartasaval. Kiemelt figyelmet fordit az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai és mentalis képességbeli kilonbbzbségek iranti tolerancia kialakitasara, a
massag elfogaddsara, az elSitélet-mentes, befogado legksr megteremtésére.

A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatdrozé szerepe

A bblcsédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibdl adéddan meghatdrozd a
kisgyermeknevelS szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csalddra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfeleld szakmai kompetenciaval és identitassal,
kell6 6nismerettel, magas szint(i tarsas készségekkel biré szakember képes. Ebbé| adodoan a
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kisgyermeknevelo felelés a szakmai tuddsa szinten tartaséért, gyarapitasaért, szakmai
kompetenciai fejlesztéséért.

A biztonsag és a stabilitds megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitd| fliggé bolcsddei ellatast nytjto intézménybe, szolgaltatohoz
tértend beszoktatasra, adaptdcios iddszakra Ggy tekintlink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsaganak tjrateremtésére.

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandodsaga (,sajat kisgyermeknevel6”
rendszer, felmendérendszer, csoport- és helydllandosag) noveli az érzelmi biztonséagot, alapul
szolgal a tajekozodashoz, a jo szokasok kialakulasahoz.

A napirend folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra épllésébdl fakado
ismétlodések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi
események soraban, névelik a gyermek biztonsagérzetét.

A biztonsag nyljtasa természetszerlileg magaban foglalja 2 fizikai és a pszichikai erGszak
minden formajatol vald védelmet is.

Fokozatossag megvalositasa

A fokozatosségnak a bolcsGdei nevelés minden teriiletét érinté barmely valtozas esetén
érvényesilnie kell. A kisgyermek Uj helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatasa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az Uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.

Egyéni banasmad érvényesitése

A kisgyermek fejl6déséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
nevel6i magatartasa. A bolcsédei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlodésének Gtemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és valldsi hovatartozasat. A fejlgdés itemét
mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden (] fejlédési dllomasnak
kiindulépontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a holcsédei ellatast nydjto intézménybe,
szolgaltatdhoz jaro kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben
részesiiljon érzelmi biztonsdgot nyljté gondoskoddsban és tamogatdsban. Ennek a
szemléletnek az érvényesitéséhez torekedni kell a gyermek és a csalad sokoldald
megismerésére.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel6 és a kisgyermek interakcidjanak benséséges, intim
helyzetei.

A gondozasi helyzetek megvalosuldsa soran a nevelésnek és a gondozasnak elvélaszthatatlan
egyseget kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehetdségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologids sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rend(i szikségletek kielégitésének feltételeit. A
professziondlis gondozas, hozzdjdrul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a
nevelési feladatok megvaldsuldsanak egyik kiemelt szintere
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A gyermeki kompetenciakésztetés tdmogatasa

A korai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelent@séggel bir a bélcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehet8ségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozési helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, dtélhesse a spontan tanulas
oromet, megerdsddjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell &ndllo kezdeményezéseit, megteremtve
ezaltal az egész életen at tartd tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.

A bolcsGdei nevelés- f6bb helyzetei®
Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bélcsédei elldtast nyGjté
intézményben, szolgaltatonal nincs helye. A bélcsddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a
lehetd legtagabban értelmezzik. Tanulds, minden olyan tapasztalat-, illetve
informacioszerzési folyamat, amely tartds valtozast idéz el6 a viselkedéshen, illetve a
gondolkodasban, valamint el6segiti, hogy a gyermek megismerje 6nmagét és kornyezetét. A
tanulas a gyermek korabdl és fejlettségébdl adodo tevékenységekbe agyazottan torténik.

A tanulas legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklédés. A kisgyermekkori
tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felndttel és a tarsakkal
vald egyiittes tevékenység és a kommunikacio. A tanulas formai az utanzas, a spontan jatékos
tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevelG-gyermek interakcidbol szarmazod ismeretszerzés és
szokaskialakitas. A kisgyermeknevelének a korai fejlesztésre, gondozasra szoruld, sajatos
nevelési igény(i gyermekek esetében szem elGtt kell tartania, hogy naluk mas jellegli és
hosszabb id6t vesz igenybe a tanulasi folyamat. A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon
fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlodésének feltételei a biztonsagos és tdmogatd
kornyezetben zajlo felnétt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni
azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.
Gondozas

A gondozas bensGséges interakcids helyzet a kisgyermeknevel6 és gyermek kdzétt, amelynek
elsédleges célja a gyermek fizikai, testi szlikségleteinek maradéktalan kielégitése.

A személyes és a szocialis kompetencidk kialakuldasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemokortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetsége legyen
lgy probalkozni, hogy kdzben érzi a kisgyermeknevelé figyelmét, biztatasdt, tamogatd
segitségét. Sikeres probalkozasait a felnGtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli
az egyuttmukodési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvards.
Lényeges, hogy elegendd id6 élljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa
gyakorlast igényel. A felnéttel valo kommunikacié érzelmi toltése, a kisgyermeknevelének a

gyermekrdl adott jelzései kihatnak az 6nelfogadasra, a személyiség egészséges alakuldsara.
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A gondozas mingsége jelentds mértékben befolyasolja a szokédsok kialakulasat és az

onallosodds folyamatadt, ezért a kisgyermeknevelének a gondozési helyzetekben tdmogato,
megerdsitd légkort kell teremtenie.

Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildag megismerésében és
befogadasaban, el6segiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlédést. Ezért a szabad, a
gyermek onkéntes kezdeményezésén, elézetes ismeretein, tapasztalatain alapulo
tevékenyseégét kell fokuszba helyezni. A kotott foglalkozas jellegli tevékenységeknek a
bélcsédei nevelésben nincs helye. A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek {megfelel
hangulat, hely, id&, eszkdzdk) biztositasaval és nevelSi magatartasaval tamogatja az elmélylilt,
nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A kisgyermeknevel6 a gyermek igényeitél és a
helyzettdl figgben kezdeményez, esetenként mintat nyQjt, szerepet vallal a jatékban, annak
tartalmat oOtleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsésorban lehet6séget a tarsas
kapcsolatok alakuldasara. A kisgyermekneveldvel, a tobbi gyermekkel vald egydttlét
oromforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis
képességek fejlédesét.

Mondoka, ének

A bolcsddében sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a
kérnyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevelé kellemes ének- és beszédhangja,
spontdn dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatasa,
megszolaltatasa, a kozos éneklés. A gyermek életkori sajdtossdgaihoz, egyéni fejlettségéhez,
érzelmi, hangulati dllapotahoz igazodd, felelésséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos
monddkak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek
érdeklodését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok
megismeréset és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben &télt
mondokazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket keltenek, Gromélményt, érzelmi
biztonsdgot adnak a kisgyermeknek. Az ismétlGdések, a jatékos mozdulatok megergsitik a
zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitasat, a személyiség fejlddesét, hozzdjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a der(s, barétsagos légkér megteremtéséhez. Abdlcsédei zenei nevelés
eredményes megvaldsitasa lehetdséget nyujt a gyermek tovabbi zenei fejliGdésére.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatéassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen belil a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejiddeésére), valamint a szocialis fejlddésre.
A versnek els6sorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztil a
személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios
helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsdganak. A
gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas
helyzetekben nincs lehetdsége. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakulasat
és a vilagrol vald ismeretek megszerzését. A bolcsédei elldtast nyujtd intézményben,
szolgaltatonal a népi és az irodalmi miveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és

ebbdl fakado igényei befolyasoljak elsdsorban.
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Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az dnkifejezés
— nem pedig annak eredménye. Eppen ezért nem kételezd jellegliek, a gyermek
érdeklédesének megfeleléen kapcsolodhat az ilyen jellegli tevékenységekbe. A
kisgyermeknevel feladata a targyi feltételek és elegendé idé biztositdsa, az egyes technikdk,
eszkdzhaszndlat megmutatdsa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfelels technikai
segitségnyujtassal az

alkotokedv ébrentartasa. A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a
kisgyermeknevel§ segiti az alkotd tevékenységek iranti érdeklédés fenntartasat

és az alkotasbdl fakadé 6rém személyiségfejlédésre gyakorolt pozitiv hatdsainak
érvényesiilését. A leggyakoribb alkotd tevékenységi formak a bélcsédei elldtdst nydjtd
intézményben, szolgdltatonal: nyomhagyd eszkdzok hasznélata, firkdldas, gyurmazas,
ragasztas, gylirés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevekenységek valamilyen élethelyzet kozos elékeszitéséhez és megoldasdhoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrdl és a kérnyezetrdl vald gondoskoddshoz
kapcsolédnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolds, &szi falevelek gereblyézése, karacsonyi
sliteményszaggatds, gylimdlcssalata készitése stb.). Az orém forrdsai az ,én csindlom”
élményének, az egyiittességnek, a kézos munkdlkoddsnak és a tevékenység fontossaganak,
hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolédhatnak és barmikor
kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehetéséget nyujtanak az egylittmikddésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati
osszefliggések felfedezésére, megértésére.

Mozgas

A csecsemd- és kisgyermekkor az alapveté mozgasformak kialakulasanak és

fejlddésének idGszaka. A kisgyermekek mozgésigénye rendkiviil nagy, szamukra 6romforras a
mozgas. Ezért a szobadban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgasfejlesztd jatékokat. A jatékeszkozbkkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az
érdeklddést, fenntartsak a mozgasaktivitast és hasznalatuk biztonsagos legyen.

Biztositani kell a kdrnyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobdlését.
Csecsemdknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, ugyanakkor elegendé helyet
biztosit, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok. A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az
udvaron és a teraszon tobb lehetdség nyilik, mint a szobaban. Még tobb lehetéséget kinal a
benti nagymozgasos jatékokkal felszerelt kilon helyiség hasznalata. Minél valtozatosabb
mozgasra van lehetGsége a kisgyermekeknek, annal nagyobb 6romiiket lelik a jatékban.

A mozgasfejlesztéd eszkdzok haszndlata soran a kisgyermekek szabadon préobalhatjdk,
végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a
mozgasuk. Az onallosagi torekvések tdmogatdsa soran a gondozdsi miveletekben vald aktiv
részvétel lehetfséget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.
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A megvaldsitani kivant program
A bélcsddei élet megszervezése

A bolcsédei nevelés-gondozas a csalddi neveléssel egyutt, azt kiegészitve szolgdlja a gyermek
fejlédését. A csalddi és a bélcsédei nevelés-gondozas &sszhangja, a sziilék és a
kisgyermeknevel6k koz6tti partneri kapcsolat kialakitdsa elengedhetetlen feltétele a
gyermekek harmonikus fejl§désének. A sziil6 ismeri legjobban a gyermekét, igy kdzvetiteni
tudja szokdsait, igényeit, sziikségleteit, nagymeértékben segitve ezzel a kisgyermeknevelét a
gyermek ismeretén alapulé differencidlt, egyéni banisméd kialakitdsdban. A
kisgyermeknevel6 pedig, mint szakember, szaktuddsdval, tapasztalataival tudja segiteni a
szlil6t gyermeke nevelésében.

A céljaink kozosek, egyiitt szeretnénk elérni, hogy a gyermekek vidamak, kiegyensulyozottak,
aktivak, tevékenyek legyenek, nyitottak és fogékonyak az Gket kériilvevé vilagra.

"Minden gyermekben, barmilyen koriilmények kdzott is sziiletett,
és barkik voltak is a sziilei, potencialisan az emberi faj sziiletik meg ismét,
s valamennyilink szamara rendkiviili a felelgsség az emberi élet irant.”
[James Agee/

Nyilt napok szervezése

A tavaszi beiratkozdsok el6tt februir és marcius hénapokban lehet8séget biztositunk a
csaladok részére, hogy minden bélcsédébe legyen lehetdségiik betekintést nyerni egy elére
meghirdetett id6pontban, ezaltal megkonnyitve szamukra az intézményvalasztast.

Beiratkozas

Bolcsédéinkben egész évben folyamatosan lehet&ség van a beiratkozasra. Meghatarozd ez 2
talalkozas a csaldd szdmara, hiszen sokan ekkor szerzik elsd benyomasaikat a bolcsédérsl.
Nagyon fontos, hogy ez a benyomas a sziil§ szamara pozitiv legyen, hiszen legféltettebb
kincsét a gyermekét szeretné rank bizni, és ezt csak akkor tudja megtenni, ha azt érzi, hogy jo
helyen, biztonsagban tudhatja Ot. Ezért van minden hdonapban lehetéség a beiratkozésra, és
bepillantasra a bélcsédei életbe.

Osszevont sziil6i értekezlet

Az Osszevont sziilGi értekezlet azoknak a szil6knek szol, akik a kévetkezd nevelési évre
beiratkoztak. Tobb célja is van, az egyik, hogy minden olyan informaciét megkapnak a sziilék,
amire szitkségiik van ahhoz, hogy a gyermek a bélcsédei életet elkezdhesse (szlikséges
dokumentumok, téritési dijak, dltaldnos informaciok stb.). A masik és fontosabb cél, hogy
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megismerkedhetnek a szll6k a kisgyermeknevelGkkel. Ez az ismerkedés mar egy szlikebb
kozegben zajlik, a gyermek leendé csoportjaban.

Csaladlatogatas

Nagyon fontosnak tartjuk, hogy a gyermeket sajat kornyezetében is megismerje a
kisgyermeknevel6. Erre nyljt alkalmat a csalddlatogatas, ami az els6 igazi személyes
kapcsolatfelvétel. Lehetdség szerint a beszoktatas megkezdése el6tt torténjen. A folyamatos
gyermek felvétel ezt nem mindig teszi lehetévé. Mivel azonban a csalad otthona az intim
szférahoz tartozik, maximalisan figyelembe kell venni a sziil6k ezzel kapcsolatos igényeit. Itt
mar ismerdsként készonti egymast szild és kisgyermekneveld, hiszen a taldlkozast mar
megel6zte egy nyari sziiléi értekezlet. Ev kdzben érkez6 gyermekek esetében az elsd taldlkozas
a beirataskor torténik. Csaladlatogatas mindig a sziilével egyeztetett idépontban és a szllé
beleegyezésével torténik. Amennyiben a sziil6 nem szeretné, hogy otthonaban ldtogassuk
meg a gyermeket, egy csaladlatogatdst helyettesité beszélgetés torténik. A csaladlatogatas
azon tul, hogy a kisgyermeknevel6 megismeri a gyermek csaladi kdrnyezetét még nagyon sok
informaciot ad. (kikkel él egyltt a csalad, a gyermek helye a csaladban, kik voltak jelen a
csaladlatogatas soran, a gyermek reakcioja a csaladlatogatds soran, a gyermek szokasai,
szocidlis kapcsolatok, a gyermek alvasi és evési szokasai stb.). Csaladlatogatds soran a
kisgyermeknevel6nek is lehetdsége nyilik arra, hogy bemutassa magat, illetve a bélcsédei
csoportot, a bolcsédei életet. A csaladidtogatas tovabbi el6nye, hogy beszoktataskor a
gyermeknek nem lesz teljesen idegen a kisgyermekneveld.

Csaladlatogatast év kozben is veégzlink kornyezettanulmanyhoz, vagy rendkiviili esetben,
amennyiben a gyermek érdeke ezt megkivanja.

Adaptécio — sziilGvel torténd fokozatos beszoktatds

A fokozatos beszoktatas a nevelé — gondozé munka fontos része. Minden gyermek legalabb
kéthetes beszoktatasban vesz részt. A gyermek egyénisége, az elvalas nehézsége, az (ij
kornyezet elfogadasa, az érzelmi kotddeések kialakulasa hatarozza meg a beszoktatas
id&tartamat. Természetesen rugalmasan torténik mindez, hiszen megbeszéljik a sziil6kkel,
hogy mi a jo gyermekiknek és nem hagyjuk figyelmen kivil az & érdekeiket sem.
Intézményvezetbként vezetéként is elvarom, hogy ebben az id&szakban a gyermek legyen a
fonok”. Koordinaltan mukodik a fokozatossag elve. A kisgyermeknevelGk igyekeznek a
beszoktatas alatt megfigyelni a mar kialakult szokasokat, és amennyire lehetséges
intézményes keretek kozt is alkalmazni, igy segitve a gyermek és természetesen az egész
csalad szdmara ezt az amugy sem konny( élethelyzetet. Elethelyzet valtas ez a gyermek és
sziil§ szamara egyarant, mely természetes élettani krizis a csalad életében, melyen a
szakmailag jol felkészilt kisgyermeknevel§ atsegitheti a csalddot.

Gyermekcsoportok szervezése
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A bdlcsédei gyermekcsoport létszamat a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet ,A személyes
gondoskodast nyujte gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairol és mikodésik feltételeir6l” hatdrozza meg. Eszerint egy bdlcsGdei
csoportban legfeljebb 12 gyermek, ha valamennyi gyermek betdltotte a masodik életévét,
legfeljebb 14 gyermek nevelhetd, gondozhatd.

A Nadasto parki kézponti bdlcsédében torténik a sajatos nevelési igényl gyermekek ellatasa
is jelenleg specialis csoportban a részleges integracio moédszerét alkalmazva, illetve teljes
integracidban, a torvényben meghatarozott csoport létszamokkal. Specidlis csoportban 6 6,
integracioban 1 SNI gyermek esetén maximum 11 f6, 2 SNI gyermek esetén maximum 10 f6.
Ennél nagyobb Iétszam szakmailag és torvényileg nem fogadhaté el, mert a
kisgyermeknevelGknek mar nem adna lehetdséget az egyéni banasmaod betartaséra, illetve a
figyelmet is rendkivil nehéz megosztani ennél tébb gyermek esetében. Ezen kiviil az optimalis
hanglégkor sem biztositott abban az esetben, amikor magas a létszam, ez pedig a gyermekek
nyugtalansagahoz vezet, mely pedig generdlja a konfliktusokat, neheziti az alkalmazkodast.

A gyermek a bolcsGdébe jards teljes idétartama alatt ugyanabba a gyerekcsoportba jar, és
optimalis esetben ugyanaz a kisgyermekneveldje.

A gyermekek felvétele egész évben folyamatosan térténik. A csoportok nem homogének,
ennek az oka, hogy testvérek is jarnak bolcsédékbe, illetve a sziil6k is gyakran vélasztanak
olyan kisgyermeknevel6t, akit mar ismernek. Ezeknek az igényeknek igyeksziink eleget tenni,
hiszen munkank elismerése, amikor a sziilé Ujra megtisztel bizalméaval, azzal, hogy a kistestvért
is ugyanabha a bélcsédébe iratja be.

Napirend

Bolcsédéinkben a folyamatos napirend elve érvényesiil. A jol szervezett, folyamatos és
rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, szikségleteinek kielégitését, a nyugodt és
folyamatos gondozds feltételeit biztositja. Megteremti a biztonsagérzetet, a
kiszamithatosagot, az aktivitds és az ©onallésodds lehetdségét. A nevelés — gondozas
folyamatdban az egymast kovetd események (tisztalkodas, étkezés, jaték, alvas) a gyermekek
jo kozérzetét is megteremtik. Napirendiink kialakitasanal igyeksziink szem el6tt tartani, hogy
a legtobb id6t a jatekra forditsuk.
Napirend igazodik:

e A gyermekcsoport életkori dsszetételéhez

o Fejlettségéhez

e Sziikségleteihez

» Befolyasoljak az évszakok, az idGjaras

* Agyermek, otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele

»Sajat kisgyermeknevel8i” rendszer

A ,sajat kisgyermeknevelSi” rendszer a személyi dllanddésdgot biztositja. Az 0j gyermeket a
vezetd irdnyitja a csoportba, ahol idedlis esetben a gyermeknek vélasztasi lehetdsége van arra
vonatkozolag, hogy melyik kisgyermeknevel6t fogadja el sajat kisgyermeknevelGjeként. Ez a

rendszer lehetéséget ad arra, hogy a gyermeket atsegitsiik a sziil6t61 vald elvalds nehézségein,
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igy intézményes keretek kizétt is van a gyermek szamara egy olyan személy, akivel a kotGdés
mélyen ki tud alakulni, biztositva ezzel lelki egyensulydt, biztonsigérzetét. Tapasztalatok
szerint a személyi valtozas, a helyvéltoztatds hosszi idére elbizonytalanitja, kizokkenti
egyensulyukbdl a gyermekeket, ezért nyugodt fejlédésiik érdekében fontos az allanddsag. Az
.Olelkezési idé”-t a kisgyermeknevelS, elsésorban a ~sajat” gyermekei gondozdsira,
nevelésére forditja. igy tobb figyelem jut minden gyermekre, jobban szamon lehet tartani a
gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait. A sajat kisgyermekneveld vezeti a fejlodési
naplét, 6 ir a csaladi fiizetbe, 6 tartja a kapcsolatot a csaladdal és & nydjt informaciot a
gyermekrél. A kisgyermekneveld elméleti és gyakorlati tudasa olyan szintd, hogy a gyermek
testi-lelki egészségére, fejlédésére képes maximalisan figyelni.

Szakmai dokumentacio

A bolcs6dékben végzett dokumentacidkat és nyilvantartasokat mindig az iranyads
jogszabalyoknak, illetve a fenntarté elsirasai alapjan kell végezni.
o felvételi nyilvantartas, felvételi kényv
* megdllapodds, benne a sziilgi nyilatkozattal a tajékoztatasi kotelezettség
megtorténtérsl
e ertesités a téritési dijakrol
* havi statisztika, bélcsédei jelentés
e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet mellékletei
= 1.szaml melléklete - A téritési dij fizetés dokumentalsa a ... évben
= 2. szamu melléklete - Az ellatdsi napokon az ellatast igénybe vevék jelen vagy
tavollétének dokumentaldsa
— 4.szamu melléklet - a gyermekétkeztetds igenybevételének dokumentaldsa

— 5. szamd melléklet - Jovedelemnyilatkozat a személyi téritési dij
megallapitasdhoz
— 6. szamu melléklet - NYILATKOZAT a gyermekétkeztetés normativ

kedvezményének igénybevételéhez bélcsédei ellatas és dvodai nevelés esetén
— 7. szamu melléklet - NYILATKOZAT a Gyvt. 21/C. §-a szerinti sziinidei
gyermekétkeztetés igénybevételéhez
— 9. szamu melléklet ~ IGAZOLAS az atmeneti gondozasban 1év6, az ideiglenes
hatallyal elhelyezett és a nevelésbe vett gyermek ingyenes bélcsédei, mini
bolcsédei gondozédsra és a nevelésbe vett gyermek, utégondozoi elldtasban
réeszesiilé  fiatal felnétt  ingyenes intézményi  gyermekétkeztetés
igénybevételére vald jogosultsdgihoz
o  KENYSZI
o fert6z6 betegségekrél vald kimutatas
e hetj étrend

A kisgyermeknevelSk gyermekekkel kapcsolatos dokumentacidja:
Képet ad a kisgyermekneveld szakmai felkésziiltségérél, szakmai munkajarol. A dokumentacio
semmiképpen sem a gyermek mindsitését szolgalja. A kisgyermeknevel6 gyermekekkel
kapcsolatos adminisztracioja objektiv, hiteles, folyamatos és rendszeres kell, hogy legyen.

* Bolcsédei egészségligyi torzslap

* csoportnaplo

30




e csaladi fuzet
e fejlodeési naplé mely tartalmazza:
— csaladlatogatas dokumentéciojat
— beszoktatasi 6sszefoglalo
— fejlédési napld: 1 éves korig havonta, 1 éves kor utan 3 havonta

lgénybevevdi Nyilvantartas

Az lgénybevevéi Nyilvantartas (KENYSZI, TEVADMIN) a szocidlis igazgatasrdl és szocialis
elldtasokrol szolo 1993. évi lll. térvény 20/C. §-a szerinti, a személyes gondoskodast nyujto
szocialis ellatasok, szolgdltatdsok finanszirozasanak ellendrzése céljabol, valamint a
gyermekek védelmerdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolo 1997. évi XXXI. térvény 139. § (2)
bekezdése szerinti, a személyes gondoskodast nyGjtd gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakelldtasok finanszirozasanak ellendrzése céljabdl vezetett nyilvantartas.
2017. januar 1-t6l az IgénybevevSi Nyilvantartast vezetd szervként az Orszagos
Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsag Kézpont kerdilt kijeldlésre.
Az Igénybevevd Nyilvantartasban a koltségvetési tamogatdssal finanszirozott szocidlis,
gyermekjéléti, gyermekvédelmi szolgaltatasok napi igénybevételét kell régzitenie a fenntarto
adatszolgaltatojanak.

Az lgénybevevéi Nyilvantartasban vald adatrogzités, iddszakos jelentés megtételéhez
szitkséges, hogy a fenntarto e-képviselot jeloljon ki. Az e-képviseld kijeldli az
adatszolgaltatokat.

Az intézmény alapfeladata és egyéb szolgaltatasai
Alapfeladat

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997, évi XXXI. torvény értelmében
intézményink alapfeladata a személyes gondoskodas keretein beliil, a gyermekjoléti
alapelldtas rendszerében biztositani 20 hetes kortdl, 3 illetve 4 éves korig, sajatos nevelési
igény(d gyermek esetében 6 éves korig a kisgyermekek napkozbeni ellatasat — nevelését,
gondozasat — bblcsddei ellatds formajaban.

Sajatos nevelési igényli gyermek a bolcs6dében

A gyermek olyan, mint egy pillangd a szélben. Néhdny magasabbra tud repllni, mint masok,
de mindegyik a legjobb tuddsa szerint repdl. Miért is hasonlitandd éssze éket? Mindegyik
mas. Mindegyik kiilonleges. Mindegyik gydnyord.”

Nktv. 4. § 25. pont

Sajatos nevelési igényd:

»az a kulénleges banasmadot igényld gyermek, tanuld, aki a szakért6i bizottsag szakeértdi
véleménye alapjan mozgasszervi, érzékszervi (1atasi, hallasi), értelmi vagy beszédfogyatékos,
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tobb fogyatékossdg egyiittes el6fordulasa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum

zavarral vagy egyéb pszichés fejlddési zavarral (stlyos tanuldsi, figyelem- vagy
magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd,”

A sajatos nevelésiigényu gyermekek korai fejlesztése, a pedagogiai szakszolgalatiintézmények
miikddésérdl sz6l6 15/2013 (11.26) EMMI rendelet 4.§ (3) pontja szabalyozza, mely szerint, ha
a gyermek bdlcsédei nevelésben, gyermekotthoni elldtasban, fogyatékosok nappali
intézményében, fogyatékosok apold-gondozd bentlakasos intézményében intézményi
ellatasban részesll, a korai fejlesztést és gondozadst - amennyiben a feladat elldtasdhoz
sziikséges feltételek biztositottak - az intézményben kell ellatni. A pedagdgiai szakszolgalati
intézmény a tandcsadast a szuln kivll a feladatellatasi hely adott gyermekkel foglalkozd
szakalkalmazottal részére is biztositja.

A sajatos nevelesi igenyl gyermekek korai fejlesztése, fejlesztd felkészitése a nemzeti
kdznevelésrdl szolé 2011. évi CXC. torvény 97. § (5) bekezdés szerint — 2013. januar 01-ig
folyhatott bolcsédei nevelés-gondozas keretein bellil.

Ennek értelmében 2013. janudr 1-t6l a bdlcséde a sajatos nevelési igényl gyermekek
habilitaciojat és rehabilitaciojat nem, kizardélag nevelését-gondozasat végezheti.

Valtozatlanul 18 féréhely all rendelkezésre a sajatos nevelést igénylé gyermekek szamara 6
éves kaorig. A Nadastd parki Idevar bolcs6de nyujt lehetGséget a szocialis habilitaciora, egy
masfajta inger gazdag kornyezet megismerésére, nagyobb foku onallosodasra. Az integralt
fejlesztés, gondozas az egészséges gyermekek esetében a massag elfogadasat és a toleranciat
fejleszti, a szlil6k szamara lehetSveé teszi a munkavallalast, csékkenti a kirekesztettség érzését,
tanacsot ad a sajatos igényl gyermek neveléséhez.

Az Idevar bolcséde két specidlis csoportban latja el a Sajatos Nevelési Igényl gyermekek
nevelését, gondozasat a részleges integracid lehetdségét alkalmazva, mely soran az egyik
csoportszobdban ép fejlodésmenetl, a mellette lévé csoportszobaban a sajatos nevelési
igény(i gyermekek elldtasa folyik.

A tapasztalatok azt mutatjak, hogy a bolcséde targyi, személyi és szakmai feltételeit tekintve
is az egyik legjobb intézményi elhelyezési forma a sajatos nevelési igényli gyermekek szamara.
A kisgyermeknevelék képzésébe, tovabbképzésébe folyamatosan beéplltek a
feladatvégzéséhez szikséges gyogypedagogiai, a sajatos nevelési igényl gyermekek bélcsédei
gondozasara-nevelésére vonatkozd, az integracio-szegregacio kérdéskorébe tartozd
ismeretek.

Az utobbi években tébb halmozottan fogyatékos gyermek is bekerilt az elldtasba, minden
esetben sikeriilt, ha csak részlegesen is, beintegrdlni 6ket a bolcsédei csoportba. A
kisgyermeknevel6k részérél ez fokozottabb figyelmet és nagyobb foku alkalmazkodast
igényel, de a jelenlegi tapasztalatok azt mutatjak, hogy képesek ezekben az esetekben is
ugyanazt a magas szinvonalt szakmai munkat végezni.

KisgyermeknevelSink a tovabbképzési lehetdségek kozil eldszeretettel valasztjak az SNI
ellatdssal kapcsolatos tanfolyamokat, igy van tébb autista képzést végzett kollégank, van
jeltolmacsunk és evés terapias képzést végzett kisgyermekneveldnk is. Az SNI ellatast szakmai
szempontbdl a szaktandcsadé felligyeli.
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Kutyaterapiat tudunk biztositani heti egy alkalommal, heti rendszerességgel ének-zenei
kostoltatoval teszik szinesebbé a hétkdznapokat a kisgyermeknevelék, a szaktanicsadd
iranyitasaval.

Mai napig megallja helyét az a tény, hogy a csalad, akinek fogyatékos csecsemdije sziiletik, egy
id6 utan mar nem is a tényleges fogyatékossagtél szenved, hanem attdl az attitlidtdl, amellyel
a tarsadalom viseltetik a fogyatékossdggal szemben.

Hogyan segit a bolcs6de?
* csaladkoézponti gondolkodassal, mely
* agyermek sziikségleteire épit
* megerdsiti a szUl6t abban, hogy jo sziil§, képes gyermeke nevelésére
* csokkenti a terapids koltségeket a komplex fejlesztés altal
* szakemberek nyujtotta segitséggel
* csokkenti a sztil6k elszigeteltségét
» segiti a sz{il6k reintegraciojat a tarsadalomba
* massag elfogadasaval — elfogadtatasaval

A felvett sajatos nevelésiigény(i gyermekek diagnézisa és allapota igen kiilonb6z8. Enyhébb,
illetve sdlyosabb fokban sériilt gyermekeket is felvesziink, akik rendelkeznek szakért6i
véleménnyel,

Amikor egy kisgyermek lassabban fejlédik, a sziilék gyakran hénapokat eltéltenek azzal, hogy
raszanjak magukat arra, hogy segitséget kérjenek. Ebben az életkorban az idé azonban
létfontossagl, hiszen az elsé életévek a gyermek fejlédése szempontjabol meghatdrozé
jelentéségliek. Ezért kildndsen nagy gondot forditottunk a sziilSkkel valo intenziv
kapcsolattartasra.

A beszoktatdst kovetSen megkezd6dik a sériilés specifikus  egyéni és csoportos
gyogypedagogiai fejlesztés. A gyermekekke! vald foglalkozas team munka keretében torténik,
logopédus,  gydgypedagdgusok, gyogypedagogiai  asszisztens,  kisgyermekneveldk,
szaktandcsadd, vezetSk kozremiikddésével. Vannak, akik kizvetve és vannak, akik kézvetlendil
vesznek részt ebben a folyamatban. A foglalkozasok altaldban komplexek és az egész
szemelyiség fejlesztését célozzak meg.

Korai fejlesztés esetén inkabb habilitaciordl beszéliink, ami — eltérd fejlédésmenet esetén —a
fejlddés utjara valé rahelyezést jelent.

A fejlesztés egyéni és csoportos foglalkozasokbdl all, melyet a gyermek igényeihez mérten allit
Ossze a gyogypedagdgus. A pedagdgiai szakszolgalat gyogypedagogusdval kdzosen tervezziik
meg minden nevelési év elején a menetrendet. A gyogypedagogus meghagyva a
kisgyermeknevel6k kompetencidjat, otletekkel segiti a gondozasban rejls fejlesztési
lehetGségeket.

A tornaszoba kialakitasaval lehetéség nyilt arra, hogy a Pedagdgiai Szakszolgalat
gyogypedagogusai délutan is tudjak fejlesztésre fogadni a gyermekeket, igy a sziil6kkel kozos
foglalkozasokat helyben, a bélcsédében tudjdk megtartani. Ez a sziil6knek is nagy segitség,
hiszen nem kell a gyermeket elvinni a délutani fejlesztésre, mas intézménybe.
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Kiemelt feladatunknak tekintjiik az elkévetkezendd nevelési- gondozési években is a sajatos
nevelésiigényl gyermekekre valo fokozottabb odafigyelést, a Pedagogiai Szakszolgalattal a jél
miik6dé hatékony egylttmiikodés még intenzivebbé tételét.

Soszoba mint egyéb szolgaltatas

Ot intézménylinkben sészobat Gizemeltetiink, melyet a gyermekek a 2013. szeptemberétél
mar valoban alapelldtason tuli szolgédltatasként térités mentesen tudnak igénybe venni. 2019.
év végén sikeriilt a Nadasto parki bélcsédében is kialakitani a sészobat.

A somadrin oldat belégzése jotékony hatassal van légati megbetegedésben szenvedd gyerekre
illetve er@siti az immunrendszeriiket, noveli szervezetiik ellendlld képességét. A csak
természetes anyagokat tartalmazd telitett sdoldat a nagy parolgdsi fellletnek hala minden
motorizacio nélkil atalakitja a helység mikroklimajat, a szoba pedig lényegében az aldasos
hatasukrol kdzismert sobarlangokat "utédnozza". A soszoba a Somadrin Klimaoldat folyamatos
parolgasa soran jelentdsen emeli a helység relativ paratartalmat, serkenti a légzdszervek
aktivitasat, a horgbk ontisztuldsat, mely altal csékken a nyalkahartya gyulladasa.
Gyerekeknek fél éves kortol ajanlott. Orvosilag bizonyitott, hogy a rendszeresen sébarlangba
jaro gyerekek ritkdbban betegszenek meg, és hamarabb gydgyulnak.

A felsdléguti meghetegedések megelGzése céljabal Gsztél tavaszig elére meghatarozott
litemterv és igény szerint rendszeresen latogatjdk bolcsGdéseink ezeket a soszobdkat,
melyekben a jotékony hatas mellett szamos tevékenysegre is nyilik lehetéség.

A sészobaban eltoltott id6 Gszt6l — tavaszig szerves része a napirendnek, a gyerekek 3-5 fés
csoportokban, heti 2-3 alkalommal ¥ - % orat tartozkodnak ott.

A Bezsilla utcai Gyongyszem bolcsédében mozgasszobaval kombinalt sészobat alakitanunk ki,
melyet nagyon szeretnek a gyermekek. A tornaszobaban folytatott aktiv mozgasos jaték utan
a sos levegl intenzivebb hatast fejt ki.

A sziil6k nagy érommel fogadjak ezt a kilon szolgaltatast, mellyel kompenzélni tudjuk a
fizetendd gondozési dijat, hiszen ez minden gyermek szamara téritésmentesen elérhetd,
amennyiben a szul6 igényli.
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Kiemelt szakmai feladat

A mai kor elvdrasa, hogy minden intézmeény vagy intézmény rendszer rendelkezzen olyan
ceélokkal, melyek elérését kiemelten fontosnak tartja, illetve ezeket helyezze munkdja
fokuszdba. A 0-3 éves gyermekek a legfogékonyabb korosztaly, ezért célszerii ebben az
életkorban megkezdeni azoknak a szokdsoknak a kialakitdsat, melyek meghatarozhatjak
késébbi életiiket, életviteliiket.

Az egészséges életmddhoz szorosan kétSdnek az alapveté sziikségletek, a téplalkozas, a
pihenés, a mozgas, a szabadlevegd, az aktiv tevékenyseg.

"Milyen embert is akarunk formalni? A valasz egyszer(i: egészséges testli, akaraterds, jo
itéletd, értelmes, tettre kész szép célokért heviil§ és aldozd embereket, akik meg tudjak
érteni és élni a szépet és nagyot minden teren, akik az életiiket ki tudjak télteni tartalommal,
akik megértik a dolgok dsszefiiggéseit, akik atérzik azt, hogy emberi kdzésségben élnek,
amely csak a kolcsondsségen, méltanyossagon, és joakaraton épiilhet."
(Szent-Gyoregyi Albert)

Egeszséges taplalkozas

A bdlcsédei elldtas keretében a gyermek életkoranak és egeszségi allapotdnak megfelelgen
biztositani kell az egészséges téplalkozas kovetelményének megfelel§ étkeztetést az energia-
és tapanyag-beviteli, illetve élelmiszer-felhasznalasi ajanlasokat tartalmazé jogszabalyban
meghatdarozottak szerint.

A bolcsddében naponta 4 alkalommal étkezik a gyermek, reggelizik, tizoraizik, ebédel és
uzsonnazik. Ebb6l is kitlinik, hogy a tapanyagok jelent6s része (65%) a bolcsédében keriil
bevitelre. Ezért is nagyon fontos, hogy az ételek mennyiségileg, mindségileg megfeleljenek az
adott korosztaly igényeinek, biztositva a vitamin és asvanyi anyag sziikséglet nagy részét. A
kerilet 6 intézményére 2 f8z6konyha féz. Jelenleg a 37/2014. (IV. 30.) a kozétkeztetésre
vonatkozd taplalkozas-egészségiigyi elGirasokrél EMMI rendelet a f6 szabdlyozo.

Nehéz megfelelni a szabalyozasnak is és igényeknek is. Az otthonrdl hozott szokasok nehezen
formdlhatok, és nagyon kiillonbdznek a szdldi igények is a bolcsédei étkeztetéssel
kapcsolatban.

Az etlap elkészitése a kerileti élelmezéssel foglalkozd szakemberek feladata, akikkel
folyamatosan konzultalunk, hogy a gyermekek valtozatos és egészséges ételeket fogyasszanak
a bolcsédében.

A nyersanyag beszerzésnél lehetne még inkabb arra térekedni, hogy azok idényjellegiiek,
frissek, minGségiek legyenek, illetve ezekbd! késziilt ételek keriiljenek a gyermekek asztaldra.

Mozgas
A bélcs6dében nincs szervezett testnevelési foglalkozas. A mozgas a szabad jaték altal,

természetes mozgas kovetkeztében fejlédik, ehhez kell nekiink biztositanunk a feltételeket,
teret, id6t és megfelel eszkézoket. 2017-ben kialakitasra keriilt a 3. tornaszoba is. Az

35




eszkozok beszerzésénél mindig gondot forditunk arra, hogy nagymozgasos jatékokat is
vasaroljunk. Nagy 6sszegben vasaroltunk fejlesztd eszkdzoket.

Az udvari jatékok minden bolcsédében megfelelnek az unids eldirasoknak. 2013-ban 30 millid
forintot forditott a fenntartd az udvaraink fejlesztésére. Ebbél az 6sszeghél tiinyomorészt
olyan (] jatékeszkozdket telepitettek, melyek élettartama 25 év.

2016-ban minden bdlcsGde udvarédra telepitésre kerilt Ugynevezett integralt jatékeszkoz,
mely nem csak a mozgases jatékok sorat béviti, hanem lehetGséget ad a sajatos nevelési
igényd és az ép fejlédésmenetli gyermekek koz6s jatékara is.

2021. év végén elindult a bolcsédei udvarok fejlesztése, felijitasa, igy a Gyéngyszem és
Csemetekert Bélcsédék udvarai ujulnak meg.

Egészségnevelés a bolcsGdében

Az egészseges életmaodot a sziil6k és a kisgyermeknevelGk Utmutatasaval, a szabalyok belsévé
valdsaval tanulja meg a kisgyermek. Az egészségvédelmi tudnivaldk életlink részei, melyeket
allanddan ismétlink.

A higiénés szokdsok elsajatitdsaban nagy szerepe van az utanzasnak, a felnétt
példamutatasanak. Az életkornak megfeleld helyes életritmus, a jo napirend kialakitasa az
egészséges testi és szellemi fejlédés alapfeltétele.

A tépldlkozas, a testapolds, az oltdzkodés, a mozgas, a levegbzés, a pihenés és az alvas
megszervezésevel, az ezekhez kapcsolddo tevékenységekkel és az ezeken alapuld szokasok
kialakitasaval biztositjuk a kisgyermekek szamara a megfeleld életritmus kialakitasat.

Prevencio fontossaga

Nagy hangsilyt forditunk a gyermekek egészségének megbrzésére, a betegségek
megel&zésére. Prevencio céljabol, a bélcsédékben sdszobakat mikodtetiink melynek specialis
levegbje megel&z8, gyogyito hatdst fejt ki. Rendszeres |dtogatdsa nagymértékben segiti az
immunrendszer erésddését, ndveli a szervezet ellenallo képességét.

Masik fontos tényezd a fogaszati prevencio. Evente torténik a bdlcsédékben fogészati sziirés,
melynek célja a fogszuvasodas és a fogagy betegségek megeldzése, a mar kialakult fogdszati
betegségek kezelése.

Lelki egészség

Testiink nem lehet egészséges, ha a lelkiink nincs megfelelé allapotban. Van néhany dolog,
ami kisgyermekkorban nagyon fontos ahhoz, hogy egy gyermek lelkileg is kiegyenstlyozott
legyen.
A teljesség igénye nélkiil ezek a kdvetkezdk:
— Atiszta rendezett kdrnyezet kialakitasa segit abban, hogy a gyermek kdzérzete
is jobb legyen
— Nagyon fontos a korosztalynak megfelel§ kiegyensulyozott étrend, a nyugodt
alvas feltételeinek biztositasa
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— A gyermek én tudata kialakuldsanak segitése

~  Képesse tétel az empatiara és toleranciara

— Segiteni abban a gyermeket, hogy elfogadja 6nmagat
— LehetGséget adni a gyermeknek a tapasztalatszerzésre

N\
Ha0Va0SIRSY,
S Esmebka N
S szuxnsegletey N,

/ Kogmitiv szukségletek ™\
/ Elismerés szukséglete \\
S s
Y Szerelel szukséglele e

/ Biztonsagi szukseglelex \
/ Fiziolagial szukségletek \

Kornyezetvédelem

A kérnyezettudatos életmodra nevelés alapozd jelleg(.

A nevelés célja és feladata: az, hogy olyan szokasokat, szokasrendszereket, viselkedési
formakat alakitson ki, amelyek meghatdrozdk a természetes, és az ember altal létrehozott
kornyezettel valo harmonikus kapcsolat kialakitasaban. A bolcsédei kérnyezeti nevelés célja,
hogy a gyermek és kornyezete kozott megfelelé dsszhangot teremtsiink. Ezt elsGsorban a
gyermek kornyezettel kapcsolatos ismereteinek bovitésével tudjuk megvalositani, mert a
megszerzett ismeretek altal alakul ki a tudatos kdrnyezettisztel6 magatartas.

Kornyezettudatos életmodra nevelés lehetdségei bolcsédés korban

* Biztositani kell, hogy a kisgyermek kornyezetét tapasztalat utjan ismerje meg
e Allatok, névények megismertetése
o Az évszakok, az idGjards megismertetése, és ezek megtapasztalasa

e Megtanithatjuk a gyermekeket arra, hogy a kérnyezet tisztdntartdsa, dpolasa a jé
kdzérzet alapja

* Nevelésiink szerves része a személyes higiénia, test higiénia kialakitasa

s Lerakhatjuk az alapjait a szelektiv hulladékgylijtésnek. Van elemgy(ijt6, és papirgyljtd
konténer is, amit a gyerekek a szlileikkel rendeltetésszerlien hasznalnak

o  Természetsarok” kialakitdsa megadhatja az egyltt végzett munka o6rémét, a
gyljtemény gyarapodasa mindennap alkalmat ad arra, hogy a gyermekek UGjabb
ismeretekre tegyenek szert

» Madadretetok kihelyezése és folyamatos toltése lehet&séget ad arra, hogy a gyermek
atélje a masokral valo gondoskodas 6romét

* Fold Napja alkalmabol viragok tltetése, melyeket azutan kézosen lehet nevelgetni.

Képzés, tovabbképzés
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A munkdjéra igényes szakember rendszeresen képzi magdt a tovabbképzéseken vals
reszvételen feliil is, a szakmai kiskonyvtarak kialakitasanak alapjait mar leraktuk, szeretnék ezt
folyamatosan béviteni. Ezekhez a hasznos szakmai kotetekhez, kiadvanyokhoz minden
intézmény dolgozdja hozzéaférhet.

A hazi tovabbképzési rendszer, lehet6séget jelent a tapasztalatcserén tul, az ésszehangolt
szakmai munkdra is. Sajat szakembereinken tdl bevontunk kiils6 szakembereket is, ezt a
tendenciat tovabbiakban is folytatni szeretnénk.

Szupervizid

A szupervizié olyan specidlis szakmai személyiségfejleszté modszer, amelynek alkalmazasa
nélkilézhetetlen a segité foglalkozastiak - koztiik a szocidlis terlleten személyes
gondoskodast végzé szakemberek — hivatasgondozasaban, sajat mentalhigiénéjében, szakmai
tovabbképzésében és munkajanak mindséghiztositisaban.

A szupervizié nem feliigyelet, nem ellenérzés, hanem egy tanulasi folyamat.

A szupervizié segit megallni, &tgondolni, ujra rendezni, felismerni. A szupervizidban
onmagunkrol tanulunk, felnétt médon. Ranéziink nmagunkra, reflektdlunk, tovébb lépiink.
Rendszeresen szeretnénk megteremteni a lehetdségét az intézményeinkben dolgozdk
szamdra.

Csaladi nevelést segitd szolgaltatasok az Egyesitett BolcsGdék intézményeiben

A Gyvt. 42. § (4) bekezdése értelmében a bolcséde az alapellatason tul szolgaltatasként
specialis tanacsadassal, idészakos gyermekfeliigyelettel, gyermekhotel miikddtetésével, vagy
mas gyermeknevelést segité szolgaltatasokkal segitheti a csaladokat.

Ennek a lehetGségnek a tiikrében az Egyesitett Bolcsédékben harom olyan szolgéltatédst
vezettiink be, melyek pontosan ezt a segité szandékunkat fejezi ki a 3 éven aluli gyermeket
neveld csalddok irdnyaba.

IdGszakos gyermekfeligyelet

A szUl6 alkalmi elfoglaltsdga idejére, néhany orara s, elézetes igény bejelentés alapjan, kérheti
gyermeke felligyeletét a szolgaltatd egységben térités ellenében.
Az idészakos gyermekfeliigyelet keretében a bélcséde a gyermekek szamadra az aldbbiakat
biztositja:

s szakszer(i nevelés-gondozas,

* testi-lelki sziikségletek kielégitése,

* afejlédés és a szocializicid segitése,

* igény szerinti étkezés, az itt toltott idészaknak megfelelden,

» afejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kérnyezet,

* egeszségvédelem, egészségnevelés,

* kulturhigiénés szokasok kialakuldsanak segitése,

* egyeéni banasmad,

* agyermek koranak megfelelé jatékeszkozok.
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Az id6szakos gyermekfelligyelet lehetdséget nyujt arra, hogy intézményi felvétel nélkiil - a
sziil6k igényeinek megfeleléen - a gyermek néhany orat téltsén a bolcsédében.

Az, hogy intézményi felvétel nélkil igénybe vehetd, azért fontos, mert akar a GYED, alatt is, ha
az édesanydnak rendszeres elfoglaltsdga van (pl. tanfolyamra jér, hivatalos lgyeit intézi,
munkahelyet keres stb.), megoldott a gyermekfeliigyelet és a GYED-re valo jogosultsagat sem
vesziti el.

Mas intézményben nem tud a szilé ilyen jellegli szolgdltatast igénybe venni. A bolcsédében
szakérté kezekben, biztonsagos intézményben tudhatja gyermekét elfoglaltsaga idejére. A
szolgaltatas dija joval alacsonyabb, mint az atlagos gyermekfeliigyelGi dijak, de ezaltal
biztositott az, hogy egyenl6 eséllyel veheti igénybe barki, aki néhany orira szeretne
gyermekfelligyeletet. Nagyon fontos megjegyeznem, hogy a sziil6k tobbsége nagyobb
bizalommal van a bdlcséde irdnyaba, hiszen a targyi és személyi feltételek biztositottak, és van
mogotte egy mindségellendrzés, hiszen 6nkormanyzati fenntartasu intézmény.

A bolcsédében elérhetd idGszakos gyermekfelligyelet rugalmas, hiszen a szil6é igényéhez
igazodik. Tapasztalataink alapjan fontos a sziil6knek, hogy ha mar csaladi segitségiik nincs
(nagyszulok altalaban meég aktivak), hozzaértd szakember vigyazzon a gyermekre.
Bolcsédéinket csaladbarat intézményeknek tartjuk, és azt gondoljuk, hogy ennek meg kell
latszodnia a szolgdltatasaink elérhetéségében is. Amennyiben a szolgaltatas dija jelentGsen
novekedne, mar nem lenne mindenki szamara elérhetd.

Az id6szakos gyermekfelligyelet biztositasa az Onkormaényzat részérdl tébbletkiadassal nem
jar.

Szakmai szempontbdl azonban a csoport Gsszetétel valtozékonysaga és a széles skaldn mozgd
elvarasok kezelése a kisgyermeknevelSktdl kiemelkedéen magas szintl ismereteket és
rugalmassagot igényel.

A tagbdlcsGde vezetSje a gyermek személyi adatain kival rogziti a szolgaltatas
igénybevételének napjat, idétartamat, és azt, hogy kinek adhato ki a gyermek, kit és hol lehet
értesiteni stirgds esetben. lddszakos gyermekfelligyelet két telephelyen miikodik: a Szivarvany
Bolcsode (1152 Bp., F6 ut 33.) baba-mama szobdjaban, és lires férGhelyein, illetve a Szazholdas
Pagony Bolcsdde (1156 Bp., Kontyfa utca 6.) lires féréhelyein. Az idGszakos gyermekfeliigyelet
személyi téritési dijat a KépviselG-testiilet személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti
alapellatasokrél szolé 41/2003 (XI1.8.) 6nkormanyzati rendelete hatdrozza meg. Amennyiben
az igényelt idGtartamra étkezés is esik (reggeli / tizorai / ebéd / uzsonna), arra az étkezésre
vonatkozdan meg kell fizetni az étkeztetés téritési dijat is.

Az idGszakos gyermekfelligyelet személyi téritési dijat étkezés igénylése esetén az igénylés
napjan, étkezés igénylése nélkiil a szolgaltatas igénybevételének napjan, alkalmanként kell
megfizetni, a Bdlcsédevezeténél.

Jatszocsoport

Ezt a szolgdltatdst azért szerettiik volna bevezetni, hogy a kisgyermekes csalddoknak
kozosséget kindljunk. Lehetdség arra, hogy szakképzett kisgyermeknevel6ktdl kapjanak
tandcsot, szakmai segitséget, tamogatdst. Hasznos idétéltést kinal, mely elmélyiti a sziilé -
gyvermek kapcsolatot.
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A latszocsoport haziasszonya segitségével kozosen szervezik a gyermekek napirendjét,
megtapasztaljak, hogy az adott korli gyermekek értelmi fejlédését milyen tipusc jatékok
segitik.

Ez a szolgdltatds alkalmas a bdlcsddei, illetve dvodai kézdsség elbkészitésére, hiszen itt a
gyermekek olyan tarsas viselkedésekrdl szerezhetnek élményt a mamak biztonsagot nydjté
jelenléte mellett, melyeket a késébbi szocializacios helyzetekben mar 6nalldan kell atélniik.
A bolcsédében, kiilon jatszécsoport kialakitasdval, a sziilkkel vagy hozzatartozokkal egyiitt
fogadjak a gyermekeket a hét bizonyos napjain. A kisgyermekneveld szerepe megvaltozik: 6 a
haziasszony a csopartban, a gyermekeket a kisérdik gondozzak.

A jatszocsoport lehetGséget teremt arra, hogy:
® aszild és gyermeke kedvezd koriilmények kozott jatszhasson egylitt
e agyermekek baratkozhassanak egymassal
» aszll6k beszélgethessenek egymassal, kicserélhessék tapasztalataikat
e aszUl6k tanacsot, segitséget kérhessenek a kisgyermeknevelété|
e klubszerli foglalkozasok keretében beszélgethessenek a kisgyermeknevelés és
gondozas, az egészseges életmad, stb. terlilet szakembereivel

A Jatszécsoport szolgaltatds jelentésége abban van, hogy a szil6k jobban megismerik
gyermekik életkori sajatossagaibol adodo reakcidit, a szllé-gyermekkapcsolat, az gromteli
egyuttlét alatt mélyiil, a szil6k szerepeikben megerésodnek, baratsagok szévédnek, kialakul
egy onkéntes segitékor.

A szolgaltatas el6nye, hogy minden esetben képzett szakember foglalkozik a gyermekekkel és
mintegy elékészitése lehet a gyermek majdani bélcsédei életének.

Mindezeket figyelemben véve ennél a szolgaltatds tipusnal is fontosnak tarjuk azt, hogy
mindenki szamara elérhetd legyen.

A jatszocsoport a Szivarvany Bélcsédében (1152 Bp., F6 Gt 33.) kilén erre a céira kialakitott
helyiséghen miikadik, heti harom alkalommal: kedden, szerdan, csiitortékon 9.30 ératol 11.30
oraig. A helyiség méreteire tekintettel max. 8 gyermek és sziil6je szamara biztosithato a
szolgdltatas alkalmanként.

A szolgaltatast a tervezett igénybevétel el6tt 2 munkanappal kell megrendelni.
Aszolgaltatast étkezés igénylése esetén személyesen, étkezés igénylése nélkiil telefonon lehet
megrendelni.

A jatszocsoport személyi téritési dijat az igénybevétel napjan, alkalmanként kell megfizetni a
BolcsSdevezetdnel.

A szolgdltatdsok téritési dijat a KépviselG-testiilet személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti alapellatasokrol szolé 41/2003 (XI1.8) dnkormanyzati rendelete hatdrozza meg.
Az intézmény személyi és targyi feltételei a feladat biztositasara megfeleldek.

Soszoba hasznalat

Az egészséges életmodra nevelés része a bolcsédei életnek. Az intézménylinkbe jard
gyermekek hetente tobb alkalommal is megfordulnak a soészobaban. Emellett médot
szeretnénk biztositani arra is, hogy a bdlcs6débe nem jard csaladok téritési dij ellenében
igénybe vegyék ezt a lehetdséget.
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Sobarlang mas szolgaltatonal is elérheté keriletiinkben, Ujpalotédn azonban a sziiléknek nincs
ilyen lehetdseg,

A szolgaltatas igénybevételére a Mazsolapalota Bolcsédében (1157 Bp., Kavicsos koz 6.) és a
Szazholdas Pagony Bdlcsédében (1156 Bp., Kontyfa u. 6.), 12.00 oratdl 17.00 éraig van
lehetdség.

A szolgaltatds — szUld altal fizetendd — személyi téritési dijat a KépviselG-testiilet személyes
gondoskodast nyGjto gyermekjoléti alapellatasokrol 41/2003 (X11.8.) 6nkormanyzati rendelete
hatarozza meg.

A szolgaltatast el6re egyeztetett idépontban, hétkoznapokon, 12.00 oratol 17.00 6raig lehet
igénybe venni.

A soszobat a gyermekek kizarolag sziloi felligyelet mellett vehetik igénybe (a kisérének nem
kell a szolgaltatasért fizetnie).

A személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikh6z felhaszndlhatd bizonyitékokrdl szdlo
328/2011. (XIl. 29.) Korm. rendelet 9. § (4) bekezdése szerint a bolcséde alapellatason tdli
szolgéltatasaiért legfeljebb a szolgaltatas onkoltségét meg nem haladd mértéki térités
kérhetd.

A szolgaltatasok iranti igények erGsitik és alatamasztjak szakmai elképzeléseinket. A lehetd
leggyermekbaratibb moddja a beszoktatasnak, ha a gyermek a jatszocsoportban kezdi a
bolcsédei élettel valo ismerkedést, majd az iddszakos gyermekfelligyelet keretein hellil mar
néhany orat egyediil, szild nélkil, tolt a csoportban, majd bdlcsédés lesz, amikor a sziilé
eldonti, hogy itt az ideje. Szeretnénk, ha minden sziilének lehetGsége lenne arra, hogy ilyen
fokozatosan, pszichésen kevésbé megterhelé modon vegye kezdetét a gyermek intézményes
nevelése. Az elsG bolcsddei élmények melyet a szlilével egyltt élnek at meghatdrozdak
lehetnek a gyermek késébbi bdlcsédei életére, hiszen a sziilé nem az ismeretlenbe engedi,
hanem a jol ismert helyre, ismerds kisgyermeknevel6khoz.

Napkozbeni gyermekfelligyelet

Az Egyesitett Bolcsédék az 1997. évi XXXI. torvény 44/B. § (1) bekezdés a) pontja, tovabba a
44/C. § (1) bekezdés b) pontja alapjan napkézbeni gyermekfelligyelet keretében - nem
nevelési-oktatasi céllal - az életkornak megfelelé napkézbeni ellatdst biztosit a bélcsddei
ellatasban nem részesild gyermek szamara a sziilG, torvényes képviselé otthonaban a

gyermek 0-12 honapos koraig, ha tébbes ikrek sziilletnek, valamint az ikergyermekek gondozésaban
és neveléséhen a szlilG segitségre szorul.

A napkozbeni gyermekfeliigyelet kérelmet az intézmény honlapjan taldlhaté ,Kérelem
napkézbeni gyermekfeliigyeletre” nyomtatvany kitéltésével az Egyesitett BdlcsGdék
igazgatdjdhoz kell benyljtani. A szolgdltatds létrejottével az intézmény és a szllG
megallapodast kot.

A napkozbeni gyermekfeligyelet téritési dijait a 41/2003. (XII.8.) énkormanyzati rendelet 1.
szamu melleklete szabalyozza.
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Intézményen beliili és mas intézményekkel valé egylittmiikodés

Kapcsolattartés a sziil6kkel

A sziil6kkel vald kapcsolattartds a jelentkezéskor kezdddik el, ezért fontosnak tartjuk, hogy
lehetGsege legyen a sziilének abban a bolcsédében jelentkezni ahovié jérni szeretnének. Az
Egyesitett Bolcsédékben ez jelenleg miikédé gyakorlat. A vezetétél a sziil6 tajékoztatast kap a
bolcsédérdl, a bolcsédei életrél, a beszoktatdas modszerérdl, és jelentéségérél a gyermek
szamdra. A szll6 téjékoztat a gyermeke szokasairdl, fejlédésérdl, otthoni korilményeirél, a
csaladrol. A jelentkezés alkalmaval a szll6k betekintést nyerhetnek a bolcséde életébe,
feltehetik kérdéseiket, ezekre igyekszlink kielégité és megnyugtatd vélaszokat adni.

Az egyuttmkodés formai valtozatosak, a személyes kapcsolattdl az irdsos tajékoztatason at a
kiildnboz6 rendezvényekig magukba foglaljdk azokat a lehet&ségeket, amelyeket a bdlcséde,
illetve a csalad teremt meg.

Kisgyermeknevel6k és sziilék kapcsolata egész évben folyamatosnak, mindig Gszintének,
hitelesnek, személyes hangvétellinek, etikai szempontbél megfelelének kell lennie.

A bélcsédeldtogatas, a csaladlatogatds, a szlldvel torténd fokozatos beszoktatas és a napi
taldlkozasok soran a szUl6k megismerik a bolcsédei nevelés elveit és gyakorlatdt, a
kisgyermekneveld pedig a szul6 segitségével megismeri a gyermek egyéni szokasait. Ezek a
tapasztalatok kdlcsénésen segitik az egylttnevelés megvalosulasat.

A szilékkel vald kapcsolattartas szinterei:

e A szil6 és a kisgyermekneveld, érkezéskor és tdvozaskor megbeszélik a nap
esemeényeit

e Lehet8séget kell biztositunk arra, ha a sziilének bizalmas kozlend&je van, nyugodt
kériilmeények kozt tehesse meg azt, ezért elGzetes idGpont egyeztetés utan csoporton
kivil keralhet sor akar hosszabb beszélgetésre is a pgyermeke sajat
kisgyermeknevel&jével.

* A gyermekek csaladi flizetében a kisgyermekneveld kozli a szilével megfigyeléseinek
rovid ésszefoglalasat, ismerteti, hogy a gyermek a fejlédés mely fokozatan all, és mik a
tovabbi célok, melyeket a szlildkkel kézésen kivan elérni.

e A kilonbézé tinnepi alkalmak, mint a gyermeknap, vagy bucstztaté kozés bolesddei
élményt nydjtanak gyermeknek, szlildnek, kisgyermeknevel6nek egyarant.

e Mindezeken tul a szilének lehetdsége van a bdlcsédei hétkdéznapokba vald
betekintésre is, természetesen mindezt Ugy megszervezve, hogy a csoport életét,
napirendjét ez ne zavarja meg.

* Rendszeresen tart minden kerlileti bolcsGde sziil6ecsoportos beszélgetéseket, melyek
témaja mindig attol fligg, hogy az adott csoport szilGinek milyen kérdései vannak

e Az évenként kétszeri 6sszevont sziil6i értekezletet szintén gyakorlatta kivanom tenni.
Nyaron a leendé bolcs6dés gyermekek sziileinek, és tavasszal az dvodaba készilé
gyermekek sziileinek. Ezek az értekezletek elsGsorban az altalanos, minden csaladot
érintd nevelési kérdések megbeszélésére, a bolcsddei élet megismertetésére adnak
alkalmat.

¢ Minden csoportban taldlhaté hirdeté tabla, melyek tartalmazzak az aktualis
informaciokat irdsos formaban is.
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» Evente egy alkalommal megjelentetjik a ,Bélcsicsergs” ujsagot, mely segiti a sziiloket,
hogy betekintést nyerjenek a bolcsédék életbe, tovabba hasznos informaciokkal
szolgal a gyermekek neveléséhez-gondozasahoz.

Bolcsédei Erdekképviseleti Férum

Intézményeinkben, a gyamiigyi igazgatasrol szélo 1997. évi XXXI. torvény 35.§ rendelkezése
alapjan mikodik, az elldtasban részesiilék érdekvédelmét szolgalo érdekképviseleti forum,
mely a gyermekek érdekét szem elétt tartva egylittmdkodik az allaspontok és vélemények
feltarasaban és egyeztetésében, valamint az ezzel kapcsolatos informéciok cseréjében,

A 2003. 05. 08-an megalakult Bélcsédei Erdekképviseleti Forum iiléseit minden intézményben
szlikség szerint tartja, de nevelési évenként legalabb két alkalommal, altaldban tavasszal és
Gsszel.

Az érdekképviseleti forum tagjai:
* anevelési egységeket képviseld sziilék
¢ abdlcs6dét képviseld kisgyermekneveldk
* afenntarté 6nkormanyzat delegiltja

Az aktualis tagok névsorat jol lathato helyen a sziilék tudomdsara kell hozni.
A tagok szama fiigg az adott bélcséde nagysagatdl, de minden esetben igaz, hogy a fenntartoi
oldal és a dolgozdi oldal 6sszesen nem haladhatja meg a sziiléi oldal szamat,

Az érdekképviseleti forum feladatai:

* azintézménnyel jogviszonyban allok és az ellatisra jogosultak érdekeinek védelme

* ahozzd benyljtott panaszok vizsgalata

* intézkedések kezdeményezése a fenntartonal, a gyermekjogi képviselénél, illetve mas
hataskérrel rendelkezé szervnél

* az intézmény alaptevékenységével osszhangban végzett szolgdltatasok tervezése,
mikodtetésére javaslattétel

* ahazirend elfogadasanal egyetértési jog gyakorldsa

Az érdekképviseleti forum miiksdése:

A gyermek sziil6je, vagy mds torvényes képviselSje, tovabba a gyermekek érdekeinek
védelmét elldto érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal
élhetnek a bélcséde vezetsjénél vagy az erdekképviseleti forumnal:

* az ellatast érintd kifogasok orvosldsa érdekében

* agyermekijogok sérelme esetén

* azintézmeény dolgozdinak kotelezettségszegése esetén
Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgdlja, és tajékoztatast
ad a panasz orvoslasanak lehetséges modjairdl.
A gyermek sziilGje vagy mas torvényes képvisel6je, ha 15 napon beliil nem kap értesitést a
vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ér egyet, az intézmény
fenntartdjéahoz, vagy a gyermekjogi képviselhoz fordulhat jogorvoslatért
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Az intézmény kapcsolatrendszere mas intézményekkel

Pedagobgiai XV. keriileti Csalad-és
Szakszolgalat Onkorméanyzat Gyermekioléti Kdzpont
. - i
I y
3 2 v ’ T
Keriileti Ovodak I \ Egészséglgyi
A XV. keriilet N intézménvek
=X
Egyesitett Bolcsddék
Oktatdsi intézmények b ¥ b
> — > Magyar Bolcsédék
’ ‘ Egyesiilete
r'd v 2
SZERA, CSAO Gazdasagi Mikddtetési BDDSZ
Kézpont

A kompetencia hatarok kdlcsonos tiszteletbe tartasdval jo az egylittm(ikddés a fenntartoval, a
Gazdasagi s Mikodtetési Kézponttal és a tarsintézmeényekkel. Sajnos a védénéi szolgalatnak
mar nem feladata a bolcsédék latogatasa, ezért a kapcsolat lazult, de problémas esetben
kolcsondsen keressiik egymast. Kiemelkedden jo a kapcsolatunk a Csalad- és Gyermekjdléti
Kozponttal, illetve I1ényegesen jobb az egylttmiikodés a pedagodgiai szakszolgalattal, hiszen a
gyermekek érdeke azt kivanja, hogy intenziv szinte napi szint( legyen a kommunikacio.

Az dvoddk és a bolcsédék kapcesolata valtozatlanul jo, féleg azokban a balcsédékben, ahol egy
épuletben miikodik a két intézmény. Toreksziink a nevelési-gondozasi gyakorlatok kélcsénds
megismerésére, a nevelési folyamatok egymasra épiilésének elGsegitésére.

A gyermekek - ovodadba keriilés el6tt - a kisgyermeknevelGikkel meglatogatjak a leendd
ovodajukat, az ovondk pedig a bélcsédékben ismerkednek a gyermekekkel.

Tovébbra is kapcsolatot tartunk a fdvarosi bolcsGdékkel, negyedévente konzultdciora
osszelilnek a vezetdk és szaktanacsadok.

Kapcsolatot tartunk még
e Védondi Szolgalattal
e Hazi Gyermekorvosi Szolgalattal
* Gyamhatosaggal
e Tanulasi Képességeket Vizsgdld Szakértsi és Rehabilitacios Bizottsaga
e A bolcsGdei hdldzaton beliil a tobbi bolcsédével
e Egyéb tarsintézményekkel (pl.: Budai Korai Fejlesztd Kozpont, Mozgdsjavito ovoda,
Autista alapitvany stb.)




A kozponti bolcsdde alapellatason tuli feladatai

Oktatasi feladatok

Kozponti bolcsédénk tovabbra is a kisgyermekek napkdzbeni ellatasanak szakszerld bemutatd
és gyakorlati helye. Az ELTE, a Pannon Kincstar, a Meta Don Bosco, a Semmelweis Ignac, az
Apor Vilmos Katolikus Féiskola, Raoul Wallenberg Szakképzd Iskola kisgyermekneveld
hallgatoi szamara biztositjuk a bolcsédei gyakorlatot egész évben folyamatosan, az ép fejlédés
menetd és a sajatos nevelést igényl6 gyermekeket elldato csoportokban egyarant. A
gyakorlaton résztvevd hallgatok szamara tereptanart biztosit az intézmény.

A vizsgaeredmények azt igazoljak, hogy minGségi oktatdst nydjtanunk a hallgatoknak.

Tovabbképzések szervezése és lebonyolitasa

A gyermekek harmonikus fejlddésének elGsegitése, a sziil6k, a tarsadalom elvédrasai a
kisgyermekneveldkkel szemben egyre magasabb képzettségli, sokoldaliibb felkésziiltség(
munkatdrsakat kivan. Ennek érdekében fontos feladat a szakdolgozoink felkésziiltsége,
tovabbképzése és iskolaztatasa.
Ennek érdekében:
¢ folyamatosan figyelemmel kisérjik a képzési lehetdségeket, megteremtjiik a részvétel
feltételeit
s biztositjuk a kredit - pontok megszerzésének lehetdséget.
¢ szakmai tapasztalatcserét szerveziink a kerileti bolcsédékben
» biztositjuk a rendszeres konzultacio lehet&ségét a szaktanacsadonkkal
» Dbiztositjuk a rendszeres konzultacid lehetGségét a pszicholdgussal
e a meglévé szakirodalmat folyamatoson bdvitjik, évente 6-8 kotettel minden
bolcsédében
» Folyamatosan figyelemmel kisérjik a tertiletiinket érinté publikacidkat, Uj iranyelveket

Gyakornoki program

A koézalkalmazottak jogdllasarél szdld 1992. évi XXXII. tv. és a pedagogusok elémeneteli
rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIIl. térvény kdznevelési
intézményekben térténd végrehajtasarol szolé 326/2013. (VIIl. 30.) Korm. rendelet kikoti a
gyakornokiidét a hatdrozatlan idejl kinevezésekre. A gyakornokiidd a munkakér betdltéséhez
sziikséges szakmai ismeretek megszerzését biztosité jogintézmény.

A gyakornoki id6vel kapcsolatos feltételeket gyakornoki szabdlyzat tartalmazza.
Intézményeinkben mkddik a gyakornoki program a szaktandcsado vezetésével,

Szakmai munka segitése
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Szakmai kérdésekben a bélcsédevezeték és a kisgyermeknevelSk egyarant fordulhatnak
bizalommal az igazgatéhoz, az igazgatohelyetteshez vagy a szaktanicsadohoz. Szakmai
konzultaciéra évente tobb alkalommal is sor keriil.

A szakmai munka segitésére kiilénbdzé segedanyagok késziilnek folyamatosan. Elkésziilt a
napirenddel kapcsolatos oktatofilm, melynek forgatdsa sordn megbeszélésre keriiltek a
modszertani elvdrdsokban bekdvetkezett esetleges véltozasok.

A budapesti keriiletek szaktandcsadéi konzultaciokat szerveztek, melyeken szaktanicsadonk
minden alkalommal részt vett.

Minden bdlcséde szakmai kis konyvtarat folyamatosan bévitjiik.

Az érdekl6d6 kollégaknak a kiilonboz6 konferencidkon valé részvétel lehet8ségét biztositjuk.
A bolcséde pszichologusa, illetve a kdzponti bélcséde orvosa részt vesz a szakmai munka
segitésében is.

Ellenérzési feladatok

A keriiletben folyé egységes szakmai munka szinvonaldnak fenntartdsat a
munkafolyamatokba épitett folyamatos és szuroprobaszer(i szakmai ellendrzésekkel, a
gyakorlati munka dtgondolt, céliranyos segitésével valdsitjuk meg.
Szakmai ellenérzésre minden évben legaldbb két alkalommal sort kell keriteni. Emellett
probléma esetén mindig torténik visszaellen6rzés, és szdréprobaszer(i ellendrzéseket is
tartunk.
Ezeken az ellenérzéseken feliil az intézményben igény, illetve probléma esetén esetenkénti
latogatasra keriil sor a bélcsGdevezetsk, vagy a kisgyermeknevelGk kérésére.
A keriileti bolcsédékben az ellendrzési feladatok szakmai latogatads keretében torténnek a
szakmai programba meghatarozottak szerinti témakérékre koncentrdlva. A |atogatas kiterjed
a targyi elldtottsagra, a személyi és miikddési feltételek vizsgdlatara, a higiénés rendre.
A gyermekcsoportokban végzett megfigyelés kiterjed:

* akisgyermeknevel6 — gyermek kapcsolatra

* anapirend szervezésének a kivitelezésére

* az étkeztetés kivitelezésére

® aszabad jaték feltételeinek a biztositasara

* agondozadsi és nevelési tevékenységek szakszer(iségére

* 3z adminisztraciéra

A megfigyelések tapasztalatainak megbeszélésére és Osszegzesere a latogatds végén keriil sor,
a bélesédevezetével, a kisgyermeknevelékkel, a bolcsédei dajkakkal, illetve a megfigyelésben

érintett kollégdkkal. Munkatarsaink minden esetben kapnak munkajukrol visszajelzést,
kiemelve azoknak a tevékenységeknek a megerositését melyben nagyon jonak taldltuk Sket.

Gazdasagi feladatok
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A gazdasagi és miikodtetési feladok elvégzésének az alapja a Budapest Févaros XV. keriilet
Onkormanyzat Gazdasagi Miikodtetési Kozpont szervezete és Budapest Févaros XV. keriilet
Onkormanyzat Egyesitett Bolcsodék kazotti munkamegosztasi és felelGsségvallalasi rendjérsl
sz0lo megéllapodas.
A megallapodas tartalmazza:
* amunkamegosztds dltaldnos szempontjai
® avagyon hasznalata, hasznositdsa
* Koltségvetés tervezési, gazdalkodasi, penziigyi, szamviteli, beszdmoldsi, vagyon
nyilvantartasi és beszerzési feladatok végrehajtasanak altalanos szabalyai
— éves koltségvetés el6készitése, tervezése,
— a koltségvetés végrehajtasa,
— koltségvetési elGiranyzatok felhasznalasa,
— bevételek beszedése,
— személyi juttatasokkal és munkaerdével vald gazdalkodas szabalyai,
— anemzeti vagyonnal valo gazdalkodds szabalyai,
— maradvany elszamolas, beszamolas, elSiranyzatok elszamolasa,
— aszamviteli feladatok elldtasa,
— anyag- és eszkdzbeszerzések,
* amiikodtetéssel kapcsolatos altaldnos feladatok
(részletezve a GMK és az Intézmény feladatait)
— kozbeszerzés, jogi tevékenység,
— belsS ellenérzés,
— kozétkeztetés,
— kozfoglalkoztatas,
— ugyvitel, informatika, kommunikacio
* A mikodtetéssel kapcsolatos miiszaki feladatok:
- létesitmény lizemeltetés,
— gondnoksdg, portaszolgalat, épiilethigiénia, takaritas, hulladékkezelés és
gazdalkodas, kartevd irtds,
— park- és névénygondozés, téli szolgaltatasok, sikossag — mentesités,
~ hibaelharitas és karbantartas,
— energia-, kdzmliszolgaltatasok,
— feldjitas, fejlesztés, beruhézés
A gazdasagi és munkaligyi feladatok ellatasiban 3 fés gazdasagi csoport segiti a munkat,
munkakéri leirasukban meghatarozottak szerint.
Az Egyesitett Bolcs6dék igazgato feladatkorébe tartozik a normativ allami tamogatas

igényléséhez sziikséges adatok szolgaltatasa, mutatdszamok meghatarozasa, melyhez
komplex ismeretek sziikségesek. Bevezettiink olyan Gj kimutatasokat melyek haszndlata
amellett, hogy megkonnyiti a normativa igénylését, lehetGséget adnak djabb kontrollpontok
beiktatdsara.

A bblcsédei ellatas igénybevételének a modija




BélcsGdebe felvehets: minden olyan kisgyermek, akinek sziilei valamilyen ok miatt nem tudjak
biztositani a napkézbeni gondozasat. Az 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a
gyamlgyi igazgatdsrol kiemeli olyan kisgyermek felvételi lehetGségeét, akinek szocialis- vagy
egyeb ok miatt egészséges fejlédése érdekében sziikséges a bolcsddei gondozas, nevelés.

A Gyvt 43. § (3) A bélcsddei felvétel sordn elényben kell részesiteni

a) - ha a gyermek szil6je, mads torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtdsat kovets 30
napon belil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irényulé egyéb
jogviszonyban dll -

aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

ab) a hdrom vagy tébb gyermeket neveld csaladban él6 gyermeket,

ac) az egyediildllo szils dltal nevelt gyermeket, és

b) a védelembe vett gyermeket.

Gyvt 94 & (5a) A teleplilési 6nkormdnyzat dltal fenntartott bdlcséde a szolgdltatdi
nyilvdntartdsban szereplé féréhelyszama legfeljebb 25%-Gig (2018.01.01-t6l) az ellatdsi
teriiletén kiviil lakdhellyel, ennek hianydaban tartozkoddsi hellyel rendelkezé gyermek elldtdsdt
is biztosithatja, feltéve, hogy az ellatdsi teriletén lakchellyel, ennek hidnydban tartézkoddsi
hellyel rendelkezé valamennyi bélcsddei elldtdst igénylé és arra jogosult gyermek elldtdsat
biztositani tudja.

A gyermek felvételét kérheti a sziil6, gondvisels, valamint az & hozzajarulasaval a kérzeti
vedond, hazi gyermekorvos, gyermekjoléti szolgalat.

Intézményeinkben egész évben folyamatosan van lehetéség a bélcsédei ellatas
megigénylésére.

Evkézi beiratkozas minden hénap harmadik szerdajan van, siirgss esetben, illetve a Csalad- és
Gyermekjoléti Kozpont a Védondi Szolgalat vagy a haziorvosok kérésére azonnal fogadjuk a
sziilket.

A kovetkezé gondozasi — nevelési évre marcius, aprilis, majus honap harmadik heteiben van
lehetdség jelentkezni. Ezekben a hetekben Ugy késziilnek a bolcsédék, hogy a sziildk, akar a
gyermekkel egyltt, bepillantdst nyerhetnek a bolcsédei életbe, személyre szabott
tajékoztatast kapnak a felmerild kérdéseikrdl.

Az ellatas igénybevételének kezdetekor a sziil6ket tajékoztatjuk az intézmény altal vezetett
gyermekkel kapcsolatos nyilvantartasokrdl, a hazirendrdl, a panaszgyakorlasnak a madjardl,
jogaikrdl, az érdekképviselet miikddésérdl, az érték- és vagyonmegérzés maodjardl, a fizetends
személyi téritési dijakrol.

A tajékoztatast kdvetben az ellatdsra jogosult gyermek torvényes képviselGje megallapoddst
kot az intézménnyel.

A szolgaltatasokrol szolo tajékoztatas maodja

A bélcsédék miikodésérdl, illetve a bolcsddék altal nydjtott szolgédltatasokrél tobb forumon
tajékozodhatnak az érdeklGdék, melyen az alabbiak:

e az Egyesitett Bolcs6dék honlapja: http://ebixv.hu/

» aXV. keriileti Onkormanyzat honlapja: https://www.bpxv.hu/
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Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzat
Képvisel6-testiiletének 41/2003. (XI1.8.) 6nkormanyzati rendelete a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasokrol

Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzat
Képvisels-testiletének 5/1998. (111.24.) 6nkormanyzati rendelete a személyes
gondoskodast nyljto alapellatasha tartozé gyermekek napkdzbeni ellatdsa keretében
biztositott étkeztetésrdl és az intézményi térités dijairdl

Bolcsdde kalauz

szorolapok, plakatok

telefonon és e-mail-ben is adunk tajékoztatast az érdeklGdéknek

személyesen a valasztott bolcséde vezetdje

A Magyar Bélcsodék Egyesiletének a honlapja nagyon sok érdekes informacioval, szakmai
utmutatoval szolgal a szakembereknek, a sziil6knek, a bolcsédei elldtas irant érdekléddknek
egyarant.

Az igényldk, és a személyes gondoskodast végz6 személyek jogai és
kotelességei

A bolcsédei nevelésben-gondozashan résztvevik jogainak és kotelességeinek teljesitése a
szakmai program kovetelménye.

A gyermek joga

hogy:

segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedeshez,

sériilés, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segité
kiilonleges ellatashan részesiljon,

afejlddésére artalmas kérnyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiljon,

emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy lelki
erdszakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

a hatranyos megkulonboztetés minden formajatol mentes gondozasban-nevelésben
részesuljon.

A szuld joga

hogy:

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza
megismerhesse a gyermekcsoportok életét

megismerje a nevelési-gondozasi elveket,

tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tél,

a bolcséde mikadését illetéen mondjon véleményt és tegyen javaslatot,
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megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziil6 kotelessége

hogy:

a gyermeke ellatdsaban kozremiikddd személyekkel és intézményekkel
egylttmikodsdn

a fizetendd téritési dijat idében rendezze

az intézmény hazirendjét betartsa

A kisgyermeknevel6k kotelessége

hogy:

munkahelyén munkakori feladatanak ellatasara képes allapotban, éltézékben jelenjen
meg

a munkakori leirasnak és a vezet6i utasitasnak megfelelGen, 6nélldan végezze
feladatait

a gyermekek, szlil6k, munkatdrsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a birtokdba
jutott informaciot ennek megfelelden kezelje

példamutatd magatartassal és szakmai tudasaval védje hivatdsa, munkahelye j6
hirnevét

teljesitse a csaladi szocializacid mulasztdsabol ra harulod korrekcids funkciot

szakmai kompetenciaja hatarait betartva ldssa el feladatait

rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit

munkajat a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb tudasa
szerint végezze

A kisgyermeknevelGk joga

hogy:

a munkajaval kapcsolatos informaciokhoz hozzajusson

a munkajaval, a szakmaval kapcsolatban véleményt nyilvanitson

személyét megbecsiiljék, emberi méltdsagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak,
tevékenységét értékeljék és elismerjék

munkdja sordn a gyermekek érdekeit tartsa elsédlegesnek, de ez nem sértheti egyéni,
maganéleti, allampolgari érdekeit, jogait

munkajahoz, szakmai fejl6déséhez segitséget kérjen és kapjon

a csoportjaba tartozo gyermekek sziileivel rendszeresen kapcsolatban legyen
munkaja soran védelemre jogosult a vele szembeni jogsértd vagy etikatlan
bandsmadddal szemben

a vele szemben felmeriilt panasz esetén meghallgassak

Segitd szakemberek kotelessége és joga

hogy

a gondozasi — nevelési elvek altal meghatarozott kereteken beliil szakképzettségiiknek
megfelel6en segitsék a rdszoruld gyermekeket és a bdlecséde munkajat
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Gyermekvédelem a bolcs6dében

A gyermekvédelmi munka a bélcsédében fokozott figyelmet igényel, mivel a gyermekek a
koruknal fogva nem képesek fellépni kozvetitéként a csaldd és az intézmény kozott. A
csaldddal valo kapcsolattartds fontos, &llandd odafigyelést és egyittmiikddést kivan a
gyermekek érdekében.

Mivel a bolcséde az intézményes nevelés elsé szintere ezért azt gondolom kiemelten fontos
szerepe van, hiszen az els6k kozott tudja kiszirni azokat a gyermekeket, akik
veszélyeztetettek, hitranyos helyzetiiek, hiszen 2 éves kor felett mar ritkébban litogatja a
védoénd a csaladot.

Ezért kiilondsen fontos a sziilékkel valé bizalmas kapcsolat, a kolcsénds parbeszéd kialakitasa,
mert a kialakult bizalmi kapcsolat esetén kénnyebben tudunk segitséget nyujtani.

Feladatat tekintve a bélcséde probléma megel6z8-preventiv gyermekvédelmi intézmény.

A bdlcsdde a jelzérendszer része ennek megfelelSen kell elldtnia gyermekvédelmi feladatait.

A bolesédei gyermekvédelem célja:

® 3 prevencio

* agyermekek hatranyos helyzetének csékkentése

* aveszelyeztetettség kialakuldsanak megelézése

* Kialakult veszélyeztetettség esetén — segitségnyljtas
* Kapcsolattartds a jelz6rendszer t6bbi tagjaval

A bdlcsdde gyermekvédelmi feladatai

e Tandcsadas

* aveszélyertetett csalad és gyermek kisziirése

* a szocidlis, kulturdlis vagy egészségiigyi hatrannyal kiizdé csaladok fokozott
figyelemmel kisérése

* egylttmdkodes a szakemberekkel, gyamhatosaggal, védéndi halozattal, csaladsegits
szolgdlattal, civil szervezetekkel

Szocialpedagogusként és kisgyermeknevelSként egyarant nagyon fontosnak tartom a
gyermekvédelem hatékony miikddését mar a bélesédében s,

Eredmények, motivacio

Az elmult években végig elmondhaté volt, hogy az Egyesitett Bélcsddék stabilan mkadik, ez
tikrozédik az éves beszamoldkban is. Téreksziink a gazdasagos lizemeltetésre, figyeliink a
szerzGdéseinkre, amennyiben jobb lehetdséget taldlunk, médositjuk azokat. Az évenkénti
rendszeres kiadasainkat igyeksziink gy megtervezni, hogy az elegendd legyen, de ne pazarlo.
A koltségvetés tervezésekor segitséget nydijt a 4 évre elkészitett szakmai fejlesztési koncepcio,
melynek segitségével évekre elére latjuk a magasabb Osszegl beszerzéseket. A kis- és nagy
ertékd targyi eszkozok, az elhasznalodott textilidk, az elldtottak ruhdzata tervezésénél
attértiink a tudatos, sziikséglet alapu tervezésre,
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Munkank soran felmértiik azokat a sziiléi igényeket arra vonatkozolag, hogy mi lenne az a
szolgaltatas, mellyel segithetnénk azoknak a csalddoknak, akik nem veszik igénybe a bélcsddei
ellatast, de a csaladi neveléshez segitségre van sziikségiik. igy jutottunk el jatszécsoport és az
idészakos gyermekfellgyelet szolgdltatasok bevezetéséhez. 2015. majusa 6ta miikédnek ezek
a szolgaltatasok és nagyon kedveltek a sziilék kérében. Az eddigi tapasztalatok azt mutatjak,
hogy mar az idészakos gyermekfeliigyeletre jaro gyermekek esetében is észrevehetd, hogy
sokkal kénnyebb késébb a beszoktatds akar a bolcs6débe, akar az évodaba. Azokndl a
gyermekeknél, akik jatszécsoportba jértak, majd idészakos gyermekfelligyeletre és gy véltak
bolcs6déssé, a gyermek szamdra szinte észrevétlen volt az dtmenet. Tovébbi lehetdségkent
szerettik volna kindini a sziilGknek a sdszoba hasznélatot, mint szolgaltatast, de erre csak
ritkan mutatkozik igény, lehetéségként azonban a tovabbiakban is szeretnénk megtartani.
Szolgéltatasainkat az dvodakban, a véddnéi szolgalatoknal, a gyermekorvosi rendelSkben és
természetesen sajat intézményeinkben plakatokkal, szordlapokkal népszerusitjuk.

A szemlélet valtas kovetkezményeként minden bdlcsédében vannak olyan programok,
melyeken szil6 —gyermek egylitt vehet részt, egyiitt élnek at élményeket. Ezek a programok
lehetSséget adnak arra, hogy a csalddok a bélcsédén beliil valami uj dologban vegyenek részt
kdzdsen, amire késziilnek, és amirdl késébbiekben beszélgetni lehet. Ezek a kozds élmények
erGsitik a sziil6-gyermek kapcsolatot, az érzelmi biztonsagot.

Szakmai programunkban megfogalmazodik az egészséges életmodra nevelés mar kora
gyermekkorban, ezért minden évben, minden bélcsédében megrendezésre kerll az
,EGESZSEGNAP”.

Kdlonos figyelmet szentellink a sajatos nevelési igény(i gyermekeknek, illetve az ket nevels
csalddoknak. Biiszkeséggel télt el, hogy az 1986 6ta megkezdett ellatas szinvonalat meg tudtuk
tartani annak ellenére, hogy a korai fejlesztés kikeriilt a bolcsédék feladatkdrébél, Czeizel
Barbaraval a korai fejlesztésért felelés miniszteri biztossal probaljuk egy G egyiittmiikédés
alapjait lerakni, aki latogatdst is tett nalunk, és a litottak alapjan orszdgosan is a legjobbak
kozé sorolta a Nadasto parki bélcsédében folyd SNI ellatast.

A gyogypedagogiai asszisztens alkalmazdsanak a lehet6sége is pozitiv hatassal van az ellatds
mindségére.

Sokkal intenzivebb és egylttmikodSbb a kapcsolatunk a Pedagégiai Szakszolgélattal. A
gyermekek tovabbi életatjdnak segitése érdekében az Gvodakkal is kapcsolathban vagyunk,
illetve Otleteliink azzal kapcsolatban, hogy hogyan lehetne megoldani minden sajatos nevelési
igényl gyermek ellatasat, keriileten beliil dvodas korban is.

Kezdemeényeztiik pszichologus alkalmazdsat a bélcsédében, melyben a fenntarté partner volt.
Nagy segitség a csaladoknak, hogy intézményen beliil van arra lehetéségiik, hogy segitséget
kérjenek.

A dolgozok szdmadra a kiégés megelGzése érdekében tovabbképzéseket biztositunk. Evente
legaldbb 20 f6 tud részt venni kredit pontos képzéseken. Figyelemmel kisérjiik az ingyenesen
elérheté konferenciakat és tanfolyamokat, melyekrél tdjékoztatjuk a kollégakat. Minden
évben a kiegészitd szakmai programokban foglaltak szerint mikadik a hazi tovabbképzési
rendszer, amit kiegészitiink a kozpontilag szervezett képzésekkel. Célunk az, hogy a
bélcsédeéinkben dolgozdk biztosak legyenek a tuddsukban, ezaltal hasznosnak érezzék
magukat, motivaltak legyenek, mert ez a jo kozérzet alapja (barmely munkakérben), ami kihat
a gyermekekre is.

Kiegyensulyozott, magabiztos, motivalt kisgyermeknevel§ => kiegyenstlyozott, boldog, aktiv
bolcsédés gyermek.
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Mindezek elérésehez kilonds gondot forditunk az Uj dolgozokra és a palyakezdé fiatalokra.
Szaktanacsadénk kiséri figyelemmel és segiti szakmai fejlédésiiket. A Gyakornoki Programunk
pontosan meghatarozza mindenkinek a feladatat és kotelesség, mely elére tervezett és jol
kévethet a gyakornokok szamara, azzal a lehetGséggel kiegészitve, hogy barmikor kérhetnek
segitséget, személyes konzultaciot a gyakornoki idé alatt.

A szakmai ellendrzések sordn készitett jegyzékdnyvek mind az bizonyitjak, hogy a szakmai
munkaban a dolgozok magabiztosabbak és munkdjukat az emelt szintli elvarasok ellenére,
magas szinvonalon igyekeznek végezni. Azt vettiik észre az évek soran, hogy amellett, hogy
igénylik a megerdsitést, elfogadjak az épité jellegl kritikat.

Ugyanilyen fontos, hogy azok a dolgozdk is érezzék fontossagukat, akik kézvetve vesznek részt
a gyermekek ellatdsaban. Gondolok itt elsésorban a bdlcsédei dajkakra, akiknek fontos
szereplik van a bolcsédei csoportok életében.

Célunk, hogy MINDEN gyermeknek helye legyen bolcsGdében. Lehetdségeinkhez képest
biztositjuk a halmozottan sérilt gyermekek ellatasat is, mert ugyanolyan fontosnak
tartjuk, mint az ép fejlédésmenetii gyermekekét.

Kit(izott célok
Kozosségépités

Minden ember természetes igénye a kdzdsséghez valo tartozas, illetve, hogy egy bizonyos
kozosségbe beilleszkedjen, annak hasznos, tevékeny tagja legyen.

A munkahelyi kozosségeket altaldban a kozds célok tartjak Ossze. Az elvégzett munka is
eredményesebb egy jo kdzosségben, hiszen egy kdz6sség munkaja tobb, mint a tagok kilon-
kiilon végzett munkajanak az 6sszessége.

Egy-egy bolcsédén belil és Egyesitett Bolcsddei szinten is fontos, hogy a dolgozék megéljék a
kozosseghez valo tartozas élményét. Bolcsddei szinten a bélcsddevezetdk kiemelt feladata,
hogy az altaluk irdnyitott intézményben ez megvaldsuljon, akdr tervezett csapatépité
programok, akar spontdan szervezddott alkalmak altal.

Tovabbi feladatunk, hogy ez Egyesitett Bolcsddei szinten is megvalosuljon. Erre irdanyuld
torekvések mar vannak, Bolcsédé Napja alkalmabdl egymashoz latogatnak a ,bélcsédék”,
illetve a délutdnt az 6sszes intézmény egyiitt tolti az Onkormdnyzat altal szervezett

tnnepségen. A kozponti tovabbképzésekkel ezeket kell tovabb vinniink és gyakoribba
tenniink.

Motivacio

Szakmankban nagy a kiégés veszélye, ezért folyamatosan gondoskodni kell arrél, hogy
dolgozéink motivaltak legyenek, hiszen a motivacio hianya kihat a teljesitményre, a
hangulatra, a hatékonysagra egyarant. A nehézség abban van, hogy minden embert mas és
mas motival. Az anyagi elismerésen tul alapvet6 fontossagu a dolgozdk felé a visszacsatolas.
Legyenek tisztaban az elvarasokkal és vegyik észre az elért eredményeket.
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Az eddig kidolgozott ellendrzési rendszer biztositja azt, hogy vezetdi szinten megkapjak a
dolgozok a visszajelzést. Kollégainkat arra kell sztondzniink, hogy egymas munkdjaban is
vegyék észre a jot, a kovetendst, hiszen egy kolléga elismerése gyakran sokkal inspiralobb
lehet. Ezért is alakitottuk ki az a szisztémat, hogy az Ev dolgozoit a kollégak maguk kozl
valasztjak.

Tamogatni kell a dolgozokat a folyamatos megujulésban a képzésekkel, lehetGséget kell adni,
hogy elképzeléseiket, Gtleteiket megoszthassak, és adott esetben megvaldsithassak.

Fontos, hogy a kozdsséghen mindenkinek legyen helye és érezze, hogy nélkiile nem
ugyanolyan lenne a csapat.

Kapcsolatok épitése

Meglévé jo intézményi kapcsolatainkat folyamatosan apolnunk, kapcsolatrendszeriinket
pedig béviteni kell. Figyelemmel kell kisérniink a szakmai és a tarsintézmények tevékenységét
egyarant.

Bolcsddei szinten folyamatos és jo az egylttmiikodés az dvodai intézményvezetékkel, melyet
szeretnek tovabb erdsiteni.

Sziilokkel valo kapcsolat erdsitése

Koz0s programok

A keriileti bolcsédékben a szulékkel térténé kozds programok tobbnyire a hdélcsédei
blcsiztatdra, illetve a gyermeknapra korlatozédtak. Az elmilt években mar hagyomannya
valt Egészségnap megerdsitette az az elképzelést, hogy hasznosak mind a gyermek, mind a
szilé, mind pedig a kisgyermeknevelSk szamara a kozosen megélt élmények. Nyitottabba
valtak a bdlcs6dék ezekre a programokra, de szeretnénk, ha ezek a rendezvények még
szinesebbek lennének, illetve tobb lehetdséget nydjtananak a csalddok szamara, akar
linnepekhez kapcsoloddan, vagy kézmives foglakozasok, elSadasok, jatékbemutatd stb.
keretében.

A sajatos nevelési igényl gyermeket neveld csalddok életében a bolcséde az elsd intézményi
szintér, ahol megtapasztaljak a befogadast, az elfogadast. A tapasztalatok azt bizonyitjak, hogy
itt a bolcsédében kénnyebb megszolitani a sziiléket, és lehetGséget biztositani kozos
beszélgetésre, tapasztalatcserére az élethelyzetben lévik kozott akar klub formajaban is.
Ebben a bélcsdde partner és ezekhez a beszélgetésekhez biztositani tudja az igény szerinti
szakembert.

Sziild klubok

Teret szeretnénk adni azoknak a szlil6i kezdeményezéseknek, melyek a tavalyi év végén
vetddtek fel. Ezek az igények arra irényulnak, hogy bolcsédén belll a szlil6k szdmara legyen
lehetGség arra, hogy szervezett formaban eltdlthessenek egy-egy délutant, mely alkalmat ad
az egymas kozotti tapasztalatcserére, beszélgetésre, lgy, hogy kdzben a gyermekek
feligyelete is megoldott.
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Intézményeink nyitottak és rugalmasan m(ikddnek, ezért a beiratkozasok és elGjegyzések
alkalmaval betekintést nyerhetnek a csaladok a bolcsédei életbe. Tovabbi lehetdséget adva a
szil6knek a tadjékozodasra nyilt nap bevezetését szeretnénk bevezetni, amely elére
meghirdetett idépontban fogadna a csaladokat.

Szolgaltatasok

Szolgaltatdsaink népszertek jol mikédnek, 2018-ban a jatszocsoport alkalmainak szamat meg
is emeltik. Amennyiben ugy latjuk, hogy igények ennél is magasabbak még egy tovéabbi
bélcsédében van lehetség a bevezetésére. Az idGszakos gyermek felligyeletet is az igények

ismeretében tovabbi boélcsédékre ki tudjuk terjeszteni, olyan formaban, hogy az az lres
féréhelyeken miikadjon.

Gyermekkép

Gyermekkép a nyugodt, harmonikusan fejl6dd, élményekkel teli gyermek, aki képes sajat
természetes kivancsisaga altal tanulni és fejlddni; szeretettel fordul az 6t korilvevé vildghoz
(kérnyezetéhez, felnGttekhez, tarsaihoz), valamint konfliktusait, életében felmeriilé
problémait életkorahoz mérten megfeleléen tudja kezelni, sziikség esetén segitséget kérni a

megoldashoz. Gyermekkeéptink az elfogadason alapul, azon a tényen, hogy minden gyermek
mas, kiilonboz6 sziikségletekkel.

Kisgyermekneveld kép

KisgyermeknevelGink magatartasaban az elfogadas, tolerancia dominaljon.

Szakértelmiik segitségével a gyermekek mindennapjait szines, fejleszté hatasu
jatéktevékenységge! toltsék ki. Segitsenek megismerni a gyermeknek Gnmagat és az 6t
korilvevd vilagot. Alapozzék meg a gyermekben a megfelel viszonyulasokat a vilag dolgaihoz
(szocializacio, egészségnevelés, kornyezeti nevelés).

Zarszo

Az elmult évek sok-sok valtozast hoztak a keriileti bolcsédék életébe, egy dolog azonban
valtozatlan maradt, szakmai elveinkhez hliek maradtunk, hagyomdanyos értékek mentén
neveljik, gondozzuk a rank bizott gyermekeket, figyelembe véve a folyamatosan valtozd
igényeket. Szolgéltatasaink népszerdek, igy azok a csaladok is élvezhetik a bélcsGde altal
nyljtott lehetdségeket, akik a napkézbeni ellatast nem szeretnék igénybe venni, de sziikségik
van a bolcséde mas iranya tamogatasara.

A rendszeres szakmai latogatasok arrol tanuskodnak, hogy kollégdink magas szinvonalon
végzik a munkajukat és képesek befogadni és adaptalni a hétkdznapokba az ujdonsagokat,
valamint probalnak megfelelni az egyre magasabb elvdrdsoknak. Ezt mutatja az is, hogy
publikdlnak szaklapokban, igyekeznek megmutatni munkajukat.
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A Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett

Bolcsédék intézményei
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FEROHELY

Gyongyszem Bolcséde

1158 Budapest, Bezsilla Nandor u. 17,

Tel: 419-52-42
e-mail: ebi2@xvbolcsode.hu

30

Szivdrvany Bolcséde

1152 Budapest, FG ut 33.
Tel: 307-72-28
e-mail: ebi3@xvbolcsade.hu

94

Mazsolapalota Bolcséde

1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
Tel: 417-88-06
e-mail: ebiS@xvbolcsode.hu

127

Csemetekert Bolcsdde

1155 Budapest, Wesselényi u. 33.

Tel: 416-73-68
e-mail: ebi6@xvbolcsode.hu

72

Szazholdas Pagony Bolcséde

1156 Budapest, Kontyfa u. 6.
Tel: 418-33-77
e-mail: ebil0@xvbolcsode.hu

112

Idevar Bolcséde

1156 Budapest, Nadasté park 1.
Tel: 417-55-94; 416-05-30
e-mail: ebil2@xvbolcsode.hu
igazgato@xvbolcsode.hu
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Bolcsédéink  csalddbaratok, kompromisszumra  készek, rugalmasak. Elsésorban a
kisgyermekek igényeit tartjuk szem el6tt, az 6 érdekeiket kivanjuk szolgdlni.

Szeretnénk elérni, hogy az intézményi neveld, illetve gondozémunka stabil, kiegyensulyozott
es szinvonalas maradjon. Olyan intézmény rendszert szeretnénk, ahol a sziilgk aktiv résztvevdi
a bolcsddei életnek, hiszen egyediilallé ismeretekkel rendelkeznek gyermekukrél. A gyermek
optimalis  fejlédésének érdekében a csalddokkal vald megfelels egyuttmukodeés
elengedhetetlen.

A feladatok megfogalmazasanal, célkitlizéseknél fegyelembe vettiik az eddig szerzett
tapasztalatokat, a személyi és targyi lehetéségeket, az elért eredményeket. Ezekre alapozva
kell tovabbhaladni, munkatarsaink tevékenységét tgy kell iranyitani, hogy e feladatok
optimalis és folyamatos végrehajtasa biztositva legyen.

A Befogadd magyar telepiilés cimhez hiien igyeksziink, hogy minden bdlcsédébe jaro gyermek
ugyanolyan béndsmodban részesiiljon, minden gyermek szamara biztositott legyen a
fejlédéséhez sziikséges személyi és targyi feltétel.

A XV. Kerlileti Egyesitett BolcsGdék szakmai programja 5 évre késziilt keriileti alapprogram,
mely irdnymutatd a gondozd - neveldmunkahoz, a gyakorlatban térténd alkalmazashoz. A
bdlcsédei részlegekben az egyéni sajatossdgokat figyelembe véve, évente helyi kiegészité
szakmai program készdil.

Az alapprogram és mellékletei minden évben feliilvizsgdlatra keriilnek, mely sordn
aktualizaljuk a valtozasoknak megfelelGen.

Mellékletek:

o 1. szamu melléklet:
Budapest Févaros XV. keriilet Onkormanyzat Egyesitett Bolcs6dék Szervezeti felépitése

e 2. szamu melléklet:
Budapest Févaros XV. keriilet Onkormanyzat Egyesitett Bolcsddék intézményei

e 3. szamu melléklet:
Budapest Févaros XV. keriilet Onkormanyzat Egyesitett Bolcsédék Munkaterve

* 4. s5zamu melléklet:
Budapest Févaros XV. keriilet Onkormanyzat Egyesitett Balcsédék vezetdi értekezlet
tervezete

e 5 szamu melléklet:
Budapest Févaros XV. keriilet Onkormanyzat Egyesitett Bélcs6dék szakmai latogatasok
és ellendrzések tervezete

* 6.szamu melléklet:
Budapest FGvaros XV. keriilet Onkormanyzat Egyesitett BélcsGdék képzési és
tovabbképzési terve

e 7.s5zamu melléklet:
Budapest Févaros XV. keriilet Onkormanyzat Egyesitett Bolcsédék Szervezeti és
M(ikodési Szabalyzata

e 8.szamu melléklet:
Megallapodds

Kérem a Tisztelt Népjdléti Bizottsdgot, hogy a XV. Keriileti Onkorményzat Egyesitett
Bolcs6dék 2019 -2023. évi aktualizdlt Szakmai Programjat fogadja el.
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Budapest F6varos XV. Keriileti Onkormanyzat

Egyesitett Bolcsddék

Munkaterv

2023.év

Budapest, 2023. januar 16.
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A munkaterv a Szakmai Program mellékleteként, azt kiegészitve tartalmazza a XV. kerileti
Onkormanyzat Egyesitett Bolcsédék 2023. évi szakmai munkajanak Gitemezését.

Feladatok Gitemezése, feladat ellatdsi terv:

Feladat megnevezése

A végrehajtasban
kozremiikoddk, felel6sok

Id6szak, idGpont

Munkaértekezletek
Megszervezése, lebonyolitdsa

Egyesitett Bolcsodek
igazgatdja

Altalanos igazgatohelyettes
Bolcsddevezetdk
Szaktanacsado
KisgyermeknevelGk

Havonta

Szakmai Program
megvalositasa

Egyesitett BolcsGdek
igazgatoja

Altalanos igazgatéhelyettes
Bolcsodevezetdk
Szaktanacsado
KisgyermeknevelGk
Technikai dolgozok

Egész evben folyamatosan

Szakmai Program
megvalositasanak ellenérzése

Egyesitett BolcsGdék
igazgatoja

Altalanos igazgatohelyettes
Bolesddevezetdk
Szaktanacsado

Munkafolyamatokba
épitetten folyamatosan és
szuroprobaszer(ien egész
évben

Normativa igénylés,
maodositas

Egyesitett Bolcsodék
igazgatoja
Altaldnos igazgatohelyettes

Fenntarto altal megjeldlt
hataridére

Szakmai tovabbkeépzés
szervezése lebonyolitasa

Egyesitett Bolcsddék
igazgatoja

Altalanos igazgatohelyettes
Bolcsddevezettk
Szaktanacsado
KisgyermeknevelSk

Egész évben folyamatosan,
valamint az eldre tervezett
éves koltségvetés szerint

Hazi tovabbképzés szervezése
lebonyolitdsa

BolcsGdevezetdk
KisgyermeknevelGk

Helyi kiegészitd szakmai
program szerinti id6pontban.

Munkarend
Jelenléti iv

Bolcsddevezetdk

Havonta

Szabadsagolasi terv
Szabadsag nyilvantartas
Helyettesitések
megszervezése

Egyesitett Bolcsddek
igazgatoja

Altalédnos igazgatohelyettes
Bélcs6devezetdk
Kisgyermeknevel6k
Gazdasagi csoport

Hetente

Szakmai program 3. szamu melléklet
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Statisztika

Egyesitett Bolcs6dék
igazgatodja

Altaldnos igazgatohelyettes
BélcsGdevezetdk

Havonta
KSH részére 2023. 09. 15.

Tavollétjelentés

Egyesitett Bolcs6dék
igazgatdja

Altaldanos igazgatohelyettes
Bolcsédevezetsk

Gazdasagi csoport

Hetente

Nyilt napok szervezése

Egyesitett Bolcsodeék
igazgatdja

Altaldnos igazgatohelyettes
Bolcs6devezetdk

Februar, marcius
honapokban, minden
intézményben elére
meghirdetett id6pontban

Bolcsbdei beiratas
Kapcsolatfelvétel,
tajékoztatas, nyilvantartasba
vétel

Egyesitett Bolcs6dék
igazgatoja

Altalanos igazgatéhelyettes
Bolcsddevezetdk

Folyamatosan

Minden hénap harmadik
szerdaja 8-15 oraig
2023/24-es nevelési évre:
2023. marcius, aprilis, majus
3. hete naponta 8-15 érdig,
tovabba elektronikus Gton.

Beszoktatasok
- anyas
- fokozatos

kisgyermeknevel&k

folyamatosan a jelentkezék
igényeihez igazodoan

Csalddlatogatas

kisgyermeknevelGk

Folyamatosan a
beszoktatasokat megeldzéen

Egyéni beszélgetés

kisgyermeknevel&k

Egész évben folyamatosan
elére egyeztetett idépontban.

Sziilocsoportos beszélgetés

kisgyermeknevel6k

Evente legaldbb 2 alkalommal

Bolcsodei Erdekképviseleti
Férum

Egyesitett Bolcs6dék
igazgatoja

Sziil6k
Bolcsddevezetdk
KisgyermeknevelGk

Tavasszal és Gsszel, évi 2
alkalommal

Fenntartd
Unnepek/rendezvények Egyesitett BolcsGdék Az linnepek id6épontjahoz
szervezese igazgatoja igazodva
- farsang Altalanos igazgatdhelyettes
- husvét Sziilok
- Bélcsédék Napja Bélcs6devezetdk
- anyak napja Kisgyermeknevel6k
- gyermeknap Fenntarto

- BolecsGdés bucsiiztato
- Mikulasvaras
- Karacsony

Szakmai program 3. szamu melléklet
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SzilGi értekezlet
Tajékoztatas, aktualitasok

Bolcsédevezetdk
Kisgyermeknevel6k

Evente 2 alkalommal

Dokumentacio

- abeszoktatas és
csaladlatogatés
dokumentaldsa

- csoportnapld

- gyermek egészséglgyi
torzslap

- csaladi fazet

- felvételi kdonyv

- Megdllapodas

- Szul6i nyilatkozatok

- Nyilvantartas az ellatasi
napokrodl

- Nyilvantartas az étkezést
igénybe vevékrél

- Kedvezményben
részesiil6k nyilvantartasa

- BolcsGdei jelentés

- Havizéras

- Hazirend

- KENYSZi jelentés

Egyesitett Bélcsédék
igazgatdja

Altaldnos igazgat6helyettes
Bolcs6devezetbk
Kisgyermeknevel6k

A dokumentacio jellegétdl
fuggden:

- naponta
- havonta
- negyedévente

Szakmai gyakorlatok
szervezese

Egyesitett Bolcsodék
igazgatoja

Altaldnos igazgatéhelyettes
Szaktanacsado
BélcsGdevezetdk
KisgyermeknevelSk

A hallgatdk igényeihez
igazodva

Leltarozas

Egyesitett Bolcs6dék
igazgatodja

Altaldnos igazgatohelyettes
Bolcsddevezetdk
KisgyermeknevelSk
Gazdasagi csoport

2023. januar

Selejtezés

Egyesitett BolcsGdék
igazgatoja

Altalanos igazgatéhelyettes
BélcsédevezetSk
Kisgyermeknevel&k
Gazdasagi csoport

A GMK 3altal megadott
idépontban
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Nyari nyitvatartasi rend
tervezése

Egyesitett Bolcsodék
igazgatodja

2023. szeptember

Munkavédelmi,
balesetvédelmi tiizvédelmi,
GDPR oktatds

Részvétel

Minden dolgozd

Bolcsddénkként mas
id6pontban, évente egyszer,
sziikség esetén online
formaban

A bélcs6deben dolgozd valamennyi munkatars feladata és felel§ssége, hogy a bélesédei
szabalyainak iranymutatasait kovetve, a helyi szakmai
programban és munkatervben megfogalmazott célok és meghatarozott feladatok alapjan
legjobb szakmai tuddsa szerint, magas szinvonalon végezze munkajat.

nevelés- gondozds szakmai

Budapest, 2023. januar 16.
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Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat
Egyesitett Bolcs6dék

VezetoOi értekezletek tervezete
2023.év

2023. januar
e A 2022. év értékelése
e 2023. év munkatervének és értekezlet tervének elkészitése és elfogadasa
s Leltar értékelése
o Statisztikai adatok megbeszélése
¢ Dokumentacié megbeszélése, hatariddk, formaisag pontositasa
» Szabadsagtervezet megbeszélése
e Jogszabalyi valtozasok megheszelese
e Ellenérzések megheszélése
e Kockazatfelmérés
o Aktualitasok

2023. februar

e Az Egyesitett Bolcs6dék beszamoldjarol tajékoztatas
Nyilt napok szervezése
Aktualitasok

2023. marcius
o Felkésziilés a 2023-2024-es nevelési évre torténd beiratkozasra
e A kozponti tovabbképzeés megheszélése
e Felkésziilés a BolcsGdék Napjara
e Jogszabalyi valtozasok meghbeszélése
e Szakmai ellendrzések |. félévi idépontjainak megbeszélése
e Aktualitasok

2023. aprilis

e Elgkesziletek a normativ allami tamogatas 1. modositasahoz
e Beszerzések megbeszélése
e Aktualitasok

2023. majus
e Beiratkozott gyermekek felvételének egyeztetése
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4. sz. melléklet

Aktualitasok
Jogszabdlyi valtozasok megbeszélése

2023. junius

Zaras —nyitva tartas megbeszélése

Gyermekek elhelyezése a zards alatt igény szerint
Szabadsagoldsok megbeszélése

Az elsé félév munkatervének megvaldsuldsa
Jogszabalyi valtozdsok megbeszélése
Aktualitasok

2023. augusztus

Felkésziilés az Uj gyermekek felvételére és a beszoktatasra
KSH statisztika megheszélése

logszabalyi valtozasok megbeszélése

El6késziiletek a normativ dllami tdmogatds 2. mddositasidhoz
Aktualitasok

2023. szeptember

Beszerzések teljesitésének megbeszélése

Aktualitasok

Szakmai ellendrzések II. félévi id6pontjainak megbeszélése
ElSkésziiletek a 2024. évi koltségvetés elkészitéséhez

2023. oktdber

Beszoktatasok, csaladlatogatdsok tapasztalatainak megbeszélése
Szakmai program, beszamold tartalmi kévetelményeinek megbeszélése
Szabadsagolasok megbeszélése

Jogszabadlyi valtozdsok megbeszélése

Aktualitasok

2023. november

* ElGkészilletek a 2024. évi normativ allami tdmogatas igényléséhez
e Aktualitasok

2023. december
e Kiegészitd szakmai programok, beszamoldk leadasa

Az év végi zdrassal kapcsolatos teendék megbeszélése
Jogszabalyi valtozasok megbeszélése
Aktualitasok

S2Uikség esetén rendkiviili értekezletet hivunk ossze.
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Budapest FGvaros XV. keriileti
Onkormanyzat TagbolcsGdék:

Egyesitett Bolcsédék "%r ; ’,’3’{. Gydngyszem Bdlcséde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17.
1156 Budapest A - Szivarvdny BolcsGde 1152 Budapest, FS ut 33.

pest, _-EE (-.._J q-: Mazsolapalota BdlcsGde1157 Budapest, Kavicsos kéz 6.
2 -

Nadast6 park 1. = Csemetekert BSlcsGde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Telefon: +36-1/414-08- 58 I,P’ i%\ Szdzholdas Pagony Bolcs6de1156 Budapest, Kontyfa u 6.
| igazgato@vaolcsode.hu Idevdr Bolcséde 1156 Budapest, Nadasto park 1.

4. sz2. melléklet

Munkatdérsi értekezletet minden bélcsédevezet6 a sajat kiegészits szakmai programjdban

leirtaknak megfelelSen tart.

Budapest, 2023. janudr 16.

ob s

Naszekné Ladola Erika

3 P \;e!mﬂﬂ}),
S 7 I

igazgaté | O adants &

8
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Budapest FGvaros XV. ker(ileti
Onkormanyzat . Taghéolcsédék:

Egyesitett BolcsGdék o« iZ Gyongyszem BolcsSde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17.
1156 Budapest, N Szivdrvany Btih:séfde 1152 Budapest, F6 ut 33.

) ) =5 o ol Mazsolapalota Blessde1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
Nadasto park 1. =1 ¥ Csemetekert BlcsGde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Telefon: +36-1/414-08- 58 7,9 ﬁ%\- Szdzholdas Pagony Bslcséde1156 Budapest, Kontyfa u 6,

igazeato@xvbolesode. hu Idevar Bolcsde 1156 Budapest, Nadasté park 1.

5. sz. melléklet

Szakmai latogatasok és ellenérzések tervezete

2023. év

A keriiletben folyé egységes szakmai munka szinvonalanak

fenntartdsat a

munkafolyamatokba épitett folyamatos és szurdprébaszerti szakmai ellenérzésekkel, a

gyakorlati munka atgondolt, célirdnyos segitésével valdsitjuk meg.

Szakmai ellen6rzésre a 2023. évben is varhatéan két alkalommal keriil sor, illetve

alkalmanként szdroprobaszerien.
Terveim szerint a 2023. évben harom témakor keriil ellenérzésre:

e Bolcsodei dajkak megfigyelése

A dajka szorosan egylittmiikédik a kisgyermeknevelGkkel, igy a gyermekcsoportok

miikodésében fontos, nelkiilézhetetlen feladatot lat el.
gyermekétkeztetés

gyermekfelligyelet biztositdsa

takaritasi folyamatok

egyuttm(ikodés a kisgyermeknevelSkkel

%8S

e Gyermekétkeztetés

szakmai protokoll

targyi feltételek

kulturhigiénés szabalyok

szemeélyi feltételek biztositasa

életkori sajatossagok figyelembevétele

4t %

e Flird@szobai tevékenység

szakmai protokoll

targyi feltételek

kulturhigiénés szabalyok

személyi feltételek biztositasa

életkori sajatossagok figyelembevétele

N TR N

A helyi kiegészit6 szakmai programban leirtak megvaldsulésa
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Budapest Févaros XV. keriileti

Onkormanyzat - Tagbdlcsdék:
Egyesitett Bolcs6dék o £ ’ivﬁ“ﬂ‘ﬁzem 3“5';‘;5*’“153 B:"““‘Fr Be““,f Ninder w17, 5. sz. melléklet
At zivdrvany Bolcs6de 1152 Budapest, FG Gt 33.
::1126 Btu,dapisi' Sc:‘_ (:5} 3'\3‘.. Mazsolapalota BolesGde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
adasto park 1. - ~

L Csemetekert Bolcsdde 1155 Budapest, Wesselényi u 33,
Telefon: +36-1/414-08- 58 -;;}EJ 1'%\ Szazholdas Pagony BolcsGde1156 Budapest, Kontyfa u 6.
ieazeato@xvbolesode. hu § Idevar BélesGde 1156 Budapest, Nadastd park 1.

e BolcsGdevezetdi adminisztracio 3 havonkénti ellendrzése

o KENYSZI havonkénti ellenérzése

Ellen6rzés tervezet

2023. februar-aprilis
* Gyongyszem Bolcséde
* Csemetekert Bolcséde
® Szazholdas Pagony BélcsGde

2023. majus-szeptember
e Mazsolapalota BolcsGde
e Idevar Bolcséde
e Szivarvany bdlcséde

2023. oktéber
= Gydngyszem Bélcséde
¢ Csemetekert Bolcséde
e Szazholdas Pagony BdlcsGde

2023. november
* Mazsolapalota Bélcséde
e Idevar Bolcséde
e Szivarvany bolcséde

A latogatasok kiterjednek:
e Targyi ellatottsagra
e Személyi ellatottsagra
e A mi(kodési feltételek vizsgalatara
* Ahigiénés rendre

A megfigyelések tapasztalatainak Osszegzésére a latogatas végén keril sor, a
bolcsédevezetével és a munkatarsakkal.

A latogatast végzk tapasztalataikat jegyzGkényvben rdgzitik és javaslatokat tesznek a
valtozasokra. A sziikséges véltoztatdsok szurdprébaszeriien keriilnek ellendrzésre.

Egyéb latogatas valtozd id6pontban és szlikség szerint.
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Budapest Févdros XV. keriileti

Onkorményzat _ TaghdlcsGdek:
Egyesitett BolcsGdeék %, é?, Gyéngyszem Balcsdde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. £, .s2. melléklet
1156 Budapest R Szivdrvény BolcsGde 1152 Budapest, FS dt 33.
" & w ot 13 Mazsolapalota BélcsGde1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
Nadasto park 1. s Csemetekert BolcsGde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.

Telefon: +36-1/414-08- 58 ;’ : i?\\ Szdzholdas Pagony Balcsdde1156 Budapest, Kontyfa u 6.
i ato@xvbolesode.hu - Idevdr Bélesdde 1156 Budapest, Nadasto park 1.

A kdzponti feladatokat elldté munkatarsak munkajanak ellendrzése és értékelése
folyamatos.

Budapest, 2023. januar 16. /;a;m'“‘ii’z ?-%.

oo X S5k
Naszekné Ladola Erika /9<% "%
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igazgatd (== %};\ T e
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Budapest FOvéros XV. keriileti

Onkormanyzat Tagbolcsddek:
Egyesitett Bolcsadék ~ :!i\_ 5 (;v'c;?gv?ze?ﬁo';fdilljzsg B:dapct»stF, .B'.E:S;;a Nindor u 17. 6. 52. melléklet
1 « = StivérvényBolcside udapest, FG ut 33.
J:56 BL{dapest, % ,{"_% :C“—' Mazsolapalota Bolcsdde1157 Budapest, Kavicsos koz 5.
Nadasto park 1. - 3

= Csemetekert Bolcséde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Telefon: +36-1/414-08- 58 ;‘,{I i'P\\\ Szézholdas Pagony Balcs6de1156 Budapest, Kontyfa u 6.
igazeato@xvbolesode hu d idevar BolesGde 1156 Budapest, Nadasto park 1.

Képzési, tovabbképzési terv
2023, év

Képzések, tovabbképzések
2023. évben beterveztiik 28 f& szakdolgozé minésitett tovabbképzését:

e 2 {6 kotelezd dajkaképzés

* 24 f6 Gordon tréning (Gyermeknevelék Kommunikacids Tréningje, Kommunikacio és
kapcsolati készségek fejlesztése)

* 2 {0 vezetd részére kitelez6 megljitd vezetdképzés.

Figyelemmel kisérjiik folyamatosan az ingyenes képzéseken valo részvétel lehetGségét.

Hazi tovabbképzések

Celunk a magas szinvonall szakmai munka megtartasa, ezért hazi tovabbképzéseket minden
intézmeénylinkben rendszeresen tartunk, ily médon probaéljuk potolni a hidnyzé elméleti és
gyakorlati tudast, vagy feleleveniteni a mar meglévét.

A hazi tovabbképzések a bolcs6dék sajat szakmai programjaban leirtak szerint zajlanak.

y * "‘)1!.1Ltlruaq’i,;; .
W Nadasy,” =
" iy

Budapest, 2023. janudr 16. &% o

£

Naszekné Ladola Erika
igazgato
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Budapest Févéros XV. kerilleti

Gydngyszem Bolcsdde
Szivarvany Bolcsode
Mazsolapalota B8lcséde
Csemetekent Bolcstde

Tagbolesddék:
1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17,
1152 Budapest, F6 it 33.
1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
1155 Budapest, Wesselényi u 33.

Szazholdas Pagony BolcsGde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.

Idevar Bolcsode

1156 Budapest, Nadasté park 1.

Onkormanyzat o
Egyesitett Blcsddék & F
1156 Budapest, s N -
Nédasts park 1. X o 5E
Telefon: +36-1/414-08- 58 & &
igazgato@xvbolesode hu

Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat

Kihirdetve:
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Irdnyado jogszabalyok:

Magyarorszag helyi Snkormanyzatairdl szold 2011, évi CLXXXIX. térvény,

az allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

az allamhaztartasrél szold térvény végrehajtdsarol szdlo 368/2011. (XI. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

a helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a kdztarsasagi megbizottak, valamint egyes centrélis
alarendeltségli szervek feladat és hatdskérérdl szélo 1991. évi XX. térvény,

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolé 1997. évi XXXI. térvény (a
tovabbiakban: Gyvt.),

a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992, évi XXXIII. térvény (tovabbiakban: Kjt.),

a Munka Torvénykonyvérdl szold 2012. évi I. térvény (a tovabbiakban: Mt.),

a Polgari Torvénykdnyvrdl szold 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.),

a személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és mikodésik feltételeirdl szolé 15/1998 (IV. 30.) NM
rendelet (a tovabbiakban: Rendelet),

a kozalkalmazottak jogalldsardl sz6l6 1992. évi XXXIII. toérvénynek a szocidlis, valamint a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban torténd végrehajtasardl szolé 257/2000.
(X1l. 26.) Korm. rendelet,

egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szolé 2007. évi CLI. torvény (a
tovabhiakban: Vnyt.),

a nemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény,

a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatdsok és gyermekvédelmi
alapelldtasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrdl sz6l6 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet,

a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalataral és
véleményezésérdl szolo 33/1998. (V1. 24.) NM rendelet,

a szocialis, gyermekjaléti és gyermekvédelmi igénybevevéi nyilvantartasrol és orszagos
jelentési rendszerrél sz6l6 415/2015. (XI1. 23.) Korm. rendelet,

a KépviselG-testiilet személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasokrol szolé
41/2003. (XI1.8.) ok. rendelete,

az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek

a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
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aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (Altaldnos
Adatvédelmi Rendelet, ,GDPR”) GDPR EU-s rendelete

- a KepviselG-testiilet személyes gondoskodast nyijté alapelldtasba tartozé gyermekek
napkozbeni ellatasa keretében biztositott étkeztetésrdl és az intézményi térités dijairdl
52016 5/1998. (lIl. 24.) 6nk. rendelete.

l.
Alapitas

Harom éven aluli gyermekek elldtdsa, gondozasa, nevelése céljabdl a Budapest F6varos XV.
kertileti Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, mint alapito szerv létrehozta a

Budapest Févdros XV. Keriileti Onkorményzat Egyesitett Bolcsédék
(a tovabbiakban: Intézmény)

koltségvetési szervét.

A hatdlyos, egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat kelte: 2023.04.05.
A legutolsd modositd hatarozat szama: 5/1380-3/2023.

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. Akoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Budapest FGvédros XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett
Bolcsodek

1.1.2. roviditett neve: Egyesitett BolcsGdék

1.2. A kdltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 1156 Budapest, Nadasto park 1.
1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime

1158 Budapest, Bezsilla Nandor

1 | Gybngyszem BdlcsGde el

2 | Szivarvany Bélcséde 1152 Budapest, F6 Gt 33.

. 1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
3 Mazsolapalota Bolcsdde P

4 Csemetekert Bélcséde 1155 Budapest, Wesselényi u. 33.
Szazholdas Pagony BolcsGde 1156 Budapest, Kontyfa u. 6.
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3:1.

3.2,

41.

42,

2. Akoltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével dsszefiiggd rendelkezések

A koltségvetési szerv alapitdsdnak datuma: 1996. 01. 01.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv iranyito szervének

3.1.1. megnevezése: Budapest Févaros XV. Keriilet Rdkospalota, Pestijhely, Ujpalota
Onkormanyzatanak Képviseleti-testiilete.

3.1.2. székhelye: 1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.

A koltségvetési szerv fenntartojanak

3.2.1. megnevezése: Budapest FSvaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestdjhely, Ujpalota
Onkormanyzata

3.2.2. székhelye: 1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.

4. Akoltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: gyermekjoléti alapelldtas keretében biztositott
gyermekek napkdzbeni ellatasa bolcsGdei ellatas formajaban.

A kdltségvetési szerv f6tevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakdgazat szama szakagazat megnevezése

889110 Bolcsddei ellatas

43.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A csalddban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek
napkozbeni ellatasa, szakszerl gondozasa és nevelése. Ha a gyermek a 3. életévét
betéltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az évodai
nevelésre, a 4. életévének betdltését kdvetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhatd
a bolcsédében. (Jogalap: a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. térvény 42. §- a, 94. § (3) bekezdés a) pontja).

A koltségvetési szerv székhelyén, intézményi egységként miikadik az Idevar Bolcsde.
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4.4. Akoltségvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkcid szerinti megjeldlése:

kormdnyzati funkcidszam | kormanyzati funkcié megnevezése

1 | 074040 Fert6z6 megbetegedések megel&zése,
jarvanylgyi ellatas

2 | 074051 Nem fert6z6 megbetegedések megelGzése

Gyermekek napkozbeni ellatasa csaladi

3 | 104030 bélcséde, munkahelyi bolcséde, napkézbeni
gyermekfelligyelet, vagy alternativ napkozbeni
ellatds atjan

Gyermekek bdlcsédében és mini bélcsédében

4 | 104031 térténd ellatasa
5 | 104035 Gyermekétkeztetés bolcsGdében, fogyatékosok

nappali intézményében

6 |104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkdzbeni

ellatasat biztosité intézményben

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési terlilete: Budapest Févaros XV. kerilet
kozigazgatasi teriilete.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. A koltségvetési szerv vezetSjének megbizasi rendje: Az intézmény vezetdjét a Budapest
Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzatanak Képvisels-
testilete a kozalkalmazottak jogalldsarol sz6lé 1992, évi XXXl térvény alapjan
palydzat Gtjan, hatdrozott idére, legfeljebb 5 évre bizza meg. A munkaltatsi jogokat
egyebekben a polgarmester gyakorolja. Az intézmény vezetSje ,magasabb vezetdi
besorolasu” kézalkalmazott.

5.2. Akoltségvetési szervnel alkalmazasban allo személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozé jogszabaly e
- T a kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIII.
1 | kdzalkalmazotti jogviszony 2
torveny
2 | munkaviszony a Munka Térvénykonyvérdl szolé 2012. évi l. torvény
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1.
Koltségvetési szerv

Bankszamla szdma: 15515287

Szamlavezet6: OTP Kereskedelmi Bank Nyrt.

Addszama: 15515287-2-42

Torzskonyvi azonositd szama: 515289

Altalanos forgalmi add befizetésére kételezett az adotérvény alapjan.

1.
ElGiranyzatok feletti jogosultsaga

Az el6iranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag — az Avr. valamint a Gazdaségi Mikodtetési
Kézpont (tovabbiakban: GMK) és az intézmény altal megkoétott Munkamegosztasi
Megallapodas fliggvényében — kiterjed az elGirdnyzat felhaszndlasra, a kiemelt elGiranyzat-
moédositasdanak  kezdeményezésére, az elemi koltségvetésben szerepld, kiemelt
elGiranyzatokon beliili elgiranyzat - modositasra.

Iv.
Fellgyelet

1. Az Intézmény fenntartdja, feliigyeleti, iranyitd szerve:

Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Képviselé-testiilete (1153 Budapest, Bocskai u.
1-3.) — a tovabbiakban: Fenntarto.

A feliigyeleti jogkort a Fenntartd — egyes esetekben az dltala atruhdzott feladat - és
hatdaskorben — a Népjoléti Bizottsag utjan gyakorolja.

A Fenntarto iranyitasi feladatai kilondsen:

- az alapito altal meghatarozott céloknak megfelel6 miikodés biztositasa,

- az Intézmény miikédési kbltségének, fejlesztésének megallapitasa,

- dont a bolcs6dék létesitéseérdl, féréhelyek bévitésérdl/ csokkentésérdl vagy atmeneti
szlinetelésérdl, tevékenységi korének modositasardl,

- ellendrzi az Intézmény gazdalkoddsanak és mlkddésének térvényességét,

- az Intézmény pénzigyi-gazdasagi ellenérzésére, - jogszabalyi felhatalmazas alapjan-
jogosult a képviseld testlilet pénzlgyi bizottsaga, valamint az 6nkormanyzat jegyzdje,

- jévahagyja az Intézmény Szervezeti és M(kodési Szabélyzatat,

- értékeli a szakmai munka eredményességét, gondoskodik a szakemberek
tovabbképzésérdl.

Az iranyitds nem sértheti az Intézmény szakmai 6nallésagat, szakmai hataskoreit.
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2, Az Intézmény szakfelligyeleti szerve:

Szakmai és modszertani felligyelet és irdnyitds, valamint a szolgaltat6i nyilvantartdsha vétel:
Budapest Févaros Kormanyhivatala.

Kozegészségiigyi szakfeliigyelet: Budapest Févaros Kormanyhivatal Népegészségligyi Intézete
teriiletileg illetékes tisztiorvosa.

V.
Feladatok, tevékenységek

Az intézményben folyd tevékenységet a 1997, évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és
a gyamdigyi igazgatdsrol 41, 42-42/A., 43 §-ai, és a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a
személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és mikodeésiik feltételeirél szabalyozza.

Az intézmeény felvételi rendjére vonatkozd szabdlyokat az 1997. évi XXXI. térvény 31-32. §-ai
tartalmazzak.
Vi.
Az Igazgatd jogallasa

Az Intézményt a Fenntartd dltal — nyilvanos palydzat alapjén, hatarozott idére — megbizott
Egyesitett Bdlcsédék Igazgatdja (a tovabbiakban: Igazgatd) vezeti, egyszemélyi
felelGsséggel. Az Igazgatd magasabb vezetd beosztasd kézalkalmazott, aki a Vnyt. alapjan
évente vagyonnyilatkozat-tételre koteles.

1. Az Igazgato altal gyakorolt jogkorok:
a) munkaltatai,
b) képviseleti,
c) kotelezettségvallaldsi, illetve utalvanyozasi.

2. Az Igazgato (egy személyben) felel8s:
a) az intézmény kezelésében lévé vagyon rendeltetésszer hasznalatdért, és az
alapito okiratban el6irt tevékenységek megfeleld ellatasaért,
b) a koltségvetési szerv gazdalkodasaért, tervezési, informacid szolgéltatasi
kotelezettség teljesitéséért,
¢) az intézményi szakmai munka belsS ellenérzés megszervezéséért és mikodéséért,
d) a bolcsédei részlegek szakmai munkdjanak koordinalasaért, ellenérzéséért, a
tovabbtanulds biztositasdért, a bolcsédékre vonatkozd szakmai jogszabalyok
érvényesitéséeért,
e) a bolcs6dék szakmai munkajabdl ered6é gondozasi-nevelési feladatok irdnyitasaért
€s ellenérzeéséért, a korszer( nevelési modszerek, médszertani levelek gyakorlati
alkalmazdsdért és ezek ellendrzéséért,
f) a munkaer& gazdalkodds szabdlyozasaért, a részlegvezetSk rendszeres
beszamoltatasédért.
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Vil
Munkaltatéi jogkor gyakorlasa

Az |gazgatd kozalkalmazotti jogviszonydban a Kjt. alapjan a kinevezést és felmentést a
Képviseld-testiilet, mig az egyéb munkaltatoi jogkort a Polgarmester gyakorolja.

A munkaltatdi jogkort az intézmény kdzalkalmazottjai felett az Igazgatd, abban az esetben

pedig, ha az Igazgaté akadalyoztatva van, vagy az igazgatoi tisztség ideiglenesen nincs
betéltve, az igazgaté-helyettes gyakorolja.

VIIl.
Szervezeti felépités, szervezeti egységek

1. Az Intézmény szervezeti felépitését az 1. sz. melléklet, a szervezeti egységek felsorolasat,
engedélyezett férGhely és |étszam adatait a 3. sz. melléklet tartalmazza.

Az I/4. pont szerinti feladatokat valamennyi bélcsédei részleg ellatja.

2. Alaptevékenységen tuli egyéb szolgaltatasok:

A boélcstdei ellatasban nem részesilé gyermekek és csalddjaik szamara nydjtott
téritéskoteles szolgdltatasok.
Jogalap:

- a1997. évi XXXI. térvény 42.§

- a személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti alapelldtasokrol szélé 41/2003. (XII.
8.) ok. rendelet.

a) IdGszakos gyermekfeliigyelet

Az idGszakos gyermekfelugyelet keretében a sziil§ (gondozd) altal igényelt alkalommal és
id6tartamban bolcsédei ellatds nydjthato az e célra létrehozott csoportban vagy a normal
bolcsédei csoport Ures férGhelyein.

A szildk alkalmi elfoglaltsaguk idejére, akar néhdny orara is, elGzetes igény bejelentés
alapjan kérhetik gyermekiik felligyeletét az alabbi telephelyeken. A tagbdlcsGde vezetdje
a gyermek személyi adatain kiviil rogziti a szolgdltatds igénybevételének napjat,
id6tartamat, és azt, hogy kinek adhaté ki a gyermek, kit és hol lehet értesiteni siirgds
esetben. IdGszakos gyermekfelligyelet két telephelyen mikddik: a Szivarvany Bolcséde
(1152 Bp., F6 Gt 33.) baba-mama szobajaban, és dres férGhelyein, illetve a Szazholdas
Pagony Bolcsdde (1156 Bp., Kontyfa utca 6.) tires féréhelyein.
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b) Jatszécsoport

A jatszocsoportban a sziil6kkel vagy hozzatartozokkal egyitt fogadjak gyermekeket a hét
bizonyos napjain. A kisgyermeknevel§ szerepe itt megvaltozik: 6 a ,haziasszony” a
csoportban, a gyermekeket a kisérdik gondozzdk. A jatszocsoport a Szivarvany
Bolcsdében (1152 Bp., FG Gt 33.) kiilén erre a célra kialakitott helyiségben mikadik, heti
harom alkalommal: kedden, szerdan, cstitortokén 9.30 ordtdl 11.30 6rdig. A helyiség
méreteire tekintettel max. 8 gyermek és sziilSje szamdra biztosithatéd a szolgaltatds
alkalmanként.

c) Sészobahasznalat

Specidlisan erre a célra kialakitott Un. soszobaban vehet§ igénybe a szolgaltatas, igény
szerinti idGtartamban és alkalommal, a Mazsolapalota Bélcsédében (1157 Bp., Kavicsos kiz
6.) és a Szazholdas Pagony (1156 Bp., Kontyfa u. 6.), 12.00 oratdél 17.00 éraig.

2.1. Napkdzbeni gyermekfeliigyelet

Az Egyesitett BolcsGdék az 1997. évi XXXI. torvény 44/B. § (1) bekezdés a) pontja, tovabba a
44/C. § (1) bekezdés b) pontja alapjan napkézbeni gyermekfelligyelet keretében - nem
nevelési-oktatasi céllal - az életkornak megfeleld napkézbeni ellatast biztosit a bélcsédei
elldtasban nem részesulé gyermek szamara a sziilg, torvényes képviselé otthonaban a
gyermek 0-12 honapos kordig, ha tobbes ikrek sziletnek, valamint az ikergyermekek
gondozasaban és nevelésében a szild segitségre szorul.

A napkoézbeni gyermekfelligyelet kérelmet az intézmény honlapjén taldlhaté ,Kérelem
napkozbeni gyermekfeligyeletre” nyomtatvany Kkitoltésével az Egyesitett Bolcsddék
igazgatdjdhoz kell benyujtani. A szolgdltatds l|étrejottével az intézmény és a szild
megallapodast kot.

A napkézbeni gyermekfeliigyelet téritési dijait a 41/2003. (X11.8.) 6nkormanyzati rendelet 1.
szamu melléklete szabalyozza.

IX.
A miikddés rendje

1. A koltségvetési szerv vezetése:

Az Intézményt az lgazgatd vezeti, akit — tavolléte, akadalyoztatasa esetén — teljes jogkdrben
helyettesit az dltala hatarozott id6re, irdsban megbizott intézményi igazgato-helyettes.

2. A koltségvetési szerv képviselete:

Az Intézményt, mint jogi személyt a Ptk. 3:30. §-a illetve az Aht. 10. § (6) bekezdése alapjan
az lgazgat6 képviseli, teljes jogkdrben.

Az igazgatd a koltségvetési szerv képviseletének jogkorét esetenként, vagy az ligyek
meghatdrozott csoportjara nézve irdsban atruhdzhatja az igazgatd-helyettesre.
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Az igazgato-helyettes latja el a koltségvetési szerv képviseletét tovabba az igazgatd
akadalyoztatdsa esetén, vagy ha az igazgatai tisztség ideiglenesen nincs betdltve.

3. Dontési rendszer:

Az lgazgato az Intézmény lgyeiben a jogszabalyok keretei kozott onalloan dont. A dontési
jogkor egy részét az Igazgatd atruhazhatja az Intézmény mas kozalkalmazottjara.

X.
A belsd ellendrzés rendje

1. Az Intézmény belsé ellenGrzését a XV. Kerlileti Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellen&rzési
Osztalya végzi.

2. A Munkamegosztasi Megallapodas V.2 fejezete szerint a GMK belsé ellenérzési csoportja
elldtja az Intézmény, gazddlkodasi tevekenységének a belss ellenérzését.

Xl.
Az Egyesitett Bolcsodék igazgatdjanak feladatai

1. Szervezési feladatok:

A GMK-val kotott megallapodas alapjan megszervezi a gazdalkodas szabdlyszer(i

rendjét és annak folyamatos vitelét.

- Gondoskodik a szakmai feladatokat meghatdrozo szabdlyzatok elkészitésérdl,
folyamatos karbantartasardl, illetve a munkatarsakkal torténé megismertetésérdl.

- Folyamatosan figyelemmel kiséri az SzMSz aktualitdsat és a madositas
szbvegtervezetének megkildésével jelzi a Fenntartonak a modasitas szilkségességét.

- A szervezeti egységek vezetdin keresztll gondoskodik a munkakéri leirdasok
elkészitésérdl.

- Iranyitdé tevékenységével biztositja az intézmény rendeltetésszer(i és gazdasagos

miikddését, szakmai onalldsagat, valamint a térvényesség és az Onkormanyzati

tulajdon védelmét.

2. Informacios feladatok:

Megszervezi az Intézmény felligyeletét, valamint a pénziigyi, gazdasagi ellendrzését
ellatd szervek kozotti egytittmikodést és kapcesolattartdst.

3. Kinevezés, megbizas rendje:

Az lgazgatd megbizasa alapjan az igazgatd-helyettes magasabb vezeté beosztasd
kozalkalmazott.

4. Kozvetlen iranyitas rendje:
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Az |gazgato kdzvetlen iranyitasa ald tartozo kézalkalmazottak:
a) az igazgatd-helyettes,

b) a bélcsédei részlegek vezetdi,

c) Szaktanacsado,

d) gazdasagi csoport.

5. Intézményi belsd kapcsolattartas, beszamoltatés rendje:

a) Kozvetett formaban:
- irasos jelentések, sziikség szerinti adatszolgdltatas
- éves beszamoldk, havi statisztikak
- szakmai munka elemzése, értékelése.
b) Kézvetlen formaban:
- vezetdi értekezlet /negyedévenként/
- tapasztalatcsere, konzultdcid /szikség szerint/

- intézményi ldtogatas, ellendrzés /évente 2x/.
6. Kiils6 kapcsolattarté és koordindloé tevékenység rendje:

a) Onkormanyzat:

- Az intézmény felett a feliigyeleti jogk6rt Budapest F&védros XV. Keriileti
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete — egyes esetekben az altala atruhdzott
feladat- és hataskorben a Népjoléti Bizottsaga tjan — gyakorolja.

- Kozvetlen kapcsolatot tart a Polgdrmesteri Hivatal Népjoléti és
Intézményfelligyeleti FSosztalyaval.

b) Gydmhatdsag, Gyermekjoléti Kozpont:
- A részlegek vezetdje folyamatos kapcsolatot tart, arrdl az igazgaténak beszamol.
c) Févarosi keriiletek Egyesitett Bolcsddék Intézményei:
- Szakmai konzultacid, tapasztalatcsere.
d) Tarsadalmi szervezetek, Bélcs6dei Erdekképviseleti Férum:
- Véleményegyeztetés, rendezvényeken valo részvétel biztositasa.

7. A belsé kontroll rendszer kialakitdsa:
Az Intézmény vezetGje felelSs a belsé kontrollrendszer keretében a megfeleld:
- kontrollkérnyezet,
- kockazatkezelési rendszer,
- kontrolltevékenységek,
- informacids és kommunikacios rendszer, és
- monitoring
kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért.
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Xl
Igazgata-helyettes jogdllasa

Az igazgat6-helyettes magasabb vezetd beosztasa kozalkalmazott, akit a vezetdi beosztassal
az |gazgatd biz meg a Kjt. 20/B. §-ban foglaltaknak megfelelgen, és a Vnyt. alapjin évente
vagyonnyilatkozat-tételre kételes.

1. Az igazgatohelyettes dltaldnos helyettesitési jogkore:

Az igazgato akadalyoztatasa esetén, vagy ha az igazgatoi tisztség ideiglenesen nincs betéltve,
altaldanos helyettesitési jogkdr keretében az igazgaté — jelen szervezeti és miikodési
szabdlyzatban felsorolt — valamennyi feladat- és hatdskorét gyakorolja, ideértve a
kotelezettségvdllaldst, utalvanyozdst, ellenjegyzést és a munkaltatdi jogok gyakorlasat is.

Az igazgatd-helyettest az &ltalanos helyettesitési jogkor keretében megilleti mindazon jog,
amely az igazgatot megilleti.

2. Az igazgatod-helyettes feladat- és hataskore:

2.1. Szakmai teljesités igazolasanak jogkore.
2.2. Szervezeti egységek szakmai munkdjdnak ellendrzése.
2.3. Javaslatot tehet felettesének a munkajat érintd kérdésekben.

2.4. Gazdalkodasi feladatai:
a) Folyamatosan szervezi, iranyitja és ellenGrzi a karbantartasi és feldjitasi
munkakat.
b) A keret felhaszndldsat folyamatosan figyelemmel kiséri.
c) Figyelemmel kiséri az irodaszer és tisztitdszer igényeket, felligyeli azok rendelését

2.5. Szakmai feladatai:

a) Mindenkori jogi k&rnyezet valtozdsait figyelemmel kiséri, tadjékoztatja az
igazgatot.

b) Szakmai tevékenységhez/feladatellatashoz sziikséges szabalyzatokat elGkésziti, a
végleges elkészitésében kozremUkodik.

¢) Szakmai beszamoldk és igény szerint felmeriilé adatszolgaltatdsok elGkészitése.

d) Az igazgatd utmutatdsai alapjdn, beszamoldsi kotelezettség mellett onallo
munkavégzés.

e) Az igazgaté tavollétében teljes jogkorrel és felelGsséggel irdnyitja, ellenérzi a
tagintézmények tevékenységét. Folyamatasan figyelemmel kiséri a szervezeti
egységekben folyd munkat, végrehajtja és végrehajtatja a bolcsédékre vonatkozo
torvényeket, rendeleteket és utasitasokat.

f) Részt vesz a bdlcsédevezetdk negyedévente tartandd értekezletén.

g) Segiti a napi munkafolyamatokat: részt vesz a felettes szervt6l kapott utasitasok
végrehajtasahoz kapcsolddo részletes feladatok kidolgozasaban.
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2.6. Ellenérzési feladatai:

a) Bolcsédevezeték adminisztraciojanak ellenérzése.

b) Folyamatosan ellenérzi a feltjitdsi és karbantartdsi munkakat, a keret
felhasznalasat.

c) A normativ tamogatdsi igényt/elszamoldst aldtdmasztd dokumentdcio havi
rendszeres ellenGrzése.

d) Ellenérzi a gondozasi dij megallapitasanak helyességét, a havi gondozdsi dij
elszamolasdt.

e) Ellen6rzi az egészséges és biztonsagos munkavégzés feltételeinek meglétét, a
munkavédelmi feladatokat.

f) Részt vesz a feliigyeleti munkavédelmi ellenérzéseken.

g) Ellendrzi a selejtezés szabdlyszerliségét, a selejt targyak, eszkdzok tovabbi
hasznositasat.

h) Ellendrzi az intézményekre vonatkozd rendeletek, hatédlyos jogszabélyok
betartasat, a szabalyzatok, belsd utasitasok végrehajtasat.

XIIl.
Bolcsddei részlegvezetd feladat- és hataskore

A bélcsédei részlegvezetok vezetd beosztasi kozalkalmazottak, akik a munkamegosztas
szempontjabdl egy-egy bolcsédei részleget vezetnek. A bdlcsGdei részlegvezetSket vezetdi
feladattal az igazgatd bizza meg hatarozott idére. Feladataikat részletesen a munkakéri leirds
tartalmazza. '

A bolcsbdei részlegvezetd anyagilag, erkodlcsileg és fegyelmileg egy személyben felelds a
vezetése alatt alld bélcséde munkajaért, a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevdi nyilvantartasrdl és az orszagos jelentési rendszerrdl széld 415/2015.(X11.23)
Korm. rendelet szerinti pontos adatszolgaltatasaért, tovabba szervezi és irdnyitja a
bélcsGdében folyd gondozési és nevelési munkat, melynek keretében:

- Végrehajtja és végrehajtatja a bolcséde szervezésére és miikodésére vonatkozo
térvényes rendelkezéseket, a fenntartd és ellendrzé szervek utasitdsait.

- FelelGs az alarendeltségébe tartozdé dolgozdk munkarendjével,
munkaviszonyaval kapcsolatos feladatok megoldasaért, a munkafegyelem
mindenkori betartasaért.
pontos vezetéséért. Az elfirt nyilvantartdsok szabalyszeri vezetéséeért, a
kilonbdzd jelentések, statisztikai adatszolgdltatasok hataridére torténd
elkészitéséért és tovabbitasdért.

- Felel8s az egész bdlcs6de munkdjaért és a bolcséde zavartalan és szakszerd
mikodéséért.

- Felelés a bolcs6dében gondozott gyermekek harmonikus fejlédéséért, a
szakszerl gondozasi-nevelési feladatok ellatasaért.

- Felels a bolesédei gondozas-nevelés szakmai alapprogramjanak betartasaért,
betartatdsaért.
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- Felel6s az alarendeltségébe tartozd dolgozdk munkarendjével,
munkaviszonyaval kapcsolatos feladatok megoldasdért, a munkafegyelem
mindenkori betartasaert.

- A gyermekcsoportok napirendjének kialakitdsanal figyelembe veszi a csoport
kordsszetételét, életkori sajatossagait, a dolgozdi ellatottsagot.

- Rendszeresen ellendrzi a kisgyermeknevel6k gyermekkel kapcsolatos
dokumentacios munkajat. Tdjékozodik a gyermekek egészségi allapotardl,
megbetegedés esetén gondoskodik arrdl, hogy a sziil6t értesitsék.

- Folyamatosan ellendrzi a csoport gondozasi-nevelési munkajat, az egyeni
banasmadd biztositdsat, az egyéni sziikségletek kielégitését a fejlettségi szintnek
megfelelden.

- Fert6z6 megbetegedés esetén az elGirdasoknak megfelelGen intézkedik és
végrehajtja a Népegészségiigyi Kozpont ide vonatkozd utasitasait.

- Feladata a bolcs6dei rend és tisztasdg folyamatos biztositdsa és a
kézegészségligyi —jarvanyligyi és higiénés rendszabélyok betartasa.

- Rendszeresen részt vesz az étlapegyeztetd értekezleteken és ellendrzi a gyermekek
szamara elkészitett ételek minGségét, mennyiségét. Probléma esetén jelzi azt a
féz6konyha és az élelmezésvezetd felé.

- Gondoskodik a munkahelyi balesetek bejelentésérdl, nyilvantartasarol, a
balesetek, foglalkozasi meghetegedések kivizsgaldsarol és a hasonlé esetek
megeldzéséhez szikséges wmiiszaki, egészséglgyi, szervezési és egyéb
intézkedések megtételérdl

- A HACCP rendszer miikddtetése érdekében gondoskodik a miikodés targyi és
személyi felteteleirdl, tovabba fellgyeli, ellenGrzi és segiti a HACCP rendszer
mukodéset.

- Ellenérzi a TGz és munkavédelmi szabalyzat elGirdsainak betartasat. Intézményen
beliil meghatdrozza, iranyitja és ellenérzi a munkavédelmi feladatokat. Az

Egyesitett Bolcsdédék igazgatojanak kozvetlen szakmai fellgyelete mellett
vezeti a rabizott intézménvyt.

A bolcsédei részlegvezetd atmeneti vagy tartds akadalyoztatdsa esetén az Igazgatd

haladéktalanul koteles gondoskodni helyettesitésérdl, a részlegvezetéi allashely
megliresedése esetén annak betoltéserdl.

XIv.
Szaktanacsado feladat és hataskore

1. Azintézményhez tartozé munkavillalék szakmai munkajanak iranyitdsa, ellendrzése.

2. A keriileti bolcsédében az Egyesitett BolcsGdék igazgatdjaval egyeztetett munkaterv
alapjan szakmai latogatast, értékelést, segitségnyljtast, utdlatogatast tart,

3. Uj dolgozdk betanitdsa és szakmai felkészitése, a beilleszkedés segitése, a gyakornoki
rendszer m(ikodtetése.

4. Szikség szerint tereptanari teend&ket I3t el a gyakorlatra érkezé tanuldknal, a szakmai
gyakorlatokat koordinalja.

5. Felel&ssége kiterjed:
a) azintézmények szakmai arculatanak kialakitaséra,
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b) a szakmai munka mingségére,
c) afegyelmezett, etikus munkavégzésre, a példaértékii viselkedésre,
d) az intézmények jo hirnevének dpolasara.

XV.
Gazdasagi csoport feladata és hataskére

1. Pénztar- és Vagyonnyilvantartds,

2. Munkaiigyi feladatok, dokumentaciok el6készitése, megkildése a GMK szamara,

3. elGzetes éves kdltségvetés Gsszedllitdisa GMK munkaszervezése, iranymutatdsa mellett,
az Intézmeény szakmai igényeinek és az el6z4 évi teljesitési adatok figyelembevételével,

4, évkdzben sziikségessé vald eliranyzat modositas el6készitése,

5. a GMK szabalyozasa alapjan, az intézmeényi vagyonba keletkezd véltozas, Uj beszerzés,
beruhdzas, feldjitas bejelentése a GMK igényeinek megfeleléen,

6. leltdarozas és selejtezés soran ellendri teendbk ellatdsa, a leltdr és selejt bizonylatainak
begyiijtése, masoldsa, iktatdsa, rendszerezése, leflizése eredeti példany bekiildése GMK-
ba,

7. irodaszer és tisztitoszer rendelés elGkészitése, a felhasznilhatd keret figyelemmel
kKisérése,

8. munkaruha rendelés el6készitése, a felhasznalhaté keret ellendrzésbérletek, utazési
koltségek elszamolasa.

XVI.
Kisgyermeknevel&k feladatkére

Munkdjat a bolcsédevezetd iranyitasaval végzi

A bolcsédében ellatott gyermekek Alapprogram szerinti nevelése-gondozdsa
Csaladokkal valo kapcsolattartas

A megismerési folyamatok fejlddésének segitése

Egyéni bandasmdd biztositasa

Csaladlatogatas

Adminisztracio pontos vezetése

Kételes a keriilet barmely bélesédéjeben a legjobb szakmai tudasa és az
érvényben |évé szakmai irdnyelvek szerint helytallni.

00 O L e O D S

XVII.

Bélecsédei dajkak feladatkore

Munkdjat a bolcsédevezetd iranyitasaval végzi.

Az adott csoportszoba és a kijelolt helységek takaritdsa, tisztantartasa

Jarvany idején kiemelt figyelmet fordit a fertGtlenitésre

Az edények taroldsa és mosogatdsa a HACCP rendszer szerint.

Kisgyermekneveld kérésére biztositja a gyermekek felligyeletét

A kisgyermekek étkeztetésénél segitséget nyajt, el6készit, nagy figyelmet fordit a
diétas ételek elkiilonitésére.

O LT e A DT
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XVIIL.
Konyhai dolgozdk feladatkére

1. Munkajat a bolcsédevezetd iranyitasaval végzi

2. Feladata a télal6konyhan gyermekélelmezéssel kapcsolatos konyhalanyi teendék
ellatasa.

3. A HACCP rendszer miikédtetése soran felelGssége kiterjed az ételkészités
(kisétkezések) és az ételszallitds (hazon beliili) miveleteihez tartozé technolégiai
utasitasok betartasanak teljes egészére.

4. Felel a bolesédei és egyéb - az intézmény altal véllalt élelmezéshez sziikséges
nyersanyagok elkészitéséért, gazdasagos felhasznalasdért, a beszdllitott készétel
megfeleld adagolasaért, megfelelé héfokon tartasaért vagy hékezeléséért.

5. Akonyha és a hozza tartozo helyiségek takaritasaért, a higiéniai szabalyok
betartasaval, a fertdtlenitd és tisztitd szerek szabalyos hasznalataeért.

6. Az ételmintakat a kozétkeztetésre vonatkozod rendelet szerint veszi le és tarolja

XIX.
Mosoéndk feladatkore

Munkajat a bolcsédevezets irdnyitdsdval végzi

Ellatja a mosasi teenddket.

Gondoskodik a mindenkori tiszta ruha ellatasral.

A tiszta ruhat elkiilonitve tarolja a szennyes ruhatol.

Az intézményi munka és véddruhdkat a higiénés rendszabalyok betartasédval kezeli.
Tisztan és rendben tartja a mosodai helységeket a higiénés szempontok alapjan.

A tisztitoszereket az elirasnak megfelelGen kezeli, a veszélyes anyagokat elkiilonitve
tarolja.

0NV AW

9. Avasalast kiilon helyiségben végzi.

10. A tiszta ruhat csak arra a célra hasznalt szekrényben tarolja.

11. Gondoskodik arral, hogy a mosodai helységekben idegen személy ne tartézkodjon.
12. Gépek meghibasodésat jelenti a bolcsdde vezetdjének.

XX.
Technikai dolgozé (Takaritond) feladatkére
1. Elvégzi a takaritasi feladatokat, irodak, 6ltoz6k, kdzos helységek takaritdsa

2. Jarvany idején kiemelt figyelmet fordit a fertGtlenitésre
3. Munkajat a bélcsédevezetd iranyitasaval végzi
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4.
5.

A tisztitdszerek, el§irasnak megfelelden valé taroldsa
Hianyzas esetén helyettesiti a bélcsddei dajkakat

XXI.

Az Intézmény tevékenysége

1. Az Intézmény altaldnos tevékenysége

A Dbdlcséde olyan szolgdltaté intézmény, amely az alapelldtds keretében
alaptevékenysegként napkdzbeni elldtast nyudjt a gyermekek szamara.
Alapellatasként biztositja a bdlcsédei ellatast.

2. Az Intézmény részletes tevékenysége

2.1. Szakmai tevékenysége

a)

b)

d)
e)

f)
g)

A Dbolcséde feladata az egészségvédelmi, gyermekvédelmi szabalyok betartasa,
melyet a Budapest Févaros Kormanyhivatala altal meghatarozott szabalyok szerint
végez, a kerlileti kdzponti bolcsdde iranyitdsaval.

A bélcsédében gondozd, nevelémunka folyik, mely tartalmazza azokat a nevelési,
gondozasi feladatokat, amelyek biztositjak a gyermekek fejlédését, a kbzésségi életre
valo felkészitését és a szocialisan hatranyos helyzethen 16vSk felzdrkéztatasat.

A bolcséde miikddésének rendjét, altalanos szabalyzatat a 2. sz. melléklet szerinti
hazirend tartalmazza. A kerlleti kozponti bdlcséde tovabbképzési feladatok
elldtasara koteles, amelyet Egyesitett BolcsGdék részlegeiben végez.

A bélcsddék egészségligyi tevékenysége feletti szakfelligyeletet Budapest Févaros
Kormanyhivatal Népegészségiigyi Intézete teriiletileg illetékes tisztiorvosa gyakorolja.
A bélcs6dében dolgozd alkalmazottak létszaméat a Rendelet . sz. melléklete
figyelembevételével kell meghatarozni.

Az alkalmazottak feladatait a munkakori leirds tartalmazza.

BolcsGde részlegenként Bolcsédei Erdekképviseleti E6rum miikadik.

Az |devdr bolcsGde 18 férGhelyen, két specidlis csoportban latja el a Sajatos Nevelési Igényii
gyermekek nevelését, gondozésat a részleges integracio lehet8ségét alkalmazva, mely soran

az egyik csoportszobaban ép fejlddésmeneti, a mellette 1évé csoportszobaban a sajdtos
nevelési igényli gyermekek ellatasa folyik.

A sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek
bolcsdei ellatas keretében vald nevelése, gondozésa torténhet

e} a nem sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozdsra nem jogosult
gyermekekkel kdzds csopartban, vagy
f) specialis bolcsédei csoportban (Jogalap: 15/1998.(IV.30.) NM. Rendelet 35.§ (3.)
bekezdés)
Szervezeti és MiikGdési Szabdlyzat 17125

]



2.2. Munkarendje

A bolcséde a fenntartd rendelkezése alapjan 5 napos, (hétf6tSl-péntekig) kétmiiszakos
munkarenddel, [épcs6zetes munkakezdéssel, illetve befejezéssel lizemel.
Az intézménynél a munkaidé heti 40 éra.

2.2.1. Munkak®orokhoz tartozé munkarend
Igazgatd:

Véltozé munkarend, heti 40 dra

lgazgaté helyettes:

Egym(szakos munkarend 8.00-16.00 6raig
Bdlcs6devezetdk:

Egym(szakos munkarend 8.00-16.00 oraig
Kisgyermekneveldk:

A munkarend lépcsGzetesen igazodik a gyermeklétszamhoz és a bolcsGde nyitva tartasdhoz,
délelttos és délutanos munkarenddel. Amennyiben a tars kisgyermeknevelé

(valtétars) hianyzik, Ggy a munkaidd kezdése és befejezése 8.00-16.00 oraig térténik.

A teljes napi munkaidébsl hét 6rat kell a munkahelyen eltdlteni a bélcs6dében, mini
bélcs6dében foglalkoztatott kisgyermeknevel6nek (257/2000 (X11.26) Korm.rendelet 7.§. (1))
A fennmaradé egy ordt a kdvetkez6 napra vald felkésziilésre hasznalhatja fel intézményen
beliil/intézményen kivil, tovabba csaladlatogatast végez, adminisztraciot naprakészen
vezeti, belsé tovabbképzésen, esetmegbeszélésen vesz részt, késziil a bélcsGdei programok,
sziilGcsoportos megbeszélések megszervezésére, illetve sziikség esetén a gyermekellatas
érdekében a 8. orat csoportban kdteles tolteni,

Specialis csoportban dolgozd kisgyermeknevelé:

A teljes napi munkaid6b8l hat ordt kell a munkahelyen eltéiteni bolcsédében, mini
bdlcsédében a sajatos nevelési igényl gyermekek nevelését, gondozdsat végzd specialis
csoportban kisgyermekneveld munkakdrben (257/2000 (X11.26) Korm. rendelet 7.8 (2) e)

A fennmaradd két orat a kévetkezé napra valo felkésziilésre hasznalhatja fel intézményen
beliil/intézményen kiviil, tovabbd csaladlatogatast végez, adminisztraciot naprakészen
vezeti, belsé tovabbképzésen, esetmegbeszélésen vesz részt, készil a bolesddei programok,
szlil6csoportos megbeszélések megszervezésére, illetve szikség esetén a gyermekellatas
erdekében a 8. drat csoportban kdteles tolteni.
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Gyogypedagdgiai asszisztens:

EgymUszakos munkarend 8.00-16.00 6rdig. 6 6rét télt a specidlis csoportokban a sajatos
nevelési igényl gyermekek fejlesztését segitve, a tovabbi 2 éraban adminisztraciot vezet,
felkészil a kdvetkezd napi tevékenységekre, esetmegbeszéléseken, belsé tovabbképzéseken
vesz részt, egyéb feladatokat lat el a specialis csoportokat érinté tevékenységekben.
BolcsGdei dajka:

Egymiiszakos munkarend 8.00-16.00 éraig

Gazdasagi Ggyintézdk:

Egymiiszakos munkarend 8.00-16.00 éraig

Takaritok, mosondk:

Egymiiszakos munkarend 6.00-14.00 6raig

Talalékonyhas:

Egymiszakos munkarend 6.00-14.00 oraig

2.3. Nyitvatartdsi rendje

A fenntartd dltal meghatarozott napi nyitvatartési idé: 6.00-17.30 éra.
A gyermekek napirendjét a csoportban és az ataddkban ki kell tenni.

2.4. Gazdasagi tevékenysége

Pénziigyi, gazdasagi feladatok a GMK-val kététt munkamegosztdsi megallapodasban
rogzitett részfeladatok:

a) Munkavédelemmel kapcsolatos jogok, kitelezettségek.

b) A bolcsédei részlegek koltségvetési kereteinek tervezése, kezelése, a mikadtetés
biztositasdhoz sziikséges targyi eszkozok kezelése,

c) Vagyonvédelmi feladatok, mely a selejtezést, leltarozast és a vagyonkezelést dleli t.

d) Az intézmény rendszeresen és folyamatosan kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal
Népjoléti és Intézményfeliigyeleti FSosztdlyaval, rendszeres informaciét nydjt a
fellgyeletet ellatd szervezet részére, valamint biztositja a folyamatos és helyes
adatszolgaltatast valamennyi jogosult igényl& szerv részére.

e) Azintézmény rendszeresen és folyamatosan kapcsolatot tart a GMK-val.

2.5, Egyeb feladatok
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2.5.1. Ugyintézés

Az Intézmény feladatait a 3. sz. melléklet szerinti szervezeti egységekben,
részlegekben végzi.

2.5.2. Informdciéaramlas, informdciészolgaltatas

a) Az Egyesitett BolcsGdék igazgatdja megszervezi a részlegvezeték, valamint a
bolcsddei részlegek kdzotti egyiittmiikédést és kapcsolattartdst.

b) Rendszeres kapcsolatot tart fenn a Polgarmesteri Hivatal Népjoleti és
Intézményfeliigyeleti FGosztalyaval.

c) Tajekoztatdst nydjt a szakmai eredményekrél a Magyar Bélcsédék Egyesiilete
bblcsédei médszertani szervezetének és a tobbi szakmai szervezeteknek.

d) Rendszeres informaci6t nyujt a vezetése alatt all6 szakteriilet beszémoltatasirdl a
felligyeletet ellato szerv részére.

e) A Magyar Bélcsédék Egyesiilete bolcsédei médszertani szervezete altal javasolt
szakmai, maodszertani elvarasokat biztositja és ezek gyakorlati megvalosulasardl
beszamol.

f) Megszervezi a déntésre jogosult szervek és intézmények rendszeres és
folyamatos tajékoztatasat.

g) Kapcsolatot tart fenn a Magyar Bélcsédék Egyesiiletével.

h) Adatszolgdltatast nydjt a Fenntarté képviselgjének.

i) A Munkamegosztasi Megallapodasban leirtak szerint adatszolgaltatés térténik a
GMK felé.

XXIL.
Az iratkezelés szervezeti rendje, az iratkezelésre, valamint az azzal 6sszefiiggé
tevékenységekre vonatkozé feladat- és hataskorok, az iratkezelés feliigyeletét elldts
vezetd

Az Egyesitett Bolcs6dék intézményében az iratkezelés irdnyitasat, feliigyeletét és
ellendrzését az Egyesitett Bolcs6dék igazgatdja végzi. Az igazgatot iratkezelés
felligyeletében tartos tavollét esetén az igazgatohelyettes helyettesiti.

Az Egyesitett BolcsGdék 6 telephellyel rendelkezé intézmény, igy a bolcséde részlegeiben a
mikodést biztositd iratok kezeléséért, az iratkezelési szabélyzatban megfogalmazott
feladatok elldtasaért a bélcséde részlegvezetdje a felelds.

Az Egyesitett BolcsGdék igazgatdja

felelés:

a) az iratkezelés személyi és szervezeti feltételeinek kialakitasaért,

b) e Szabdlyzatban foglaltak végrehajtdsdnak rendszeres ellendrzéséért
c) az esetleges szabdlytalansagok megsziintetéséért,

’
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d) sziikség szerint e Szabdlyzat mddositédsanak kezdeményezéséért,

e) az iratkezelést végzG(k), vagy azért felels személy(ek) kijeldléséért

f) azilletékes levéltarral térténd egyittmkddéseért,

g) a bélyegzdk nyilvantartasaért,

h) iratkezelési segédeszkozk biztositasdért (iktatokdnyv, kézbesitSkdnyv, iratmintdk és

formanyomtatvanyok, ezek elektronikus valtozatai, valamint szamitastechnikai programok,
adathordozdk stb.),

j) az iratanyag szabalyos selejtezéséért,

k) a selejtezett iratanyag biztonsdgi elSirdsok szerinti megsemmisitésének
végrehajttatasaért,

[) az Irattari Tervben meghatérozott idé utan, az iratanyag levéltarba adasaért,

Feladata:
a.) a nyilvantartott dokumentumok biztonsagos Srzése, tarolasa
b.) a beérkezett és elkiildott levelek iktatdsanak ellendrzése
c.) a hivatali kapun keresztll érkezett dokumentumok figyelemmel kisérése, tarolasa,
igény szerint nyomtatdsa, postazasa,
d.) kiadmdanyozasi jogkdr ellatasa
e.) a hatalyat vesztett dokumentumok kdzponti irattdrba adasa

Az ligykezel® iratkezeléssel Gsszefiiggd felelGssége és feladatai:

Az iratkezel6i feladatokat a kozponti bolcsGdében (1156 Budapest, Nadasté park 1.) a
gazdasagi ligyintézd latja el. Tavolléte esetén a gazdasagi csoportvezetd helyettesiti.

Feladata

a) a beérkezett kdldemények dtvétele, nyilvantartisa (bontds, érkeztetés,
el6zmeényezés, iktatas, egyéb nyilvantartas), tovabbitdsa, postdzasa, irattarozasa,
Orzése és selejtezése, az iratok levéltari atadasa

b) akimend levelek iktatdsa

c) aziratnak az alkalmazott részére torténd dokumentalt kiadasa és visszavétele,

d) a bélyegz6k biztonsdgos taroldsa, az igazgatd utasitdsa szerinti haszndlata.

e) iratkdlcsdnzéssel jaro feladatok ellatasa

f) a kézpontiirattar kezelése

g) aziratok levéltari atadasa

Az iratkezelés madja, feladat és hataskorok:
e Az Egyesitett Bolcs6dék az iratkezelést a szervezeti tagozddasnak, valamint az
iratforgalomnak megfelelGen vegyes iratkezelési rendszer Gtjan latja el, melynek
keretében az érkeztetés kozpontilag, az iktatas osztott iktatassal térténik.
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e Az iratkezelés rendszerét megvaltoztatni, mddositani csak a naptari év kezdetén
lehet.

e Az iratkezelési szabalyzatot évente felil kell vizsgdlni és sziikség esetén
modositani kell. Az iratkezelési szabalyzat mddositaséra Budapest Fovaros
Levéltaraval tortént egyeztetést kdvetden, levéltari egyetértéssel kertilhet sor.

A holcsédei részlegvezetd iratkezeléssel kapcsolatos feladatai:

o kiilsé szervtdl érkezett iratok atvétele, az irat beérkezésének napjan iktatdsa,
nyilvéntartasa, tdroldsa, atmeneti irattdrba helyezése, sziikség esetén
tovabbitdsa az Ugykezeld részére a Kozponti bolcsGdébe.

o kiildott iratok, dokumentumok iktatasa

» aziratok iktatdsa, nyilvantartdsa, kezelése, 6rzése, tarolasa, irattarba helyezése

s selejtezés eldkészitése,

e az altala vezetett dokumentaciok pontos nyilvantartdsa, zart helyen térténd
tarolasa a bolcsédevezetdi irodaban

* a birtokdban lévé bélyegzbk biztonsdgos taroldsa, az igazgatd utasitdsa szerinti
hasznalata.

e a3 kisgyermeknevelGk altal vezetett dokumentumok negyedévenkénti
ellen6rzése, ha a gyermek kimarad az intézménybdl a dokumentumokat az
dtmeneti irattarban 5 évig tarolja a kdzponti irattarba kiildés évszamanak és az
irattdri tételszam feltlintetésével.

s A kisgyermeknevel6k altal elektronikusan vezetett dokumentumok feltoltése és
mentése a NAS rendszerbe (kézponti adattarold rendszer)

* A dolgozék munkaiigyi nyilvantartasait 5 évig tarolja az dtmeneti irattdrban a
kdzponti irattdrba kiildés évszamanak és az irattari tételszam feltlintetésével.

e E-mailen érkezett hivatalos levelek nyomtatdsa, ,E” megjeltlésével torténé
iktatdsa, nyilvantartdsa, sziikség esetén tovabbitdsa az ligykezel6 részére.

Kisgyermekneveld iratkezeléssel kapcsolatos feladatai:

A kisgyermeknevel§ felelés a rabizott dokumentumok folyamatos nyilvantartaséért,
Grzéséeért, melyek kézil a fejlédési naplot és a gyermek egészsegligyi torzslapot a gyermek
6vodéba tavozasakor a bolcsédevezetd részére atad.

Az elektronikusan vezetett dokumentumokat az igazgat¢ altal meghatdrozott idéponthan
intézmény altal biztositott pendrive-on atadja a bélcséde vezetéjének.

A szaktandacsadé iratkezeléssel kapcsolatos feladatai:

e Gyakornoki programhoz kapcsolodd ésszes dokumentum vezetése, biztonsdgos
Grzése a szaktanacsddi irodaban.
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» A gyakornokok dokumentdcidit, tovabba a jegyz&konyveket a gyakornoki program
lejartaig (2 év) az irodaban elzart szekrényben térolja, majd az irattari tervben
meghatarozott irattari tételszam feltintetésével a kdzponti irattarba atadja.

Kildemények, iratok atvétele és felbontdsa:
Egyesitett BolcsGdék cimére érkezett iratokat, killdeményeket atveheti:

o kovetlen cimzett, vagy az altala megbizott személy
e aziratkezelést felligyelG vezetd (igazgatd)

e postai meghatalmazdassal rendelkezé személy

e ligykezeld

Az elektronikus iratkezelés specialis szabalyai:

Kozponti intézményben email-en érkezett hivatalos leveleket nyomtatni sziikséges.
Nyomtatas utan a beérkezé dokumentumok iktatokényvében ,E” megjel6léssel sziikséges
rogziteni, iktatdszammal ellatni.

Tagbolcs6dékben email-en érkezett hivatalos leveleket nyomtatni sziikséges, melyet az
érkezés napjan iktatni kell ,E” jel6léssel, sziikség esetén tovabbitani a kdzponti bélcséde
Ugykezel6 részére.

Az Egyesitett Bolcs6dék részére elektronikus Uton érkezett levelek biztositasara Hivatali kapu
hozzaférési jogosultsaggal kell rendelkezni. Hivatali kapu hozzaféréssel az igazgatd
rendelkezik. Tovdbbi hozzaférés kijelolésénél nyilvantartdst szitkséges vezetni.

XX,
Miikddtetés, vagyongazdalkodds rendje

1. Miikodtetés

Biztositja a személyi és targyi feltételeket, elSsegiti a gyermekek elldtasanak rendjét, a
bolcsédék zokkendmentes miikddését.

2. Vagyonkezelés
Kiilén szabdlyzat alapjan a GMK-val k6tott Munkamegosztasi Megallapodas szerint.
3. Bér- és munkaerd szabalyozas

Onallé gazdalkodds az intézmény részére jovdahagyott személyi juttatds és |étszam
elGiranyzattal.
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4. Munka- és tiizvédelem

A munka- és tlizvédelemmel kapcsolatos jogokat és kovetelményeket kiilén szabdlyzat
tartalmazza.

5. Jarvanyigyi veszélyhelyzet
Fenntartoi és Igazgatdi utasitdsok hatarozzak meg a betartando szabalyokat.

Altalanos szabalyozas:

e A Bdlcsdde teriiletére belépés csak maszkban torténhet
e A kézfert&tleniték hasznalata kotelezd
s Belépéskor lazmérés az arra kijeldlt alkalmazott altal

A Gyvt. 42/B. §-a értelmében rendkivili idgjards, jarvany, természeti csapas vagy mas
elharithatatlan ok miatt rendkiviili zarva tartas rendelhetd el.

XXIV.
Az intézmények latogatdsa

Az Intézmény nyitott a szlil6k és a szakemberek el6tt, egyéb latogatot bejelentkezés Gtjan
fogad. A ldtogatéknak a hazirendhez, a gyermekek napirendjéhez és életrendjéhez — a
higiénés szabalyok betartdsa mellett — alkalmazkodni kell.

XXV.
Foglalkozas-egészségligyi vizsgalatok

A munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgélatardl és
véleményezésérdl szold 33/1998. (VI.24) NM rendelet értelmében az Egyesitett BélcsGdék
tertletén alkalmazashan lévé dolgozdkkal el6zetes, iddszakos és sziikség esetén, soron kiviili
alkalmassagi vizsgalatot kell végeztetni. A vizsgalatokrol és eredményeirdl nyilvantartast kell
vezetni.

XXVI.
Adatvédelem:

1. Az Egyesitett Bolesddék adatvédelmi tisztvisel6je tdjékoztatdst ad a GDPR szerint
keletkezett kotelezettségekrol €s vizsgélja azok betartasat.

2. Kozremiikodik az Egyesitett Bolcsodék adatvédelmi szabalyzatainak megalkotdsédban
és a GDPR rendszer kialakitasaban.

3. Sziikség szerint részt vesz az adatvédelmi incidensek megel6ézésében és
kivizsgéalaséban.

4. Szervezi és bonyolitja a GDPR oktatéast a munkavallal6k részére.

Kézvetleniil az igazgatd részére jelent, tanacsot ad.

wn
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XXVII.
Zaro rendelkezések

A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SzMSz) érvényességéhez a XV.
Keriileti Onkorményzat Képvisel§-testiiletének jovahagydsa sziikséges.

Az 5zMSz hatdlya kiterjed az Intézmény valamennyi egységére, belsd szervezeti
egységeire, az intézmény vezetdjére, valamennyi kézalkalmazottjéra.

Az SzMSz hatalyba lépése: a XV. Keriileti Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének
jovahagyasat kovetSen. A kihirdetésrél az Igazgatd gondoskodik.

Az SzMSz mellékletei annak részét képezik, alkalmazdsuk egyittesen torténik.

A hatélybalépéssel egyidejiileg érvényét veszti az Egyesitett Bdlcsédék 2023. februdr 23-
an jovahagyott szervezeti és mikddési szabalyzata.

Az intézmény eredményes és hatékony miikédéséhez sziikséges rendelkezéseket az
6nalld szabalyzatok tartalmazzak, igazgatoi utasitdsok egészitik ki.

Az Intézmény vezetdje kdteles gondoskodni arrdl, hogy a szabdlyzatban foglaltakat az
Egyesitett Bélcs6dék valamennyi dolgozdja megismerje és magdra nézve tudomasul
vegye.

Mellékletek:

1. sz. melléklet: Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett Bolcsédék
szervezeti felépitése

sz. melléklet: Hazirend

sz. melléklet: Az Egyesitett BolcsGdék szervezeti egységei

sz. melléklet: Bolcsédei Erdekképviseleti Férum Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
sz. melléklet: Megallapodds — Id6szakos gyermekfeliigyelet

sz. melléklet: Jatszocsoport szolgaltatds — Hazirend

sz. melléklet: Soszoba hasznilat — Hézirend

sz. melléklet: Napkozbemgve?rﬁekfelugyelet Megallapodas

§0 " D R g R

r G by
Budapest, 202 104 18

Naszekné Ladola Erika
Egyesitett Bolcsédék Igazgatoja

Zaradék:

A Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatot Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat
KEpViseld -teStllete .....cureeimesereneeesensseneeenenennnnns NAtarozataval hagyta jova.

Az SZMSZ Kihirdetése ......ccoveeeeieeresseerrsesenserens weeen.N@pjan megtortént.

Naszekné Ladola Erika
Egyesitett Bolcs6dék Igazgatdja
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Budapest Févaros XV, kertileti
Onkormanyzat
Egyesitett BilesGdék
1156 Budapest,
Nédastd park 1.
Telefon: +36-1/414-08- 58

igazgato@xvbolecsode hu
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TagbilesGdék:

Gyongyszem DBolesdde
Szivirvany Bolestde
Mazsolapalota Bélcsade
Csemelekert Bolestde
Szazholdas Pagony Boleséde
Idevar Bdlesdde

1158 Budapesl, Bezsilla Nandoru 17.

1152 Budapest, F& ut'33.

1157 Budapest, Kavicsas ktvz 6.
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1156 Budapest, Kontyfau 6.
1156 Budapest, Nadastd park 1.
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Budapest Fdvaros XV. kertileti
Onkormanyzat - Tagbolesdek: Szervezeti és Miikodés]
Egyesitett Boles6dék N fﬁ,{' Gybtngyszem Bilcsdde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. Szahdlyzat
1156 Budapest ' $37  Szivirviny Bolestde 1152 Budaest, F it 33. i
9 pest, ._Eé o e Mazsolapalota Bolcsbdel157 Budapest, Kavicsos koz 6. 2. sz. melléklet
Nadast6 park 1. T o Csemetekert Boles6de 1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Telefon: +36-1/414-08- 58 ,:Q “?‘? Szdzholdas Pagony Boles6de1156 Budapest, Kontyfa u 6.
igazoato@xvbolesode.hu 1) Idevér Bolesdde 1156 Budapest, Nadast6 park 1.

BOICSOUE CIME@L.ci cerernsnmasesnorisssssssionmsmsissusinscssassssssisinioiss. T EIOTONSZAMA e ceaserversensaesas e
BOICSOURVEZETA NBVE e svasrsesrsssnsssnernessasssnssssnssasssos sasanes

HAZIREND

Bolcsadei ellatds, idgszakos gyermekfeligyelet

1) A fenntarté altal meghatarozott napi nyitvatartési idé:
Hétfotél — péntekig, 6-17.30. draig
Sajatos Nevelési Igényl gyermekeket ellatd specidlis csoportban a gyermekek
nevelése-gondozdsa 7.30- 16. 30-ig tart.

2) A bdlcs8de naponta reggel 6 6ratdl 8 ordig fogadja az érkez6 gyermekeket. Kérjik,
hogy 8.00 - 8.30 kozott lehetGség szerint ne zavarjak a reggelizést, mert a
kisgyermeknevelSk ebben az idészakban nem tudnak megfelel6en figyelni az érkezé
gyermekekre. A gyermek hazavitelére este 18-ig van lehetdség, azonban kérjik a
Kedves Sziil6ket, hogy lehet&ség szerint 17.20-ig érkezzenek meg az intézménybe.

3) A bdolcsédei élet folyamatat a gyermekcesoportok napirendje tartalmazza. A napirend
kialakitasaban fontos a sziil6k kdzremiikddése is, ezért megkérjik Ondket, hogy
lehet&ség szerint délel&tt 10 oraig érkezzenek meg az intézménybe. Ha ennél késébbi
id6pontban érkeznek, azt jelezzék a bolcsddevezetd vagy a kisgyermekneveld felé.

4) A gyermek hazavitelérdl a szllék valamelyikének, vagy a szilé altal irasban
meghatalmazott személynek kell gondoskodni. A bdlcséde 14 év alatti gyermeknek,
ittas felnéttnek gyermeket nem ad kil

5) A bolcsédébe jaré gyermekek biztonsaganak védelme mindannyiunk kéz6s
felelGssége, ezért megkérjiik a Tisztelt Sziil6ket, hogy a bdlcs6débe érkezéskor és
tavozaskor a bejdrati ajtékat, kapukat sziveskedjenek becsukni és azok zarédasardl
meggy&z6dni.

6) A bolcsddei atadékban minden gyermeknek kiilén szekrénye van a ruhak tarolaséra.
Kérjik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényekben, mert a
bolcs6dében hagyott, ill. a gyermeken lévé (ékszer, ruha) vagy hozott targyakért
feleldsséget vallalni nem tudunk.

7) A gyermekek bélcsédei ruhazatardl a sziilé gondoskodik. Sziikség esetén valtéruhat
tud a bdlcsGde biztositani. A még nem szobatiszta gyermekek részére textilpelenkat
biztositunk. Amennyiben a szil$ az otthon hasznalt pelenkdhoz ragaszkodik, gy azt
neki kell biztositani a bolcsédei napirend alapjan. Azonban a gyermekek tisztasagi
csomagjait a bolcsGde biztositja. (papirzsebkendd, WC papir, folyékony szappan,
szalvéta, popsi torlé kendd)

8) Az ékszerek viselése balesetet okozhat (lenyelés, beakadas) és kdnnyen elveszhet jaték
kdzben, ezért kérjik haszndlatuk mellézését.

9) Kronikus betegség vagy taplalékallergia miatt diétara szorulok étkeztetését
biztositjuk, az étrendre vonatkozé elGirésok betartdsa mellett, szakorvosi javaslat
alapjan. Gydgyszerallergiardl minden esetben irasban tdjékoztassak a
kisgyermeknevelSket.
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Budapest Févaros XV. keriileti

Onkoxznanyze'it ) o Tagbolesddék: Szervezeti és Miikadési
Egyesitett Bolcsddék Xy K Gyongyszem Bolcside 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. Szabal

e G €37 szivarvany Boleséde 1152 Budapest, F5 it 33, Pabislyal
1156 Budapest, S ST e Mazsolapalota Boleséde] 157 Budapest, Kavicsos koz 6 2. sz. melleklet
Nédasto park 1. X & = ‘ o

> ™ Csemetekert Btlcsbde 1155 Budapest, Wesselényi u33.
Telefon: +36-1/414-08- 58 f,& ‘% Szazholdas Pagony Bolesodel 156 Budapest, Kontyfa u 6.
isazoato@xvbolesode. hu CE A 4\ Idevér Bolcsode 1156 Budapest, Nadastd park 1.

10) A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kézdsség érdekében lathatdan
féjdalommal kiizdd, lazas (38°C f6lott) antibiotikumot szed8, vagy fert6zésre gyantis
gyermek ( hasmenés, hanyas, bdrkiutés, valadékos szem, szdjnyalkahértya gyulladas)
a bdlecsédét nem l3dtogathatja. A csalddban el6forduld fert6z6 betegségekrdl a
bolcsGdét értesiteni kell (24 6ran belil).

11) Abban az esetben, ha a gyermek napkézben megbetegszik a bélcsédében és ez lazzal
jar, a kisgyermekneveld értesiti a sziilét vagy a sziil6 altal kijeldlt hozzatartozot. Ehhez
feltétleniil sziikséges a pontos cim és a telefonszdm, amit a kisgyermeknevelSk
szamara kériink megadni. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél el6bb gondoskodjanak a
gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi elldtasarol, ezzel is ndvelve a gydgyulds esélyeit.

12)Ha a szlilé a gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza bdlcsédébe, a
tavolmaradas okat masnap reggel 8.30. 6rdig kdzolje a bblcsGdevezetdvel. Betegség
esetén orvosi igazoldssal, 3 napot meghaladd hidanyzas utan nyilatkozat kitoltésével
tudjuk fogadni a gyermekeket. Az étkezés téritési dijanak lemondésat a hidnyzas
masodik napjatol tudjuk figyelembe venni. Gondozasi dijat csak azokra a napokra kell
fizetni, melyeken a gyermek a bélcsédében tartézkodik. Hidnyzast kévetSen kérjiik,
hogy el6z6 nap 8.30Q éréig jelezzék, ha gyermekiik ismét johet bolcsédébe.

13} A csaldd és a bdlcsGde kapesolatdanak erésitése érdekében lehetdséget biztositunk a
sziilével torténd beszoktatason tul a kisgyermeknevel§ - sziilé napi taldlkozdsaira, a
csaladi flizeten keresztiil torténd informacio cserére. Modot adunk a csaladoknak a
bbélcséde életébe vald betekintésre is. Kérjik, hogy latogatdsaik idSpontjat a
gyermekik kisgyermeknevelGjével elére egyeztessék.

14) A bolcs6éde altal szervezett sziiloi és csoportértekezleteken nyilt napokon minden
szilének lehetSsége van részt venni a folyamatos kapcsolattartds és a gyermek
bélcsédei életének figyelemmel kisérése céljdbol. A csaladi flizetbe torténd
bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi allapotéra, akadr a gyermek
fejlédésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

15) Kérjiik, hogy az étkezési és gondozasi téritési dijat az eldre jelzett napon, pontosan
fizessék be, még hianyzas esetén is. Fizetési és egyéb gondjaik esetén keressek a
bélcstde vezetjét, aki felvildgositdssal és segitséggel dll rendelkezésiikre.

16) A bolcséde nyaron a fenntartd éaltal meghatarozott idére bezdr. A gyermek
elhelyezésérél a szilének kell gondoskodni. Indokolt esetben a sziilé kérheti
gyermekének masik bolcsédébe valo elhelyezését. A teljes integracioban nem
nevelhetd Sajatos Nevelési Igényl gyermekek tigyeleti ellatasat nem tudjuk biztositani.

17) A gyermek bdlcsédei nevelése-gondozdsa megszlinik a nevelés év végén, ha 3. évét
betdltdtte, de ha testi vagy szellemi fejlettségei szintje alapjan még nem érett ovodai
nevelésre, akkor a 4. évének betdltését kévetd augusztus 31-ig nevelhetd-gondozhatd
bolcs6dében.

18) A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szold 1997. évi XXXI. tv. (a
tovabbiakban: Gyvt.) 36. § (1) bekezdése alapjan a gyermek, a gyermek sziil6je vagy
mas torvényes képvisel&je, valamint a gyermekonkormdnyzat és a fiatal felnétt,
tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd érdek-képviseleti és szakmai szervek
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| Budapest Févaros XV. kertlleti

Telefon: +36-1/414-08- 58 ;EJ ‘?\\ Szazholdas Pagony Bélesdde1156 Budapest, Kontyfa u 6.
igazeato(@xvbolcsode.hu a K

Onkorméanyzat P Tagbodlesddek: Szervezeti és M{kddési
Eovesitett BolesGdék QR A Gydngyszem Bolcsdde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. .
; f’g' it ' 73 szivarvany Bolestde 1152 Budapest, F6 6t 33, Szabalyzat

3 RAApEst, Ny S mw= Mazsolapalota BolesGde1157 Budapest, Kavicsos koz 6. 2. sz. melleklet
Nadast6 park 1. e 7/ ‘Q\...

Csemetekert Bolesdde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.

Idevar Bolesbde 1156 Budapest, Nadasté park L.

a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az intézmény vezetGjénél vagy
érdek-képviseleti forumanal.

a) az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,

b) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozdi kitelezettségszegése

esetén

c) a 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagaddasa esetén.

19) (2) Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és

2

2

tajékoztatast ad a panasz orvoslasdnak mas lehetséges madjardl. A gyermek sziilGje
vagy mas torvényes képviselGje, valamint a gyermekdnkormanyzat és a gyermek,
illetve fiatal felndtt az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz
fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti férum 15 napon beliil

nem kdld értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért
egyet.

0) Felhivjuk a Tisztelt Sziil6k figyelmét, hogy az intézmény egész teriiletén és 5 méteres

korzetében tilos a dohanyzas!

1) A hdzirend betartdsa minden sziil6 szdmara kotelezd, ismételt, silyos megszegése a

gyermek bolcs6débadl valo kizarasat vonhatja maga utan.

A hazirend betartdsat kdszonjuk.

...........................................

Egyesitett Bolcsédék 1gazgatdja BolcsGdevezetd

Zaradék: A Hazirendben foglaltakkal egyetértek.

tesewersserrirsERresesaseansan

BolcsGdei Erdekképviseleti Férum Elnok
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Budapest Févaros XV. keriileti
Onkorményzat B Tagbilesodék:
Eovesitett BolesGdék poL Gybtngyszem Bolesbde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. 3 R
. ﬁ g sg: o e‘;!cs . T f37 saivarvany Bolesode 1152 Budapest Fo o33, Szervezeti és Mikadeési
= 2 -_-?é "™ === Mazsolapalota BolcsGde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. Szabdlyzat
Nadast6 park 1. e U7 SF Coemetekert Bolesode 1155 Budapest, Wesselényi u 33. 3. sz. melléklet
Telefon: +36-1/414-08-58 &y 4 Szézholdas Pagony Bolesdde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.
igazpato@xvbolesodehy 7 W Idevar Bolessde 1156 Budapest, Nadastd park 1.
Az Egyesitett BolcsGdék szervezeti egységei
Intézmények Intézmények Elérhetdség Dolgozoi FérGhely
neve cime (Tel:) létszam
(f8)

Gydngyszem 1158. Bp. Bezsilla | 419-52-42 11,12 30

Bolcsbde Nandor u. 17,

Szivdrvany 1152 Bp. F6 ut 33. | 307-72-28 26,2 94

Bolcs6de

Mazsolapalota 1157. Bp. 417-88-06 31,25 127

Baélcsdde Kavicsos kdz 6.

Csemetekert 1155. Bp. 416-73-68 19,15 72

Boleséde Wesselényi u. 33.

Szazholdas 1156. Bp. Kontyfa | 418-33-77 25,25 112

Pagony Bolcséde | u. 6.

Idevar Bdlcséde 1156 Bp. Nadasté | 416-05-30 40,53 123

park 1.
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Onkormanyzat '
Egyesitett Bolcsodék \'}3,; i’}’&
1156 Budapest, R
Nédasto park 1. -:E = @3
Tel 1 +36-1/414-08- 58 3 &
elefon f-'ﬁ" ‘:ﬁ\

igazeato@xvbolcsode.hu

Tagbéles6dék:
Gyongyszem Bolesode 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17,
Szivirvany Bolesode 1152 Budapest, F6 i 33.
Mazsolapalota Bolestde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
Csemetekert Bblcsode 1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Szézholdas Pagony Bolésde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.
Idevar Bolcséde 1156 Budapest, Nadasté park 1.

Szervezeti és MUikddési
Szabalyzat
4. sz, melléklet

BﬁLCSéDEIERDEKKEPVHmmmTIFORUM

SZERVEZETI ES MUKODEST

SZABALYZATA
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Budapest Févéaros XV. keritlet

Onkormanyzat ‘ Tagbélesodék:

Egyesitett Bolesddék 24, A Gyongyszem Bolesdde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17, o BT B

1136 Budzpest T suivirvany Bolessde 1152 Budapest, F5 it 33. Szervezeti és Milkodesi

Nt o ) ??é = % Mazsolapalota Bslcstde 1157 Budapest, Kavicsos ktiz 6, Szabdlyzat
adasto park 1. - "k»’ - Csemetekert Bolcsdde 1155 Budapest, Wesselényi u 33. 4.5z. melléklet

Telefon: +36-1/414-08- 58 9@ ‘?\\ Szézholdas Pagony Bolestde 1156 Budapest, Kontyfa u 6

igazgato@xvbolcsode. hu (4 i) Idevar Bolestde 1156 Budapest, Nadasto park 1.

Budapest F6vdros XV. keriilet Rakospalota, Pestdjhely, Ujpalota Onkorményzata (a tovabbiakban:
Fenntart6) a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrdl sz6l6 1997. XXXI. térvény (a
tovabbiakban: Gyvt.) 35. §-a alapjan az alabbiak szerint hatdrozza meg az &ltal fenntartott
Egyesitett Bolcsédék ellatasdban részesiilék érdekvédelmét szolgald érdekképviseleti férum
megalakitdsanak és miikédésének szabalyait.

. Altaldnos rendelkezések

Az Erdekképviseleti Forum (a tovabbiakban: Férum) a bélcsédei ellatisban részesiild
gyermekek érdekeinek megjelenitését, képviseletét szolgdlja és latja el.

A Férum mikodésének célja, hogy a bolcsédei ellatasban részesiilé gyermekek érdekét
szem elGtt tartva, a gyermekek sziilei, torvényes képvisel6i (a tovabbiakban egylitt:
szulék), az Egyesitett BSlcsGdék és a Fenntarto képviseldi egyiittm(kodjenek. Feladata
az dllaspontok feltdrasa, vélemények és informaciok cseréje, a kiilénbdz6 fejlesztések
és torekvések ismertetése, valamint egyeztetése.

A Férum az Egyesitett BolcsGdék telephelyei (a tovabbiakban: bélcsédei részleg) szerint
alakul meg és m(ikodik.

Il. A Férum szervezete
A Forum valasztott tagokbdl és allandd meghivottakbdl &ll.

A Forum vdlasztott tagjai:

.....

oldal),

b) a bdlcsédei részleg (a tovabbiakban: intézmény) dolgozéinak képviselsi (a
tovabbiakban: dolgozai oldal),

c¢) a Fenntartd delegaltja (a tovabbiakban: fenntartéi oldal).

A sziiléi oldal megvalasztasa

A Forumrodl az elsd un. 6sszevont sziil6i értekezleten kapnak tajékoztatast a sziil6k, akik
a bolcsodei felkésziilést segits, elsé un. sziilécsoportos értekezleten, csoportonként,
egyszer(i szotdbbséggel valasztjak meg maguk koziil a szil6i oldal egy-egy tagjat.
Gyermekenkeént egy jelenlévé szlil6 rendelkezik szavazati joggal, és jelélhetd tagnak.
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Budapest Févaros XV. keriileti

Onkorméanyzat
Egyesitett Bolesod
1156 Budapest,
Nadasto6 park 1.
Telefon: +36-1/414
icazoato@xvboles

Tagbdlesédék:
ék By :f,‘; Gyongyszem Bolesdde 1158 Budapest, Bezsilla Nandoru 17, o CR—
T Spivirviny Bolosode 1152 Budapest, F it 33. Szervezeli €5 Mikadesi
:\.E‘ iy s~ Mazsolapalota Bolesdde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. Szabalyzat
- ""-...-} & Csemetekert Bolcsdde 1155 Budapest, Wesselényi u 33. 4. sz. melléklet
-08-58 & ‘Q?\ Szazholdas Pagony Bolesdde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.
odehu  4f T ldevir Bolosdde 1156 Budapest, Nadasto park 1.

4.

A dolgozdi oldal megvalasztasa

Az intézmény f6allast dolgozdi egyszerli szétdbbséggel valasztjak meg maguk koézil a
dolgozoi oldal tagjait.

5. AFenntartd a Forumba egy személyt delegal.

A sziil&i oldal képviselGinek szama nem lehet kevesebb a dolgozdi és a fenntartdi oldal
képviselinek egylttes létszamanal.

A Forum munkajaban allandé meghivottként, tanacskozasi joggal vehet részt az
Egyesitett Bolcsédék Igazgatoja.

A Férum az alakuld ilésén, tagjai kozil, egyszer szotébbséggel elndkot valaszt. Az
elnok megbizatdsa hatdrozatlan iddre szdl és lemondadssal, visszahivdssal, vagy tagsaga

megszlinésevel szlinik meg.

9. A tag megbizatdasa megvalasztaséval és a megbizatas elfogadasaval, hatirozatlan idére

jon létre.

10. A tag megbizatdsa megsztinik:
a) lemondassal,
b) visszahivassal,
c) halallal,

d) helyi onkormanyzati képvisel6 esetében az Gnkormanyzati

megszlinésével.

képviseleti jog

11. A tagsag megszlinését koveten az érintett oldal képviselGi egy hdnapon beliil kételesek

Uj tagot valasztani.

Il. A Férum miikodési rendje

1. A Foérum lléseit az intézményben tartja, sziikség szerint, de nevelési évenként legaldbb

két alkalommal.

2. Az lést az elndk hivja ossze és vezeti. Az irdsbeli meghivot legalabb az tlést megeldzd
15 napon belll ki kell kildeni, és abban ismertetni kell a targyalandé napirendi

pontokat.

3. Az Ulést kotelezd Osszehivni a sziil6i oldal egybehangzo, irasbeli kérelmére, vagy a

fenntartoi oldal irasbeli kérelmére.
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Onkormanyzat TagbolesGdék:

Egyesitett Bolesddék a3, Ao Gyongyszem Bolesde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. . i

1156 B e (o Szivarvany Bélesbde 1152 Budapest, F3 it 33. Szervezeti es Mikodesi

o o oy 3 & e Meazsolapalota Blesode 1157 Budapest, Kavicsos kvz 6. Szabalyzat
adasto park 1. = '}»,j S Csemetekert Boleséde 1155 Budapest, Wesselényi u 33. 4. sz. melléklet

Telefon: +36-1/414-08- 58 20 & s Szazholdas Pagony Bolestde 1156 Budapest, Kontyfa u 6,

icazpato@xvholesode.hu “r ldevir Bolcsade 1156 Budapest, Nadastd park 1.

4. A Forum hatdrozatképes, ha az ilésen a tagok tébb mint a fele jelen van. A Férum
dontéseit hatdrozati formdban a jelenlévd tagok tébb mint felének egybehangzo
szavazataval, nyilt szavazdssal hozza meg. A valasztott tagok egyenld szavazati joggal
rendelkeznek, szavazategyenlGség esetén az elndk szavazata dént. A szavazast kdvetéen
a kisebbségben maradt allaspont képviseldi kérhetik, hogy vélemeényiiket az (ilésrdl
készalt jegyz6kdnyv szd szerint tartalmazza.

5. A Férum ulésérdl jegyzékonyvet kell késziteni, mely tartalmazza a jelenlévd tagok nevét,
az (lés helyét és idejét, a napirendi pontokat, a hozzdszdldsok, vélemények lényegét, és
a hozott hatdrozatokat. A jegyzékonyvet az elnck és egy jelenlévé tag hitelesiti.

IV. A Forum jogosultsagai

1. Tajékoztatashoz vald jog

A Forum tajékoztatast kérhet

a)a Fenntartdétél a jogosultsagainak gyakorldasdhoz szikséges oOnkormanyzati
el6terjesztésekrdl, fenntartdi déntésekrdl, egyéb intézkedési tervekrél,

b)az intézmény vezet§jétsl a kdlcsdnds érdeklddésre szamot tartd, gyermekeket és
sziilket érintd kérdeésekrdl, atszervezésekral.

2. Véleményezéshez, javaslattételhez, intézkedés kezdeményezéséhez valo jog

A Férum

a) javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységét nem veszélyeztetd szolgdltatasok
tervezésére és mi(ikodtetésére, valamint az abbdl szarmazd bevételek
felhasznalasara,

b) vélemeényt nyilvanithat a gyermekeket érints Ugyekben,

c) intézkedést kezdeményezhet a fenntartonal, gyermekvédelmi gyamnal, gyermekjogi
képviselonél, illetve més hatdskarrel rendelkezd szervnél.

3. Egyetértési jog

A Forumnak egyetértési joga van az intézményi hazirend jovédhagydsanal.

4, Panaszok kivizsgdldsa

A Férum szitkség esetén rogziti és megvizsgédlja a hozza elSterjesztett panaszokat. A
Forum koteles 30 napon beliil lefolytatni a vizsgalatot, és annak eredményérdl
tdjékoztatni a panaszost.
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Onkorméanyzat Tagbolesadék:
Egyesitett Bilesédék ;\}i, 12 Gy.bngy'szem BolesGde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17.
1156 Budapest, Rt A Szivérvany Bolcsdde 1152 Budapest, F6 1t 33.

-2 aUAD 3 (= 3% Mazsolepalota Bolesode 1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
Nadast6 park 1. e U7 &8 Coemetekent Bolesdde 1155 Budapest, Wesselényi u 33,
Telefon: +36-1/414-08- 58 :@ ‘?\ Szézholdas Pagony Bolcsdde 1156 Budapest. Kontyfa u 6.
isazeato@xvbolesode. hu i i\ Idevar Bolestde 1156 Budapest, Nadasté park 1.

Szervezeti és Miikddési
Srabélyzat
4. sz. melléklet

Amennyiben a panaszos a fenti hataridén belil nem kap értesitést a vizsgalat
eredményérél, vagy azzal nem ért egyet, 15 napon belil a polgdrmesterhez fordulhat.

5. AFérum dontéseit az intézmény hirdetStablajan térténd kifiiggesztéssel teszi kizzé.

6. A Férum tagjai a Férumban végzett tevékenységiikért dijazasban nem részesiilhetnek,

de a sziikséges és igazolt kéltségeik megtéritését igényelhetik.

7. A Férum mikodésének anyagi, targyi feltételeit a Fenntartd biztositja az intézményen

keresztiil.

V. Zard rendelkezések

Jelen Szervezeti és M(iksdési Szabalyzat az Egyesitett BolesGdék Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak része, melyet a Népj6léti BIZERISHE ..t menermepensucssss 6k. szamu hatdrozatéval

hagyott jéva, és a kihirdetésével Iép hatdlyba.

Melléklet: 1./ az Erdekképviseleti Férum tagjainak névsor-nyomtatvanya.

Budapest, 20

saae - seisemennn

Naszekné Ladola Erika
Egyesitett BolcsGdék
igazgato
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Budapest F6vdros XV. keriileti
Onkormanyzat 7 Tagbdles6dék:
Egyesitett Bolesddék ,;\}_.i_; 5.; Gydngyszem Bolcside 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17.
1156 Bu dapest, ST Szivarvany Bolcsbde 1152 Budapest, F6 ut 33,
Nidasts park %“ T E Mazsolapalota BolesSde 1157 Budapest, Kavicsos kbz 6.
adast6 park 1. % k...j > Csemetekert Bolcstide 1155 Budapest, Wesselényi u 33,

Telefon: +36-1/414-08-58 &y ;,?‘. Szézholdas Pagony Bolcséde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.

| iga ;ggto@vaolcsode.hu “ () Idevér Bolesode 1156 Budapest, Nadast6 park 1.

Szervezeti és Miikddési
Szabalyzat
4, sz. melléklet

Az Erdekképviseleti Férum tagjainak névsornyomtatvanya

rerennnneanen. BOICSOd @

Erdekképviseleti forum elndke: ........co.oemvuereversveneeenens

SzuilGi oldal képviseldi:

............ s CoOpart ROBVIEBIORE . miasapstsims s
s BSOPOTE KEDVISEIONS ... cveem i
wreeeCSOpOrt képviselGjes ...
ceessassesinss- CSOPOTE KEPVIsRIG]E: wivivisasivsnmssnmsismnsunin
s CIOPOIT KBPVISBIO]O: nuisiuuansisssisismsmizns

Dolgozodi oldal képvisel&i:

rernresenneenensnsaseassemenennneenneKiSEYErmMekneveld
rersessesssnssnsnsssnsessnssnsanenenenesnKISEyErmeknevelé
.......................... seneeninsene-bOlCSOd VO ZETE

Fenntartd képviselGje:

T T e

(Az alapul szolglé képviseld-testiileti hatérozat SzZ4mMa: .c.ccocvuces e e v venenss)

1. melléklet
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Budapest Fovaros XV. keriileti
Onkorményzat

Telefon: +36-1/414-08- 58
igazgato@xvbolesode.hu

Tagbilesddék:

Szézholdas Pagony Boicsdda
Idevdr Balcséide

1156 Budapest, Kontyfa u 6.
1156 Budapest, Nadasts park 1.

Szervezeti és M(ikodési

Egyesitett Bolcs6dék s Ade Gyongyszem BblesSde 1158 Budapest. Bezsilla Nandor u 17. :
1 ]gé“s T £ & Stivirviny Bolosde 1152 Budapest, F6 it 33, Szabdlyzat

- l! i -'-!é T :{'_ Muazsolapalota Bolesade 1157 Budapest, Kavicsos koz 6 5. 5z. melléklet
Nadastd park 1. e R g AT Csemerekert Bolcsde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.

Megdllapodas

IdSszakos gyermekfeligyelet
Amely |&trejott (52015, gondyviseld
MBVE) ittt ittt et e e mint kérelmezs (a
tovabbiakban: Szil6) és a Budapest Févaros XV. kerllefi Onkormdnyzat Egyesitett BolcsGdék
T S, SO bdlcsdde vezetSje (a tovabbiakban: Bolcsédevezetd) kdzott,
Sz016
- neve:
- lakcime:

- szemeélyi igazolvany szama:
- telefonszéma:

A szolgéltatast igénybevevd gyermek

- neve:
- szlletési helye, ideje:

- TAJ szdma:

A szolgdliatds idénybevételének idépontja:
Datum:

1. Azid6szakos gyermekielugyelet alkalmanként nyUjt segitséget a bélcsddébe nem jéaré
gyermekek szlleinek a napkdzbeni elldtésban, feltéve, hogy azt az vres féréhelyek
szama lehetévé teszik.

2. Amennyiben az igényelt idétartamra étkezés is esik (reggeli / tizdrai / ebéd / uzsonnal),
arra az étkezésre vonatkozdan meg kell fizetni az étkeztetés személyi téritési dijat.

3. Az id&szakos gyermekfelOgyelet személyi téritési dijat étkezés igénylése esetén az
igénylés napjan, étkezés igénylése nélkUl a szolgdltaids igénybevételének napjan,
alkalmanként kell megfizetni, a Bélcsédevezetdnél.

4. Az id8szakos gyermekfeligyelet személyi téritési dija o Képvisels-testllet személyes

gondoskodast nyUjtd gyermekjdléti alapellatasokrdl sz61s 41/2003 (XI1.8.) dnkormdanyzati
rendelete alapjén: 300 Ft/6ra
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gudapest Févéros XV. keriileti
nkorményzat Tagbolcsddék: ; ikEdési
Egyesitett Boles6dék ,\';,;. L Gyongyszem Bolesdde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. et
1156 Ragapest. ; :_.-‘:K Szivirvény Bolcsdde 1152 Budapest, F5 it 33. " Szabilyzat
- N N == Mazsolapalota Bolesde 1157 Bud Kavicsos koz 6. - sz. melléklet
Nadasté park 1. :EE e & Csemetekert Bolcsode 1155 BEd:g:Sst‘j w?;?éﬁiyi a3,
Telefon; +36-1/414-08- 58 A *?\ Szazholdas Pagony Bolesdde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.
| igazeato@xvbolesode.hy 7 W ldevir Bolcstde 1156 Budapest, Nadasto park 1.
L ) Az étkeztetés dijai Az étkeztetés dijai
Etkezéstipusok: (NORMAL) (D]ET/\S)
Ff Ft
Reggeli 244 358
Tiz6rai 86 134
Ebéd 846 1274
Uzsonna 298 44]
4-szeri étkezés: 1474 2209

F

A sz016 vdllalja, hogy gyermiekét egészségesen, fertézésmentes kdmyezetbdl hozza a
bdlcsédébe.

A sz0I6 vallalja. hogy tdjékoziatia a boélcsédét a gyermek egészségi dllapotaval
kapcsolatos  kérdésekrdl (allergia, gyogyszerérzékenység, krénikus betegségek,
IGzgdres, otthoni sérulések stb.), és tudomasul veszi, hogy amennyiben a szolgditatds a
bdlcséde Ures férGhelyein tdrténik orvosi igazolds szikséges az igénybevételhez.

SzUI6 tudomasul veszi a gyermeke kozOsségbe kerllésével felmerllé nehézségeket
(fertézes veszély, gyermekbetegségek, tarsakkal vald konfliktusok stb.)

Varaflan betegség, baleset esetén a Bdlcsédevezetd telefonon azonnal értesiti a szUI6t
s szUkség esetén orvost hiv,

Sz0l6 a bdlcsdéde hazirendjét tudomasul vesz és vdllalio, hogy az abban foglaltakat

betartja.

. A Dbdlcséde kisgyermekneveldi vdllaljigk a gyermek magas szakmai szinvonall

gondozdasdt, nevelését a szul tavollétének ideje alatt,

218 2= N e——

....................................................

...................................................

Bolcsédevezetd
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Budapest Févaros XV, kertileti

Onkormanyzat _ Taghbbles6dék: |

Eovesitett Bolesddék Xy e Gytingyszem Bolesdde 1158 Budapest, Bezsilla Nandoru 17. . g

1155 Bt T4 suivarvany Bolesdde 1152 Budapest, F6 ut 33. Sraeweett s MO
- u apest, -_.;\c‘ £ T_ Mazsolapalota Boleséde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. Szabdlyzat

Nadasto park 1. b U7 95§ Csemetckent Bolestde 1155 Budapest, Wesselényi u 33. 6. s2. melléklet

Telefon: +36-1/414-08- 38 £p < Szdzholdas Pagony Baleséde 1156 Budapest, Kontyfau 6.

igazeato@xvbolcsode.hu 71 0y ldevar Boicsode 1156 Budapest, Nadasto park 1.

Jatszocsoport szolgaltatas

Hazirend

BBlcSBAR NEVE .....coiiremmienismns sesssraissasiorssesasisess
= o) g a0 T P e R S

BolcsBdevezetl NeVe: .o

Jatszocsoport meghatarozasa: A személyes gondoskoddst nyljté  gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésik
feltételeirdl szolé 15/1998. (1V.30.) NM rendelet 40.§ (1) és (4) pontja értelmében, ha a
bolcséde alapfeladatdt nem veszélyezteti, a bdlcséde téritési dij ellenében, kilén
szolgaltatasként jatszécsoportot mikoédtethet.
A bélcsédében, kiilon jatszocsoport kialakitasaval, a sziil6kkel vagy hozzatartozokkal egyitt
fogadjak a gyermekeket a hét bizonyos napjain. A kisgyermeknevel6 szerepe megviltozik: 6
a héziasszony a csoportban, a gyermekeket a kisérGik gondozzak.
A jatszocsoport lehetséget teremt arra, hogy:
e aszilé és gyermeke kedvezd korlilmények kozott jatszhasson egyitt,
e agyermekek bardtkozhassanak egymadssal,
e aszilok beszélgethessenek egymadssal, kicserélhessék tapasztalataikat,
e aszilSktanacsot, segitséget kérhessenek a kisgyermeknevelgtdl,
e a szil6k klubszer(i foglalkozédsok keretében beszélgethessenek a kisgyermeknevelés
és gondozas, az egészséges életmad, sth. terlilet szakembereivel
1. Ajatszocsoport nyitvatartasi ideje a hét meghatarozott napjain:
e kedd: 9.30 6ratdl 11.30 draig
e szerda: 9.30 oratol 11.30 draig

e csUtdrtok: 9.30 oratol 11.30 oraig
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Telefon: +36-1/414-08- 58 ;& ia?\\ Szazholdas Pagony BolesGide 1156 Budapest, Kontyfa u 6,
igazgato@xvbolcesode.hu »

Onkormanyzat Taghilesodék:

Egyesitett Bilesodék (an, dee Gyongyszem Boleséde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. e e

1156 Budapest, CUAET oivirviny Bolessde 1152 Budapest. F& Gt 33, Szervezeti €s Mikodesi

Nidasts vark 1 -_ﬁ TR & Mazsolapalota Bolesdde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. Szabalyzat
adasio park 1, S VT Csemetekert BolesGde 1155 Budapest, Wesselényi u 33, 6. sz. melléklet

“i Idevar Bolcséde 1156 Budapest, Nadasto park 1.

2. Aszolgaltatast a tervezett igénybevétel el6tt 2 munkanappal kell megrendelni.

3. Aszolgaltatast étkezés igénylése esetén személyesen, étkezés igénylése nélkiil

telefonos egyeztetés utan térités ellenében lehet megrendelni.

A jatszocsoport személyi téritési dijat az igénybevétel napjan, alkalmanként kell
megfizetni a Bolcsodevezetdnél.

A szolgaltatasok téritési dijat a KépviselG-testilet személyes gondoskodast nyujtéd
gyermekjoléti alapellatasokrdl szélé 41/2003 (X11.8) 6nkorményzati rendelete
hatarozza meg.

A szolgdltatds személyi téritési dija: 600 Ft/f6/alkalom (1 alkalom 2 6ra).

A jatszocsoportot csak gyermek és sziild veheti igénybe. Antibiotikumot és egyéb
gyogyszert — kivéve az életmentd és elsésegélynyljtashoz szikséges gyogyszerek —a
jatszocsoportba behozni nem lehet.

A csalddban el6forduld fert6z6 meghetegedést a sziil§ kételes bejelenteni.
Amennyiben a megrendelt szolgaltatast mégsem kivanjak igénybe venni, telefonon le

kell mondani.

8. Ahazirend betartdsa a szolgaltatas igénybevevdi szamara kételezd.

BUdaPeST, it ieencrerereas e s secsre e nnee

Egyesitett Bolcs6dék |gazgatdja Bolcsédevezets

A hézirendet megismertem, és az abban szereplé — szildre vonatkozo — szabdlyokat be

fogom tartani.

Szils

SZMSZ 6. szamu meliéklet 2/2




Budapest Févaros XV. keriileti

Onkorményzat )
Egyesitett Bolesodék g fg‘:’-
1156 Budapest, N R e
Nédast6 park 1. =l L ‘:&":

Telefon: +36-1/414-08- 58 I8
igazgato@xvbolesode. hu ?ﬁ 'ﬁ-\

Tagbdlesodék:
Gyongyszem Blesode 1158 Budapest, Bezsilla Nandoru 17,
Szivarvany Bolcstde 1152 Budapest, F§ it 33.
Mazsolapalota Boleséde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
Csemetekert BolcsGde 1155 Budapest, Wesselényi u 33,
Szizholdas Pagony Boleside 1156 Budapest, Kontyfau 6.
Idevar Bolestde 1156 Budapest, Nadasté park 1.

Szervezeti és Mikddési
Szabdlyzat
7. sz. melléklet

Soszoba hasznalat

Hazirend

BOICSOAR NEVE: ... ceecreeerervre s eeeeernrsesmssreresssraen

Telefonszama:...ccooeeee....

Bdlcsodevezetd Neve:...eveeieieeenn,

Soszoba meghatarozasa:

A somadrin oldat belégzése jotekony hatdssal van légiti megbetegedésben szenvedd

gyermekre illetve erGsiti az immunrendszeriiket, néveli szervezetiik ellendllé képességét. A

csak természetes anyagokat tartalmazod telitett sooldat a nagy parolgési feliiletnek hala

minden motorizdcié nélkiil atalakitja a helység mikroklimajat, a szoba pedig lényegében az

aldasos hatdsukrol kdzismert sébarlangokat "utdnozza". A sdszoba a Somadrin Klimaoldat

folyamatos parolgdsa sordn jelentdsen emeli a helység relativ paratartalmat, serkenti a

légz8szervek aktivitasat, a horgdk oOntisztuldsdt, mely &ltal csdkken a nydlkahdrtya

gyulladasa.

Gyerekeknek fél éves kortol ajanlott. Orvosilag bizonyitott, hogy a rendszeresen sobarlangba

jaro gyerekek ritkabban betegszenek meg, és hamarabb gydgyulnak.

1. A bolcséde téritési dij ellenében, kiilon szolgaltatasként sdszoba hasznilatot biztosit.

2. A szolgaltatds — szil6 altal fizetendd — személyi téritési dijat a Képvisels-testiilet

személyes gondoskodast nydjtd gyermekjoléti alapellatdsokrél 41/2003 (XI1.8.)

onkormanyzati rendelete hatdrozza meg.

3. Aszolgaltatas dija: 130,-Ft /f6/alkalom (1 alkalom 30 perc).

SZMSZ 7. szamu melléklet




Budapest Févaros XV, keriileti

Onkormanyzat
Egyesitett Bolcsddéek S f'é":’
1156 Budapest,

Nadasto park 1.
Telefon: +36-1/414-08- 58
icazgato@xvbolesode hu

\x"_\;,

Tagbilesddék:
Gyongyszem Boleséde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17.
Szivarviny Bolcside 1152 Budapest, F6 1it 33,
Mazsolapalota Btles§de 1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
Csemetekert Bolcsade 1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Szazholdas Pagony Boleséde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.
Idevar Bolcsdde 1156 Budapest, Nadast6 park 1.

Szervezeti és M(ikodési
Szabdlyzat
7. sz. melléklet

4. A szolgaltatast elére egyeztetett idSpontban, hétkdznapokon, 12.00 éritél 17.00

oraig lehet igénybe venni.

I - Y

Valtécip6 hasznalata kételezd!

A szobdban egyszerre maximum 5 gyermek tartézkodhat.

A soszobdt a gyermekek kizérélag sziil6i feltigyelet mellett vehetik igénybe.

A hdzirend betartdsa mellett mindenki sajat felelGsségére hasznélhatja a szobat!

A szobdban elhelyezett bdtorokra és sétéglakra felmdszni veszélyes és tilos!

10. A gyermekek ne nydlhatnak a s6oldatba, ha mégis el6fardulna, bé vizzel mossanak

kezet!

11. A hazirend betartdsa a szolgaltatast igénybevevdi szamara kdtelezé!

BUudapest, ... eeereeeimeee e

Egyesitett BélcsGdék Igazgatdja

Bdlcstdevezetd

A hdzirendet megismertem, és oz abban szereplé — sziilsre vonatkozé — szabélyokat be

fogom tartani.

Szilg

SZMSZ 7. szami melléklet
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Budapest Févéaros XV, keriileti

Onkormanyzat M- o
Egyesitett Bolesadék o 6
1156 Budapest, -

Nadasto park 1.
Telefon: +36-1/414-08- 58
igazoato@xvbolcsode.hu

R

Tagbbles6dék:

Gytngyszem Bolcsode
Szivarvany Bolcstde

D N =m= Mazsolapalota Bolcsdde
2 o 5 T
“—‘}:‘ =R

"‘t
~

Csemetekert BolesGde
Szazholdas Pagony Bolcsade
Idevar Bolesade

1138 Budapest, Bezsilla Nandor u 17.
1152 Budapest, F at 33.

1157 Budapest, Kavicsos kaz 6.

1155 Budapest, Wesselényi u 33.
1156 Budapest, Kontyfa u 6.

1156 Budapest, Nadasto park 1.

Szabalyzat
8. sz. melléklet

Szervezeti és Miik6dési

Megadllapodds

Napkézbeni gyermekfeligyelet

1. Amely létrej6tt (sziils, gondviseld neve)
(a tovabbiakban: Sziil) és a Budapest F
BolcsGdék kozott.

. p 2

Szils

- neve:
- lakcime;

- telefonszama:

A szolgéltatdst igénybevevd gyermekek neve:

- neve:
- sziletési helye, ideje:

- TAlszédma:

- neve:
- szliletési helye, ideje:

- TAlszdma:

- neve:
- szlletési helye, ideje:

- TAJ szama:

wmvrnenee.Mint kérelmezd

Gvdros XV. Kerileti Onkormanyzat Egyesitett

SZMSZ 8. szamti melléklet 1/




Budapest Fovéros XV. keriileti
Onkormanyzat . Tagbdlesodék: Szervezeti és Miikédési
Egyesitett Bolcsodék P 1 g.-_; Gybngyszem Bolesde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. Szabalvzat
O €3 Szivarvany Bolestde 1152 Budapest, Fé it 33. A

1156 Budapest, N s 5 7 ai 8 lekl
st o 1 3 = == Mazsolapalota Bolestde 1157 Budapest, Kavicsos k0z 6. - 5z. melleklet

a park 1. = & oW Csemctekert Bolcsode 1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Telefon: +36-1/414-08- 58 &y ‘?\_ Szazholdas Pagony Bblesdde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.
ieazeato@xvbolesode.hu (N Idevér Bolcsade 1156 Budapest, Nadastd park 1.

A szolgéltatas idénybevételének idépontja hatarozott ideig,

wswis® ROl i =8, VAEY Thadimum az  ellétott

gyermek/gyermekek 12 honapos kordig napi ......cceeeveneen: *0raban. *(igény szerint titends)

» Az Egyesitett BolcsGdék az 1997. évi XXXI. tdérvény 44/B.§ (1) bekezdés a) pontja,
tovébba a 44/C. § (1) bekezdés b) pontjanak megfelelGen (ha tébbes ikrek sziiletnek,
valamint az ikergyermekek gondozasdban és nevelésében a szulé segitségre szorul)
napkozbeni gyermekfeliigyelet keretében - nem nevelési-oktatasi céllal - az
életkornak megfelel6 napkézbeni ellatast biztosit a bolcsédei elldtasban nem
részesild gyermek szamara a szil6, torvényes képvisel§ otthondban.

e Az Egyesitett Bélcsddék a szolgaltatast a gyermek 0-12 hdnapos kordig biztositja.

s A szolgéltatds munkanapokon 7.00.-17.00. kozdtti napszakban veheté igénybe.

e Aszolgaltatds idGtartama napi 1 vagy maximum napi 4 éraban vehetd igénybe.

e A napkdzbeni gyermekfeligyelet személyi téritési dijat a Keépviseld-testiilet
személyes gondoskodast nytijté gyermekjoléti alapellatasokrol sz6lé 41/2003 (XI1.8.)
onkormdnyzati rendelet 1. szamu melléklete szabalyozza.

e A szild a téritési dij megallapitdsdhoz jovedelemnyilatkozatot télt ki és csatolja az
ehhez sziikséges dokumentumokat.

e A sziil6 a szolgdltatas lemondasat az igénybevétel napja el6tt 24 draval koteles
jelezni,

e A napkézbeni gyermekfelligyelet szolgaltatast a sziil§ otthondban végzd személy csak
a gyermek gondozdsara, felligyeletére vehetd igénybe.

e A szolgaltatast nyujté szakember a gyermek életkordahoz, egészségi allapotahoz
igazodé gondozast, felligyeletet biztosit.

2. A napkdzbeni gyermekfelligyelet megsziinésének esetei és modjai

Az elltas megsziinik:
¢ A megjelolt id6tartam leteltével.
e Sziiléi kérelemre, a megegyezés idépontjaban, a szilGi kérelem benyujtasat kdvetd

napon.

SZMSZ 8. szami melléklet




Budapest Fovéros XV. keriileti

Onkormanyzat

Egyesitett Bolesodék *,5' ~§

1156 Budapest, Wy

Nadasté park 1. S )

Telefon: +36-1/414-08- 58 ,@; ?
_i.:gizqato@vaolcsode.hu

l
‘fv’\

=

Tagbblesadék:
Gydngyszem Bolcstde 1158 Budapest, Bezsilla Nandoru 17.
Szivirvany Boleséde 1152 Budapest, Fg it 33.
Mazsolapalota Boleséde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
Csemetekert Btilcsdde 1155 Budapest, Wesselényi u 33,
Szirholdas Pagony Boleséde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.
Ideviar Bolcsdde 1156 Budapest, N4dasté park 1.

Szervezeti és Miikddési
Szabalyzat
8. sz. melleklet

5ziil6 nyilatkozik arrél, hogy a kézélt adatok a valosagnak megfelelnek.

Jelen megallapodds az aldiras napjan lép hatdlyba, és a gyermek ellatisanak
megszlinésével automatikusan hatélyat veszti.

Jelen megallapodas hatélybalépésével egyidejlleg a Felek &ltal a gyermek napkozbeni
felligyelete targydban korébban kétstt megallapodas hatalyat veszti.

Személyes adatai kezelése az FU 2016/679. szamd Altaldnos Adatvédelmi Rendelete
(GDPR) 6. cikk 1.) bekezdés a) pontja szerint &nkéntes hozzajarulas alapjan keriil
kezelésre. Az adatkezelési szabdlyzat részletes szabilyai hozzaférhetSek az Egyesitett
Bdlcs6dék székhelyén.

Jelen megdllapodas ketts egymassal mindenben megegyezé eredeti példanyban
késziilt, melyet a Felek elolvasas és értelmezés utan, mint akaratuknak mindenben

megfeleldt alairtak.

Budapest, 20, ..ocoovvvoeoo

Sziilg Igazgato

Kapja:
1./ Sziil6

2./ Bélcséde

SZMSZ 8. szadmu melléklet




Budapest Fovaros XV. keriileti

igazgato@xvbolesode.hu

Onkormanyzat

Egyesitett Bdles6dék o

1156 Budapest, AR
| Nadast6 park 1. =k

Telefon: +36-1/414-08- 58 %,

8

83
il
s

]
\-.

%

Tagbtlcsdék:
Gyongyszem Bblesdde 1158 Budapest, Bezsilla Ndndor u 17.
Szivarvany Bolcstde 1152 Budapest, F6 it 33.
Mazsolapalota Botlcséde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
Csemeteken Bolcsdde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Szazholdas Pagony Boleside 1156 Budapest, Kontyfa u 6,
Idevar Balesode 1156 Budapéest, Nadasté park 1.

Szervezeti és Mikadési
Szabilyzat
8. sz. melléklet

A megdllapodds egy példanyat dtvettem:

Budapest, 20. ..........

Feljegyzés

A napkézbeni gyermekfelligyelet megszinésének ideje. .. i rcccineinncnnsieisennssss

Kelt: Budapest, 20. ..........c....

Szilé

suussastnsnane e s

EaNssmiasssnEinrsaraRarad

Igazgato

SZMSZ 8. szamii melléklet




Budapest Févaros XV. keriileti

Onkorményzat Taghdlcsédék:

2 e L ; o : .
Egyesitett BolcsSdék 3 - Gybngyszem Bolcséde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. "
1156 Budapest "‘ -;““w}‘ Szivarvany BolcsGde 1152 Budapest, F6 it 33. 8. sz. melleklet

¢ . ’] = w a;__'—: Mazsolapalota BolcsGde1157 Budapest, Kavicsos kiz 6.
Nadasto park 1 1 - Csemetekert BdlcsGde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Telefon: +36-1/4 14-08- 58 f,ﬁ’ ﬁ)\\\ Szazholdas Pagony Bilcs6de1156 Budapest, Kontyfa u 6.

ipazoato@xvbolesode hy Idevdr Bolcsdde 1156 Budapest, Nadasto park 1.

Budapest F6varos XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett Bolcsédék

Badanest XV KoK, .cusimmaisnmssnmssssisimsmmassmmmasstapnteamsnye
T ™

MEGALLAPODAS
mely létrejott

egyrészrl Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett Bolcsddék
[ssmsmmssms i mimmmanmsssssy gt gatt, 1156/ Bp,, Nidasto patk 1.) Budapest XV,
Ker., covenrnssisssscsseresnsnnenns 52, alatti tagintézményének vezetdje
srerssrrsrsssnresnsssssensassanrannene e snnneenene- (@ 1OVAbbiakban: Bolcsédevezetd)

masrészrol

a bolcsédei ellatasat igénybevevd gyermek sziilGje/torvényes képviseldje
(a tovabbiakban: Sziil6)
kozott gyermeke bolcsddei ellatasarol
alulirott helyen és idében, az aldbbi feltételekkel.

1. A bolcsddei ellatast igénybevevo gyermek személyazonosito adatai:
N BVE vy smiisasassieisasiunsinsinng Giassn oty s sb i AEimia Setn evodo sentssasssrmens sssssmessannsmasions

S DBl S O i rmaississisansuivsguprsasns st dmsmms davieyssnss s visoaissas s ssaiin

IRTIVIE DBV s vancuscssosonise s o S R s e TSR A SSRGS RN
Bejelentett IaKOREIYI . omvitiumsinisrmsismissuamsmsnmssmussyesvasins sossssatusssin susi siaassassins

TattOEKOAAST HBIVS o i mamms G oo smssmissaisianssss

2. A Sziil6 személyazonosito adatai:

IS v uvisievh ssuingwasass s Suauvssbl iR S DAY 0 1R VYRR mas s g ans SR on s

B BT T s s S S S TR A v o s S
AARYIA BV coausnimssssiesessasissamsass snssresanansnaion oo sasass sedsas siass onse by sixe s s apasss s
SATlatEsERly 100 wawmimmsnsormassicismis G i R s SR

LAKONEIY: ..conrisnreremisnrnsissevrranvessssssssrass s sssssssrsaams sttt sesasss aasssmrsars v sy ane s
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Budapest Févaros XV. keriileti

Onkormiényzat Tagholcsddek:
Egyesitett Bdles6dék _'/ }"-3, Gy.oggvgemlSdlcsﬁde 1158 Budapest, _B?zsilla Néndor u 17. 8. sz. melléklet
1156 BUdeE‘St Szivarvany BolcsGde 1152 Budapest, F6 at 33
A i 3 "E k.j _:1 Mazsolapalota Bolcsde1157 Budapest, Kavicsos kdz 6.
| Nadasto park 1.

Csemetekert Bolcsdde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Telefon: +36-1/414-08- 58 -;Q ‘*R\ Szazholdas Pagony B5lcséde1156 Budapest, Kontyfa u 6.

ioazeato@xvbolesode.hu Idevdr Bolesdde 1156 Budapest, Nadasto park 1.

Tartozkoddsi hely (bejelentett): ..o,

Tarsadalombiztositasi azonositd szam (TAJ szam):.........ccceeeeeninn,

3. Bolcsodei felvétel rendje 1997, évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol (tovabbiakban: Gyvt.) alapjan:

42/A. § (1) BolcsGdei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratdl nevelhetd és
gondozhato

a) az ovodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott
idépontig,

b) a a sajatos nevelési igényli gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermek esetén a (3) bekezdéshen meghatarozott idépontig,

c) az a) és b) pont ala nem tartozé gyermek esetén, ha a harmadik életévét

ca) januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,

cb) szeptember 1-je és december 31-e koz6tt tolti be, a kdvetkez6 év augusztus 31-éig, ha a
szlilg, torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkézbeni ellatisit eddig az
idépontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betdltétte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az ovodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja,
bolcsédei ellatdas keretében gondozhatd, nevelheté a gyermek negyedik életévének
betéltését kovets augusztus 31-éig.

(3) A holcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényl gyermek annak az évnek az augusztus
31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

(4) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bélcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény
alapjan egészségi allapota miatt bélcs6édében nem gondozhaté.

4. Abolcsédei ellatas kezdd idGpontja: .......cccocveveivreciiiveeseiens v

5. A bolcs6dei ellatas varhatd idGtartama: hatdarozott (c.occoceoviiiciiceesa. -ig) [/
hatdrozatlan. (A megfeleld rész alahtzandd.)

6. Tajékoztatasi koztelezettség

A megadllapodas aldirdsdval Szil6 igazolja, hogy a BdlcsGdevezetd tajékoztatasi
kotelezettsegének eleget tett.
Sziilé szdbeli tajékoztatas kapott a bolcsédei
a. ellatas feltételeirdl,
az intézmeny altal vezetett személyes nyilvantartasokrol, *
az érték és vagyonmegGrzés maodjardl,
az intézmeény hazirendjérdl, a napirendrdl,
a panaszjog gyakorlasanak maédjarol,
a fizetendd téritési dijakrol
*Mmt az elladtasra jogosult sziilGje (torvényes képviselGje) kotelessége az intézmeényi
nyilvantartasokhoz szikséges adatokrdl és azokban torténd valtozasokrdl informaciot
szolgaltatni.

mo a0 o
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Budapest Fvdros XV. kerlileti
Onkormanyzat

Telefon: 436-1/414-08- 58 1,'%’ t‘?‘\\ Szdzholdas Pagony Bélcsdde1156 Budapest, Kentyfa u 6.
i"ﬂ.zg ato@xvbolesode.hu Idevar BOlcsGde 1156 Budapest, Nadasté park 1.

Taghdlcs6dék:

Egyesitett BélesGdék ,‘, *f,f-' Gyongyszem Bolcsdde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. 8. sz melléklat
1156 Budapest P Szivarvany Bolcséde 1152 Budapest, F6 gt 33, RSN ENIE
s i 1. ;}E .\:_:; a:: Mazsolapalota BélesGde1157 Budapest, Kavicsos kéz 6,

k. S § .

Csemetekert Bélcséde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.

A megallapodas alairasaval a Sziil6 az Intézményben folyd gondozé — nevel — oktaté
munkaral és az a-f pontban felsoroltakrél a szébeli tajékoztatast tudomasul veszi.

A bolcsddei ellatas keretében a gyermek szamara nyjtott szolgaltatisok:

a) a bolcsddei ellatas alapelveire épiilS szakszerii nevelés-gondozas,

b) napi négyszeri étkezés, a nyugodt alvas, pihenés biztositasa,

c) agyermek szabadlevegén tartdzkodasanak biztositasa,

d) az 0Onall6 jatéktevékenység tamogatdsa, a gyermek fejlettségének megfelels

készségfejlesztés

A bolcsbdei ellatas keretében a Sziil6 jogosult:

a) a hazirend megismerésére;

b) abdlcséde szakmai programjanak megismerésére;

c) sziilvel egyiitt torténd fokozatos beszoktatasra, a gyermek adaptaciéjahoz sziikséges

feltételekkel;

d) rendszeres szobeli és irdsbeli (csaladi fiizet) tdjékoztatasra a gyermekkel tortént

esemeényekrdl, a gyermek fejlédésérdl;

e) részt venni sziil6i értekezleten, szilGcsoportos beszélgetésen, egyéni beszélgetésen,

nyilt-napon, egyéb bdlcsédei programokon;

f) agyermek bolcsédei életének, napirendjének, étrendjének megismerésére;
g) érdekérvényesitésre a Bolcs6dei Erdekképviseleti Férumon  keresztiil  (Az

érdekvédelemmel kapcsolatos szabalyokrol a Gyvt. 35-36. §-ai, valamint a Bélcsédei
Erdekképviseleti Forum SZMSZ-e rendelkeznek.);

h) a jelen megdllapodasban foglalt, az intézmény részérél fenndlld kotelezettségek

elmulasztdsa esetén panaszaval a bolcsédevezet6hodz, az igazgatdéhoz, valamint a
fenntartd Onkormanyzat Népjoléti és Intézményfeliigyeleti Féosztalydhoz fordulni.

A személyi téritési dij megallapitasa és megfizetése

Bolcsédevezetd a Szll6t az elldatds igénybevételét megeldzGen, irdsban értesiti a
személyi téritési dij 0sszegérdl. A bolcsédei ellatds ideje alatt a Sziilé egy hénapra elére,
egy havi id6tartamra, elére jelzett iddpontban, szamla ellenében, készpénzben, vagy
csoportos beszedési megbizas utjan fizeti az intézményvezetd altal megallapitott (ellatasi
napra vetitett) étkezési és gondozasi személyi téritési dijat.

A bolcs6de a személyi téritési dij megfizetésérdl szamlat allit ki. Amennyiben a szamla
kifizetSje a Szlil6 — adémentes nem pénzbeli juttatdst biztositéd — munkaltatdja, lehetdség
van arra, hogy a szamla a munkaltato nevére keriiljon kiallitasra.

Ez esetben a munkaltato adatai:
T T
B SIBKNBIYE: s ivssbimeeyersites
" adoszama..eerieen e

A Szll6 &ltal fizetendS személyi téritési dij alapja a Budapest Févaros XV. keriileti

Onkorményzat Képvisel6-testiilete dltal megéllapitott intézményi téritési dij.
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Az étkezés személyi téritési dija a Budapest Févaros XV. keriilet Rékospalota, Pestijhely,
Ujpalota Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a személyes gondoskodast nyujtd
alapellatasba tartozé gyermekek napkézbeni elldtasa keretében biztositott étkeztetésrél és

az intézményi térités dijairol szolé 5/1998. (lll. 24.) onkormanyzati rendelete alapjin keriil
megallapitasra.

A szemelyi teritési dij megéllapitasanal a gyermekek napkozbeni elldtasa és a gyermekek
atmeneti gondozasa esetében a gyermek csaladjaban az egy f6re jutd rendszeres havi
jovedelmet kell figyelembe venni.

Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének a személyes gondoskoddast nyujto gyermekjoléti alapellatasokrol szolé 41/2003.
(XIl. 8.) 6nkormanyzati rendelete modositasaval 2012. majus 2-t6l bevezette a bélcsddés
koru gyermekek szamara a sziilék altal fizetendd napi gondozasi dijat. A szildk a jovedelem
nyilatkozat alapjén a rendelet 1. sz. melléklete szerinti dijat fizetik.

A személyi téritési dij 6sszege évente két alkalommal vizsgalhato feliil és valtoztathato meg,
kiveve, ha a kotelezett jovedelme olyan mértékben csokken, hogy az e térvényben
szabdlyozott dijfizetési kotelezettségének nem tud eleget tenni. A kotelezett nem
kotelezhetd a feliilvizsgalatot megel6z6 idGszakra vonatkozdéan az uj téritési dij
megfizetésére.

A Szil6 onkéntesen, irasban vallalhatja az intézmeényi téritési dijjal azonos személyi téritési
dij vagy a mindenkori intézményi téritési dij és a szamara megdllapithatd személyi téritési dij
kilonbozete egy részének megfizetését. Az elsé esetben nem sziikséges jovedelemigazolast
mellékelni,

Bélcsdde esetében a Gyvt. 150.§ (6) pontja értelmébe a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesilé gyermek, a tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek, a harom-
vagy tobbgyermekes csalad gyermekének, az dtmeneti gondozasban lév, az ideiglenes
hatéllyal nevelésziilénél vagy gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett, védelembe
vett gyermek gondozasat téritésmentesen kell biztositani. A bolcsédei gondozds személyi
téritési dijat — eldzetes lemonddas esetén — csak arra a napra vonatkozdan kell kifizetni,
amelyen a gyermek a bolcsddei ellatast igénybe veszi.

Bolcsddei étkezésért fizetendd étkezési dijak

Gyvt. 21/B. § (1) Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani
a) a bolcsédében, mini bélcsédében nyljtott bdlesédei ellatasban vagy 6vodai
neveléshen részesllé gyermek szamara, ha

aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeényben részesil,
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10.

ab) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

ac) olyan csalddban él, amelyben harom vagy tébb gyermeket nevelnek,

ad) olyan csaladban él, amelyben a szilé nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi
jovedelem osszege nem haladja meg a kotelezé legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval és tarsadalombiztositasi jarulékkal csokkentett Gsszegének 130%-at
vagy

oe) nevelésbhe vették;

A személyi téritési dijak megadllapitasdara és megfizetésére vonatkozd jogszabalyi
rendelkezések: a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXL.
torvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 21/B§, 146-151. §-a, 151. § (4) bekezdése; a személyes
gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok
téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrdl szolé 328/2011. (XII.
29.) Korm. rendelet 4-5. §-ai, 16-17-18. §-ai; a Budapest FGvaros XV. keriilet Rakospalota,
Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 5/1998. (Ill. 24.) 6k. rendelete
a személyes gondoskodast nyujtd alapellatasbha tartozd gyermekek napkozbeni ellatasa
keretében biztositott étkeztetésrdl és az intézményi térités dijairdl; Budapest Févaros XV.
keriilet Rakospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a
személyes gondoskodast ny(jto gyermekjdléti alapellatdasokrol szolé 41/2003. (XI11.8.) 6k.
rendelete.

Az étkezésre és gondozasra vonatkozd téritési dijak Osszegét a megallapodashoz
kapcsolodd 1. szamu fliggelék tartalmazza.

A bdlcsédei ellatas megsziinésének esetei és modjai

(a Gyvt. 37/A.(1) §-a alapjan)

A bolcsédei ellatas megsziinik:

e hatarozott idejl elhelyezés esetén a megjelolt id6tartam — illetve a meghosszabbitott
idétartam — leteltével,

e 2 jogosultsagi feltételek megsziinésével /a bélcsGdei nevelési év végén (augusztus
31.), ha a gyermek a harmadik életévét betéltotte; illetve, ha a gyermek a 42/A 2.
pontja szerinti életkort elérte; ha a bolcséde orvosanak szakvéleménye szerint a
gyermek egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato, illetdleg
magatartaszavara veszélyezteti a tébbi gyermek fejlédését. (A bdlcséde orvosa a
szakvéleménye kialakitdasa el6tt mas szakember (gyogypedagogus, pszichologus,
gondozénd sth.) véleményét is kikéri. /;

e a megegyezés idSpontjaban, illetve ennek hianyaban a megdllapodasban foglaltak
szerint (azaz a kérelem benyujtasat kovet6é napon), az intézményvezetd
megsziintetése alapjan, ha az énkéntesen igénybe vett bolcsédei elldtds esetében a
jogosult, illetve torvényes képviselGje kérelmezi;

e ha a jogosult a hazirendet ismételten sulyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei,
okai mar nem &llnak fenn, az intézményvezet§ az Onkéntesen igénybe vett
gyermekjéléti és gyermekvedelmi ellatast megszinteti.

Szaki
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A bolcsodei ellatas megsziinésének madja

i 1 (8

12

13.

14.

15.

16.

e azigénybevevdi nyilvantartasbol és a felvételi naplobol térténd kivezetés;

e az intézmeényvezetd az dnkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi
elldtds megsziintetésérdl, illetve az ellene tehet6 panaszrél irasban értesiti a
jogosultat, illetve torvényes képvisel§jét. Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve
torvényes képviselGje az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon belil a
fenntartdhoz fordulhat. A fenntartd végrehajthatd hatdrozataig az ellatast biztositani
kell.

e ha az elldtdst a Gyvt. 32. § (1) bekezdésének a) vagy b) pontja alapozza meg, az
ellatast csak hatarozat szlintetheti meg.

A Sziil6 vallalja, hogy:

a) kérelméhez csatolja a felvételhez sziikséges dokumentumok masolatait,

b) a jogosultsagi feltételekben, illetve a nyilvantartasban szerepld adatokban beallott
valtozasokat 15 napon beliili az intézményvezetének bejelenti,

c) az dltala atvett bélcsGdei Hazirendet betartja,

d) egyuttm(kodik a gyermek ellatasaban kozremiikodd személyekkel.

Sziil6 tudomasul veszi, hogy:

a) a bolcs6dének a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevdi
nyilvdntartasrél és az orszagos jelentési rendszerrdl szolo 415/2015. (XI1.23)
Korményrendelet alapjan igénybevevéi nyilvantartdsba torténd adatszolgaltatasi
kotelezettsége van,

b) a bolcsédébe behozott jatéktargyakért, ékszerekért felelGsséget a bolcséde nem
vallal.

c) személyes adatai kezelése az EU 2016/679. szamu Altaldanos Adatvédelmi Rendelete
(GDPR) 6. cikk 1.) bekezdés a) pontja szerint dnkéntes hozzajarulds alapjan kertl
kezelésre. Az adatkezelési szabalyzat részletes szabalyai hozzaférhetéek az Egyesitett
Bolcsédék székhelyén.

Szulé nyilatkozik arrol, hogy a felvételnél kozolt adatok a valosagnak megfelelnek.
Bolcsédevezetd felhivja a Szilét a nyilvantartashoz sziikséges adatok szolgaltatdsara.

Jelen megallapodas az aldiras napjan lép hatdlyba, és a gyermek elldtasdnak
megszlinésével automatikusan hatalyat veszti.

Jelen megallapodas hatalybalépésével egyidejlileg a Felek dltal a gyermek bolcsédei
ellatasa targyadban korabban kotott megallapodas hatalyat veszti.
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17. Jelen megallapodas ketté egymdssal mindenben megegyezl eredeti példanyban késziilt,

melyet a Felek elolvasds és értelmezés utdn, mint akaratuknak mindenben megfelel6t
aldirtak.

Budapest, 20. ..c...ooeeveeceeeeeen

B T A R cesessseesssnninrenareanan

Szilé Bolcsédevezetd

Kapja:
1./ Sziilé
2./ Bdlestde

A megallapodas egy példanyat atvettem:

Budapest, 20. ..o mmmsesminesins

Feljegyzés
A bolcsédei ellatds megsziinésének oka és ideje...................

Kelt: Budapest, 20. ..ot

B P sssasmasvansas

Szulé

Bolcsbdevezetd
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