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ELOTERJESZTES

Egyesitett Bolcsddék Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak jovahagyasarol

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az elmult idészakban ikergyermekek szliletése kapcsan felmeriilt az igény arra, hogy a szl
segitseget kérhessen gyermekei otthonaban valo napkdzbeni gondozasaban, nevelésében.
A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrél szolo 1997. évi XXXI. torvény (a
tovabbiakban: Gyvt.) 44/C. (1) bekezdés b) pontja alapjan, ha tébbes ikrek szlletnek és a
szul6 ikergyermekei gondozasaban és nevelésében segitségre szorul, lehetéseg van
napkozbeni gyermekfeligyeletet biztositani a szllé, toérvényes képviseld otthonaban,
amennyiben a gyermekek allandé vagy idészakos ellatasa nappali intézményben -
betegsége vagy egyéb ok miatt - nem biztosithato, és a szll6, térvenyes kepviselé a
gyermekek napkdzbeni ellatasat nem vagy csak részben tudja megoldani.

Keruletiinkben ez a szolgaltatas korabban a Csalad- és Gyermekjéléti Kézpontnal volt
kérelmezhetd, jelenleg azonban Budapest Févaros XV. Kerileti Onkormanyzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) egyik intézményénél sem vehetd igénybe.

A feladat jellegébél adédoan az Egyesitett Bolcsédek gondozdi tudjak ezt a feladatot a
leghatékonyabban ellatni, ezért az intézmény alapitd okiratanak — a 104030 (Gyermekek
napkozbeni ellatasa csaladi bolcséde, munkahelyi bolcséde, napkézbeni gyermekfelligyelet
vagy alternativ napkézbeni ellatas Gtjan) kormanyzati funkciészammal valé - kiegészitése
valt szikségesseé.

A Képviseld-testilet a 115/2023. (lll. 30.) 6k. szamu hatarozataval jovahagyta az Egyesitett
Bolcsédék alapitd okiratanak modositasat, amely tartalmazza a koéltségvetési szerv
kozfeladatat, alaptevékenységét, ezek kormanyzati funkcid szerinti megjelélését és
fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasat.

A Magyar Allamkincstar a Budapest Févaros XV. Keriilet Rékospalota, Pestujhely, Ujpalota
Onkormanyzata altal benyujtott, 2023. aprilis 04. napjan, a 01-TNY-149-1/2023-515289
iktatdszamon érkeztetett, az Egyesitett Bolcsédékre vonatkozéan benyujtott valtozas-
bejelentési kérelemnek helyt adott. Az Egyesitett Bélcsédék, Magyar Allamkincstar altal
vezetett kozhiteles toérzskonyvi nyilvantartasba bejegyzett adatain a kérelmezett
modositasokat (Uj kormanyzati funkcidk felvétele) 2023. 04. 05. alkalmazasi datummal
atvezette.

Az allamhaztartasrol szoldé 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdése ertelmében a
koltségvetési szerv szervezetét, feladatai ellatasanak részletes belsé rendjét és modjat
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szervezeti és mukddési szabalyzat éllapitia meg. A szervezeti egységekre vonatkozo
szabalyokat a kdltségvetési szerv szervezeti és miikddési szabalyzataban vagy a szervezeti
egységek ugyrendjében, a gazdalkodas részletes rendjét belsé szabalyzatban kell
meghatarozni.

Fentiek okan a valtozasokat szikségessé valt atvezetni az Egyesitett Bolcsédék Szakmai
Programjaban eés az annak 7. szamu mellekletét képezd Szervezeti és Mikodési
Szabalyzataban (a tovabbiakban: SZMSZ). Az Egyesitett Bélcsddék igazgatdja 2023. majus
02. napjan benyujtotta az Egyesitett Bolcsédék 2023. évi mddositott Szakmai Programjat és
annak mellékleteként az SZMSZ-t.

A Gyvt. 104. § (1) bekezdés d) pontja alapjan az Egyesitett Bolcs6dek SZMSZ-ét, szakmai
programjat az intézmény fenntartéja jogosult jévahagyni.

Az Egyesitett Bblcs6dék szakmai programjat a Képviseld-testiilet szervezeti és mikodési
szabalyzatarél szolo 19/2020. (X. 9.) onkormanyzati rendelet 2. melléklet IV. rész 2. alcim
3.1. pontja, valamint a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasokrél szélo
41/2003. (XIl. 8.) énkormanyzati rendelet 7. § (4) bekezdés alapjan a Népjéléti Bizottsag
hagyja jova.

Az Egyesitett Bolcsddék altal elkészitett és benydjtott SZMSZ modositas megfelel a
hivatkozott jogszabalyi eléirasoknak.

Kérem a tisztelt Képviseld-testuletet, hogy az eléterjesztést megtargyalni €s a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedijen.

Budapest, 2023. majus ,, 09 .., .

C/a«_: i AN AU

Cserdiné Németh Angél
polgarmester

1. Melléklet: az Egyesitett Bolcsddék Szervezeti és Mikodési Szabalyzata és annak
mellékletei

2. El6készitéseért felelés szervezeti egység: ~

Népjoléti és Intézményfeliigyeleti Féosztaly 2023. majus ,2¢ ., Aldiras:...... %—’ .........

3. Bizottsagok: Népjoléti Bizottsag, Jogi Bizottsag

4. Jegyz0i lattamozas: 2023. majus ,,o/ .,, Alairas:
5. Meghivandé: -
6. Hattéranyag a Népjoléti és Intézményfellugyeleti Féosztalyon talalhato.
Hatarozati javaslat:

Budapest Févaros XV. Kerlllet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzat Képvisel6-
testllete ugy dént, hogy

a Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett Bolcsédék modositott Szervezeti
és MUlkodési Szabalyzatat a hatarozat melléklete szerinti tartalommal jovahagyja. Felkéri a
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polgarmestert, hogy a kéltségvetési szervet értesitse a Szervezeti és Mikddesi Szabalyzat
jovahagyasaral.
Felelés: polgarmester

Hataridé: 2023. majus 25. (dontésre)
2023. junius 08. (értesitésre)

A hatarozati javaslat elfogadasahoz egyszerii szavazattobbség sziikséges!

Jogszabalyi hivatkozasok:

~ Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 42. § 7. pontja;

-~ Az allamhéaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény 8/A. § (2) bekezdése, 9. § a) és b) pontja, valamint 10. §
(5) bekezdése;

- A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény 44/C. (1) bekezdés b)
pontja, valamint 104. § (1) bekezdés d) pontja;

— az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 5. § (1) bekezdés
f) pontja és (4) bekezdése, illetve a 13. § (1) bekezdése;

— A korményzati funkciok és allamhéztartasi szakdgazatok osztalyozasi rendjérél szélé 15/2019. (XII. 7.) PM
rendelet 2. § (2) bekezdese.

~ Budapest Févaros XV. Keriilet Rékospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzat Képviselé-testiletének
19/2020. (X. 9.) 6nkormanyzati rendelete 2. melléklet IV. rész 2. alcim 3.1. pontja;

~ Budapest Févaros XV. Keriilet Rékospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorményzat Képvisel6-testiletének a
személyes gondoskoddst nydjté gyermekjoléti alapellatasokrol szolé 41/2003. (XI1.8.) 6k. rendelet 7. § (4)
bekezdése.
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Budapest Févaros XV. kerilleti
Onkorményzat

Egyesitett Bolcsédék
1156 Budapest, i
Nédast6 park 1. X &

Telefon: +36-1/414-08- 58
igazgato@xvbolcsode.hu

Tagbblcsodék:
Gydngyszem Bolcsdde 1158 Budapest, Bezsilla Néndor u 17,
Szivarvany Bolcsode 1152 Budapest, F6 it 33.
Mazsolapalota Bélcséde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6.

Csemetekert Boleséde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Szizholdas Pagony Bolcséde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.
Idevar Bolcséde 1156 Budapest, Nadast6 park 1.
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Iranyadd jogszabalyok:

Magyarorszag helyi Snkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény,

az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

az allamhaztartasrél sz016 térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet (a tovdbbiakban: Avr.),

a helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
aldrendeltségli szervek feladat és hataskérérdl sz616 1991, évi XX, torvény,

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény (a
tovabbiakban: Gyvt.),

a kozalkalmazottak jogallasardl sz416 1992, évi XXXIII. térvény (tovabbiakban: Kjt.),

a Munka Térvénykonyvérdl szol6 2012. évi l. térvény (a tovabbiakban: Mt.),

a Polgari Torvénykonyvrél sz6lé 2013. évi V., torvény (a tovabbiakban: Ptk.),

a személyes gondoskoddst nyGjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és miikodésik feltételeirsl szold 15/1998 (IV. 30.) NM
rendelet (a tovabbiakban: Rendelet),

a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban térténd végrehajtasardl szélé 257/2000.
(XIl. 26.) Korm. rendelet,

egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szolé 2007. évi CLIL torvény (a
tovabbiakban: Vnyt.),

a nemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi CXC. torvény,

a személyes gondoskoddst nydjté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarél és az igénylésiikhoz
felhasznélhato bizonyitékokrol sz616 328/2011. (XI. 29.) Korm. rendelet,

a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és
véleményezésérdl szol6 33/1998. (V1. 24.) NM rendelet,

a szocialis, gyermekjcléti és gyermekvédelmi igénybevevsi nyilvantartasrdl és orszagos
jelentési rendszerrdl sz616 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet,

a Képvisel§-testiilet személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti alapellatdsokrol szolé
41/2003. (X11.8.) 6k. rendelete,

az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek

a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérsl és az ilyen adatok szabad
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aramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (Altalanos
Adatvédelmi Rendelet, ,GDPR”) GDPR EU-s rendelete

- a Kepvisel6-testiilet személyes gondoskoddst nyujto alapelldtasba tartozé gyermekek
napkozbeni ellatasa keretében biztositott étkeztetésrdl és az intézményi térités dijairdl
sz0l6 5/1998. (lIl. 24.) 6nk. rendelete.

l.
Alapitas

Harom éven aluli gyermekek ellatdsa, gondozésa, nevelése céljabol a Budapest Févaros XV.
keriileti Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, mint alapitd szerv létrehozta a

Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett Bolcsédék
(a tovabbiakban: Intézmény)

koltségvetési szerveét.

A hatdlyos, egységes szerkezetbe foglalt alapito okirat kelte: 2023.04.05.
A legutolsé mdédosité hatarozat szama: 5/1380-3/2023.

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. Akdltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett
Bolcsodék

1.1.2. roviditett neve: Egyesitett Bolcsddek

1.2. A kdltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 1156 Budapest, Nadasto park 1.
1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime
" o 1158 Budapest, Bezsilla Nandor
1 | Gyongyszem BolcsGde W
2 | Szivarvany Bolcsdde 1152 Budapest, F6 at 33.

. 1157 Budapest, Kavicsos koz 6.
3 Mazsolapalota Bélcs6de s e v

Csemetekert Bolcséde 1155 Budapest, Wesselényi u. 33.

Szazholdas Pagony Bélcséde 1156 Budapest, Kontyfa u. 6.
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2. Akoltségvetési szerv
alapitasaval és megszlinésével Osszefliggd rendelkezések

2.1. Akoltsegvetési szerv alapitasanak datuma: 1996. 01. 01.
3. A koltségvetési szerv irdnyitasa, felligyelete
3.1. A koltségvetési szerv iranyito szervének
3.1.1. megnevezése: Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota
Onkormanyzatanak Képviseleti-testiilete.
3.1.2. székhelye: 1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.
3.2. Akoltségvetési szerv fenntartdjanak
3.2.1. megnevezése: Budapest Févdros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota
Onkormanyzata
3.2.2. székhelye: 1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.
4. A koltségvetési szerv tevékenysége
4.1. A koltsegvetési szerv kozfeladata: gyermekjoléti alapellatas keretében biztositott
gyermekek napkdzbeni ellatasa bolcsédei ellatas formajaban.
4.2. Akoltségvetesi szerv fétevékenységének allamhaztartasi szakagazati besoroldsa:
szakagazat szama szakdgazat megnevezése
1 | 889110 Bolcsddei ellatas
4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek

napkozbeni ellatasa, szakszerli gondozasa és nevelése. Ha a gyermek a 3. életévét
betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai
nevelésre, a 4. életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig nevelhet6 és gondozhato
a bolcsddében. (Jogalap: a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. torvény 42. §- a, 94. § (3) bekezdés a) pontja).

A koltségvetési szerv székhelyén, intézmeényi egységként miikodik az Idevar Bolcséde.
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4.4. Akoltsegvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkcié szerinti megjeldlése:
[
kormanyzati funkciészam | kormanyzati funkcié megnevezése
1 | 074040 Fert6z6 megbetegedések megelézése,
jarvanyigyi ellatas
2 | 074051 Nem fert6z6 megbetegedések megelézése
Gyermekek napkoézbeni ellatasa csaladi
3 | 104030 béleséde, munkahelyi bblcsdde, napkézbeni
gyermekfeliigyelet, vagy alternativ napkézbeni
ellatds atjan
Gyermekek bolcsédében és mini bélcsédében
4 | 104031 torténd ellatdsa
5 | 104035 Gyermekétkeztetés bolcsédében, fogyatékosok
nappali intézményében
6 | 104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkézbeni
ellatasdt biztosito intézményben
4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Budapest Févaros XV. kerilet
kozigazgatasi teriilete.
5. Akoltségvetési szerv szervezete és miikddése
5.1. Akoltségvetési szerv vezetjének megbizasi rendje: Az intézmény vezetéjét a Budapest
Févaros XV. Keriilet Rdkospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzatanak Képvisels-
testulete a kozalkalmazottak jogalldsarol szélé 1992. évi XXXIII. toérvény alapjén
palyazat Gtjan, hatarozott idére, legfeljebb 5 évre bizza meg. A munkaltatoi jogokat
egyebekben a polgarmester gyakorolja. Az intézmény vezetdje ,magasabb vezetsi
besorolasu” kozalkalmazott.
5.2. Akoltségvetési szervnél alkalmazasban &llo személyek jogviszonya:
foglalkoztatési jogviszony jogviszonyt szabalyozo jogszabaly
= S a kdzalkalmazottak jogéllasardl szolé 1992. évi XXXIII.
1 | kézalkalmazotti jogviszony el
torvény
2 | munkaviszony a Munka Torvénykonyvérsl szol6 2012. évi . térvény
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1.
Koltségvetési szerv

Bankszamla szama: 15515287

Szamlavezet6: OTP Kereskedelmi Bank Nyrt.

Addszama: 15515287-2-42

Torzskonyvi azonositd szama: 515289

Altalanos forgalmi adé befizetésére kotelezett az addtérvény alapjan.

1.
ElGiranyzatok feletti jogosultsaga

Az elGiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag — az Avr. valamint a Gazdasagi M(ikodtetési
Kézpont (tovabbiakban: GMK) és az intézmény altal megkotots Munkamegosztasi
Megdllapodas fliggvényében — kiterjed az elGiranyzat felhaszndldsra, a kiemelt elGiranyzat-
moédositdsdnak  kezdeményezésére, az elemi koltségvetésben szerepls, kiemelt
eliranyzatokon belili elGiranyzat - modositasra.

v.
Felligyelet

1. Az Intézmény fenntartoja, felligyeleti, iranyito szerve:

Budapest F&varos XV. Keriileti Onkormanyzat Képvisel§-testiilete (1153 Budapest, Bocskai u.
1-3.) — a tovabbiakban: Fenntarté.

A feliigyeleti jogkért a Fenntartd — egyes esetekben az altala atruhazott feladat - és
hataskorben — a Népjoléti Bizottsag utjan gyakorolja.

A Fenntarto iranyitasi feladatai kiilongsen:

- az alapito altal meghatarozott céloknak megfelelé miikodés biztositasa,

- az Intézmény mikddési koltségének, fejlesztésének megallapitasa,

- dont a bolcsédék létesitésérdl, férGhelyek bovitésérsl/ csokkentésérél vagy atmeneti
sziinetelésérdl, tevékenységi korének modositasarol,

- ellendrzi az Intézmény gazdalkoddsanak és mikodésének torvényességét,

- az Intézmény pénzigyi-gazdasagi ellendrzésére, - jogszabalyi felhatalmazds alapjan-
jogosult a képviseld testllet pénzligyi bizottsaga, valamint az 6nkormanyzat jegyzdje,

- jovahagyja az Intézmény Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat,

- ertekeli a szakmai munka eredményességeét, gondoskodik a szakemberek
tovabbképzésérdl.

Az iranyitds nem sértheti az Intézmény szakmai 6nall6sagat, szakmai hataskéreit.
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2, Az Intézmény szakfelligyeleti szerve:

Szakmai és modszertani felligyelet és irdnyitds, valamint a szolgaltatéi nyilvantartasha vétel:
Budapest Févaros Kormanyhivatala.

Kézegészségligyi szakfelligyelet: Budapest Févaros Kormanyhivatal Népegészségligyi Intézete
terlletileg illetékes tisztiorvosa.

V.
Feladatok, tevékenységek

Az intézményben folyo tevekenységet a 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérsl és
a gyamugyi igazgatasrol 41, 42-42/A., 43 §-ai, és a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a
személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és miikédésiik feltételeirél szabalyozza.

Az intézmény felvételi rendjére vonatkozo szabalyokat az 1997. évi XXXI. térvény 31-32. §-ai
tartalmazzak.
Vi.
Az lgazgato jogallasa

Az Intézmenyt a Fenntarto altal — nyilvdnos pélydzat alapjan, hatarozott idére — meghizott
Egyesitett BOlcs6dék Igazgatdja (a tovdbbiakban: Igazgatd) vezeti, egyszemélyi
feleldsseggel. Az Igazgatd magasabb vezetd beosztdst kézalkalmazott, aki a Vnyt. alapjan
évente vagyonnyilatkozat-tételre koteles.

1. Az lgazgato altal gyakorolt jogk6rok:
a) munkaltatdi,
b) képviseleti,
c) kotelezettségvallaldsi, illetve utalvanyozasi.

2. Az Igazgato (egy személyben) felel@s:
a) az intézmény kezelésében |évé vagyon rendeltetésszer(i hasznalataért, és az
alapitd okiratban eldirt tevékenységek megfeleld ellatdsaért,
b) a koltségvetési szerv gazdédlkodasaért, tervezési, informdcid szolgéltatasi
kotelezettség teljesitéséért,
¢) az intézményi szakmai munka belsé ellen6rzés megszervezéséért és miikodéséért,
d) a bolcsédei reészlegek szakmai munkdjanak koordinalasaért, ellendrzéséért, a
tovabbtanuldas biztositasdért, a bolcsédékre vonatkozd szakmai jogszabdlyok
érvényesitéséért,
e) a bolcsédék szakmai munkajabdl eredé gondozasi-nevelési feladatok iranyitdsaért
és ellenérzéséért, a korszer(i nevelési modszerek, mdodszertani levelek gyakorlati
alkalmazasaért és ezek ellendrzéséért,
f) @ munkaerd gazdalkodas szabdlyozdsaért, a részlegvezetdk rendszeres
beszamoltatdsaért.
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Vil
Munkaltatoi jogkor gyakorldsa

Az |gazgatd kozalkalmazotti jogviszonydban a Kjt. alapjan a kinevezést és felmentést a
Képviseld-testllet, mig az egyéb munkaltatoi jogkort a Polgarmester gyakorolja.

A munkaltatoi jogkdrt az intézmény kozalkalmazottjai felett az lgazgato, abban az esetben
pedig, ha az lgazgatd akadalyoztatva van, vagy az igazgatoi tisztség ideiglenesen nincs
betéltve, az igazgato-helyettes gyakorolja.

VIIL
Szervezeti felépités, szervezeti egységek

1. Az Intézmény szervezeti felépitését az 1. sz. melléklet, a szervezeti egységek felsorolasat,
engedélyezett férGhely és Iétszam adatait a 3. sz. melléklet tartalmazza.

Az I/4. pont szerinti feladatokat valamennyi bolcsédei részleg ellatja.

2. Alaptevékenységen tuli egyéb szolgaltatasok:

A bolcsédei ellatasban nem részesilé gyermekek és csaladjaik szamara nydjtott
téritéskoteles szolgaltatasok.
Jogalap:

- a1997. évi XXXI. torvény 42.§

- aszemelyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti alapelldtasokrol szélo 41/2003. (XII.
8.) ok. rendelet.

a) IdGszakos gyermekfeliigyelet

Az idGszakos gyermekfelligyelet keretében a szilé (gondozd) altal igényelt alkalommal és
idétartamban boélcsédei ellatds nydjthato az e célra létrehozott csoportban vagy a normal
bolcsédei csoport Gres féréhelyein.

A sziil6k alkalmi elfoglaltsaguk idejére, akar néhany orara is, el6zetes igény bejelentés
alapjan kérhetik gyermekiik felligyeletét az aldbbi telephelyeken. A tagbélcséde vezetdje
a gyermek személyi adatain kivil rogziti a szolgdltatas igénybevételének napjat,
idétartamat, és azt, hogy kinek adhatd ki a gyermek, kit és hol lehet értesiteni siirgds
esetben. Idészakos gyermekfeligyelet két telephelyen miikédik: a Szivarvany Bolcséde
(1152 Bp., F6 Gt 33.) baba-mama szobdjaban, és Ures férShelyein, illetve a Szazholdas
Pagony Bolcséde (1156 Bp., Kontyfa utca 6.) Gres férGhelyein.
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b) Jatszécsoport

A jatszocsoportban a szll6kkel vagy hozzatartozokkal egyiitt fogadjak gyermekeket a hét
bizonyos napjain. A kisgyermeknevelé szerepe itt megvidltozik: & a ,haziasszony” a
csoportban, a gyermekeket a kisér6ik gondozzak. A jatszocsoport a Szivarvany
Bolcsédében (1152 Bp., FG ut 33.) kiilon erre a célra kialakitott helyiségben mikédik, heti
hdrom alkalommal: kedden, szerdan, csltortokon 9.30 ératél 11.30 éraig. A helyiség
méreteire tekintettel max. 8 gyermek és sziilfje szamdra biztosithatd a szolgaltatas
alkalmanként.

c) Soszobahasznalat

Specialisan erre a célra kialakitott un. sdszobaban vehetd igénybe a szolgéltatds, igény
szerinti id6tartamban és alkalommal, a Mazsolapalota Bélcsédében (1157 Bp., Kavicsos koz
6.) és a Szazholdas Pagony (1156 Bp., Kontyfa u. 6.), 12.00 ératol 17.00 oréig.

2.1. Napkdzbeni gyermekfeliigyelet

Az Egyesitett Bolcsédék az 1997. évi XXXI. térvény 44/B. § (1) bekezdés a) pontja, tovabba a
44/C. § (1) bekezdés b) pontja alapjan napkozbeni gyermekfeliigyelet keretében - nem
nevelési-oktatasi céllal - az életkornak megfelelé napkozbeni ellatast biztosit a bélcsédei
elldtasban nem részesiil6 gyermek szédmara a sziilg, térvényes képviselé otthondban a
gyermek 0-12 honapos koraig, ha toébbes ikrek sziletnek, valamint az ikergyermekek
gondozasaban és nevelésében a szild segitségre szorul.

A napkozbeni gyermekfelligyelet kérelmet az intézmény honlapjan talalhaté ,Kérelem
napkozbeni gyermekfelligyeletre” nyomtatvany kitoltésével az Egyesitett Bdlcsédék
igazgatojahoz kell benyljtani. A szolgdltatds létrejottével az intézmény és a szilé
megallapodast két.

A napkdzbeni gyermekfeliigyelet téritési dijait a 41/2003. (XI1.8.) 6nkorményzati rendelet 1.
szamu melléklete szabalyozza.

I1X.
A miikddés rendje

1. A koltségvetési szerv vezetése:

Az Intézményt az lgazgatod vezeti, akit — tavolléte, akadalyoztatasa esetén — teljes jogkorben
helyettesit az altala hatdrozott id6re, irasban megbizott intézményi igazgato-helyettes.

2. A koltségvetési szerv képviselete:

Az Intézményt, mint jogi személyt a Ptk. 3:30. §-a illetve az Aht. 10. § (6) bekezdése alapjan
az lgazgatd képviseli, teljes jogkdrben.

Az igazgatd a koltségvetési szerv képviseletének jogkorét esetenként, vagy az lgyek
meghatarozott csoportjara nézve irasban atruhazhatja az igazgato-helyettesre.
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Az igazgato-helyettes latja el a koltségvetési szerv képviseletét tovdbbd az igazgatd
akadalyoztatdsa esetén, vagy ha az igazgatoi tisztség ideiglenesen nincs betdltve.

3. Dontési rendszer:

Az lgazgatd az Intézmény ligyeiben a jogszabalyok keretei kdzott énalldan dont. A dontési
jogkor egy részét az Igazgatd atruhazhatja az Intézmény mas kézalkalmazottjara.

X.
A belsd ellendrzés rendje

1. Az Intézmény belsé ellenGrzését a XV. Kerlleti Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzési
Osztalya végzi.

2. A Munkamegosztasi Megallapodas V.2 fejezete szerint a GMK bels§ ellenérzési csoportja
elldtja az Intézmény, gazdalkodasi tevekenységének a belsé ellenérzését.

Xl.
Az Egyesitett Bolcsodék igazgatojanak feladatai

1. Szervezési feladatok:

- A GMK-val kotott megallapodas alapjan megszervezi a gazdalkodas szabdlyszer(i
rendjét és annak folyamatos vitelét.

- Gondoskodik a szakmai feladatokat meghatdrozo szabalyzatok elkészitésérél,
folyamatos karbantartdsardl, illetve a munkatarsakkal torténé megismertetésérél.

- Folyamatosan figyelemmel kiséri az SzMSz aktualitdsat és a modositas
szovegtervezetének megkildésével jelzi a Fenntartonak a modositas sziikségességét.

- A szervezeti egysegek vezetSin keresztlil gondoskodik a munkakéri leirdsok
elkészitésérdl.

- ranyité tevékenységével biztositja az intézmény rendeltetésszer( és gazdasagos
mikodését, szakmai Onéllosagat, valamint a torvényesség és az dnkormanyzati
tulajdon védelmét.

2. Informacios feladatok:

Megszervezi az Intézmény felligyeletét, valamint a pénziigyi, gazdasagi ellendrzését
ellatd szervek kozotti egylittmikodést és kapcsolattartast.

3. Kinevezés, meghizas rendje:

Az lgazgatd megbizasa alapjan az igazgatd-helyettes magasabb vezetd beosztdst
kdzalkalmazott.

4. Kozvetlen iranyitas rendje:

Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 10/25



Az |gazgato kozvetlen irdnyitasa ala tartozo kozalkalmazottak:
a) az igazgato-helyettes,

b) a bélcsédei részlegek vezetdi,

c) Szaktanacsado,

d) gazdasagi csoport.

5. Intézményi belsé kapcsolattartds, beszamoltatas rendje:

a) Kdzvetett formaban:
- irdsos jelentések, sziikség szerinti adatszolgéltatas
- éves beszamoldk, havi statisztikdk
- szakmai munka elemzése, értékelése.
b) Kézvetlen formaban:
- vezetdi értekezlet /negyedévenként/
- tapasztalatcsere, konzultédcid /sziikség szerint/

- intézményi latogatas, ellendrzés /évente 2x/.
6. Kiilsé kapcsolattarté és koordinal6 tevékenység rendje:

a) Onkormanyzat:

- Az intézmény felett a felligyeleti jogkdrt Budapest Févaros XV. Kerileti
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete — egyes esetekben az altala atruhazott
feladat- és hataskorben a Népjoléti Bizottsdga Gtjan — gyakorolja.

- Kozvetlen kapcsolatot tart a Polgdrmesteri Hivatal Népjdléti és
Intézményfeligyeleti Fosztalyaval.

b) Gyamhatésag, Gyermekjoléti Kézpont:
- Arészlegek vezetdje folyamatos kapcsolatot tart, arrdl az igazgaténak beszamol.
c) Fovarosi kertiletek Egyesitett BolcsGdék Intézményei:
- Szakmai konzultéacid, tapasztalatcsere.
d) Tarsadalmi szervezetek, Bélcsédei Erdekképviseleti Férum:
- Véleményegyeztetés, rendezvényeken valo részvétel biztositasa.

7. A belsé kontroll rendszer kialakitasa:
Az Intézmény vezetSje felel8s a belsd kontrollrendszer keretében a megfelels:
- kontrollkérnyezet,
- kockazatkezelési rendszer,
- kontrolltevékenységek,
- informacids és kommunikacios rendszer, és
- monitoring
kialakitasaert, miikodtetéséért és fejlesztéséért.

Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat 11/25



XII.
Igazgato-helyettes jogdllasa

Az igazgato-helyettes magasabb vezetd beosztasu kozalkalmazott, akit a vezetdi beosztassal
az lgazgatod biz meg a Kjt. 20/B. §-ban foglaltaknak megfeleléen, és a Vnyt. alapjan évente
vagyonnyilatkozat-tételre koteles.

1. Az igazgatdhelyettes dltaldnos helyettesitési jogkore:

Az igazgatd akadalyoztatdsa esetén, vagy ha az igazgatoi tisztség ideiglenesen nincs betdltve,
altalanos helyettesitési jogkér keretében az igazgaté - jelen szervezeti és miikddési
szabalyzatban felsorolt — valamennyi feladat- és hataskorét gyakorolja, ideértve a
kotelezettségvallaldst, utalvanyozast, ellenjegyzést és a munkaltatoi jogok gyakorlasat is.

Az igazgatd-helyettest az dltalanos helyettesitési jogkor keretében megilleti mindazon jog,
amely az igazgatot megilleti.

2. Az igazgato-helyettes feladat- és hataskore:

2.1. Szakmai teljesités igazolasanak jogkére.
2.2. Szervezeti egységek szakmai munkajanak ellenGrzése.
2.3. Javaslatot tehet felettesének a munkajat érinté kérdésekben.

2.4. Gazdalkodasi feladatai:
a) Folyamatosan szervezi, iranyitja és ellendrzi a karbantartasi és felljitasi
munkakat.
b) A keret felhasznalasat folyamatosan figyelemmel kiséri.
c) Figyelemmel kiséri az irodaszer és tisztitoszer igényeket, felligyeli azok rendelését

2.5. Szakmai feladatai:

a) Mindenkori jogi kornyezet valtozédsait figyelemmel kiséri, tdjékoztatja az
igazgatot.

b) Szakmai tevékenységhez/feladatellatashoz sziikséges szabalyzatokat elékésziti, a
végleges elkészitésében kdzremkodik.

c) Szakmai beszamoldk és igény szerint felmeriilé adatszolgaltatdsok elGkészitése.

d) Az igazgatd Utmutatdsai alapjan, beszamolasi kotelezettség mellett o6nalld
munkavégzeés.

e) Az igazgato tavollétében teljes jogkorrel és felelGsséggel iranyitja, ellendrzi a
tagintéezmények tevékenységét. Folyamatosan figyelemmel kiséri a szervezeti
egységekben folyd munkat, végrehaijtja és végrehajtatja a bélcsédékre vonatkozo
tarvényeket, rendeleteket és utasitasokat.

f) Részt vesz a bdlcsédevezeték negyedévente tartando értekezletén.

g) Segiti a napi munkafolyamatokat: részt vesz a felettes szervt8l kapott utasitasok
végrehajtasahoz kapcsolddo részletes feladatok kidolgozasaban.
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2.6. EllenéGrzési feladatai:

a) BolcsédevezetSk adminisztraciojanak ellenérzése.

b) Folyamatosan ellen6rzi a felujitdsi és karbantartdsi munkakat, a keret
felhasznalasat.

c) A normativ tamogatdsi igényt/elszémoldst aldtdmaszté dokumentdcid havi
rendszeres ellenérzése.

d) Ellendrzi a gondozasi dij megallapitasénak helyességét, a havi gondozasi dij
elszamolasat.

e) Ellendrzi az egészséges és biztonsagos munkavégzés feltételeinek meglétét, a
munkavédelmi feladatokat.

f) Részt vesz a felligyeleti munkavédelmi ellenérzéseken.

g) Ellendrzi a selejtezés szabdlyszerliségét, a selejt targyak, eszkdzok tovabbi
hasznositasat.

h) Ellen6rzi az intézményekre vonatkozoé rendeletek, hatdlyos jogszabalyok
betartasat, a szabalyzatok, belsé utasitdsok végrehajtasat.

X1l
Bolcsodei részlegvezetd feladat- és hataskore

A bolcsddei részlegvezetok vezeté beosztasu kozalkalmazottak, akik a munkamegosztas
szempontjabdl egy-egy bolcsddei részleget vezetnek. A bdlcsGdei részlegvezetiket vezetdi
feladattal az igazgatd bizza meg hatarozott idére. Feladataikat részletesen a munkakéri leiras
tartalmazza.

A bolcsédei részlegvezeté anyagilag, erkdlcsileg és fegyelmileg egy személyben felelds a
vezetése alatt allo bolcséde munkdjaért, a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevdi nyilvantartdsrél és az orszagos jelentési rendszerrél szélo 415/2015.(X11.23)
Korm. rendelet szerinti pontos adatszolgdltatasaért, tovabba szervezi és iranyitja a

bdlcsédében folyd gondozasi és nevelési munkat, melynek keretében:

- Veégrehajtja és végrehajtatja a bolcséde szervezésére és mikodésére vonatkozo
térvényes rendelkezéseket, a fenntartd és ellendrzé szervek utasitdsait.

- Felel&s az alarendeltsegebe tartozoé dolgozok munkarendjével,
munkaviszonyaval kapcsolatos feladatok megoldasaért, a munkafegyelem
mindenkori betartasaért.

- FelelGs a bolcséde egész dokumentdciojanak megfelel§, naprakész, hiteles és
pontos vezetéséért. Az elGirt nyilvantartasok szabalyszer(i vezetéséért, a
kiilonb6z6 jelentések, statisztikai adatszolgdltatdsok hatdridére térténd
elkészitéséért és tovabbitdsaért.

- Felel6s az egész bdlcs6de munkdjdért és a bolcséde zavartalan és szakszerd
mukodéséért.

- Felel6s a boélcsédében gondozott gyermekek harmonikus fejlédéséért, a
szakszer(i gondozasi-nevelési feladatok ellatasaért.

- Felelds a bolcs6dei gondozas-nevelés szakmai alapprogramjanak betartasaért,
betartatasaért.
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- Felel6s az aldrendeltségébe  tartozd dolgozok munkarendjével,
munkaviszonyaval kapcsolatos feladatok megoldasaért, a munkafegyelem
mindenkori betartdsaért.

- A gyermekcsoportok napirendjének kialakitasanal figyelembe veszi a csoport
korosszetételét, életkori sajatossagait, a dolgozoi ellatottsagot.

- Rendszeresen ellenérzi a kisgyermeknevel6k gyermekkel kapcsolatos
dokumentacios munkajat. Tajékozodik a gyermekek egészségi allapotardl,
megbetegedés esetén gondoskodik arrdl, hogy a sziil6t értesitsék.

- Folyamatosan ellenérzi a csoport gondozasi-nevelési munkajat, az egyéni
banasmod biztositasat, az egyéni sziikségletek kielégitését a fejlettségi szintnek
megfelelden.

- Fert6z6 megbetegedés esetén az elGirasoknak megfelelGen intézkedik és
végrehajtja a Népegészségiigyi Kbzpont ide vonatkozo utasitdsait.

- Feladata a bolcs6dei rend és tisztasag folyamatos biztositdsa és a
kozegészségligyi —jarvanyiigyi és higiénés rendszabélyok betartasa.

- Rendszeresen részt vesz az étlapegyeztetd értekezleteken és ellendrzi a gyermekek
szamara elkészitett ételek mindségét, mennyiségét. Probléma esetén jelzi azt a
fozokonyha és az élelmezésvezetd felé.

- Gondoskodik a munkahelyi balesetek bejelentésérél, nyilvantartasarol, a
balesetek, foglalkozasi meghetegedések kivizsgalasardl és a hasonlé esetek
megelGzéséhez szikséges miiszaki, egészségligyi, szervezési és egyéb
intézkedések megtételérdl

- A HACCP rendszer mikodtetése érdekében gondoskodik a mikodeés targyi és
személyi feltételeirdl, tovabba fellgyeli, ellenGrzi és segiti a HACCP rendszer
mukddését.

- Ellenérzi a TGz és munkavédelmi szabadlyzat elGirdsainak betartasat. Intézményen
belil meghatarozza, iranyitja és ellendrzi a munkavédelmi feladatokat. Az
Egyesitett Bolcsédék igazgatojanak kozvetlen szakmai felligyelete mellett
vezeti a rdbizott intézményt.

A bolcsodei részlegvezeté atmeneti vagy tartds akadalyoztatdsa esetén az lIgazgatd
haladéktalanul koteles gondoskodni  helyettesitésérdl, a részlegvezetéi allashely
meglresedése esetén annak betdltéserdl.

XIV.
Szaktanacsado feladat és hataskore

1. Azintézményhez tartozé munkavallalok szakmai munkajanak irdnyitdsa, ellendrzése.

2. A keriileti bélcs6dében az Egyesitett BolcsGdék igazgatdjaval egyeztetett munkaterv
alapjan szakmai ldtogatast, értékelést, segitségnyljtast, utélatogatast tart,

3. Uj dolgozok betanitdsa és szakmai felkészitése, a beilleszkedés segitése, a gyakornoki
rendszer miikodtetése.

4. Szikseg szerint tereptanari teenddket I3t el a gyakorlatra érkezé tanuldknal, a szakmai
gyakorlatokat koordinalja.

5. FelelGssége kiterjed:
a) az intézmények szakmai arculatanak kialakitasara,

Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat 14725




b) a szakmai munka min&ségére,
c) afegyelmezett, etikus munkavégzésre, a példaértékii viselkedésre,
d) az intézmények j6 hirnevének dpolasara.

XV.
Gazdasdgi csoport feladata és hataskore

1. Pénztar- és Vagyonnyilvantartas,

2. Munkaiigyi feladatok, dokumentaciok elékészitése, megkiildése a GMK szamara,

3. el6zetes éves koltségvetés Gsszeadllitdsa GMK munkaszervezése, iranymutatasa mellett,
az Intézmény szakmai igényeinek és az el8z6 évi teljesitési adatok figyelembevételével,

4. évkozben sziikségessé valo elSiranyzat médositds elékészitése,

5. a GMK szabalyozasa alapjan, az intézményi vagyonba keletkezd véltozas, (j beszerzés,
beruhazas, feldjitas bejelentése a GMK igényeinek megfeleléen,

6. leltarozas es selejtezés soran ellendri teend6k elldtasa, a leltar és selejt bizonylatainak
begy(jtése, mdsoldsa, iktatasa, rendszerezése, leflizése eredeti példany bekiildése GMK-
ba,

7. irodaszer és tisztitoszer rendelés elGkészitése, a felhasznalhaté keret figyelemmel
kisérése,

8. munkaruha rendelés elokészitése, a felhasznalhato keret ellendrzésbérletek, utazasi
koltségek elszamolasa.

XVL.
KisgyermeknevelGk feladatkore

Munkajat a bolcsédevezetd irdnyitasaval végzi

A bolcsédében ellatott gyermekek Alapprogram szerinti nevelése-gondozasa
Csaladokkal valo kapcsolattartds

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

Egyéni bandasmdd biztositdsa

Csaladlatogatas

Adminisztracioé pontos vezetése

Koteles a keriilet barmely bélcs6déjében a legjobb szakmai tudasa és az
érvényben lévd szakmai iranyelvek szerint helytallni.

oI O 1 A S R

XVIl.

Bdlcsddei dajkak feladatkore

Munkajat a bolcsédevezetd iranyitasdval végzi.

Az adott csoportszoba és a kijeldlt helységek takaritasa, tisztantartasa

Jarvany idején kiemelt figyelmet fordit a fertétlenitésre

Az edények tarolasa és mosogatasa a HACCP rendszer szerint.

Kisgyermekneveld kérésére biztositja a gyermekek feliigyeletét

A kisgyermekek étkeztetésénél segitséget nyujt, el6készit, nagy figyelmet fordit a
diétas ételek elkiilonitésére.

on Bn g g I g
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XVIIL.
Konyhai dolgozdk feladatkore

1. Munkajat a bolcsédevezetd iranyitasaval végzi

2. Feladata a talalékonyhan gyermekélelmezéssel kapcsolatos konyhalanyi teendék
ellatdsa.

3. A HACCP rendszer miikodtetése soran felelssége kiterjed az ételkészités
(kisétkezések) és az ételszallitas (hazon beliili) m(iveleteihez tartozo6 technoldgiai
utasitasok betartasanak teljes egészére.

4. Felel a bolcsédei és egyéb - az intézmény altal vallalt élelmezéshez sziikséges
nyersanyagok elkészitéséert, gazdasagos felhaszndlasaért, a beszallitott készétel
megfeleld adagolasaért, megfeleld h6fokon tartasaért vagy hékezeléséért.

5. Akonyha és a hozza tartozo helyiségek takaritasaért, a higiéniai szabalyok
betartasaval, a fertGtlenitd és tisztitd szerek szabalyos hasznalataért.

6. Az ételmintakat a kozétkeztetésre vonatkozo rendelet szerint veszi le és tarolja

XIX.
Mosondk feladatkore

Munkajat a bdlcsGdevezets iranyitdsaval végzi

Ellatja a mosasi teenddket.

Gondoskodik a mindenkori tiszta ruha ellatasrol.

A pelenkdkat koteles kiilon kezelni, aztatni, fertGtleniteni.

A tiszta ruhat elkildnitve tarolja a szennyes ruhatol.

Az intézményi munka és véddruhdkat a higiénés rendszabalyok betartasaval kezeli.
Tisztan és rendben tartja a mosodai helységeket a higiénés szempontok alapjan.

A tisztitoszereket az elGirasnak megfelelGen kezeli, a veszélyes anyagokat elkiilénitve
térolja.

0O I QY U, b O B

9. Avasalast kiilon helyiségben végzi.

10. A tiszta ruhat csak arra a célra hasznalt szekrényben tarolja.

11. Gondoskodik arrdl, hogy a mosodai helységekben idegen személy ne tartézkodjon.
12. Gépek meghibasodasat jelenti a bolcsGde vezetdjének.

XX.
Technikai dolgozd (Takaritond) feladatkore
1. Elvégzi a takaritdsi feladatokat, irodak, 6lt6z0k, k6z6s helységek takaritasa

2. Jarvany idején kiemelt figyelmet fordit a fertGtlenitésre
3. Munkajat a bolcsédevezetd iranyitasaval vegzi
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A tisztitoszerek, elSirdsnak megfelelen vald taroldsa
Hianyzas esetén helyettesiti a bélcsédei dajkakat

XXL

Az Intézmény tevékenysége

1. Az Intézmény altalanos tevékenysége

A  Dbolcséde olyan szolgdltaté intézmény, amely az alapelldtdis keretében
alaptevékenységként napkdzbeni elldtast nyujt a gyermekek szaméra.
Alapellatasként biztositja a bdlcsédei ellatast.

2. Az Intézmény részletes tevékenysége

2.1. Szakmai tevékenysége

a)

b)

c)

A bdlcsode feladata az egészségvédelmi, gyermekvédelmi szabdlyok betartdsa,
melyet a Budapest Févaros Kormanyhivatala dltal meghatdrozott szabalyok szerint
végez, a keriileti kdzponti bélcsdde iranyitdsaval.

A bélcsédében gondozd, neveldmunka folyik, mely tartalmazza azokat a nevelési,
gondozasi feladatokat, amelyek biztositjak a gyermekek fejlédését, a kbzdsségi életre
valo felkészitését és a szocialisan hatranyos helyzetben lévék felzarkdztatdsat.

A bolcséde mikddésének rendjét, altalanos szabalyzatat a 2. sz. melléklet szerinti
hazirend tartalmazza. A keriileti kdzponti bolcséde tovabbképzési feladatok
ellatasara koteles, amelyet Egyesitett Bolcsédék részlegeiben végez.

A bolcsédék egészségligyi tevékenysége feletti szakfelligyeletet Budapest F&varos
Kormanyhivatal Népegészségligyi Intézete teriiletileg illetékes tisztiorvosa gyakorolja.
A bolcs6dében dolgozd alkalmazottak létszamat a Rendelet I. sz. melléklete
figyelembevételével kell meghatarozni.

Az alkalmazottak feladatait a munkakori leirds tartalmazza.

Bolcséde részlegenként Bolcsédei Erdekképviseleti Férum miikadik.

Az ldevar bolcséde 18 férdhelyen, két specidlis csoportban latja el a Sajatos Nevelési Igényi

gyermekek nevelését, gondozasat a részleges integracid lehetdségét alkalmazva, mely soran

az egyik csoportszobdban ép fejlédésmenet(i, a mellette 1évé csoportszobaban a sajatos
nevelési igény(i gyermekek ellatasa folyik.

A sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek

bolcsddei ellatas keretében vald nevelése, gondozdasa torténhet

e)

f)

a nem sajatos nevelési igény, illetve korai fejlesztésre és gondozasra nem jogosult
gyermekekkel kdzés csoportban, vagy

specialis bélcsédei csoportban (Jogalap: 15/1998.(IV.30.) NM. Rendelet 35.§ (3.)
bekezdés)
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2.2. Munkarendje

A bolcséde a fenntartd rendelkezése alapjan 5 napos, (hétfétél-péntekig) kétmiiszakos
munkarenddel, Iépcsézetes munkakezdéssel, illetve befejezéssel lizemel.
Az intezménynél a munkaidé heti 40 ora.

2.2.1. Munkakorokhoz tartozé munkarend
lgazgatd:

Véltozo munkarend, heti 40 ora

Igazgato helyettes:

Egym(szakos munkarend 8.00-16.00 6raig
Bélcsédevezetdk:

EgymUiszakos munkarend 8.00-16.00 oraig
Kisgyermeknevel&k:

A munkarend |épcsGzetesen igazodik a gyermeklétszamhoz és a bélcsdde nyitva tartédsahoz,
délel6ttos és délutanos munkarenddel. Amennyiben a tars kisgyermeknevels

(valtotars) hianyzik, Ggy a munkaidd kezdése és befejezése 8.00-16.00 oraig torténik.

A teljes napi munkaidébdl hét orat kell a munkahelyen eltélteni a bolcsédében, mini
bélcs6dében foglalkoztatott kisgyermeknevel&nek (257/2000 (XI1.26) Korm.rendelet 7.§. (1))
A fennmaradé egy oOrat a kdvetkezd napra valo felkésziilésre hasznalhatja fel intézményen
belil/intézményen kiviil, tovabba csaladlatogatast végez, adminisztraciot naprakészen
vezeti, belsd tovabbképzésen, esetmegbeszélésen vesz részt, késziil a bolcsédei programok,
sziil6csoportos megbeszélések megszervezesére, illetve szitkség esetén a gyermekellatas
erdekében a 8. orat csoportban koteles tolteni.

Specialis csoportban dolgozé kisgyermeknevels:

A teljes napi munkaidébdl hat orat kell a munkahelyen eltélteni bdlcsédében, mini
bélcsédében a sajatos nevelési igényl gyermekek nevelését, gondozdsat végz6 specialis
csoportban kisgyermeknevel6 munkakorben (257/2000 (XI11.26) Korm. rendelet 7.8 (2) e)

A fennmaradd két orat a kovetkezd napra valo felkeésziilésre hasznalhatja fel intézményen
belil/intézményen kiviil, tovabba csalddlatogatast végez, adminisztraciét naprakészen
vezeti, belsé tovabbképzésen, esetmegbeszélésen vesz részt, készil a bolcsédei programok,
szlil6csoportos megbeszélések megszervezésére, illetve szitkség esetén a gyermekellatas
érdekében a 8. drat csoportban koteles tolteni.
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Gyogypedagdgiai asszisztens:

Egymdszakos munkarend 8.00-16.00 drdig. 6 6rét tdlt a specidlis csoportokban a sajatos
nevelési igényl gyermekek fejlesztését segitve, a tovabbi 2 éraban adminisztraciot vezet,
felkészil a kdvetkezd napi tevékenységekre, esetmegbeszéléseken, belsé tovibbképzéseken
vesz részt, egyéb feladatokat |at el a specialis csoportokat érint8 tevékenységekben.

BolcsGdei dajka:

Egymiiszakos munkarend 8.00-16.00 éraig

Gazdasagi ligyintézék:

Egym{szakos munkarend 8.00-16.00 6raig

Takaritok, mosondk:

Egym(iszakos munkarend 6.00-14.00 6raig

Talalékonyhas:

Egymuiszakos munkarend 6.00-14.00 6raig

2.3. Nyitvatartasi rendje

A fenntarté altal meghatdrozott napi nyitvatartasi idé: 6.00-17.30 éra.
A gyermekek napirendjét a csoportban és az ataddkban ki kell tenni.

2.4. Gazdasagi tevékenysége

Pénzligyi, gazdasagi feladatok a GMK-val kététt munkamegosztasi megallapodasban
rogzitett részfeladatok:

a) Munkavedelemmel kapcsolatos jogok, kitelezettségek.

b) A bolcsédei részlegek koltségvetési kereteinek tervezése, kezelése, a miikodtetés
biztositasahoz sziikséges targyi eszkozok kezelése,

¢) Vagyonvédelmifeladatok, mely a selejtezést, leltarozast és a vagyonkezelést éleli at.

d) Az intézmény rendszeresen és folyamatosan kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal
Népjoléti és Intézményfelligyeleti FGosztédlyaval, rendszeres informdciét nydjt a

| felligyeletet ellato szervezet részére, valamint biztositja a folyamatos és helyes
adatszolgaltatadst valamennyi jogosult igényl6 szerv részére.

e) Azintézmény rendszeresen és folyamatosan kapcsolatot tart a GMK-val.

2.5. Egyéb feladatok
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2.5.1. Ugyintézés

Az Intézmény feladatait a 3. sz. melléklet szerinti szervezeti egységekben,
részlegekben végzi.

2.5.2. Informaciéaramlds, informacidszolgaltatas

a) Az Egyesitett Bolcsédék igazgatdja megszervezi a részlegvezetdk, valamint a
bolcsddei részlegek kozotti egylttmiikodést és kapcesolattartast.

b) Rendszeres kapcsolatot tart fenn a Polgarmesteri Hivatal Népjoléti és
Intézményfelligyeleti FGosztalyaval.

c) Tajékoztatast nyujt a szakmai eredményekrél a Magyar Bolcs6dék Egyesiilete
bélcsédei mddszertani szervezetének és a tébbi szakmai szervezeteknek.

d) Rendszeres informaciot nyujt a vezetése alatt allo szakteriilet beszamoltatasarél a
fellgyeletet ellatd szerv részére.

e) A Magyar Bolcs6dék Egyesiilete bolcsGdei modszertani szervezete altal javasolt
szakmai, modszertani elvarasokat biztositja és ezek gyakorlati megvaldsuldsarol
beszamol.

f) Megszervezi a dontésre jogosult szervek és intézmények rendszeres és
folyamatos tajékoztatasat.

g) Kapcsolatot tart fenn a Magyar Bélcs6dék Egyesiiletével.

h) Adatszolgaltatast nyujt a Fenntarté képviseldjének.

i) A Munkamegosztasi Megallapodasban leirtak szerint adatszolgaltatas torténik a
GMK felé.

XXIL.
Az iratkezelés szervezeti rendje, az iratkezelésre, valamint az azzal osszefliggd
tevékenységekre vonatkozd feladat- és hataskorok, az iratkezelés felligyeletét ellato
vezetd

Az Egyesitett Bolcsédék intézményében az iratkezelés iranyitasat, felligyeletét és
ellenérzését az Egyesitett Bolcsodék igazgatoja wveégzi. Az igazgatot iratkezelés
feligyeletében tartds tavollét esetén az igazgatohelyettes helyettesiti.

Az Egyesitett Bolcsddék 6 telephellyel rendelkezd intézmény, igy a bolcséde részlegeiben a
muikodést biztositd iratok kezeléséért, az iratkezelési szabalyzatban megfogalmazott

Py

feladatok ellatasdért a bolcséde részlegvezetdje a felelds.

Az Egyesitett BolcsGdék igazgatdja

felelGs:

a) az iratkezelés személyi és szervezeti feltételeinek kialakitasaért,

b) e Szabélyzatban foglaltak végrehajtasanak rendszeres ellenérzéséért,
c) az esetleges szabalytalansagok megsziintetéséért,
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d) sziikség szerint e Szabdlyzat moédositasédnak kezdeményezéséért,
e) az iratkezelést végz6(k), vagy azért felel6s személy(ek) kijeléléséért
f) az illetékes levéltarral torténd egyittmikodésért,

g) a bélyegzdk nyilvantartasdért,

h) iratkezelési segédeszk6zok biztositasdért (iktatokonyv, kézbesitSkényv, iratmintdk és
formanyomtatvanyok, ezek elektronikus valtozatai, valamint szamitastechnikai programok,
adathordozok stb.),

j) az iratanyag szabalyos selejtezéséért,

k) a selejtezett iratanyag biztonsagi eléirdsok szerinti megsemmisitésének
végrehajttatasaért,

I) az Irattari Tervben meghatarozott idé utan, az iratanyag levéltarba adasaért,

Feladata:
a.) a nyilvantartott dokumentumok biztonségos 6rzése, tarolasa
b.) a beérkezett és elkiildott levelek iktatdsanak ellenérzése
c.) a hivatali kapun keresztil érkezett dokumentumok figyelemmel kisérése, taroldsa,
igény szerint nyomtatdsa, postazasa,
d.) kiadmanyozasi jogkor ellatasa
e.) a hatalyat vesztett dokumentumok kézponti irattarba adasa

Az Uigykezels iratkezeléssel 6sszefliggs felelGssége és feladatai:

Az iratkezel6i feladatokat a kdzponti bolcsédében (1156 Budapest, Nadasté park 1.) a
gazdasagi ligyintézd latja el. Tavolléte esetén a gazdasagi csoportvezetd helyettesiti.

Feladata

a) a beérkezett kildemények dtvétele, nyilvantartasa (bontds, érkeztetés,
el6zmeényezés, iktatas, egyéb nyilvdntartas), tovabbitasa, postdzasa, irattarozasa,
Grzése és selejtezése, az iratok levéltari atadasa

b) akimend levelek iktatasa

c) aziratnak az alkalmazott részére torténd dokumentalt kiadasa és visszavétele,

d) a bélyegz6k biztonsagos tarolasa, az igazgato utasitasa szerinti hasznélata.

e) iratkdlcsonzéssel jard feladatok ellatasa

f) akozpontiirattar kezelése

g) aziratok levéltari atadasa

Az iratkezelés madja, feladat és hataskorok:
e Az Egyesitett Bolcs6dék az iratkezelést a szervezeti tagozodasnak, valamint az
iratforgalomnak megfelelGen vegyes iratkezelési rendszer utjan latja el, melynek
keretében az érkeztetés kozpontilag, az iktatas osztott iktatassal torténik.
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e Az iratkezelés rendszerét megvaltoztatni, modositani csak a naptari év kezdetén
lehet.

e Az iratkezelési szabalyzatot évente felil kell vizsgalni és sziikség esetén
modositani kell. Az iratkezelési szabalyzat mddositdasdra Budapest F&varos
Levéltaraval tortént egyeztetést kovetben, levéltari egyetértéssel keriilhet sor.,

A bolcsédei részlegvezet6 iratkezeléssel kapcsolatos feladatai:

o kiilsé szervtdl érkezett iratok atvétele, az irat beérkezésének napjan iktatasa,
nyilvdntartasa, taroldsa, atmeneti irattarba helyezése, sziikség esetén
tovabbitdsa az ligykezels részére a Kdzponti bolcsédébe.

e kildott iratok, dokumentumok iktatasa

e aziratok iktatasa, nyilvantartasa, kezelése, 6rzése, tarolasa, irattarba helyezése

¢ selejtezés eldkészitése,

e az 3ltala vezetett dokumentaciok pontos nyilvantartdsa, zart helyen torténd
térolasa a bolcsédevezetdi irodaban

e a birtokdban lévé bélyegzbk biztonsdgos taroldsa, az igazgatd utasitdsa szerinti
hasznalata.

» a kisgyermeknevelGk altal vezetett dokumentumok negyedévenkénti
ellenérzése, ha a gyermek kimarad az intézményb8l a dokumentumokat az
atmeneti irattarban 5 évig tarolja a kbzponti irattarba kiildés évszamanak és az
irattari tételszam feltlintetésével.

e A kisgyermeknevel6k altal elektronikusan vezetett dokumentumok feltoltése és
mentése a NAS rendszerbe (kbzponti adattdrold rendszer)

e A dolgozék munkaligyi nyilvantartasait 5 évig tdrolja az dtmeneti irattdrban a
kdzponti irattarba kildés évszamanak és az irattari tételszam feltiintetésével.

e E-mailen érkezett hivatalos levelek nyomtatasa, ,E” megjelclésével torténd
iktatasa, nyilvantartasa, szikség esetén tovabbitasa az ligykezeld részére.

Kisgyermekneveld iratkezeléssel kapcsolatos feladatai:

A kisgyermeknevelé felel6s a rabizott dokumentumok folyamatos nyilvantartdsaért,
Srzéséért, melyek kozil a fejlédési naplét és a gyermek egészségligyi torzslapot a gyermek
ovodaba tavozasakor a bolcsGdevezetd részére atad.

Az elektronikusan vezetett dokumentumokat az igazgatd altal meghatérozott idépontban
intézmény altal biztositott pendrive-on atadja a bélcséde vezetdjének.

A szaktandcsado iratkezeléssel kapcsolatos feladatai:

e Gyakornoki programhoz kapcsolodd Gsszes dokumentum vezetése, biztonsdgos
Grzése a szaktandcsdoi irodaban.
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* A gyakornokok dokumentdcioit, tovabba a jegyz&kdnyveket a gyakornoki program
lejartdig (2 év) az irodaban elzart szekrényben tarolja, majd az irattari tervben
meghatarozott irattari tételszam feltiintetésével a kézponti irattarba 4tadja.

Kildemények, iratok atvétele és felbontasa:
Egyesitett BélcsGdék cimére érkezett iratokat, kiildeményeket atveheti:

* kovetlen cimzett, vagy az dltala megbizott személy
» aziratkezelést felligyeld vezetd (igazgatd)

* postai meghatalmazassal rendelkezd személy

e lgykezeld

Az elektronikus iratkezelés specidlis szabalyai:

Kozponti intézményben email-en érkezett hivatalos leveleket nyomtatni sziikséges.
Nyomtatas utén a beérkez6 dokumentumok iktatokényvében ,E” megjeldléssel sziikséges
rogziteni, iktatoszammal ellatni.

Tagbdlcs6dékben email-en érkezett hivatalos leveleket nyomtatni sziikséges, melyet az
érkezés napjan iktatni kell ,E” jel6léssel, sziikség esetén tovabbitani a kézponti bélcséde
tigykezel§ részére.

Az Egyesitett BolcsGdek részére elektronikus Gton érkezett levelek biztositaséra Hivatali kapu
hozzaférési jogosultsaggal kell rendelkezni. Hivatali kapu hozzaféréssel az igazgatod
rendelkezik. Tovabbi hozzéférés kijelolésénél nyilvantartast szitkséges vezetni.

XXI11.
Miikodtetés, vagyongazdalkodas rendje

1. Miikodtetés

Biztositja a személyi és targyi feltételeket, elGsegiti a gyermekek elldtésénak rendjét, a
bélcsédék zokkendmentes miikddését.

2. Vagyonkezelés
Kilon szabalyzat alapjan a GMK-val kététt Munkamegosztédsi Megéllapodas szerint.
3. Bér- és munkaerd szabalyozas

Ondllé gazdalkodas az intézmény részére jovahagyott személyi juttatds és létszam
elGiranyzattal.
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4. Munka- és tlizvédelem

A munka- és tlizvédelemmel kapcsolatos jogokat és kdvetelményeket kiilén szabalyzat
tartalmazza.

5. Jarvanylgyi veszélyhelyzet
Fenntartoi es Igazgatoi utasitasok hatarozzak meg a betartandd szabélyokat.

Altalanos szabalyozas:

e A BdlcsGde teriiletére belépés csak maszkban torténhet
* A kézfertétleniték hasznalata kotelezd
e Belépéskor lazmérés az arra kijelolt alkalmazott altal

A Gyvt. 42/B. §-a értelmében rendkivili id6jaras, jarvany, természeti csapas vagy mas
elharithatatlan ok miatt rendkiviili zarva tartas rendelhetd el.

XXIV.
Az intézmények latogatdsa

Az Intézmény nyitott a sziilék és a szakemberek el6tt, egyéb ldtogatot bejelentkezés Gtjan
fogad. A latogatoknak a hazirendhez, a gyermekek napirendjéhez és életrendjéhez — a
higiénés szabalyok betartasa mellett — alkalmazkodni kell.

XXV.
Foglalkozas-egészségligyi vizsgalatok

A munkakori, szakmai, illetve szemelyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és
véleményezésérdl szold 33/1998. (VI.24) NM rendelet értelmében az Egyesitett Bolcsddék
terlletén alkalmazasban lévé dolgozdkkal elézetes, iddszakos és szilkség esetén, soron kiviili
alkalmassagi vizsgalatot kell végeztetni. A vizsgalatokrol és eredményeirdl nyilvantartast kell
vezetni.

XXVI.
Adatvédelem:

1. Az Egyesitett Bolesddék adatvédelmi tisztviseldje tdjékoztatast ad a GDPR szerint
keletkezett kotelezettségekrol és vizsgalja azok betartasat.

2. Kozremikddik az Egyesitett Bolesodék adatvédelmi szabalyzatainak megalkotdsédban
¢s a GDPR rendszer kialakitasaban.

3. Sziikség szerint részt vesz az adatvédelmi incidensek megelézésében és
kivizsgalasaban.

4. Szervezi és bonyolitja a GDPR oktatast a munkavéllalok részére.

Kozvetleniil az igazgato részére jelent, tanacsot ad.

Wh
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XXVII.
Zaro rendelkezések

1. A Szervezeti és M{ikodési Szabdlyzat (a tovabbiakban: SzMSz) érvényességéhez a XV.
Keriileti Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének jovahagyasa sziikséges.

2. Az 5zMS$Sz hatadlya kiterjed az Intézmeény valamennyi egységére, belsd szervezeti
egységeire, az intézmény vezetdjére, valamennyi kbzalkalmazottjara.

3. Az SzMSz hatdlyba lépése: a XV. Keriileti Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
jovahagyasat kdvetden. A kihirdetésrél az Igazgatd gondoskodik.

4. Az SzMSz mellékletei annak részét képezik, alkalmazasuk egyiittesen térténik.

5. A hatadlybalépéssel egyidejlileg érvényét veszti az Egyesitett Bolcsédék 2023. februar 23-
an jovahagyott szervezeti és mikodési szabalyzata.

6. Az intézmény eredményes és hatékony miikodéséhez sziikséges rendelkezéseket az
6nallo szabalyzatok tartalmazzak, igazgatoi utasitasok egészitik ki.

7. Az Intézmény vezetdje koteles gondoskodni arrodl, hogy a szabalyzatban foglaltakat az
Egyesitett Bolcsédék valamennyi dolgozdja megismerje és magdra nézve tudomasul
vegye.

Mellékletek:

1. sz. melléklet: Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett Bolcsédék
szervezeti felépitése

sz. melléklet: Hazirend

sz. melléklet: Az Egyesitett BolcsGdék szervezeti egységei

sz. melléklet: Bélcs6dei Erdekképviseleti Férum Szervezeti és M(ikédési Szabalyzata
sz. melléklet: Megallapodas — Id&szakos gyermekfelligyelet

sz. melléklet: Jatszécsoport szolgdltatds — Hazirend

sz. melléklet: Soszoba hasznalat — Hazirend

sz. melléklet: Napkt’jzbené‘gi/efrﬁ’e“kfgl_u,gyeiet - Megallapodas
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Budapest, 2023.04.18.

Naszekné Ladola Erika g+ ?
Egyesitett Bélcs6dék lgazgatdja

Zaradék:

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot Budapest Févaros XV. Keriileti Onkorményzat
Képviseld -testlilete .......ommniiniceeiesiiesnsisesennn e Natarozataval hagyta jova.

Az SZMSzZ Kihirdetese .......ccccoveevevevecrevsrernseessaseees weee.N@pjan megtortént.

Naszekné Ladola Erika
Egyesitett Bolcsddek Igazgatdja
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Budapest Févaros XV. keriileti

Onkormanyzat ” " - :ﬂa%gzlgsgdéki ‘ Szervezeti és Mkddési
Eovesitett Bolesddék ) ylingyszem Bolestde udapest, Bezsilla Néndoru 17. .

: @6 e g __5?.. Szivarvany Bolesode 1152 Budapest, 5 it 33. Seabalyzat

- i ._.,ﬁ s em=  Mazsolapalota Bolcstde1157 Budapest, Kavicsos koz 6. 2. sz. melléklet
Nadastd Park 1. !"—.—; "\'&? Csemetekert Bolcsode 1155 Budapest, Wesselényi u 33

Telefon: +36-1/414-08- 58 .’:Q ‘?\\ Szazholdas Pagony Bolcs6del156 Budapest, Kontyfa u 6.
igazeato@xvbolesode.hu o R

Idevar Bolesdde 1156 Budapest, Nadasto park L.
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

HAZIREND

Bolcsodei ellatas, id6szakos gyermekfeliigyelet

A fenntarto dltal meghatarozott napi nyitvatartasi idé:

Hetfétél — péntekig, 6-17.30. oréig

Sajatos Nevelési Igényli gyermekeket ellatd specidlis csoportban a gyermekek
nevelése-gondozdsa 7.30- 16. 30-ig tart.

A bolcséde naponta reggel 6 oratol 8 oraig fogadja az érkezd gyermekeket. Kerjlk,
hogy 8.00 - 8.30 kozott lehetéség szerint ne zavarjak a reggelizést, mert a
kisgyermeknevelGk ebben az idészakban nem tudnak megfelel&en figyelni az érkezé
gyermekekre. A gyermek hazavitelére este 18-ig van lehetdség, azonban kérjik a
Kedves Sziiloket, hogy lehet&ség szerint 17.20-ig érkezzenek meg az intézménybe.

A bolcsédei élet folyamatat a gyermekcsoportok napirendje tartalmazza. A napirend
kialakitdsaban fontos a sziil6k kdzremiikddése is, ezért megkérjiik Ondket, hogy
lehetdség szerint déleldtt 10 oraig érkezzenek meg az intézménybe. Ha ennél késGbbi
idépontban érkeznek, azt jelezzék a bolcsGdevezetd vagy a kisgyermekneveld felé.

A gyermek hazavitelérdél a szilék valamelyikének, vagy a szdlé altal irasban
meghatalmazott személynek kell gondoskodni. A bélcséde 14 év alatti gyermeknek,
ittas felndttnek gyermeket nem ad kil

A bolcsédebe jaré gyermekek biztonsaganak védelme mindannyiunk ko6z6s
felelGssege, ezért megkérjuk a Tisztelt SziilSket, hogy a bdlcs6cébe érkezéskor és
tavozaskor a bejarati ajtokat, kapukat sziveskedjenek becsukni és azok zarddasarol
meggydzadni.

A bolcsédei atadokban minden gyermeknek kiilén szekrénye van a ruhdk taroldsara.
Kérjuk, hogy csak a legszlikségesebb dolgokat taroljak a szekrényekben, mert a
bolcsédében hagyott, ill. a gyermeken lévo (ékszer, ruha) vagy hozott targyakért
felelgsséget vallalni nem tudunk.

A gyermekek bolcsédei ruhazatardl a sziilé gondoskodik. Sziikség esetén valtéruhat
tud a bolcséde biztositani. A még nem szobatiszta gyermekek részére textilpelenkat
biztositunk. Amennyiben a szllé az otthon hasznalt pelenkahoz ragaszkodik, tgy azt
neki kell biztositani a bolcsédei napirend alapjan. Azonban a gyermekek tisztasdgi
csomagjait a bolcsGde biztositja. (papirzsebkendd, WC papir, folyékony szappan,
szalvéta, popsi torl6 kendé6)

Az ékszerek viselése halesetet okozhat (lenyelés, beakadas) és konnyen elveszhet jaték
kozben, ezért kérjuk hasznalatuk mellézését.

Krénikus betegség vagy taplalékallergia miatt diétara szoruldk étkeztetését
biztositjuk, az étrendre vonatkoz6 el6irdsok betartasa mellett, szakorvosi javaslat
alapjén. Gyogyszerallergiarél minden esetben irasban tajékoztassak a
kisgyermeknevelSket.
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Onkorményzat L Tagbblesdek: Szervezeti és Miikadési
| Egyesitett Bolesddék S Gyongyszem Bolcsode 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. Szabalvzat
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Nadasto park 1. h i‘»..j ?Q‘ Csemetekert Bilcsode | 155 Budapest, Wesselényiu 33.
Telefon: +36-1/414-08- 58 ;{, ﬁ?\\ Szazholdas Pagony Balesddel156 Budapest, Kontyfa u 6.
ipazeato@xvbolesode.hu i i3 Idevar BolesGde 1156 Budapest, Nadasto park 1.

10) A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhaté. A kozosség érdekében lathatéan
fajdalommal kiizdé, lazas (38°C fol6tt) antibiotikumot szed6, vagy fert6zésre gyanus
gyermek ( hasmeneés, hanyas, bérkilités, viladékos szem, szajnyélkahartya gyulladas)
a bolcs6dét nem latogathatja. A csalddban eléforduld fert6z6 betegségekrél a
bélcsédét értesiteni kell (24 éran beliil).

11) Abban az esetben, ha a gyermek napkézben megbetegszik a bolcsédében és ez lazzal
jar, a kisgyermekneveld értesiti a szil6t vagy a szil6 altal kijelslt hozzatartozdt. Ehhez
feltétleniil sziikséges a pontos cim és a telefonszam, amit a kisgyermeknevel6k
szamara kériink megadni. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a
gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol, ezzel is névelve a gyégyulds esélyeit.

12)Ha a sziil6 a gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza bélcsédébe, a
tavolmaradas okat masnap reggel 8.30. oraig kozolje a bélcsédevezetével. Betegség
esetén orvosi igazolassal, 3 napot meghaladoé hidnyzés utdn nyilatkozat kitéltésével
tudjuk fogadni a gyermekeket. Az étkezés téritési dijanak lemondasat a hidnyzas
masodik napjatol tudjuk figyelembe venni. Gondozasi dijat csak azokra a napokra kell
fizetni, melyeken a gyermek a bélcs6dében tartdzkodik. Hidnyzast kévetSen kérjiik,
hogy el6z6 nap 8.30 éréig jelezzék, ha gyermekiik ismét j6het bolcsédébe.

13) A csalad és a hdlcséde kapcsolatdnak erdsitése érdekében lehetdséget biztositunk a
sziil6vel torténd beszoktatdson tul a kisgyermeknevelé - szilé napi taldlkozasaira, a
csaladi flizeten keresztil torténd informacid cserére. Modot adunk a csalddoknak a
bolcséde életébe valo betekintésre is. Kérjik, hogy latogatasaik id6pontjat a
gyermekik kisgyermeknevelGjével eldre egyeztessék.

14) A bolcséde altal szervezett szlilGi és csoportértekezleteken nyilt napokon minden
szlilének lehet&sége van részt venni a folyamatos kapcsolattartds és a gyermek
bolcsédei életének figyelemmel kisérése céljabol. A csalddi filizetbe tdrténd
bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi allapotéra, akar a gyermek
fejlédésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

15) Kérjiik, hogy az étkezési és gondozasi téritési dijat az elére jelzett napon, pontosan
fizessek be, még hianyzas esetén is. Fizetési és egyéb gondjaik esetén keressék a
bolcséde vezetdjét, aki felvildgositassal és segitséggel all rendelkezésiikre.

16) A bdlcséde nyaron a fenntartd dltal meghatarozott idére bezar. A gyermek
elhelyezésérél a szilének kell gondoskodni. Indokolt esetben a sziilé kérheti
gyermekének masik bdlcs6débe valo elhelyezését. A teljes integracioban nem
nevelhetd Sajatos Nevelési lgényl gyermekek tigyeleti ellatasdt nem tudjuk biztositani.

17) A gyermek bdlcs6édei nevelése-gondozasa megsziinik a nevelés év végeén, ha 3. évét
betdltotte, de ha testi vagy szellemi fejlettségei szintje alapjan még nem érett 6vodai
nevelésre, akkor a 4. évének betdltését kovetd augusztus 31-ig nevelheté-gondozhato
bolcsédében.

18) A gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. tv. (a
tovabbiakban: Gyvt.) 36. § (1) bekezdése alapjan a gyermek, a gyermek sziilGje vagy
mas torvényes képviselGje, valamint a gyermekdnkormanyzat és a fiatal felnétt,
tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellato érdek-képviseleti és szakmai szervek
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Onkorményzat

1156 Budapest,
Nadast6 park 1.

Budapest Fovaros XV. kerilleti

Egyesitett Bolesodék s ;{j’;'f-

Telefon: +36-1/414-08- 58
izazoato@xvbolcsode.hu

Tagbélesddék:

Gyongyszem Boleséde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17.

: i Szivarvany Bolcsdde 1152 Budapest, Fé at 33,

-_-ﬁ £ Lg\.‘, Mazsolapalota Bolcséde 157 Budapest, Kavicsos koz 6.
&S Cscmetekert Bolestde 1155 Budapest, Wesselényi u 33,

Szézholdas Pagony Bleséde1156 Budapest, Kontyfa u 6.

Idevar Bolestde 1156 Budapest, Nadastd park 1.

Szervezeti és Mikddési
Szabdlyzat
2. sz. melléklet

a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az intézmény vezetdjénél vagy

érdek-képviseleti forumanal.

a) az ellatast érint6 kifogdsok orvoslasa érdekében,

b) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozdi kotelezettségszegése

esetén

c) a 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.

19) (2) Az intézmény vezetGije, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és
tajekoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges modjardl. A gyermek sziilGje
vagy mas torvényes képviselGje, valamint a gyermekénkormanyzat és a gyermek,
illetve fiatal felnétt az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hdz
fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon belil
nem kild értesitést a vizsgalat eredményérél, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért

egyet.

20) Felhivjuk a Tisztelt Sziil6k figyelmét, hogy az intézmény egész teriiletén és 5 méteres

korzetében tilos a dohanyzas!

21) A hézirend betartasa minden sziil§ szaméra kotelezé, ismételt, stlyos megszegése a
gyermek bolcs6débdl valo kizarasat vonhatja maga utan.

A hazirend betartasat készonjiik.

Egyesitett BolcsGdék Igazgatoja
Zaradék: A Hazirendben foglaltakkal egyetértek.

Bolcsddevezetd

Bolcsédei Erdekképviseleti Forum Elnsk
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Budapest Févaros XV. kertileti
Onkorményzat

1156 Budapest,

Telefon: +36-1/414-08- 58
igazoato(@xvbolesode. hu

Egyesitett BilesGdék el

Nadasté park 1. S

Tagbolcsidék:

s Gyongyszem Bolesde
a Szivirvany Bolesade
Mazsolapalota Bolestde

Csemetekert Bdleséde

[devar BolcsGde

Szazholdas Pagony Bolcstde

1158 Budapest, Bezsilla Nandoru 17
1152 Budapest, F6 at 33.

1157 Budapest. Kavicsos koz 6.

1155 Budapest, Wesselényi u 33.
1156 Budapest, Kontyfa u 6.

1156 Budapest, Nadasté park 1.

Szervezeti és Mikddési
Szabdlyzat
3. sz. melléklet

Az Egyesitett Bolcsodék szervezeti egységei

Intézmények Intézmények Elérhetdség Dolgozoi FérGhely
neve cime (Tel:) létszam
(f6)

Gydngyszem 1158. Bp. Bezsilla | 419-52-42 11,312 30
Bolcsbde Néandor u. 17.
Szivarvany 1152 Bp. F6 at 33. | 307-72-28 26,2 94
Bolcséde
Mazsolapalota 1157. Bp. 417-88-06 31.25 127
Bolcsode Kavicsos koz 6.
Csemetekert 1155. Bp. 416-73-68 19,15 72
Boleséde Wesselényi u. 33.
Szazholdas 1156. Bp. Kontyfa | 418-33-77 25,25 112
Pagony Bolcséde | u. 6. |
Idevar Bolcséde | 1156 Bp. Nadasté | 416-05-30 l 40,53 123

park 1.
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Onkorményzat Tagbolesddék:

Egvesitett Bolesddék Ay 2 Gybngyszem Bolcsde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. : PSP

; lgsy ¢ Budanes: B savarveny Bolosode 1152 Budapest, F5 it 33. Szervezeti és Mikodési
past, ‘-?é soD mmz  Mazsolapalota Bolcside 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. Szabélyzat

Nédasté park 1. s U7 8 Csemetekert Bolesode 1155 Budapest, Wesselényi u 33, 4. sz. melléklet

Telefon: +36-1/414-08- 38 ;@3 ‘?‘\ Szézholdas Pagony Bolestde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.

igazgato@vaolcsode.hu 7 \ Idevar Bolesode 1156 Budapest, Nadasté park 1.

BOLCSODEI ERDEKKEPVISELETI FORUM

SZERVEZETI £ES MUKODEST
SZABALYZATA
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Budapest Févaros XV. kertileti
Onkormanyzat _ Tagbilesadék:
Egyesitett Boles6dék i Gydngyszem Bolcsdde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17, sk A
I ]gj}ﬁ Budapest < e Szivirvany Bolcstde 1152 Budapest, Fé at 33. szervezeti es Mikodési
s PESh, Sﬁ: TSy =5~ Mazsolapalota Bolestde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6, Szabdlyzat

| Nadast6 park 1. O LRSS Csemetekert Bolesode 1155 Budapest, Wesselényi u 33, 4. sz. melléklst
Telefon: +36-1/414-08- 58 o 2 ‘v?\ Szdzholdas Pagony Boleside 1156 Budapest, Kontyfa u 6
igazeato@xvbolcsode. hu T v Idevar Bolcsdde 1156 Budapest, Nadasto park 1.

Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely,
Fenntartd) a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi i
tovébbiakban: Gyvt.) 35. §-a alapjan az alabbiak sz
Egyesitett Bolcsédék ellatasdban részesiilék érdekvédelmét szolgald erdekképvis

megalakitasanak és mikédésének szabalyait,

I. Altaldnos rendelkezések

Az Erdekképviseleti Férum (a tovabbiakban: Férum) a bélcsédei ellatisban reszesild
gyermekek érdekeinek megjelenitését, képviseletét szolgalja és |atja el.

A Forum miikédésének célja, hogy a bélcsédei ellatasban reészeslld gyermekek érdekét
szem el6tt tartva, a gyermekek sziilei, torvényes képvisel6i (a tovabbiakban egyutt:
szllok), az Egyesitett Bolcsédék és a Fenntartd képviseldi egyiittmikédjenek. Feladata
az allaspontok feltarasa, vélemények és informaciok cseréje, a kiilonboz6 fejlesztések
es torekvések ismertetése, valamint egyeztetése.

A Férum az Egyesitett Bolcs6dék telephelyei (a tovabbiakban: bélcsédei részleg) szerint
alakul meg és mikodik.

Il. A Forum szervezete
A Forum vdlasztott tagokbdl és allando meghivottakbdl .

A Férum vilasztott tagjai:
a) az elldtasban részesiil§ gyermekek sziileinek kepviselSi (a tovabbiakban: sziil&i
oldal),
b) a bolcsédei részleg (a tovabbiakban: intézmény) dolgozdinak képviselsi (a
tovabbiakban: dolgozéi oldal),
c) a Fenntarto delegéltja (a tovabbiakban: fenntartgi oldal).

A sziil6i oldal megviélasztasa

A Férumrol az elsé Gn. Gsszevont sziiléi értekezleten kapnak tajékoztatast a sziilék, akik
a bolcsédei felkészilést segits, elsé dn. szlilécsoportos értekezleten, csoportonként,
egyszerl szotobbséggel valasztjdk meg maguk koziil a szilgi oldal egy-egy tagjat.
Gyermekenként egy jelenlévé sziil6 rendelkezik szavazati joggal, és jel6lhetd tagnak.
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Budapest Foviros XV. keriileti

Onkorményzat Tagbilesédék:

Egvesitett Bolesodék piid Gyongyszem Bolcsode 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17, o T

1 1g§6 Budbratei T Spivirvany Bolesode 1152 Budapest, F6 it 33 Szervezeti és Mlkodesi
3 uddpest, -_}é T :3\: Mazsolapalota Bolcsode 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. Szabalyzat

Nadasto park 1. == 7 9% Csemetekert Bolesode 1155 Budapest, Wesselényi u 33 4. sz. melléklet

Telefon: +36-1/414-08- 58 f:ék' ‘% Szazholdas Pagony Boleside 1156 Budapest, Kontyfa u 6.

ioazeato@xvbolesode.hu 4 A Idevir Bolesdde 1156 Budapest, Nadasté park 1.

4. A dolgozdi oldal megvalasztasa

Az intézmény f6alldsa dolgozdi egyszerii sz6t6bbséggel valasztjdk meg maguk kézil a
dolgozdi oldal tagjait.

5. AFenntartd a Forumba egy személyt delegal.

6. A szilGi oldal képviselSinek szdma nem lehet kevesebb a dolgozéi és a fenntartdi oldal
képviselGinek egyuttes létszamanal.

7. A Forum munkéjaban éllandd meghivottként, tanacskozdsi joggal vehet részt az
Egyesitett Bolcs6dék igazgatdja.

8. A Forum az alakuld Glésén, tagjai koziil, egyszer(i szotobbséggel elnékét valaszt. Az
elndk megbizatasa hatarozatlan idGre sz6l és lemonddssal, visszahivassal, vagy tagsaga
megszlinésével sziinik meg.

9. A tag meghizatasa megvélasztdsaval és a megbizatas elfogadasaval, hatarozatlan idére
jon létre.

10. A tag megbizatdsa megsz(inik:
a) lemondassal,
b) visszahivassal,
c) halallal,
d) helyi onkormanyzati képvisel6 esetében az &nkormanyzati képviseleti jog
megszlinésével.

11. Atagsag megsz(inését kdvetGen az érintett oldal képviselSi egy hénapon beliil kételesek
uj tagot valasztani.
Ill. A Férum miikodési rendje

1. A Forum uléseit az intézményben tartja, sziikség szerint, de nevelési évenként legaldbb
két alkalommal.

2. Az ulést az elndk hivja Gssze és vezeti. Az irasbeli meghivét legaldbb az tilést megelézé
15 napon belul ki kell kiildeni, és abban ismertetni kell a tirgyalandé napirendi
pontokat.

3. Az llést kotelezé dsszehivni a sziil6i oldal egybehangzé, irasbeli kérelmére, vagy a
fenntartoi oldal irdsbeli kérelmére.
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Onkorményzat Tagbblesodék:

Egyvesitett Bolesodék ¥ pLs Gyongyszem Boleséde 1158 Budapest, Bezsilla Nandoru 17 i ik e

1156 Budapest P27 savarvany Boleside 1152 Budapest, F§ 6t 33. Szervezet] 2z Mdkodési
"d 5 T -_-}é g =57, Mazsolapalota Bolesdde 1157 Budapest, Kavicsos kdz 6. Szabalyzat

Nadasto park 1. 2 U0 28 Coemetckent Bolosade 1155 Budapest, Wesselényi u 33, 4. sz. melléklet

Telefon: +36-1/414-08- 58 ‘::‘J ‘!?\ Szazholdas Pagony Boleséde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.

igazeato@xvbolesode. hu 727 W Jdevar Bolesdde 1156 Budapest, Nadasto park 1.

4. A Forum hatdrozatképes, ha az (ilésen a tagok tébb mint a fele jelen van. A Férum
dontéseit hatdrozati formdban a jelenlévé tagok tébb mint felének egybehangzo
szavazataval, nyilt szavazdssal hozza meg. A vélasztott tagok egyenlé szavazati jogeal
rendelkeznek, szavazategyenl&ség esetén az elnok szavazata dént. A szavazast kévetden
a kisebbségben maradt allaspont képvisel6i kérhetik, hogy véleményiiket az (ilésrdl
késziilt jegyz6konyv szo szerint tartalmazza.

5. AFoérum ulésérél jegyzkonyvet kell késziteni, mely tartalmazza a jelenlévé tagok nevét,
az ilés helyét és idejét, a napirendi pontokat, a hozzaszélasok, vélemények lényegét, és
a hozott hatarozatokat. A jegyz6kényvet az elnck és egy jelenlévé tag hitelesiti.

IV. A Férum jogosultsagai

1. Téjékoztatashoz valé jog

A Forum tajékoztatast kérhet

a)a Fenntartétél a jogosultsagainak gyakorldsdhoz sziikséges o6nkormanyzati
eléterjesztésekrdl, fenntartoi dontésekrél, egyéb intézkedési tervekrdl,

blaz intézmény vezetGjétsl a kolcsonds érdekl6désre szédmot tartd, gyermekeket és
sziilGket érintd kérdésekrdl, atszervezésekrdl.

2. Véleményezéshez, javaslattételhez, intézkedés kezdeményezéséhez valé jog

A Forum

a) javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységét nem veszélyeztetd szolgaltatasok
tervezésére és mikodtetésére, valamint az abbdl szarmazd bevételek
felhasznalasara,

b) véleményt nyilvanithat a gyermekeket érintd tUgyekben,

c) intézkedést kezdeményezhet a fenntartondl, gyermekvédelmi gyamnal, gyermekjogi
képviselonél, illetve mas hataskorrel rendelkezd szervnél.

r e

3. Egyetértési jog

A Forumnak egyetértési joga van az intézményi hazirend jovdhagyasanal.

4, Panaszok kivizsgalasa

A Forum sziikség esetén rogziti és megvizsgalja a hozza eléterjesztett panaszokat. A
Férum kcteles 30 napon beliil lefolytatni a vizsgédlatot, és annak eredményérdl
tajekoztatni a panaszost.
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Budapest Févaros XV, keriileti
Onkorményzat

Egyesitett Bolesddék S Az
1156 Budapest, i
Nidastd park 1. X[
Telefon: +36-1/414-08- 5 %

elefon: +36 58 ';9 .%

igazeato@xvbolesode.hu

Tagbolesodék:

Gytngyszem BolesGde
Szivarvany Bolcsdde
Muzsolapalota Bolesdde
Csemetekert Bolesdde
Szézholdas Pagony Boleséde
ldevar Bolesdde

1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17,
1152 Budapest, Fé at 33,

1157 Budapest, Kavicsos koz 6.

1155 Budapest, Wesselényi u 33,
1136 Budapest, Kontyfa u 6.

1156 Budapest, Nadast6 park 1.

Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzat
4. sz. melléklet

Amennyiben a panaszos a fenti hatéridén beliil nem kap értesitést a vizsgalat
eredményeérdl, vagy azzal nem ért egyet, 15 napon beliil a polgarmesterhez fordulhat.

5. A Foérum déntéseit az intézmény hirdetétablajan torténs kifliggesztéssel teszi kozzé.

6. A Forum tagjai a Forumban végzett tevékenységiikért dijazasban nem részesiilhetnek,
de a sziikséges és igazolt kdltségeik megtéritését igényelhetik.

7. A Forum mukodésének anyagi, targyi feltételeit a Fenntartd biztositja az intézményen
keresztiil.
V. Zaré6 rendelkezések
lelen Szervezeti és MU(kodési Szabalyzat az Egyesitett Bolcsédék Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak része, melyet a Népjoléti BizottSag .....ocooveovemnenn. ok. szamu hatérozatéval

hagyott j6vd, és a kihirdetésével |ép hatalyba.

Melléklet: 1./ az Erdekképviseleti Férum tagjainak névsor-nyomtatvéanya.
Budapest, 20
Naszekné Ladola Erika

Egyesitett Bolcs6dék
igazgato
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Budapest Févéaros XV. keriileti
Onkormanyzat Tagbolcsodék:
Egyesitett Bolesddék ;}; T5e Gyongyszem BolesGde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17.
1156 Budapest [ S5 ‘3.- Szivarvany Bolesbde 1152 Budapest, F§ (it 33.
Nad > % ETy { Mazsolapalota BolcsGde 1157 Budapest, Kaviesos kbz 6.

asto park 1. G s Csemetekert BolcsGde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Telefon: +36-1/414-08- 58 7@] ‘?\ Szazholdas Pagony Boleside 1156 Budapest, Kontyfa u 6.
igggga{o@vaolcsode.hu 71 Idevér Bolcstde 1156 Budapest, Nadast6 park 1.

Szervezeti és Mikddési
Szabalyzat
4. sz, melléklet

Az Erdekképviseleti Férum tagjainak névsornyomtatvanya

Erdekképviseleti férum elndke: .........

SzulGi oldal képviseldi:

eerennneesn . BOlCSGdeE

smsssssrarresssassetenrsentnunas

< CS0Part REPVISRIGHE: wmmansiin mmssmivsssmsuissiinis

cereeeenen.CSOpPOTt képviseldje: ........
cermemneneennCSOPOTt képviselje: ..........
cereeneeenen.CSOpoOTt képviselGje ..............

.................................

verererennnes.CSOPOTt KEPVISEIGE! v

Dolgozéi oldal képvisel&i:

.......................................... kisgyermekneveld
rerrrerrasn e e e KiSgYErmeknevelé
crrsnnnnenen DOICSBdevezetd

Fenntartd képviselGje:

(Az alapul szolgdlé képvisel6-testiileti hatarozat szama: oo veveennl)

1. melléklet
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Budapest Févéros XV. keriileti ]
Onkorményzat " ‘ nggbﬁlcsﬁdé_k;j Tr—— Szervezeti és Miikodési
Egvesitett Bilesodék 1 AL, Gyongyszem Bolestde 1158 Budapest. Bezsilla Nandor u 17. .
] 1g§ 6 Bud . €' €8 Sivirviny Bolcsdde 1152 Budapest, 6 it 33, Szabalyzat
' udapest, .ﬁ £ q:_ Mazsolapalota Boleséde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6 5. sz. melléklet
Nadast6 park 1. o T OF Csemetekent Bolesade 1155 Budapest, Wesselényi u 33,
Telefon: +36-1/414-08- 58 ',:@ ‘?\\ Szazholdas Pagony Boicsdde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.
igazuato@vao!csode.hu t] 1 Ildevir Balcsdde 1156 Budapest, Nadasto park 1.
r r
Megallapodas
Idoszakos gyermekfeligyelet
Amely letrejott (sz0l6, gondyviseld
THBVIE) cucransrnins spsnmmmsmeemenemsansrsnmmmnsenms st Sou oSSy s eSS b mint kérelmezd (a

tovabbiakban: Sz0IG) és a Budapest Févéaros XV. kerileti Onkorményzat Egyesitett Bolcsddék

........................................... bdlcséde vezetdje (a tovabbiakban: Bolcsbdevezetd) kbzoit.

- neve:

- lakcime:

- személyi igazolvany széma:
- lelefonszama:

A szolgdltatdst igénybevevd agyermek

- neve:
- szlletési helye, ideje:

- TAJ szdma:

A szolgdltatds idénybevételének iddpontia:

1. Azid&szakos gyermekfeligyelet alkalmanként nyUjt segitséget a bélcsédébe nem jard
gyermekek szlleinek a napkdzbeni elldtasban, feltéve, hogy azi az Ures féréhelyek
szama lehetdvé teszik.

2. Amennyiben az igényelt idétartamra étkezés is esik (reggeli / tizdrai / ebéd / vzsonna),
arra az étkezésre vonatkozoan meg kell fizetni oz étkeztetés személyi téritési dijat,

3. Az idGszakos gyermekfeligyelet személyi téritési dijat étkezés igénylése esetén az
igénylés napjan, étkezés igénylése nélkil a szolgdltaids igénybevételének napjan,
alkalmanként kell megfizetni, a Bélcsddevezetdnél.

4. Az idGszakos gyermekfeliigyelet személyi téritési dija o Képvisels-testilet személyes
gondoskodast nyUjtd gyermekjoléti alapellGiasokrol széld 41/2003 (XI1.8.) dnkormdanyzati
rendelete alapjan: 300 Ft/éra

SZMSZ 5. szdmu melléklet 12




Budapest Fovdros XV. keriileti
Onkormanyzat Tagbélesédék: i & S5dbsi
- . S (i
Egyesitett Bilesodék \(_\ ;5.;. Gypngyszem Bolcséde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. zerve;etlbe‘sl P
1156 Budapest STa0n Seiviviny Bolesie 1152 Budapest, F6 tt 33. ; - ﬁzéitl
3 S 1 s Mazsolapalota Boleside 1157 Budapest, Kavicsos kiz 6. . sz. melléklet
Nadast park 1. }:" L7 =S Csemetekert Bolcsode 1155 Budapest, Wisls:l(;vx w3,
Telefon: +36-1/414-08- 58 ’9 }% Szizholdas Pagony Bolesdde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.
iﬂazgato@vaolcsode.hu 4 Idevar Bolcséde 1156 Budapest, Nadasto park 1.
S _ Az étkeztetés dijai Az étkeztetés dijai
Etkezeshpusok. (NORMAL) (D]ETAS)
Ft Ft
Reggeli 244 358
Tizorai 86 136
Ebéd 846 1274
Uzsonna 298 44]
4-szeri étkezés: 1474 2209

5. A szU06 vdllalia, hogy gyermekét egészségesen, fertézésmentes kdrnyezetbdl hozza a
boélcsédebe.

6. A sz0I6 vdllaljo, hogy tdjékoziatia a boélcsédét a gyermek egészsegi dllapotaval
kapcsolatos  kérdésekrdl (allergia, gyogyszerérzékenyseg, kronikus betegsegek,
lazgéres, otthoni sérllések stb.), és tudomasul veszi, hogy amennyiben a szolgditatas a
bélcséde Ures féréhelyein torténik orvosi igazolds szikséges az igénybevetelhez

7. SzUlI6 tudomdsul veszi a gyermeke kozdsségbe kerllesével felmerllé nehezségeket
(fertGzés veszély, gyermekbetegségek, tarsakkal vald konfliktusok stb.)

8. Vdaratlan betegség. baleset esetén a Bolcsédevezetd telefonon azonnal értesiti a sz0l6t
és szlkség esetén orvost hiv.

9. Sz016 a bdlcséde hazirendjét tudomasul veszi és vdllalja, hogy az abban foglaltakat
betartja.

10. A bdlcséde kisgyermeknevelsi vallaligk a gyermek magas szakmai szinvonald

gondozdasat, nevelését a sz0I6 tavolletének ideje alatt.

BIIEIABDEST, o cagrneananonmsnummmnmimtions el Eheta s Tos

......................................................................................................

Bolcsédevezetd Szul6
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Onkormanyzat Tagbdlcsédék:

Eovesitett Bolesadék ; AL Gytngyszem Bolesdde 1158 Budapest, Bezsilla Néndor u 17. ;2 e

1 % 8 Pt R F 4 Szivarvany Bolesode 1152 Budapest, Fo ut 33. Szervezeti és Mikodesi
i u Pess, :‘.&‘ P »:{_"_ Mazsolapalota Bolcsode 1157 Budapest, Kavicsos kdz 6. Szabdlyzat

Nadasto park 1. - k..-»l "™ Csemetckent Bolcstde 1155 Budapest, Wesselényi u 33. 6. sz. meliéklet

Telefon: +36-1/414-08- 58  &j a3 Szazholdas Pagony Béleséde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.

igazoato@xvbolesode.hu 75 i\ Idevar Boicsode 1156 Budapest, Nadastd park 1

Jatszocsoport szolgaltatas

Hazirend

BOlcsGdevezetld NeVe:....iriemsiismien

Jatszocsoport meghatdrozasa: A személyes gondoskoddst nyajtd  gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mikodésiik
feltételeirdl szoldé 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 40.§ (1) és (4) pontja értelmében, ha a
bolcséde alapfeladatat nem veszélyezteti, a bolcséde téritési dij ellenében, kiilon
szolgdltatasként jatszécsoportot miikodtethet.
A bolcs6deében, kilon jatszécsoport kialakitasaval, a sziil6kkel vagy hozzatartozokkal egyiitt
fogadjak a gyermekeket a hét bizonyos napjain. A kisgyermeknevelG szerepe megvaltozik: 6
a haziasszony a csoportban, a gyermekeket a kisérdik gondozzak.
A jatszdcsoport lehetéséget teremt arra, hogy:
e aszlld és gyermeke kedvezd korilmények kozott jatszhasson egylitt,
¢ agyermekek bardtkozhassanak egymassal,
e aszil6k beszélgethessenek egymassal, kicserélhessék tapasztalataikat,
» aszil6k tandcsot, segitséget kérhessenek a kisgyermeknevel6tdl,
e a szUl6k klubszerl foglalkozasok keretében beszélgethessenek a kisgyermeknevelés
és gondozas, az egészséges eletmad, stb. terlilet szakembereivel
1. A jatszocsoport nyitvatartdsi ideje a hét meghatarozott napjain:
e kedd: 9.30 6ratél 11.30 6raig
e szerda: 9.30 oratol 11.30 oraig

e csltortok: 9.30 oratol 11.30 oraig
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Onkorméanyzat Tagbélesodék:
Egvesitett Bolesodék Ay 23 Gyongyszem Boleséde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17, - i s
: lgsy ¢ Bl €/ Soivirvany Bolesode 1152 Budapest, FG it 33. Steevezet] cs Mdkidesi
Nidasts S @E Mazsolapalota Blesdde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. Szabalyzat

asto park 1. st U 2 Coemetekert Bélcstde 1155 Budapest, Wesselényi u 33, 6. sz. melléklet
Telefon: +36-1/414-08- 58 ; .?\ Szazholdas Pagony BélesGde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.
igaz gato@.vao[csode.hu i % Idevar Bolcséde 1156 Budapest, Nadasto park 1.

2. Aszolgaltatast a tervezett igénybevétel el6tt 2 munkanappal kell megrendelni.

3. Aszolgaltatdst étkezés igénylése esetén személyesen, étkezés igénylése nélkiil
telefonos egyeztetés utdn térités ellenében lehet megrendelni.

4. A jatszocsoport személyi téritési dijat az igénybevétel napjan, alkalmanként kell
megfizetni a Bolcsédevezetdnél.

A szolgéltatasok téritési dijét a KépviselG-testiilet személyes gondoskodast nyujtéd
gyermekjoléti alapellatasokrél szélé 41/2003 (XI1.8) &nkormdnyzati rendelete
hatdrozza meg.

A szolgéltatas személyi téritési dija: 600 Ft/fé/alkalom (1 alkalom 2 6ra).

5. A jatszocsoportot csak gyermek és szild veheti igénybe. Antibiotikumot és egyéb
gyogyszert — kivéve az életmentd és elsésegélynyujtashoz szikséges gyogyszerek — a
jatszocsoportba behozni nem lehet.

6. A csaladban el6forduld fertéz6 meghbetegedést a sziil6 kételes bejelenteni.

7. Amennyiben a megrendelt szolgaltatast mégsem kivénjak igénybe venni, telefonon le
kell mondani.

8. A hazirend betartasa a szolgaltatas igénybevevdi szamara kotelezd.

BRI AREEE acversnisawimmsssrrmss .

...........................................................

Egyesitett Bolcs6dék Igazgatoja Bolcsddevezetd

A hdzirendet megismertem, és az abban szerepld — szildre vonatkozo — szabdlyokat be

fogom tartani.

Szilé
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Onkormanyzat : Tﬂ;;bﬁlﬁﬁdé;\'g P W—
: 321 L Ry A Gyongyszem Bilestde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17.

Bayestts Bilestek "€ €& szivirvany Bolosdde 1152 Budapest, 5 tt 33.

1156 Budapest, ...ﬁ i) -3:_ Mazsolapalota BolcsGde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6.

Nadastd park 1. T U7 B5 Csemetekent Bolesdde 1155 Budapest, Wesselényi u 33,

Telefon: +36-1/414-08- 58 ,'{}’ ‘?., Szézholdas Pagony BolesGde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.
' \\

igazgato@xvbolesode.hu

Idevar Boles6de 1156 Budapest, Nadasté park 1.

Szervezeti és Miikddési
Szabalyzat
7. sz. melléklet

Soszoba hasznalat

Hazirend

[270] (oo Lo (=l o Y=L 1= L

Tl OS2 ANAL. . oo ionssmssinusanismassis sbbmamis srsiossa

Soszoba meghatarozasa:

A sébmadrin oldat belégzése jotékony hatdssal van légiti megbetegedésben szenvedd

gyermekre illetve er@siti az immunrendszeriket, néveli szervezetiik ellendlld képességét. A

csak természetes anyagokat tartalmazo telitett sooldat a nagy parolgasi felliletnek hala

minden motarizacio nélkil atalakitja a helység mikroklimajat, a szoba pedig lényegében az

aldasos hatasukrol kdzismert sébarlangokat "utanozza". A sészoba a Somadrin Klimaoldat

folyamatos parolgasa soran jelentdsen emeli a helység relativ paratartalmat, serkenti a

légz6szervek aktivitasat, a horgbék oOntisztulasat, mely altal csokken a nyalkahdrtya

gyulladasa.

Gyerekeknek fél éves kortdl ajanlott. Orvosilag bizonyitott, hogy a rendszeresen sdbarlangba

jaro gyerekek ritkabban betegszenek meg, és hamarabb gyégyulnak.

A bolesdde téritési dij ellenében, kiilon szolgaltatasként soszoba hasznalatot biztosit.

A szolgaltatas — sziild altal fizetendd — személyi téritési dijat a Képvisel6-testiilet

személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasokrél 41/2003 (XI1.8.)

onkormanyzati rendelete hatarozza meg.

A szolgaltatas dija: 130,-Ft /f6/alkalom (1 alkalom 30 perc).
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Budapest Févdros XV. keriileti
Onkormanyzat 7 Tagbéles6dék:
Egyesitett Bolcsodék Abey foe Gyongyszem Bolcsdde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. ook T
1156 Budapest © O siivarviny Boloside 1152 Budapest, Fo it 33. Szervezeti és Mlkodeési
fsirs o :}é Ty % Mazsolapalota Blcséde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. Szabdlyzat

Nadasto6 park 1. - i-».-} D Csemetekert Bolcsode 1155 Budapest, Wesselényi u 33. 7. s5z. melléklet
Telefon: +36-1/414-08- 58 f:@ .?\ Szazholdas Pagony Bolessde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.

| igazeato@xvbolesode.hu 71 Idevér Bolespde 1156 Budapest, Nadasto park 1.

4. A szolgdltatast elre egyeztetett idépontban, hétkbznapokon, 12.00 6ratél 17.00
oréig lehet igénybe venni.

A soszobat a gyermekek kizarélag sziil6i felligyelet mellett vehetik igénybe.

A hazirend betartdsa mellett mindenki sajat felel6sségére hasznalhatja a szobét!
Valtécipé hasznélata kotelezd!

A szobaban egyszerre maximum 5 gyermek tartézkodhat.

2 ool oo oo

A szobdban elhelyezett butorokra és sétéglakra felmaszni veszélyes és tilos!
10. A gyermekek ne nydlhatnak a séoldatba, ha mégis el6fordulna, b6 vizzel mossanak
kezet!

11. A hazirend betartasa a szolgaltatast igénybevevéi szamara kételezs!

BUAPESE, .,

Egyesitett BélcsGdék lgazgatdja BolcsGdevezets

A hdzirendet megismertem, és oz abban szereplé — sziilére vonatkozd — szabdlyokat be

fogom tartani.
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Budapest Févaros XV, keriileti
Onkorményzat ' = _ Tagbdles6dék: _ Szervezeti és Miikidési
Egyesitett Bolesodék S s g”)}}{ Gyongyszem Bolcsde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. Szabélyzat
1156 Budapest %S4 szivrviny Bolesade 1152 Budapest, F6 at 33 S
; ; ] ::é = :j\:‘ Mazsolapalota Bolcsdde 1157 Budapest, Kavicsos kéz 6, 8. sz. melléklet
Nédasté park 1. U B Coemeteken Bolestde 1155 Budapest, Wessclényi u 33
Telefon: +36-1/414-08- 58 7 ‘?\ Szazholdas Pagony Bolesdde 1156 Budapest, Kontyfau 6.
igazoato@xvbolcsodehu 4 Idevar Bolesdde 1156 Budapest. Nadasto park 1.
Megallapodas
Napkézbeni gyermekfeliigyelet
1. Amely létrejott (szll6, gONAVISEIE NEVE) ..o mint kérelmezd

(a tovabbiakban: Sziil6) és a Budapest FGvéros XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett

Bolcstdék kdzott.

Szilg

- neve:
- lakcime:

- telefonszama:

A szolgdltatast igénybevevd pvermekek neve:

- neve:
- sziiletési helye, ideje:

- TA) szdma:

- neve:
- sziletési helye, ideje:

- TAlJszama:

- neve:
- sziiletési helye, ideje:

- TAJ szama:
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| Budapest Févaros XV. keriileti
| Onkormanyzat o Tagbdolesodék: Szervezeti és Miikddési
' Egyesitett Bolcsodék M ;.f{’:; Gy:nngyszem Btlesode 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. Szabalyzat
I ¥ Dt i Szivarviny Bolcsde 1152 Budapest, F6 6t 33. vz
: Raapest, S (=T Mazsolapalota Bolesdde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. 8. sz. melléklet
Nédastd park 1. = RS Csemetekert Bolesode 1155 Budapest, Wesselényi u 33
Telefon: +36-1/414-08- 38 _;& SR Szazholdas Pagony Bolcséde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.
i_ggzgalo@vaolcsode.hu Ld] A Idevir Bolesode 1156 Budapest, Nadasto park 1.

A szolgaltatds idénybevételének idGpontja hatarozott ideig,

.......................................... v B0l e -ig, vagy maximum az  ellatott

gyermek/gyermekek 12 hénapos kordig napi ........ceeeenene. *0raban. *(igény szerint toltends)

» Az Egyesitett BolcsGdék az 1997. évi XXXI. torvény 44/B.§ (1) bekezdés a) pontja,
tovébba a 44/C. § (1) bekezdés b) pontjanak megfeleléen (ha tébbes ikrek sziiletnek,
valamint az ikergyermekek gondozasdban és nevelésében a szilé segitségre szorul)
napkdzbeni gyermekfeliigyelet keretében - nem nevelési-oktatasi céllal - az
életkornak megfelelé napkézbeni ellatast biztosit a bolcsédei elldtasban nem
részesllé gyermek szamara a sziilg, torvényes képviseld otthonaban.

s Az Egyesitett Bolcs6dék a szolgdltatast a gyermek 0-12 hdnapos koraig biztositja.

e Aszolgaltatas munkanapokon 7.00.-17.00. kozotti napszakban vehetd igénybe.

e Aszolgéltatds id6tartama napi 1 vagy maximum napi 4 éraban vehetd igénybe.

e A napkozbeni gyermekfeligyelet személyi téritési dijat a Képviseld-testiilet
személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasokrol szolé 41/2003 (X11.8.)
onkormanyzati rendelet 1. szamu melléklete szabalyozza.

o A szil§ a téritési dij megallapitasahoz jovedelemnyilatkozatot télt ki és csatolja az
ehhez sziikséges dokumentumokat.

e A sziil6 a szolgdltatds lemondasat az igénybevétel napja elott 24 oraval koteles
jelezni.

» A napkézbeni gyermekfelligyelet szolgaltatast a szUl6 otthondban végzé személy csak
a gyermek gondozasara, felligyeletére vehetd igénybe.

e A szolgaltatast nyujté szakember a gyermek életkordhoz, egészségi dllapotihoz
igazodo gondozast, felligyeletet biztosit.

2. A napkozbeni gyermekfeliigyelet megsziinésének esetei és modjai

Az ellatas megsz(inik:
e A megjelolt idétartam leteltével.
o Sziil8i kérelemre, a megegyezés idépontjaban, a szll6i kérelem benyujtasat kovetd

napon.
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Budapest Févaros XV. keriileti

Onkormanyzat Tagbdlesédék: Szervezeti és Mikédési
Egvesitett Bilesidék X5 e Gydngyszem Boleside 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17. :
: ;g)y o s €' I szivarvany Bolossde 1152 Budapest. F6 it 33. Stabalyzat

; ; pest, :e ;{ Mazsolapalota Balestde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6. 8. sz. melléklet
Nadasto park 1. k.) ¥ Csemetekert Bolesade 1155 Budapest, Wesselényi u 33,

Telefon: +36-1/414-08- 58 L ‘?\\ Szazholdas Pegony Bolesdde 1156 Budapest, Kontyfau 6,
igazeato@xvbolesode.hu e

[devar Bolesode 1156 Budapest, Nadasto park 1.

Sziil6 nyilatkozik arrél, hogy a koz6lt adatok a valosdgnak megfelelnek.

Jelen megallapodds az aldirds napjan lép hatéalyba, és a gyermek ellatasanak
megsziinésével automatikusan hatdlyat veszti.

Jelen megallapodas hatalybalépésével egyidejiileg a Felek ltal a gyermek napkézbeni
felligyelete targyaban korabban kétott megallapodas hatalyat veszti.

Személyes adatai kezelése az EU 2016/679. szamu Altaldnos Adatvédelmi Rendelete
(GDPR) 6. cikk 1.) bekezdés a) pontja szerint Gnkéntes hozzajérulas alapjan keriil
kezelésre. Az adatkezelési szabélyzat részletes szabalyai hozzaférhetGek az Egyesitett
Bolcsédék székhelyén.

Jelen megallapodds ketté egymdssal mindenben megegyez6 eredeti példanyban
késziilt, melyet a Felek elolvasas és értelmezés utan, mint akaratuknak mindenben

megfeleldt alairtak.

Budapest, 20. .o

Kapija:

Szile lgazgatod

1./ Sziilé

2./ Béleséde
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Budapest Fovaros XV. keriileti

Onkormanyzat

Egyesitett Bolcs6dék é%,. éf;

1156 Budapest, SRR

Nadast6 park 1. S A e
lefon: +36-1/414-08- %

Telefon: +3 8- 58 ,;9 ,?‘\\

igazgato@xvbolcsode.hu

Tagbélcsédék:
Gyongyszem Bolcséde 1158 Budapest, Bezsilla Nandor u 17.
Szivéryany Boloséde 1152 Budapest, F6 ut 33,
Mazsolapalota Bolcséde 1157 Budapest, Kavicsos koz 6
Csemeteken Bolcsdde 1155 Budapest, Wesselényi u 33.
Szézholdas Pagony Bolesde 1156 Budapest, Kontyfa u 6.
Idevar Bolesode 1156 Budapest, Nadasto park 1.

Szervezeti és M{kddési
Szabdlyzat
8. sz. melléklet

A megdllapodds egy példanyat dtvettem:

Budapest, 20. ......ccccrvrrirencrrenans
Szl
Feliegyzés
A napkdzbeni gyermekfeliigyelet megsziinésének ideje........cccrrurcerneerenrrnnnne
Kilt: Budapest, 20, ..conummsmnsminsi
Sziilé lgazgatd
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