BUDAPEST FOVAROS XV. KER. POLGARMESTERI HIVATAL

a kozszolgalati tisztviselokrol sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.) 45. § (1) bekezdése

1)

2))

3)

alapjan palyazatot hirdet a
JEGYZOI IRODA/VAGYONGAZDALKODASI OSZTALY
LAKASUGYI UGYINTEZO
MUNKAKOR BETOLTESERE

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
Hatérozatlan idejii kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

1153 Budapest XV., Bocskai utca 1-3., Polgarmesteri Hivatal

A munkakor betoltdje altal elldtandé feladatok:
Elokésziteni valamint végrehajtani az Onkormanyzat tulajdonaban 1évd lakasok
bérbeadasaval kapcsolatos bérbeaddi, illetve tulajdonosi dontéseket.

A munkakorhdz tartozo fobb tevékenységi korok:

- Ellatja a feladatkorébe utalt bérlakdsok és bérlemények vonatkozasdban a bérleti
jogviszony létesitésével, moddosuldsaval, valamint megsziinésével kapcsolatos
tigyintézoi feladatokat.

- El6terjesztéseket készit a dontésre jogosult bizottsagok, képviseld-testiilet felé.

- Kozremiikodik a méltanyossagi, kozérdekii, lakaskérelmek vizsgéalatdban, dontésre
valo eldkészitéseében.

- Ugyfélfogadasi iddben és beosztds szerint gondoskodik az iigyfelek kérelmeinek,
igazolasainak, egyéb iratainak személyes atvételérdl, tovabbitasardl a felelds lakas
igyintézo felé.

- Kozremtkodik az Onkorményzati lakas bérldjének a kezdeményezésére inditott
elidegenitésre vonatkozo javaslatok/eldterjesztések elkészitésében.

- Gondoskodik az Tlgyfelek kérelmeinek elbiralasahoz sziikséges szakvélemények,
koltségkalkulaciok, kornyezettanulmany, hatésagi igazolasok, ingatlan tulajdoni lap,
beszerzésérol.

- Kozremiikodik a szocidlis-, koltségelvii, illetve piaci alapi lakaspalyazatok
elékeészitésében, a bérbeadas megvalositasaban.

- Kozremiikodik a Vagyongazdalkodasi Osztaly feladatkdrébe tartozd koncepciok,
rendeletek elokészitésében, modositasaban.

- Elvégzi a feladatkorébe tartoz6 ligyiratok iktatasat, iratkezelését.

- Feladatkorébe utalt bérlakasok tekintetében kiadményozésra elokésziti a keletkezett
ligyiratokat, illetve meghatarozott témakban 6nallé megkereséseket indit.

- Figyelemmel Kiséri és alkalmazza a feladatkoréhez kapcsolddo jogszabalyi eléirasokat

Pélyazati feltételek:

- magyar allampolgarsag,

- cselekvOképesség,

- bilintetlen el6élet,

- fels6foku iskolai végzettség a kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirdsairdl szolo
29/2012. (111.7.) Korm. rendelet 1. melléklet 20. pontja alapjan,




4)

5)

6.

7)

8.)

9)

10.)

11.)

12)

- gyakorlott szintit MS WORD, EXCEL-ismeretek.
- vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa.

Eldnyt jelent:
- helyismeret,

- a kOzigazgatasban hasonlé munkakorben szerzett 1-3 év szakmai tapasztalat.

A munkakor betdltéséhez sziikséges kompetencidk:
- igyfélkozpontasag,

- kiemelkedé kommunikacios képesség,

- jogszabaly alkalmazasi képesség,

- megbizhatdsag, pontossag,

- terhelhetdség.

A kinevezés id6tartama:
A kinevezés hatarozatlan idore szol
A kinevezéskor a munkaltaté 6 honap probaidot kot ki.

Jogallas, illetmény és egy¢€b juttatdsok:

Az illetmény ¢és egyéb juttatasok megallapitasara a 2011. évi CXCIX. tv. (Kttv.), a
vonatkoz6 Onkormanyzati rendelet, az Egységes Kozszolgalati Szabalyzat, valamint a
helyi  koltségvetési  rendelet  70.000,- Ft-os illetményalapot ¢és  40%-0S
illetménykiegészitést megallapitod rendelkezései az irdnyadok.

Pélyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:

- a 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. melléklet alapjan készitett fényképes, szakmai
onéletrajz,

- iskolai végzettséget, képzettséget igazold okiratok masolata,

- 90 napnal nem régebbi hatosagi erkdlcsi bizonyitvany fénymasolata, vagy igénylést
igazolo irat (tértivevény) fénymasolata,

- hozzdjarulds a személyes adatoknak a palyazati eljardssal Osszefiiggésben torténd

kezeléséhez az EU 2016/679. szamu rendelet 6. cikk 1.) bekezdés a) pontja alapjan,

A munkakor betoltésének id6épontja:
Az elbiralast kovetoen azonnal betdlthet6

Palvazat benyujtasanak hatarideje:
2023.05.31

Pélyazat benytjtdsdnak mddja:

Postai tton ,,lakastligyi igyintéz6 munkakorre” feltiintetésével.

Cim:  XV. ker. Polgarmesteri Hivatal, Humanpolitikai Osztaly

1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.

vagy

személyesen (zart boritékban) ,,lakéstigyi ligyintéz6é munkakorre” feltiintetésével.
Cim:  XV. ker. Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalata

1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.

Elektronikusan:Az allaspalyazat@bpxv.hu e-mail cimen keresztiil.

Pélyézati eljards modja:

A formai ¢és tartalmi feltételeknek megfeleld palyazatot benyujtok kozil az
eléértékelésen kivalasztott palyazok személyes meghallgatason vesznek részt.

A benytjtott dokumentumok és a Szakmai ismereteket is felméré interju alapjan a
kivalasztasrél a munkaltatdi jogkor gyakorloja dont. Az eredményteleniil palyazokat
irasban értesitjiik.



mailto:allaspalyazat@bpxv.hu

A munkaltatéi jogkor gyakorlgja fenntartja a jogot, hogy a palyadzati eljarast
eredménytelenné nyilvanitsa.

13.) Palyéazat elbiralasanak hatarideje:
2023.06.09

14.) A palyazat kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
- https://kozszolgallas.ksz.gov.hu/
- https://www.bpxv.hu/aktualitasok/allas
- https://www.profession.hu/
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