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a Budapest Févaros XV. keriileti nemzetiségi 6nkorményzatokkél_ké\iéﬁdS kozigazgatasi
szerzédésekrdl

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzetiségek jogairdl szolé 2011. evi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nek. tv.) 80. § (1)
bekezdése szerint a telepulési 6nkormanyzat hivatala, illetve az a hivatal, amelyik a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat székhelye szerinti helyi énkormanyzat 6nkormanyzati hivatali
feladatat ellatja, a helyi nemzetiségi dnkormanyzat részere biztositja az 6nkormanyzati
mukodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mukédéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasarol.

A Nek tv. 80. § (2) bekezdése szerint az (1) bekezdés szerinti kotelezettségének teljesitése
érdekében a telepllési o6nkormanyzat a telepllési nemzetiségi ©nkormanyzattal a
helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozoan
megallapodast két. A megallapodast minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy idokozi
valasztas esetén az alakulo Ulést kdvetd harminc napon belul feltl kell vizsgalni. A helyi
6nkormanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat szervezeti és mikdodési szabalyzataban
rogziti a megallapodas szerinti mukédési feltételeket, a megallapodas megkotéset,
modositasat kdvetd harminc napon belil.

Az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (2)
bekezdés b) pontja szerint a helyi nemzetiségi énkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok ellatasarél a helyi nemzetisegi 6nkormanyzattal kotott szerzédés
alapjan az az 6nkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi énkormanyzat
székhelye szerinti helyi dnkormanyzat énkormanyzati hivatali feladatait ellatja.

A Nek tv. 80. § (3) bekezdése szerint a megallapodasban rogziteni kell:

= a helyi 6nkorméanyzat és a helyi nemzetiségi onkormanyzat kéltségvetésének
elékészitésével és megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel Gsszefiiggd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, tovabba a helyi nemzetisegi
dnkormanyzat 6nallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vételével
és addszam igénylésével kapcsolatos hataridoket és  egyuttmikddeési
kotelezettségeket, a feladat ellatasaért feleldsok konkrét kijeldlesével,
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= a helyi nemzetiségi oOnkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat,
tovabba a feladat ellatasaért felel6sok konkrét kijelolését,

= a helyi nemzetiségi oOnkormanyzat kotelezettségvallalasanak a szervezeti és
mukodési szabalyzatban meghatarozott szabalyait, kulénosen az
osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi kotelezettségeket,

= a helyi nemzetiségi onkormanyzat mukodési feltételeinek és gazdalkodasanak
eljarasi és dokumentaciés részletszabalyait, valamint az ezeket végzd személyek
kijelolésenek rendjét és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésevel kapcsolatos
elbirasokat, feltételeket.

Mindezek alapjan tajékoztatom a Képvisel6-testiiletet, hogy a 2020. julius honapban kotott
Kézigazgatasi Szerzédések 2021 januarjaban felllvizsgalatra kerlltek. A 2021. évben
kotendd Kozigazgatasi Szerzédésekben jogszabalyi és személyi valtozasok, valamint a
Polgarmesteri Hivatalban tortént feladatkérok atszervezésével kapcsolatos valtozasok
kerlltek atvezetésre.

A szerzbdésekrél a helyi O&nkormanyzat Kepviselo-testilete €s a nemzetiségi

onkormanyzatok képvisel6-testllete jogosult dénteni, €s azokat a polgarmester, valamint a
nemzetiségi 6nkormanyzat elndke jogosult alairni.

Kérem az elbterjesztés megtargyalasat és a hatarozati javaslatok elfogadasat.
Budapest, 2021. januar H
Tisztelettel,

Chiehoud A wn A

Cserdiné Németh Angéla
polgarmester
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. Témafelel6és: Polgarmesteri Kabinet Gf% G

N

. Mellékletek:

A XV. kerilleti Bolgar Onkormanyzat 2021. évi kozigazgatasi szerz6désének tervezete

A Budapest Févaros XV. kerilleti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat 2021. évi

kozigazgatasi szerzodésének tervezete

3. A Budapest Févaros XV. kerileti Gorég Nemzetiségi Onkormanyzat 2021. évi
kézigazgatasi szerzédésenek tervezete

4. A Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat 2021. évi kézigazgatasi
szerzddésenek tervezete

5. A Budapest Févaros XV. kerileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat 2021. évi
kézigazgatasi szerzodeseének tervezete

6. A Budapest Févaros XV. kerileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat 2021. évi
kézigazgatasi szerzédesenek tervezete

7. A Budapest Févaros XV. kerileti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 2021. évi
kbzigazgatasi szerzédésenek tervezete

8. A Budapest Févaros XV. kerlleti Szerb Onkormanyzat 2021. évi kézigazgatasi
szerzodésének tervezete

9. A Budapest Févaros XV. kerilleti Szlovak Onkormanyzat 2021. évi kézigazgatasi

szerzddesenek tervezete

N =
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. Egyeztetésre megkiildve: Jegyz6i Iroda, Kbzgazdasagi F\dosztély

w

F Y

. Bizottsagok: Pénzligyi Bizottsag
Kulturalis Bizottsag
Jogi Bizottsag
5. Jegyzéi lattamozas: 2021. januar J1.” Alél’rés:...A.‘Jy,“:-f!. ST oo

6. Hattéranyag a Polgarmesteri Kabineten talalhatd

7. Meghivandok: a Budapest Févaros XV. keriileti Nemzetiségi Onkormanyzatok
képviselbi

Hatarozati javaslat:
Budapest Févaros XV. ker. Onkormanyzat Képviselo-testllete gy dont, hogy

1. Az elbterjesztés 1. sz. melléklete szerinti tartalommal kozigazgatasi szerz6désben
megallapodik a XV. kertileti Bolgar Onkormanyzattal.

Felelds: polgarmester
Hataridé: 2021. januar 28. (dontésre), 2021. februar 15. (alairasra)
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. Az elbterjesziés 2. sz. melleklete szerinti tartalommal kézigazgatasi szerzédésben

megallapodik a Budapest Févaros XV. keriileti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felel&s: polgarmester
Hatarid6: 2021. januar 28. (dontésre), 2021. februar 15. (alairasra)

3. Az elbterjesztés 3. sz. melléklete szerinti tartalommal kézigazgatasi szerzédésben
megallapodik a Budapest Févaros XV. kerileti Gorég Nemzetiségi Onkormanyzattal.
Felelés: polgarmester
Hatarid6: 2021. januar 28. (dontésre), 2021. februar 15. (alairasra)

4. Az eloterjesztés 4. sz. melléklete szerinti tartalommal kézigazgatasi szerzédesben
megallapodik a Budapest Févaros XV. keruleti Horvat Onkormanyzattal.

Felel6s: polgarmester
Hataridé: 2021. januar 28. (dontésre), 2021. februar 15. (alairasra)

5. Az elbterjesztes 5. sz. melléklete szerinti tartalommal kozigazgatasi szerzédésben
megallapodik a Budapest Févaros XV. keriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzattal.
Felel&s: polgarmester
Hatarid6: 2021. januar 28. (dontésre), 2021. februar 15. (alairasra)

6. Az eltterjesztés 6. sz. melléklete szerinti tartalommal kézigazgatasi szerzédésben
megallapodik a Budapest Févaros XV. kerilleti Ormény Nemzetiségi
Onkormanyzattal.

Felelés: polgarmester
Hatarid6: 2021. januar 28. (dontésre), 2021. februar 15. (alairasra)

7. Az eltterjesztés 7. sz. melléklete szerinti tartalommal kozigazgatasi szerzédésben
megallapodik a Budapest Févaros XV. kerilleti Roman Nemzetiségi Onkormanyzattal.
Felelds: polgarmester
Hatarid6: 2021. januar 28. (dontésre), 2021. februar 15. (alairasra)

8. Az eltterjesztés 8. sz. melléklete szerinti tartalommal kozigazgatasi szerzédésben
megallapodik a Budapest Févaros XV. kertileti Szerb Onkormanyzattal.

Felel6s: polgarmester
Hatarido: 2021. januar 28. (dontésre), 2021. februar 15. (alairasra)
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9. Az eloterjesztés 9. sz. melléklete szerinti tartalommal kdzigazgatasi szerz6désben
megallapodik a Budapest Févaros XV. keruleti Szlovak Onkormanyzattal.

Felelds: polgarmester
Hataridd: 2021. januar 28. (déntésre), 2021. februar 15. (alairasra)

10. Felkéri a polgarmestert, hogy a kozigazgatasi szerzédéseket a nemzetisegi
onkormanyzatok elndkeivel irja ala.

Felelés: polgarmester
Hataridé: 2021. januar 28. (dontesre), 2021. februar 15. (alairasra)

Jogszabalyi hivatkozasok:
» anemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény 80.§ (1)-(5) bekezdései
» az allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. térvény 6/C. §
= az oOnkormanyzat altal nyujtott pénzbeli tamogatasokrdl széld 6/2017. (lll.1.)
onkormanyzati rendelet

A hatarozati javaslatok elfogadasahoz egyszerii szavazattébbség sziikséges!

-
2y certop

1SO 9001

Id6sbarat dnkormanyzat « Befogadd teleplles



elillvizegalatra érkezett........coveverees




Szerzbdés szama: /2021. Ugyiratszam: 1/ /2021 Témqfelel(’is: lfolgérmesteri Kabinet
Budapest Fovaros XV. kertilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata

Kozigazgatasi Szerzodés

amely létrejott egyrészrol

Budapest Févaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormaényzat)

masrészrol a

XV. keriileti Bolgar Onkorményzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784544-1-42
torzsszam: 784548
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784544
képviseli: Hadzsikosztova Gabriella elnok
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)
kozott az alulirott helyen és id6ben, a kovetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pesttjhely. Ujpalota Onkormanyzata és a
XV. keriileti Bolgar Onkormanyzat kozotti hatékony egyiittmiikddés és valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok maradéktalan betartasa érdekében az
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
az alabbi szerzddést (a tovabbiakban: szerzodés) kotik. A szerzodés szabalyainak
kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (Nek. tv.)

- Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitdsardl szolé 2011. évi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2021. évi kozponti koltségvetésérol szolo 2020. évi XC. térvény

- a hivatalos statisztikarol szolo 2016. évi CLV. térvény

- az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)



[§]

J

(83

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsod ellendrzésérol szold

370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezd
elszamoldasi modjarol szold 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi céli tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak ¢és
elszamolasanak részletszabalyairol szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelez6é adatszolgaltatasairdl szolo

388/2017. (X11.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel ¢és kiadasaival kapesolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenorzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarl — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzddés részletesen tartalmazza azokat a leladatokat ¢és egylittmikodési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

A Nek. tv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi énkormanyzatok ¢s a nemzetiscgi
dnkormanyzatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

L. Az Egyiittmukodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képviselé-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkinestar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkorményzatrol. A Hivatal a nemzetiségi onkormanyzat elnkével egyiittmitkodésben
gondoskodik a térzskonyvi nyilvantartas adatait érintd valtozas bejelentésérdl. a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatdl szamitott 8 napon belil. A
torzskonyvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat semmilyen nemzetiségi
onkormanyzatot érintd jelszot nem kezel. A nemzetiségi Onkormdnyzat elndke
ligyintézoi jogosultsagot biztosit az Onkorményzat erre kijeldlt munkatarsa szamara.

A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatésaghoz t6rténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, ligyviteli, tigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatdsaga érdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat altal mikddtetett — az allami informatikai rendszerrel
osszekapesolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellenorzés eszkozekeént is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabbd gondoskodik a
miikddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

(8]



4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 drdban,

az 6nkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi. technikai eszkdzokkel felszerelt
(zarhato szekrény, irodai asztal, irodai sz€ék, szamitogép, nyomtato, irodaszerek)
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastrukturajahoz kapcsolodd rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédéséhez (a testiileti, tisztségviseldi. képvisel6i
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket a Hivatal folyamatosan
biztositja.

4.3. A Hivatal kizardlag munkaidoben - telefonon, illetve email-en torténéd elézetes
idépont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kozigazgatasi Szerz6dés 1. 7. pontja szerinti
feladatait az aldbbiak szerint:

a)

b)

f)

g)

a Nemzetiségi Onkorményzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest. Bocskai utca
1-3. C. éptilet 209.) tartja, elozetes telefonon torténd egyeztetést kvetden. A
Képviselo-testiilet dontése alapjan kihelyezett tilést is tarthat. A jegyz6 vagy annak
— a jegyzivel azonos képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az
ilésen és jelzi. amennyiben torvénysértést észlel,

a munkaidon kiviil, illetve hétvégén tartando Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzd rendkivili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan,

a Hivatal koézremilkodik a meghivok, illetve eloterjesziések elokészitésében,
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata szerinti hataridoben a képviselok, a meghivottak részére torténd
megkiildését, sziikség esetén biztositja a jelnyelv és a specidlis kommunikacios
rendszer hasznalatat,

a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az iilést kovetd 8. napig eldkésziti a
testiileti @ilés jegyzokonyvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az elkészitett
¢s hitelesitett jegyzokonyvet a jogszabalyban eloirt kotelezo mellékletekkel egyiitt
a testileti tilést kovetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi
referensének,

a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiileti iilésein késziilt jegyzOkonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti iilést kovetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapesolattartds Modul
portalon keresztiil gondoskodik,

a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail masolati példanyéval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke felé,

a jo egyiittmiikédés érdekében a hatariddk pontos betartdsat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4 A Hivatal a testiileti dontések. ¢és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nyuajt, a testileti és tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapcesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi. postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat



postazasi és iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldje nevére szolo és ,,sajat kezii felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elozetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tdamogatast biztosit.

6. A Szerzddo felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkormanyzat részérol: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon: +36
1 305-3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérol: Hadzsikosztova Gabriella elnok
(telefon: +36 30/355 3649)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mitkodésével kapesolatos feladatok végrehajtasacrt felelosek:

Feladatok Felelos szgrvezeti o Fqladjatot c'llait(’)" .
egység koztisztviselok, elérhetoségiik
- testiileti iilés szervezese,
jegyzokonyvének elokészitése,
bonyolitasa, adminisztrativ
feladatok,

- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi iigyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi

feladatok, dontések nyilvantartasa, polgarmesteri kabinetvezeto

- koordinacios feladatok Polgarmesteri e e
ez e " " . nemzetiségi referens,
- a nemgzetiségi  Onkormanyzat Kabinet i g o e
testiileti iilésein — Nek. tv. 80. § (4) : ‘
bek. alapjan - a  Jegyz0

megbizottjaként valo részvétel,

- szilkség esetén a jelnyelv és a
specidlis kommunikaciés rendszer
hasznalatanak biztositasa,

- szerzOdések nyilvantartasa,

- torzskonyvi nyilvantartas kezelése

foosztalyvezetd
- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok, szpazdashol . O TP T P
- pénziigyi eloterjesztések elkészitese KF,g A &l gazdalkodasi osztalyvezetd

a testiileti dontésekben oosztaly

szamviteli tigyintézd




Kozgazdasagi

- pénztarosi feladatok Féosztily pénziigyi ligyintézd, pénztaros

Belso Ellenorzési

- Dbelso ellendrzési feladatok -
Osztaly

osztalyvezetd

A feladatot elldté személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmikddési megdllapodas 1. szamu fliggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immateridlis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakdri leiras szerinti koztisztviseloje a felelds.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Onkormanyzat Képviselo-testiileti ¢s
bizottsagi iilésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkonnan) zat elndke
tandcskozasi joga gyakorlasa sordn irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetlentl érintd ligy megtargyaldsara.
Az Onkormanyzat Képviseld-testiilete a soron kivetkezo rendes iilésén, de legkésobb a
jogszabalyi hataridén beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményérol a dontéstdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

9. A Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kémi a Képviselé-testiilet szerveitl a nemzetiség helyzetét érintd,
dnkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben.

b) feladata ellatdsahoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kozremiikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskdr hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkez6 szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd ligyekben.

10. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢s beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkorményzatnak. a
Hivatal felelésségére a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011.évi CXCIX. torvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvr6l szolo 2013.évi V. torvénynek a kértéritésre
vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Mikodési Szabélyzatdban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezd kiildemények elndkhoz valo eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzata szerint.
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9.

II. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasinak Rendje

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatirozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésobb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatdrozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tigyleteibdl eredo
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatod 6sszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak eldkészitése sordan a jegyz6
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskével.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyz6 késziti elo,
amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke februar 15-ig, ha a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kézponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-dban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elndk hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatdrozott timogatds mértékérol az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon belil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkorményzatot.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Képviselo-testiilete  altal jovahagyott éves
koltségvetésérsl az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr.-ben rdgzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi 'éosztalya a felelos. Az adatszolgaltatas
teljesitését kdvetoen az adatszolgaltatast végzo személy az adatszolgaltatas masolati
példanyat megkiildi az elnoknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak —eldkészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténo teljesitéséért a jegyzé a
felelos.

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.
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2. A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal modosithatia. A Nemzetiségi Onkorményzat
eloiranyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat az eredeti eloiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elntk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi eldirdnyzat-modositasairél, a kiemelt
eloiranyzatain beliil 4tcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testiiletét a soron kovetkezo Képviseld-testiileti tilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési  hatarozatat. Ha év  kozben az Orszdggylilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté modon — meghatarozott tdmogatasok eldiranyzatait zéarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé kell terjeszteni a kéltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkorményzat eléiranyzatairol és a valtozasaikrl a Hivatal
Koézgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos.

I11. Beszimolaisi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az ¢ves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatd modon, az év utolsdé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zard szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzO késziti elé a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténé eldzetes iddpont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzd altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselé-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelden
agy. hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolso napjaig hatalyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl szolo zarszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatdlyos. a Magyarorszag
kozponti  koltségvetésérdl szolo torvényben meghatdrozott, a részére nyujtott

koltségvetési  tamogatasok  felhasznalasardl sz0lo  beszamold  készitési
kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenorzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢s beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belsé szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas sordn szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal ¢€s a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testiileténck az elndke a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi 6nkormanyzat, mint
kotelezettséget vallalo szerv, belsé szabalyzatban, a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok
altal meghatarozott hataridon beliil allapitja meg, amelynek a mindenkor hatalyos
jogszabalyokkal és az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal szabalyozasaval
dsszhangban kell lennie.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasigi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78. § (2)
bekezdésében ¢és az Avr. 122. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi  Onkormanyzat  koltségvetési  hatdrozatdban  szereplé  kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat clnoke, vagy az éltala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6 jogosult kotelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas. illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvillalas elétt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrol,
hogy a rendelkezésre alld, fel nem hasznalt eloiranyzat biztositja-¢ a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapesolodik. vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolds, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozd szabdlyokat kell



alkalmazni. Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belsé szabalyzata rogziti.

A 100.000 Ft-ot meghaladé kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany Kitdltése
sziikséges,  amelynek  alairasaira a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozd szabdlyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal

Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkatstt szerzodések

a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek,

amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonositd szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezését, iktatdszamat
és keltét,

- akotelezettségvallalo nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas osszegét

- akotelezettségvallalas évek és eloiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridoket ¢és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Féosztalyanak vezetdje, valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetéje jogosult, tartdés tavollétik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyz0 altal irasban
kijeldlt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
érvényesités és a teljesitésigazolas a vonatkozd jogszabalyoknak megfelelden torténik.

Teljesités 1gazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében
a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke irasban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolds datumanak ¢s a teljesités tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3 A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa eldtt torténik A teljesités igazolas
soran ellendérizheté okmanyok alapjan ellenorizni, igazolni Kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok osszegszeriiségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettség véllalas esetében annak
teljesitéset.



8. [Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében a jegyz6 megbizdsa alapjan a

8.2.

8.3.

8.4.

Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatérsa irasban
jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjelolést, az
érvényesités datumat és az érvényesito alairasat.

Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellenériznie kell az Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét, és azt,
hogy a megel6zd ligymenetben az Aht., az allamhaztartdsi szamviteli
kormanyrendelet és az Avr. eléirdsait, tovabbé a belsd szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozd erre irasban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1,

9.2.

9.3.

10.1.

10.2.

A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk
vagy az altala felhatalmazott 6nkormanyzati képviselé jogosult. A felhatalmazas,
illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdsban torténhet.
Utalvdanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas
utan kertilhet sor.

Az utalvanyon fel kell tiintetni:

- az ,utalvany” szot,

- a koltségvetési évet,

- a befizet és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamldjanak a szamat,
- a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

- a megterhelendd, jovairandd pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,

- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat

- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,

- az érvényesitést.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
Osszeférhetetlenségi kivetelmények

A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallald és a pénziigyi
ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.
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10.4.

11.

11.2

11.3.

A

A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy sajat
maga javara latna el.

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra
jogosult személyekrol és alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kitelezettségek

. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztdly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi

Onkormanyzat az Aht. 108. §-aban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt
adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok nyilvantartasara az Avr. erre vonatkozo
rendelkezései az iranyadok.

Az adatszolgaltatds el6tt a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elsd
harom honapjardl aprilis 20-aig, azt kdvetden havonta, a targyhot kdvetd honap
20-4ig, a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd év
februar 5-¢ig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet kovetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet
kovetd év februar 5-éig, az éves adatszolgéltatasrol az éves koltségvetési
beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezoen alda kell irnia az
adatszolgéltatasi tGrlapot.

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtoként, a
Nemzetiségi  Onkorméanyzat, mint adatszolgaltatd nevében a statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendeld az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi
Program kotelezd adatszolgaltatdsairdl szolé 388/2017. (XI1.13.) Korm.
rendeletben foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren
keresztiil — hataridore teljesiti.

V. Pénzellatas

Nemzetiségi Onkorményzat 6nalléan dont pénzforgalmi fizetési — szamla

megsziintetésérol, uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784544 szamu 6nallo

pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairas mintait tartalmazo aldirasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya 6rzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya

kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a kézhezvételt6l szamitott harom
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6.

munkanapon beliil elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkorményzat
elnoke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamldjat a Kincstarndl vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete az elndk javaslatira hatdrozatban
dont a szamlavezetdé megvaltoztatasarol. A szamlavezeté megvaltoztatasarol hozott
dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatésagat a véltozas tervezett idépontja
elott 30 nappal megelézden a Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabdlyban meghatdrozott szamldkkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem miikodtet. A folyamatos
mikodéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzata Képvisel6-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabdalyozasardl szolo 38/2015.
(X1.6.) onkormanyzati rendelet eldirasainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari 6rdk figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatélyos
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint keriil sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozo szakaszait, kiadasat kovetden a Hivatal
elektronikus forméban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkorményzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténd utalasa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.

VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni ¢és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felel6s.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyona — az abban bekivetkezett nivekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatidsra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — &t nem ruhdzhato
hataskorében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
és a tulajdonat képezd vagy az allam, az Onkormanyzat, vagy mas nemzetiségi
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onkormanyzat 4ltal hasznalatdba adott vagyon (vagyon elemek) haszndlatinak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkorményzat a vagyondnak leltarozasat a Hivatal a hatilyos
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel és modon
végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltarozasat a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontirgyainak selejtezését a Hivatal a hatalyos
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzataban el6irtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire
az elnok — a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének véleményét kikérve —
tesz javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozdsaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikdodtetni €s fejleszteni a kontroll kdrnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios és
kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkorményzatra vonatkozé belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a felelos.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eldirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelos miniszter altal kézzétett modszertani Gtmutatéban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat bels6 ellen6rzését a Hivatal Belso Ellendrzési Osztalya
végzi.

A belsé ellenorzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érint6
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.

VIII. Ziro rendelkezések
A Kozigazgatasi Szerzddés az alairas napjan I¢p hatalyba ¢s az ebben foglaltakat e

naptol kezdve kell alkalmazni.

A Felek kozott 2020. janius 30. napjan megkotott Kozigazgatasi Szerzodés a jelen
szerzOdés alairasaval hatalyat veszti.

A szerzodést sziikség szerint, altalanos vagy 1dokozi valasztas esetén az alakulo dlést
kivetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Jelen Kozigazgatasi Szerzodést az Onkormanyzat Képviseld-testiilete a .../... ok
szamu hatarozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.



5. Jelen Kozigazgatasi Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr. és a

Nek. tv. mindenkor hatalyos rendelkezései az iranyadok.

8. A jelen szerzOdés 6t eredeti példanyban késziilt.

Budapest, 2021. februar ,,...”

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat
képv.: Cserdiné Németh Angéla

polgarmester

Ellenjegyzem

Budapest, 2021. februar ,,...”

Kapja:

WY e e

Dr. Filipsz Andrea
jegyzd

XV. keriileti Bolgar Onkorményzat
Kozgazdasagi Foosztaly

Jegyz6i Iroda

Polgarmesteri Kabinet

Irattar
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XV. ker. Bolgar
Onkormanyzat
képv.: Hadzsikosztova Gabriella elnok

Pénziigyileg ellenjegyzem

Budapest, 2021. februar ,,...”

Sandor Erika
kozgazdasagi féosztalyvezetd




|. szamu fliggelék

Reladatok Fele!fis ' Feladatot ellat6 koztisztviselok,
szervezeti egység elérhetdségiik
testiileti iilés szervezeése,
jegyzokonyvének  elokészitése,
bonyolitasa, adminisztrativ Gresso Tiborné
feladatok, polgarmesteri kabinetvezeto

iratkezelési feladatok,

nemzetiségi tligyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok, dontések nyilvantartasa

(tel.: +36-1-305-3225)
gresso.ildiko@bpxv.hu

koordinécios feladatok Polgarmesteri
a nemzetiségi  Onkormanyzat Kabinet Palotai Déra
testiileti tilésein - Nek. tv. 80. § nemzetiségi referens,
(4) bek. alapjan - a jegyzo a jegyzO megbizottja
megbizottjaként valo részvétel, (tel.: +36-1-305-3104)
sziikség esetén a jelnyelv és a palotai.dora@bpxv.hu
specidlis kommunikacids rendszer
hasznalatanak biztositasa,
szerzddések nyilvantartasa,
torzskonyvi nyilvantartas kezelése
Sandor Erika
foosztalyvezetd
pénziigyi ellenjegyzés. illetve a Wil +36TI-305"32]5)
nemzetiségi onkormanyzat, Kozgazdasagi sandor.erika@bpxv.hu
gazdalkodasat érintd eloterjesztések Foéosztaly

elozetes ellenjegyzése

Bende Ibolya

osztalyvezetod
(tel.: +36-1-305-3296)
bende.ibolya@bpxv.hu

15




szamlak érvényesitése

Kozgazdasagi
Foosztaly

Czuriné Javor Katalin
peénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3297)
javor.katalin@bpxv.hu

Varga Brigitta
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu

az Nek.tv. 80. § (3) bekezdésében
nevesitett pénziigyi, gazdalkodasi

feladatok teljes kori ellatasa

Kozgazdasagi

pénziigyi eloterjesztések elkészitése a Féosztaly

testiileti dontésekhez

Kovacs Ildiko
szamviteli ligyintézo
(tel: +36-1-305-3106)

kovacs.ildiko@bpxv.hu

Gazsi Babett
szamviteli tigyintéz6
(tel.: +36-1-305-3294)
gazsi.babett@bpxv.hu

pénztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Foosztaly

Major Erika, pénziigyi
ligyintézo, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
major.erika@bpxv.hu

belsé ellendrzési feladatok

Belso Ellenorzési
Osztaly

Szarka Péterné
osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszimolisi,
adatszolgiltatasi Beszimold, adatszolgaltatis leirdisa Jogszabily Hatarido
kiitelezettség
Az dnkormdnyzati hivatal dltal elokészitett koltségvetési hatirozat-lervezetet a
A Nemzetiségi Onkormdnyzat Kkoltségvetési hatirozat-tervezetét a| ; g i Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-¢ig, ha a kdzponti koltségvetésrol
o 2 B T o s iy : : 5 Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24., 27-29. e, x i s L ;
Kiltségvetés jegyzo késziti eld. A Kkoltségvetési hatarozatot az Aht. 23. §-dban sz010 térvényt az Orszaggyilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

koltségvetésrol szolo torvény hatdlybalépését kovetd negyvenitddik napig
nyujtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi koltségvetés

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatban megallapitott
bevételi és kiaddsi eléiranyzatai  egységes rovatrend  szerinti
részletezésérol, az Avr-ben foglaltak szerint elemi kéltségvetést kell
késziteni. amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske hagy jova,

Aht. 28/A. §, Avr. 33. §

A koltségvetési  hatdrozat-tervezet  Képviselo-testiilet  elé  terjesztésének
hataridejét kovetdé harmine napon beliil kell az elemi kéltségvetésrol adatot
szolgiltatni a Kinestar dltal  mikodietett  elektronikus  adatszolgaltato
rendszerben. Az elemi koltségvetést az onkormanyzati hivatal késziti el és
szolgaltat errél adatot a MAK felé.

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagyonrol és a kiltségvetés végrehajtasarol

a szamvileli jogszabdlyok szerint készitett beszamola.

Aht. 87. §: Avr. 157.. 160. §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.

§és32. §-a

Az éves koltségvetdsi beszamolot az dnkormanyzati hivatal a kéltségvetési évet
kovetd év februar 28-at kivetdo 20 naptari napon beliil t61ti fel a Kinestar altal
milkodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az ¢éves koltségvetési
beszamolot alatimaszté - konyvelési rendszerbol eloallitott - teljes fokonyvi
kivonattal egyiitt.

Zarszamadas

Az éves koltségvetési beszamolok alapjan ¢vente. az elfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithaté modon, az év utolsé napjin érvényes

szervezeti, besorolasi  rendnek  megfeleld  zaré szamadas. A
koltségvetés  végrehajtasara  vonatkozd  zarszamadasi  hatarozat

tervezetét a jegyzo késziti elo és a nemzetiségi onkormanyzat elngke
terjeszti a Képviseld-testiilet elé.

Aht. 68/B., 87. ¢és 91. §-ai, Avr.

115/A-F §-ai

Az Aht. eldirasai szerint az Snkormanyzati hivatal altal elokészitett zarsziamadasi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormanyzat elnike terjeszti a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviseld-testiilete elé, tgy. hogy az az cloterjesztést kivetd
harminc napon beliil. de legkésobb a koltségvetési évet kovetd 6todik honap
utolsé napjaig hatilyba lépjen. A zdrszamadasi hatdrozat tervezetével egyiitt a
képviselo-testiilet  részére  tdjckoztatisul  be kell nydjtani  a  kinestar
szabalyszerliségi  pénziigyi cllendrzése keretében. az Onkorményzat éves
koltségvetési beszamolojaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

Idékozi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi Onkormanyzatnak  a  koltségvetési  szamvitel
nyilvantartasi szdmlain a targyidoszakban konyvelt adatait mutatja be.

Aht. 108. §: Avr. 169, §. 4/2013.

(L.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az Gnkormanyzati hivatal a kéltségvetési év elsd hdarom
honapjardl aprilis 20-dig, azt kdvetden havonta, a targyhdot koveté honap 20-dig,
a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kdvetd év februdr 5-
¢ig tolti fel a Kinestar dltal mikadtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe
az iddkozi koliségvetési jelentést aldtamaszto - konyvelési rendszerbél elddlliton
- teljes fokanvvi kivonattal egyiint.

Idokizi mérlegjelentés

Az eszkdzok ¢és forrasok targyidoszakban konyvelt valtozasait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az Gnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kiveté honap 20,
napjaig. a negyedik  negyedévre  vonatkozéan  gyorsjelentésként  a
targynegyedévet kiveto ¢év februdr 5-éig, az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamold benyujtisanak hatdridejével megegyezoen télti fel a Kincstar altal
miikadtetett elektronikus adatszolgéltaté rendszerbe az idékozi mérlegjelentést
aldtamaszté - konyvelési rendszerbél elddllitott - teljes [okonwi kivonattal
egyiite.
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Szerzodés szama: /2021. Ugyiratszam: 1/ /2021 Tématelelds: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzata

Kozigazgatasi Szerzodés
amely 1étrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. keriilet
Rakospalota, Pestajhely, ljjpalota Onkorminyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Foviros XV. keriileti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15784609-1-42
torzsszam: 784603
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784609
képviseli: Czuczu Tamas elnok
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)

kozott az alulirott helyen és id6ben, a kovetkezok szerint:

Preambulum

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkorményzata és a
XV. keriileti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony egyiittmiikodés és
valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eloirdsok maradéktalan betartasa
érdekében az Onkormanyzat Képviselo-testillete és a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete az alabbi szerzodés (a tovabbiakban: szerzodés) kotik. A szerzodés
szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény (Nek. tv.)

- Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2021. évi kdzponti koltségvetésérol szolo 2020. évi XC. torvény

- a hivatalos statisztikarol szold 2016. évi CLV. térvény

- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)
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- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belso ellenérzésérol szolo
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az illamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az 4llamhaztartasban felmertilé6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo
elszamoldsi médjardl szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairol szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezod adatszolgaltatasairdl szolo
388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenorzési, finanszirozasi. adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzodés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmiikodési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adodo kételezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

A Nek. tv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzatok ¢s a nemzetiségi
onkormanyzatok kdzott nincs ala-folérendeltségi viszony.

L. Az Egyiittmiikodési lehetéségek teriiletei ¢s formai

Az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képvisel§-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkinestar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal a nemzetiségi nkormanyzat elngkével egyiittmiikgdésben
gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartds adatait érinté valtozas bejelentésérol. a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott 8 napon beliil. A
torzskonyvi nyilvantartds esetében az Onkormanyzat semmilyen nemzetiségi
onkormanyzatot érintd jelszot nem kezel. A nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
ligyintéz6i jogosultsigot biztosit az Onkormanyzat erre kijellt munkatarsa szamara.

A Hivatal a torzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benytjtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi, lgyviteli, iigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében
kapcsolédik az Onkorményzat altal miikddtetett — az allami informatikai rendszerrel
tsszekapesolhaté — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat részére
az onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit. tovabba gondoskodik a
miikodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:




4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 drdban,
az onkormdanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi. technikai eszkozokkel felszerelt
(zarhaté szekrény. irodai asztal, irodai szék, szamitégép, nyomtatd, irodaszerek)
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastrukturajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartdsi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket a Hivatal folyamatosan
biztositja.

4.3. A Hivatal kizarolag munkaidében - telefonon, illetve email-en torténd elézetes
idépont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kozigazgatasi Szerzodés 1. 7. pontja szerinti
feladatait az alabbiak szerint:

a)

b)

d)

D

2)

a Nemzetiségi Onkormanyzat az {iléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3. C. épiilet 209.) tartja, elozetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A
Képviselo-testiilet dontése alapjan kihelyezett tilést is tarthat. A jegyzo vagy annak
— a jegyzovel azonos képesitési eloirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az
tilésen és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

a munkaidon kiviil, illetve hétvégén tartando Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzé rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly €s helyi szabalyzat alapjan.,

a Hivatal kozremikodik a meghivok, illetve eloterjesztések elokészitésében,
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormdanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata szerinti hataridoben a képviselok, a meghivottak részére torténd
megkiildését. sziikség esetén biztositja a jelnyelv és a specidlis kommunikdcios
rendszer hasznalatat,

a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az iilést kovetd 8. napig el6késziti a
testiileti {ilés jegyzokonyvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat clndke az elkészitett
és hitelesitett jegyzokonyvet a jogszabalyban el6irt kotelezo mellékletekkel egyiitt
a testiileti iilést koveté 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi
referensének,

a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testiileti iilésein késziilt jegyzokonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésdbb a testiileti tilést kovetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Torvényességi Felligyelet irasbeli Kapcsolattartas Modul
portalon keresztiil gondoskodik,

a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormdanyzat
elndke felé,

a jo egyiittmiikddés érdekében a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4.A Hivatal a testileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek elOkészitésében
segitséget nyujt, a testilleti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartési, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat muikodésével, gazdalkodasaval kapcesolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat



postazasi és iktatasi feladatait (ez alél kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseloje nevére szolo és ,,sajat kezl felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja ¢s tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehet6ségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal t6rténd eldzetes egyeztetést kdvetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyl tamogatast biztosit.

6. A Szerzddo felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkorményzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon: +36
1 305-3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Czuezu Tamas elnok
(telefon: +36 30/449 1244)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egyscgei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Felelos szervezeti Feladatot ellato
Feladatok egység koztisztviselok, elérhetéségiik
- testiileti tilés szervezeése,
jegyzokonyvének elokészitése,
bonyolitasa, adminisztrativ
feladatok,

- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi

feladatok, dontések nyilvantartasa, polgarmesteri kabinetvezet6

- koordinacios feladatok Polgarmesteri e
3 iE g - ; . nemzetiségi referens,
- a nemzetiségi 6nkormanyzat| Kabinet a jeayzh megkizotia
testiileti ilésein — Nek. tv. 80. § (4) '
bek. alapjan - a  Jegyzb

megbizottjaként vald részvétel,

- sziikség esetén a jelnyelv és
specialis kommunikdcios rendszer
hasznalatanak biztositasa.

- szerzddések nyilvantartasa,

- torzskonyvi nyilvantartas kezelése

foosztalyvezetd

- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok, Kozgazdasagi
- pénzlgyi _eloterjesztések Féosztal
elkészitése a testiileti dontésekhez oosztaly

gazdalkodasi osztalyvezeto

szamviteli ligyintézo




Kozgazdasagi
Foéosztaly

pénztarosi feladatok

pénziigyi tigyintézo, pénztaros

Belso Ellenorzési

belsd ellendrzési feladatok :
Osztaly

osztalyvezetd

A feladatot ellaté személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmiikodési megallapodas 1. szamu figgeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérol a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immateridlis javak, targyi eszkozok é&s készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Koézgazdasagi Foéosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakori leirds szerinti koztisztviseldje a felelds.

8.

10.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Onkormanyzat Képviselo-testiileti és
bizottsagi {ilésén tanacskozési joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tanacskozasi joga gyakorldsa sordn irasban javaslatot techet az Onkormanyzat
feladatkdrébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érinto ligy megtargyalasara.
Az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a soron kdvetkezo rendes iilésén, de legkésébb a
jogszabalyl hataridon bellil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményérél a dontéstdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkorményzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnike jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviseld-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érintd,
onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben.

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kozremuikodést igényelni a
Képviseld-testiilet szerveitdl,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e minoségében ¢rintd ligyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal feleldsségére a kdzszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.¢vi CXCIX. torveénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013.évi V. térvénynek a kartéritésre
vonatkozé rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatdban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezo kiildemények elndkhoz valé eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a Hivatal Iratkezelési

Szabalyzata szerint.
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I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasianak Rendje

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatarozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésobb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek ¢s

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom évre varhatod dsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatdrozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozatanak elokészitése soran a jegyz6
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskével.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyz6 késziti el.
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnike februar 15-ig, ha a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggyilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kdvetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-dban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elndk hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatdrozott tamogatds mértékérél az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését koveté 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testiilete altal jovahagyott éves
koltségvetésérél az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan. az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgdltatisok Avr.-ben rogzitett hataridore
torténo teljesitéséért a Hivatal Koézgazdasagi Foosztalya a felelds. Az adatszolgaltatds
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzo személy az adatszolgaltatds masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak —elokészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a jegyzd a
felelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat kiltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsiaggal nem rendelkezik. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért feleldsséggel nem tartoznak.
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2. A kiltségvetési eléiranyzatok modositasinak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eldiranyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elnok a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-modositasairdl, a kiemelt
eldiranyzatain beliil atcsoportositdsairél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletét a soron kovetkezo Képviselo-testiileti tilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban, de legkésébb az éves Kkoltségvetési beszamolo
elkészitésének hatéaridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal modositjia a
koltségvetési  hatarozatat. Ha év  kozben az Orszaggyiilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté médon — meghatarozott tamogatasok eldirdnyzatait zérolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatdrozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat el6iranyzatairol és a valtozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvéantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Koézgazdasagi Foosztalya a felelds.

I11. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamoldt, az éves koliségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel dsszehasonlithatd moddon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zard szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyz6 késziti elé6 a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd elozetes idOpont egyeztetést koveten. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcesolatban adatszolgaltatasi hataridéket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyz0 éltal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelGen
ugy. hogy az a Képviselo-testiilet el¢ terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolséd napjdig hatalyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasarol sz6lo zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.




A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kozponti koltségvetésérol szold torvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési  tamogatasok  felhaszndlasar6l — sz6l6  beszamoldé — készitési
kotelezettségeének.

IV. A Kiltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztilya ellatja a Nemzetiségi
Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi €s beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belso szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatirozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezoségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel-
testiiletének az elndke a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi énkormanyzat, mint
kotelezettséget vallalo szerv, belso szabalyzatban, a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok
altal meghatarozott hataridén beliil allapitja meg, amelynek a mindenkor hatalyos
jogszabalyokkal és az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal szabalyozasaval
Osszhangban kell lennie.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78. § (2)
bekezdésében és az Avr. 122. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szereplé kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi Snkormanyzati képviseld jogosult kotelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézddnie arrol,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcesolodik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett Kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozd szabalyokat Kkell
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alkalmazni. Az elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallald szerv belsd szabdlyzata rogziti.

A 100.000 Ft-ot meghalado kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany kitsltése
szitkséges,  amelynek  alairasara a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) ¢és a nyilvantartasra vonatkozd szabdlyai a
mérvaddak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal

Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkdotott szerzodések

a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek,

amelyrdl a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonosito szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezését, iktatészamat
¢és keltét,

- a kotelezettségvallald nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas 6sszegét

- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkorményzat nevében vallalt kitelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetdje, valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetéje jogosult, tartos tavollétik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyzd altal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés. a kotelezettségvallalas,
utalvanyozds, érvényesités ¢és a teljesitésigazolds a vonatkozd jogszabalyoknak
megflelelen torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkorményzat nevében
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3 A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités igazolas
soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell:
- a kiadasok teljesitésének jogossagat
- a kiadasok osszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitését.



8. Ervényesités

8.1

. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyz6 megbizasa alapjan a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalydnak munkatarsa irasban
jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az

8.3.

érvényesités datumat €s az érvényesito alairasat.

Az érvényesitdnek a Nemzetiségi Onkormédnyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellenériznie kell az Gsszegszeriiséget, a fedezet meglétét, és azt,
hogy a megelozd iigymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet és az Avr. elbirasait, tovabba a belsod szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az ¢érvényesités soran a jogszabdlyok, illetve a belso

szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kiovetden az utalvanyozod erre irasban
utasitjia. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének

vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarélag az elnok
vagy az altala felhatalmazott 6nkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas,
illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdasban torténhet.
Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas
utan kertilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tlintetni:

- az utalvany™ szot,

- a koltségvetési evet,

- a befizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamldjanak a szamat,
- a fizetés idopontjat, modjat, osszegét, devizanemét,

- a megterhelendo, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezéseét,

- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat

- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,

- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi

ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a

kotelezettség vallalasra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.
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10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy sajat
maga javara latna el.

10.4. A  Hivatal Kozgazdasagi  Foosztdly  Gazdalkodasi  Osztalya a
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekr6l ¢s alairdas mintdjukrol
naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi €s nyilvantartasi kotelezettségek

11.1. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztilya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108. §-dban és az Avr. 169. § - 170. §-dban foglalt
adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok nyilvantartasiara az Avr. erre vonatkozo
rendelkezései az iranyadok.

11.2 Az adatszolgéltatas el6tt a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elsd
harom honapjarol aprilis 20-aig, azt kovetden havonta, a targyhot kovetdé honap 20-
aig, a koltségvetési év tizenkét honapjarol a  koltségvetési évet kovetd év februar
5-¢ig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatds esetében a targynegyedévet kovetd
hénap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kovetd
év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrdl az éves koltségvetési beszamolo
benyujtasanak hataridejével megegyezoen ala kell irnia az adatszolgaltatési trlapot.

11.3. A Hivatal Kozgazdasagi  Foosztalyanak  Gazdalkodasi  Osztalya
adatbenytjtoként, a Nemzetiségi Onkormanyzat, mint adatszolgéltaté nevében a
statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendelé az Orszagos Statisztikai
Adatfelvételi Program kotelezd adatszolgéaltatasairol szolo 388/2017. (XI1.13.)
Korm. rendeletben foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra
rendszeren keresztiil — hataridore teljesiti.

V. Pénzellatas

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat onalloan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetésérol, j szamla nyitasarol.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784609 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A bankndl bejelentett aldirasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairas mintdit tartalmazé alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztéalya 6rzi.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasdgi Foosztilya
kapja meg, amelyeket a jelen megéllapodas alapjan, a kézhezvételtél szamitott harom
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munkanapon beliil elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mads
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az elndk javaslatira hatirozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
dontésrdl a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a véltozas tervezett iddpontja
elott 30 nappal megelozden a Hivatal Kozgazdasagi Foéosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamldakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
miikddéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Rakospalota, Pestjhely, Ujpalota Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténéd teljesitése eseteinek szabdlyozasardl szolo 38/2015.
(X1.6.) 6nkormanyzati rendelet eléirasainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari orak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabalyzatdban foglaltak szerint keriil sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozd szakaszait, kiadasat kovetden a Hivatal
elektronikus forméaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviseld-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténé utalasa a tamogatasi szerz6désben foglaltak szerint torténik.

VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdélkodasi Osztalya
a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett ndvekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatdrozatban keriill bemutatdsra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhdzhato

hataskorében, minositett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, t6rzsvagyona korét
és a tulajdonat képezd vagy az allam, az Onkormanyzat, vagy mas nemzetiségi
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onkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyondnak leltdrozasat a Hivatal a hatalyos
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel és modon
végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltarozasat a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Hivatal a hatélyos
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak ¢s selejtezésének Szabalyzataban eldirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire
az elndk — a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének véleményét kikérve —
tesz javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Bels6 Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a Kkontrolltevékenységet, az informacios és
kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozd bels6 kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a felel6s.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani utmutatoban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belso ellendrzését a Hivatal Belsé Ellenérzési Osztalya
végzi.
A bels6 ellendrzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté

részeit jovahagydsra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.

VIII. Zaro rendelkezések
A Kozigazgatasi SzerzOdés az alairas napjan 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e

naptol kezdve kell alkalmazni.

A Felek kozatt 2020. junius 30. napjan megkotott Kozigazgatasi Szerzodés a jelen
szerzodés alairasaval hatalyat veszti.

A szerzddést szitkség szerint, altalanos vagy idokozi vélasztas esetén az alakulo iilést
kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Jelen Kozigazgatasi Szerzodést az Onkorméanyzat Képviselo-testiilete a .../... 6k.
szamu hatarozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.
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5. Jelen Kozigazgatasi Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr. és a
Nek. tv. mindenkor hatalyos rendelkezései az iranyadok.

6. A jelen szerzddés ot eredeti példanyban késziilt.

Budapest, 2021. februar .....”

Bp. Fév. XV. ker. Onkorményzat Bp. F6v. XV. ker. Cigany Nemzetiségi
képv.: Cserdiné Németh Angéla Onkormanyzat
polgarmester képv.: Czuczu Tamas elnok
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2021. februar ,,..." Budapest, 2021. februar ,,...”
Dr. Filipsz Andrea Sandor Erika
jegyzb kozgazdasagi foosztalyvezetd

Kapja:

Budapest Fovaros XV. keriileti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat
Kozgazdasagi Foosztaly

Jegyzbi Iroda

Polgarmesteri Kabinet

Irattar

AN Ry B e
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1. szamu figgelék

Filadatok Fele!t’is ' Feladatot e’llz’ltér!(ii’ztjsztviselﬁk,
szervezeti egység elérhetoségiik
testiileti lilés szervezése,
jegyzokonyvének  elokészitése,
bonyolitasa, adminisztrativ Gresso Tiborné
feladatok, polgarmesteri kabinetvezetd

iratkezelési feladatok,

nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok, dontések nyilvantartasa

(tel.: +36-1-305-3225)
gresso.ildiko@bpxv.hu

koordinécios feladatok Polgarmesteri
a nemzetiségi  Onkormdanyzat Kabinet Palotai Déra
testiileti tilésein - Nek. tv. 80. § nemzetiségi referens,
(4) bek. alapjan - a jegyzd a jegyz6 megbizottja
megbizottjaként valo részvétel, (tel.: +36-1-305-3104)
sziikség esetén a jelnyelv és a palotai.dora@bpxv.hu
specidlis kommunikacios rendszer
hasznalatanak biztositasa,
szerzodések nyilvantartasa,
torzskonyvi nyilvantartas kezelése
Sandor Erika
foosztalyvezetod
pénziigyi ellenjegyzés, illetve a (el o 3BE1-AN5=320)
nemzetiségi onkorményzatl Kozgazdasagi hoich sabidig bpsyha
gazdalkodasat érint6 eldterjesztések Foéosztaly

eldzetes ellenjegyzése

Bende Ibolya

osztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3296)
bende.ibolya@bpxv.hu
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szamlak érvényesitése

Kozgazdasagi
Foosztaly

Czuriné Javor Katalin
pénziigyi ligyintéz6
(tel.: +36-1-305-3297)
javor.katalin@bpxv.hu

Varga Brigitta
pénziigyi iigyintézo
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu

az Nek. tv. 80. § (3) bekezdésében
nevesitett pénzigyi, gazdalkodasi
feladatok teljes korii ellatasa,
pénziigyi eldterjesztések elkészitése a
testiileti dontésekhez

Kozgazdasagi
Foosztaly

Kovacs Ildiko
szamviteli ligyintézo
(tel: +36-1-305-3106)

kovacs.ildiko@bpxv.hu

Gazsi Babett
szamviteli igyintézd
(tel.: +36-1-305-3294)
gazsi.babett@bpxv.hu

pénztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Foosztaly

Major Erika, Pénziigyi
tgyintézo, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
major.erika@bpxv.hu

belsd ellendrzési feladatok

Bels6 Ellen6rzési
Osztaly

Szarka Péterné
osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Besziamolasi,
adatszolgaltatisi Beszamolo, adatszolgaltatas leirdsa Jogszabily Hataridé
kitelezettség
Az onkormanyzati hivatal dltal elékészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat-tervezetét a Aht. 23-26. §-ai. Avr. 24..27-29 Nemzetiségi Onkorményzat elnike februar 15-¢ig, ha a kozponti koltségvetésrél
Kiltségvetés jegyzd késziti el6. A koltségvetési hatarozatol az Aht. 23. §-dban eata A T " | szold torvényt az Orszaggyiilés a naptiri év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti

foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

koltségvetésrol szolo tOrvény hatdlybalépését kovetd negyvendtddik napig
nytjtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testitletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkorményzat kdltségvetési hatdrozatban megallapitott
bevételi és kiaddsi eldirdnyzatai  egységes rovatrend  szerinti
részletezésérol. az Avr-ben foglaltak szerint elemi koltségvetést kell
késziteni. amelyet a Nemzetiségi Onkormdnyzat clngke hagy jovi.

Aht. 28/A. §. Avr. 33. §

A koltségvetési  hatarozat-tervezet  Képvisclo-testillet  elé  terjesztésének
hatdridejét kovetd harminc napon belitll kell az elemi koltségvetésrol adatot
szolgdltatni a Kinestar  altal - mukadtetett  elektronikus — adatszolgiltato
rendszerben. Az clemi kdltségvetést az Onkormanyzati hivatal késziti el ¢s
szolgaltat errdl adatot a MAK felé,

Eves koltségvetési beszamolo

A vagyonrol ¢s a kiltségvetés végrehajtasarol

a szamviteli jogszabdlyvok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87. §: Avr. 157.. 160. §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 3.
§ 6532, §-a

Az éves koltségvetési beszamolot az dnkormanyzati hivatal a koltségvetési évet
kévetd év februdr 28-at kivetd 20 naptdri napon beliil 61t fel a Kincstar altal
mikodtetett elektronikus adatszolgéltatd  rendszerbe az éves koltségvetési
beszamolot alatamaszté - konyvelési rendszerbdl eloallitott - teljes fokonyvi
kivonattal egyiitt.

Zarszamadas

Az ¢éves koltségvetési beszamoldk alapjan évente. az elfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithatd modon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti, besorolasi  rendnek  megfeleld  ziré  szamadas. A
koltségvetés  végrehajtasara  vonatkozd  zdrszamaddsi  hatarozat
tervezetét a jegyzod késziti elo és a nemzetiségi dnkormdnyzat elndke
terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

Aht. 68/B.. 87. ¢s 91. §-ai. Avr.
1 15/A-F.§-ai

Az Aht. eldirasai szerint az dnkormanyzati hivatal dltal elokészitett zarszamadasi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormédnyzat Képviselo-testiilete el¢, tgy. hogy az az cloterjesztést kivetd
harminc napon belil. de legkdésobb a koltségvetési évet kveto otodik hdnap
utolsd napjaig hatdlyba Iépjen. A zarszamadasi hatdrozat tervezetével egyiitl a

képviselo-testitlet  részére  tdjékoztatasul  be  kell nyvajtani a  Kincstar
szabdlyszeriiségi  pénziigyi ellendrzése  keretében, az  Onkormdnyzal Cves

kisltségvetdsi beszamoldjaval kapcsolatosan elkészitett jelentését,

Idékizi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  Gnkormdnyzatnak  a  koltségvetési  szamvitel
nyilvantartasi szamlain a targyidoszakban konyvelt adatait mutatja be.

Aht. 108. §: Avr. 169. §. 4/2013.
(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a koltségvetési év elsé harom
honapjardl aprilis 20-dig, azt kévetdéen havonta. a targyhot kivetd honap 20-dig,
a koltségvetési ¢v tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kivetd év februar 5-
éig 1olti fel a Kincstar altal milkodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe
az idokozi kéltségvetési jelentést aldatamaszio - kisnyvelési rendszerbdl elddllitott
- teljes fokanyvi kivonattal egviitt.

Idékizi mérlegjelentés

Az eszkozok és forrasok targyidoszakban konyvelt viltozasait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az dGnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kivetd honap 20.
napjadig, a negyedik negyedévre vonatkozoan  gyorsjelentésként  a
targynegyedévet kiveto év februdr 5-éig. az éves jelentést az éves kiltségvetési
beszamold benyujtasianak hataridejével megegyezoen tolti fel a Kinestar altal
miikadtetett elektronikus adatszolgdltaté rendszerbe az iddokizi mérlegjelentést
aldtamaszié - kényvelési rendszerbdl elddllitont - teljes fGkonyvi kivonattal
egyiitl.
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Szerzodés szdma: /2021. Ugyiratszam: 1/ /2021 Témafelelos: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkorményzata

Kozigazgatasi Szerzodés

amely létrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkorményzat)

masrészrol a

Budapest Féviros XV. keriileti Gorog Nemzetiségi Onkorminyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784537-1-42
torzsszam: 784537
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784537
képviseli: Molnarné Gogu Perisztera elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodoé felek)

kozott az alulirott helyen és idoben, a kdvetkezok szerint:

1

Preambulum

Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkorményzata és a
XV. keriileti Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony egyiittmikddés és
valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok maradéktalan betartasa
érdekében az Onkorményzat Képvisel6-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete az alabbi szerzodést (a tovabbiakban: szerzodés) kotik. A szerzodés
szabdlyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. torvény (Nek.tv.)

- Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhdaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2021. évi kdzponti kdltségvetésérol szolo 2020. évi XC. torvény

- ahivatalos statisztikarol szol6 2016. évi CLV. térvény

- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)
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a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szolo

370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az dllamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezod
elszamolasi madjarol szolé 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi céli tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairol szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd adatszolgaltatasairdl szolo

388/2017. (X11.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi. ellenorzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi €és beszamolasi feladatok
ellatasarél — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkorményzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovébbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzodés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmikodési
lehetoségeket. amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adodo kotelezettségek
teljesitését ¢és a kozosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

A Nek. tv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

I. Az Egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szabdlyozza az Onkorméanyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormdnyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvdnos ¢és kozhiteles nyilvéntartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrdl. A Hivatal a nemzetiségi dnkormanyzat elndkével egyiittmiikdésben
gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartds adatait ¢rinté valtozas bejelentésérol, a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatdl szamitott 8 napon belil. A
torzskonyvi nyilvantartds esetében az Onkorményzat semmilyen nemzetiségi
onkormanyzatot érintd jelszot nem kezel. A nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
tigyintéz6i jogosultsagot biztosit az Onkormanyzat erre kijeldlt munkatarsa szamara.

A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benydjtasaval kéri az
addszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat pénziigyi, iigyviteli, tigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése. atlathatosaga érdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat altal mikddtetett — az dllami informatikai rendszerrel
tsszekapesolhato — informatikai rendszerhez. amely a folyamatos pénziigyi allami
ellenorzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
miukodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:
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4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legaldbb 32 drdban,
az dnkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt
(zarhatd szekrény, irodai asztal, irodai szék, szamitogép, nyomtatd. irodaszerek)
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamt helyiségében biztositja. A
helyiség infrastrukturajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket €s fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez (a testiileti. tisztségviseldi, képviseloi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket a Hivatal folyamatosan
biztositja.

4.3. A Hivatal kizarolag munkaidoben - telefonon, illetve email-en torténd eldzetes
idopont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kozigazgatasi Szerzodés 1. 7. pontja szerinti
feladatait az alabbiak szerint:

a)

b)

d)

)

a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3. C. épiilet 209.) tartja, elézetes telefonon torténd egyeztetést kdvetdéen. A
Képviseld-testiilet dontése alapjan kihelyezett {ilést is tarthat. A jegyzd vagy annak
— a jegyzovel azonos képesitési eldirasoknak megteleld — megbizottja részt vesz az
iilésen és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

a munkaidon kiviil, illetve hétvégén tartandd Képviselo-testiileti iiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzd rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo6 jogszabaly ¢s helyi szabalyzat alapjan,

a Hivatal kozremikddik a meghivok, illetve eldterjesztések elokészitésében,
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata szerinti hataridében a képvisel6k, a meghivottak részére torténd
megkiildését, sziikség esetén biztositja a jelnyelv és a specialis kommunikacios
rendszer hasznalatat,

a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az iilést kovetd 8. napig el6késziti a
testiileti iilés jegyzokonyvét és a Nemzetiségi Onkorményzat elndke az elkészitett
és hitelesitett jegyzokonyvet a jogszabalyban eldirt kitelez6 mellekletekkel egyiitt
a testiileti iilést kovetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi
referensének,

a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiileti iilésein késziilt jegyzokonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti tilést kdveté 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Torvényességi Felligyelet irasbeli Kapcsolattartas Modul
portalon keresztiil gondoskodik.,

a Hivatal a jegyzokoényvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail mésolati példanyéval — igazolja a Nemzetiségi Onkorményzat
elnoke felé,

a jo egyiittmikodés érdekében a hataridék pontos betartast az Onkormanyzat és a
Nemzetiséei Onkormanyzat vallalja.

4.4 A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nyujt, a testileti és tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

('8




4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miitkodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartési, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkorményzat
postazasi és iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkorményzat
képviseldje nevére szolo €s ..sajat kezti felbontasra™ jelzéssel érkezett kiilldemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatdshoz kapcsolddo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja ¢s tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténd elézetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

6. A Szerzodo felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgiarmester (telefon: +36
1 305-3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Molnarné Gogu Perisztera elnik
(telefon: +36 20/915 0615)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelés koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikodésével kapcesolatos feladatok végrehajtasaert felelések:

Feladatok Felelds sze:rvezeti o Fe.ladfntot e’ll:ité o
egység koztisztviselok, elérhetdségiik
- testiileti tilés Szervezese,
jegyzokonyveének elokészitése,
bonyolitasa. adminisztrativ,
feladatok,

- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos
dontés  elokészitési, végrehajtasi

feladatok, dontések nyilvantartasa, polgarmesteri kabinetvezetd

- koordinacios feladatok Polgarmesteri £ 1%
fdh ok a : - nemzetiségi referens,
- a  nemgzetiségi  onkormanyzat Kabinet 3 jeuyzh megbizotja
testiileti tilésein — Nek. tv. 80. § (4) L ‘
bek. alapjan - a  Jegyzd

megbizottjaként valo részvétel,

- sziikség esetén a jelnyelv és a
specialis kommunikacids rendszer
hasznalatanak biztositasa,

- szerzodések nyilvantartasa,

- torzskonyvi nyilvantartas kezelése




foosztalyvezetd

pénziigyi, gazdalkodasi feladatok, | Ki70a7dasagi
peénziigyi eloterjesztések elkészitese Féosztal
a testiileti dontésekhez oosztaly

gazdalkodasi osztalyvezetod

szamviteli tigyintézo

Kézgazdasagi

pénztarosi feladatok Faosztily

pénziigyi ligyintézd, pénztaros

Belso Ellendrzési

belso ellenorzési feladatok .
Osztaly

osztalyvezeto

A feladatot ellato személyek nevét és elérhetoségét az egyiittmiikodési megallapodas 1. szama fliggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkézok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések ¢s kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakori leiras szerinti koztisztviseldje a felelds.

8.

10.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Onkormanyzat Képviselo-testiileti és
bizottsagi {ilésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke
tandcskozasi joga gyakorldsa soran irisban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kzvetleniil érinto tigy megtargyalasara.
Az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a soron kovetkezd rendes iilésén, de legkésébb a
jogszabalyi hataridon beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targvban dontést hozni, és annak eredményérdl a dontéstol szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érinto,
onkormanyzati hataskérbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tdjékoztatast, ligyviteli kdzremikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol,

¢) kezdeményezni, hogy a KépviselO-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezé szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kéart okoz a Nemzetiségi Onkorményzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.évi CXCIX. térvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013.évi V. térvénynek a kartéritésre
vonatkozé rendelkezései az iranyadoak.




1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Szervezeti és M{ikddési Szabalyzatiban szabélyozza a
nevére, székhelyére érkezé kiildemények elnokhéz valé eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzata szerint.
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I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkorményzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig

hatdrozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban mn,;:hatérozottak szerinti sajat bevételeinek ¢s

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyleteibol eredd
fizetési kotelezettsegemek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato dsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése soran a jegyz6
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdnak el6készitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzo késziti el6,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februar 15-ig. ha a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggyllés a naptari ¢v kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti koltségvetésrdl szolo torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-dban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elnok hagyja jova.

A jegyzé a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatérozott timogatas mértékérol az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon belii
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képvisel6-testiilete altal jovdhagyott éves
koltségvetésérl az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr.-ben rogzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgéltatast végzd személy az adatszolgdltatds masolati
példanyat megkiildi az elnoknek.



o

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatanak —elokészitéséért, az
elfogadast koveto adatszolgaltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a jegyz6 a
felelds.

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormdnyzat kéltségvetésére vonatkozdan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eléiranyzatok modositisinak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkorményzat
eléiranyzatait sajat hataskdrben modositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat az eredeti eléiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyr6l a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi el6irdnyzat-modositasairol, a kiemelt
elirdnyzatain beliil atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletét a soron kovetkezo Képviselo-testiileti iilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete — az els6 negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban, de legkésobb az ¢éves Kkoltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatdllyal moédositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha ¢év kozben az Orszaggyllés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érintdé modon — meghatarozott timogatasok eldiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkorményzat eldiranyzatairol és a valtozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztilya a felelds.

I11. Beszamolasi Kitelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatdé modon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeti besoroldsi rendnek megfeleld zaro szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzo késziti elé a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd el6zetes id6pont egyeztetést kovetéen. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcesolatban adatszolgéltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)
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A jegyzo dltal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elnok terjeszti a
Képviseld-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
gy, hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kdvetd 30 napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolso napjaig hatalyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkorményzat az éves gazddlkodasardl szolo zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatdlyos, a Magyarorszag
kozponti koltségvetésérol szolo torvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési  tamogatasok  felhasznalasarol — szolo  beszamold  készitési
kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabailyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztdlya ellatja a Nemzetiségi
Onkorményzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi. adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat ¢és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belso szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezoségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-
testiiletének az elnoke a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi 6nkormanyzat, mint
kotelezettséget vallalo szerv, belsé szabalyzatban, a vonatkozé, hatalyos jogszabélyok
altal meghatarozott hataridén beliil allapitja meg, amelynek a mindenkor hatalyos
jogszabalyokkal és az Onkorményzat és Polgarmesteri Hivatal szabalyozasaval
Osszhangban kell lennie.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasigi Foosztaly Gazdalkodasi Osztilya az Aht. 78. § (2)
bekezdésében és az Avr. 122. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatarozatdban szerepld  kiadasi
cloiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, vagy az dltala irasban
felhatalmazott nemzetiségi énkormanyzati képviseld jogosult kitelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadélyoztatasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.




A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrdl,
hogy a rendelkezésre 4ll0, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem szilkséges elozetes irasbeli kitelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapesolodik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek minésiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozds) és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belst szabalyzata rogziti.

A 100.000 Ft-ot meghaladé kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany Kkitdltése
szilkkséges, amelynek  alairasaira a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartdsra vonatkozd szabalyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsainak nyilvantartasarol a Hivatal

Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések

a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek,

amelyrél a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonosito szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgaldo dokumentum megnevezését, iktatoszamat
és keltét,

- akotelezettségvallalé nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas 6sszegét

- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése |

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kitelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetdje, valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetdje jogosult, tartds tavollétik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyzd altal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités ¢és a teljesitésigazolas a vonatkozd jogszabalyoknak
megfelelden torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irdsban jeldli ki.

7.2. A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy alairdsaval kell igazolni.



7.3 A teljesités igazolasa a kiadds utalvanyozdsa elott torténik A teljesités igazolas
soran ellenorizheté okmanyok alapjan ellenorizni, igazolni kell:
- a kiadasok teljesitésének jogossagat
- a kiadasok Osszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magéaban foglalo kotelezettség vallalds esetében annak
teljesitéset.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyz6 megbizasa alapjan
a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban
jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az
érvényesités datumat és az érvényesito alairasat.

83. Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
| vonatkozasaban ellentriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel6z6 ligymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az
Avr. el6irasait, tovabba a belsd szabélyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kivetoen az utalvanyozoé erre irasban utasitja.
A tovébbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleloen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) Kizarolag az elndk
vagy az dltala felhatalmazott énkormanyzati képviselo jogosult. A felhatalmazas,
illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak {rasban térténhet.
Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas
utan kertilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany”™ szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamldjanak a szamat,
- a fizetés idopontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairandd pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettség vallalds nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
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10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazolo személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykodnyv szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy sajat maga
javara latna el.

104. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi  Osztilya a
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyekrol é€s alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast
vezet.

11. Adatszolgaltatasi ¢s nyilvantartasi kotelezettségek

11.1. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztdly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108. §-aban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt
adatszolgéltatasat teljesiti. Az adatok nyilvantartisara az Avr. erre vonatkozd
rendelkezései az iranyadok.

11.2 Az adatszolgaltatas elétt a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésébb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgéltatas esetében a koltségvetési év elsd
harom honapjarél aprilis 20-aig, azt kovetéen havonta, a targyhot kovetd honap 20-
aig, a koltségvetési €v tizenkét honapjarol a  koltségvetési évet kivetd ¢év februar
5-¢éig,

b) az Avr. 170. §-4dban foglalt adatszolgdltatas esetében a targynegyedévet kovetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kovetd
év februar 5-éig. az éves adatszolgdltatasrol az éves koltségvetési beszamolo
benyujtasanak hataridejével megegyezden ala kell irnia az adatszolgaltatasi tGirlapot.

11.3.A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtoként,
a Nemzetiségi Onkorméanyzat, mint adatszolgaltaté nevében a statisztikai
adatszolgaltatasi  kotelezettséget elrendeld az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi
Program kotelezd adatszolgdltatasairdl szold 388/2017. (X11.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztill —
hataridére teljesiti.
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V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat onalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetésérol, 4j szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784537 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezo6k alairas mintait tartalmazo aldirasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya orzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasigi Féosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a kézhezvételtdl szamitott harom
munkanapon beliil elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke részére.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat vélasztasa szerint szamlajat a Kinestarnal vagy mas
g y J gy
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az elndk javaslatira hatirozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
déntésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a véltozas tervezett iddpontja
elott 30 nappal megel6zoen a Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

6. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a jogszabdlyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat o6nall6 pénztarat nem mikdodtet. A folyamatos
miikodéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

8. A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorményzata Képvisel6-testiiletének a |
kiadasok készpénzben torténéd teljesitése eseteinek szabdlyozdsarol szolo 38/2015.
(X1.6.) onkormanyzati rendelet eléirasainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari orak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabalyzatdban foglaltak szerint keriil sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozé szakaszait, kiadasat kovetdéen a Hivatal

elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

9. Az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
dsszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténd utaldsa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.
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VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett novekedés vagy
csOkkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a
zarszamadasi  hatarozatban keriil bemutatisra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkorményzat kényvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhdzhato
hataskorében. mindsitett tobbséggel hatdrozza meg vagyonleltarat, torzsvagyona korét
és a tulajdonat képezé vagy az allam, az Onkormdnyzat, vagy mds nemzetiségi
onkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) haszndlatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkorményzat a vagyonanak leltarozasat a Hivatal a hatdlyos
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban eloirtak szerinti rendszerességgel és modon
végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat tdrgyi eszkozeinek leltarozasat a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontargyainak selejtezését a Hivatal a hatélyos
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabdlyzataban el6irtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire
az elndk — a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének véleményét kikérve —
tesz javaslatot a jegyz6 felé.

VII. A Belsé Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasiban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert. a kontrolltevékenységet, az informacidos ¢és
kommunikacids rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkorményzatra vonatkozé belso kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelos.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyclembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelds miniszter altal kdzzétett modszertani utmutatdban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belso ellenérzését a Hivatal Belsé Ellen6rzési Osztalya
végzi.

A belsé ellendrzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd

részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.
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VIII. Zaro rendelkezések

. A Kozigazgatéasi Szerzodés az alairas napjan 1ép hatdlyba és az ebben foglaltakat e

naptol kezdve kell alkalmazni.

A Felek kozott 2020. janius 30. napjan megkotott Kozigazgatasi Szerzodés a jelen
szerzOdés alairasaval hatalyat veszti.

A szerzodést sziikség szerint, altalanos vagy 1d6kozi valasztas esetén az alakulo iilést
kovetod 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Jelen Kozigazgatasi Szerzodést az Onkormanyzat Képviselo-testiilete a .../ ... ok.
szamu hatarozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

. Jelen Kozigazgatasi Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr. és a

Nek. tv. mindenkor hatalyos rendelkezései az iranyadok.

A jelen szerzdés 6t eredeti példanyban késziilt.

Budapest, 2021. februar ,,...”

Bp. Fév. XV. ker. Onkorményzat Bp. Fév. XV. ker. Gorog Nemzetiségi
képv.: Cserdiné Németh Angéla Onkormanyzat
polgarmester képv.: Molnarné Gogu Perisztera elnok
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2021. februar .,...” Budapest, 2021. februar ,,...”
Dr. Filipsz Andrea Sandor Erika
jegyz6 kozgazdasagi foosztalyvezetd
Kapja:

AP B by

Budapest Févaros XV, keriileti Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat
Kozgazdasagi Foosztaly

Jegyz0i Iroda

Polgarmesteri Kabinet

Irattar
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1. szamu fliggelék

Feladatok Fele!ﬁs ’ Feladatot e’llété ’!(ii’ztjsztvisel('ik,
szervezeti egység elérhetéségiik
testiileti iilés szervezése,
jegyzOkonyvének  elokészitése,
bonyolitasa, adminisztrativ Gresso Tiborné
feladatok, polgarmesteri kabinetvezeto

iratkezelési feladatok,

nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok, dontések nyilvantartasa

(tel.: +36-1-305-3225)
gresso.ildiko@bpxv.hu

koordinacios feladatok Polgarmesteri
a nemzetiségi  Onkormanyzat Kabinet Palotai Dora
testiileti iilésein - Nek. tv. 80. § nemzetiségi referens,
(4) bek. alapjan - a jegyzo a jegyz06 megbizottja
megbizottjaként valo részvétel, (tel.: +36-1-305-3104)
szilkség esetén a jelnyelv és a palotai.dora@bpxv.hu
specialis kommunikacids rendszer
hasznalatanak biztositasa,
szerzOdések nyilvantartasa,
torzskdnyvi nyilvantartas kezelése
Sandor Erika
foosztalyvezetd
pénziigyi ellenjegyzés, illetve a (tel':+36f]"305"3215)
nemzetiségi onkormanyzat Kozgazdasagi sandorenka@bpxy. o
gazdilkodasat érint6 eloterjesztések Foosztaly

elozetes ellenjegyzése

Bende Ibolya

osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3296)
bende.ibolya@bpxv.hu
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Czuriné Javor Katalin
peénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3297)
javor katalin@bpxv.hu

oA g Kozgazdasagi
- szamlak érvényesitése Féosztal
vosztaly Varga Brigitta
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu
Kovacs Ildiko
- az Nek. tv. 80. § (3) bekezdésében Seamsiteh Ugymteas
y e 2 A axe g ol (tel: +36-1-305-3106)
nevesitett pénziigyi, gazdalkodasi e ildiko@b -
feladatok teljes korti ellatasa, Kozgazdasagi Wk PR
- pénziigyi ?]othesnesek elkészitése a Féosztaly Gazsi Bbeit
testiileti dontésekhez e e o
szamviteli ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)
gazsi.babett@bpxv.hu
Major Erika, pénziigyi
T Ko6zgazdasagi ligyintézo, pénztaros
- penEResiteintuiok Féasatily (tel.: +36-1-305-3220)

major.erika@bpxv.hu

belsd ellendrzési feladatok

Bels6 Ellenorzési
Osztaly

Szarka Péterné
osztalyvezetod
(tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne@bpxv.hu
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1. szama melléklet

Beszdamolisi,
adatszolgaltatasi Beszamold, adatszolgaltatas leirdsa Jogszabaly Hatarido
kitelezettség
Az dnkormdanyzati hivatal dltal elokészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkorminyzat koltségvelési hatdrozat-tervezetét a Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24.. 27-29 Nemzetiségi Onkorményzat elnoke februdr 15-éig, ha a kozponti koltségvetésral
Koltségvetés jegyzo késziti elo. A koltségvetési hatdrozatot az Aht. 23. §-iban ' B A " | 52616 1orvényt az Orsziggytlés a naptari év kezdetéig nem fogadta el. a kzponti

foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

koltségvelésrol szolo torvény hatdlybalépését kovetd negyvendtddik napig
ny(jtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testitletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatdrozatban megallapitott
bevételi  ¢és  kiadasi  eloiranyzatai  egységes rovatrend  szerinti
részletezésérdl, az Avr-ben foglaltak szerint clemi koltségvetést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke hagy jovi.

Aht. 28/A. §. Avr. 33. §

A Kkoltségvetési  hatdrozat-tervezet Képviselo-testiilet elé  terjesztésének
hatdridejét kovetd harmine napon beliil kell az elemi koltségvetésrol adatot
szolgdltatni  a  Kinestar  altal  mikadtetett  elektronikus — adatszolgaltaté
rendszerben. Az elemi kéltségvetést az dnkormanyzati hivatal késziti el és
szolgdltat errdl adatot a MAK felé.

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagyonrol és a kiltségvetés
a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamolo.

végrehajtasarol

Aht. 87. § Avr. 157.. 160. §-ai:
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 3.
§ ¢s 32, §-a

Az éves koltségvetési beszamolot az dnkormanyzati hivatal a kiltségvetési évet
kovetd év februar 28-at kivetd 20 naptari napon beliil tolti fel a Kincstar altal
miikodtetett elektronikus adatszolgdltaté rendszerbe az éves kdltségvetési
beszamolot alatamaszto - konyvelési rendszerbdl eldallitott - teljes fokényvi
kivonattal egyiitt.

Zarszamadas

Az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadott
kiltségvetéssel dsszehasonlithatd modon, az év utolsé napjan érvényes

szervezeti.  besorolasi rendnek megfeleld  zird  szdmadas. A
koltségvetés  végrehajtasara  vonatkozd  zarszamadasi  hatdrozat

tervezetétl a jegyz0O késziti eld és a nemzetiségi dnkormanyzat elndke
terjeszti a Képviseld-testilet elé.

Aht. 68/B., 87. ¢és 91. §-ai, Avr.
115/A-F.§-ai

Az Aht, elirasai szerint az onkorményzati hivatal altal elékészitett zarszamadasi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviseld-testiilete elé, gy, hogy az az cloterjesztést kovetd
harminc napon beliil, de legkésdbb a kiltségvetési évet kovetd otadik honap
utolsd napjaig hatalyba Iépjen. A zarszamadasi hatdrozal tervezetével egyiitt a
képviseld-testilet  részére  tdj¢koztatasul be kell nydjtani a  kincstar
szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzése keretében, az o6nkormanyzat éves
koltségvetési beszamoldjaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

Idikozi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  onkormanyzatnak a  koltségvetési  szamvitel
nyilvantartasi szamlain a targyviddszakban konyvelt adatait mutatja be.

Ant. 108. §: Avr. 169. §. 4/2013.
(LL11.) Korm. rendelet 6. §

A kaltségvetdsi jelentést az dnkormdanyzati hivatal a koltségvetési év elsd harom
honapjarol aprilis 20-aig, azt kovetden havonta. a targyhot kévetd honap 20-aig,
a koltségvetési ¢év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kovetd év februar 5-
¢ig 1olti fel a Kinestar dltal mikadtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe
az {dékozi koltségvetési jelentést aldtamaszto - kinyvelési rendszerbdl elddllitott
- teljes fokanyvi kivonattal egyiitt.

Idékizi mérlegjelentés

Az eszkozok és forrdsok targyiddszakban kényvelt viltozdsait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az dnkormdnyzati hivatal a targynegyedévet kivetd honap 20.
napjaig, a negyedik negyvedévre vonatkozdan  gyorsjelentésként a
targynegyedévet kovetd év februdr 5-¢ig. az éves jelentést az éves kiltségvetési
beszamold benyijtasanak hatiridejével megegyezden (6iti fel a Kincstar altal
miikddtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe az iddkozi mérlegielentést
alatamaszio - kinyvelési rendszerbdl elddllitott - teljes [okényvi kivonattal
egylitl.

17




Szerzodés szama: /2021, Ugyiratszam: 1/ /2021. Témat:elelés: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rdkospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzata

Kozigazgatasi Szerzodés
amely 1étrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. keriilet
Riakospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) addészam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(atovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Foviros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784582-1-42
torzsszam: 784582
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582
képviseli: Kuzma Istvan elnok
(atovabbiakban: Horvat Onkormanyzat)
(egylittesen: Szerzodo felek)

kozott az alulirott helyen és idoben, a kivetkezok szerint:

Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorményzata és a
Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormdnyzat kézotti hatékony egyiittmiikodés és
valamennyi tevékenység sordn a jogszabalyi elirasok maradéktalan betartasa érdekében
az Onkormanyzat Képviselo-testiilete és a Horvat Onkormanyzat Képviselo-testiilete az
alabbi szerzodést (a tovabbiakban: szerz6dés) kotik. A szerzodés szabdlyainak kialakita-
sa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével tortént:

- a nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (Nek. tv.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitsi tv.)

- az dllamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

- Magyarorszag 2021. évi kézponti koltségvetésérol szolo 2020. évi XC. térvény

- a hivatalos statisztikarol szol6 2016. évi CLV. térvény

- az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szold
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.) .

- az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo el-
szamolasi modjarol szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tamogatasok 2019. évi igénybevételének. felhasznalasanak és el-
szamolasanak részletszabalyairdl sz616 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd adatszolgaltatasairdl szolod
388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet



. A Horvat Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol - az Aht.
6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan - a Horvat Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik, a megkotott szerzddés
alapjan.

. Jelen szerzodés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmiikodési lehetdsége-
ket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adodé kotelezettségek teljesitését és
a kozosen megfogalmazott célok, feladatok ellatasat, megvalositasat.

. A Nek. tv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi 6nkorményzatok és a nemzetiségi 6nkor-
manyzatok kozott nines ala-folérendeltségi viszony.

I. Az Egyiittmiikiodési lehetoségek teriiletei és formai

1. Az Onkorméanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szabilyozza az Onkormanyzat
Képvisel4-testiiletének a Horvat Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

2. A Magyar Allamkinestar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Horvat Onkormény-
zatrol. A Hivatal a Horvat Onkormanyzat elnskével egyiittmiikddésben gondoskodik a
torzskonyvi nyilvantartas adatait érintd valtozas bejelentésérdl, a torzskonyvi adat kelet-
kezésétol, illetve valtozasatol szamitott 8 napon beliil.

3. A torzskonyvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat a Horvat Onkormanyzat hivatali
kapujadhoz semmiféle jelszot nem kezel és nem tart nyilvan.

4. A Horvat Onkormanyzat elndke, a hivatali kapuhoz {igyintéz6i jogosultsagot biztosit az
Onkorményzat erre kijeldlt munkatdrsa szaméra. Az ligyintéz6i jogosultsdgot minden
esetben irasban kell megadni és visszavonni. A Horvat Onkorményzat hivatali kapujara
érkezett hivatalos levélrdl az tigyintézo minden esetben értesiti az elndkét és a horvat on-
kormanyzatot érint6, elndknek sz6lo levél masolati példanyat elektronikusan el kell kiil-
deni az elndknek.

5. A Hivatal a Horvat Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyuj-
tasaval kéri az adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz t6rténd
bejelentési kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

6. A Horvat Onkormanyzat pénziigyi, tigyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd feladatai kiilén
egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosiga érdekében kapesolodik az Onkor- ‘
manyzat altal miikddtetett - az allami informatikai rendszerrel 6sszekapcesolhato - informa-
tikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellendrzés eszkozeként is szolgal. ‘

7. Az Onkorméanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Horvat Onkormanyzat részére az on-
kormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba
gondoskodik a miikodéssel kapesolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi felada-
tok ellatasarol.

8. Az Onkorményzat az irasbeli kezdeményezés kézhezvételétdl szamitott harmine napon
beliil biztositja a rendeltetésszer(i helyiséghasznalatot. Az Onkormanyzat a Horvat On-
kormanyzattal, a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ella-
tasara vonatkozoan a kozigazgatasi szerzodésben megallapodik.

8.1. A Horvat Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 oéraban, az 6n-



kormanyzati feladat ellatasdhoz sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt
(zérhaté szekrény, irodai asztal, irodai szék, szamitogép, nyomtato, irodaszerek) helyi-
ség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti ingat-
lan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A helyiség
infrastruktirajahoz kapcsolodé rezsikéltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkor-
manyzat viseli.

8.2. A Horvat (")nkorma’myzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi €s személyi feltételeket a Hivatal folyamatosan
biztositja.

8.3. A Hivatal kizar6lag munkaidében - telefonon, illetve email-en torténé eldzetes
id6pont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kozigazgatasi Szerzédés 1. 7. pontja szerinti
feladatait az alabbiak szerint:

a) A Horvat Onkorményzat az iiléseit a 1152 Budapest Szilas park 1-3. Ip. B. fsz. 1.
szam alatti irodahelyiségében tartja. A Horvat Onkormanyzat Képviselo-
testiiletének dontése alapjan kihelyezett iilést, kozmeghallgatést is tarthat. A jegyzo
vagy annak - a jegyzovel azonos képesitési eloirasoknak megfelelé - megbizottja
részt vesz az llésen ¢€s jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a Horvat
Onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak iilésén és azon kiviil is a
nemzetiségi onkormanyzat mikodését érintden.

Onkormanyzati miikédésen értendd a testiileti iiléseken és a kozmeghallgatason tul,

a bizottsagok miikodése, a tisztségviseldi és képviseloi megbizatas ellatasa,

valamint a kotelez6 Onkormanyzati feladatok ellatasat szolgdldé rendezvények

megtartasa is.

b) A munkaiddn kiviil, illetve hétvégén tartandd Képviseld-testiileti {iléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzo rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo6 jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan.

¢) A Hivatal kozremiikodik a meghivok, illetve eléterjesztések elokészitésében, vallalja
tovabba azoknak a Horvat Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata sze-
rinti hataridoében a képviselok, a meghivottak részére torténd megkiildését, sziikség
esetén biztositja a jelnyelv és a specialis kommunikacios rendszer hasznalatat.

d) A Horvat Onkormanyzat jegyzOkdnyveit az iilést levezetd elndk és a testiilet altal
megszavazott képviseld, mint jegyzokonyv hitelesitd irja ala (Nek.tv. 95. § (3) be-
kezdés). A Horvat Onkorményzat elnoke a jogszabélyban eldirt kitelezd mellékle-
tekkel egyiitt a jegyzOkonyvet az iilést koveté 15 munkanapon beliil megkiildi a
Kormanyhivatal részére, valamint az Nek. tv. 80. § szerinti nemzetiségi referens-
nek. A jegyzokonyveket a Torvényességi Feliigyelet frasbeli Kapcsolattartas Modul
portalon kell feltolteni. A jegyzokonyv kdzokirat.

e) A Horvat Onkorményzat elndke a jegyzokonyvek Korméanyhivatalhoz valé megkiil-
dését atruhazhatja a nemzetiségi referensre. A feladat atruhazasa, visszavonasa
minden esetben irdsban torténik. Atruhazott feladat tovabb nem ruhazhato at!

- Amennyiben az elnok atruhazza a jegyzokonyvek Kormanyhivatalhoz valé meg-
kiildését, az alairt és hitelesitett jegyzOkonyvet a jogszabalyban eldirt kotelezo
mellékletekkel egyiitt a testiileti {ilést kovetd 10. munkanapig megkiildi a Polgar-
mesteri Kabinet nemzetiségi referensének, aki a jegyzOkonyvet a mellékletekkel
egyiitt a Kormanyhivatal részére tovabbitja — legkésoébb a testiileti iilést kdvetd 15.
munkanapon — a Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas Modul porté-
lon keresztiil.

- A nemzetiségi referens a jegyzOkonyvek Torvényességi Felligyelet frasbeli Kap-
csolattartds Modul portalon keresztiil torténd megkiildésének tényét — a Korméany-
hivatalnak megkiildétt e-mail masolati példanyaval — igazolja Horvat Onkor-
manyzat elnoke felé.

- A Horvat Onkormanyzat elndke a Torvényességi Feliigyelet {rasbeli Kapcsolattar-
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tas Modulra feltoltott horvét jegyzokonyveket, leveleket barmikor megnézheti, és
levelezést folytathat a Kormanyhivatallal.

- A nemzetiségi referens akaddlyoztatasa esetén (betegség, szabadsag, stb.) az elnok
Jogosult a jegyz6konyveket megkiildeni a Kormanyhivatalnak a Torvényességi
Felligyelet Irasbeli Kapcsolattartds Modulon keresztiil.

f) A jo egyiittmiikddeés érdekében a hatéridék pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Horvat Onkormanyzat vallalja.

8.4. A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében

segitséget nyUjt, a testileti ¢és tisztségviseloi

dontéshozatalhoz kapcsolodo

nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja,

8.5. A Hivatal a Horvat Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Horvat Onkormanyzat
postazasi ¢és iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Horvat Onkormdnyzat
képvisel6je nevére sz0lo és ,.sajat kezli felbontasra" jelzéssel érkezett kiildemények).

8.6. Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatdrozott feladatellatiashoz kapcsolodo
koltségeket - a Horvat Onkormanyzat tagja ¢és tisztségviseloje telefon hasznalata

koltségeinek kivételével - viseli.

9. Az Onkormanyzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Horvat Onkormanyzattal torténd elozetes egyeztetést kovetéen az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi timogatast biztosit.

10. A Szerzddo felek kapcesolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester

11.

(telefon: +36 1 305-3260)

A Horvat Onkormanyzat részér6l: Kuzma Istvan elnok (telefon: +36 30/245 7628)

A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Horvat

Onkorményzat mitkédésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Feladatok

Felelos szervezeti
egység

Feladatot ellato koz-
tisztviselok, elérhetd-
ségiik

- a testiileti iilések el6készitése, kiillondsen a meghivak, elo-
terjesztések, a testiileti tilések jegyzOkonyveinek és va-
lamennyi hivatalos levelezésének el6készitése €s posta-
zasa,

- a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek eloké-
szitése, a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz
kapcsolddd nyilvéantartasi, sokszorositdsi, postazasi feld
adatok elldtasa,

- a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikbdésével, gazdal
kodisaval kapcsolatos nyilvantartdsi, adatszolgaltatasi,
iratkezelési feladatok ellatasa.

- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos dontés eldkészitési,
végrehajtasi feladatok. dontések nyilvantartdsa,

- koordinaciés feladatok,

- a nemzetiségi onkormanyzat testiileti iilésein — Nek. tv.
80. § (4) bekezdése alapjan - a Jegyz6 megbizottjaként
vald részvétel,

- szitkség esetén a jelnyelv és a specidlis kommunikécios
rendszer haszndalatdnak biztositasa,

- szerzddések nyilvantartasa,

- torzskényvi nyilvantartas kezelése

Polgarmesteri Kabi-
net

polgarmesteri kabinet-
vezetd

nemzetiségi referens,

a jegyzO megbizottja




foosztalyvezetd

- pénziigyi, gazdilkodasi feladatok,
- koltségvetési, koltségvetés modositas, zarszamadas eloter-
jesztések elkészitése a testilleti dontésekhez

Kozgazdasigi Fo- | gazdédlkoddsi osztaly-
osztdly vezetd

szamviteli ligyintézé

Kozgazdasagi Fo- | pénziigyi ligyintézd,

- pénztarosi feladatok : i
osztaly pénztaros

Belsé Ellenorzési

- belsé ellenérzési feladatok :
Osztaly

osztdlyvezetd

A feladatot ellatdé személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmiikddési megéllapodas 1. szami fiiggeléke tartal-
mazza.

12. A Horvat Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések ¢s kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint
a fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakori leiras szerinti koztisztviseldje a felelds.

13. Az Onkorményzat a Nek. tv. 81. § (1) bekezdése alapjan a nemzetiségi jogok, kiilonsen a
kollektiv nyelvhasznalat, hagyomanyapolas €s kultira, a helyi sajto, az esélyegyenloség,
tarsadalmi felzarkozas és a szocidlis ellatas kérdéskorében a nemzetiségi lakossagot e mi-
noségeben érintd helyi onkormanyzati hatarozatot a képviseld-testiilet csak az e lakossagot
képviseld telepiilési nemzetiségi énkormanyzat, ennek hidnyaban az orszagos nemzetiségi
onkormanyzat egyetértésével hozhatja meg.

14.A Horvat Onkorményzat elnoke az Onkormanyzat Képviselé-testiileti és bizottsagi
iilésén tanacskozasi joggal vesz részt. A Horvat Onkormanyzat elndke tanacskozasi
joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat feladatkérébe tartozo,
a nemzetiségi jogokat kdzvetleniil érint6 {igy megtargyalasara.

15. A Horvat Onkorményzat elnke jogosult még:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitol a nemzetiség helyzetét érintd,
onkormanyzati hataskorbe tartozé tigyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajckoztatast, tigyviteli kozremiikddést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviseld-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziiksé-
ges intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezo

szerv intézkedését a nemzetiséget e mindségében érint6 tigyekben.

16. Amennyiben a Hivatal a Horvat Onkormanyzat bevételeivel. kiadasaival, tervezési, gaz-

dalkodasi. ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢s beszamolasi feladatok ellatasa

soran anyagi kart okoz a Horvat Onkormanyzatnak, a Hivatal felelésségére a kdzszolga-

lati tisztviselokrol szold 2011. CXCIX. térvénynek (Kttv.) és a Polgari Toérvénykonyvrol
sz016 2013, évi V. térvénynek a kartéritésre vonatkozé rendelkezései az iranyadoak.

‘ 1. A Horvat Onkormanyzat iratkezelése
1. A Horvat Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 33.§. szabalyozza a

nevére, székhelyére érkezo kiilldemények elnokhoz valo eljuttatasat, és a levelek tigy-
intézését.
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. Egvebekben az iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a
Hivatal Iratkezelési Szabalyzata szerint.

I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadisianak Rendje

1. A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

1. A Horvat Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig hataro-
zatban allapitja meg:
a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és
b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd ligyleteibdl eredd fi-
zetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato Gsszegét.

o

. A Horvat Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatdrozatban allapitja meg.

3. A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatirozatanak eldkészitése soran a jegyzé a Horvat
Onkorményzat koltségvetési hatarozatinak elokészitéséhez sziikséges adatokat — a kolt-
ségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat kdvetden — hala-
déktalanul kézli a Horvat Onkormanyzat elnskével.

4. A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyz6 késziti el6, amelyet a
Horvat Onkormanyzat elnéke februar 15-ig, ha a kozponti kéltségvetésrol szolo torvényt
az Orszaggyllés a naptari év kezdetéig nem fogadta el. akkor a kozponti koltségvetésrol
7610 torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszti a Horvat Onkormanyzat Képviselo-
testiilete elé.

5. A Horvat (")nkorma:myzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt tartalommal
kell elkésziteni az Avr. 29. §-aban foglaltak szerint. Az elemi koltségvetését az elnok hagy-
jajova.

6. A jegyz6 a Horvat Onkormanyzat részére meghatérozott timogatds mértékérdl az Onkor-
manyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kveté 5 munkanapon beliil tajékoztatja a
Horvat Onkormanyzatot.

7. A Horvat Onkormanyzat a Képviselo-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésérdl az
Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatasokat teljesiti.
Az adatszolgaltatasok Avr.-ben rogzitett hatdridore torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgaz-
dasagi Foosztalya a felel6s. Az adatszolgaltatas teljesitését kovetden az adatszolgaltatast
végzd személy az adatszolgaltatas masolati példanyat megkiildi az elndknek.

8. A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséért, az elfogadast kovetd
adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzo a felelos.

9. Az Onkorméanyzat a Horvat Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozoan dontési jogosult-
saggal nem rendelkezik. Az Onkorményzat a Horvat Onkormanyzat bevételi ¢és kiadasi el6-
irAnyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas kotelezettségvallalasaiért €s
tartozasaicért felelosséggel nem tartoznak.

10. A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya, az elnokkel tortént egyez-
tetés utan elkésziti a Horvat Onkorményzatnak a koltségvetés eloterjesztés tervezetét. Az
elkészitett eldterjesztés tervezetet az ligyintéz0 atnézésre, elfogadasra és aldirasra elkiildi
az elnoknek. Az elndk altal elfogadott és alairt eloterjesztést a Kozgazdasagi Foosztaly
vezetdje ellenjegyzi, az eloterjesztést elokészitd ligyintéz6 szignalja.
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2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

1. A Horvat Onkormanyzat koltségvetésének bevételi €s kiadasi el6iranyzatait az Aht. 34.§
alapjan hatarozattal modosithatja. A Horvat Onkormanyzat eldiranyzatait sajat hataskérben
modositja, a kiadési eldiranyzatokat egymas kozott atcsoportositja.

2. Amennyiben a Horvat Onkorményzat az eredeti eléirdnyzatai felett tobbletbevételt ér el,
illetve bevétel kiesése keletkezik, mddositania kell a koltségvetési hatarozatat, amelyrol a
Horvat Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

3. Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan sajat
hataskorében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-modositasairol, a kiemelt eldiranyzatain
beliil 4tcsoportositasairdl a Horvat Onkorméanyzat Képviselo-testiiletét a soron kévetkezd
Képviselo-testiileti tilésen tajékoztatja.

4. A Horvat Onkormanyzat Képviselo-testiilete — az elsd negyedév kivételével — a dontése
szerinti idopontokban, de legkésébb az cves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig (februar 28-ig), december 3 1-ei hatallyal modositja a koltségvetési hatarozatat.
Ha év kozben az Orszaggyiilés — a Horvat Onkormanyzatot érinté médon — meghatarozott
tamogatasok elGiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését
kovetéen haladéktalanul a Horvat Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

5. A Horvat Onkorményzat eldiranyzatair6l és a valtozasaikrél a Hivatal Kozgazdasagi Fo-
osztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantar-
tas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos.

6. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya, az elndkkel tortént egyez-
tetés utan elkésziti a Horvat Onkormanyzatnak a koltségvetés modositasdnak és zarszam-
adasanak el6terjesztés tervezetét. Az elkészitett eloterjesziés tervezetet az ligyintéz0 atné-
zésre elfogadasra és alairasra elkiildi az elnoknek. Az elnok altal elfogadott és alairt eloter-
jesztést a Kozgazdasagi Féosztaly vezetoje ellenjegyzi, az eldterjesztést elokészitd tigyin-
1éz6 szignalja.

IT1. Beszamolasi Kotelezettség

1. A vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerinti éves kolt-
ségvetési beszamoldt, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadott kolt-
ségvetéssel Gsszehasonlithatdé modon, az év utolsdé napjan érvényes szervezeti besorolasi
rendnek megfelel6 zard szamadast (tovabbiakban: zérszémadés) kell késziteni. A zarszam-
adési hatarozat tervezetét a jegyzo késziti elé a Horvat Onkormanyzattal torténd eldzetes
idopont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi kotelezettség teljesitésével kapcesolatban
adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamut melléklet tartalmazza.)

2. A jegyzb altal elokészitett zarszamadasrol szolo eldterjesztést és hatarozati javaslatot a
Horvat Onkormanyzat elndke terjeszti a Horvat Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elé ugy,
hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésébb a kolt-
ségvetési évet kovetd 6todik honap utolsd napjaig hatélyba lépjen. A Horvit Onkormany-
zat Képviselo-testiilete a zarszamadasrol hatarozatot hoz.



s}

. A Horvat Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl sz6l6 zarszamadasat hatérozatban koteles

elfogadni.

. A Horvat Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatéalyos, a Magyarorszig kdzponti kolt-
ségvetésérol szolo torvényben meghatarozott, és részére nyGjtott mikodési céli és feladat-
alapt tamogatasok felhasznalasarol sz6lo beszamoldk készitési kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellaja a  Horvat
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belso szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

. Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a

szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a
Horvat Onkorméanyzat tekintetében a Horvat Onkormanyzat Képviseld-testiiletének az
elndke a felelos.

A Horvat Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara ¢s az
utalvanyozésra vonatkozé részletes rendelkezéseket a Horvat Onkormanyzat, mint
kotelezettséget vallalo szerv, belsé szabalyzatban, a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok
altal meghatarozott hataridén beliil allapitja meg, amelynek a mindenkor hatalyos
jogszabalyokkal és az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal szabalyozasaval
Osszhangban kell lennie.

. A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztéalya az Aht. 78. § (2) bekezdésében
és az Avr. 122. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
havonta likviditasi tervet készit.

. Kotelezettségvallalas

A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szerepld kiadasi eloiranyzatai
terhére a Horvat Onkormanyzat elndke, vagy az 4ltala irasban felhatalmazott Horvat
onkormanyzati képviseld jogosult kotelezettséget vallalni, a kotelezettségvallalasra
feljogositott személyek akaddlyoztatasa esetén az Avr. 52. § (7a) bekezdésében
foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa
minden esetben csak irasban torténhet.
A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zbddnie arrdl,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-c a kiadas
teljesitésére a fedezetet.
Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolodik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kdtelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalisok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendjét.
a kotelezettséget vallalo szerv belso szabalyzata rogziti.

A 100.000 Ft-ot meghaladé kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany kitdltése
szilkséges, amelynek  aldirasara a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
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(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozd szabalyai a
mérvadoak.

A Horvat Onkormanyzat kotelezettségvéllaldsainak nyilvantartasarol a  Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotitt szerzodések a
Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek,
amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- a kotelezettségvallalas azonosito szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalo dokumentum megnevezését, iktatoszamat és

keltét,

- a kotelezettségvallalo nevét,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- a kotelezettségvallalas Gsszegét

- a kotelezettségvallalas évek és eloiranyzatok megoszlasat,

- a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése
A Horvat Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Koézgazdasagi Foosztalyanak vezetdje, valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetdje jogosult, tartos tavollétiik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi
Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyz6é altal irasban kijelolt
személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
érvényesités és a teljesitésigazolas a vonatkozo jogszabalyoknak megfeleléen torténik.

7. Teljesités igazolasa
7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Horvat Onkormanyzat nevében a
Horvat Onkormanyzat elnoke irasban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténé utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3 A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik. A teljesitésigazolas
soran ellenérizheté okméanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell:
- a kiadasok teljesitésének jogossagat
- a kiadasok Osszegszeriiségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités
8.1. Ervényesitésre a Horvat Onkormanyzat nevében a jegyzé megbizasa alapjan a
Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irdsban
jogosult.
Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjelolést, az
érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.

8.2. Az érvényesitbnek a Horvat Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az Gsszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt,
hogy a megel6z6 iigymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet és az Avr. eldirdsait, tovabba a belsé szabalyzatokban
foglaltakat megtartottak-e.

8.3. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
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¢rvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

9. Utalvanyozas
9.1. A Horvat Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elnok
vagy az altala felhatalmazott tnkormanyzati képvisel6 jogosult. A felhatalmazas,
illetve a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irasban toéliénhet.
Utalvanyozni csak az érvényesités utan Ichet. Pénziigyi teljesitésre az
utalvanyozas utan keriilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az .utalvany" szot.
- a koltségvetési évet,
- a befizeté és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a
szamat.
- a fizetés 1d6pontjat. modjat, dsszegét, devizanemét,
- a megterhelendo, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érveényesitest.

9.3. Nem kell utalvanvozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények
10.1. A Horvat Onkormanyzat tekintetében a kdételezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem
lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség  vallalasra, utalvanyozasra jogosult ¢és a teljesitést igazold
személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi. pénziigyi ellenjegyzési. érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja. vagy
sajat maga javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvalla-
lasra, pénziigyi ellenjegyvzésre, teljesitésigazolasra. ¢rvényesitésre, utalvinyo-
zasra jogosult személyvekrol ¢s alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast ve-
zet.

11. Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kotelezettségek
11.1. A Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Horvat Onkor-
manyzat az Aht. 108. §-aban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt adatszolgal-
tatasat teljesiti. Az adatok nyilvantartasara az Avr. erre vonatkozoé rendelkezései
az iranyadok.

11.2. Az adatszolgaltatas elétt a Horvat Onkormanyzat elnokét minden esetben tajé-
koztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésdbb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elsé

harom honapjarol aprilis 20-aig. azt kovetéen havonta, a targyhot koveto
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honap 20-aig. a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet ko-
veto év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet ko-
vetd honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozdan a targyvnegyed-
évet kovetd év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves kiltségveté-
si beszamold benyujtasanak hataridejével megegvezoen ala kell irnia az
adatszolgaltatasi tirlapot.

11.3. A Hivatal Kézgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtoként, a
Horvat Onkormanyzat, mint adatszolgaltaté nevében a statisztikai adatszolgéltatasi
kotelezettséget elrendelé az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezo
adatszolgaltatasairdl szolé 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben foglalt adatszol-
galtatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiil — hataridore teljesiti.
Az adatszolgéltatas teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzd személy az
adatszolgéltatas mésolati példanyat megkiildi a Horvat Onkorményzat elnékének.

V. Pénzellatas

. A Horvat Onkormanyzat 6nalldéan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla megsziintetésérol,

) szamla nyitasarol.

. A Horvat Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582 szam 6nallo pénz-

forgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét ¢és a rendelkezék alairas mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya 6rzi.

. A Horvat Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya kapja

meg, amelyeket a jelen megallapodés alapjan, a kézhezvételtol szamitott harom munka-
napon beliil elektronikus formaban megkiild a Horvat Onkormanyzat elnoke részére.

. A Horvat Onkormanyzat 6nalléan dont pénzforgalmi - fizetési - szamla megsziintetésé-

rol, Gj szamla nyitasarol, valasztisa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas pénzfor-
galmi szolgéltatonal vezetteti.

. A Horvat Onkormanyzat Képviseld-testiilete az elndk javaslatira hatarozatban dént a

szamlavezetdé megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott dontésrol
a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatdsagat a valtozas tervezett idépontja elétt 30
nappal megel6zéen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan ke-
resztiil értesiti.

. A Horvit Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és alszamlikkal

rendelkezhet.

. A Horvat Onkormanyzat elkiilonitett hazipénztaranak mitkodése ¢és készpénzforgalma-
nak kezelése a Polgarmesteri Hivatal hazipénztaranak helyiségében biztositott.

. A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzben torténé kiadasok teljesitésére - a Bp. Fovaros
ker. Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzata Képviselo-testiiletének a ki-
adasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol szolo 38/2015.
(X1.6.) onkormanyzati rendelet eloirasainak megfeleloen - a Hivatalban megallapitott
pénztari orak figyelembevételével és a Polgarmesteri Hivatal mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint kertil sor.

11




(O8]

. Az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Horvat Onkormanyzat részére. Ennek bank-
szamlara torténd6 utaldsa a timogatasi szerzddésben foglaltak szerint torténik.

VI. Vagyongazdalkodas

. A Horvat Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett nyilvantar-

tast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a felelos.

. A Horvat Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett novekedés vagy csokkenés —

elkiilonitetten. a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi hataro-
zatban keriil bemutatasra. A Horvat Onkormanyzat kényvviteli nyilvantartas szerinti va-
gyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe nem épiil be.

. A Horvat Onkormanyzat — a jogszabdlyi keretek kozott — at nem ruhazhat6 hataskérében,

mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét és a tulajdonat ké-
pezd vagy az allam, az Onkormanyzat, vagy mas nemzetiségi énkormanyzat altal hasznala-
taba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak szabalyait.

. A Horvat Onkormanyzat a vagyonanak leltarozasat a Hivatal a hatalyos leltarozasi és lel-

tarkészitési szabdlyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A Horvat
Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltarozasat a Horvat Onkormanyzat elndke és a leltaro-
70 bizottsag tagjai végzik.

. A Horvat Onkorményzat vagyontargyainak selejtezését a Hivatal a hatdlyos Felesleges va-

gyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabdlyzatdban eloirtak szerint kell elvé-
gezni. A Horvat Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elnok — a Horvat On-
kormanyzat Képviselo-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyz6 felé.

VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belsé Ellenorzés

1. A Hivatal a Horvat Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer ke-
retében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységet, az informaciés és kommunikacios rendszert, a to-
vabba a nyomon kovetési rendszert. A Horvat Onkormanyzatra vonatkozo belsé kont-
rollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelds.

2. A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eldirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani itmutatoban leirtakat.

. A belsé ellendrzési vezetd az éves ellenérzési terv Nemzetiségi Onkorményzatot érinté
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv veze-
tojének.

(VS

4. A Horvat Onkormanyzat bels6 ellenérzését a Hivatal Belsé Ellenorzési Osztalya végzi.
Az éves ellendrzési terv lartalmazza:
a) az ellendrzési tervet megalapozo elemzések és a kockdzatelemzés eredményének dsz-
szefoglalo bemutatasat;
b) a tervezett ellendrzések targydt;
¢) az ellendrzések céljat;
d) az ellenorizendd idészakot;
e) a rendelkezésre allo és a sziikséges ellendrzési kapacitds meghatdrozasart,
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1) az ellendrzések tipusat,

g) az ellendrzések tervezelt iitemezését;

h) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;
i) a tandcsado tevékenységre tervezelt kapacitast;

J) a soron kiviili ellendrzésekre tervezeil kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitdast;

1) az egyéb tevékenységeket.

VIII. Zaro rendelkezések

1. A Kozigazgatasi Szerz6dés az alairas napjan lép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol
kezdve kell alkalmazni.

2. A Felek kozott 2020. janius 30. napjan megkotott Kozigazgatdsi Szerzodés a jelen szerzo-
dés alairasaval hatalyat veszti.

3. A megallapodast sziikség szerint, altalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakuld {ilést
kéveté harmine napon beliil feliil kell vizsgalni. A helyi énkorményzat és a Horvat On-
kormanyzat szervezeti és mitkodési szabalyzatdban rogziti a megdallapodas szerinti muko-
dési feltételeket, a megallapodas megktését, modositasat koveté harmine napon beliil.

4. Jelen Kozigazgatasi Szerzodést az Onkormanyzat Képviselo-testiilete a .../... ok. szamu
hatdrozataval a Horvat Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

5. Jelen Kozigazgatasi Szerzodésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr. és a Nek.
tv. mindenkor hatalyos rendelkezései az iranyadok.

6. A jelen szerzodés 6t eredeti példanyban késziilt.

Budapest, 2021. februar ..................... Budapest, 2021. februar ................
Bp. F6v. XV. ker. Onkorményzat Bp. Fév. XV. ker. Horvat Onkormanyzat
képv.: Cserdiné Németh Angéla képv.: Kuzma Istvan elnodk
polgarmester
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2021. februdr .... Budapest, 2021. februar ....
Dr. Filipsz Andrea Sandor Erika
jegyzd kozgazdasagi foosztalyvezetd
Kapja:
1. Budapest Févaros XV. kertleti Horvat Onkormanyzat
2. Kozgazdasagi Foosztaly
3. Jegyzbi Iroda
4. Polgarmesteri Kabinet
5. lrattar
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1.szamu fiiggelék

Feladatok

Felelos szervezeti
egység

Feladatot ellaté koztisztviselok,
elérhetéségiik

- a testiileti tilések elokészitése, kiilondsen a meg-
hivok, eloterjesztések, a testiileti tilések jegyzo-
koényveinek és valamennyi hivatalos levelezésé-
nek elokészitése €s postazasa,

- a testiileti dontések és a tisztségviselok dontései-
nek eldkészitése, a testiileti és tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolddd  nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa,

- a helyi nemzetiségi énkormanyzat miikodésével,
gazdalkodasdval kapcesolatos  nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatdsa,

- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos dontés eldké-

Polgarmesteri

Gressd Tiborné
polgarmesteri kabinetvezeto
(tel.: +36-1-305-3225)
gresso.ildiko@bpxv.hu

szitési, végrehajtasi feladatok, dontések nyil- Kabinet Palotai Dora
vantartdsa, nemzetiségi referens,
- koordinaciés feladatok, a jegyz06 megbizottja
- a nemzetiségi dnkormanyzat testii_leti iilésein (tel.: +36-1-305-3104)
Nek. tv. '80. § (4) bekezdés alapjan - a Jegyzd palotai.dora@bpxv.hu
megbizottjaként valé részvétel,
- szitkség esetén a jelnyelv és a specialis kommu-
nikdcios rendszer hasznalatanak biztositasa,
- szerzOdések nyilvantartasa,
- torzskdnyvi nyilvantartas kezelése
Sandor Erika
foosztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)
b ’ Kbusnzdushsi sandor.erika@bpxv.hu
- pénziigyi ellenjegyzés, ;i :
S Foosly Bende Ibolya
osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3296)
bende.ibolya@bpxv.hu
Czuriné Javor Katalin
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3297)
el aadii javor.katalin@bpxv.hu
- szamlék érvényesitése, Féosztily N
Varga Brigitta
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu
Kovics Ildiko
- a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat mikdésével, szamviteli ligyintézo
gazdalkodasaval kapcsolatos  nyilvantartés, (tel: +36-1-305-3106)
a-dat’s zolg_él.tale:lls, " B s srems g . Kozgazdasagi kv idiko@hpxy.b
- koltségvetési, koltségvetés modositas, zarszamadas Féosztily
eloterjesztések elkészitése a testiileti dontések-| Gazsi Babett
hez szamviteli igyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)
gazsi.babett@bpxv.hu
Major Erika
ool Kozgazdasagi pénziigyi ligyintézd, pénztaros
~ pemairsisi feladak Fovertily (toL: +36.1-305.3220)

major.erika@bpxv.hu

- belso ellendrzési feladatok

Belso Ellenorzési
Osztaly

Szarka Péterné, osztalyvezetod
(tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne@bpxv.hu




1. szamu melléklet

Beszamolasi, adatszolgilta-
tisi kitelezettség

Beszimolo, adatszolgaltatds leirdsa

Jogszabaly

Hataridd

Koltségvetés

A Nemzetiségi Onkorminyzat koltségvetési hatirozat-tervezetét a

jegyzd késziti elo. A koltségvetési hatdrozatot az Aht. 23. §-aban foglalt

tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

Aht, 23-26. §-ai. Avr. 247, 27-29.
§-ai

Az Gnkormanyzati hivatal dltal elokészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnike februar 15-éig, ha a kdzponti kbltségvetés-
16l szolo térvényt az Orsziggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a
kdzponti koltségvetésrol szolo torvény hatdlybalépését kivetd negyvendtddik
napig nytjtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkorményzat kltségvetési hatirozatban megallapitott
bevételi és kiadasi eloiranyzatai cgységes rovatrend szerinti részletezé-
sérél, az Avr-ben foglaltak szerint clemi koltségvetést kell késziteni,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke hagy jova.

Aht. 28/A. §, Avr. 33. §

A koltségvetési hatarozat-tervezet Képviselo-testiilet elé terjesztésének hatar-
idejét kovetd harmine napon beliil kell az elemi kltségvetésrol adatot szolgal-
tatni a Kincstar altal mitkddtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerben, Az
elemi koltségvetést az onkormanyzati hivatal késziti el ¢és szolgdltat err6l ada-
tot a MAK felé.

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabaly-
ok szerint készitett beszamolo.

Ant. 87. & Avr. 157.. 160. §-ai;
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.

§ €532, §-a

Az éves koltségvetési beszamoldt az onkormdnyzati hivatal a koltségvetési
évet kovetd év februar 28-at kovetd 20 naptari napon beliil t6lti fel a Kincstar
altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az éves kaltségvetési
beszamoldt alitdmaszto - konyvelési rendszerbdl cloallitott - teljes fokonyvi
kivonattal egyitt.

Zarszamadais

Az éves kiltségvetési beszamoldk alapjan évente. az elfogadott kolt-
ségvetéssel Osszehasonlithaté médon, az év utolsé napjdn érvényes
szervezeti, besoroldsi rendnek megfeleld zaro szamadas. A koltségvetés
végrehajtasira vonatkozo zarszamaddsi hatdrozat tervezetét a jegyzd
késziti eld és a nemzetiségi dnkorméanyzat elndke terjeszti a Képviselo-
testiilet elé.

Aht. 68/B.. 87. és 91. §-ai, Avr.

115/A-F.§-ai

Az Aht. elbirasai szerint az dnkormanyzati hivatal altal elékészitett zarszam-
adasi hatarozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormdnyzat elntke terjeszti a Nem-
zetiségi Onkorményzat Képviselo-testiilete elé, ugy, hogy az az eldterjesztést
kovetd harminc napon beliil. de legkésobb a koltségvetési évet kovetd otodik
honap utolsé napjaig hatdlyba lépjen. A zarszamadasi hatdrozat tervezetével
egylitt a képviseld-testiilet részére tajékoztatasul be kell nyhjtani a kincstar
szabdlyszeriiségi pénziigyi ellendrzése keretében, az dnkormanyzat éves kolt-
ségvetési beszamoldjaval kapesolatosan elkészitett jelentését,

Idékozi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi dnkormanyzatnak a koltségvetési szamvitel nyilvantarta-
si szamlain a targyidGszakban kényvelt adatait mutatja be.

Aht. 108. §: Avr. 169. §, 4/2013.

(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az onkormdnyzati hivatal a koltségvetési év elso
harom honapjarél dprilis 20-dig, azt kivetden havonta, a targyhdt kivetd honap
20-aig. a koltségvetési ¢év tizenkét honapjardl a koliségvetési évet kdvetd év
februar 5-éig tolti fel a Kinestar altal mitkddtetett elektronikus adatszolgaltaté
rendszerbe az iddkizi koltségvetési jelentést aldtamasztd - kinyvelési rendszer-
bdl eldallitott - teljes fokonyvi kivonattal egyiitt.

Idokozi mérlegjelentés

Az eszkozok ¢s forrasok targyidoszakban kanyvelt véltozasait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az dnkorményzati hivatal a targynegyedévet kivetd hénap
20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozdan gyorsjelentésként a tirgyne-
gyedévet kivetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves kiltségvetési be-
szamold benyujtasinak hataridejével megegyezben télti fel a Kincstar altal
mitkddtetett elektronikus adatszolgéltatd rendszerbe az iddkézi mérlegielentést
aldtamaszté - kinyvelési rendszerbdl elddllitott - teljes [Skénvvi kivonatial
egyiitt.
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Budapest Féviros XV. keriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784568-1-42
torzsszam: 784560
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568
képviseli: Gizur Jozsef Marton elnok
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodé felek)

kozott az alulirott helyen és id6ben, a kovetkezok szerint:

Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzata és a
XV. keriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony egyiittmiikddés és
valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eloirasok maradéktalan betartasa
érdekében az Onkorméanyzat Képviselé-testiilete és a Nemzetiségi Onkorményzat
Képviselo-testiilete az alabbi szerzodést (a tovabbiakban: szerzodés) kotik. A szerzodés
szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (Nek. tv.)
- Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény

(Motv.)
- Magyarorszag gazdasagi stabilitdsarol szold 2011. évi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.)

- az llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2021. évi kdzponti koltségvetésérol szolo 2020. évi XC. térvény

- a hivatalos statisztikarol szolo 2016. évi CLV. térvény

- az allamhaztartasrol sz6olo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)
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a koltségvetési szervek belsdé kontrollrendszerérdl és belsod ellendrzésérdl szolo

370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az allamhaztartasban felmertlé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjarol szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi céli tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairol szold 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezo adatszolgéltatasairol szold

388/2017. (XII.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési.
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarél — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkorményzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzddés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmUkodési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvalodsitasat.

A Nek. tv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzatok ¢s a nemzetiségi
dnkormanyzatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

L. Az Egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkorményzat Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata szabélyozza az Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapesolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkorményzatrol. A Hivatal a nemzetiségi dnkormanyzat elndkével egyiittmiikddésben
gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartas adatait érinté valtozas bejelentésérol, a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott 8 napon beliil. A
torzskonyvi nyilvéantartds esetében az Onkormdnyzat semmilyen nemzetiségi
onkormanyzatot érintd jelszot nem kezel. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke
ligyintézoi jogosultsagot biztosit az Onkormanyzat erre kijel6lt munkatarsa szamara.

A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megdllapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, lgyviteli, ligyintézési és egyéb alapvet
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében
kapcsolodik az Onkormdnyzat altal miikédtetett — az allami informatikai rendszerrel
osszekapcsolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellenérzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat részére
az onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mikodéssel kapcesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:



4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legaldbb 32 drdban,
az Onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt
(zarhaté szekrény, irodai asztal, irodai szék, szamitégép, nyomtatd, irodaszerek)
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkorményzat viseli.

4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez (a testiileti, tisztségvisel6i, képviseloi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket a Hivatal folyamatosan
biztositja.

4.3. A Hivatal kizarélag munkaidoben - telefonon. illetve email-en tortén6 eldzetes
idépont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kozigazgatasi Szerz6dés 1. 7. pontja szerinti
feladatait az alabbiak szerint:

a)

b)

d)

f

&)

a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Boeskai utca
1-3. C. épiilet 209.) tartja, elozetes telefonon torténd egyeztetést kdvetden. A
Képviselo-testiilet dontése alapjan kihelyezett tilést is tarthat. A jegyz6é vagy annak
— a jegyzOvel azonos képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az
tilésen és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

a munkaidon kiviil, illetve hétvégén tartando Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzd rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozé jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan,

a Hivatal kozremukodik a meghivok, illetve eloterjesztések eldkészitésében,
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormdnyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata szerinti hataridoben a képviselok, a meghivottak részére torténd
megkiildését, sziikség esetén biztositja a jelnyelv és a specidlis kommunikacios
rendszer hasznalatat,

a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az tilést koveto 8. napig elokésziti a
testiileti ilés jegyzokonyvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az elkészitett
és hitelesitett jegyzokonyvet a jogszabalyban eldirt kitelezd mellékletekkel egyiitt
a testiileti iilést kdvetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi
referensének,

a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiileti iilésein késziilt jegyzokonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti iilést kovetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Torvényességi Felligyelet frasbeli Kapesolattartas Modul
portalon keresztiil gondoskodik,

a Hivatal a jegyzOkonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke felé,

a jo egyiittmikodés érdekében a hataridék pontos betartdsat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4.A Hivatal a testilleti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nyujt, a ftestilleti és tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkédésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartési, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat




postazasi és iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldje nevére szolo és ,.sajat kezii felbontasra™ jelzéssel érkezett kiilldemények).

4.6.Az Onkorményzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatishoz kapesolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkorményzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehet6ségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elozetes egyeztetést kovetden az adott €vi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

6. A Szerzodo felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkorményzat részér6l: Cserdiné Németh Angéla polgiarmester (telefon: +36
1 305-3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Gizur Jézsef Marton elnok
(telefon: +36 20/590 4704)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikodésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Feladatok Felelos szervezeti ) F e:ladatot ellato
egység koztisztviselok, elérhetoségiik
- testiileti tilés szervezese,
jegyz6konyvének elokészitése,
bonyolitasa, adminisztrativ|
feladatok,

- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi

feladatok, dontések nyilvantartasa, polgarmesteri kabinetvezetd

- koordinaciés feladatok Polgarmesteri kil
- a  nemzetiségi  6nkormanyzat Kabinet BemzeE el r::) e
Sp— 2 a jegyz0 megbizottja
testiileti tilésein — Nek. tv. 80. § (4) Je8y & !
bek. alapjan - a  Jegyzd

megbizottjaként valo részvétel,

- szilkség esetén a jelnyelv és a
specialis kommunikécids rendszer
hasznalatanak biztositasa,

- szerzodések nyilvantartasa,

- torzskonyvi nyilvantartas kezelése

foosztalyvezetd
- pénzilgyi, gazdalkodasi feladatok, Ko6zgazdasagi gazdalkodasi osztalyvezetd
- pénziigyi eloterjesztések elkészitése Féostal

a testiileti dontesekhez 0oszlaly

szamviteli igyintézo




Kozgazdasagi

peénztarosi feladatok Fosziily

pénziigyi igyintéz6, pénztaros

Belso Ellenorzési

belst ellendrzési feladatok g
Osztaly

osztalyvezetod

A feladatot ellaté személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmikodési megdllapodas 1. szamu figgeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések ¢és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartdsért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakori leirds szerinti koztisztviseldje a felelds.

8.

10.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az Onkormanyzat Képvisel6-testiileti és
bizottsagi iilésén tandcskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
tanacskozasi joga gyakorldsa soran irasban javaslatot tehet az Onkormdnyzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érint6 ligy megtargyaldsara.
Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete a soron kvetkezd rendes iilésén, de legkésébb a
jogszabalyi hataridon beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményérdl a dontéstdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormdanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érinto,
Onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatdsahoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kozremikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitdl,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkez6 szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érinto ligyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢s beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgalati tisztvisel6krol szold 2011.¢évi CXCIX. torvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013.évi V. torvénynek a kartéritésre
vonatkozo rendelkezésel az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkorminyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban szabélyozza a
nevére, székhelyére érkezd kiilldemények elnokhoz vald eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzata szerint.



I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésobb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig

hatdrozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkezteto iigyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd Gsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése soran a jegyz6
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak el6készitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzd késziti elo,
amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elndke februar 15-ig, ha a kdézponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kdzponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-dban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elndk hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkorményzat részére meghatarozott timogatas mértékérél az
Onkormdnyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kéveté 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képvisel6-testiilete altal jovahagyott éves
koltségvetésérdl az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatdsokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr.-ben rogzitett hataridére
torténo teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzé személy az adatszolgaltatas masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatanak el6készitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgéltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzd a
felelos.

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat
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bevételi ¢€s kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelésséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eléiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatirozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eldiranyzatait sajat hataskorben moédositja, a kiadasi eloiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat az eredeti eléirdnyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel k_@esése keletkezik, modositania kell a kéltségvetési
hatarozatat, amelyrdl a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatdrozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat  hataskorében végrehajtott kiadasi  eldiranyzat-modositasairdél, a kiemelt
eldiranyzatain beliill 4tcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisels-
testiiletét a soron kivetkezo Képviselo-testiileti tilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete — az els6 negyedév kivételével — a
dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal moddositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha ¢év kozben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi
Onkorményzatot érinté modon — meghatérozott tdmogatasok eléiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetdoen haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairol és a véltozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos.

I11. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves Koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel sszehasonlithatd modon, az év utolsdé napjan érvényes
szervezeti besoroldsi rendnek megfeleld zard szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzo késziti elé a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd el6zetes iddpont egyeztetést kovetden. (A beszamoldsi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzé altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
gy, hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolso napjaig hatalyba lépjen.



3.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasarél szolo zarszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatilyos, a Magyarorszag
kozponti koltségvetésérol szold torvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési  tamogatasok  felhasznalasarol — szolé  beszamold  készitési
kotelezettségének.

IV. A Kéltségvetési Gazdalkodis Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabdlyozo belso szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az irdnyadok.

Az Avr.-ben meghatérozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-
testiiletének az elndke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasira, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi 6nkormanyzat, mint
kotelezettséget vallalod szerv, belsd szabélyzatban, a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok
altal meghatarozott hataridon beliil allapitja meg, amelynek a mindenkor hatélyos
jogszabalyokkal és az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal szabélyozasaval
Osszhangban kell lennie.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78. § (2)
bekezdésében és az Avr. 122. § (2) bekezdéseében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditési tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatdrozatdban szereplé  kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnoke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviselo jogosult kotelezettséget vallalni, a
kitelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatdsa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gydzddnie arrol,
hogy a rendelkezésre allg, fel nem hasznélt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapesolodik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.




Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozéas) és a nyilvantartdsra vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni. Az elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belso szabalyzata rogziti.

A 100.000 Ft-ot meghaladé kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany kitsltése
szitkséges,  amelynek  alairdsara a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) ¢s a nyilvantartasra vonatkozo szabéalyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallaldsainak nyilvantartasardl a Hivatal

Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések

a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek,

amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalébb:

- akotelezettségvallalas azonosito szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalo dokumentum megnevezését, iktatdszamat
¢s keltét,

- a kotelezettségvallald nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas 6sszegét

- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kitelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Foosztalyanak vezetdje, valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezet6je jogosult, tartdés tavollétiik esetén a Kozgazdasigi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetoje, illetve a jegyz6 éltal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas.
utalvanyozas, érvényesités ¢és a teljesitésigazolas a vonatkozod jogszabdlyoknak
megfelelden torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke {rasban jeloli ki.

7.2. A fteljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3 A teljesités igazoldsa a kiadas utalvanyozasa eldtt torténik A teljesités igazolas
soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok Osszegszerliségét
- ellenszolgéltatast is magaban foglalo kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitését.




8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyz6 megbizasa alapjan
a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban
jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az
érvényesités datumat és az érvényesito alairdsat.

8.3. Az érvényesitdnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellenoriznie kell az Osszegszertiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel6zo tigymenetben az Aht., az allamhéztartasi szamviteli kormanyrendelet és az
Avr. eléirasait, tovabba a belsd szabélyzatokban foglaltakat megtartotték-e.

8.4. Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irasban utasitja.
A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamoldsanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk
vagy az altala felhatalmazott 6nkormanyzati képvisel6 jogosult. A felhatalmazas,
illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.
Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas
utan kertilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizeto és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamldjanak a szamat,
- a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
- a megterhelend6, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kitelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallald és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.
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10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy sajat maga
javara latna el.

104. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyekrol €s alairdas mintajukrél naprakész nyilvantartast
vezet.

11. Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kotelezettségek

L;

11.1. A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztilya a Nemzetiségi
Onkorményzat az Aht. 108. §-dban és az Avr. 169. § - 170. §-dban foglalt
adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok nyilvantartasiara az Avr. erre vonatkozo
rendelkezései az iranyadok.

11.2. Az adatszolgaltatas elétt a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-dban foglalt adatszolgaltatis esetében a koltségvetési év elsd
harom hénapjarol aprilis 20-aig, azt kévetden havonta, a targyhot kdvetd honap
20-aig, a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kovetd év
februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-dban foglalt adatszolgdltatas esetében a targynegyedévet kévetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoéan a targynegyedévet
kovetd év februdr 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési
beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezéen ald kell irnia az
adatszolgaltatasi (rlapot.

11.3. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak  Gazdalkodasi  Osztalya
adatbenytjtoként, a Nemzetiségi Onkormanyzat, mint adatszolgaltato nevében a
statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendeld az Orszdgos Statisztikai
Adatfelvételi Program kotelez6 adatszolgaltatasairol szolé 388/2017. (X11.13.) Korm.
rendeletben foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren
keresztiil — hataridore teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetésérol. 0j szamla nyitdsarol.

A Nemzetiségi Onkorményzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568 szamu onallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairdsra jogosult
személyek nevét és a rendelkezOk alairds mintait tartalmazoé alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztéalya 6rzi.
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(5]

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a kézhezvételtdl szamitott harom
munkanapon beliil elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztisa szerint szamlajat a Kincstarndl vagy mds
pénzforgalmi szolgéltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az elnok javaslatdra hatarozatban
dont a szamlavezeté megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
dontésrol a Magyar Allamkinestér illetékes igazgatdsagat a véltozas tervezett idépontja
elott 30 nappal megel6zden a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkorményzat a jogszabalyban meghatarozott szamlékkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat ©nallé pénztdrat nem mikodtet. A folyamatos
mukodéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foéosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorményzata Képviselo-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténo teljesitése eseteinek szabalyozasarol szolo 38/2015.
(X1.6.) onkormanyzati rendelet eloirdsainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari 6rak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatdlyos
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint keriil sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo szakaszait, kiadasat kovetéen a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkorményzat részére.

Az Onkorményzat Képvisel6-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténé utalasa a tamogatasi szerzédésben foglaltak szerint torténik.

V1. Vagyongazdilkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felel6s.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bek&vetkezett ndvekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi  hatarozatban keriil bemutatasra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkormdnyzat konyvviteli mérlegébe
nem ¢éptil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhatd

hataskdrében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
és a tulajdonat képezd vagy az allam, az Onkormanyzat, vagy mdas nemzetiségi
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Onkormanyzat altal haszndlatiba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyoninak leltarozasat a Hivatal a hatalyos
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel és modon
végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat térgyi eszkozeinek leltarozasat a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Hivatal a hatéalyos
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzatdban el6irtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire
az elnok — a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének véleményét kikérve —
tesz javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat vonatkozasiban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni €s fejleszteni a kontroll kornyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios és
kommunikécids rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkorményzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felel6s.

A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. el6irdsait, tovabba
az allamhdaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatoban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkorményzat belsé ellendrzését a Hivatal Belsé Ellendrzési Osztalya
végzi.

A belsé ellendrzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté

részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.

VIII. Zaro rendelkezések

A Kozigazgatasi Szerzodés az alairas napjan 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e
naptol kezdve kell alkalmazni.

A Felek kozott 2020. junius 30. napjan megkotott Kozigazgatasi Szerzodés a jelen
szerzOdés alairasaval hatalyat veszti.

A szerzOdést sziikség szerint, altalanos vagy idokozi vélasztas esetén az alakulo iilést
kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgélni.



4. Jelen Kozigazgatasi Szerzédést az_ Onkorményzat Képviselo-testiilete a .../... ok.
szamu hatarozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

5. Jelen Kozigazgatasi Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr. és a
Nek. tv. mindenkor hatalyos rendelkezései az iranyadok.

6. A jelen szerzodés 6t eredeti példanyban késziilt.

Budapest, 2021. februar .,...”

Bp. Fév. XV. ker. Onkorméanyzat
képv.: Cserdiné Németh Angéla
polgarmester

Ellenjegyzem

Budapest, 2021. februar ,,..."

Dr. Filipsz Andrea
jegyz0

Kapja:
1.
2. Kozgazdasigi Foosztaly
3. Jegyzdi Iroda
4. Polgarmesteri Kabinet
5. [lrattar
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Bp. Fov. XV. ker. Német Nemzetiségi
Onkormanyzat
képv.: Gizur Jozsef Marton elnok

Pénziigyileg ellenjegyzem

Budapest, 2021. februar ,,...”

Sandor Erika
kozgazdasagi féosztalyvezetd

Budapest Fovéaros XV. keriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat



1. szamu fuggelék

Felelos Feladatot ellaté koztisztviselok,
Feladatok . . , 2 se8
szervezeti egység elérhetiségiik
testiileti tilés szervezese,
jegyzokonyvének  elékészitése,
bonyolitasa, adminisztrativi Gresso Tiborné
feladatok, polgarmesteri kabinetvezet6

iratkezelési feladatok,
nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok, dontések nyilvantartasa

(tel.: +36-1-305-3225)
gresso.ildiko@bpxv.hu

koordinécios feladatok Polgarmesteri
a nemzetiségi  Onkorményzat Kabinet Palotai Déra
testlileti tilésein - Nek. tv. 80. § nemzetiségi referens,
(4) bek. alapjan - a jegyzd a jegyz0 megbizottja
megbizottjaként valo részvétel, (tel.: +36-1-305-3104)
szitkség esetén a jelnyelv ¢s a palotai.dora@bpxv.hu
specialis kommunikaciés rendszer
hasznalatdnak biztositasa,
szerzodések nyilvantartasa,
torzskonyvi nyilvantartds kezelése
Sandor Erika
foosztalyvezetd
G S : ; ; (tel.: +36-1-305-3215)
e .ellenjegyzes: ‘“"tf’e . i r e sandor.erika@bpxv.hu
nemzetiségi onkormanyzat. Kozgazdasagi
gazdalkodasat érinté elbterjesztések|  Foosztaly

elozetes ellenjegyzése

Bende Ibolya

osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3296)
bende.ibolya@bpxv.hu
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szamlak érvényesitése

Kozgazdasagi
Foosztaly

Czuriné Javor Katalin
pénziigyi ligyintéz6
(tel.: +36-1-305-3297)
javor.katalin@bpxv.hu

Varga Brigitta
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu

az Nek. tv. 80. § (3) bekezdésében
nevesitett pénziigyi, gazdalkodasi
feladatok teljes kor(i ellatasa,
pénziigyi eldterjesztések elkészitése a
testiileti dontésekhez

Kozgazdasagi
Foosztaly

Kovacs Ildiko
szamviteli ligyintéz6
(tel: +36-1-305-3106)

kovacs.ildiko@bpxv.hu

Gazsi Babett
szamviteli ligyintézd
(tel.: +36-1-305-3294)
gazsi.babett@bpxv.hu

pénztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Foosztaly

Major Erika, pénziigyi
ligyintézo, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
major.erika@bpxv.hu

belsd ellendrzési feladatok

Bels6 Ellenorzési
Osztaly

Szarka Péterné
osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Besziamoldsi,
adatszolgaltatisi Beszamold, adatszolgdltatas leirdsa Jogszabily Hatiridé
kitelezettség
Az dnkormanyzati hivatal dltal elokészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet a
A Nem'zclisé_gi Onkc)nnzin_\"’/.ai lfﬁ_!tségvctési hat:iro:z_al-len'ezc‘:lc'ft | Aht. 23-26. §-ai. Avr. 24.. 27-29. Ne'm’zc‘l-iségi Onkormzi:}}'ml elndke fct_)r‘uz'%r 15-¢ig. I:la a kﬁzpomi koltségvetésrol
Kiltségvetés jegyzd késziti elo. A koltségvetési hatdrozatot az Aht. 23. §-dban £ sz616 torvényt az Orszaggyviilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el. a kdzponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

koltségvetésrol szol6 torvény hatalybalépését kovetd negyvenstddik napig
nytjtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatirozatban megéllapitott
bevételi  ¢és  kiadasi cloiranyzatai  egységes  rovatrend  szerinti
részletezésérol. az Avr-ben foglaltak szerint elemi koltségvetést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkorminyzat elndke hagy jova.

Aht. 28/A. §, Avr. 33. §

A koltségvetési  hatarozat-tervezet  Képviselo-testiilet  elé  terjesztésének
hatdridejét kovetdé harmine napon beliil kell az clemi koltségvetésral adatot
szolgdltatni  a Kincstar dltal  mikodtetett  elektronikus  adatszolgaltaté
rendszerben. Az elemi koltségvetést az dnkormanyzati hivatal késziti el és
szolgaltat errdl adatot a MAK felé.

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagvonrol és a koltségvetés végrehajtasarol

a szamviteli jogszabélyok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87. §& Avr. 157., 160. §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.

§ 6532, §-a

Az éves koltségvetési beszamolot az tnkormanyzati hivatal a koltségvetési évet
kévetd év februar 28-at kidvetdé 20 naptari napon beliil t6lti fel a Kinestar dltal
miikddtetett elektronikus  adatszolgaltaté rendszerbe az ¢ves koltségvetési
beszamolot alatimasztd - kényvelési rendszerb6l eldallitott - teljes fokonyvi
kivonattal egyiitt.

Zarszamadais

Az éves koltségvetési beszimolok alapjan évente. az elfogadott
kéltségvetéssel dsszehasonlithaté modon, az év utolso napjan érvényes
szervezeti, besorolasi  rendnek megfeleld  zard szdmadas. A
kiltségvetés  végrehajtisira  vonatkozod  zarszamadasi  hatdrozat
tervezetét a jegyzd késziti elo ¢s a nemzetiségi dnkormanyzat elndke
terjeszti a Képviselo-testiilet clé.

Aht. 68/B.. 87. ¢és 91. §-ai. Avr.

115/A-F.§-ai

Az Aht. eléirasai szerint az Snkormanyzati hivatal ltal eldkészitett zarszamadasi
hatérozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormanyzat elnke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testitlete elé, gy, hogy az az eléterjesztést kivetd
harminc napon belill, de legkésobb a koltségvetési évet kovetd otodik honap
utolso napjdig hatdlyba lépjen. A zarszamadasi hatdrozat tervezetével egyiitt a
képviselo-testiilet  részére  tajékoztatasul  be kell nyijtani a  kincstar
szabdlyszerliségi pénziigyi ecllenérzése keretében, az Onkormanyzat éves
koltségvetési beszamoldjaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

Iddkizi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  Onkormdnyzatnak a  koliségvetési  szamvitel
nyilvintartasi szamlain a targyidészakban konyvelt adatait mutatja be.

AhL 108. §: Avr. 169. §. 4/2013,

(I.11.) Korm. rendelet 6. §

A kéltségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a koltségvetési év elsé harom
honapjarol dprilis 20-aig. azt kdvetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-dig,
a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kivetd év februdr 5-
éig olti fel a Kincestar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe
az iddkozi kéltségvetési jelentést aldatamaszto - konyvelési rendszerbdl eléallitott
- teljes fékonyvi kivonattal egyiitt,

Idékozi mérlegjelentés

Az eszkozok és forrasok targyidoszakban kinyvelt valtozisait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kiveté honap 20.
napjaig. a negyedik negyedévre vonatkozéan  gyorsjelentésként a
targynegyedévet kovetd év februdr 5-¢ig. az ¢ves jelentést az éves koltségvetési
beszamold benyijtasanak hatdridejével megegyezoen tolti fel a Kincstar dltal
miikadtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe az idékozi mérlegjelentést
alatamaszto - kinyvelési rendszerbdl elddllitont - teljes fokémwi kivonattal
egyiill.
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Szerzodés szama: /2021. Ugyiratszam: 1/ /2021 Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Fovaros XV. keriilet Rdkospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzata

Kozigazgatasi Szerzodés
amely létrejott egyrészrol

Budapest Févaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkorményzat)

masrészrol a

Budapest Fovaros XV. keriileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784496-1-42
torzsszam: 784494
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784496
képviseli: Nuridsany Zoltanné elnok
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)

kozott az alulirott helyen és idében, a kovetkezok szerint:

Preambulum

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorméanyzata és a
XV. keriileti Ormény Nemzetiségi Onkorményzat kozotti hatékony egyiittmiikodés és
valamennyi tevékenység sordan a jogszabalyi eloirdasok maradéktalan betartasa
érdekében az Onkormanyzat Képviseld-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete az alabbi szerzodést (a tovabbiakban: szerz6dés) kotik. A szerzodés
szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény (Nek. tv.)
- Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény

(Motv.)
- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szold 2011. évi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. toérvény (Aht.)

- Magyarorszag 2021. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2020. évi XC. torvény

- a hivatalos statisztikardl szolo 2016. évi CLV. térvény

- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)



o

(Vs

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol szolod

370/2011. (XII1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhéztartas szamvitelérél szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az éllamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjarol szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyair6l szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételezo adatszolgaltatasairdl szolo

388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenorzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi €s beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzodés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmikodési
lehetoségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kotelezettségek
teljesitését €s a kdzosen megfogalmazott célok megvalositasat.

A Nek. tv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzatok ¢és a nemzetiségi
onkorményzatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

I. Az Egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzata szabalyozza az Onkorményzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal a nemzetiségi 6nkorményzat elnokével egyiittmiikddésben
gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartas adatait érintd valtozas bejelentésérdl, a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott 8 napon beliill. A
torzskonyvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat semmilyen nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté jelszot nem kezel. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke
ligyintézoi jogosultsdgot biztosit az Onkorményzat erre kijelslt munkatérsa szamara.

A Hivatal a torzskdnyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benytjtasaval kéri az
adoszam megéllapitasat ¢s ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi. ligyviteli, iigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatésdga érdekében
kapcsolédik az Onkormanyzat altal miikddtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapesolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellenorzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat részére
az onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mitkodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

o




4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legaldbb 32 éraban,
az onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
(zarhatd szekrény, irodai asztal, irodai szék, szamitogép, nyomtatd, irodaszerek)
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségvisel6i, képvisel6i
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket a Hivatal folyamatosan
biztositja.

4.3. A Hivatal kizarolag munkaidoben - telefonon, illetve email-en torténd elozetes
idopont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kozigazgatasi Szerzddés 1. 7. pontja szerinti
feladatait az alabbiak szerint:

a)

b)

d)

g)

a Nemzetiségi Onkormanyzat az {iléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3. C. épiilet 209.) tartja, elozetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A
Képviselo-testiilet dontése alapjan kihelyezett tilést is tarthat. A jegyz6 vagy annak
— a jegyzovel azonos képesitési eléirasoknak megtelelé — megbizottja részt vesz az
tilésen és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel,

a munkaidon kiviil, illetve hétvégén tartandé Képviselo-testiileti iiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzO rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan,

a Hivatal kozremikodik a meghivok, illetve eldterjesztések elokészitésében,
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabélyzata szerinti hataridoben a képviselok, a meghivottak részére torténd
megkiildését, sziikség esetén biztositia a jelnyelv és a specialis kommunikacios
rendszer hasznalatat,

a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az ilést kdveto 8. napig elokésziti a
testiileti iilés jegyzokonyvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az elkészitett
és hitelesitett jegyzokonyvet a jogszabalyban eloirt kitelezd mellékletekkel egyiitt
a testiileti iilést kovetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi
referensének,

a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiileti iilésein késziilt jegyzokonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésdbb a testiileti tilést kdvetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Torvényességi Feliigyelet frasbeli Kapesolattartas Modul
portalon keresztiil gondoskodik,

a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkorményzat
elnske felé,

a jo egyiittmiikddés érdekében a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat ¢s a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4.A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek elékészitésében
segitséget nydjt, a testiileti és tisztségviseloi dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasét biztositja,

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
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postazasi és iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldje nevére sz0lo és ,.sajat kezii felbontasra™ jelzéssel érkezett kiilldemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatdashoz kapcsolodo

koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja €s tisztségviseldje telefon hasznalata

koltségeinek kivételével — viseli.

Az Onkorméanyzat a lehet6ségei. és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd eldzetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

A Szerz6d felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkormanyzat részérol: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon: +36

1 305-3260)

A Nemzetiségi Onkormanyzat részér6l: Nuridsany Zoltanné elnik

(telefon: +36 30/241 8874)

A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkorményzat mikodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Feladatok

Felelos szervezeti
egység

Feladatot ellato
koztisztviselok, elérhetoségiik

testiileti iilés szervezése,
jegyzokonyvének elokészitése.
bonyolitasa, adminisztrativ
feladatok,

iratkezelési feladatok,

nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok, dontések nyilvantartasa,
koordinacids feladatok

a  nemzetiségi onkormanyzat
testiileti tilésein — Nek. tv. 80. § (4)
bek. alapjan - a  Jegyzo
megbizottjaként valé részvétel,
sziikség esetén a jelnyelv és a
specialis kommunikacids rendszer
hasznalatanak biztositasa,
szerzOdések nyilvantartasa,
torzskonyvi nyilvantartas kezelése

Polgarmesteri
Kabinet

polgarmesteri kabinetvezeto

nemzetiségi referens,
a jegyzO megbizottja

pénziigyi, gazdalkodasi feladatok,
pénziigyi eldterjesztések elkészitese
a testiileti dontesekhez

Kozgazdasagi
Foosztaly

féosztilyvezetd

gazdalkodasi osztalyvezetd

szamviteli ligyintézo




Kozgazdasagi
Foosztaly

pénztarosi feladatok

pénziigyi ligyintéz0, pénztaros

Belso Ellen6rzési

belso ellendrzési feladatok .
Osztaly

osztalyvezetd

A feladatot ellatd személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmiikddési megallapodds 1. szamu fliggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok é€s készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodéasi Osztaly
munkakdari leiras szerinti koztisztviseloje a felelds.

8.

10.

A Nemzetiségi Onkorményzat elnéke az Onkorményzat Képviseld-testiileti és
bizottsagi iilésén tandcskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke
tandcskozasi joga gyakorldsa soran irasban javaslatot tehet az Onkorményzat
feladatkdrébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kézvetleniil érinto ligy megtargyalasara.
Az Onkorméanyzat Képviselo-testiilete a soron kivetkezé rendes iilésén, de legkésobb a
jogszabalyi hataridon beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, ¢és annak eredményérdl a dontést6l szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkorményzat elnoke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviseld-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érintd,
Onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasdhoz sziikséges tajékoztatast, tgyviteli kézremikddést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol,

c) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezé szerv
intézkedését a nemzetiséget € mindségében érint6 ligyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormdnyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.évi CXCIX. torvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013.évi V. térvénynek a kartéritésre
vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezé kiildemények elnckhoz vald eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzata szerint.
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II. A Kéltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a kéltségvetési hatarozat elfogadasaig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom évre varhato Gsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatanak elékészitése soran a jegyzd
a Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetési hatdrozatanak elékészitéséhez sziikséges
adatokat — a kéltségvetési térvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnkével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzd késziti el,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-ig, ha a koézponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggytlés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-dban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elndk hagyja jova.

A jegyzé a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott timogatds mértékérol az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését koveté 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkorményzatot.

A Nemzetiségi Onkorményzat a Képviselo-testiilete altal jovdhagyott éves
koltségvetésérol az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgdltatisok Avr.-ben rdgzitett hataridére
torténo teljesitéséért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya a felelés. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzd személy az adatszolgéltatds masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a jegyz0 a
felelds.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetésére vonatkozoéan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat




bevételi €s kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eléiranyzatok modositasianak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eléiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatirozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkorméanyzat
eloiranyzatait sajat hataskérben modositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat az eredeti elSiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a kiltségvetési
hatarozatat, amelyrdl a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dont.

Az elnok a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-modositasairdl, a kiemelt
eléiranyzatain beliil atcsoportositasairdl a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testiiletét a soron kovetkezd Képviselo-testiileti iilésen tdjékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete — az els6 negyedév kivételével — a
dontése szerinti idépontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év  kozben az Orszaggyllés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté modon — meghatérozott tdmogatasok elSirdnyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairél és a valtozasaikrl a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felels.

I11. Beszamolasi Kitelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatdo modon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zard szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzo késziti el a Nemzetiségi
Onkorméanyzattal torténd elézetes idépont egyeztetést kévetéen. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgéltatasi hataridoket az 1. szdmu
melléklet tartalmazza.)

A jegyz0 altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elnok terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
ugy. hogy az a Képvisel6-testiilet elé terjesztését koveté 30 napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolso napjaig hatalyba Iépjen.




A Nemzetiségi Onkorményzat az éves gazdalkodasardl szolo zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kdzponti  koltségvetésérol szolo  torvényben meghatdrozott, a részére nyujtott
koltségvetési  tamogatasok  felhasznalasarol — szolé  beszamoléd — készitési
kotelezettségének.

IV. A Kéltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

1. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkorményzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdéalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozd belso szabalyzatra a jogszabélyban foglaltak az irdnyadok.

2. Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-
testiiletének az elndke a felelos.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazoldsara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi énkormanyzat, mint
kotelezettséget vallalo szerv, belso szabalyzatban, a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok
altal meghatarozott hataridon beliil allapitja meg, amelynek a mindenkor hatalyos
jogszabalyokkal és az Onkorményzat és Polgarmesteri Hivatal szabalyozasaval
Osszhangban kell lennie.
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4. A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78. § (2)
bekezdésében és az Avr. 122. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

5. Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési  hatarozataban szereplé — kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, vagy az éltala irasban
felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6 jogosult kotelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatdsa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zdédnie arrdl,
hogy a rendelkezésre 4llo, fel nem hasznalt eléiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapesolodik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.



Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) ¢és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az elGzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belsé szabalyzata rogziti.

A 100.000 Ft-ot meghaladé kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany Kkitdltése
szilkséges,  amelynek  aldirasara a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolds, utalvanyozas) ¢és a nyilvantartdsra vonatkozo szabalyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartisarél a Hivatal

Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések

a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban régzitésre keriilnek,

amelyrdl a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonositd szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgaldo dokumentum megnevezését, iktatoszamat
¢s keltét,

- akotelezettségvallalé nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas Gsszegét

- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kitelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetdje, valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetbje jogosult, tartdés tavollétik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetoje, illetve a jegyzo altal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités és a teljesitésigazolds a vonatkozo jogszabalyoknak
megfelelden torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasira jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke irasban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3 A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa eldtt torténik A teljesités igazolas
soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellenorizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok 6sszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitését.



8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkorményzat nevében a jegyz6 megbizasa alapjan
a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban
jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjeldlést, az
érvényesités datumat €s az érvényesito alairasat.

8.3. Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az sszegszertiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel6z6 ligymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az
Avr. eléirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja.
A tovébbi eljarasi szabélyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleloen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk
vagy az daltala felhatalmazott 6nkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas,
illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.
Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénzligyi teljesitésre az utalvanyozas
utan kertilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany™ szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlédjanak a szamat,
- a fizetés idopontjat, modjat, osszegét, devizanemét,
- a megterhelendo, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezesét,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.
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10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy sajat maga
javara latna el.

104. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztdly  Gazdalkodasi Osztalya a
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyekrél és alairas mintajukrdl naprakész nyilvantartast
vezet.

11. Adatszolgaltatasi ¢és nyilvantartasi kotelezettségek

1:

11.1. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztilya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108. §-aban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt
adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok nyilvantartisira az Avr. erre vonatkozé
rendelkezései az iranyadok.

11.2. Az adatszolgéltatas elott a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésdbb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgéltatis esetében a koltségvetési év elsd
harom honapjarol aprilis 20-aig, azt kovetden havonta, a targyhot kévetd honap 20-
aig, a koltségvetési év tizenkét honapjarol a  koltségvetési évet kovetd év februar
5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgéltatas esetében a targynegyedévet kovetd
héonap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kovetd
év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamolo
benyijtasanak hataridejével megegyezoen ala kell irnia az adatszolgaltatasi Grlapot.

11.3.A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtoként,
a Nemzetiségi Onkormanyzat, mint adatszolgaltatd nevében a statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendeld az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi
Program kotelezd adatszolgaltatasairol szolo 388/2017. (XII.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiil —
hataridore teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkorményzat ©6nalléan dént pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetésérdl, uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784496 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairas mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya 6rzi.

A Nemzetiségi Onkorményzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megdllapodas alapjan, a kézhezvételt6] szamitott harom
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munkanapon beliil elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztisa szerint szdmlajat a Kincstarndl vagy maés
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete az elndk javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezetd megvéltoztatasarol. A szamlavezeté megvaltoztatasarol hozott
dontésrél a Magyar Allamkinestar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idopontja
elott 30 nappal megel6zoen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat ©nallé pénztarat nem miikodtet. A folyamatos
miikodéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Féosztaly Gazdalkodési Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabdlyozasarol szolo 38/2015.
(X1.6.) 6nkormanyzati rendelet eloirasainak megfeleloen - a Hivatalban megallapitott
pénztari orak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatilyos
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint keriil sor. A Szabdlyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé szakaszait, kiaddsat kdvetbéen a Hivatal
elektronikus forméaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi tdmogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténd utalasa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint térténik.

V1. Vagyongazdialkodas

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvéantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zérszamadéasi  hatdrozatban keriil bemutatisra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
kényvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkorményzat konyvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabdlyi keretek kozott — at nem ruhazhato

hataskorében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
és a tulajdonat képezd vagy az allam, az Onkormanyzat, vagy mdas nemzetiségi
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onkormanyzat altal hasznalatdba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonanak leltirozasat a Hivatal a hatéalyos
leltarozasi ¢s leltarkészitési szabdlyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel és modon
végzi. A Nemzetiségi Onkorményzat targyi eszkdzeinek leltarozasat a Nemzetiségi
Onkorményzat elnéke és a leltarozé bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontirgyainak selejtezését a Hivatal a hatalyos
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzataban eldirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire
az elnok — a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének véleményét kikérve —
tesz javaslatot a jegyz6 felé.

VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellendrzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat vonatkozasiaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios ¢s
kommunikécios rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkorményzatra vonatkozd bels6 kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelds.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eloirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelds miniszter altal kzzétett modszertani atmutatoban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését a Hivatal Bels6 Ellen6rzési Osztalya
végzi.
A belso ellenorzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté

részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.

VIII. Zaro rendelkezések
A Kozigazgatasi Szerzodés az aldiras napjan 1ép hatdlyba és az ebben foglaltakat e

napt6l kezdve kell alkalmazni.

A Felek kozott 2020. janius 30. napjan megkdtott Kozigazgatasi Szerzddés a jelen
szerzodés alairasaval hatalyat veszti.

A szerzddést sziikség szerint, altalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakulo iilést
kévetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Jelen Kozigazgatasi Szerzédést az Onkorméanyzat Képviselo-testiilete a .../... k.
szamu hatarozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.
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5. Jelen Kozigazgatasi Szerzédésben nem szabélyozott kérdésekben az Aht., az Avr. és a
Nek. tv. mindenkor hatélyos rendelkezései az iranyadok.

6. A jelen szerzddés 6t eredeti példanyban késziilt.

Budapest, 2021. februar ,,..."

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fév. XV. ker. Ormény Nemzetiségi
képv.: Cserdiné Németh Angéla Onkormanyzat
polgarmester képv.: Nuridsany Zoltanné elntk
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2021. februar .,...” Budapest, 2021. februar ,,...”
Dr. Filipsz Andrea Séandor Erika
jegyzo kozgazdasagi féosztalyvezeto
Kapja:
1. Budapest Févaros XV. keriileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat
2. Kozgazdasagi Foosztaly
3. Jegyz0iIroda
4. Polgarmesteri Kabinet
5. [Irattar
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1. szamu figgelék

Feladatok Fele!iis ' Feladatot t:’llété'!(ti'ztjsztvisel('ik,
szervezeti egység elérhetéségiik
testiileti tilés szervezeése,
jegyzokonyvének elokészitése,
bonyolitasa, adminisztrativ| Gresso Tiborné
feladatok, polgarmesteri kabinetvezetd

iratkezelési feladatok,

nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok, dontések nyilvantartasa

(tel.: +36-1-305-3225)
gresso.ildiko@bpxv.hu

koordinacios feladatok Polgarmesteri
a nemzetiségi  onkormanyzat Kabinet Palotai Dora
testiileti iilésein — Nek. tv. 80. § nemzetiségi referens,
(4) bek. alapjan - a jegyzo a jegyz0 megbizottja
megbizottjaként valo részvétel, (tel.: +36-1-305-3104)
sziikség esetén a jelnyelv ¢és a palotai.dora@bpxv.hu
specialis kommunikacios rendszer
hasznalatanak biztositasa,
szerzddések nyilvantartdsa,
torzskonyvi nyilvantartas kezelése
Sandor Erika
foosztalyvezetd
. o (tel.: +36-1-305-3215)
penzugyt ‘ellenjegyzes: '“et?’e UV o sandor.erika@bpxv.hu
nemzetiségi onkormanyzat Kozgazdasagi
gazdalkodasat érint6 eloterjesztések| — Foosztaly

elozetes ellenjegyzése

Bende Ibolya

osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3296)
bende.ibolya@bpxv.hu
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szamlak érvényesitése

Kozgazdasagi
Foosztaly

Czuriné Javor Katalin
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3297)
javor.katalin@bpxv.hu

Varga Brigitta
pénziigyi {igyintézo
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu

az Nek. tv. 80. § (3) bekezdésében
nevesitett pénziigyi, gazdalkodasi
feladatok teljes korti ellatasa,

pénziigyi eloterjesztések elkészitése a
testiileti dontésekhez

Kozgazdasagi
Foosztaly

Kovaces [1diké
szamviteli tigyintézo
(tel: +36-1-305-3106)

kovacs.ildiko@bpxv.hu

Gazsi Babett
szamviteli ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)
gazsi.babett@bpxv.hu

pénztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Foosztaly

Major Erika, pénziigyi
igyintézo, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
major.erika@bpxv.hu

Szarka Péterné

i v o Belso Ellenorzési osztalyvezetod
- belso ellendrzési feladatok Osztaly (tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Besziamolasi,
adatszolgaltatasi Beszimolo, adatszolgdltatas leirdsa Jogszabaly Hatiridé
kiitelezettség
Az onkormdnyzati hivatal dltal clokészitett kdltségvetési hatdrozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat-tervezetél a| ; G5 , Nemzetiségi Onkorminyzat elndke februar 15-¢éig. ha a kdzponti kdltségvetésrol
i e e i : : 5 Aht. 23-26. §-ai. Avr. 24., 27-29. s e P e by ;
Koltségvetés jegyzd késziti eld. A koltségvetési hatirozatot az Aht. 23. §-dban §-ai sz0l6 torvényt az Orszaggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kézponti

foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

kiltségvetésrdl szOlo torvény hatdlybalépését kovetd negyvendtddik napig
nytjtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkorminyzat kiltségvetési hatirozatban megdllapitott
bevételi ¢s kiadasi eldiranyzatai egységes rovatrend  szerinti
részletezésérdl, az Avr-ben foglaltak szerint elemi kiltségvetést kell
késziteni. amelyet a Nemzetiségi Onkorméinyzat elnike hagy jova.

Aht. 28/A. §, Avr. 33. §

A koltségvetési  hatarozat-tervezet  Képviselo-testillet  elé  terjesztésénck
hatdridejét kovetd harmine napon beliil kell az elemi koltségvetésrdl adatot
szolgdltatni a  Kinestar altal  mokodtetett  elektronikus  adatszolgaltato
rendszerben. Az elemi koltségvetést az Gnkorményzati hivatal késziti el és
szolgdltat errd] adatot a MAK felé.

Eves kijltségvetési beszamold

A vagyonrol €és a koltségvetés végrehajtasarol

a szamviteli jogszabalvok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87. §: Avr. 157.. 160. §-ai:
4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet 5.
§ és 32. §-a

Az éves koltségvetési beszamolot az dnkormanyzati hivatal a koltségvetési évet
kovetd év februdr 28-at kovetd 20 naptari napon beliil t6lti fel a Kinestar dltal
mitkddtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe az éves koltségvetési
beszamoldt aldtimaszté - kdnyvelési rendszerbdl eloallitott - teljes fokdnyvi
kivonattal egyiitt.

Zarszamadads

Az éves koltségvetési beszamolok alapjan ¢vente, az elfogadott
kdltségvetéssel dsszehasonlithatdo modon, az év utolsé napjin érvényes
szervezeti.  besoroldsi  rendnek  megfelelo  ziré  szamadas. A
koltségvetés  végrehajtasara  vonatkozd  zdrszamaddsi  hatarozat
lervezetét a jegyzO késziti eld ¢s a nemzetiségi dnkormanyzat elnske
terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

Aht. 68/B.. 87. és 91. §-ai. Avr.
115/A-F §-ai

Az Aht, eléirdsai szerint az dnkormanyzati hivatal altal elokészitett zarszamadasi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi dnkorméanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviseld-testillete elé, Ggy, hogy az az eldterjesziést kivetd
harminc napon beliil, de legkésobb a koltségvetési évet kivetd otddik honap
utolsé napjaig hatalyba Iépjen. A zarszdmadasi hatdrozat tervezetével egyiitt a
képviselo-testillet  részére  tdjékoztatasul be kell nyGjtani a  Kkinestar
szabdlyszerliségi  pénzligyi ellenérzése keretében, az dnkormanyzat éves
koltségvetési beszamolojaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

Idékizi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  Gnkormdnyzatnak a  kdltségvetési  szamvitel
nyilvantartasi szamldin a targyidoszakban kdnyvelt adatait mutatja be.

Aht. 108. §: Avr. 169. §. 4/2013.
(I.11,) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a koltségvetési év elsé harom
hénapjardl aprilis 20-dig. azt kdvetden havonta, a targyhét kdvetd honap 20-aig.
a koltségvetési ¢v tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kdvetd év februdr 5-
¢ig o110 fel a Kinestar altal mukddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe
az iddkozi koliségvetési jelentést aldtamaszté - kényvelési rendszerbdl elédllitott
- teljes fokényvi kivonattal egyiitr.

Idékozi mérlegjelentés

Az eszkdzok és forrdsok targyidoszakban kényveltl viltozasait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az nkormanyzati hivatal a targynegyedévet kveté honap 20.
napjaig. a negyedik negyedévre vonatkozéan  gvorsjelentésként  a
targynegyedévet kivetd év februdr 5-¢ig. az éves jelentést az éves koltségvelési
beszamold benytjtasanak hataridejével megegyezoen tolti fel a Kincstar altal
mikddtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe az iddkizi mérlegjelentést
aldatamaszié - kinyvelési rendszerbdl elddllitott - teljes f8kénvvi kivonattal
egyiitl.
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Szerzodés szama: /2021. Ugyiratszam: 1/ /2021 Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Fovaros XV. kertilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata

Kozigazgatasi Szerzodés
amely létrejott egyrészrol

Budapest Févaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorméanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Foviaros XV. keriileti Roman Nemzetiségi Onkorminyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784489-1-42
torzsszam: 784483
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784489
képviseli: Csikos Lejla Gabriella elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)

kozott az alulirott helyen és idoben, a kovetkezok szerint:

Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzata és a
XV. keriileti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony egyiittmiikodés és
valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eléirasok maradéktalan betartasa
érdekében az Onkormanyzat Képviselo-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete az alabbi szerzodést (a tovabbiakban: szerzodés) kotik. A szerzodés
szabdlyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairol sz0l6 2011. évi CLXXIX. térvény (Nek. tv.)

- Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény
(Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasar6l szol6 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2021. évi kizponti koltségvetésérol szolo 2020. évi XC. torveény

- a hivatalos statisztikardl szol6 2016. évi CLV. torvény

- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)




o

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellentdrzésérol szolo

370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérol szolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmeriilo egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjardl szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tdmogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairol szold 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelez6 adatszolgaltatasairol szolo

388/2017. (XI11.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési. finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarél — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormdanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzodés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egytittmtkodési
lehetoségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabdlyokbol adodo kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

A Nek. tv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

L. Az Egyiittmitkodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkinestar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkorményzatrél. A Hivatal a nemzetiségi dnkorményzat elnkével egyiittmiikodésben
gondoskodik a torzskényvi nyilvantartas adatait érinté véltozas bejelentésérdl, a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott 8 napon belil. A
torzskonyvi nyilvantartas esetében az Onkorményzat semmilyen nemzetiségi
onkormanyzatot érintd jelszot nem kezel. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke
ligyintézoi jogosultsagot biztosit az Onkormanyzat erre kijelolt munkatarsa szamara.

A Hivatal a térzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benytjtasaval kéri az
addszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatésaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi, ligyviteli, tigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése. atlathatosiaga ¢érdekében
kapcsolédik az Onkorményzat altal muikodtetett — az allami informatikai rendszerrel
osszekapesolhaté — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkdzekeént is szolgal.

Az Onkorméanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az Onkormdanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mikddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:



4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 érdaban,
az onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
(zarhato szekrény, irodai asztal, irodai szék, szamitogép, nyomtato, irodaszerek)
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastruktirajahoz kapcesolodo rezsikoltségeket €s fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat mikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi ¢s személyi feltételeket a Hivatal folyamatosan
biztositja.

4.3. A Hivatal kizardlag munkaidoben - telefonon, illetve email-en térténd elézetes
idopont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kozigazgatasi Szerzodeés 1. 7. pontja szerinti
feladatait az alabbiak szerint:

a)

b)

d)

g)

a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3. C. ¢ptilet 209.) tartja, elézetes telefonon toérténd egyeztetést kovetden. A
Képviseld-testiilet dontése alapjan kihelyezett iilést is tarthat. A jegyz0 vagy annak
— a jegyzovel azonos képesitési eloirasoknak megfeleld — megbizottja részt vesz az
tilésen €s jelzi, amennyiben térvénysértést észlel,

a munkaidon kiviil, illetve hétvégén tartandd Képviselo-testiileti tiléseken a jegyz6i
megbizott részvételét a jegyzd rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly ¢és helyi szabdlyzat alapjan,

a Hivatal kozremikodik a meghivok, illetve eloterjesztések eldkészitésében,
vallalja tovabbd azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata szerinti hataridoben a képviselok, a meghivottak részére torténo
megkiildését, sziikség esetén biztositja a jelnyelv és a specidlis kommunikacios
rendszer hasznalatat,

a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az iilést kovetd 8. napig eldkésziti a
testiileti iilés jegyzokonyvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az elkészitett
¢s hitelesitett jegyzokonyvet a jogszabdlyban eldirt kotelezd mellékletekkel egytitt
a testiileti tilést kovetdé 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi
referensének,

a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiileti iilésein késziilt jegyz6konyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasardl —
legkéstbb a testiileti tilést kdvetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Torvényességi Felligyelet frasbeli Kapesolattartas Modul
portalon keresztiil gondoskodik,

a Hivatal a jegyzokoényvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiilddtt e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke felé,

a j6 egyiittmiikodés érdekében a hataridék pontos betartésat az Onkorményzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4.A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nyujt, a testileti ¢és tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapesolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat



postazasi és iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkorményzat
képviseldje nevére sz0lo €s ,.sajat kezii felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatirozott feladatellatashoz kapesolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehet6ségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd eldzetes egyeztetést kovetéen az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

6. A Szerz6do felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jelslik ki:
Az Onkormanyzat részér6l: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon: +36
1 305-3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérol: Csikos Lejla Gabriella elndk
(telefon: +36 20/292 3756)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikodésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért feleldsek:

Feladatok Felelos sze'rvezeti o Fe:-ladjltot e'llét()” L
egység koztisztviselok, elérhetdségiik
- testiileti tilés szervezeése,
jegyzOkonyvének elokészitése,
bonyolitasa, adminisztrativ
feladatok,

- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi

feladatok, dontések nyilvantartasa, polgarmesteri kabinetvezetd

- koordinacios feladatok Polgarmesteri ot Pt
iy 4 : . nemzetiségi referens,
- a  nemzetiségi  Onkorményzat Kabinet a jogyzb magbizofia
testiileti iilésein — Nek. tv. 80. § (4) e =
bek. alapjan - a  Jegyzo

megbizottjaként valo részvétel,

- szikség esetén a jelnyelv és a
specidlis kommunikécios rendszer
hasznalatanak biztositasa,

- szerzodések nyilvantartasa,

- torzskonyvi nyilvantartas kezelése

foosztalyvezetod
- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok, K szoardash . o , B
- pénzii :yye%éteqesztesek elkészitése F”b 4l & eatilkadasiDBailyeasa
a testiileti dontésekhez oosztaly

szamviteli ligyintézo




Kozgazdasagi

- pénztarosi feladatok Fosztily

pénziigyi ligyintéz0, pénztaros

Belsé Ellenorzési

- belso ellenorzési feladatok o
Osztaly

osztalyvezetod

A feladatot ellaté személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmiikodési megallapodas 1. szamu fuggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakdri leirds szerinti koztisztviselje a felelds.

8. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke az Onkorméanyzat Képvisel6-testiileti és
bizottsagi iilésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkorményzat elnske
tanacskozasi joga gyakorldsa sordn irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kdzvetlentl érint6 ligy megtargyalasara.
Az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a soron ko vetkezo rendes {ilésén, de legkésébb a
jogszabalyi hataridén beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményérdl a dontéstél szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

9. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érinto,
onkormanyzati hataskorbe tartozé {igyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kozremilkddést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitdl,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianydban kezdeményezze a hataskorrel rendelkez6 szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

10. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellentrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢s beszamoldsi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkorméanyzatnak, a
Hivatal felelosségére a kdzszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.évi CXCIX. térvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013.évi V. torvénynek a kartéritésre
vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Mikddési Szabalyzataban szabélyozza a
nevére, székhelyére érkezé killdemények elnokhoz valo eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzata szerint.




I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasianak Rendje

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkorményzat évente, legkésébb a koltségvetési hatérozat elfogadasaig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazés alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkezteto ligyleteibol eredo
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom évre varhatd dsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatdrozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatanak elkészitése soran a jegyzd
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybol adodoé részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetben — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnckével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzd késziti eld,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elngke februar 15-ig, ha a kdzponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggyilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti koltségvetésrol szol6 torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-aban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elndk hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas mértékérdl az
Onkorményzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kévetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képvisel6-testillete altal jovahagyott éves
koltségvetésérdl az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatérozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgdltatisok Avr.-ben rogzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelds. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzo személy az adatszolgéltatds masolati
példanyét megkiildi az elnsknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak —elokészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a jegyzd a
felelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoéan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorméanyzat
bevételi és kiadasi eldirdanyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.
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2. A koltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatdrozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkorményzat
eldirdnyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymads kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldirdnyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat  hataskorében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-modositasairol, a kiemelt
eléiranyzatain beliil atcsoportositisairol a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel6-
testiiletét a soron kivetkezo Képviselo-testiileti tilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete — az els6 negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha ¢év kozben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi
Onkorményzatot érinté modon — meghatarozott tamogatasok eldiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetoen haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat eléiranyzatairol és a valtozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelds.

I11. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatdé modon. az év utolsé6 napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zaré szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyz0 késziti el6 a Nemzetiségl
Onkormanyzattal torténd el6zetes idépont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapesolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzd altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
gy, hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet koveto 5. honap utolsé napjaig hatélyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat az éves gazdalkodasarol szo0lo zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.




4. A Nemzetiségi Onkormdanyzat eleget tesz a mindenkor hatélyos, a Magyarorszag
kozponti koltségvetésérdl szolo torvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési  tamogatasok  felhasznalasarol — sz6l6  beszamolé  készitési
kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

1. A Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztilya ellitja a Nemzetiségi
Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenorzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belso szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

2. Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgéltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezOségéért a
Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének az elndke a felelos.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi 6nkormanyzat, mint
kotelezettséget vallalo szerv, belso szabalyzatban, a vonatkozd, hatalyos jogszabalyok
altal meghatarozott hataridén beliil allapitja meg, amelynek a mindenkor hatalyos
jogszabalyokkal és az Onkorméanyzat és Polgarmesteri Hivatal szabalyozasaval
Osszhangban kell lennie.

4, A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78. § (2)
bekezdésében és az Avr. 122. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

5. Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési  hatdrozatdban szereplé  kiadési
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, vagy az altala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi énkormanyzati képviselo jogosult kitelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatdsa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irdsban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zédnie arrol,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolodik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) €s a nyilvantartisra vonatkozoé szabalyokat kell




alkalmazni. Az el6zetes irasbeli kitelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belsd szabalyzata rogziti.

A 100.000 Ft-ot meghaladd kiadasok esetén megrendeldé nyomtatvany kitdltése
sziikséges, amelynek  alairdsara a  kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolds, utalvanyozas) és a nyilvantartisra vonatkozd szabalyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsainak nyilvantartdsarél a Hivatal

Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotstt szerzddések

a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek,

amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonositd szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatdszamat
és keltét,

- akotelezettségvallalo nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas 6sszegét

- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kitelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Koézgazdasagi Foosztalyanak vezetdje, valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetdje jogosult, tartos tavollétik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyzo altal
irasban kijelslt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas,
utalvanyozds, érvényesités ¢és a teljesitésigazolds a vonatkozd jogszabalyoknak
megfelelden torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazoldsdra jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkorményzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datuméanak ¢s a teljesités tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3 A tcljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités igazolds
sor4n ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenorizni, igazolni kell:
- a kiadasok teljesitésének jogossagat
- a kiadasok dsszegszer(iségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitését.



8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkorményzat nevében a jegyz6 megbizasa alapjan
a Hivatal Kozgazdasagi Foéosztdly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban
jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az
¢rvényesités datumat és az érvényesito alairasat.

8.3. Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkorményzat gazdaségi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az dsszegszertiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel6zd ligymenetben az Aht., az allamhéztartasi szamviteli kormanyrendelet és az
Avr. eléirasait, tovabba a bels6 szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitod az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irasban utasitja.
A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleloen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elnok
vagy az altala felhatalmazott dnkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas,
illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak i{rasban torténhet.
Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas
utan kertilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany™ szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizet és a kedvezményezett megnevezeését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés idopontjat, modjat, osszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kitelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

10. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalé és a pénziigyi
ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesito ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.
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10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy sajat maga
javéra latna el.

104. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztdly  Gazdalkodasi  Osztalya a
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, €rvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyekrol és alairds mintajukrél naprakész nyilvantartast
vezet.

11. Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kételezettségek

1.

2

11.1. A Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdéilkodasi Osztalya a Nemzetiségi
Onkorményzat az Aht. 108. §-dban és az Avr. 169. § - 170. §-dban foglalt
adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok nyilvantartasira az Avr. erre vonatkozo
rendelkezései az iranyadok.

11.2. Az adatszolgaltatas el6tt a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-dban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elso
harom honapjarol aprilis 20-dig, azt kovetden havonta, a targyhot koveté honap 20-
aig, a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd év februar
5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgéltatds esetében a targynegyedévet kovetd
hénap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kovetd
év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatisrol az éves koltségvetési beszamolo
benyujtasanak hataridejével megegyezoen ala kell irnia az adatszolgaltatasi trlapot.

11.3.A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenytjtoként,
a Nemzetiségi Onkormanyzat, mint adatszolgaltato nevében a statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendelé az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi
Program kételezd adatszolgaltatasairol szolo 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiil —
hataridore teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat onalloan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetésérol, 0j szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784489 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett aldirdsra jogosult
személyek nevét és a rendelkezOk alairas mintdit tartalmazé alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya Orzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megéllapodas alapjan, a kézhezvételtdl szamitott harom
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napon beliil elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke
részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szaml4jat a Kincstirnal vagy mas
pénzforgalmi szolgéltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az elndk javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezetd megvéltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
dontésrél a Magyar Allamkinestar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett iddpontja
el6tt 30 nappal megeldézdéen a Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamldkkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat ©nallé pénztiarat nem miikodtet. A folyamatos
miikddéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kézgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténod teljesitése eseteinek szabalyozasarol szolo 38/2015.
(X1.6.) dnkormanyzati rendelet el6irasainak megfeleloen - a Hivatalban megallapitott
pénztari 6rak figyelembevételével ¢és az Onkormanyzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabélyzataban foglaltak szerint keriil sor. A Szabdlyzatnak a
Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozo szakaszait, kiadasat kovetden a Hivatal
elektronikus formdban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselo-testillete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténé utaldsa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.

VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérol a Hivatal elkiildnitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelos.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyona — az abban bekovetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a kényvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatasra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhato

hataskorében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
és a tulajdonat képezd vagy az allam, az Onkorményzat, vagy mds nemzetiségi
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onkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabdlyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyondnak leltirozasat a Hivatal a hatalyos
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban elGirtak szerinti rendszerességgel és modon
végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltarozasat a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke és a leltarozd bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontirgyainak selejtezését a Hivatal a hatdlyos
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzataban eldirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire
az elnok — a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének véleményét kikérve —
tesz javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belsé Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozdsdban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontroll kdrnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios ¢és
kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felel6s.

A bels kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. el6irasait, tovabba
az allamhaztartasért felelés miniszter altal k6zzétett modszertani utmutatoban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzését a Hivatal Belsé Ellenorzési Osztélya
végzi.

A belsé ellendrzési vezetd az éves ellenérzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érint
részeit jovahagydsra megkiildi a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési szerv
vezetojének.

VIII. Zaré rendelkezések
A Kozigazgatasi Szerzodés az alairas napjan Iép hatalyba és az ebben foglaltakat e
naptol kezdve kell alkalmazni.

A Felek kozott 2020. janius 30. napjan megkotott Kozigazgatasi Szerzodés a jelen
szerzOdés alairasaval hatalyat veszti.

A szerz6dést sziikség szerint, altalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakulo {ilést
kévetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Jelen Kozigazgatasi Szerzédést az Onkormanyzat Képviselo-testiilete a .../... ok.
szamu hatarozatival a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

—
(%)



5. Jelen Kozigazgatasi Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr. és a
Nek. tv. mindenkor hatalyos rendelkezései az iranyadok.

6. A jelen szerz6dés 6t eredeti példanyban késziilt.

Budapest, 2021. februar .,...”

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. F6v. XV. ker. Roman Nemzetiségi
képv.: Cserdiné Németh Angéla Onkormanyzat
polgarmester képv.: Csikos Lejla Gabriella elnsk
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2021. februar ,,...” Budapest, 2021. februar ,,...”
Dr. Filipsz Andrea Sandor Erika
jegyzd kozgazdasagi féosztalyvezetd

Kapja:

Budapest Févaros XV. keriileti Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat
Kozgazdasagi Foosztaly

Jegyzdi Iroda

Polgarmesteri Kabinet

Irattar

VoW =
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1. szamu fiiggelék

Feladatot ellato koztisztviselok,
elérhetoségiik

Feladatok Fele!os B
szervezetl egység
testiileti iilés szervezeése,
jegyzOkonyvének  elokészitése,
bonyolitasa, adminisztrativ
feladatok,

iratkezelési feladatok,
nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok, dontések nyilvantartasa
koordinacios feladatok

Polgarmesteri

Gresso Tiborné
polgarmesteri kabinetvezeto
(tel.: +36-1-305-3225)
gresso.ildiko@bpxv.hu

a nemzetiségi  Onkormanyzat Kabinet Palotai Déra
testiileti iilésein — Nek. tv. 80. § nemzetiségi referens,
(4) bek. alapjan - a jegyz0 a jegyz6 megbizottja
megbizottjaként vald részvétel, (tel.: +36-1-305-3104)
sziikség esetén a jelnyelv és a palotai.dora@bpxv.hu
specialis kommunikacios rendszer
hasznalatanak biztositasa,
szerzodések nyilvantartasa,
torzskonyvi nyilvantartas kezelése
Sandor Erika
foosztalyvezetd
pénziigyi ellenjegyzés, illetve a (tEI':+36?I-305-32]5)
nemzetiségi onkormanyzat Kozgazdasagi s e epa. e
gazdalkodasat érintd eloterjesztések| — Foosztaly

elozetes ellenjegyzése

Bende Ibolya
osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3296)
bende.ibolya@bpxv.hu
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Czuriné Javor Katalin
pénzigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3297)
javor.katalin@bpxv.hu

I - Kozgazdasagi
- szamlak érvényesitése Féosztal
0 y Varga Brigitta
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu
Kovacs lldiko
_ az Nek. tv. 80. § (3) bekezdésében szdmyiteli Ugyintezd
; - . oy (tel: +36-1-305-3106)
nevesitett pénziigyi, gazdalkodasi k iIdiko@bpxv I
feladatok teljes kort ellatasa, aj Ko6zgazdasagi ovacs.lidiro@bpxv.it
- pénziigyi eloterjesztések elkészitése Foéosztaly .
testiileti dontésekhez . qusn.l_?abf‘:tt s
szamviteli ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)
gazsi.babett@bpxv.hu
Major Erika, pénziigyi
i Kozgazdasagi ligyintéz0, pénztaros
- Penifuesi feluiok Faoszily (tel.: +36-1-305-3220)

major.erika@bpxv.hu

belso ellendrzési feladatok

Bels6 Ellentrzési
Osztaly

Szarka Péterné
osztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszamolisi,
adatszolgaltataisi Beszdamold, adatszolgdltatds leirdsa Jogszabaly Hataridé
kitelezettség
) Az onkormanyzati hivatal altal elokészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat-tervezetét a| ; — Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke februdr 15-éig, ha a kozponti koltségvetésrol
- X ‘ o st g ; 3 [ e Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24., 27-29. Pl R grea s o G ¥ .
Koltségvetés jegyzo késziti eld. A koltségvetési hatirozatot az Aht. 23. §-dban ; 52016 torvényt az Orszaggyilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

koltségvetésrol szolo torvény hatilybalépését kovetd negyvendtddik napig
nyljtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatban megdllapitott
bevételi ¢s  kiaddsi eldiranyzatai  egységes rovatrend  szerinti
részletezésérdl, az Avr-ben foglaltak szerint elemi koltségvetést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke hagy jova.

Aht. 28/A. §, Avr. 33. §

A koltségvetési  hatdrozat-tervezet  Képviseld-testiilet elé  terjesztésének
hatéridejét kdvetd harmine napon beliil kell az elemi koltségvetésrdl adatot
szolgaltatni a Kincstar altal  mikddtetett  elektronikus — adatszolgaltaté
rendszerben. Az elemi koltségvetést az onkormanyzati hivatal késziti el ¢és
szolgaltat err6l adatot a MAK felé.,

Eves kiltségvetési beszimolo

A vagyonrol és a koltségvetés
a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamolo.

végrehajtasarol

Aht. 87. §; Avr. 157., 160. §-ai;
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.
§ €532, §-a

Az éves koltségvetési beszamolot az dnkormdnyzati hivatal a koltségvetési évet
kéveto ¢év februdr 28-at kdvetd 20 naptdri napon beliil lti fel a Kinestdr dltal
mitkddtetett elektronikus adatszolgdltaté rendszerbe az éves koltségvetési
beszamoldt alatamaszté - konyvelési rendszerbol eldéllitott - teljes fokonyvi
kivonattal egviitt.

Zarszamadis

Az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente. az elfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithatd modon, az ¢v utolsé napjan érvényes
szervezeti, besorolasi  rendnek megfeleld  zaré  szdmadas. A
koltségvetés  végrehajtasira  vonatkozd  zdrszamadasi  hatdrozat
tervezetét a jegyzo késziti elo ¢s a nemzetiségi dnkormanyzat elnske
terjeszti a Képviselo-testilet elé.

Aht. 68/B., 87. ¢és 91. §-ai, Avr.
115/A-F §-ai

Az Aht. eldirdsai szerint az dnkormanyzati hivatal altal elékészitett zarszamadasi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormédnyzat Képvisela-testiilete elé. ugy, hogy az az elterjesztést kivetd
harminc napon beliil, de legkésobb a koltségvetési évet kivetd 6todik honap
utolsé napjaig hatdlyba Iépjen. A zirszamadasi hatarozat tervezetével egylitt a
képviselo-testiilet  részére  tajékoztatasul  be kell nyujtani a  kincstar
szabalyszerliségi pénziigyi ellenérzése keretében, az Onkorményzat éves
kiltségvetési beszamoldjival kapesolatosan elkészitett jelentését.

Iddkozi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  Gnkormanyzatnak a  koltségvetési  szamvitel
nyilvantartasi szamlain a targyidészakban kdnyvelt adatait mutatja be.

Aht, 108, §: Avr. 169. §. 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az Snkormanyzati hivatal a koltségvetési év elsd harom
honapjarol aprilis 20-aig, azt kdvetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-dig,
a koltségvetési év tizenkét honapjardl a kiltségvetési évet kdvetd ¢év februar 5-
¢ig tolti fel a Kinestar altal mikddtetett elektronikus adatszolgéltaté rendszerbe
az idékizi kiltségvetési jelentést aldatamaszto - kinyvelési rendszerbdl elddllitott
- teljes fékanyvi kivonattal egyiitt.

Idékozi mérlegjelentés

Az eszkozok és forrasok targyidoszakban kdnyvelt valtozdsait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az Snkormanyzati hivatal a targynegyedévet kdvetd honap 20.
napjaig. a negyedik negyedévre vonatkozoéan  gyorsjelentésként a
targynegyedévet kivetd év februar 5-éig. az ¢éves jelentést az éves koltségvetési
beszamold benyijtasanak hatiridejével megegyezben tolti fel a Kincstar dltal
mikddtetett elektronikus adatszolgéltatd rendszerbe az iddkézi mérlegjelentést
alatamaszto - konyvelési rendszerbol elddllitott - teljes fékonyvi kivonattal
egyiilt.
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Szerzodés szama: /2021. Ugyiratszam: 1/ /2021 Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Févaros XV. keriilet Rdkospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkormanyzata

Kozigazgatasi Szerzodés

amely 1étrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV, keriilet
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorminyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addészam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Féviros XV. keriileti Szerb Onkorm:nyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784623-1-42
torzsszam: 784625
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623
képviseli: Karsai Andrés elnok
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)

kozott az alulirott helyen és idoben, a kovetkezok szerint:

1.

Preambulum

Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely. Ujpalota Onkorméanyzata és a

XV. keriileti Szerb Onkorményzat kozotti hatékony egyiittmiikodés és valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi el6irasok maradéktalan betartdsa érdekében az
Onkorményzat Képviselo-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
az alabbi szerz6dés (a tovabbiakban: szerzodés) kotik. A szerzodés szabalyainak
kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével tortént:

a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. térvény (Nek. tv.)

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Motv.)

Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szolo 2011. évi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.)

az allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

Magyarorszag 2021. évi kzponti kiltségvetésérdl szolo 2020. évi XC. torvény

a hivatalos statisztikarol szolo6 2016. évi CLV. térvény

az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)




(']

a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo

370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az Allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az allamhaztartasban felmeriilo egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo
elszamolési modjarol szolé 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairdl szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezé adatszolgaltatasairdl szolo

388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi €s beszamolési feladatok
ellatasarél — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkorményzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzddés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egytittmikodési
lehetoségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodé kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

A Nek. tv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyl onkormanyzatok €és a nemzetiségi
dnkormanyzatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

L Az Egyiittmiikiodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képviselé-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvénos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal a nemzetiségi dnkorményzat elndkével egyiittmiikodésben
gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartds adatait érinté valtozés bejelentésérol, a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott 8 napon belil. A
torzskonyvi nyilvantartds esetében az Onkormanyzat semmilyen nemzetiségi
onkormanyzatot érintd jelszot nem kezel. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tigyintéz6i jogosultsagot biztosit az Onkormanyzat erre kijelslt munkatarsa szamara.

A Hivatal a toérzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, iigyviteli, iigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai killon egységes szabdlyok szerinti clvégzése, atlathatosaga érdekében
kapcsolédik az Onkorményzat dltal miikddtetett — az allami informatikai rendszerrel
osszekapesolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az onkormdnyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
miikddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:



4.1.A Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 drdban,
az dnkormdnyzati feladat ellatasdhoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
(z4rhatd szekrény, irodai asztal, irodai szék, szamitégép. nyomtatod, irodaszerek)
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastrukturdjahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez (a testiileti, tisztségvisel6i, képviseloi
feladatok ellatasdhoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket a Hivatal folyamatosan
biztositja.

4.3. A Hivatal kizarélag munkaidében - telefonon, illetve email-en torténd elozetes
idépont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kozigazgatasi Szerzodés 1. 7. pontja szerinti
feladatait az alabbiak szerint:

a)

b)

d)

f)

g)

a Nemzetiségi Onkorményzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3.) tartja, elézetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A Képviselo-testiilet
dontése alapjan kihelyezett tlést is tarthat. A jegyz6 vagy annak — a jegyzovel
azonos képesitési eloirdsoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az ilésen ¢s
jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

a munkaidon kiviil, illetve hétvégén tartando Képviselé-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyz6 rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan,

a Hivatal kozremikodik a meghivok, illetve eloterjesztések eldkészitésében,
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata szerinti hataridoben a képvisel6k, a meghivottak részére torténd
megkiildését, sziitkség esetén biztositja a jelnyelv és a specidlis kommunikécios
rendszer hasznalatat,

a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az iilést kovetd 8. napig elokésziti a
testiileti iilés jegyzokonyvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az elkészitett
és hitelesitett jegyzokonyvet a jogszabalyban eldirt kitelezd mellékletekkel egyiitt
a testiileti {ilést kdvetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi
referensének,

a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiileti iilésein késziilt jegyzokonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasardl —
legkésobb a testiileti iilést kovetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapesolattartds Modul
portalon keresztiil gondoskodik,

a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail mésolati példanyéval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke felé,

a jo egyiittmikddés érdekében a hataridok pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat véllalja.

4.4 A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében
segitséget nyljt, a testileti és tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi. postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miksdésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
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postazasi és iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkorményzat
képviseloje nevére szolo és ,.sajat kezii felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznélata
koltségeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkorményzattal torténd elozetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatést biztosit.

6. A Szerz6do felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon: +36
1 305-3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Karsai Andras elnik
(telefon: +36 20/514 9514)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mitkddésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Feladatok Felelos sze’rvezeti o Fqlad?tot e’llété o
egység koztisztviselok, elérhetéségiik
- testiileti tilés szervezése,
jegyzokonyvének elokészitése,
bonyolitasa, adminisztrativ,
feladatok,

- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi lgyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi

feladatok, déntések nyilvéantartasa, polgarmesteri kabinetvezetd
- koordinacids feladatok Polgarmesteri <éai ref
- a  nemzetiségi  Onkormanyzat Kabinet ne‘m]zi:rn"s cel ri'erei?_s,
testiileti tilésein — Nek. tv. 80. § (4) aJegyz0 megblzotya
bek. alapjan - a  Jegyzd

megbizottjaként valo részvétel,

- szilkség esetén a jelnyelv ¢és a
specialis kommunikacids rendszer
hasznalatanak biztositasa,

- szerzbdések nyilvantartasa,

- torzskonyvi nyilvantartas kezelése

foosztalyvezetd
- pénziigyi, pazdalkodasi feladatok, | Kgzoazdasagi | gazdalkodasi osztalyvezetd
- pénziigy1 e oteglesztesek elkészitése Féosztél

a testiileti dontésekhez Qesziay

szamviteli ligyintézd




Kozgazdasagi
Foosztaly

pénztarosi feladatok

pénziigyi ligyintézd, pénztaros

Belso Ellenorzési

belso ellendrzési feladatok ,
Osztaly

osztalyvezeto

A feladatot ellaté személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmitkodési megallapodas 1. szamu fuiggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetér6l a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyl eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakori leiras szerinti koztisztviseldje a felelos.

8.

10.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat elnske az Onkormanyzat Képviseld-testiileti és
bizottsagi ilésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat elncke
tanacskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kdzvetleniil érintd tigy megtargyalasara.
Az Onkormanyzat Képvisel-testiilete a soron kévetkezd rendes iilésén, de legkésébb a
jogszabalyi hataridon beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményérol a dontéstdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkorményzat elnske jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érintd,
dnkormanyzati hataskorbe tartozé tigyekben,

b) feladata ellatasdhoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kézremiikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a
tervezési. gazdalkodasi, ellenorzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi €s beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal felelosségére a kdzszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.¢évi CXCIX. torvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrdl sz6lo 2013.évi V. térvénynek a kartéritésre
vonatkozé rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezo kiildemények elnokhoz vald eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a Hivatal Iratkezelési
Szabélyzata szerint.
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I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadisianak Rendje

1. A Nemzetiségi Onkorminyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésobb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabéalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkezteto tigyleteibdl eredd
fizetési kitelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato dsszegét.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban éllapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elkészitése sordn a jegyzo
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre dllasat
kovetden — haladéktalanul kézli a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyzo késziti elo,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februar 15-ig, ha a kdzponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti kéltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormdanyzat Képviselo-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-aban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elndk hagyja jova.

A jegyzé a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott timogatas mértékérol az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését koveté 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testillete  dltal  jovahagyott  éves
koltségvetésérdl az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatérozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr.-ben rogzitett hataridore
torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztlya a felelos. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzd személy az adatszolgdltatdas madsolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak —elokészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgéaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzd a
felelos.

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsdggal nem rendelkezik. Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kitelezettségvallalasaiért és tartozasaiért feleldsséggel nem tartoznak.
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2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiaddsi eldiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatirozattal moddosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eloiranyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi eloiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési
hatarozatat. amelyrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elnok a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi  eloéiranyzat-modositasairol, a kiemelt
eldiranyzatain beliil atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-
testiiletét a soron kovetkez6 Képviselo-testiileti tilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete — az els negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold
clkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési  hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggyilés — a Nemzetiségi
Onkorményzatot érinté modon — meghatarozott tamogatasok elbiranyzatait zérolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkorményzat elbirdanyzatairdl és a valtozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvéantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos.

I11. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az ¢ves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
clfogadott koltségvetéssel osszehasonlithatdé modon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zaré szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatdrozat tervezetét a jegyzo késziti el a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd el6zetes idopont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcesolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzd altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselé-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelGen
gy, hogy az a Képvisel6-testiilet elé terjesztését kévetd 30 napon beliil. de legkésobb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolso napjaig hatilyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkorményzat az éves gazdalkodasarol szolo zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.



A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kdzponti  koltségvetésérl szolé torvényben meghatdrozott, a részére nyujtott
koltségvetési  tamogatasok  felhasznalasarol — sz6l6  beszamold — készitési
kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rend;jét
szabalyozo belso szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatdrozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkorméanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének az elnoke a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvéllalasara, a teljesités igazolasdra és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi dnkormanyzat, mint
kotelezettséget vallalo szerv, belsé szabalyzatban, a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok
altal meghatarozott hataridén beliil allapitja meg, amelynek a mindenkor hatalyos
jogszabalyokkal és az Onkorméanyzat és Polgarmesteri Hivatal szabalyozasaval
osszhangban kell lennie.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78. § (2)
bekezdésében és az Avr. 122. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormdnyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkorményzat kdoltségvetési  hatdrozataban szerepld —kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, vagy az 4ltala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult kotelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavondsa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zodnie arrdl,
hogy a rendelkezésre 4llo, fel nem hasznalt eléiranyzat biztositja-¢ a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolodik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rdgzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolds, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozd szabalyokat kell



alkalmazni. Az elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belso szabalyzata régziti.

A 100.000 Ft-ot meghaladé kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany Kkitoltése
szilkséges,  amelynek  alairasara a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozds) ¢s a nyilvantartdsra vonatkozd szabalyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat kotelezettségvéllaldsainak nyilvéntartisarol a Hivatal

Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotétt szerzddések

a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre kertilnek,

amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonositd szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezését, iktatoszamat
és keltét,

- akotelezettségvallald nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas 6sszegét

- akotelezettségvallalas évek és eléiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a |
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetdje, valamint a Gazdalkodasi

Osztaly vezetdje jogosult, tartos tavollétiik esetén a Kozgazdasagi Foéosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyzd altal

irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités és a teljesitésigazolds a vonatkozo jogszabélyoknak

megfelelden térténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasdra jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke irasban jeldli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3 A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités igazolas
soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell:
- a kiadasok teljesitésének jogossagat
- a kiadasok Osszegszeriiségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitését.



8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzd megbizésa alapjan
a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irdsban
jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az
érvényesités datumat és az érvényesitod alairasat.

8.3. Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az Gsszegszertuiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel6z6 iigymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az
Avr. elbirasait, tovabba a bels6 szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belso
szabéalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhatdé meg, ha ezt kovetden az utalvanyozoé erre irasban utasitja.
A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabélyokat kell
megfelelden alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkorményzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk
vagy az altala felhatalmazott énkorményzati képviselé jogosult. A felhatalmazas,
illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdsban torténhet.
Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas
utan kertilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany™ szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamldjanak a szamat,
- a fizetés idOpontjat, modjat, osszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairandé pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kvetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a kéotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.
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10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy sajat maga
javéra latna el.

10.4. A  Hivatal Kozgazdasagi Foéosztdly  Gazdalkodasi Osztdlya a
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyekrol €s alairdas mintdjukrdl naprakész nyilvantartast
vezet.

11. Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kotelezettségek

1

11.1. A Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108. §-dban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt
adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok nyilvantartasara az Avr. erre vonatkozo
rendelkezései az iranyadok.

11.2. Az adatszolgaltatas eldtt a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-dban foglalt adatszolgéltatis esetében a koltségvetési év elsd
harom honapjardl aprilis 20-aig, azt kovetden havonta, a targyhot kovetod honap 20-
dig, a koltségvetési év tizenkét honapjardl a  koltségvetési évet kovetd év februar
5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatis esetében a targynegyedévet kivetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kovetd
év februar 5-éig, az ¢ves adatszolgdltatasrol az éves koltségvetési beszamold
benyujtasanak hataridejével megegyezoen ala kell irnia az adatszolgaltatasi {irlapot.

11.3.A Hivatal Kézgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtoként,
a Nemzetiségi Onkormanyzat, mint adatszolgaltatd nevében a statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendeld az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi
Program koételezé adatszolgaltatasairdl szolo 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiil —
hataridore teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat ©nalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszintetésérol, uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamldjan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairas mintait tartalmaz¢ alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya Orzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Fbosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan. a kézhezvételtdl szamitott harom
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munkanapon beliil elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
g J gy
pénzforgalmi szolgéltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete az elndk javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezetdé megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
dontésrél a Magyar Allamkinestar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idépontja
elott 30 nappal megeldzoen a Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkorményzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat ©6ndlld pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
miukddéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzben torténo kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Rékospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorméanyzata Képviselo-testiiletének a
kiadasok készpénzben 16rténd teljesitése eseteinek szabalyozasarél szolé 38/2015.
(X1.6.) onkormanyzati rendelet eloirasainak megfeleléen - a Hivatalban megdllapitott
pénztari  ordk figyelembevételével és az Onkorményzat mindenkor hatédlyos
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint keriil sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozd szakaszait, kiadasat kovetden a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkorményzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
tsszegben pénziigyl tdmogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara térténé utalasa a tamogatasi szerzédésben foglaltak szerint torténik.

VI. Vagyongazdilkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felels.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett ndvekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatasra. A Nemzetiségi Onkorményzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe
nem ¢épiil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — 4t nem ruhazhatd
hataskorében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
és a tulajdonat képezé vagy az allam, az Onkorményzat, vagy mas nemzetiségi
onkormanyzat altal hasznalatdba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.
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4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonanak leltdrozasat a Hivatal a hatélyos
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban eloirtak szerinti rendszerességgel és modon
végzi. A Nemzetiségi Onkorményzat targyi eszkozeinek leltarozasat a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke és a leltarozé bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontdrgyainak selejtezését a Hivatal a hatélyos
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzatdban eldirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire
az elnok — a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének véleményét kikérve —
tesz javaslatot a jegyz0 felé.

VII. A Belsé Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informdcios ¢és
kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkorményzatra vonatkoz6 belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelos.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. el6irdsait, tovabba
az allamhaztartasért felelos miniszter altal kdzzétett modszertani utmutatoban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellen6rzését a Hivatal Bels6 Ellendrzési Osztalya
veégzi.
A belsd ellendrzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté

részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koéltségvetési szerv
vezetdjének.

VIII. Zaro rendelkezések

A Kozigazgatasi Szerzodés az alairas napjan Iép hatalyba és az ebben foglaltakat e
naptol kezdve kell alkalmazni.

A Felek kozott 2020. jinius 30. napjan megkotott Kozigazgatasi Szerzodés a jelen
szerzOdés alairasaval hatalyat veszti.

A szerzddést sziitkség szerint, dltalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakulo iilést
kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Jelen Kozigazgatasi Szerzodést az Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a .../... k.
szamu hatdrozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.
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5. Jelen Kozigazgatasi Szerzodésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr. és a
Nek. tv. mindenkor hatalyos rendelkezései az iranyadok.

6. A jelen szerzddés ot eredeti példanyban késziilt.

Budapest, 2021. februar ,,..."”

Bp. Fév. XV. ker. Onkorméanyzat

képv.: Cserdiné Németh Angéla
polgarmester

Ellenjegyzem

Budapest, 2021. februar ,,...”

Dr. Filipsz Andrea
jegyzd

Kapja:
1.
2. Kozgazdasagi Féosztaly
3. Jegyzéi Iroda
4. Polgarmesteri Kabinet
5. lrattar

Budapest Févaros XV. keriileti Szerb Onkormanyzat
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Bp. Fov. XV. ker. Szerb
Onkormanyzat
képv.: Karsai Andras elnck

Pénziigyileg ellenjegyzem

Budapest, 2021. februar .,...”

Sandor Erika
kozgazdasagi foosztalyvezetd



1. szamu fuggelék

Feladatok Fele!iis ' Feladatot e'llété ’!(ii’ztjsztviselﬁk,
szervezeti egység elérhetoségiik
testiileti tilés szervezese,
jegyzokonyvének elokészitése,
bonyolitasa, adminisztrativ| Gresso Tiborné
feladatok, polgarmesteri kabinetvezeto (tel.:

iratkezelési feladatok,

nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok, dontések nyilvantartasa

+36-1-305-3225)
gresso.ildiko@bpxv.hu

koordinacios feladatok Polgarmesteri
a  nemzetiségi  Onkormanyzat Kabinet Palotai Dora
testiileti iilésein — Nek. tv. 80. § nemzetiségi referens,
(4) bek. alapjan - a jegyzd a jegyz0 megbizottja
megbizottjaként vald részvétel, (tel.: +36-1-305-3104)
szikkség esetén a jelnyelv és a palotai.dora@bpxv.hu
specialis kommunikdacios rendszer
hasznalatanak biztositasa,
szerzodesek nyilvantartasa,
torzskonyvi nyilvantartas kezelése
Sandor Erika
foosztalyvezetd
pénziigyi ellenjegyzés, illetve a (el +26-1-305-0215)
nemzetiségi onkormanyzat| Kozgazdasagi E1dne sEcag@bpxy i
gazdalkodasat érintd elbterjesztések Foosztaly

elozetes ellenjegyzése

Bende Ibolya

osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3296)
bende.ibolya@bpxv.hu
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szamlak érvényesitése

Kozgazdasagi
Foosztaly

Czuriné Javor Katalin
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3297)
javor katalin@bpxv.hu

Varga Brigitta
pénziigyi ligyintézd
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu

az Nek. tv. 80. § (3) bekezdésében
nevesitett pénziigyi, gazdalkodasi
feladatok teljes korii ellatasa,
pénziigyi eléterjesztések elkészitése a
testiileti dontésekhez

Ko6zgazdasagi
Foosztaly

Kovacs Ildiké
szamviteli ligyintézo
(tel: +36-1-305-3106)
kovacs.ildiko@bpxv.hu

Gazsi Babett
szamviteli ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)
gazsi.babett@bpxv.hu

pénztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Foosztaly

Major Erika, pénziigyi
ligyintézo, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
major.erika@bpxv.hu

belsd ellenodrzési feladatok

Bels6 Ellendrzési
Osztaly

Szarka Péterné
osztalyvezet®
(tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne(@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszamolisi,
adatszolgaltataisi Beszamolo, adatszolgéiltatas leirisa Jogszabaly Hataridé
kiitelezettség
Az dnkormdnyzati hivatal altal elokészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormanvzat koltségvetési hatdrozat-tervezetét a| ; i Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-éig, ha a kzponti kdltségvetésrol
re e N Wisind: R S : i Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24..27-29. | .. ) L R i e :
Kiltségvetés jegyzd Késziti eld. A koltségvetési hatirozatot az Aht. 23. §-dban szo0l6 torvényt az Orszaggyiilés a naptiri év kezdetéig nem fogadta el. a kdzponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-al

koltségvetésrdl szolo torvény hatilybalépését kovetd negyvenotddik napig
nyujtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatban megéllapitott
bevételi  ¢és  kiadasi  eldiranyzatai  egységes rovatrend szerinti
részletezésérol, az Avr-ben foglaltak szerint elemi koltségvetést kell
késziteni, amelvet a Nemzetiségi Onkormdnyzat elngke hagy jova.

Aht. 28/A. §. Avr. 33, §

A koltségvetési  hatdrozat-tervezet  Kdépviseld-testitlet  elé  terjesztésének
hatdridejét kovetd harmine napon beliil kell az elemi koltségvetésrol adatot
szolgdltatni  a  Kinestar altal  miukddtetett  elektronikus  adatszolgaltaté
rendszerben. Az elemi koltségvetést az onkormanyzati hivatal késziti el és
szolgaltat errél adatot a MAK felé.

Eves kiltségvetési beszimolo

A vagyonrol s a koltségvetés végrehajtasardl

a szamvitcli jogszabdlvok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87. §: Avr. 157.. 160. §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.
§ ¢s32. §-a

Az éves koltségvetési beszdmoldt az dGnkormanyzati hivatal a koltségvetési évet
kovetd év februdr 28-dt kvetd 20 naptdri napon belil télti fel a Kincstar altal
mikdadtetett elektronikus adatszolgdltatd  rendszerbe az éves koltségvetési
beszamoldt alatamaszto - konyvelési rendszerbol eloallitott - teljes fokdonvvi
kivonattal egyiitt.

Zarszamadas

Az ¢éves koltségvetési beszamolok alapjan ¢vente, az elfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithato modon, az ¢v utolsé napjan érvényes
szervezeti, besoroldsi  rendnek  megfeleld  zaré  szamadas. A
koltségvetés  végrehajtisara  vonatkozd  zarszamaddsi  hatdrozat
tervezetét a jegyzd késziti eld és a nemzetiségi dnkormanyzat elndke
terjeszti a Képviselo-testilet elé.

Aht. 68/B.. 87. és 91. §-ai, Avr.
115/A-F .§-ai

Az Aht. eldirasai szerint az tnkormanyzati hivatal altal elokészitett zarszamadasi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi onkormanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkorméanyzat Képviselo-testitlete elé, ugy, hogy az az eléterjesziést kovetd
harminc napon beliil, de legkésobb a koltségvetési évet kiovetd otidik honap
utolsé napjaig hatalyba Iépjen. A zarszamadasi hatarozat tervezetével egyiitt a
képviselo-testiilet  részére  tajékoztatasul  be kell nyGjtani a  Kincstar
szabalyszerfiségi pénziigyi ellendrzése keretében, az Onkormdnyzat éves
koltségvetési beszamoldjival kapesolatosan elkészitett jelentését.

Idékozi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  Onkormanyzatnak a  koltségvetési  szamvitel
nyilvintartisi szamlain a targyidoszakban konyvelt adatait mutatja be.

Aht. 108. §: Avr. 169. §. 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a kdltségvetési év elsé harom
honapjarol aprilis 20-dig, azt kovetden havonta, a targyhét kovetd honap 20-dig,
a koltségvetési ¢v tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd év februar 5-
€ig wlti fel a Kincstar altal mikadtetett elektronikus adatszolgdltatd rendszerbe
az idékizi koltségvetési jelentést alatamaszio - kinyvelési rendszerbdl eléallitort
- teljes fokimwi kivonattal egviitt.

Idékozi mérlegjelentés

Az eszkozok ¢s forrasok targyidoszakban konyvell valtozasait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kavetd honap 20.
napjaig. a negyvedik negyedévre vonatkozéan gyorsjelentésként a
targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamolo benyijtasinak hataridejével megegyezoen tolti fel a Kincstar dltal
mitkddtetett elektronikus adatszolgdltato rendszerbe az idékozi mérlegjelentést
aldatamaszté - kényvelési rendszerbdl eldalliton - teljes fokénwvi kivonattal
egyiill.

iy




Szerzodés szama: /2021. Ugyiratszam: 1/ /2021 Témqfelelés: P_olgérmesteri Kabinet
Budapest Fovéaros XV. keriilet Rakospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkormanyzata

Kozigazgatasi Szerzodés
amely létrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestijhely, I'ijalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest XV. keriileti Szlovak Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15842017-1-42
torzsszam: 842015
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15842017
képviseli: Ferenczi Agnes elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)

kozott az alulirott helyen és idében, a kdvetkezok szerint:

Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata és a
XV. keriileti Szlovak Onkorményzat kozotti hatékony egyiittmiikadés és valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi eloirasok maradéktalan betartasa érdekében az
Onkormanyzat Képviselo-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
az alabbi szerzodést (a tovabbiakban: szerzodés) kotik. A szerzodés szabélyainak
kialakitasa az alabbi jogszabélyok figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (Nek. tv.)

- Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2021. évi kozponti koltségvetésérol szold 2020. évi XC. torvény

- a hivatalos statisztikarol szolé 2016. évi CLV. térvény

- az allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)



a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérol szolo

370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az 4llamhéztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az allamhaztartasban felmeriilé6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo
elszamolasi modjarol szol6 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairdl szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételezé adatszolgaltatasairol szolo

388/2017. (X11.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi. ellenorzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamoldsi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C. § (1) (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan — a Nemzetiségi
Onkorményzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
gondoskodik.

Jelen szerzodés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat ¢s egytttmuikodési
lehetségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kotelezettségek
teljesitését €s a kdzdsen megfogalmazott célok megvalositasat.

A Nek. tv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi dnkormanyzatok és a nemzetiségi
dnkormanyzatok kozott ninces ala-folérendeltségi viszony.

I Az Egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcesolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal a nemzetiségi énkorményzat elnokével egyiittmiikidésben
gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartds adatait érinté valtozas bejelentésérol, a
torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol szamitott 8 napon beliil. A
torzskényvi nyilvantartds esetében az Onkorményzat semmilyen nemzetiségi
onkormanyzatot érintd jelszot nem kezel. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tigyintézoi jogosultsagot biztosit az Onkormanyzat erre kijelslt munkatdrsa szamara.

A Hivatal a torzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benytjtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatdsaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, ligyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosiga érdekében
kapcsolodik az Onkorményzat altal miikddtetett — az allami informatikai rendszerrel
osszekapcsolhato — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat részére
az Onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
miikddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

[R]



4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 drdban,
az onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
(zarhato szekrény, irodai asztal, irodai szék, szamitogép, nyomtatd, irodaszerek)
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkorményzat viseli.

4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat mikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi

feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket a Hivatal folyamatosan
biztositja.

4.3. A Hivatal kizarolag munkaidoben - telefonon, illetve email-en torténd eldzetes

idopont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kozigazgatasi Szerzodés 1. 7. pontja szerinti

feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkorményzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3. C. épiilet 209.) tartja, elézetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A
Képviselo-testiilet dontése alapjan kihelyezett tilést is tarthat. A jegyz6 vagy annak
— a jegyzovel azonos képesitési eloirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az
iilésen és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaidén kiviil, illetve hétvégeén tartandd Képvisel6-testiileti iiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyz6 rendkivilli munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly ¢s helyi szabdlyzat alapjan,

¢) a Hivatal kdzremikodik a meghivok, illetve eloterjesztések eldkészitésében,
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzata szerinti hatdridében a képviselok, a meghivottak részére (6rténd
megkiildését, sziikség esetén biztositja a jelnyelv és a specidlis kommunikacios
rendszer hasznalatat,

d) a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az iilést kovetd 8. napig elokésziti a
testiileti iilés jegyzOokonyvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az elkészitett
¢s hitelesitett jegyzékonyvet a jogszabalyban eldirt ktelezd mellékletekkel egyiitt
a testiileti iilést kovetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi
referensének,

¢) a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel6-testiileti {ilésein késziilt jegyzokonyveinek
¢s azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasardl —
legkésibb a testiileti iilést kiovetd 15. napon — a Hivatal (Polgdrmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Torvényességi Feliigyelet Irdsbeli Kapesolattartas Modul
portalon keresztiil gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyzokdnyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildstt e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke felé,

) ajo egyiittmiikodés érdekében a hataridék pontos betartésat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkorményzat vallalja.

4.4 A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében

segitséget nyhjt, a testiileti ¢€s tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositési, postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat mitkodésével, gazdalkodasaval kapesolatos
nyilvéantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat



postazasi és iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormdanyzat
képviseldje nevére sz010 és ,,sajat kezii felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatishoz kapesolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznélata
koltségeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetdségei, ¢és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elozetes egyeztetést kovetéen az adott ¢vi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

6. A Szerzodoé felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon: +36
1 305-3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Ferenczi Agnes elnok
(telefon: +36 30/564 1937)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkorményzat mikodésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért feleldsek:

Feladatek Felelos s_zeirvezeti o Fe:ladfltot e’l]flté o
egység koztisztviselok, elérhetoségiik
- testiileti iilés szervezése,
jegyzokonyvének elokészitése,
bonyolitisa, adminisztrativ
feladatok,

- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi

feladatok, dontések nyilvantartasa, polgarmesteri kabinetvezetd

- koordinacios feladatok Polgarmesteri pg- 2 vn
- a  nemzetiségi  Onkormanyzat Kabinet HEMZCUEg] rft:)ierens,
b e gt a jegyzd megbizottja
testiileti ilésein — Nek. tv. 80. § (4) Jeey & !
bek. alapjan - a  Jegyzo

megbizottjaként valo részvétel,

- sziikség esetén a jelnyelv és a
specialis kommunikacios rendszer|
hasznalatanak biztositasa,

- szerzddések nyilvantartasa,

- torzskonyvi nyilvantartas kezelése

foosztalyvezetd
- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok, Kozgazdasagi
- pénziigyi eloterjesztések elkészitése

5 tegtil=t domtisekhe Féosztaly gazdalkodasi osztalyvezetd

szamviteli ligyintézo




Kozgazdasagi

pénztarosi feladatok Fhomily

pénziigyi ligyintéz0, pénztaros

Belso Ellenorzési

belso ellendrzési feladatok .
Osztaly

osztalyvezetd

A feladatot ellatd személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmiikodési megallapodas 1. szami fliggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immateridlis javak, targyi eszkozok ¢s készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések ¢s kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foéosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakori leiras szerinti koztisztviseldje a felelds.

8.

10.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Onkorméanyzat Képviselo-testiileti és
bizottsagi iilésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnske
tandacskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkdrébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetlendl érintd tigy megtargyalaséra.
Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete a soron kvetkezd rendes tilésén, de legkésébb a
jogszabalyi hataridon beliill koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményérol a dontéstol szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormdanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érinto,
onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tdjékoztatast, tigyviteli kozremiikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitdl,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskérben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdilkoddsi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal felelosségére a kizszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.évi CXCIX. térvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013.évi V. torvénynek a kartéritésre
vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miukodési Szabéalyzataban szabédlyozza a
nevére, székhelyére érkezd kiilldemények elnokhoz valo eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a Hivatal IratkezelCsi
Szabalyzata szerint.



II. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadisianak Rendje

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatirozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadasdig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek €s

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztet6 ligyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato 6sszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatdrozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése soran a jegyz6
a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatdnak elokészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyzd késziti el,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februar 15-ig, ha a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggytilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kdzponti kéltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-aban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-dban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elndk hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatdrozott timogatds mértékérol az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kdveté 5 munkanapon beliil
tdjékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testiilete 4altal jovahagyott éves
koltségvetésérsl az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatirozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr.-ben rogzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzo személy az adatszolgéltatas masolati
példanyat megkiildi az elnéknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozaténak —elokészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatdsok hataridoben torténd teljesitéséért a jegyzd a
felelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsdggal nem rendelkezik. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorméanyzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.
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2. A koltségvetési eloiranyzatok modositisanak rendje

A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal modosithatjia. A Nemzetiségi Onkorményzat
eldiranyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléiranyzatai  felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-modositasairol, a kiemelt
eldirdnyzatain beliil atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testiiletét a soron kovetkez6 Képviselo-testiileti tilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idOpontokban, de legkésobb az ¢ves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatdllyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggyilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté modon — meghatarozott tamogatasok eldirdnyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkorményzat elirdnyzatairol és a véltozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felel6s.

I11. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithaté modon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelo zardé szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzo késziti eld a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd elézetes idopont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgéltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzo6 dltal elkészitett zarszamadasi hatdrozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelden
gy, hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésdbb a
kéltségvetési évet kovetod 5. honap utolsé napjaig hatalyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkorményzat az ¢éves gazdalkoddsarol sz0lo zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kozponti  koltségvetésérol szolo torvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési  tamogatasok  felhasznaldsar6l — szold  beszamold  készitési
kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabailyai

A Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztdlya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenorzési, finanszirozasi, adatszolgaltatisi €s beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belsO szabdlyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyaddk.

Az Avr.-ben meghatérozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkorméanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének az elnoke a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi dnkormanyzat, mint
kotelezettséget vallalé szerv, belsé szabalyzatban, a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok
altal meghatarozott hataridéon belil allapitja meg, amelynek a mindenkor hatélyos
jogszabalyokkal és az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal szabalyozasaval
Osszhangban kell lennie.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztdlya az Aht. 78. § (2)
bekezdésében és az Avr. 122. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkorményzat részére havonta likviditéasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatdban szerepld kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviselo jogosult kotelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézodnie arrol,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem szilkséges elozetes irasbeli kotelezettségvillalds az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolodik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolds, utalvanyozas) és a nyilvantartisra vonatkozo szabalyokat kell



alkalmazni. Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rend;jét,
a kotelezettséget vallalod szerv belsd szabdlyzata rogziti.

A 100.000 Ft-ot meghaladé kiaddsok esetén megrendelo nyomtatvany kitoltése
szilkséges,  amelynek  alairdsara a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozds) és a nyilvantartasra vonatkozé szabalyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasardl a Hivatal

Ko6zgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik. a megkotott szerzodések

a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek,

amelyrél a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonosito szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezését, iktatoszamat
és keltét,

- akotelezettségvallalo nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas Osszegét

- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

Kotelezettség véllalas pénzigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormdanyzat nevében vallalt kitelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetdje, valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetdje jogosult, tartés tavollétik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyzd altal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalds,
utalvanyozas, érvényesités és a teljesitésigazolas a vonatkozd jogszabalyoknak
megfeleloen torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3 A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa clétt torténik A teljesités igazolds
soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenorizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok Osszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitését.



8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzd megbizasa alapjan
a Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa frasban
jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjelolést, az
érvényesités datumat és az ¢rvényesito alairasat.

8.3. Az érvényesitébnek a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasigi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az 6sszegszeriiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megelozo ligymenetben az Aht., az dllamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az
Avr. eléirasait, tovabba a bels6 szabélyzatokban foglaltakat megtartottik-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhato meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozd erre irasban utasitja.
A tovébbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk
vagy az dltala felhatalmazott onkormanyzati képviselé jogosult. A felhatalmazas,
illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.
Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas
utan keriilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizet6 €s a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
- a megterhelend6, jovairandé pénzforgalmi szamlaszamat €s megnevezését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

10. Osszeférhetetlenségi ko vetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vdllalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.
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10.3. A kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési és
teljesités igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kézeli hozzatartozoja, vagy sajat maga
javara latna el.

104. A  Hivatal Kozgazdasagi  Foosztaly  Gazdalkodasi  Osztalya a
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas mintajukrél naprakész nyilvantartast
vezet.

11. Adatszolgaltatasi s nyilvantartasi kotelezettségek

1.

11.1. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi
Onkorményzat az Aht. 108. §-dban és az Avr. 169. § - 170. §-dban foglalt
adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok nyilvantartasira az Avr. erre vonatkozo
rendelkezései az iranyadok.

11.2. Az adatszolgaltatas eldtt a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnékét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elsd
harom honapjardl aprilis 20-aig, azt kvetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-
aig, a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési ¢vet kovetd év februdr
5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet kivetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kovetd
év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamolo
benytjtasanak hataridejével megegyezden ald kell irnia az adatszolgaltatasi trlapot.

11.3.A Hivatal Kozgazdasagi Féosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenytjtoként,
a Nemzetiségi Onkormanyzat, mint adatszolgaltatdo nevében a statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendeld az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi
Program kotelez6 adatszolgaltatasairdl szolé 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiil —
hatéaridore teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat onalloan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszlintetésérol, G szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15842017 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairas mintdit tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztélya Orzi.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a kézhezvételtol szamitott harom
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munkanapon beliil elektronikus formdban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke részére.

A Nemzetiségi Onkorményzat vélasztasa szerint szamldjat a Kincstarndl vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az elnok javaslatara hatérozatban
dont a szamlavezeté megvaltoztatasardél. A szamlavezetd megvaltoztatasardél hozott
déntésrél a Magyar Allamkinestar illetékes igazgatdsagat a valtozds tervezett idépontja
elott 30 nappal megelozoen a Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamladkkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkorményzat 6nallé pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
mikddéshez ¢és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Févaros
XV. ker. Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol szolo 38/2015.
(X1.6.) 6nkormanyzati rendelet eloirasainak megfeleloen - a Hivatalban megallapitott
pénztari  orak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatélyos
Pénzkezelési Szabalyzatiban foglaltak szerint keriil sor. A Szabdlyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé szakaszait, kiaddsat kovetéen a Hivatal
elektronikus forméban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkorményzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovdhagyott
Osszegben pénziigyi tdmogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara térténé utalasa a tamogatasi szerz6désben foglaltak szerint torténik.

VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelos.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyona — az abban bekdvetkezett névekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatasta. A Nemzetiségi Onkorményzat
konyvviteli nyilvantartds szerinti vagyona az Onkormdanyzat kényvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkorményzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhato
hataskdrében, mindsitett tébbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
és a tulajdonat képezé vagy az allam, az Onkorményzat, vagy mds nemzetiségi
onkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.
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A Nemzetiségi Onkorményzat a vagyonanak leltirozasat a Hivatal a hatalyos
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel és modon
végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltarozasat a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke és a leltirozé bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontargyainak selejtezését a Hivatal a hatélyos
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabélyzataban el6irtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormdanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire
az elndk — a Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiiletének véleményét kikérve —
tesz javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belsé Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasiaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontroll kdrnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacidos és
kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkorményzatra vonatkozo belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzé a felelds.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eldirasait, tovabba
az dllamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett médszertani utmutatdban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat bels6 ellenérzését a Hivatal Belsé Ellenérzési Osztalya
veégzi.

A belso ellendrzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd

részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.

VIII. Zaroé rendelkezések

A Kozigazgatasi Szerzodés az aldiras napjan 1ép hatélyba és az ebben foglaltakat e
naptol kezdve kell alkalmazni.

A Felek kozott 2020. janius 30. napjan megkotott Kozigazgatasi Szerzddés a jelen
szerzOdés alairasaval hatalyat veszti.

A szerzodést sziikség szerint, altalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakulé tilést
kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Jelen Kozigazgatasi Szerzddést az Onkorményzat Képviseld-testiilete a ... ... 6k.
szamu hatarozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.
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5. Jelen Kézigazgatasi Szerzodésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr. és a
Nek. tv. mindenkor hatalyos rendelkezései az iranyadok.

6. A jelen szerzddés 6t eredeti példanyban késziilt.

Budapest, 2021. februar ,,...”

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. XV. ker. Szlovak
képv.: Cserdiné Németh Angéla Onkorményzat
polgarmester képv.: Ferenczi Agnes elnok
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2021. februar ,,..."” Budapest, 2021. februar,,...”
Dr. Filipsz Andrea Sandor Erika
jegyzo kozgazdasagi foosztalyvezetd

Kapja:

Budapest XV. keriileti Szlovak Onkorméanyzat
Kozgazdasagi Féosztaly

Jegyz6i Iroda

Polgarmesteri Kabinet

Irattar

Lh il bl e
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1. szamu fliggelék

Felelos Feladatot ellité koztisztviselok,
Feladatok ; p ” e
szervezeti egység elérhetoségiik
testiileti ilés szervezese,
jegyzokonyvének  elokészitése,
bonyolitasa, adminisztrativ| Gresso Tiborné
feladatok, polgarmesteri kabinetvezeto

iratkezelési feladatok,

nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok, dontések nyilvantartasa

(tel.: +36-1-305-3225)
gresso.ildiko@bpxv.hu

koordinacios feladatok Polgarmesteri
a nemzetiségi  Onkormanyzat Kabinet Palotai Dora
testiileti iilésein - Nek. tv. 80. § nemzetiségi referens,
(4) bek. alapjan - a jegyzo a jegyz0 megbizottja
megbizottjaként valo részvétel, (tel.: +36-1-305-3104)
szilkség esetén a jelnyelv és a palotai.dora@bpxv.hu
specialis kommunikacios rendszer|
hasznalatanak biztositasa,
szerzOdések nyilvantartasa,
torzskonyvi nyilvantartas kezelése
Sandor Erika
foosztalyvezetod
pénziigyi ellenjegyzés, illetve a (el2 #36-1-905-321.3)
nemzetiségi onkorméanyzat, Kozgazdasagi sandor.erika@bpxv.hu
gazdalkodasat érintd eldterjesztések| — Foosztaly Benis Tholya

eldzetes ellenjegyzése

osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3296)
bende.ibolya@bpxv.hu
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szamlak érvényesitése

Kozgazdasagi
Foosztaly

Czuriné Javor Katalin
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3297)
javor katalin@bpxv.hu

Varga Brigitta
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu

az Nek. tv. 80. § (3) bekezdésében
nevesitett pénziigyi, gazdalkodasi
feladatok teljes korti ellatasa,
pénziigyi eldterjesztések
elkészitése a testiileti dontésekhez

Kozgazdasagi
Féosztaly

Kovacs Ildiko
szamviteli ligyintézo
(tel: +36-1-305-3106)
kovacs.ildiko@bpxv.hu

Gazsi Babett
szamviteli ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)
gazsi.babett@bpxv.hu

pénztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Foosztaly

Major Erika, pénziigyi
ligyintéz0, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
major.erika@bpxv.hu

belsod ellendrzési feladatok

Bels Ellenorzési
Osztaly

Szarka Péterné
osztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne(@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszamolasi,
adatszolgdltatisi Beszimold, adatszolgiltatis leirdsa Jogszabily Hataridd
kiitelezettség
Az onkorményzati hivatal altal elokészitett kiltségvetési hatarozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat-tervezetét a Aht. 23-26. §-ai. Avr, 24.. 27-29 Nemzetiségi Onkormanyzat elnake februdr 15-éig, ha a kdzponti kdltségvetésrol
Koltségvetés jegyzh késziti elo. A koltségvetési hatdrozatot az Aht. 23. §-dban i S MY " | 52616 térvényt az Orszaggyilés a naptari ¢v kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

koltségvetésrol szolo torvény hatalybalépését kovetd negyvendstddik napig
ny(jtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi koltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatban megéllapitott
bevételi ¢és  kiaddsi elbiranyzatai egyvséges rovatrend  szerinti
részletezésérdl, az Avr-ben foglaltak szerint elemi koltségvetést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke hagy jova,

Aht. 28/A. §. Avr. 33. §

A koltségvetési  hatdrozat-tervezet  Képviselo-testiilet elé  terjesztésének
hataridejét kovetd harminc napon belill kell az elemi koltségvetésrol adatot
szolgdltatni  a  Kincstar  dltal mikddtetett  elektronikus  adatszolgaltatd
rendszerben. Az elemi koltségvetést az Snkorményzati hivatal késziti el és
szolgaltat errgl adatot a MAK felé.

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagyonrol és a kdltségvetés végrehajtasarol

a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87. §: Avr. 157.. 160. §-ai;
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.
§ ¢s 32. §-a

Az ¢ves koltségvetési beszamoldt az dnkormanyzati hivatal a koltségvetési évet
kovetd ¢v februdr 28-at kdvetd 20 naptari napon beliil t6lti fel a Kincstar dltal
mikddtetett clektronikus adatszolgiltatd rendszerbe az éves koltségvetési
beszamoldt alatdimasztd - konyvelési rendszerbol eldallitott - teljes fokdnyvi
kivonattal egytitt.

Zarszamadas

Az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithatdo moédon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti, besorolasi rendnek megfelelé ziré szamadas. A
koltségvetés  végrehajtisara  vonatkozé zirszamaddsi  hatdrozat
lervezetét a jegyzo késziti eld és a nemzetiségi dnkormanyzat elnske
terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

Aht. 68/B.. 87. és 91. §-ai. Avr.
115/A-F.§-ai

Az Aht. eldirdsai szerint az onkormanyzati hivatal altal elokészitett zirszamadasi
hatarozat-tervezetet a nemzetiségi Gnkormanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkorményzat Képvisclo-testiilete elé, tgy. hogy az az eldterjesztést kovetd
harminc napon beliil, de legkésobb a koltségvetési évet kovetd 6tddik honap
utolsé napjdig hatdlyba Iépjen. A zdrszamadasi hatirozat tervezetével egyiitt a
képviselo-testillet  részére  tdjékoztatasul  be kell nydjtani a  kincstar
szabalyszerGségi pénziigyi ellendrzése keretében. az dnkorméanyzat éves
koltségvetési beszamolojaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

Idékozi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi Onkorméanyzatnak a  kdltségvetési  szamvitel
nyilvantartasi szamldin a targyidoszakban konyvelt adatait mutatja be.

Aht. 108. §: Avr. 169. §. 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az onkormdnyzati hivatal a kéltségvetési év elsd harom
hénapjarol aprilis 20-dig, azt kivetéen havonta, a targyhot kivetd honap 20-dig,
a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kdvetd év februdr 5-
¢ig olti fel a Kinestar altal mikadtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe
az idokozi kiltségvetési jelentést aldtamaszto - kényvelési rendszerbdl elddllitort
- teljes fokdnyvi kivonattal egyiitt.

Idékozi mérlegjelentés

Az eszkdzok és forrdsok targyidoszakban kényvelt viltozasait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az onkormanyzati hivatal a targynegyedévet kdvetd honap 20.
napjdig. a negyedik negyedévre vonatkozéan  gyorsjelentésként a
targynegyedévet kovetd ¢v februdr 5-éig. az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezoen o1t fel a Kinestar altal
mikddtetett elektronikus adatszolgdltatd rendszerbe az idékizi mérlegjelentést
aldtamaszto - konyvelési rendszerbdl eléallitont - teljes fGkonyvi kivonattal
egviill.
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