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ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

a Budapest Févaros XV. Kertleti Polgarmesteri Hivatalnak az iktatas, iratkezelés soran

megvaldsulé adatkezelésérél

Az adatkezel6 és képviseldjének elérhetésége

Budapest Févaros XV. kerilet Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
E-mail cime: jegyzo@bpxv.hu

Cime:1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.

Telefoni elérhetéség: 305-3208

Honlap: www.bpxv.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetéségei
E-mail cim: adatvedelmi.tisztviselo@bpxv.hu

Az adatkezeléssel érintettek kore

Az Onkormanyzat és a Hivatal feladatellatasa soran azok az érintett természetes
személyek, akiknek az tiggyel kapcsolatban keletkezett dokumentumait a Hivatal az
iratkezelési szabalyok szerint kezeli.

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés jogalapja az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl sz6l6 2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GPDR) 6. cikk c¢) pontja
alapjan az Onkormanyzatra és a Hivatalra iranyado jogi kotelezettség teljesitése a
kézokiratrol, kozlevéltarakrél szolo és a maganlevéltari anyag védelmérél szolo 1995.
évi LVI. térvény, igy kiléndsen annak 5. § - a, a kdzfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos koévetelményeirél szo6lé 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet,
valamint az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szoléd
78/2012. (XI1.28.) BM rendelet. Ezen tulmenben az adatkezelés a szamvitelrdl sz616
2000. évi C. térvény 169. § el6irasa szerint torténik. Kilonleges adatok (egészséglgyi
adatok) kezelésére minden esetben a GDPR 9. cikk b) pont szerinti vagy h) pont
szerinti jogszabalyi elGirasra tekintettel - utébbi esetben figyelemmel a GDPR 9. cikk
(3) bekezdéshez kapcsoldéddan a kdzszolgalati tisztviselSkrdl szold 2011. évi CXCIX.
torvény 226. § (1) bekezdés alapjan alkalmazandé 10. § (3) bekezdés szerinti,
valamint a 87/2019. (1V.23.) 10. § (3) bekezdés szerint tett titoktartasi kotelezettségre
is — kerdl sor.




A kezelt adatok kore és adatkezelés célja

Adatkor Adatkezelés célja
név, kuldé neve, Az Onkormanyzat és a Hivatal feladatkérébe
cime, tartoz6 lgyek és ugyfelek iratkezelése
beérkezés és kézbesités ideje, (iktatokodnyv), a természetes személyek
anyja neve, adatainak a nyilvantartasa; a kdzfeladatot
szlletési datum, ellato szerv irattari anyagainak szakszer(
partnertipus, kezelése és rendszerezett megbrzése, az
partnerkdd, tgyviteli folyamatok hatékony és atlathato,
kapcsolattarto, utolag is ellenérizhetd, az iratokban foglalt
adodazonosito jel, adatok védelmét és a kdzérdek(i adatok
e-mail cim, nyilvanossaganak biztositasat is lehetévé tevd
ugyintézd neve, modon torténd ellatasa és a levéltari anyag
iktatohely, épségben és hasznalhato allapotban térténé
ingatlan helyrajzi szama, megbrzése.
az irat egyedi azonosit6 adata,
az iratbdl levonhaté kdvetkeztetés,
kilénleges adatok

VL.

VIL.

Az adatkezelés cimzettjei

. Az iratok kozléséhez kapcsoldddan:

Az Ugyfelekkel torténd kapcsolattartas keretében az adatok

- a Magyar Posta Zrt. (1138 Budapest, Dunavirag u.2-6.) és az elektronikus
kapcsolattartas keretében

- a NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltaté Zrt. (1081 Budapest, Csokonai
u.3.)

részére kerulnek tovabbitasra.

. A nem selejtezhet6 iratokhoz kapcsoléddan:

A nem selejtezhet6 iratok - erre tekintettel az iktatott iratokban foglalt személyes
adatok - a Magyar Nemzeti Levéltar (székhely: 1014 Budapest, Bécsi kapu tér 2-4.)
részeére kerilnek atadasra.

A kezelt adatok forrasa

A jogviszony természetes személy alanya, a megkeresd, a jogviszonyt létesité vagy
eljarast indité természetes személy, az eljarast indit6é vagy eljaras ala vont tgyfél,
vagy az eljarast kezdeményezd hatdsag, illetve az eljarast kezdeményez§ szervezet
képviseldi.

Az adatkezelés idotartama

A Hivatal az egyes feladatok ellatasa soran elintézett tgyekhez kapcsolodo iratokat a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kdvetelmények
szerint iktatja és az iktatott iratok k6zo6tt a mindenkor hatalyos irattari tervben
meghatarozott selejtezési idbig, illetve — ennek hianyaban - levéltarba adasig kezeli.

Az iktatott irat adatainak a kezelése igy a beérkezéstél az irattarba helyezésig tart.
Ezt kbvetben a levéltarba adasra kerlld és az iratok nyilvantartasara és az
iratforgalom dokumentalasara hasznalt nem selejtezhetd iratkezelési




segédeszkdzOkon a jogszabalynal fogva kezelend® személyes adatok kivételével a
Hivatal az adatokat torli (iratokat selejtezi), illetve a levéltarba adassal a személyes
adatok kezelése a Hivatalban megszinik. A belsé Ggyviteli segédkonyvek (el6adoi
munkakoényv, érkeztetd konyv, iratatadd kényv, postakdnyv stb.) megérzési ideje 5
év, ezt kdvetben selejtezésre kerlilnek. Az iratok nyilvantartasara és iratforgalom
dokumentalasara hasznalt egyéb iratkezelési segédeszkozok (iktato és
mutatokonyvek, fényilvantartd kdnyv, irattari segédkonyvek, iratselejtezési
jegyz6konyvek, megsemmisitési jegyzékonyvek, iratatadasi/atvételi jegyz6konyvek
stb.), valamint a Hivatalnal foglalkoztatott személyek foglalkoztatasaval 6sszefliggd
személyzeti nyilvantartasok (személyligyi iratok) nem selejtezheték, a Hivatalban
helyben 6rzott iratok.

VIll. Adatfeldolgozas

A Hivatal adatfeldolgoz6t nem vesz igénybe.

IX. Adatbiztonsag

A Hivatal az adatbiztonsagi kdvetelményeket a hozzaférési jogosultsagok
szabalyozasa, a megfelel6 fizikai védelem (iratok kezelése, tarolasa; zarhato iroda,
zarhat6 szekrény) biztositasa, a vonatkozo belsé utasitasok szabdlyainak betartasa
utjan valositja meg.

Az adatbiztonsagra az allami és énkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagardél sz6l6 2013. évi I. térvényben meghatarozott technoldgia
biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszkézokre, termékekre, tovabba a
biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozé kdvetelményekrdl
sz0l6 41/2015. (VI1.15.) BM rendelet el6irasai az iranyadoéak.

X. Automatizalt dontéshozatal

Az adatkezelései tevékenységek soran automatizalt dontéshozatal nem torténik.

XIl. Az adatkezeléssel érintettek jogai

Az érintettek az alabbi jogérvényesitési lehet6ségekkel élhetnek:
kérhetik tajékoztatasukat személyes adataik kezelésérdl (hozzaféréshez vald jog);

- tajékoztatast kérhetnek arra vonatkozoéan, hogy személyes adataik kezelése
folyamatban van-e, megismerhetik azt, hogy

- a Hivatal milyen személyes adataikat,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- mennyi ideig kezel; tovabba, hogy

- a Hivatal kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataikhoz
biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adataikat;

- milyen forrasbdl szarmaznak a személyes adataik;

- torténik-e automatikus dontéshozatal, illetve annak mi a logikaja, ideértve a
profilalkotast is

Az adatbiztonsag kdvetelményének teljesllése és az érintett jogainak védelme
eérdekében a Hivatal kételes meggy6z8dni az érintett és a hozzaférési jogaval élni



kivano személy személyazonossaganak az egyez6ségérdl, ennek érdekében a
tajékoztatas, az adatokba térténd betekintés, illetve azokrél masolat kiadasa is az
érintett személyének azonositasahoz kotott.

A Hivatal az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatat elsd
alkalommal dijmentesen bocsatja az érintett rendelkezésére, ezt kdvetben
adminisztrativ koltségeken alapulé ésszeri dijat szamolhat fel.

- kérhetik személyes adataiknak helyesbitését vagy kiegészitését;az érintettek
kérhetik, hogy a Hivatal médositsa vagy egészitse ki a pontatlan vagy hianyos
személyes adatokat, amennyiben hitelt érdemli&en igazolni tudjak a helyesbitett
adat pontossagat, vagy kiegészités szikségességét, amely kérelemnek a Hivatal
indokolatlan késedelem nélkull eleget tesz és errdl az érintetteteket az altaluk
megadott elérhetéségen értesitési;

- kérhetik személyes adataik tériését;az érintettek élhetnek a térléshez vald
jogukkal, ha tovabbi kézhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett, vagy a
koézérdeki feladat végrehajtasahoz, illetve az Hivatal jogi kotelezettségének a
teljesitéséhez az adat nem szlkséges. A levéltarba adando iratok
vonatkozasaban az adatok térlése az iratok integritasanak a sérelme nélkil nem
lehetséges, ezért a torlési kérelem e vonatkozasban nem teljesitheté.

- kérhetik személyes adataik kezelésének korlatozasat (zarolashoz valo jog); az
eérintettek kérhetik személyes adataik kezelésének korlatozasat (az adatkezelés
korlatozott jellegének egyértelmii jeldlésével és egyéb adatoktdl elkllonitett
kezelés biztositasaval) amennyiben:

o vitatjdk a személyes adataik pontossagat, annak ellenérzése idétartamara

e az adatkezelés jogellenessége esetén, ha az érintettek ellenzik az adatok
torléset,

e a Hivatalnak mar nincs szlksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabdl, de az érintettek igénylik azokat jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez,

- tiltakozhatnak személyes adataik kezelése ellen: A Hivatal fent megadott
elérhetéségein keresztil sajat helyzetével kapcsolatos okokbdél barmikor
tiltakozhat az érintett az adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint a Hivatal a
személyes adatat a jelen adatkezelési tajékoztatdoban megjeldlt céllal
Osszefuggésben nem megfelel6en kezelné. Ebben az esetben a Hivatal a
személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezelés olyan
kényszeritd erejl jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett
erdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Az érintettek fenti jogaik gyakorlasa irant benyuijtott kérelmét a Hivatal a kérelem
benyujtasatol szamitott egy hdnapon belul teljesiti. Ez a hatarid6 tovabbi két hénappal
meghosszabbitasra kerilhet, ha az érintett kérelme dsszetett, vagy egyidejlleg tébb
kérelem kerul benyujtasra. A Hivatal az érintettet a kérelem benyujtasatol szamitott
egy hénapon bellil tajékoztatja a hataridé6 meghosszabbitasarol és annak indokardl.



Xll. Jogorvoslati lehetéségek

Amennyiben az érintettek panaszait az adatkezel6 nem kezeli megfeleléen, az
erintetteknek joguk van a felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasahoz. A
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésag az érintett panaszat akkor
fogadja be, ha panaszaval az érintett el6bb az adatkezel6hdz fordult, de az nem
vezetett eredményre.

A felugyeleti hatosag neve és elérhetésége:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: http://www.naih.hu

Bir6sagi jogérvényesités

Az érintettek a jogaik megsértése esetén birdsaghoz fordulhatnak. A birésag az
Ugyben soron kivdl jar el. A pert az érintettek — valasztasuknak megfeleléen - a
Févarosi Torvényszék vagy lakohelylk vagy tartézkodasi helyuk szerint illetékes

torvényszék el6tt is megindithatjak. Az illetékes térvényszék megkereshet6 a
http://birosag.hu/birosag-kereso -kereso oldalon.




